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1.0 - FINALIDADE

1.1 — Estabelecer critérios basicos de elaboracao e utilizagdo de siglas das unidades organizacionais da FUNAI.

2.0- AMBITO DE APLICACAO

2.1 — Os preceitos estabel ecidos na presente Norma devem ser observados por todas as unidades organizacionais da
FUNAL.

3.0 - CRITERIOS GERAIS DE ELABORAGAO

3.1 — As siglas deverdo ser formadas basicamente pela letrainicial de cada palavra que compde o nome da unidade
organizaciona que representa.
Exemplos: Diretoria de Assuntos Fundiarios = DAF
Administracdo Executiva Regional = AER

3.2 —Todas as siglas deverdo ser escritas em letras mailisculas e o plural ndo alterard a sua escrita.
Exemplos: Administractes Executivas Regionais = AER, e ndo AERS
Casas de Salde Indigenas = CSI e ndo CSls

3.3 — Asunidades organizacionais da FUNAI ter&o suas siglas iniciadas conforme arelacdo a seguir:

Presideniia  .occccevveeneecseee e PRES
ConSElNOS oo CON
Gabinete (Presidéncia)  .....ccccovevveveveeeceeree GAB
D1 (0 = SRS D
Procuradoria-Geral ..o PG
AUAItONIA o AUD
DepartamentoS  .......ccceveieiieenie e DE
Coordenagles-GeraisS  ...oocovverecereeneeenieesiesieens CG
Coordenagles  ....ccoceeererieriee e C
Administragdes Executivas Regionais —.............. AER
DIVISOES i DI
Nucleosde Apoio Local  ....cooveerirecencriceiee NAL
Postos INdIgeNas  .....ccccccvvveeninencee e PIN
SEIVICOS vt SE
Postos Indigenas de Vigilancia — .......cccccoeevvvveenee. PIV
SEGOES i S
SEIOMES et ST

3.4 — Em se tratando de unidades cujos nomes sgjam formados por apenas duas palavras, o critério para a
composi¢ao das siglas serd a utilizag8o das iniciais da primeira palavra (conforme o que estabelece o item 3.3
da presente Norma), seguida das duas primeiras | etras da segunda palavra.

Exemplos: Diretoriade Assisténcia= DAS
(inicial da 1?3 item 3.3 =D +inicia da22palavra= A + 22letrada 22 palavra= S)
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Diretoria de Administragdo = DAD
inicial da 12 item 3.3 =D + inicial da22palavra= A + 22|etrada 22 paavra=
(inicial da1? item 3.3 =D +inicia da22pal A + 22letrada 22 pa D)

3.5 — Ocorrendo situagdes das quais, utilizando-se os critérios estabelecidos no item anterior, resultem siglas
semelhantes a outras ou que soem de modo desagradavel, poderdo ser, também, utilizados os seguintes
critérios:

a— letras iniciais da primeira palavra (conforme o que estabelece o item 3.3 da presente Norma), seguidas
das trés primeiras letras da segunda palavra.

Exemplos: Coordenagéo de Célculo = CCAL

(inicial da 13, item 3.3 = C + trés primeiras letras da segunda palavra= CAL

Departamento de Informética= DEINF
(iniciaisda 12 item 3.3 = DE + trés primeiras |etras da segunda palavra = INF) ou

b —iniciais da primeira paavra (item 3.3), seguidas da abreviacdo da segunda palavra.
Exemplo: Servico de Material = SEMAT
(iniciaisda 12 item 3.3 = SE + abreviacdo da segunda palavra= MAT)

3.6 — Esses critérios também se aplicam a unidades cujos nomes sgjam formados por trés ou mais palavras e a

Exemplo: Servico de Controle Operacional = SECOP
(iniciaisda 123 item 3.3 = SE + inicial da22palavra= C + duas primeiras |etras da 32 palavra= OP)

4.0 - EXCECOES

4.1 — Considerando-se a diversidade de nomes das unidades organizacionais da FUNAI, nem sempre sera possivel
utilizar os critérios gerais para a elaboracdo de suas siglas. Para essas unidades serdo estabelecidas siglas,
fugindo aos critérios e tornando-se as Unicas excegdes, Como se VE a seguir:

a — SEGRAF = Servico Grafico (iniciais da 18 item 3.3 = SE + 4 primeiras letras da segunda palavra =
GRAF);

b — DEPLAN = Departamento de Planejamento (iniciais da 12, item 3.3 = DE + 4 primeiras |etras da segunda
palavra= PLAN);

¢ — CTPPTAL = Coordenagdo Técnica de Acompanhamento do PPTAL (iniciaisdal?e2? item3.3=CT - a
inicial daterceirapalavra + iniciais das demais= PPTAL).

5.0 - UTILIZACAO

5.1 — Sempre que a sigla indicar uma unidade subordinada a outra, inicia-se com a sigla daquela hierarquicamente
superior, ligada por uma barra (/) a de menor hierarquia.
Exemplo: DEPLAN/CMA

5.2 — A utilizag8o de siglas facilita a escrita de documentos e a identificagdo das unidades que representam, néo
devendo ser criadas de modo a confundir com outras ja existentes ou que soem de maneira desagradavel.
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5.3 — Os prefixos a serem utilizados pelas Administragdes Executivas Regionais foram estabelecidos pela Norma
Geral de Funcionamento do Sistema de Telecomunicages da FUNAI, aprovada pela Portaria n° 888/PRES, de
29/ago/97. Esses prefixos encontram-se relacionados no Anexo | da presente norma.

6.0 - DISPOSICOES FINAIS

6.1 — A Fundag&o Nacional do indio tem como sigla“FUNAI”, que serda mantida por ser consagrada pelo uso.

6.2 — Considerando a falta de regulamentacdo para os Postos de Vigilancia e a possibilidade de que os mesmos
venham a ser confundidos com unidades de outras institui¢fes, sera padronizada a denominagdo POSTOS
INDIGENAS DE VIGILANCIA, cujasiglaP1V devera preceder o nome adotado para o posto.

Exemplos: Posto Indigena de Vigilancia Jarina= PIV Jarina
Posto Indigena de Vigilancia Kuluene = PI1V Kuluene

6.3 — Os atos de criagdo ou transformacdo de unidades organizacionais da FUNAI e de dteragdo de sua
nomenclatura deverdo prever as siglas correspondentes, respeitados, sempre que possivel, o disposto na
presente Norma.

6.4 — Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacéo.

6.5 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

AMILTON GERONIMO DE FIGUEIREDO
Diretor de Administracéo
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ANEXO |

SIGLAS

| - SEGUNDO A ESTRUTURA REGIMENTAL

1 PRESIDENCIA/PRESIDENTE PRES
2. Orgéos Colegiados
CONSELHO INDIGENISTA CONIND
CONSELHO FISCAL CONFIS
3. Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata ao Presidente
GABINETE GAB
COORDENACAO-GERAL DE ASSUNTOS EXTERNOS CGAE
COORDENACAO DE RELACOES PUBLICAS CRP
COORDENACAO DE COMUNICACAO EXTERNA CCE
COORDENACAO-GERAL DE DEFESA DOS DIREITOS INDIGENAS CGDDI
COORDENACAO-GERAL DE PROJETOS ESPECIAIS CGPE
COORDENACAO TECNICA DE ACOMPANHAMENTO DO PPTAL CTPPTAL
COORDENACAO-GERAL DE ESTUDOS E PESQUISAS CGEP
COORDENACAO DE ETNOLOGIA E INDIGENISMO CEl
COORDENACAO DE CONTROLE DE PESQUISA

CCP
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4. Orgéos Seccionais

PROCURADORIA-GERAL PG
COORDENACAO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS CAA
COORDENACAO DE ASSUNTOS CONTENCIOSOS CAC
COORDENACAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS CAF
AUDITORIA AUD
SERVICO DE CONTROLE OPERACIONAL SECOP
SERVICO DE APOIO TECNICO SEAT
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DAD
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DAD/SEAA
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAO DEDOC
DIVISAO DE EDITORACAO DIE
SERVICO GRAFICO (EXCECAO) SEGRAF
SERVICO DE BIBLIOTECA SEBIB
SERVICO DE ARQUIVO SEARQ
SERVICO DE INFORMACAO INDIGENA SEII
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO (EXCECAQ) DEPLAN
COORDENACAO DE ORCAMENTO CORC
SERVICO DE ELABORACAO ORCAMENTARIA SEEO
SERVICO DE EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO SEEAO
COORDENACAO DE MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA CMA
COORDENACAO DE CONTABILIDADE CCON
SERVICO DE ANALISE CONTABIL SEAC
SERVICO DE PRESTACAO DE CONTAS SEPC
SERVICO DE CONTRATOS E ACORDOS SECA
COORDENACAO FINANCEIRA CFIN
SERVICO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA SEEOR
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SERVICO DE ADMINISTRA(;AO FINANCEIRA SEAF
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DEINF
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS CDS
COORDENACAO DE OPERACAO COPE
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA(;AO DEAD
COORDENACAO DE SERVICOS GERAIS CSG
SERVICO DE MATERIAL SEMAT
SECAO DE ALMOXARIFADO STA
SERVICO DE MANUTEN(;AO DA SEDE SEMS
SETOR DE TRANSPORTE STT
SERVICO DE TELECOMUNI CAQ@ES SETEL
SERVICO DE PROTOCOLO SEPRO
SERVICO DE PATRI MONIO SEPAT
COORDENACAO DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO CTD
SERVICO DE TREINAMENTO SET
COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAL CGP
SERVICO DE CADASTRO E LOTACAO SECL
SERVICO DE PAGAMENTO SEPAG
SERVICO DE BENEFICIOS, INATIVOS E PENSIONISTAS SEBIP
COORDENACAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL CLP
SERVICO DE DIREITOS E DEVERES SEDD
SERVICO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES SEPD
COORDENACAO DE TRANSPORTE AEREO CTA
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO CTA/SEAA
5. Orgéos Especificos Singulares

DIRETORIA DE ASSISTENCIA DAS
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DAS/SEAA
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DEPARTAMENTO DE ARTESANATO DEART
COORDENACAO DE PROMOGCAO CULTURAL CPC
COORDENACAO DE COMERCIALIZACAO DE ARTESANATO CCA
DEPARTAMENTO DE SAUDE DES
COORDENACAO DE EPIDEMIOLOGIA E VIGILANCIA SANITARIA CEVS
COORDENACAO DE ASSISTENCIA MEDICA E SANITARIA CAMS
COORDENACAO DE SANEAMENTO BASICO CSB
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO DEE
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR CAE
COORDENACAO DE APOIO PEDAGOGICO CAP
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO INDIGENA E MEIO AMBIENTE DEPIMA
COORDENACAO DE MEIO AMBIENTE CMAM
COORDENACAO DE PATRIMONIO INDIGENA CPIN
COORDENACAO DE PROTECAO AS TERRAS INDIGENAS CPTI
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO DEDC
COORDENACAO DE INCENTIVO ASATIVIDADES TRADICIONAIS CIAT
COORDENACAO DE ATIVIDADES PRODUTIVAS CAPRO
DEPARTAMENTO DE iNDIOS ISOLADOS DEII
DIRETORIA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS DAF
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DAF/SEAA
DEPARTAMENTO FUNDIARIO DEF
COORDENACAO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA CRF
COORDENACAO DE LEVANTAMENTO FUNDIARIO CLF
DEPARTAMENTO DE DEMARCACAO DED
COORDENACAO DE CARTOGRAFIA CCART
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COORDENACAO DE CALCULO CCAL
DEPARTAMENTO DE IDENTIFICACAO E DELIMITACAO DEID
COORDENACAO DE ANTROPOLOGIA CA
COORDENACAO DE DELIMITACAO E ANALISE CDA
6. Orgéos Regionais
ADMINISTRACAO EXECUTIVA REGIONAL AER
SERVICO DE ADMINISTRACAO SEAD
SETOR FINANCEIRO SEAD/STF
SETOR DE PESSOAL SEAD/STP
SETOR DE CONTABILIDADE SEAD/STC
SERVICO DE ASSISTENCIA SEAS
SETOR DE EDUCACAO SEAS/STE
SETOR DE SAUDE SEAS/STS
SETOR DE ATIVIDADES PRODUTIVAS SEAS/STAP
NUCLEO DE APOIO LOCAL NAL
POSTO INDIGENA PIN
POSTO INDIGENA DE VIGILANCIA PIV
CASA DOINDIO Cl
CASA DE SAUDE INDIGENA
csl

7. Orgéo Descentralizado

Separata do Boletim de Servico - FUNAI Brasilia Ano XI N° 02 Janeiro - 98

14




PORTARIA DO PRESIDENTE PUBLICADA EM 10.02.98

MUSEU DO INDIO FUNAI/MI
SERVICO DE BIBLIOTECA MI/SEBIB
SERVICO DE DOCUMENTACAO MI/SEDOC
SERVICO DE PESSOAL MI/SEP
SERVICO DE CONTABILIDADE E FINANCAS MI/SECF
SERVICO DE MATERIAL MI/SEMAT

Il - POR ORDEM ALFABETICA

ADMINISTRACAO EXECUTIVA REGIONAL AER
AUDITORIA AUD
CASA DE SAUDE INDIGENA CsSl
CASA DOINDIO Cl
CONSELHO FISCAL CONFIS
CONSELHO INDIGENISTA CONIND
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR CAE
COORDENACAO DE ANTROPOL OGIA CA
COORDENACAO DE APOIO PEDAGOGICO CAP
COORDENACAO DE ASSISTENCIA MEDICA E SANITARIA CAMS
COORDENACAO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS CAA
COORDENACAO DE ASSUNTOS CONTENCIOSOS CAC
COORDENACAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS CAF
COORDENAGCAO DE ATIVIDADES PRODUTIVAS CAPRO
COORDENACAO DE CALCULO CCAL
COORDENACAO DE CARTOGRAFIA CCART
COORDENACAO DE COMERCIALIZACAO DE ARTESANATO CCA
COORDENACAO DE COMUNICACAO EXTERNA CCE
COORDENACAO DE CONTABILIDADE CCON
COORDENACAO DE CONTROLE DE PESQUISA CCP
COORDENACAO DE DELIMITACAO E ANALISE CDA
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS CDS
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COORDENAGCAO DE EPIDEMIOLOGIA E VIGILANCIA SANITARIA CEVS
COORDENACAO DE ETNOLOGIA E INDIGENISMO CEl
COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAL CGP
COORDENAGCAO DE INCENTIVO ASATIVIDADES TRADICIONAIS CIAT
COORDENACAO DE LEGISLACAO DE PESSOAL CLP
COORDENACAO DE LEVANTAMENTO FUNDIARIO CLF
COORDENACAO DE MEIO AMBIENTE CMAM
COORDENACAO DE MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA CMA
COORDENACAO DE OPERACAO COPE
COORDENACAO DE ORCAMENTO CORC
COORDENACAO DE PATRIMONIO INDIGENA CPIN
COORDENACAO DE PROMOCAO CULTURAL CPC
COORDENACAO DE PROTECAO AS TERRAS INDIGENAS CPTI
COORDENACAO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA CRF
COORDENACAO DE RELACOES PUBLICAS CRP
COORDENACAO DE SANEAMENTO BASICO CSB
COORDENACAO DE SERVICOS GERAIS CSG
COORDENACAO DE TRANSPORTE AEREO CTA
COORDENACAO DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO CTD
COORDENAGCAO FINANCEIRA CFIN
COORDENACAO-GERAL DE ASSUNTOS EXTERNOS CGAE
COORDENACAO-GERAL DE DEFESA DOS DIREITOS INDIGENAS CGDDI
COORDENACAO-GERAL DE ESTUDOS E PESQUISAS CGEP
COORDENAGCAO-GERAL DE PROJETOS ESPECIAIS CGPE
COORDENACAO TECNICA DE ACOMPANHAMENTO DO PPTAL CTPPTAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DEAD
DEPARTAMENTO DE ARTESANATO DEART
DEPARTAMENTO DE DEMARCACAO DED
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO DEDC
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAO DEDOC
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO DEE
DEPARTAMENTO DE IDENTIFICAGCAO E DELIMITACAO DEID
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DEPARTAMENTO DE INDIOS ISOLADOS DEII
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DEINF
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO INDIGENA E MEIO AMBIENTE DEPIMA
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO (EXCECAQ) DEPLAN
DEPARTAMENTO DE SAUDE DES
DEPARTAMENTO FUNDIARIO DEF
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO DAD
DIRETORIA DE ASSISTENCIA DAS
DIRETORIA DE ASSUNTOS FUNDIARIOS DAF
DIVISAO DE EDITORACAO DIE
GABINETE GAB
MUSEU DO iNDIO FUNAI/MI
NUCLEO DE APOIO LOCAL NAL
POSTO INDIGENA PIN
POSTO INDIGENA DE VIGILANCIA PIV
PRESIDENCIA/PRESIDENTE PRES
PROCURADORIA-GERAL PG
SERVICO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA SEAF
SERVICO DE ADMINISTRACAO SEAD
SERVICO DE ANALISE CONTABIL SEAC
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DAD/SEAA
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO CTA/SEAA
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DAF/SEAA
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DAS/SEAA
SERVICO DE APOIO TECNICO SEAT
SERVICO DE ARQUIVO SEARQ
SERVICO DE ASSISTENCIA SEAS
SERVICO DE BENEFICIOS, INATIVOS E PENSIONISTAS SEBIP
SERVICO DE BIBLIOTECA SEBIB
SERVICO DE BIBLIOTECA MI/SEBIB
SERVICO DE CADASTRO E LOTACAO SECL
SERVICO DE CONTABILIDADE E FINANCAS MI/SECF
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SERVICO DE CONTRATOS E ACORDOS SECA
SERVICO DE CONTROLE OPERACIONAL SECOP
SERVICO DE DIREITOS E DEVERES SEDD
SERVICO DE DOCUMENTACAO MI/SEDOC
SERVICO DE ELABORACAO ORCAMENTARIA SEEO
SERVICO DE EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO SEEAO
SERVICO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA SEEOR
SERVICO DE INFORMACAO INDIGENA SElI
SERVICO DE MANUTENCAO DA SEDE SEMS
SERVICO DE MATERIAL SEMAT
SERVICO DE MATERIAL MI/SEMAT
SERVICO DE PAGAMENTO SEPAG
SERVICO DE PATRIMONIO SEPAT
SERVICO DE PESSOAL MI/SEP
SERVICO DE PRESTACAO DE CONTAS SEPC
SERVICO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES SEPD
SERVICO DE PROTOCOLO SEPRO
SERVICO DE TELECOMUNICACOES SETEL
SERVICO DE TREINAMENTO SET
SERVICO GRAFICO (EXCECAO) SEGRAF
SECAO DE ALMOXARIFADO STA
SETOR DE ATIVIDADES PRODUTIVAS SEAS/STAP
SETOR DE CONTABILIDADE SEAD/STC
SETOR DE EDUCACAO SEAS/STE
SETOR DE PESSOAL SEAD/STP
SETOR DE SAUDE SEAS/STS
SETOR DE TRANSPORTE STT
SETOR FINANCEIRO SEAD/STF
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1l - PREFIXOS DAS UNIDADES REGIONAIS (em ordem afabética)

AER ALTAMIRA/PA ATM
AER AMAMBAI/MS AMB
AER ARAGUAIA/MT SFA
AER ARAGUAINA/TO AUX
AER ARCO VERDE/PE ARC
AER ATALAIA DO NORTE/AM ATN
AER BARRA DO CORDA/MA BCD
AER BARRA DO GARCAS/MT BGS
AER BAURU/SP BAU
AER BELEM/PA BEL
AER BOA VISTA/RR BVB
AER CACOAL/RO CAC
AER CAMPO GRANDE/MS CGR
AER CHAPECO/SC CPC
AER COLIDER/MT CLD
AER CUIABA/MT CGB
AER CURITIBA/PR CWB
AER EUNAPOLIS/BA EUN
AER GOIANIA GYN
AER GOVERNADOR VALADARES/MG GVR
AER GUAJARA-MIRIM/RO GIM
AER GUARAPUAVA/PR GPV
AER GURUPI/TO GRP
AER IMPERATRIZ/MA ITZ
AER ITAITUBA/PA ITB
AER JOAO PESSOA/PB JPA
NAL JUINA/MT JA
AER LONDRINA/PR LDA
AER MACAPA/AP MCP
AER MACEIO/AL MCO
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AER MANAUS/AM MAO
AER MARABA/PA MAB
AER OIAPOQUE/AP OYK
AER PARINTINSAM PRT
AER PASSO FUNDO/RS PFD
AER PAULO AFONSO/BA PAF
AER PORTO VELHO/RO PVH
AER RECIFE/PE REC
NAL REDENCAO/PA RED
AER RIO BRANCO/AC RBR
NAL RONDONOPOLIS/IMT ROO
AER SAO GABRIEL DA CACHOEIRA/AM SGC
AER SAO LUIZ/MA SLZ
AER TABATINGA/AM TBT
AER TANGARA DA SERRA/MT TGA
NAL VILHENA/RO VLH
AER XAVANTINA/MT XAV
AER XINGU/DF XGU
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