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1.0 - FINALIDADE

Normatizar os procedimentos relativos a cessdo ou a redistribuicdo de servidores da FUNAL.

2.0 - AMBITO DE APLICACAO

Os preceitos da presente Norma devem ser observados por todas as Unidades Organicas da
FUNAL.

3.0 - LEGISLACAO APLICAVEL

e Lein°8.112, de 11/12/90 - Regime Juridico Unico.

4.0 - PROCEDIMENTOS

A seqgiiéncia logica dos procedimentos a serem adotados pelas Unidades Organicas da FUNAI
envolvidas no desenvolvimento das atividades inerentes a cessdo ou a redistribuicdo de

servidoresda FUNAI é a seguinte:

PASSOS UNIDADE DESCRICAO
1 UNIDADEDE | e Solicita cessdo ou redistribuicéo de servidor por intermédio de Processo, a
LOTACAO CLP.

Obs: quando a Unidade Solicitante for da Sede, ela deveraregistrar a saida
da documentac&o paraa CLP no Sistema de Protocolo.

CLP ¢ Registraa entrada no Sistema de Protocolo.
3 e Encaminhaao SDD.
4 SDD e Analisa o Processo quanto ao aspecto legal (Legislacdo de Pessoal e RJU).
e OK quanto alegislacao?
5
e SIM: ir ao Passo 6
51 o
e NAO:
5.2
¢ solicitainformagdo e/ou documentacdo complementar a Unidade
5.2.1 delotacdo
¢ recebe ainformagdo e/ou documentagcdo complementar
522
e voltar ao passo 5.
523 .
e Prepara Informacdo no sistema.
6
¢ Apensaalnformacéo ao Processo e encaminhaa CLP.
7
8 CLP ¢ Analisaalnformacéo e dao “de acordo”.
9 e Encaminhaa CGP.
10 o Registraa saida no Sistema de Protocolo.
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PASSOS UNIDADE DESCRICAO

11 CGP ¢ Registraaentrada no Sistema de Protocolo.

12 e Toma conhecimento e encaminhaao SCL.

13 SCL ¢ Providencia Certid&o de Tempo de Servigo do servidor, conforme rotina
especifica (NP-2.025).

14 ¢ Providencia Histérico Funcional do servidor, conforme rotina especifica
(NP-2.026).

15 .

Apensaa Certiddo e o Histdrico Funcional do servidor, ao Processo.

E necessario o Relatdrio Quantitativo do Cargo Ocupado?

16 e NAOQ: ir a0 Passo 17.
161 e SIM: imprime o Relatdrio e 0 apensa ao Processo.
16.2 e Encaminha o Processo 4 CGP.
17
18 CGP ¢ Toma conhecimento e encaminhaao DAD.
19 o Registra a saida no Sistema de Protocolo.
20 DAD ¢ Registraaentrada no Sistema de Protocolo.
21 e Toma conhecimento e encaminha ao MARE através do Protocolo.
- ¢ Registraa saida no Sistema de Protocolo.

o FIM

5.0 - DISPOSICOES FINAIS

Os titulares das Unidades Organicas da FUNAI envolvidas no Processo de Cessdo ou Redistribuicdo de Servidores
da FUNAI devem adotar as medidas necessarias ao fiel cumprimento da presente Norma.

6.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS

Os procedimentos relativos aos registros on line das entradas e saidas de processos e documentos nas diversas
Unidades da FUNAI s6 deverdo ser adotados apds o Departamento de Informética colocar na “rede” o Sistema de
Protocolo desenvolvido para essa finalidade e treinar os usuarios desse Sistema.

7.0 - VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor na data de sua publicaco.

Brasilia-DF, em 31 de julho de 1997.

LUIZ OTAVIO PINHEIRO DA CUNHA

Diretor de Administragdo em Exercicio
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