PORTARIAS DO PRESIDENTE PUBLICADA EM 29.08.97

NORMA DE PROCEDIMENTO N° NP-2.026

12 EDICAO

ASSUNTO: HISTORICO FUNCIONAL

UNIDADE RESPONSAVEL:

DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO — DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

1997

SUMARIO

Separata do Boletim de Servico - FUNAI Brasilia Ano X N°14-V.26 Julho - 97




PORTARIAS DO PRESIDENTE PUBLICADA EM 29.08.97

1.0 = FINALIDADE .....ovoeeeeeeee oo an s es s ae e sansenss 7

2.0 - AMBITO DE APLICAGAOQ ..ot ssssas s s sssssssasssesasseesssssasssssasssssesenssesensenns 7

3.0 - LEGISLAGAO APLICAVEL .....cooovoeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeseeseese s as s ansanes 7

4.0 - PROCEDIMENTOS ......oiviiieiteeiesesses sttt 7

5.0 - DISPOSICOES FINAIS ... an s an s anssanes 7

6.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS.........coiiiiieieiieeeeieses st 7

T.0 - VIGENCHIA ..ottt enssenes 8
Separata do Boletim de Servico - FUNAI Brasilia Ano X N°14-V.26 Julho - 97




PORTARIAS DO PRESIDENTE PUBLICADA EM 29.08.97

1.0 - FINALIDADE

Normatizar os procedimentos relativos ao atendimento de solicitagdo de Histérico Funcional .

2.0 - AMBITO DE APLICACAO

Os preceitos da presente Norma devem ser observados pelas seguintes Unidades Organicas da
FUNALI:

e Coordenacédo de Gestdo de Pessoal - CGP

e Servigo de Cadastro e Lotagéo - SCL

3.0 - LEGISLACAO APLICAVEL

e Lein°8.112, de 11/12/90 - Regime Juridico Unico.

4.0 - PROCEDIMENTOS

A seqiiéncia légica dos procedimentos a serem adotados pelas Unidades Orgéanicas da FUNAI envolvidas no
desenvolvimento das atividades inerentes ao Processo de Historico Funcional é a seguinte:

PASSOS UNIDADE DESCRICAO
1 INTERESSADO | ¢ Solicitaao DAD emissdo de Hist6rico Funcional, por escrito.
2 CGP e Registra a entrada no Sistema de Protocolo.
3 e Encaminhaao SCL.
4 SCL ¢ Consultao Banco de Dados dos Servidores.
5 ¢ Preparao Histérico Funcional no sistema, imprime em 2 vias.
6 e Anexaa2?via adocumentagéo.
7 e Débaixano Sistema de Protocolo.
8 ¢ Arquivanapastafuncional do servidor.
e Encaminhaa 12 viado Histérico Funcional a CGP.
9
10 CGP ¢ Encaminha ao Interessado.
o FIM

5.0 - DISPOSICOES FINAIS

Os titulares das Unidades Organicas da FUNAI envolvidas no Processo de Historico Funcional devem adotar as
medidas necessdrias ao fiel cumprimento da presente Norma.

6.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS

Os procedimentos relativos aos registros on line das entradas e saidas de processos e documentos nas diversas
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Unidades da FUNAI s6 deverdo ser adotados apds o Departamento de Informética colocar na “rede” o Sistema de
Protocolo desenvolvido para essafinalidade e treinar os usuarios desse Sistema.

7.0 - VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor na data de sua publicaco.

Brasilia-DF, em 31 de julho de 1997.

LUIZ OTAVIO PINHEIRO DA CUNHA

Diretor de Administracdo em Exercicio
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