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1.0 - FINALIDADE

Disciplinar arequisicao de material de consumo ao Almoxarifado.

2.0 - AMBITO DE APLICACAO

Todas as Unidades Orgénicas da Sede da FUNAI.

3.0 - PROCEDIMENTOS

A sequéncia l6gica dos procedimentos a serem adotados pelas Unidades Orgénicas da Sede da FUNAI quando da

requisicdo de material de consumo ao Almoxarifado é a seguinte:

PASSOS UNIDADES DESCRICAO
1 AREA e Prepara a requisicdo de materia de consumo no Sistema e transmite a
INTERESSADA SALMOKX viarede.
2 SALMOX ¢ Verificano Sistema de Controle de Estoque se tem o material solicitado.
3 e Tem o material solicitado em estoque?
31 e NAO: informaa Area I nteressada, via rede, a no existéncia do material
solicitado.
32 e SIM:
321 e prepara, no sistema, o recibo de entrega do material.
3.2.2 ¢ providencia aentrega do material, contra recibo.
4 ¢ Ao final de cada més, emite Relatdrio para prestacdo de contas e encaminha a
CCONT.
5 ¢ Registra a saida do Relatério no Sistema de Protocolo.
6 CCONT ¢ Registra a entrada e da baixa no Sistema de Protocolo.
7 e Arquiva para posterior preparacdo da Prestacdo de Contas ao MJ/CISET.
e FIM

4.0 - DISPOSICOES FINAIS

Os titulares das Unidades Orgéanicas da FUNAI envolvidas no Processo de Requisi¢do de Material de Consumo ao

Almoxarifado devem adotar as medidas necessérias ao fiel cumprimento da presente Norma.
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5.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS

Os procedimentos relativos aos registros on line das entradas e saidas de processos e documentos nas diversas
Unidades Orgénicas da FUNAI so deverdo ser adotados ap6s o Departamento de Informatica colocar na “rede” o

Sistema de Protocol o desenvolvido para essa finalidade e treinar os usuarios desse Sistema.

6.0 - VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia-DF, em 31 de julho de 1997.

LUIZ OTAVIO PINHEIRO DA CUNHA
Diretor de Administracdo em Exercicio

Separata do Boletim de Servico - FUNAI Brasilia Ano X N°14-V. 16 Julho - 97




