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1.0 - FINALIDADE

Normatizar os procedimentos relativos a emissdo de Empenho.

2.0- AMBITO DE APLICACAO

Os preceitos da presente Norma devem ser observados por todas as Unidades Organicas da FUNAI, mais

especificamente pelas seguintes:

e Coordenacdo Financeira- CF
e Coordenacdo de Servigos Gerais- CSG

e Departamento de Plangjamento - DPL

3.0 - CONCEITOS BASICOS

e SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - sistema que integra on line todos
0s Orgaos da Administracdo Publica Federal, destinado ao processamento da administragdo financeira,

orcamentaria, patrimonial e contébil do Governo Federal.

4.0 - LEGISLACAO APLICAVEL

e Le n®4.320, de 17/03/64 - normas gerais de direito financeiro para elaboracéo e controle dos or¢camentos e
balancos da Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

e Decreto Lei n° 200, de 25/02/67 - Reforma Administrativa Federal.

e Decreto n° 93.872, de 23/12/86 - dispbe sobre a unificacdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, atudiza
e consolida a legislacdo pertinente e da outras providéncias.

e Instrucdo Normativa n® 10, de 02/10/91, do DTN - Manual da Despesa da Uniéo.
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5.0 - PROCEDIMENTOS

A seqiiéncia légica dos procedimentos a serem adotados pelas Unidades Orgéanicas da FUNAI envolvidas nas

atividades inerentes a emissao de Empenho é a seguinte;

PASSOS UNIDADES DESCRlQAO
1 CF ¢ Recebe da DAM a solicitagdo de emissdo de Empenho para aquisicdo de
bens ou servigos.
2 ¢ Registraaentrada no Sistema de Protocolo.
¢ Analisa a documentaco.
4 « Documentacio ok?
41 e NAOQ: ir a0 passo 5.
4.2 e SIM:ir ao passo 11.
5 e Encaminha os documentos & CSG ou a Area solicitante para as providéncias
necessérias.
6 ¢ Registraa saida no Sistema de Protocolo.
7 CSG OU AREA | e Registraaentradano Sistema de Protocolo.
SOLICITANTE | e Tomaas providéncias cabiveis e encaminhaa CF.
9 ¢ Registraa saida no Sistema de Protocolo.
10 CF ¢ Registraaentradano Sistema de Protocolo.
11 e Existem recursos orgamentdrios descentralizados?
11.1 e NAO: ir a0 passo 12.
11.2 e SIM: ir a0 passo 18.
12 e Solicitaao DPL descentralizac&o de recursos.
13 ¢ Registraasaida no Sistema de Protocolo.
14 DPL ¢ Registraaentrada no Sistema de Protocolo.
15 e Descentraliza recursos via SIAFI e encaminha a CF.
16 * Registraa saida no Sistema de Protocolo.
17 CF ¢ Registraaentrada no Sistema de Protocolo.
18 ¢ Emite a Nota de Empenho no SIAFI.
19 ¢ Despacha com o Ordenador de Despesa e colhe assinatura do mesmo na Nota
de Empenho.
20 e Encaminhaa CSG, viaDAM, para as providéncia cabiveis.
e FIM
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6.0 - DISPOSICOES FINAIS

Os titulares das Unidades Orgénicas da FUNAI envolvidas no Processo de Emissdo de Empenho devem adotar as

medidas necessérias ao fiel cumprimento da presente Norma.

7.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS

Os procedimentos relativos aos registros on line das entradas e saidas de processos e documentos nas diversas

Unidades da FUNAI so6 deverdo ser adotados ap6s o Departamento de Informética colocar na “rede” o Sistema de

Protocolo desenvolvido para essafinalidade e treinar os usuarios desse Sistema.

8.0- VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor na data de sua publicaco.

Brasilia-DF, em 31 de julho de 1997.

LUIZ OTAVIO PINHEIRO DA CUNHA
Diretor de Administragcdo em Exercicio
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