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FUNDACAO NACIONAL DO iNDIO
SCS Quadra 09 Edificio Parque Cidade Corporate Torre B Sala 302-D, Setor Comercial Sul - Bairro Sobradinho, Brasilia/DF, CEP 70308-200
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.funai.gov.br

Edital n® 30/2021/CODEP/CGGP/DAGES-FUNAI
Processo n° 08620.006199/2021-27

A Coordenagdo de Gestdo Documental e Divulgagdo Institucional, por meio da
Coordenacao-Geral de Gestdo de Pessoas, no uso de suas atribui¢des, seleciona servidores para compor
for¢a de trabalho e terem exercicio na referida unidade, em Brasilia/DF.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Poderdo participar do processo seletivo servidores a serem movimentados com fundamento
no § 7° do art. 93 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, regulamentado por meio da Portaria n® 282,
de 24 de julho de 2020, alterada pelas Portarias n® 357, de 26 de outubro de 2020 e 3.499, de 26 de margo
de 2021, do Ministério da Economia e na Instru¢ao Normativa ME n° 95, de 30 de setembro de 2020, com
a redacdo dada pela Instru¢do Normativa ME n° 6, de 14 de janeiro de 2021.

1.2. Nao poderdo participar servidores integrantes das carreiras que possuam instrumentos de
mobilidade autorizados em lei, de acordo com as normas dos respectivos 0rgaos supervisores.

1.3. A selegao consistira de 4 (quatro) etapas: (I) inscrigdes, (II) andlise curricular, (III)
entrevista individual e (IV) apresentagdo do resultado final, conforme critérios definidos neste edital.

1.4. O numero minimo de participantes no processo seletivo sera de 03 (trés) candidatos.

1.5. Serao disponibilizadas 02 (duas) vagas para a composi¢ao da forca de trabalho.

1.6. O servidor movimentado deverd permanecer na unidade do 6rgao ou entidade de destino

pelo prazo minimo de doze meses, contado da data de inicio do efetivo exercicio, ressalvado o disposto no
art. 16 da Instrugao Normativa N° 95, de 30 de setembro de 2020.

1.7. Durante toda a realizagdo da sele¢do, serdo prestigiados, sem prejuizo de outros, os
principios estabelecidos no art. 37, “Caput”, da Constituicao Federal.

1.8. A carga horaria semanal exigida corresponde a 40 horas semanais, podendo haver
convocag¢ao no interesse da administragao.

1.9. Os servidores selecionados terdo exercicio na Sede da Funai, situada no Setor Comercial
Sul 9 Torre B - Edificio Parque Cidade Corporate 2° andar, Asa Sul, Brasilia - DF, 70297-400.

1.10. Os servidores selecionados perceberao a fungao gratificada FG-3 no valor de R$ 318,07.
1.11. Para fins de participacao neste processo seletivo, ¢ obrigatdrio conhecimento do inteiro teor

da Portaria n® 282, de 24 de julho de 2020 (link), da Instru¢do Normativa n° 95, de 30 de setembro de 2020
(link), das Portarias n° 357, de 26 de outubro de 2020 (link), n°3.499, de 26 de marco de 2021 (link), e da
Instru¢ao Normativa ME n° 6, de 14 de janeiro de 2021 (link).

1.12. O processo seletivo serd conduzido pela Coordenacdo de Gestdo Documental e Divulgacdo
Institucional.

2. ATRATIVOS

2.1. Localizagao privilegiada, com disponibilidade de vaga para veiculo em estacionamento

privativo, com facil acesso a ponto de Onibus e estacdo de metrd (Estacdo Galeria) e vasta oferta de
restaurantes, farmacias e comércio em geral, servigos e programagao cultural, entre outras facilidades.
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2.2. Possibilidade de realizagao de horario flexivel, desde que observada a carga horaria
semanal e o horario de funcionamento da Funai, 7 (sete) as 20 (vinte) horas.

2.3. Incentivo a participagdo em acgdes de desenvolvimento e treinamento.

2.4. Refeitorio.

3. COMPETENCIAS DA UNIDADE

3.1. Conforme Regimento Interno da Fundagdo Nacional do Indio, aprovado pela Portaria n°

666/PRES, de 17 de julho de 2017, compete a Coordenacdo de Gestdo Documental e Divulgacao
Institucional:
Art. 49. A Coordenagio de Gestdo Documental e Divulgagdo Institucional — Cogedi compete:

I — propor diretrizes, articular e orientar a execu¢do de agdes voltadas a difusdo e promogdo do
acesso a informagdes sobre a politica indigenista ¢ os povos indigenas;

IT — conceber programas e atividades educativo-culturais relativos a sua area de competéncia,
considerando o potencial dos acervos da Funai;

III — coordenar e implementar a Politica de Gestdo Documental da Funai;

IV — apoiar a difusdo dos acervos bibliograficos e arquivisticos da Funai junto ao publico interno e
externo da institui¢ao;

V — estabelecer os parametros e os procedimentos para a execucdo das atividades referentes a
editoragdo e programagdo visual das publica¢des da Funai;

VI — coordenar, apoiar e acompanhar a execucdo das a¢des relacionadas a organizagao, preservagao e
divulgagdo de acervos documentais e bibliograficos relativos as sociedades indigenas e a politica
indigenista;

VII — coordenar as atividades relativas a intranet da Funai; e

VIII — coordenar as atividades relativas aos sistemas de gestdo ¢ de controle de documentos e
processos da Funai.

(...)
Art. 54. Ao Servigo de Gestdo Documental — Sedoc compete:

I — acompanhar, supervisionar e avaliar a execugdo das atividades de gestio de documentos
arquivisticos realizadas pelas unidades da Funai;

II — gerir os arquivos Intermediario e Permanente da Funai;
IIT — assegurar a guarda, a preservacdo, a organizacgao e a prote¢do do acervo arquivistico da Funai;

IV — sistematizar e monitorar o sistema informacional e os aplicativos de base de dados adotados
para os acervos arquivisticos;

V — divulgar ¢ implementar, no ambito da Funai, as normas e diretrizes emanadas do Conselho
Nacional de Arquivo — Conarq;

VI — atender e orientar os usudrios internos e externos em pesquisas nos acervos documentais; e

VII — prestar orientagdo técnica e apoiar as atividades na area de gestdo documental desenvolvidas
pelas unidades descentralizadas da Funai.

3.2. O Servico de Gestdo Documental ¢ a unidade responsavel pela guarda e conservagdo
de todos os documentos produzidos e recebidos pela Funai no exercicio de suas fungdes, além de
promover pesquisas no acervo e a disponibilizagdo de documentos para consultas tanto internas quanto
externas.

4. PERFIL PROFISSIONAL
4.1. Requisitos minimos:
4.1.1. Ser servidor do Poder Executivo Federal, ocupante de cargo efetivo regido pela Lei n°
8.112, de 1990;
4.1.2. Ter concluido o estagio probatério; e
4.1.3. Ser proativo e possuir bom relacionamento interpessoal.
Unidade Vagas Atribuicdes Perfil Técnico Habilidades

Desejavel desejaveis

sei.funai.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3600309&infra_sistema=1... 2/6



25/08/2021

4.2.

4.3.

Nucleo de 01 (uma)
Pesquisa - Funcao
Arquivistica Gratificada
-FG-3
01 (uma)
Nucleo de - Funciao
Documentacio | Gratificada
- FG-3

O rol de atribuigdes do servidor ¢ meramente exemplificativo e, caso exista necessidade do
servico, o servidor podera desempenhar atividades correlatas com o cargo selecionado.

Apds a movimentagdo do servidor, serd realizada ambientacdo para alinhamento quanto as

SEI/FUNAI - 3343154 - Edital

- Realizar pesquisas, consultas
e/ou informagdes técnicas para
atendimento ao Fala.Br ou a
Procuradoria /Funai;

- Elaborar orientagdes técnicas e
realizar pesquisas nos acervos
intermedidrio e permanente, em
atendimento as unidades da
Funai ou a ordens judiciais;

- Atender e orientar usuarios
externos em pesquisas nos
acervos intermediario e
permanente da Funai;

- Atender a pedidos de acesso a
documentos e processos
arquivados;

- Apoiar atividades de pesquisa
desenvolvidas pelas unidades
descentralizadas da Funai;

- Realizar visitas técnicas para
analise do acervo das unidades
descentralizadas da Funai.

- Aplicar e avaliar os
instrumentos de gestao
documental no ambito da
Funai, de acordo com o Cédigo
de Classifica¢do de Documentos
¢ a Tabela de Temporalidade de
Documentos da Funai
(CCD/TTD);

- Avaliar tipos de processos e
documentos, aplicar e/ou
adequar codigos de classificacdo
a processos no ambito do SEI;

- Conferir, classificar, organizar
e acondicionar documentos
transferidos ao arquivo
intermediario;

- Monitorar prazos de guarda de
documentos em fase corrente ¢
intermedidria e posterior
destinacdo para eliminacdo ou
guarda permanente;

- Transferir e recolher
documentos nas fases corrente,
intermedidria e permanente;

- Realizar visitas técnicas para
analise do acervo das unidades
descentralizadas da Funai.

atividades a serem desempenhadas.

5.
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INSCRICOES

- Graduacao em
Arquivologia,
Historia, Ciéncias
Sociais ou areas
afins;

- Preferencialmente
com pos-graduacgao;
- Experiéncia em
gestdo documental;
- Conhecimentos
prévios de gestdo
documental;

Disponibilidade para

viagens.

- Nivel superior em
qualquer area de
formacao,
preferencialmente
graduagdo em
Arquivologia ou
areas afins;

- Experiéncia em em

gestdo documental;
- Conhecimentos
prévios de gestdo
documental;

Disponibilidade para

viagens.

- Boa
comunicacao
verbal e escrita
- Proatividade
e capacidade
em elaborar
textos €
documentos

- Facilidade de
trabalho em
equipe

- Boa
comunicacao
verbal e escrita
- Proatividade
e capacidade
em elaborar
textos €
documentos

- Facilidade de
trabalho em
equipe

- Aptidao
fisica,

com resisténcia
para carga,
auséncia de
alergias e
problemas
respiratorios.
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5.1 As inscri¢des serao recebidas exclusivamente pelo e-mail cogedi@funai.gov.br no periodo
de 30/08/2021 a 17/09/2021, com o assunto EDITAL N° 30/2021 - SELECAO FUNALI, juntamente com o
envio do curriculo, formulario de Informagdes Complementares, conforme Anexo II, o Oficio de
Liberacdao Prévia de Servidor, conforme Anexo III, respectivos certificados e comprovantes de cursos e
experiéncias desejaveis.

5.2. Somente serdo aceitas inscri¢des realizadas dentro do prazo, contendo a documentacdo
respectiva.

5.3. O curriculo devera ser enviado conforme modelo disponivel no portal Banco de Talentos,
em formato pdf, com as informag¢des que demonstrem o atendimento ao disposto no item 4.

5.4. As inscri¢des que ndo corresponderem aos Requisitos Minimos exigidos neste Edital serao
desconsideradas e o candidato notificado.

5.5. A inscri¢ao do candidato implicard o conhecimento prévio e a tacita aceitacao das presentes
instrugdes e normas estabelecidas neste Edital.

6. CRITERIOS SELETIVOS

6.1. A etapa de andlise curricular, de carater eliminatorio, contemplard a apreciacao dos itens

estabelecidos no Perfil Técnico, conforme item 4, e tabela de pontuagdo no Anexo I deste Edital.

6.2. Apoés a etapa de andlise curricular, sera enviada aos candidatos pré-selecionados, por e-
mail, a convocacao para a entrevista individual a ser realizada em data e horario a serem estipulados.

6.3. A etapa de entrevista individual, de carater classificatorio, contemplara a verificagdo do
Perfil Técnico e analise do perfil comportamental estabelecidos no item 4 deste Edital.

6.4. Os candidatos submetidos ao processo seletivo previsto neste Edital nao fario jus a
diarias, ajuda de custo ou quaisquer outros auxilios.

6.5. Com a concluséo de todas as etapas, o resultado final do processo seletivo sera divulgado
no Portal da Fundagdo Nacional do Indio, em https://www.gov.br/funai/pt-br/acesso-a-
informacao/servidores.

7. CRONOGRAMA
7.1. As etapas da presente selecao estdo previstas no seguinte cronograma:
Etapa Data Local
- 30/08/2021 a . .
Inscrigdes 17/09/2021 cogedi@funai.gov.br
Andlise 20/09/2021 | OOTdenacE0 de Gestio
Curricular 24/09/2021 | ~ocumema € DIVHIEAcao
Institucional
Entrevista 27/09/2021 a A definir em convocacio
Individual 30/09/2021 ¢
~ https://www.gov.br/funai/pt-
Apresentagdo do | 105051 | prjacesso-a-
Resultado Final . .
informacao/servidores
8. DISPOSICOES GERAIS
8.1. O processo seletivo contemplard analise comparativa de potencial profissional entre todos
os candidatos.
8.2. A Coordenagdo de Gestdo Documental e Divulgacdo Institucional solicitard, em processo

especifico, a movimentagdo de cada servidor selecionado.

8.3. Caso o servidor selecionado nao tenha condi¢des de ser movimentado, sera desclassificado
para convocagao do préoximo colocado.

8.4. Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de andlise de desempenho
do candidato no processo seletivo, valendo para esse fim a publicagdo do resultado final.
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8.5. Os candidatos classificados além do niimero de vagas previsto poderao, conforme interesse
da area, ser convocados ou nao.

8.6. Respeitada a natureza da fungdo, por razdes de interesse publico, podera haver a
readequagdo das condigdes definidas inicialmente neste Edital, conforme dispuser a legislagao
estabelecida.

8.7. Os casos omissos e situacdes ndo previstas serdo resolvidos pela Coordenagdo-Geral de
Gestao de Pessoas.
8.8. O Processo Seletivo possui validade de 12 (doze) meses, prorrogaveis em igual periodo

uma unica vez conforme interesse da area.

8.9. Para qualquer informagdo adicional, entrar em contato com a Coordenacao de Gestdo
Documental e Divulgacao Institucional, e-mail cogedi@funai.gov.br.

-
Documento assinado eletronicamente por Hugo Chaves Barreto Ferreira, Coordenador(a), em

ﬁﬁ!{: @ 24/08/2021, as 15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
i eletrbnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

=

e|| Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique de Andrade Pinto, Coordenador(a)-Geral,
;zmmm H em 24/08/2021, as 17:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
i eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

acao documento conferlr&ld 0rgao_acesso externo 0, informando o cddigo verificador 3343154 e
o codigo CRC 530D3075.

ANEXO I

CRITERIOS DE PONTUACAO

Pontuacio

Critérios Técnicos Pontuacao ‘e
Maxima

Po6s-Graduacao (minimo de 360 horas), em qualquer area 1 ponto por curso| 2 pontos
P6s-Graduagdo (minimo de 360 horas), em temas relacionados a gestdo de 5 pontos por
documentos e/ou arquivo curso
Até 3 anos - 1
ponto
Acima de 3 anos
Experiéncia Profissional na area de gestdo de documentos e/ou arquivo até 5 anos - 3 10 pontos
pontos
Acima de 5 anos
- 5 pontos
Curso 8 a 40h —
1 ponto
Curso acima de
40h — 3 pontos
Curso 8 a 40h —
1 ponto
Curso acima de
40h — 3 pontos

10 pontos

Boa comunicagao verbal e escrita 5 pontos

Conhecimentos prévios de gestdo documental 5 pontos

ANEXO II
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INFORMACOES COMPLEMENTARES

DADOS PESSOAIS

Nome Completo:

Cargo atual:

Lotacao:

Matricula:

Telefone: ()

E- mail:

REQUISITOS MINIMOS

(Relatar e anexar evidéncias conforme item 4 do Edital)
PERFIL TECNICO

(Relatar e anexar evidéncias conforme item 4 do Edital)
HABILIDADES

(Relatar e anexar evidéncias conforme item 4 do Edital)
EXPERIENCIAS E CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

(Relatar e anexar evidéncias conforme ANEXO I - CRITERIOS DE PONTUACAO do Edital)

Referéncia: Processo n2 08620.006199/2021-27 SEI n2 3343154
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