CARTA DE ACORDO ENTRE

O PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIMENTO

(PNUD), O(A) [AGENCIA EXECUTORA DO PROJETO] E O(A)

[INSTITUICAO(OES) PARCEIRA(S)] PARA A EXECUCAO DO PROJETO

[NUMERO E TiTULO].

Prezado(a) Senhor(a),

1.

Referimo-nos as consultas entre oficiais do Programa das Nagbes Unidas para o
Desenvolvimento (doravante denominado PNUD) no Brasil e representantes do(a)
[Agéncia Executora do Projeto] (doravante denominado(a) [incluir sigla ou outra
referéncia da instituicéo]) a respeito da realiza¢@o por parte do(a) [Instituicdo Parceira]
(doravante denominado(a) [incluir sigla ou outra referéncia da instituicdo]) com a
interveniéncia do(a) [Instituicdo Parceira 2] (doravante denominado(a) [incluir sigla ou
outra referéncia da instituicao]) de atividades de execuc¢éo do Projeto [Numero e titulo],
como especificado no Anexo 1: Descricao do Projeto, no qual o PNUD atua como parte
responsavel.

De acordo com o Documento do Projeto assinado entre o governo, aqui representado
pelo(a) [Agéncia Executora do Projeto] e o PNUD e com 0s presentes termos e
condi¢cdes, confirmamos nosso aceite as atividades a serem realizadas pelo(a)
[InstituicAo(6es) Parceira(s)] no ambito do projeto conforme Anexo 2: Termo de
Referéncia para Elaboragdo dos Produtos (doravante denominado genericamente
como “Produtos”). O(A) [Instituicdo(6es) Parceira(s)], o(a) [Agéncia Executora do
Projeto] e o PNUD atuardo de forma préxima, com consultas mutuas, em todos os
aspectos da elaboragdo dos Produtos.

O(A) [Instituicdo Parceira] sera totalmente responsavel pela elaboragdo de todos os
Produtos, com devida diligéncia (“due diligence”) e eficiéncia, conforme suas regras e
regulamentos, na medida em que as mesmas sejam consistentes com as Regras e
Regulamentos Financeiros do PNUD. O(A) [Instituicdo Parceira 2] sera responsavel
pelas atividades administrativas e financeiras conforme suas regras e regulamentos.
Em todos os outros casos, as Regras e Regulamentos Financeiros do PNUD devem
ser observados.

Na conducéo dos Produtos previstos nesta Carta, os funcionarios e os subcontratados
do(a) [Instituicdo(Bes) Parceira(s)] ndo serdo considerados em nenhum aspecto
empregados ou agentes do PNUD. O PNUD nédo assumira nenhuma responsabilidade
por reclamagfes advindas de atos ou omissdes do(a) [InstituicAo(6es) Parceira(s)] ou
de seus funcionérios, ou de seus subcontratados e seus funcionarios, na execu¢ao dos
Produtos, ou por a¢@es relativas a morte, lesdo corporal, invalidez, dano a propriedade
ou outros prejuizos que possam ser sofridos pelo(a) [Instituicdo(des) Parceira(s)] e
seus funcionérios, resultantes de trabalhos relacionados aos Produtos.

Todo subcontratado, incluindo organiza¢des ndo-governamentais (ONGs) que tenham
contratos assinados com o(a) [Instituicao(des) Parceira(s)], devera trabalhar sob
supervisdo de um responsavel designado pelo(a) [Instituicdo(des) Parceira(s)]. Esses
subcontratados permanecerdo responsaveis perante a(a) [Instituicdo(6es) Parceira(s)]
no que tange a maneira em que as func¢des designadas sdo executadas.

Mediante a assinatura desta Carta, o PNUD efetuar4 pagamentos a(a) [Instituicdo
Parceira responsavel pelas atividades administrativas e financeiras], de acordo com o
cronograma e com as condicbes de pagamentos especificados no Anexo 3:
Cronograma de Apresentacéo de Produtos e Pagamentos.

O(A) [Instituicao(6es) Parceira(s)] ndo devera(ao) realizar nenhum comprometimento
financeiro ou incorrer em despesas que excedam o orcamento dos Produtos, conforme
estabelecido no Anexo 3. O(A) [Instituicao(des) Parceira(s)] devera(do) consultar
regularmente o PNUD e o(a) [Agéncia Executora do Projeto] a respeito do status e do
uso dos recursos e devera(do) prontamente informar a ambos, a qualquer tempo, caso
tome(m) ciéncia de que o orgcamento para a execucdo dos Produtos seja insuficiente
para implementar completamente o projeto da forma como foi acordado no Anexo 2. O
PNUD néo tera obrigacéo de prover qualquer recurso ou fazer qualquer reembolso a(a)



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

[InstituicAo(Bes) Parceira(s)] por despesas realizadas pelo(a) [InstituicAo(des)
Parceira(s)] e que ultrapassem o orgamento total estabelecido no Anexo 3.

Quando da apresentagdo de cada Produto, o(a) [Instituicdo Parceira responsavel pelas
atividades administrativas e financeiras] devera encaminhar também um relatério de
execucao orcamentaria por Produto a(a) [Agéncia Executora do Projeto]. O formato do
relatério seguird o padrao disponivel no Anexo 4. O(A) [Agéncia Executora do Projeto]
realizard a andlise e aprovacdo do Produto e respectivo relatério de execucdo
orcamentaria. O PNUD considerara o relatério de execucdo orcamentaria como um
detalhamento do relatério financeiro do Projeto [NUmero]. Reserva-se ao PNUD o
direito de dirimir quaisquer duvidas a respeito deste relatorio de execugao orcamentaria
e/ou do Produto.

O néo atendimento as especificaces do item 8 acima podera configurar na suspenséo
de pagamentos futuros a(a) [Instituicdo Parceira responsavel pelas atividades
administrativas e financeiras], até a regularizacéo da pendéncia.

O(A) [Instituicdo(des) Parceira(s)] devera(do) submeter relatérios de progresso das
atividades conforme seja considerado necessario pelo Gestor do Projeto no exercicio
de suas atribuigdes.

O(A) [Instituicdo Parceira responsavel pelas atividades administrativas e financeiras]
deverd fornecer um relatério final em até seis (6) meses apds completar todos os
Produtos (modelo bésico disponivel no Anexo 5), incluindo lista de equipamentos
durédveis adquiridos pelo(a) [Instituicdo(6es) Parceira(s)] e todas as demonstracdes e
registros financeiros relevantes auditados ou certificados relacionadas a tais Produtos,
conforme apropriado e de acordo com suas préprias Regras e Regulamentos
Financeiros.

Na eventualidade de que equipamentos e suprimentos venham a ser fornecidos pelo
PNUD ou adquiridos por meio de fundos administrados pelo PNUD ser&o alocados
conforme acordado, por escrito, entre 0 PNUD e o(a) [Instituicdo Parceira responsavel
pelas atividades administrativas e financeiras].

Quaisquer alteracdes no Documento de Projeto que possam vir a afetar o
desenvolvimento do trabalho realizado pelo(a) [InstituicAo(6es) Parceira(s)], conforme
Anexo 2, deverdo ser recomendadas somente apds consulta entre as partes e apés
anuéncia por escrito da [Agéncia Executora do Projeto].

Para quaisquer questbes ndo especificamente mencionadas nesta Carta as partes
assegurardo que elas sejam resolvidas conforme as provisbes adequadas do
Documento do Projeto, ou de quaisquer de suas revisbes, observados as respectivas
Regras e Regulamentos Financeiros da [Instituicdo Parceira responsavel pelas
atividades administrativas e financeiras] e do PNUD.

O disposto nesta Carta ficara em vigor até o final do projeto, ou até a conclusdo dos
Produtos constantes do Anexo 2, ou até que seja finalizado por escrito (com trinta (30)
dias de aviso prévio) por qualquer uma das partes. O cronograma de pagamentos
especificado no Anexo 3 permanece em vigor com base na execucdo continuada
pelo(a) [Instituicdo(des) Parceira(s)], a menos que receba indicagdo contraria por
escrito do PNUD.

Qualquer saldo de recursos sem alocag¢éo ou comprometimento apos a concluséo dos
Produtos devera ser devolvido, em até noventa (90) dias, ao PNUD na conta corrente
do projeto [Nimera].

Qualquer aditamento a presente Carta devera ser efetuado por mituo acordo entre as
partes envolvidas e por escrito.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Correspondéncia adicional referente a esta Carta, para além de cartas de acordo
assinadas e aditivos relativos, devera ser direcionada para o Diretor de Pais do PNUD:

Diretor de Pais do PNUD

Endereco: Casa das Nacdes Unidas no Brasil

Complexo Sérgio Vieira de Mello, Médulo | — Prédio Zilda Arns
Setor de Embaixadas Norte,

Quadra 802, Conjunto C, Lote 17,

CEP: 70800-400 — Brasilia/DF

E para a Agéncia Executora do Projeto PNUD [NUmero]:
[Identificacédo do(a) responsavel e endereco completo]

O(A) [Instituicao(6es) Parceira(s)] devera(ao) manter o Diretor de Pais, a Geréncia do
Projeto PNUD [Numero] e o(a) [Agéncia Executora do Projeto] devidamente informados
sobre as acdes realizadas para cumprir com o estipulado nesta Carta.

O PNUD podera suspender esta Carta de Acordo, em sua totalidade ou em parte, por
meio de notificacdo por escrito, caso surjam circunstancias que possam prejudicar a
concluséo bem-sucedida das atividades.

Qualquer controvérsia entre o PNUD e o(a) [Instituicdo(6es) Parceira(s)] decorrente ou
relacionada a esta Carta e que néo seja resolvida por meio de negociagdo ou outra
forma acordada de resolucdo deve, a pedido de qualquer das partes, ser submetida a
um Tribunal de trés (3) arbitros. Cada parte devera nomear um arbitro, e os dois
arbitros nomeados deverdo nomear um terceiro arbitro, que sera o Presidente do
Tribunal. Se no prazo de quinze (15) dias apds a nomeacéo dos dois arbitros o terceiro
nao tiver sido nomeado, qualquer das partes poderd solicitar ao Presidente da Corte
Internacional de Justica que nomeie o referido arbitro. O Tribunal devera determinar
seus proprios procedimentos, desde que dois dos &rbitros constituam quérum para
todos os efeitos e que todas as decisGes requeiram a aprovacdo de dois dos arbitros.
As despesas do Tribunal deverdo ser custeadas pelas partes, conforme definido pelo
Tribunal. A sentenca arbitral deverd conter uma declaracdo das razdes nas quais a
mesma é baseada e devera ser final e vinculante as partes.

Nada neste acordo ou a ele relacionado devera ser considerado como desisténcia,
expressa ou tacita, dos privilégios e imunidades das Nag¢des Unidas, incluindo seus
Orgéos subsidiarios.

Se Vossa Senhoria estiver de acordo com o disposto acima, solicita-se gentilmente
assinar e devolver a este escritério duas vias desta Carta. A aceitacdo de Vossa
Senhoria constituira a base para a participacao do(a) [Instituicdo(des) Parceira(s)] na
execucao do projeto.

Esta Carta sera assinada em portugués.

Atenciosamente,

Assinado em nome do(a) [Instituicdo Parceira]

[Nome]
[Cargo]
, de de 2019.

Assinado em nome do(a) [Instituicdo Parceira 2, se aplicavel]



[Nome]
[Cargo]
, de de 2019.

Assinado em nome do PNUD

Didier Trebucq
Diretor de Pais do PNUD
, de de 2019.




ANEXO 1

DESCRICAO DO DOCUMENTO DE PROJETO

RESUMO DO PROJETO [Sugere-se inserir a ficha de projeto do PNUD]

[TEXTO COMPLEMENTAR SUGERIDO:]

A necessidade de identificacdo de um parceiro para execucdo das atividades previstas nesta
Carta de Acordo se deu no desenho de projeto/Revisdo X do Projeto [NUumero e titulo] e foi
devidamente aprovada pelo Comité de Apreciacdo de Projetos do PNUD (Project Appraisal
Committee — PAC) na data de [XX/XX/XXXX], conforme regulamentos programaticos do PNUD.

Esta Carta de Acordo se insere na estrutura l6gica do Projeto [NUmero], conforme descrito a
sequir:

Produto X — XXXXXXXXXXXXX

Atividade X.X — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Orcamento destinado a Carta de Acordo: BRL [Valor] ([Valor por extenso]).

O referido Documento de Projeto discrimina os papéis e as responsabilidades do PNUD e do(a)
[Agéncia Executora do Projeto]. Com base nos dispositivos dos Arranjos de Gerenciamento do
projeto, previstos na Secao [Informar a se¢ao correspondente], cabera a(a) [Agéncia Executora
do Projeto] a supervisdo técnica dos Produtos desta Carta de Acordo, os quais, uma vez
apresentados, serdo analisados e aceitos pela dire¢do/coordenacdo do Projeto [Numero],
[Agéncia Executora do Projeto], previamente aos tramites de pagamento a serem conduzidos
pelo PNUD nos termos desta Carta de Acordo.

Outras informacdes sobre o Documento de Projeto podem ser solicitadas diretamente ao
organismo e também estardo disponiveis no Portal Internacional de Transparéncia do PNUD:
http://open.undp.org/.



http://open.undp.org/

ANEXO 2

TERMO DE REFERENCIA PARA ELABORACAO DOS PRODUTOS

1 — Numero do Projeto:

2 - Titulo do Projeto:

3 - Resultados a serem alcancados pelo(a) [Insituicao(6es) Parceira(s)]

[Prover um sumario dos resultados a serem atingidos pelo(a) [InsituicAo(Ges) Parceira(s)],
particularmente, os Produtos esperados.]

4 - Trabalho a ser realizado pelo(a) [Insituicdo(des) Parceira(s)] — Listagem de Produtos

[Detalhar os Produtos a serem entregues.]

5 - Descricdo dos inputs:

[Prover descri¢do detalhada dos insumos dos projetos por Produto. Isto pode incluir pessoal,
contratos, treinamento, equipamento, passagens, diarias, miscelanea ou até subvengées de
micro-capital.]

6- Aceite dos Produtos:

Conforme dispositivos da Clausula 6 desta Carta de Acordo, com base nos arranjos de
implementacao do Documento de Projeto, os Produtos técnicos desenvolvidos e seu respectivo
Relatorio de Execucao Orcamentaria por Produto (Anexo 4) serdo apresentados a(a) [Agéncia
Executora do Projeto] e ao PNUD. A analise e o aceite dos Produtos serao realizados pelo(a)
[Agéncia Executora do Projeto] do Projeto [NGmerao].

7- Monitoramento da Carta de Acordo:

a. O PNUD monitorara a execucdo desta Carta de Acordo, podendo dispor da
contratacdo de consultorias técnicas para tal fim, com base no Documento de Projeto e
acordo prévio com o(a) [Agéncia Executora do Projeto];

b. O(A) [InstituicAo(des) Parceira(s)] devera facilitar a atuacdo das atividades de
monitoramento pelo PNUD, franqueando acesso a informagfes, documentos e
instalacdes relacionados com a implementacéo do objeto do presente instrumento as
instituicfes e a representantes por elas designados, quando diretamente solicitado;

c. A fim de atender estas atividades de monitoramento da Carta de Acordo, o(a)
[Instituicao(des) Parceira(s)] devera manter registros, arquivos e controles contabeis
especificos para as despesas relativas ao objeto da presente Carta de Acordo.

8- Divulgacéo dos resultados destes trabalhos:

a. O(A) [Instituicdo(des) Parceira(s)] deve destacar obrigatoriamente a participacao do(a)
[Agéncia Executora do Projeto] e do PNUD nas ac¢Bes promocionais e demais
divulgagfes relativas as agbes objeto da presente Carta de Acordo;

b. Conforme provisdes do Documento de Projeto [NUmero] (se¢do de Obrigagfes e Pré-
Requisitos), a propriedade intelectual de qualquer Produto, publicagédo, ferramenta ou
inovacdo oriundos da presente Carta de Acordo sera do(a) [Agéncia Executora do
Projeto], reconhecido o crédito pela autoria ao PNUD e a(a) [Instituicdo(des)
Parceira(s)].

c. A utilizacdo dos resultados técnicos e de todo e qualquer desenvolvimento ou inovacao
tecnolégica decorrentes dos trabalhos realizados no ambito da presente Carta de
Acordo em qualquer outro projeto deve ser acordada previamente com o PNUD e o(a)
[Agéncia Executora do Projeto].

9 - Anexos (conforme aplicaveis ao caso): [Anexar, quando apropriado, termos de referéncia
para consultores e para contratos, especificagfes técnicas para equipamentos, formularios,
descricdo e planejamento treinamentos, etc.]

[Detalhar o TOR, se houver necessidade técnica]



ANEXO 3

Cronograma de Entrega dos Produtos, Indicadores e Valor do Desembolso

Produtos Indicador Fisico Valor (R$)* | Entrega

01 documento base contendo subsidios

1. Documento base para as oficinas regionais, construcéo e

para subsidiar as o . o X° més
discussdes durante validacdo dos  projetos  politico-

as oficinas pedagégicos

2. Relatério

Descritivo contendo | Relatério de cada Oficina, estimada para

a sistematizagao XXXX pessoas contendo a

dos resultados sistematizac&o dos resultados -
alcancados no . X° més
Ambito das alcancados, a lista de presenca,

Oficinas. conforme | Programacéo do encontro, e avaliagéo

descrito na do mesmo.

Atividade 4.

3. Cinco projetos

politico-

pedagdgicos de

cursos de ensino

meédio técnico Projetos politico-pedagdgicos X° més

especifico
indigena, discutido
e aprovado em
cada Oficina.

4. Diretrizes e
proposta de
metodologia para a
implantagdo  dos
Cursos

*Valor final do produto inclui custos operacionais da XXXXXXX.

Documento técnico contendo diretrizes e
proposta de metodologia para X° més
implantac&o dos cursos

(contrapartida)

Produto X

Tot.

Memoéria de Célculo

[Vide template da planilha “Meméria de Calculo” e inclua o resultado nesta parte]
Nota:

e Os desembolsos serdo realizados pelo PNUD conforme dispositivos desta Carta de
Acordo, mediante entrega e aprovacao, pelo(a) [Agéncia Executora do Projeto], dos
Produtos previstos, conforme cronograma acima. A cada entrega de Produtos, devera
ser apresentado, ainda, Relatorio de Execugdo Orgamentaria por Produto (vide Anexo
4). Este relatério também devera ser aprovado pelo(a) [Agéncia Executora do Projeto].

e Caso ocorra atraso na conclusdo de um ou mais Produtos de uma etapa, o valor
correspondente a este(s) Produto(s) serd descontado do valor a ser repassado



(conforme detalhado em memdria de calculo anexa); a entrega dos Produtos em atraso
devera ser entéo realizada juntamente com os Produtos da etapa subsequente.

Despesas com pessoal devem ser limitadas a salario, subsidios e outras contribuicées,
incluindo gastos com viagens em misséo do projeto, deslocamentos no pais ou regido
e custos de repatriacao.

Ajustes em cada uma das secfes podem ser realizados em consulta entre 0 PNUD,
o(a) [Agéncia Executora do Projeto] e a(a) [Instituicdo(6es) Parceira(s)]. Tais ajustes
poderdo ocorrer desde que se mantenham em consonancia com as disposi¢cdes do
Documento do Projeto e forem estabelecidas para o melhor interesse do projeto. Os
ajustes deverdo ser formalizados por meio de Termo Aditivo a Carta de Acordo,
firmado pelas partes.



ANEXO 4

MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA POR
PRODUTO EXECUTADO

Carta de Acordo [NUmero]

Projeto [NUmero e titulo]

Observagde
S

(Caso
necessario,
registrar para
Valor a Agéncia
efetivo | Executora e

Previséo de Insumos do para 0 PNUD

orodutos ?thldade (Memoria de Calculo) Produt qua:jisquer
. 0 mudancas
realizadas entre o
previsto em
Carta de
Acordo e 0
executado)
Vglgr_ Quantidad | Subtota
Iltem unitari .
o e estimada |

Produto Passagens

(namero/ Diéarias

descrica Subcontrato

0 curta) S

etc

O(A) [Instituicdo(bes) Parceira(s)], por meio de seu representante legal abaixo identificado,
certifica(m) a veracidade das informacdes ora fornecidas, comprovaveis por meio de
documentacao e registros existentes na entidade, arquivados conforme suas proprias regras e
diretrizes internas.

Assinatura:
Nome:
Cargo:
Data:




ANEXO 5

MODELO DE RELATORIO FINAL

Carta de Acordo [NUmero]

Projeto [NUmero e titulo]

1. Objetivo Geral da Carta de Acordo:

2. Relatorio sintético de execugao orcamentaria

Insumos Observacgdes
Atividades (Caso necessario,
Planejadas registrar para a
(Descrever Valor Agéncia Executora
Produtos _brevemente as Custos efetivo e parao PNUD
atividades a serem Iltem feti do quaisquer
realizadas para a efetivos Produto | mudancgas entre o
realizacdo dos previsto em Carta
Produtos) de Acordo e o
executado)
Passagens
Diérias
Produto 1 - xxxxx Subcontratos
etc
Passagens
Diérias
Produto 2 - xxxxx SUDCONTratos
etc
Passagens
Diéarias
Produto 3 - xxxxx SUbCONIratos
etc
Passagens
Diéarias
Produto 4 - xxxxx SUbCONTratos
etc
Passagens
Diarias
Produto 5 - xxxxx SUDCONTTatos
etc

2.1 - Caso tenham sido identificados saldos de recursos nao utilizados no

relatério acima, este saldo serd devolvido ao PNUD pelo(a)
[Instituicdo(6es) Parceira(s)], para crédito ao Projeto [Numero]. Nestes
casos, quando do aceite deste relatério final, o PNUD apresentara a
entidade um boleto bancério elaborado pela Agéncia Executora do Projeto
para reembolso ou documento similar a fim de viabilizar tal devolucéo.

3. Lista de equipamentos duraveis adquiridos pelo(a) [Instituicao(des) Parceira(s)] no
ambito desta Carta de Acordo:

Descri¢éo do
Item/
identificag@o/No.
série

Controle Interno
(patrimonio)

Valor de
aguisicao

Localizacao Responsavel




3.1 - O(A) [Instituicdo(Bes) Parceira(s)] confirma(m) que o0s equipamentos
foram adquiridos e inventariados respeitando suas normas e regulamentos
internos para aquisicbes, estando todos os procedimentos em sintonia
com os principios gerais de aquisicdo e controle patrimoniais do PNUD.

3.2 - A entidade se torna proprietaria do equipamento em definitivo a partir do
aceite deste relatério final.

O(A) [Instituicdo(bes) Parceira(s)], por meio de seu representante legal abaixo
identificado, certifica(m) a veracidade das informacdes ora fornecidas, comprovaveis
através de documentacdo e registros existentes na entidade, arquivados conforme
suas proprias regras e diretrizes internas.

Assinatura:
Nome:
Cargo:
Data:




