MANUAL PARA ACESSO AO SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE
CONSELHOS (SisCACS)
e
CADASTRAMENTO PELO ENTE FEDERADO DOS CONSELHOS DE
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL DO FUNDO DE
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO BASICA E DE
VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO (CACS-Fundeb)

1) Legislacdo sobre acesso ao SisSCACS e cadastramento pelos entes federados
dos CACS-Fundeb

a. Lein®14.113, de 25 de dezembro de 2020;
b. Decreto n° 10.656, de 22 de marco de 2021; e
c. Portaria FNDE n° 808, de 29 de dezembro de 2022.

2) Contextualizacdo

De acordo com o caput do art. 33 da Lei n® 14.113, de 25 de dezembro de 2020,
0 acompanhamento e o controle social sobre a distribuicdo, a transferéncia e a aplicacédo
dos recursos dos Fundeb serdo exercidos, perante os respectivos governos, no ambito da
Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, por conselhos instituidos
especificamente para esse fim.

Nesses termos, o Conselho de Acompanhamento e Controle Social do Fundeb
(CACS-Fundeb), constituido na forma do que dispde o art. 34 da Lei n® 14.113/2020, é
um colegiado que tem como funcdo principal realizar o acompanhamento e controle
social da distribuicéo, transferéncia e a aplicacdo dos recursos do Fundo, no &mbito das
esferas de governo federal, estadual, distrital e municipal.

No decorrer dos anos de 2021 e 2022, o FNDE disponibilizou aos entes
federados sistema para registro de forma simplificada das informagdes dos conselhos,
contemplando os atos de criagdo e de nomeacgdo dos membros do CACS-Fundeb, a ata de
eleicdo do Presidente e Vice-Presidente do colegiado, 0 nome, CPF e endereco eletronico
dos eleitos.

A partir do dia 9 de janeiro de 2022, em face do que estabelece a Portaria FNDE
n° 808, de 29 de dezembro de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido (DOU) no


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/l14113.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Decreto/D10656.htm
https://www.fnde.gov.br/index.php/centrais-de-conteudos/publicacoes/category/99-legislacao?download=15571:portaria-n%C2%BA-808,-de-29-de-dezembro-de-2022

ultimo dia 30 de dezembro de 2022, que dispde sobre as normas destinadas a orientar a
acdo dos gestores responsaveis, no ambito das esferas governamentais, pela criagdo,
composicao, funcionamento e cadastramento dos CACS-Fundeb, sera disponibilizada no
sitio eletrébnico www.gov.br/fnde uma nova versdo do Sistema Informatizado de Gestéo
dos CACS-Fundeb (SisCACS), destinada ao cadastro completo dos conselhos e
conselheiros do Fundeb em dmbito federal, distrital, estadual e municipal.

Com a disponibilizagdo do referido sistema e considerando a obrigagédo da
Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios de oferecer ao Ministério da
Educacdo, representado por esta autarquia, os dados cadastrais relativos a criacdo e
composicdo dos CACS-Fundeb em conformidade com disposto nos arts. 33 e 34 da Lei
n®14.113/2020 e no art. 28 do Decreto n° 10.656/2021, os entes federados subnacionais,
por intermédio dos(as) seus(suas) Secretarios(as) de Educacdo, ou do(a) dirigente
méaximo(a) do orgao responsavel pela educacdo na respectiva esfera governamental,
deverdo efetuar novo cadastro dos Conselhos, conselheiros, Presidente e Vice-Presidente
no SisCACS.

O primeiro acesso devera necessariamente ser realizado diretamente pelo(a)
Secretario(a) de Educacdo, , ou do(a) dirigente maximo(a) do 6rgdo responsavel pela
educacdo, que, apoés, atribui¢ao de perfil de “Representante do Ente Federado”, podera
cadastrar até dois perfis de “Técnico do Ente Federado” para auxilia-lo(a) no
preenchimento do cadastro, sendo que a confirmacdo dos dados e informacbes
preenchidos e dos documentos inseridos sera sempre responsabilidade do “Representante
do Ente Federado”

O cadastramento dos conselhos e conselheiros no novo sistema, nesse primeiro
momento, no caso dos municipios, se dara para 0 mandato correspondente ao periodo de
1° de janeiro de 2023 a 31 de dezembro de 2026, e, no caso dos estados e do Distrito
Federal, se dara para 0 mandato correspondente ao periodo de 1° de janeiro de 2021 a 31
de dezembro de 2024, observadas para fins de cadastro, nas duas situacfes, a composi¢éo
de Conselheiros(as) e a indicacdo de presidente e vice-presidente do CACS vélidas na
data de 1° de janeiro de 2023.

3) Acesso ao SiSCACS do(a) Secretario(a) de Educacdo, ou do(a) dirigente
méaximo(a) do 6rgao responsavel pela educacéo na respectiva esfera governamental,
na plataforma “acesso gov.br”, e solicitagdo de atribuicdo de perfil de

“Representante do Ente Federado”



O acesso ao SisCACS seré permitido mediante perfil valido do Secretéario(a) de
Educagdo, ou do(a) dirigente maximo(a) do Orgdo responsavel pela educacdo na
respectiva esfera governamental, na plataforma “acesso gov.br”, por meio de login com
numero de CPF e senha definidos na referida plataforma.

O primeiro _acesso ao sistema devera ser feito necessariamente pelo(a)

Secretario(a) de Educacdo, ou do(a) dirigente maximo(a) do 6rgdo responsavel pela

educacdo na respectiva esfera governamental.

Caso o(a) Secretario(a) de Educacdo, ou o(a) dirigente maximo(a) do 6rgao
responsavel pela educacdo na respectiva esfera governamental, ndo possua cadastro
prévio na plataforma ‘“acesso gov.br”, deverd acessar o endereco eletronico

https://acesso.gov.br e criar o perfil de acesso devido, de nivel bronze ou superior.

Figura 1 — Acesso ao endereco eletrdnico acima indicado pela primeira vez:
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Figura 2 — Tela apés clicar no botiio “Entrar com gov.br”
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Na tela acima, sequencialmente, o(a) Secretario(a) de Educacdo, ou o(a)
dirigente maximo(a) do oOrgao responsavel pela educacdo na respectiva esfera
governamental, devera inserir login e senha para acessar o SisSCACS.

O acesso ao sistema, por meio de login e senha da plataforma "acesso gov.br"

no endereco eletrénico https://www.gov.br/fnde/pt-br/assuntos/sistemas/cacs-fundeb, de

pessoa que nao tenha perfil valido especifico do SisSCACS, direcionara o usuario para tela
especifica do sistema contendo orientacOes para validacao e atribuicao do perfil desejado.

Portanto, o primeiro acesso do(a) Secretario(a) de Educacdo, apds login e senha
via acesso gov.br, por ndo existir perfil atribuido ainda no SisCACS, encaminhara para a

seguinte tela:

Figura 3 — Tela inicial apds login e senha via acesso gov.br de CPF sem perfil atribuido no SisCACS
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https://www.gov.br/fnde/pt-br/assuntos/sistemas/cacs-fundeb

O(a) Secretario(a) ou o(a) dirigente devera clicar no botdo ‘“Cadastrar

Representante”, acessando a seguinte tela:

Figura 4 — Tela para Secretario(a) ou dirigente solicitar atribuigiio de perfil de “Representante do Ente Federado”
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Nos termos da tela acima, ao clicar no botdo “Cadastrar Representante”, o
SisCACS ja preenche automaticamente as informag6es de CPF recuperadas do acesso via
gov.br e os dados dos campos “Nome Completo”, “Data de nascimento” e “sexo” sdo
recuperados da base de dados da Secretaria da Receita Federal do Brasil, ndo sendo
passiveis de edicéo.

Caso haja algum dado incorreto, o(a) Secretario(a) ou dirigente maximo(a)
devera solicitar o ajuste diretamente a Secretaria da Receita Federal do Brasil, respeitado
os fluxos, procedimentos e normativos daquele 6rgao.

Na sequéncia, o(a) Secretério(a) de Educacdo ou dirigente maximo(a) do 6rgao
equivalente devera selecionar o tipo de “Ente Federado” (Unido, Estadual, Municipal —
sendo que o Distrito Federal devera selecionar Estadual), o “Estado”, se for o caso, € o
“Municipio”, se for o caso, nessa sequéncia.

Feita a selecdo, o SisCACS buscara na base de dados corporativa do FNDE a
informacdo se ja ha Secretario(a) de Educacdo ou dirigente maximo(a) do érgéo
equivalente responsavel pela educacdo cadastrado. Existindo e ndo havendo indicacéo na
base de dados corporativa do FNDE de encerramento do vinculo de referido(a) dirigente,
0 SisCACS apresentara, conforme tela abaixo, 0 nome completo e 0 CPF maquiado do(a)
dirigente:



Figura 5 — Tela inicial solicitar atribuicéo perfil de representante do ente federado. Resultado positivo consulta base de dados

corporativa do FNDE indicando que ja ha dirigente para o ente federado
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Na hipotese de existir dirigente ja cadastrado(a) na base de dados corporativa do
FNDE para o ente federado selecionado, o SisCACS habilitara para preenchimento o
grupo de campos denominado “Ato de Desligamento de Representante”, devendo ser
preenchidos os campos indicados, obrigatério, nesse caso, para finalizagdo da solicitacao
de atribuicdo de perfil de “Representante do Ente Federado”. Na sequéncia, 0(a)
Secretario(a) ou dirigente, devera prosseguir com o preenchimento dos campos e insercao
dos documentos solicitados.

Todos os arquivos inseridos no SisCACS deverao ter formato PDF.

Alerta-se que o cadastro do novo Representante do Ente Federado, quando
validado pelos perfis internos do FNDE, desligara o anterior ativo no cadastro corporativo
do FNDE.

Na hipdtese de inexistir dirigente ja cadastrado(a) na base de dados corporativa
do FNDE para o ente federado selecionado, o Secretario(a) de Educacdo ou dirigente
méaximo(a) do 6rgdo equivalente responsavel pela educacdo deverd prosseguir com o
preenchimento dos campos e inser¢do dos documentos solicitados.

No grupo de campos denominado “Dados funcionais”, sugere-se que aqueles(as)
que nao adotem “Nome Social”, ainda assim preencham o campo repetindo o constante
do campo “Nome Completo”.

No grupo de campos denominado “Endereco funcional”, alerta-se que 0s campos

“UF”, no caso de ente federado estadual ou do Distrito Federal, e os campos “UF” e



“Municipio”, no caso de ente federado municipal, j& virdo preenchidos e ndo editaveis de
acordo com a selecdo do ente federado no inicio do processo. Ademais, 0 SiSCACS
somente aceitara o cadastramento para esse grupo de CEP e endereco (recuperado
automaticamente da base de dados do FNDE, a partir da base dos Correios, conforme
CEP indicado/buscado) correspondente ao ente federado selecionado. Os Unicos campos

editaveis, a partir da indicagdo/busca, serdo os de “Complemento” e “Numero”.

Figura 6 - Tela inicial solicitar atribuicéo perfil de representante do ente federado Grupo Endereco Funcional

ENDERECO FUNCIONAL

No grupo de campos denominado “Contato”, o e-mail cadastrado deverd
necessariamente ser institucional, com terminagdo “gov.br”. Apds o envio do
cadastro/solicitagao de atribuicao de perfil de “Representante do Ente Federado”, sera
enviada mensagem eletrdnica com link de verificacdo para ativar o perfil para o endereco

eletronico cadastrado nesse grupo.

Figura 7 - Tela inicial solicitar atribuicéo perfil de representante do ente federado Grupo Contato

CONTATO

Telefone E-mail Confirmagao de E-mail

No grupo de campos denominado “Documentag¢do”, o documento a ser inserido
no campo “Oficio de indica¢do do Representante” devera ser composto de arquivo PDF
unico com oficio em papel timbrado do ente federado, devidamente assinado pelo
dirigente do estado, do Distrito Federal ou do municipio (governador/a ou prefeito/a),
indicando a pessoa que busca a atribui¢ao de perfil de “Representante do Ente Federado”
como Secretdrio(a) de Educacdo ou dirigente maximo(a) do Orgdo equivalente
responsavel pela educacgéo, e devera trazer, no minimo, além da indicacéo, a referéncia
expressa ao nome completo do indicado, nimero de CPF, registro funcional, cargo

ocupado e data de nomeacdo e posse no cargo, que deverdo coincidir com os dados



constantes dos documentos de ato de nomeacao e posse inseridos no SisSCACS e demais
campos cadastrais preenchidos.

Os links dos atos de nomeag&o e posse poderdo ser qualquer link valido, seja do
Diario Oficial Eletronico do ente federado, se existir, ou hospedado no sitio eletrénico
institucional do ente federado.

Na hipdtese do SisCACS ter identificado no cadastro corporativo do FNDE a
existéncia de dirigente anterior como Secretario(a) de Educacgdo ou dirigente maximo(a)
do 6rgdo responsavel pela educacéo, a data de posse do dirigente que busca no SisCACS
a atribui¢do de perfil de “Representante do Ente Federado” devera ser igual ou maior que

a data de exoneracdo indicada para o dirigente anterior.

Figura 8 - Tela inicial solicitar atribuicéo perfil de representante do ente federado Grupo Documentag&o
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< Cancelar

Finalizado o preenchimento do cadastro, o(a) Secretario(a) de Educagdo ou
dirigente méximo(a) do 6rgao equivalente responsavel pela educagdo devera clicar no

botdo “Enviar cadastro”, oportunidade em que serd visualizada a seguinte mensagem:

Figura 9 - Tela inicial solicitar atribuicéo perfil de representante do ente federado ap6s clicar em finalizar cadastro

Cadastro realizado!

Confirme seu e-mail pelo link enviado para
@ .sp.gov.br.




Apo6s clicar no botdo ‘“‘continuar”, a mensagem abaixo (Figura 10) sera
visualizada. Caso ndo seja identificada na caixa principal e na caixa de spam do e-mail
institucional cadastrado, havera possibilidade de indicar o ndo recebimento e apontar
novamente o endereco eletronico para nova tentativa.

Figura 10 - Telainicial solicitar atribuigéo perfil de representante do ente federado apés enviar cadastro, visualizar mensagem
e clicar no botéo “Continuar”
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Também apos o(a) Secretério(a) de Educacdo ou dirigente méaximo(a) do 6rgao
equivalente responsavel pela educacdo clicar no botdo “Enviar cadastro”, serd enviada a
mensagem eletrdnica abaixo (Figura 11) para o endereco eletronico cadastrado no grupo
de campos “Contato” para validacdo do link e, consequentemente, habilitar a analise pela

equipe do FNDE da solicitagao de perfil de “Representante do Ente Federado™:

Figura 11 - Mensagem eletronica enviada para e-mail cadastrado na solicitacdo do perfil de representante no ente federado
para validagéo do link



e w @ =

sa | Homolog -
B8 localizar Alguém  OpgBes - @
[HMG]SisCACS: Valide seu e-mail

SISCACS - FNDE [siscacs@fnde.gov.br] @a @ &

Para:

- Este item ird expirar em 3 dias. Para manter esse item por mais tempo, aplique uma diretiva de retengdo diferente

- Politica de Retengdo: Homolog (4 dias) Expira em: 10/01/2023

Prezado(a) Representante do(a) PREF MUN DE -SP,
Ative o seu perfil de acesso ao Sistema dos Conselhos de
Acompanhamento e Controle Social do Fundeb (SisCACS), atraves
do link:

Confirmar meu e-mail

Este link expira em 15 (quinze) dias.

Caso néo haja confirmacéo de e-mail no prazo, sera necessario
acessar novamente o SisCACS e repetir a etapa de encaminhamento
do cadastro

Ap6s a ativacio através do link, seu cadastro sera avaliado em até 48
horas.

Atenciosamente, CGFSE/DIGEF/FNDE

Apos clicar no link para “Confirmar meu e-mail”, a mensagem abaixo (Figura
12) sera apresentada, devendo o(a) Secretério(a) de Educacao ou dirigente maximo(a) de
orgdo equivalente responsavel pela educacédo aguardar o prazo de até 48 (quarenta e 0ito)
horas para analise pela equipe do FNDE e aprovacdo ou reprovacdo do perfil de

“Representante do Ente Federado™:

Figura 12 - Mensagem no sistema ap6s o Secretario(a) ou dirigente maximo(a) do 6rgéo responsavel pela educagéo clicar no
link de confirmagé&o constante do e-mail encaminhado apds envio do cadastro de solicitagdo do perfil de “Representante do
Ente Federado”



Fm Fundo Nacional de
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CONFIRMACAO DE E-MAIL
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Fundo Nacional ds Desenvolvimento de Educacao.

Caso haja reprovacao pela equipe do FNDE, o Secretario(a) de Educacédo ou o(a)
dirigente maximo(a) do 6rgdo equivalente responsavel pela educacdo receberd nova
mensagem eletronica (Figura 13) no endereco eletronico cadastrado e confirmado via link
apontando os itens em que houve reprovacao e a justificativa. Nesse caso, devera entrar

novamente no SisCACS e fazer nova solicitacdo, procedendo as corre¢cdes necessarias:

Figura 13 - Mensagem eletronica enviada para e-mail cadastrado na solicitacéo do perfil de “Representante do ente federado”

na hipétese de reprovacéo pela equipe técnica do FNDE com indicacdo dos campos reprovados e justificativa
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m por mais tempo, aplique uma diretiva de retengéo diferente
0/01/2023

Prezado(a) Representante do(a) PREF MUN DE AMERICANA - SP,
Vocé realizou o cadastro de Representante de Ente Federado do
Conselho de Acompanhamento e Controle Social do
Fundeb(SisCACS).

Inconsisténcias encontradas:

OFICIO | LINK DO ATO DE POSSE

Nome da pessoa referenciada no Oficio da Prefeitura néo coincide
com os atos encaminhados. Link do ato de posse invalido.

Corrija as inconsisténcias para validar o cadastro

Atenciosamente, CGFSE/DIGEF/FNDE

Nessa hipotese, ao fazer novo acesso ao SisCACS, via acesso gov.br, a tela
inicial (Figura 14) mostrard mensagem indicando também a reprovacao e a necessidade
de nova solicitacéo:

A



Figura 14 - Mensagem no sistema ap6s nova acesso quando houve reprovagédo na solicitagdo do perfil de “Representante do

ente federado”

FADE Fundo Nacional de .
1 TN pesem

wolvimento da Educacio

= SisCACS - Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB
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reprovada. Necessario realizar uma

Solicitar novo cadastro

Nessa hipdtese, ao fazer novo acesso com mesmo login e senha no acesso gov.br,
os dados preenchidos anteriormente serdo parcialmente recuperados, mas sera necessario
fazer novamente insercao de informacGes e documentos e a selecéo de ente federado para
o qual se pretende fazer a solicitacdo de atribuigdo de perfil de “Representante do ente
federado”.

Na hipGtese da equipe do FNDE aprovar a solicitagdo do perfil de
“Representante do ente federado”, sera encaminhada mensagem eletronica ao e-mail

cadastrado na solicitagdo informando que esta liberado o acesso com referido perfil.

Figura 15 - Mensagem eletronica enviada para e-mail cadastrado na solicitacéo do perfil de “Representante do ente federado”
na hipétese de aprovagao
B8 Localizor Alguém  OpgBes - @~
[HMG]SisCACS: Validagao da solicitacdo do Representante
SISCACS - FNDE [siscacs@fnde.gov.br] Qo

Para: maria.martins @americana.sp.gov.br

sexta-feirs, 6 de Janeiro de 2023 1625

- Este item ird expl

€m 3 dizs. Para manter esse item por mais tempo, aplique uma diretiva de retengdo diferente,
- Politica de Retengdo: Homolog (4 dias) Expira em: 10/01/2023

Prezado(a) Representante do(a) PREF MUN DE AMERICANA - SP,
Seu acesso ao Conselho de Acompanhamento e Controle Social do
Fundeb(SisCACS) esta liberado.

Acesso ao SISCACS

Atenciosamente, CGFSE/DIGEF/FNDE



Na sequéncia, apos aprovagdo do perfil de “Representante do ente federado”,

com novo acesso ao SisCACS via gov.br, a tela inicial (Figura 16) que sera apresentada

sera o “dashboard” de Representante do Ente Federado:

Figura 16 - Tela inicial dashboard perfil de representante do ente federado
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Fundo Nacional de Desemvolvimento de Educacho.

Na tela inicial “dashboard” do(a) Representante do ente federado, as seguintes

opcdes estardo disponiveis:

a)

b)

“Técnicos de Representante” — por meio da qual o(a) representante do ente
federado podera cadastrar até dois técnicos(as) do ente federado que poderdo
auxilia-lo(a) no preenchimento do cadastro do Conselho, Conselheiros, presidente
e vice-presidente do CACS;

“Cadastro do Conselho” — por meio do qual o(a) representante podera preencher
0 cadastro do Conselho, inclusive atos de criagdo e alteracdo; dos(as)
Conselheiros(as), inclusive atos de indicacdo e nomeacao; de presidente(a) e vice-
presidente(a) do CACS; e de finalizagéo de cadastro, confirmando-o e enviando-
0 para validagéo do(a) presidente(a) do Conselho;

“Presidéncia e Vice-Presidéncia” - por meio do qual o(a) representante podera
preencher o cadastro de presidente(a) e vice-presidente(a) do CACS, pontuando,
entretanto, que referido preenchimento esta condicionado a finalizacdo de
cadastro de ao menos dois(duas) conselheiros(as) titulares que ndo tenham

vedacao para ocupar a presidéncia.



d) “Confirmar dados” — por meio do qual o(a) representante podera, apés o
preenchimento parcial ou total do cadastro do Conselho, Conselheiros(as) e
presidente e vice-presidente do CACS pelo perfil de técnico de ente federado,
acessar a tela de finalizacdo de cadastro e navegar pelas demais para
complementar preenchimento do cadastro e confirmar o cadastro e envia-lo para
validacdo pelo presidente do CACS; e

e) “Diligéncias e Oficios” — por meio do qual o(a) representante poderd acessar,
quando houver, as diligéncias abertas em razao de reprovacéo pelo presidente do
CACS de grupos de campos dos cadastros de Conselho, conselheiros(as) e
presidente/vice-presidente, e adotar as providéncias para corre¢do dos eventuais
erros apontados, confirmando e encaminhando edi¢do de campos e documentos

para nova validacdo pelo presidente do CACS.

4) Perfil de “Representante do ente federado” logado para cadastrar perfil de
“Técnico(a) de ente federado”.

A partir da aprovacdo do perfil nos termos do inciso | do § 6° deste artigo, 0
representante do ente federado, ao acessar o SiSCACS por meio de login com nimero de
CPF e senha definidos pela plataforma "acesso gov.br", podera cadastrar até 2 (dois)
técnicos do ente federado para auxiliar nas atividades de preenchimento dos cadastros do
conselho, dos conselheiros e dos Presidente e Vice-Presidente do CACS-Fundeb.

O Representante do ente federado, ao acessar na tela inicial “dashboard” (Figura
16), devera selecionar a opgdo “Técnicos de Representante”, sendo encaminhado para
tela de cadastramento do perfil de “Técnico do Ente Federado™ (Figural?7).

Na sequéncia, ao digitar o nimero do CPF a ser cadastrado com técnico(a) do
ente federado, o SisCACS consultara a base de dados da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, recuperara e preenchera automaticamente os campos “Nome completo”, “Data de

nascimento” e “Sexo”, que ndo poderao ser editados.

Figura 17 - Tela inicial cadastrar técnico do ente federado. Recuperagéo de dados da Secretaria da Receita Federal do Brasil

a partir da digitacdo do CPF
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Caso haja algum dado incorreto, o(a) Representante do Ente Federado ou o
proprio(a) técnico(a) que se pretende cadastrar devera solicitar o ajuste diretamente a
Secretaria da Receita Federal do Brasil, respeitado os fluxos, procedimentos e normativos
daquele érgéo.

Nos campos iniciais, sugere-se que em relacdo aqueles(as) técnicos(as) que ndo
adotem “Nome Social”, ainda assim seja preenchido o campo correspondente repetindo
o constante do campo “Nome Completo”.

Na sequéncia, deverao ser preenchidos os campos “Cargo ocupado” (ex: Técnico
Municipal de Educacdo), “Lotacdo/Vinculo™ (ex: Secretaria Municipal de Educagdo de
Americana/SP) e “Cadastro Funcional”, que é campo numérico correspondente ao
registro funcional do técnico no ente federado.

Para finalizar a atribuicdo de perfil de técnico(a) do ente federado, o
representante do ente federado deverd preencher os grupos de campos denominado
“Endereco Funcional” e “Contato” (Figura 18) e acionar o botdo “Salvar Cadastro™.

No grupo de campos denominado “Endereco funcional”, o SisCACS somente
aceitara o cadastramento para esse grupo de CEP e endereco (recuperado
automaticamente da base de dados do FNDE, a partir da base dos Correios, conforme
CEP indicado/buscado) correspondente ao ente federado correspondente ao do
representante que estiver fazendo o procedimento. Os Gnicos campos editaveis, a partir
da indicagdo/busca, serdo os de “Complemento” e “Numero”.

No grupo de campos denominado “Contato”, o e-mail cadastrado deverd

necessariamente ser institucional, com terminagdo “gov.br”. Apds o envio do



cadastro/solicitacdo de atribuicdo de perfil de “Técnico(a) do Ente Federado”, sera
enviada mensagem eletrdnica com link de verificacdo para ativar o perfil para o endereco

eletrénico cadastrado nesse grupo.

Figura 18 - Tela inicial cadastrar técnico do ente federado - recuperacdo de dados a partir da digitacdo do CEP, campos de
contato e salvar cadastro
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Finalizado o preenchimento do cadastro, o(a) representante do ente federado
devera clicar no botao “Salvar cadastro”, oportunidade em que serd visualizada a seguinte

mensagem (Figura 19):

Figura 19 - Tela inicial cadastrar técnico do ente federado ap6s acionar botdo Salvar Cadastro
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Também apos o(a) representante do ente federado clicar no botdo “Enviar

cadastro”, serd enviada a mensagem eletronica abaixo (Figura 20) para o endereco

eletronico cadastrado no grupo de campos “Contato” para validagdo do link e,

consequentemente, habilitar o acesso do(a) técnico(a) do ente federado no sistema:

Figura 20 - Mensagem eletronica enviada para e-mail cadastrado no cadastro do perfil de técnico(a) do ente federado para

validag&o do link

[HMG]SisCACS: Valide seu e-mail

SISCACS - FNDE [siscacs@fnde.gov.br]

Para:

- Este item ira expirar em 3 dias. Para manter esse item por mais tempo, aplique uma diretiva de retencio diferente.

- Palitica de Retengdo: Homolog (4 dias) Expira em: 10/01/2023

Prezado(a) Técnico do(a) PREF MUN DE -SP,

Ative 0 seu perfil de acesso ao Sistema dos Conselhos de
Acompanhamento e Controle Social do Fundeb (SisCACS), através
do link:

Confirmar meu e-mail

Este link expira em 15 (quinze) dias.

Caso néo haja confirmacé&o de e-mail no prazo, sera necessario
acessar novamente o SisCACS e repetir a etapa de encaminhamento
do cadastro.

Apos a ativacéo através do link, seu cadastro sera avaliado em até 48
horas.

Atenciosamente, CGFSE/DIGEF/FNDE

1 OpgBes~ @

@ &

Ap0s o(a) técnico(a) do ente federado clicar no botao “Confirmar meu e-mail”,

o perfil de técnico(a) do ente federado estara ativo.

Na sequéncia, apos o cadastro do perfil de “Técnico(a) do ente federado”, com

novo acesso ao SisCACS via gov.br, a tela inicial (Figura 21) que sera apresentada sera

o “dashboard” de Técnico(a) do Ente Federado:

Figura 21 — Tela inicial dashboard do perfil de técnico(a) do ente federado.
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Fundo Nacional de Desenvolvimento de Educacha.

Na tela inicial “dashboard” do Técnico(a) do ente federado, as seguintes opcdes

estardo disponiveis:

a) “Cadastro do Conselho” — por meio do qual o(a) técnico(a) poderéa preencher o

b)

d)

cadastro do Conselho, inclusive atos de criacdo e alteracdo; dos(as)
Conselheiros(as), inclusive atos de indicacdo e nomeacao; de presidente(a) e vice-
presidente(a) do CACS; e de finalizacdo de cadastro, salvando e enviando-o para
confirmacéo pelo(a) Representante do ente federado;

“Presidéncia e Vice-Presidéncia” - por meio do qual o(a) técnico(a) podera
preencher o cadastro de presidente(a) e vice-presidente(a) do CACS, pontuando,
entretanto, que referido preenchimento esta condicionado a finalizacdo de
cadastro de ao menos dois(duas) conselheiros(as) titulares que ndo tenham
vedacdo para ocupar a presidéncia.

“Meu perfil” — por meio do qual o(a) técnico(a) podera editar dados pessoais, de
“Endereco funcional” e “Contato”, bem como solicitar o desligamento como
técnico(a) do ente federado; e

“Diligéncias e Oficios” — por meio do qual o(a) técnico(a) podera acessar, quando
houver, as diligéncias abertas em razdo de reprovagéo pelo presidente do CACS
de grupos de campos dos cadastros de Conselho, conselheiros(as) e
presidente/vice-presidente e adotar as providéncias para corre¢do dos eventuais
erros apontados, salvando e encaminhando edi¢cdo de campos e documentos para

confirmacéo pelo representante do ente federado.



