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Apresentacgao

Este Manual foi produzido para orientar o usuario do Sistema de Gestdo de Prestacdo de
Contas/SiGPC — Contas Online em seus trabalhos rotineiros de registro de dados, bem como orientar
gestores quanto ao procedimento de envio das presta¢des de contas, com base na Resolugdo CD/FNDE

n2 02/2012 e 43/2012.

A nova perspectiva de gestao eletronica das prestagdes de contas colabora com a ampliagdo da
acessibilidade, transparéncia, confiabilidade, tempestividade, economicidade e eficiéncia, ndo sé do
FNDE, mas de todos os parceiros envolvidos — gestores estaduais, distritais e municipais, conselhos
sociais, Ministério da Educacdo, érgdaos de controle interno e externo, Ministério Publico —, com a
reducdo significativa de tempo e de recursos financeiros aplicados na realiza¢do das acdes inerentes ao
processo de prestacdo de contas. O Contas Online vem facilitar ainda a obtencdo de uma maior
quantidade de informacgdes que subsidiara uma andlise mais detalhada da execucao fisica e financeira

dos recursos repassados.

Nas paginas que se seguem, trataremos de cada uma das funcionalidades do Sistema, buscando
esclarecer sua funcdo no tema prestacdo de contas e também orientar o registro dos dados necessarios

em cada caso.

E importante esclarecer ainda que o conteldo apresentado nesse manual tem cardter de
orientacdo de uso do Sistema, ndo se sobrepondo ou se equiparando aos normativos que regulamentam
as prestacOes de contas de cada programa, convénio ou termo de compromisso. Portanto, fique atento,
pois as orientacGes que apresentaremos a seguir sdo de carater geral, e cada usuario deve adequar ao

caso pratico da execugdo dos programas e projetos educacionais em sua instituicao.

Para auxilia-lo na localizagdao das informagdes, criamos um indice remissivo, por meio do qual

sera possivel direciona-lo ao item desejado.

Figue atento a tudo que é disponibilizado no “Espaco SiGPC — Contas Online”, no sitio do FNDE,

gue voceé acessa pelo endereco www.fnde.gov.br, depois de clicar na opcdo “Prestacdo de Contas”. Nesse

espaco Vvocé tem acesso, no FNDElegis, as Perguntas Frequentes, no endereco:

https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTreeview&cod menu=936&cod modulo=9.

Ha ainda a opc¢do “Ajuda”, disponivel na parte superior de todas as telas do Contas Online e que

também podera ser consultada durante a utilizagdo do Sistema.

Desejamos que esse material cumpra o seu objetivo: auxilid-lo efetivamente no trabalho relativo

a prestacdo de contas.


http://www.fnde.gov.br/
https://www.fnde.gov.br/fndelegis/action/ActionDatalegis.php?acao=abrirTreeview&cod_menu=936&cod_modulo=9
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1. Acessando o Contas Online

Comegando a Prestar Contas Online

Desde 2012, o meio oficial utilizado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo
(FNDE) para receber as prestacdes de contas de recursos de programas e projetos educacionais é o
Contas Online. O objetivo desse Manual é explicar como se da a prestacdo de contas desde o principio.
Para tanto, além de estudar todo o conteudo do Sistema, vamos tratar também de alguns conceitos

importantes.
Figura 1: Acesso ao Contas Online
| hitps://www.fn...gpc/loginseam % '\\+
(,' © @ https/fwww.indegov.br/sigpe/login.seam c Pesquisar wBE &+ A e =
Contas Online FNE B

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

¥ Acesso Unico
Aulenticagdo de Usudrios

Ertrer || Limpar

versdo 1.0.451
ENDE

B ATENCAO
ORIENTACOES PARA OBTENCAO DE SENHA AOS NOVOS GESTORES

1. E’precwso cadastrar o novo gestor junto ao FNDE, por meio do Anexo I;
2. Depois que a atualizacio € registrada no FNDE, basta digitar o CPF do gestor no campo
usudrio, deixando a senha em branco;
a. Se aparecer a mensagem “Campo obrigatério Senha ndo informado” significa que
ainda ndo houve a atualizagdo cadastral do gestor; L
b. Se aparecer a mensagem “Caro usuario, foi enviado para o e-mail da entidade

orientacdes para efetuar o cadastro do dirigente”, acesse o e-mail da entidade, indicado
no Anexo I

i. IMPORTANTE: a cada vez que esse procedimento € feito, uma nova senha €
enviada, por isso, € importante que apenas o gestor execute o procedimento, e ndo diversos
usudrios facam a tentativa a0 mesmo tempo. Além disso, confira se o e-mail informado no
Anexo I estd ativo e se ha espaco disponivel na caixa de entrada.

Acesse o endereco https://www.fnde.gov.br/sigpc e realize o procedimento de primeiro acesso

ao sistema. O FNDE fornecerd senha ao gestor responsavel pela entidade beneficiada com recursos para
execucdo dos programas e projetos educacionais. Sempre que houver mudanca de dirigente, sera
necessario fazer o procedimento de primeiro acesso ao Sistema.

1.1 Primeiro Acesso

Para realizar o primeiro acesso no Contas Online, é necessario o cumprimento de duas etapas:

12 etapa: O cadastro do novo gestor junto ao FNDE, por meio do preenchimento do Anexo |,
contido na Resolu¢do CD/FNDE n2 9/2015.

Para cadastrar o novo gestor, acesse o enderego:
http://www.fnde.gov.br/habilitacao/consultarSituacao.ha.



https://www.fnde.gov.br/sigpc/login.seam
http://www.fnde.gov.br/habilitacao/consultarSituacao.ha

Clique em “Cadastro do Orgio/Dirigente — Anexo I”, no item 3.

Figura 2: Habilitagdo de Entidades

“~ C N [xbwrt//www.fnde.govbr =
HABILITACAO - Habilitagio de Entidades FADE

Informe os campos &

NP Codigo da imagem Imagem

|

: Consultar

ATENGAO!

1) As entidades que estio pleteando recursos para o Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) devem atentar-se para o destaque da informagdo “Situacdo PDDE
relacionados na Resolucéo n° 21, de 3 de junhe de 2013, paragrafo 5° do artige 2

e encaminhar apenas os documentos

2) Os procedimentos e orientagtes quanto a documentacio de Habilitacdo para as transferéncias voluntarias (convénios ou emendas parlamentares) estio elencados na Resolucio n® 21 de 3 de junho de
2013

s voluntarias e do PDDE com os entes/entidade sem fins lucrativos é indispensavel o envio das informagdes cadastrais

s, constantes do Cadastro do Orgdo/Dirigente - Anexo 1, disponibilizado nas resolucdes em referéncia no site do

3) Para fadilitar a comunicacdo das areas do FNDE envolvidas no
atualizadas, inclusive com os e-mails institucionais ativos e telef
FNDE na aba Legislacio

idas quanto & situacdo apresentada, entrar em contato com a Coordenacdo de Habilitacdo e Analise de Projetos, por meio do e-mail (cohap@fnde.gov.br) ou pelos telefones: 2022-4291 /4770
886 /4490 /4078 / 4289 / 4294 / 4296 / 4082 & 4046

4) Havendo ¢
4337 / 4299

Apos esse clique, sera possivel realizar download do Formulario “Cadastro do(a) érgdo/entidade
e do Dirigente”, conforme tela a seguir:

Figura 3: Formulario — “Cadastro do(a) érgio/entidade e do Dirigente”

ANEXO |

CADASTRO DO(A) ORGAO / ENTIDADE E DO(A) DIRIGENTE
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO
01-CNPJ 02 - Nome

03-Endereco (Rua, Avenida ou Praca e ")

MLEHQLM:“QT& 1- -Fax 13- il Hﬂ‘aCETI _ I ]
e |
BLOCO 2 - TIPO

14-Tipo 15- . Munici 3 16- Fax Muni 3
[ ] - PrereEmuURA MUNICIPAL

[ 1 - SECRETARIA DE EDUCACAOESTADUAL EDODF (SEDUC)

i Atencao!

Para agilizar o cadastro, envie o formuldrio devidamente preenchido para
o seguinte e-mail: cohap@fnde.gov.br;
Aguarde pelo menos dois dias ap6s o envio do formuldrio por e-mail
e verifique se j& houve a efetivagdo do cadastro.




22 etapa: Apds confirmacdo do cadastro do dirigente/entidade na base de dados do FNDE,
acesse o endereco: www.fnde.gov.br/sigpc, o qual apresentara a tela a seguir:

Figura 4: Acesso Unico

Contas Online FNOE

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas
Acesso Unico
Autenticagdo de Usuanos

Entrar | Limper
ATENCAO

ORIENTACOES PARA OBTENCAO DE SENHA AOS NOVOS GESTORES

No campo “Usuario” digite o CPF do dirigente, deixe o campo “Senha” em branco e clique no
botdo “Entrar”.

Se, ap6s digitar o CPF do gestor e clicar no botdo “Entrar”, aparecer a mensagem “Usudrio e/ou
Senha incorreto. Tente Novamente”, significa que ainda ndo houve a atualizacdo cadastral.

Figura 5: Acesso Unico — Autenticagio de Usudrios

Acesso Unico

Autenticacao de Usuanos

Usuario e/ouw Senha incorreto. Tente Novamente!

Se, apos digitar o CPF do gestor e clicar no botdo “Entrar”, aparecer a mensagem “Caro usudrio,
foi enviado para o e-mail da entidade orientagdes para efetuar o cadastro do dirigente!”, vocé devera
acessar o e-mail informado no formulario do Anexo I.

Figura 6: Mensagem — “Caro usudrio, foi enviado para o e-mail da entidade
orientagOes para efetuar o cadastro do dirigente!”

Acesso Unico

Autenticacao de Usuarnos

Caro usuario, loi enviado para o e mail da entidade orientagoes
para efetuar o cadastro do dirigente’



http://www.fnde.gov.br/sigpc/login.seam

Localize o e-mail recebido em sua caixa de entrada do “remetente”:
contasonline.projetos@fnde.gov.br. Nele vocé encontrard os dados para acessar o Contas Online,

conforme exemplo a seguir. Retorne ao Sistema e registre o usudrio e a senha fornecidos no e-mail.
Com isso daremos inicio ao processo de validagao do gestor junto ao Contas Online.

Ao acessar o Sistema, digite o CPF do gestor e clique em “Localizar” para iniciar o procedimento
de validacdo do primeiro acesso:

Figura 7: Validagdo do Primeiro Acesso

|
Revisao de valores a comprovar

Primeiro Acesso

Bem vindo,
Dados do Usuario

* CPF:

& Localizar Q Cancelar

Nome:

Serd necessario confirmar informacgdes pessoais. Atencdo! Os dados informados deverdo estar de
acordo com os constantes na base de dados da Receita Federal.

Figura 8: Confirmagao de dados pessoais

Primeiro Acesso

Dados do Usuario
* CPF:

« Localizar

Nome:

Para validagao dos dados e confirmagao do seu cadastro, digite as informagoes solicitadas abaixo exatamente como estao
registradas na Receita Federal:

* Ano do Formato 1aaacj‘;
Nascimento:

* Municipio:

' Bairro:

« Vaiidar Dados | | (O Cancelar

Numero de Tentativas Restantes: 3

10


mailto:contasonline.projetos@fnde.gov.br

Apds preencher os campos, clique em “Validar Dados”. Logo em seguida, sera solicitada a
validacdo de “CPF”, “CEP” e “E-mail”. Também sera solicitada a confirmacdo da senha recebida ou a
criagdo de uma nova senha, além da anexagao do “Termo de Posse” do gestor da entidade. Ao final do
procedimento, clique em “Gravar”:

Figura 9: Valida¢do de dados pessoais

!l |‘ & Localzar

Nome:

" CEP: [

| & Pesquisar

* Endereco:

Complemento:

" Email: _
Email

Alternativo:

‘ Nova Senha: \”}

* Confirmar = ]
Senha:

Documento

Formalizagio . P

pela

Responsabilidade
Ex: Termo de
Posse:

Arquivos permitidos: pdf, jpg, doc e odt

* Campo(s) obrigatorio(s ' Gravar ||G Cancelar H L\mparl

Importante!

Mantenha os dados atualizados, principalmente o e-mail de contato, pois o FNDE utiliza, em
vdrias ocasiBes, este veiculo de comunicacio para contatar os usudrios do Sistema. E possivel
alterd-los por meio da aba “Administragdo”, que serd abordado nesse Manual na subsecdo 2.1,

Apds esse procedimento, vocé estara apto a navegar no Sistema.

11



Ao efetuar o login no Sistema, a tela de abertura apresentara as abas de navegacdo (Prestacdo
de Contas, Administracdo e Caixa de Entrada) e o “Informativo Contas Online”, no qual sdo publicadas
mensagens sobre prestagao de contas e assuntos correlatos.

Figura 10: Abertura do Contas Online

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas

Prestagdo de Contas Administragio Caixa de Entrada Ajuda  Usuario: Sair
INFORMATIVO CONTAS ONLINE I

Revisdo de valores a comprovar
Senhores Gestores,

O FNDE promoveu revisdo dos valores a comprovar com base na data do crédito na conta
especifica dos respectivos programas. Assim, recomendamos verificar se o0s valores
informados na prestacdo de contas foram suficientes para comprovar o integral valor
repassado no exercicio, em especial de Unidades Executoras do Programa Dinheiro Direto na
Escola PDDE e Aces.

Data: 31/03/2015

Prestacdo de Contas PRONATEC

O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE liberou no SiGPC - Contas
Online, em 09 de dezembro de 2014, as funcionalidades para insercio dos dados da
execucdo dos recursos oriundos do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego (Pronatec), referentes aos exercicios 2011 a 2013, sendo que, para o exercicio de
2014, as funcionalidades foram liberadas em 23 de feversiro de 2015.

Assim, considerando o que dispde o art. 29 da Resolucdo CD/FNDE n® 2, de 18 de janeiro de
2012, que estabelece orientagfes, critérios e procedimentos para a utilizacdo obrigatoria do
Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SIGPC), o prazo final para envio da prestacdo de
contas & de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data acima citada, ou seja, 06 de
fevereiro de 2015, para as prestacies de contas dos exercicios de 2011 a 2013. Ja para o
exercicio de 2014, o prazo & 30 de agosto de 2015, nos termos do § 1° do art. 19 da
Resolucdo CD/FNDE n® 22, de 13 de outubro de 2014, uma vez que a funcionalidade “Enviar”
do Sistema foi disponibiizada antes da data prevista para prestar contas, definida na

Acesse as opc¢des do menu do Sistema e conheca suas funcionalidades.

12



2. Administracao

A aba Administracdo contém trés menus: “Cadastrar Usudrio de Entidade”, atualizar “Dados
Pessoais” e inscrever “Usuario para Capacitacdao”. Veja, a seguir, sobre cada um desses menus.

2.1 Cadastrar usuarios da entidade

Por meio desse menu, o gestor da entidade ird cadastrar os usudrios que terdo acesso ao
Sistema, uma vez que o FNDE concede senha apenas ao gestor maximo da entidade. Este, por sua vez,
em posse de sua senha, poderd conceder outras senhas aos usuarios designados por ele que terdo
acesso ao Sistema para efetuar os registros de prestagao de contas.

Ha dois tipos de perfil de acesso ao Sistema Contas Online. O perfil do gestor, porém, é o Unico
que permite o envio da prestacdo de contas, a visualizacdo das notificagdes emitidas pelo FNDE na
“Caixa de Entrada” e o cadastramento e inativacdo de usudrios para terem acesso ao Contas Online. As
demais funcionalidades do Sistema sdo comuns aos dois tipos de perfil.

Para cadastrar um usuario, clique na aba “Administracdo” e, depois, no menu “Cadastrar Usudrio
de Entidade”. Ao acessar a tela de cadastro (Figura 12), basta colocar o CPF e o e-mail do novo usudrio.
Em seguida, clique no botdo “Gravar”, a senha sera enviada ao e-mail digitado.

Figura 11: Cadastrar Usuario de Entidade

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas

Prestagdo de Contas Administragio Caixa de Entrada
Cadastrar Usuario de Entidade
Dados Pessoais

Usudrio para Capacitagdo
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Figura 12: Manter Usuario — Cadastrar Usudrio

Manter Usuario
Cadastrar Usudrio

Cadastrar Usuario

CPF: Pa—

CPF:

Nome:

* Email:

Abaixo do botdo “Gravar”, ficara disponivel a lista de “Usudrios Cadastrados” (Figura 13). Por
meio dessa lista vocé poderd ter o controle da situacdo de todos os usudrios do Sistema. Veja que é
possivel excluir ou inativar usudrios que nao estejam mais ligados ao processo de prestar contas ou que
foram desligados da entidade, a fim de que ndo mais possam acessar o Sistema, consultar ou alterar
dados nele inseridos. Vale lembrar que o Sistema esta disponivel na rede mundial de computadores e
pode ser acessado de qualquer lugar.

Figura 13: Usuarios Cadastrados

Manter Usuario
Cadastrar Usuario

Cadastrar Usuario

CPF:

% Pesquisar

CPF:

Nome:

* Email:

o Gravar

Usudrios Cadastrados

Tttt T é""" T T S T éﬁ-.ﬁ'-"ﬂ Editar Excluir
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2.2 Dados pessoais

O menu “Dados Pessoais” tem como fungdo possibilitar a alteracdo da senha individual de acesso
ao Sistema e do e-mail pessoal cadastrado.

Para alterar a senha, é necessario inserir a antiga senha, a nova senha e a confirmac¢do da nova
senha. Ao clicar no botdo “Gravar” o procedimento estard concluido.

Para alteracdo do e-mail cadastrado, basta acessar o menu “Dados Pessoais”, digitar o novo e-
mail e clicar em “Gravar”. E muito importante que o e-mail cadastrado esteja sempre atualizado para
possibilitar o recebimento de mensagens do FNDE.

Figura 14: Dados Pessoais — Cadastro de Senhas

Dados Pessoais
Cadastro de Senhas

Cadastro de Senhas

CPF:

Nome:

* Email:

* Senha:

* Nova Senha:

* Confirmar
Senha:

* Campol(s) obrigatoriols)

v Gravar @ Cancelar

2.3 Usudrio para capacitagao

Este menu ndo tem sido utilizado desde que as inscricdes nas capacitacGes sobre prestacdo de
contas passaram a ser efetuadas pelo “Ambiente de Gestao do Conhecimento do FNDE (e-FNDE)”.
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3. Visualizando as notificacoes

No Contas Online, as notificagcdes aos gestores e entidades sdao efetuadas, prioritariamente, por
meio eletrénico.

3.1 Caixa de entrada

E por meio da aba “Caixa de Entrada” que o gestor da entidade terd acesso as diligéncias
emitidas pelo FNDE. Quando for emitida uma diligéncia a sua entidade, aparecerd uma mensagem de
alerta na tela de entrada do Contas Online: “Ha notificacGes pendentes de ciéncia por parte do dirigente
ou ex-dirigente dessa entidade.”

Figura 15: Contas Online — Mensagem de Alerta

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

Prestagdo de Contas Administragio Caixa de Entrada

/4 Ha 2 notificacdes pendentes de ciéncia por parte do dirigente ou ex dirigente dessa entidade.

INFORMATIVO CONTAS ONLINE

Caso tenha sido emitida notificacdo ao ex-dirigente da Entidade, a mensagem de alerta sé
deixara de aparecer na tela principal do Sistema quando este acessar a notificacdo a ele dirigida.

Vale lembrar que o ex-dirigente permanece com acesso ao Sistema, porém com um perfil
limitado. O Unico local que ele continuara acessando é a aba “Caixa de Entrada” exatamente para que
possa ter ciéncia das notificacdes emitidas relacionadas com as prestacdes de contas do seu periodo de
gestao.

Ao receber esse alerta, clique na aba “Caixa de Entrada”, logo apds, no menu “Mensagens” e,
em seguida, na op¢ao “Ver mensagem”.

Figura 16: Caixa de Entrada — Mensagens — Ver Mensagem

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacio de Contas

Prestagio de Contas Administragio Caixa de Entrada

Mensagens
Caixa de Entrada
Mensagens

16



Figura 17: Caixa de Entrada — Mensagens — Notificacdo

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

Prestagdo de Contas Administragéo Caixa de Entrada Ajuda  Usuario: Sair

4, Ha & notificacfes pendentes de ciéncia por parte do dirigente ou ex dirigente dessa entidade.

Caixa de Entrada
Mensagens

" Vocé possui 2 mensagens ndo lidas!

Mensagens

OFICIO n® BE/2015-SEOPC/COPRA/CGCAPDIFINFNDE e
Enviada em 10M22015 17:25 B Ver mensagem

OFICIO n® 14E/2015-COPRA/CGCAP/DIFINFNDE

Acdo
Enviads em 150172015 16:28

OFICIO n® 1824E/2013-SEOPC/COPRA/CGCAPDIFINFNDE S
Enviada em 20/08/2013 09:21 B Ver mensagem

Nesse momento serd possivel fazer o download da notificagdo encaminhada. Apds o clique em
“Ver mensagem”, o gestor serda considerado notificado para todos os efeitos, gerando-se o
“Comprovante de Ciéncia”. E aconselhdvel que se proceda a impressdo do Comprovante e da
Notificacdo, para arquivamento junto a documentacao de prestacdo de contas.

Figura 18: Caixa de Entrada — Comprovante de Ciéncia

Enviada em 10/12/2015 17:25, lida em 10/12/2015 17:33 X

OFICIO n® BE/2015-SEOPC/COPRA/CGCAP/DIFIN/FNDE

Destinatario:
CPF:
Assunte: Notificacdo por omissdo

Documento(s) Relacionado(s)
Visualizar OFICIO n® 8E/2015-SEQPC/COPRA/CGCAP/DIFIN/FNDE

Visualizar Comprovante de Ciéncia do OFICIO n® 8E/2015-SEQOPC/COPRA/CGCAR
/DIFIN/ENDE

A ndo visualizacdo das notificacdes pelo atual gestor implica o bloqueio das demais
funcionalidades do Contas Online. Nesse caso, quando ele tentar acessar outro item do menu, sera
exibida a mensagem apresentada na Figura 19, a seguir.

Figura 19: Alerta

Alerta X

O acesso a esta opcao esta bloqueado até que
sejam visualizadas as nofificacdes pendentes.
Clique na opgao “Ver Mensagem”.

Ok

Esse bloqueio, entretanto, ocorrera apenas no perfil do gestor da entidade; os demais usuarios
cadastrados poderdo acessar o Contas Online normalmente.
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4. Comecando a Prestacao de Contas

Para iniciar o registro da prestacao de contas, utilize a aba “Prestacdo de Contas”, menu “Prestar
Contas”:

Figura 20: Prestacao de Contas — Prestar Contas

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

Prestagdo de Contas Administragao Caixa de Entrada
Prestar Contas

4.1 Localizar Transferéncia

Ao clicar em “Prestar Contas”, o proximo passo serd a localizacdo das transferéncias, para iniciar
o processo de prestar contas. Cligue em uma das opc¢les de “Filtros de Localizar Transferéncia”,
conforme a tela disposta a seguir:

Figura 21: Filtros de Localizar Transferéncia

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

Prestagdo de Contas Administragio Caixa de Entrada Ajuda  Usudario: Sair

Localizar Transferéencia

;- Filtros de Localizar Transferéncia

* Situacio: |Se|eci0ne... -
Selecione...

rigathrio(=) MNao Enviada
Enviada ac FMDE % Localizar || 4= Voltar |
Enviada ao Controle Social

“" Incluir Transferéncia para Prestagdo de Contas = |

* Saldo Reprogramado ou Outras Receitas

Apods clicar em “Localizar”, serd exibido o “Resultado da Pesquisa”, que listarad as transferéncias
de recursos ja liberadas no Contas Online de acordo com o critério de busca escolhido.
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Figura 22: Resultado da Pesquisa

Tt T e T S e s Ot
TERMO DE COMPROMISSO 0494372012 PLANO DE ACAD ARTICULADA - TRANSFERENCIA DRETA Néo Enviada Prestar Contas
TERNO DE COMPROMISSO 045042013 PROGRAMA PRONFANCIA - CONSTRUCAD DE CRECHES Nbo Lrveds Prestar Contas
REPRSSE PHATE « FUNDAMENTAL / 2015 Al Ndo Errviads Prestar Cortas
REPASSE PAT 2014 UNDALENTAL Ndo Ervads Prostar Cortas
REPASSE A:.;'! FUNDA 1 D FUNDAMENTAL 74'.;: Envieds i I Frostar Cortas 1
REPASSE PMATE - FUNDAMENTAL 12012 0 FUNDAMENTAL Nostcasa por Omassdo Prostar Cortas
REPASSE PRATE - FUNDAMENTAL /2011 TRANSPORTE ESCOLAR NO ENSHNO FUNDAMENTAL Nozficasa zor Ommsdo Visaskoar
REPASSE PODESDE-ESCOLA 12012 PROGRAMA DNHERD DIRETO NA ESCOLA - PLAND DESENVOLVIMENTO D& EDUCAGAD - POE Aguardandd Andlse Vieashra
REPASSE PODEFCE-ESCOLA /2011 PROGRAMA DNMERO DRETO NA ESCOLA - PLANOD DESENVOLVIMENTO D& EDUCAGAD - POE Nbo Enviada Prestar Cortes EXCLUR
REPASSE POOE / 2013 PROGRAMA DINHERD DRETO NA ESCOLA Nbo Envieda Prestar Cortas

BN

Na tela “Resultado de Pesquisa”, o usuario tera acesso a varias informacbes sobre as

transferéncias, que podem lhe auxiliar no acompanhamento da prestacao de contas.

Tipo de Transferéncia: indica a natureza da transferéncia, que pode ser: Repasse
Automatico, Convénios e Termos de Compromisso.

Identificacdo da Transferéncia e Programa: indicam a transferéncia e o exercicio de
pactuac¢ao do instrumento.

Situagdo: indica o estdgio em que se encontra a prestacdo de contas da transferéncia. Para
mais informacgdes, consulte o Apéndice deste Manual.

Efeito Suspensivo: indica se esta vigente algum tipo de efeito suspensivo de inadimpléncia
na prestacao de contas. O efeito suspensivo mais conhecido é o utilizado quando é
impetrada representagdo no Ministério Publico contra ex-gestores em razao de ocorréncias
nas prestacées de contas de periodos de gestdes anteriores.

Operagoes: indica a acdo que pode ser efetuada para cada transferéncia, “Prestar Contas”
para efetuar os registros e o envio da prestacdao de contas; “Visualizar” quando ja foi
procedido o envio da prestacao de contas; e “Excluir’ caso a obrigacdao de prestar contas
tenha sido incluida.

it Atengdo! E)
Para mais informagdes sobre as obrigagdes de prestar contas da sua Entidade,
consulte o SiGPC — Acesso Publico, disponivel em:
https://www.fnde.gov.br/sigap/sistema.pu?operation=localizar
\_ =/
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https://www.fnde.gov.br/sigap/sistema.pu?operation=localizar

4.2 Incluir Transferéncia para Prestacao de Contas

A opcdo de “Incluir Transferéncia para Prestacdo de Contas” devera ser utilizada quando a
entidade possuir saldo reprogramado do exercicio anterior e ndo tiver recebido repasse financeiro para
o exercicio seguinte. A opgao de incluir transferéncia s é possivel para programas educacionais de
carater continuado, porém a acdo de reprogramacao deve estar prevista na lei de criacdo do programa
ou nas resolucdes especificas do FNDE.

Figura 23: Incluir Transferéncia para Prestacao de Contas

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

Prestagio de Contas Administragio Caixa de Entrada Ajuda  Usudrio: Sair

Localizar Transferéncia

i~ Filtros de Localizar Transferéncia

* Situacdo: | Selecione... E

4 Localizar || = Voltar |

| “y" Incluir Transferéncia para Prestagdo de Contas *

* Saldo Reprogramade ou Outras Receitas

Clique no botdo “Incluir Transferéncia para Prestacdo de Contas”. O Sistema disponibilizara a
“Lista dos Programas/Ano/Exercicio”, basta selecionar a transferéncia para a qual se deseja prestar
contas e clicar no botdo “Gravar” (Figura 24).

Figura 24: Localizar Transferéncia para Prestacdo de Contas — Sele¢do da transferéncia a ser incluida

Contas Online

SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas

Prestagio de Contas Administragdo Caixa de Entrada Ajuda  Usuario: Sair

Prestacao de Contas com Reprogramacao de Saldo ou Outras Receitas

...... Dados da Prestacdo de contas

* Lista dos Selecione...
Programas / Ano -
Exercicio: PDDEJFEFS j 2012 B

PDDE-EDUCAGAQ ESPECIAL [ 2012
PDDE-EDUCACAQ INTEGRAL / 2012
PDDEJFEFS j 2013

PDDE/PDE-ESCOLA [ 2013
PDDE-EDUCAGAQ ESPECIAL / 2013

PDDE-EDUCACAQ INTEGRAL /2013
TRANSFERENCIA A ESTADO E MUNICIPIOS PBA [ 2011
TRANSFERENCIA A ESTADO E MUNICIPIOS PBA [ 2012
TRANSFERENCIA A ESTADO E MUNICIPIOS PBA [ 2013
PDDE/FEFS [ 2011

PDDE-EDUCACAOQ ESPECIAL / 2011

PDDE-EDUCACAQ INTEGRAL /2011

PDDE/2014

PDDE-EDUCAGAQ ESPECIAL [ 2014

PDDE-EDUCACAQ INTEGRAL / 2014
PDDE/PDE-ESCOLA 2014

PDDEJFEFS j 2014

PROMNATEC-TD /2014 2

m
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Apds a inclusdo da transferéncia, quando vocé acessar novamente a tela “Localizar
Transferéncia” (subsecdo 4.1), a obrigacdo de prestar contas incluida estara no “Resultado da Pesquisa”,
sendo possivel “Prestar Contas” ou “Excluir”. Vale lembrar que sé sera possivel efetuar a exclusdo se nao
tiver havido nenhum registro de prestacao de contas; se houver registro, serd necessario excluir todos
os dados inseridos antes de efetuar a exclusao.

Figura 25: Resultado da Pesquisa

Filtros de Localizar Transferéncia
* Situaciio: Todas [+
* Com
4 localizar | | ¢= Vokar
Resultado da Pesquisa
Tipo de ia v ificacd i v Programa v Stuagho v Efeito Suspensivo v Operagiies
TERMO DE COMPROMISSO 049482012 PLANO DE AQE\O ARTICULADA - TRANSFERENCIA DIRETA Néo Enviada Prestar Contas
REPASSE PDDE/PDE-ESCOLA / 2012 PROGRAMA DINHERO DIRETO NA ESCOLA - PLANO DESENVOLVIMENTO DA EDUU\QE\U - PDE Aguardando Andlise Visualizar
REPASSE PODE/PDE-ESCOLA /2011 PROGRAMNA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PLANO DESENVOLVIMENTO DA EDUCAQEAO - PDE Nio Enviada Prestar Contas | | EXCLUIR
REPASSE PDDE-EDUCAQ»E\O INTEGRAL /2014 PROGRAMNA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA EDUCAQE\O INTEGRAL Néo Enviada Prestar Contas | | EXCLUIR
B »

Somente sera possivel incluir transferéncias relativas a programas de agdo continuada cuja
reprogramac3o seja autorizada pelos normativos vigentes. E necessario que o programa educacional
requerido ja tenha sido liberado para registro da prestacao de contas no Contas Online.

Veja, a seguir, os procedimentos necessdrios para prestacdo de contas. Para iniciar o registro da
prestacdo de contas, clique na aba “Prestar Contas” da transferéncia desejada.

Figura 26: Prestar Contas

Contas Online FNDE
SIGPC - Sistema de Gestdo de Prestagdo de Contas —
Ajuda
Prestar Conta

Planejamento de

Transferéncia v

Dados da Prestacdo de Contas

Recursos Financeiros ¥ Tipo de Concessio: REPASSE CNPI: Tttt T oo Nome da Entidade: | PREF MUN DE

Autorizagio de Despesas v Programa: M@ da Transferéncia: : PNATE - FUNDAMENTAL [ 2015 Vigéncia: 01/01/2015 - 31/12/2015

[LicitagBes e Outras) - - " e -
Situacdo: Adimplente Prazo para PC: 28/02/2016 Municipio/UF:

ou

de ¥
Servigos (Liquidagia)

Pagamentos
Execugéio Financeira
Execugio Fisica

Extrato Bancario

« &« P «

Resfituig3o e "
Reprogramagio de Recursos
Resumo da Execugio A

FPrestagao de Contas Online %

No quadro “Dados da Prestacdo de Contas”, é possivel visualizar dados da transferéncia,
notadamente, a vigéncia e o prazo para prestar contas.

As opc¢Oes de menu que serdo exibidas a esquerda da tela poderdo variar de acordo com o
programa selecionado. Aqui, trataremos de todos os recursos do Sistema. Fique atento, porém, ao fato
de que nem todas as opgdes estardo disponiveis em todos os programas. Por exemplo, uma opgao que
trata do registro de turmas de uma capacitacdo nao precisara estar visivel no PNAE, ou as op¢des para
tratar de reprogramacdo de saldo ndo estarao visiveis quando estiver trabalhando com um convénio.
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5. Planejamento de Transferéncia

O menu “Planejamento da Transferéncia” possui os submenus “Identificagdao” e “Itens Previstos”.
Essas duas funcionalidades ndao permitem preenchimento de dados, pois seu objetivo é informar acerca
do objeto/objetivo do programa ou projeto educacional.

Quais sao as fontes das informagdes sobre o Planejamento?

Sao Planos de Trabalho, no caso de convénios, o PAR, no caso dos Termos de Compromisso, e as
Resolugdes, no caso de Transferéncias Automaticas.

Figura 27: Planejamento de Transferéncia

Planejamento de
Transferéncia

A

Identificacio

Iltens Previstos

Recursos Financeiros L
Auturizinlj;ﬁu de Despesas ¥
[Licitagoes e Cutras)
Recebimento de Produtos ou
Servigos [Liguidagdo)
Pagamentos ¥
Execugdo Financeira A
Execugdo Fisica Y]
Extrato Bancario W
Restituigio e i v
Reprogramagao de Recursos
Resumo da Execugdo =
Prestagdo de Contas Online %

5.1 Identificacao

O primeiro passo, antes mesmo de se executar um programa ou projeto educacional e,
posteriormente, de se prestar contas, € revisar seu plano de acdo e suas principais caracteristicas.
Assim, vamos comecar pelo submenu “Identificacdo”.
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Ao clicar no submenu “ldentificacdo”, sera exibida a tela a seguir (Figura 28) contendo o Objeto e
o Objetivo da transferéncia:

Figura 28: Planejamento de Transferéncia — Identificagao

- Identificacdo

Objeto a ser Executado:

Custear despesas com reforma, segurcos, licenciamento, impostos e taxas, pneus, cimaras, servigos de
mecdnica em freioc, suspensdo, cémbioc, motor, elétrica e funmilaria, recuperacdo de assentos,
combustivel e lubrificantes do wvelculo ou, no que couber, da embarcacdo utilizads para o transporte
de alunos da educagéo basica publica residentes em Area rural. Serve, tambeém, para o pagamento de
servigos contratados junto a terceiros para o transporte escolar.

Objetivo:

Tranaferéncia, em caridter suplementar, ac3 estados, ac Distrito Federal e aocs municipics, de recuraos
financeiros destinados a custear a oferta de tranaporte escolar acs alunos educacdo béasica piblica,
residentes em Area rural, com o cbjetiveo de garantir o acessac & educacdo.

5.2 Itens Previstos

Este submenu contém, de forma mais especifica, a descricdo dos itens previstos e os valores
destinados para cumprimento do objeto e objetivos da transferéncia.

Veja, a seguir, um exemplo da relagao dos itens previstos para o Programa Educacdo de Jovens e
Adultos — Peja:

Figura 29: Itens Previstos

- Itens Previstos

: Beneficidrio

0.00 Croncgrama

ormacdo continuada de docentes |

gnero alimenticic

laterial pars os professores

emuneracio de docentes

1.8 | Transporte escolar

Toda execucdo de despesas deverd estar associada a esses itens. Além disso, hd alguns aspectos
a serem observados: no caso dos Projetos Educacionais, os itens listados constam no Termo de
Convénio ou de Compromisso que foi aprovado; assim, tudo que estd previsto deve ser executado,
visando garantir o alcance do objeto. Caso tenha havido alguma reformulacdo que ndo esteja
contemplada nos “Itens Previstos”, é preciso que a Entidade entre em contato com o FNDE para
adequacgdo. Para Programas Educacionais como Peja, PNATE, PDDE, Pronatec e outros, observe as
resolucdes especificas para realizar a execu¢ao do programa.
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6. Recursos Financeiros

E sabido que para alcangar o objeto pactuado sdo necessdarios recursos financeiros. No menu
“Recursos Financeiros” serdo tratados os recursos envolvidos na execu¢do dos programas e projetos
educacionais: os transferidos pelo FNDE, os recursos proprios da instituicdo aplicados na execucdo do
programa ou projeto, os rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro e, possivelmente, os saldos
que restaram da execucdo do exercicio anterior, se for o caso.

Observe o menu “Recursos Financeiros”, localizado na lateral esquerda da tela, e seus submenus.
Caso os submenus ndo estejam sendo exibidos, clique na seta ao lado do menu para expandi-lo.

Figura 30: Recursos Financeiros

Recur=zos Financeiros =

Saldo do Exercicio Anterior

Transferéncias do Fnde
(OBs)

Contrapartida

Conta Corrente & Conta
Aplicacio

Participacdo na Execucdo

Vale lembrar que, dependendo do programa ou projeto educacional que vocé acessar, nem
todas as op¢des estarao disponiveis. Veja, a seguir sobre cada uma dessas funcionalidades.

(" saiba Mais! B
Para os recursos repassados pelo FNDE diretamente as Unidades Executoras — UEx com a
finalidade de atender o PDDE e suas agfies ndo & necessdrio o preenchimento dos itens do menu
“Recursos Financeiros” a “Restituicdo e Reprogramagdo de Recursos”®, a ndo ser gue o recurso
& tenha sido depositado na conta especifica da Entidade Executora — EEx. A

6.1 Saldo do Exercicio Anterior

No submenu “Saldo do Exercicio Anterior” sdo registrados os valores reprogramados do exercicio

anterior, no caso de programas que permitam reprogramacao.

Devera ser considerado como “Saldo do Exercicio Anterior” o saldo existente na conta bancdria
especifica ao final do periodo anterior de execugdo, conforme Resolu¢do CD/FNDE n? 21, de 13 de
outubro de 2014, disponivel no sitio eletrénico do FNDE, que dispde:

Art. 22 Para fins de prestagdes de contas realizadas por meio do SiGPC — Contas Online, os saldos
financeiros existentes nas contas bancarias dos programas educacionais no final do periodo de
execucdo sdo reprogramados para o periodo subsequente independentemente da anuéncia
especifica do FNDE e sem prejuizo das demais normas e critérios estabelecidos na resolucdo que
regulamenta cada programa. (CD/FNDE n2 21, 2014)
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Por exemplo: se vocé estiver registrando uma prestagdo de contas referente a 2016, nessa tela
vocé informara o saldo existente na conta especifica ao final do exercicio de 2015, que sera executado
em 2016. E importante considerar como saldo a soma dos valores eventualmente disponiveis em conta
corrente com os valores da conta aplicagao.

Veja, na Figura 31, a seguir, como funciona o registro dos valores:

Figura 31: Saldo do Exercicio Anterior

* Saldo reprogramado com sucessol

Saldo do Exercicio Anterior
Valor de capital 18,00
Valor de custeio 120,00

Valor total 138,00

v Gravar G Cancelar

Repare que, ao informar os valores, é necessario classifica-los: se de custeio ou de capital.

Os rendimentos auferidos em aplicagdo dos recursos no mercado financeiro ndo precisam seguir
a natureza da despesa de origem, ou seja, podem ser registrados como custeio ou capital, a critério da
Entidade Executora — EEX, ou Unidade Executora — UEx.

Apds informar os valores, clique na op¢do “Gravar”.

Caso vocé ja tenha gravado o saldo e deseje altera-lo, basta digitar os novos valores e clicar
novamente em “Gravar”.

6.2 Transferéncias do FNDE (Ordens Bancarias)

Para facilitar o acesso a informacdo, o Contas Online disponibiliza a relacdo das ordens bancarias
referentes aos recursos transferidos pelo FNDE para execucdo dos programas e projetos educacionais.

Vale ressaltar que, neste submenu, serdo disponibilizadas apenas as Ordens Bancarias — OBs
cujos recursos foram creditados na conta especifica no exercicio para o qual se esta prestando contas,
enguanto na consulta a liberagdo de recursos do sitio do FNDE aparecem todas as OBs emitidas em um
determinado exercicio, independentemente de quando foram creditadas.
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O valor a ser considerado na obrigacdo de prestar contas é o valor que aparece no submenu
“Transferéncias do FNDE (OBs)”. Observe a figura a seguir:

Figura 32: Transferéncias do FNDE (OBs)

OstadeEmssio 08 Vabr (RS) Aglo Banco (Aginca  Conta Corente

OGRAMA NACIONAL DE ACESSO AQ ENSNO TECNCO E EMPREGO - | _, . .
0122013 201308570051 10.00000000  RooRee} WACONL DE ACESSOAQ ENSHOTECNEO EENPRESD - | manco oo erast 001 9876543210 |

TRANSFERENCIA DRETA

ROGRAMA NACONAL DE ACESSO AQ ENSNO TECNICO E EMPREGO -
170372014 201408670026 2422843000 PROGRAIA NACIONAL DE ACESSO AO ENSHO TECNCO E EUPR BANCO DO BRASL 001  987654321-0

TRANSFERENCIA DRETA

Quantidade de Ordens Bancarias: Valor Total de Ordens Bancarias (R$):
2 34.220.680,00

No caso do PDDE e ag¢des, as OBs referentes aos recursos creditados na conta especifica das
Unidades Executoras — UEx ndo aparecerdo nesse campo. Sera disponibilizado, porém, no submenu
“Demonstrativo Consolidado”, o valor creditado no exercicio para cada UEx.

6.3 Contrapartida

A contrapartida refere-se ao aporte de recursos préprios da Entidade Executora — EEx no objeto
pactuado, em complemento aos recursos transferidos pelo FNDE. Nem toda transferéncia, entretanto,
exige contrapartida. No FNDE, a contrapartida é obrigatdéria apenas quando prevista no Termo de
Convénio e deve ser aportada na conta especifica do programa. No Contas Online, é possivel efetuar o
registro da contrapartida mesmo quando, em desacordo com os normativos vigentes, ela for depositada
em conta diversa.

Para os demais Projetos e para os Programas Educacionais, a legislacdo ndo prevé o aporte de
recursos proprios na conta especifica, entretanto, se houver, sera obrigatério efetuar o registro em
“Contrapartida”. Para essas transferéncias, caso os recursos proéprios utilizados tenham sido
movimentados em conta diversa da especifica, ndo é aconselhdvel registrar os valores no submenu em

comento.

E importante destacar que, apds efetuado o registro em “Contrapartida”, e para que esse valor
seja considerado como efetivamente utilizado, serd necessario detalhar — passo a passo — as despesas
realizadas com esses recursos, além de registrar a conta bancdaria na qual foram movimentados, caso
necessario.
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Ao clicar no submenu “Contrapartida”, serd exibida uma tela similar a apresentada na Figura 33,

a seguir:
Figura 33: Contrapartida — Registrar Aporte de Recursos na Conta Especifica da Transferéncia
Contrapartida - Registrar Aporte de Recursos Propnos na Conta Especifica da Transferénca
* Tipo Contrapartida Obngaténa :
(o Fimancers
(" Bans cu Servigos Economicamente Mensurive:s
* Coota (¢ Especifca
™ Outras conta
* Data
* Tipo do Selecione =
Documento —

* N* Documento
Valor Capital
Valor Custeio

* Valor Total

o Geravar | (O Cancelar

A seguir abordaremos separadamente os campos que compdem esse submenu.

6.3.1. Tipo

Figura 34: Tipo

|Cnntrapanida nao Obrigatoria -
Selecione...
Contrapartida Obrigatdria
Aporte com Previsdo de Reembolso
Reembolso de Recursos Previamente Aportado

Selecione, de acordo com a transferéncia, se trata de “Contrapartida ndao Obrigatéria”,
“Contrapartida Obrigatéria”, “Aporte com Previsdo de Reembolso” ou “Reembolso de Recursos
Previamente Aportados”.

Definido o tipo, é preciso dizer de que forma foi efetuada a entrada dessa contrapartida: se
“Financeira” ou em “Bens ou Servicos”, sendo que esses Ultimos, se aceitos, deverdo ser
economicamente mensuraveis, ou seja, é preciso atribuir a eles um valor de mercado:

Figura 35: Forma de Entrada da Contrapartida

@ Financeira

(7) Bens ou Servigos Economicamente Mensuraveis

Nos ultimos anos, as Leis de Diretrizes Or¢camentarias (LDOs) tém disciplinado que, no caso de
convénios entre a Unido e outro ente federado, apenas deve ser aceita contrapartida financeira, ficando
a contrapartida em bens e servicos aplicavel somente a convénios com instituicGes privadas sem fins
lucrativos. Considerando a dindmica dos normativos que tratam de convénios, entretanto, o

aconselhdvel é consultar o Termo de Convénio, caso haja qualquer divida.
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6.3.2. Conta

Vale lembrar ainda que a contrapartida em convénios deve ser obrigatoriamente gerida na conta
especifica.

Figura 36: Conta Especifica

@ Especifica

(7) Outras contas

* Banco / AG / C.C. | BANCO DO BRASIL - 3872 - 0000069264 | = |

Banco: BANCO DO BRASIL Agéncia: 2872 N°® Conta: 0000069264

Mesmo assim, o Sistema permite que seja registrada outra conta. Poderiamos nos perguntar: Por
gue isso é possivel? A resposta é simples: se tratando de prestacdo de contas, ndo se pode alterar a
forma como os fatos ocorreram, ou seja, devemos registrar a execucao da forma como efetivamente foi
realizada, percebendo eventuais falhas. As conclusdes e possiveis consequéncias virdo com a analise
posterior.

Nesse caso, o Contas Online permitird ao usudrio selecionar uma conta dentre aquelas
cadastradas na opcdo “Conta Corrente e Conta Aplicacdo”. Caso seja necessario cadastrar “Nova Conta”,
clique neste botao e consulte o procedimento disponivel na subsecdo 6.4.

Figura 37: Contrapartida — Selecionar conta

Contrapartida - Selecionar conta

Corrente BANCO DO BRASIL 3872 0000065264 : Selecionar conta

Corrente BANCO DO BRASIL 0oa1-1 00002-2 § Selecionar conta

| % MNova Conta || = Vaoltar |

6.3.3. Data
Informe a data em que foi efetuado o aporte.
6.3.4. Tipo do Documento

Informe o tipo de documento utilizado na efetivacdo da contrapartida.

Figura 38: Tipos de Documentos

Selecione... - |

Selecione...

Cheque

Ordem Bancaria
Tranferéncia

Cheque Administrativo
Depésito
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6.3.5. Nimero do Documento

Informe o nimero do documento disponivel no histérico do extrato bancario.
6.3.6. Valor Total

Informe o valor aportado conforme a natureza da despesa. O Contas Online ird calcular o “Valor
Total”.

Figura 39: Valor Aportado

Valor Capital 500,00

Valor Custeio

* Walor Total 500,00

HLPLE P

Perceba ainda que, apds gravar um registro de contrapartida, sdo exibidos dois itens importantes
para a compreensdo do processo de registro dos dados:

19) Na parte superior da tela é apresentada uma mensagem de confirmacdo, a qual é exibida

sempre que um registro é gravado com sucesso. Da mesma forma, se houver algum problema, o
Sistema exibira a mensagem correspondente.

Atencdo!

Figue atento as mensagens postadas via Sistema. Elas sdo a forma de comunicagdo do
FNDE com o usudrio. E auxiliam na identificacdo do problema.

Veja o exemplo de que tratamos:

Figura 40: Contrapartida — Registrar Aporte de Recursos Préprios

¥ Dados cadastrados com sucesso.

Contrapartida - Registrar Aporte de Recursos Proprios

29) Na parte inferior da tela, é apresentada a relacdo dos valores ja registrados, bem como um

totalizador. Faca uso dessa relacdo para evitar registros em duplicidade e para verificar o que ja foi
registrado:

Figura 41: Aporte de Recursos Proprios Registrados
Aparte dé Becuraos Prdpriod Registredos

Tipa | Conta | Data “alor Capital (RE) “alor Custeio (RE) dlor Total (RE) Tipo do Documerte | M° Documente Tipe do Bermn & Servigo |A;§c-

Lortrapartida  Comente | 10054010 i i 105000 Transferéneia 012348 i Aterar

Obrigataria : : ! ! i : Exeluir
Total: R 1.980.00

29



6.4 Conta Corrente e Conta Aplicagao

Em todos os programas e projetos educacionais tratados no Contas Online, os recursos
financeiros devem ser geridos em suas contas especificas. Essas contas podem ser visualizadas nesse
submenu e, como sao conhecidas pelo FNDE, ndo é preciso cadastra-las. Caso tenha ocorrido a gestdo
dos recursos em outras contas, serd necessario cadastra-las para que o FNDE avalie a situacdo. E
importantissimo evitar esse tipo de movimentacao, pois estd em desacordo com os normativos.

Figura 42: Conta Corrente e Conta Aplicagao

Conta Corrente e Conta Aplicacao

| inclur Conta

Corrente 001 - BANCO DO BRASIL 001 98765432-1 Vincular Conta Aplicacdo

E necessario considerar que um dos documentos de andlise da prestacdo de contas é o extrato
bancario. Além disso, a partir das ultimas regulamentac¢des a identificacdo dos favorecidos de cada
movimentacdo financeira tornou-se obrigatéria. Assim, caso haja movimentacdo por outra conta, a
andlise do extrato revelard esse fato e, por isso, € mais adequado que a conta utilizada ja esteja
registrada nessa tela. Isso pode ser feito clicando na opg¢ao “Incluir Conta”, que aparece na tela. Veja:

Figura 43: Incluir Conta

Conta Corrente e Conta Aplicacao

| o o Cote |

Corrente 1 001 - BANCO DO BRASIL 001  98765432-1 Vincular Conta Aplicacdo
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Na tela a seguir, basta que vocé informe o CPF ou CNPJ do titular da conta, o banco, a agénciae o
numero da conta e, depois, clique em “Gravar”. Com isso, vocé tera incluido uma nova conta na
listagem, a qual passarad a integrar a execu¢ao dos recursos. Essa conta, porém, recebera tratamento
diferenciado da conta especifica, especialmente no momento da anadlise de sua prestagdo de contas.

Figura 44: Incluir Conta

----- Incluir Conta

Conta

* CNPI/CPF | T

Dados do Titular

* CNPI/CPF |

* Nome |

* Tipo de Conta Selecione | - |

* Banco |Se|eci0ne |Z|

* NO Agéncia | | | |

* NO Conta | L]

% Campo(s) obrigatério]s)

| & Gravar | | 4= Voltar | | Vincular Corta Aplicagio

Figura 45: Conta Corrente e Conta Aplicagao

Conta Corrente ¢ Conta Aplicagao

4 Incluir Conta

Corrente 001 - BANCO DO BRASIL : 001 98765432-1 Vincular Conta Aplicacdo

Corrente 001 - BANCO DO BRASIL 001 98765432-1 Vincular Conta Aplicaciio  Atterar  Excluir
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6.4.1. Vincular Conta Aplicagao

Sabe-se que o0s recursos presentes na conta especifica de cada programa ou projeto educacional
devem ser aplicados no mercado financeiro, conforme os normativos vigentes. Quando essa aplicagao
ocorre, é preciso identificar a conta na qual os recursos foram aplicados. Isso deve ser feito por meio da
acao “Vincular Conta Aplicacdo”, que aparece a frente de cada conta corrente cadastrada.

Figura 46: Vincular Conta Aplica¢do

Conta

CPF/CHNP]

Titular

Tipo de Conta

Banco L
* NO Agéncia

* N9 Conta
Aplicacao

* Tipo de Aplicacio | Aplicagdo a Curto Prazo ||

* NO Agéncia

* No Conta D

v Gravar = \oltar

Os dados da conta corrente a qual a aplicagao esta vinculada, aparecerdao no quadro superior.
Abaixo, no quadro “Aplicacdo”, devera ser selecionada o “Tipo de Aplicacao”, que pode ser “Poupanca”
ou “Aplicacdo de Curto Prazo” e, ap6s, deve-se informar o “N2 Agéncia” e o “N2 Conta”, que podem ser
os mesmos da Conta Corrente, fazendo o ajuste do digito.

Saiba Mais!

H4 previsdo de aplicagdo em poupanca quando o recurso permanecer na conta corrente sem
utilizagcdo por periodo superior a um més e em curto prazo gquando o recurso permanecer sem
utilizagdo por menos de um més.
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6.5 Participa¢ao na Execu¢ao (PNAE)

O submenu “Participacdo na Execucdo” estard disponivel apenas para a prestacdo de contas dos
recursos do Programa Nacional de Alimentacdao Escolar — PNAE. Por meio desse submenu serdao
informados os recursos préprios da EEx aplicados na execugcdo do Programa, seja em “Géneros
Alimenticios” ou em “Outras Despesas”, como gds, utensilios, eletrodomésticos, etc.

Figura 47: Contrapartida

Contrapartida

1- Participacio na Execucio

Creche

Pré-Escola

Fundamental

Programa Mais Educacio

EJA

Ensino Médio

Atend. Educ. Especializado

Indigena

Quilombola

1- Em Géneros Alimenticios

0,00

0,00

0,00

0.00|

0.00|

0.00|

0.00

0.00

0,00

2- Outras Despesas

0.00f

0.00f

0.00f

0.00|

0.00|

0.00|

0,00

0,00

0.00

o Gravar

Importante observar que ndo deve ser registrado o detalhamento das despesas nos demais
campos do menu lateral, como “Autorizacdo de Despesas”, “Documento de Despesas” e “Pagamentos”.

Embora o preenchimento desses campos nao seja obrigatério, as informacgdes solicitadas sdo de
fundamental importancia para o cdlculo do custo médio efetivo da refeicdao, considerando também a
participacdo da EEx no Programa em conjunto com os recursos suplementares do FNDE.
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7. Registro da Execuc¢ao Financeira

O Registro da Execucdo Financeira possui trés etapas: a Autorizacdao de Despesa, que trata dos
procedimentos licitatérios (ou similares); o Documento de Despesa, que compreende a fase de
liquidacdo da despesa; e o Pagamento, que corresponde a saida de recursos financeiros da conta do
programa ou projeto educacional decorrente da aquisicdo de produtos e servicos, finalizando o ciclo da
despesa.

Vale ressaltar que o registro da execucdo financeira ndo é necessdrio para 0s recursos
repassados pelo FNDE diretamente as Unidades Executoras — UEx com a finalidade de execuc¢do do
PDDE e suas ag¢0es, apenas quando o recurso for creditado diretamente da conta da EEx.

Entretanto, quando houver descentralizacdo de recursos do PNAE da EEx para a UEx (tema que
serd tratado na subsecdo 7.3), é necessario efetuar o registro da “Autorizacdo de Despesa” e do
“Documento de Despesa”, sendo dispensado o registro dos “Pagamentos” para cada UEx que recebeu
recursos.

7.1 Autorizacao de Despesas

Quando falamos em “Autorizacdo de Despesa”, estamos falando de como uma despesa foi
iniciada. Para que uma despesa seja executada, é preciso que o dirigente da instituicdo a autorize. Essa
autorizacdo é efetivada por meio do procedimento licitatério ou demais alternativas previstas em lei.
Para fazer o registro desses campos no Sistema, é necessdrio ter conhecimento da forma como essa
despesa foi realizada:

1. A propria instituicdo fez execugao direta?

2. Se o produto ou servico foi contratado de terceiros, como foi feita essa contratagao e quais
as bases legais respaldaram a a¢do?

3. Foifeita licitagdo?

a. Por qual modalidade e qual tipo?

b. Convite? Tomada de precos? Concorréncia? Ou Pregao? Ata de Registro de Preco?
4. A licitagdo sera dispensada?

a. Com qual fundamentacao legal?

b. O produto adquirido advém da agricultura familiar?
5. Ou ainstituicao optou por aderir a um registro de precos do FNDE?

Essas perguntas sdao apenas ilustrativas para os diversos encaminhamentos possiveis, pois, na
verdade, as decisdes ja foram tomadas antes da prestacao de contas.
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Agora, cabe a vocé apenas registrar a forma como as despesas foram autorizadas.

Figura 48: Autorizacdo de Despesa (LicitagGes e Outras)

Autorizagio de Despesas
{Licitagbes e Outras)

I Autorizacdo de Despesa

#

Ao clicar em “Autorizacdo de Despesa” vocé vera uma tela similar a que apresentamos a seguir:

Figura 49: Autorizagdo de Despesa — Localizar Autoriza¢do de Despesa

Autorizacio de Despesa
Localizar Autorizacdo de Despesa

* Identificacdo da
Autorizacao de
Despesa

& Pesquisar " Nova Autorizagdo de Despesa

Nessa tela (Figura 49), vocé poderd “Pesquisar” os registros ja realizados e também incluir novos
registros em “Nova Autorizacdo de Despesa”.

Caso vocé, ou outro usudrio de sua instituicdo, ja tenha feito o registro de alguma autorizacdo de
despesa e queira localiza-la, digite parte do nome no campo “Identificacdo da Autorizacdo de Despesa”
e clique em “Pesquisar”: com essa acao serd exibido o “Resultado da Pesquisa” na parte inferior da tela.
E possivel clicar em “Pesquisar” diretamente, sem escolher critérios de pesquisa, neste caso, serdo
exibidas todas as autorizacdes de despesas cadastradas.

7.2 Autorizacao de Despesa — Inclusao

Para cadastrar uma despesa, primeiro é preciso cadastrar a autorizacdo, partindo de um processo
licitatdrio ou afim. Para isso, clique em “Nova Autorizacdo de Despesa” (Figura 49), e sera exibida uma
tela similar a apresentada a seguir:

Figura 50: Autorizacao de Despesa — Nova autorizagao de despesa

Autorizacdo de Despesa—Nova autorizacdo de despesa

Identificacdo de Autorizacao de Despesa

* Identificacao da
Autorizacdo de
Despesa

Numero do
Processo

Data de Abertura

* Tipo de Selecione... E

Autorizacao de
Despesa

W Gravar = Vaoltar
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Podemos dividir essa tela em dois grupos de informacdes. Os campos “Identificacdo da
Autorizacdo de Despesa”, “NUmero do Processo” e “Data de Abertura” sdo de livre preenchimento pelo
usuario. E fundamental que a entidade adote um determinado padrdo de registro para facilitar a
localizagdo e o reconhecimento do mesmo no Sistema. Por exemplo: “Convite n? 14/2011 -
Manutencdo Escolar”. Esses campos ndo serdo, em regra, objeto de analise pelo FNDE.

Para efetuar o registro de “Autorizacdo de Despesa” do PNAE, o procedimento é um pouco
diferente porque a resolucdo do programa permite que se faga descentralizagdo de recursos para as
Unidades Executoras. Trataremos desse assunto mais adiante, na subse¢do 7.14, contudo, para o
registro de “Autorizacao de Despesa”, vocé deverd informar se a despesa autorizada foi descentralizada.
Veja Figura 51, a seguir.

Figura 51: Identificacdo de Autorizacao de Despesa

Identificacdo de Autorizacao de Despesa

Execucdo Sim @ N3o
Descentralizada

Ao clicar no botdo “Sim” de “Execucdo Descentralizada”, ilustrado na Figura 51, sera aberto um
novo campo. Nele serd necessario indicar a Unidade Executora que se estd procedendo ao registro. Os
outros campos serao preenchidos do mesmo modo que nos demais programas.

Atencgdo!

Somente serd possivel indicar a Unidade Executora se a mesma tiver sido
previamente cadastrada no submenu "Descentralizagdo®.

Figura 52: Autorizacdao de Despesa — Nova autorizacdo de despesa

Autorizacdc de Despesa — Nova autorizacdo de despesa

Identificacdo de Autorizacao de Despesa

Execucao @ Sim MNao
Descentralizada

* Unidade
Executora

* Identificacdo da
Autorizacao de
Despesa

Nomero do
Processo

Data de Abertura

* Tipo de Selecione... E
Autorizacao de
Despesa

W Grawvar W0 Vaoltar
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O segundo grupo de informac¢des vem do item “Tipo de Autorizacdo de Despesa” e os seus
subitens, conforme Figuras 53 a 58, a seguir.

Figura 53: Tipo de Autorizagdao de Despesa

* Tipo de 4 Selecione... ﬂ
Autorizacdo de 5
Despesa Selecione...
Adesdo a Ata de Registro de Pregos
Adesdo a Ata de Registro de Pregos (FNDE)
% Campals) cbrigaténo(s Dispensa de Licitagdo

Execucdo Direta

Inexigibilidade previstos na Lei 8.666/93
Licitacao, Lei n 10.520/2002 (Pregao)
Licitagdo, Lei n® 8.666/1993

Dutros

Em “Tipo de Autorizacdao de Despesa”, serd informada a fundamentacgado legal que subsidiou o
procedimento licitatdrio ou os procedimentos afins (Atas de Registro de Precos, Lei n2 10.520/2002 e Lei
n? 8.666/1993), como também a justificativa pela sua auséncia (dispensa ou inexigibilidade de licitacdo).

(i )

Atencdo!

Entre os tipos de "Autorizagdo de Despesa” hd a opgdo “Outros®. Somente utilize essa
alternativa se de fato a decisdo de como autorizar a despesa ndo foi executada conforme previsto
nos normativos. Nesse caso, serd preciso descrever como ocorreu a escolha dos
fornecedores/executores:

Figura 54: Tipo de Autorizagao de Despesa — Descri¢ao

* Tipo de Cutros E

Autorizacio de
Despesa

Descricio

Ao selecionar o “Tipo de Autorizacao de Despesa”, na maioria dos casos, o Sistema ira solicitar o
registro dos itens “Fundamentacao Legal” ou “Modalidade” que deverdao ser preenchidos fazendo
referéncia ao normativo que respaldou a realizacdo do procedimento de aquisicdo do produto ou
servigo:

7.2.1. Contratacao de agricultores familiares ou cooperativa de agricultores

A selecdo dos itens “Dispensa de Licitacdo” e “Art. 14, Lei n2 11.947/2009” (Figura 55) caracteriza
o registro da “Chamada Publica” que efetivou a contratacdo de agricultores familiares ou cooperativa de
agricultores para atender ao PNAE.
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Figura 55: Exemplo 1

[=]

* Tipo de Dispensa de Licitagdo
Autorizacdo de

Despasa
* Fundamentacdo Art. 14, Lei n® 11.947/2009 E g1 |E|

Legal

7.2.2. Registro de folha de pagamento
Para registrar autorizacdo de despesa de folha de pagamento, usual para os Programas Pronatec

e Peja, por exemplo, deve-se selecionar o item “Execucdo Direta”. Esse item sé poderd ser selecionado
se ndao houver contratagdo de servigo terceirizado. Pois, nos casos de contratacdao de servigo

terceirizado, a licitagdo é obrigatdria e a execugao passa a ser indireta.
Figura 56: Exemplo 2

[=]

* Tipo de Execucdo Direta

Autorizacao de
Despesa

7.2.3. Adesao as Atas de Registro de Precos do FNDE
Quando ocorrer a “Adesdao a Ata de Registro de Precos (FNDE)” para execu¢do dos Termos de

Compromissos e Convénios firmados com a Autarquia. Ao selecionar esse tipo de autorizacdo de
despesa, logo em seguida sera possivel identificar o “Pregdo (Sigarp)” ao qual a Entidade aderiu.

Figura 57: Exemplo 3
Adesdo a Ata de Registro de Pregos (FNDE) E|

* Tipo de
Autorizacdo de

Despesa
=]

* Pregdo (SIGARP) | Selecione...

Figura 58: Exemplo 4

[=]

* Tipo de LiCitE;ﬁD, Lei n° 8.666/1993
Autorizacao de
Despesa

* Modalidade de Concorrencia |E|

Licitacao

* Tipo de Licitacdo | Técnica e Prego |E|

Quando todos os dados estiverem preenchidos, clique em “Gravar”, a seguinte mensagem

aparecera na parte superior da tela indicando que vocé pode avancar:
Figura 59: Mensagem - Identificagcdo de autorizagao de despesa

¥ 1dentificacio da autorizacio de despesa gravada com sucesso.
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Importante!

<

Apds a gravagdo da autorizacdo de despesa é possivel alterd-la, exceto o campo “Tipo de
Autorizagdo de Despesa”. Assim, se o campo foi registrado indevidamente serd necessdrio
“excluir” toda a "Autorizagdo de Despesa” e langd-la novamente. Para realizar o procedimento de

exclusdo, primeiro devem-se apagar todos os registros realizados a ela vinculados (Figura 60). o

Figura 60: Resultado da Pesquisa

Resultado da Pesquisa

Nome da entidade

Identificacdo da Autorizacio de Despesa Nimero do Processo

Detalhamento

Agses

PREF MUN

012012

tens Fornecedor/Executor Atos

Alterar Excluir

EAta de Registro de Preco

7.3 Autorizagao de Despesa - Itens

Apds a inclusdo da autorizacdo de despesa e informacdo do procedimento de sua autorizacdo, é
necessario informar o que foi autorizado. Entdo, apds gravar, vocé precisa indicar os itens. Clique no
botdo “Avancar” para preencher os itens da autorizagdo de despesa (Figura 61):

Figura 61: Autorizacdao de Despesa — Tipo

* Tipo de
Autorizacdo de
Despesa

* Modalidade de
Licitagao

* Tipo de Licitagdo

Licitagdo, Lei n® 8.666,/1993

Convite (=]

Técnica e Prego E|

L Mova autorizacdo de despesa W Gravar W8 Vaoltar

E possivel ainda acessar o campo “Itens”, pelo “Resultado de Pesquisa”, ao clicar na opgdo

“Pesquisar”:

Figura 62: Resultado da Pesquisa — Pesquisar

Resultado da Pesquisa

L Mova Autorizacio de Despesa

Mome da entidade

Nimero do Processo

Detalhamento

Aghes

PREFEITURA

gﬁdﬁ de Registro de Preco

01/2013

Hens] Fornecedor/Executor Atos

Alterar Excluir
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Apds o clique, serd exibida uma tela, conforme Figura 63, para que vocé possa especificar os
itens inclusos na despesa autorizada. Esse campo poderd vir de forma detalhada, a exemplo dos
Programas PNATE, Peja, Caminho da Escola, dos Convénios e dos Termos de Compromisso, ou
simplificada, a exemplo do PNAE, PDDE e Pronatec:

Figura 63: Exemplo 1 — Registro Detalhado

AutorizacSo de Despess—Itens do planejaments

- Itens do Planej o
Autorizagido de i deF Tipo autorizagdo
Ata de Registro de Precos 10/2012

- Autorizagio de despesa - Eex

IMonetario 198.000,00 158.000,00

UNIDADE 198.000,00

CAMINHO DA ESCOLA

11 INFRAESTRUTURA E RECURSOS PEDAGOGICOS

Contribuir para o acesso e permanéncia na escola dos alunos matriculados na educacio basica, H NIDADE

preferencialmente residentes na zona rural

1.1 | Aquisicéio de Gnibus rural escolar REFORCADO MEDIO | VEiCULO [198.000,00 i | §198.000,00

I|¢ Gravar I|Q Voltar H Avancar QJ
| S —

Figura 64: Exemplo 2 — Registro Simplificado

Autorizacdc de Despesa - [tens do plansjaments

- Itens do Planej o
Autorizagdo de i deF Tipo autorizagdo
Examgia de Regisim de Autorcahe 123.128123201112 Liokagho, Lain* 60081550
Autorizacio de d - Eex

Monetario

1 | ALIMENTAGAD ESCOLAR

|i Gravar |IEVohzr H Avangar QJ

Para identificar o que estd sendo executado, primeiro selecione o item autorizado (ver destaque
em verde, a esquerda), depois informe a quantidade e o valor unitério, no caso de itens com unidade
especifica (para convénios e termos de compromisso); ou apenas valor total, quando a unidade de

medida for “monetdrio” (para programas).

Importante!

O valor a ser registrado no campo “Valor Unitdrio” ou “Valor Total” serd o valor homologado e
adjudicado pelo procedimento licitatdrio ou similar por item, pois o valor executado de fato serd
registrado no menu “Documento de Despesa”.

40



Em uma autorizacdo de despesa, vocé podera incluir um ou vdrios itens dos que constam no
planejamento. Na forma do menu “Planejamento da Transferéncia”, tratado na se¢do 5 deste Manual,
todos os itens previstos estardo relacionados. Mesmo assim, caso alguma despesa tenha sido efetuada
com algo que ndo seja abrangido pelos itens constantes no planejamento, ela também deverd ser
registrada. Para isso, hda a opcao “Outros” logo abaixo da relacdo de itens. Entdo, para fazer o registro
desse tipo de despesa — que nao é regular — clique na opc¢ao “Outros”. Serd apresentado um quadro no
qual vocé deverd indicar:

a) adescri¢do do item;

b) aunidade de medida;

c) a quantidade e o valor unitario, se a unidade de medida ndo for “monetario”, ou o valor total
se a unidade de medida for monetario;

d) excluir ou adicionar novo.

Figura 65: Autorizagdo de Despesa

- Autorizacio de despesa - Eex

CAMINHO DA ESCOLA Monetario 188.000,00 19&.000,00

. INFRAESTRUTURA E RECURSOS PEDAGOGICOS UNIDADE 188.000,00

Contribuir para o acesso & permanéncia na escola dos alunos matriculades na educacio basica, UNDADE
preferencialmente residentes na zona rural

Aquisicio de Onibus rural escolar REFORGADO MEDID VEICULO [198.000,00 HA

[198.000,00

Outros

| I‘ Selecione [=] | Il il I Excluir

Adicionar novo

|J Gravar || 4= voltar H Avancar 9|

7.4 Autorizacdo de Despesa — Fornecedor/Executor

Apds registrar como a despesa foi autorizada e o que foi executado, precisard indicar quem
executou o servico ou fornecerd os bens e por quanto.

Para isso, cligue em “Avancar” pelo botdo de navegacdo, conforme Figura 66, ou em
“Fornecedor/Executor” no “Resultado da Pesquisa” das Autorizacdes de Despesas cadastradas,
conforme Figura 67. Apds executar uma dessas duas a¢des, vocé terd acesso a tela na qual precisard
informar o “Fornecedor/Executor”, com os respectivos valores homologados e adjudicados, conforme
Figura 68.
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Figura 66: Autorizagao de despesa — Itens de Planejamento — Avangar

Autorizac3o de Despesa-—Itens do planejamentoe

Itens do Planej o

Autorizagio de Despesa  Nimero de Processo  Tipo autorizagio

Ata de Registro de Precos. 1002012

- Autorizacio de despesa - Eex

CAMINHO D& ESCOLA Wonetério 198.000,00 198.000,00

INFRAESTRUTURA E RECURS0S PEDAGOGICOS UNIDADE 198.000,00

Contribuir para o acesso e permanéncia na escola dos alunos matriculados na educacdo basica, UNIDADE
preferencialmente residentes na zona rural.

VEICULO [198.000,00 [ | {[198.000,00

[ Graver |L§ voltar J[|_avancar QJI

Figura 67: Autorizacdo de Despesa — Localizar autorizacio de Despesa — Fornecedor/Executor

.1 Aguisicio de Gnibus rural escolar REFORGADO MEDID

AutorizacSo de Despesa
- Localizar Autorizacdo de Despesa

Identificacio da [
Autorizacio de
Despesa

|| -~ Pesqu,arTI * Mova Autorizacdo de Despesa

Resultado da Pesqui

Ata de Registro de Precos 1002012 ltens |Fnrne:ednr!ExecutDr| Atos Alterar Excluir

PREGAQ ELETRONICO 18/2010 liens FornecedorExecutor Afos Alterar Excluir

PREFMUNDES - "Z°2C°7 " Z07C

PREF MUNDE £.".

Ao acessarmos a tela demonstrada na Figura 68, sera possivel “Pesquisar” os fornecedores ja
cadastrados ou adicionar novos por meio de “Novo Cadastro”:

Figura 68: Autorizacio de Despesa — Pesquisar Fornecedor/Executor

Autorizacdo de Despesa - Nova autorizacdio de despesa - Itens do planejamentes — Fornecedor / Executor

Pesquisar Fornecedor/Executor

Autorizacdo de Despesa Numero do Processo  Tipo autorizagio

Convite n® 01/2015 Licitacdo, Lei n® 8.688/1393
CPF/CNPI: | |
Item: | Selecione |Z|

IJ Pesquisar | | “4* Movo Cadastro I|t Voltar || Avangar Q|

Vocé poderd, conforme tela representada na Figura 68, localizar registros por “CPF/CNPJ” ou por
“Item”. Digite o “CPF/CNPJ” ou selecione o “Item” e clique na opg¢do “Pesquisar”.

Para incluir fornecedores, clique no botdao “Novo Cadastro”, conforme a Figura 68.
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Figura 69: Autorizacdo de Despesa — Fornecedor/Executor — Novo item da autorizacdo de despesa

Autorizacdo de Despesa—Fornecedor / Executor— Novo item da autorizacdc de despesa

Item da Autorizacdo de Despesa

Autorizagio de Despesa  Namero do Processo  Tipo autorizagdo

Ata de Registro de Precos 102012
Identificacdo

* CPFfCNPI: % Pesqguisar
Razdo Social:

Informe o Item da Autorizacdo de Despesa

* Ttem: Escolha um item...

Unidade de Medida:

* Valor unitario

(R$):
* Quantidade:

* Walor Total (R$): [0,00

#*

Proposta
Vencedora:

% Campo cbrigatbrio

*Usar somente no casc de execucdo indireta W Gravar 4= voltar

By

A opcdo “ltem da Autorizacdo de Despesa” remete a “Autorizacdo de Despesa” a qual estara

vinculado o fornecedor/executor que sera cadastrado no procedimento.

Figura 70: Item da Autorizagao de Despesa

Item da Autorizacdo de Despesa

Autorizagio de Despesa  Nimero do Processo Tipo autorizagio

Ata de Registro de Precos 1002012

O registro dos fornecedores ou executores ocorrera com o preenchimento do campo
“Identificacdo”. Digite o CPF ou CNPJ do fornecedor/executor e clique em “Pesquisar” (Figura 71). Sera
exibido o nome associado ao CNPJ/CPF informado conforme consta na base de dados da Receita Federal

do Brasil.
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Figura 71: Pesquisa de fornecedor

Identificacao

* CPEJCNPI: | | « Pesquisar

Razdo Social: |

Em seguida, selecione o “lItem da Autorizacdo de Despesa” fornecido ou executado:

Figura 72: Item da Autorizagao de despesa

Informe o Item da Autorizacdo de Despesa

* Ttam: |E5cn|ha um item...

Unidade de Madida: | |

* Yalor unitario | |

(R$):

* Quantidade: | |

* Walor Total (R%): ||:|,|:||:| |

*

Proposta
Vancedora:

Observe que o campo “ltem” remetera ao “ltem do planejamento” previamente selecionado,
conforme demonstrado na subsecdo 7.3:

Figura 73: Item — Escolha do Item

* Them: Escolha um item...

Escolha um item...
CAMINHO DA ESCOLA - INFRAESTRUTURA E RECURSOS PEDAGOGICOS
]

Para cada “lItem de planejamento” selecionado na etapa anterior (subsecdo 7.3), devera haver
pelo menos um fornecedor/executor cadastrado.
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Veja o exemplo do PNATE, a seguir, no qual foram selecionados trés itens de planejamento:

Figura 74: Autorizagdo de Despesas — Itens do Planejamento

Autorizac3o de Despesa—Itens do plansjsmento

+~Itens do Planejament

Autorizagdo de Despesa Numero de Processo  Tipo autorizagio

878789

- Autarizagio de despesa - Eex

1 PNATE - FUNDAMENTAL Monetério 17.586,00 2.500,00
11 Ccamara Wenetario [ H | {[5.000,00 ]
[ 12 Combustivel e lubrificantes Monetario [ H H I
13 Ektrica Monetario [ i | {[2.000,00 ]
E 14 Estofamento em Geral Monetario [ il ] ]
15 Impostos & Taxas, referentes ao exercicio da execucio Monetario [ i | [1.500,00 ]

Os mesmos itens selecionados serdo disponibilizados no cadastro do fornecedor/executor:

Figura 75: Informe o Item da Autorizagdo de Despesa

Informe o Item da Autorizacdo de Despesa

* Item: Escolha um item...

|

Escolha um item...
PMATE - FUNDAMENTAL - Camara

PMATE - FUNDAMEMNTAL - Elétrica
PNATE - FUNDAMENTAL - Impostos e Taxas, referentes ao exercicio da execucdo

Os campos “Unidade de medida”, “Valor Unitario”, “Quantidade” e “Valor Total” serdao
disponibilizados para registro a depender da caracteristica de cada programa ou projeto educacional, e
os dados informados deverdo ser condizentes com o que foi homologado e adjudicado no procedimento
licitatério ou em procedimento similar.

Figura 76: Exemplo de registro para o Caminho da Escola

Informe o Item da Autorizacdo de Despesa

* Item: | CAMINHO DA ESCOLA - INFRAE = |

Unidade de Medida: |VEICULO |

+ Valor unitario |198.000,00 |
(R$):
* Quantidade: |1 |

+ Valor Total (R$): |198.000,00 |

*

Proposta
Vencedora:
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Figura 77: Exemplo de registro para o PNATE

Informe o Item da Autorizacdo de Despesa

* Ttem: FMATE - FUNDAMEMTAL - CﬁmE
Unidade de Medida: [MONETARIO

* Walor Total (R%): |[300,00

.

Proposta
Vencedora:

Relembrando: os valores informados no cadastro dos “ltens de Planejamento” e
“Fornecedores/Executores” correspondem aos valores que foram homologados e adjudicados no
procedimento licitatério ou procedimentos similares, pois os registros correspondentes aos valores que
foram executados serdo registrados nos menus “Documento de Despesa” e “Pagamentos”.

il )
Observagdo!

Caso tenham ocorrido aditivos no contrato que impliguem em alteragdo do valor, registre o valor
final j4 aditado, para que ndo haja inconsisténcia, e registre também essa informacdo em
“Informagdes sobre os atos”, item a ser tratado na subsegdo 7.5 deste Manual.

Em todos os casos, devem ser respeitados os limites e as exigéncias legais. D

&

A construcdo desse cadastro permite que sejam registrados ndo apenas os fornecedores que
efetivamente foram contratados, mas também as demais propostas apresentadas. O registro dos
demais fornecedores, todavia, ndo é obrigatorio.

Figura 78: Proposta Vencedora

* W

Proposta
Vencedora:

Deve-se selecionar o item “Proposta Vencedora” para indicar que aquele fornecedor/executor
foi o contratado para executar determinada agdo. Se o campo “Proposta Vencedora” nao for marcado, o
Sistema entenderd que aquele determinado fornecedor participou do certame, mas ndo teve sua

proposta escolhida.

il Importante! B

E possivel cadastrar mais de um “Fornecedor/Executor” por “Autorizagio de Despesa” e, também,
mais de um “Fornecedor/Executor” por “Item de Planejamento”.

Nio se deve cadastrar o mesmo “Fornecedor/Executor” duas vezes no mesmo “ltem de
Planejamento” de uma determinada Autorizagdo de Despesa. Lembre-se gue ndo é nesse
\_ momento que iremos cadastrar as notas fiscais ou afins, e sim, o valor especificado no contrato. )
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7.5 Autorizagao de Despesa — Atos

A eficdcia de um ato administrativo é condicionada a sua publicacdo. No Sistema, foi criado o
submenu “Informagdes sobre atos” para descrever como ocorreu a publicidade dos atos praticados pela
administragdo que validaram a “Autoriza¢do de Despesa” cadastrada.

O preenchimento desse submenu ndo é obrigatdério para programas educacionais, pois as suas
resolucdes ndo preveem apresentacdo dos atos que validaram a “Autorizacdo de Despesa” na prestacdo
de contas. Esse preenchimento, porém, é obrigatdrio para os projetos educacionais (convénios e termos
de compromisso).

Figura 79: Autorizagdo de Despesa — Informagdes sobre atos

Autorizacdo de Despesa - Informacdes sobre atos

Informacgdes sobre os Atos

Autorizagio de Despesa  Namero do Processo  Tipo autorizagio

Ata de Registro de Precos 102012
Declaracdo de formalizacao dos termos de homologacao e adjudicacao
* Tipos: Selecione |E|

Identificador:

* Data do Ato:

Data de Publicacao:

W Grawvar W= Valtar Limpar

O campo “Informacdes sobre os Atos” é composto pelo preenchimento de “Declaracdo de
formalizagdo dos termos de homologacao e adjudicacao” onde estarao disponiveis 0os campos nos quais
serdo efetivados os registros, quais sejam: “Tipos”, “ldentificador”, “Data do Ato” e “Data de
publicacdo”:
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Figura 80: Declaragao de formalizacdo dos termos de homologagao e adjudicagao

Declaracdo de formalizacdo dos termos de homologacio e adjudicacdo

* Tipos: Selecione - |
Selecione
Comunicado
Despacho
Informacao
Memorando
Mota de Servigo
Oficio
Farecer
Termo Aditivo
Termo de Adjudicacao
Termo de Homologacao

A opcdo a ser marcada dependera do “Tipo” de procedimento administrativo que ocorreu na
entidade para autorizar a despesa, dentre os quais se destacam:

Termo de Homologacao: seu preenchimento é indispensavel no caso de licitacdes realizadas para
execucao de convénios e termos de compromisso.

Termo de Adjudicagao: seu preenchimento também é necessario no caso de licitagGes realizadas

para execucao de convénios e termos de compromisso.

Oficio: registro necessdrio se o oficio seja comprovar a adesdo a ata de registro de precos do
FNDE. Por exemplo, no caso de aquisicdes de dnibus escolares do Programa Caminho da Escola.

Termo Aditivo: deve ser registrado, visando indicar a ocorréncia de termo ou termos aditivos ao
contrato.

Nos campos “ldentificador”, “Data do Ato” e “Data de Publicagao” serao registradas informagdes

complementares ao ato, sendo de registro obrigatorio apenas a “Data do Ato”.

( Importante! A

Observe gue ndo estd dentro do escopo do Contas Online o controle do empenho,
gue também & uma etapa da despesa, mas que ndo & exigido nos normativos
qgue definem as obrigagdes relativas 3 prestagdo de contas.

O fato de ndo ser necessdrio o registro do empenho no Contas Online ndo torna essa etapa
menos relevante: é imprescindivel realizar o empenho, porém ndo & necessdrio registrd-lo na
prestacio de contas a ser encaminhada ao FNDE. Informagdes sobre ele poderdo ser solicitadas
k em casos especificos, para dirimir dividas que restarem na andlise da prestacdo de contas. J
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Documentos de Despesas

Apds preenchimento da autorizacdo de despesas (tema tratado anteriormente), é possivel
identificar como foi efetuado o procedimento de selecdo dos fornecedores, bem como quais foram os
produtos/servicos licitados e os valores a serem executados.

O “Documento de Despesa”, por sua vez, representa a etapa de liquidacdo da despesa, ou seja,
quando ocorre efetivamente a entrega do bem ou a conclusdo do servico, conforme Lei n2 4.320/64.
Esse fato também deve ser registrado no Contas Online, a fim de que sejam identificados os bens ou
servicos que efetivamente contribuiram para a execucdo do programa ou projeto educacional e os
respectivos valores e fornecedores.

E nesse momento que serdo informados os recursos gastos com géneros alimenticios
provenientes da agricultura familiar e também os produtos organicos adquiridos, em atendimento ao
disposto na resolucdo especifica do PNAE.

Figura 81: Documentos de Despesas

Recebimento de Produtos

ou Servigos (Liquidagao) A

I Documentos de Dezpezas I

7.6 Documento de Despesa — Inclusao

Ao selecionar o menu “Documentos de Despesas”, sera exibida a tela a seguir:

Figura 82: Documentos de Despesas — Localizar Documento de Despesa

Documentas de Despasas
Localizar Documento de Despesa

Nome do

CNPJIfCPF Fornecedor/Executor

Nimero do
Tipo de Documento Selecione |z| Documento De
Despesa

Identificacdo da
Autorizacdo de
Despesa

& Localizar I " MNovo Documento de Despesa I

Vale lembrar que essa é uma tela de consulta. Utilize os filtros de pesquisa sempre que precisar
consultar sobre: fornecedor/executor, tipo de documento de despesa, etc. e, em seguida, clique em
“Localizar”. Caso queira visualizar todos os documentos, clique diretamente em “Localizar”. Para inserir
um novo documento de despesa, utilize o botdo “Novo Documento de Despesa”.
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Figura 83: Documentos de Despesas — Novo documento de despesa

Documentos de Despesas —Novo documento de despesa

I Home do

CNP1/CPF I Fornecedor/Executor

W= Voltar & Pesquisar

Lista de Autorizacdo de Despesa

| |lderﬂiﬁca:;§ndamqéndenﬁpﬁa Nimero do Processo  Tipo autorizacdo

* Tipo de Selecione
Documento

Incluir

Inicialmente, é necessario que vocé informe o CPF ou CNPJ do “Fornecedor/Executor” utilizando
o botdo “Pesquisar”. O Contas Online efetuara consulta na base de dados da Receita Federal e exibird, no
campo o “Nome do Fornecedor/Executor”, a razdo social vinculada ao CNPJ/CPF informado. Clique no
botdo “Pesquisar” para prosseguir.

Figura 84: Documentos de Despesas — Novo documento de despesa — Fornecedor/Executor

Documentos de Despesas —Novo documento de despesa

FORMECEDOR DE BENS E SERVICOS

CNP1/CPF | 12.345.678/0001-03 200rmn:cdeodor{Executor

= Vaoltar I & Pesquisar

Apds o clique no botdo “Pesquisar”, serdo exibidas as Autorizacdes de Despesas cadastradas para

o Fornecedor/Executor informado. Caso ndo haja Autorizacdo de Despesa vinculada ao CPF/CNPJ
informado, o Contas Online exibird a mensagem a seguir.

Figura 85: Mensagem

e Fornecedor/Executor do CPF/CNP] informado ndao possui Autorizacbes de despesa!

No exemplo demonstrado na Figura 86, ha duas autoriza¢gdes de despesas cadastradas para o
Fornecedor/Executor selecionado:
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Figura 86: Lista de Autorizagao de Despesa

----- Lista de Autorizacao de Despesa

["]' capacitacio n® 01/2015 Execucio Direta

] convite n® 01/2015 15646513165 Licitacdo, Lei n® B.556/1993

* Tipo de Selecione

Documento

¢ Incluir

Nessa tela, selecione a “Autorizacdao de Despesa” para a qual deseja cadastrar o “Documento de

Despesas”. Logo apds, selecione o “Tipo de Documento” utilizado na liquidacdo da despesa. Vale
lembrar que as opg¢des disponiveis nesse campo irdo variar de acordo com o Tipo de Autorizacao.

Em caso de “Execucdo Direta”, quando a prépria Entidade é responsavel pelo fornecimento do
bem ou servico, as opc¢des serdo “Folha de Pagamento”, utilizada quando houver pagamento de pessoal;

e “Guia do Bem Produzido ou Equivalente”, quando providos bens e/ou demais servicos. Essa

modalidade de execug¢dao é mais comum em projetos educacionais, nas a¢des de capacitacdo, e em
programas educacionais cujo objeto inclui capacitacdo, como o Peja e Pronatec, por exemplo.

Figura 87: Lista de Autorizagao de Despesa — Tipo de Documento

----- Lista de Autorizacao de Despesa

Capactacdo n® 01/2015 Execucdo Direta
D Convite n® 0172015 15645513169 Licitagio, Lei n® 8.685/1993
* Tipo de Selecione

Documento Selecione

Folha de Pagamento

Guia de Bem Produzido ou Egquivalente
[ — ]
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Para execucdo indireta, ou seja, quando o bem ou servico foi provido por terceiros a Entidade
Executora, constam no Contas Online as seguintes opg¢oes: Nota Fiscal; Nota Fiscal Eletronica; Nota Fiscal
Avulsa; Nota Fiscal do Produtor Rural; Recibo de Pagamento de Autdénomo; e Outros.

Figura 88: Lista de Autorizagdao de Despesa — Tipos de Documentos

Lista de Autorizacdo de Despesa

] capacitagio n® 01/2015

Execucdo Direta

Convite n® 01/2015 15646513169 Licitacdo, Lei n® 8.666/1993

* Tipo de Selecione
Documento

Selecione
Mota Fiscal
Mota Fiscal Avulsa

Mota Fiscal Eletrdnica
Mota Fiscal Produtor Rural

Recibo de Pagamento de Autdnomo (RPA)
Outros

( Importante! A

O fato de um tipo de documento constar no Contas Online ndo torna correta a sua utilizagdo
na execucdo dos recursos. E preciso estar atento 3s regras especificas definidas para o
programa ou projeto educacional e 3s demais regras que regem a Administracdo Pudblica e a
gestdo de recursos publicos. Assim, por exemplo, ndo caberia a utilizac3o dos recursos do Pnae
em “Folha de Pagamento®, ou a emissdo de “Nota Fiscal do Produtor Rural” para o
Caminho da Escola. E importante, entretanto, que o registro dos dados seja um retrato
fiel da efetiva execugdo dos recursos. Quaisquer impropriedades ou irregularidades

L serdo detectadas na andlise financeira da prestagio de contas.

J

Apds selecdo do “Tipo do Documento”, utilize o botao “Incluir”.

A partir de agora, exemplificaremos o registro de um documento de despesas de execugao
indireta e, depois, o registro de um documento de despesas de execucdo direta.
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Para o exemplo referente a execucdo indireta, sera utilizada a opcao “Nota Fiscal”.

Figura 89: Tipo de Documento — Nota Fiscal

----- Lista de Autorizacdo de Despesa

Capacitacdo n® 01/2015 Execucdo Dirsta

Convite n® 01/2015 15646513169 Licitacdo, Lein® 8.666/1993
* Tipo de | Mota Fiscal EI
Documento

Apds inclusdo do Documento de Despesas por meio do botdo “Incluir”, o Contas Online exibira a
tela a seguir:

Figura 90: Documentos de Despesas — Novo documento de despesa — Nota Fiscal

Documentos de Despesas — Nove documento de despesa — MNota Fiscal

----- Dados do Fornecedor / Executor

HPJICPF: 12.245.678/0001-09 Fornecedor: FORMECEDOR DE BENS ESERVICOS

----- Tipo de Documento de Despesa

ipo de Documento: Mota Fizcal

----- Cadastrar Documento de Despesa

* Nomero do I I

Nimero de Sarie | |

Documento
Himero do | | * Data da Emissdo | |='
Formulario do Documento

* Data de Entrega | | == ;;i:::’::ﬂl do | |
yalor Apropriado/A |DIDD | Valor de Custeio |D 00 |
Pagar I

Valor de Capital |D.DD |

|ﬂf E:avar” Hﬂtmqﬁ&a|
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Observe que os campos de preenchimento obrigatério contém um asterisco na cor vermelha.
Assim, é necessario informar o “Numero do Documento”, a “Data de Emissdo do Documento”, a “Data
de Entrega” e o “Valor Total do Documento”. O campo “Valor Total do Documento” devera ser
preenchido com o valor total da Nota Fiscal, independentemente de todo o valor ter sido financiado com
recursos do FNDE. O campo “Valor Apropriado/A Pagar”, bem como os campos “Valor de Custeio” e
“Valor de Capital”, deverdao conter apenas o valor gasto com recursos repassados pelo FNDE a conta
especifica para execu¢do do programa ou projeto educacional. Ele sera preenchido automaticamente
pelo Contas Online quando forem inseridos itens no Documento de Despesas, como veremos adiante.

Os campos “Numero de Série” e “Numero do Formulario” sdo de preenchimento opcional.

Apods inserir os dados, clique no botdo “Gravar”.

7.7 Documento de Despesa — Itens

Apds inclusdo do Documento de Despesa, sera disponibilizado o quadro “Informar Itens
Planejados para Inclusdo de Documento de Despesa”, conforme Figura 91, a seguir:

Figura 91: Cadastrar Documento de Despesa

Cadastrar Documento de Despesa

P

Nimero do 345 Nimero de Série

Documento

Nimero do * Data da Emissso 01/02/12015
Formulario do Documento

e * Valor Total d 130,00
* Data de Entrega 01/02/2015 alor fotalde :
Documento

Valor A iadofA (0,00

alor Apropriado/ Valor de Custeio 0.00

Pagar

Valor de Capital 0.00

& Gravar Retengies

Informar Itens Planejados Para Inclusiao de Documento de Despesa

* Itens Selecione... E

* Matureza da @ Custeio (0) Capital

Despesa

* Quantidade: * Walor Unitario: * Valor Total:

=" Adicionar ltem

Estardo disponiveis para selecdo, no campo “ltens”, os itens de planejamento selecionados na
etapa de registro da “Autorizacdo de Despesas” a qual esta vinculado o Documento de Despesas. Apds
selecdo do item, o usuario deve informar, no campo “Natureza da Despesa”, se a despesa é de custeio ou
de capital, nos termos dos artigos 12 e 13 da Lei n° 4.320/64.
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Por fim, deve ser informado o valor gasto com o item. Quando a unidade de medida for
“monetario”, sera necessario informar apenas o valor total, enquanto nos demais casos deverdo ser
informados a quantidade e o valor total. A “Quantidade” e o “Valor Total” do item devem contabilizar
apenas o montante gasto utilizando recursos transferidos pelo FNDE, ndo considerando, portanto,
eventual aporte de recursos préprios da Entidade Executora. Podem fazer parte desse valor eventuais
encargos e tributos incidentes sobre a aquisicdo do bem ou servico.

Apds preenchimento de todos os campos, clique no botdo “Adicionar Item” para sua efetiva
inclusdo. Serd possivel adicionar tantos itens quanto forem necessarios no mesmo documento de
despesas.

Figura 92: Informar Itens Planejados para Inclusao de Documento de Despesa

Informar Itens Planejados Para Inclusio de Documento de Despesa

* Itens Convite n2 01/2015 - PNATE - FUNDAMENTAL - Combustivel & lubrificantes [+ |

* Natureza da @ Custeioc (0) Capital

Despesa

* Quantidade: * Walor Unitario: * Walor Total: |150.DD{ I

“" Adicionar ftem

O valor correspondente aos itens que forem inseridos ira compor o campo “Valor Apropriado/A
Pagar”, bem como ira alimentar o campo “Valor de Custeio” ou o campo “Valor de Capital”, conforme a
natureza da despesa selecionada. Como o préprio nome do campo mostra, o valor apropriado serd
considerado pelo Contas Online como o valor devido ao fornecedor/executor.

Figura 93: Cadastrar Documento de Despesa

Cadastrar Documento de Despesa
-
Nimero do 345 Niimera da Série
Documento
Nimero do * Data da Emissdo  |01/02/2015
Formulario do Documento
*
# Data de Entrega 01/02/2015 Valor Total do 800.00
Documento
: =
Valor Apropriado/A I‘I”C'CC I Valor de Custeio I15C.CC I
Pagar
Valor de Capital 0.00
& Gravar Retengies
Informar Itens Planejados Para Inclusio de Documento de Despesa
* Itens Selecione... E
* Natureza da @ Custeio () Capital
Despesa
* Quantidade: * Valor Unitario: * Walor Total:
“y" Adicionar tem
Itens Adicionados Para Inclusdo de Documento de Despesa
Descricio Unid. de Medida | Natureza da Despesa | Qtde. Valor Unitario (RS)| Valor Total (R$)  Operaciies
Convite n® 01/2015 -PNATE - FUNDAMENTAL - Combustivel e lubrificantes : Monetario Custeio 150,008 Alterar / Excluir
Total: 150,00
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2

Agora exemplificaremos uma despesa correspondente a execucdo direta, utilizando a opcao
“Folha de Pagamento”.

Figura 94: Lista de Autorizagdao de Despesa

----- Lista de Autorizacdo de Despesa

Capacitacdo 04/2015 Execucdo Direta
* Tipo de | Folha de Pagamento El
Documento

Apds inclusdo do “Documento de Despesas”, por meio do botdo “Incluir”, o Contas Online exibira
a tela a seguir:

Figura 95: Documentos de Despesas — Novo documento de despesa — Folha de Pagamento

Documentos de Despesas — Novo documento de despesa —Folha de Pagamento

----- Dados do Fornecedor / Executor

|[CNPJICPF: 10.587.654/0001-00 Fornecedor: MUNICIPIO DE 300000000

----- Tipo de Documento de Despesa

|Tipo de Documento: Folha de Pagamentof

----- Cadastrar Documento de Despesa

* Data da Emissdo | | M * Més de Janeiro u

do Documento Referéncia
* Ano de | | * Walor Total do |
Referéncia Documento

Valor ApropriadofA |U.|:||:| |
Pagar

|1I" Gravar || Encargos || Retengies

Os campos de preenchimento obrigatério contém um asterisco na cor vermelha. Assim, é
necessario informar a “Data de Emissdo do Documento”, o “Més de Referéncia”, o “Ano de Referéncia” e
o “Valor Total do Documento”. No campo “Valor Total do Documento”, deverd ser preenchido o valor
total da Folha de Pagamento, independentemente de todo o valor ter sido financiado com recursos do
FNDE. O campo “Valor Apropriado/A Pagar”, por sua vez, devera conter apenas o valor gasto com
recursos repassados pelo FNDE a conta especifica para execucdao do programa ou projeto educacional.
Ele serd preenchido automaticamente pelo Contas Online quando forem inseridos itens no “Documento

de Despesas”, como veremos adiante.
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Apds a insercdo dos dados, clique no botdo “Gravar”. Serdo disponibilizados na tela os campos
para “Informar Itens Planejados Para Inclusdao de Documento de Despesa”, conforme figura a seguir:

Figura 96: Cadastrar documentos de Despesas — Gravar

- Cadastrar Documento de Despesa

[01/02/2015 [ * Més de |Janeiro  [+]

Referéncia

* Data da Emissado
do Documento

| * Valor Total do [30.000.00 |

Documento

* Ano de [2015

Refaréncia

Valor Apropriado/A |D.DE| |

Pagar
Encargos || Retengies

- Informar Itens Planejados Para Inclusdo de Documento de Despesa

* Ttens | Selecione... EI
* Natureza da @ Custeio () Capital
Despesa

* Walor Total:

* Quantidade: | | * Walor Unitario:

Da mesma forma que ocorre na execucdo indireta, os itens disponiveis serdo aqueles
selecionados dentre os “ltens Planejados”, com excecdao do PNAE e Pronatec, quando do cadastro da
Autorizacdo de Despesa a qual estd vinculado o Documento de Despesas. Basta selecionar a “Natureza
da Despesa” e o “Valor Total” e, em seguida, utilizar o botdo “Adicionar Item”. Novamente, é importante
lembrar que o campo “Valor Total” no cadastro dos itens deve conter apenas o montante gasto
utilizando-se recursos do FNDE creditados na conta especifica do programa ou projeto educacional, e
gue podem fazer parte desse valor eventuais encargos e tributos incidentes sobre o bem ou servico.

Na medida em que os itens forem adicionados, serdo exibidos em listagem na parte inferior da

tela:

Figura 97: Itens Adicionados Para Inclusdo de Documento de Despesa

- Itens Adicionados Para Inclusdo de Documento de Despesa

150,00 Atterar / Excluir |

Convite n® 01/2015 -PNATE - FUNDAMENTAL - Combustivel e lubrificantes | Monetario Custeio
Total: 150,00

Nesse quadro, a direita, ha op¢des para “Alterar” ou “Excluir” itens ja cadastrados.
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7.8 Documento de Despesa — Reteng¢oes e Encargos

7.9.1. Encargos

Esse submenu estara disponivel no cadastro do “Documento de Despesas” e sera utilizado
qguando eventuais encargos incidentes sobre bens e servigos, custeados com recursos do FNDE, tenham
sido retidos pela Entidade Executora para posterior repasse a Previdéncia Social. Esses valores deverao
estar incluidos no montante informado no campo “Valor Total” quando do cadastro do submenu. Em
seguida, deve-se efetuar o registro desses valores na opcao “Encargos”. Selecione o “Tipo de Encargos”,
que pode ser “Previdencidrio”, “FGTS”, “Outros Tributos Federais”, “Outros Tributos Estaduais” ou
“Outros Tributos Municipais” e, depois, informar o “Valor de Encargo”. Para completar o registro, clique
no botao “Gravar”.

Figura 98: Documento de Despesas — Novo Documento de despesa — Encargos

Documentos de Despesas — Nowve documente de despesa - Encargos

Dados do Fornecedor/Executor
CPF/CNPJ: 10.987.654/0001-00 Fornecedor: MUNICIPIO

Cadastrar Informacgdes de Encargos Sociais

* Tipo de Encargos FGTS lz‘

* Walor de Encargo |ED,DD |

*Campos obrigatarios

v Gravar W= \oltar

Apds o registro serd possivel consultar os dados cadastrados e, posteriormente, alterar ou excluir

os registros de encargos efetuados.

Figura 99: Documento de Despesas — Lista de Encargos Cadastrados

Documentos de Despesas - Novo documento de despesa —Encargos

Dados do Fornecedor/Executor
CPF/CNPJ: 10.987.654/0001-00 Fornecedor: MUNICIPIO

Cadastrar Informacgoes de Encargos Sociais

* Tipo de Encargos FGTS E

* valor de Encargo

*Campos obrigatorios

' Gravar | ¢m Vohar

Lista de Encargos cadastradas
Tipo de Encargos Valor de Encargo (RS) lom ‘
FGTS 1.000,00  ARerar Excluir
Valor total: RS 1.000,00
Atencdo!

Vocé poderd inserir tantos encargos quanto forem necessdrios.
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7.9.2. Retengdes

O submenu “Retencbes” estara disponivel no cadastro do “Documento de Despesas” e sera
utilizado quando eventuais tributos incidentes sobre a aquisicdo de bens ou servigos custeados com
recursos do FNDE tenham sido retidos pela Entidade Executora para posterior repasse ao fisco (Receita
Federal, Estadual ou Municipal). Esses valores deverdo estar incluidos no montante informado no campo
“Valor Total” quando do cadastro do item. Em seguida, deve-se efetuar o registro desses valores na
opcao “Retencbes”. Selecione o “Tipo de Retencdo” e, apds, informe o “Valor de Retencdo”. Para

completar o registro, clique no botao “Gravar”.

Figura 100: Documento de Despesas — Novo Documento de despesa — Retengdes

Documentos de Despesas — Novo documente de despesa - Retencdes

Dados do FornecedorfExecutor

Cadastrar Informacées das Retencdes na Fonte

* Tipo de Retencdo ICMS Iz‘

* Valor de retencdo  |50,00] |

*Campos obrigatdrios

CPF/CNPJ: 12.345.673/0001-09 Fornecedor: FORNECEDOR DE BENS E SERVICOS

v Gravar | 4= Voltar

Apds o registro serd possivel consultar os dados cadastrados e, posteriormente, alterar ou excluir

os registros de encargos efetuados.

Figura 101: Documento de Despesas — Novo Documento de despesa — Lista de retencdes cadastradas

Documentos de Despesas — Novo documento de despesa - Retencies

Dados do Fornecedor{Executor

Cadastrar Informagdes das Retencdes na Fonte

* Tipo de Retencio Selecione... Izl

* Valor de retencio

*Campos obrigatdrios

Lista de retencdes cadastradas

CPF/CNPJ: 12.345.678/0001-09 Fornecedor: FORNECEDOR DE BENS E SERVICOS

w Gravar &= Voltar

Tipo de Retenciio Valor de retencéio (RS)

Operacfies

ICM3 2,00

Alterar Excluir

Valor total: RS 2,00

Atencdo!

Podem ser inseridas tantas retencBes quantas forem necessdrias.
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7.9.3. Localizar Documento de Despesa

O campo “Localizar Documento de Despesa” permitira consultar a lista de documentos de
despesas cadastrados e a sua posterior alteragdo ou exclusdo. E possivel ainda incluir pagamento para
um determinado documento de despesa.

Ao acessar o menu “Documentos de Despesas”, no menu lateral esquerdo, vocé visualizara a tela
a seguir:

Figura 102: Documentos de Despesas — Localizar Documento de Despesa

umaen

Nome do
Fornecedor/Executor
CNP)/CPF
Tipo de Documento Namero do
Documento De
Selecione -] e

Autorizacdes de
Despesas

Selecione Z]

“+* Novo Documento de Despesa

Assim como ocorria na “Autorizacdo de Despesa”, essa tela serve para localizar “Documentos de
Despesas” ja cadastrados, havendo diversas op¢des de filtro. Ou seja, vocé podera preencher qualquer
dos campos disponiveis (nenhum, um ou mais) e clicar em “Localizar” para pesquisar documentos ja

cadastrados.
Figura 103: Lista de Documentos de Despesas

Lista de Documentos de Despesa
Fornecedor / Executor Tipo de Documento | Nimero do Documento  Més Referéncia  Data Emissdo do D Valor Total do D (RS} | Valor de Apropriacdo (RS) Descricio Hﬂla'ngim{m_) Operacies
FORNECEDOR DE BENS E SERVICOS : Folha de Pagamento Janeiro/2015 o1/0zi20% 150,00 0,00 Aterar / Excluir /

. Alterar / Exeluir /

5 c c Alterar

FORNECEDOR DE BENS E SERVICOS : Nota Fiscal 345 01/022015 800,00 150,00 0,00 Incluir Pagamento
FORNECEDOR DE BENS E SERVICOS  : Nota Fiscal 123 120022015 100,00 0,00 Afterar / Excluir /
FORMNECEDOR DE BENS E SERVICOS | Nota Fiscal 345 01/022015 130,00 0,00 Alerar / Excluir /

Na coluna “Operagbes” estarao disponiveis os botdes “Alterar” e “Excluir”. Vale lembrar que, caso
haja pagamento vinculado ao documento de despesas que se deseja excluir, serd necessario excluir
anteriormente os pagamentos correspondentes.

Na lista constante na Figura 103, é possivel visualizar ainda se houve registro de valor apropriado,
por meio da inser¢ao dos itens planejados, apenas para uma das despesas. Quando houver valor de
apropriacao, o Contas Online disponibilizard a opcdo “Incluir Pagamento”, que facilitara o cadastro de
pagamento de fornecedor/executor (tema a ser tratado posteriormente neste Manual).
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7.9 Documentos de Despesa — PNAE

E no registro do Documento de Despesas que a Entidade Executora ird informar a aquisicdo de
géneros alimenticios da agricultura familiar na execu¢dao do PNAE, a fim de que seja posteriormente
calculado o percentual atingido, nos termos do art. 14 da Lei n2 11.947/2009.

Figura 104: Despesa referente a aquisicao de produtos da Agricultura Familiar

- Cadastrar Documento de Despesa

I Despesa referente 3 aquisicdo de produtes da Agricultura Familiar, conforme art, 14 da Lei 11.947/2009 I

* Mimero do (1010101010 |
Documento

Numero de Sarie | |

Chave de Acessoda | |

* Data da Emissdo  [26/08/2015 |

Mota Fiscal
Eletrénica do Documento
& 28/08/2015
= MR N6 Valor Total do |4"-'. Waofedla |
Data de Entrega  |28/08/2015 | Docamento
Valor Apropriado/A | | * Nomero Inscricdo |SD'.,'-,.'|:| 010101010101 |
Pagar DAP

nnn
U, U

| ¢y Gravar || Retengies l | ncduir Agnculior I

A caixa de selecao “Despesa referente a aquisicao de produtos da agricultura familiar, conforme o
art. 14 da Lei n? 11.947/2009” devera ser selecionada. Serd entdo habilitado para preenchimento
obrigatdrio o campo “Numero Inscricdo DAP”, onde devera ser informado o numero da inscricdo do
agricultor familiar. Caso se trate de DAP de pessoa juridica, vinculado a Cooperativa ou Associa¢do de
Produtores, por exemplo, serd necessario identificar o(s) agricultor(es) familiar(es) que efetivamente
forneceram o produto adquirido. Essa necessidade decorre do limite individual de venda do agricultor

A NN
U, Ly

Valor de Custeio Valor de Capital

familiar e do empreendedor familiar rural para a alimentacdo escolar, que deverd respeitar o valor
maximo de RS 20.000,00 (vinte mil reais), por DAP/ano/Entidade Executora.

Figura 105: Documento de Despesa — Novo documento de despesa — Agricultores

Ciecumentos de Despesas —MNove decumento de despesa — Agricultores

.. Agricultor

CPF | |

* Nome | |

DAP | |Consu|ta CAP Pessoa Fisica

# Valor Pago |

*Campos obrigatérios

Gravar || W Voltar
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Para o PNAE, a inser¢do dos itens no Documento de Despesas é diferenciada, devendo ser
informados os nomes dos géneros alimenticios efetivamente adquiridos.

Figura 106: Detalhar Item

Detalhar item

* Unidade de
* Ttem | E B [~] Grupo
Abacate -
Abacaxi T 0.00
Abiu .
Abdbora
Abobora picada e/ou descascada
Abobrinha
Acafrio
Acai, polpa, com xarope de guarana e glucose
Acarajé, preparado
Acelga
Acerola
Achocolatado diet em po e

* Quantidade * Valor Total (0,00 Organico S sim @ Mo

4= Voltar

Apds insercao do item, o Contas Online disponibilizard, no campo “Unidade de Medida”, as
opcbes de unidade de medida correspondentes ao produto informado, que podem ser quilograma,
grama, maco, unidade, duzia, entre outros.

Figura 107: Detalhar Item — Quantidade

Detalhar item

* Item Alface E .: ":.';dade de MACO E‘ Grupo Hortaligas e derivados
adida

|* Quantidade 5 Valor Unitério 200  * Valor Total 10,00 IIDrgém:n @ sim O uEo I

4 Adicionar

Informe a quantidade adquirida e o valor total, e entdo o Contas Online ird calcular o valor
unitario, preenchendo automaticamente o campo de mesmo nome. Na insercao do item, vocé devera
ainda informar a aquisicdo de produtos organicos, que, conforme previsto na legislacdo especifica do
PNAE, deverad ser priorizada na execucdo do Programa. A Legislacdo prevé, ainda, que:

“Na impossibilidade de realizagdo de pesquisa de precos de produtos agroecoldgicos ou
orgdnicos, a EEx. poderd acrescer aos pregos desses produtos em até 30% (trinta por
cento) em relagdo aos pregos estabelecidos para produtos convencionais, conforme Lei n2
12.512, de 14 de outubro de 2011”( Resolugdo n? 4, de 2 de abril de 2015, art.29, §4).

7.10 Pagamentos

Uma vez efetuado o registro da autorizacdo e liquidacdo a despesa, pode-se iniciar o registro dos
“Pagamentos”. Esse menu é composto pelos submenus “Pagamentos”, “Pagamento de Retencdo ou
Encargo” e “Descentralizacdo”. Cada um deles sera abordado separadamente.

Figura 108: Pagamentos

Pagamentos =

Pagamentos

Pagamento de Retencdo ou
Encargo

Descentralizacido
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7.11 Pagamentos — Inclusao

O registro do pagamento é mais simples do que o registro de “Autorizacdo de Despesa” e
“Documento de Despesa”. Para iniciar o registro, clique em “Pagamentos”. A tela inicial desse submenu
disponibilizara a op¢do de “Localizar” ou de “Incluir novo pagamento”.

Figura 109: Pagamentos — Localizar Pagamentos

Pagamentos
Localizar Pagamentos

CNP1/CPF: Nome do fornecedor
J executor:

Data inicio Data fim

Nimero do Banco/Agéncia
documento: [ Conta:

Selecione IE‘ Selecione El

Tipo do documento:

% Localkzar ¥ Indur novo pagamento

Clicando diretamente em “Localizar”, o Sistema ird trazer como resultado da busca, todos os
pagamentos registrados. Ao optar pelos filtros de pesquisa, por exemplo, o “CNPJ/CPF” de um dos
fornecedores, o resultado da pesquisa selecionada serd especifico, ela ira trazer somente os pagamentos
registrados para o fornecedor indicado.

Cligue em “Incluir novo pagamento” para visualizar a tela a seguir:

Figura 110: Pagamentos — Novo Pagamento

Pagamentos—-MNovo pagamento

Cadastrar documento de pagamento de despesa

# Banco/Agéncia Selecione

[Conta:

* Tipo do Selecione * Nimero do * Data de
documanto: documento: pagamanto:

Cadastrar dados do(s) fornacedor(es) e do(s) documento(s) de despesa

Nome do
* CNPJfCPF:
4 & Localizar f°"‘ect“|°'f
executor:
Exibir na lista somente documantos de despasa com valor 2 pagar ao fornecedor
* Lista de Selecione
documentos de * Valor:
despesa:

Valor total do documento:
Valor de apropriagio:
Pago ao fornecedor |
Retencio ®

* Somatério dos valorss pages ao forneceder referantes a =sse documento de despesa

* 7 somatério dos valores de tributos retidos neste documents de despess

Gravar 4= Voltar

Preencha os campos apresentados que tém por finalidade responder as seguintes perguntas:

a) Que documento comprova o pagamento?
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Sera necessario “Cadastrar documento de pagamento de despesa”. Selecione o
“Banco/Agéncia/Conta e o “Tipo de Documento”. Digite ainda o “Numero do Documento” e a sua
“Data”, conforme consta no extrato bancario.

Figura 111: Cadastrar documento de pagamento de despesa

Cadastrar documento de pagamento de despesa

# Banco/Agéncia Selecione |z|
[Conta:

* Tipo do Selecione |z| * Nomero do * Data de
documento: documento: pagamento:

b) Para quem serdo destinados os recursos?

Serd necessdrio “Cadastrar dados do(s) fornecedor(es)”. Digite o “CNPJ/CPF” e clique em
“Localizar”. O nome vira automaticamente, de acordo com a base de dados da Receita Federal.

Figura 112: Cadastrar dados do(s) fornecedor(es) e do(s) documento(s) de despesa

Cadastrar dados do(s) fornecedor{es) e do(s) documento(s) de despesa

Nome do

& Localizar fornecedor [
executor:

* CNP1/CPF:

¢) O que estd sendo pago?

Serd necessario “Cadastrar dados do(s) documentos de despesa”. Apds a definicdo do favorecido,
serd disponibilizada a “Lista de Documentos de Despesa” do “Fornecedor/Executor” para o qual o
pagamento estd sendo registrado.

-

Importante! R

Antes de selecionar o documento de despesa, é possivel definir que o Sistema traga na
lista de selecdo somente documentos de despesa com valor a pagar. Essa ferramenta
auxilia no controle dos pagamentos e evita gue se fagam registros em duplicidade.
Basta que vocé selecione o botdo indicado na Figura 113, a seguir.

Figura 113: Exibir na lista somente documentos de despesa com valor a pagar ao fornecedor

| Exibir na lista somente documentos de despesa com valor a pagar ao fornecedor

64



Selecione o documento de despesa na “Lista de documentos de despesa” e informe o “Valor” do
pagamento, conforme Figura 114. Apds, cligue em “Gravar”. Os campos “Valor total do documento”,
“Valor de apropriacao”, “Pago ao fornecedor” e “Reteng¢ao” serdo preenchidos automaticamente.

Figura 114: Sele¢do do documento de despesa

Cadastrar dados do(s) fornecedor(es) e do(s) documento(s) de despesa
Nome do [

* CNP1/CPF: —TooToTo oo « Localizar fornecedor
executor:

[7]Exibir na lista soments documentes de despesa com valor = pagar a0 fornecader

* Lista de
documentos de * Valor:

despesa:
Mota Fiscal Eletrénica - 123456 - 14/05/14 - R$ 600,00 - a pagar R$ 600,00
Nota Fiscal Eletrdnica - 56487987 - 12/06/14 - R$ 50,00 - a pagar R$ 50,00

Valor total do documento:

Valor de apropriacdo:

*
Pago ao fornecedor *.

n EE
Retenciao H
* .
Somatério dos valores pagos o fornecedor referentes a esse documento de despesa

%
Somatdrio dos valores de tributos retidos neste documento de despesa

% Gravar || 4= Voltar

Veja as consideracGes a seguir:

1) Se vocé pagou, por exemplo, duas ou mais notas fiscais com uma mesma transagao
bancaria, o Sistema permite que se vincule o mesmo documento de pagamento para dois ou
mais documentos de despesas.

Assim, os campos da secdo “Cadastrar documento de pagamento de despesa”, conforme Figura
115, serdo preenchidos com os mesmos dados nos registros dos pagamentos das duas ou mais notas

fiscais.
Figura 115: Cadastrar documento de pagamento de despesa

Cadastrar documento de pagamento de despesa

* BancofAgéncia BANCO DO BRASIL - 3046 - 0000126713 |z|

fConta:
* Tipo do Ordem Bancaria |z| * Nomero do 45689 * Data de 12/12/2014
documento: documento: pagamento:

Veja como esse tipo de registro serd apresentado na sua “Relacdo de Pagamentos”. Os campos
“Numero de documento de pagamento”, “Tipo do documento de pagamento” e “Data do pagamento”

estardo preenchidos com os mesmos dados.
Figura 116: Tipos de registro

CPFICNPY: . .. __
Fornecedor: ~~ = T
Pagamento
_ Nimero do documento de Tipo do documento de Data de Valor apropriado Valor de custeio Valor de capital Valor pago =
Tipo do documento mento Pagamento pagamento (RS) (RS) (RS) (RS) Agoes
Nota Fiscal Eletronica - 45689 Ordem Bancéria 121212014 600,00 0,00 0,00 550,00 Aterar f
123456 Excluir
Nota Fiscal Eletronica - c . - Alterar/
SR4a79AT 45685 Ordem Bancaria 12M22014 1.000,00 0,00 0,00 950,00 Excluir
Valor total: RS|1.500,00
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2) Se vocé efetuou pagamento parcelado, por exemplo, pagou uma nota fiscal com duas ou
mais transag¢oes bancarias, o Sistema permite que se vinculem dois ou mais documentos de
pagamento para o mesmo documento de despesa. Para isso, deve-se fazer o registro do
pagamento dessa nota fiscal duas ou mais vezes, para cada transa¢ao bancaria ocorrida.

Observe que ao fazer o registro do pagamento dessa nota fiscal pela segunda vez, o Sistema
identificara que ocorreu um registro de pagamento anterior e ird abater o valor que ja foi pago.

Figura 117: Lista de documentos de despesa — Pago ao fornecedor

* Lista de Mota Fiscal Eletrdnica - 20000 - 02/01/13 - R$ 800,00 - pagar R$ 500,00
documentos de
despesa:

Valor total do documento: |B00 00

Valor de apropriacio: 800,00

+[300,00

Pago ao fornecedor

0,00

- FF
Retencao

Veja na Figura 118, a seguir, como esse tipo de registro serd apresentado na sua “Relacdo de
Pagamentos”. O campo “Tipo do documento” estara preenchido com os mesmos dados:

Figura 118: Relagdao de Pagamentos

CPFICNPJ: 78621623153
Fornecedor: RAQUEL PEREIRA

Pagamento

- Nimero do documento de Tipo do documento de Data de Valor apropriado Valor de custeio Valor de capital Valor pago =
DDA pagamento Pagamento pagamento (RS) (RS) (RS) (RS) bge=

Nota Fiscal Eletrénica - 456 Transferéncia 15/02/2013 800,00 0,00 0,00 500,00 Aterar /
20000 Excluir

gg;ﬂng"'“‘ Betronica - 153 Transferéncia 15/01/2013 800,00 0,00 0,00 300,00 Aterar/

Excluir

3) Caso o documento de despesa tenha registro de retencdo, o registro do pagamento da
retencdo ocorrera no submenu “Pagamentos de Retencdo ou Encargo”. Observe a Figura 119,
a seguir, como sera apresentada a “Lista de documento de despesa” quando ha retencdo no
documento de despesa:

Figura 119: Lista de Documentos de Despesa — Reten¢dao no documento

* Lista de [ Selecione -
documentos de -
despesa: Selecione

Mota Fiscal Eletrdnica - 56487987 - 12/06/14 - R$ 1.000,00 - a pagar R$ 950,00
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Observa-se que o valor apropriado é RS 1.000,00, porém tem-se RS 950,00 a pagar ao
fornecedor, tendo em vista que RS 50,00 foi declarado como retencdo. Ao registrar o valor pago ao
fornecedor e clicar em “Gravar” os demais campos serdo alimentados pelo Sistema da seguinte forma:

Figura 120: Lista de Documentos de despesa — Retengdo

* Lista de Mota Fiscal Eletrénica - 56487987 - 12/06/14 - R$ 1.000,00 |
documentos de * Walor: |95|J,DU
despesa:

valor total do documento:
Valor de apropriacio:
Pago ao fornecedor *
IRetengsc-* " ml—l

* -
Somatdric dos valores pagos ao fornecedor referentes 2 esse documents de despesa

* =
Somatdrio dos valores de tributos retidos neste documento de despesa

4) O valor a pagar no registro do pagamento sera sempre o valor que foi apropriado no
documento de despesa e ndo o seu valor total. Veja um exemplo de pagamento em que o
valor apropriado é diferente do valor total da nota fiscal. O valor a pagar corresponde ao
“Valor de apropria¢dao” e ndo ao “Valor total do documento”:

Figura 121: Valor total do documento

* Lista de | Mota Fiscal Eletrdnica - 7896 - 01/01/13 - R$ 800,00 | a pagar R$ 800,00 ) =

documentos de
despesa:

Valor total do documento: |1.I:I|:I|:I,|:I|:I |

Valor de apropriacao: |E|:||:|,|:||:| |

+[0,00 |

Pago ao fornecedor

[o,00 |

- EE
Retencao
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7.12 Pagamentos — Pagamento de Retenc¢ao ou Encargo

Figura 122: Pagamento de Reten¢do ou Encargo

Pagamentos #
Pagamentos

Pagaments de Retencdo ou
Encargo

Caso vocé tenha informado a incidéncia de reteng¢bes ou encargos no cadastro do Documento de

Despesa, serd necessario registrar o pagamento de tais valores. Apds acessar o submenu “Pagamento de
Retencdo ou Encargo”, no menu lateral esquerdo, o Contas Online Ihe apresentard a tela a seguir:

Figura 123: Pagamentos — Localizar Pagamentos

Fagamentos
----- Localizar Pagamentos

Banco/Agéncia | Selecione IEI
JConta:
Tipo do documento: | Selecione IEI

Nimero do | |
documento:

Data inicio | |

Data fim | |

Para incluir um pagamento de reten¢do ou encargo, utilize o botdo “Adicionar Novo”.

Figura 124: Pagamentos — Pagamento de Reteng¢ao ou Encargo

Pagamentos
----- Pagamento de Retencdo ou Encargo

* Banco/Agéncia | Selecione |z|
JConta:

* Tipo do | Selecione El
documento:

* Nomero do | |
documento:

* Data: | |

* Walor: | |

= Valtar ||w,.1r Gravar
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Na tela apresentada pelo Contas Online, devera ser informada a conta corrente de onde vieram
os recursos, a qual deve constar da relacdo de contas disponivel no submenu “Conta Corrente e Conta
Aplicacao” (subsecdo 6.4), o tipo de documento utilizado para pagamento (cheque, cheque
administrativo, débito em conta, ordem bancdria, saque ou transferéncia), o numero do documento
disponivel no extrato bancario, a data do pagamento e o valor pago.

Figura 125: Pagamentos — Pagamento de Retengao ou Encargo — Gravar

Fagamentos
Pagamento de Retencdo ou Encargo

* Banco/Agéncia | BANCO DO BRASIL - 1139 - 0{ = |

JConta:

* Tipo do Débito em conta |E|
documento:

* Nomero do 15643213

documento:

* Data: 0502015

* Walor: 190,00

= Valtar W Gravar

Apds preenchimento dos dados, clique no botdo “Gravar”. O Contas Online ird direciond-lo para a
tela a seguir:

Figura 126: Selecdo de pagamento — Reten¢do/ Encargo

¥ Documento alterado com sucessol

Pagameantos
Localizar Pagamentos

Banco/Agéncia/Conta Tipo de Documento | Nimero Documento | Data Valor
BANCO DO BRASIL - 1139 - 0000281328 | Débito em conta 15643213 0SMO0i2015 | 190,00

Pasquisar Retencdo ou Encargo para Inclus3o no Pagamento

I I:‘ Retencao D Encargo I

Tipo do documento: Selecione |E|

Data inicio Data fim

@ Exibir na lista somente o Documento de Despesa com Retencdo ou Encargo a recolher

(7)) Exibir na lista todos os Documentos de Despesa com Retencdo ou Encargo

4% Pesquisar

Primeiramente selecione “Retencdo” ou “Encargo” de acordo com o tipo de pagamento a ser
registrado.
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Os demais campos serao utilizados como filtro para localizar o documento de despesas desejado.

Assim, ap0s a selecdo, o Contas Online habilitara as op¢des do campo “Tipo do Documento” para que

seja informado o tipo de tributo/encargo a que se refere o pagamento, conforme informado no cadastro

do Documento de Despesas. As opgdes disponibilizadas serdo diferentes para reten¢do e encargo e sera

possivel selecionar apenas uma opgao por vez.

Figura 127: Op¢des do campo “Tipo do Documento”

Retencio

Selecione - |

Selecione

COFINS

CSLL

ICMS

IMPOSTO DE RENDA
INSS

155

Qutros tributos estaduais
Qutros tributos federais
Outros tributos municipais

PIS/PASEP

Encargo

Selecione B

Selecione

Previdenciario

FGTS

Qutros tributos federais
Qutros tributos estaduais
QOutros tributos municipais

Vocé poderd ainda selecionar o periodo para o qual deseja pesquisar o documento de

despesas com retengdo ou encargo, por meio dos Campos “Data inicio” e “Data Fim”. Essa data refere-se

a data de emissao do documento de despesas. Em seguida, podera selecionar se deseja exibir todos os

documentos de despesa com retencdo ou encargo ou apenas aquele que tem valor de retencdo ou

encargo a recolher, conforme Figura 128, a seguir:

Figura 128: Pesquisar Retenc¢ao ou Encargo para Inclusao no Pagamento

Tipo do documento:

Data inicio

01/01/2015

Pesquisar Retencdo ou Encargo para Inclusdo no Pagamento
Retencdo

ICMS

D Encargo

[-]

Data fim

322015

(7 Exibir na lista todos os Documentos de Despesa com Retencdo ou Encargo

@ Exibir na lista somente o Documents de Despesa com Retencdo ou Encarge & recolher

4 Pesguisar

Apds selecionar a opcdo desejada, basta clicar no botdo “Pesquisar” para que o Contas Online

exiba a relag¢do desejada:

Figura 129: Relagdao de Documentos

Forl Data

[T | nota Fiscal 78945323

[C] | Nota Fiscal 78945323

P i do

T27.031.211-72 | 05/05/2015

727.031.211-72 | 05/05/2015

Tipo Valor Retido
Qutros tributos municipais | 100,00

Outros tributos municipais | 50,00

\ialor Total do Recolhimento ~ Valor do Recolhimento
0,00

0,00

Incluir no Pagamento

No exemplo da Figura 129, pode-se observar que se trata de duas retenc¢des referentes ao

mesmo documento de despesa. Observa-se, ainda, que nao ha valor recolhido.
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Para registrar o pagamento, vocé devera selecionar o documento de despesas e inserir o valor
recolhido no campo “Valor do Recolhimento”. Vale lembrar que, conforme foi efetivamente procedido o
recolhimento pela Entidade Executora, podem ser selecionados ambos os documentos de despesas.

Figura 130: Incluir no pagamento

Documento de Despesa Numero do Documento  Fornecedor Data Tipo Valor Retido Valor Total do R lhiment Valor do R lhiment:
V| | Mota Fiscal 78945323 727.031.211-72 | 05/05/2015 Outros tributos municipais | 100,00 0,00 100,00
V| | Mota Fiscal 78545323 727.031.211-72 | 05/05/2015 Outros tributos municipais | 90,00 0,00 90,00

Incluir no Pagamento

Para concluir o procedimento, clique no botdo “Incluir no Pagamento”.

Figura 131: Excluir recolhimento cadastrado

Documento de Despesa Namero do Documento  Fornecedor Data Tipo Valor Retido Valor do Recolhimento Valor Total Recolhido Ag:.ﬁo
Nota Fiscal 78045323 727.031.211-72 | 05/05/2015 | Outros tributos municipais | 100,00 100,00 100,00 Excluir
Nota Fiscal 78945323 727.031.211-72 | 05/05/2015 | Outros tributos municipais | 90,00 50,00 90,00 Excluir

Na relagdo exibida pelo Contas Online, é possivel excluir o recolhimento cadastrado.

Para excluir pagamento de retencdo ou encargo cadastrados, vocé usudrio pode acessar o
submenu “Pagamento de Retenc¢do ou Encargo” no menu lateral esquerdo e, por meio da tela exibida,
localizar o(s) pagamento(s) desejado(s). Caso seja efetuada a a¢do de “Pesquisar” sem insercdao de dados
nos filtros, o Contas Online retornara todos os pagamentos cadastrados.

Figura 132: Localizar Pagamentos

Pagamentos
Localizar Pagamentos

Banco/Agéncia Selecione E
/Conta:
Tipo do documento: Selecione lz‘

Nomero do
documento:

Data inicio

Data fim

& Pesquisar " Adicionar Novo
Resultado da Pesquisa
Banco/Agéncia/Conta Tipo de Documento  Ndmero Documento Data Valor (R$) Detalhar Agies
-123-987654 . u
BANCO DO BRASIL - '|'|:>u3- ugugulgs% 320 | Debito em conta 15643213 05/10/2015 | 190,00 Encargo / Retencao | Alterar / Excluir

Nessa tela, é possivel detalhar os dados do pagamento por meio dos botGes “Encargo/Retencdo”

e, ainda, alterar ou excluir o registro.

Para saber como registrar o recolhimento de tributos retidos ou de encargos sociais, consulte o
material de apoio disponivel no sitio do FNDE intitulado “Casos Particulares: Recolhimento de tributos

retidos e Encargos Sociais”.
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7.13 Pagamentos — Descentralizagao

Figura 133: Pagamentos — Descentralizagao

Pagamentos 2

Pagamentos

Pagamente de Retencdo ou
Encargo

Dezcentralizacio

O submenu “Descentralizacdo” estara disponivel exclusivamente nas prestacdes de contas do
PNAE, tendo em vista que a Lei n? 11.947/2009, no seu art. 62, autoriza, somente para esse Programa, a
transferéncia de recursos financeiros da Entidade Executora — EEx as Unidades Executoras — UEX,
conforme especificado a seguir:

“Art. 62 E facultado aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios repassar os recursos
financeiros recebidos a conta do PNAE as unidades executoras das escolas de educagdo
bdsica pertencentes a sua rede de ensino, observando o disposto nesta Lei, no que couber.

Pardgrafo unico. O Conselho Deliberativo do FNDE expediré normas relativas a critérios de
alocagdo de recursos e valores per capita, bem como para organizagdo e funcionamento das
unidades executoras e demais orientagdes e instrugoes necessdrias a execug¢do do PNAE.”

Assim, esse submenu somente sera registrado se a entidade efetuou a descentralizagdao na
execucdo do Programa; caso contrario, ele devera ser desconsiderado.

Para fazer o registro da “Descentralizacdo”, tenha em maos:

v" CNPJ das Unidades Executoras ou o CAdigo Inep das escolas que receberam recursos,
bem como o CPF dos responsaveis por elas;

v" Dados dos documentos bancarios de cada uma das movimentac¢des utilizadas pela
entidade executora para descentralizacdo, separando os valores por acao;
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Ao clicar em “Descentralizacdo”, sera apresentado o conteudo especificado a seguir:

Figura 134: Localizar Descentralizagao

I Localizar DescentralizagﬁoH

Informar dados para pesguisa

Cédigo INEP [ | !
CNET: 4% Localizar

Nome: |

CPF do responsawvel « Localizar

Nome do |
responsavel:

Dados do Documento Bancario

Banco/Agéncia | Selecione |ZI
fConta:

Tipo: | Selecione |z|

Niamero: | |

Data do | | 1
Documento:

Data Fim: | | 1

4 Localizar | “* Incluir nova descentralizacio

Observe que a primeira tela é para “Localizar Descentralizacdo” ja cadastrada anteriormente. Se

vocé deseja incluir uma descentralizacao, clique em “Incluir nova descentralizacdo”:

Figura 135: Detalhamento da Descentralizagao

----- Detalhamento da Descentralizacao

* Cédigo INEP / | | -
CNPI: % Localizar

* Nome: |
* CPFdo | | + Localizar
responsavel: :

* Nome do |
responsavel:

|+ Gravar ||ﬁ Valtar |

Informe o CNPJ da Unidade Executora ou o cédigo Inep da escola que recebeu recursos e clique

em “Localizar”. Depois informe o CPF do responsavel e clique em “Localizar”. Ao “Gravar” o registro, sera

visualizada a mensagem “Descentralizacdo salva com sucesso”.
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Em seguida, serd solicitado o preenchimento dos “Dados do Documento Bancario”. Registre os
dados de “Banco/Agéncia/Conta” e demais informacGes da movimentagdo que ocorreu na conta
especifica da Entidade Executora, isto é, da conta de onde o recurso financeiro foi transferido:

Figura 136: Nova Descentraliza¢gdo — Dados do Documento Bancario

Nowa Descenbralizacio

Dados do Documento Bancario

* Banco/Agéncia BAMNCO DO BRASIL-1-1 - 2-2 »
/fConta:

* Tipo: Transferéncia W
* Mero 123456

* pData do 060452071

Documento:

* Yalor Total do 2.500.00

Documento:

Yalor Aproprado
por Dubras UE=:

Figura 137: Identificagdao do valor descentralizado

Identificagao do valor descent-alizado
Descricdo Valor
PMAE - CRECHE

ALIMEMTACAD ESCOLAR - PRE-ESCOLA 2.000,00

ALIMENTAQ.&O ESCOLAR - EMZIMNO FUMNDAMENTAL 500,00
PMAE - FUND MAIS EDIUCACAD

PMAE - MEDIOD MAIS EDLICACA D

ALIMENTA(;.E.O ESCOLAR - EJA

PMAE - MEDID

ALIMENTAGAD ESCOLAR - INDISENA,

ALIMENTAQ.E\.O ESCOLAR - GUILCMBECOL A

Walor Apropriado: 2.500,00

% Campa(s) abigatdials)
IncluirdGravar
a

Apds a inclusdo dos dados bancarios, sera necessario proceder ao registro da “Identificagcdo do
valor descentralizado” (Figura 137). A esquerda do quadro, constam as acdes/modalidades de ensino e,
a direita, devera ser informado o valor repassado, especificado por cada acdo/modalidade.
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No caso da Figura 137, exemplificou-se uma descentralizagcdo de RS 2.000,00 ao PNAE Pré-escolar
e RS 500,00 ao PNAE Ensino Fundamental. Para finalizar o preenchimento, clique no bot3o
“Incluir/Gravar”.

Importante!

Esse procedimento deve ser repetido para cada transferéncia efetuada, conforme evidenciado na
movimentagdo do extrato bancdrio da conta especifica da EEx, entdo ndo se deve somar todas as
ordens bancdrias emitidas no exercicio e efetuar um dnico registro no Sistema.

O campo “Valor Apropriado por outras UEx” tem a finalidade de demonstrar o total de uma
determinada transferéncia registrada para outra UEx. Isso ocorre quando é utilizado o mesmo
documento bancdrio para descentralizar recursos para mais de uma UEXx.
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8. Registro da Execuc¢ao Fisica

Os registros de Recursos Financeiros, Autorizacdo de Despesa, Documento de Despesa,
Pagamento e Restituicdo e Reprogramacao de Recursos compdem a declaragdo da execugdo financeira
da prestacdo de contas. No menu “Execucdo Fisica” sera registrada a execucdo do programa ou projeto
para evidenciar o cumprimento do seu objeto e dos seus objetivos.

7

O que consideramos como “Execucado Fisica” é o que esta relacionado a execucdo das despesas:
a escola construida, o 6nibus escolar em circulagao, o professor capacitado, a alimentagao escolar de
qualidade sendo oferecida, etc.

8.1 Execugao Fisica — PNAE

O objetivo do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) é a aquisicdo de géneros
alimenticios. Para constatar se os recursos do Programa foram executados em conformidade com os
normativos vigentes, acesse os submenus “Informacdes da Execucdo Fisica” e “Registrar Execucdo
Fisica” para o registro de dados.

Figura 138: Execucao Fisica

Execugdo Fizica #

Informacies da Execucdn
Fisica

Reagistrar Execucdo Fisica

Em “Informacdes da Execugdo Fisica”, lhe serd disponibilizado o “Questiondrio do PNAE”,
composto por perguntas de multipla escolha. E necessario que vocé responda a todas as perguntas para
finalizar essa etapa do registro.

Figura 139: Questionario do PNAE

Questionario do PNAE 2014

*1) O municipio/estado/ DF ofereceu complementacio dos recursos financeiros transferidos pelo FNDE?

30 preenchidas de 30

HEo

*2) Houve fornecimento de alimentacdo nas escolas durante 800 horas ou 200 dias letivos?
! Sim
L

Parcialmente

*3) Como foi realizado o fornecimento de alimentos nas escolas:

| entrega de géneros alimenticios as escolas
repasse de recurso financeirs as escolas

entrega de génercs alimenticios & repasse de recurso financeiro &z escolas

*4) Houve contratacdo de empresa para o fornecimento de refeicboes nas escolas?
5im

8) NSo

#5) A EEx. adquiriu produtos orgdnicos efou agroecolégicos? o
Sim

8 NZo
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Cligue em “Registrar Execucdo Fisica” e lhe serd apresentado um quadro para que sejam
informados a quantidade de alunos atendidos com os recursos do Programa, o numero de dias
atendidos e a quantidade de refeicdes servidas. O registro dos dados deve ser separado por
acdo/modalidade de ensino.

Figura 140: Registrar Execugao Fisica

Registrar Execucio Fisica
Registro de Execugda Fisica
Crache Pré-Escola Fundamental Ep;"gra',"a -=5 EIA sl L S Indigena Quilombola
ucacio Especializado
1- Total de Alunos Atendidos 3 =7 2 3 >
Campo i = Camao 1.1 + Campe 1.2 1555 3888 20673 4760 1132 1] 162 1] 710
1.1- Alunos Atendidos - Rede Pablica 1555 3888 20673 4760 1132 1] 162 1] 710]
1.2- Alunos Atendidos - Entidades
Filantrépicas/Comunitirias 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2- No de Dias Atendidos 200 200 200 200 200 a 200 a 200
3- N© de Refeigées Servidas 1244000 777600 4134600 1904000 226400, 0 97200 0 142000
Calcular Gravar

8.2 Execugao Fisica — PNATE

Figura 141: Execugao Fisica — Informag6es da Execugao Fisica

Execugdo Fisica #

Informacies da Execucdn
Fizica

O objetivo do Programa Nacional de Apoio ao Transporte do Escolar (PNATE) é custear despesas
com a manutencdo dos veiculos utilizados para transportar os estudantes. A fim de constatar se os
recursos do programa foram executados em conformidade com os normativos vigentes, acesse o
submenu “Informacgdes da Execucdo Fisica” para o registro de dados.

Nesse submenu, do mesmo modo como aparece no PNAE, serd disponibilizado o “Questionario
do PNATE” no qual serdo apresentadas perguntas de multipla escolha. E necessario responder a todas as
perguntas para finalizar essa etapa do registro.

Figura 142: Questionario do PNATE

Questionario do PNATE

*#1) O ente possui legislacdo propria que regulamenta o transporte escolar?

0 preenchidas de 9
Nao
Em elaboracdo
Sim
#2) O ente encontra dificuldades para executar os recursos do programa?
Nao
Sim
#3) Existem, no ente, alunos que necessitem do Transporte Escolar mas ainda ndo tem acesso?
Ndo
Sim
*#4) Assinale dentre as alternativas abaixo, qual(is) o(s) tipo(s) de veiculo(s) utilizado(s) para transportar os estudantes. Indique a frota:
Gnibus
Vans / Kombi
Caminhonete / Caminhdo
Microdnibus
Barco
Automdwel
Motocicleta

Outros
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8.3 Execugao Fisica — Caminho da Escola

O objetivo do Programa Caminho da Escola é aquisicdo de veiculo escolar para transporte de
estudantes. Para alcancgar esse objetivo, é preciso, além de comprovar a aquisicdo do 6nibus escolar,
comprovar que o veiculo adquirido foi registrado junto ao Departamento de Transito (Detran) e
realizado o seguro obrigatdrio (para protegé-lo de eventuais sinistros).

Figura 143: Execugao Fisica — Veiculo

Execugdo Fisica #

Weiculn

Ao clicar em “Veiculo”, sera disponibilizada a tela a seguir:

Figura 144: Veiculo

Veiculo

* Especificacdo do

MNenhum item selecionado
Item

% Selecionar Item

1.Dados do Veiculo Automotivo Terrestre

* Chassi

Placa

Renavam

* Ano Fabricacdo
* Ano Modelo

Data do CRV

1.1 Laudo de Conformidade do Inmetro

Selo n?

Orgao

1.2 Apolice de Seguro Total

CNP] da Seguradora Nome da
Seguradora

N9 Apdlice
Inicic da Cobertura
Fim da cobertura

Custo do seguro

Gravar &% Voltar
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Nessa tela, cligue no botdo “Selecionar Item” para que seja exibida a lista com os itens
registrados no “Documento de Despesa”. Identifique o veiculo para o qual vocé deseja fazer o registro e
cligue em “selecionar”:

Figura 145: Especifica¢gdao do Item

Menhum ftem selecionado o Celmrinm—r Thom
o
Especificagio do | | & Pesguisar
ltem

CAMINHO DA ESCOLA -
IMFRAESTRUTURA E
RECURSOS PEDAGOGICOS -
Contribuir para o acesso e

) permanéncia na escola dos

™ | 153980 alunos matriculados na 1938.000,00 1 1 s|§eleci|:lnar
educacdo basica,

- preferencialmente residentes

na zona rural. - Aguisicdo de
Onibus rural escolar
b REFORCADO MEDMO

Al

Ap0s a selegdo do item, seu conteudo ira compor o campo “Especificacdo do Item”:

Figura 146: Veiculo — Especificagao do Item

-Veiculo

* Especificagdodo  |CAMINHC D& ESCCLA - INFEAESTRUTURL E BECURSCS PEDAGOGICOS - Contribuir
Item para o ace3so & permanénciz na escola dos alunos matriculados na
educacdc bdsica, preferencialmente residentes na zona rural. -
Aquisigdo de Onibus rural escolar REFORGADO MEDIO

% Selecionar Item

Em seguida, preencha os campos “Dados do Veiculo Automotivo Terrestre”, “Laudo de
Conformidade do Inmetro” e “Apdlice de Seguro Total”.

Atencdo!

Se houver vdrios veiculos, repita a operagdo para cada um deles.

Serd necessdria, ainda, a anexacdo de cdpia digitalizada de alguns documentos. Para saber se ha
essa necessidade, verifique se na parte inferior da tela, em “Anexos”, aparecem as opgdes de anexagao:

Figura 147: Veiculos Adicionados

CAMINHO DA ESCOLA - NFRAESTRUTURA E RECURSOS PEDAGOGICOS - Contribuir para o acesso e permanéncia na escola Laudo do
dos alunos matrjculadus na educaco basica, preferencialmente residentes na zona rural. - Aquisicio de Onibus rural escolar | 9532882W2BR1616 Alterar etro CRV Apdlice
REFORCADO MEDID i de Sequro Total

79



8.4 Execucao Fisica — Pronatec

Figura 148: Execugao — Registrar Execugao Fisica

Execucdo Fisica &

Reqgistrar Execucdo Fisica

O objetivo do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec) é ofertar
vagas em cursos de educagdao profissional técnica de nivel médio e cursos de formacdo inicial e

continuada ou qualificacdo profissional. Para verificar se o objeto e objetivo do Programa foram
cumpridos, acesse o submenu “Registrar Execucao Fisica” e, na tela seguinte, clique em “Incluir”:

Figura 149: Lista

Lista

" Incuir

Na tela que sera disponibilizada,

conforme Figura 150,
Ofertante/demandante:

a opcao de selecionar o

Figura 150: Execucdo Fisica — Ofertante/demandante
Execucao Fisica

Ofertante [ Il !v
demandante
1644 3632000160 - PREF MUN

Em seguida, preencha o quantitativo de “horas-aluno previstas no exercicio” e “horas-aluno
executadas no exercicio” e clique em “Gravar”:

Figura 151: Execugao Fisica — Quantitativo de horas

Execucao Fisica

Ofertante / 16443632000160 - PREF MUN (=]
demandante
Limpar selecdo
Total de Total de
horas-aluno horas-aluno
pravistas no executadas no
axercicio axercicio

W Gravar W Vaoltar
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8.5 Execugao Fisica — Obras

A execucdo fisica de obras, cujo objetivo pode ser a construcao de escolas, quadras esportivas ou
acao similar, poderd apresentar, no menu “Execucgao Fisica”, os submenus “Cumprimento do Objeto e
Objetivo”, “Obras” ou “Comprovacdo da Execucdo Fisica/Técnica”.

8.5.1. Relatério de Cumprimento do Objeto

Ao registrar a prestacdo de contas da sua obra, poderd lhe ser solicitado o preenchimento do
campo “Cumprimento do Objeto e Objetivo”.

Figura 152: Execugao Fisica — Cumprimento do Objeto e Objetivo

Execugdo Fisica #

Cumprimento do Objeto e
Dbietivo

4

Ao expandi-lo, Ihe serd apresentado o relatério “Demonstrativo de Execucdo Fisico-Financeira’
para que vocé possa “incluir” os indicadores percentuais do alcance do objeto e objetivo pactuados.

Para isso, clique em “Incluir”.

Figura 153: Cumprimento do Objeto e Objetivo — Demonstrativo da Execugao Fisico-Financeira

Cumprimento do Objeto e Objetive

Demonstrative de Execucdo Fisico-Financeira

OBRAS Monetario 1.330.992,54

CONSTRUCAD

1
1.
1.

A (8690) 657113 - Esc. Educ. Infantil - Tipo B - BARRA /BA 1 -

[outros Valor liquidade (R$): 0,00 |

[Total ‘ Liquidado (R$): 0,00 " Pago (R$): 0,00 |

Preencha a “Execucdo do Objeto” e o “Alcance do Objetivo” em numeros percentuais e clique
em “Gravar”. Se a obra foi concluida ao final do convénio ou termo de compromisso, deve-se registrar
100% em ambos os indicadores. Se, ao final do periodo, porém, a entrega foi parcial, avalie o “quanto”,
em termos percentuais, foi concluido dessa obra. Observe a Figura 154, a seguir:

Figura 154: Cumprimento do Objeto e Objetivo

----- Cumprimento do Objeto e Objetivo

Indicadores Metas Executado
* Execucdo do I:l%
Objeto:
* Alcance do I:l%
Objetivo:

| “  Gravar ||0‘ Cancelar |
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8.5.2. Obra

Verifigue se o submenu “Obra” estd disponivel no menu lateral do Contas Online, conforme
Figura 155:

Figura 155: Execugao Fisica — Obra

Execugdo Fisica #
Obra

Na tela que sera apresentada, sera necessario que vocé:

informe o percentual executado (como no submenu “Cumprimento do Objeto e Objetivo”);
declare se o “Objeto foi cumprido”; e

3. informe a “Data de lavratura do termo de aceitagdo definitiva da obra”, conforme figura a
seguir:

Figura 156: Obra

Dhra
* Obra Selecione uma obra

* Objeto
(Percentual
Executado)

* Dbjetivo Sim Nao
cumprido

Data de lavratura
do termo de
aceitacao definitiva
da obra

% (Campos obrigatdnios

Gravar 9 Cancelar

8.5.3. Comprovante da Execugdo Fisica/Técnica

Esse item de execucdo fisica ficard disponivel na sua prestacdo de contas, caso seja necessario
anexar documentos digitalizados para comprovacao do cumprimento do objetivo pactuado.

Figura 157: Execugdo Fisica — Comprovagio da Execugdo Fisica/Técnica

Execugdo Fisica #

Comprovacdo da Execucdo
Fizica/Tecnica
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Como exemplo, observe o Termo de Conclusao Definitivo da Obra assinado pelo engenheiro
responsavel técnico:

Figura 158: Comprovacio da Execugdo Fisica/Técnica

Comprovacdo da Execucdo Fisica/Técnica

* Tamanho
maximo de 5.24MB = Selecionar Arquivo...

Nimero do
Documento Tipo do Documento OUTROS |z|

Observagio

Data do Documento

W Gravar 4 Limpar

Inicialmente selecione o arquivo previamente salvo no seu computador. Se o arquivo
selecionado estiver em uma extensao nao aceita, o Sistema traz uma mensagem de alerta e informa ao
usuario quais sdo os tipos de arquivos compativeis (Figura 159):

Figura 159: Mensagem — Tipos de arquivos compativeis

Somente arquivos DOC, DOCK, PDF, JPEG, JPG, BMP, XLS, XLSX e RTF s&do0 aceitos!

A seguir, informe: “Numero do Documento”, “Data do Documento”, “Tipo do Documento” e
“Observacdo”, caso necessario (Figura 158). Observe que esses campos ndo estdo marcados com
asterisco vermelho; isso indica que ndo sao campos de preenchimento obrigatdrio.

8.6 Execucao Fisica — Destinag¢ao de bens

Sempre que se gasta recursos de capital, como aquisicio de mobiliario, computadores, ar
condicionado, material pedagdgico, entre outros, trata-se de algum bem que serd incorporado ao
patrimonio publico. Em relacdo a prestacdo de contas, interessa saber qual destinacdo esta sendo dada
a tais bens, ou seja, em que lugar esse bem foi alocado e a quem servira.

Figura 160: Execugao Fisica — Destina¢do de bens

Execugdo Fisica £

Destinacdo de bens

A obrigatoriedade de registro da "Destinacdo de bens” alcancard os convénios e termos de
compromisso. No PDDE, o registro da destinacdo de bens ndo é solicitado, pois, apesar de ocorrer
transferéncias de recursos de capital para as Unidades Executoras, a prestacao de contas é registrada de
forma consolidada, isto é, ocorrera apenas no submenu “Demonstrativo Consolidado”.
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Para realizar a “Destinacdo de Bens”, selecione o “Tipo do Doc. de Despesa” e clique em
“Buscar”. Serdo exibidos na pesquisa os “Documentos de Despesa” cadastrados para o tipo selecionado.
E possivel ainda clicar diretamente em “Buscar”’; nesse caso, serdo trazidos todos os tipos de
documentos de despesas cadastrados no resultado da sua pesquisa:

Figura 161: Destinacao e Bens — Pesquisar documentos de despesa

- Destinacdo de bens

- Pasquisar Documentos de despesa
Nome do — ..
Fornecedor: Beneficidrio:
Fornecedor: Nome do Item:
Tipo do Doc. de Nota Fiscal Eletrénica L ]
Despesa: | - Prego unitirio (R$):
o do o, —
Despesa:
e —
Autorizacio:

Cﬂmputﬂdﬂrf_-__.___.__ T T
Nota Fiscal Eletronica / N° 453885 200000 noo. o o0 o 5.000,00 -Deta\har

Em seguida, clique em “Detalhar”. Sera disponibilizada a tela apresentada a seguir:

Figura 162: Documento despesa

Documento despesa: Computador / 987654321 — Vinicius de Moraes . / Nota Fiscal Eletrdnica / N® 458985

Valor capital (R$): 5.000,00
Valor destinada (R§): 0,00

Qt destinada: i}

Valor almosarifado (R$): 0,00

Qt almosarifsdo: o

Valor ndo destinade (R$): 5.000,00

- Destinar item

;- Buscar item
. Pesquisadebens: | Pregdo FNDE |=|
| Item: [ E

Preco unitério (R$): =]
Quantidade: L dm

Registrar no @ sim @ Nio
almoxarifado?

INEP/CNP1/CPF do
% Buscar

Beneficiario:

- Destinagbes

Agora sera necessario “Buscar item” que foi adquirido, registrar o seu valor, a quantidade
adquirida e informar se o determinado item foi destinado e para quem ele foi destinado (Figura 162).
Veja entao como se procede ao registro de cada um desses campos.
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O campo “Buscar item” é composto por “Pesquisa de bens”. Selecione o “Pregdo do FNDE”, caso
tenha ocorrido adesdo a um deles, ou selecione “Lista completa”, se a entidade tiver feito a licitacdo por
conta propria.

Figura 163: Destinar Item — Buscar item

Drestinar item

Buscar item

Pasquisa de bens: | Pregdo FNDE |=

Lista completa
Item: Pregdo FNDE |Z|

Ao selecionar “Pregdo FNDE”, a lista de item conterd apenas os itens que foram objeto do pregao
selecionado. O exemplo a seguir trata-se de um pregado para aquisicdao de computadores:

Figura 164: Pregao FNDE

Destinar item

Buscar item

Pesquisa de bens: Pregdo FNDE |E|

Item: I E

Computador Interativo (Computador Interative) RS: 1.825,00

Na opcao “Lista completa”, serd disponibilizado, para sele¢do, todos os itens possiveis de serem
adquiridos quando sao firmados convénios e termos de compromisso junto ao FNDE.

Figura 165: Lista Completa

Destinar item

Buscar item

Pesquisa de bens: Lista completa |Z|

Item: Il E

Maquina braile (EQUIPAMENTOS DIDJikTICDS} &
Microscopio (EQUIRAMENTOS DIDATICOS) i
Globo terrestre (EQUIPAMENTOS DIDJikTICDS}

Onibus Rural Escolar - ORE 2 (Caminho da Escola - flnibus} RS: 1.000.000,00

Livro falado (MATERLAL DIDJikTICD}

Lupa (MATERIAL DIDATICO)

Onibus Rural Ezcolar - ORE 1 (Caminho da Escola - flnibus} R%: 32232323

Onibus Rural Ezcolar - ORE 3 - Com Plataforma Elevatiria (Caminho da Escola - flnibus} R%: 35.535,33
Laboratorio de Informatica (Laboratdrio de Informatica) RS: 101,00

Laboratorio de Informatica (Laboratorio de Informatica) RS: 17.990,00

Laboratorio de Informatica (Laboratdorio de Informatica) RS: 18.158 47

Start (MATERLAL ELETRICO E ELETF'.fJNIC.D} -
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Selecionado o item, faca o registro do “Preco unitario” e “Quantidade” que foi adquirida do

produto especificado. Mas, se vocé for destinar esse item para mais de um beneficiario, deve clicar em

“Fixar item”, para que o procedimento seja repetido quantas vezes forem necessdrias, tendo em vista

que o item uma vez selecionado ficara indisponivel para nova selecao.

Figura 166: Destinar item — Fixar item

Dastinar item

Buscar item

Pesquisa de bens: Pregao FNDE

Item: Computador Interativo (Computador Interativo) Rg: 1.825,00

| Fixar itermn

Figura 167: Buscar item

Buscar item

Pesquisa de bens: Pregdo FNDE |z|

Item: |computador Interativo (Computador Interativo) R$: 1.825,00

Nenhum resultado encontrado

& O

Com relacdo ao valor do item, o Sistema informa o preco que foi pactuado no pregdo do FNDE,

porém, se o produto tiver sido adquirido por um valor diferente do que consta no Sistema, informe o

valor real da aquisicao, pois o campo “Preco unitdrio” pode ser editado. Também sera possivel “Fixar

preco unitario” e “Fixar a Quantidade” para agilizar o registro do beneficiario.

Figura 168: Destinar item — Prego unitario

Destinar item

Buscar item
Pesquisa de bans: Pregdo FNDE

Ttem: Computador Interativo (Computador Interativo) R$: 1.825,00

Preco unitario (R%): 1.825,00

Fixar prego unitaric |

Quantidade: g

| Fixar quantidade |

Importante!

Ao fixar a quantidade e o preco, verifique se os dados de preenchimento sdo idénticos,
pois os beneficidrios podem receber quantidades diferentes do mesmo produto.
Além disso, esses produtos podem ter sido adquirides em valores distintos.

86




E o que é “Registrar no almoxarifado”? Se vocé selecionar o botdo “Sim”, quer dizer que o
produto encontra-se no almoxarifado e que ainda ndo foi destinado ao beneficidrio. Cligue em
“Adicionar” e o registro estara finalizado:

Figura 169: Registrar no almoxarifado
Documento despesa: Computador / Nofa Fiscal Elefronica /7 N 458085

Valor capital (R%): 5.000,00
Valor destinado (R$): 0,00

Ot destinada: 0

Valor almoxarifade (R$): 0,00

Ot almoxarifado: 0

Valor ndo destinado (R$): 5.000,00
----- Destinar item

- Buscar item

Pesquisa de bens: | Pregan FMDE |

Item: |Computador Interativo (Computador Interativo) R$: 1.825,00 |
Preco unitario (R$): | 1.825,|:||:||
Quantidade: | Sl
Registrar no @ sim (D) N3o

almoxarifado?

Selecione “Ndo” para indicar que o item foi destinado ao beneficidrio. Nesse momento sera

necessario informar o cddigo Inep, CNPJ ou CPF do beneficiario (gestor) da Unidade Executora que foi
beneficiada com o bem.

87



Observe que é possivel ainda “Fixar beneficidrio”. Utilize essa op¢do caso seja necessario incluir
mais de um item diferente para o mesmo beneficidrio.

Figura 170: Fixar beneficiario
Documento despesa: Computador / Nota Fiscal Eletronica / N? 4580985

Valor capital (R$]): 5.000,00
Valor destinado (R$): 0,00

Ot destinada: 0

Valor almoxarifado (R$): 0,00

Ot almoxarifado: 0

Valor ndo destinado (R$): 5.000,00
----- Destinar item

o Buscar item
Pesquisa de bens: | Pregao FNDE
Item: |Computador Interativo (Computador Interativo) R$: 1.825,00 |
Preco unitirio (R%): | 1.825,|:||:||
Quantidade: | g
Registrar no ) 5im @ Nio
almoxarifado?
INEP/CNP]/CPF do 1
Beneficiario: | - | % Buscar
A mEm e A
% Adidonar

8.7 Execugao Fisica — Capacitagao

Assim como ocorre com a “Destinacdo de Bens”, o registro relativo a Capacitacdo alcanca
convénios e termos de compromisso.

Figura 171: Execugao Fisica — Capacita¢ao

Execugdo Fisica #
Capacitacio

O procedimento consiste em registrar cada uma das turmas que foram capacitadas. Para isso, é
necessario informar:

a) Turma: identificacdo da turma;
b) Carga horaria: especificacdo da carga hordria de trabalho efetivo correspondente a turma;

c) Data inicio e Data fim: registro do periodo em que ocorreu a capacita¢ao.

88



Figura 172: Cadastrar Turmas

Cadastro de Turmas

Turma

Data Inicio Data Fim

Carga Horaria

& Pesquisar | | = Nova turma

O objetivo desse registro é gerar o relatério “Relagdo de Capacitados”, previsto na Portaria
Interministerial n2 127/2008 e na Portaria Interministerial n2 507/2011, componente obrigatério nas
prestacdes de contas que envolvem ag¢des de capacitagao.

8.8 Execugao Fisica — Dados Fisicos

Em sua prestacdo de contas poderd |lhe ser solicitado, ainda, o registro do submenu “Dados
Fisicos” em ac¢des que envolvam capacitagao ou aquisicdo de bens.

Figura 173: Execugao Fisica — Dados Fisicos

Execugdo Fisica #

Dados Fisicos

Nesse caso, o Sistema solicitara que seja informada a “Quantidade de escolas beneficiadas”:

Figura 174: Dados Fisicos

Dados Fisicos

Quantidade de
escolas
beneficiadas:

Gravar
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O Extrato Bancdrio é uma fonte de informagGes essencial para a analise financeira da execugao
dos recursos. Por meio dele é possivel identificar os créditos referentes aos aportes de recursos e os
débitos referentes aos pagamentos efetuados, permitindo que se relacione a movimentacdo dos

recursos com os Documentos de Despesas e saldos informados.

No Contas Online, hd o menu “Extrato Bancario” especificamente para o registro e consulta
dessas informagdes, conforme Figura 175, a seguir:

Figura 175: Extrato Bancario

Extrato Bancario #

Ao acessar o submenu “Extratos”, o Sistema disponibilizard a tela a seguir:

Figura 176: Extrato Bancario — Contas Cadastradas

----- Extrato Bancario —

Corrente 1234 | 001-BANCO DO BRASIL | 00056789 . Visualizar

Serd sempre disponibilizada, na relacdo de contas cadastradas, a conta especifica aberta pelo
FNDE para creditar os recursos da Transferéncia.

No exemplo representado na Figura 176, ndo ha outras contas cadastradas, o que indica que os
recursos da transferéncia foram movimentados apenas na conta especifica e que ndo foi efetuada a
acdo de vinculacdo de conta aplicagdo (poupanca ou aplicagcdo de curto prazo) dos recursos no mercado
financeiro a conta especifica.
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Caso tenha havido movimentacdo de recursos em conta diversa da especifica, ela devera ter sido
cadastrada no submenu “Conta Corrente e Conta Aplicagao”, abordado na subsecao 6.4 deste Manual.
Da mesma forma, se houve aplicagdo dos recursos no mercado financeiro devera ter ocorrido, ainda no
submenu “Conta Corrente e Conta Aplicagdo”, a vinculagdo da conta aplicagdo a conta corrente
correspondente. Nesse caso, ao acessar o submenu “Extratos”, vocé ira visualizar também esses itens na
relacdo de contas cadastradas, conforme Figura 177, a seguir:

Figura 177: Extrato Bancario — Tipos de Conta

----- Extrato Bancario

Corrente 1234 | 001- BANCO DO BRASIL | 0000056782 | Visualizar

“plicacdo a Curto Prazo | 1234-5 i 001 - BANCO DO BRASIL | 56789-0 Incluir

cAddd-d : 001 - BANCO DO BRASIL : 55555-5 Incluir

A “Operacao” disponivel para as contas cadastradas podera ser “Visualizar” ou “Incluir”,
conforme vocé pode observar na Figura 177.

A operacao “Visualizar” (Figura 177) sera disponibilizada quando se tratar da conta especifica
aberta pelo FNDE no Banco do Brasil e permitird que vocé consulte o extrato bancario (Figura 178).
Salientamos que, por hora, s6 estao disponiveis os extratos até o ano de 2012.

Figura 178: Extrato Bancario — Pesquisar extratos bancarios

Extrato Bancaric
----- Pesquisar extratos bancarios - Banco: BANCO DO BERASIL - Agéncia: 987 876543241

Data inicio (| |~ Datafim | |

| & Pesquisar HE Imprimir Extrato ||t Voltar |
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Para efetuar a consulta, informe a “Data Inicio” e a “Data Fim” do periodo para o qual deseja
visualizar o extrato bancario e cligue no botdo “Pesquisar”. O Contas Online disponibilizard o extrato
para o periodo solicitado, nos moldes da Figura 179, a seguir:

Figura 179: Resultado da Pesquisa

Saldo Inicial (R%) 0.00
Resultado da Pesquisa

Data Documento Historico Crédito (RS) Debito (RS)
25/03/2008 0o0on000ss APLICAC.BB FIX 0,00 2.189.574 00
2510352009 0001300065 APLICAC.BB FIX 0,00 2.1689.574,00
2510372009 0001300065 TRANSFERENCLA, 2.169.574,00 0,00
2510372009 35805000001 ORDEM BANCARLA 259107 60 0,00
2510372009 3643000001 ORDEN BANCARLA 282. 780,00 0,00
2510302008 3553000001 ORDEM BANCARLA 2.054 20 0,00
25/03/2008 3587000001 ORDEM BANCARLA 182720 0,00
2510302009 3305000001 ORDEM BANCARLA 532 669 60 0,00
2510372009 3864000001 ORDEM BANCARLA 2599107 60 0,00
2510372009 3865000001 ORDEM BANCARLA 182720 0,00
Saldo Final (R%) 0.00

Também é possivel efetuar a impressao do extrato para o periodo selecionado, em formato PDF,
por meio do botdo “Imprimir Extrato” (Figura 178).

A operagdo “Incluir” (Figura 177) sera disponibilizada para as contas eventualmente incluidas
pelos usuarios do Contas Online no submenu “Conta Corrente e Conta Aplicacdo” e para as aplica¢des
(Poupanca ou Aplicacdo de curto prazo) vinculadas a(s) conta(s) corrente(s).

Essa operacdo pode aparecer também para a conta especifica quando os dados de
movimentacao financeira ndo forem disponibilizados pela Instituicdo Bancaria ao FNDE. Isso ocorrer3,
em geral, para as contas abertas na Caixa EconGmica, porém, pode ocorrer, em alguns casos, para
contas abertas no Banco do Brasil, por exemplo, nas presta¢des de contas de saldo do exercicio anterior
que foram incluidas.
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Sempre que estiver disponivel a operacdo “Incluir” sera necessario que vocé a acesse para
efetuar o registro dos dados da movimentacdo financeira. Ao clicar em “Incluir”, vocé tera acesso a tela
representada na Figura 180, a seguir:

Figura 180: Extrato Bancario — Incluir Extrato Bancario

----- Extrato Bancario

Incluir Extrato Bancario (Conta Aplicacao)

Conta Selecionada

Banco 001 - BANCO DO BRASIL
N2 Agéncia 1234-3

Nimero Conta (DV) 35785-0

Tipo de Conta Aplicac@o a Curto Prazo
Titular SECRETARIA DE EDUCACAO DO ESTADO
CNP1/CPF 987.654.321/0001-01
* Saldo Inicial da | | u
Conta C

D
* Data | |

* Campo obrigatdrio

' Gravar ||@' Cancelar |

Conforme padrao utilizado pelo Contas Online, os campos marcados com o asterisco vermelho
sdo de preenchimento obrigatério. No campo “Saldo Inicial da Conta”, devera ser informado o saldo
existente na conta bancdria especifica ao final do periodo anterior de execu¢do. Apds informar o saldo,
é necessario indicar se ele é credor (positivo), situacdo em que devera ser selecionada a op¢do “C”, ou
devedor (negativo), situacdo em que devera ser selecionada a opg¢do “D”. Em seguida, vocé deve
informar a “Data” do saldo do exercicio anterior indicada no extrato quando da consulta do valor
remanescente do exercicio anterior. Clique em “Gravar”.

Figura 181: Saldo Inicial da Conta Corrente ou Aplicagao

* Saldo Inicialda (500,00 L cle
Conta
* Data [26/12/2015 |

|
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Apds gravacdo dos dados, o Contas Online apresentard a tela representada na Figura 182, a
seguir:

Figura 182: Extrato Bancario salvo com sucesso

¥ Extrato Bancario salvo com sucesso.

Transagoes - Conta Aplicagio

| & Aicionar Transagso | | Aterar Salda Inicial | Saldo Inicial da Conta: R$ 500,00 Data: 26/12/2015

| Anexar || Imprimir Extrato |

Serd exibida a mensagem de confirmacdo acima da tela, conforme Figura 182. E necessario que
vocé utilize o botdo “Adicionar Transag¢do” para inserir os dados de movimentacdo da conta corrente ou
de rendimentos liquido da conta aplicagcdo para a qual estd incluindo o extrato bancario.

Veja que hd a opgdo de alterar o saldo inicial informado na etapa anterior, por meio do botdo
“Alterar Saldo Inicial”.

Caso vocé precise interromper o registro para continuar posteriormente, clique no submenu
“Extratos” e terd acesso a tela representada na Figura 183.

Figura 183: Extrato Bancario — Contas Cadastradas

----- Extrato Bancario

Corrente 3535-5 001 - BANCO DO BRASIL : 00444444 Wisualizar
Aplicacdo a Curto Prazo | 5555-5 001 - BANCO DO BRASIL : 44444-4 Incluir
Corrente 1234-5 001 - BANCO DO BRASIL : 567258-0 RS 500,00 | Alerar™isualizar

Observe que ficara disponivel a opcdo “Alterar/Visualizar”, para que vocé possa efetuar registros
ou mesmo alterar registros ja efetuados, conforme ilustrado na Figura 183.

Figura 184: Transagoes — Conta Corrente

Transagbes - Conta Corrente

N | Saldo Inicial da Conta: RS 500,00 Data: 26/12/2015

| Anexar | Imprimir Extrato |

= Voltar | 2 Excluir Bdrato

Sera possivel também utilizar o botdo “Excluir Extrato”. Nesse caso, ele deixard de aparecer na
relacdo de contas cadastradas.
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Apds inclusdo do extrato e do saldo inicial da conta corrente ou aplicacdo, é necessdrio
prosseguir com os registros referentes a movimentagao dos recursos. A partir desse ponto, o registro é
diferenciado para conta corrente e conta aplicagdo.

Caso se trate de conta corrente, sera necessdrio que vocé adicione todas as transagdes
constantes do extrato bancdrio, cada débito ou crédito ocorrido na conta. Assim, quando clicar em
“Adicionar Transacdo”, conforme Figura 184, o Contas Online disponibilizara a tela a seguir,
representada pela Figura 185, a fim de que vocé possa inserir os dados das transa¢des da conta
corrente:

Figura 185: Adicionar Transagdo

Adicionar Transagdo

* Data
* Histdrico Selecione... B2

* N* do Documento

* \alor C |E|

Saldo - RS 500.00

W Adicionar 9 Limpar Fechar

Informe a “Data” do débito ou crédito ocorrido na conta corrente. Em seguida, selecione o
historico, conforme disponivel no extrato bancdrio da conta, no campo correspondente (Figura 186).

Figura 186: Adicionar Transagdo — Histdrico

Adicionar Transagio

[

* Data

* Histdrico Selecione... v |
Selecione...

* N* do Documento Aplicacdo curto prazo
Aplicagio poupanca

* Valor Aviso de crédito
Cheque
saldo - RS Cheque administrativo

Cheque avulso

Debito em conta

Depdsito

Depdsito bloqueado
Desbloqueio de depdsito
Devolucdo de cheque depositado
DOC - Documento de Crédito
Estorno

Ordem Bancaria

Resgate aplicagio curto prazo
Resgate poupanca

Taxa bancaria

TED - Transfer&ncia Eletrénica
Transferéncia
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Insira ainda o “N2 do Documento” e o “Valor” (dados disponiveis também no extrato bancario) e
cliqgue em “Adicionar”. Cligue novamente no botdo “Adicionar Transa¢do” para informar as demais

transagoes. As transagdes inseridas serdo demonstradas pelo Contas Online, conforme representado na
Figura 187.

Figura 187: Transagdes — Conta Corrente

Transagoes - Conta Corrente

b Adicionar Transago Atterar Saldo Inicial Saldo Inicial da Conta: R$ 500,00 Data: 26/12/2014

Trangagdes adicionadas - N°® Agéncia: 1234-5 Conta: 56739-0 Tipo de conta: Corrente

Data Historico/Descrigdo | N° do Documento | Valor Tipo Saldo - RS Operagio
05/04/2015 | Ordem Bancaria 258487 RS 800,00 C RS 1.100,00  Alerar / Excluir
1040572015 | Transferéncia 16346513 RE 600,00 D RE 500,00 | Atterar / Excluir

saldo R§ 500,00

Observe que o Sistema calcula o saldo da conta. Serd possivel executar as operacdes de “Alterar”
ou “Excluir” cada transagao.

Caso se trate de aplicacdo de recursos no mercado financeiro, também sera necessario clicar no
botdo “Adicionar Transa¢do”, conforme indicado na Figura 188.

Figura 188: Transagoes — Conta Aplicacdo — Adicionar Transagdo

*. Extrato Bancario salvo com sucesso.

Transagdes - Conta Aplicagao

= A Transacdo | Aterar S , | Saldo Inicial da Conta: R$ 1.000,00 Data: 30/12/2014

Anexar | | Imprimir Exdrato

XK Exciur Earato

@'-Mar

J& para conta aplicacdo, seja poupanca ou aplicagdo de curto prazo, devem ser incluidos os
rendimentos liquidos obtidos e a data em que foram auferidos, conforme indica a Figura 189, a seguir:

Figura 189: Adicionar Transagao — Rendimentos Liquido

Adicionar Transagéo

* Data

* Rendimentos
Liquido({RS$)

w  Adicionar Limpar Fechar
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Vocé deve utilizar o botdao “Adicionar Transagao” quantas vezes for necessario. A Figura 190, a
seguir, exemplifica a relacdo de transag¢oes adicionadas para uma aplicacdo de curto prazo.

Ainda é possivel, somente para as contas de aplicagao, fazer um unico registro em “Adicionar
Transacao”, referente ao somatdério de todos os rendimentos obtidos no exercicio, se for programa
educacional, ou enquanto durarem os termos de convénio ou compromisso, em caso de projetos
educacionais. Para tal, a data do saldo inicial devera ser a do inicio do exercicio financeiro, do termo de
convénio ou de compromisso. A data final, por sua vez, sera a do final do exercicio financeiro, do termo
do convénio ou de compromisso, a depender da caracteristica da transferéncia.

Figura 190: Adicionar Transagdo

Transagdes - Conta Aplicagdo

Saldo Inicial da Conta: R$ 1.000,00 Data: 30/12/2014

" Adicionar Transagdo Alterar Saldo Inicial

Transagoes adicionadas - N° Agéncia: 55565-56 Conta: 44444-4 Tipo de conta: Aplicagdo a Curto Prazo

Data Aplicagdes (RS) Resgates (R$) Rendimentos Liquido{RS) Operagio
15/01/2015 — — 100,00 Alterar / Excluir
30012015 - - 50,00 Alterar [ Excluir
Total RS 150,00

Anexar Imprimir Extrato

x Excluir Extrato

Vocé poderd utilizar as operacdes “Alterar” e “Excluir” em cada transacdo. Esta tela podera ser
visualizada também por meio do submenu “Extratos”, acessando-se a operacdo “Alterar/Visualizar” na
relacdo de contas cadastradas (Figura 183).

Como é possivel observar na Figura 190, além de adicionar transag¢des, vocé podera alterar o
saldo inicial informado, imprimir extrato em formato PDF e excluir o extrato.

Tanto para a conta corrente quanto para a conta aplicacdo, sera necessario que vocé efetue a
anexacao do extrato por meio do botdo “Anexar”, que estara disponivel abaixo da relacdo de transacdes
adicionadas, conforme ilustra a Figura 190. Apds clicar no botdo “Anexar”, vocé vera a tela
correspondente a Figura 191, a seguir.

Figura 191: Extrato Bancario — Anexar

Extratc Bancario —Anexar

Upload de Documento Digitalizado «

Nome do Arguivo:

% Campo(s) obrgatdrio]=)

v Pesqguisar " Movo o= Voltar
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Clique no botao “Novo” para efetuar a anexagao do extrato de uma conta. Sera disponibilizada a
tela representada na Figura 192.

Figura 192: Novo Arquivo

Nowvo Arguivo

* Arguivo:
= Selecionar Arquivo

Tipe de arquives: .doc, .doc, .pdf, .rtf, jpg. .jpeg. .png e .bmp
* Nome:

Observacdo:

w Gravar || 4= Vaoltar

Cligue na funcionalidade “Selecionar Arquivo” (Figura 192). Observe que os tipos de extensdo de
arquivos aceitos pelo Sistema estardo informados na tela. O Contas Online permitird que vocé selecione
o documento que contém o extrato bancario no seu computador, conforme exemplo da Figura 193, a
seguir.

Figura 193: Enviar arquivo

@ Enviar arquivo

@Qv| » Extratos Bancarios - | 4 | | Pesquis

Organizar = Nova pasta

=~ 0l @

i Nome Data de modificag... Tipo Tamanho

[ Favoritos
M Area de Trabalho| E Extrato_Bancario-6 02/02/201617:18 Adobe Acrobat D... 6 KB
4 Downloads

= Locais

=l Bibliotecas
3 Documentos
| Imagens
—‘ Midsicas

E Videos

' Computador

FE, System (C:)

Nome: Extrato_Bancario-6 A |T0dos 05 arguivos v|

Abrir - Cancelar
|
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Apds selecionar o documento, clique no botdao “Abrir”. O documento sera anexado,

Figura 194, a seguir.

Figura 194: Novo Arquivo — Selecionar Arquivo

conforme

Nowvo Arguivo

* Arguivo:

Extrato_Bancario-&.pdf
Finalizar

# Limpar

Limpar

Tipo de arguivos

* Nome:

Observacdo:

obrigatirio]x)

*

Camypo(=)

i J.doc, .doc, .pdf, .t jpa. Jjpeg. .png e .bmp

Gravar Waoltar

o A

Vocé poderd clicar no botdao ou no link “Limpar” se quiser excluir o documento anexado.

Preencha no campo “Nome” uma identificacdo de sua escolha para o extrato. Depois, clique no botao
“Gravar”. O Contas Online disponibilizara uma mensagem de confirmagdo da inclusdo na parte superior
da tela. Para incluir um novo documento, basta repetir esse procedimento.

Para consultar extratos incluidos, sera necessario acessar a operagdo “Alterar/Visualizar” na

relacdo de contas cadastradas e, na tela seguinte, clicar novamente no botdo “Anexar”. Em seguida, na
tela disponibilizada (Figura 195), é possivel informar o nome de um extrato anexado, ou mesmo deixar o

campo em branco para obter todos os extratos bancarios anexados, e cli

Figura 195: Extrato Bancario — Anexar

car em “Pesquisar”.

Extrato Bancdrio — Anexar

Upload de Documento Digitalizado

MNome do Arguivo:

Pesquisar

MNovo Voltar

| | |

29



O Contas Online disponibilizara a relagdo dos extratos bancarios anexados conforme pesquisa
efetuada (Figura 196).

Figura 196: Resultado da Pesquisa

Resultado da Pesquisa "
Home do Arquivo Observagio | Data da Criagdo Agdo
Extrato Bancaric  Conta 001 - Agéncia 123456 0210212018 Excluir / Anexo

Conforme se vé na Figura 196, serdo disponibilizadas as a¢Ges “Excluir” e “Anexo”. Essa ultima
acdo permite a visualizacdo ou o download do extrato bancario anexado.
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10. Restituicoes

10.1 Restituicoes

Por meio do submenu “Restituicdes” vocé podera informar eventuais devolugdes efetuadas pela
Entidade de recursos transferidos pelo FNDE. As devolug¢Ges de recursos financeiros referentes aos
Programas e Projetos Educacionais deverdo ser efetuadas em agéncia do Banco do Brasil e mediante
utilizacdo da Guia de Recolhimento da Unido — GRU (consulte as resolu¢des especificas para obter mais
informagdes). Vale lembrar que no Contas Online devera haver apenas o registro das restituicdes de
valores ja efetuadas pela Entidade, ndo sendo possivel a devolugdo de recursos por meio do Sistema.

Figura 197: Restituicdes e Reprogramagao de Recursos — Restituicoes

Restituigdo e A
Reprogramagdo de Recursos

Reprogramar Saldo

Ao acessar esse submenu, vocé vera a tela a seguir (Figura 198).

Figura 198: Restituigcoes

----- Restituicoes

* Finalidade: [ Selecione... =]

+ Numero de
Autenticacdo
Bancaria (GRU ou
TED/DOC):

+ Data do
Recolhimento:

Valor Custeio | F‘Jrin:ipalj
Valor Capital | F‘Jrin:ipalj
* valor a |

apropriar{Principal):

|Y Gravar || Limpar |
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No campo “Finalidade”, vocé deverd selecionar uma das opg¢des disponiveis, conforme Figura
199.

Figura 199: Restitui¢cGes — Finalidade

Restituicdes

* Finalidade: Selecione...

Saldo
Devolugao Integral
+ Nomero de QOutros
Autenticacdo Despesas ndo Comprovadas
aneirnicRUes | Despesaimpugnada .
Prejuizo por ndo aplicacdo no mercado financeiro
* Data do

Recolhimento:

Valor Custeio (Principal)
Valor Capital {Principal)
* Yalor a

apropriar{Principal):

W Gravar Limpar

As opcdes disponiveis para esse campo sao:

Saldo: caso vocé deseje informar a restituicdo de recursos nao utilizados e que ndo serdo ou ndo
poderdo ser reprogramados. Isso ocorrerd, principalmente, nos casos dos projetos educacionais
(convénios e termos de compromisso, cujo saldo de recursos deve ser devolvido ao FNDE apds sua
conclusdo) e no caso de recursos de programas que tenham sido descontinuados.

Devolugao Integral: por meio dessa opgdo vocé podera informar a devolucao da totalidade dos
recursos transferidos.

Despesas ndao comprovadas: essa opc¢ao devera ser utilizada quando houver devolucdo de
recursos referentes a despesas para as quais ndo hd documentacdo comprobatdria correspondente, ou
seja, houve a saida de recursos da conta bancaria, porém, n3ao ha documento de despesas
correspondente.

Despesa Impugnada: essa opcdo devera ser utilizada quando houver devolucdo de recursos
referentes a despesas com bens ou servicos que ndo se enquadram no objeto da transferéncia. Como
exemplo, podemos citar a compra de uma geladeira com recursos do PNAE, cujo objeto é a aquisicdo de
géneros alimenticios. Caso a Entidade efetue a devolugcdo dos recursos gastos indevidamente, devera
utilizar essa opgao para registro da restituicdo na prestacdo de contas.

Prejuizo por nao aplicacdo no mercado financeiro: caso os recursos da Transferéncia tenham
permanecido na conta corrente, sem aplicacdo, e a Entidade tenha optado pela devolucdo dos
rendimentos nao auferidos.

Outros: caso nenhuma das demais opgdes se aplique a devolugao efetuada.
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f Atencéo! )

1 - Nos termos do art. 73 da Portaria Interministerial n2 73:

“Art. 73. Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas nas
aplicagbes financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado, serdo devolvidos 3 entidade ou
drgdo repassador dos recursos, no prazo estabelecido para a apresentacdo da prestacio de contas.

Pardgrafo unico. A devolugcdo prevista no caput serd realizada observando-se a proporcionalidade dos
recursos transferidos e os da contrapartida previstos na celebracao independentemente da época em
gue foram aportados pelas partes.”

2 — Conforme disciplinam os normativos vigentes (Resolugdes dos programas educacionais e art.
54 da Portaria Interministerial n? 507/2011, aplicdvel aos projetos educacionais), é obrigatdria a
aplicagdo dos recursos da transferéncia, sejam os transferidos pelo FNDE ou os decorrentes de
contrapartida, enquanto ndo utilizados. Assim, se a Entidade, ao receber recursos, ndo os utilizar
de imediato, deverd aplicd-los na poupancga, caso planeje utilizd-los em periodo igual ou superior
a um més, ou em aplicagdo de curto prazo, caso pretenda utilizé-los em periodo menor que um
més,

3 — A Resolucdo/CD/FNDE n2 44/2011, estabelece critérios, prazos e procedimentos para
cumprimento do Decreto n2 7.507/2011, destaca-se: a movimentacdo dos recursos serd

realizada exclusivamente por meio eletrénico, mediante crédito em conta corrente de

titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos devidamente identificados. Os estados,
Distrito Federal e municipios poderdo efetuar saques em dinheiro para o pagamento das

despesas do Pnate e do PDDE, obedecidos os limites estabelecidos no Decreto n2 7.507/2011

{para pagamentos de despesas de pequeno vulto ou para pagamento a beneficidrio que ndo

L possua conta bancdria). y

Ap0ds a selecdo da finalidade, de acordo com a op¢do escolhida, poderd haver a necessidade de
preenchimento de outros campos, além dos ja mostrados na Figura 199.

Para as opgbes “Saldo”, “Devolucdo Integral” e “Outros”, bastara preencher o(s) campo(s)
“Numero de autentica¢do bancaria (GRU ou TED/DOC)”, “Data do Recolhimento”, “Valor de Custeio”
e/ou “Valor de Capital”. O campo “Valor a apropriar (Principal)” serd automaticamente preenchido
quando forem inseridos dados nos campos “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital”. Observe que
esses campos possuem a observacdo “(Principal)”; portanto, deve ser informado o valor original a ser
devolvido sem acréscimos de juros ou corre¢cdes monetarias. Clique no botdao “Gravar” para finalizar o
registro.

Vamos verificar entdo como deve ocorrer o preenchimento para cada uma das demais opc¢des de
finalidade de restituicdo.

103



Caso a opcdo selecionada seja “Despesa ndo Comprovada”, “Despesa impugnada” ou “Prejuizo
por ndo aplicacdo no mercado financeiro”, serd necessario selecionar entre “Devolucdo ao FNDE”,
quando os recursos foram restituidos por GRU ou TED/DOC, nos termos dos normativos vigentes; ou
“Aporte na conta especifica da EEx”, quando houve o depdsito de recursos préprios na conta especifica
da Entidade Executora.

Em seguida, informe o “Numero de autenticacdo bancaria (GRU ou TED/DOC)”, caso se trate de
devolucdo ao FNDE, ou o “Numero do Documento Bancario” e “Banco/Agéncia/Conta”, caso se trate de
“Aporte na conta especifica da EEx”. Em ambos os casos, insira a “Data do Recolhimento”.

Para a opgdao de “Despesas ndao comprovadas”, o Contas Online acrescentara a tela o botdo
“Identificacdo do lancamento bancario”, conforme Figura 200, a seguir. Clique neste botdo para
prosseguir com o preenchimento da restituicao.

Figura 200: Restituig6es — Despesas ndo Comprovadas

Restituicdes

* Finalidade: Despesas ndo Comprovadas E|
Escolha alguma @ Devolugdo ao FNDE
Opgao:

") Aporte na conta especifica da EEx

* Nomero de
Autenticacdo
Bancaria [GRU ou
TED/DOC):

* Data do
Recolhimento:

" Identificagdo do langamento bancario

Valor Custeio 0,00 {Principal)
Valor Capital 0,00 (Principal)
* Valor a 0.00

apropriar{Principal):

W Gravar Limpar
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Nesse momento, o Contas Online Ihe solicitara o preenchimento de alguns campos adicionais,
conforme Figura 201, a seguir.

Figura 201: Despesa ndo Comprovada — Detalhamento

Detalhe o lancamento bancario sem documento de despesas correspondente

?;gﬁ:i*gé"cia Selecione [~

Tondodocumertr [Sainione 5]~ Mmerde N
Valor Custeio 0,00 Valor Capital 0,00

V" Adicionar

Banco/Agéncia/Conta Tipo do Documento  Himero do Documento  Data do Pagamento Valor de custeio Valor de capital Operages

Como ja foi dito, a despesa ndo comprovada corresponde a uma saida de recursos da conta
especifica para a qual ndo hd documento de despesa correspondente. Assim, sera necessario identificar
esse lancamento do extrato bancario por meio do preenchimento dos campos marcados com o
asterisco vermelho. Serd necessario ainda preencher o(s) campo(s) “Valor de Custeio” e/ou “Valor de

Capital”, conforme a natureza do recurso, com o valor da despesa ndo comprovada.

Apds o preenchimento dos campos, cliqgue em “Adicionar”. O Contas Online exibird a despesa
ndo comprovada incluida e permitird que sejam inseridas outras despesas ndo comprovadas, incluidas
na restituicdo de recursos que esta sendo registrada, bastando, para isso, repetir o procedimento ja
descrito. Conforme forem inseridas as despesas objeto de devolug¢do de recursos, o valor principal
devolvido vai sendo contabilizado nos campos “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital” e no campo
“Valor a apropriar (Principal)”, conforme Figura 202, a seguir.

Figura 202: Despesa nao Comprovada — Valores

" ldentficagdo do langamento bancario

Detalhe o langcamento bancirio sem documento de despesas correspondentes

= Banco/Agéncia Selecione
fConta: Iz‘
+ Tipo do documento: B *= Nimero do * Data de
Selecione Iz' documento: pagamento:
Valor Custeio 0.00 Valor Capital 0,00
V" Adicionar
BancoiAgéncialConta Tipo do Documento Hiamero do Documento Data do Pagamento Valor de custeio Valor de capital Operagoes
BANCO DO BRASIL/ 2227 /0000022217 | Transferéncia 21163465 18/02/2015 RE 50,00 RE 100,00 Alterar / Excluir
WValor Custeio 50.00 (Principal)
Valor Capital 100.00 (Principal)
* Walor a 150,00
apropriar{Principall:

W Gravar Limpar

Apds inserir a(s) despesa(s) ndo comprovada(s) na restituicdo, basta clicar em “Gravar”.
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Caso o item selecionado tenha sido “Despesa impugnada”, o Contas Online disponibilizara a tela
representada na Figura 203, a seguir.

Figura 203: Restituigoes — Despesa impugnada

Restituicdes

* Finalidade: Despesaimpugnada E|
Escolha alguma @ Devolucdo ao FNDE
Opcgao:

Aporte na conta especifica da EEx

= Nomero de
Autenticacdo
Bancaria (GRU ou
TED/DOC):

+ Data do

Recolhimento:

*= Documento:
Limpar documenta

Valor Custeio 0,00 (Principal)

Valor Capital 0,00 (Principal)

+= Data do Pagamento
da Despesa:

=]
(]
(=]

* walor a
apropriar(Principal):

w Gravar Limpar

Veja que além dos campos ja tratados neste Manual, para essa opgao vocé devera informar no
campo “Documento” algum dado do documento de despesa referente a despesa impugnada para a qual
foi feita a devolucdo de recursos, a fim de que o Contas Online faca a pesquisa do(s) documento(s) de
despesas que atendam ao critério informado. Vocé pode pesquisar por nome ou CPF do
fornecedor/executor, tipo, valor, ou nimero do documento. No exemplo ilustrado pela Figura 204,

pesquisamos pelo numero da Nota Fiscal.

Figura 204: Despesa impugnada — Selecdo do Documento de Despesa

+ Documento:
I-HE"M | Limpar documento
MF: 11644 - Fornecedor::  Empresa Brasileira - Valor NF: 5.000,00Valor Impugnado: 0,00

Valor Custeio
Valor Capital

+ Data do Pagamento
da Despesa:

* Valor a
apropriar{Principal):

w Gravar Limpar

Na relacdo de documentos que sera disponibilizada pelo Contas Online, selecione o documento
de despesas desejado. Apds a selecao, vocé podera utilizar o botdo “Limpar Documento” caso nao

deseje incluir o documento de despesa selecionado.
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Informe o “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital” devolvido. O Contas Online ird, com esses
dados, preencher automaticamente o campo “Valor a apropriar (Principal)”. Em seguida, insira a “Data
do Pagamento da Despesa”, ou seja, a data do pagamento da despesa impugnada. Clique em “Gravar”.

Figura 205: Despesa impugnada — Valor a apropriar

Escalha alguma @ Devolucio a0 FNDE

Opcgao: P
pEac Aporte na conta especifics da EEx

= Nomero de
Autenticacio

Bancaria (GRU ou 11131321
TED/DOC):
+ Data do
Recolhimento:
10/08/2015
* Documento:
NF: 11644 - Fornecedor: JULIANA RAMIRO DE AMORIM OLIVEIRA /72703121172 - Valor NF: 5.000,00Valor Impugnado: 60,00 Limpar documento
WValor Custeio 20,00 (Principal)
Valor Capital 40,00 (Principal)
# Data do Pagamentc
da Despesa:
16/04/2015

* Valor a 60,00
aprapriar(Principal):

W Gravar Limpar

Caso a opc¢ao selecionada tenha sido “Prejuizo por nao aplicagdo no mercado financeiro”, sera
disponibilizado o botdo “Identificacdo de periodo”.

Cligue nesse botdo para visualizar a tela representada na Figura 206, a seguir, e continuar o
registro dos dados.

Figura 206: Prejuizo por nao aplicagdo no mercado financeiro — Identificacdo de Periodo

I " ldentificacdo de Periodo I

Detalhamento do periodo sem aplicacdo no mercado financeiro

?g;:tﬂ;’:*ué"da Selecione [~]
Data inicial Data final
Valor Custeio Valor Capital
" Adicionar

Banco/AgéncialConta | Data Inicial Data Final Valor de custeio | Valor de capital = Valor Total | Operagbes

Nessa tela, selecione o “Banco/Agéncia/Conta” nos quais 0s recursos permaneceram sem
aplicacao e, depois, informe o periodo que os recursos ficaram sem aplicacdo, preenchendo os campos
“Data Inicial” e “Data Final”. Insira o “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital” que ficou sem aplicacdo e
clique no botdo “Adicionar”. Vocé podera adicionar tantos periodos quanto forem necessarios de acordo
com a devolucdo de recursos efetuada.
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Observe que os campos “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital”, fora do quadro de

identificacdo de periodo, e o campo “Valor a apropriar (Principal)” serdo preenchidos automaticamente.

Figura 207: Prejuizo por nao aplicagdo no mercado financeiro — Detalhamento do
periodo sem aplicagdao no mercado financeiro

i IdentificacBo de Periodo

Detalhamento do periocdo sem aplicagao no mercado financeiro

+ BancofAgéncia

Jeonta: Selecione E

Drata inicial Data final

Valor Custeio Valor Capital

& Adidionar
BancoiAgéncia/Conta Data Inicial Data Final Valor de custeio Valor de capital Valor Total Operagbes
BANCO DO BRASIL / 123 / 456789-0 01/01/2016 | 01/02/2016 RS 200,00 RS 500,00 RET700,00 Alerar/ Excluir
Valor Custeio 200,00 (Principal)
Valor Capital 500,00 {Principal)
* Walor a 700,00
apropriar{Principal):

Cligue no botdo “Gravar” para finalizar o registro.

Ao acessar o submenu “Restituices” novamente, e utilizando a tela de localizagdo de registros,
vocé podera consultar, alterar ou excluir restituicdes de recursos cadastradas.

Figura 208: Restituigao — Consulta as restituiges registradas

Outras Restituicdes Cadastradas

Finalidade Tipo Numero de Autenticagdo Bancaria Himero do

Banco | Agéncia | Data do Valor Total Valor de
{GRU ou TEDVDOC) Documento Conta

Recolhimento {Principal) Apropriagio Operagbes
Prejuize por néo aplicagdo no Devolugdo ao 123456 otz
mercade financeiro FNDE

— R$ 700,00 Afterar / Excluir
Valor Total Restituido

RS 0,00 R$ 700,00

10.2 Reprogramar Saldo

A reprogramacdo de saldo ocorrerd apenas para os programas educacionais, pois sdo de acdo
continuada. Por meio desse submenu, vocé podera informar eventuais saldos de recursos nao utilizados

pela Entidade no exercicio e que serdo reprogramados, passando a compor a receita do exercicio
seguinte aquele em que foram recebidos.

Figura 209: Reprogramar Saldo

Restituigio A
Reprogramagio de Recursos
Restituicies

Reprogramar Saldo
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Para informar o saldo reprogramado, vocé deve verificar o saldo existente na conta bancdria ao
final do periodo de execucdo.

Figura 210: Reprogramar Saldo — Campos

Reprogramar Saldo
Valor de custeio
Valor de capital

Valor total a
reprogramar

=l
-]
-]

w (Gravar oo Voltar

Informe os valores a serem reprogramados, de acordo com a natureza de despesa para qual o
recurso foi transferido, no(s) campo(s) “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital”. O campo “Valor total a

reprogramar” serd automaticamente preenchido pelo Contas Online. Clique no botdo “Gravar” para
finalizar.
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11. Relatdrios e envio da Prestacao de Contas

11.1 Visualizar Prestacao de Contas

Por meio do submenu “Visualizar Prestacdo de Contas”, vocé terd acesso aos relatdrios
produzidos pelo Contas Online utilizando os dados de prestagao de contas inseridos no Sistema.

Os relatérios podem ser utilizados para diversos fins: conferéncia da prestacdo de contas enviada

ao FNDE, andlise da execucdo financeira dos programas e projetos educacionais, guarda de informacoes,
salvar em formato PDF e imprimir, etc.

Para acessar os relatérios de prestacao de contas, acesse o submenu “Visualizar Prestacao de
Contas”, conforme indicado na Figura 211.

Figura 211: Prestacdo de Contas Online — Visualizar Presta¢ao de Contas

Prestagio de Contas Online #

Yizualizar Prestacao de
onigas

Demonstrative Consolidado

Enviar Prestacdo de Contas

Recibos de Envio

Ao acessar estd opcdo, vocé visualizara a tela demonstrada na Figura 212, a seguir.

Figura 212: Visualizar Prestacdo de Contas

----- Visualizar Prestacdo de Contas

* Tipo | Selecione B3

|£E. Imprimir ||F Voltar |

Para acessar um relatério, vocé deve selecionar no campo “Tipo” uma das opg¢des disponiveis.

Figura 213: Tipo

* Tipo

Selecione...
Selecione...
{Autorizagdo de Despesa

Demonstrativo da Receita e da Despesa

Demonstrativo de execucio Fisico-Financeira e Relatérioc de Cumprimento do objeto
Relagdo de Pagamentos

Relacdo de Capacitados

Destinacdo [ Localizacdo de Bens
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Vamos detalhar cada um dos relatdrios disponibilizados pelo Contas Online:
1. Autorizacdo de Despesa

O relatdrio “Autorizacdo de Despesa”, como o préprio nome diz, tem foco nas autorizagGes de
despesa cadastradas.

Para visualizar esse relatdrio, é necessario selecionar as autorizacdes de despesa que vocé deseja
gue constem do relatério, utilizando os botdes “Adicionar”, “Adicionar Todos”, “Remover” e “Remover
Todos”. Em seguida, selecione o filtro “Todos”, “Proposta”, “Fornecedor” ou “Executor” e clique no botdo
“Pesquisar”.

Figura 214: Autorizacdo de Despesa

- Autorizacdo de Despesa

Autorizag3c de Despesa:

adesdo ao Pregdoda " 2.77 - Ata de Registro de Precon® 2222027 II7C

Adesdo por carona ata de registro de precos n® ZT22I100 TIIT

Ata de Registro de Precon® 22 22271 4 wl Adicionar Todos

Ata de registro de precon® 22”22

Adesdo por carona ata de registro de precos n® 2722000 T
Pregdo presencial n® 22227 0.
Ata de Registro de preco n® 22722 12, Pregdo Eletrdnico -7 w4 Remover Todos

Ata de registro de pregos 21T 2IIII0C
ADESAQ PREGAD =27 2° i

I: odos Proposta Fornecedor Executor I
— —

|- Imprimir ||F Voltar |

Apds inserir os parametros desejados, cliqgue em “Pesquisar” para obter o “Relatério de
Autorizacdo de Despesas”.

Figura 215: Relatdrio de Autorizacdo de Despesa

Autorizagdo de Despesa: ORDEM ZZ 727U IIIIIIITI DTN Tipo: Outros
Favorecido ltens Situagéo
Home CHPJ ou CPF Descrigio Qtde Valor Total (RS)
ESTADODE =72 72777 O — PRDDU;&D E IMPRESSAD DE MAT. DIDAT. PEDAG. - INDIGENA 1 33.447.85 Fornecedor
Total 33.447,85
Autorizagio de Despesa: Ata de registro de pregos n® (12001 Tipo: Adesdo a Ata de Registro de Precos
Favarecido ltens Situagio
Nome CHPJ ou CPF Descrigio atde Valor Total (RS)
77T INDUSTRIA E COMERCIO DE MOVEIS E EQUIPAMENTOS LTDA [ Adquirir mobilidrio para as unidades escolares da rede estadual 20 32.560,00 Fornecedor
Total 32,560,00
Autorizagio de Despesa: Ata de registro de pregos n® (12101 Tipo: Adesdo a Ata de Registro de Precos
Favorecido Itens Situagio
Nome CNPJ ou CPF Descrigéo Qtde Valor Total (R$)
— i == -.INDUSTRIA E COMERCIO DE MOVEIS E EQUIPAMENTOS LTDA ITTInIniTIin Adquirir mobilidrio para as unidades escolares da rede estadual. 400 30.272,00 Fornecedor
Total 30.272,00
Filtro: Autorizacio de Despesa (Todes) / Proposta/Fornecedor/Executor
B s |

Observe que, para indicar que o licitante foi o verdadeiro fornecedor, é necessario selecionar a
caixa “Proposta Vencedora” em “Autorizacdo de Despesa”, ao cadastrar o “fornecedor/executor”. Esse
dado pode ser verificado no “Relatério de Autorizacdao de Despesas”, conforme Figura 215.
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2. Demonstrativo da Receita e da Despesa

O relatdrio “Demonstrativo da Receita e da Despesa” tem foco no “Documento de Despesa” e em
seus itens.

Figura 216: Demonstrativo da Receita e da Despesa

284928251 9910028

5.811.42781 310470781 2706719,80

Nota Fiscal ToIII 03406/2013 2144000 CITUIULITUULIINIU PROMOVER FORMA(}AO CONTINUADA DE PROF. INDIGENAS ETARA VI 21.440,00
Nota Fiscal TIIII 0&nz2om 4.800,00 T ‘GARANTIR A VIABILIZ. DA FORM. CONTINUADA DOS PROFISSIONAIS DE EDU CAQ:\D 4.800,00
Nota Fiscal p— 0912/2011 4.800,00 - - GARANTIR A VIABILIZ. DA FORNM. CONTINUADA DOS PROFISSIONAIS DE EDU CA;'I"\O 4.800,00
Nota Fiscal e L N N N
Eletrénica S 031022012 1322100 "I I Adquirir equipamentos para as unidades escolares da rede estadual. 13.221,00
Nota Fiscal ——— e mm s mmn . . .
Eletrénica TIIID 03022012 8.814,00 DT PSS — ‘Adquirir equipamentos para as unidades escolares da rede estadual. 8.814,00
1 | »
= nprne

Por meio do “Demonstrativo da Receita e da Despesa” é possivel ainda conferir os dados
inseridos na prestacdao de contas relativo a fontes de recursos, sinalizados, na Figura 216, na cor verde, e
os dados relativos as deducdes da receita, demarcados com a cor vermelha.

3. Demonstrativo de Execugao Fisico-Financeira

O relatdrio “Demonstrativo de Execucdo Fisico-Financeira” demonstra os valores contratados
para cada item do Planejamento. Por meio dele, pode-se comparar o Valor Total Liquidado (Documentos
de Despesa) com o Valor Total Pago (Pagamentos).

Figura 217: Demonstrativo de Execugao Fisico-Financeira

1 ALMENTAGAO ESCOLAR Monetario - 33.052.45400 | - 0,00 0 0
[outres “valor liquidade (RS): 0,00 |
|Tuta\ {Valor Total liquidade (R$): 0,00 [ valor Total Pago (R$): 0,00 |
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4. Relagao de Pagamentos

O relatdrio “Relacdo de Pagamentos” tem foco nos pagamentos efetuados. Para visualiza-lo, informe os
parametros desejados, na tela representada na Figura 218, a seguir. Depois, clique no botdo “Pesquisar”.

Figura 218: Dados do Documento de Pagamento

Dados do Documento de Pagamento

Dados do Documento de Despesa
Periodo de:

Periodo de:

Tipo: Todos
Tipo de Documento: | Todos

Nidmero:
Nimero do

documento:
Tipo do pagamento: | Todos

CNPJ ou CPF do

4 Pesquisar
Favorecido

#= Imprimir | | 4= Voltar

O Contas Online disponibilizara o “Relatério de Pagamentos” conforme os parametros
informados.

Figura 219: Relatorio de Pagamentos

Documento de Pagamento Favorecido Documento de Despesa
N° Ordem  Tipo Data Valor(RS) Nome CNPJ ou CPF Tipo Nr/Série  Data Valor Apropriade(RS)
1 Ordem Bancéria : - 1T2Ms 476,00 el -- MotaFiscal ZZ1IIIZ0 3072014 1.200,00
2z Ordem Bancaria | - 10/11/2015 748,00 - 77883223002150 ' Mota Fiscal | 850547 /- 24/08/2014 20413
3 Ordem Bancaria : - 111142015 1.058,00 - = 11514002000115 | Mota Fiscal | 281 /- 08/08/2014 179892
4 Ordem Bancéria ; 08/10/2015 1.470,00 - = 02837535334 Mota Fiscal | 2284 /- 07/05/2014 545,98
5 Ordem Bancéria : - 0810/2015 780,00 -7 = 11941896000120 | Mota Fiscal 1456/ - 08/04/2014 24,00
Total : 3.413.00547
KB » | wn

E possivel acessar os relatérios por meio do submenu “Enviar Prestacdo de Contas”. Observe a
Figura 220.

11.2 Enviar Prestagao de Contas

Apds preencher todos os dados requeridos pelo Contas Online para prestacdo de contas dos
recursos de programas e projetos educacionais recebidos pela EEx e pelas UEx vinculadas a ela, é

necessario que se proceda ao envio da prestacdo de contas ao FNDE, para cumprimento do dever legal
de prestar contas.

Vale lembrar que, apesar de vocé conseguir visualizar esse item e suas informacgdes, apenas o
gestor maximo da EEx podera efetivar o envio da prestacdo de contas, conforme veremos mais adiante.

O envio da prestagao de contas ao FNDE é efetuado por meio do submenu “Enviar Prestagao de
Contas”, conforme Figura 220, a seguir.

Figura 220: Prestacdao de Contas Online — Enviar Prestacao de Contas

Prestagio de Contas Online #

Visualizar Prestacdo de
Contas

Demonstrative Consolidado

Enviar Prestacdn de Contas

Recibos de Envio
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Ao clicar nesse botdo, vocé visualizara a tela a seguir, representada na Figura 221.

Figura 221: Prestacdo de Contas — Gerar Relatério de Ocorréncias

Prestacdo de Contas

I Gerar Relatério de Ocoméncias I

Visualizar Relatorios

Autorizacdo de Despesa Demonstrativo da Receita e da Despesa Demonstrativo de Execuclo Fisico-Financeira Relacéo de Pagamentos

winrizacin de Nacnacag

Observe que o Contas Online disponibilizara, em abas, os relatdrios de prestacdes de contas
tratados na subsecdao anterior. Para visualiza-los, basta clicar na aba desejada. O acesso aos relatérios
por esse caminho é mais rapido, porém, ndo se pode imprimi-los ou salva-los em formato PDF. Isso s6
serd possivel se eles forem acessados por meio do submenu “Visualizar Prestacdo de Contas”.

Para prosseguir com o procedimento de envio, clique no botdo “Gerar Relatério de Ocorréncias”.
O Contas Online disponibilizara um relatério das ocorréncias verificadas na prestagao de contas. A
intencdo dessa funcionalidade é ajuda-lo a conferir mais uma vez os dados enviados. Veja exemplo na
Figura 222, a seguir.

Figura 222: Relatdrio de Ocorréncia

Relatorio de Ocorréncia

Saldo do Exercicio Anterior

M&o ha registro de Saldo do Exercicio Anterior.

Extrato Bancario

Mao existe conta bancaria de aplicacio dos recursos no mercado financeiro.

Reprogramar Saldo

W&o ha registro ou registro igual a zero na reprogramacdo de saldo.

Demonstrativo Consolidado

0 Demonstrative Consolidado Fisico Financeiro das Unidades Executoras Proprias(UEX) indica:
Aprovada: 2

Ndo Aprovada: 9

Nido apresentada: 50

Aprovada com ressalva: 0

[[Estou ciente e concordo com todas as informacdes enviadas

Confirma o envio da Prestacdo de Contas?

Enwviar Prestagdo de Contas 9 Fechar
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Vale ressaltar que as ocorréncias relatadas nao necessariamente indicam preenchimento erréneo
da prestacdo de contas. No exemplo da Figura 222, vocé deveria se questionar se realmente ndo ha
saldo do exercicio anterior. Caso nao haja, é desnecessario fazer alteragdes nos registros apenas pela
existéncia dessa ocorréncia.

Da mesma forma, no caso do PDDE e de suas agdes, quando houver repasse direto do FNDE a
UEx, haverd uma sintese do submenu “Demonstrativo Consolidado”, a fim de que vocé possa conferir o
quantitativo de UEx em cada situagdo preliminar.

No exemplo anterior (Figura 222), temos 60 UEx com prestacdo de contas “Ndo Apresentada”.
Nesse caso, é importante verificar a possibilidade de adotar as providéncias cabiveis.

Apds a conferéncia de todas as ocorréncias, o gestor maximo da EEx devera acessar o Contas
Online para finalizacdo do envio, pois somente o perfil dele permite a execucdo desse procedimento.

Ele devera selecionar o botdo “Estou ciente e concordo com todas as informagdes enviadas”. O
Contas Online habilitara o botdao “Enviar Prestacdo de Contas”, que deverd ser acionado pelo Gestor para
cumprimento do dever legal de prestar contas.

11.3 Recibos de Envio

Apds o envio da prestacdo de contas ao FNDE, pelo Gestor maximo da EEx, o Contas Online
disponibilizara, no submenu “Recibos de Envio”, o recibo comprobatdério correspondente.

Figura 223: Prestacdo de Contas Online — Recibos de Envio

Prestagdo de Contas Online #&

Visualizar Prestacdo de
Contas

Demonstrative Conzolidado

Enviar Prestacdoe de Contas

Hecibos de Envio

Ao clicar neste item, vocé visualizard a tela representada na Figura 224, a seguir.

Figura 224: Recibos

Recibos
Data Situagdo da Transferéncia Imprimir Documentos

Visualizar Recibo

30/04/2015 | Adimplente - - - - .
Cligue agui Requisite novamente a geracao dos relatarios.

Cligue no link “Visualizar Recibo”.
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Figura 225: Recibo de Envio

Recibo de Envio

Prestacdo de contas enviada e registrada na base de dados do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo para analise posterior.

Enviado por:

Cargo:
SECRETARIO(A)

H
18:53:11

Imprimir Recibo

Observe que estdo registrados no recibo de envio a data e a hora em que foi efetuado o envio da
prestacdo de contas, bem como o nome e o cargo do gestor que o fez. E importante que vocé imprima o
Recibo de Envio por meio do link “Imprimir Recibo” e o mantenha em boa guarda na sede da EEx, pois
ele é o comprovante do cumprimento do dever legal de prestar contas.

Caso se trate de prestacdo de contas de recursos do PDDE e de suas ac¢des, quando houver
repasse direto do FNDE a UEx, podera haver mais de um recibo de envio. Isso porque, caso a EEx tenha
executado a acdo complementar, abordada na subsecdo 12.6 deste Manual, serd necessario um novo
envio da prestagao de contas. Assim, ao acessar o submenu “Recibo de Envio”, vocé visualizara ambos os
recibos, conforme a Figura 226, a seguir.

Figura 226: Visualizar Recibo

Recibos
Data Situagdo da Transferéncia Imprimir Documentos

Visualizar Recibo

[ i .
300472015 | Adimplente Cligue agui Requisite novamente a geracio dos relatorios.

(itimo recibo de reaprese ntagdo de prestagdo de contas
Data da Criagdo Imprimir Documentos

11012018 Visualizar Recibo

Da mesma forma, vocé deve visualizar e imprimir o “Ultimo recibo de reapresentacio de
prestacao de contas” e manté-lo em boa guarda na sede da EEx.
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12. Entenda a Prestacao de Contas Consolidada

No ambito do Contas Online, denominamos presta¢do de contas consolidada aquela na qual nao
é necessario efetuar o registro detalhado das despesas, faz-se o registro da execuc¢do financeira de
forma resumida. Esse tipo de prestacdao de contas aplica-se: aos recursos do PDDE e suas agdes
repassados diretamente pelo FNDE as Unidades Executoras — UEx; aos recursos do PNAE, transferidos
nos exercicios de 2011 e 2012, e para o Programa de Reestruturacdo da Rede Fisica — Transferéncia
Direta, repassados no exercicio de 2010.

A seguir, abordaremos cada um desses modelos.

12.1 PDDE e A¢oes

Conforme é disciplinado pelos normativos vigentes, cabera a UEx preencher os formularios de
prestacdo de contas em 2 (duas) vias, devendo manter uma delas arquivada em sua sede, juntamente
com os originais da documentacdo probatéria das despesas realizadas e dos pagamentos efetuados,
dispostos em boa ordem e organizacdo e encaminhar a outra via a EEx a qual se vincule, acompanhada
de copia legivel da documentacao probatdria. A EEx, por sua vez, deverd analisar e julgar as prestacdes
de contas relativas a execucdo dos recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), e de suas
acOes agregadas, recebidas das Unidades Executoras Proprias (UEx), representativas das escolas
integrantes de suas redes de ensino, registrar os dados financeiros das referidas prestacdes de contas
no Contas Online e remeté-los ao FNDE.

Cabe lembrar que, para prestacao de contas dos recursos recebidos pelas Unidades Executoras,
devem ser utilizadas apenas as opgdes constantes do menu “Prestacdao de Contas Online”. Cabe
lembrar, também, que os recursos recebidos pela Entidade Executora — EEx para execu¢dao desses
programas sera registrado de forma detalhada.

Para registrar a execucdo financeira dos recursos transferidos pelo FNDE as UEx, utilize o
submenu “Demonstrativo Consolidado” (Figura 227).

Figura 227: Demonstrativo Consolidado PDDE — UEx

Prestagdo de Contas Online &

Vigualizar Pregtacas de
Contas

Demonstrative Consoldado

Enviar Prestacio de Contas
Recibos de Envio
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Serd disponibilizada a tela a seguir, representada pela Figura 228.

Figura 228: Demonstrativo Consolidado da Execugao-Financeira

Dados da Prestacdo de Contas

Tipo de Concessao: | REPASSE CNPI: E C2.IIT.ILI)IIII LT Nome da Entidade: | SECRETARIA DE EDUCACAQ
PROGRAMA Ne da
Programa: DINHEIRO DIRETO Transferéncia: PDDE / 2015 Vigéncia: 01/01/2015 - 31/12/2015
NA ESCOLA )
Situacao: Adimplente Prazo para PC: 30/04/2016 Municipio/UF: oo T

Pesguisar Demonstrativo Consolidado da Execucdo-Financeira Adicionar Unidade Executora

cnpa: | | & Fittrar ulse | | & Adicionar

C . I Z-DAESCOLAESTADUAL 222707 277172 TTLOOIZIZIZOUTL G NHo Apresentada Registrar Execucdo Financeira

2222 -CONS DELIBERATIGD DA COMUNID ESCOLAR Z.7. 22 2. -+ | Mdo Apresentada Reugistrar Execucdo Financeira

. | Mdo Apresentada Reugistrar Execucdo Financeira
- | Mdo Apresentada Reugistrar Execucdo Financeira
. i Mdo Apresentada Reugistrar Execucdo Financeira
IIIIIIZLLIIIUITUTIU. -EDUCACAD ESPECIAL TUIIIZIT LT MEo Apresentada Registrar Execucio Financeira

217 - CONS DELIBERATIVG DA COMUMNID ESCOLAR 2.7 22 27070 T 7o

ZZ 17 -EEINDIGENA DE EDUCAQ BASICA 2. 22270700

IIIZ -CONS DELIBERATIVO DA COMUNID ESCOLAR 2. 22200000 70 T

Estardo relacionadas na tela inicial as Unidades Executoras — UEx que receberam recurso para
execucdo da acdo no exercicio para o qual se esta prestando contas. No exemplo da Figura 228, estao
disponiveis as UEx para as quais houve crédito na conta especifica do PDDE no exercicio de 2015.
Perceba que, a depender da quantidade de Unidades Executoras existentes, a relagao de UEx pode ter
varias paginas. Para facilitar, a localizacdo do demonstrativo consolidado de uma determinada UEx,
utilize o campo “CNPJ” e cligue no botdo “Filtrar”, conforme Figura 229, a seguir.

Figura 229: Pesquisar Demonstrativo Consolidado da Execugao-Financeira

Pesquisar Demonstrative Consolidado da Execucao-Financeira

CNPI: |12.345.678/0001-00 | § o Fitrar

Serd disponibilizada pelo Contas Online a UEx pesquisada, conforme Figura 230.

Figura 230: Pesquisar Demonstrativo Consolidado da Execugao-Financeira — UEx pesquisada

Pesquisar Demonstrative Consolidado da Execucdo-Financeira Adicionar Unidade Executora

CNPI: (12.345.678/0001-00 | | 4 Fitwr | °F | | oo |

2227 DAESCOLAESTADUAL ZZZ° 07 277 77 01.352,321/0001-18 Néo Apresentada Reugistrar Execucdo Financeira

1

Caso digite um CNPJ invalido, o Contas Online disponibilizard a mensagem correspondente. Da
mesma forma, caso informe o CNPJ de uma UEx que nado tenha recebido recursos do Programa no
exercicio para o qual se esta prestando contas, o Contas Online retornard com a mensagem: “Nenhum
registro encontrado”.
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12.2 PDDE e Ag¢oes - Incluir Unidade Executora

Caso uma UEx ndo tenha recebido recursos no exercicio, mas tenha executado o Programa com
saldo de recursos de exercicios anterior, serd necessario incluir a UEx. Para isso, vocé deve utilizar a

funcionalidade “Adicionar Unidade Executora”, representada na Figura 231.

Figura 231: Adicionar Unidade Executora

Adicionar Unidade Executora

uEx:

W Adicionar

Vocé devera inserir o nome ou o CNPJ, completo ou parcial, da UEx desejada no campo “UEx”.

Na relacdo de UEx que atende ao critério de pesquisa que vocé informou, selecione a op¢do desejada e
clique no botdo “Adicionar”. No exemplo da Figura 232, inserimos parte do CNPJ.

Figura 232: Adicionar Unidade Executora — UEx

Adicionar Unidade Executora

uEx:

123

— .:.::'_.'...__ i ] —

I

I % Adicionar

Vocé poderd adicionar tantas UEx quanto forem necessarias, uma de cada vez. As UEx

adicionadas passardo a constar da relagao de unidades executoras, sendo disponibilizadas, pelo Contas

Online, as opg¢bes de “Registrar Execug¢ao Financeira” e “Excluir UEx Adicionada”, conforme

demonstrado na Figura 233. Para excluir, é necessario que ndo tenha registros no demonstrativo

consolidado adicionado, assim, caso tenha procedido com algum registro, apague-o antes de fazer a

exclusdo.

Figura 233: Pesquisar Demonstrativo Consolidado da Execugao-Financeira

Pesquisar Demonstrative Consolidado da Execucdo-Financeira

Adicionar Unidade Executora

NP3 4 Filtrar ubx: + Adicionar
CNPJ Situacio Efeito Suspensivo  Acio
B i Z i Aprovada R&EistrﬂrEx&cugﬁu Hnanceira Excluir Uex Adicicnada
ZI.II20IITU T MéEo Aprovada Registrar Execuiﬁu Financeira Excluir Uex Adicionada
— Z . N&o Apresentada Reaistrar Execucdo Financeira
TTIIITITU I Méo Apresentada Registrar Execucdo Financeira
T . I M&o Apresentada Registrar Execucdo Financeira
12345 5] e
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12.3 PDDE e A¢des — Registro da Execug¢ao Financeira — Unidades Executoras

Para efetuar o preenchimento da prestacdao de contas consolidada do PDDE, cligue na opcdo

\

“Registrar Execugao Financeira” a frente de cada UEx disponibilizada ou adicionada.

Sera disponibilizada a tela representada na Figura 234. Perceba que serd possivel visualizar o
nome da UEx para a qual se estd inserindo os dados de prestacao de contas. Observe também que ja
estara disponibilizado no demonstrativo consolidado o valor transferido pelo FNDE na opc¢do “Creditado
pelo FNDE no Exercicio”. O Contas Online disponibilizara ainda a “Receita Total” e o “Valor a Comprovar
(sem Prestagdo de Contas)”.

Figura 234: Demonstrativo Consolidado da Execugao Fisico-Financeira — Nome da UEx

Demonstrativo Consolidado da Execucao Fisico-Financeira
UE=: NOME DA UEX
Execucdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos =
Custeio (RS) Capital (R$) Total (R$)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | 0,00 0.00 0,00
(+) Creditado pelo FNDE no Exercicio | | 3.880,00 970,00 4 850,00
(+) Recursos Proprios | 0,00 0,00 0,00
(+} Rendimento de Aplicacdo Financeira (Auferidos & N&o Auferidos) | 0,00 0,00 0,00
(=) Receita Total | I 3.880,00 570,00 4.550.00'
(-) Devolugde de Recurses do FNDE (Valor Principal) | 0,00 0,00 0,00
Recurso Financeiro Devalvido - Registro de GRU * ‘
(-) Despe=a Realizada Aprovada | 0,00 0.00 0,00
(-) Despesa Realizada Nio Aprovada | 0,00 0,00 0,00
(-) Saldo a Reprogramar para o Exercicie Seguinte | 0,00 0,00 0,00
(=} Valer a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas) | |3_BED 00 570,00 4.850,00
* Ao acessar esta opg3o os dados da Execugdo Financeira serdo gravados.
v Calcular w Gravar W= Voltar

Antes de efetuar o preenchimento do demonstrativo consolidado, observe que ele possui
campos com o sinal “(+)”, que indicam fontes de recursos que comporao a “Receita Total”. Por se tratar
de um campo que contera o resultado do somatdrio das fontes de recursos, esse campo tem o sinal (=).
Os campos com o sinal “(-)” correspondem as deducdes da receita, e estdo relacionados com a
destinacdo dos recursos. Ja o campo “Valor a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas)”, com o sinal “(=)",
corresponde ao montante da receita total para o qual ndo houve informacdo da destinacdo na parte de
deducdes da receita.
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Receitas:

(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior: recurso declarado pelo técnico responsavel.
Lembre-se de verificar o saldo da conta bancéria ao final do exercicio anterior.

(+) Creditado pelo FNDE no Exercicio: recursos transferidos para execucdo do Programa no
exercicio ja preenchidos na modalidade “custeio e capital”.

(+) Recursos Préprios: recursos préprios eventualmente destinados a execuc¢do. A declaragao de
tais valores é opcional.

(+) Rendimento de Aplicagdo Financeira: recursos provenientes de rendimentos de aplicagao
financeira:

-> auferidos: efetivos;
-> nao auferidos: prejuizos. (Neste devera ocorrer a devolugao do recurso).

Apds preencher os dados relativos as receitas, clique no botdo “Calcular” para que o Contas
Online preencha o campo “Receita Total” com o somatdrio dos valores informados e do valor creditado
pelo FNDE. O campo “Receita Total” corresponde a totalidade dos recursos que a UEx teve para
execucdo do Programa. Esse valor servird de referéncia pra que vocé avalie se hd deduc¢bes da receita
correspondentes a receita total.

Dedugdes da Receita:

(-) Devolugdo de Recursos do FNDE (Valor Principal): aqui serdo informadas eventuais
devolucdes de recursos. Essa funcionalidade sera tratada ao final da subsecdo 12.3, sob o titulo
“Recurso Financeiro Devolvido — Registro de GRU”.

(-) Despesa Realizada Aprovada: registro do valor das despesas que foram aprovadas pela EEx
apos analise da prestacao de contas da UEx.

(-) Despesa Realizada Nao Aprovada: registro do valor das despesas que ndo foram aprovadas
pela EEx apds analise da prestagao de contas da UEx.

(-) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte: saldo de recursos ndo utilizado, a ser
reprogramado para o exercicio seguinte;

Valor a comprovar:

(=) Valor a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas): sera calculado pelo Sistema quando vocé
acionar, apds o preenchimento das receitas e dedugdes da receita, o botao “Calcular”. Se tiver algum
registro de valor nesse campo, significa que houve erro no preenchimento ou que ocorreu o registro de
inversdo de despesas custeio em capital (ou vice-versa).
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Apds preenchimento dos dados, recomendamos que vocé clique no botao “Calcular” antes de
gravar as informaces. No exemplo da Figura 235, o usuario efetuou essa operacdo, assim o Contas
Online atualizou os campos “Receita Total” e “Valor a Comprovar (Sem Prestacao de Contas)”.

Figura 235: Receita Total / Valor a Comprovar

Demonstrative Consolidado da Execucao Fisico-Financeira

UEsz: NOME DA UEX

Execugdo Financeira

Valor
Origem dos Recursos

Custeio (RS) Capital (RS) Total (RS)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | 500.00 | 100,00 | 500,00
{+} Creditado pelo FNDE no Exercicio | 3.380,00 | 970,00 | 4.850,00
(+) Recursos Proprios | 0.00 | 0,00 | 0,00
{+) Rendimento de Aplicagdo Financeira (4uferidos & Nio Auferidos] 100.00 20,00 120,00
(=) Receita Total | [ +280,00 1.080,00 5.570,00
{-) Develucdo de Recursos do FNDE (Valer Principal) | 0,00 0,00 0,00

Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRU = ‘

(-) Despesa Realizada Aprovada | 4.000.00 1.000,00 5.000,00
(-) Despesa Realizada Mdo Aprovada | 0.00| 0,00 0,00
{-) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte | 480.00 90,00 570,00
(=) Valor a Comprovar (Sem Prestacio de Contas) | | o000 0,00 0,0

* Ao acessar esta opgao os dados da Execucdo Financeira serdo gravados.

w Calcular w Gravar || 4= Voltar

Verifique, apds utilizar o botdo “Calcular”, se o campo “Valor a Comprovar (Sem Prestacao de
Contas)”, na coluna “Total”, esta com valor “0”, conforme Figura 235.

Caso haja valor superior a zero nesse campo, a prestacdao de contas passard a ser parcial e o
resultado da analise, gerado pelo Sistema serd de “Nao Aprovado”, por ndo contemplar toda a receita
vinculada a execuc¢ao do programa. Verifiqgue novamente a documentagao de prestacao de contas, a fim
de confirmar se ndao houve erro no preenchimento do demonstrativo ou na apuracdo dos dados da
execug¢ao dos recursos.
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Apds efetuar as conferéncias necessdrias, clique no botdo “Gravar” para concluir o registro da
execucdo financeira da UEx.

Figura 236: Demonstrativo Consolidado Individual cadastrado com sucesso

¥ Demonstrativo Consolidado Individual cadastrado com sucesso.

Demonstrative Consolidado da Execucdo Fisico-Financeira
UEs: NOME DA UEX

Execugdo Financeira

Valor
Origem dos Recursos
Custeio (RS) Capital (RS) Total (RS)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior 500,00 100,00 600,00
(+) Creditado pelo FNDE no Exercicio 3.880,00 970,00 4.850,00
(+) Recursos Proprios 0.00 0,00 0,00
(+) Rendimente de Aplicacdo Financeira (Auferidos e Nio Auferidos) 100.00 20,00 120,00
(=) Receita Total | 4.480,00 | 1.090,00 | 5.570,00
(-} Develucdo de Recursos do FNDE (Valer Principal) 0,00 0,00 0,00
Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRU *
(-) Despesa Realizada Aprovada 4.000.00 1.000,004 5.000,00
(-) Despesa Realizada Ndo Aprovada 0.00 0,00 0,00
(~) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Sequinte 480.00 90,00 570,00
(=) Valor a Comprovar (Sem Prestacéo de Contas) | 0,00 | 0,00 | 0,00

* Ao acessar esta opg3o os dados da ExecugZo Financeira serdo gravados.

w Caledlar W Gravar || 4= Voltar

i Atencdo! B

Apenas o preenchimento do Demaonstrativo Consolidado ndo é suficiente para envio da prestagdo
de contas ao FNDE! Apds o registro da execugdo financeira de todas as UEx e da EEx (caso tenha
recebido recursos), ainda é necessdrio gue o responsdvel médximo pela Entidade Executora
efetue o envio da prestagdo de contas por meio do submenu “Enviar Prestagdo de Contas®™.

. b/
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Recurso Financeiro Devolvido — Registro de GRU

Para registrar uma devolugao de recursos por Guia de Recolhimento a Unido — GRU ou para a
conta especifica efetuada por uma Unidade Executora, clique no botdo “Recurso Financeiro Devolvido —
Registro de GRU”.

Figura 237: Execugao Financeira

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos
Custeio (RS) Capital (RS) Total (RS)

(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | | 400,00] | [ 200,00 | 600,00
(+) Creditado pelo FNDE no Exercicio | 3.424,00 | 855,00 | 4.280,00
(+) Recursos Praprics | | D.DD| | | D.DD'| | 0,00
(+) Rendimento de Aplicacdo Financeira (Auferidos e Nio Auferidos | | 40.00] | [ 20.00f | 60,00
(=) Receita Total | 3.864,00 | 1.075,00 | 4.940,00
(-) Devolucio de Recursos do FNDE (Valor Principal) | 0,00 | 0,00 | 0,00

Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRU * I ‘ | ‘
(-) Despesa Realizada Aprovada | | D.DD{ | | D.DD-| | 0,00
(-) Despesa Realizada Mo Aprovada | | 0.00| | [ 0.00f | 0,00
(-) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte | | D.DD{ | | D.DD-| | 0,00
(=} Valor a Comprovar (Sem Prestacio de Contas) | 3.864,00 | 1.075,00 | 4.840,00

Sera disponibilizada pelo Contas Online a tela representada na Figura 238.
Figura 238: Cadastro de GRU
----- Cadastro de GRU
* Motivo [ Selecione... =]

* Numero de |
Autenticacdo
Bancaria [GRU ou
TED/DOC):

* Data do |
Documento

* Walor Total da | D.DD{
GRU

Valor de custeio | D,DD‘l
(Valor Principal)

Valor de capital | 0.00
(Valor Principal)

* Valor Total de | E.EEl
Apropriaciao

|1‘ Gravar || = Valtar
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Inicialmente, selecione a finalidade da devolucdao no campo “Motivo”. As op¢des disponiveis sdo:

Saldo: caso deseje informar a restituicdo de recursos ndo utilizados e que ndo serdo ou nao
poderao ser reprogramados. Isso podera ocorrer, por exemplo, no caso de recursos de a¢bes do
PDDE que tenham sido descontinuadas.

Devolugao Integral: por meio dessa op¢ao vocé podera informar a devolucdo da totalidade dos
recursos transferidos.

Despesas Nao Comprovadas: essa opg¢ao deverd ser utilizada quando houver devolugdao de
recursos referentes a despesas para as quais ndo ha documentagdao comprobatdria, ou seja,
houve a saida de recursos da conta bancaria, porém, ndo hd documento de despesas
correspondente.

Despesa Impugnada: essa opcdo deverd ser utilizada quando houver devolucdo de recursos
referentes a despesas com bens ou servigos que ndo se enquadrem no objeto do Programa.

Prejuizo por nao aplicagdo no mercado financeiro: caso os recursos da Transferéncia tenham
permanecido na conta corrente, sem aplicacdo, e a UEx tenha efetuado a devolug¢do do prejuizo
ao erdrio decorrente dos rendimentos ndo auferidos (para efetuar esse registro é necessario,
primeiro, registrar o valor do prejuizo no campo “Rendimento de Aplicagdo Financeira”).

Outros: caso nenhuma das demais opc¢des se aplique a devolugao efetuada.

Ap0s selecionar a finalidade da devolugao, informe o “Numero de Autenticagdao Bancaria (GRU —
para os casos de devolugdo por GRU ou TED/DOC — para os casos de devolugdo a conta especifica)” e a
“Data do Pagamento”. No campo “Valor Total da GRU”, informe o valor total devolvido, o qual engloba
o valor principal e eventuais acréscimos decorrentes de atualizagdo monetaria e juros de mora.

Em seguida, informe o valor principal devolvido, de acordo com a natureza da despesa, nos
campos “Valor de Custeio” e/ou “Valor de Capital”. O somatério do(s) valor(es) informado(s) neste(s)
campo(s) sera automaticamente preenchido pelo Contas Online no campo “Valor Total de Apropriagao”.

E importante ressaltar a diferenca entre o valor principal e o valor total devolvido. Em muitos
casos, quando ha um evento que aponta a necessidade de devolucdo de recursos, como despesas
impugnadas, prejuizo por ndo aplicacdao financeira, dentre outros, o valor correspondente, aqui
chamado de valor principal, ndo é restituido imediatamente, o que ird gerar acréscimos de atualizacdo
monetdria e juros de mora referentes ao periodo entre a data da efetiva devolugdo e a data do evento
gue a ensejou. Assim, o valor total da devolucdo sera composto do valor principal somado aos
acréscimos referentes a atualizacdo monetdria e aos juros de mora. Caso se trate de uma despesa
impugnada, por exemplo, o valor principal sera o valor da despesa, e o valor total sera o valor principal
somado a atualizacdo monetaria e juros de mora incidentes entre a data da despesa e a data da
devolucdo. Quando se tratar de devolucdao de saldo, ndo tendo o recurso permanecido aplicado no
mercado financeiro, o valor total da devolucdo contera o valor principal, referente ao saldo, acrescido
da devida atualizacdo monetaria.
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Para finalizar o registro, é necessdario que vocé clique no botao “Gravar”.

Figura 239: Cadastro de GRU — Gravar

Cadastro de GRU
* Motivo Despesa impugnada |E|

* Nomero de E3CFE4ABSFGE00911
Autenticacdo

Bancaria (GRU ou

TED/DOC):

* Data do 05/06/2015

Documento

* Valor Total da 25,00
GRU

Valor de custeio 10,00
(Valor Principal)

Valor de capital 10,00
(valor Principal)

=1
=]
=]

* Walor Total de %
Apropriacao

" Gravar @ \oltar

Observe que no “Valor Total da GRU” ha uma diferenca de RS 5,00 do “Valor Total de
Apropriacdao”, pois configura eventuais juros e corre¢des monetarias acrescidos a devolucao.

O valor principal de custeio e/ou capital restituido sera disponibilizado no campo “Devolugio de
recursos do FNDE (Valor Principal)”, conforme ilustra a Figura 239.

Figura 240: Execucdo Financeira — Devolugdo de Recursos do FNDE (Valor Principal)

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos

Custeio (RS} Capital (RS} Total (RS)
(+) Salde Reprogramado do Exercicio Anterior | 400,00 | 200,00 | 600,00
{+) Creditado pelo FNDE no Exercicio | 3.424,00 | 856,00 | 4.280,00
(+) Recursos Proprios | 0.00 | 0,00 | 0,00
(+) Rendimento de Aplicacio Financeira (Auferidos e Ndo Auferidos | 40,00 | 20,00 | 60,00
(=) Receita Total | 3.864,00 | 1.076,00 | 4.940,00
{-) Devolugie de Recursos do FNDE (Valor Principal) | | 10,00 | 10,00 | 20,0

Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRU ™ ‘ ‘ |

(-) Despesa Realizada Aprovada | 3.800,00 | 1.000,00 | 4.300,00
(-} Despesa Realizada N3o Aprovada | 0.00 | 0,00 | 0,00
{-) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte | 54,00 | 66,00 | 120,00
(=) Valor a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas) | 0,00 | 0,00 | 0,00
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Acessando o botao “Recurso Financeiro Devolvido — Registro de GRU” do Demonstrativo
Consolidado da UEx novamente, vocé podera cadastrar tantas devolugbes quanto forem necessarias.
Estara disponivel ainda, na mesma tela, a lista de GRU’s cadastradas para que vocé possa consulta-las,
altera-las ou exclui-las.

Figura 241: Lista de GRU’s Cadastradas

Lista de GRU's Cadastradas

Motivo N° Autenticagdo bancaria da GRU = Data do Documento  Valor de Custeio | Valor de Capital | Valor Total GRU
Despesa impugnada | E3CFE4ASSFE00911 050872015 RS 10,00 RS 10,00 RS 25,00 | Alerar / Excluir

Valor Total de Apropriacdo 20,00

12.4 PDDE e A¢oes — Registro da Execuc¢ao Financeira — Entidades Executoras

A prestacdo de contas dos recursos do PDDE transferidos a Entidade Executora para
atendimento das escolas que ndo possuem unidade executora prépria ndo englobara o preenchimento
do Demonstrativo Consolidado, devendo ser efetuada por meio dos demais campos do menu lateral do
Contas Online. Para aprender mais sobre a prestacdo de contas das EEx, acesse as secdes 4 a 11 deste
Manual.

12.5 PDDE e A¢oes — Consulta situag¢do preliminar das contas — Unidades Executoras

Depois de concluido o registro da execugao financeira da(s) UEx vocé poderad visualizar a situacao
preliminar da prestagdo de contas, de acordo com o preenchimento dos dados efetuado.

Para consultar a situacdo preliminar da prestacdo de contas da UEx, acesse o submenu
“Demonstrativo Consolidado”, no menu lateral esquerdo do Contas Online, e, na tela disponibilizada,
observe a coluna “Situacao”, sinalizada no exemplo da Figura 242.

Figura 242: Pesquisar Demonstrativo Consolidado da Execugao-Financeira — Situa¢ao

Pesquisar Demonstrativo Consolidado da Execugdo-Financeira Adicionar Unidade Executora

CNPI: ubEx:
& Filtrar W Adicionar

Situacdo IEfeiuSuspensim Acdo

Z .l Aprovada Reagistrar Execucdo Financeira  Excluir Uex Adicionada

Néo Aprovada Reagistrar Execucdio Financeira  Excluir Uex Adicionada

- § Néo Aprovada Reqistrar Execucdo Financeira
© ZI § Aprovada Com Resszalva Reqistrar Execucdo Financeira

. 2 || Mo Apresentada Regizstrar Execucdo Financeira

1 2 3 4 5 » o

A seguir, serdo detalhadas as situacdes preliminares possiveis:

Ndo Apresentada: ndo houve o preenchimento dos dados do demonstrativo Consolidado da
UEx. Caso a prestacdo de contas da transferéncia seja encaminhada ao FNDE, por meio do submenu
“Enviar Prestacdo de Contas” do menu lateral do Contas Online, essa UEx serd considerada omissa e
ficard em situacdo de inadimpléncia junto ao FNDE, ndo podendo, portanto, receber novos recursos do
PDDE e de suas a¢des até que a situagao seja regularizada.
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Aprovada: o demonstrativo consolidado foi preenchido e ndo ha valor em “Despesa realizada
ndo aprovada”, ndo houve registro de “Devolucdo de Recursos do FNDE” e ndo ha “Valor a Comprovar
(Sem Prestacao de Contas)”. Veja o exemplo da Figura 243.

Figura 243: Execugao Financeira — Valor a Comprovar (Sem Prestagdo de Contas)

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos

Custeio (RS) Capital (RS) Total (RS)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | | 230.00{ | | 130,00{ | 380,00
{+) Creditado pele FNDE no Exercicio | 2.520,00 | 730,00 | 365000
{+) Recursos Proprios | o.00 | | 0,00 0,00
(+) Rendimento de Aplicacio Financeira (Auferidos e Ndo Auferidos) | BD.Dﬂi | 50,00{ 130,00
(=) Receita Total _ 3.23&00 91 D£U 4.140,00
-} Devolucao de Recursos do FNDE (Valor Principal) 0,00 0,00 0,0

Recurso Financeiro Devalvido - Registro de GRU *

(-) Despesa Realizada Aprovada | 3.200,00{ | QDD.DEH 4.100,00
-) Despesa Realizada Ndo Aprovada | D.DD{ | D.DD{ 0,0
(-) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte | SD.DD{ | ‘ID,EHJ{ 40,00
=) Valor a Comprovar (Sem Prestacio de Contas) 0,00 0,00 0,0

das situagdes a seguir:

1 - registro de “Devolucdo de Recursos do FNDE”;

Figura 244: Execugao Financeira — Devolugao de Recursos do FNDE

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos

Custeio (R$) Capital (R$) Total (RS)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | 4DD.DD{ | EDD.DD'| 600,00
{+) Creditado pelo FNDE no Exercicio 3.424 00 255,00 4 280,00
(+) Recursos Proprios | D.DD{ | D.DD'| 0,00
(+) Rendimento de Aplicacdo Financeira (Auferidos e Ndo Auferidos) | 4D.DIJ{ | QD.DD'| 60,00
(=} Receita Total 3.864,00 1.078,00 4.940,00
-) Devolucdo de Recursos do FNDE (Valor Principal) 10,00 10,00 20,0

Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRU ™

(-} Despesa Realizada Aprovada | 3.300.00{ | 1.DDD.DD'| 4.800,00
(-) Despesa Realizada Néo Aprovada | D.DD{ | D.DD'| 0,00
{-) Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte | 54.0!]{ | SS.DD'| 120,00
(=) Valor a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas) 0,00 0,00 0,00

Aprovada Com Ressalva: o demonstrativo consolidado foi preenchido contendo uma ou ambas
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2 - utilizacdo de recursos de custeio em despesa de capital ou vice-versa. Observe no exemplo
da Figura 245, a seguir que, como houve gasto de recursos de custeio maior que a receita disponivel
para essa categoria, o “Valor a Comprovar (Sem Prestacdao de Contas)” ficou negativo na coluna

|II

correspondente. Por outro lado, na coluna “Capital”, ha saldo positivo no campo “Valor a Comprovar
(Sem Prestacdo de Contas)”, ja que parte do valor destinado a essa categoria foi gasto em custeio.
Ainda que tenha havido a inversdo da natureza da despesa, entretanto, o “Valor a Comprovar (Sem
Prestacdo de Contas)” na coluna “Total” serad zero, demonstrando que a prestacdo de contas esta

completa, compreendendo toda a receita do Programa.

Figura 245: Execucao Financeira — Valor a Comprovar (Sem Prestagdo de Contas)

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos

Custeio (R$) Capital (R$) Total (R$)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | 0.00 | 0.00 | 0,00
(+) Creditado pelo FNDE no Exercicio | 1.944,00 | 436,00 | 243000
(+) Recursos Proprios | 0.00 | 0.00 | 0,00
(+) Rendimento de Aplicacdo Financeira (Auferidos e Ndo Auferidos) 0.00: 0.00: 0,00
(=) Receita Total 1.8944,00 485,00 2.430,00
{-) Devolugdo de Recursos do FNDE (Valor Principal) 0,00 0,00 0,00

Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRLU *

(-} Despesa Realizada Aprovada 2.000,00; 430,00 2.430,00
(-} Despesa Realizada Ndo Aprovada 0,00 0,00 0,00
(-} Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte 0.00 0.00 0,00
=) Walor a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas) - 55,00 55,00 0,00

N&o aprovada: o demonstrativo consolidado foi preenchido, porém, ocorreu uma das seguintes

situagoes:

1 - Houve registro de valor em “Despesa realizada ndo aprovada”.

Figura 246: Execugao Financeira — Despesa Realizada Nao Aprovada

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos

Custeio (RS) Capital (RS) Total (RS)
(+) Saldo Reprogramade do Exercicie Anterior | 1.057.14 | 4.083.61 | 5.140,75
(+) Creditado pelo FNDE no Exercicio | 0,00 | 0,00 | 0,00
{+) Recursos Priprios 0,00 0,00 0,00
{+) Rendimento de Aplicaco Financeira (Auferidos e Ndo Auferidos) 205,54 0.00 205,54
(=) Receita Total | 126268 | 4.08361 | 534529
{-} Devolugio de Recursos do FNDE (Walor Principal) | 0,00 | 0,00 | 0,00

Recurso Financeiro Devolvido - Registro de GRU *

(-) Despesa Realizada Aprovada 0.00 0.00 0,00
-} Dezpesa Realizada Ndo Aprovada 1.057,14 4.083.60 5.140,7
(-} Saldo a Reprogramar para o Exercicio Sequinte 205,54 0.01 205,55
(=) Valor a Comprovar (Sem Prestacio de Contas) 0,00 | 0,00 | 0,00
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2 - Ha “Valor a Comprovar (Sem Prestacdo de Contas)” na coluna “Total”.

Figura 247: Execucao Financeira — Valor a Comprovar (Sem Prestagdo de Contas)

Execugdo Financeira
Valor
Origem dos Recursos

Custeio (RS) Capital (R$) Total (RS$)
(+) Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior | 500,00 | 100,00 | 600,00
(#) Creditado pele FNDE no Exercicio | 3.880,00 | 570,00 | 48s0,00
(+) Recursos Proprios | 0.00| | 0.00 | 0,00
{+}) Rendimento de Aplicacio Financeira (Auferidos e Nio Auferidos) 100.00| 20,00 120,00
(=) Receita Total 4.480,00 1.080,00 5.570,00
{~) Devolugdo de Recursos do FNDE (Valor Principal) 0,00 0,00 0,00

Recurso Financeiro Devalvido - Registro de GRU *

(-) Despesa Realizada Aprovada | 4.000,00 | 1.000,00 | 5.000,00
(-) Despesa Realizada Ndo Aprovada | 0.00| | 0.00 | 0,00
(-} Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte 400,00 90,00 450,00
=} Valor @ Comprovar (Sem Prestacdo de Cun_tas} 20,00 0,00 20,00

12.6 PDDE e A¢des — Acao Complementar

Especificamente para os recursos do PDDE e suas ac¢les, transferidos diretamente as UEx, é
possivel alterar ou complementar a prestacdo de contas ja enviada e efetuar novo envio ao FNDE.

Esse procedimento sera necessdrio em trés casos:

e ocorréncia de erro nos dados registrados no “Demonstrativo Consolidado”;

e apresentacdo da prestacdo de contas (no caso de omissado);

e resolucdo de pendéncias (tratando-se de ndo aprovacgao das contas). Assim, serd possivel
retirar a inadimpléncia de uma ou mais UEx utilizando-se a “Acdao Complementar” e
efetuando novo envio da prestacao de contas ao FNDE.

Para efetuar esse procedimento, acesse o submenu “Demonstrativo Consolidado” do menu
lateral do Contas Online. Como a prestacao de contas, nesse caso, ja foi enviada ao FNDE, sera
disponibilizada a tela representada na Figura 248.

Figura 248: Demonstrativo Consolidado

Pesquisar Demonstrative Consolidado da Execucao-Financeira Adicionar Unidade Executora

CNP3J: Ex:
& Filtrar e w Adicionar
——
Situacdo Efeito Suspensive | Acdo
22020 P Aprovada Complementar

Nio Aprovada

Complementar

Néo Aprovada

Complementar

I I iNdp Aprovada

Complementar

Aprovada Complementar
e Aprovada Complementar
U Sl oI 2o i Aprovada Complementar

2210 2. i Mdo Apresentada

Complementar

5 b P
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Como vocé pode observar, a agao disponivel para cada UEx sera “Complementar”. Ao clicar
nessa acao, serd disponibilizado o demonstrativo consolidado da UEx com o preenchimento ja efetuado.
Caso a Situacdo da UEx seja a de “Ndo Apresentada”, o demonstrativo serd disponibilizado sem
preenchimento.

Cligue em alterar ou preencher os dados necessarios, clique novamente no botdo “Calcular” e,
depois, no botdo “Gravar”. Apds ter utilizado a acdo complementar, serd necessario que o gestor
maximo da EEx efetue novo envio da prestacdo de contas ao FNDE por meio do submenu “Enviar
Prestacdo de Contas” do menu lateral do Contas Online.

Apds o novo envio da prestacdo de contas, serd gerado um recibo de reapresentacdo da
prestacdo de contas, o qual foi tratado na subsecdo 11.2 deste Manual.
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12.7 PNAE - Exercicio de 2011 e 2012

Nos exercicios de 2011 e 2012, o Contas Online disponibilizou a prestacdo de contas do PNAE de
forma consolidada, por meio do “Demonstrativo Sintético Anual”, sem necessidade do detalhamento
das despesas efetuadas, nos termos da Resolugdo/CD/FNDE n2 38/2009.

Veja na Figura 249, a seguir, a estrutura do menu lateral do Contas Online para prestagdao de
contas dos recursos do PNAE transferidos nos exercicios de 2011 e 2012.

Figura 249: Planejamento de Transferéncia

Planejamento de
Transferéncia

Identificacio
ltens Previsios

R

Recursos Financeiros 2]

Transferéncias do Fnde
[(0B=)

Conta Corrente & Conta
Aplicacio

Autorizagio de Despesas
(Licitagtes e Dutras)

Recebimento de Produtos

ou Servigos (Liquidagio)

Pagamentos &
Descentralizacdo

Execugio Financeira &

Execugdo Fisica #

Informacies da Execucdo
Fizica

Extrato Bancario #

Extratos

Restituigio e A
Reprogramagio de Recursos

Resumo da Execugdo #

Prestagio de Contas Online &

Demonstrative Sintético Anual

Enviar Prestacdo de Contas

Recibos de Envio

132



A maior parte desses itens foram abordados neste Manual em outras se¢des. Trataremos nesta
subsecdo, portanto, apenas do Demonstrativo Sintético Anual — DSA. Para acessa-lo, clique no item
destacado, conforme indicado na Figura 250.

Figura 250: Demonstrativo Sintético Anual

Prestagdo de Contas Online &

| Demonstrativo Sintético Anual |

Enviar Prestacdo de Contas

Recibos de Envio

Ao clicar em “Demonstrativo Sintético Anual”, a primeira tela é de “Localizar Demonstrativo
Sintético Anual” (Figura 251). Clique em “Visualizar Execucdo Financeira” para abrir o DSA.

Figura 251: Demonstrativo Sintético Anual da Execugao Fisico-Financeira — EEx

Demonstrativo Sintético Anual

Localizar Demonstrativo Sintético Anual

Cédigo INER/CNEI & Filtrar
Nome Codigo INEPICNP) Nome do responsavel CPF do responsavel Agdo
EEx | PREF MUN Visualizar Execucdo Financeira

No caso de haver descentralizacdo, nos termos da Resolucdo n? 38/2009 e da Lei n®
11.947/2009, sera possivel localizar os DSAs das Unidades Executoras que receberam recursos também.

Para que esse processo ocorra, é necessario primeiro fazer o registro da descentralizagcdo no
submenu “Descentralizacdo” (estude secdo Pagamentos — Descentralizagao). A responsabilidade pelos
registros no Sistema é da Entidade Executora, mesmo que ela tenha descentralizado todos os recursos
recebidos para as Unidades Executoras.

Figura252: Demonstrativo Sintético Anual — Localizar Demonstrativo Sintético Anual

Demonstrative Sintético Anual

Localizar Demonstrativo Sintético Anual

Cédigo INER/CNPI « Filtrar
Nome Codigo INEP/ICNPJ Nome do responsavel CPF do responsavel Agdo
EEx | ~rrnrTamis nerminanaAnA eTanA AL R | ananeascanaann AR A AL ARETA [ Visualizar Execucio Financeira

UEx | ~rrmma e ne s s s s emAms s ms s ns | s ann Cwasame memms mameme | assssssaean visualizar Execucio Financeira

VEx|rm ~mrrmm e s mee e | —

Visualizar Execucéo Financeira
o B e e e s beme e v Visuglizar Execucio Financeira
S mmainann e (O Vieuslizar Execucio Financeira

Visualizar Execucéo Financeira

mmmm e TrormTnrrom ommmmemo mamemns o nmnmmannons Visualizar Execucdo Financeira

PEg | mrmmr mmmmmm i niieen naeenn T iy —

Visualizar Execucéo Financeira

UEx Visualizar Execucée Financeira

PEx |~ e i i e e

coTrmToTvTr T T Visualizar Execucéo Financeira
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Segue, na Figura 253, o DSA. Ele contém 21 tdpicos que deverao ser preenchidos conforme a
execucao fisica e financeira do programa na entidade. Nas subseg¢des a seguir explanaremos os topicos
individualmente.

Figura 253: Demonstrativo Sintético Anual da Execugao Fisico-Financeira — EEx

- Demonstrativo Sintético Anual da Execugio Fisico-Financeira - EEx

I- Identificacdo

01- Nome SECRETARIA DE EDUCACAC DO ESTADOC DA BAHIA

02- N0 do Cédigo INEP/CNP] 12927065000100

1I - Execugdo Financeira

Crache, Pré-Escola, I, Prog: Mais 3o, EJA e Ensino Médio Indig Quil
03- Saldo do Exercicio Anterior [ 8.037.54523 | 700.170,23) i 289.898,03]
Creche Pré-Escola Fundamental :dr:g:;:;‘: == EJA Ensino Médio Indig Quil
04- Recursos Financeiros [ 0,00] 9.720,00/i[  22.200.840,00 | [ 17.827.800,00/i[ 11.063.280,00 [ 31.688.760,00 [ 387.720,00 [ 2.867.160,00]
Transferidos pelo FNDE
Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educagio, EJA e Ensino Médio Indi Quilombol.
05.1- Rendimentos de AplicacSes [ 127943119 | 60.677,29 i 64.932,91]
Financeiras
05.2- Outras Receitas [ 0,00 {[ 0,00 | 0,00]
06- Receita Total ]
Campo 06 = Campo 03 + Campo 04 [ 93.016.376,41] [ 1.148.567,52 i  3.221.090,94
+ Campo 05
Creche, Pré-Escola, tal, Prog| Mais S0, EJA e Ensino Médio Indie Quil

07- Recursos Financeiros do PNAE
Devolvidos para a conta Especifica 1

Registrar fAlterar Devolugio

08- Recursos Financeiros do PNAE
Devolvidos Pelas UExs p/ Conta 0,00 | 0,00 || 0,00
Especifica (devolucdo de recursos - - .
descentralizados)

09- Recursos Financeiros do PNAE
Devolvidos ao FNDE - Por GRU | |

Registrar (Alterar Devolucio

Programa Mais
Educacio

Creche Pré-Escola Fundamental EJA Ensino Médio Indi Quilombol;

10- Recursos Financ. Gastos com a | ] |
Aquisicio de Géneros Alimenticios | 0,00 | 0,00 [ 87.165,89 : [ 0,00 ;[ 0,00 ;[ 0,00 ;[ 0,00 [ 0,00

(Exceto contrapartida  prejuizo)

11- Despesa para execugdo [ 0,00 15.660,00/i[ 17.705.376,00/ | [ 17.695.638,00/i[  8.961.054,00 [ 20.634.000,00]

descentralizada

345.840,00 [ 1.738.104,00]

12- Prejuizos ndo Previstos com
Recursos do Programa |

+ Identificac3o de Prejuizo

13- Saldo Reprogramado [ 27.0917.482,52

0,00 i 0,00 i[ 0,00

802.727,52 [ 1.483.886,04

12.8 PNAE - Demonstrativo Sintético Anual

I. Identificagao
O campo “Identificacdo” contém os topicos de identificacdo da EEx ou UEx:
Nome;

Ne do Cédigo Inep/CNPJ.

Figura 254: Demonstrativo Sintético Anual da Execugao Fisico-Financeira — EEx — Identificagao

' Demonstrativo Sintético Anval da Execucdo Fisico-Financeira - EEx

I- Identificacdo
01- Nome SECRETARIA DE EDUCACAD DO ESTADO DA BAHIA

02- N° do Cadigo INEP/CNP] 12937063000100
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Il. Execugao financeira — somente recursos do FNDE (em reais)

Nestes campos deverdo constar todos os valores referentes as receitas decorrentes de
aplicagOes e as despesas realizadas com os recursos transferidos pelo FNDE a conta do PNAE, destinados
ao atendimento dos alunos matriculados na pré-escola, ensino fundamental, creches, Programa Mais
Educagao, alunos das escolas indigenas e dos matriculados em escolas localizadas em areas
remanescentes de quilombos.

03. Saldo do Exercicio Anterior

Neste tépico registre o saldo reprogramado do exercicio anterior, ou seja, os valores disponiveis
na conta especifica em 12/1/2011, incluindo-se os rendimentos das aplica¢des financeiras, se houver.

Obs.: O valor informado devera ser igual ao saldo financeiro apurado da prestacao de contas do
ano anterior.

Figura 255: Saldo do Exercicio Anterior

II - Execucdo Financeira

Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacdo, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombola

700.170,23 289.898,03

o
=]
Ll
J
un
by
wn
[
]

03- Saldo do Exercicio Anterior

04. Recursos Financeiros Transferidos pelo FNDE

O Sistema exibira o valor dos recursos financeiros repassados pelo FNDE no exercicio a que
se refere a prestacdo de contas por segmentacdo de ensino.

Figura 256: Recursos Financeiros Transferidos pelo FNDE

Programa Mais

Creche Pré-Escola Fundamental A
Educacio

EJA Ensino M&dio Indigena Quilombola

04- Recursos Financeiros
Transferidos pelo FNDE

0,00 9.720,00 22.209.840,00 17.827.800,00, 11.063.280,00; 31.688.760,00 387.720,00 2.867.160,00

05. Rendimentos de Aplicagdes Financeiras dos recursos transferidos pelo FNDE (Figura 257)

Neste topico vocé devera registrar o valor dos rendimentos decorrentes das aplicacbes dos
recursos financeiros recebidos do FNDE, no ano a que se refere a prestacdo de contas, na forma do
inciso Xlll do art. 30 da Resolucdo n? 38, de 16 de julho de 2009, do Conselho Deliberativo do FNDE.

O campo “Outras Receitas” mostrara qualquer valor recolhido a conta especifica da EEx pelas
UEx que exceda o valor principal. Para que isso ocorra, os valores impugnados ou ndao comprovados com
documento fiscal, bem como o prejuizo por ndo aplicagdao dos recursos no mercado financeiro devem
ser registrados em Prejuizos ndo Previstos com Recursos do Programa e apds em “Recursos Financeiros
do PNAE Devolvidos para a Conta Especifica da EEx”.

Figura 257: Rendimentos de Aplicagées Financeiras

Crache, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacio, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombola

05.1- Rendimentos de Aplicagies 1.270.431 10 60.677 2:. §4.032 01
Financeiras w2 S pl 2 UD5 L5 .5 =

05.2- Outras Receitas 0,00 0,00 0,00
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06. Receitas Totais = 3+4+5 (Figura 258)

O Sistema exibira o somatdrio do saldo reprogramado do exercicio anterior (campo 3), com os
valores transferidos pelo FNDE no exercicio para o PNAE (campo 4) e os rendimentos obtidos com as
aplicagdes financeiras (campo 5).

Figura 258: Receita Total

II - Execucao Financeira

Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacdo, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombaola
03- Saldo do Exercicio Anterior [ 8.037.54523 | 700.170,23 | 289.898,03

Creche Pré-Escola Fund tal oo EIA Ensino Médio Indigena Quilombola
04- Recursos Financeiros [ 0,00 [ 9.720,00 i 22.209.840,00: [ 17.827.800,00 i 11.063.280,00 |[ 31.688.760,00 [ 387.720,000 [ 2.867.160,00
Transferidos pelo FNDE

Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacdo, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombaola
05.1- Rendimentos de Aplicagdes [ 1.279.431,19 | 60.677,29 | £4.932,01]
Financeiras
05.2- Dutras Receitas [ 0,00 | 0,00 | 0,00
D6- Receita Total
Campo 06 = Campo 02 + Campo 04 [ 93.016.376,41] [ 1.148.567,52 [ 3.221.990,94
+ Campo 035

07. Recursos Financeiros do PNAE Devolvidos para conta Especifica (Figura 259)

Caso tenha ocorrido alguma devolucdo de recursos a conta especifica do Programa, esse valor
devera ser registrado nesta linha. Para isso, é preciso clicar em “Registrar/Alterar Devolugdo”.

Figura 259: Recursos Financeiros do PNAE Devolvidos para a conta especifica

Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacdo, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombola

07- Recursos Financeiros do PNAE
Devolvidos para a conta Especifica | |

Registrar fAlterar Devolugio |

Ao clicar em “Registrar/Alterar Devolu¢do”, o Sistema apresentara a tela a seguir:

Figura 260: Localizar restituicao por aporte na especifica

- Localizar restituicio por aporte na conta especifica

- Informar dados para pesquisa

Tipo documento:
GRU

Sporte na Conta Especifica

N2 do decumento: | |

Data inicial: | |

Data final: | |

| w Localizar ||ﬁ “Waltar ||+ Mowo documento

. Listagem de restituigdes

Letalhar
i Exeluir

1000 100,00 18032011 “21.00 0.00 “0.00 78,00
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Essa é uma tela de pesquisa, o registro da restituicao ndo sera concretizado nessa etapa. Aqui se
tem a opc¢do de localizar um registro de restituicdo ja efetuado ou cadastrar uma nova, como também a
visualizacao da “Listagem de restituicdes”. Clique em “Novo Documento” para acessar a tela de registro:

Figura 261: Restituicdao por aporte na conta especifica

Rastituicio por aporte na conta espacifica

Dados do documento (Aporte na conta especifica)

* Conta: Selecione .

* Nedo
documento:

* Data:
Total decumento:

¥alor restante: 0,00

w Grawar v Nalar

o Waltar

Ao preencher os dados bancdrios solicitados (o nimero do Documento Bancdrio pelo qual os
recursos foram restituidos, data da transacdo e o valor total) e clicar em “Gravar”, o Sistema
disponibilizard outra tela para a finalizagdo do registro na qual é informado o motivo da devolugao,
especificando a acdo do PNAE correspondente. Clique entdo em “Adicionar/Alterar”. Vocé pode
registrar quantas restituicdes forem necessarias. Conforme for gravando, esses registros serdo listados
na planilha que aparece na parte inferior da tela. Ao concluir, clique no botao “Voltar”.

08. Recursos Financeiros do PNAE Devolvidos pelas UExs para Conta Especifica (devolu¢ao de recursos
descentralizados) — Figura 262

Nesta linha serdo exibidos valores eventualmente devolvidos por Unidades Executoras que
tenham recebido recursos descentralizados. O registro desses valores sera feito no Demonstrativo
Sintético Anual da UEx. Assim, no DSA da EEx esse campo ndo pode ser editado. Embora n3do haja
registro a ser feito, a visualizacdo dos valores é de extrema importancia para o batimento financeiro,
pois o recurso que foi descentralizado é considerado como uma despesa, enquanto o recurso devolvido
a Entidade constard como uma recomposicdo da receita.

Se ndo ocorreu restituicdo de recursos a conta especifica da EEx por parte da UEx, ou a Entidade
ndo faz uso de execucdo descentralizada, ndo havera valores a registrar nesse toépico.

Figura 262: Recursos Financeiros do PNAE Devolvidos pelas UExs para Conta Especifica
(devolugdo de recursos descentralizados)

Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacdo, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombola

08- Recursos Financeiros do PNAE
Devolvidos Pelas UExs p/ Conta o.o0l o000l o.00l
Especifica [devolugio de recursos —= —== —=
descentralizados)
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09. Recursos Financeiros do PNAE Devolvidos ao FNDE via Guia de Recolhimento da Unido — GRU
(Figura 263)

Informar os valores devolvidos por meio de GRU (quando necessario) conforme previsto no art.
32. § 29, da Resolugdo/FNDE/CD n2 38, de 16 de julho de 2009. Para fazer o registro, clique em
“Registrar/Alterar Devolugdo”.

Figura 263: Recursos Financeiros do PNAE Devolvidos ao FNDE — Por GRU

Crache, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacdo, EJA e Ensino Médio Indigena Quilombola

09- Recursos Financeiros do PNAE
Devolvidos ao FNDE - Por GRU

Registrar (Alterar Devolugdo

Novamente o Sistema apresentara uma tela de pesquisa, semelhante aquela abordada no tépico
7, com as opgdes de “Localizar” ou adicionar “Novo Documento”. Clique em “Novo Documento” para
iniciar o registro dos dados da GRU.

Figura 264: Restitui¢do por aporte na conta especifica — dados do documento (GRU)

Restituicio por aporte na conta especifica

Dados do documento (GRLUY

# No do 123456
documento:

* Data: 10/02/2011

Total documento:
¥alor restante: 000

w  Gravar o Waltar

o Maltar

Nesse caso, proceda de forma analoga a descrita no tépico 7; prossiga registrando o numero de
Autenticacdo Bancaria da GRU, por meio da qual os recursos foram restituidos, bem como a data da
transacao e os valores devolvidos. Clique em “Gravar”.

Na préxima etapa, preencha o Detalhamento da restituicdo, no qual sdo selecionados a acdo do
PNAE correspondente e o motivo da devolucdo. O valor da restituicdo, por se tratar de devolugdo aos
cofres da Unido, devera ser preenchido assim: no campo “Valor Principal” preencha o valor principal da

restituicdo e em “Valor total” preencha o valor efetivamente recolhido, isto é, a soma do valor principal
acrescido de juros e correcdes monetarias, se for o caso. Depois de concluido, clique em

“Adicionar/Alterar”.
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Figura 265: Detalhamento da restitui¢ao

Detalhamente da resttuicioe

Devolucio para: {)Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacfe, EJA & Ensine Média (I
lC)Im:ll'glena [II]
OQuilombola [III)

* Motivo: Seleciane b
* wYWalor principal:

* Walor total:

W  Adicionaridlverar

W wolkar

10. Recursos Financeiros Gastos com a Aquisi¢cdo de géneros Alimenticios (Exceto contrapartida e
prejuizo) — Figura 266

Informar as despesas decorrentes da aquisicdao de géneros alimenticios realizadas com recursos
transferidos pelo FNDE a conta do PNAE, inclusive os rendimentos da aplicagdo financeira, se houver.

Obs.: os recursos proéprios utilizados para a compra de géneros alimenticios devem constar no
tépico 18.

Figura 266: Recursos Financeiros Gastos com a Aquisicao de Géneros Alimenticios (Exceto contrapartida e prejuizo)

Creche Pré-Escola Fundamental Programa Mais EJA

B Ensino Médio Indigena Quilombola

10- Recursos Financ. Gastos com a — — B _
Aquisicio de Géneros Alimenticios 0,00 0,00 87.165,89 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00
(Exceto contrapartida e prajuizo)

11. Despesa para execuc¢do descentralizada (Figura 267)

Neste tdpico sdo apresentados os valores totais transferidos pela Entidade para execucdo

descentralizada. Esses valores sdo registrados no submenu “Descentralizacdo” e aqui apresentados para
fazerem parte do calculo financeiro.

Se a Entidade nao utiliza execuc¢ao descentralizada, todos os campos apresentardo o valor zero.

Figura 267: Despesa para execuc¢ao descentralizada

: Programa Mais

Creche | Educacia EJA Ensino Médio Indigena Quilombola

| Pré-Escola Fundamental

11- Despesa para execugio
descentralizada

0,00f: 15.660,00 17.705.376,00] 17.695.638, 00| 8.961.054,00 : 20.634.000,00 345.840,00 1.738.104,00

12. Prejuizos ndo Previstos com Recursos do Programa (Figura 268)

Caso tenha ocorrido alguma despesa indevida com recursos do Programa, sera necessario
registra-la; faca esse registro clicando em “Identificacdo do Prejuizo”.

Figura 268: Prejuizos ndo Previstos com Recursos do Programa

Creche | Pré-Escola . Fundamental . Programa Mais EIA | Ensino Médio Indigena Quilombala
: : Educacio :
12- Prejuizos ndo Previstos com
Recursos do Programa

+ Identificagdo de Prejuizo
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Ao clicar em “Identificacdo do Prejuizo” (Figura 268), selecione o tipo de acdo a que a despesa se
refere e especifique sua razdo ou finalidade, escolhendo uma das opc¢des em “Finalidade”. Ao selecionar
a “Finalidade” (Figura 269), o Sistema disponibilizard um novo campo destinado ao registro do
“Detalhamento do langamento bancdrio”. Atente-se para o preenchimento quanto a classificagcdo da
origem do prejuizo, se ele faz referéncia a um valor de custeio ou de capital. Clique em
“Adicionar/Alterar” para que o lancamento fique registrado na “Lista de lancamentos bancarios”.

Figura 269: Identificagdo do prejuizo

Identificacao do prejuize

Prejuize identificado para

* (@1Creche, Pré-Escola, Fundamental, Programa Mais Educacfo, EJA & Ensine Média

(Indigens
(Oruilembela

* Finalidade Despesa M3o Comprovada i

Detalhamento do lancamento bancario

* Tipo de documento Tranzferéncia w * Miameros do 123456
de pagamento: documento:
* ?anmf"ﬁgénﬁa BaMNCO DO BRASIL-1-1 -2-2 * | " Data do pagamento: [13/09/2011
Conta:
Walor Custeio: I 89?,00' Yalor Capital:
w Adicionari&lterar oo Molear

Lista de lancamentos bancirios

- . Bancofgéncia CRF/CNF] . MHim . e -
oY F lidad [rat. t T d t F d - a
gae Finalidade fConta fornecedor FIEI e At S documento sress apropriagdo peragnes
i qnar1sass _
| DES_MC 123456789 E1l3.l'12.l‘20‘12 Cheque 123456729 1.000,01 Alterar & Excluir

13. Saldo Reprogramado

Neste topico deverdao ser registrados os valores de saldo a reprogramar para o exercicio
seguinte. No caso da prestacdo de contas relativa a 2011, deve ser registrado o saldo ao final do
exercicio de 2011 que foi reprogramado para o exercicio de 2012.

Figura 270: Saldo Reprogramado

Programa Mais
Educacdo

EIA Ensino Médio  Indi

\ | Creche | Pré-Escola | Fundamental

|13- Saldo Reprogramado 27.917.482,57 B02.727,52 | 1‘483.886,94|
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14. Valor a Comprovar (Exceto prejuizo por ndo aplicagao no mercado financeiro)

Esta linha serve para orienta-lo a verificar se os registros estdo corretos; se houver valor a

comprovar, significa que a prestacdo de contas nao foi registrada integralmente.

Fique atento a férmula de calculo que aparece abaixo do titulo da linha.

Figura 271: Valor a Comprovar

06- Receita Total

Campo 06 = Campo 02 + Campo 04 [ 93.016.37641] [ 1.148.567,57] [

3.221.990,94

+ Campo 05

Creche, Pré-Escola, ' tal, Prog Mais Ed

EJA e Ensino Médio Indi Quil

07- Recursos Financeiros do PNAE

Devolvidos para a conta Especifica I

Registrar fAlterar Devolucio

08- Recursos Financeiros do PNAE

Devolvidos Pelas UExs p/ Conta 0,00 | 0,00 i

0,00

Especifica (devolucio de recursos
descentralizados)

09- Recursos Financeiros do PNAE

Devolvidos ac FNDE - Por GRU | |

Registrar fAlterar Devolugdo

Creche Pré-Escola Fundamental Lo il

EJA Ensino Médio Indic Quil

Educacdo

10- Recursos Financ. Gastos com a

0,00 i 0,00 i 0,00 i 0,00 i

Aquisicio de Géneros Alimenticios || 0,00 i 0,00 i 87.165,89]

0,00]

(Exceto contrapartida e prejuizo)

1.738.104,00

11- Despesa para execugio I 0,00 || 15.660,00) [ 17.705.376,00]

descentralizada

17.695.638,00 8.961.054,00) | 20.634.000,00] i 345.840,00] [

12- Prejuizos ndo Previstos com

Recursos do Programa |

0,00 [ 0,00] [

0,00

+ Identificagio de Prejuizo

13- Saldo Reprogramado [ 27.917.482,52] | 802.727,52] [

1.483.886,94

14- Valor a Comprovar
Campo 14 = (Campo 06 + Campo

08) - Campo 03* - Campe 10 - [ 0,00 i 0,00] ||

0,00

Campo 11 - Campe 12
* Exceto prajuize par n3s aplicagdo ne
mercado financairo

15. Recursos Financeiros Gastos com a Aquisicao de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar

Neste tépico o usudrio deverd registrar o valor que foi gasto com a aquisicdo de géneros
alimenticios da agricultura familiar. Para isso, é preciso clicar em “Registrar/Alterar”.
Figura 272: Recursos Financeiros Gastos com a Aquisicdo Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar
(Exceto Contrapartida)
Crache gpré—&.cnla éan‘lamental :d"‘;!'c;:a'l": Mais éEns’mn Médio Indigena Quilombaola
15- Recursos Financeiros Gastos com . i i .
a Aqnis_i(;ﬁo de Géngfus Alimenticios
::“Atgar:)c:::;:ir:)Famlllar(Exceto il | w0l | o0

141




Clicando em “Registrar/Alterar”, o Sistema exibird a tela a seguir, a qual devem ser registrados os
dados pertinentes aos fornecedores de géneros alimenticios advindos da agricultura familiar:

Figura 273: Demonstrativo Sintético Anual — Agricultura Familiar

Demonstrative Sintétco Anual - Agricultura Familiar
Formecedor Pessoa Juridica [Associacies, cooperativas)
CHPI: & Pesguisar
Razio Social:
DAP Juridica: Zonsulta DAP Pessoa Juridica
Formecedor Pessoa Fisica:
# -
CPF: & P=squisar
* Nome:
DAP Fisica: Zonsulta DAP Pessoa Fisica
¥alor (Creche, Pré-Escola, Fundamental,
Mais Educacio, E}A e Ensino Médio): 0,00
walor (Indigena): 0,00
walor (Quilombola): 0,00
v AdicionariAlterar W Nalear
CHEJ DAF CRE OAaP “walor [Creche, Pré-Escola, Fundamental alor “alor Operacies
Juridica Fisica Programa Mais Educacio, EJA e Ensine MMadia) [Indigena) [BQuilombol=a) P v
001.001/0001-01 987.654.321-A1123 321 1.01 z.0z2 203 Alterar £ Excluir
“alor Total 1,04 =02 2,03

Para registrar um fornecedor (agricultor familiar pessoa fisica ou cooperativa), basta inserir o
respectivo CPF ou CNPJ e clicar “Pesquisar”. O Sistema apontard o nome correspondente ao cadastro
informado. Para completar o cadastro, forneca também o numero da Declaracdo de Aptiddo ao
Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — DAP do fornecedor. Caso necessite
consultar um namero DAP o link “Consulta DAP Pessoa Juridica” e o “Consulta DAP Pessoa Fisica”
direcionard a pesquisa ao Sistema Extrato DAP Pessoa juridica do Ministério do Desenvolvimento
Agrario/MDA.

Para cada fornecedor, é necessario efetuar um Unico registro com o somatdrio dos recursos
gastos durante todo o exercicio.

Observe que o Sistema aceita a inser¢ao de dados de fornecedores de tipo fisico e de tipo
juridico. No caso de os produtos serem adquiridos de um fornecedor com registro juridico (recursos
adquiridos por meio de cooperativas, por exemplo), poderdo ser cadastradas todas as DAPs fisicas
vinculadas a esse ente juridico que estiverem envolvidas no processo da compra.

Caso os recursos tenham sido descentralizados, cada UEx necessitara registrar, da mesma forma,
0s recursos gastos com a aquisi¢ao de géneros oriundos da agricultura familiar.

Lembre-se de clicar em “Voltar” para seguir com o preenchimento.
lll. Execucgdo Fisica

Neste topico deverdo constar os dados fisicos executados, ou seja, numero de alunos e a
guantidade de dias em que a alimentacdo foi oferecida, bem como custo médio da refeicdo. Os dados
devem ser apresentados discriminadamente, conforme o nivel e modalidade de ensino (creche, pré-
escola, ensino fundamental, creches/escolas indigenas, alunos matriculados em creches/escolas
localizadas em dareas remanescentes de quilombos), de acordo com o valor per capita/dia
correspondente.
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16. Total de Alunos Atendidos

O Sistema apresentara, com base nas informacoes registradas nos campos seguintes, o total de

alunos matriculados na rede publica e em escolas mantidas por entidades filantrépicas e comunitarias,

que receberam alimentacgdo escolar com recursos financeiros repassados a conta do PNAE, durante todo

o ano letivo correspondente, discriminados por nivel/modalidade de ensino.

Figura 274: Total de Alunos Atendidos

II1 - Execucio Fisica

Creche

Pré-Escola

Fundamental

Programa Mais
Educacdo

EJA

Ensino Médio

Indigena

Quilombola

16- Total de Alunos Atendidos
Campo 16 = Campo 16.1 + Campo
16.2

162

312469

163250

422767

16.1- Alunos Atendidos - Rede
Pablica

162

312469

163250

422767

16.2- Alunos Atendidos - Entidades
Filantrépicas/Comunitarias

16.1. Alunos Atendidos — Rede Publica

Nos campos “Alunos atendidos — Rede Publica” (Figura 274), informe o total de alunos da rede

publica de ensino que efetivamente receberam a alimentagdo escolar com recursos financeiros

repassados a conta do PNAE, durante todo o ano letivo.

16.2. Alunos Atendidos — Entidades Filantrépicas/Comunitarias

Nos campos “Alunos atendidos — Entidade Filantrépicas/Comunitérias” (Figura 274), informe o

total de alunos matriculados em escolas mantidas por Entidades Filantropicas e Comunitdrias, que

receberam a alimentac¢do escolar com recursos financeiros repassados a conta do PNAE, durante todo o

ano letivo.

17. Numero de Dias Atendidos

Nestes campos informe o total de dias do ano letivo em que se ofereceu a alimentacdo escolar.

Figura 275: Numero de Dias Atendidos

17- N9 de Dias Atendidos

Creche

Pré-Escola

200

Fundamental

200

Programa Mais
Educacio

200

EJA

200

Ensino Médio

200

Indigena

200

Quilombola

200

18. Numero de RefeigGes Servidas

Informar o total de refeicdes servidas aos alunos durante todo o ano letivo (em regra,

corresponde ao n2 de alunos x n2 de dias atendidos x n? de refei¢cdes diarias).

Figura 276: Numero de Refeiges Servidas

18- NO de Refeicies Servidas

Creche

Pra-Escola

32400

Fundamental

62493800

Programa Mais
Educacido

EJA

30911600

Ensino Madio

84553400

Indigena

173760

Quilombola

2641800
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19. Custo Médio da Refei¢cao

Informacdo que serd calculada pelo Sistema, com base nos demais dados fornecidos. Fique
atento a férmula de calculo apresentada abaixo do titulo da linha.

Figura 277: Custo Médio da Refei¢ao

Programa Mais

Eduensse EJA Ensino Médio Indigena Quilombeola

Crache Pré-Escola Fundamental

19- Custo Médio da Refeigdo
Campo 18 = (Campo 10 + Campo 0,00 0,00 0,02 0,00 0,00 0,03 0,00 0,00

20)/Campo 18

IV. Participacdo da Entidade Executora

Nestes campos deverdo constar as despesas realizadas com recursos financeiros préprios,
alocados pela EEx, para o atendimento da alimentagao escolar aos alunos beneficiados pelo PNAE.

20. Em Géneros Alimenticios

Informar o total de recursos financeiros alocados pela EEx na aquisicdo de géneros alimenticios,
destinados ao atendimento da alimentagao escolar dos alunos beneficiados pelo PNAE.

Figura 278: Participacdao na Execugao

IV - Participac3o na Execucio

tal : Prag Mais Educacio |EJA | Ensino Médio | Indig Quilombol

| Creche Pré-Escola

20- Em Géneros Alimenticios 0,00 0,00 924.652,00 0,00 0,00 1.692.554,00 0,00 0,00

21. Outras Despesas

Especificar o valor monetdrio de outras despesas realizadas, tais como: transporte de alimentos,
aquisicao de material de cantina (utensilios, equipamentos, gds de cozinha, etc.).

Figura 279: Outras Despesas

Creche Pré-Escola Fundamental Programa Mais Educacdo :EJA Ensino Médio Indi Quil bol:

21- Qutras Despesas 0,00 0,00 130.475,35) 0,00 0,00 687.576,56 0,00 0,00

V. Responsaveis

Ao final, sdo exibidos o nome e o CPF dos responsaveis registrados, clique no botao “Gravar”.

Figura 280: Responsaveis

VW - Responsaveis

CPF do responssvel: 123456789-01
Nome do responsdvel: Vinicius de Moraes

Calcular Gravar 4= Voltar
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12.9 Reestruturagao da Rede Fisica

O Programa Reestruturacdo da Rede Fisica (ReestFisica) foi criado pelo FNDE para apoiar o
reestabelecimento do funcionamento regular dos sistemas publicos estaduais e municipais de ensino
em areas afetadas por eventos adversos provocados por fendmenos naturais mediante assisténcia
financeira.

A prestacao de contas dos recursos transferidos as EEx para execucdo do Programa ReestFisica é
efetuada de forma consolidada, ndo sendo necessario o detalhamento das despesas efetuadas.

Veja na Figura 281, a seguir, a estrutura do menu lateral do Contas Online para prestagdao de
contas dos recursos do ReestFisica.

Figura 281: Menu Lateral do Contas Online

Planejamento de

Transferéncia A

ldentificacdo
ltens Previstos

Recursos Financeiros o

Transferéncias do Fnde

[CHs)

Autorizagdo de Despesas
[Licitagdes & Outras)

Recebimento de Produtos ou
Servigos [Liguidagac)

»

Pagamentos

Execugao Financeira
Cados Financeiros

Execugao Fisica F
Dades Fisicos

Extrato Bancario 3
Extratos

Restituigio e A

Reprogramagao de Recursos
Restituicces

Resumeo da Execugao #

Prestagdo de Contas Online &

Envizr Prestacdc de Contas

Recibos de Envio

A maior parte desses itens sdo abordados neste Manual em outras secées. Portanto, trataremos
nesta subsecdo apenas do submenu “Dados Financeiros”. Vale lembrar que o submenu “Dados Fisicos”
se encontra na sec¢ao 8.8 deste Manual.
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12.10 Reestruturagao da Rede Fisica — Dados financeiros

Para efetuar o preenchimento dos dados financeiros, clique no submenu “Dados Financeiros” do
menu “Execucgado Financeira”, conforme indicado na Figura 282.

Figura 282: Execugdo Financeira — Dados Financeiros

Execugdo Financeira &

I Dados Financeiros I

O Contas Online disponibilizara a tela representada na Figura 283, a seguir.

Figura 283: Dados Financeiros

Dados Financeiros

[y
[

Valor recebido no
exercicio:

Valor do rendimento | 0.00
de aplicacdo
financeira:

[ x|
f=]

Valor total: 537

Total da depsesa 0, (]
realizada:

Saldo a devolwer: AL

O campo “Valor recebido no exercicio” ja estard preenchido pelo Contas Online com o valor
transferido pelo FNDE para execu¢ao do Programa.

Vocé devera preencher o campo “Valor do rendimento de aplicagao financeira” caso tenha
havido aplicagao dos recursos no mercado financeiro, seja em poupanc¢a ou aplicacao de curto prazo,
com os rendimentos auferidos. O Contas Online ird calcular e preencher automaticamente o campo
“Valor total”, com o somatédrio do valor recebido no exercicio e do valor do rendimento de aplicacdo
financeira.

Em seguida, preencha o campo “Total da despesa realizada” com o valor total de recursos gastos
na execu¢do do Programa, tendo como referéncia o “Valor total”. O Contas Online ird preencher
automaticamente o campo “Saldo a devolver” com a diferenca entre o “Valor total” e o “Total da
despesa realizada”.

Para finalizar o registro, clique no botdo “Gravar”.
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Apéndice

Tipos de Situacdo da Prestacao de Contas

A situacdo da Prestacdo de Contas (PC) refere-se a sua analise ou a auséncia do registro dos

dados da execucdo. Ela apresenta as seguintes situacoes:

10.

11.

12.

Aguardando Analise da Formalidade — a prestacdo de contas apresentada por meio fisico aguarda
anadlise do cumprimento da formalidade.

Aguardando Analise Financeira — a prestacdo de contas apresentada aguarda andlise financeira do
FNDE.

Aguardando Andlise Técnica — a prestacdo de contas apresentada aguarda analise técnica do FNDE.

Aguardando Analise Técnica Externa — a presta¢do de contas apresentada aguarda analise técnica de
drgdos externos ao FNDE, quando for o caso.

Aprovacao Parcial — emissdo de parecer conclusivo, no qual é constatado prejuizo ao erdrio federal,
sem comprometer a totalidade da execucado do objeto.

Aprovacao Parcial com Ressalva — emissdo de parecer conclusivo no qual é constatado prejuizo ao
erario federal, sem comprometer a totalidade da execucdo do objeto, bem como a constatacdo de

outra ocorréncia que nao resulte em prejuizo financeiro.

Aprovada — emissdo de parecer conclusivo, no qual é constatado que todas as regras da formalidade
exigida e dos aspectos financeiro e técnico foram cumpridos.

Aprovada com Ressalva — emissdo de parecer conclusivo, no qual é constatada ocorréncia que nao
resulte prejuizo ao erario federal.

Decurso de Prazo de Notificagdo — ndo cumprimento de notificagdao no prazo fixado.

Em Analise Financeira — quando ndo ha recursos de andlise financeira automatica pelo Sistema e a
anadlise da prestagao de contas é realizada por técnico responsavel.

Em Analise Técnica — quando ndo ha recursos de andlise técnica automatica pelo Sistema e a analise
da prestacao de contas é realizada por técnico responsavel.

Enviada ao Controle Social — quando ha previsdo legal de manifestacdo do Controle Social, a

prestacdo de contas encontra-se no ambito do Controle Social respectivo para emissao de parecer
pelo Colegiado.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Enviada ao FNDE — prestacdo de contas disponibilizada para analise do FNDE. Essa situacdo é de
transicdo, visto que o registro serd atualizado na medida em que novas analises forem realizadas e
sera substituida por “Aguardando Andlise Financeira”.

Legado Siafi — obrigacao de prestar contas originaria do Siafi para a qual nao foi possivel definir qual a
situacdo correspondente na tabela do SiGPC sem o exame do respectivo processo. Essa situacdo é de
transicdo, visto que o registro sera atualizado na medida em que novas analises forem realizadas.

Ndo Aprovada — emissdo de parecer conclusivo no qual é constatado que ndo foi executado
integralmente o objeto do programa ou do projeto, ou quando foram impugnados integralmente os
recursos financeiros disponibilizados.

N3ao Enviada — ocorre quando o prazo para prestar contas ainda ndo expirou e a prestacao de contas
nao foi disponibilizada ao FNDE ou, quando for o caso, ao Controle Social.

N&o Liberada — a funcionalidade “Enviar Prestacdo de Contas”, destinada a concluir o processo de
registro dos dados da execucdo e conclusdo da prestacao de contas, ainda nao foi habilitada no menu
do Contas Online para a transferéncia.

Notificada por Ocorréncia — notificacdo por ocorréncia verificada na analise dos dados da execucao,
com o prazo da notificagdo ainda ndo expirado.

Notificada por Omissdao — notificacdo por constatacdo de ndo cumprimento da obrigacdo de prestar
contas; o gestor foi notificado a regularizar a ocorréncia e o prazo da notificagcdo ainda ndo expirou.

Omisso — ndo houve o cumprimento da obrigacdo de prestar contas no prazo estipulado e o prazo da
notificacdo decorreu sem manifestacao.

Reprovada (§ 29, art. 32 da Resolugdo CD/FNDE n2 22/14) — situagdo em que o gestor disponibiliza a
prestacdo de contas ao Controle Social, o prazo do Colegiado encerra-se sem o cumprimento da
obrigacdo de emissdo de parecer e o prazo da notificagdo ao Controle Social decorre sem

manifestacdo.

Sem Valor a Comprovar — obrigacdo de prestar contas criada sem valor a comprovar.
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