Cadastro de Diretor(a).

pela Secretaria de Educacédo




Cadastro PNLD DIGITAL
) VN

v' A plataforma PNLD Digital é o novo sistema que sera utilizado para todas as acdes relacionadas ao PNLD.

v' O sistema pode ser acessado no seguinte endereco eletrénico https://pnlddigital.fnde.gov.br/login

v' 0 acesso ao sistema é feito com o CPF e senha pessoal e intransferivel.


https://pnlddigital.fnde.gov.br/login

Acessando o sistema

v'  Para solicitar cadastro, acesse o sistema em https://pnlddigital.fnde.gov.br/login.

v As escolas devem solicitar cadastro em “Gestor de Unidade de Ensino”.

v" Ao solicitar cadastro no PNLD Digital, se o Gestor de Unidade de Ensino n3o receber o link de liberacdo de
acesso ao sistema, a Secretaria de Educacao precisara verificar o cadastro do diretor e atualizar, se
necessario (Ver slide 6). Caso haja alteracdo no cadastro de diretor ja vinculado ao sistema, a atualizacao

realizada devera ser informada a equipe do livro por meio do e-mail livrodidatico@fnde.gov.br.
Login

Usuario

Né&o sou um robd

Esqueci minha senha
Deseja se cadastrar? Escolha uma opgao abaixo

Editoras e Empresas
Secretario de Educacao

<~ 3

Gestor de Unidade de Ensino


https://pnlddigital.fnde.gov.br/login
mailto:livrodidatico@fnde.gov.br

PNLD Digital

v' O Diretor que ja possui cadastro no PNLD Digital, ao solicitar novo acesso como gestor de unidade de
ensino, o sistema apresentara a seguinte mensagem:

Alerta! Nao foi possivel efetuar sua solicitacao, pois ja existe acesso vigente, ou solicitacao de acesso pendente
de aprovacao. Entre em contato com Representante de rede para sanar a pendéncia.

v'  Nesse caso, o diretor da escola devera verificar com a Secretaria de Educac3o se o cadastro esta atualizado.
Se os dados estiverem corretos, basta clicar em “Esqueci minha senha” na pagina inicial do sistema.
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Solicitar Acesso como Gestor de Unidade de Ensino

-{ : Nome Completo

E-mail
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PNLD Digital

v"  O(A) Diretor(a) que ndo esta vinculado a uma escola no PNLD Digital, ao solicitar acesso como gestor de
unidade de ensino, o sistema apresentara a mensagem:

) Diretor(a), ndo ha nenhuma escola vinculado ao seu CPF. Entre em contato com a equipe da sua Secretana de Educacao, para que ela

atualize o seu cadastro no sistema.

v'  Nesse caso, a Secretaria de Educacdo devera vincular o(a) diretor(a) a escola em que ele atua.



Vinculacao de Diretor a Escola

Para vincular o diretor a uma escola, primeiramente a secretaria de educacdao devera localizar a

escola.

Para localizar a escola, basta inserir o codigo INEP ou nome da escola no campo de busca.

A > ListadeEscolas

Lista de Escolas

e

Q Y
Cadigo INEP Escola Esfera
12000094 ESC COLEGIO CRISTAO CRUZEIRO Estadual
12000108 ESC PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES Estadual

12000124 ESC 17 DE NOVEMBRO Municipal

UF

Municipio

Cruzeiro do Sul

Cruzeiro do Sul

Cruzeiro do Sul

Localizacao

Urbana

Urbana

Rural

Situacao

Em Atividade

Em Atividade

Em Atividade

Acoes

@ 3

@ 3
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Vinculacao de Diretor a Escola

Apos localizar a escola basta a Secretaria de Educagao clicar no icone [# para vincular o diretor a escola.

M > ListadeEscolas

Lista de Escolas

Codigo INEP

12000094

12000108

12000124

Escola

ESC COLEGIO CRISTAO CRUZEIRO

ESC PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES

ESC 17 DE NOVEMBRO

Esfera

Estadual

Estadual

Municipal

UF

Municipio

Cruzeiro do Sul

Cruzeiro do Sul

Cruzeiro do Sul

Localizacao

Urbana

Urbana

Rural

Situacao

Em Atividade

Em Atividade

Em Atividade

Acoes

@ :

@ :

@ i



S PNLD Digital

v' O primeiro acesso do gestor da escola é concedido somente apds a Secretaria de Educacdo atualizar no perfil
da escola os dados cadastrais do atual diretor.

v'  Somente apds essa atualizacdo o Diretor pode solicitar acesso clicando em “Gestor de Unidade de Ensino.”

v’ Apo0s atualizacdo, basta clicar em salvar.

A razeirno do Sl € Woltar

Estadual

Urbana




Acessando o sistema

v'  ApOs atualizacdo do diretor realizada pela Secretaria, para solicitar cadastro, o diretor da escola deve
solicitar acesso ao sistema em https://pnlddigital.fnde.gov.br/login.

v" O diretor deve solicitar cadastro em “Gestor de Unidade de Ensino”.

v' Ao solicitar cadastro no PNLD Digital, se o Gestor de Unidade de Ensino n3o receber o link de liberacdo de
acesso ao sistema, a Secretaria de Educacdao precisara verificar o cadastro do diretor e atualizar, se
necessario. Alteracdao de dados de diretor ja cadastrado, depois de realizada, devera ser informada a equipe
do livro por meio do e-mail livrodidatico@fnde.gov.br.



https://pnlddigital.fnde.gov.br/login
mailto:livrodidatico@fnde.gov.br

Acessando o Sistema
Diretor(a)



Cadastro

O(A) Secretario(a) de Educacao podera cadastrar e gerenciar perfis de Coordenador(es) do Livro, Equipe do
Livro, bibliotecarios e diretores de escola no Sistema PNLD Digital. Os perfis de Coordenador(es) do Livro e
Equipe do Livro poderao gerenciar os diretores da rede de ensino no sistema.

Os coordenadores poderao cadastrar e gerenciar técnicos da secretaria como equipe do livro, bibliotecarios
e diretores de escola.

O manual com o passo a passo de como cadastrar perfis de Coordenador(es) do Livro e Equipe do Livro no
Sistema PNLD Digital encontra-se disponivel no link https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-
informacao/acoes-e-programas/programas/programas-do-livro/pnld/manuais-pdde-simec
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https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/programas-do-livro/pnld/manuais-pdde-simec
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/programas-do-livro/pnld/manuais-pdde-simec

Acessando o sistema

v’ Apos a atualizac3o realizada pela Secretaria, o diretor deve clicar em Gestor de Unidade de Ensino, na pagina
inicial do sistema.

Login

Usuario

O FNDE da boas-vindas ao PNLD Digital.

Senha

Esta é a nova ferramenta que auxiliara o FNDE e seus parceiros na |
garantia do direito de todos os estudantes e professores a livros
materiais de qualidade, no &mbito do PNLD, colaborando para a

melhoria continua da educacdo publica brasileira.
Né&o sou um robd

Para consultar os editais do PNLD, basta acessar o portal do FNDE,
clicando aqui.

escolas e redes de ensino, basta acessar o portal do FNDE, clicando aqui.
Esqueci minha senha
Deseja se cadastrar? Escolha uma opgao abaixo:

Editoras e Empresas

Secretario de Educacéo

Gestor de Unidade de Ensino /
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PNLD Digital

v' Ao clicar em “Gestor de Unidade de Ensino”, o diretor serd direcionado para a tela “Termos de Uso”.

v' O diretor deve aceita-lo antes de prosseguir.

Recusar

o g
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Acessando o sistema

v' O diretor deve preencher os dados solicitados e clicar em “Solicitar Acesso”. Atencdo ao e-mail informado! O e-
mail do(a) diretor(a) devera ser o mesmo cadastrado pela secretaria de educacao no perfil da escola.

Solicitar Acesso como Gestor de Unidade de Ensino

Nome Completo

CPF E-mail

e e T
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PNLD Digital

v'  Se os dados informados forem os mesmos cadastrados pela Secretaria no cadastro de diretor, o Sistema PNLD
Digital validara as informacdes do diretor. Um e-mail de notificacao serda encaminhado para o e-mail do diretor
cadastrado no sistema.

PNLD Programa Nacional do Livro e do Material Didatico Legislagio  Acessoalnformacio  Acesshbilidade | ©

Quase La!

~" Sucesso Vocé recebera um e-mail de notificacio quando a sua solicitacio de acesso for aprovada.

15



Identificacao do Gestor

v' O gestor da escola receberd um link por e-mail para liberacdo do acesso ao Sistema PNLD Digital.

[PNLD Digital] Solicitacdo aprovada de acesso
Prezado(a) Gestor(a),

Informamos que seu acesso ao PNLD foi aprovado. Para acessar o sistemaL clique no link abaixo:
https://digi.hmg.apps.rnp.br/reset-password/316d493f4-147b-4d2a-b6£3-9bd8b0116766

Mensagem automatica, enviada por: PNLD Digital
N3o responder
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Identificacao do Gestor

Importante!

* Por questdes de seguranca, o link recebido por e-mail para acesso ao PNLD Digital tem duracdo de
apenas 4 horas, expirando sua validade findado esse prazo.

* Sendo o link for acessado no periodo de quatro horas o usuario recebera o e-mail abaixo. Ao Clicar no
link contido no e-mail sera direcionado ao sistema para registro da senha de acesso.

[PNLD Digital] Solicitacao aprovada de acesso
Sle || g |-
Prezado(a) e

Informamos que seu acesso ao PNLD foi aprovado favor acessar o link

Clique no link para acessar o sistema e alterar sua senha: https://digi.hmg.apps.rnp.br/create-
password/512531ee-cf17-4b08-89d8-aced281835c6

O link de acesso tem validade de 4 horas.

Mensagem automatica, enviada por PNLD Digital

17



Ao acessar o link recebido por e-mail, o(a) diretor(a) devera cadastrar senha de acesso ao PNLD Digital.

E importante atentar para os critérios exigidos para a criacdo das senhas, que devem ter obrigatoriamente:

* uma letra minudscula;

* uma letra maiuscula;

* um numero;

* um caractere especial; e
* 11 caracteres no minimo.

v Se todos os critérios ndo forem respeitados, o botdo SALVAR n3o sera habilitado.

Nowva senha

Preencha os dados do usuario:




PNLD Digital

v'  Serd solicitado no cadastro de uma etapa de recuperacdo de senha. As respostas informadas serdo necessarias
para recuperacao de senha caso o(a) diretor(a) esqueca a senha do sistema.

PNLD

2023

[ ]
FADE "
-

Perguntas e respostas

Escolha e responda as duas perguntas abaixo para prossegulir:

Escolha perguntas que possa lembrar facilmente a resposta. pois esse
processo serd crucial para recuperacdo de senha no futuro.

Perguntal
Resposta
Pergunta 2

Resposta

19



PNLD Digital

v'  Apds o cadastro da senha, o gestor da unidade de ensino jd pode acessar o PNLD Digital em
https://pnlddigital.fnde.gov.br/login com seu CPF e a senha cadastrada.

Login
Usuario

I
O FNDE da boas-vindas ao PNLD Digital.

Esta € a nova ferramenta que auxiliara o FNDE e seus parceiros na
garantia do direito de todos os estudantes e professores a livros e
materiais de qualidade, no ambito do PNLD, colaborando para a

Senha

melhoria continua da educagao publica brasileira.

N&o sou um robd

Para consultar os editais do PNLD, basta acessar o portal do FNDE,
clicando aqui.

escolas e redes de ensino, basta acessar o portal do FNDE, clicando aqui.
Esqueci minha senha
Deseja se cadastrar? Escolha uma opcao abaixo

Representante de Editora

Representante de Rede de Ensino

Gestor de Unidade de Ensino

20


https://pnlddigital.fnde.gov.br/login

PNLD Digital

v' Ao acessar o sistema, o(a) diretor(a) da escola visualizara todas as escolas as quais ele é vinculado.

Caédigo INEP Escola Esfera UF Municipio Localizacdo Situacdo Acdes

K

@ :
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Resete de Senha

v’ Caso o(a) diretor(a) tenha esquecido a senha ou as respostas de seguranca, a Secretaria devera resetar
senha e perguntas de seguranca clicando em “Gerenciar Usuarios”.

v Para acessar a funcionalidade “Gerenciar Usuarios”:
W - A - PNLD
ique no menu lateral, clique nos trés tracos, no canto superior esquerdo

* Ouclique em #& , no canto superior direito da tela.

PNLD Programa Nacional do Livro e Material Didatico slag Acesso & Informac Acessibilidad | Eiiio'
Escolas o M » Listade Escolas
Relatorios ~ Lista de Escolas
Gerenciar Usuarios /
Q Y

Notificacoes ~

Codigo INEP Escola Esfera UF Municipio Localizacao Situacao Acées
Solicitagoes de Usudrios

53000200 CEE 02 DE BRASILIA Estadual DF Brasilia Urbana Em Atividade r4 E

Entidades

53000234 CEJAASA SUL - CESAS Estadual DF Brasilia Urbana Em Atividade & : 2



Resete de Senha

v'  Informe o CPF, e em seguida clique em @

A > Usuarios

Usuarios

=} Cadastrar Usuario

Ultimos usuarios cadastrados

MNome do usuario CPF Perfil Status Acdes
D wo @O PO
Exibir 10 v ldelPaginas <>
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e Portal do FNDE:
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/programas-do-livro

« Ddvidas:
livrodidatico@fnde.qgov.br

24
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