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O PDDE Interativo é uma ferramenta on-line de apoio ao planejamento e a gestdo escolar mantida
pela Secretaria de Educacdo Basica do Ministério da Educacdo (SEB/MEC), que disponibiliza a todas as
escolas publicas estaduais, distritais e municipais, uma metodologia de planejamento estratégico composta
por um diagndstico da situacao atual da escola e por um plano de agdes voltado a atacar os principais
problemas identificados.

Esta metodologia foi criada originalmente no final dos anos 90, no ambito de um dos Programas do
Ministério da Educac¢do (MEC), a época, o Fundo de Fortalecimento da Escola (FUNDESCOLA), e vem sendo
atualizada desde entdo.

1. Acesso ao Sistema PDDE Interativo

Para acessar a ferramenta PDDE Interativo ou qualquer um de seus moédulos ou programas, o usudrio
deve entrar no sistema PDDE Interativo (http://pddeinterativo.mec.gov.br/), seguir as instrugdes deste
manual preenchendo os campos apresentados.

Para o usuario habilitado no sistema, basta preencher os campos de CPF e senha e clicar em entrar.
Para o acesso de novos usuarios, segue passo a passo para solicitar cadastro:

1.1. Solicitar Primeiro Acesso ao Sistema

Passo 1: No endereco http://pddeinterativo.mec.gov.br/, passar o mouse em cima do icone “Acesso ao
Sistema” e selecionar o campo “Solicitar Cadastro”.
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Passo 2: Preencher o CPF e clicar em “Continuar”.

Educacao

finistério da EducagSo
o o Alterar Tema
Solicitagio de Cadastro de Usuarios - Preencha os Dados Abaixo e clique no botio: "Continuar”

Sistema PDDE Interativo

» Publico-Alvo: Equipe Técnica
» Sistemas Relacionados: Sistema Administrativo

CPF: | |
Continuar Voltar

Data do Sistema: 10/08/2021 - 10:04:30

Passo 3: Preencher os campos solicitados, selecionar corretamente o perfil desejado e clicar em “Enviar
Solicitagdo/Voltar”. Agora serda necessario aguardar a ativagdo/confirmacdo do perfil solicitado pelo
dirigente/secretario ou sua Equipe.
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I’:‘A\Ieral Tema

. Ficha de Solicitacio de Cadastro de Usudrios
Madulo:  Administrativo i
Administrativo
Sistema Administrativo
= Publico-Alve: Sistema Administrativo

= Sistemas Relacionados: Sistema Administrativo

CPE: | OB 288.9K 4G 1
Nome: 1

Sexo: () Masculine () Femining ¢
UF: w4

Municipio: A Unidade Federal selecionada ndo possui municipios

Tipo do Orgéo /

Instituigdo:
Orgéo / Instituigio: ©
Unidade Orgamentaria: £
Unidade Gestora: Esia unidade n

(DDD) + Telefone: 1

Municipal w4

m

Seu E-Mail: 1

Confirme o Seu E-Mail:
Este e-mail € para uso individual, ndo utilize endereco coletivo.

FungdoiCargo: Professor(a) v
Observagdes:
IPerﬂldeseiﬂdm Selecione o perfil desejado v ‘I

I Enviar SolicitagaoVoliar I
Diata do Sistema: 10/082021- 10

ATENCAO: Recomenda-se contatar a equipe responsavel pelo PDDE Interativo na sua respectiva rede de ensino para
solicitar as providéncias de ativagao do perfil.

Quando o acesso ao sistema PDDE Interativo for liberado, o usuario podera acessar a ferramenta
Gestdo Escolar - PDDE Interativo, o mddulo “Administrativo” e os médulos dos programas.
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2. Médulo Administrativo - Gerenciamento de Perfis
2.1 Perfil de Dirigente de Educagdo e Secretario Estadual

O Perfil de Dirigente de Educacdo e Secretdrio Estadual, representado pelos secretarios estaduais,
municipais e Distrital de educagdo, tem o acesso automatico ao PDDE Interativo concedido diretamente pelo
SIMEC e utiliza a mesma senha.

Caso o cadastro do dirigente e do secretario esteja regular dentro do SIMEC, e mesmo assim nao
tenha acesso automatico ao PDDE Interativo, contate o Ministério da Educacdo por meio dos nossos canais
de atendimento:

¢ 0800 616161

_ Fale Conosco ou Chat Humano disponiveis no Portal de Servigos MEC pelo
endereco eletrdnico https://mecsp.metasix.solutions/portal

O protocolo de seguranca do PDDE Interativo para acesso de usuarios ao sistema estabelece que o
Dirigente tem a autonomia necessaria para incluir, alterar, substituir e excluir qualquer usudrio dos perfis de
acesso, bem como, delegar essas atribuicdes a equipe designada por ele no sistema.

2.2 Perfis de Apoio ao Dirigente de Educacgdo e Secretdrios de Educacao

O PDDE Interativo permite que o dirigente de educacdo e o Secretario Estadual cadastre uma equipe
para auxilid-lo na funcdo de gerenciamento de perfis, bem como no acompanhamento dos programas e
acdes promovidos pelo Ministério da Educa¢dao. Compdem a equipe do dirigente de educacgao os perfis:

+ Coordenador: perfil atribuido exclusivamente pelo Dirigente de Educacgdo/Secretario Estadual,
gerencia os perfis Comité, Equipe de Apoio, Consulta e Diretor. Integra e lidera o Comité,
responsavel por auxiliar o dirigente de educacao nas analises e aprovac¢ao dos planos e apoio as
escolas.

+ Comité Gestor: perfil atribuido pelo Dirigente/Secretdrio Estadual ou pelo Coordenador,
gerencia os perfis Equipe de Apoio, Diretor e Consulta. Apoia as escolas ao longo do processo de
gestao.

+ Equipe de Apoio: perfil atribuido pelo Dirigente/ Secretdrio Estadual, Coordenador ou Comité.
Funcdes semelhantes ao Comité, porém sem poder para tramitar processos no PDDE Interativo.

2.3 Perfil de Diretor

O perfil de Diretor da escola é o unico habilitado a elaborar o diagnéstico do PDDE Interativo,
guestionarios de pesquisa, adesdo a programas e acdes do MEC, cadastro e monitoramento dos planos de
trabalho pactuados. Ndo é responsavel pelo gerenciamento de nenhum perfil.

Abaixo, explanaremos o passo a passo para gerenciar os perfis do PDDE Interativo:
o BRASI
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2.4 Gerenciamento de Perfis

O gerenciamento de perfis (Coordenador, Comité, Equipe de Apoio e Diretor) do sistema PDDE Interativo
ocorre no médulo Administrativo.

Apods “Solicitar cadastro” o usudrio deverd ser ativado pelo Dirigente/Secretario ou sua Equipe. O
Dirigente/Secretario também podera editar, bloquear ou inativar o perfil de um usuario ja cadastrado no
sistema.

Passo 1: O Dirigente/Secretédrio ou sua Equipe pode buscar o CPF do Diretor ou demais perfis na aba
“Administrativo” do sistema PDDE Interativo ou em “Status Geral do Usuario” e selecionar a situacao
“Pendente”.

PDDE runciarmeor, - .
rafve,  realizar mais = Administrative v

- Lista de Perfis

Perfil: Selecione v

CPF: &
Nome:
Cédigo INEP:
Nome da Escola:
UF: Selecione M
Municipio: Selecione v
Status Geral do Usuario: ‘ Ativo | Pendente || Bloqueado | nativo ‘ Devolvido

Obs.: Caso a busca pelo Status ndo traga resultados, desmarque a selecdo de estado e municipio para que o
sistema faca uma busca mais abrangente no sistema ou dé preferéncia a busca por CPF.

Passo 2: Clicar em “Editar” para ativar o novo usuario ou administrar o perfil de um usudrio ja cadastrado.
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Passo 3: Na pagina aberta, verificar se o perfil solicitado esta correto, bem como demais informacdes, rodar
a barra de rolagem até o fim e clicar em “Reenviar senha para o usudrio” para que a senha proviséria seja
enviada ao e-mail do usudrio solicitante ou em “Alterar a senha do usuario para senha padrao: simecdti”,
para a senha padrao. Apds finalizar o procedimento clicar em “Salvar Perfil”.

status do Perfil: Inative

Status de Acesse ao Si

Alterar a se

Justificativa: Usuario bloqueado por exceder a quantidade de tentativas de login com senha invalida.

Voltar BAtivar Perfil

\

Seguindo os mesmos passos apresentados acima, é possivel também:

v/ “Reenviar senha para o usudrio” no caso de senha bloqueada.
Alterar/Atualizar e-mail, perfil, dados profissionais.
v Reativar usudrio bloqueado ou inativo.

<

2.5. Gerenciar seus dados

Por fim, determinadas configuracdes de cadastro sé poderdo ser alteradas pelo préprio usuario,
dentre elas a vinculacdo a rede de ensino e outras informacdes pessoais. Para isso, o usuario deve clicar na
seta logo abaixo do seu nome e seguir os passos:

Passo 1: Clicar na seta abaixo do seu nome de usuario no canto superior direito da tela e clicar em “Gerenciar
seus dados”.
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Gestao Escolar - PDDE Interativo v 2021 v

ESC SANTA LUCIA Il - INEP 12018422

@ Vohar Usuario

Clique no seu nome

nchim

Municipio / UF: Acrel3ndia / AC Localizagdo: Rural # Alterar senha

Dependéncia Administrativa: Estadual Ano Censo: 2020

= Sair

Pendéncias @ Monitoramento

Cligue “Gerenciar seus
Apresentagao Dados da Unidade Quesioes Esfratégicas D D
@ dados” para alterar /
corrigir seu cadastro

Apresentagdo

Prezados(as) Diretores(as),

Conhegam a nova estrutura do PDDE ivo! Foram ¥ izacbes de iido nas quatro partes que o compdem: Dados da Unidade, Questoes Estratégicas, Diagndstico e Planejamento Estratégico.
Manteve-se a natureza autoinstrucional e interativa em cada tela do sistema, que facilita a compreenséo e a navegagao da equipe escolar, sem a necessidade de formagéo presencial para entender a metodologia.
Como sabem, o PDDE Interativo é uma ferramenta on-line de apoio ao planejamento e & gestiio escolar mantida pela Secretaria de Educagio Basica do Ministério da Educacio (SEB/MEC). Sua metodologia de

I; por um diagnéstico da situagéo atual da escola e por um plano de agdes voltado a atacar os principais probl identificados, esté disponivel para todas as escolas publicas
estaduais, distritais e municipais.
At ia & p i por dois instn Diagnaostico e F ji E: égi q i pelos quais a equipe escolar pode identificar seus principais problemas e
definir ages para alcangar os seus objetivos, a fim de aprimorar a qualidade do ensino e da aprendizagem e melhorar os seus resultados.
Para melhor a jaea acesse o Manual do PDDE Interativo.

Sigam as orientagdes e bom trabalho!

javascriptvoid(O); )

Passo 2: Em seguida, clicar em “Editar”. Na tela seguinte, atualizar os dados e clicar em “Salvar”.

Informacdes de usuario
Editar foto
L
CPF;

E-mail:

perfil:

2.5 Esqueceu a senha

Caso tenha esquecido a senha de acesso, pode ser solicitada uma nova no préprio sistema. Na pagina
http://pddeinterativo.mec.gov.br/ esta disponivel a op¢do “Esqueceu a senha?”, conforme abaixo:

ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
Acessibilidade . Alto Contraste
~ //
-

/ P D D E Sobre  ProgramaseAcées  Legislacio  Duvidas  Orientacdes  Contatos AR
- ao sistema
Interativo

CPF
Senha

Esqueceu a senha?

Clique em “Esqueceu a

senha?”

Solicitar Cadastro

eL 3 ~~— a
conectada Fi

PATRIA AMADA
MINISTERIO DA ’
EDUCAGAD
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ATENCAO:

Essa solicitacdo deve ser realizada antes do bloqueio da senha que ocorre, automaticamente, apds a quarta
tentativa de acesso.

2.6 Desbloqueio de senha

Em caso de bloqueio de senha, adotar os seguintes procedimentos:

1. Secretdrios estaduais e municipais devem realizar a solicitacdo de desbloqueio diretamente ao MEC,
por meio da Central de atendimento & 0800616161, — Fale Conosco ou Chat Humano disponiveis no
Portal de Servigos MEC pelo enderego eletronico https://mecsp.metasix.solutions/portal

2. Os demais usudrios que estivem com o acesso bloqueado devem procurar a equipe responsavel pelo
PDDE Interativo na sua prépria rede de ensino para desbloqueio do acesso.

3. Médulo Gestdo Escolar — Gerenciar Diretor

Sempre que houver mudancgas no Diretor da escola, serd necessario “Gerenciar o Diretor” na aba
“Gestao Escolar — PDDE Interativo” no sistema PDDE Interativo. Nesta funcionalidade, é possivel “Ativar
Diretor”, cadastrar “Novo” Diretor ou “Excluir Diretor”.

Passo 1: Na aba “Gestdo Escolar — PDDE Interativo” localize a escola que deseja ativar o diretor e clique no
icone Gerenciar Diretor.

Gestdo Escolar - PDDE Interativo v v RAQUEL PEREIRA

Localizagdo:
CPF do diretor: a
Nome do diretor:
Statusdo diretor: | Selecione
Situagdo de funcionamento: | Selecione

situagio do Questionario da COVID-19:

[voon | oo

cédigo Nome da Escola Dependéncia UF  Municipio  Cédigo CPF do Nome do Diretor

E-mail do Diretor Funcionamento Situagdo do
0 INEP administrativa Municipio Diretor

Questionirio
da COVID-19

27052117 ESCOLA SAO FILIPE NER Privada AL Maceio 2704302 Em atividede  N&o preenchido

ESPACO EDUCACIONAL . -
27052044 vad A Maceio 2704302 widade e
52044 ARTE DO SADER Privada L Mace: 0430; Em ativid: NZo preenchido
ESCOLA DE EDUCACAO
27051463 BASICA SAGRADO Privada AL Maceio 2704302
CORACAQ DE JESUS

Oono

Em atividsde o preenchido

Passo 2: Rodar a barra de rolagem até o fim e clicar no icone “Novo”. Em seguida, preencha as informacgoes
do novo diretor e clique em “Ativar Diretor”.
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erativo.php?modulo= principal/principalitacao=A

complementa:

Municipi
UF:
'DADOS DO DIRETOR
CPF: a
Nom:
Genero:
E-mail: * =

Mais esclarecimentos podem ser obtidos pelo telefone 0800-616161, Fale Conosco ou Chat Humano
disponiveis no Portal de Servicos MEC: https://mecsp.metasix.solutions/portal.
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