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Apresentagao

A Coordenacgao-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) disponibilizou a ferramenta “Doacgao”, para
que escolas e Secretarias de Educacao possam demandar livros que estao fora do ciclo
de atendimento. Para solicitar tal doacao, é preciso acessar a ferramenta "“Doagao” no
Sistema PDDE Interativo/SIMEC.

Atencao! Atualmente o sistema permite que apenas livros do PNLD EJA
2014 e PNLD 2018 sejam solicitados em doagao. Lembrando que, para solicitar tais
materiais, € necessario que as redes e as escolas federais tenham aderido previamente
ao PNLD.

2
Acesso ao Sistema para Doagao de Livros

Para solicitar os livros disponiveis da ferramenta “Doag¢do”, o(a) usudrio(a) da escola ja
cadastrado(a) no sistema PDDE Interativo/SIMEC deve acessar o endere¢o eletronico
http://pddeinterativo.mec.gov.br, efetuar login, utilizando CPF e senha, por meio do menu
“Acesso ao sistema”, e clicar em “Entrar”:

Acesso ao Sistema

Senha

Solicitar Cadastro

Diretores(as) de escola ainda ndo cadastrados(as) devem clicar em “Solicitar Cadastro”,
informar o seu CPF e, em seguida, os seus dados pessoais. Solicitado o cadastro, cabera a
Secretaria de Educacdo correspondente vincula-los(as) a sua escola e liberar o acesso ao
sistema.
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Solicitagdo de doagdo de livros: passo a passo

Ap0ds acessar o sistema, deve-se seguir os seguintes passos:

19) Clique na aba “Livro”, localizada na parte superior da tela;

29) Aberta a aba “Livro”, o sistema apresentara a tela abaixo, onde a escola deve informar o
seu “Cdodigo INEP” e, em seguida, clicar em “Pesquisar”:
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42) Na sequéncia, clique em “Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES”, quando entdo o(a)
usuario(a) sera direcionado(a) ao SIMEC:

MNovo Mais Educacio PDDE Interativo 2012 PDDE Inferativo 2013 PDDE Interativo 2014 PDDE Interativo 20152016 ProEMI

£2} Principal k. Relatdrios &! Sistema O sair
Livro
Para acessar as novas funcionalidades para as ESCOLAS (A ibili R j de livros e Reserva Técnica), clique no botio abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES

Adesdo Escolha de Livros

a: 03/04/2018 - 11:35:18 / Ulimo {03/04/2015) - RUETEY

59) Na tela aberta do SIMEC, acesse a ferramenta “Doagao”, na qual serd possivel visualizar o
Termo de Uso e Responsabilidade que a escola devera ler e, caso concorde, clicar no botao
“De acordo”:

» Escola

31356905 / E E DE ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAISE MEDIO | ESTADUAL |

=t [ ]

Preencha as informagbes de endereco da Escola, pois essas informacbes serdo utilizadas para o envio de material do PNLD

Identificagdo
INEP: 31356905

Nome: * E E DE ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS E MEDIO

TERMO DE USO E RESPONSABILIDADE

D SAO BARTOLOMEU,
7 sisponivel no
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62) Apds concordar com os Termos de Uso e Resposabilidade, clique na aba “Minhas
DEMANDAS DOACAO”:

Atencao! Demandas de livros realizadas por escolas estaduais e municipais deverao ser

validadas por suas respectivas Secretarias de Educagao; ja as realizadas por escolas federais
serdo validadas automaticamente pelo sistema.

72) Em “Minhas DEMANDAS DOACAQ”, clique em “Demandar Livros”, selecionando o
“Programa”, o “Componente” e a “Série”. O sistema ira listar os titulos e as quantidades
disponiveis para doacao:

Minhas DEMANDAS DOACAC

—» =

Pesquisar Demandas

Programa: Companente: Série:

Ao Status Demandado para:

02
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» Demandar Doagle

Programa: *

Compronans:

St

Que Demandada: ¢

» Demandar Doacho

Programa: ¢ N Obras Diditicas - Ancs Finais do Ensinc Fundsmental (PNLD)
Componente
Fundamental (PNLD)

Série

Qtd.Demandada: *

—
s
=3
o]
o]

——

» Demandar Doagdo

Programa: * PINLD 2020 - Obras Dicéticas - Ancs Finais 6o Ensing Fundamental (PNLD

Camponscse:  [FEEE]

Qtd.Demandada: *
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» Demandar Doagdo

Drograma: BNLD 2020 - Obras Didinieas - Anas Finais 8o Ensins Funaameneal (PNLD;

Components:

82) Ao localizar o titulo do qual deseja solicitar doacdo, o item correspondente a ele devera
ser selecionado e a quantidade desejada devera ser preenchechida. Feito isso, clique no botao
“Salvar”.

Lembre-se: deve-se demandar um titulo por vez, indicando, para cada obra, o quantitativo
desejado, repetindo-se a operacao para todos os demais titulos que se pretende receber em
doacdo.

Atencao! A quantidade demandada devera ser igual ou inferior a disponivel para doacao.

» Demandar Doagdo

Programa: PNLD 2020 - Obras Diditicas - Anos Finais do Ensino Fundamental (PNLD)
Componente: EDUCAGAO FiSICA

Série: ENSINO FUNDAMENTAL - 6° AD 9° ANO

Qtd.Demandada: * 150
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A demanda serd salva e ird ent3o aparecer na aba “Minhas DEMANDAS DOACAQ”, passando
ao status “Aguardando validacdo”. E lembre-se: se a demanda for feita por escolas estaduais
€ municipais, essa validacao caberd as suas respectivas Secretarias de Educacdo; se por escola

federal, é automatica.

"» SIMEC

» Escola

002287 5 PRDRD PALLD FENDO | ESTADUAL | MG/ Beopracns

P tinnas DEMANDAS DOACAD

B Demandar Livros

Pesquisar Demandas

Programa

Deaglie

Cempanente:

Demandade para:
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Caso ndo haja estoque para determinadas demandas, o sistema
“Nao ha livro deste componente e série disponivel no estoque”:

» Demandar Doagéo

Qtd.Demandada: *

apresentard a mensagem

componente e série, disponivel no estogue.

Atencao! A ferramenta “Doagao” passou por ajustes, para melhor atender as escolas e
Secretarias de Educacdo, por meio da inclusdo de novos filtros que facilitam a pesquisa pelos

livros que se deseja receber em doacao:

» Escola

) [ [y

Minhas DEMANDAS DOACAD

Pesquisar Demandas

Programa: Componente:

[
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99) Registrada a demanda desejada, é preciso ficar atento ao seu “Status”, que pode ser dos

seguintes tipos:
(a)

O pedido de doacdo da escola aguarda analise e validacdo da Secretaria de Educacao.
Lembrando que apenas demandas validadas pelas secretarias serdao atendidas;

Obs.: pedidos de escolas federais serdo validados automaticamente pelo sistema.

(b

A Secretaria de Educagdo validou o pedido de doagdo da escola e aguarda
processamento do FNDE/Correio;

(c)

O pedido de doacgao foi processado e postado para ser entregue na escola;

Obs.: quando o status da demanda indicar “Material Postado”, no menu “Recebimento”, as
escolas e Secretarias de Educacdo deverdo informar no sistema o recebimento ou ndo dos
livros, indicando se eles ndo foram entregues, se foram entregues conforme pedido de
doacdo registrado (totalmente) ou se em quantidade menor que o pedido (parcialmente):

S
S © umec_espeiho_producao

Minhas DEMANDAS DOACAO
B Demandar Livros [N

Pesquisar Deman: das
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Doagio

Minhas DEMANDAS DOACAO

Pesquisar Demandas

L]
e | o T | e [ e | e | ]
- R e e ‘ : mmeron || s | EEE |
— e

= Aescolarecebeu a totalidade dos livros pedidos para doacdo: deverd acessar o menu
“Recebimento”, selecionar a op¢do “Sim, foram entregues em sua totalidade” e, em
seguida, “Salvar”, alterando a situagao do referido menu:

Aviso de recebimento de livros
Informe o recebimento Somente QUANGO o IO ERiversm na pOTTe do desTinaziic

Apés 3 emissio da Ordem de Servico © material 1eri entregus em até 40 dias corridon
Data da Ordem de Servigo: 31/05/2021

Recebeuos lros™:s (@ Sim forar
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Minhas DEMANDAS DOAGAD

B Demandar Livros

Pesquisar Demandas

Programa:

Status:

Componente:

Demandado para:

—
 Pecoessca |

= A escola recebeu o material, porém em quantidade menor do que a demandada:
devera acessar o menu “Recebimento”, selecionar a opgao “Sim, foram entregues
parcialmente” e, em seguida, “Salvar”, alterando a situacdo do referido menu:
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Dosgio

Minhas DEMANDAS DOACAO

8 Demandar Livros

Pesquisar Demandas

Programa Componente. Série.

Demandado para:

! Recebimento

= Aescolandao recebeu o material: devera acessar o menu “Recebimento”, selecionar a
opc¢do “Nao”, informar o motivo do ndo recebimento — se nao foi entregue pelo
Correio ou por outros motivos — e, em seguida, “Salvar”:

» Aviso de recebimento de livros
Informe o recebimento samente Guando oF IVFos estiverem na posse do destinacinio

Apds 3 emissio da Ordem de Sen
Data da Ordem de Servigo: 24/0572

Lembre-se: Contratualmente, os Correios tém 40 dias corridos para realizar a entrega do
material apods a sua postagem.
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(a) caso a escola informe que ndo recebeu o material antes do prazo que os Correios

tém para a sua entrega (40 dias corridos), o sistema apresentard a seguinte
mensagem:

s emisséo da Ordem de Servigo

Data da Ordem de Servigo: 2<

(b) caso a escola informe que ndao recebeu o material apds o prazo que os Correios
tém para realizar a entrega (40 dias corridos), o sistema fara o registro do nao
recebimento; nesse caso, entre em contato com a nossa equipe pelo e-mail
coled fnde@fnde.gov.br, para que possamos verificar o ocorrido.

Aviso de recebimento de livros

Apés a emissio da Ordem de Servigo o material serd entregue em até
Data da Ordem de Servigo: 22/05/202

Recebeu os livrosT: *
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Minhas DEMANDAS DOAGAO

Pesquisar Demandas

xi i

e
[ﬂ 0 o ==
o (] =

(c) caso a escola se equivoque ao informar o recebimento ou o ndo recebimento dos
livros, é possivel corrigir a informagao prestada no sistema, clicando no u
icone e selecionando “Desfazer”:

Q OLMA FRANCISCO GONCALVES

Minhas DEMANDAS DOACAD

B Demandar Livios

Pesquisar Demandas

it i e [l e e
Recebimento
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Aviso de recebimento de
Livros

| mformacc o recebimento parcial 3o matensl no
s 31/05/2021

Dando sequéncia aos tipos de “Status” apresentados no sistema apds o registro da demanda
desejada, temos ainda:

@)

A Secretaria de Educacdo analisou a demanda e recusou a solicitacdo de doacdo da
escola, impedindo que a doacdo se efetive; e

(e) Demanda excluida

Quando a prdpria escola opta por cancelar o pedido feito anteriormente, excluindo a
demanda do sistema.

4
Instrugdes adicionais

No sistema, o(a) usudrio(a) encontrara ainda outras funcionalidades Uteis para a gestdo do
seu pedido. No canto inferior esquerdo da tela, encontram-se trés icones, por meio dos quais
é possivel processar as seguintes agoes:

(a)

Obten¢ao de documento com as informagdes da demanda: este icone permite visualizar
os dados do pedido feito anteriormente pela escola. Ao clicar nele, o sistema gera o
documento em formato .pdf, que podera ser salvo pela escola, servindo como documento
comprobatdrio das solicitacdes de doagao feitas no sistema (Comprovante de Demanda
de Doacgdo):
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B Espeino

1§ zimec_espelho_producss

Doagho

Minhas DEMANDAS DOACAD
B Demandar Livios
Pesquisar Demandas

Programa: Companents:

Série:
Status:

Demandado para
X v

documento_final_...pdf -~

Exibir todos b

documento_final_doacao (5).pdf

OLMA FRANCISCO GONCALVES

Comprovante de Demanda de Doacao

Este documento comprova que sua entidade demandou materiais na ferramenta de doago, conforme abaixo

OFERTANTE

DEMANDANTE

0id Autorzac Data:
SITUAGAO ATUAL: Aguardando Validagio

OFERTANTE: FNDE

[:%wmmme OLMA FRANGIS

(b)

Edicao da demanda: este icone permite que sejam feitas altera¢cdes na quantidade de
livros demandados anteriormente;
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Minhas DEMANDAS DOACAO

@ Demandar Livros

Pesquisar Demandas

Programa:
Ane Status:
202 x
Recetments

e infomags

s

Doagio

Componente:

coainm

mandada para

T g s

[

Laemptae

Série

rregims

Cempanente

sne

qu ou o
Demimdsds  Autenas  Awmoda

» Editar Demanda Doaglo

0389P20032009IM © [Ciéncias] CIENCIAS VIDA & UNIVERSO
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» Editar Demanda Doagéo

0389P200320091M © [Ciéncias] CIENCIAS VIDA &

» Escola

oz reowe P e | et | o v

Doac
Minhas DEMANDAS DOAGAQ
Pesquisar Demandas
Programa Componente Sirie
Ano: Status: Demandado para:
(]
secenmenss suans e esdinms sme Semaraacn - — - Compamente o
B@Oo : =
a e====a =

© £

Exclusdao da demanda: ao clicar neste icone, o sistema solicita confirmacao acerca do
cancelamento do pedido e, se confirmado, o pedido é entdo excluido do sistema:
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Ao excluir sua solicitagao seu
pedido sera desconsiderado,
deseja confirmar?

Ha outros dois icones situados mais a direita da tela por meio dos quais é possivel obter
relatérios das demandas em formato .excel e .pdf:

Ooacio

Minhas DEMANDAS DOACAO

Pesquisar Demandas

Programa: Componenta:

Ano. Status: Demandado para:

° a
h—— a | e ) | e | e o -~ R
[ 8] == | ovocn |
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*» SIMEC g e O

Minkas DEMANDAS DOACAD

B Demandar Livos Ajuda -
Exportar
PDF

Pesquisar Demandas

Programa Companents:

An: Seatuy Demandads pars:

H4 ainda duas abas no sistema: “DEMANDAS DOACAO em atendimento” e “HISTORICO”. Ao
acessar a aba “DEMANDAS DOACAO em atendimento”, o(a) usuario(a) podera visualizar as
seguintes informacdes acerca da(s) sua(s) demanda(s):

(d) codigo do pedido;

(e) codigo do volume;

(f) titulo;

(g) quantidade atendida;
(h) data da postagem; e
(i) data do recebimento.

Atencao! Essas informacdes irdo aparecer apenas apds a valida¢iao das demandas pelas
Secretarias de Educacao e a emissao das Ordens de Servigos aos Correios, quando entao
os livros serao enviados as escolas.

Doagdo

Orientacées Minhas DEMANDAS DOACAO —J» DEMANDAS DOACAO em atendimento

* Cod.Rastreamento pode ser utilizado para acompanhar o objeto pelo site do Correios
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Na aba “HISTORICO”, aparecerdo todos os registros relativos a doacdo realizados no sistema,

incluindo o responsavel pelo registro e seu respectivo cargo, a a¢do realizada, a data e o
hordrio:

W ©ereno

§ imec_espeino_producan

HISTORICO

Agio Realizada

Por fim, na aba “HISTORICO”, é ainda possivel realizar o download do Termo de Uso e
Responsabilidade aceito pelo(a) gestor(a) da escola

HISTORICO

Acko Realizada

DatalHora
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077291150/Downloads/termo_uso_doacao%20(3).pdf fr @) Antnima

Como fago para ver. B Mosicas & Pessoais R as B Outros favoritos | [F] Lista de leitw

termo_uso_doacao (3).pdf o I &

TERMO DE USO E RESPONSABILIDADE

Eu, I rcsponsavel pela entidade N
I |ocalizada em Belo Horizonte/MG, declaro perante ao Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagio - FNDE, que estou ciente da obrigagio e da importincia de utilizar a
ferramenta de doagio, disponivel no sistema do PDDE Interativo/SIMEC, e de demandar livros quando
houver falta de materiais nesta entidade.

Declaro ainda, que estou ciente das obrigagdes ¢ deveres desta instituigio de ensino, descritas na Resolugio
n®42/2012, que dispde sobre o Programa Nacional do Livro e do Material Diditico (PNLD), quanto as
competéncias instituidas.

Estou ciente que a responsabilidade técnica deve sempre ser pautada na legislagio vigente e que a gestio do
PNLD envolve a participagdo das ias de edi 30 ¢ escolas, em regime de mtua cooperagdo a partir
da assinatura do termo de adesdo, comprometendo-me a cumprir as diretrizes instituidas.

Tenho ciéncia que a qualquer momento podera haver monitoramento por parte do FNDE, bem como os
orgdos de controle para verificagdo in loco da execugio do PNLD.

MG/Belo Horizonte. 28 de junho de 2021.

Em caso de duvidas, entre em contato com a nossa equipe do livro didatico pelo e-mail
livrodidatico@fnde.gov.br
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