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1. Introducao

O Registro de Precos Nacional — RPN € um modelo de gestdo compartilhada de compras, em que o
FNDE presta assisténcia técnica aos sistemas de ensino, visando ao atendimento de suas demandas por
bens e servigos. Trata-se de instrumento administrativo que abrange a elaboracdo de especificacdes,
estudo de mercado, realizagdo da licitacdo, promocdo de qualidade e gestao de atas de registro de
precos.

A gestio das Atas é feita através do e Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Precos —
SIGARP. O Sistema, que recebeu em 2013 o prémio de 1° lugar no Concurso de Boas Praticas da
Controladoria-Geral da Unido (CGU), na categoria aprimoramento dos controles internos

administrativos, visa tornar mais 4gil o processo de adesdo, fornecer informacdes gerenciais,
armazenar resultados e disponibiliza-los as entidades interessadas e a sociedade.

A Chefia de Projeto de Gerenciamento de Registro de Precos - CGREP, vinculada a
CORPQ/CGCOM/DIRAD, ¢ gestora e operadora do SIGARP, presta assisténcias aos entes federados
e fornecedores no manuseio do sistema e no cumprimento das obrigacdes estabelecidas nas atas de
registro de precos, editais e legislacdo pertinente.

Considerando que a contratacdo e sua execugdo sido de responsabilidade da CONTRATANTE e
CONTRATADA, o presente documento de ORIENTACOES PARA EXECUCAO
CONTRATUAL foi elaborado para detalhar e demonstrar as ac¢des realizadas pelas Entidades

Contratantes e Fornecedores, e possui observacdes e os pontos de alerta.

2. Legislacao e fontes
e Lei N°14.133, de 1° de abril de 2021

e Decreto N° 11.462, de 31 de marco de 2023
e https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/acoes/compras-

governamentais/atas-de-registro-de-precos/ata-de-registro-de-preco-nacionais/manuais-e-
guias/descritivo-dos-itens

3. Das Definicoes

O art. 6 °da Lei n.° 14.133 de 1° de abril de 2021 define que que a contratante se trata de pessoa
juridica da Administracdo Publica responsédvel pela contratagdo. J4 o contratado € pessoa fisica ou
juridica signataria de contrato com a Administracao.

“DAS DEFINICOES
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
[...]
VII - contratante: pessoa juridica integrante da Administracdo Publica responsdvel pela
contratacao;
VIII - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, signatdria de
contrato com a Administracdo” (BRASIL, 2021, p. 2).
O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagio — FNDE, na qualidade de Orgio
Gerenciador (colocar como nota de rodapé a defini¢do de 6rgdo gerenciador) disponibiliza via Sistema
de Gerenciamento de Atas de Registro de Precos — SIGARP a possibilidade de a Entidade Contratante

gerar o Contrato em acordo com a Minuta de Contrato aprovada pela Procuradoria Federal do FNDE
— PFFNDE como anexo do Edital.

4. Conhecendo o seu contrato
Para uma boa execucdo contratual é importante conhecer as cldusulas disposta no instrumento
contratual, para isso, apresentaremos a seguir algumas cldusulas que podem constar no seu contrato.



Lembrando que o FNDE segue a minuta de contrato da Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e
Contratos da Consultoria-Geral da Unido.

4.1. O que é o contrato?

E um documento assinado entre a sua entidade (contratante) e o fornecedor (contratado), que
terd todas as regras e obrigacdes que devem ser cumpridas pelas duas partes. Para isso, ele é dividido
em vdrias partes, chamadas de “cldusulas”.

4.2. O que é o Preimbulo?

E o inicio do contrato, onde constam os nomes, enderecos e dados do contratante e do
contratado. Nele aparecem também o “ato de nomeacdo”, que é o documento (decreto, portaria, lei
etc.) que nomeou o representante da Prefeitura/Secretaria que assina o contrato, o niimero do processo
licitatério, o nimero do Pregdo Eletronico e a Lei que rege a licitagdo.

ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE CONTRATO

Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021
AQUISICOES - LICITACAO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n® ..o )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N? ... /..., QUE FAZEM

ENTRE sl E

..., N& cidade

., nesle ato

representado(a) pelo(a) .......ccoeveeeeeens (cargo & nome), nomeado{a) pela Portaria n® ..., de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de .....de ............... de ..........., portador da Matricula Funcional n®
........... doravante denominado CONTRATANTE, € 0(8) ..........cccoieeeciseinenns, inscCrita{a) no CNPJMF sab o n®
............................. sediado(a) N8 ..o, doravante designado CONTRATADO, neste ato

representada(a) por . (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tende em vista o que consta no Processo nf
.............................. e em observancia as disposicies da Lei n® 14.133, de 1° de abvil de 2021, e demais
legislagio aplicavel, resolvern celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregio Eletrbnico n.
..., mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

4.3. Clausula do Objeto

Nessa parte estdo descritos o produto, o cdigo do item no Catdlogo de Materiais (CATMAT)
e a quantidade que estd sendo adquirida de cada item, além do valor unitario de cada produto e do
valor total do contrato.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92. 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento & a aquisicio de Onibus Rural Escolar, dos tipos ORE ZERO 4X4,
ORE 1 4X4, ORE 1, ORE 2, ORE 3, e Onibus Urbano Escolar, dos tipos ONUREA Piso Alto e ONUREA
Piso Baixo, pelos Estados, Distrito Federal & Municipios, para o transporte escolar diario de estudantes das
redes plblicas de ensino, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

z UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1
2

3

Além disso, ¢ muito importante conhecer todos os detalhes dos produtos, que estdo disponiveis
no Caderno de Informacdes Técnicas (CIT), anexo do Edital.



4.4. Clausula da Vigéncia e Prorrogacio

Vigéncia € o tempo de validade do contrato, mas fique atento, porque isso nao significa que a
empresa tem até o fim da vigéncia para entregar o seu produto (o cronograma de entrega consta no
Termo de Referéncia, Anexo I do Edital).

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéneia da contratagdo & de 320 dias contados do(a) da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

21.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.2 O contratado ndo tem direito subjetivo & prorrogagao contratual.

2.3. O contrato ndo podera ser prorrogado guando o contratado tiver sido penalizado nas sangbes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder pdblico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

Ainda, segundo a Lei 14.133/21, a vigéncia serd automaticamente prorrogada independente de
haver Termo Aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo de validade do contrato. Atencao,
o contrato ndo poderd ser prorrogado se “o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo
de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias
de aplicagdo”.

4.5. Clausula dos Modelos de Execucdo e Gestao Contratuais
No Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, constam os modelos de gestdo e de execugao, assim
como os prazos e condig¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV Vil e
Xviil

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e
condigbes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4.6. Clausula da Subcontratacio
O Contrato veda a possibilidade de subcontratacao.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1.  Nao sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.

4.7. Clausula do Preco

A clédusula do prego informa o valor total do contrato, que € a multiplicac@o do valor unitdrio do
item pela quantidade a ser contratada. Nesse valor ja € incluido as despesas, impostos e encargos que
foram considerados na apresentacdo da proposta de precos do fornecedor. Ainda, pode haver subitens
mais especificos, a depender das regras da Politica Piblica a que o produto visa atender, conforme
exemplo abaixo:

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92. V)
5.1. O valor total da contratagao & de R$......... |
5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.

5.2.1. Os precos deverao considerar as isengoes do PIS/ICOFINS, nos termos da Lei n® 11.529, de 22 de
outubro de 2010, e do ICMS nos termos do Convénio ICMS n® 53/2007 e renovagbes, excetos para o ORE

ZERO (4X4), e observando-se atentamente as especificagtes e demais condigdes de realizagdo do objeto
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI).

4.8. Clausula do Pagamento
Essa cldusula trata do pagamento a empresa contratada pelos bens fornecidos e/ou pelos servicos
prestados. E obrigacdo da sua entidade pagar o fornecedor, depois que o fiscal/gestor do contrato



conferir a quantidade e a qualidade dos produtos e atestar, na nota fiscal, que o fornecimento foi feito
da forma devida. Agora, ndo se esqueca de que o fornecedor precisa e tem o direito de receber pelos
produtos entregues no prazo de pagamento estabelecido no contrato.

Procure no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital em o item que informa o prazo para a
realizacdo do pagamento.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4.9. Clausula do Reajuste

Na cldusula que trata do reajuste, previsto no art. 92, inciso V da Lei n.° 14.133/21, destacamos
trechos da Minuta de Contrato e chamamos a atencio para o primeiro ano de execucio do Contrato,
que:

* Os precos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de 1 ano contato a partir da data do orcamento
estimado; e

*  Apds o prazo de um ano os precos iniciais serdo reajustados mediante a aplica¢do do indice de
precgos ao produtor — IPP realizado pelo Contratante, independente de pedido da Contratada;

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92. V)

7.1. Os pregos inicialmente cor los sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado, em __ /([ (DD/MM/AAAA).

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPP, exclusivamente para as obrigagtes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiras do Gltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importdncia calculada pela dltima variag&o conhecida, liquidando a diferenca correspondente
140 logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferiches finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(fio), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) belecido(s) para reaj. ento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possalm) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s). em substiluicao, o{s) que vier(em) a ser
determinada(s) pela legislacdo ento em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serdrealizado por apostilamento.

4.10. Clausula das Obrigacdes do Contratante
Todo contrato traz obrigacdes e deveres para ambas as partes. Nessa parte, que trata das
obrigagdes do Contratante, resumindo a cldusula, destacamos que:

* O Contratante deve exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
em acordo com o Contrato, o Edital e seus Anexos;

* Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e anexos;

* Notificar o contratado, por escrito, quaisquer vicios, irregularidades, ndo conformidades,
dentre outros, identificados no objeto recebido;

* Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigagdes assumidas;

» Efetuar o pagamento ao contratado;

* Aplicar as sangdes previstas na Lei e no Contrato;

* Informar o 6rgio de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando houver descumprimento de obrigagdes pelo Contratado; etc.

Veja com atengdo todos os pontos, cumprindo as obrigacdes da entidade contratante e cobrando
o cumprimento das obrigacdes do fornecedor. Na cldusula nona temos os detalhes de quais sdo as
obrigagdes da empresa e, na cldusula oitava quais sdo as obrigagdes da sua entidade



4.11. Clausula da Garantia De Execucao

Neste item do contrato, temos a previsdo de uma garantia que a entidade poderd usar, caso o
fornecedor descumpra as regras. Nos casos previstos, o fornecedor deve entregar a entidade
contratante, logo no inicio da execuc¢do do contrato, o valor de 5% (cinco por cento) do valor total
contratado, e é obrigacdo da entidade devolver esse valor ao fornecedor ao final do contrato, se tudo
tiver ocorrido corretamente. Essa garantia é diferente da ‘“garantia dos produtos entregues”’, que
equivale ao prazo em que a entidade pode reclamar com a empresa, caso o produto tenha defeitos de

fabricacdo, para que ela conserte ou substitua o item defeituoso.

4.12. Clausula das Infracoes e Sancoes Administrativas

Se o fornecedor ndo cumpre suas obrigacdes, a entidade contratante deve analisar a situagdo, as
justificativas da empresa, e, se for o caso, abrir um processo administrativo para penalizi-la, para que
ela ndo repita os comportamentos errados, nem com a sua € nem com outras entidades. Para isso, essa
Clausula do contrato traz as sangdes que podem vir a ser aplicadas ao fornecedor, assim como alguns
procedimentos que devem ser observados nessa situacdo. Leia com cuidado e peca auxilio do setor
juridico da entidade, se surgirem dividas. Além disso, ap6s a aplicacdo de qualquer sancdo ao
fornecedor, comunique o fato ao FNDE.

4.13. Clausula da Extin¢dao Contratual

Aqui estdo as regras para o caso de ser preciso cancelar o contrato, que pode ser porque o
fornecedor ndo estd cumprindo as regras ou porque houve necessidade de interesse puiblico, lembrando
que € necessdrio motivar/justificar esse procedimento. Ateng¢do, o termo de extin¢cdo do contrato
deverd, se possivel, ser precedido de:

* Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
* Relacio dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;
* Indenizag¢des e multas.

Se for o caso, peca ajuda ao setor juridico da entidade.

4.14. Clausula da Dotacdo Orcamentaria
Na cldusula de dotagdo orcamentdria € previsto que as despesas decorrentes da contratagdo
correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento do exercicio.

A emissdo de empenho, um dos estdgios da dotagdo orcamentdria, significa que hd recursos
disponiveis no orcamento da contratante para garantir o pagamento ao fornecedor.

4.15. Clausula dos Casos Omissos

O contrato pode conter ainda a previsdo de casos omissos, que serdo decididos pelo contratante,
deve-se observar as disposicdes contidas na Lei n° 14.133/21, outras normas federais aplicdveis e,
subsidiariamente, as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor, bem
como as normas e principios gerais dos contratos.

4.16. Clausula das Alteracoes

Neste ponto temos as regras para aumentos e redu¢des do quantitativo contratado. Em regra, a
entidade pode acrescer ou suprimir o objeto do contrato, sendo o fornecedor é obrigado a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessdrios, até o limite
de 25% do valor inicial atualizado do contrato.

As alteracdes contratuais deverdo ser formalizadas mediante a celebragdo de termo aditivo,
contendo aprovacdo prévia do juridico da contratante.



“Art. 132. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipagd@o de seus efeitos, hipdtese em que a formalizag¢do do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (BRASIL, 2021 p. 53).

Os registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/21

4.17. Clausula da Publicacdo

Essa Clausula se refere ao dever legal de dar publicidade aos contratos que sdo assinados pela
Administragdo Pdblica. Com isso, a entidade contratante deverd publicar o extrato do contrato para
que todos tenham conhecimento da contratagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
e na imprensa local ou em outros meios oficiais

4.18. Clausula do Foro

Se existirem problemas ou conflitos relacionados a execucao do contrato, é possivel que seja
necessario acionar a Justica. Nesse caso, o Foro se refere ao drgdo judicial que fard a andlise e o
julgamento do processo, que serd, via de regra, o 6rgdo da Justica Federal que atua na localidade da
entidade contratante.

E por fim, o Contrato precisa estar datado, assinado pelos representantes indicados no
Preambulo e por duas testemunhas, que precisam indicar o nome, o CPF e o RG

Para enviar comentdrios, sugestdes de melhoria ou expressar sua opinido sobre o SIGARP, entre em
contato conosco pelos e-mails: sigarp@fnde.gov.br e dgrep@fnde.gov.br.




