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1. Acesso ao SIGARP

Para iniciar o processo de solicitar utilizacdo ou adesdo, faz-se necessdrio acessar o Sistema
SIGARP e solicitar a liberacdo do acesso selecionando o perfil Entidade Interessada e haver
cadastro prévio na plataforma do gov.br, considerando que os sistemas possuem integracao para a
identificacdo do usudrio. Apds a liberagdao do perfil, o usudrio somente acessard o SIGARP
utilizando seu CPF e senha cadastrados no gov.br.

1.1. Usuario Externo Entidade Interessada
I- Acesse a pagina do SIGARP no Portal de Compras do FNDE:
https://www.fnde.gov.br/sigarpweb

2- Verifique que no local de acesso aparecerd o icone do 9 vb , conforme tela seguinte:

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preo

Inicio
Informagées

Informacgdes da aplicagao
Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco
Versdo: 14.11.2017=f19bal

Acesso

Entrar com o gov.br: 9 Vb Entrar com Usudrio e Senha

Consulta Pablica: Acesso & Consulta Piblica

Conhega os pregdes de registro de pregos

Duavidas na utilizacdo do SIGARP

Ligue 0800-616161, opgdo 2, opgdo 2 e opgdo 4; ou

Acesse:
Fale conosco e abra sua demanda.

3- Ao clicar no fcone do 9 b , vocé serd direcionado para a tela a seguir e deverd clicar em
“Entrar com gov.br”.

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Login
Area de acesso restrito

Sistema de Gerenciamento de Atas e
Registro de Precos

govb

O que é o login Gnico?

FNDE

4- Na tela seguinte, a esquerda, aparecerd o icone para a criacao da conta no 9 vb ,
conforme tela abaixo. Caso ja possua conta no Gov.br, acesse utilizando seu CPF e senha.



goubr ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAQ ORGAOS DO GOVERNO ¥

g vb ©Alto Contraste ~ # VLibras

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

s uma conta digite o nimero

sim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacac de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 certificado digital

& Certificado digital em nuvem

5- Para criar sua conta no 9 b , siga as instrucdes disponiveis no link seguinte e lembre de
ter em maos os nimeros do seu CPF, pois nao ha possibilidade de cadastro sem CPF.

Passo a passo para criar conta no gov.br: http://faq-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafaq/contaacesso.html

6- Caso o CPF de acesso ainda ndo esteja vinculado ao CNPJ da Entidade Interessada no

SIGARP, serd necessario ainda informar o “telefone”, “e-mail” e clicar em “Confirmar” para
que a solicitacdo de acesso seja encaminhada para andlise do FNDE. Vocé receberd e-mail
informando que a solicitacdo estd sendo analisada e, apds a andlise, recebera outro e-mail,

autorizando ou recusando o acesso.

Dados do Responsivel pela 5

537 546

a0 16
+ Nome: Teste Fev /
. ati

+ [anionio Siuueiaginde gov.r

o Confimar | | @ Cancelar

~

Ap6s acessar o SIGARP seguindo o passo a passo descrito no item 3.1 o usudrio serd redirecionado
para a pégina inicial do Sistema e poder4d iniciar as etapas para solicitar utilizacao/adesao.

1.2. Ajuda para criacao da conta no gov.br

Atenciio: caso enfrente dificuldades na criacdo de sua conta, o 9 vb disponibiliza o servico de
ajuda no link:

http://fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/comopossoteajudar.html

* Basta acessar “Como Podemos te ajudar?”, preencher os passos da divida ou problema e
anexar Print (foto/captura da tela) sobre a ddvida ou problema. A auséncia das
informacdes e do Print (foto/captura da tela) impossibilita anélise e retorno por parte da
equipe do gov.br).




2. Acoes Entidade Interessada para Cadastrar Solicitacdo no Sistema SIGARP
Sao atribuicdes da Entidade Interessada cadastrar as solicitagcdes de utilizagdo/adesdao no SIGARP
para que possa proceder com a contratacao junto ao fornecedor registrado.

2.1. Como Cadastrar Solicitacao de Utilizacao (OPCN) no SIGARP?
Para cadastrar a solicitacido de utilizagdao no SIGARP vocé devera acessar o Sistema, indicar o
quantitativo a ser solicitado, a forma de pagamento e a origem do recurso, seguindo o passo a
passo abaixo:

1- Clicar em “Adesao”; e
2- Clicar em “Solicitar.

SIGARP FNDE

Sistema de Gerenclamento de Atas de Registros de Preco

Inicio "1 Consultas  Contratacio  Relatério Sussessis expim e 23 min 52|
| Salicitar | Solicitar Cancelamento / Anulagio

Inicio
Informacdes

[nformacées da aplicacdo
Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Versdo: 27.09.2023#%661279
[nformacées do Usuario -

Seq: 1860346

Login: 006000 08-3¢

Perfil: sigarpweb_adm_entidade

Nome: Meu Nome

E-Mail: igor.oliveira@fnde.gov.br

CPF/CNPJ: 01612062000123 | (8 Desvincular GPF

Tipo: ENTIDADE

Ap6s clicar em “Solicitar”, vocé serd redirecionado para a pigina “Solicitar Adesdo — Cadastrar”,
onde devera selecionar o “Pregdo” e confirmar, conforme telas abaixo:

1- Selecionar o “N° Pregdo”;
2- A “Categoria” serd preenchida automaticamente apds a sele¢do do Pregdo; e
3- Clicar em “Confirmar.

Solicitar Adesao
Cadastrar

@) Orientacio
1. Se desejar visualizar todos os pregdes com atas de registro de pregos vigentes, basta clicar em "Cenfirmar"”.
2. Se desejar filtrar um pregao especifico, selecione a opgio desejada na caixa "N° Pregao” ou na caixa "Categoria”.

Informacgdes da Entidade Interessada

Nome da Entidade Interessada: PREF MUN DE GOIANIA CNPI: 01.612.092/0001-23
Nome do Representante: ROGERIO OLIVEIRA DA CRUZ CPF: 764.428.377-34
Telefone Coorporativo: (62) 3524-6352 E-mail Coorporativo: gabinete.goiania@gmail.com
Tipo da Entidade Interessada: PREFEITURA UF da Entidade Interessada: GO
Telefone do Responsavel: (62) 9841-9632
Responsavel da Entidade Interessada: | Gislainy Jorge Mesquita
E-mail do Responsavel: gislainyseduc@gmail.com
Filtrar Pregao ‘; Itens Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP
[ Pregzo: 0272023 - Gnibus Escoler | |
ou
I Categoria: | Gnibus Escolar V\I

[ Contmar] |© Cancota]

Ao confirmar, serd exibida a “Lista de Pregdes”. Clique na “seta” na coluna de “Ac¢des” para dar
andamento ao cadastro da solicita¢do de utilizagcdo, conforme segue abaixo:

1- Clicar na seta, em “Acdes”.



Lista de Pregdes

Nacional El:l2,i’2[)23 Recurso Préprio 02/10/2023 EIZIZ,/14:),/2|;)24 Onibus Escolar Onibus Escolar B

Exibindo 1 - 1 de 1 Registro(s)

Ap0s clicar na seta vocé serd redirecionado(a) para a tela de declaragcdo acerca da utilizagdo do(s)
item(ns), se para fins educacionais ou ndo, conforme segue:

1- Ao clicar em “Declaro” vocé estd confirmando ser para fins educacionais; e
2- Ao clicar em “Nao Declaro” vocé estd confirmando que ndo s@o para fins educacionais.

Filtrar Pregdo Itens) Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP

Declaro, para todos os fins, que os itens objeto desta solicitagdo tém como objetivo atender as agdes e projetos educacionais do sistema piiblico de ensino da PREF MUN DE GOTANIA.

DECLARO = NAO DECLARO wp

Selecione esta opgdio, que é a REGRA GERAL, para confirmar que os itens que serdo solicitados s3o Selecione esta opgdo, que é EXCECAQ, somente se os itens que serdo solicitados ndo sejam

destinados ao sistema publico de ensinc dessa Entidade (para uso das escolas/estudantes), destinados ao sistema publico de ensino dessa Entidade (ou seja, ndo serdo utilizados pelas

independentemente da forma de pagamento. escolas/estudantes). Exemplo: aquisicdo para outra Secretaria que ndo seja a de Educagdo. Nesse
caso, a Entidade sera considerada "Org3c n3o Participante — ONP” para todos os efeitos, e serd
exigida a comprovagdo de vantajosidade do procedimento de adesdo. Além disso, s6 serd aceita a
forma de pagamento "Recurso Préprio”, € o FNDE avaliara a pertinéncia da solicitagdo, observadas
eventuais restrigdes impostas pelo edital do pregdo. Por fim, a decisdo pelo fornecimento precisara
ser confirmada por cada fornecedor.

Atencdo!!! Quando é declarado NAO SER PARA FINS EDUCACIONAIS o Sistema seguira o
fluxo de solicitacdes de Orgdos Nio Participantes (ONP).

Ap6s clicar em “Declaro” vocé serd redirecionado(a) para a aba “Itens”, ainda na pagina de
“Solicitacdo de Adesdo — Cadastrar”. Nessa tela é possivel identificar o quantitativo disponivel
para utilizagdo, o valor unitério do item, o fornecedor registrado e a validade do item. Nesta etapa,
informe o quantitativo a ser solicitado na coluna “Quantidade” e clique em “Préximo”, conforme
demostrado abaixo:

1- Informar “Quantidade” (o valor total sera atualizado automaticamente); e
2- Clicar em “Préximo”.

Filtrar Pregao Itenﬁ) Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP

Quantidade a adquirir | Enquadramento: Orgéo participante de compra nacional - OPCN

Tipo do Pregéo Nacional
Ne do Pregdo: 02/2023
Descricdo do Pregdo: Onibus Escolar
Categoria: Onibus Escolar
Vigéncia do pregdo: 02/10/2023 até 02/10/2024

ibus Rural Escolar - ORE 1 02/10/2023 - | VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE
02/10/2024 {VEICULOS LTDA

S00

ibus Rural Escolar - ORE 1 | 02/10/2023 -
x4) - 01/10/2024

FERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA

| Préximo s I

Agora voce estd na aba “Forma de Pagamento — OPCN” e, para concluir o cadastro da solicitacao
de utilizagdo, serd necessdrio selecionar a forma de pagamento (ao selecionar “Recurso Préprio”
serd aberto um alerta para confirmar que os recursos utilizados ndo sdo de Termo de Compromisso
vinculado ao SIMEC/PAR) e a fonte de recurso, em “Observacdes da Entidade Interessada”:

1- Selecionar a forma de pagamento.



Filtrar Pregdao  Itens Forma de Pagamento - OPCN ) Forma de Pagamento - ONP

Q i a adquirir | Eng o: Orgdo participante de compra nacional - OPCN
Tipo do Pregao Nacional
N do Pregdo: 02/2023
Descrigéo do Pregdo: &nibus Escolar
Categoria: Onibus Escolar
Vigéncia do pregdo: 02/10/2023 até 02/10/2024

ia . . 02/10/2023 - VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE VEICULOS |
1 EOmbus Rural Escolar - ORE 1 02/10/2024 oA ! 333.000,005 5,00 1.690.000,00
E?”'hus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) 1 02/10/2023 - CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA ! 485.000,000 5,00 2.425.000,00

2

i 01/10/2024 a ad

Termo de Aceite

0(s) empenho(s), liquidag3o(des) e pagamento(s) origindrio(s) da(s) contratacdo(8es) proveniente(s) desta solicitacdo é(s3o) de responsabilidade da entidade demandante, na qualidade de
contratante.

1- Confirmar que os recursos utilizados nao possuem vinculo com Termo de Compromisso
do SIMEC/PAR.

& forma de pagamento "Recurso Proprio” significa que os recursos que
serdo utilizados ndo s3o0 de Termo de Compromisso do SIMEC/PAR.
Confirma a aquisigcdo com “Recurso Proprio” da Entidade?

H  Confirmar ||§ Cancelar

L

1- Informar a fonte de recurso; e
2- Clicar em “Confirmar” para concluir o cadastro da solicitacdo de utilizacao.

Termo de Aceite

Q(s) empenho(s), liquidagdo(des) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratagdo(8es) proveniente(s) desta solicitagdo &(s30) de responsabilidade da entidade demandante, na qualidade de
contratante.

Observacdo

* Indique ao lade a fonte do "Recurso Proprio” que sera Aquisicdo com recursos do FUMDEB.|
utilizado para pagamento da solicitagdo. Ex: recursos do
FUNDEEB; precatérios do FUNDEF; Programa Ensino Médio
em Tempo Integral; convénic com o Estado; orgamento
anual da Prefeitura/Estado, etc.

33| 1000

\g Anterior |.||;1 Confirmar ‘ i\g Cancelar ‘

Ap6s a confirmacgdo, o sistema apresentard mensagem de que a solicitagdo foi cadastrada com
Sucesso.

Solicitar Adesao
Cadastrar

o Sucesso
Solicitagdo de Adesdo OPCN Cadastrada com sucesso.

Atencao!!! As solicitagdes para execucdo de Termos de Compromisso vinculados ao SIMEC
NAO devem ser cadastradas por vocé no SIGARP, elas sio geradas de forma automética quando
o Termo de Compromisso € validado, desde que haja ata vigente, valor em acordo com o registrado
em ata e quantitativo disponivel. Com isso, basta que vocé acompanhe a solicitacdo no SIGARP e
proceda com a contrata¢do, quando a solicitacio for autorizada.



2.2. Como Cadastrar Solicitacao de Adesao (ONP) no SIGARP?
Para cadastrar a solicitacdo de adesdo (Orgdo Nio Participante - ONP) no SIGARP, previamente
a entidade interessada devera ter realizado pesquisa de precos para comprovar e declarar a
vantajosidade na adesdo. Apds arealizacao da pesquisa, o usudrio deverd acessar o sistema, indicar
0 quantitativo a ser solicitado, a forma de pagamento e a origem do recurso, seguindo o passo a
passo abaixo:

1- Clicar em “Adesao”; e
2- Clicar em “Solicitar.

SIGARP FNDE

Sistema de Gerenclamento de Atas de Registros de Preco

Inicio Hl Consultas Contratacio Relatério Sua sessio expira em: 23 min 52 [}
| Solicitar | Solicitar Cancelamento / Anulagio

Inicio
Informacdes

[nformacées da aplicacdo
Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Versdo: 27.09.2023#%661279

v e e TR e e
Seq: 1860346
Login: 006000 08-3¢
Perfil: sigarpweb_adm_entidade
Nome: Meu Nome

E-Mail: igor.oliveira@fnde.gov.br

CPF/CNPJ: 01612062000123 | (8 Desvincular GPF

Tipo: ENTIDADE

Ap0s clicar em “Solicitar” vocé seré redirecionado para a pagina “Solicitar Adesao — Cadastrar”,
onde devera selecionar o “Pregdo” e confirmar, conforme telas abaixo:

1- Selecionar o “N° Pregdo”;
2- A “Categoria” serd preenchida automaticamente apds a sele¢do do Pregdo; e
3- Clicar em “Confirmar.

Solicitar Adesdo
Cadastrar

&) Orientacéo

1. Se desejar visualizar todos os pregdes com atas de registro de pregos vigentes, basta clicar em "Confirmar®”.
2. Se desejar filtrar um pregdo especifico, selecione a opgdo desejada na caixa "N? Pregdo” ou na caixa "Categoria”.

Infor Ges da Entidad da
Nome da Entidade Interessada: IFB - REITORIA - BRASILIA-DF CNPJ: 10.791.831/0001-82
Nome do Representante: WILSON CONCIANT CPF: 207.427.541-20
Telefone Coorporativo: (61) 2103-2154 E-mail Coorporativo:
Tipo da Entidade Interessada: ORGAO FEDERAL UF da Entidade Interessada: DF
Telefone do Responsavel: (61} 9388-3612
Responsavel da Entidade Interessada: Anderson da Silva Costa . . .
E-mail do Respensavel: anderson.costa@ifb.edu.br

Filtrar Pregdo Itens Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP

IND Pregdo: |0212023 - Onibus Escolar » | I
ou
ICategor‘ia: | Gnibus Escolar °|I

Ao confirmar, serd exibida a “Lista de Pregdes”, clique na “seta” na coluna de “Acdes” para dar
andamento ao cadastro da solicitacdo de utilizacdo, conforme segue abaixo:

1- Clicar na seta, em “Acdes”.



Lista de Pregbes

Nacional {02/2023 | Recurso Préprio 02/10/2023 02/10/2024 { Onibus Escolar { Onibus Escolar P

Exibindo 1 - 1 de 1 Registro(s)

Ap6s clicar na seta vocé serd redirecionado(a) para a aba “Itens”, ainda na pagina de “Solicitacdo
de Adesdo — Cadastrar”. Nessa tela € possivel identificar o quantitativo disponivel para adesao, o
valor unitério do item, o fornecedor registrado e a validade do item. Agora informe o quantitativo
a ser solicitado na coluna “Quantidade” e clique em “Préximo”, conforme demostrado abaixo:

1- Informar “Quantidade” (o valor total sera atualizado automaticamente); e
2- Clicar em “Préximo”.

Filtrar Pregdo  Itens ) Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP

Q i a adquirir | E Orgéo nio participante — ONP "Carona"
Tipo do Pregdo Macional
Ne do Pregdo: 02/2023
Descrigdo do Pregdo: nibus Escolar
Categoria: Anibus Escolar
Vigéncia do pregdo: 02/10/2023 até 02/10/2024

Eﬁnibus Rural Escolar - ORE 1 | 02/10/2023 - VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE
i- 02/10/2024 VEICULOS LTDA

El3hibu:". Rural Escolar - ORE 1 | 02/10/2023 -

i(4xd) - 01/10/2024 CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA

Agora vocé estd na aba “Forma de Pagamento — ONP” e, para concluir o cadastro da solicitacao
de adesao, serd necessario selecionar a forma de pagamento (ao selecionar “Recurso Préprio” seréd
aberto um alerta para confirmar que os recursos utilizados nao sao de Termo de Compromisso
vinculado ao SIMEC/PAR) e a fonte de recurso em “Observagdes da Entidade Interessada’:

1- Selecionar a forma de pagamento.

Filtrar Pregdo  Ttens Forma de Pagamento - OPCN Forma de Pagamento - ONP )

Qi dade a adquirir | Orgdo néo participante - ONP "Carona"
Tipo do Pregdo Nacional
No do Pregéo: 02/2023
Descricdo do Pregdo: Anibus Escolar
Categoria: Onibus Escolar
Vigéncia do pregdo: 02/10/2023 até 02/10/2024

. ) i 02/10/2023 - VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE VEICULOS .
1 Onibus Rural Escolar - ORE 1 02/10/2024 7oA 338.000,00 10,00 3.380.000,
 Onibus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) giﬁgﬁgﬁ - CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA | 485.000,00 10,00 4,850,000,00 ¢

4

Termo de Aceite

0(s) empenho(s), liquidagdc(des) e pagamenta(s) crigindrio(s) da(s) centratacdo(des) proveniente(s) desta solicitagde &(s30) de responsabilidade da entidade demandante, na qualidade de ‘
contratante.

1- Confirmar que os recursos utilizados nao possuem vinculo com Termo de Compromisso
do SIMEC/PAR.



& forma de pagamento "Recurso Proprio” significa que os recursos que
.0 serdo utilizados ndo sdo de Termo de Compromisso do SIMEC/PAR.
Confirma a aquisigcdo com “Recurso Proprio” da Entidade?

" Confirmar ||@ Cancelar

1- Informar a fonte de recurso;

2- Anexar a “Declaracdo de vantajosidade”, conforme Art. 31, incisos I e II do Decreto n.°
11.462/23, obrigatério; e

3- Clicar em “Confirmar” para concluir o cadastro da solicitagcdo de utilizacao.

Observacdo

* Indique ao lado a fonte do “Recurse Préprio” que serd
utilizado para pagamento da solicitagdo. Ex: recursos do
FUNDEB; precatérios do FUNDEF; Programa Ensino Médio
em Tempo Integral; convénio com o Estado; orgamento
anual da Prefeitura/Estado, etc. 01000

Parecer juridico: Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

B

* Declaracdo de Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
vantajosidade:
"

4= Anterior ||| & Confirmar | | @ Cancelar

Apés a confirmacdo, o sistema apresentard mensagem de que a solicitagdo foi cadastrada com
sucesso.

&/ Sucesso
Solicitagdo de Adesdo ONP Cadastrada com sucesso.

Atencao!!! As solicitagdes para execug¢do de Termos de Compromisso vinculados ao SIMEC
NAO devem ser cadastradas por vocé no SIGARP, elas sio geradas de forma automética quando
o Termo de Compromisso € validado, desde que haja ata vigente, valor em acordo com o registrado
em ata e quantitativo disponivel. Com isso, basta que vocé acompanhe a solicitacio no SIGARP e
proceda com a contratagdo, quando a solicita¢do for autorizada.

Pronto! Agora que vocé esta com a solicitacido cadastrada, é s6 acompanhar o SIGARP e,
quando estiver autorizada, Gerar o Contrato para a assinatura entre as partes e a execucio

para recebimento do objeto @).

Para enviar comentérios, sugestdes de melhoria ou expressar sua opinido sobre o SIGARP, entre
em contato conosco pelo e-mail: sigarp@fnde.gov.br.




