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1. Acesso ao SIGARP

Para iniciar o processo de Gerar Contratos, faz-se necessdrio acessar o Sistema SIGARP e solicitar
a liberacdo do acesso selecionando o perfil Entidade Interessada e haver cadastro prévio na
plataforma do gov.br, considerando que os sistemas possuem integracdo para a identificacdo do
usudrio. Apds a liberac@o do perfil, o usudrio somente acessard o SIGARP utilizando seu CPF e
senha cadastrados no gov.br.

1.1. Usuario Externo Entidade Interessada
I- Acesse a pagina do SIGARP no Portal de Compras do FNDE:
https://www.fnde.gov.br/sigarpweb

2- Verifique que no local de acesso aparecerd o icone do 9 vb , conforme tela seguinte:

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preo

Inicio
Informagées

Informacgdes da aplicagao
Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Vers3o: 14.11.2017=f19bal

Acesso

Entrar com o gov.br: 9 Vb Entrar com Usudrio e Senha

Consulta Pablica: Acesso & Consulta Piblica

Conhega os pregdes de registro de pregos

Duavidas na utilizacdo do SIGARP

Ligue 0800-616161, opgdo 2, opgdo 2 e opgdo 4; ou

Acesse:
Fale conosco e abra sua demanda.

3- Ao clicar no fcone do 9 b , vocé serd direcionado para a tela a seguir e deverd clicar em
“Entrar com gov.br”.

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Login
Area de acesso restrito

Sistema de Gerenciamento de Atas e
Registro de Precos

govb

O que é o login Gnico?

FNDE

4- Na tela seguinte, a esquerda, aparecerd o icone para a criacao da conta no 9 vb ,
conforme tela abaixo. Caso ja possua conta no Gov.br, acesse utilizando seu CPF e senha.



goubr ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAQ ORGAOS DO GOVERNO ¥

g vb ©Alto Contraste ~ # VLibras

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

s uma conta digite o nimero

sim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacac de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 certificado digital

& Certificado digital em nuvem

5- Para criar sua conta no 9 b , siga as instrucdes disponiveis no link seguinte e lembre de
ter em maos os nimeros do seu CPF, pois nao ha possibilidade de cadastro sem CPF.

Passo a passo para criar conta no gov.br: http://faq-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafaq/contaacesso.html

6- Caso o CPF de acesso ainda ndo esteja vinculado ao CNPJ da Entidade Interessada no

SIGARP, serd necessario ainda informar o “telefone”, “e-mail” e clicar em “Confirmar” para
que a solicitacdo de acesso seja encaminhada para andlise do FNDE. Vocé receberd e-mail
informando que a solicitacdo estd sendo analisada e, apds a andlise, recebera outro e-mail,

autorizando ou recusando o acesso.

Dados do Responsivel pela 5

537 546

a0 16
+ Nome: Teste Fev /
. ati

+ [anionio Siuueiaginde gov.r

o Confimar | | @ Cancelar

~

Ap6s acessar o SIGARP seguindo o passo a passo descrito no item 3.1 o usudrio serd redirecionado
para a pagina inicial do Sistema e poderd iniciar as etapas para gerar contrato.

1.2. Ajuda para criacao da conta no gov.br

Atenciio: caso enfrente dificuldades na criacdo de sua conta, o 9 vb disponibiliza o servico de
ajuda no link:

http://fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/comopossoteajudar.html

* Basta acessar “Como Podemos te ajudar?”, preencher os passos da divida ou problema e
anexar Print (foto/captura da tela) sobre a ddvida ou problema. A auséncia das
informacdes e do Print (foto/captura da tela) impossibilita anélise e retorno por parte da
equipe do gov.br).




2. Acoes Entidade Interessada para Gerar Contrato no Sistema SIGARP

Sdo atribuicdes da Entidade Interessada acompanhar as solicitacdes de utilizagdo/adesdao
cadastradas previamente no SIGARP (Manual para Solicitar Adesdo no SIGARP) e gerar o
contrato das solicitacdes que se encontram autorizadas, aptas para contratacdo junto ao fornecedor
registrado.

Para Gerar o Contrato é importante que vocé esteja em posse das seguintes informagdes:

e Numero da Solicitacdo no SIGARP;

* Numero do Contrato (€ sequencial da Entidade Contratante);

* Ato de Nomeacdo (€ o ato que nomeou o representante da Prefeitura/Secretaria/Instituto);
* Ato de Atribuicdo (€ o documento que delega competéncias para realizar a assinatura); e
* Informagdes da Nota de Empenho.

Atencdo!!! O Contrato somente pode ser gerado se o item estiver dentro da validade da Ata de
Registro de Precos e a solicitagdo autorizada no SIGARP, ou seja, com o oficio de ciéncia do
Fornecedor e Oficio de Autorizagao do FNDE na qualidade de Orgao Gerenciador.

2.1. Como Gerar Contrato no SIGARP?
Para Gerar Contrato no SIGARP vocé devera informar o nimero da solicitacdo e clicar em
“Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de Solicitacdes de Adesdo”,
conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Contratagdo’;

2- Clicar em “Gerar Contrato”;

3- Informar o “N° da Solicitagcdo’;

4- Clicar em “Confirmar”; e

5- Identificar a solicitagdo a que se pretende gerar contrato e clicar na lupa, na coluna
“Acoes”.

SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Inico Adesio  Consultas m Relatério

Gerar Contrato | Configurasio de contrata

Consultar Solicitacdo Ades3do
Pesquisar

Ne do Prego: [Selecione v]

Forma de Pagamenta: [Selecione v

Lista de Solicitagbes de Adesdo

‘ 97882 oPCcN i Nacional 7/2023 { Recurso Préprio PREF MUN DE GOIANIA Go 6.920.000,00

Ap6s clicar na lupa vocé serd redirecionado(a) para a pagina “Consultar Solicitacdo de Adesao;
Ver Solicitagdo — Gerar Contrato”. Nessa pagina € possivel verificar os detalhes da solicitagdo,
tais como:

* Oficio de Anuéncia do Fornecedor em “Anuéncia’;

* Oficio de Autorizacdo do FNDE em “Autorizacdo Anuéncia’;
¢ Item(ns);

e N°CATMAT;



e Valor Unitério;
¢ Quantidade;
e Valor Total.

(CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA  [IERTICY-lll | Gerar Contrato | | Contrato Firmado | | Nota Fiscal | Documentos Anexos

Solicitacdo | Enquadramento: Orgéo participante de compra nacional - OPCN

Ne da Solicitacéio:

97903

Unidade Controladora: CORPQ
Tipo do pregéo: Nacional
Ne do Pregéo: 01/2023

Descrigio do Pregéo:

Onibus Escolar

Categoria:

Snibus Escolar

Vigéncia do pregao:

01/07/2023 até 01/06/2024

Ne do Oficioz

86/2023

Forma de Pagamento:

Recurso Proprio

Anu

Anexo

Autorizagdo Anuéncia :

Anexo

1 Gnibus Rural Escolar - ORE 1 12345 01/07/2023 - 01/06/2024

01/07/2023 - 01/06/2024

100.000,00 3,00 200.000,0

2 Gnibus Rural Escolar - ORE 2 36879 100.000,00 1,00 100.000,01

Agora, localize a aba “Gerar Contrato” (fica ao lado das informacdes do Fornecedor) e siga o
passo a passo abaixo:

1-
2-

Clicar em “Gerar Contrato”; e
Clicar em “Gerar Novo Contrato”.

Onibus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA 01/09/2023 - 01/06/2024 394.000,00 10,00 3.940.000,00

1
2 Onibus Rural Escolar - ORE 2 CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA 01/09/2023 - 01/06/2024 298.000,00 10,00

O(s) empenho(s), liquidagio(des) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratagdo(des) proveniente(s) desta solicitagdo &(s30) de respor da entidade demandante, na

do da
AGUARDANDO AREA DEMANDANTE -

qualidade de contratante.

Recursos do FUNDEB.

2.980.000,00

14/09/2023 10:36:26

Declaro, para todes os fins, que os itens objeto desta solicitag3o tém como objetive atender 3s ades e projetos educacionais do sistema publico de ensino da PREF MUN DE GOIANIA

Parecer da analise
AGUARDANDO DGREP - 14/09/2023
10:37:06

Sua solicitagdo foi encaminhada para anilise da Unidade Gestora do SIGARP.

Parecer Unidade Gestora
DEFERIDA FNDE/COREP - 14/09/2023
10:37:41

Sua solicitagdo foi encaminhada para analise do(s) fornecedor(es) registrado(s), que tera(30} 5 dias lteis para analisar o pedido de fornecimento

Solicitagio  CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA [eSCIRLUEINE  Contrato Firmado  Nota Fiscal — Documentos Anexos

‘ Contrato Gerado: Sem anexo | « Gerar Novo Contrato | I |

Informar o “Numero do Contrato”, que é sequencial da Entidade Interessada a que vocé
representa;

Informar o “Ato de Nomeagdo”, que é o documento (Decreto, Portaria, Lei, etc.) que
nomeou o representante da Entidade Interessada que ird assinar o Contrato;

Informar o “Local de Publicacdo” em que foi publicado o Ato de Nomeagdo (Didrio
Oficial, Jornais etc.)

4- Informar a “Data de Publicacao”.

Consultar Solicitacdo Adesao
Adicionar informacées complementares no Contrato

s~ Informacgées do Contrato

# Nlmero Contrato |

# Ato de Nomeacdo | |

% Local de Publicacdo | |

[ E

# Data de Publicacdo

A

s “Informagdes da Entidade Contratante” sdo preenchidas de forma automética pelo SIGARP,

entretanto, caso seja necessdrio, € possivel editar e informar os dados do responsavel que ird assinar

(o)

Contrato. Contudo, as linhas “Entidade” e “CNPJ” ndo permitem alteracao.

w



Informagdes da Entidade Contratant

Entidade PREF MUN DE GOIANIA

# Endereco |AV. DO CERRADO N° 999 . APM 09 5° ANDAR, PARK LOZANDES
CHNPJ 01.612.092/0001-23

* Representante | NOME COMPLETO DO(A) PREFEITO(A)

# CPF Representante 123.456.789-00
# RG Representante 1234567

Ja as “Informacdes do Fornecedor Contratado™ sdo preenchidas de forma automética e ndo podem
ser editadas.

- Informagdes do Fornecedor Contratado

Fornecedor CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA

Endersco RUA IRMAO GILDO SCHIAVO, 110, PAVLH 4, SAQ CRISTOVAQ
CMP] 30.314.561/0006-30

Representante SIDNEI VARGAS DA SILVA

CPF Representante I
RG Representante ]
Orgdo expedidor S5P

UF expedidor RS

A seguir, deve-se informar a “Quantidade” referente a cada item que serd contratado.

Informagcdo do
N° da solicitagio 97882

Tipo do prego Nacional

No do Pregiio 72023
Descricio do Pregdo  Onibus Escolar
Categoria Onibus Escolar

Vigéncia do Pregao 01/09/2023 a 01/06/2024

Bnibus Rural Escolar - ORE 1 (4x4)

Onibus Rural Escolar - ORE 2 |« Informar Especificagies 10,00 0,00 298.000,00) | | 0,00

ATENCAO!!! Caso conste o botdo “Informar Especificacdes” significa que o item possui
diferentes configuracdes e, para que o Contrato seja gerado, faz-se necessario a indicagdo da(s)
quantidade(s) de cada configuracdo. Ainda, a soma das especificagdes deverd ser equivalente a
quantidade a ser contratada, conforme exemplo abaixo:

Informagdo do
o da solicitagdo 97882
Tipo do pregdo Nacional
No do Pregdo 712023

Descricdo do Pregdo  Onibus Escolar

Categoria Onibus Escolar

Vigéncia do Pregdo 01/09/2023 a 01/06/2024

Onibus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) 10,00 0,00 394.000,00 | | 0,00

2.384.000,00

4 Informar Especificaces | |

Gnibus Rural Escolar - ORE 2 10,00 0,00 298.000,00)

Bnibus Rural Escolar - ORE 2 - Tipo 1 -

Onibus Rural Escolar - ORE 2 - Tipo 2 3

No exemplo acima estd sendo gerado um contrato com 8 unidades do item Onibus Rural Escolar
—ORE 2, sendo 5 unidades do “Tipo 1" e 3 unidades do “Tipo 2”. Caso o quantitativo seja superior
ou inferior o sistema nao ird permitir que o Contrato seja gerado.

Ap6s informar as quantidades que serdo contratadas, a Entidade Contratante deverd preencher as
informagdes da Nota de Empenho. Para isso, deve-se:



1- Clicar em “Adicionar empenho™;
2- Informar o “Programa de trabalho;
3- Informar a “Fonte de recurso’;

4- Informar o “Elemento de despesa’;
5- Informar o “Numero de empenho”;
6- Informar a “Data do empenho”;

7- Informar o “Valor (R$); e

8- Clicar em “Confirmar” para o sistema gravar as informagoes.

I + Adicionar empenho I

Programa de Trabalho Fonte de Recursos Elemento de Despesa Nimero de Empenho Data de Empe: Valor (R$) | Acko |

Adicionar
* Programa de p612207252.022

trabalho:
* Fonte de recursos: 10010000
* Elemento de 33.90.39.00

despesa:
* Numero de 01110008

empenho:
+ Data do empenho:  [13109/2023 =
= Valor (RS) 2.384.000,00)

+ Gerar contrato

Ap6s salvar as Informacdes de Empenho, deve-se clicar em “Gerar Contrato” para finalizar a etapa
de gerar o contrato.

I Programa de Trabalho Fonte de Recursos de Despesa Nimero de Empenho Data de Empenho Valor (R$) Aciio
‘ 26 122 0725 2.022 10010000 3.3.90.39.00 01110008 13/0%/2023 52.364.000,00 x
o Gerar contrato

2.2. Como Substituir Contrato Gerado?
Se voce identificou a necessidade de alterar/substituir alguma informagdo do arquivo do Contrato
Gerado no SIGARP € necessdrio seguir o passo a passo até a aba “Gerar Contrato” e clicar em

“Substituir Contrato Gerado”, conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Gerar Contrato™; e
2- Clicar em “Substituir Contrato Gerado”.

Solicitagio

CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA (IR UUCILN  Contrato Firmado

Nota Fiscal

Documentos Anexos

Contrato Gerado: Anexo (Contrato 1/2023)

| o Substituir Contrato Gerado | | 3 Excluir Contrato Gerado

+ Gerar Novo Contrato

Ap6s clicar em “Substituir Contrato Gerado” o sistema ird solicitar a confirmag¢ao da acao.

1- Para continuar, devera clicar em “Confirmar”; e
2- Para desistir da substitui¢do, clicar em “Cancelar”.

Confirmagio

O(s) empenhof(s), liquidaca(

Observagdo da Entidade Interessada
AGUARDANDO AREA DEMANDANTE -
14/09/2023 10:36:26

qualidade de contratante.
Recursos do FUNDEB.

Declaro, para todos os fins,

0 Vocé tem certeza que quer Substituir o Contrato Gerado?

[ Contia

tacdo &(sd0) de 1

da entidade na

is do sistema publico de ensino da PREF MUN DE GOIANIA

Parecer da analise
AGUARDANDO DGREP - 14/09/2023
10:37:06

Sua salicitacdo fol encaminhada para andlise da Unidade Gestora do SIGARP.

Parecer Unidade Gestora
DEFERIDA FNDE/COREP - 14/09/2023
10:37:41

Sua slicitagdo fol encaminhada para andlise do(s) fornecedor{es) registrado(s), que terd(&o) 5 dias uiteis para analisar o pedido de fornecimento.

Solicitagio

CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA

Gerar Contrato

Contrato Firmado.

Nota Fiscal ~ Documentas Anexos

Contrato Gerado:

Anexo (Contrato 1/2023)

| o Substitulr Contrato Gerado | | 3 Excluir Contrato Gerado |

/ Gerar Novo Contrato




ATENCAO!!! Ao clicar em “Confirmar” para a substitui¢io do Contrato, o Sistema SIGARP ir4
abrir a pigina com as quantidades informadas no Contrato anterior preenchidas, bem como as
especificagdes, se houver. Serd necessdrio preencher novamente as Informagdes do Contrato
(nimero do contrato, ato de nomeacao e ato de atribui¢do) e as informacdes da nota de empenho.
Caso a alteragdo/substitui¢ao seja nas quantidades, é possivel atualizar. Apds preencher todas as
informacdes, clicar em “Gerar Contrato” para finalizar a substitui¢ao.

ATENCAO!!! Nio é possivel substituir contrato que j4 tenha sido assinado e inserido no SIGARP
pelo Fornecedor.

2.3. Como Excluir Contrato Gerado?
Se vocé identificou a necessidade de excluir o do arquivo do Contrato Gerado no SIGARP ¢é
necessdrio seguir o passo a passo até a aba “Gerar Contrato” e clicar em “Excluir Contrato
Gerado”, conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Gerar Contrato™; e
2- Clicar em “Excluir Contrato Gerado™.

Solicitagio  CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA [eSIETRSNITAN M  Contrato Firmado  Nota Fiscal  Documentos Anexos

Contrato Gerado: Anexo_(Contrato 1/2023) | o Substituir Contrato Gerado | | 3¢ Excluir Contrate Gerado | I
L

+ Gerar Novo Contrato

Ap0s clicar em “Excluir Contrato Gerado™ o sistema ird solicitar a confirmacgdo da agao.

1- Para continuar, devera clicar em “Confirmar”; e
2- Para desistir da exclusido, clicar em “Cancelar”.

bus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA 01/09/2023 - 01/06/2024

Gnibus Rural Escolar - ORE 2 FERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA 01/08/2023 - 01/06/2024

0(s) empenha(s), liquidacal U Vacé tem certeza que quer Excluir o Contrato Gerado? tacao &(sdo) de resp ilidade da entidade na

Observacso da Entidade Interessada JU2/1d30€ de confratante

AGUARDANDO AREA DEMANDANTE - ooorn

14/09/2023 10:36:26 o Confimar | | @ Cancelar

Declaro, para todos os fins, ducacionais do sistema piblico de ensino da PREF MUN DE GOTANIA

Parecer da analise . . - - .
AGUARDANDO DGREP - 14/09/2023 Sua solicitacdo fol encaminhada para andlise da Unidade Gestora do SIGARP.

10:37:06

Parecer Unidade Gestora L . . i e S . i -
DEFERTDA FNDE/COREP - 14/09/2023 Sua solicitagdo fol encaminhada para andlise do(s) fornecedor(es) registrado(s), que terd(do) 5 dias iteis para analisar o pedido de fornecimento.

10:37:41

Gerar Contrato

Contrato Gerado: Anexo (Contrato 1/2023) | & Substituir Contrato Gerado | | 9§ Excluir Contrato Gerada

| & Gerar Novo Contrato

ATENCAO!!! Nio é possivel excluir contrato que ja tenha sido assinado e inserido no SIGARP
pelo Fornecedor.

2.4. Como localizar o Contrato Gerado?
Para localizar o Contrato Gerado no SIGARP serd necessdrio consultar a solicitacdo na aba de
“Consultas” da pdgina inicial. Segue abaixo passo a passo para localizar o Contrato Gerado:

1- Clicar em “Consultas”;

2- Clicar em “Consultar Solicitacdo da Entidade Interessada”;

3- Informar o “N° da Solicitacao”;

4- Clicar em “Confirmar” para que seja exibida a “Lista de Solicitacdes de Adesdao”; e
5- Na coluna “Ac¢des”, clicar na Lupa.



SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Reglstros de Prego

tério

tidade Interessada

Consultar Solicitagdo Adesao
Pesquisar

Informacbes da Solicitacio

o da Selicitaca loreaz |
e do Pregao [Selecione ~|
Forma de Pagamento: [Selecione ~|

Lista de Solicitacbes de Adesdo

97882 elal} - Nacional 7/2023 Recurso Prépria EPREF MUN DE GOIANIA Go 6.920.000,00

Ap6s clicar na lupa vocé serd redirecionado(a) para a pagina “Consultar Solicitagdo de Adesdo —
Ver Solicitacdo”. Nessa pdgina € possivel verificar os detalhes da solicitacao, tais como:

e Oficio de Anuéncia do Fornecedor em “Anuéncia’;

* Oficio de Autorizacao do FNDE em “Autorizacdo Anuéncia’;
¢ Item(ns);

¢ Valor Unitario;

¢ Quantidade;

* Valor Total.

0(s) empenho(s), liquidacdo(Bes) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratagdo(Bes) proveniente(s) desta solicitagio &(s30) de responsabilidade da entidade demandante, na

Observacsio da Entidade Interessada 92/1dade de contratante

AGUARDANDO AREA DEMANDANTE -

14/06/2023 10:36:26 | RECUTsos do FUNDES.

Declaro, para todos os fins, que os itens objeto desta solicitagso t&m como objetivo atender as acBes e projetos educacionais do sistema publico de ensino da PREF MUN DE GOIANIA

Parecer da analise

AGUARDANDO DGREP - 14/09/2022  Sua solicitacio fai encaminhada para andlise da Unidade Gestora do SIGARP.
10:37:06
Parecer Unidade Gestora e . o . L A . . .
DEFERIDA FNDE/GOREP - 14/09/2023  Sua solicitago foi encaminhada para andlise do(s) fornecedor(es) registrado(s), que terd(40) 5 dias iteis para analisar o pedido de fornecimento.

10:37:41

ELUISEY- L CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA ~ Gerar Contrato  Contrato Firmado  Nota Fiscal ~ Documentos Anexos

Solicitagiio
N° da Solicitacdo: 07882
Unidade Controladora:  CORPQ
N© do Pregéo: 7/2023
Descricao do Pregdo: Onibus Escolar
Categoria: Onibus Escolar
vigéncia do pregao: 01/09/2023 até 01/06/2024
Anuéncia: Anexo
Autorizagdo Anuéncia :  Anexo

4= Anterior

Agora, localize a aba “Gerar Contrato” (fica ao lado das informacdes do Fornecedor) e siga o
passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Gerar Contrato”; e
2- Clicar em “Anexo” para baixar (fazer download) do Contrato Gerado.

Solicitagdo  CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA  [[eIcTRWBIICIAY  Contrato Firmado  Nota Fiscal — Documentos Anexos

—
Contrato Gerado: IAnexo (Contrate 1/2023) | ‘

Pronto! Agora que vocé esta de posse do Contrato Gerado, é s6 proceder com a assinatura
entre as partes (Contratante x Contratada) e executar @

Para enviar comentdrios, sugestdes de melhoria ou expressar sua opinido sobre o SIGARP, entre
em contato conosco pelo e-mail: sigarp@fnde.gov.br.




