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1. Acesso ao SIGARP  

Para iniciar o processo de Gerar Contratos, faz-se necessário acessar o Sistema SIGARP e solicitar 
a liberação do acesso selecionando o perfil Entidade Interessada e haver cadastro prévio na 
plataforma do gov.br, considerando que os sistemas possuem integração para a identificação do 
usuário. Após a liberação do perfil, o usuário somente acessará o SIGARP utilizando seu CPF e 
senha cadastrados no gov.br. 

1.1. Usuário Externo Entidade Interessada  

1- Acesse a página do SIGARP no Portal de Compras do FNDE: 
https://www.fnde.gov.br/sigarpweb 

2- Verifique que no local de acesso aparecerá o ícone do , conforme tela seguinte: 
 

 

3- Ao clicar no ícone do , você será direcionado para a tela a seguir e deverá clicar em 
“Entrar com gov.br”. 

 

 

4- Na tela seguinte, à esquerda, aparecerá o ícone para a criação da conta no , 
conforme tela abaixo. Caso já possua conta no Gov.br, acesse utilizando seu CPF e senha. 
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5- Para criar sua conta no , siga as instruções disponíveis no link seguinte e lembre de 
ter em mãos os números do seu CPF, pois não há possibilidade de cadastro sem CPF. 
 
Passo a passo para criar conta no gov.br: http://faq-login-

unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/contaacesso.html 

 

6- Caso o CPF de acesso ainda não esteja vinculado ao CNPJ da Entidade Interessada no 
SIGARP, será necessário ainda informar o “telefone”, “e-mail” e clicar em “Confirmar” para 
que a solicitação de acesso seja encaminhada para análise do FNDE. Você receberá e-mail 
informando que a solicitação está sendo analisada e, após a análise, receberá outro e-mail, 
autorizando ou recusando o acesso. 

 

Após acessar o SIGARP seguindo o passo a passo descrito no item 3.1 o usuário será redirecionado 
para a página inicial do Sistema e poderá iniciar as etapas para gerar contrato. 

1.2. Ajuda para criação da conta no gov.br 

Atenção: caso enfrente dificuldades na criação de sua conta, o    disponibiliza o serviço de 
ajuda no link:  

 http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/comopossoteajudar.html 

• Basta acessar “Como Podemos te ajudar?”, preencher os passos da dúvida ou problema e 
anexar Print (foto/captura da tela) sobre a dúvida ou problema. A ausência das 
informações e do Print (foto/captura da tela) impossibilita análise e retorno por parte da 
equipe do gov.br). 
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2. Ações Entidade Interessada para Gerar Contrato no Sistema SIGARP 

São atribuições da Entidade Interessada acompanhar as solicitações de utilização/adesão 
cadastradas previamente no SIGARP (Manual para Solicitar Adesão no SIGARP) e gerar o 
contrato das solicitações que se encontram autorizadas, aptas para contratação junto ao fornecedor 
registrado. 

Para Gerar o Contrato é importante que você esteja em posse das seguintes informações: 

• Número da Solicitação no SIGARP; 
• Número do Contrato (é sequencial da Entidade Contratante); 
• Ato de Nomeação (é o ato que nomeou o representante da Prefeitura/Secretaria/Instituto); 
• Ato de Atribuição (é o documento que delega competências para realizar a assinatura); e 
• Informações da Nota de Empenho. 

Atenção!!! O Contrato somente pode ser gerado se o item estiver dentro da validade da Ata de 
Registro de Preços e a solicitação autorizada no SIGARP, ou seja, com o ofício de ciência do 
Fornecedor e Ofício de Autorização do FNDE na qualidade de Órgão Gerenciador. 

2.1. Como Gerar Contrato no SIGARP? 

Para Gerar Contrato no SIGARP você deverá informar o número da solicitação e clicar em 
“Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de Solicitações de Adesão”, 
conforme passo a passo abaixo: 

1- Clicar em “Contratação”; 
2- Clicar em “Gerar Contrato”; 
3- Informar o “Nº da Solicitação”; 
4- Clicar em “Confirmar”; e 
5- Identificar a solicitação a que se pretende gerar contrato e clicar na lupa, na coluna 

“Ações”. 

 

Após clicar na lupa você será redirecionado(a) para a página “Consultar Solicitação de Adesão; 
Ver Solicitação – Gerar Contrato”. Nessa página é possível verificar os detalhes da solicitação, 
tais como: 

• Ofício de Anuência do Fornecedor em “Anuência”; 

• Ofício de Autorização do FNDE em “Autorização Anuência”; 

• Item(ns); 

• Nº CATMAT; 
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• Valor Unitário; 

• Quantidade;  

• Valor Total. 

  

Agora, localize a aba “Gerar Contrato” (fica ao lado das informações do Fornecedor) e siga o 
passo a passo abaixo: 

1- Clicar em “Gerar Contrato”; e 
2- Clicar em “Gerar Novo Contrato”. 

 

1- Informar o “Número do Contrato”, que é sequencial da Entidade Interessada a que você 
representa; 

2- Informar o “Ato de Nomeação”, que é o documento (Decreto, Portaria, Lei, etc.) que 
nomeou o representante da Entidade Interessada que irá assinar o Contrato; 

3- Informar o “Local de Publicação” em que foi publicado o Ato de Nomeação (Diário 
Oficial, Jornais etc.) 

4- Informar a “Data de Publicação”. 

 

As “Informações da Entidade Contratante” são preenchidas de forma automática pelo SIGARP, 
entretanto, caso seja necessário, é possível editar e informar os dados do responsável que irá assinar 
o Contrato. Contudo, as linhas “Entidade” e “CNPJ” não permitem alteração. 
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Já as “Informações do Fornecedor Contratado” são preenchidas de forma automática e não podem 
ser editadas. 

 

A seguir, deve-se informar a “Quantidade” referente a cada item que será contratado. 

 

ATENÇÃO!!! Caso conste o botão “Informar Especificações” significa que o item possui 
diferentes configurações e, para que o Contrato seja gerado, faz-se necessário a indicação da(s) 
quantidade(s) de cada configuração. Ainda, a soma das especificações deverá ser equivalente a 
quantidade a ser contratada, conforme exemplo abaixo: 

 

No exemplo acima está sendo gerado um contrato com 8 unidades do item Ônibus Rural Escolar 
– ORE 2, sendo 5 unidades do “Tipo 1” e 3 unidades do “Tipo 2”. Caso o quantitativo seja superior 
ou inferior o sistema não irá permitir que o Contrato seja gerado. 

Após informar as quantidades que serão contratadas, a Entidade Contratante deverá preencher as 
informações da Nota de Empenho. Para isso, deve-se: 
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1- Clicar em “Adicionar empenho”; 
2- Informar o “Programa de trabalho; 
3- Informar a “Fonte de recurso”; 
4- Informar o “Elemento de despesa”; 
5- Informar o “Número de empenho”; 
6- Informar a “Data do empenho”; 
7- Informar o “Valor (R$); e 
8- Clicar em “Confirmar” para o sistema gravar as informações. 

 

Após salvar as Informações de Empenho, deve-se clicar em “Gerar Contrato” para finalizar a etapa 
de gerar o contrato. 

 

2.2. Como Substituir Contrato Gerado? 

Se você identificou a necessidade de alterar/substituir alguma informação do arquivo do Contrato 
Gerado no SIGARP é necessário seguir o passo a passo até a aba “Gerar Contrato” e clicar em 
“Substituir Contrato Gerado”, conforme passo a passo abaixo: 

1- Clicar em “Gerar Contrato”; e 
2- Clicar em “Substituir Contrato Gerado”. 

  

Após clicar em “Substituir Contrato Gerado” o sistema irá solicitar a confirmação da ação. 

1- Para continuar, deverá clicar em “Confirmar”; e 
2- Para desistir da substituição, clicar em “Cancelar”. 
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ATENÇÂO!!! Ao clicar em “Confirmar” para a substituição do Contrato, o Sistema SIGARP irá 
abrir a página com as quantidades informadas no Contrato anterior preenchidas, bem como as 
especificações, se houver. Será necessário preencher novamente as Informações do Contrato 
(número do contrato, ato de nomeação e ato de atribuição) e as informações da nota de empenho. 
Caso a alteração/substituição seja nas quantidades, é possível atualizar. Após preencher todas as 
informações, clicar em “Gerar Contrato” para finalizar a substituição. 

ATENÇÃO!!! Não é possível substituir contrato que já tenha sido assinado e inserido no SIGARP 
pelo Fornecedor.  

2.3. Como Excluir Contrato Gerado? 

Se você identificou a necessidade de excluir o do arquivo do Contrato Gerado no SIGARP é 
necessário seguir o passo a passo até a aba “Gerar Contrato” e clicar em “Excluir Contrato 
Gerado”, conforme passo a passo abaixo: 

1- Clicar em “Gerar Contrato”; e 
2- Clicar em “Excluir Contrato Gerado”. 

 

Após clicar em “Excluir Contrato Gerado” o sistema irá solicitar a confirmação da ação. 

1- Para continuar, deverá clicar em “Confirmar”; e 
2- Para desistir da exclusão, clicar em “Cancelar”. 

 

ATENÇÃO!!! Não é possível excluir contrato que já tenha sido assinado e inserido no SIGARP 
pelo Fornecedor.  

2.4. Como localizar o Contrato Gerado? 

Para localizar o Contrato Gerado no SIGARP será necessário consultar a solicitação na aba de 
“Consultas” da página inicial. Segue abaixo passo a passo para localizar o Contrato Gerado: 

1- Clicar em “Consultas”; 
2- Clicar em “Consultar Solicitação da Entidade Interessada”; 
3- Informar o “Nº da Solicitação”; 
4- Clicar em “Confirmar” para que seja exibida a “Lista de Solicitações de Adesão”; e 
5- Na coluna “Ações”, clicar na Lupa. 
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Após clicar na lupa você será redirecionado(a) para a página “Consultar Solicitação de Adesão – 
Ver Solicitação”. Nessa página é possível verificar os detalhes da solicitação, tais como: 

• Ofício de Anuência do Fornecedor em “Anuência”; 

• Ofício de Autorização do FNDE em “Autorização Anuência”; 

• Item(ns); 

• Valor Unitário; 

• Quantidade;  

• Valor Total. 

 

Agora, localize a aba “Gerar Contrato” (fica ao lado das informações do Fornecedor) e siga o 
passo a passo abaixo: 

1- Clicar em “Gerar Contrato”; e 
2- Clicar em “Anexo” para baixar (fazer download) do Contrato Gerado. 

 

Pronto! Agora que você está de posse do Contrato Gerado, é só proceder com a assinatura 

entre as partes (Contratante x Contratada) e executar ����. 

Para enviar comentários, sugestões de melhoria ou expressar sua opinião sobre o SIGARP, entre 
em contato conosco pelo e-mail: sigarp@fnde.gov.br. 


