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1. Acesso ao SIGARP

Para iniciar o processo de Consultar solicitacdo com acesso autorizado, faz-se necessario acessar
o Sistema SIGARP e solicitar a liberagdo do acesso selecionando o perfil Entidade Interessada e
haver cadastro prévio na plataforma do gov.br, considerando que os sistemas possuem integracao
para a identificacdo do usudrio. Apds a liberacao do perfil, o usudrio somente acessard o SIGARP
utilizando seu CPF e senha cadastrados no gov.br.

1.1. Usuario Externo Entidade Interessada
I- Acesse a pagina do SIGARP no Portal de Compras do FNDE:
https://www.fnde.gov.br/sigarpweb

2- Verifique que no local de acesso aparecerd o icone do 9 vb , conforme tela seguinte:

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preo

Inicio
Informagées

Informacgdes da aplicagao
Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco
Versdo: 14.11.2017=f19bal

Acesso

Entrar com o gov.br: 9 Vb Entrar com Usudrio e Senha

Consulta Pablica: Acesso & Consulta Piblica

Conhega os pregdes de registro de pregos

Duavidas na utilizacdo do SIGARP

Ligue 0800-616161, opgdo 2, opgdo 2 e opgdo 4; ou

Acesse:
Fale conosco e abra sua demanda.

3- Ao clicar no fcone do 9 b , vocé serd direcionado para a tela a seguir e deverd clicar em
“Entrar com gov.br”.

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Login
Area de acesso restrito

Sistema de Gerenciamento de Atas e
Registro de Precos

govb

O que é o login Gnico?

FNDE

4- Na tela seguinte, a esquerda, aparecerd o icone para a criacao da conta no 9 vb ,
conforme tela abaixo. Caso ja possua conta no Gov.br, acesse utilizando seu CPF e senha.



goubr ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAQ ORGAOS DO GOVERNO ¥

g vb ©Alto Contraste ~ # VLibras

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

s uma conta digite o nimero

sim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacac de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 certificado digital

& Certificado digital em nuvem

5- Para criar sua conta no 9 b , siga as instrucdes disponiveis no link seguinte e lembre de
ter em maos os nimeros do seu CPF, pois nao ha possibilidade de cadastro sem CPF.

Passo a passo para criar conta no gov.br: http://faq-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafaq/contaacesso.html

6- Caso o CPF de acesso ainda ndo esteja vinculado ao CNPJ da Entidade Interessada no

SIGARP, serd necessario ainda informar o “telefone”, “e-mail” e clicar em “Confirmar” para
que a solicitacdo de acesso seja encaminhada para andlise do FNDE. Vocé receberd e-mail
informando que a solicitacdo estd sendo analisada e, apds a andlise, recebera outro e-mail,

autorizando ou recusando o acesso.

Dados do Responsivel pela 5

537 546

a0 16
+ Nome: Teste Fev /
. ati

+ [anionio Siuueiaginde gov.r

o Confimar | | @ Cancelar

~

Ap6s acessar o SIGARP seguindo o passo a passo descrito no item 3.1 o usudrio serd redirecionado
para a pagina inicial do Sistema e poderd iniciar as etapas para gerar contrato.

1.2. Ajuda para criacao da conta no gov.br

Atenciio: caso enfrente dificuldades na criacdo de sua conta, o 9 vb disponibiliza o servico de
ajuda no link:

http://fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/comopossoteajudar.html

* Basta acessar “Como Podemos te ajudar?”, preencher os passos da divida ou problema e
anexar Print (foto/captura da tela) sobre a ddvida ou problema. A auséncia das
informacdes e do Print (foto/captura da tela) impossibilita anélise e retorno por parte da
equipe do gov.br).




2. Acoes da Entidade Interessada para Consultar Solicitacao no Sistema SIGARP

A Entidade Interessada pode acompanhar as solicitacdes de utilizacdo/adesdo cadastradas
previamente no SIGARP (Manual para Solicitar Adesdo no SIGARP) para obter os oficios de
ciéncia do Fornecedor, autorizacdo do FNDE, o contrato gerado, o contrato anexado pelo
Fornecedor, os documentos do Pregio, dentre outros.

2.1. Como Consultar Solicitacdo no SIGARP?
Para consultar a solicita¢cdo no SIGARP vocé devera informar o nimero da solicitacdo e clicar em
“Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de Solicitacdes de Adesdo”,
conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Consultar’”; e
2- Clicar em “Consultar Solicitacdo da Entidade Interessada’;

SIGARP

Sistema de Gerenclamento de Atas de Registros de Prego

Inicio  Adesdo Ce 51| | Contratacio Relatério

| Cansultar Soficitagio de AdesSo | Consultar Soficitecdo da Entidade Interessada

Inicio
Informagoes

Informacées da aplicagio

Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenclamento de Atas de Registros de Preco

Vers3o: 11.01.2024#7138d7

Informagtes do Usuario
Seq: 1860346
Login: [N
Perfil: sigarpweb_adm_entidade
Nome: Meu Nome
E-Mail: igor.oliveira@fnde.gov.br

CPF/CNPJ: 01612092000123 [@i[gv-ﬁular CPF|

Tipo: ENTIDADE

Ap0s clicar em “Consultar Solicitacdo da Entidade Interessada” vocé serd redirecionado(a) para a
pagina “Consultar Solicitacdo Adesdo; Pesquisar”. Nessa pdgina € possivel realizar filtros para
restringir a consulta ou somente clicar em “Confirmar” para que seja exibida a “Lista de
Solicitacdes de Adesdo” com todas as solicitagdes da Entidade. Os filtros disponiveis sdo: verificar
os detalhes da solicitacdo, tais como:

e  “N°da Solicitagao”
e “N°do Pregao”; e

*  “Forma de Pagamento”.

SIGARP

sistema de Gerenciamento de Alas de Registros de Preo

Inicio  Adesso |NOORSUNEEN contratacio  Relatorio

| Consultar Salicitagio de Adesdo | Consultar Solicitago da Entidade Interessada

Consultar Solicitagdo Adesdo
Pesquisar

Informagdes da Soliditacio

Ne da Solicitagio: [ |

No do Pregdo: |Selecione v

Forma de Pagamento: [Selecione ~|

| ' Confimar I'Q Cancelar

ApoOs localizar a solicitacdo a ser consultada, clique na lupa constante na coluna “Acgdes”,
conforme exemplo abaixo:

1- Na coluna “Ac¢des”, clicar na Lupa.



Consultar Solicitacdo Adesdo
Pesquisar

- Informacdes da Solici

N° da Solicitagdo: 6931

Ne do Pregdo: [Selecione v

Forma de Pagamento: |Selecione v

Lista de Solicitagées de Adesao

96931 QPCN - Nacienal 02/2022 Recurso Préprio PREF MUN DE GOIANIA Go {4.850.000,00 -

Ap0s clicar na lupa vocé serd redirecionado(a) para a pagina “Consultar Solicitagcdo Adesao — Ver
Solicitacdo”. Nessa pdgina € possivel verificar os detalhes da solicitacao, tais como:

* Observacgdes e andlises;

¢ Oficio de Anuéncia do Fornecedor em “Anuéncia”, se houver;

* Oficio de Autorizacao do FNDE em “Autoriza¢do Anuéncia”, se houver;
e Item(ns);

e Valor Unitéario;

¢ Quantidade;

e Valor Total.

0(s) empenhol(s), liquidagio(des) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratagio(des) proveniente(s) desta solicitagdo &(sdo) de responsabilidade da entidade demandante, na

P e et itk it eresma |1/2lidade de cantratante.

REQUERIDA CONTRATANTE -

17/11/2022 15:33:51 | OTeamento anual da Prefeitura

Declaro, para todos os fins, que os itens objeto desta solicitagdo tém como objetive atender 3s agdes e projetos educacionais do sistema piblico de ensine da PREF MUN DE GOIANIA

Parecer da anélise

AGUARDANDO DGREP - 17/11/2022 | Sua solicitagso foi encaminhada para anslise da Unidade Gestora do SIGARP.
15:39:28
Parecer Unidade Gestora

DEFERIDA FNDE/COREP - 17/11/2022.  Sua solicitago foi encaminhada para anlise do(s) fornecedor(es) registrado(s), que tera(do) 5 dias tteis para analisar o pedido de fornecimento.

16:37:55

EMIICY-T ) CIFERAL INDUSTRIA DE ONIBUS LTDA  Gerar Contrato  Contrato Firmado  Nota Fiscal ~ Documentos Anexos

Solicitagdo

N° da Solicitagdo: 96931
Unidade Controladora: | CECOM, CGAME, CGCOM, COACE, CORPQ, DGREF, DGRER, DIRAD
N° do Pregéo: 02/2022
Descrigio do Pregéo: Eventusal aquisigio de veiculos de transporte escolar diario de estudantes, denominado de Gnibus Rural Escolar (ORE)
Categoria: Gnibus Rural Escolar
Vigéncia do pregao: 29/06/2022 até 28/06/2023
Anuéncia: Anexo
Autorizagdo Anuéncia : | Anexo

Ainda é possivel obter as informagdes do(s) fornecedor(es), contrato gerado pela entidade, contrato
firmado (contrato assinado entre as partes, que € anexado pelo Fornecedor Contratado), Nota Fiscal
(dados da NF informados pelo Fornecedor — somente as informagdes, ndo consta o arquivo em
PDF) e os documentos anexos do Pregdo.

2.2. Como Consultar Solicitacio no SIGARP no médulo de Consulta Piblica (sem
senha de acesso)?
Para consultar a solicitacdo no SIGARP no médulo consulta publica (sem senha de acesso) voce
deverd informar o nimero da solicitacdo e clicar em “Confirmar” ou somente confirmar, para que
seja exibida a “Lista de Solicitacdes de Adesdo”, conforme passo a passo abaixo:

3- Clicar em “Consultar”; e
4- Clicar em “Consultar Solicitacdo de Adesao’;



SIGARP FNDE

Sistema de Gerenciamento de Atas e Regisiros de Prego.

- CONSULTA PUBLICA
Inicio Relatirio B

| Consultar Pregio  Consultar Solicitagio de AdesSo  Consultar Itens Disponiveis

Inicio
Consulta Publica

« Informacdes da aplicagdo
Aplicagio: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Wersdo: 11.01.2024#7138d7

Ap6s clicar em “Consultar Solicitacio de Adesdo” vocé serd redirecionado(a) para a pdgina
“Consultar Solicitacio Unidade Gestora; Pesquisar”. Nessa pédgina é possivel realizar filtros para
restringir a consulta ou somente clicar em “Confirmar” para que seja exibida a “Lista de
Solicitagdes de Adesao” com todas as solicitagdes cadastradas no SIGARP. Os filtros disponiveis
sdo:

*  “N°da Solicita¢ao”

e “Tipo do pregao”;

*  “N°do Pregao™;

*  “Forma de Pagamento™;
e “CNPJ7”;

e “UF7

*  “Municipio”; e

e “Entidade”.

SIGARP FNDE

sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preo

Consultar Solicitacdo Unidade Gestora
Pesquisar

Informagdes da Solicitaca

NO da SolicitagSo: [ |

o do Pregdo: [Selecione vl

Forma de Pagamento: | Selecione ~|

Informagdes da Entidade Int

cney: I
Municipio:
Entidade: [

Ap6s localizar a solicitagdo a ser consultada, clique na lupa constante na coluna “Acdes”,
conforme exemplo abaixo:

2- Na coluna “Ac¢des”, clicar na Lupa.

Consultar Solicitagdo Adesao
Pesquisar

- Informagdes da Solicitacé
No da Solicitago: 96931

No do Pregso [Selecione v]

Forma de Pagamento: |Selecione Rl

Lista de Solicitagées de Adesdo

96931 OPCN i Nacional 02/2022 Recurso Préprio PREF MUN DE GOIANIA GO 1 4.850.000,00

Ap6s clicar na lupa vocé serd redirecionado(a) para a pagina “Consultar Solicitacdo Adesdo — Ver
Solicitagdo”. Nessa pédgina € possivel verificar os detalhes da solicitagdo, tais como:



e Observacgdes e andlises;

e Oficio de Anuéncia do Fornecedor em “Anuéncia”, se houver;

* Oficio de Autorizacdo do FNDE em “Autoriza¢do Anuéncia”, se houver;
e Item(ns);

e Valor Unitéario;

e (Quantidade;

e Valor Total.

0(s) empenhol(s), liquidagio(des) e pagamento(s) originario(s) da(s) contratagio(des) proveniente(s) desta solicitagdo &(sdo) de responsabilidade da entidade demandante, na

P e et itk it eresma |1/2lidade de cantratante.

REQUERIDA CONTRATANTE -

17/11/2022 15:33:51 | OFsamento anual da Prefeitura

Declaro, para todos os fins, que os itens objeto desta solicitagdo tém como objetive atender 3s agdes e projetos educacionais do sistema piblico de ensine da PREF MUN DE GOIANIA

Parecer da anilise . ) .
AGUARDANDO DGREP - 17/11/3022 Sua solicitagdo foi encaminhada para analise da Unidade Gestora do SIGARP.
15:39:28
Parecer Unidade Gestora N : X X s ] ; .
DEFERIDA FNDE/COREP - 17/11/2022 Sua solicitagdo foi encaminhada para analise do(s) fornecedor(es) registrado(s), que terd(3o) 5 dias teis para analisar o pedido de fornecimento.

16:37:55

Solicitagdo

N da Solicitacdo: 96931
Unidade Controladora: | CECOM, CGAME, CGCOM, COACE, CORPQ, DGREF, DGRER, DIRAD
N° do Pregéo: 02/2022
Descrigéo do Pregao: Eventusal aquisigio de veiculos de transporte escolar diario de estudantes, denominado de Gnibus Rural Escolar (ORE)
Categoria: Gnibus Rural Escolar
Vigéncia do pregao: 29/06/2022 até 28/06/2023
Anuéncia: Anexo
Autorizagdo Anuéncia : | Anexo

Ainda é possivel obter as informagdes do(s) fornecedor(es), contrato gerado pela entidade, contrato
firmado (contrato assinado entre as partes, que € anexado pelo Fornecedor Contratado), Nota Fiscal
(dados da NF informados pelo Fornecedor — somente as informagdes, ndo consta o arquivo em
PDF) e os documentos anexos do Pregao.

3. Status das solicitacoes no SIGARP
O Sistema SIGARP possui nomenclaturas para cada status da solicitacdo e para auxiliar na
compreensdo, consta abaixo a relacdo de cada situacdo com o seu referido estagio:

Situacao da Adesao Significado

a entidade cadastrou a solicitacdo no SIGARP e esta sob andlise da
Unidade Controladora

a Unidade Controladora realizou a andlise e encaminhou para a Unidade
Gestora ou quando a solicitagdo € realizada via Termo de Compromisso

Requerida Contratante

Aguardando DGREP (Transferéncia Direta), cadastrada de forma automatica e esta
aguardando andlise da Unidade Gestora

Indeferida U.C. a Unidade Controladora realizou a andlise e indeferiu o pedido

Indeferida FNDE/COREP a Unidade Gestora realizou a anélise e indeferiu o pedido retornando
para analise da Unidade Controladora

Deferida FNDE/COREP a Unidade Aprovar/Rejeitar realizou a analise e encaminhou para a

Coordenacdo-Geral

a solicitacdo foi cadastrada pela drea demandante e estd aguardando

Aguardando Area Demandante andlise da Unidade Controladora ou Gestora

Aguardando Fornecedor a Unidade Gestora encaminhou a solicitagdo para andlise do fornecedor




Situacao da Adesao

Significado

Aguardando COREP/Anuéncia Concedida

o fornecedor analisou a solicitagéio e concedeu ciéncia/anuéncia ao
pedido

Aguardando COREP/Anuéncia ndo
Concedida

o fornecedor analisou a solicitagdo e ndo concordou com o fornecimento
do pedido (somente é possivel para solicitacoes oriundas de Orgaos
nao Participantes — ONP)

Revisdo solicitada pela COREP

a Unidade Aprovar/Rejeitar ndo concordou com a andlise do fornecedor
e retornou a solicitacio para reanalise

Acatado Indeferimento

a Unidade Aprovar/Rejeitar concordou com a decisdo do fornecedor em
ndo aceitar o pedido

Ressalvas no oficio

a Unidade Aprovar/Rejeitar analisou o oficio de ciéncia/concordancia do
fornecedor, mas ndo atendeu aos requisitos (oficio que ndo corresponde
aquela solicitacdo, auséncia de assinatura, dentre outros)

a Coordenagdo-Geral CGCOM autorizou o pedido de solicitagdes

Deferido CGARC advindas de Orgios Participantes de Compra Nacional

Indeferido CGARC a Coorc‘lenagao-Geral CGCOM nio concordou com o pedido e realizou o
indeferimento

Deferido DIRAD a D%retorla de; A(}mlnlftragaq aytorlzou o pedido de solicitacdes
advindas de Orgéos ndo Participantes

Indeferido DIRAD a Diretoria de Administracido ndo concordou com o pedido e realizou o

indeferimento

Deferido Presidente

a Presidéncia autorizou o pedido de solicitagdes advindas de Orgéos ndo
Participantes

Indeferido Presidente

a Presidéncia ndo concordou com o pedido e realizou o indeferimento

Aguardando Presidente

a Diretoria de Administragdo analisou a solicitagdo e encaminhou o
pedido para andlise da Presidéncia (somente para Orgaos nao
Participantes)

a Coordenagdo-Geral analisou a solicitagio e encaminhou o pedido para

Aguardando DIRAD andlise da Diretoria de Administraciio (somente para Orggos ndo
Participantes)
Aguardando CGARC a Unidade Aprovar/Rejeitar analisou a solicitagéo e encaminhou o

pedido para andlise da Coordenagéo-Geral

Contrato Gerado

o beneficidrio gerou o contrato de forma automatica no sistema SIGARP

Contrato Firmado

o fornecedor inseriu o contrato assinado entre as partes no sistema
SIGARP

Solicitado Cancelamento

o beneficidrio solicita o cancelamento do pedido e a solicita¢do estd
aguardando anélise da DGREP

Solicitagdo de Adesdo Cancelada

o pedido de cancelamento foi aprovado pela DGREP

Solicitado Anular Cancelamento

o beneficidrio solicita a anula¢do do cancelamento do pedido e a
solicitagdo estd aguardando anélise da DGREP

Para enviar comentdrios, sugestdes de melhoria ou expressar sua opinido sobre o SIGARP, entre
em contato conosco pelo e-mail: sigarp@fnde.gov.br.




