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1. Acesso ao SIGARP

Para iniciar o processo de Cancelar solicitagdo faz-se necessdrio acessar o Sistema SIGARP e
solicitar a liberacdo do acesso selecionando o perfil Entidade Interessada e haver cadastro prévio
na plataforma do gov.br, considerando que os sistemas possuem integracao para a identificacdo do
usudrio. Apds a liberac@o do perfil, o usudrio somente acessard o SIGARP utilizando seu CPF e
senha cadastrados no gov.br.

1.1. Usuario Externo Entidade Interessada
I- Acesse a pagina do SIGARP no Portal de Compras do FNDE:
https://www.fnde.gov.br/sigarpweb

2- Verifique que no local de acesso aparecerd o icone do 9 vb , conforme tela seguinte:

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preo

Inicio
Informagées

Informacgdes da aplicagao
Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Vers3o: 14.11.2017=f19bal

Acesso

Entrar com o gov.br: 9 Vb Entrar com Usudrio e Senha

Consulta Pablica: Acesso & Consulta Piblica

Conhega os pregdes de registro de pregos

Duavidas na utilizacdo do SIGARP

Ligue 0800-616161, opgdo 2, opgdo 2 e opgdo 4; ou

Acesse:
Fale conosco e abra sua demanda.

3- Ao clicar no fcone do 9 b , vocé serd direcionado para a tela a seguir e deverd clicar em
“Entrar com gov.br”.

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Login
Area de acesso restrito

Sistema de Gerenciamento de Atas e
Registro de Precos

govb

O que é o login Gnico?

FNDE

4- Na tela seguinte, a esquerda, aparecerd o icone para a criacao da conta no 9 vb ,
conforme tela abaixo. Caso ja possua conta no Gov.br, acesse utilizando seu CPF e senha.



goubr ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLAGAQ ORGAOS DO GOVERNO ¥

g vb ©Alto Contraste ~ # VLibras

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

s uma conta digite o nimero

sim para verificar

CPF

Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacac de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 certificado digital

& Certificado digital em nuvem

5- Para criar sua conta no 9 b , siga as instrucdes disponiveis no link seguinte e lembre de
ter em maos os nimeros do seu CPF, pois nao ha possibilidade de cadastro sem CPF.

Passo a passo para criar conta no gov.br: http://faq-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafaq/contaacesso.html

6- Caso o CPF de acesso ainda ndo esteja vinculado ao CNPJ da Entidade Interessada no

SIGARP, serd necessario ainda informar o “telefone”, “e-mail” e clicar em “Confirmar” para
que a solicitacdo de acesso seja encaminhada para andlise do FNDE. Vocé receberd e-mail
informando que a solicitacdo estd sendo analisada e, apds a andlise, recebera outro e-mail,

autorizando ou recusando o acesso.

Dados do Responsivel pela 5

537 546

a0 16
+ Nome: Teste Fev /
. ati

+ [anionio Siuueiaginde gov.r

o Confimar | | @ Cancelar

~

Ap6s acessar o SIGARP seguindo o passo a passo descrito no item 3.1 o usudrio serd redirecionado
para a pagina inicial do Sistema e poderd iniciar as etapas para gerar contrato.

1.2. Ajuda para criacao da conta no gov.br

Atenciio: caso enfrente dificuldades na criacdo de sua conta, o 9 vb disponibiliza o servico de
ajuda no link:

http://fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/comopossoteajudar.html

* Basta acessar “Como Podemos te ajudar?”, preencher os passos da divida ou problema e
anexar Print (foto/captura da tela) sobre a ddvida ou problema. A auséncia das
informacdes e do Print (foto/captura da tela) impossibilita anélise e retorno por parte da
equipe do gov.br).




2. Acoes da Entidade Interessada para Cancelar Solicitacdo no Sistema SIGARP

A Entidade Interessada pode solicitar o cancelamento da(s) solicitacao(des) de utilizacao/adesao
cadastradas no SIGARP (Manual Solicitar Adesiao a Atas no SIGARP) em casos de desisténcia da
compra, desde que ndo haja contrato firmado (contrato assinado entre as partes Contratante x
Contratada). Caso o Contrato assinado seja rescindido ou haja distrato, orientamos que informe
ao FNDE pelo e-mail sigarp@fnde.gov.br, encaminhando o instrumento do distrato, para que o
FNDE realize o cancelamento no Sistema.

Para os casos em que o contrato tenha sido gerado no SIGARP, mas que nao tenha sido assinado
entre as partes e a Entidade ndo deseja proceder com a compra, orientamos a excluir o contrato
gerado seguindo o item 4.3 do “Manual Gerar Contrato no SIGARP”.

Salientamos que € de suma importancia que os quantitativos que ndo serdao contratados sejam
cancelados no Sistema SIGARP, para o melhor gerenciamento das Atas de Registro de Precos pelo
FNDE.

2.1. Como Cancelar Solicitacao no SIGARP?
Para cancelar a solicitacdo no SIGARP vocé deverd informar o nimero da solicitag@o e clicar em

“Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de Solicitacdes de Adesdo”,
conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Adesao”;

2- Clicar em “Solicitar Cancelamento / Anulag¢do™;

3- Preencher as “Informacgdes da Solicitacdo” para filtrar, se necessario; e

4- Clicar em “Confirmar” para que seja exibida a Lista de Solicitagdes de Adesdo.

SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

jico B consuhas  Contratagio  Relatéric
| Solicitar | Solicitar Cancelamento / Anufagio

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitagdo de Adesao
Pesquisar

Informagdes da Solicitacao

Mo da Solicitagio [ ]

Tipo do pregdo [Selegione ]

Ne do Pregdo: [Selecione vl

Forma de Pagamento: |Selecione vl

Situacio [Selecione v

| & Confimar | | @ Cancelar |

Lista de Solicitagbes de Adesao

Ap0s localizar a solicitacdo a ser cancelada, clique na lupa constante na coluna “Ac¢des”, conforme
exemplo abaixo:

1- Na coluna “Ac¢des”, clicar no icone.

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitacdo de Adesdo
Pesquisar

Informagdes da Solicitaga

Ne da Solicitagdo: 98301

Tipo do pregao:
1 do Prego:

Situacdo [Selecione v

Lista de Solicitacdes de Adesdo

98301 OPCN Nacional 06/2023 Recurso Proprio MARCOPOLO SA DEFERIDO CGARC £

98301 oPCN Nacional 06/2023 Recurso Préprio VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE VEICULOS LTDA DEFERIDO CGARC £




Ap0s clicar na lupa, vocé serd redirecionado(a) para a pagina “Cancelar Solicitacdo de Adesdo -
Cancelar”. Nessa pagina € necessdrio informar a quantidade que deseja cancelar, conforme passo
a passo abaixo:

1- Informar a “Quantidade a ser Cancelada™;

2- Selecionar a “Declaragdo para Solicitagdo de Cancelamento”;
3- Informar a “Justificativa” do Cancelamento; e

4- Clicar em “Confirmar”.

Cancelar Solicitagdo de Adesao
Cancelar

Solicitacdo | Enquadramento: Orgdo participante de compra nacional - OPCN

Ne da Solicitacdo: 98301

Unidade Controladora: CGCOM, COACE, CORPQ, DIRAD

Tipo do Pregéo: Nacional

N° do Pregéo: 06/2023

Descrigdo do Pregdo: Eventual aquisigio de Onibus Escolar dos tipos Onibus Rural Escolar (ORE) e Onibus Urbano Escolar Acessivel (ONUREA).

Categoria: Onibus Escolar
Vigéncia do pregéo: 04/12/2023 até 28/12/2024
Data da Solicitacéo: 18/01/2024

Forma de Pagamento: Recurso Proprio

Onibus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) - Transmissdo Mecinica 610417 MARCOPOLO SA |  04/12/2023 - 04/12/2024 | 581.878,00 2.908.350,00

* Justificativa:

4
014000

Para os casos em que o contrato tenha sido gerado no SIGARP, mas que nio tenha sido assinado
entre as partes e a Entidade ndo deseja proceder com a compra, orientamos a excluir o contrato
gerado seguindo o item 4.3 do “Manual Gerar Contrato no SIGARP”.

ATENCAO!!! A solicitagio de cancelamento total nio pode ocorrer quando houver contrato
gerado e/ou contrato firmado. Nesses casos serd necessdrio encaminhar e-mail para
sigarp@fnde.gov.br informando da desisténcia da compra. Caso a solicitacao esteja na situagao
“Contrato Firmado” é necessdrio encaminhar o distrato contratual.

2.2. Como Cancelar Parcialmente Solicitacio no SIGARP?
Para cancelar parcialmente a solicitacio no SIGARP, vocé deverd informar o ndmero da
solicitacdo e clicar em “Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de
Solicitacdes de Adesdao”, conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Adesdo”;

2- Clicar em “Solicitar Cancelamento / Anulag¢do™;

3- Preencher as “Informagdes da Solicitacdo” para filtrar, se necessario; e

4- Clicar em “Confirmar” para que seja exibida a Lista de Solicitagdes de Adesdo.



SIGARP

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

nicio REEESEM Consultas  Contratagio  Relatério

Solicitar | Solicitar Cancelamento / Anufagio

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitagdo de Adesao
Pesquisar

Informacbes da Solici

no da Solicitagdo: [ ]

Tipo do pregdo: [ Selecione v
NO do Pregio: [Selecione v
Forma de Pagamento: [Selecione e
situagdo: [ selecione v

| ,gc\mﬁ;mayl ® Cancelar

Lista de Solicitagbes de Adesdo

Ap0s localizar a solicitacdo a ser cancelada, clique na lupa constante na coluna “Ac¢des”, conforme
exemplo abaixo:

1- Na coluna “Ac¢des”, clicar no icone.

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitagdo de Adesdo
Pesquisar

~ Informagdes da Solici

NO da Solicitaco: 198301 |
Tipo do pregdo [Selecione v
MO do Pregdo: [Selecione v
Forma de Pagamento: |Selecione v
Situacgo: [Selecione v

o Confirmar | [@ Cancelar

Lista de Solicitacbes de Adeséo

98301 OPCN Nacienal 06/2023 Recurso Préprio MARCOPOLO SA DEFERIDO CGARC

98301 OFCN Nacional 06/2023 Recurso Préprio VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE VEICULOS LTDA DEFERIDO CGARC

Ap6s clicar na lupa, vocé serd redirecionado(a) para a pagina “Cancelar Solicitacdo de Adesao -
Cancelar”. Nessa pagina € necessdrio informar a quantidade que deseja cancelar, conforme passo
a passo abaixo:

1- Informar a “Quantidade a ser Cancelada™;

2- Selecionar a “Declaragdo para Solicitagdo de Cancelamento”;
3- Informar a “Justificativa” do Cancelamento; e

4- Clicar em “Confirmar”.

Cancelar Solicitagdo de Adesao
Cancelar

Solicitacdo | Enquadramento: Orgdo participante de compra nacional - OPCN

Ne® da Solicitacéo: 98301
Unidade Controladora: CGCOM, COACE, CORPQ, DIRAD
Tipo do Pregao: Nacional
N° do Pregéo: 06/2023
Descricéio do Pregéo: Eventual aquisic3o de Gnibus Escolar dos tipos Onibus Rural Escolar (ORE) e Onibus Urbano Escolar Acessivel (ONUREA).
Categoria: Onibus Escolar
Vigéncia do pregao: 04/12/2023 até 268/12/2024
Data da Solicitacio: 18/01/2024
Forma de Pagamento: Recurse Proprio

Onibus Rural Escolar - ORE 1 (4x4) - Transmissde Mecanica 610417 MARCOPOLO SA | 04/12/2023 - 04/12/2024 | 581.878,00 i 2.909.390,00

Valor Total da Solicitacéo: R! 2.908.350,00

|O Declaragdo para Solicitacio de Cancelamento.

# Justificativa:

|
04000

[z contme ][ corcom



ATENCAO!!! A solicitacdo de cancelamento parcial da solicitacio somente é possivel quando a
solicitacdo estiver no status “DEFERIDO CGARC”. Nio € possivel em qualquer outro status.

3. Status no SIGARP para solicitar Cancelamento Total ou Parcial
Seguem abaixo os status do Sistema SIGARP, para permitir a solicitacdo de cancelamento total ou
parcial das solicitagdes:

SitnacaoldalAdesio Posso Solicitar Posso Solicitar .
Cancelamento Total? [ Cancelamento Parcial?
Requerida Contratante Sim Nao
Aguardando DGREP Sim Nao
Indeferida U.C. Nao Nao
Indeferida FNDE/COREP Nio Nio
Deferida FNDE/COREP Sim Nio
Aguardando Area Demandante Sim Nao
Aguardando Fornecedor Sim Nio
Aguardando COREP/Anuéncia Sim Niio
Concedida
Aguardando COREP/Anuéncia ndo Sim Nio
Concedida

Revisdo solicitada pela COREP Sim Nio
Acatado Indeferimento Sim Nao
Ressalvas no oficio Sim Nio
Deferido CGARC Sim Sim
Indeferido CGARC Nio Nio
Deferido DIRAD Sim Nio
Indeferido DIRAD Nio Nio
Deferido Presidente Sim Nio
Indeferido Presidente Nio Nio
Aguardando Presidente Sim Nao
Aguardando DIRAD Sim Nio
Aguardando CGARC Sim Nao
Contrato Gerado Sim (exclcuiier;(;((;oo) Contrato Nao
Contrato Firmado Nio Nio

Para enviar comentérios, sugestdes de melhoria ou expressar sua opiniao sobre o SIGARP, entre
em contato conosco pelo e-mail: sigarp@fnde.gov.br.




