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REVISÃO FORMAL DO PROJETO 

 

O objetivo desse guia é destacar os principais pontos de uma revisão de forma a facilitar a sua 

execução. Constam também as principais telas utilizadas no processo de revisão e algumas 

observações sobre funcionalidades contidas nessas telas. 

O processo de revisão do projeto deves ser planejado com antecedência pela UEM e o 

preenchimento do formulário de solicitação de revisão, o qual deve ser anexado ao pedido de 

revisão, auxilia nesse planejamento. 

Basicamente uma revisão deverá ser solicitada para alterações, exclusões ou inclusões de 

insumos e produtos, guardando a devida aderência ao Planejamento Estratégico que serviu de 

base a construção do projeto. 

A sequência para a realização de uma revisão é a seguinte: 

1 – Preencher o modelo de solicitação de revisão, disponível na página do programa PNAFM III 

na internet. Ao preencher esse formulário a unidade estará descrevendo a revisão a ser feita, 

indicando quais produtos e/ou insumos serão alterados, excluídos ou incluídos. A unidade 

também deverá justificar tais modificações no projeto e fazer uma análise da sua 

compatibilidade ou não com o Planejamento Estratégico que originou o projeto. 

2 – Após planejar a revisão e preencher o formulário citado no item 1, a unidade deve acessar o 

projeto no SEEMP e escolher o menu 1.2 – Encaminhamento e ali escolher a opção Revisar, no 

Campo Encaminhamento. 

3 – Após o passo 2, acima, o projeto estará em revisão e algumas funcionalidades não estarão 

mais disponíveis na versão do projeto que está em Execução até que a revisão se encerre. 

4 – Estando o projeto em revisão, será possível acessar as telas de modificação dos Produtos, 

Insumos e Aquisições. 

Observação: Sempre lembrar a lógica que para se excluir um Produto, será necessário primeiro 

excluir todos os seus Insumos. Caso alguns desses insumos já tenha sido contratados não será 

possível sua exclusão. Os produtos já cadastrados não poderão ser modificados, poderão 

somente serem excluídos. É possível a inclusão de novos produtos desde que se tenham saldo 

disponível no projeto. 

5 – Após modificações nas Aquisições e/ou Insumos e/ou Produtos, a unidade poderá voltar à 

funcionalidade Encaminhamento e encaminhar a revisão para análise pela UCP/ME. 
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PRINCIPAIS TELAS UTILIZADAS NO PROCESSO DE REVISÃO 

TELA 1 – Tela que demonstra o acesso ao menu 1.2 – Encaminhamento. No campo 

Encaminhamento, escolher a opção Revisar. A anexação de documento nesse momento é 

opcional. Clique no botão Confirmar para colocar o projeto em revisão.  

Observação: No momento do envio da revisão para análise pela UCP, ao final de todo o processo, 

será exigido pelo sistema a anexação de um ofício encaminhando a revisão e o formulário de 

solicitação de revisão devidamente preenchido. 

 

 

TELA 2 – Nessa tela são listados os Produtos do projeto. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MINISTÉRIO DA ECONOMIA 
Secretaria Executiva 

Secretaria de Gestão Corporativa 
Diretoria de Gestão Estratégica 

Coordenação-Geral de Programas e Projetos de Cooperação 
 

 

 

Esplanada dos Ministérios, Bloco K, 9º andar, Sala 942 
CEP 70040-906 - Brasília/DF - (61) 2020-4131 - e-mail: ucp.df@fazenda.gov.br 

TELA 3 – Tela de Insumos. A presença do ícone da caneta indica que permite alteração do 

insumo. Aqueles insumos que não têm o ícone da caneta, portanto, não permitem mais 

alteração, pois já foram contratados. 

Também nessa tela a presença do ícone representando a letra X, indica que o insumo pode ser 

excluído. 

 

 

TELA 4 – Essa tela lista as Aquisições, é a tela do Menu 5.1 – Aquisições. Assim como na tela 4.1 

– Insumos, o ícone da caneta somente aparece para aquelas aquisições que ainda não foram 

contratadas e, portanto, são possíveis de serem modificadas. Assim como nos insumos, a 

presença do ícone da letra X, indica que a aquisição ainda permite exclusão. 
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TELA 5 – Tela da edição de um insumo que NÃO PERMITE pagamento fracionado. Esse tipo de 

insumo permite a modificação de Quantidade e Valor Unitário. 

 

TELA 5A - Tela da edição de um insumo que PERMITE pagamento fracionado. Esse tipo de insumo 

somente permite a modificação do Valor Unitário. 

 

 

 

TELA 6 – Essa tabela, que compõe a tela de uma aquisição demonstra as fases pelas quais a 

aquisição já passou. No caso desse exemplo, a aquisição já cumpriu as fases de confecção do 

Termo de Referência, Publicação do Edital e Contratação. 
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TELA 7 – Utilize o campo Imprevistos, mostrado na figura abaixo, para monitorar se todos os 

recursos foram alocados ao projeto. Ao finalizar todas as modificações, utilize o botão Verificar 

Pendencias, mostrado abaixo, para verificar se seu projeto já cumpre todas as exigências e pode 

ser enviado para análise. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


