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Senhores Usuarios,

Este Manual visa orientar os Usuarios sobre os epioentos gerais de
acompanhamento e controle do Programa Nacionapd@A Gestdao Administrativa e
Fiscal dos Municipios Brasileiros — PNAFM, no ssteSIAPM — Sistema de Gestao
Financeira do PNAFM.

Por meio da presente ferramenta, a UEM podera l@rapgestdo de seu projeto
municipal, especialmente no que tange a execucdandeira do contrato de

subempréstimo, bem como dos contratos firmadosfoamecedores de bens e servigos
previstos nos projetos municipais.

Além disso, o sistema gerara automaticamente, idgisrtantes documentos, a saber:

(i) formulério 2-J, que é utilizado pela Caixa pgre esse Agente realize a analise da
elegibilidade dos gastos; e, (i) formulario 2-Gege utilizado para autorizar a Caixa

que faga o pagamento de um fornecedor.

Detalhamento do Programa podera ser obtido nalait¢CP, no endereco:
https://www.ucp.fazenda.gov.br




Modulo | — Apresentacéo do Sistema SIGFIN
1. O que é o SIGFIN?

E um Sistema de Informac6es Operacionais desedeolpela UCP/MF, em ambiente de

plataforma baixa, destinado ao controle, acompaehtome registro do(s) desembolso(s),
bem como dos pagamentos realizados aos fornecaeteesntes a execucdo dos projetos dos
municipios, para suprir o Municipio, a CAIXA, a UGPoutros 6rgaos, de informacdes

necessarias a efetiva gestdo do projeto municipal.

O Sistema SIGFIN foi desenvolvido nas dimensdesampenal, financeira, e, contabil. Isto
significa que os registros devem ser tratados ed@specifica (total, parcial ou nulo) nesses
ambientes.

2 Principais Funcoes

Realizag&o das seguintes agoes:
* Conciliagdo Financeira — por meio da Posicédo dal&urotativo;
* Vinculagao dos contratos de fornecedores — por a@iormulario 2-J;
» Pagamento de fornecedores — por meio do formu2aGo
» Controle de ativos — por meio dos relatorios operags;
» Demonstragfes Contabeis — por meio dos relatéoiosbeis;
* Indicadores de Desempenho — por meio dos relatdaasdicadores.

3. Como esta estruturado o SIGFIN?

As informacdes constantes do Sistema sao origsdddanco de dados em aplicativo Acess,
e o Sistema operacional foi desenvolvido em lingpaddELPHI de Programacdo. Essa
ferramenta funciona em conceito de “plataforma d&jaigu seja, € executado diretamente na
maquina do Usuario. N&o obstante, o Municipio pbdeabalhar em Rede, de modo que
varias maquinas possam acessar a ferramenta, de swodltdneo. As instrucdes para
instalacdo do sistema em rede corporativa conseamahual préprio, disponivel no site da
UCP.

4, Quem sao os Usuarios do SISTEMA?

* Prefeituras;

e Caixa Econdmica Federal;

» Ministério da Fazenda, através da Unidade de Coagd® do Programa - UCP;
e Banco Interamericano de Desenvolvimento — BID;

e Controladoria Geral da Uniao - CGU.

5. Como fazer para ter acesso ao Sistema?
Os Municipios devem acessar o endereco: http://wemiazenda.gov.br/pnafm-2/pnafm-

2/normas-e-orientacoes-ho ambiente de normas e orientacdes relativogansia fase do
Programa.




Modulo I1: UTILIZACAO DO SISTEMA

1. CONHECENDO A FERRAMENTA

Data: 04/06/2014

2 TABELAS E FUNGCOES DO SISTEMA

O sistema esta estruturado com as seguintes fein@derabela; (i) Projetos; (iii)
Execucdao Financeira; (iv) Fluxo Financeiro; (v) htatle Solucdes; e, (vi) Relatérios.

O Usuério devera estar atento ao preenchimentocdogpos das diversas telas
disponibilizadas pelo sistema SIGFIN, na medida goe 0s campos que estiverem
sinalizados com a marca/* sdo de preenchimentos obrigatorios.

Em caso de impedimento de gravacdo de registra@sstema disponibilizara aviso
contendo informacgéo do fato que impediu o respeatdgistro. Sempre que iSSO ocorrer, 0
Usuério deveréd proceder a correcao ou complementicénformacao, conforme o caso para
dar prosseguimento aos registros em curso.

2.1  As funcionalidades do sistema serdo detalhaosgens a seguir. No entanto, merece
ser destacado que a tela de abertura do sistentdNSifispde de uma caixa de mensagens
com 10 (dez) pontos de atencédo, os quais a UEM cledar para que a execucao do projeto
nao sofra solugdes de continuidade.

10 PONTOS DE ATENGAO — COORDENACAO FINANCEIRA PNAFM

1° E essencial priorizar tarefas e estabelecetridie e procedimentos em relacdo a
gestdo financeira do Programa PNAFM, lembrandorsdysive, da necessaria adimpléncia
com a Previdéncia Social (CRP) e Resolucéo n° 43et@ado Federal.



20 E fundamental que seja estipulado um prazo téoire fim para cada tarefa do
Programa PNAFM, lembrando-se que, apds o términ@rdao de execucdo, as despesas
perdem sua condicao de elegibilidade.

3° Elabore Plano de Acao para as atividades fim@s;eyerencie 0s riscos inerentes ao
aporte de recursos e tenha um Plano “B” para cesessario. A coordenacdo Financeira da
UCP podera |he auxiliar na definicdo dessa esiatég

40 Faca reunifes periodicas com os gerentes dalitpsocontemplados no ambito do
Programa alertando-os para o desempenho moniteradelacao aos fornecedores de bens e
servicos (ver relatérios de indicadores do SIGFp¥kto que, apds o término do contrato, tais
compromissos somente poderao ser liquidados camscproprios do Municipio.

50 E importantissimo destinar especial atencio apmtamentos de Auditoria, na
medida em que, durante o prazo de execucdo do@mjpossivel adocdo de solugcbes que
nao impliguem em devolugcao antecipada de recurStasitenha contato com a Coordenacao
Financeira da UCP.

6° Antes de propor a revisdo de seu projeto, awdieonsequéncias em relacdo as
exclusdes de produtos e insumos ja contrataddasie com pagamentos ja realizados.

7° Atencdo com os pagamentos de encargos em 15eJIBNDEZ de cada exercicio.
Certifique-se de que o Municipio esta preparadoasolspectos orcamentarios e financeiros
para honrar esses compromissos. Mantenha atualazadigenda do Sigfin com todos os
compromissos do Programa.

8° As Prestagfes de contas, no ambito do PNAFMirewotrimestralmente, até 30

(trinta) dias apds o encerramento de cada trimesuie periodo em que a UEM deve

encaminhar copia de seu banco de dados para afa£&? (p load no site da UCP). Atencédo
Il Esse processo é caracterizado pelo envio défibativa de Gastos emitida por meio do
sistema SIAPM, apds sua conferéncia e assinatura.

9o Também trimestralmente a UEM deve realizar ummdlise prévia de suas
Demonstracdes Financeiras, comparando os relatgemslos entre os sistemas SIGFIN e
SIAPM. Nesse processo, a UEM devera realizar d¢irffeento” contébil entre os referidos
sistemas verificando a compatibilidade dos valtotslizados por “tipo de recursos” e por
fontes, bem como realizar a conciliacdo dos resurdo Fundo Rotativo (ferramenta
disponivel no SIGFIN), com uso dos extratos bapsafconta vinculada e contas de
aplicacao financeira) disponibilizados pela CAIX&m caso de duvidas e/ou inconsisténcias,
a UEM devera solicitar auxilio da Coordenacéao Fieaa da UCP.

10° Dentre as diversas obrigacdes do Municipio, relacdo ao Programa PNAFM,
importante destacar que podera ocorrer a suspelspmcesso de liberacdo de recursos, nos
casos de falta de apresentacado das Demonstrag@s&iras; bem como a ndo apresentacao
da Programacdo Orcamentaria e Financeira (Modelgs € 2-N), anexando-se copia da
LOA,; e ainda atendimento as recomendacdes de Aiaito



3 CATEGORIAS DE TABELAS

Nessa funcdo foram especificadas as seguintesoc@egle tabelas: Agenda; Municipio;
Representantes; Cargos; Estrutura do Projeto (soseguintes segmentagdes: componentes,
sub-componentes, tipos de recursos, produtos, res beservicos; Fornecedores; Contas
contébeis, Justificativas de Gastos; Taxas de Gar@lointa vinculada, conforme se segue:

3.1 Tabela de Agenda

Na Agenda, o Usuario podera cadastrar todos os roonigsos relacionados com o projeto,
especialmente aqueles inerentes a area financeir®, como: data para entrega de
Justificativas de Gastos, data para pagamento dargos, data para apresentacdo das
demonstracdes financeiras etc.

No referido calendario o Usuario podera classifieamprioridade, bem como registrar
lembretes que serdo apresentados na tela do catoput@ncida a data para conclusdo da
tarefa.
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Exemplo de compromisso agendado para a data dé/3012.

3'Agenda '?E

Wsualizaqéo Opgdes  Eventos
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Mensagem disponibilizada na tela do computador.

-

/1 1 Lembrete

=

| Atencido . Concluir Encerramento do Trimestre.

Iniciar em: 30/07/2012 10:30

Assunto

Devido em

i Atengdo . Concluir Encerramento do Trimestre.

1 dia atrasado

Ignorar Tudo

Ignorar

10 Minutos

- | Adiar




3.2  Tabela de Municipio

) Municipio x|

Muricipio |UF |

< Sem registrog >

[}% Ineluir W Alterar m E xcluir ' Fechar

.....................................

Essa janela permite que o Usuério inclua o nomdw@cipio e a sigla indicativa da Unidade
da Federacdo. Essa janela permite ao Usuariolas@itc de dados, alteracdo de dados e
excluséo de dados.

Atencédo !l As colunas existentes em cada tela idema poderdo ser ajustadas em sua
largura, de acordo com a vontade do Usuério. iBapao Usuario podera clicar sobre a linha
lateral e arrastar a largura desejada ou entdajrdatuplo clique sobre a linha que a coluna
sera ajustada automaticamente. Quando as col@oaguderem ser disponibilizadas na tela
apresentada, entdo o sistema habilitard uma bamaaem no canto inferior.

O Usuario devera informar os seguintes campos: m4BGE, n° do CNPJ, nome do
Municipio e respectiva sigla indicativa da UnidadeFederacao.

¥ Incluir Municipio il
* . IBGE:

(- GO
" Municiiio: | ¥ LIF:| E|

B Gravar D Cancelar

Essa janela permite ao Usuario a gravacdo dos dafmsnados ou o cancelamento da
informacé&o. ApOs a gravacdo de dados, as inforezapdderdo ser alteradas na janela
anterior, por meio da subfuncéoltérar”

O nuamero IBGE é um cddigo utilizado pelos contralpsracionais nos sistemas corporativos
da CAIXA e pode ser consultado por meio do SIAPMpou meio do seguinte endereco
eletronico:http://www.ibge.gov.br/home/geociencias/areaterritoal/area.shtm

A Inscricdo de n°® de CNPJ é aquela usualmente dalpilo Municipio em sua representacao
legal.
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3.3 Tabela de Representantes

iﬁRﬁpresen_tan_'
[ [ Situagio

| ® Alivo

MNome: |

Inativo

(" Todos

S\tuagﬁ|Nome

Cargo

@Q, Pesquisar

. ﬁ Limpar .

Imprimir Modelo 1F

<M&o hé dados para mostrar>

E; Incluir | W Alterar Excluir X Eechar |

Por meio dessa janela os Usuarios poderdo cadastrammes dos servidores que exercerao
0S cargos ja cadastrados anteriormente.

Os Usuarios poderdo consultar os nomes de todeereglores que exerceram cargo na
UEM, marcando a situacao “todos” e clicando ermotRrar” ou inda filtrar a consulta por

meio da escolha das situacoes de “Ativo” ou “Imgtielicando em seguida em “Procurar”.

Os Usuérios também poderdo consultar um nome dhwdilinente, utilizando o campo

“nome” e clicando em seguida emrtiéurar”.

Para concluir os registros relacionados ao cadastreo de um representante, os Usuarios
deverédo preencher todos os campos requeridos,ramfanela a seguir:

» Incluir Representante El

Situacaon
’7 [w Ativa

*" Mome: |

+" Partaria de Nomeacgao |

*" Cargo na lUEM: | |E|

~" [ata de NomeagSo: | El

D; Gravar

D Cancelar

A UEM podera realizar a impressao do formulario difetamente pelo sistema SIGFIN, e,
alternativamente, podera fazer download desse demienma pagina da UCP.
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3.4  Tabela de Cargos

x|
Eig Pesquizar
Earga:|
@ Limpar
Cargo Situagao |

< Sem registroz >

[?'k Ircluir W Alterar m E wizluir ¥ Fechar

Essa janela permite ao Usuério cadastrar os noosesatigos existentes na UEM. Importante
destacar que a UCP ja pré-cadastrou os cargosmesual utilizados pelas administracdes
municipais. N&o obstante esse cadastramento p@sgistema permite ao Usuario a incluséao
de dados, alteracdo de dados e exclusdo de dadd?ara identificacdo de nomes ja
cadastrados, o Usuario deve clicar enrodarar’, que todos os nomes dos cargos ja
cadastrados serdo disponibilizados em relatoriaso® Usuario deseje consultar apenas um
nome, devera digitar esse nome no campo de “Cargpbs, clicar em ‘i®curar”.

Ao incluir o nome de um cargo, o Usuario deverarimfar ainda, o status desse cargo, se em
vigor (marcar situacdo como ativo). Se 0 cargo egttver mais em uso pelo Municipio, o
Usuario devera desmarcar a situacéo de ativo.

€} Incluir Cargo x|

Situacdo
|7 [w Ativo

' Cargo: |

D'_ Gravar B LCancelar

Atencgéao Il Os cargos denominados “Coordenador-Geral” e “Comder Administrativo e
Financeiro” ndo podem ter seus status alteraddati®” para “inativo”, na medida em que
0S nomes contidos nesses campos serdo utilizadadipsa de exportacdo de dados para os
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relatorios que serdo gerados pelo sistema. Naotentas nomes desses cargos poderdo ser
alterados para fins de adequacao aos nomes dass ediligados pelo Municipio.

3.5 Tabelas de Estrutura do Projeto
Estédo estruturadas em Componentes, Subcomponpradsitos e Bens e servicos e
formarao o Plano de Aquisicbes do Projeto Municipal

3.5.1 Tabela de Estrutura do Projeto - Componente

© Componentes |
Etapa |Componente Descricdo -l
20 Administragdo Orgamentaria, Financeira, Conkabil, Financiard acdes nos seguinkes

Patrimonial & de Controle da Gestdo Fiscal sub-componentes: (i) Melhoria da eficiéncia e da

eficaria da administracdo orgamentaria
financeira; (i) Melhoria da eficiéncia e da eficacia
da administracdo contabil; (i) Melhoria da
eficiéncia & da eficicia da administragio de
material & de patrimonio; e, (iv) Apetfeicoamento
dos mecanismos de controle e correicdo da
geskdo Fiscal, L

20 Administragdo Tributaria & do Contencioso Fiscal Financiard acfies nos segquintes subcomponentes:
(id Melhoria da eficiéncia & da administracdo
tribukaria; i) Aperfeicoamento da gestdo do
cadastro de contribuintes & implantagdo do
sisterna publico de Escrituracdo digital; i)
Administrag 3o integrada ao controle espacial; (iv)
Melhoria da eficiéncia e eficicia da administracdo
do contencioso fiscal

20 Gestdn Fiscal Integrada Financiard acfies nos seguintes subcomponentes:

1] |
[:?}e Incluir w Alterar m Ezxcluir > Fechar

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadasita de componentes e sua respectiva
descricdo. Essa janela permite ao Usuério a iiclde dados, alteracdo de dados e exclusédo
de dados.

A UCP ja cadastrou previamente todos os componeniiesados pelo Programa PNAFM,
em sua segunda fase. No entanto, caso o ProgrBld\BMP crie um novo componente, o
Usuario devera atualizar o banco de dados por maiduncédo “hcluir’. Terminado o
registro, o Usuario devera gravar a atualizagéo.

ESD Incluir Componente XI

" pame: |
" Etapa: | El

Dezcrigio

Eﬁ, Grawar D Cancelar
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3.5.2 Tabela de Estrutura do Projeto - Subcomponeat

(. A

Subcomponentes lﬂ&l

Identif. 2 |Subcump0nente Descrico e

01.001 Aperfeicoamento Institucional Fara modernizac@o do sistema de planejamento
\com paricipagio social, dalegislacio e do
ordenamento dos processos institucionals e
implantacdo de modelo de gestio para
resultados. i

01.002 Modermizagio da Gestio Territorial Faraimplantagio de metodologias e
instrumentos de planejamento econdmico social
e urbano e elaboracio efou revisdo do plano i
diretar.

01.003 Cooperacio Interinstadual nacional e internacional Para implantagdo de redes de intercémbio e
aprendizagem.

01.004 Aperfeicoamento dos mecanismos de transparéncia e Fara fortalecimento dos porais de transparéncia

icomunicacio com a sociedade e dos Programas de educacio fiscal e

modermizagio do atendimento virual e presencia
a0 cidaddo.

§D1 .0os Apedeicoamento da gestao de recursos humanos Fara modernizagao da gestdo, definigao e

implantacao de politicas de pessoal e

implantacao de Programas continuos de

| canacitacin tdchnica e gerencial |

4

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadastita de subcomponentes e sua respectiva
descricdo. Essa janela permite ao Usuario a iaclde dados, alteracdo de dados e exclusao

Bjk Incluir [2? Alterar

m Excluir

®! Fechar

de dados.

A UCP ja cadastrou previamente todos os subcompeseutilizados pelo Programa

PNAFM, em sua segunda fase.

Caso o Programa PNAFM crie um novo subcomponentésuario devera atualizar o banco

de dados por meio da funcaméluir’. Terminado o registro, o Usuario deveravaraa
atualizacéo.

¥ Incluir Subcomponente

" Componente; |

x|

[~]

" Cod. Idert

" Mome: |

Descrican

Gravar
[} &

D LCancelar
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Importante destacar que cada subcomponente deveresesstar vinculado a um tipo de
componente, sendo que um mesmo componente pods ganibs subcomponentes, e que a
lista de componentes e subcomponentes devem calst&egulamento Operacional do
Programa. O codigo de identificacdo foi criado p@io de um ndamero sequencial de 05
campos (XX.XXX), onde os 02 primeiros digitos irafit a ordem sequencial da tabela de
componentes e os 03 ultimos digitos indicam a orgequencial da tabela de subcompontes
associados a um componente.

3.5.3 Tabela de Tipos de Recursos

Nessa funcdo, o sistema permite o cadastro dos tiporecursos, bem como permitird o
registro dos valores originais relativos ao projetoinicipal aprovado pela UCP. A

preservacdo desses valores é importante porque egeemacdes serdo utilizadas para a
geracdo do relatério de contabil denominado “Cowmnis do Custo Estimado/Efetivo do
projeto”

No gue tange ao cadastramento dos tipos de recurssistema disponibilizara a seguinte
tela:

¥ Tipos de Recursos X|
C’% Peszquizar

Recurzos: |
ﬁ Limpar

Cadigo |Ti|:n:| de Recurzo Imwestimenta B azico |

< Sem registroz »

[:?e Ineluir W Alterar m E s luir ) Fechar

Essa janela permite ao Usuario cadastrar os tipesalirsos aplicados no Programa PNAFM
Importante destacar que a UCP ja pré-cadastrapasde recursos utilizados pelo Programa.
N&o obstante esse cadastramento prévio, o sistemat@ ao Usuario a inclusdo de dados,
alteracdo de dados e exclusdo de dados. Para wsdocde um novo tipo de recurso,
importante lembrar que ele deve estar previsto eguRmento Operacional do Programa,
bem como deve estar associado a um codigo quesespaea conta contabil desse recurso, de
acordo com o Plano de Contas do Programa.
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£ Incluir Tipo de Recurso x|

+  [v Investimento B asico

¥ Cédign: | ..... 00.00

¥ [ipacrigdo; |

3
[?1/ Grawar @ Cancelar

No que tange ao registro dos valores originais dpef de subempréstimo, o sistema
disponibilizara a seguinte tela de registros:

|
Tipos de Recursos - Valores por Contrato de Subemprestimo E
Fesquizar
Contr. Subempréstimo | E ‘u
Tipo de Recurso:l 3L| ‘ % Limpar !

MNr. Contrato Subemprestimo &

| Tipo de Recurso Yalor Original

< Sem registros » II

‘ E;lncluir glterar ‘ mEgcluir ‘ -:‘)'5-. Fechar

Nessa tela, o Usuario devera clicar no botao cfun@onalidade de incluséo, visando digitar
os valores totais (fontes BID e LOCAL), planejagasa cada tipo de recursos. Esses valores
deverdo ser consultados do Plano de Aquisicdovelab projeto originalmente aprovado
pela UCP.

Incluir Tipo de Recurso - Valores por Contrato de Subemprestimo J - u
* Contr. Subempré | Bd
==t
v Tipo de Recu | | ¥
“Valor Origir |

[} Graver Cancelar

16



Os valores digitados nessa tela ndo deverédo seaddis, em nenhuma hipotese, de forma a
ndo descaracterizar o relatorio contabil denomiri@idmnparagéo do Custo Estimado/Efetivo
do projeto”.

3.5.4 Tabela de Estrutura do Projeto - Produtos

Para agrupar oz
Froduto [*]|Descicin [*]|5ubzomponents
ALDITORES DA SEFIM EQUIPADOS DE Aperfeigcoamento dos servigos de i
FORMA A FROPICIAR MOBILIDADE E techologia da informagio e comunicagio
SEGURANCE DE INFORMACTES
Bl PARA OUVIDORIA IMPLANTADO Aperfeigoamento dos servigos de
tecnologia da informagdo & comunicagio
CADASTRO DE Melhoria da eficiéncia e eficacia da
IMNADIMPLEMTES AALORES administragdo do contencioso fizcal
ATUALIZADO E COBRANCA
EFETMAADA
CADASTRO MULTIFINALITARIO E Melhoria da eficiéncia e eficacia da
PLANTS GEMERICA DE WaLORES administragdo tributaria
ATUALIZADOS
CEMTRAL DE ATENDIMENTO A Aperfeigoamento doz mecanismos de
CIDADAD [PRACA DO POVO) DA SER transparéncia e comunicagdo com a
OO CEMTRO IMPLANTADA, sociedade
CEMTRAL DE ATEMDIMENTO A0 Aperfeigoamento doz mecanismos de
CIDADAD [PRACA DO POVO] DA SER transparéncia e comunicagdo com a
W TMPLANTADA, sociedade &
[:?e e luir W Alterar m Emeluir ¥ Eechar

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadastta dos produtos que seréo
implementados pelo Projeto Municipal, identificarsid@ respectiva descri¢cdo e vinculagdo ao
componente do Programa. Essa janela permite aéridsa inclusdo de dados, alteracdo de
dados e exclusao de dados.

Atencado !!! O Usuario, se quiser podera alterdmyoout da consulta de dados, arrastando
uma coluna ou mais colunas para a area cinza necailo dessa janela, local onde esta
escrito “ para agrupar os registros, arraste anaodusolte-a aqui”.

Ao incluir os nomes dos produtos, os Usuarios daverscolher os componentes que ja
devem estar cadastrados. Terminado o registraudrid devera gravar a atualizacéo.

W Incluir Produtos |

- Subcompnnente:l El

" Produta: |

" Dt Inicio da execucdo: | El

" Dit. Final da execucio: | El
Descrcaon

| _.”I Grawar || ] LCancelar

17



O SEEMP deve ser a fonte de consulta para o nonpeadiuto, bem como datas de inicio e
fim de execucéo.

3.5.5 Tabela de Estrutura do Projeto — Bens e Sepas

|
@L} Pesquizar
Bens e Servigos: I
| % Limpar
Bem # Servico Descrigio Cad. Tipo Recurso | Tipo de Recurso
< Sem registros >
<] ] »
| [;6 Ineluir | ? Ailterar | m Excluir |

Essa janela permite que o Usuério efetue o cadastta dos bens e servicos que serdo
implementados pelo Projeto Municipal, identificarsid@ respectiva descri¢cdo e vinculagao ao
Tipo de Recurso utilizado. Essa janela permit&Jagario a inclusdo de dados, alteracao de
dados e excluséo de dados.

Para incluir um bem ou um servigo, o Usuario dedégéar o nome do bem ou servico, da
mesma forma como qualificado no SEEMP, bem comerfazvinculagcdo desse bem a uma
conta contabil.

¥ Incluir Bem,/Servico x|

Tipo de Recurso: |

" LConta Contabil: | @

" Mome: |

[ ezcrigan

[?L Gravear @ LCancelar

Para fazer a vinculacdo do bem com a conta contabsuario devera clicar na lupa
disponivel no canto direito da linha “Conta Contaliissa acdo levara o Usuario para outra
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janela a qual o Usuario podera selecionar a camtabil desejada. Para identificar a conta
contabil o Usuario podera pesquisar a conta indaliente ou entdo, listar todas as contas

para apoés fazer a selecédo desejada. Para lidas & contas, o Usuario deve clicar na lupa
“Procurar”.

Para selecionar a conta, o Usuério deve dar unodiigjue sobre a conta ou entdo, efetuar
um unico clique e apos clicar a funca®l&ionar”.

Caso 0 Usuario ndo deseje confirmar a selecaop,aheiie sair da janela por meio da funcéo
“Fechar”.

Visdo da janela antes da consulta:

£ Conta Contabil x|

Tipo de Recurso: | |E| @% Pesquizar

Conta Contabil: | ﬁ Lirnpar

Categona & |

Cad.Tipo de Recurso | Conta Contabil Dezc. Conta

< Sem registros >

@ Selecionar ® Fechar

Visdo da janela apés a consulta de dados:

¢ Conta Contabil =<
Tipo de Recurso: | EI & Eesquizar
Corta Contabil | T Limpar

-

Categoria &

Cod. Tipo de Recurso Conta Contabil Desc. Conta
[=] Categoria : Capacitag3o
2.2.1.1.0.00.00 2.21.1.000.01 Cursos
321.1.00000 321100010 b ateriaiz didaticos [livroz. cartilhas e outros materiais]
2.2.1.1.0.00.00 2.2.1.1.0.00.09 Outros tipos de treinamento
3.2.1.1.0.00.00 3.2.1.1.0.00.02 Seminarios
2.2.1.1.0.00.00 2.2.1.1.0.00.03 “izgitas T &ocnicas

[=] Categoria : Consultoria

321 200000 321220005 Capacitacio de Fecursos [Internacional]
3.2.1.2.0.00.00 3.2.1.2.1.00.05 Capacitagio de Recurzos [Macional]

3.21.2.0.00.00 3.21.2.2.00.04 Carreiraz. Cargos e FRemuneracies [Internacional]

|@ Selecionar || ® Eechar |
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3.6 Tabela de Fornecedores

x

Formecedaor ou Mame: |

Formecedor ou Mome Telefone(z) CHPJ/CPFE Cidade

< Serm registros >

] | »

‘ @@ Incluir ” W Lilberar ‘ m Excluir |

Por meio dessa janela o Usuario podera pesquisdoumecedor ja cadastrado, clicando na
lupa de “Procurar”,ou entdo podera cadastrar uno rfoknecedor, ou ainda, se necessario
alterar e excluir dados da base.

x
¥ CNPUCPF | & CNPI © CPF L

+ Razdo Social ou Nu:ume:|

B airro:

Cidade:

Endereco:

Teletane(s]

E -rnail:

Cantata:

Informagdes B ancaria

Mr. Bancio:

Marme B anca: ‘

Agéncia:

Mome Agéncia: ‘

Operagan: ’_ Conta: |

Tipo de conta: ‘ |Z|

[1 Grawar @ LCancelar

Muito embora somente seja obrigatério o preenchimdo campo CNPJ/CPF e do campo
razdo social ou nome, importante destacar que @ridgsdeve preencher todos os campos,
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especialmente aqueles relacionadas com as infoemdigincarias, posto que as autorizacdes
de pagamentos (formulario 2-G) seréo geradas atittameente pelo sistema.

O Usuério deve sempre estar atento para ndo fechanela sem antes gravar os dados
digitados.

3.7 Tabela de Conta Contabil

x
. . g—k Eesquisalg
Cateqoria de |nwvestimento: | El
Conta Contabil | ﬁ Limpar
Cadigo Categoria | Tipo de Recurso Conta Contabil Desc. Conta
3.21.4.000.00 Mobiligno, Materniais & 3.21.4.600.M Aquizigio de Aparelhos Celulares
Equipamentos de Apoia
| natitucianal
3.21.4.000.00 Muobiligno, Materniais & 3.21.4.500M Aquizigio de Aparelhos e Fac-zimile
Equipamentoz de Apoio
| nstitucianal
3.21.4.000.00 Muobiligno, Materniais & 3.21.4.400M Aquizigio de Aparelhos Telefdnicosz
Equipamentoz de Apoio
| nstitucianal
3.21.4.000.00 Muobiligno, Materniais & 3.21.4.1.00.M Aquizigio de Automdveis [velculos]
Equipamentoz de Apoio
| nstitucianal
‘3".l|1ﬂl'll'lnﬂn N S b —bmrpims 2724 420001 e S e D] |EE
4
I::;e Truziuair [y Alterar m E e luir | Fechar

Essa janela permite que o Usuério efetue o cadastita de uma conta contabil com seu
respectivo codigo, de acordo com o Plano de CaldaBrograma. Essa janela permite ao
Usuério a inclusdo de dados, alteracdo de dadodeséo de dados.

5 Incluir Conta Contabil x|

+" Tipo de Recursao: | |E|

[ Agrupadar

" Conta: | ..... .

¥ [ipacrigdo; |

D Gravar @ Cancelar

A UCP ja cadastrou previamente as contas contédbefsograma.
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3.8 Tabela de Justificativas de Gastos

¥ Justificativa de Gastos |

Pesquizar
M® da Justificativa de Gastos: | /
ﬁ Limpar

MidalG |(TipoliG |Data Inicial da JG |Data FinaldaJG |Situagio SlaP -BID |SIAPM - Local |

< Sem reqgistroz >

| [:?e Ircluir || w Alkerar

e

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadastita dos dados gerais e totais de uma
Justificativa de Gastos e, também permite ao Uswaimclusdo de dados, alteracdo de dados
e exclusédo de dados.

) Incluir Justificativa X|

+ Meda JG: |m 42012

¥ Diata Inicial da JG: | |E| " Data Final da JG: |E|
¥ Tipo da J3: | -
' Stuagio: | |E|
—Reaistroz acumulados no S1APM
BID Fig: | Local R$:

ME1- Outroz créditoz na conta vinculada:

ME2- Outroz débitoz na conta vinculada

ME 3 - Conciliagdo com o Saldo Bancario

ME 4 - Diferengasz do fechamento contabil,




Atencao !!! Importante destacar que o sistema enaiggtomaticamente no n° da Justificativa
de Gastos. N&o obstante essa numeracdo autons@#iciy necessaria, podera ser alterada
manualmente.

As Justificativas de Gastos correspondem ao prowedd de prestacdo de contas dos gastos,
procedimento esse de periodicidade trimestral. s@ja, a UEM devera elaborar uma
Justificativa de Gastos a cada trimestre.

A primeira justificativa de gastos devera ter codada inicial a data do primeiro dia do

trimestre que tenha ocorrido algum fato contalmmo desembolso, aporte de recursos ou
reconhecimento de contrapartida. Caso o Municidio tenha efetivado nenhum registro
contabil no 1° trimestre e ou trimestre subsequeatédo, deverda elaborar uma Unica
justificativa de gastos englobando mais de um stree

Cada Justificativa podera ser classificada em atégQatro) tipos de situacédo, a saber: (i)
Fundo Rotativo, quando o Municipio estiver comprma@exclusivamente gastos realizados
com recursos da fonte BID; (ii) Fundo Rotativo/Réuecimento de contrapartida, quando o
Municipio estiver comprovando gastos realizados oegursos das fonte BID e LOCAL; (iii)
Reconhecimento de contrapartida, quando o Muni@gliver comprovando gastos realizados
exclusivamente com recursos da fonte LOCAL; e, R&embolso, quando o Municipio
estiver solicitando reembolso de gastos realizadosrecursos proprios.

Atencao!!! A recomendacao para a emissao de unta Unistificativa de Gastos por trimestre
somente se aplica no caso do Municipio ndo ter esidp de reembolso de gastos. Caso isso
ocorra, 0 Municipio devera fechar sua Justificatleagastos até o0 momento do interesse em
formalizar o reembolso de gastos. Abrir e fechaaumva Justificativa de Gastos com os
registros relativos ao reembolso e, se esse pedidaiver ocorrido no final do trimestre,
entdo, abrir uma nova Justificativa de Gastos @aranger o término do trimestre.

3.9 Tabela de Taxas de Cambio

x|
il = =

Data | Compra |"-.-"enda |

< Sem registroz >

| E:; Incluir || w Alterar || m E =cluir || > Fechar

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadastita de uma taxa de cambio e, também
permite ao Usuario a inclusdo de dados, alteragd@tados e exclusdo de dados.
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> Incluir Taxa Cambio x|

Drata Cotacdo: | -

T axa Compra:

T axa Yenda:

ﬁ Gravar E Cancelar

Atencao !!!! No ambito da segunda fase do ProgrBIMAFM néo se faz necessario cadastrar
os valores de cotacao do dolar.

Importante destacar que, no ambito da segundaltaBeograma PNAFM, existem apenas 02
situacdes em que necessario se faz identificarant@gdo de dolar para fins de equivaléncia,
a saber:

(i) Primeira_situacdo — valor do financiamento em US$ - Deve ser remdaltque o
Municipio firma contrato de subempréstimo em masalzional, mas esse financiamento esta
condicionado a um montante apurado com base ngawotib dolar informado pelo Banco
Central, com base na cota¢do da compra da moef@gmamento do cambio do dia anterior a
data de assinatura do contrato de subempréstimo; e,

(i) Sequnda_situacdo- as liberacbes de recursos serdo convertidas \Eoges com
equivaléncia em dolares. Isso ocorre porque oraimntle subempréstimo, embora firmado
em moeda nacional e com valor global fixado, possuivalor com equivaléncia em délar.
Assim, sendo, todas as parcelas de desembolso seréertidas em dolar e somadas
acumulativamente, sendo que a soma das liberagbescdrsos ndo podera ultrapassar o
valor do financiamento, em délar. O valor da tdgaconversdo de cada desembolso devera
ser informado pela UCP, na medida em que essaétaxamhecida no momento que a STN
realiza uma operacao de venda de ddlares.
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3.10 Tabela de Conta Vinculada

) Conta Yinculada x|
Contrato de Subempréstim0:| @5 Eesquisar
Banco: | % Limpar
Contrata de Subempréstima |Eancu Agéncia Conta |

< Sem regiztros »

@ [neluir W Alterar m E sizluir *) Fechar

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadaetta da conta vinculada do projeto e,
também permite ao Usuério a inclusdo de dadosaedte de dados e exclusdo de dados.

€ Incluir Conta Yinculada x|

« Contr. Subernpréstinao: | |Z|

' Ban-:cu:l |Z|
*" Agéncia; | * Conta: |
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4 FUNCIONALIDADES DO AMBIENTE DE PROJETO

Nessa funcdo foram especificadas as seguintes ohalmades: (i) Contratos de
Subempréstimos; (i) Plano de Aquisicdo — PA; &) VYialores alocados ao orcamento do
projeto.

4.1  Funcéo - contratos de subempréstimos

x

Faze |Mr. Contrato de Sub-empréstimo |Data da Contratagdo |Situagdo |V do Financiamento B3 |Walor do Dolar |Vlr. do Finaciamento & |

28 0,349 34425 14442011 Akivo 35.000.000,00 0,00 0,00
Dk I luir [y Alterar m E xcluir X! Fechar

Essa janela permite que o Usuario efetue o cadastta de um contrato de subempréstimo
e, também permite ao Usuario a inclusédo de dattesagho de dados e exclusédo de dados.

¥ Incluir Contrato Subempréstimo |
Situacio
’7 [w ibised
" Mr.Contrato de Subempréstime: | .- " Faze | El
" Data da ContratagSo: | El ** Data Final do Prazo de Execucio: | El

+" Tipo de Conta

[~]

" fAodnicia " Mome Agéncia: |

|
|

" Conta: | Operagio:
|

Conta de Aplicagio: Tipo de Aplicagio: | El

Tipo: | El
*" %Ir. do Financiamento Fi$: | " Percentual de Contrapartida Financeira: li
+ I, da Cotacdo Dalar: F|$:| WIr. do Financiamento $: 0.00
*" Municipio: | [+]

E::L Gravar B LCancelar
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Nessa janela o Usuario devera digitar informacdean€eiras relacionadas com a conta
vinculada do projeto, sempre atentando que ostregiprecisam ser gravados para serem
salvos no banco de dados.

Atencédo !'' Em caso de alguma duvida, o Usuariced®wonsultar o gerente da Agéncia na
qual foi aberta a conta vinculada do projeto pétarcao de informacao de dados bancarios.

4.2  Funcéo Plano de Aquisi¢ao

PA-Plano de Aquisicbes =Eh@
Companarts] | @, Pesquiser
Subcamponente| EY B Limpar
Produta: A
e o PA: |
Contr. Subempréstimo
—{Subcomponente S .
l Tipo de Recurso
tem [Bem /Senvica [ [\alor Unitari]valor Previsto [\alor Contratac]Salda a Contrat[Situagsio Inicio Exec
& Imprirnir
BloquearfLiberar Edigao
Expottar
<N hi dadas para mastrar
[ tnchir [27 Alterar % Fechar |

Essa janela permite que o Usuario crie um Planagiisicdo que deverd refletir exatamente
o mesmo Plano de Acao previsto no SEEMP aprovatko YEP. Também permite ao
Usuario a inclusdo de dados, alteracdo de dadodusé@o de dados.

O Usuario devera iniciar a criacdo do Plano de #igao por meio da funcionalidade
“Incluir’. Importante alertar que todos 0os camposca@os como obrigatorios ndo serdo
digitados e sim selecionados por meio de pesgn&saedida em que ja foram cadastrados
anteriormente nas tabelas do sisterfs. Unicos campos que serao digitados nessa janela
sdo: Quantidade e Preco.

Atencéo !!! Visando maior seguranca na sistemamaracional, o Plano de Aquisicao sera
alimentado diretamente pelo pessoal da UCP e nmahtatjueado. Caso o Municipio tenha
aprovada uma revisdo de seu projeto municipal,rdeseviar o banco de dados do SIGFIN
para a Coordenacao Financeira da UCP para atuaizizPlano de Aquisicao.

Funcao exportacao
Exportar
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Além de fazer a impressao de acordo com os cangmushélos, o Usuario da UEM podera
exportar todos os dados para uma planilha Excel.

Na &rea de cor cinza escuro, o Usuario poderéankeposicdo de visdo escolhendo a ordem
de visualizacdo dos campos, simplesmente, arrastarghmpo de uma posicdo para outra.
Podera ainda excluir o campo para fins de visugdizaarrastando o campo para foram da
area cinza. Os campos na condicao de “cabechade’tsdo: contrato de subempréstimos,
grupo, subcomponente, produto, tipo de recursosls@rio também podera incluir na chave
de pesquisa, os campos item, bens/servicos, qadatidalor unitario, valor previsto, valor
contratado, saldo a contratar, situacdo, dataide ide execucéo.

W Incluir PA-Plano de Aquisicies X|

Situagd
" Contr. Subempréstimo:l El r

[w# binec

Componente: I

Componente: | |

" Produto; | IEI

~" Tipo de Recursa: |

[

" Bem / Servigo: |

Citd. Freco: | Prewvizto: I 0.00

”.-'l'-.quisiv;ﬁes Prewvista

| —l Grawar || ] LCancelar |

Para selecionar o Produto, o Usuario devera sel@cio item desejado por meio da lupa
“Procurar”

x|
Componente: | @ @g Pesquisar
Subcomponente: | ﬁ Lirapar
Produto: |

ributaria & do Contenciozo Fizca

[=] Grupo : Gest3o Fiscal Integrada
Aperfeipoamento dos servigo: de AUDITORES DA SEFIM EQUIPADOS

techologia da informagio e DE FORMA & PROPICIAR
CcomuURicagan MOBILIDADE E SEGURAMCA DE
INFORMACTES

Aperfeizoamento doz zervicos de Bl PARA OLMNIDORLS IMPLAMNTADO
techologia da informagdo e
comunicacio
Aperfeizoamento doz mecanizmosz de| CEMTRAL DE ATEMDIMEMTO A&
ranzparéncia e comunicacdo com a |CIDADAD [PRACA DO POVO) DA SER
sociedade DO CEMTRO IMPLAMTADA,

Aperfeipaamenta doz mecanizmos de| CEMTRAL DE ATEMDIMEMTO AD
tramsparéncia & comunicacio com a |CIDADAD [PRACA DO POVO] DA SER =]l

@ Selecianar = Fechar
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4.3  Funcéo Valores alocados no orcamento do projeto

) Yalores Alocados ao Orgamento do Projeto ﬂ
Contrato de Subempréstima &
Subcompaonente A Tino de B m

ipo de Recurso
2 Produto &

Bens/Servica alor Previsto alor Contratado Saldo a Contratar Gastos Excedentes ad

Subcomponente ; Administrac3o integrada ao controle ezpacial
[E] Subcomponente : Aperfeigoamento Institucional Contratos

Tipo de Recurso : Capacitagdo

Tipo de Recurso : Consultoria

Tipo de Recurso : Equipamentos e sistemas de tecnologia de informago e comunicagdo
Tipo de Recurso : Infra-estrutura

Itens do Orgamento

Tipo de Aecurso : Mobilisrio, Materiais & Equipamentas de Apoio Institucional
Tipo de Recurso : Servigos Téchicos que ndo configuram consultoria

o

Subcomponente | Aperfeigoamento da gestdo de recursos humanos
Tipo de Recurso : Capacitagio

Tipo de Recursa : Consultoria

Tipo de Recurso © Infra-estutura o
Tipo de Recurso : Mobilidrio, M ateriais e Equipamentas de Apoio Institucional

Subcomponente | Aperfeicoamento da gestdio do cadastro de contribuintes e implantacdo do sistema pablico de escriturago digital

Subcomponente : Aperfeizoamenta dos mecanismas de transparéncia e comunicag3o com a sociedade
Subcomponente : Aperfeicoamento dos servigos de tecnologia da informagdo & comunicagio =

Por meio dessa janela o Usuario podera consultas sgividades previstas nos projetos ja
estdo contratadas com fornecedores.

Esse relatério podera ser configurado pelo Usudé,acordo com 0 seu interesse na
consolidagéo das informacdes de acordo com osptewsstos no cabecalho, tanto em linhas
(dados apresentados horizontalmente), como ema®lglados apresentados verticalmente).

Consulta contrato

x
[tern PA: 1

Deszcrigaon: | Servidores

Fornecedar Mr.Contratao | [td. Alozada (Valor Unitano |Walor Alocadao

< Semregistros >

I e B

¥ Fechar
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Consulta item do projeto

¥ Itens Alocados ao Orcamento de Projeto

Contrato de Subempréstime: |

Subcomponente; |.-’-‘«dmini$trac§o Integrada ao controle ezpacial

Saldo Dizponivel 100.000,00 Saldo Contratada:

Tipo de Recurso &

Produto 2
Itemn do P& |Bem/Servigo Mr.Cantrato Okd. Walor Alocado Outros [nv. Gastos Exc. ao P&
< Sem registros >
® Fechar
Viséo de impressao
[ visualizar Impres: I [=1 3]
File “iew Format Go
2Ezal S50 @EH %Y OB BB\ M 0 T =
margns  Lefe:|  127mm  Topr| 127mm  Rght:|  12,7mm  Bottom:| 12,7mm Headen|  e4mm Footer:|  samm
Item P4 [Bens/Senico [Valor Previsto Valor Conlratada
B Contrato de 0.343.344-26
=] Ao integrada a0 controle espacial

B Tipo de Recurso © & sistemas de tecnologia de infomag o &
B PFroduto : SISTEMA DE GEOPROCESSAMENTO IMPLANTADD

[ 1[semvidares | 100.000,00 [
‘ [ Produtos = Fi$ 100.000.00] Fi$ 0.00]

[ Tipo de Frecurso = R 100.000,00] A$0,00]

El Instucianal
B Tipo de Recurso : Capacitagio
B Produto : ESCRITORIO DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS INSTRUMENTADD E MODERNIZADD

| 300[Livios didaticos | 4.000,00 o.00|
‘ [ Produtos = Aig 4.000,00] Ay 0,00

[ Tipo de Recuisa = A 2.000,00] R$0.00]

& Tipo de Recursn : Consuloria
B Produto : MANUAL DE ENTREGA/MANUTENCED E CADERNO DE ENCARGOS DAS OBRAS DA PHF ELABORADD

[ 2] 30 de maruale cademe | 260.000,00] 0.00]
‘ [ Produtos = Fi$ 260.000.00] Fit 0,00]
B Froduo : PROGRAMA DE ATUALIZACAD TRIEUTARIA E FISCALIZACAD FARA SEFIN
[ 347| Consultoria em tibutag3o & fiscalzardo | 300.000,00 00|
‘ [ Produtos = Fi$ 300.000.00] Fi$ 0.00]
[ Tipo de Recurso = Ri$ 560.000.00] R 0.00]
E Tipo de Recurso : Equipamentos e sistemas de tecnologia de informagao e comunicagio
Bl Produio : ESCRITORIO DE GERENCIAMENTQ DE PROJETOS INSTRUMENTADD E MODERNIZADD
301 Computador tipo 1- MRPT | 21.480.00 0.00|
302 Impressoras tipo 1 - MRFT | 2.700,00 0.00|
[ Produles = A¥ 24.180,00] Ai¥ 0,00
[ Tipo de Recursn = Fif 24.180,00] Fig 0,00
B Tipo de Recurso : Infia-estutura
B Praduto : SERs ESTRUTURADAS E MODERNIZADAS
| 62[adequacio do espaco [ 1.200.000,00] 0.00]

Page: U o[ 24 Pages| Papersa

210 mm x 297 mm

Status; [Ready
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5 FUNCIONALIDADES DO AMBIENTE DE EXECUCAO FINANCEIR A

5.1

Funcéo LOA - Lei Orgcamentaria Anual

Essa funcdo permite que o Usuéario cadastre anuwnmen dados relativos a sua lei
Orcamentaria, notadamente quanto aos recursoteléxal que serdo alocados no projeto
municipal. Também permite ao Usuario a inclusadatios, alteracao de dados e exclusao de
dados, bem como a consulta de todos os dados gstejdm cadastrados.

E‘: LOA - Lei Orcamentaria Anual

|

Contr, Subempréstime: |-

Ano Base:

Mr.odaLei; |

Contr. Subemprestima - |

Ano Base Lei Mr. |Datada Lei Yalor

< Sem registros »

Dk Incluir

[2? Alterar m Excluir

Pesguisar

. ﬁ Limpar

(¥ Fechar

A incluséo de dados se faz por meio da tentdulr, a qual disponibilizara uma nova janela

para incluséo dos dados da LOA:

3
£&] Incluir LOA - Lei Orcamentaria Anual %J
~ Contr. Subemprés =
~ Ano Bass
~ LeiNr ~ Data da Lei: -
¥ Yalor i
Madificactes
¥ Lei MNr « Datadalei: | - | ¥ Valor +

ILEH hr. Data da Lei “/alor Aprovado | |

<Semregistros »

D Grawvar | D Cancelar

Atencdo ! Caso o Municipio tenha mais de uma Moagcdo em sua LOA, podera fazer

todos os registros por meio da tecli +|
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5.2  Funcao de Contrato de Fornecedores

———————— - - —
Contratos de Fornecedores '@I@Iﬁ
[ e @, Pesquisar
= CNPJ CPF B |

Formece clor ou Nome

i | | BN Limpar '

i I
Nr. do Contrato .

Fomece: clor ‘CNPJ,’CPF Modela 2-J Mt Contrato [Data Contrato |Wir Contrato [Walor Aditivo |V Atual Contr,

ltens do Contrato
Alocar ltens ao PA
Motas
Imprimir Modelo 2-J
& Imprimir Contrato |

<MEo ha dedas pora mostrars
i B ] Exporter

% mneluir [25’ Alterar M Excluir ) Fechar

Essa funcdo permite que o Usuario cadastre toddsroescedores de bens e servicos que
serdo alocados no projeto municipal. Também permait Usuario a inclusdo de dados,

alteracdo de dados e exclusédo de dados, bem coorsalta de todos os fornecedores que ja
estejam cadastrados.

O Usuério podera consultar individualmente o nomeuch fornecedor ou entdo consultar a
lista completa por meio da lupardeurar”.

O Usuario devera ter bastante atencédo para odrosgessa funcdo, na medida em que o
resultado final dessa funcdo é a emissdo do foriouikJ, que permitira a andlise da

elegibilidade do gasto pela CAIXA, bem como, emspasfuturos, servird de base para
emissao das autorizagdes de pagamento.

O sistema SIGFIN efetua uma validagdo em termaatidielades previstas no contrato, bem
como em termos de autorizacdo de pagamento. Aesusuario ndo conseguira emitir uma
autorizacdo de pagamento de um bem ou servi¢co @uesteja cadastrado um fornecedor,
bem como ndo conseguira cadastrar um bem ou sequEmao esteja previsto no Plano de
Aquisicéo do Projeto Municipal.

Para que seja possivel a emissdo de um formulario, Usuario devera observar a
seguinte sequencia nos registros dessa func&RIMEIRO, incluir contrato, por meio da
fungéo “Incluir’; SEGUNDO, descrever os itens daitato, por meio da funcdo “ltens do
Contrato”; TERCEIRO, fazer a vinculagdo dos itenstratados com 0s itens previstos no
Plano de Aquisicdo do Projeto Municipal; e, QUART®primir o formulério 2-J.
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Em suma, sem o cumprimento de todas essas etapagema nao permitird a emissao do
formulario 2-J.
Funcao exportacao

Exportar

Por meio dos relatérios operacionais, o Usuarioepoctonsultar a situacdo de todos os
contratos firmados com os fornecedores. No entam@sse ambiente, o Usuario também
podera exportar para planilha Excel todos os dadosolidados dos referidos contratos.

®* Incluir Contrato de Fornecedores |

" Formecedor ou Mome: | @
CNP.J/CPF: |

E nderego: |

Bairro: |

Cidade: | LF:

Contrata I Aditivo |

*" Contr. Subermpréstima: | Izl
* M1 | Mr. F'ru:u:essu:u:|
" Mr. Licitag:80/E dital: | Mr. Registro SIAPF [Licita;ﬁn];|
" Data da Hu:umu:ulu:ugau;éu:u:l B " Walor Homologado: |
+ Modalidade: | v
" Mr. Contrato: | Mr. Reaistro SIAPF [E-:untratu:u]:|
" Yalar do Contrato: | +" Data da Contratac3o: | El
* Tipao: |El:|ntratau;§|:| IZ'

Periodo de Wigéncia

| =] a | [~]

B Gravar D Cancelar

Para iniciar a inclusdo de um contrato com fornecem Usuéario devera selecionar o nome de
um Fornecedor ja cadastrado nas tabelas do bandadds do Municipio, clicando na lupa
disponivel no canto direito da linha reservada peselecao do fornecedor.
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%) Procurar Fornecedor il
Ti .
’7 ee ; E‘«% Pesguizar

e CNPJ " CPF
ﬁ Limpar

Fomecedor ou Nome | Telefone(s) |CHPJ/CPF Cidade UF |

Formecedor ou Mome: |

£ Sem regitros >

|__|B Selecionar ¥ Fechar

O Usuario devera lembrar que a falta de preenchorg# campos com status de obrigatorio
impedir4 a gravagao do registro.

O sistema numera automaticamente o formulario rBak se necessario, o Usuario podera
alterar esse numero, bastando selecionar o numneead@automaticamente e digitando outro
namero.

{7 Contratos de Fornecedores

Tipo:
i CHPJ CPF EXE
Fornecedor ou Mome:
Mr. do Contrato:
[Gorir Subempréstino <]
|.F0mec:ed0r ~ || CNPJACPF || Modela 1-J v_=.N!. Contrato [ ||Data Cortrato (> |V, Contrata [+ "\u"alorAditivo :'_v:.\u"\r. Atual Contr. [*]
=l palr ubeppiesine s 9 50 S S S _ ] '
|AMANDA DE 50USA DLIVEIRA |03.434.792/0001-09 | 002/11 002/2011 |8f7/2011 | £50.000,00 0.,00| £50.000,00 Itens do Conirata |
|EAPITU CAPACITACOES [AGBSDI0N0100: | D0/ 50RO L - 11 00 B2.300,00) '
|COMPUMENDES INFORMATICA 28560 634/0001-00_ 004/11 W42 B0 700000 000 7500000 || Alecarltens a0 PAC
|INFRARID ENGENHARIA |42.438,600/0001-71 | 005/11 005/2011 |BA7/2011 | ‘_I4D._DDD_,DD? 0,00/ 140,000,001 |
| MANALS EAF'AEITA;ﬁES |04.365.326/0001-73 | 0B/2011 0E/2011 |29/7/20M1 | 360.000,00 0.00| 360.00000) | | Natas
(RECIFE-NFO T0SE5000/000182 | 772011 o2t st | 130w [ ETT -
SERGIO LUCAS DA SILVEIRA 88.000.906/0001-57 | 001411 00142011 19472011 2.200.000,00 0,00 2.200.000,00 Impiimir todela 1-.J
E?k Incluir W Alterar Ezxcluir & Fechar

Apoés a selecdo do Fornecedor, o Usuario deverditadd@odos os itens dos servicos que
foram contratados ou adquiridos.

Cada bem ou servigco deverd ser registrado em uima, [com a descricdo do bem ou servico,
tipo de Unidade, quantidade, e valor unitario. ifesna calcula automaticamente o valor
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total. Para incluir mais de um item, o Usuario etévclicar na funcao incluir linhas, no
campo de opcdes. Nesse mesmo campo o Usuaricgpadguir a linha, clicando na lixeira.

ens do Contrato de Fornecedores

Aditiva
Formecedor ou Mome: | AMANDA DE 50USA OLIVEIRA Data: Perido de Virgéncia
CHRICPF: |03 434.792/0007-09 Mr. do Aditiva: a
Nr. Contrato: | 00242011 Data da ContratagBo: | 8/7/2011 Mowva Yalor do Contrato: E&0.000,00

alor do Contrato: B50.000.00

Bem/Serviga Adquindo Unidade |Quantidade W alor Unitario | T otal lkem Pais |Dp;:553
I sisterna com customizacio Uridade: n ER.000,00)  B50.000.00) Brasil || m

B50.000.00

D Gravar @ LCancelar

Alocar Itens do Contrato de Fornecedores

Formecedor ou Mome: |AMANDA DE SOUSA OLIVEIRA CWPJACPF: | 03.434.792/0001-09
Mr. Contrate: | 00242011 [rata da Contratagdo: | 8/7/2011
Yalor do Contrato: B50.000,00
Mr. Item [ Bem/Servigo Previsto (uantidade | alor Unitanio | Total [tem Otd. Alocada [Gtd. Disponivel

Compra de sistema com co -3 Unidade E5.000,00| E50.000,00|Erasil

customizacio
Alocar ltens

£50.000.00

X} Fechar
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Alocar ltem ao PAC

Alocar
Cortrato: | 00242017 Cat. Investimento: :Euuipamen.lus e sisl‘amas d‘e tecnologia de inf‘ulmag;é.u B cumunicaﬁél.j
Forecedar: |AMANDA DE SOLISA OLIVEIRA Componente:
Itern do Contiato: 1 Produta:
Bem/S ervigo Previsto:| Compra de sistema com customizago Saldo a Contratar da Categornia de Investimento/Componente: 0o
Eem/Servigodquido: | sistema com customizagio Saldo a Contratar da Categoria de Investimento/Praduto: 0.00
Qtd Contratado: 10 Walor Unitaria:| Rl &
Yalor Contratado: | £50.000,00 Conta Contabil:
Gtd Alocads]| 10 Walor Alocada: B50.000,00 Walor Previsto no PAC: 0.00 Saldo a Contratar: n.on
x > “Alocacio do Itern do Contrato ao Item do PAC
Otd & &locan 0 Saldo a Alocar; | 0,00
~ Duantidade: 0 alor Alocado ao PAC: 0,00
Outros Investimentos: 0,00 Yalor Excedente an PAC: 0,00
08 Alacar J ﬁ Limpar
] PAC I Contratal
]Eo’d. Comp Componente Produto Categoria de Investimento | Conta Contabil INr. Item |Bam I Servigo |Valor Previsto IDtd. |Inv. Basico O
0z.002 Aperfeicoamenta da | Sistema integrado de Nota |Equipamentos e sistemas | 3.2.1.3.200.01 4| Compra de sistema cam E50.000,00 10 £50.000,00]
gestio do cadastro de | Fiscal Eletranica | de techologia de | customizagio
contribuintes e Implantado infarmagdo e
implantacdo do | comunicagEo
sisterna plblico de |
ezcrituragdo digital
10 £50.000.00] ||
[ | D]
W Alkerar ltem Selecionado : m Excluir Item Selecionado || #) Fechar

% Incluir/Alterar Motas de Esclarecimentos

Fornecedor ou Morme; |Saau:| & Cia. Comercial de Matas LT DA

CHPJACPF: | 10.368.440/00071-50

Mr. Contrato: |I32EIE;"I32EI

Data da Conbratagdo:| 114542011

Motas
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[ Visualizando Impressa BE[E

D0 OO e

j_u A

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAQ ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Modelo: 1-J
Municipio: SANTA PETROLINA DO SUL UF:RJ Subemprestimo: 3.333.333-33
CNPJ: 04.132.090/0001-25 Tipo: Contratagao
Registro de Aquisi¢des/Contratagdes N.%: 002/11 Data: 28/3/1110:18 Valores em R$1,00
Dados do Forr dorlLicitacaoiContrato
Dados do Fornecedor Dados daLicitagao Dados do Contrato
Nome: AMANDA DE SOUSA OLIVEIRA N° da Licitagdo: 02/2011 N® do Contrato: 002/2011 Assinatura do Contrato: 08/07/2011
CNPJICPF: 03.434 792/0001-09 Modalidade da Licitagao: Tomada de Pregos Periodo de Vigéncia: 11/07/2011  a 10/07/2012
Enderego: Data da Homologagdo: 01/07/2011 VIr Centratade: 650.000,00
Bairra: N° do Processo: 533533-9 N° do Aditive: Assinatura do Aditive:
Cidade: SAD PAULD Valor Homolegade: 650.000,00 Noveo Valer Contratade: 650 000,00
UF: SP Nr.Registro SIAPF: 22222 Novo Periodo de Virgéncia: a
Nr.Registro SIAPF: 3333333
Alocagdo ao Orgamento do Projeto

ITEM 01 DO CONTRATO(Objeto do Contrato)|
sisterna com customizagéo Qtde.: 10 Valor Unitarie: £5.000,00 Custo Total: 650.000,00
Alocagio ao Plano de Agio Situagio antes desta Contratagd ¢ a i
Conta Contébil: 32.1.3.20001 Previsto Contratado A Contratar
Item do PAC: 04 - Compra de sistema com custamizagéo 650.000,00 B50.000,00 0,00
Alocagio do Item do Contrato no Item do PAC
Qtde.: 10 Alocado no Item do PAC: £50.000.00 Outros i 0.00  Gastos Excedentes: 0,00 Total: 650.000,00
Validagio dos Saldos a Contratar Situagao apos esta Contratagao/Alteragio/Aditamento

Categoria de Inv.: Equipamentos e sisternas de tecnologia de informacao e comunicagéo Previsto Contratado A Contratar =

Componente: 02.002 Aperfeicoamento da gestao do cadastro de contribuintes e implantagéo d 650.000,00 650.000,00

Produto: Sisterna integrado de Nota Fiscal Eletrénica Implantado 650.000,00 650.000,00 o.oa

Item do PAC: 04 - Compra de sisterma corm custornizaco 650.000,00 650.000,00 0.00

™
Péagina1dez

5.3  Funcao de Antecipacédo para Fundo Rotativo

% Pedido Antecipacio p/ Fundo Rotativo

Situacio Tipo de Pedido: [~]
(¢ Todos " Recebido X
Nr. do Pedido: ,7
O A receber
D ata Salicitagio: |Z|
Mr. do Contrato Subempréstima:

Contr. Subempréstime: 2

Tipo de Pedido Mr. Pedida [ ata Pedido Valor Financiado ITotaI da Pedido Total Recebido Situagio

< Sem registoz >

x|
@% Pezquisar
ﬁ Limpar

\
| [;\k Ineluir || W Alberar

| m Excluir |

Essa janela permite que o Usuario cadastre astaplies de desembolso na modalidade de
Antecipacdo do Fundo Rotativo que serdo alocadgzojeto municipal. Também permite
ao Usuario a inclusdo de dados, alteracdo de dadrslusdo de dados, bem como a consulta

de todos os fornecedores que ja estejam cadastrados

O Usuario podera consultar todos os desembolseslji@gados nessa modalidade por meio da
lupa “Procurar”. Importante notar que, no relatorio, antk coluna “Situacdo” demonstra
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para o Usuario se a solicitacdo ja foi atendidaarigo aparece registro de “Recebido”) ou
nao (quando aparece registro de “A receber”).

i} Recebimentos

Mr. Contrato de Subempréstimo: | E
-]

Tipo de Heceblmento:‘

Mr. do Pedido:
Periodo de : ‘ a ‘

Cantrato Subempréstimo &

Tipo de Recebimenta &
Dest. Reembolzo
Mr. Doc. Nr. Pedido Dt Liberagao/Deposito | dolar dia  |Walor Solicitado |Valor Recebido | Yl Fec. em 3 |Finalidade Destinado

[=] Contrato Subempréstima : 0.344.018-50
Tipo de Recebimento : Antecipagio
Tipo de Recebimento : Depdsitos

[=] Tipo de Recebimenta : Rendimentos

i

Imnprirair

Jan/2011 a14m/2m1 0.00 30.621.98 30.621.95
Fev/2011 28/02/2M1 0.00 4336188 43.361.88
Mar/2011 a/A032m1 0.00 50.655,62 B0.655 62
Abr/2011 20/04/201 0.00 41.183.84 41.189,84
Mai/2011 31/05/201 0.00 52.238.45 5223845
Jun/2011 30/06/201 0.00 45.026.43 45.026.43
Jul/2011 3140721 0.00 43.801.64 43.801 64 =
Ago/2011 14084201 0.00 7019324 7015334
Set/2011 20/09/201 0.00 47.07658 47.076.58

k2019 ] 0019 000 41 {ollul 41 {mliul h
4
| r?% Ineluir || w Alterar | m Excluir | * Fechar

Para incluir uma solicitacdo de desembolso ness#alidade, o Usuario devera preencher
todos os campos da janela abaixo e, apos, grawedido.

© Incluir Pedido Antecipacdo p/ Fundo Rotativo ﬂ

+" Contr. Subempréstimn:| |Z| Walor Financiado: | 0,00
Saldo a Liberar: | 0.00
¥ Tipo de Pagamento: |.-“-‘-.ut|:|ri2al;§-:| de Pagamento de Fomecedor |Z|
+" Data da Solicitacio: |23£2£2EI12 |E|
*' Tipo de Pedido: |.-'1'-.ntecipa-;5|:- |Z|
" M Salicitagio: |
" Yalor: |

[?1/ Grawar @ Cancelar

Concluida esses registros, o Usuério podera emgitedido de desembolso, clicando no botdo
“Imprimir 2-A".
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_ 18]
H=Ret ] ﬂhj 176% 1 Fechar

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS

MINISTERIO DA FAZENDA
Modelo 2-A

SOLICITACAO DE DESEMBOLSO N.°1/2011 =

Prefeitura Municipal de: $40 Bernardo do Campo UF: SP
UNIDADE DE EXECUGCAO MUNICIPAL — UEM
Contrato de Subempréstimo CEF n®.0.344.018-60

De acordo com os termos e as condi¢des do contrato de subempréstimo em referéncia, firmado entre este
Municipio e a Caixa Econémica Federal - CAIXA, no dmbito do Programa Nacional de Apoio 4 Gestéo Administrativa e
Fiscal dos Municipios Brasileiros - PNAFM, solicitamos a liberagdo de recursos para a constituicdo do Fundo Rotativo,
previsto no capitulo V do manual operacional e subitem 5.3 do regulamento operacional, com a finalidade de
efetuarmos pagamentos de gastos autorizados no Projeto PNAFM deste Municipio.

2. Com a presente solicitacdo de recursos pretende-se liquidar os compromissos previstos para ocorrer ho ambito
do Projeto Municipal deste Municipio.

3. Solicitamos que o valor do desembolso seja depositado na conta vinculada do projeto N°006.00330471- el

|Pagina 1 de 1 [

5.4  Funcado de Recebimento de Recursos pelo Projeto

S
Nr. Contrato de Subempréstimu! i@\ Pesguisar
Tipo de Receb\menml ‘E
Limpar
Ny da Pedido:| i
= =

Periodo de |

[« G

Contrato Subernpréstimo -
Tipo de Recebimento ]
| Mr. Pedido  |Dt Liherago/Dept| dif'valor Solicite|Valor Receb |V Rec. em $|Finalidade Destinado SESEERER
‘ % Imprimir

‘ Exportar ‘

<M&o ha dados para mostrary

‘ I:l Incluir H W Alterar

‘ Excluir ‘ % Fechar

Essa janela permite que o Usuario cadastre todo®aebimentos de recursos na conta
vinculada do projeto, recursos esses que serd@dmecno projeto municipal. Também
permite ao Usuario a inclusao de dados, alteragatados e exclusao de dados, bem como a
consulta de todos os fornecedores que ja estejdasitados.
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% Incluir Recebimento x|

* Tipo de Hecebimentn:| |E| Mr. do Pedido: @
Contr. Subermpréstirmo; | |E| ' Depésito Nr.Doc. @

« [t LiI:uerau;Eu:u.-’Depujsitn:| |Z| %" Cotacdo do Dolar: |

* M. Dac.: | « Yalar |

Adiantamento a Heembulsar:| Contrapartida Local; |

Gastos Excedentes: | Dutros: |
Finalidade: | [~]

E:L Gravwar D LCancelar

Observe que no canto direito dessa janela estédrdiggd uma funcdo a titulo de “Dest.
Reembolso”. Essa funcdo somente sera utilizada pagistrar a destinacdo de recursos
recebidos a titulo de reembolso, na medida em qUEM podera sacar esses recursos ou
entdo destinar o reembolso para utilizacdo do fwrejeitulo de contrapartida.

Além disso, o Usuério podera consultar todos oshiementos de recursos ja aportados na
conta vinculada por meio da luparturar”. Importante notar que no relatorio, antst
coluna “Situacdo” demonstra para o Usuario se iaitsmao ja foi atendida (quando aparece
registro de “Recebido”) ou ndo (quando aparecestregde “A receber”).

x
Mr. Contrato de Subempréstimo: | E @% Pesquisar
Tipa de Recebimenta: ‘ |Z| %
Limpar
Mr. do Pedido:
Periodo de : ‘ |Z| a ‘ |Z|

Contrata Subempréstima &

ipo de Recebimento &
Dest. Reembolso

il

Imnprirair

[E Tipo de Recebimento : Antecipagio

231184 172011 07/0/2m1 1,BS| 5.DDD.DDD,UU| 5. DDU.DUU,DD| 2.967.353,05
| 5.000.000,00] | 5.000.000,00]
Tipo de Recebimento : Depdsitos
[=] Tipo de Recebimento : Rendimentos
Jan/2011 01201 0.00 30.621.98 30.621.98
Few/2011 28/02/2M1 0.00 43 361 88 43361 88
Mar/2011 140321 0,00 50,656 62 50655 62 o
Abr/ 2011 204044201 0,00 4118584 4118984
Mai/2011 1/05/201 0,00 52.238.45 5223845
Jund2011 30/06/201 0,00 45.026,43 45.026,43
Jul/2011 a1A07/2m1 0,00 43,801 64 43,801 64 >
« o
| D\k Incluir || W Alberar | m Excluir |

Os recebimentos de recursos na conta vinculadads&wnstrados na seguinte ordem:
primeiro os recursos liberados a titulo de anteéipalo fundo rotativo; segundo, 0s recursos
depositados pelo Municipio; e, terceiro, os recairegebidos a titulo de reembolso.

Para registrar um tipo de recebimento, o Usuanemepreencher todos os campos da janela
abaixo e, apés, gravar o pedido.
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©) Incluir Recebimento x|

* Tipo de Hecebimentn:| |E| Mr. do Pedido: @
Contr. Subermpréstirmo; | |E| ' Depésito Nr.Doc. @

« [t LiI:uerau;Eu:u.-’Depujsitn:| |Z| %" Cotacdo do Dolar: |

* M. Dac.: | « Yalar I

Adiantamento a Heembulsar:| Contrapartida Local; |

Gastos Excedentes: | Dutros: |
Finalidade: | [~]

E:L Gravwar D LCancelar

Atencdo !!! Na janela acima, o Usuario deve observar queaogos existentes no canto
superior direito, intitulados de “nr. Do Pedido"@eposito Nr. Doc” somente serdo ativados,
caso o Usuario escolha como tipo de recebimertippdreembolso”.

O valor relativo a cotacdo do dolar deve ser obtidomeio de consulta ao Oficio da UCP
enviado ao Municipio comunicando a liberacdo daunsx Essa informacdo é de suma
importancia, na medida os desembolsos sdo coneem@ra moeda americana, sendo que 0s
valores acumulativos dos desembolsos ndo podenapeidr o valor do limite do
financiamento com equivaléncia em délares.

Isto ocorre em face do tratamento contabil, na deedim que o reembolso apenas é o
ressarcimento de um recurso em que ja houve tantaporte antecipado, bem como um
gasto ja contabilizado. O sistema automaticamafterara o status do Fundo Rotativo,
alterando a classificacdo contabil de “A reembd]sara “Reembolsado”.

Para concluir o registro, o Usuario ndo poderaesgiuse de gravar o comando dado.
Funcdo exportacdo

Exportar

Além de fazer a impressao de acordo com os cangmushelos, o Usuéario da UEM podera
exportar todos os dados para uma planilha Excel.

5.5  Funcao de Autorizacdo de Pagamento - PA

Por meio dessa funcdo o Usuario devera registdmstos pagamentos dos fornecedores de
bens e servigos relacionados com o0s contratoszadaks no ambito do PNAFM, com

movimentac&o exclusivamente pela conta movimentfordieto (pagamento pela Caixa).

5.5.1 Registros para autorizar pagamento
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LT
Tipo @ pesquiser |
crPy cPF 7 =
Limpar '
Docs. Macais
S Earredatiar [oNPyePE Madelaz:l | Coniatal [Valoratual do tants| Parcalas. [ Toial Pafcalad|Vehdmeants | Tioo AW izasHe Finsliads dozstoma ||
rigem/Class
20 Impresstio
Ectormojhjusts
&) Exporter
<MBo ha dadas para mastar
4] ]
o Ly = L} % &

Essa janela permite que o Usuario cadastre todpagmmentos de fornecedores cujos bens
ou servicos foram implementados no projeto municipiiambém permite ao Usuario a
incluséo de dados, alteracdo de dados e exclusdadds, bem como a consulta de todos os
fornecedores que ja estejam cadastrados.

O Usuario podera consultar todas as autorizacogmgamentos ja realizadas por meio da
lupa “Procurar”.

O cadastramento de um pagamento é finalizado comimpressao do formuléario 2-G.

No entanto, para isso, o Usuario devera seguirnadBmente 0s seguintes procedimentos:
primeiro, incluir a fatura;segundgq incluir dados dos documentos fiscaesceiro, fazer a
classificacdo da origem (vinculacdo com os itenprogeto); e,quarto: fazer a impressao do
formulério 2-G.

A sequir, as orienta¢gOes de acordo com a ordemdafanteriormente.
Primeiro passo — incluir autorizacdo de pagamento

=8 Incluir Autorizacdo de Pagamento il
~ Mod. 1J: | =Y
Fornecedor: |
CMF. /CPF:|
B anco: |

Agéncia: l— Conta Corrente M2 |
LicitagZia = Medalidade da Lisitag3o: |
M2 Contrato: l— alor do Conkrato: |
M2 Processo: l— Walor &tual do Conkrato: |

" Tipo de Autorizacio: | EI

w2 Autorizacio:
" Parcelals] N2

" falor Total dal=)] Parcelalz]:

|
" Data da Autorizac3o: | EI
" “encimento: | El

3

" 2 do Empenho [Fonte BID;

" M2 do Empenho [Fonte Local]: |

| _VEI Grawar || ] LCancelar |
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O Usuario devera iniciar essa operacao, escolhenddornecedor, por meio do campo
“Mod.2-J (clicar na lupa). Feito isso, o sistenigpdnibilizard uma janela que permitird ao
Usuario a selecado de uma empresa.

Atencado !!!! Para fazer a busca, o Usuario pogee&ncher os campos de pesquisa (nome,
namero do contrato ou nimero do formulario 2-J),eatéo, clicar em “Procurar”, que o
sistema listara todos os fornecedores ja cadastrado

O Usuério devera clicar sobre uma linha e “Seleri@empresa”.

« Contratos de Fornecedor

Tipor
’75“ CMPJ " CPF S

Farnecedor ou Maome:

Mr. do Contrataor:

|
|
|
tr. do Mod 2): |

Contrato de Subempréstimo &

Farnecedor CMPJ/CPF Madelo 2.1 |M2 Contrate  |Walor do Contrato |Azs. do Contrato  [Walor Atual do Contratd
[=] Contrato de Subempréstima : 0.340.539-85
A L.C de Lima Castra Arquitetura 08.039.318/0001-98  |BE/2011 | BBES/E9E 53.300,00) 314542011 53.300.0
Blackout Magasin Lida 05.246.424/0001-54  |1/2011 1779417 134.240,00( 301242010 134.240,0
|brap - Instituto Brazileing de Admiristracdo | 01,600 715/0001-48  |BR/2011 | B2/2011 48.400,00|15/9/2011 45 400,00
Publica LT,
L D' L Ribeira Locagdes e Venda: EPP 12.375.900./0001-47  |57/2001  |B241./824 53.900,00 30/6/2011 53.500.0
Iﬁf&g Azzazsona Plblica e Emprezarial 05645 274/0001-40  |BR/2011  |48/2011 61.600.00(23/5/2011 61.600.0
tagazine Luiza 5/ 47 960 950/0263-60  |BB/2011 1370043 2949,00(18/11/20M 293.0
arcos Antonio de Campos [tapetininga 02.584110/0001-36  |63/2011  |10676/10 18.200,00) 3048/ 2011 18,2000
1 |
“E Selecionar ¥ Fechar ‘

Feita a selecdo do fornecedor, o sistema automeit@ preenchera os dados relativos a
empresa, na janela “incluir Autorizacédo de Pagaaient

Atencao ! O Usuario devera gravar esse registro.
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&5 Incluir Autorizacdo de Pagamento ﬂ

+ Mod. 1J; |B5/2011 @)

Farnecedar: |I|:|ra|:| - Ingtituto Bragileiro de Administragdo Poblica LT DA

CHP .-’I:F'F:| 01.600.715/0001-428

Eanco: | S antander

Agénoia; |259 Conta Comente M2 [13-002424-9
Licitag 3o N | 16/2011 Modalidade da Licitage:  Convite
M® Contrato: |82H2D11 Walor do Contrato: | 43 400,00
M® Processo; | Walor Atual do Contrato: | 43.400,00
*' Tipo de Autorizacdo: || |E|

*" M2 AutorizagBo: |'|.-"2I:I'|2

*" Parcelalz) N2 |

" Walor Total dafs] Parcelals):

*" Data da AutorizacSo:

[ [«]

*" M? do Empenbo [Fonte BID):

|
|
" Wencimento: |
|
|

*" M2 do Empenho [Fonte Local):

D—‘ Gravar D Cancelar

Caberd ao Usuario o preenchimento dos demais campo€om muita atencao,
especialmente o_tipo_de autorizacamue podera ser: (i) gastos a reembolsar ou a
reconhecer como contrapartida ou, (ii) gastos utiiando o Fundo Rotativo.

O campon® da autorizacdoé preenchido automaticamente pelo sistema. Nanemtem
caso de necessidade, o Usuario podera alteraméesero, bastando para isso, selecionar o
campo e alterar o niamero.

No campon ° de parcelas o Usuario devera indicar o nUmero de que pawcelservigo de
fornecedor esta sendo paga.

No campoValor Total(s) Parcelas(s), o Usuario devera indicar o vadtal da fatura que
sera enviada a Caixa, para pagamento.

No campadData da Autorizacdqg o Usuario devera indicar a data do dia em questsedando
autorizacdo para pagamento. Normalmente, essaeld@a dia de “hoje”.

No campaovencimento,o Usuario devera indicar a data de venciment@ulad.

No campoN° do Empenho (BID), 0 Usuério devera indicar o niumero do documento de
empenho do Municipio no qual a parte relativa agapgento da fatura ocorreu com fonte
BID.
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No campoN° do Empenho (Fonte Local)p Usuério devera indicar o numero do documento
de empenho do Municipio no qual a parte relativpagamento da fatura ocorreu com fonte
LOCAL.

Feitos todos os registros, o Usuario devera gravars lancamentos. O Usuario devera
observar que apoOs esses registros, 0 pagamento cstdado sera listado na janela
“Autorizacdo de Pagamento, com o status de pendenD), na coluna Situacao.

¥ Autorizacao de Pagamento

Tip :
v CNRI (" CPF [ % :
Limpar

Formecedor ou Mame:
Nr. do Contrata:

Mr® da Autarizagio:

Mr. do Contrata Subempréstima:

Contr. Subempréstima 4 [+] =
Situagdo [=]|4juste [=]|Ni® da Autorizagio [+ || Fomecedor [=]|CMPICPF [=]|Modela 20 [*]|N2 Contrato [+ ||alor Atual do Contrato [+ ]| Parc
[=] Canir. Subempréstima : 0. 344. 01560 —1| Origem/Class
PG 0 o0s2011 PREFEITURA DD MUNICIPIO DE 530 46.523.239/0001 -47 o01.42011 ME 7357, 7359 4.206.08
BERMARDO DO CakPO e 73612011
PG O ooz/2011 MAGIL COMERCIO DE 12.920.356/0001-22 (00472011 &.F. 43042011 1.043.00
ELETROELETRONICOS LTDA ME
PG O oo3/2011 LEVIN COMERCIAL LTDA ME 09.127.785/0001-32 (0052011 &.F. 488/2011 5.866,00
PG O 0042011 DIALOGOS RECURSOS HUMANDS 04.011.001/0001-92 0022011 057/2011 157.680,00
LTDA
PG O 0082011 ZNC MAGAZINE COMERCIO E 00.192.395/000150  |00B/2011 &.F. 489/2011 £58.00
IMPORTACED LTDA EFP
PG m 00e/2011 ALLIMAC COMERCIO DE MATERIAIS EM 10,480 433/0001-45 0032011 AF. 522201 9.950,00
E7 | S
< I []
| [;\k Ineluir || W Alberar | m Excluir |

Para concluir os registros relacionadas com a fa#tgéio de pagamento, o Usuario, entao,
deve cumprir os demais requisitos para o pagan{&rgar os documentos fiscais, lancar a
classificacao e fazer a impresséo do formularig 2-G

Préximos passos. O Usuario deve selecionar o pagancom status de pendente e clicar em

“‘Doc. Fiscais” e, em segquir, clicar em “Incluir’. Assim, respectivamente, serao
disponibilizadas, 02 novas janelas, conforme saeseg
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Boaane s K. & o _ - |
Mr. da Autorizagio: iﬁ02f2011
Mod. 14; |004/2011

Farnecedor: _MAG|L COMEP\UO DE ELETROELETR&INEOS LTDA ME

CHPJ/CPF; 12.920.356/0001-22

Bancao: | Banco do Brasil

AgénCiﬁizﬁa‘HD'a. Conta Corrente MY 1631-4
Licitag&o N2 10.011/2011 Modalidade da Lictagic Fregdn
M2 Contrato: [AF. 490 “alor do Contrato: | 1.D49,Df|
h® Processo B0 026/2 Valor Atual do Contrata: 1049,00
Parcela(s) N 1 Vencimenta; |15/06/2011
“alor Total dals) Parcela(s)_. 1.045.00

Kt do Empenho (Fonte EIID):’EN 8/20m

¢ do Empenho (Fonte Local)]B214/2011

Serie

T

Servigo|Nrt Doc. Fisc:

1.049.00) 0.00] 1.043.00,

! ¥ Fechar

Na janela “Incluir Documentos Fiscais”, 0 Usuarivera clicar no botdo 4 “, localizado
logo acima da coluna que indica “Opc¢des”.

Feito isso, o sistema disponibilizara uma linhaaparJsuario registrar o tipo de imposto, o
valor retido, a data de recolhimento, o local dmit@mento, e op¢des (que serve para incluir
linhas ou excluir linhas):

O Usuério deve ter especial atencdo com relacdmeal do Recolhimento, tendo em vista
que o indicativo de Tesouraria implicara que o fdério 2-G sera elaborado pelo valor
liquido (descontado os impostos).

“Servico” para ser utilizado no caso de algum berguipamentos de informética ou
equipamentos de apoio) a ser recebido por meic2d@uhas) notas fiscais. Exemplo: uma
nota para o equipamento e outra para a instalagBessa forma, a nota fiscal seri
recepcionada pelo sistema sem a necessidade de enotssificacdo do tipo de recursos e
sem alterar a quantidade do equipamento.

46



Incluir Documentos Fiscais

Mr. da Autaorizagio: | 22452011
Fod. 1J4: | 00711
Fornecedor: |SERGIO LUCAS DA SILWVEIRA
CHPJ/CPF: 82000 93050001 -57
Eanco:

AgEncia:

Conta Corrente M2

LicitagSo M2 001 kMModalidade da Licitac3io] Concorréncia
M2 Contrata: | 001 22011 “Walor do Contrato: 2. 200 00000
M2 Frocesso: | 993939939339 “Walor Atual do Contrato: 2 200 000,00
Farcelal=] H2: = “Werncimento: | 145922071
“Walor Total da(=] Parcelal=): 200 000,00
" Mr2 Doc. Fiscal: Serne:
" EmissEo: ~ |~ “alaor:

Tributos Retidos

|Dt, Hecaolhimento |Lc||:a| do Becolhirnenta

| Opcaes |

[ 11

| Tipo |Valc|r Hetido

0,00

E‘:j/ Grawar |j| Cancelar

Apés esses registros, o Usuério devera gravar osig@mentos.

Para efetuar o registro relativo a origem da diasséo, o Usuario devera clicar no botéao
“Origem/Classificagao”.

Em seguida, o Usuario devera selecionar a NotalFipie pretende dar prosseguimento no
processo de autorizacdo. Para isso, basta quearit/€lique na lupa, no campo relativo a
nota Fiscal, conforme janelas demonstradas, arsegui

utorizacdo de Pagamento - Origem/Classificacdo

Contr. Subempréstima: | 3.333.333-33 NE AutarizagBo de Pag: | 22/2011 TaTal dafs] Parcelals): 200.000.00
MEda1-0: | 001411 Formecedor: | SERGIO LUCAS D& SILVEIRA
+ MF: Q Total Trib. Total Liquido: Total MF:

Tributos Retidos

[Tipe Walor Retida Local Recolhimenta
+ Item a Pagar | Wencimenta:
Fari Passu Inv. Basicos
Sub-conta Contabil do PMAFR:
)
T F: %
~ rari ok BID 100.0000
Item do Contr.: Dtde. " Walor do item s pagar: | Contrapartida: 0.0000 %
Conta Contabil - Qutros lre.: |
[Walor 3 Alocar ~Fonte BID: 11 Fonte Locat = 2 ~Dutros Investimentos N30 Alocado
Tesouraria T esouraria Fer e i) ~ Classiicar
Fundo Rotativo Fec. Praprios: Rendimentos DOutros Bancos _Hec. Prapriog: Dutros Bancos

T Limpar
Nr.Dioc Fiscal

Fonte EID Fonte LOCAL Outios Investimentos Gaslos Exe. TOTAIS
Cod. P& Item P4, Item & Pagar Yencimanto Ty FREU0s | dimantasil o [ERapisnss|. Tesnitanias faritees RS
Rolativa | Préprios Oulros Bancos| Fréprios |Outos Bancos|  Prdprios
I skersrltem Selecionado || ] Euclui ltem Selacionada X) Fechar
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f?: Documentos Fiscais

E}k Incluir

Hr. da Autorizag3o: | 2252071
taod. 1J: 007211
Formmecedor: | SERGIO LUCAS DA SILVEIRA
CHPJACPF: 220009060001 -57
B anco:
AgEncia: Conta Corrente M2:
LicitagSo M2 001 Modalidade da Licitagdo: Concornréncia
M2 Contrata: | 00722071 Walor do Contrato: 2.200.000.00
M2 Processo: | 999999939 “Walor Atual do Contrato: 2.200.000.00
Parcelal=] M2 3 Yencimento: | 14/3/2011
“alor Total daf=] Parcelals): 200.000.00
M2 do Empenho [Fonte BID]: | ===
M2 do Empenho [Fonte Local]: | ¥
Il M Doc. Fizcal |Série |Emi3350 “Walor Trnbutos Retidos Ligquido a Fagar
FEFFev 1/9/2011 200.000.00 10.000.00 190.000.00
200.000.00 10.000.00 1390.000.00

m E =cluir

= Fechar

O Usuario podera pesquisar o numero de uma nai,fsu entdo, clicar em “Procurar”, que
o sistema listara todas as notas que ainda na@riveeatamento. Em seguida, o Usuario
devera “Selecionar” a Nota Fiscal que pretendeadtorizacao.

Apoés selecionar a nota fiscal a que se pretendeadtarizacdo de pagamento, o Usuario

devera classificar o

pagamento.

liquido a pagar, como também em relacédo ao valamgosto a ser pago.

Essa classificde&era ser efetuada tanto para o valor

Assim, o Usuario devera clicar em “item a pagastkecionar um item. No exemplo abaixo,
houve o cadastramento de apenas um tipo de impo&icentanto, em cada caso, o Usuario
podera cadastrar varios impostos aplicados em mga gota fiscal.

(i Autorizagdo de Pagamenio - Origem/Classificacdo

Contr. Subempréstimo: | 3 333.333-33
ME da1-J: | 001411

N2 sutorizagio de Pag.: | 2242011 TaTal dals] Parcelals);

Fornecedor: SERGIO LUCAS Da SILVEIRA

LIQLIDIC & PAGAH

" Itern a Pagar

Sub-conta Contabil do PHAFR

Fundo Rotative

0.00

Mr.Doc Fiscal

" Item Pa:
Item do Contr, Otde.
Conta Contabil - Dutros I
Walor a Alocar Fonte BIDY Fonte Local

~ MF: |77FFeT % Total Tiib 10.000,00 Total Liguido: 190.000,00 Total MF:
Tributos Retidos
[Tipa “alor Retida Laocal Recaolkirnento
ICMS 10.000.00 Tesouraria

~ | encimento: | 14/9/2011

+ Yalor da item & pagar

Outros Investimentos
Tesouraria

Rec. Praprios: Rendimentos Outros Bancos Rec. Proprios:

Tesouraria
Outros Bancos

200.000.00

200.000,00

Pari Passu Imv. Basicos

BID:

Contraparticda:

Mo Alocado
Gastos Exc

100.0000 25

0.0000 2%

~" Classificar
T Limpar

Fante EID Forte LOCAL Outics Investimentas Gastos Exc. TOTAIS
Fundo Recursos Tesouraria | Recusos | Tesourarias Recursos
Ll Bt | UGS ltemiaEagar séenelbeni Rotativa Fronnos | [Rendimentas: et harcad] Cheenine ||DitotHancas BrophaL B
Qﬁ Alterar ltem Selecionada 1l Excluir ltem Selecionada ) Fechat
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A sugestado de preenchimento € que o Usuario comeaegistro pelo valor “Liquido a
Pagar”. Apés, o Usuério devera clicar no item t¢m® de Acado (Item de PA). Apods essa
providéncia, entdo, o sistema permitira o cadagirdndos demais campoétencdo "' o
Sistema efetua critica em relacdo as quantidadesrtmatadas, em relacdo aos valores
contratados e em relacdo aos itens do Plano de Acédmao permite a classificacdo do
registro se houver inconsisténcia.

Concluidos os registros, o Usuario devera clicat@assificar”.

@ Autorizacao de Pagamento - Origem/Classificacao

Barl e b empratime: [0 R 90 NE Aulorizagdo de Pag,: | 22/2011 TaTal dals] Parcelalsl | 200.000.00
M2 do 1) | 001411 Fomecedor | SERGID LUCAS DA SILVEIRA
v MF; | 777777 €4 Total Tib. 1000000 TotelLiquido:| 19000000 Total MF: 200.000,00
Tributos Retidos
[Tipa [t#alor Retida Local Fecolhimenta
ICME 10.000.00) Tesouraria
~ ltem & Pagar. |[EEE ~| Wencimento: |14/9/2011
Pari Passu Inw. Basicos
Sub-conta Contabil do PHAFKM
T : 100.0000 %5
< ltem P = BID: Z
Item do Contr.: Qtde.; " Walor do item & pagar. Contrapartida: 0.0000 %
Conta Contabil - Dutros I
Walor & Alocar Forte BID Forte Local . Outios Investimentos Mo Alocada =
Tesouraria ) Tesouraria EhdoiEne ~f Classilicar
0.00 Fundo Rotativo || Rec. Préprios:  Fendimentos Outros Bancos Rec. Praprios Outros Bancos
ﬁ Limpar
; Mr.Doc Fiscal
Fonte BID Forte LOCAL Outios Investimentos Gastos Exc TOTAIS
: Fundo Recursos : T eouraniald Recursos Tesouranal Recursos
EodiEe ‘ LEHES Itemiaibagar | Wenceniol || Se bl | prsnas || Feneimentas i senais sl Erenniy || QikakBancos|| Pispriok A
[F tterar tem Selecionade | ] Evelui Item Selecionada %) Fechar

Apoés a classificacdo do valor liquido, o Usuéarieatta repetir todos os procedimentos em
relacdo aos impostos. Ao terminar cada registroJswério devera classificar em
“Classificar”,

Atencdo "' Quando o Usuario concluir os registtasito dos valores liquidos como a
classificagcdo dos impostos, ao clicar em “Fechasistema emitird um aviso de concluséo e
mudard o status do registro de pendente — PD pari2ada — AT.

Confirmagao E|
P Confirma a alkeracdn da situacdo da AP pedido para "AT-Autarizada"?
\_\__#
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[} Autorizacdo de Pagamento
Tips
&+ CNRJ " CPF -

Formecedar ou Mome:

Nr. da Contrata:

Mr? da Autorizagdo:

Mr. do Contrato Subempréstimo:

Cantr. Subsmpréstima & [+

TP /P [~ [Modelo 2J_[~][Ne Conirato ][ alor Atual o Conirsta| <1

Pa

x|

@§ Pezquisar

% Limpar

O 00l /2m1 PREFEITURA DO MUNICIPIO DE S0 [46.523.239/0001-47  |001/2011 ME 7357, 7369 4.208,02

BERMARDD DO CAMPO = 736172011

PG O 00z2/2m1 MAGIL COMERCIO DE 1292035600022 | 00442011 &.F. 430/2011 1.049,00
ELETROELETRAMICOS LTDA ME

PG O 003/201 LEVIN COMERCIAL LTDA ME 09.127.785/0001-32 | 0052011 &.F. 482011 5.866,00

PG O 0044201 DIALOGOS RECURSOS HUMANDS 04.011.001/0001-52 | 002/2011 057/2011 157 680,00
LTDA

PG 0 005/201 ZMC MAGAZINE COMERCIO E 00.192.333/001-50 | 0082011 AF. 48372011 658,001
IMPORTACAD LTDA EPP

PG ml 006/201 ALLIMAC COMERCIO DE MATERIAIS EM [10.480.433/0001-45  |003/2011 &F. 52202011 9.950,00

E |

|
| @ Ineluir || W Ailterar || m Excluir

Note que o status da autorizagdo mudou para AT.

Agora, entdo, o Usuério podera emitir o formulario 2-G, clicando no botdo “2G-

Impressao”.

A =3 124% 1 00 Fechar

=Nt

Autorizagdo de Pagamento

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS

CAIXA

Nr.:002/2011
Tipo de Auto: Gastos Utizando Recursos do Fundo Rotativo
Municipio: Sdo Bernardo do Campo UF: 5P Subempréstimo:  0.344.018-60
CNPJ:46.523.239/0001-47 Data: 23/2/12 17:37
[Dados do Fornecedor |
Nome: MAGIL COMERCIO DE ELETROELETRANICOS LTC CNPJ/CPF: 12 820 356/0001-22 2-J: 004/2011 Nr. da Licitagio: 10.011/2011 Nr. do Processo: 80.026/2011
Banco: 001 - Banco do Brasil Agéncia: 6840-3 Conta: 1631-4 Qperagao:
N® do Contrate: 4 F 4090/2011 Valor do Contrato: 1.0453,00 Valor do Aditive: 0,00 Valor Atual: 104900
Documentos Fiscais e Retencfes
Nr. Doc. [ serie I Valor [ Tributos | Liquido
7| 1] 1,040,00 | 0,00 | 1.048,00
Tributos
Tipo ‘ Valor Local do Recolhimento
Total de Tributos ‘ 0,00

|Pagina 1 de 2
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@ Visualizando Impressa LEX
e 00: [0 s
- "~
PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Modelo 1-G Autorizagdo de Pagamento
Nr.: 22/2011
Origem dos Recursos por Fonte
Vencimeants Fonte BID Fonte LOCAL Outros Ir 1tos Nao
Origem dos Recursos o Tesourarial Tesourarial y i .
o FundeiRatatiya Iietfur_so Rendimentos Outros T:a:':ur.so Qutros Tesouraria/ Jiotais
Recolhimento el Bancos roprio Bancos | Qutros Bancos
LIQUIDO A PAGAR 14192011 180.000,00 10.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 190.000,00
ICMS 1419/2011 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
Total 180.000,00 10.000,00 0,00 10.000,00 0,00 0.00 0,00 200.000,00
[ Classificagio Contabil para SIAPF/SIAPM |
Item 1G LIQUIDD A PAGAR Vencimento/Recolhimento Efetivo: Vencimento/Recolhimento Previsto:  14/8/2011
ips - outi Gast:
Item PAC/Componente/Produto/Conta Contabil: Pais: ‘ Qtde.: ‘ BID LOCAL nvesl:ir:rnmsl Exc::eonstes Total ‘
3.2.1.5.1.00.01 - sistemas de informagdes ]
Subcompenente: 02.003 - Administragéo integrada a0 controle espacial
Produto: Sisterna Integrado de Geoprocessamento Implantado Brasil 01 180.000,00 10.000,00 0,00 0,00 180.000,00
Item do PA: 001 - Compra do sistema de Geoprocessamento N®. NF.: 777777
Total - Subcomponente: | 01 | 180.000,00]  10.000,00] 0,00] 0,00 190.000,00]
Total - Item 1G: | 01 | 180000,00]  10.000,00] 0,00 0,00]  180.000,00)
Item 1G ICMS Vencimento/Recolhimento Efetivo: Vencimento/Recolhimento Previsto:  14/8/2011
Item PAC/Componente/Produto/Conta Contabil: Pais: ‘ Qtde.: ‘ BID LOCAL nv:;':i'r:‘fmnl Exf:::;es Total ‘
3.2.1.5.1.00.01 - sistemas de informagées ‘
Subcomponente: 02.003 - Administragéo integrada a0 controle espacial
Produto: Sisterna Integrado de Geoprocessamento Implantado Brasil oo 0,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00
Item do PA: 001 - Compra do sistema de Geoprocessamento N®. NF.: 777777
Total - Subcomponente: oo 0,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00
- e | an T A anl ool annl o el wnnon ool ™
Pagina2 de3
[ Visualizando Impressao =]
=) 4 =) 7 124% D D Fechar |
Total - Geral: o1 180.000,00 20.000,00 0,00 0,00 200.000,00

Data: 28/8/2011

JOSE MARIANO LOPES DA SILVEIRA
Coordenador(a) Geral

Pagina 3 de 3

CARLOS DO NASCIMENTO E SILVA
Coordenador(a) Administrativo e Financeiro

Atencao !!! Antes de fazer a impressédo, o Usuarioegtera conferir todo o documento e,

constatando algum erro, corrigir o langamento.

Apos a conferéncia, o Usuario devera assinar outdmio e encaminhar toda documentacgéo

para a GIDUR promover o pagamento.

Funcdo exportacdo

Exportar

Além de fazer a impressao de acordo com os cangmushélos, o Usuario da UEM podera
ver na tela a lista de todas as autorizacdes aglalsez ou ainda, se preferir, exportar todos os

dados para uma planilha Excel.
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5.5.2 Registros para atualizar/consultar datas deggamento

Ap6s o0 pagamento da fatura, a CAIXA devolve a UBk documentos liquidados. A partir
do pagamento, entdo, cabera ao Usuario registrdaidaefetiva do pagamento, bem como,

fazer a vinculacdo do pagamento a uma Justificdev@astos.

Para isso, o Usuario podera pesquisar um paganmmanemtao, clicar na lupa “Procurar” que

o sistema listard todos os pagamentos enviadosxa.Ca

i} AP - Atualizacio/Consulta das datas de pagamento

Mr. dp:
Fomecedar: ‘

HNr. do 1.0

Drata Pagamenta:

Situaglo &
Contrato de Subempréstima &

ipo de Autorizaglo &

MNEAP &
fane. e Itern PA 2

ORIGEM
AUTORIZACAD DE PAGAMENTO
Fonte BID

- Data Data Data do q FPagamento 2

Data de Autorizaggo ‘ FrEnEnE (Y. B ‘ Item do 1-G ‘ Otde. Em F$ Fecursos Proprios
=] Situagdo: AT
[=] Contrata de Subermpréstima - 0.344.018-60
[=] Tipo de Autorizag3o : Gastos Utiizando Recursos do Fundo Rotativa
[=] N2&P : 028/2011
[=] Fornecedor : CBD'S - COMPANHIA BRASILEIRA DE DESEMYOLYIMENTO DE SOFTWARE LTDA - EPP
[=] Item P4 32

LiAUIDD & PAGAR 1} 22 654,42 22 654,42 0.00
LiUIDD & PAGAR 0 11327241 11327241 0.00
IMSS 0 279998 0,00 0.00
IN55 1} 1.399.93 0.00 0.00

o0 s Fi$ 33,981 63 A% 0,00

38.181.60 R .
nn A% o¢ 23 001 £3 oo nonn

% Limpar

Data de Pag.

Apagar O, Pag.

Irnprimnir

Em sequencia, o Usuério deverd clicar no botdo & Pg”, para informar a data do
pagamento e o numero da Justificativa de Gastasncéo !!!! o numero da Justificativa de
gastos deve ter sido cadastrado anteriormente.cl@dao o langcamento, o Usuério deve

gravar o registro.

) Data de pagamento,/N® da IG

x|

Fornecedar: |I:E=D5 - COMPANHIA BRASILEIRA DE DESENYOLYIMENTO D

Mr da 5102&’2011 Mr. do 1. |EI'IE.-"2EI'I1

Mr. do 1-G: | LiQUIDO A PAGAR

Data de Movimentagao; |

[-]
+" Data de Pagamento: | E
[~]

M2 da Justificativa de Gastos: |

D Gravear @ Cancelar
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Figura 1: Ciclo de vida da Autorizacdo de Pagamento (AP) com Recursos do Fundo Rotativo — A¢Ges permitidas

*nclusdo, alteragZo e exclusdo da AP
einclusio, alteracZo e exclusio de NFs e respectivos tributos retidos
*nclusgc, alteragéo e exclusdo de Classificagdes Contabeis e respactivas origens de recursos

*0bs.: cualquer alteracdo da AP, das NFs ou da Classificagéc Contéhil resulta no retorno da AP para

®|moressao
*|nclusgc, alteragéo e exclusdo da dzta de pagamento e JG no liquido a pagar
a
situagdc PD

*/moressao

*Inclusdo, alteragZo e exclusdo da dzta de pagamento e JG nos tributos retidos
*/moressao
eEstorno

sincluséo, alteragZo e exclusdo de Classificacdes Contébeis e respectiva origens de recursos da AP g
estd sendo gjustada
*0bs.: cualquer alteracio da AP, das NFs ou Classificacdo Contaoil rasulta no retorno da AP que esta

eAlteragio da AP que estd sendo ajustada
sincluséo, alteracéo e exclusdo de NFse respectivos tributos retidos da AP que esta sendo ajustada
ue
(ajuste) sendo ajustada para a situacio PD

*/mpressao
eCtstorno

*Qbs.: para solicitar a CAIXA uma nova alteracda nos registros contéhbeis efetuados no SIAPF/SIAPM

*|nclusio, alteragZo e exclusdo da data de pagamento e JG itens da AP ajustada
serd necessario realizar novo estorno e novo ajuste

Figura 2: Ciclo de vida da Autorizacdo de Pagamento (AP) com Recursos do Fundo Rotativo

Ajustada
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5.6  Funcado de Reconhecimento de Despesas — SRD

Por meio dessa funcdo o Usuario devera registdmstos pagamentos dos fornecedores de
bens e servigos relacionados com o0s contratoszadak no ambito do PNAFM, com
movimentaca@xclusivamente por meio da Tesouraria do Municipio

5.6.1 Funcao de Registro de Pagamento de despesas

Tipo @, Pesquisar
« CNPJ CPF P
B Limpar
Formece dor ouMNome
| Nr. do Contratn
I Nt da SRO.
Nr. do Contrato Subempréstimo:
I [Cantr. Subemprestima 3 o
Ajuste [MrtdaSRD  [Fomece dor [enPycPF Modelo 2-J_|NX. Contrato [Valor Aual do Conlra|Parcelas | Total Percelog Pagamento [Tipo SRD Finslidade do estomo —
I rigem/Class
I Imp-Camprovants
| EstomojAjuste
Exportar
<Néio hé dados para mostrar>
< ]
3 wewr | [F aterar || T Excluir % Eechar

Essa janela permite que o Usuario cadastre todpagemmentos de fornecedores cujos bens
ou servicos foram implementados no projeto municipdiambém permite ao Usuario a
incluséo de dados, alteracdo de dados e exclusdadds, bem como a consulta de todos os
fornecedores que ja estejam cadastrados.

O Usuario podera consultar todos os reconhecimatgagcursos ja ocorridos por meio da
Tesouraria do Municipio, por meio da lupadBurar”.

Funcao exportacao

Exportar

Além de fazer a impressao de acordo com os cangmushélos, o Usuéario da UEM podera
exportar todos os dados para uma planilha Excel.

O cadastramento de um pagamento € finalizado comimpressdo do comprovante.No
entanto, para isso, 0 Usudrio devera sequir or@denedte oS seguintes procedimentos:
primeiro, incluir a fatura;segundq incluir dados dos documentos fiscdesceiro, fazer a
classificagéo da origem (vinculagdo com os itenprdgeto); e,quarto: fazer a impressao do
formulério 2-G.

A sequir, as orientacdes de acordo com a ordemdafanteriormente.
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Primeiro passo — incluir autorizacao de reconhegime

& Incluir SRD

" bdod. 1.J: (Y
Fornecedor:
CHPFJACPF:
Banco:
AgEncia: Conta Corrente M2
Licitagdo M2 tModalidade da Licitagao:
M2 Contrato: Walor do Cantrato:
N Processo: “alor atual do Contrato:
~ Tipo de SRD: -
~ M2 SRD:

" Parcelal=] M

" Walar Total dals] Parcelalz]:
~" Data de Solicitacio: -~
~" Pagamento: -

" M2 do Empenho [Fonte BID:

« M? do Empenhio [Fante Local]:

_.’”I Grawar ] Cancelar

Da mesma forma como utilizado para cadastrar unmizacdo de pagamento, para registrar
um reconhecimento de gasto, o Usuario devera iniessa operacao, escolhendo um
fornecedor, por meio do campo “Mod.2-J (clicar unzel). Feito isso, 0 sistema disponibilizara
uma janela que permitird ao Usuario a selecao deampresa.

Atencédo !l Para fazer a busca, o Usuario pogee&ncher os campos de pesquisa (nome,
namero do contrato ou numero do formulario 2-J),eatéo, clicar em “Procurar”, que o
sistema listara todos os fornecedores ja cadastrado

O Usuério devera clicar sobre uma linha e “Seleri@nempresa”.

f-P Contratos de Fornecedor

Tipo
+ CMFPJ CFF S

ﬁ Limpar

Formecedor ou Mome:
Mr. do Contrato:

Mr. do Mod 1J:

| Contrato de Subempréstimo

|F0rneced0r CHPJACPF Modelo 1.0 [M2 Contrato  |Yalor do Contrato [Ass. do Contrato |Yalor Atual do Contrato
=| Contrato de Subempréstimo ; 3.333.333-33
AMaMDA DE S0USA OLIVEIRA 03.434.732/0001-05  |002/11 anzs2011 E50.000.00) 8472011 £50.000,00
CAPITU CAPACITACTES 46.634.440/0001-00 {00311 0342011 82.300,00{13/7/2011 82.300,00
COMPUMEMDES INFORMATICA 22.580.694/0001-00 {004,117 004/2071 #5.000,00|6/7/2011 #5.000,00
INFRARIO ENGEMHARIA 42 458 600,/0001-71 ans/11 0052011 140.000,00) 6/7 2011 140.000,00
FANALS CAPACITACTES 04.365.326/0001-73  |06/2011 06/2011 3E0.000,00)29/7/2011 360.000,00
RECIFE-INFO 10.565.000/0001-82  |7/2011 07/2011 13.000,00|29/7/2011 13.000.00
SERGIO LUCAS DA SILVEIRA 88.000.906/0001-57  |001/11 ao1./2011 2.200.000,00/ 19472011 2.200.000,00

I__IE Selecionar ) Fechar
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Feita a sele¢cdo do fornecedor, o sistema automsiti@ preenchera os dados relativos a
empresa, na janela “incluir Autorizacédo de Pagaaient

Atencao ! O Usuario devera gravar esse registro.

5% Incluir SRD

~ hod. 1J: 00511 (Y
Fornecedor: | IMFRARIO ENGENHAR LA
CHPJ/CPF: 42,498 6000001 -71
Eanco: | CAlKA ECOMAMICA FEDERAL

Agéncia: 0647 Canta Carrente M2 | 3333333
Licitagdo M2 | 35471 tMaodalidade da Licitag3o: | Concurso
M® Contrato: | 00542011 *alor do Contrato: 140.000,00
e Processo: [9993-9 Walar Atual do Contrato: 140.000.00
" Tipo de SRD: -

~ MNe SRD: |1/2011
" Parcelalz] M
~ Walar Total dals] Parcelalz):
" Data de Solicitaco: -
~" Pagamento: -
" M2 do Empenho [Fonte BID:

" M2 da Ermpenhio [Fonte Local]:

_l Grawar ] LCancelar

O sistema classifica a SRD nos seguintes tipos: gastos financeiros, (ii) investimentos
basicos, (iii) outros investimentos, e (iv) gastosom administracdo. No entanto, o
Usuario sempre devera escolher o tipo Investiment®asico

O campo n° SRD _(solicitacdo _de reconhecimento de despesa preenchido
automaticamente pelo sistema. No entanto, emdmsecessidade, o Usuario podera alterar
esse numero, bastando para isso, selecionar o caalfgrar o numero.

No campon ° de parcelas o Usuario devera indicar o nUmero de que pacelservigo de
fornecedor esta sendo paga.

No campoValor Total(s) Parcelas(s), o Usuario devera indicar o vadtal da fatura que
sera enviada a Caixa, para pagamento.

No campadData da Autorizacdqg o Usuario devera indicar a data do dia em questedando
autorizacdo para pagamento. Normalmente, essaeld@a dia de “hoje”.
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No campovencimento,o Usuario devera indicar a data de venciment@ulad.

No campoN° do Empenho (BID), 0 Usuério devera indicar o niumero do documento de
empenho do Municipio no qual a parte relativa agapgento da fatura ocorreu com fonte
BID.

No campoN° do Empenho (Fonte Local)p Usuario devera indicar o nimero do documento
de empenho do Municipio no qual a parte relativ@agamento da fatura ocorreu com fonte
LOCAL.

Atencao !!! Feitos todos os registros, o Usuario devera gragdancamentos. O Usuario
devera observar que apoOs esses registros, o pamacedastrado sera listado na janela
“Autorizacdo de Pagamento, com o status de pen¢bie na coluna Situacao.

! SRD- Solicitacao de Reconhecimento de Despesas E|
Tipo @% PBrocurar
+ CNRJ CPF -
% Limpar
Farmecedar ou Mome:
W1, do Cartrate:
Wi? da SRD:

Wr. do Canlrato Subempréstimo:

Docs. Fiscais
|Situa;50 hd |Aiuste hd ‘NI! da 5RD | Fomecedy - | CHRJ/CRF hd ‘ModeloH hd |N!‘ Contrato | | Valor Atual do Contrato | |Parcelas
| Canlr, Subempréstimo : 3,312,33-33 OrigemClass
PD | W AN IF R R0 ENGENHARLA 42436, 600/0001 71 005/2011 14000000

1G-Ampressan

Estomo/bjuste

14 | ]
Dk Inchi W Alerar m Enchir X Fechar

Para concluir os registros relacionadas com o remmento da despesa, o Usuario, entdo,
deve cumprir os demais requisitos para o pagan{&roar os documentos fiscais, lancar a
classificacdo e fazer a impressao do formuléarig 2-G
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Proximos passos O Usuario deve selecionar o pagamento com stitysendente e clicar
em “Doc. Fiscais” e, em seguir, clicar em “Incluir” Assim, respectivamente, seréao

disponibilizadas, 02 novas janelas, conforme saeseg

SRD - Documentos Fiscais
Mr. da SRD: 172011
tod. 1J: | 009471
Fomecedor: [INMFRARIO EMGEMHARIA

CHPJ/CPF: 42 433 600/0001-71
Banco: | CARS ECOMOMICA FEDERAL

Agéncia: | 0647 Conta Corrente M2 | 3333333
Licitac@o M2 95411 Modalidade da LicitagSo: Concurso
M2 Caontrato: | 0052011 “alor do Contrato: 14000000
M® Processzo: | 3333-3 Walor Atual do Contrato: 140.000,00
Farcelals) M2 1 Pagamento: |13/9/2011

“Walor Total dalz] Parcelal=): 10.000.00
M2 do Empenho [Fonte BID|: | s

M2 do Empenho [Fonte Local]: | ¥

Mrf Doc. Fizcal |Série |Emiss§0 “alor Tributos Retidos Ligquido a Pagar

[;% Incluir W Ailkerar m E zcluir * Fechar

Incluir SRD - Documentos Fiscais

Mr. da SRD: (12011
tad. 1J: | 005411
Formecedor: | IMFRARIO ENGEMHAR LA
CHPJACPF:| 42 433 600/0001-71
Banca: | CAlxS ECOMOMICA FEDERAL

Agéncia: | 0647 Conta Conente ME: | 3333333
LicitagSo Mo | 9511 Modalidade da Licitacdo: Concurso
M8 Cantrato: | 0052011 “alor do Contrato: 140.000,00
M? Processo: | 9999-9 Walor Atual do Contrato: 140.000,00
Parcelalz] M2 1 Pagamento: | 13/9/2011
“alor Total dalz] Parcelalz): 10.000,.00
" M2 Doc. Figcal S érie:
" Emizs3o: -~ | " alon
Tributos Retidos ]
Tipo “Yalor Fetido |Dt. Recolhimenta |L0c:a| do Recolhimento | Opgides |

_V’I Grawar ] LCancelar
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Na janela “Incluir Documentos Fiscais”, 0 Usuarivera clicar no botdo 4 “, localizado
logo acima da coluna que indica “Opc¢des”.

Feito isso, o sistema disponibilizara uma linhaaparJsuario registrar o tipo de imposto, o
valor retido, a data de recolhimento, o local dmitl@mento, e op¢des (que serve para incluir
linhas ou excluir linhas):

Quanto ao local de recolhimento do tributo, considdo tratar-se de reconhecimento, entao,
obrigatoriamente o local sera a Tesouraria do Mpitc

F Incluir SRD - Documentos Fiscais

Mr. da SRD: | 142011
Mod. 1.J: | 005411
Fomecedor |INFRARID EMGEMHARLA
CHPJ/CPF:| 42.438.600/0007 -71
Banco: CAKA ECONOMICA FEDERAL
Agéncia | 1647 Conta Comente ME | 3333333

Licitagio M2 95411 Modalidade da LicitagZo: Concurso

KO Cantrata: | 0052011 Yalor do Contrato: 140.000,00

M® Processo: | '9999-9 Walor Atual do Contrato: 140.000.00

Parcelalz] M 1 FPagamenta; | 13/9/2011
Walaor Tatal dafz] Parcela(z): 10.000,00
% Mi? Doc. Fiscal Senie:
+" Emigzdo; | ¥ Walor
Tributos Retidos -+
Tipo Y alor Retido |Dt. Recolhimento |L|:u:a| do Recolhimento ||:I|:u;ﬁes|
- I ‘[m]'
COFIMNS /P15
[Ch45
M55
IRRF
[S50M
0.00
D, Gravar D Cancelar

O procedimento de classificagdo do reconhecimemtogalsto € o mesmo adotado na
classificagéo da autorizagéo de pagamento.
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Para efetuar o registro relativo ao item “origencldesificacdo”, o Usuario devera clicar no
bot&o “Origem/Classificacéo”.

Em seguida, o Usuario devera selecionar a NotalFigie pretende dar prosseguimento no
processo de autorizacdo. Para isso, basta quearit/scliqgue na lupa, no campo relativo a
nota Fiscal, conforme janelas demonstradas, arsegui

€7 SRD - Origem/Classificagao

Contr. Subempréstimo: | 3.333.333-33 Nr. da SRD: | 1/2011 ToTal dafs] Parcelals): 10.000,00
M2 da1-): [ D051 Formecedor: |INFRAFIO ENGENHARLA
~ NF: Q‘ Tatal Trib.: Tatal Liquido: Total HF:
~Tributos Retidos -
]Tluu |\u’a\0r Retido Local Recolhimento
« |tem a Pagar: - | Pagamerio

Pari Passu lnv. Basicos:
Sub-conta Contabil do PMAFM
BID: 100,0000 >

~ Item PA:
Item do Cantr. Gtde: * Valar doitem a pagar: | Contrapartida: 0.0000 %
Conta Contabil - Outrog |y, 21!
[Walor a Alocar -Fante BID 11 Fonte Locat = = 1~ Outros Investimentos 17 Mo Alocado - o Classi
Tesouraiia L Tesouraria Tesouraria Outos assitcar
A Reembolsar Rec. Proprios:  Rendimentos Outios Bancos ‘Rec. Prépios:  Quios Bancos Bancos

ﬁ Limpar
.N[.DUC Fiscal » i

Fonte BID Fonite LOCAL Outros Investimentos Gastaos Ewc. TOTAIS
Recursos 3 Tesouraria! | Fecursos | Tesourariad Tesouraria
Cod. PA ‘ |tem P |tem & Pagar Pagamento: |4 Reembolsar i Rendimentos Ui e Baheos] Pibains || Obtoe Baions| Olie Baier R$

W Excluir ltem Selecionado X Fechar

ﬁ MNota Fiscal

| ............ E r.:,.:u,a
M Doc. Fiscal:
ﬁ Limpar
I| M2 Doc. Fizcal  [Sérne Emizzdo Walor Tributos Retidoz |L|'quiu:|u:| a Pagar |
9359 B 1/9/2011 10.000,00 1.000.00 9.000,00
10.000,00 1.000,00 5.000.00
Eb Selecionar * Fechar
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SRD - OrigemiClassificagan

Conlr. Subempréstime: |3.332 33333 Nr. da SRD: | 172011 ToTal dafsl Parcelalsy | 10.000.00
He do1ud; 005711 Fomecedor: | INFRARID ENGENHERIA
v NP 9393 &) Total Trib. 100000 Total Liquido: 300000 Totsl HF 10.000,00
Tributos Rstidos:
ITlpo |Valur Retido Local Recolhimento
ICMS 1.000.00] Tesouraria
+ Item a Pagar || ~ Pagamenta:
i T Pari Passu I, Basicos
S Condoco arve SO A PR ]
1000000 %
' ltem P = BID
Item do Contr.; Otde:: ~ Yelor doitem a pagar Contrapartida 0.0000 %
Conta Contabil - Outros Inv.:
Walor adlocar Fonte BID Fonte Local Outros Investimentos Mo Alocado :
Tesouratia L Tesouraria Tesourara Oubios " Classiicar
& Reembolzar Rec. Préprios:  Rendimentos Outros Bancos Rec. Pidprios:  Qutras Bancas Bancos
T Linpar
Mr.Do Fiscal
Fonte BID Fante LOCAL Outios Inwestimentas Gastos Exc. TOTAIS
Recursos - Tesowrana! | Hecursos | Tesowana! Tesourarnia
Cod. Pe ‘ Item P ‘ Item & Pagar Pagamento: |4 Reembolsar i Rendimentos i Bantel Fiooise || DubeeE aneos| Oikias Babos R$
w Alterar [tem Selecionado m Excluir Item Selecionado X) Fechar

A sugestdo de preenchimento € que o Usuario comeaegistro pelo valor “Liquido a
Pagar”. Apés, o Usuério devera clicar no item tam® de Acado (Item de PA). Apoés essa
providéncia, entdo, o sistema permitira o cadagtnaondos demais campos.

Atencao ! o Sistema efetua critica em relacdo as quantidami@satadas, em relacdo aos
valores contratados e em relacéo aos itens do EkaAgéo e ndo permite a classificacdo do
registro se houver inconsisténcia.

Concluidos os registros, o Usuario devera clicaf@assificar”.

SRD - Origem/Classificacan

Contr. Subemprestima: | 3.333.333-33 Mr. da%RD: | 1/2011 ToT al dafs] Farcelafs). 10.000.00
M do1-): | 005411 Fomecedor: |INFRARID ENGENHARIA
~ MF. 9333 Q Total Trib 1.000,00 Total Liquido; 9.000.00 Total MF: 10.000.00
Tributos Retidos
Tipo [i¥alor Rietido Local Recolhimento
ICMS 1.000,00) Tesouraria
+" Item a Pagar ~ Pagamento: 13/9/2011
Pari Passu Inv. Basicos
Subrconta Contabil do PHAFK
%
~ Itam P - BID L0
Item do Contr Otde: ~ Walor dovitem a pagar: Contraparticla 100.0000 %
Conta Contabil - Dutros I
Walor & Alocar Fonte BID “Fonte Locat 2 Outres Investimentos Nao Alocado
i Tesouraria . Tesouraria Tesouraria Outros ]
0.00 & Risembolsar Fiec. Préprios:  Rendimentos  Oubios Bancos Fec. Prdprios:  Outios Bancos Bancos
@ Limpar
Nr.Doc Fiscal =
Fonte BID Fonte LOCAL Clutios Investimentos Gastos Exc TOTAIS
: Recursos Tesowania! | Recursos | Tesowaria! Tesalraria
Cod. Pa Item Pa ‘ Item a Pagar Pagamento: |4 Reembilzar Préprios Rendimentos Outios Bancos|  Préprias | Outrs Bancas| Outios Bancas R%
+| NrDioc Fiscal: 9993
0,00 0,00 0,00 3.000,00 0.00 0.00 0.00 8.000,00
oo 0,00 0,00 9.000.00 0.00 0.00 0.00 9.000.00
[ e tom Selscionaco | | {ff Evchi ltem Selecionado X) Fechar
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Apos a classificacdo do valor liquido, o Usuérioeté repetir todos os procedimentos em
relacdo aos impostos. Ao terminar cada registrosmario devera classificar em
“Classificar”,

Atencdo """ Quando o Usuario concluir os registros tanto daleres liquidos como a
classificacdo dos impostos, ao clicar em “Fechasistema emitira um aviso de concluséo e
mudard o status do registro de pendente — PD paai2ada — AT.

Confirmagé&o E|

P onfirma a alkeragdo da situacdo da SRL pedido para "Pia-Faga'"?
\_rl

D] |

Note que o status da autorizacdo mudou para PG.

ff- SRD- Solicitagéo de Reconhecimento de Despesas

Tipo Q Procurar

+ CHRI CPF -
% Limpar
Formecedor ou Mome:
Nr. do Contrato:
e da SRD:

Mr. do Contrato Subempréstimo:

Docs. Figcals

i i E ¥ || Fornecedaor || CHRJ/CPF 2 Contrato | || Valor Atual do Contrato |+ || Parcelas
B B e e e Origem/Class

INFRARIO ENGEMHARIA 42.498.600/0001-71 | 00511 00542011 140,000,000
1G-Impressao
Estomao/Ajuste
1
[« | [+]
[3% Ineluir w Ailterar m Excluir *) Fechar

Agora, entdo, o Usuério podera emitir o formul&d@, clicando no botdo “2-G Impressao”

Lembre-se que todas as imagens podem ser ampladasaximizadas de acordo com o
tamanho da tela do computador do Usuario.

O Usuério podera maximizar a tela clicando diretat® no botdo: =

Para alterar percentualmente, o Usuario deveréadigipercentual desejado, ajustando-se de
75% para o percentual desejado: 75%
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L OO0

rechar |

itagdo de

Tipo da SRD: Investimentos Biasicos
Municipio: Mesquita
CNPJ: 04132 090/0001-25

UF:RJ

Nr.:1/2011

de D

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS

Subempréstimo: 3.332333.33

Data: 2//411 15:44

1.000,00

Pagina 1 de 3

[Dados do Fornecedor]
Nome: INFRARIO ENGENHARIA CNPUJICPF: 42498 BULULLT- /1 EEVENTIEYR] Nr. da Licitagio: H5/11 Nr. do Processo: W9uyy
N° do Contrato: 005/2011 Valor do Centrato: 140.000,00 Valor do Aditivo: 0,00 Valor Atual: 140.000,00
Documentos Fiscais e Retencoes

Nr. Doc. [ Serie Walor [ Tributos | Liquido

5009 | A 10.000,00 | 1.000,00 | 9.000,00
Tributos

Tipo Valor [ Local do Recolhimento

Icms | 1.000,00 | Tesouraria
Total de Tributos

IH Visualizando Impressdo

oo

Fechar |

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Solicitacdo de Reconhecimento de Despesas
Nr.: 1/2011

Origem dos Recursos por Fonte
Fonte BID Fonte LOCAL Outros Investimentos Nio Alocados
e T = PNAFM
Origem dos Recursos ou AReembolsar | Recurso . Wesourariallii S p tureg | Tesoualal ( : Totais
Préprio Rendimentos Outros Propri Outros Tesouraria/
Recolhimento ! Bancos roprio Bancos | Outros Bancos
LIQUIDO A PAGAR 13/9/2011 0,00 0,00 0,00 9.000,00 0,00 0,00 0,00 9.000,00
ICMS 1/9/2011 0,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
Total 0,00 0,00 0,00 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
[ Classificagao Contabil para SIAPF/SIAPM |
Item 1G LioUIDO A PAGAR Pagamento/Recolhimento: 131972011
. . i Outros. Gastos
Item PAC/Componente/ProdutolConta Contabil: ‘ Pais: ‘ Qtde.: ‘ BID LOCAL nvestimentosl Excedentes Total ‘
3.2.1.8.3.00.02 - Contratagio de Servigos para Adequagio Fisica de Ambientes |
Subcomponente: 04.001 - Gestao, Monitoramento e Avaliagao do Projeto
Produto: Estrutura da UEM implantado Brasil a0 0,00 9.000,00 0,00 0,00 9.000,00
Item do PA: 015 - Reforma e adaptacao do espaco NP, NF.: 9993
Total - Subcomponente: [ 00 I 0.00] 9.000,00] 0,00] 0,00] 9.000,00]
Total - Item 16: | 00 | 0,00] 9.000,00] 0,00] 0,00] 9.000,00]
Item 1G ICMS Pagamento/Receolhimento: 1482011
- L . outros Gastos
Item PAC/Componente/Produto/Conta Contabil: ‘ Pais: ‘ Otde.: ‘ BID LOCAL nvestimentosl Excedentes Total ‘
3.2.1.8.3.00.02 - Contratagiio de Servigos para Adequagio Fisica de Ambientes
Subcompenente: 04.001 - Gestao, Monitoramento e Avaliagao do Projeto
Produto: Estrutura da UEM implantado Brasil i} 0,00 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00
Item do PA: D15 - Reforma e adaptagan do espagn Ne. NF.: 9999
Total - Subcomponente: oo 0,00 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00
- am a0 T nanl 4 nnnanl nn | o nl 4 nnnnnl
Pagina 2 de 3
I3 Visualizando Impress: =
T | DO: m Fechar |
Total - Geral: o0 0,00 10.000,00 0,00 0,00] 10.000,00

Data: 27/8/2011

JOSE JOSE JOSE

CARLOS CARLOS CARLOS

Coordenador(a) Geral

Pagina 3de 3

Coordenador(a) Administrativo e Financeiro
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5.6.2 Funcao de atualizac&o/consulta pagamento despesas

O Usuario poderéa pesquisar um pagamento, ou esliéar, na lupa “Procurar” que o sistema
listard todos 0s pagamentos enviados a Caixa.

€ SRD - Atualizacdo/Consulta de papamento de despesas

Hr. SRD &, Frocua
Fornesedor ﬁ o
Nr. do 14 -
Data Pagamento: E
Conis o Subonrésing 2 |
Contrato de Sub i | Data de Mov.
I Ontrato de aubemprestimo | T\DQ de SAD |
Apagar Dt Moy
ORIGEM DU
SOLICITACEN DE RECONHECIMENTO DE DESPESAS - it
Fonte BID
Data Pagamento Data Movimenta ltem o 146 ‘ Qtde | PagamentaEmFis Resusos Fiéprios | Feel
q i}
X1 Fechar

Nessa funcao, o Usuério apenas realiza a vinculdg@asto com uma justificativa de gastos.

{7 Data de Movimento/N® da JG

Farnecedar: | INFRARIO ENGEMHARILA
ME AR (142011 Mr. dao 1-J: 005411

Mr. da 1-G: LIQUIDD A PAGAR

Data de Movimentagdo: | 137372011
¥ Data de Pagamento: |134942011

M2 da Justifizativa de Gastos: hl
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Figura 3: Ciclo de vida da Solicitagdo de Reconhecimento de Despesas (SRD) — A¢Ges permitidas

+Inclusio, alteracdo e exclusao da SRD
sinclusdo, alteracdo e exclusiao de NFs e respectivos tributos retidos
#Inclusdo, alteracdo e exclusao de Classificagées Contabeis erespectivas origens de recursos

slnclusio, alteracdo e exclusido somente da JG nositens da SRD
elmpressio
+Selecdo paraincdusio em um Pedido de Reembolso/Reconhecimento de Contrapartida

*Obs.:qualquer alteracdo da SRD, das NFs ou da Classificagdo Contabil resulta no retorno da SRD para a situag¢do PD,
permanecendo nesta situagdo até o fechamento da Classificagdo Contdbil

elmpressao

stmpressiao
*Estcrno

elmpressao

= alteragio dasRD que estasendoajustada

=+ Incluséc, alteragdo e exclusio deNFs e respectivestributes ret'dos da SRD que estésendo ajustada

« indusio, alteragSo e exclusio decl Bes Contabeis e respectivaorigensder D que estisando ajustada

+Inclusdo, alteragio e exclusio soment= ¢alG nositens da SRD reembolsadae ajustada

*Imoressic

«Estorno

* Obs.:a)qualquaraltaragiio da 5RD, das NFs ou Classificagio Contabilresultane reterne da SRD que est sendo ajustada para a situzgfo PD, permaneacende
nestzsituagiio até o fechamento daClassificagiic Contabil;b) as SRD referenites aajustes de GastoReembolsade nic pedariofazerparte dz novo Pedico de
Reambolso; ¢) para solicitar 3 CAIXA umanova alteragio nos registros cortaneis efetuades no SIAFF/SIAPI serd necessariorealizarnove estorno e nove
ajuste

€€

Figura 4: Ciclo de vida da Solicitagdo de Reconhecimento de Despesas (SRD) — A¢bes permitidas
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5.7 Funcdo de Reembolso

Inicialmente, importante lembrar que antes do Usugdietuar um pedido de reembolso, ja
ocorreram alguns registros pretéritos, quais sejam:

- primeiro: o Usuéario fez um depdsito na conta uiada, com recursos proprios, e identificou
esse depodsito como sendo uma parte para pedir oésmmb outra parte a titulo de

contrapartida;

- segundo: o Usuério efetuou o pagamento daafategistrando situacdo de reembolso
futuro.

Assim, para solicitar o reembolso, o Usuario deveafsferir aqueles registros para o
presente pedido de reembolso e isso é feito par dos seguintes passos:

1° passo para a elaboracao do pedido de reemboistuir um pedido de reembolso

tr" Pedido de Reembolso

A Procurar
SR Tipo de Pedido: = & Procurar
+ Tod Recebid
o Feeh Nr. do Pedido: T Linpar
A receher
Data Solicitaga: hd
Nr. do Contrato Subempréstima:
Contr. Assinados
| | Walores da Salicitagio - Fonte BID I .
|Tipo de Pedida |Nr. Pedido Data Pedida "/ alor Financiado |Contratos Assinade|Lic. em Andamenta |Peq. Despesas ITotaI do Pedido [Total Recebido | Situagio | Imprimir 2-44
=| Contr. Subempréstimo: : 3.333.333-33
Reembolzo 012011 a0/8/2011 5.106.563.00 111.000.00 0.00 0,00 111.000,00 111.000,00 Recebida
Feembolzo 2 E49/2011 5.106.563.00 35.000,00 0.00 0,00 35.000,00 35.000.00 R ecebido
Reembalzo 4 13/9/20M 5.106.563.00 35.000.00 0.00 0,001 36.000.00 35.000.00) Recebida
181.000,00 0,00 0.00 181.000,00 181.000,00
181.000,00 0,00 0.00 181.000,00 181.000,00
[?k Ineluir W Alterar m Excluir *) Fechar

Por meio dessa funcdo, o Usuario podera consu@dost os pedidos de reembolso ja
realizados, bem como o status da situacéo, sédideceu a receber.
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Para incluir um novo pedido de reembolso, o Usudicera clicar no botéo “Incluir”.

I'-P Incluir Pedido de Reembolso

* Contr. Subernpréstirmo: | Valor Financiado: | 0,00
Saldo a Liberar: 0.00
*" Data da Solicitagio: | 27/9/2011 -
+ TIFIIII de Pedido: Feembalzo -

«" M2 Salictacdo:
* Walor;

O Usuario devera adotar os seguintes procedimeprasieiro, escolher o nimero do
contrato de subempréstimo; segundo, digitar o ndrderpedido de reembolso; e, terceiro,
gravar o pedido.

O sistema, entéo, identificara o pedido com o statude pendente.

{7 Pedido de Reembolso

N : Erocurar I
Stat Tipo de Pedido: = Q Brocurar |
‘+ Todos Recebido
Nr. do Pedida: . % Limpar |
& receber T
Data Solicitagdo: | |

Mr. do Contrato Subempréstimo:

Contr. Assinados
| | Walores da Solicitacdo - Fonte BID I
|Tipo de Pedida |Nr. Pedido Data Pedido " alor Financiado |Contratos Azzinade|Lic. em Andamento |Peq, Despezas ITotaI do Pedido | Total Recebido | Situagdo | Impritnr 2-44
=| Contr. Subempréstimo: : 3.333333-33
Fiesmbalsa [m/2011 [a/g/2011 | 510656300 111.000,00] 0,00 000 11100000, 111.00000 Recehida |
| Reembaiso 0542011 |z7/iz1 | E106563.00] 0,00] 0.00] 0,00| o,00] 0,00 4 receber |
[Resmbolso P [6/a2011 | 610B5EL.00) 35.000,00] 0,00] 000 3500000 3500000 Recebidn |
|Reemboko [ 13921 | w1085e3.00] 35.000,00] “0.00] 0po|  3H00000[ 3500000 Recebids |
161.000.00) 0.001] 0007 181.00000)  181.000.00]

18100000 0.00 0

w Lilterar Excluir *) Fechar

=]

0/ 1g1.00000 18100000

Importante registrar que, nesse momento, o pedidoedreembolso ainda se apresenta sem
valor.
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Para buscar o valor a ser reembolsado, o Usuawnerd@ddentificar os itens que seréo
reembolsados, clicando no botdo contratos assinados

(T Itens - Pedido Reembuolso

Contr. Subempréstimo: | 3.333.333-33 “alor Financiado: 5.106.563.00
N2 Solicitaggo: |05 Walor: 0.00 Dats do Pedido: | 27/9/2011
Tipo de Pedido: |Reembolso
Modelo 1-J |MWr. SRD/AP | SRD/AP |CWRJ/CPE Formecedar ME Contrato alor BID Walor Lozal  |Outros [ Gastoz Exc. | Total Pa
Juln}
[ |
[?k Ineluir [y Alterar m E xcluir >} Fechar

Em seguida, o Usuério devera clicar em “Incluiéndo, entdo, aberta uma janela visando
identificar a autorizagcédo de pagamento a que genate reembolsar ou mesmo uma SRD, no
caso do pagamento ter ocorrido por meio da Tesaurar

f_F'E Incluir Pagamento a Reembolsar

Mr2 Saolicitag3o: |05

Fedido de Resmbolso ]

" Mr. AP/SRED: =
CHFJACPF: Ajuste
Formmecedoar:
kod. 1.4: Mr. Contrato:
Mr. de Parc.: Walor Total das Parc.:

Tipo Awutorizag3do:

Saldo a Autarizar:

Contrato Sub - Walores Autorizados para Fagamento

Yalar BID: Gaszstos Excedentes:

“Walar Lacal: Outros Investimentos:

" Walor BID:
“Walor Local:
Outros Investimentos:

Gastos Excedentes:

Total dos Pagamentos Previstos: o.o0

|8 Grasar ] LCancelar

Uma vez dentro dessa janela “incluir pagamentcembelsar”, o Usuario devera clicar na
lupa disponivel no campo “ N° AP/SRD”, para resgatautorizacdo que foi liquida com
recursos proprios, entretanto, na condicdo de€imbelsar”.
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Para isso, o Usuério deveré clicar na lupa “Pratw® sistema listara todas as autorizagdes
de pagamentos que se encontram com status demaaoksar”.

Tipo Q Procurar
+ CHRI CPF -
% Limpar
Formecedor ou Mome:
Nr. do Contrato:

Mr? da Autorizagdo:

Mr. do Contrato Subempréstimo: + AP SRD

Cartr. Subempréstimao -

e [v |Nrg da Autarizagio + |anecedor ~ ||CNPJ/CPF - ‘ModaloH - |N5. Contrata |« ||Valar Atual do Contrata |+ |F'arce|as - ‘Tota\ Parcelas | || Vencimenta |+ |

INFRARID ENGENHARIA 42 435 500/0001-71 00572011 140,000,00

14.000,00

Kl | []

IE Transterir *) Fechar

Identificado o pagamento que se pretende reembatséisuario devera clicar no botao
“Transferir’. Esse comando fard com que todoseggstros anteriormente efetuados sejam
migrados para a janela de reembolso.

Por fim, o Usuario devera gravar esse registro.

€5 Incluir Pagamento a Reembolsar

Mr2 Saolicitag3o: |05

Fedido de Resmbolso ]

w5 ,.-:-.,F',.-'SF;D;'E‘I s2011 3, Autorizacdo
CHPJACPF: 42432 6000001 -71 AjLshe
Formecedor: |[INFRARIO EMGEMHAR A
tdod. 1.4 00511 Mr. Contrato: | 00520171
Mr. de Parc.: 4 Walor Total das Parc.: 14.000.00

Tipo Autarizagio: | Gastos a Reembolzar ou a Reconhecer como Contrapartida

Saldo a Autorizar: 98 000.00
Contrato Sub - Walores Autorizados para Fagamento

“Walar BID: 24.000,00 Gastos Excedentes: 0,00
“Valar Local: 2.000.00 Outros |nvestimentos: 0,00

" alor BID: 10,000,100

Walor Local: 4.000.00

Outros Inwvestimentos: 0.00

G astos Excedentes: 0.0a

Total dos Pagamentos Previstos: 14.000.00

_V’I Grasar ] LCancelar
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Realizada a gravacao, o pedido do reembolso estd® tseu valor identificado.

{7 Pedido de Reembolso

Q PFrocurar

Situagiin- Tipo de Pedido: - :
‘+ Todos Recebido |
Nr. do Pedida; C % = -
& receber T T
Data Solictagda: | |

Mr. do Contrato Subempréstimo:

Contr. Subempréstimo: & | Contr. Assinados
| | Walores da Solicitacdo - Fonte BID I
Tipo de Pedido |Nr. Pedido |Data Pedido |Valor Financiado |Contratos Assinadt|Lic. em Andamento |Peq, Despezas ITotaI do Pedido | Total Recebido | Situagdo | Impritnr 2-44
=] anlr _Suhempréstimn' i 3 333 333-33

[m/2011 111.00000 ooo] 11100000 111.00000/R

|Rezmbolo. E leg2or | sioeseage 3500000 000 300000 3500020 Recebido |

Reembolza 4 13/9/2017 B.10E.563.00| 35.000,00 0.00| 0,00 35,000,000 35.000,00 Recebida
19100000 ogg]| 000 1e1.00000 18100000
191.000.00 000 000/ 19100000/ 181.00000]

[;\% Ihcluir W Alterar Excluir | *) Fechar

Posteriormente, quando os recursos forem efetiviariédoserados pela CAIXA, o Usuario
devera registrar o recebimento do reembolso poo m&ifuncdo Recebimento de Recursos
pelo Projeto.

Apo6s o lancamento efetivo do recebimento naquebgdo, caso o Usuéario retorne nessa

funcdo e apenas consulte a situacdo de reembetsoc@nstatado que o status de “A receber”
tera mudado para “Recebido”.
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Figura 5: Ciclo de vida da Autoriza¢do de Pagamento (AP) com Gastos a Reembolsar/Reconhecer como Contrapartida —
Agles permitidas

+Inclusio, alteragdo e exclusio da AP
+Inclusdo, alteragdo e exclusao de NFs e respectivos tributes retidos
+Inclusdo, alteragdo e exclusao de ClassificagSes Contabeis e respectivas origens de recursos

+0bs.: qualquer alteragdo da AP, das NFs ou da Classificagdo Contabil resulta no retorno da AP paraa situagdo PD, permanecend

+Impressao

+Inclusdo, alteragdo e exclusao da data de pagamento e JG no liguido a pagar

0
nesta situagdo até o fechamento da Classificagdo Contabil

+Alteragdo ¢ exclusio da data de pagamento ¢ JG nos tributos retidos
+Impressao
+Selecédo parainclusio em um Pedido de Reembolso/Reconhecimento de Contrapartida

sImpressan

Ne—— N/

\
+lmpressao
sEstorno
/
sImpressao
J
+Alteragdo da AP que esta sendo ajustada ™
+Inclusdo, alteragdo e exclusao de NFs e respectivos tributos retidos da AP que esta sendo ajustada
+Inclusdo, alteracdo e exclusdo de Classificacies Contabeis e respectiva origens de recursos da AP que estd sendo ajustada
sInclusio, alteragio e exclusio da data de pagamento e JG nos itens da AP reembolsada e ajustada
. +Obs.: qualquer alteraggo da AP, das NFs ou Classificagdo Contabil resulta no retormo da AP que estd sendo ajustadaparaa
(ajuste) siluagdo PD, permanecendo nesta siluagdo até o fechamento da Classificagao Contabil J
+Alteracdo e exclusdo da data de pagamento e JG itens da AP reembolsada e ajustada 3\
sImpressio
*Eslorno
+0hs.:a) as AP referentes a ajustes de Gasto Reembolsado ndo poderdo fazer parte de novo Pedido de Reembolso; b) para
solicitar @ CAIXA uma nova alteragiio nos registros contabeis efetuados no SIAPF/SIAPM serd necessario realizar novo estorno e
novo ajuste J
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Figura 6: Ciclo de vida da Autoriza¢do de Pagamento (AP) com Gastos a Reembolsar/Reconhecer como Contrapartida

T @B T B OTHE>

5.8  Funcao de Movimentagao da Conta Vinculada

i Movimentacao Financeira da Conta Vinculada f‘5__<|
Contrato de Subempréstimao: Q Brocurar
Banco: ﬁ Limpar
Agéncia Conta:
Perioda: - a -
| Contrato de Subempréstima |
|Banco |ﬂgéncia Caonta Data Movimentagdo |Saldo “alor Aplicagdo |Saldo Total
Dk Ircluir ? Alterar m E =eluir ) Fechar

Essa funcédo serve para o Usuario digitar o efeteido bancario, por meio do botdo “I
incluir”.

™ Incluir Movime ntagao Financeira da Conta ¥inculada

Contrato de Sub:

Banco:
Agéncia:

*" Conta Yinculada: -

*" Data de Movimentacio; -

+" Saldo da Conta Yinculada:
¥ Saldo da Aplicacdo:
Saldo Total: 0.o0

|:1 Gravear D LCancelar

Esse registro sera necessario para o Usuariodazamnciliacdo entre o saldo bancario real e o
saldo bancario calculado pelo SIGFIN, por meio xtoa¢o bancario.
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6. FUNCIONALIDADE DE FLUXO FINANCEIRO

Funcdo em construcao Esta funcéo esta especificada para demonstrako filmanceiro de
recursos compativel com as disponibilidades exissefentradas), de acordo com as fontes do
Programa; e, os compromissos formalizados (satdagsgmadas), em determinado periodo.

Parametros do Fluxo Financeiro
ENTRADA DE RECURSOS:

Recursos do Financiamento (Fonte BID) - saldo dism (total desembolsado menos total
comprovado e Autorizacdes de Pagamento em fasquil@dcao)

Recursos de Contrapartida (Fonte Local) — saldoodisel relativo ao aporte de recursos na
conta vinculada (total depositado pela Tesouraritotal creditado em decorréncia dos
rendimentos obtidos com aplicacdes financeiras seatores ja utilizados e menos valores
com em fase de liquidag&o).

SAIDA DE RECURSOS
Compromissos formalizados — cronograma de pagam@ogocontratos firmados para o
fornecimento de bens e servicos.

AJUSTES DE FLUXO — Em fungéo dos valores reconhecidos de despesaptratuais;
em funcdo do cumprimento do percentual de contiidparem funcéo das fontes adicionais
de recursos (gastos excedentes e gastos ndo ajcadofuncdo do prazo de execucgao do
projeto.

Informacdes Previstas (relatério com filtro por peiiodo e/ou fonte):
e Percentual de lastro financeiro para cumprimento das obrigacdes
e Data prevista para esgotamento dos recursos (fontes Bid e Local)
¢ Demonstracdo més a més (periodo acumulado de 6 meses) do montante comprometido
para pagamento
¢ Data sugerida para ingresso de pedido de desembolso, considerando prazo operacional
de tramitacao

Método de alimentacdo da entrada de dados Automatica — As informacdes serdo geradas
automaticamente pelo sistema, sendo necesséricasa@eninsercdo dos parametros de
pesquisa.

FLUXO FINANCEIRO

- . M *DISPONIBILIDADES (FONTES BID/LOCAL/REN DIMENTOS/TESOURARIA

) GERACAO AUTOMATICA PELO SISTEMA

) GERACAO AUTOMATICA PELO SISTEMA
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7 FUNCIONALIDADE DE MATRIZ DE SOLUCOES

Funcéo em construcéo- Esta funcéo esta especificada para demonstiaossiveis solucdes
gue possam ser adotadas em fungao das avaliacd@sddmadores financeiros (abrangem os
macro-processos de desembolso; contratacdo deebsewvicos; e, pagamentos de bens e
Servigos).

Parametros da Matriz de solucdes
e Segmentacdo por tipo de indicador

¢ Indicagao de listagem com as principais causas de insucesso e as solucdes adotadas em
situacdes andlogas (licdes aprendidas)

Método de alimentagdo da entrada de dadoes Automética — As informagdes serdo geradas
automaticamente pelo sistema, sendo necessariaasaeninsercdo dos parametros de
pesquisa.

MATRIZ DE SOLUGCOES
+ DIAGMOSTICO

- GERACAO AUTOMATICA PELO SISTEMA

GERAGCAO AUTOMATICA PELO SISTEMA

MACRO-PROCESSO - PAGAMENTO DE SERVICOS

STATUS 12 TRIMESTRE 201X [ PREOCUPACAO ]
1 - Quando o percentual de contratagdo bem superior ao percentual de pagamento
ATENGAO indica necessidade reavaliac6es:

- avaliar os gargalos na tramitagdo dos processos de pagamento

- renegociar prazos de entrega

- avaliar impacto de entrega em prazo posterior ao de execugdo do projeto e,

eventualmente, propor a revisdo do projeto

- avaliar alteragdo de fonte para pagamento ap6s o prazo de execugdo
PREOCUPACAO 2 - Quando o percentual de contratagdo estiver com status diferente de adequado:

- avaliar prazo de conclusdo dos Termos de Referéncia

- avaliar prazo de execugdo do programa com os gestores dos produtos municipais

MATRIZ DE SOLUGOES

CLASSIFICACAO DESEMBOLSO | CONTRATACAO| PAGAMENTO

1 1

Meta alcangada entre 80% e 100%

PREOCUPAGCAO |Meta alcangada entre 50% e 80%

O sistema formara um cédigo composto de 3 numatesacordo com o desempenho
(adequado, atencao, preocupacgdo e critico) deitmadanalisado (desembolso, contratacao
de bens e servi¢cos e pagamento de fornecedores).

HlwWIN |-

2 2
3 3
4 4




Exemplos: 1.1.1 (conceito adequado para todosindi@adores); 4.2.4 (conceito critico em
relacdo ao desembolso; conceito de atencdo endoedaccontratacdes; e, conceito critico em
relacdo aos pagamentos dos servi¢cos contratadogartir da formacdo do codigo, por meio
da Matriz de Solugdes, o sistema indicara 04 (quaugestbes de providéncias visando
melhria de desempenho.

O sistema também enviara mensagens aos gest@@s#ie®s do projeto ressaltando o bom
desempenho e pedindo manutencéo da performanceliotiaado apoio para reversao do
quadro monitorado.

CORREIO EXECUTIVO — INDICADORES FINANCEIROS

Funcédo em construcde Esta funcéo esta especificada para enviar rgensaxecutivas aos
principais gestores do Municipio. Na hipotese deedgenho satisfatério, a mensagem tem
por objetivo parabenizar e manter o desempenho.cado de desempenho insatisfatorio, a
mensagem tem por objetivo conscientizar os geswpedir auxilio para melhor alcance dos
resultados, enfatizando os ganhos esperados coplanitacado dos produtos

Método de alimentacdo da entrada de dades Automatica — As informacdes seréo geradas
automaticamente pelo sistema e enviadas para esegod eletronicos cadastrados.

Senhor Secretério,

Assunto: Desempenho macro-processo de contratacéo de beses\ecos —
PNAFM

Em 31/12/2013, o desempenho do projeto em relag@m@iatacao de bens e
servigos encontra-se com o conceito de atencadownoe dados abaixo.

Solicitamos especial apoio dessa secretaria, tegmdovista ao prazo exiguo
para concluséo e finalizacdo do projeto, previstngp31/10/2015.

A UCP esta a disposicédo para apoiar o Municipio apdes que se fagcam
necessarias.

Atenciosamente

COOPE/UCP

INDICADOR DE CONTRATAGAO
DESCRICAO Valor %
Meta didria acumulada de contratacdo 45563899,12| 83,70%
Valor contratado 40.390698,65| 74,20%
Diferenca de desempenho -5.173.200,47 -9,50 %
Projecéio dos desembolsos mantido o desemp. atua 48.253994.24| B8B65% Avaliagdo do nivel de contratagdo com fornecedores
Data provavel de alcance da meta de contratacdo 13/06/2015 ATENGAOQ. O Gestor deve ficar atento aos prazos

DADOS FisSICOS E FINANCEIROS

DESCRICAO Data/Dias o
Data de assinatura 05/06/2011
Prazo final de execucao 30/10/2015
Data fim JG 3I1/12/2013
Quantidade de dias decorridos 940 58,46 %
Quantidade de dias remanescentes [s1ata] 41,54 %%
Quantidade total de dias para execucdo 1508
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8 FUNCIONALIDADES DO AMBIENTE DE RELATORIOS

Nessa funcdo foram especificadas as seguintes ohalmades: Relatorios
Operacionais; Relatorios Contabeis (com demonstgcbasicas e complementares);
Prestacéo de Contas; e, Indicadores e Graficos.

Todos os relatérios gerados pelo sistema SIGFINepoder encaminhados como
arquivos com extensdo PDF. Para isso, o Usuésie diécar no icone e-mail (ao lado do
icone de impresséo). Se houver uma conta de eamaiktema operacional, o sistema sigfin
preparara o envio da informacédo automaticamentaso © Usuario deseje, podera salvar o
arquivo em seu computador.

Funcéo exportacédo por e-mail

MprintPreview  willilee o s SR 0
FENET I I [ =] S E [Jld @ Cose

O Usuario também pode ampliar a tela de visudizagscolhendo o percentual
desejado. Também podera clicar no icone de canvergomatica ao tamanho da tela do
computador (tela cheia).

8.1 Relatérios Operacionais

Nessa funcdo foram disponibilizados relatérios ndea uma melhor gestdo financeira
relativamente a(ao): Acompanhamento dos Gastos;tratixdo Contrato, Extrato da
movimentag&do financeira da conta vinculada do prpje, posicdo de disponibilidade

financeira — US$.

8.1.1 Acompanhamento dos Gastos

(F Acompanhamento dos Gastos

f* Analitico (™ Sinkético
" Conkr, Subempréstimo: -
Subcomponente: "':%
Produta: Y
Cat, Investimenta: {%
Periodo

‘g’ Irnpirnir ) Eechar
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Por meio dessa funcdo, o Usuario podera consu#tagastos, na posicdo analitica
(demonstra gasto por item) ou na posi¢do sintdtieenonstra o gasto consolidado por
produto)

B Visualizando Impressao g

= = LU 0O e
~
PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Acompanh to dos Gastos - Analitico
Municipio: SANTAPETROLINA DO SUL UF: RJ Subempréstimo: 3.333.333-33
CNPJ: 04.132.080/0001-25 Data: 28/08/2011 11:02 Em R$
Componente [itemdoPA] Otde | Prego | Previsto | Fonte BID [Fonte Local| saldoaExec. | Gasto Exc|Total Exec. |
02.002 _ Aperfei¢oamento da gestio do cadastro de contribuintes e implanta¢io do sistema publico de escrituragio digital
Tipo de Recurso: Equipamentos e sisternas de tecnologia de informacéo e comunicacio
Produtos Sistema integrado de Nota Fiscal Eletrénica Implantado
Compra de sistema com customizagéo 4 1 690.000,00 ©50.000,00 12000000 10.000,00 520.000,00 0,00 130.000,00
Total do Tipo de Recurso: 1 650.000,00 650.000,00 120.000.00 10.000,00 520.000,00 0,00 130.000.00
Tipo de Recurso: Capacitagio
Produtos Sistema integrado de Nota Fiscal Eletrdnica Implantado
Sistemna integrado de gestao g 20 1.000,00  20.000,00 7.000,00 1.000,00  12.000,00 0,00 8.000,00
Fiscalizagéo Financeira e tributaria 6 g 1.000,00 5.000,00 200,00 260,00 4.540,00 0,00 460,00
Total do Tipo de Recurso: 25 2.000,00 25.000,00 7.200,00 1.260,00 16.540,00 0,00 8.460,00
Total do Componente: 26 652.000,00 675.000,00 127.200.00 11.260,00 536.540,00 0,00 138.460,00
[componente Item do PA[  Qtde Preco | Previsto | Fonte BID [Fonte Locall saldoakxec. | Gasto Exc[Total Exec.
02.003 - Administragio integrada ao controle espacial
Tipo de Recurso: Servicos Técnicos gue néo canfiguram consultona
Produtos Sistema Integrado de Geoprocessamento Implantada
Compra do sistema de Geoprocessamento 1 10 217.295 80 2.172.953,00 470.000,00 B4 600,001 .638.355,00 5.400,00 540.000,00
Total do Tipo de Recurso: 10 217.295,90 2.172.959,00 470.000,00 64.600,001.638.359,00 5.400,00 540.000,00
Tipo de Recurso: Capacitagdo
Produtos Sistema Inteqrado de Geoprocessamento Implantado
Sistema Integrado de Geoprocessamento 2 70 1.000,00 70.000,00 17.000,00 5.000,00  48.000,00 0,00 22.000,00
Instrumento de fiscalizagao da paolitica urbanistica 3 70 1.000,00 70.000,00 14.000,00 4.000,00 52.000,00 0,00 18.000,00
Total do Tipo de Recurso: 140 2.000,00 140.000,00 31.000.00 9.000,00 100.000,00 0,00  40.000,00
Total do Componhente: 150 219.295,90 2.312.959,00 501.000,00 73.600,001.738.359,00 5.400,00 580.000,00
e ltemdoPA] Otde | Preco | Previsto | Fonte BID |Fonte Locall saloabxec. | Gasto Exc|Total Exec.
02.004 _ Melhoria da iéncia e eficacia da agdo do fiscal
Tipo de Recurso: Equipamentas e sistemas de tecnologia de infarmacio e comunicacio
Produtos MNovo Sistema de Arrecadacio da divida ativa implantado
Computadores - usuarios 8 90 200000 180000,00  40.000,00 10.000,00 130.000,00 0,00  50.000,00 e
Pagina 1 de 2.

[ Visualizando Impressdo E

4 ] 12 J1 00 Fechar |
~
PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Acompanh to dos Gastos - Sintético
Municipio: SANTAPETROLINA DO SUL UF: RJ Subempreéstimo: 3.333.333-33
CNPJ: 04.132.080/0001-25 Data: 28/08/2011 11.04 Em R$
Componente [ Previsto [ Fonte BID [Fonte Local[SaldoaExec. | Gasto Exc | Total Exec.
02.002-Aperfeigoamento da gestdo do cadastro de contribuintes e implantagdo do sistema publico de escrit
Tipo de Recurso: Capacitagao
Produtos
Sisterna integrado de Nota Fiscal Eletrinica Implantado 25.000,00 7.200,00 1.260,00 1654000 0,00 B.460,00
Total do Tipo de Recurso: 25.000,00 7.200.00 1.260,00 16.540,00 0,00 8.460,00
Tipo de Recurso: Equipamentos e sisternas de tecnologia de informacao e comunicag&o
Produtos
Sisterna integrado de Nota Fiscal Eletrénica Implantada 650.000,00  120.000,00 10.000,00 520.000,00 0,00 130.000,00
Total do Tipo de Recurso: 650.000,00 120.000,00 10.000,00 520.000,00 0,00 130.000,00
Total do Componente:  675.000.00 127.200.00 11.260.00 138.460.00 0.00 138.460.00
[componente [ Previsto [ Fonte BID [Fonte Local[saldoaExec. | Gasto Exc | Total Exec. |
02.003-Administragdo integrada ao controle espacial
Tipo de Recurso: Capacitagano
[Produtos
Sisterna Integrado de Geoprocessamento Implantado 140.000,00  31.000,00 9.000,00 100.000,00 0,00 40.000,00
Total do Tipo de Recurso: 140.000,00  31.000,00 9.000,00 100.000,00 0,00  40.000,00
Tipo de Recurso: Servigos Técnicos gue ndo configurarm consultoria
Produtos
Sisterna Integrado de Geoprocessarmento Implantado 2172.955,00 470.000,00 64.600,001.638.359,00 5400,00 540.000,00
Total do Tipo de Recurso: 2.172.959,00 470.000,00 £4.600,001.638.359,00 5.400,00 540.000,00
Total do Componente: 2.312.959.00 501.000.00 73.600.00 580.000,00 5.400.00 530.000.00
[componente [ Previsto | Fonte BID [Fonte Local[saldoaExec. | Gasto Exc | Total Exec.
02.004-Melhoria da eficiéncia e eficacia da administragio do contencioso fiscal
Tipo de Recurso: Equipamentos e sistenas de tecnologia de informagao e comunicagéo
[Produtos
Mowo Sisterna de Arrecadacio da divida ativa implantado 180.000,00  40.000,00 10.000,00 130.000,00 0,00 50.000,00
Total do Tipo de Recurso: 180.000,00  40.000,00 10.000,00 130.000,00 0,00 50.000,00
Total do Componente: 180.000,00  40.000.00 10.000,00  50.000,00 0,00 50.000,00
Componente [ Previsto [ Fonte BID [Fonte Local[SaldoaExec. | Gasto Exc | Total Exec.
04.001-Gestdo, Monitoramento e Avaliagao do Projeto
Tipo de Recurso: Infra-estrutura 3

Pagina 1
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8.1.2 Extrato do Contrato

F Extrato do Contrato

(e Analitico (" Sintético
+ Mod, 13; | oy
Fornecedor:
ChPICPF:
Eanco:
Aoéncia; Conka Corrente MO
Licitacdo [e; Modalidade da Licitacdo:
MO Cantrata: Yalor do Contrato:
MY Processo: Walor Atual do Contrato:
‘g’ Irnprirnir ) Eechar

Por meio dessa funcdo, o Usuério poderd consulstuacdo de cada contrato de
fornecedor firmado no ambito do projeto Municipal.

Esse relatério demonstra os valores e itens j&éios e saldos pendentes de entrega
e esta disponivel nas posi¢fes “Analitico” e “Sint®

Para escolher o fornecedor, o Usuério deve cliagdupa “Rocurar” e o sistema listara
todos os contratos firmados no ambito do Projeto.

I? Contratos de Fornecedor.
Tipor
+ CNRJ CPF S

Fornecedor ou Mome:
Mr. do Contratao:

k. do Mod 1J:

| Contrato de Subempréstimo

|F0rneced0r CMPJ/CPF Modelo 1.0 |N2 Contrato  |Walor do Contrato |&ss. do Contrato  [Walor Atual do Contrato
=| Contrato de Subempréstima : 3.333.333-33
AmaMDa DE SOUSA OLIVEIRA 03.434.732/0001-09 00211 Qo201 B50.000.00|8/7 /2011 B50.000,00
CAPITI CAPACITACTES 4,634 440/0001-00 | 003411 0032011 52.300,00) 134742011 5230000
COMPUMENDES INFORMATIC, 28.580.694/0001-00 | 00411 00442011 75.000,00| 647 /2011 ¥5.000.00
IMFRARID ENGEMHARLA 42 4598 BO0/0001-71 0051 00Rs2011 140.000,00| 647 /2011 140.000,00
MENALS CaPatITACTES 04.365.326/0001-73 | OB/2011 | OB/20011 360.000,00| 2372011 360.000,00
RECIFE-IMFO 10.6ER.O0C/0001-92 | 7/2011 072011 13.000,00) 23/7/2011 13.000.00
SERGIO LUCAS DA SILVEIRA 88.000.906/0001-57 00111 0o A2011 2.200.000,00) 19472011 2.200.000,00

|__|n_‘| Selecionar > Fechar
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Apos, o Usuario devera selecionar o fornecedompgetende consultar.

Extrato do Contrato

f* Analitico (™ Sinkético

¥ Mod, 13; |005/11 oY
Fornecedor; | INFRARIO EMGEMHARLA
CNPIJCPF: [42,495.600/0001-71

Banco: |CAL%A ECONGMICA FEDERAL

Agéncia: 0647 Conta Corrente M9: 3333333
Licitacgo Mo (95011 Modalidade da Licitagdo: | Concurso
M® Conkrato: [005/2011 Yalor do Contrato: 140.000,00
M° Processo: |(9999-9 Yalor Aktual do Conkrato: 140,000,000

‘g’ Irnprirnir ) Eechar

Apds, o Usuario devera marcar como quer fazer auttan(analitica ou sintética) e, entéo,
clicar no botéao “Imprimir”.

[0 Visualizando Impresséo g@@
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Extrato do Contrato do Fornecedor - Analitico
Mod-1J 002/11

Municipio: SANTAPETROLINA DO SUL UF: RJ Subempréstimo: 3.333.333-33
CNPJ: 04.132.080/0001-25 Data: 28/08/2011 11:0&
R$ 1,00
Dados do Fornecedor Dados do Contrato
Razdo Social: AMANDA DE SOUSA OLIVEIRA Nr. Contrato: 002/2011
CNPJICPF: 03.434.792/0001-09 Data da Contratagdo: 8/7/2011
Enderego: Vigéncia da 1 Contratagdo: 11/7/2011 a 10/7/2012
Bairro: Valer Contrato: 650.000,00
Cidade: SAD PAULO Nova Vigéncia : a
Valor Atual do Contrato: B50.000,00
N° do Aditivo: Assinatura do Aditivo:
Componente Aperfeicoamento da gestdo do cadastro de contribuintes e implantagao do sisterna puhblico de escriturag
Categoria de Investimento Equipamentos e sisternas de techologia de informacio e comunicagdo
ProdutosSisterna integrado de Nota Fiscal Eletrdnica Implantado
Bem/Servico PAC - I BID+LOCAL Executado BID+LOCAL
Item | Valor Previsto | Contratado | A contratar BID Local OutrosInv. | GastosExc. | Executado | A executar
| Campra de sistera com i 4 [ esnoooon [ esnooon 0,00 12000000]  10.000,00 0,00 | 000 | 13000000  520.000,00
Total Geral ‘ 650.000,00 | 650.000,00 0,00 120.000,00 10.000,00 0,00 | 0,00 130.000,00 520.000,00

Pagina 1 de 1
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Extrato do Contrato do Fornecedor - Sintético
Mod-1J 002/11

Municipio: SANTAPETROLINA DO SUL UF: RJ Subempréstimo: 3333 333-33
CNPJ: 04.132.080/0001-25 Data: 28/08/2011 11:05

R$ 1,00
Dados do Fornecedor Dados do Contrato
Razdo Social: AMANDA DE SOUSA OLIVEIRA Nr. Contrato: 002/2011
CNPJICPF: 03434 792/0001-09 Data da Contratagdo: 8/7/2011
Enderego: Vigéncia da 1° Contratagdo: 11/7/2011 a 10772012
Bairro: Valor Contrato: 50.000,00
Cidade: SAD PAULO Nova Vigéncia: a
UF: SP Valor Atual do Contrato: B50.000,00
N do Aditivo: Assinatura do Aditivo:
Item PAC Bem/Servigo Doc. de Pag.| DataPag. | NF/Fatura/Re Otde Vir Unitario | Valor Total Vir. Pagos VIr. a Pagar
4 Compra de sistemna com custamizacio AP-2/2011 29/7/2011 8599 10 65.000,00 630.000,00 62.000,00 588.000,00
4 Compra de sistema com customizacin AP-5/2011 8/8/2011 6300 10 65.000.00 650.000.00 62.000,00 588.000,00
4 Compra de sistema com customizagio AP-2/2011 2971201 1 6599 10 £5.000,00 £50.000,00 3.000,00 647.000,00
4 Compra de sistema com customizacio AP-9/2011 8/a/2011 8900 10 £5.000.00 650.000.00 3.000.00 647.000,00
Total: 130.000,00 520.000,00

Pagina 1 de 1

8.1.3 Extrato da movimentacéo financeira da containculada do projeto

Extrato da Movimentagao Financeira - Conta Yinculada

Contrato de Sukb:

Banco:
Agéncia;
¥ ContaYinculada: -
¥ Periodo
2 e | =
\% Irnprirnir ) Eechar

Para emitir um extrato da movimentacdo financeaacdnta vinculada, o Usuério

devera identifica o niumero da conta vinculada, lsemo registrar o periodo que pretende
consultar.
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Extrato da Movimentagao Financeira da Conta Vinculada
Periodo: 1/7/2011 a 28/9/2011
Municipio: SANTA PETROLINA DO SUL UF:RJ Subempréstimo: 3.333.333-33
CNPJ: 04.132.090/0001-25 Data: 28/9/2011 11:06:40
Banco: Caixa Econémica Federal
Agéncia: 0647  Conta: 2.734-48
Data Descricdo da Movimentacao Valor Saldo 1

Saldo Anterior 0,00 0,00
5/7/2011 Antecipacdo 1.000.000,00 1.000.000,00
20/7/2011 Depositos 100.000,00 1.100.000,00
28/7/2011 Rendimentos 1.000,00 1.101.000,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 1/2011) -207.300,00 893.700,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 2/2011) -62.000,00 831.700,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 3/2011) -9.500,00 822.200,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 4/2011) -7.400,00 814.800,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 5/2011) -3.800,00 811.000,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 6/2011) -24.000,00 787.000,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 7/2011) -13.860,00 773.140,00
29/7/2011 pagamento de fatura (AP - 10/2011) -115,00 773.025,00
8/8/2011 pagamento de fatura (AP - 8/2011) -207.300,00 565.725,00
8/8/2011 pagamento de fatura (AP - 9/2011) -62.000,00 503.725,00
8/8/2011 pagamento de fatura (AP - 11/2011) -9.500,00 494.225,00
8/8/2011 paaamento de fatura (AP - 12/2011) -7.400.00 486.825.00 ™

Pagina 1 de 1

8.1.4 Posicao de disponibilidade financeira — US$.

Importante registrar que, muito embora o Municifgoha firmado um contrato de
subempréstimo em moeda nacional, esse financianpestui uma equivaléncia em dodlares,
sendo que os desembolsos estdo limitados a eshe. lilhssim, cada desembolso sera
convertido para a moeda americana, de acordo camteggdo do doélar apurado com a
conversao dos recursos da moeda americana paradamacional.

Na prética, caso os desembolsos sejam convertioiosirpa cotacdo maior do que
aquela relativa a cotacdo inerente ao contratoirdmdiamento, ao final da execugcdo do
projeto, existird sobra de recursos em délaresso @antrario, 0os recursos em délares se
esgotardo antes de realizado todo o financiamentarido-se por base o valor da operacéao,
em reais.

Na forma estabelecida no contrato de subempréstimbjpétese de insuficiéncia de
recursos em face da desvalorizacdo da moeda ameercaMunicipio entdo devera aumentar
seu percentual de contrapartida financeira, de naaghrantir a plena execucgéo do projeto.

©) Exttrato das Disponibilidades do Financiamento x|

*" Conkr, Subempréstimo: j

* Perioda

Imnprimir ¥ Eechar
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Extrato das Disponibilidades do Financiamento
Periodo: 1/12/2011 a 23/2/2012

Municipio: S&o Paulo do Rio de Janeiro UF: SP Subempréstimo: Nr Contrato
CNPJ: 46.523.239/0001-47 Data: 23/2/2012 17:42:18
I Data I Descrigéo da Movimentagéo Cotacao $ Valor RS Valor $ 1
| 31/112/2014 | Saldo Inicial do financiamento 0,00 25.000.000,00 0,00 p=
Nr.s Reg.: 01 0,00

[Pagina 1 de 1

8.2  Relatérios Contabeis
8.2.1 Demonstracdes Basicas
8.2.1.1 Demonstrativo de Investimentos AcumuladoPBijeto

Esse relatorio sera disponibilizado com posigdoaknuPara consulta, o Usuario
devera selecionar o contrato de subempréstimoitaidigano a que pretende consultar.

Demonstrativo de Investimentos Acumulados do Projeto ﬁ
s I =

¥ Contr. Subempre
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PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
D rativo de il A lados do Projeto

Ano:2011 CA ,/j!;

Municipio: BALNEARIO DE BRASILIA UF: DF Subempréstimo:0.999.999-99
CNPJ: 07.965.205/0004-01

R$ 1,00

Tipo de Recursos |
Orcamento [ Até o Ano Anterior | No Ano [

BD__ | LOCAL | TOTAL | BD | LOCAL | TOTAL | BD | LOCAL | TOTAL | BD | LOCAL | _ TOTAL
=

423900000 | 471.000.00 | 471000000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 60.902.26 | 59.90228 | 000 | 59.90228 | 69902.28
Consultoria
45115200 | 5012800 | 50128000 | 000 | 000 | 000 | 000 [ 000 | 000 | 000 | 000 | 000
e sistemas de de
7.432830.44 | 82567005 | 825870049 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000
Mobiliario, Materiais e i de Apoio itucie

2os0.1305 | rmes | 2smoms] 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 00 | 500
Servigos Técnicos que ndo configuram consultoria

545871000 s | 1832150000 | 000 | 000 | 000 | 000 | 000 | o | o0 | o0 | 000
Infra-estrutura

0716780 | ] emssrem] o0 | 000 | 000 | 000 | 000 | o | 000 | 000 | 000

Seossinl] D Ssstaiign D s ] 5ol ] 530 sos0z0 | | ] | )

Data: 17/07/2012

JOSE DA SILVA ANA DA SILVA
Coordenadora Geral Coordenadora Financeira

: . EEEEEEEEEE——— e
e DWME'E &lol'w R

Os valores relativamente a coluna “Orcamento” dewiEmonstrar os recursos de
fonte BID e LOCAL e TOTAL compativeis com o projatanicipal, atualizado com a ultima
revisao de projeto aprovada pela UCP.

No primeiro ano de execucdo ndo havera lancamesterite a coluna “Até o ano

anterior” e os valores relativamente a coluna “Nwm’adevera corresponder aos valores
relativos a coluna “Acumulado”.

A partir do segundo ano de execucao, os valoresollma “Até no Ano Anterior”
deverdo corresponder aos valores da coluna “Acutatldo relatério do exercicio anterior.

8.2.1.2 Notas Explicativas Basicas

Esse Relatério € uma das pecas mais importangeBeaonstracées Financeiras do
Programa, posto que nele serdo registradas asipaiscinformacdes relativamente a
execucao do projeto municipal.

Esse relatério é composto pelas seguintes pabDadps principais do Projeto;
Principais politicas contabeis, Posicdo do FundeatR®; Ajustes de Periodo anterior;
Aquisicdo de bens e servi¢cos; Investimentos bgsibesembolsos efetuados; Conciliacdo
entre as Demonstracdes de Recursos; e, atendi@egcomendacdes de auditoria.

Para registro das informacfes, o Usuario devdetiespar cada um dos itens, por
meio das setas de rolagem «|» |

Atencédo !l O sistema somente permite a gravacdo de daddsdse os campos forem
preenchidos. Por isso, recomenda-se que a Notzakm seja elabora em outro software
especifico para elaboracédo de texto e apoés, trattspara o SIGFIN por meio das funcbes
“copiar” e “colar”. Esse procedimento permitirajroveitamento das funcionalidades de um
software especifico na elaboracédo de textos, taisoc tipos de letras, cores, formatacao,
inclusdo de tabelas etc. No entanto, o sisternape@imite a inclusdo de uma imagem ou
graficos.
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1, DADOS PRINCIPAIS DO PROJETO | 2. PRINCIPAIS POLITICAS CONTABEIS | 3. FUNDO ROTATIVO [4 AJUSTESBEPERISE « | »
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ENAFM EXERcicio: 201
¥ Pretiec Maniipel dlnicn e basa/OF
% ‘Unidade de Execugdo Municipal do PNAFM

NP 46523239 00147
Contrato de Subemp.:9.999.990.99

'DADOS PRINCIPAIS DO PROJETO
11. Entidades Participantes

12. Tilo do Programa

COOXEXXDIRNARLX,

[EEEeeResTTeey

13, Tnscrumento

TOXXXXTLRKXILX,

[ T0.00

[0.00

14, Montante ¢ Financiamento

Pagina 1

8.2.1.3 DRRDE

Esse Relatorio demonstra as Origens e Aplicacddremursos de cada exercicio
financeiro.
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8.2.2 Demonstracbes Complementares

8.2.2.1Posicéao do Fundo Rotativo

ﬁ Posicao do Fundo Rotativo

*" Conkr, Subempréstimo: -
¥ N UG -

Firn da J15:

) Eechar

Por meio dessa funcdo, o Usuario poderd emitir sic@o do fundo rotativo, sempre
sincronizando essa posicdo com uma data-base déustifecativa de Gastos.

[0 Visualizando Impresséo E@
Ve oy ETEERS 1 D0 Fechar |

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Posicao Anual do fundo Rotativo - Municipio: SANTA PETROLINA DO SUL UF: RJ
Conciliacao até JG n° 05/2011
Tipo de Aplicacao Financeira: Poupanca

Contrato de Subempréstimo:3.333.333-33 Data Final dos Pagamentos:  13/9/2011 R$ 1,00
Recursos(Origens) BID Local | g | outros Total
1. Liberagées de Recursos do Subempréstimo —
1.1. Recursos Liberados a titulo de Antecipagio 1.000.000,00 0,00 0,00 0,00] 1.000.000,00
1.2. Recursos Liberados a titulo de Reembolsa 181.000,00 0,00 0,00 0,00} 181.000,00
1.3. Recursos Proprios a Reembolsar — Conta Vinculada 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00
1.4. Recursos Proprios a Reembolsar - Tesouraria/Outros Bancos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SubTotal: 1.181.000,00 0,00 0,00 0,00) 1.181.000,00
2. Depésitos na Conta Vinculada

2.1. Depésito - Contrapartida local 0,00 308.600,00 0,00 0,00 308.600,00
2.2. Deposito - Gasto Excedentes ao Plano de Agio 0,00 0,00 5.400,00 0,00} 5.400,00
2.3. Deposito - Outros Créditos ha Conta Vinculada(NET) 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00
SubTotal: 0,00 308.600,00 5.400,00 0,00) 314.000,00

|3. Rendimentos de Aplicagdo Financeiras
| 3.1.P de i 0,00 2.200,00 0,00 0,00) 2.200,00
SubTotal: 0,00 2.200,00 0,00 0,00) 2.200,00

|4. Qutros Aportes de Contrapartida
| 4.1. Tesouraria e Outros Bancos 0,00 42.860,00 0,00 0,00 42.860,00
SubTotal: 0,00 42:860,00 0,00 0,00 42.860,00
Total dos Recursos: 1.181.000,00 353.660,00 5.400,00 0,00 1.540.060,00
Investimentos(Aplicacdes) BID Local Exg::t;stes Outros Total L

Pagina 1

8.2.2.2 Montante e Oportunidade de Contribuicdo Loal e de Terceiros

Esse Relatorio demonstra os valores aprovados ierel&ivamente a contribuicao
local e de terceiros, bem como os valores execstado

A coluna denominada “Variagdo” representa os satdws aplicados, fato esse que
deve ser comentado em notas explicativas.
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Esse Relatério apresenta a série historica dogeglaprovados, desde o inicio da
execucao do projeto.

CEIT— w— a a =l
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| PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS

e Op idade de Contril Local e de Terceiros do Projeto
Ano:2011

Data: 17/07/2012 15:03

Municipio: BALNEARIO DE BRASILIA UF: DF Subempréstimo:9.999.999-69
CNPJ: 46.523.239/0001-47

17/07/2012 -50.000,00

17/07/2012 100.000.00
Total Ano: 1.050.000,00 121.426,56 -928.573,44
Total Geral: 1.050.000,00 121.426,56 -928.573,44

Data: 17/07/2012

José da Silva Ana da Silva
Coordenador(a) Geral ini i

Pagina 1 de 1

>

8.2.2.3 Detalhe dos Ativos Adquiridos do Projeto

Esse Relatoério é anual e demonstra os valoresiexkrs consolidados para os tipos
de recursos de equipamentos e sistemas de teaaleginformacdo e comunicag¢do, bem
como Mobiliario, Materiais e Equipamentos de Aptistitucional. Esse relatério também
demonstra a quantidade de bens adquiridos.

Visualizando Impressao. » - l= B
-
48 & D=0y 001 00 Fechar

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Detalhe dos ativos adquiridos do projeto

CAIXA

Municipio: BALNEARIO DE BRASILIA UF: DF Subempréstimo: 9.999.999-99
CNPJ:  46.523.239/0001-47

il

oio Institucional

io, Materiais e Equipamentos de Ap
4 Conjunto Mobiliario 15.752,30
6 Aquisicdo de 4 painéis eletrnicos de senha com gerenciamento .953; 510592 51.050.28
11 Conjunto Mobiliario 10.600,00 106.000,00

Data: 17/07/2012

José da Silva Ana da Silva
Coordenador(a) Geral i o ivo e Fi

Pégina 1de 1
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8.2.2.4 Comparagédo do Custo Estimado/Efetivo do Feto

o] Impressio | | B

=Rt L) d=D0usy 1 Fechar

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Comparagao Custo Estimado / Efetivo no Projeto
Ano:2011
Municipio: BALNEARIO DE BRASILIA UF:DF Subempréstimo9.999.999-99
CNPJ: 46.523.239/0001-47 RS 1,00
Tipo de Recursos
CUSTO VARIACOES
Contratual [ Atualizado [ Executado Atualizado C i li
BID LOCAL | BID. LOCAL | BID. LOCAL BID % | LocAL [ % | BID [ % ] LOCAL | %
720000000] 500000000 2e0as1z00] 28926800 | 23731504 R e T I R | T )
Consultoria
510000000 so000000 ] irtsi0000 | 12350000 | 500] oo0|  sseasooon] owe] Trotonoo | o] Aimioow] oook]  zaswom] oo
i  sistemas de tecnologia de i Goe icaga
7650000000 | 550000000 | 738797310 | 82058590 | 302.400.00| 3360000 6911202690 010%]  7e7a11410] ot0%]  7osss7ato] oosn] 78728500] 004%
WMobiliario, Materiais e Equi de Apoio Instituci
612000000 | 580.000.00 | 1.926781.20 | 21408680 | 20312406 3145022 419321880 | 031%] 46591320 | 031%] 164365714 ] 015%| 18262858 0.15%
Servigos Técnicos que na i
450000000 500.000.00 | 753046740 | 83671850 | 270.000.00] 30,000.00 303046740 | 167%] 33671860 | 167%] 726046740 | 0.04%] 80571860 0.04%
1128000060 125333340 | 443626650 | 49291850 | 000 ] 000 584373410 | 039%] 76041490 | _039%] 443626650 | 0.00%] 49291850 0.00%
e A I ) Z1a2656| 15350000040 | 20| A70sessee0 | 2eo]  2ssoraenio| osm|  Zeseastza oate

Data: 17/07/2012

José da Silva Ana da Silva
Coordenador(a) Geral c fa Silva,

Pagina 1de 1

8.2.2.5 Notas Explicativas Complementares

Esse Relatério € uma das pecas mais importanteBatasnstracbes Financeiras do
Programa, posto que nele serdo registradas asipaiscinformacdes relativamente a
execucéao do projeto municipal.

Esse relatério € composto pelas seguintes parteformacbes Bésicas
Complementares; Comparacdo entre Custo Estimaddetevde (contempla campos para
insercdo de comentarios em relagcdo aos investisdmdgicos, 0s imprevistos e gastos
financeiros); Montante e Oportunidade de Contridoide Terceiros (contempla campos para
insercdo de comentéarios em relacdo as dotacoememtarias, conciliacdo com o DRRDE, e,
eventuais justes de exercicios anteriores)e ; w@|lli¥s dos Ativos Adquiridos.

Para registro das informacfes, o Usuario devdetiespar cada um dos itens, por
meio das setas de rolagem « | |

Atencédo !l O sistema somente permite a gravacdo de daddsdse os campos forem
preenchidos. Por isso, recomenda-se que a Notzakm seja elabora em outro software
especifico para elaboracdo de texto e apos, trattspara o SIGFIN por meio das funcbes
“copiar” e “colar”. Esse procedimento permitirajroveitamento das funcionalidades de um
software especifico na elaboracédo de textos, taisoc tipos de letras, cores, formatacao,
inclusdo de tabelas etc. No entanto, o sisternape@imite a inclusdo de uma imagem ou
graficos.
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1. INFORMACOES FINANCEIRAS COMPLEMENTARES | 2. COMPARAGAD ENTRE O CUSTO ESTIMADO E CUSTO EFETIVO 4| »
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NOTAS EXPLICATIVAS AS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS COMPLEMENTARES
EXERCICIO: 2011
Prefeitura Municipal de balneirio de brasilia DF
Unidade de Execuciio Municipal do PNAFM
CNPJ: 46.523239/000147
Contrato de Subemp.: 9.999.999.99

1. INFORMACOES FINANCEIRAS COMPLEMENTARES

XXXX,

[xxxxxxxxxxaxx [0.00 [0.00
[EXXXXXXXXXENEX 10,00 [0.00

COMPARACAO ENTRE O CUSTO ESTIMADO E CUSTO EFETIVO

21 Investimentos Bisicos

XXXXXXXXXXXXXXXXK,

‘ XXXXXXXXXXXXX
[FeeeerrrTeRaas

22 Imprevistos

Pagina 1

8.3  Prestacéo de Contas
8.3.1 JG - Justificativas de Gastos/Controle de Da®bolsos e Aportes Locais

Esse Demonstrativo deve ser feito com periodicidaideestral ou de acordo com
orientacdes da UCP.
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Nesse documento os gastos executados na impler@ertta¢°rograma Municipal séo
apresentados de forma consolidada por tipo degesr por tipos de fontes, BID e LOCAL.

48 & @d=2Dwwe 001 00 Fechar

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
Justificativa de Gastos - Controle de Desembolsos e Aportes do Projeto
JG:01/2011

Municipio: BALNEARIO DE BRASILIA UF: DF Subempréstimo:9.999.999-99
CNPJ: 46523 239/0001-47

27.777.778,00
C-Part (B | 90,00% | 10,00 % | 0,00%]
D - Antecipado | | 5.000.000,00

Data: 17/07/2012

José da Silva ‘Ana da Silva
Coordenador(a) Geral Coordenador(a) Administrativo e Financeiro

8.3.2 Detalhamento dos Pagamentos efetuados do pmtoj

Esse Demonstrativo € gerado automaticamente pstieng SIGFIN, com a mesma
periodicidade da Justificativa de Gastos.

Nesse documento os gastos executados na impler@emtag’rograma Municipal séo
apresentados de forma detalhada, por empresa éolorecde bens e servi¢os e ainda por tipo
de recursos e por tipos de fontes, BID e LOCAL.

®02 o0 Fechar

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A GESTAO ADMINISTRATIVA E FISCAL DOS MUNICIPIOS BRASILEIROS
dos do Projeto

JG:0112011 c A ,x A

pio:  BALNEARIO DE BRASILIA UF: DF Subempréstimo: 9999 999-99 Pagina 2 de 2
CNPJ:  46.523.239/0001-47

RS 1

Data: 17/07/2012
José da Silva Ana da Silva
Coordenador(a) Geral Coordenador(a) Administrativo e Financeiro
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8.4  Indicadores/Gréficos (somente disponivel na v&io 41 do sigfin)
8.4.1 Fisico e Financeiro

A Coordenagao Financeira da UCP arbitrou como aveer alcangado pelos
Municipios, a meta diaria de execucao financeiea s seguintes itens: desembolso de
recursos BID; execucéo de gastos, englobando assescBID e de CONTRAPARTIDA; e,
contratacdo de fornecedores de bens e servicos.

8.4.1.1 Meta diaria de desembolso

Calculada da seguinte forma:

valor do financiamento BID X nQ dias (data de hoje - data da
ne dias (data término de execu¢do/data da contratagdo) contratagdo)

8.4.1.2 Meta diaria de execucao de despesas.

Calculada da seguinte forma

valor do projeto (BID + LOCAL) n? dias (data de hoje - data da
ne dias (data término de execu¢do/data da contratagdo) contratagdo)

8.4.1.3 Meta diaria de contratacdo de empresasdedoras de bens e servicos

valor do projeto (BID + LOCAL) n? dias (data de hoje - data da
n2 dias (data término de execugdo/data da contratagdo) - contratagdo)
180 dias

8.4.1.4 Classificacdo de desempenho das Metas

A Coordenacdo Financeira da UCP arbitrou clasgdficade desempenho em 04
(quatro) faixas, a saber: Adequado, conceito dttidbuaos projetos que estiverem com
desempenho superior a meta diaria; Atencdo, canagiibuido aos projetos que estiverem
com desempenho entre 80% e 100% da meta diariapupracdo, conceito atribuido aos
projetos que estiverem com desempenho inferior%a 8&uperior a 50% da meta diaria; e,
critico, conceito atribuido aos projetos que estive com desempenho inferior a 50% da
meta diaria.

Importante destacar que o fato do projeto ndo apt@sentando desempenho
satisfatorio ndo implica em qualquer ndo conformédeom as regras do programa, mas, por
certo, indica aos gestores do projeto que necess@faz ado¢cao de medidas que garantam a
plena execucao do projeto dentro dos prazos reguimes.
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9. PROCEDIMENTOS PARA TROCA DE ARQUIVOS
Tanto a UCP como a UEM deveréo trocar arquivosrdara exercicio na gestao do SIGFIN
9.1 Atualizacdes das versdes do SIGFIN a UCP disponibiliza as versdes do sistema

SIGFIN por meio de sua pagina na internet, por mdim endereco eletrdnico:
http://www.ucp.fazenda.gov.br/pnafm-2/pnafm-2/nosreaorientacoes-1

9.2  AtualizacOes de informacgdes do SIGFIN
A UEM devera enviar o arquivo denominado “Bancolos”, trimestralmente,
observando as regras estabelecidas pela UCP.

Inicialmente, a UCP esta trocando arquivos com agitpios por meio do endereco
eletronico_sigfin.ucp@bol.com.brN&o obstante, considerando que o ambiente da tte
arquivos eletrénicos, informacdes e procedimentobahs praticas vém sendo feito por meio
do ambiente da rede catir, a partir de uma datiaarser estabelecida em conjunto.

10 DICAS DE NAVEGACAO, DE ATUALIZACAO E RESOLUCAO D E
PROBLEMAS

Importante lembrar que essa ferramenta foi deseiolcom diversos parametros de
consisténcia (validacdo), de modo a garantir qUswario ndo se perca na gestao do projeto
municipal e adote as decisdes gerenciais corretiagestivamente.

Dessa forma, o sistema n&o permitira que o Usuaddiate posicdes que nao estejam
respaldadas nas reais condi¢cbes de gestao dogpréjet exemplo, ndo permite a contratacao
de um fornecedor sem a disponibilidade de saldanoeqtario no projeto municipal, bem
como néo permite pagar ao fornecedor valor ou it@mcontratado.

Isto ocorre porque o0 nucleo de inteligéncia doerist € 0 projeto municipal aprovado
previamente pela UCP e pelo BID. Caso o Gestor Mpali precise executar o projeto de
uma forma diferente daquela prevista em seu profguerd entdo antes de contratar um
servico nao previsto, realizar a revisdo de sejefaro

O sistema adota conceitos utilizados pela contiulé puablica.  Assim, os recursos
empenhados, mesmo que néo liquidados, ndo podemersanejados para outros itens do
projeto.

O sistema também pode impedir alguns registrosaemde algum erro de preenchimento na
elaboracéo do Plano de Aquisicdo ou outras etapgestao do financiamento. Assim, neste
item elaboramos as seguintes dicas:

(1) Preferencialmente, a UEM deve trabalhar em redena#o que todos os gestores
municipais que tenham interesse no Programa posszaompanhar a gestao
financeira do projeto;

(i) A UEM deve fazer back up de seu banco de dadasode a garantir a preservacéo
de seus registros;
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(iii)

(iv)

(v)

O banco de dados, que esta nomeado como “dbuapfireedevera estar dentro de
um diretério nomeado como “db”. Caso contrarioprograma executavel nao
conseguira ler a referida base;

Sempre que o projeto municipal for atualizado (epdo formalmente pela equipe
técnica da UCP), o Plano de Aquisicdo do SIGFINedeser atualizado. A equipe
da UEM devera enviar uma cépia do banco de dadms dJCP, para fins de
atualizacdo, e devera manter outra copia paraagéio, em caso de necessidade.

A UEM devera ficar atenta ao fato de que, caso aerfhito algum
lancamento/registro em seu banco de dado, enq@aiGP esteja atualizando o
Plano de Aquisicdo, apés tao-logo receber o baecdados em devolugdo, com o
Plano de Aquisicéo ja atualizado, os lancamenitssfea base copiada que ficou no
Municipio nesse periodo deverao ser repetidos nodde dados atualizados;

Caso o sistema disponibilize uma informacéo de apogreu um erro ao recuperar
alguma lista Mensagens de Erros SQ), conforme exemplo a seguir, o Usuério
deve entrar em contato com a equipe financeira@B Wsando corrigir a estrutura
do banco de dados. Esse tipo de mensagem é gguatdo o banco de dados
utilizado pelo Municipio ndo estd compativel comeasdo do SIGFIN (aplicativo

desenvolvido em DELPHI). Para que o Municipio fifime sem condi¢bes de

trabalho podera utilizar a versdo anterior do SMsFlormalmente. Caso o

Municipio néo tenha a verséo anterior do SIGFINgpadaixar a versdo antiga no
site da UCP;

-

Mensagens de Erros SQL &J

Formulario Ativo: |N0tas Explicativas Basicas

Mensagem |Campo CodErro
|Ocorreu um ao recuperar uma lista de NotaBasica(s) |
O mecanismo de banco de dados Microsoft Jet nao -524420377

\encontrou a tabela de entrada ou consulta
'ucp_nota_basica'. Cerfifique-se de que ela existe e de
‘que seu nome esta digitado corretamente.

[

Quantidade de Erros: 2 XEechar

(vi)

Sempre que o Usuéario enviar um banco de dados gadCP, para fins de
atualizacdo de dados, deve manter contato e cartse de que o arquivo eletrénico
foi recebido pela equipe da UCP, bem como inforseasobre a data de devolucdo
do arquivo.
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O sistema foi desenvolvido para emissdo de divarlagdrios operacionais, financeiros e
contabeis. Além desses relatdrios que sdo geaguisformatacdo dos dados de saidas, de
acordo com as necessidades do Usuario, o sistemmatgpexportacdo de dados mediante
conversdo automética desses relatorios em ext@i3Be, em algumas situacdes, em geral
guando sao formados quadros demonstrativos, tarmBérgerados arquivos para leitura por
meio de planilha Excel.

Funcao exportacdo em Excel

Exportar

Nessa funcao, o Usuério deve escolher um localgadvar o arquivo convertido.
S&o gerados arquivos em Excel, nas seguintes telas:

* Plano de Aquisicao

» Contrato de Fornecedores

* Recebimento de recursos pelo projeto

* Autorizacdes de Pagamento

* Atualizacao e consulta datas de pagamento

» Solicitacdo de Reconhecimento de despesas

* Atualizacao e consulta de datas de despesas rexdae

Funcéo exportacdo em PDF — e-mail

@] it previow A

g A LIS 1819 A1 SN 5] 5 T e

Nessa fungéo, caso o Usuario possua uma contantl,eautomaticamente o sistema ira
anexar 0 arquivo para envio ao destinatario. A#tetvamente o Usuario poderd salvar o
arquivo com a extenséo PDF.
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