
MINISTERIO DA FA ZENDA
Secretaria Executiva

Diretoria de Gestao Estrategica
Unidade de Coordena~ao de Programas

Esplanada dos Ministerios, Bloco "P" - 4° andar
CEP 70048-900 - Brasilia - DF

Tel.: (61) 3412.2492 - ucp.df@fazenda.gov.br

Assunto: Demonstrag6es Financeiras de 2009 e Programagao Orgamentaria e de
Desembolso para 2010

Considerando a proximidade do encerramento de 2009 e com objetivo de
auxiliar 0 planejamento das atividades da UEM para 0 exerclcio de 2010, lembramos
da necessidade de cumprimento das rotinas e prazos previstos nas normas do PNAFM,
para tanto essa UEM devera encaminhar a UCP, ate 29 de janeiro de 2010, as
Demonstrag6es Financeiras de 2009 e a Programagao Orgamentaria e de Desembolso
para 2010.

2. Recomendamos que a elaboragao das Demonstrag6es Financeiras seja
apoiada nas orientag6es constantes do Manual de Gestao Financeira (Modulo V,
Capitulo 6 e Modulo VI, Capitulo 3), sendo oportuno lembrar que elas sac compostas
pelos seguintes demonstrativos):

- Demonstrativo dos Recursos Recebidos e Desembolsos Efetuados do
Projeto - DRDE;
- Demonstrativo dos Investimentos do Projeto - DIP; e
- Notas Explicativas das Demonstrag6es Financeiras Basicas.

- Comparagao Custo Estimado/Custo Efetivo do Projeto;
- Detalhe dos Ativos Adquiridos do Projeto; &u
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- Montante e Oportunidade da Contrapartida Local e de Terceiros; e
- Posic;ao Anual do Fundo Rotativo em 31/122009, extrafda do SIGFIN,
acompanhada dos extratos de janeiro a dezembro de 2009 (conta
vinculada e aplicac;oes).

3. Ressaltamos que, com excec;ao das Notas Explicativas e da Posic;ao
Anual do Fundo Rotativo que necessitam se elaboradas pela propria UEM, todos os
demais demonstrativos que compoem as demonstrac;oes financeiras sac gerados pela
SIAPM, apos adoc;ao das seguintes providencias:

a) Fechamento de Justificativas de Gastos de encerramento do
exercfcio, com final do perfodo de apurac;ao dos pagamentos igual a
31/12/2009;

b) Digitac;ao no SIAPM da Programac;ao Orc;amentaria da contrapartida
local para os Investimentos Basicos (dotac;ao da contrapartida local)
para 2009) - Func;ao "Contrapartida Local e de Terceiros" do SIAPM;

c) Digitac;ao no SIAPM das alterac;oes (suplementares/cancelamentos)
da dotac;ao para os Investimentos Basicos (contrapartida local) para
2009 - Func;ao "Contrapartida Local e de Terceiros" do SIAPM;

d) Execuc;ao do comando de "Envio" das dotac;oes e suas alterac;oes por
meio da func;ao "Contrapartida Local e de Terceiros" do SIAPM; e

e) Vinculac;ao pela UCP, no SIAPM, da ultima Justificativa de Gastos do
Exercfcio de 2009, sendo que para fazer a referida vinculac;ao, a UCP
devera receber por correio eletronico, ate 16/01/2010, 0 SIGFIN
(versao 2.2) conciliado ate 31.12.2009.

3.1 Apos a gerac;ao do DRDE pelo SIAPM, a UEM devera importa-Io para 0

modelo do DRDE em planilha eletronica, para inserc;ao dos saldos de rendimentos de
aplicac;oes financeiras e de recursos proprios, apurados na Posic;ao Anual do Fundo
Rotativo (SIGFIN), cabendo relembrar que os valores apurados no SIGFIN
correspondem ao acumulado ate 2009 e que os acumulados no infcio do exercfcio de
2009 devem ser transcritos da coluna acumulado atual do DRDE de 2008.

3.2 0 modele do DRDE em planilha eletronica esta disponfvel na pagina do
PNAFM no sftio da UCP no seguinte enderec;o:
www.ucp.fazenda.gov.br/PNAFM/normas-e-orientacoes/normas-e-
orientacoes/formularios-do-pnafm-1/formularios-do-pnafm, sendo que apos a
importac;ao dos dados do municfpio e necessario que a UEM execute a macro que
acompanha 0 modele, para inclusao de linhas destinadas a digitac;ao dos saldos dos
rendimentos e dos recursos proprios.

4. Alertamos que 0 SIGFIN, devidamente conciliado ate 31.12.2009, deve
ser compactado (zipado) e enviado para 0 correio eletronico da Coordenac;ao
Financeira da UCP - COFIN: pnafm.financeiro@fazenda.gov.br, ate 16/01/2010, como
condic;ao para vinculac;ao por parte da UCP da Justificativa de Gastos de encerramento
do exercfcio.

5. A Programac;ao Orc;amentaria e a de Desembolso para 2010 devem ser
apresentadas a UCP de acordo com os capftulos 2, 3 e 5 do Modulo III do Manual de
Gestao Financeira'(!J7



6. Os modelos "1 - M - Programagao Orgamentaria" e "1 - N - Programagao
de Oesembolso" devem ser acompanhados de c6pia das paginas do anexo da Lei
Orgamentaria Anual - LOA, onde constam as dotagoes destinadas a execugao do
projeto do PNAFM, ou de c6pia do QOO, quando a LOA nao estiver detalhada 0
suficiente para identificagao das dotagoes do projeto PNAFM.

7. Por fim recomendamos que a remessa para a UCP das Oemonstragoes
Financeiras de 2009 e das Programagoes Orgamentaria e Oesembolso seja precedida
da realizagao de conferencia (check list) visando identificar se a documentagao esta
completa e se foi assinada pelo Coordenador Geral e Coordenador Administrativo-
Financeiro da UEM ou de seus substitutos.

8. Para os municfpios que nao conseguirem cumprir os prazos regimentais,
por necessidade de auxflio tecnico, a UCP promovera, no perfodo de 01 a 05 de
fevereiro de 2010, nas dependencias da Escola de Administragao Fazendaria em
Brasilia-OF, reuniao de apoio onde os nossos tecnicos estarao a disposigao para
ajudarem no fechamento das Oemonstragoes Financeiras de 2009 e na elaboragao das
Programagoes Orgamentarias e de Oesembolso para 2010, bem como na conciliagao
do SIGFIN.

9. Informamos ainda, que a UEM devera indicar urn representante,
preferencialmente, 0 Coordenador Financeiro ou 0 agente municipal responsavel pelos
dados financeiros do projeto, cabendo salientar que nao se trata de treinamento e que
os participantes serao liberados a medida do termino das atividades e aceitagao por
parte da UCP.

10. Os municfpios com eventuais dificuldades para conciliagao da Posigao
Anual do Fundo Rotativo deverao comparecer portando 0 SIGFIN em meio eletr6nico,
c6pias das autorizagoes de pagamento de 2009 (modelo 1-G), c6pias dos
comprovantes de dep6sitos na conta vinculada, c6pias das Justificativas de Gastos de
2009, c6pias dos extratos da conta vinculada e das aplicagoes financeiras do projeto
(janeiro a dezembro de 2009) e de outros documentos que possam ser uteis a
conciliagao.

11. Os municfpios com dificuldades na conciliagao de exercfcios anteriores a
2009 deverao comparecer munidos da documentagao descrita acima referente ao
exercfcio com a conciliagao em aberto.

12. A inscrigao devera ser encaminhada a UCP, conforme modelo anexo
(tambem disponfvel no sftio da UCP), por fax ou para 0 correio eletr6nico:
irma.peres@fazenda.gov.br, da Coordenagao Administrativa, ate 0 dia 20/01/2010.

SILVA
P/DIGES/SE/MF



MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA EXECUTIV A
DIRETORIA DE GESTAO ESTRA TEGICA
UNIDADE DE COORDENA(:AO DE PROGRAMAS - UCP
Programa Nacional de Apoio a Gestao Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros - PNAFM

FECHAMENTO DAS DEMONSTRACOES FINANCElRAS - PNAFM
2009

Municipio: _

Hotel onde ficara hospedado: _

Favor encaminhar Ficha de Inscri9ao pel0 fax (61) 3412-1710 ou pelos e-mails
irma.peres@fazenda.gov.br ou wilza. toscano@fazenda.gov.br Informa9oes
(61) 3412-2447 e 3412-2487



ALFENAS- MG PALMAS-TO
ALVORADA- RS PARAGOMINAS - PA
APARECIDA DE GOIANIA - GO PASSO FUNDO - RS
ARACAJU -SE PONTO PORA - MS
ARAPIRACA - AL RECIPE- PE
ARAucARIA - PR RIBEIRAO PIRES - SP
BELFORD ROXO - RJ SALVADOR - BA
BEW HORIZONTE - MG SANTA CRUZ DO SUL - RS
BETIM-MG SANTA LUZIA - MG
BLUMENAU - SC SANTA MARIA - RS
BOA VISTA - RR SANTA ROSA - RS
CABO DE SANTO AGOSTINHO - PE SANTANA-AP
CAMPINA GRANDE - PB SAO BERNARDO DO CAMPO - SP
CAMPO GRANDE - MS SAO CRISTOVAO - SE
CANOAS- RS SAO GABRIEL- RS
CUIABA- MT SAO LUIZ- MA
DIADEMA-SP SOBRAL-CE
DOURADOS - MS SUZANO-SP
FORTALEZA - CE TABOAO DA SERRA - SP
FOZ DO IGUA<;:U - PR VARZEA GRANDE - MT
GASPAR-SC
GOIANESIA - GO
GUARULHOS - SP
IPATINGA - MG

ITAPECERICA DA SERRA - SP
ITAPEVI- SP

ITU -SP
JACAREf -SP

JOAO PESSOA - PB
JOINVILLE - SC

JUIZ DE FOR A - MG
LINHARES - ES

MACAPA-AP
MACEIO-AL
MANAUS-AM

MOGI MIRIM - SP

NATAL- RN

NATAL- RN

NOSSA SENHORA DO SOCORRO - SE

NOVA LIMA - MG


