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Procedimentos para Instalacao e Utilizacao do
PEP - Programa automatizado de apoio a Elaboracao de Projetos

1. INTRODUCAO

O aplicativo PEP foi desenvolvido com a finalidade de auxiliar os municipios na
tarefa de elaboracéo de projetos dentro do contexto do Programa PNAFM. Trata-se
de programa desenvolvido para utilizagdo em microcomputador que atenda, no
minimo, a seguinte configuragao:

Windows 98, 2000, XP;

Pentium 400 MHz com 64 MB de memoria,

15 GB de disco rigido disponiveis,

Unidade de disquete ou CD-ROM para a instalacao,
Impressora (colorida opcional).

2. INSTALAGAO DO PROGRAMA

Passo 1. No site da UCP (www.ucp.fazenda.gov.br), dentro do menu de opgdes de
servigos do PNAFM, entre no link “Normas e Orientacdes”;

Passo 2. No menu de Normas e Orienta¢des, entre no link “PEP - Programa de
Elaboragéo de Projetos (Versdao Dezembro 2007)”;

Passo 3. Inserido no texto “Programa de Elaboracao de Projetos” no final da pagina,
entre no link “Download - PEP - Versdao Dezembro 2007 (arquivo .zip)” e salve o
arquivo “PEP-dez-2007.zip” no disco rigido do seu computador;

Passo 4. Descompacte o arquivo zipado, e sera criada a pasta “PEP-dez-2007";
Passo 5. Dentro da pasta, execute o arquivo “setup.exe”;

Passo 6. Durante o procedimento de instalagdo, pede-se que seja preenchido o
Nome e a Organizagao. Basta preencher o nome;

Passo 7. Na tela seguinte da instalacao, pede-se que o usuario escolha o local e 0
nome da pasta que serd instalado o PEP. Recomenda-se nao alterar o local € o
nome da pasta de instalagao;

Dica: Se o seu computador ja possuir uma pasta com nome PNAFM na raiz
do disco rigido (C:\PNAFM), é necessario renomear esta pasta antes de
iniciar a instalagcdo do programa.

Passo 8. Na proxima tela, mostrada na figura seguinte, clique no icone com a figura
de um computador para prosseguir a instalagao;
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Passo 9. Nas proximas telas, cligue em “continue” e posteriormente em “ok” para
concluir a instalagao;

Passo10. O programa de instalagdo criara o atalho “PNAFM-
PEP-Dez-07” dentro da pasta PEP no “Menu Iniciar” do Windows.

3. INICIALIZACAO DO PROGRAMA

Passo 1. Na primeira tela do PEP, mostrada na figura seguinte, deve-se preencher a
senha de acesso “pnafm”, necessariamente em minusculo, e depois tecle ENTER,;
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Passo 2. Na tela seguinte, deve-se clicar no botdo central, com nome “MUNICIPIOS”
ou simplesmente tecle ENTER,;

Passo 3. A préxima tela, “Selecdo de Municipios”, mostrada na figura seguinte,
deve-se clicar no estado do municipio desejado, no mapa do Brasil a esquerda da
tela e posteriormente, selecionar o nome do municipio, com clique duplo, na tabela a
direita da tela. Aparecera no canto inferior direito da tela, até duas opgdes de links:
“Questionario” e "Projeto”. Clique na opcéao desejada para prossequir;

Dica: Quando for selecionar o nome do municipio da tabela, digite a
primeira letra do municipio, que a tabela ira rolar até o primeiro municipio do
estado que se inicie com a letra teclada.
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4. UTILIZACAO DA OPCAO QUESTIONARIO
4.1. RESTAURANDO UM ARQUIVO EXISTENTE DE QUESTIONARIO

Passo 1.0 arquivo de questionario para ser restaurado no PEP, deve ter os
seguintes padrées de nome de arquivo:

bquestionario_"UF”_"Nome do Municipio”.ARJ ou
questionario_"UF”_"Nome do Municipio”.ARJ

Passo 2. Para restaurar o questionario do municipio, € necessario que o arquivo
esteja gravado em disquete 3,5” ou no diretério PNAFM na raiz do disco rigido;

Passo 3a. Caso o arquivo de recuperacao seja do tipo:
bquestionario_” UF”_"Nome do Municipio”.ARJ,

faca a restauracdo do arquivo pelo menu “Arquivos /Copia de Segurangca /
Restaurar”;

Passo 3b. Caso o arquivo de recuperagao seja do tipo:
questionario_” UF”_"Nome do Municipio”.ARJ,

faca a restauracao do arquivo pelo menu “Arquivos / Geragdo de Dados / Carregar
Arquivo”;

Passo 4. Quando a tela solicitar a senha, digite “pnafm”, necessariamente em
minusculo, e depois tecle ENTER,;

Dica: Se o PEP informar que a senha é invalida, acesse o menu “Arquivos /
Alterar Senha’, digite a senha ‘pnafm’”, em minusculo, no campo “Informe
sua Senha’, e depois digite “pnafm”, em minusculo, nos campos “Nova
Senha” e “Confirme Nova Senha’.

Passo 5. Quando a tela solicitar confirmacao, digite “S” e depois teclar ENTER;

Passo 6. Quando a tela solicitar o local do arquivo de recuperacao, digite “D”, se
o arquivo estiver em disquete, ou digite “H”, se 0 arquivo estiver na pasta raiz do
Programa PEP, ja descompactado, e depois tecle ENTER.




4.2. PRINCIPAIS LIMITACOES DO PEP NA OPCAO QUESTIONARIO

e Alguns campos sdo pequenos e ndo possuem limitagdo da quantidade de
caracteres que podem ser preenchidos, causando, muitas vezes, perda de
palavras ou frases quando apresentados na forma impressa. Para evitar este
problema, evite digitar mais palavras do que podem ser visualizadas nas telas
do PEP;

e Na tela “B - Indicadores Sécio-Econdmicos” no item “B1 - Area Geografica e
Populacao”, o valor total da populagcdo € predeterminado pelo PEP e nao
pode ser alterado pela inclusdo dos dados da populacao urbana e/ou rural. Se
o0 municipio informar que possui populagdo superior a sugerida no PEP,
verifique se existe alteracdo de Faixa de Financiamento, caso contrario, ndo
existe necessidade de revisdo da populagdo. Para alterar os dados de
populacdo do municipio é necessario que este procure o IBGE e solicite a
revisdo dos seus dados populacionais. O IBGE, em alguns casos, utiliza a
quantidade de eleitores do municipio para alterar sua populagao total;

e Na tela “D — Legislacao e Tributagdo”, item “D1 — Aliquotas Praticadas” e na
tela “D — Arrecadacdo e Cobrangca Administrativa 3”, item “D18 — Acréscimos
Legais”, o PEP oferece apenas um campo de aliquota para o ISS, IPTU e
ITBI. Caso o municipio possua mais de uma aliquota para os impostos, deve-
se colocar a média das aliquotas praticadas.

5. UTILIZAGAO DA OPCAO PROJETO
5.1. RESTAURANDO UM ARQUIVO EXISTENTE DE PROJETO
Passo 1.0 arquivo de projeto ara ser restaurado no PEP, deve ter os seguintes

padrdes de nome de arquivo:
bprojetoampliado_"UF”_"Nome do Municipio”.ARJ ou

projetoampliado_"UF”_"Nome do Municipio”.ARJ

Passo 3. Para restaurar o questionario do municipio, € necessario que o arquivo
esteja gravado em disquete 3,5” ou no diretério PNAFM na raiz do disco rigido;

Passo 3a. Caso o arquivo de recuperacao seja do tipo:
bprojetoampliado_" UF”_"Nome do Municipio”.ARJ,

faca a restauracdo do arquivo pelo menu “Arquivos / Cépia de Seguranca /
Restaurar”;

Passo 3b. Caso o arquivo de recuperagao seja do tipo:
projetoampliado_” UF”_"Nome do Municipio”.ARJ,

faca a restauracao do arquivo pelo menu “Arquivos /Geragdo de Dados / Carregar
Arquivo”;

Passo 4. Quando a tela solicitar a senha, digite “pnafm”, necessariamente em
minusculo, e depois tecle ENTER,;

Dica: Se o PEP informar que a senha é invalida, acesse o menu “Arquivos
/Alterar Senha”, digite a senha ‘pnafm”, em minusculo, no campo “Informe
sua Senha’, e depois digite “pnafm”, em minusculo, nos campos “Nova
Senha” e “Confirme Nova Senha’.




Passo 5. Quando a tela solicitar confirmacao, digite “S” e depois teclar ENTER;

Passo 6. Quando a tela solicitar o local do arquivo de recuperagao, digite “D”, se
o arquivo estiver em disquete, ou digite “H”, se o arquivo estiver na raiz da pasta
do Programa PEP, ja descompactado, e depois tecle ENTER.

5.2. PRINCIPAIS LIMITACOES DO PEP NA OPCAO PROJETO

e Algumas fungbes do menu do PEP nao funcionam:
o Arquivos / Procura;
o Arquivos / Atualizar verséo.

e No menu “Arquivos / Fontes do Windows”, utilize sempre a opgdo Pequena.
Quando o PEP esta configurado para a opcao Grande, alguns titulos dos
campos ultrapassam o tamanho do espaco onde foram alocados, perdendo a
visualizagao de alguns caracteres;

e O botao “Ultima P&gina” serve para o usudrio retornar para a Ultima tela
visualizada, porem nao funciona em todas as telas;

e IMPORTANTE: Nunca clique no botao “X” da janela do Windows, no
canto direito superior, para sair do PEP, pois existe o risco do arquivo
se corromper e toda a informacao se perder. Sempre utilize o menu
“Arquivos / Sair”;

e No menu “indice”, os tépicos estdo organizados de acordo com a versdo
impressa do projeto, mas o preenchimento dos dados deve seguir a ordem
descrita no menu “Instrucées”;

e Dentro da tela “Visao Gerencial’, para eliminar algum produto que ja esteja
preenchido, basta clicar na opcao “Nao” na coluna prioritario, que o produto
nao sera inserido na tela “Desenvolvimento - Anexo B - Plano de Acao”.

6. PREENCHIMENTO DOS DADOS DO QUESTIONARIO OU PROJETO

Para o preenchimento do Questionario e do Projeto, deve-se seguir a
ordem dos itens descritos no menu “indice” e “Instrucdes” respectivamente. Caso o
usuario precise de instru¢des para preenchimento dos dados, pode-se ativar a ajuda
através do menu “Arquivos / Ajuda / Ativar”. Para desativar a ajuda clique no menu
“Arquivos / Ajuda / Desativar”.

7. SALVANDO O QUESTIONARIO OU PROJETO

Para salvar o arquivo do projeto ou questionario utilize as seguintes opcdes do menu:
e Arquivos / Cépia de Seguranga / Salvar;
e Arquivos /Geracao de Dados / Gerar Arquivo para Envio.

Apb6s clicar em uma das opgdes, aparecera uma tela questionando “Grava em
disquete”. Digite “S” para armazenar o arquivo salvo em disquete ou “N” para
armazenar o arquivo no proéprio disco rigido.

Dica: Recomenda-se o armazenamento em disquete, pois diminui O risco
do arquivo se corromper.




