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Gabinete do Ministro

e-Agendas: Registro de Afastamentos
(Decreto 10.889 /2021)

Sempre que o Agente Puablico Obrigado - APO estiver ausente por férias, licenga ou outro
motivo de afastamento legal, a publicacao da agenda passara para seu substituto, o Agente
Puablico Eventual Obrigado - APO Eventual.

N Caso o substituto nao seja APO, ele devera ser cadastrado no sistema e-Agendas pela
. Coordenagao Geral de Transparéncia e Acesso a Informacao - CGTAI como Agente Publico
-~ ’ . ’ . . ~
NG Obrigado Eventual. Com esse perfil, sua agenda ficara ativa nos periodos de substituicao.

O APO titular devera informar, no sistema e-Agendas, os
periodos de afastamento, juntamente com nome do APO
Eventual.

Como registrar afastamentos

2 4
No menu superior,J Clique na opcao § Informe a data Escolha o APO Clique em

cliqueem Registrar deinicioefimda Eventual Salvar e

"Afastamento” afastamento” substituicao publicar”

Ocupantes de Cargo O APO Eventual devera delegar

A Comissionado de Assessor nio perfil  para seus Assistentes

" tém substituicdes no sistema. Técnicos, preferencialmente, no
_& primeiro dia de substituicao.

Em casos de afastamentos para O APO Eventual nao podera ter

" :'8 missao no exterior, o APO devera perfil de Assistente Técnico, pois o

N continuar informando 0s sistema  nao permite que

e compromissos na agenda. Assistentes Técnicos deleguem

\ perfis.
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