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Objetivo do e-Agendas

Promover, por meio de divulgacao diadria na internet em local Gnico de \J
facil acesso, a transparéncia das agendas de compromissos publicos de
ocupantes de determinados cargos e funcoes da Administracao Publica
Federal. Dessa forma, pretende-se viabilizar o controle social, prevenir o
conflito de Interesses e promover a ética e a Integridade, em
alinhamento com o0s principios constitucionals da impessoalidade, da
moralidade e da publicidade na Administracao Publica Federal.

Entrou em vigor em 09 de outubro de 2022

Foco em dar maior transparéncia para as relacoes publico-privadas.



Cargos/funcoes de usuarios do
sistema

Administradores Institucionais Supervisores
Administradores Institucionals Gestores

Agentes Publicos Obrigados (titulares e substitutos

eventuals)Assistentes Téecnicos
Cidadaos

Agentes Privados
Gestor de Agenda




Informacoes necessarias

e Nome completo » Cargo efetivo

e CPF e Nome do cargo ou
e E-mail funcao de contianga

. Telefone e COdIgo do cargo ou

funcao de confianca

- C

)



Quem deve publicar no e-Agendas?

e Ministros de Estado Q

e Natureza especial ou equivalentes

e Presidente, vice-presidente e diretor, ou eqguivalentes, de autarguias,
fundacoes publicas, estatals

e Grupo-Direcao e Assessoramento Superior DAS 5 (Cargo Comissionado
Executivo CCE-15 ou Funcao Comissionada Executiva FCE-15) ou
superior.

e Agentes publicos Iidentificados por Gestao de Riscos interna, por

. participarem de decisao passivel de representacao privada de interesse



Gestao de riscos interna

Trata-se de uma Boa Pratica realizar a Gestao de Riscos interna para
identificar agentes publicos que, apesar de nao ocuparem cargo de
hierarquia equivalente a um DAS 5 ou superior, mas gue participem de
forma recorrente de decisao passivel de representacao privada de interesses.
Por essas pessoas terem alto risco de exposicao a representacao privada de
Interesses, elas também precisam realizar a publicacao de agendas.
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Gestao de riscos interna

No Relatdrio de Implementacao do Sistema e-Agendas em relacao ao meés
de Outubro/Novembro de 2022 no ambito do Ministério foram cadastrados:

1 185 32 (100%)
Assistentes Secretarias

APQ's com APOs

Téecnicos cadastrados




Gestao de riscos interna

Em relacao aos compromissos, foram registrados:

341
Compromissos

11 5
Audiéncias

Audiéncias
Publicas

@
228
Reunioes t e
" N

Cadastrados




O que deve ser publicado

e Diferentes tipos de compromissos publicos:

o Viagens realizadas a trabalho na qual haja custeio de despesas por
agente privado

o Hospitalidades

o Reunidoes em gque nao ha representacao privada de interesses também
serao publicadas, com ou sem a participacao de pessoas externas.

o Presentes recebidos de agente privado em razao do cargo, funcao ou
emprego publico que ocupe ou de atividades que exerca enguanto
agente publico, cuja recusa ou devolucao tenha sido inviavel, assim
como declaracao de té-lo entregue ao setor de patrimonio do seu
Orgao ou entidade

o Afastamentos do agente publico, Incluindo o nome do substituto,
gquando houver.



HOSPITALIDADES

e Trata-se do custeamento de despesas por agentes privados:
o Exemplos: diarias, passagens
o Nao se confundem com presentes, nem com brindes

o Dar transparéncia para hospitalidades recebidas no contexto de
uma representacao institucional autorizada.
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VIAGENS COM DESPESAS CUSTEADAS
POR AGENTES PRIVADOS

e Viagem, com diarias, passagens

e Informar qguem € a pessoa que esta ofertando a viagem referida

)

4 e Valores estimados dos itens da viagem gue estao sendo custeada.
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PRESENTES NAO PA}SSl’VEls DE
DEVOLUGCAO

e Se 0 agente recebeu um presente, e nao foi possivel devolvé-lo, o
agente publico tem a obrigacao de informar a Unidade de
Patrimdnio do seu orgao a devolucao do presente; e informar no
Sistema E-Agendas que fol realizada a entrega a Unidade de
Patrimaonio

e Configura Conflito de Interesse, € proibido portanto, o recebimento
de presente de quem tem interesse em decisao do agente publico.
Com excecao de brindes e hospitalidades.
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AFASTAMENTOS E RESPECTIVAS
SUBSTITUICOES

e N3O € preciso informar o motivo do afastamento.
e Basta informar que ha um afastamento em determinado periodo.

e E Informar a respectiva substituicao do agente publico durante o
periodo de afastamento.
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O que NAO deve ser publicado

e Informacoes sigilosas.
Somente deve ser
registrado o que
pode ser publicado.

e CoOmpromissos
particulares dos
agentes publicos

e Srindes recebidos

e Despachos internos




Diferentes tipos de
compromissos publicos

e Audiéncia e Audiéncia
Publica

e Fvento e Reunliao




AUDIENCIAS PUBLICAS

e Sessao publica de carater presencial ou telepresencial,
consultiva, aberta a qualguer Interessado, com a
possibilidade de manifestacao oral dos participantes,
com O objetivo de subsidiar o processo de decisao em
ambito estatal




EVENTOS

e Atividade aberta ao publico, geral ou especifico, tails como
CcoNgressos, seminarios, convencoes, cursos, solenidades,
foruns, conferéncias e similares;

e Eventos serao publicados da mesma forma gue ja eram
publicados antes do E-Agendas.

e Informar data, horario, participantes, pauta




REUNIAO

e Havera no E-Agendas novos itens de preenchimento obrigatorio
para publicacao das agendas, para alem dos itens cobrados
atualmente, (Que eram campos abertos: data, horario, participantes e
pauta)

e Encontro de trabalho entre o agente publico e uma ou mais pessoas
externas ao orgao ou a entidade em que atue, em gque nao haja
representacao privada de interesses

e Reunidoes em gue nao ha representacao privada de interesses
também serao publicadas.

e Informar data, horario, participantes, pauta.



AUDIENCIAS

e Compromisso presencial ou telepresencial do qual participe agente
publico e em que haja representacao privada de interesses

e Devem ser publicadas no E-agendas Audiéncias se ha representacao
privada de Iinteresses.

e O agente privado que esta participando da Audiéncia esta
representando quem?

e Qual € a pauta da audiéncia?

e Quals sao os objetivos da audiéncia?




PARTICIPAGCAO DE AGENTES
PUBLICOS EM AUDIENCIAS

e De acordo com o Decreto n°10.889/2021, os 6rgaos e
entidades do Poder Executivo federal devem prezar pela
Isonomia de tratamento em relacao agqueles agentes

privados que pretendam representar interesses sobre uma
mesma matéeria.

e O agente publico que participar de audiéncia devera
estar acompanhado de pelo menos outro agente publico
do Poder Executivo federal, salvo mediante justificativa
prévia e fundamentada no Sistema e-Agendas.




Diferenca entre audiéncia
e reuniao

Ha representacao privada de interesses Nao ha representacao privada de interesses

Necessidade de  maior detalhamento de

informacdes, como a descricao do interesse Nao ha necessidade do mesmo detalhamento que
representado e o fato de se estar representando na audiéncia.

Interesse proprio ou de terceiros.

Parte das informacoes podem ser preenchidas  Todas as informacdoes para o agendamento do
diretamente no sistema pelo solicitante ou por  compromisso sao registradas pelo agente publico
outra pessoa por ele indicada. ou por seu Assistente Tecnico.



v

Caso haja representacao
privada de interesse

e Caso se trate de uma representacao privada de Interesses, O

formulario a ser preenchido € mais extenso. Sao necessarios:
o Data, horario, pauta, participantes.

o Precisa contar com Iinformacoes de contatos dos agentes
privados de Interesse. Secretaria pode entrar em contato com
0S agentes privados para ela mesma preencher.

o A secretaria pode optar também por encaminhar o formulario
para 0s agentes privados de interesse preencherem suas
Informacoes, de acordo com a decisao do gestor.




Funcoes dentro do sistema

e S30 0S que de fato Irao operar o sistema, podendo ser:
o Os Agentes Publicos Obrigados (APO)

o O Gestor de Agenda (GA)
o O Assistente Técnico (AT), os Secretarios(as)

e E ha os Agentes Publicos eventuals, que nao estao listados na
normativa, € nem foram identificados na Gestao de Riscos Interna

coOmo agentes gue devem publicar no e-Agendas; porém estao
substituindo o Agente Publico Obrigado, e por isso tém de publicar

sua Agenda durante o periodo de substituicao.




Funcoes dentro do sistema

FUNGCOES DO CHEFES DE GABINETE E AGENTES PUBLICOS OBRIGADOS:

e CGU sugere que Chefes de Gabinete podem ser Gestores de Agenda, ©
gue pode ser customizado de acordo com a realidade de cada setor.

e O APO ou o Chefe de Gabinete ira orientar as Secretarias com relacao a
duvidas ou para que procedam com registro de compromisso na

Agenda.

e Podem acompanhar os registros feitos pelas Secretarias e podem
aprovar publicacoes que sejam mais sensivels.



COMPARTILHAMENTO DE AGENDAMENTO ENTRE AGENTES

PUBLICOS OBRIGADO

- possivel compartilhar agendas de agentes publicos que

estdo em uma mesma Reunido, ou em uma mesma

Audiéncia.

e O APO deve cadastrar os outros A
Audiéncia e compartilhar o formular
estiver completo.

PO participantes da

I0 com eles quando

e O APO pode aceitar o convite de compartilhamento de
agendas, ou criar seu proprio formulario para divulgar em

sua agenda.
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Funcoes dentro do sistema

FUNGCOES DE ASSISTENTE TECNICO - AT: SECRETARIOS(AS)
e Dar o apolio operacional no dia a dia dos registros.

FUNCOES DE ADMINISTRADOR INSTITUCIONAL GESTOR
e N30 vé os demalis registros dos outros Agentes no sistema.
e Realiza o cadastro e o descadastro de Agentes Publicos Obrigados
e Sugere-se que os Chefes de Gabinete das Secretarias sejam ©
Administrador Institucional Gestor. (Ou a equipe gue apoia o Chefe
de Gabinete)
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Duvidas frequentes ()

Como se dara a operacionalizacao e cadastramento de compromissos publicos no
ambito do Sistema e-Agendas? Como sera realizada a selecao dos compromissos de
publicacao obrigatdria?

e« Nos termos do Decreto n° 10.889/2021, os compromissos podem ser registrados e
publicados previamente no Sistema. De acordo com o Art. 12 do Decreto n.
10.889/2021, os compromissos devem ser retificados ou complementados em até
sete dias corridos, contados de sua realizacao.

Devem ser registrados diferentes tipos de compromissos publicos, viagens realizadas a
trabalho, hospitalidades, presentes recebidos e afastamentos do agente publico,
incluindo o nome do substituto?
e N3o deverao ser registrados: despachos internos; brindes recebidos;, compromissos
particulares dos agentes publicos; informacdes sigilosas. Somente deve ser
registrado o que pode ser publicado.



Duvidas frequentes

Como tratar, no ambito da divulgacao de agendas, a interacao entre agentes publicos
do Poder Executivo Federal e os agentes ligados ao Poder Legislativo, Judiciario e

Executivo Estadual e Municipal?
e O sistema direciona o usuario a registrar uma reuniao se somente houver agentes

publicos, ou uma audiéncia se tiver participante publico e privado. O registro pode
ser retificado ou complementado no prazo de sete dias corridos. Agentes ligados a
outros poderes e de outras esferas sao considerados agentes publicos para fins do
Decreto n.10.889/2021.

A CGU realizara eventos de capacitacao ou encaminhara orientacoes para identificacao
dos agentes publicos que participam de decisoes passiveis de representacao privada de

interesses?
e A CGU publicara um guia com orientacdes para identificacao de agentes publicos

que participem de forma recorrente de decisao passivel de representacao privada
de interesses.



Duvidas frequentes

A CGU compartilhara algum tipo de levantamento de possiveis situacoes de conflitos de
interesse para ajudar os érgaos na publicacao da agenda em transparéncia ativa?
e O 6rgdo/entidade podera realizar processo interno de gestdo de riscos, mas a CGU

publicara o guia com as orientacdes para subsidiar a identificacao de agentes
publicos que participem de forma recorrente de decisao passivel de representacao
privada de interesses.

Havera alguma lista de situacoes gerais que possam ensejar conflito em razao de
representacao de interesses? Os 6rgaos deverao divulgar essas situacoes?
e A CGU tem uma secao de FAQs que exemplifica interacdes entre agente publico e
privado que configuram ou nao representacao privada de interesses, mas I1SSO Nao
esta relacionado a eventual configuracao de conflito de interesses, que ¢ ilicito.
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e A pagina Transparéncia de Agendas: https//www.gov.br/cgu/pt-
br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas;

e Sistema e-Agendas: https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-
corrupcao/transparencia-de-agendas/secoes/sistema-e-agendas;

e Manual do Sistema Eletronico de Agendas do Poder Executivo Federal:
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-
corrupcao/transparencia-de-agendas/secoes/arquivos-
eleicoes/manual_e_agendas.pdf:

e Orientacdes para Implementacdo do e-Agendas: https:;//www.gov.br/cgu/pt-
br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-
agendas/secoes/orientacoes-para-implementacao-do-e-agendas.



https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas/secoes/sistema-e-agendas
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas/secoes/arquivos-eleicoes/manual_e_agendas.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas/secoes/orientacoes-para-implementacao-do-e-agendas

Estudos de caso




Estudo de caso 1

Sou chefe de gabinete (Perfil Institucional Gestor)
da SNAS, tenho muitos Agentes Publicos
Obrigados para coordenar, o que posso fazer para
registrar as agendas com mais facilidade?



Estudo de caso 1

Sou chefe de gabinete (Perfil Institucional Gestor) da
SNAS, tenho muitos Agentes Publicos Obrigados para
coordenar, o gque posso fazer para registrar as agendas
com mais facilidade?

O perfil Institucional Gestor permite que o servidor possa
coordenar o registro das agendas com o proprio perfil, ou
também, é possivel delegar essa atribuicao para um ou
mais Assistentes Técnicos.



Estudo de caso 2

Tenho o perfil de Assistente Técnico e me foi
delegada a atribuicao de registro no e-Agendas
das agendas do chefe de gabinete e um

secretario FCE-17. Posso ser responsavel pelas
duas agendas?



Estudo de caso 2

Tenho o perfil de Assistente Técnico e fol delegado a

atribuicao de registro no e-Agendas das agendas de chefe
de gabinete e um secretario FCE-17. Posso ser responsavel
pelas duas agendas?

Um Assistente Técnico (AT) pode operacionalizar a
agenda de mais de um agente publico. De igual modo,
um Agente Publico Obrigado (APO), ou um Administrador
Institucional, pode delegar seu perfil para mais de um AT.



Estudo de caso 3

Sou responsavel por uma agenda de um Agente
Publico Obrigado, recebl um agendamento para
um encontro entre o servidor FCE-17 e um agente
publico da Caixa Econdmica. Neste caso, deveria

registrar como audiéncia, reuniao ou audiéncia
publica?



Estudo de caso 3

Sou responsavel por uma agenda de um Agente Publico Obrigado, recebi
um agendamento para um encontro entre o servidor FCE-17 e um agente
publico da Caixa Econdmica. Neste caso, deveria registrar como audiéncia,
reuniao ou audiéncia publica?

Apesar de se tratar de um Agente Publico, este pode estar representando
INteresses “privados” desta empresa, a qual concorre no livre mercado com
outras empresas (privadas ou publicas). Por isso, para identificar se € o caso
de uma audiéncia (com representacao privada de interesses) ou uma
reuniao (sem representacao privada de interesses), deve-se considerar o
representante da empresa estatal como um Agente Privado e identificar o
tipo de compromisso a partir do assunto tratado



Estudo de caso &

O APO cuja agenda gerenclio tera um encontro
com um agente privado que sera realizado no
Coco Bambu do Brasilia Shopping. O Agente
Publico apontou gue nao e relacionado a sua
funcao publica, porem, solicitou gue eu, como
GCGestor de Agenda, registrasse no e-Agendas. O

gque devo fazer?



Estudo de caso 4

O APO qgque gerencio a agenda tera um encontro com um
agente privado gue sera realizado no Coco Bambu do Brasilia
Shopping. O Agente Publico apontou que nao é relacionado a
sua funcao publica, porém, solicitou que eu, como Gestor de
Agenda, registrasse no e-Agendas. O que devo fazer?

Nesse caso, hao sao registrados na agenda de compromissos
publicos os compromissos privados, ou seja, que nao tém
relacao com o exercicio da func¢ao publica.



Estudo de caso 5

O Agente Publico Obrigado de cujos registros em
agenda eu sou responsavel fez uma viagem para
Fortaleza para participar de um congresso. Ele me
INformou gue o translado fol inteiramente pago pelo
Nosso oOrgao. Contudo, durante o congresso, ele
recebeu uma caneta da Mont Blanc de presente de
uma empresa privada participante do congresso. O
gue deve ser registrado no e-Agendas?




Estudo de caso 5

O Agente Publico Obrigado que sou responsavel pelo registro da agenda fez uma
viagem para Fortaleza para participar de um congresso. Ele me notificou que ©
translado foi inteiramente pago pelo nosso 6rgao. Contudo, durante o congresso,
ele recebeu uma caneta da Mont Blanc de presente de uma empresa privada
participante do congresso. O que deve ser registrado no e-Agendas?

O Sistema e-Agendas permite que o0 agente publico registre em sua agenda
Informacodes sobre as viagens relacionadas aos compromissos publicos, no que
couber, e o recebimento de presentes e hospitalidades oferecidas pela iniciativa
privada, seja de uma pessoa fisica (agente privado) ou de uma pessoa juridica
(empresa privada). As viagens custeadas com recursos publicos em regra nao sao
objeto de registro no Sistema e-Agendas, considerando a existéncia de sistema
especifico destinado ao controle destes deslocamentos (Sistema SCDP).
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