Aviso prévio 
Senhor(a) (Nome do empregado)
Servimo-nos do presente para comunicar a V. Sa. que os seus serviços não mais serão utilizados por este empregador. 
O período de cumprimento do aviso é de ..... dias, conforme determina a legislação trabalhista vigente, contados a partir do primeiro dia subsequente a entrega deste, a ser cumprido na forma escolhida por V.Sa.
(   ) Redução de 2 (duas) horas diárias
(   ) Ausência ao trabalho por 7 dias corridos
Atenciosamente,
Local e data
_______________________________________

(carimbo e assinatura da empresa)
Ciente: __/__/__ 
_______________________________________

 (assinatura do empregado ou do seu responsável legal) 
