MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestao e Governo Digital
Secretaria de Governo Digital
Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracao

INSTRUGAO NORMATIVA DREI N2 69, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019.

Altera os Manuais de Registro, aprovados pela
Instrucao Normativa n2 38, de 2 de margo de 2017,
bem como as Instrugcdes Normativas n® 35, de 3 de
marco de 2017; 48, de 3 de agosto de 2018; 62, de
10 de maio de 2019; 11, de 5 de dezembro de 2013;
e revoga a Instrucao Normativa n2 36, de 3 de marco
de 2017.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO EMPRESARIAL E INTEGRACAO, no uso
das atribuicGes que Ihe confere o art. 42, incisos Il, I, IV, V e VII, da Lei n2 8.934, de 18 de novembro de
1994, resolve:

Art. 12 O Manual de Registro de Empresario Individual, aprovado pela Instrugdo Normativa DREI
n2 38, de 2017, passara a vigorar com as seguintes alteracdes:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Instrumento de inscricdo, assinado pelo empresario ou seu procurador ou
certiddo de inteiro teor do instrumento, quando revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento de inscri¢cdo for assinado por procurador.




No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagao: a procuracao podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta Ultima hipdtese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Copia autenticada da identidade (1)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

"1.3 INSTRUMENTO DE INSCRIGAO DO EMPRESARIO INDIVIDUAL

O empresario individual é a pessoa fisica que exerce profissionalmente atividade
econdmica organizada.

1.3.1 ELEMENTOS DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO
O instrumento de inscricdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (instrumento de inscricdo de empresario individual);
b) Predmbulo;
c) Corpo do instrumento de inscri¢do:
c.1) clausulas obrigatérias; e

d) Fecho.

1.3.2 PREAMBULO DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO

Devera constar do predmbulo do instrumento de inscricdo a qualificacdo do
empresario e, se for o caso, de seu procurador, com os seguintes dados:



- Nome civil, por extenso;

- Nacionalidade;

- Estado civil (indicar unido estavel, se for o caso);

- Regime de bens, se casado;

- Data de nascimento, se solteiro;

- Documento de Identidade (n?, érgdo expedidor e UF);
-CPF; e

- Endereco completo.

Observagdo: Quanto a participacdo de estrangeiros residentes e domiciliados no
Brasil, vide Instrucdo Normativa DREI n2 34, de 2017.

1.3.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS

O corpo do instrumento de inscrigdo devera contemplar, obrigatoriamente, o
seguinte (art. 968 do Cdédigo Civil):

a) Nome empresarial (firma);
b) Capital, expresso em moeda corrente;

c) Endereco da sede (tipo e nome do logradouro, niumero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem como o endereco das
filiais, guando houver;

d) Declaracdo precisa e detalhada do objeto; e

e) Declaracdo de desimpedimento para exercicio da atividade empresaria e de
ndo possuir outra inscricdo de empresario no pais.

Observacdo: N3o é obrigatdria a indicacdo da data de inicio da atividade do
empresario. Se ndo indicada, considerar-se-a a data da inscricdo. Caso a data de
inicio da atividade seja indicada:

I. Ndo podera ser anterior a data da assinatura do Instrumento de Empresario;

Il. A data de inicio da atividade sera a data indicada, caso o instrumento seja
protocolado em até 30 (trinta) dias de sua assinatura; e

lll. Se o requerimento for protocolado apds 30 (trinta) dias de sua assinatura e
a data de inicio da atividade indicada for:

- anterior a data do deferimento, serd considerada como data de inicio da
atividade a data do deferimento; ou

- posterior a data do deferimento, serd considerada como data de inicio da
atividade a data indicada.

1.3.3-AFECHO
Do fecho devera constar:

a) Localidade e data;



b) Nome, por extenso, do empresario e de seu procurador, quando houver; e

c) Assinatura." (NR)

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo
endereco completo." (NR)

O capital do empresario deve ser expresso em moeda corrente, podendo
compreender qualquer espécie de bens, suscetiveis de avaliacdo pecuniaria.

Devera declarar o valor do capital destacado do patrimbnio do empresdrio,
expresso em moeda corrente." (NR)

Devera indicar com precisdo e clareza as atividades a serem desenvolvidas pelo
empresario.

O objeto social podera ser descrito por meio de cddigo integrante da estrutura da
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa
(ME) e empresa de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaracdo, sob
as penas da lei, de que o empresario se enquadra na situacdo de ME ou EPP, nos
termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, constante de:

| - cldusula especifica, inserida no instrumento de inscricdo ou de sua alteragao;
ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, inciso Il, alinea "d", da Lei
n2 8.934, de 18 de novembro de 1994.

Nota 1:F vedada a cobranca de prego publico para o arquivamento de
instrumento especifico, de que trata o inciso Il deste subitem.



Nota 2:A comprovacdio do enquadramento/reenquadramento ou
desenquadramento como de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial." (NR)

Se ndo informada, serd considerada coincidente com a assinatura pessoal do
empresario.

Nota: Ndo aplica-se aos processos realizados de forma eletrénica." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Alteragdo do instrumento de inscrigao, quando revestir a forma particular ou
certiddao de inteiro teor da alteracdo do instrumento de inscricdo, quando
revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instru¢ao Normativa DREI
203, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacgdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuracdao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagao: a procuracao podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta Ultima hipdtese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.




Documentagdao complementar, caso a alteragdo contenha mudanga de nome
empresarial, em virtude de altera¢cdo do nome civil:

- por casamento: original ou cdpia autenticada da certiddo de casamento ou
copia autenticada da carteira de identidade (se ja estiver com o nome civil
modificado);

- por separacdo judicial/divorcio: original ou cépia autenticada da certiddo de
casamento com averbacdo; ou

- por decisdo judicial: original ou cépia autenticada da certiddo de nascimento
com averbacao.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

"2.2 INSTRUMENTO DE ALTERAGCAO

A deliberacdo do empresario que contiver alteracdo do instrumento de inscri¢cdo
podera ser efetivada por instrumento publico ou particular, independentemente
da forma que se houver revestido o respectivo ato de inscrigdo.

Nota: As mudangas em dados pessoais do empresario, como mudangas de nome
civil, endereco (inclusive CEP) e estado civil, nos atos levados a registro, podem ser
realizadas no predmbulo, sendo desnecessdrio que conste em cldusulas
especificas.

2.2.1 ELEMENTOS DA ALTERAGAO

A alteracdo do instrumento de inscricdo devera conter, no minimo, os seguintes
elementos:

a) Titulo do documento (alteragdo do instrumento de inscricao),
recomendando-se indicar o n2 de sequéncia da alteragao;

b) Predmbulo;
c) Corpo da alteragao:

- Nova redagao das clausulas alteradas, expressando as modificagdes
introduzidas;

- Redacgdo das clausulas incluidas;
- Indicacdo das clausulas suprimidas; e

d) Fecho, seguido pelo nome por extenso dos signatarios e respectivas assinaturas.

2.2.2 PREAMBULO DA ALTERAGCAO DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO

Devera constar do predmbulo da alteragdo do instrumento de inscricdo:



a) Nome e qualificacdo pessoal do empresario (citar também nome
empresarial, endereco e CNPJ); e

b) A resolugdo de promover a alteragdo do ato constitutivo.

2.2.2.1 Representacao de titular

Quando o empresario for representado, deverd ser indicada a condicao e
qualificagdo do procurador, em seguida a qualificagdo do empresario." (NR)

Em seguida, devera ser arquivado alteragdo do instrumento de inscrigdo do
empresario, promovendo a mudanga da titularidade, com a qualificagao e
assinatura do sucessor, mantido o CNPJ e os demais dados da empresa.

A prova (ato judicial) da emancipacdo de menor autorizado judicialmente a
continuar a empresa sera arquivada em anexo ao instrumento de empresario ou
em ato separado." (NR)

"2-A TRANSFERENCIA DA SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERAGCAO

Para transferir a sede do empresario para outra unidade da federacdo, sdo
necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo de origem
e na Junta Comercial da unidade da federacdo para onde sera transferida.

2-A.1 SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA DA UNIDADE DA
FEDERAGCAO ONDE ESTA SE LOCALIZA

2-A.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n? 8.934, de 18 de novembro de
1994, nenhum outro documento serd exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.




- Alteragao do instrumento de inscrigdo, com consolidagao do instrumento
(obrigatoriamente), quando revestir a forma particular; ou

- Certidao de inteiro teor da altera¢do, com consolidacdo, quando revestir a
forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instru¢ao Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacgdo da Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagao: a procuracao podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Aprovacao prévia de érgao governamental, quando for o caso.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissao eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

2-A.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
2-A.1.2.1 Busca prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel, preferencialmente,
promover a protecdo do nome empresarial do empresario individual ou solicitar a
pesquisa deste a Junta Comercial da unidade da federacdo para onde ela serd
transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por colidéncia (por
identidade ou semelhanc¢a) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, serd necessario mudar o nome do empresario individual na
Junta em que esta registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no préprio
instrumento de alteracdo do ato constitutivo para transferéncia da sede.

N3o sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta
Comercial da outra unidade da federagao, apds deferido o ato de transferéncia



pela Junta Comercial da sede anterior, deverdo ser apresentados para
arquivamento dois processos, sendo um correspondente a transferéncia da sede
e outro referente a alteragao do instrumento de inscrigdo procedendo a mudanga
do nome empresarial.

2-A.1.2.2 Transferéncia de prontudrio

O prontudrio do empresario individual (original ou certiddo de inteiro teor), que
transferir sua sede para outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da
nova sede, mediante solicitagdo da Junta Comercial de destino.

A Junta Comercial instruird a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido
e anotara em seus registros cadastrais a destinagdo dos documentos do
empresario individual transferido.

2-A.2 SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL DA
UNIDADE DA FEDERAGAO DE DESTINO

2-A.2.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n2 8.934, de 18 de novembro de
1994, nenhum outro documento serd exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial
da unidade da federacdo onde essa se localizava:

- Alteragao do instrumento de inscrigao, com consolidagdao do instrumento,
qguando revestir a forma particular; ou

- Certiddo de inteiro teor da alteragdao, com consolidagao, quando revestir a
forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.




Observagao: a procuracao podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe
a utilizar o sistema que viabilize a integracao.

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de
registro e legalizagdo de empresas, que permita transmissao eletrénica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Alteracdo do instrumento de inscricdao, quando revestir a forma particular ou
certiddo de inteiro teor da alteracdo do instrumento de inscricdo, quando
revestir a forma publica.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instru¢ao Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagdo: a procuracdo podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
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processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do preco do servico
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

"3.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
3.2.1 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do instrumento de inscricdo ou de
sua alteragao.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo, transferéncia ou extingdo, também o seu CNPJ.

3.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera
constar o ATO (002 - alteracdo) e os eventos a seguir, conforme o caso:

023 — Abertura de filial na UF da sede.
024 — Alteragao de filial na UF da sede.
025 — Extingdo de filial na UF da sede.

3.2.2-A FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extincao de filial devera ser apresentada
uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a
sede quando da alteracdo do instrumento de inscricdo constar, além dos atos
relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas cujos dados sejam objeto de
cadastramento.

3.2.2-B DADOS OBRIGATORIOS

E obrigatdria, em relac3o a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e
nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade
da federacdo e CEP).

11



3.2.2-C DADOS FACULTATIVOS

A indicagao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum
valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da
empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagao de objeto
para a sede ou para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos
do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

Nota 1: N3ao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais
constarem das atividades que forem elencadas para o endereco da sede.

Nota 2: O empresario podera indicar em seus atos constitutivos que serdo
exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) endereco(s) de
algum(ns) dos estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial.

Nota 3: Atividades de administracdao sdao aquelas de apoio ou relacionadas a
gestdo dos negdcios do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a
realizacdo de alguma das atividades econdmicas contidas no objeto social.

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura,
alterac3o ou extin¢do de filial (INSTRUMENTO DE INSCRICAO ou ALTERACAO
DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO, quando revestirem a forma particular ou

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO ou da
ALTERACAO DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO, quando revestirem a forma
publica), os documentos listados abaixo.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instru¢ao Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequagdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagao: a procuracao podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do prego do servigo
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.
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Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

"4.1.2 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do instrumento de inscrigao ou de
sua alteragao.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo, transferéncia ou extingdo, também o seu CNPJ.

"4.1.2-A ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd
constar o ATO (002 - alteracdo) e os eventos a seguir, conforme o caso:

026 — Abertura de filial em outra UF.
027 — Alteracdo de filial em outra UF.
036 — Transferéncia de filial para outra UF.

028 — Exting¢do de filial em outra UF.

4.1.2-B DADOS OBRIGATORIOS

E obrigatdria, em relac3o a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e
nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade
da federacdo e CEP).

4.1.2-C DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum
valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da
empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagao de objeto
para a sede ou para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos
do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

Nota 1: N3ao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais
constarem das atividades que forem elencadas para o endereco da sede.

Nota 2: O empresario podera indicar em seus atos constitutivos que serdo
exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) endereco(s) de
algum(ns) dos estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial.
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Nota 3: Atividades de administracdo sdao aquelas de apoio ou relacionadas a
gestdo dos negdcios do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a
realizacdo de alguma das atividades econdmicas contidas no objeto social." (NR)

N3o sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta
Comercial da outra unidade da federagao, apds deferido o ato de abertura ou de
transferéncia pela Junta Comercial da sede, sera exigido pela Junta de onde sera
instalada a filial, além da documentacdo prdpria para o caso, documento que
comprove a alteracdo do nome empresarial na junta da sede. Sdo documentos
habeis para essa finalidade: uma via chancelada da alteragao do Instrumento de
Empresario arquivado e referente a alteragao do nome empresarial ou Certidao
de Inteiro Teor desse documento ou cdpia autenticada do mesmo." (NR)

Sdo documentos habeis para essa finalidade, uma via da alteracdo do Instrumento
de Empresario arquivado na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor ou
copia autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que
contenha a alteragcdo do nome empresarial." (NR)

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura,
alterac3o ou extin¢do de filial (INSTRUMENTO DE INSCRICAO ou ALTERACAO
DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO, quando revestirem a forma particular ou

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO ou da
ALTERACAO DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO, quando revestirem a forma
publica), os documentos listados abaixo.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacgdo da Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuracdao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagao: a procuracao podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
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processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do preco do servico
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

"5.1.2 ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

A abertura, a alteracdo e a extin¢do de filial devem ser promovidas, primeiramente
na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localizar a sede. Em seguida,
o ato deve ser complementado com o arquivamento da documentacdo prépria no
orgdo de registro do outro pais, observada a legislacdo local.

5.1.2.1 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd
constar o ATO (002 — alteracdo) e os eventos a seguir, conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pais.
033 — Alteragao de filial em outro pais.

034 — Extingdo de filial em outro pais.

5.1.2.2 Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo ou extincao de filial devera ser apresentada
uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a
sede quando da alteracdo do instrumento de inscricdo constar, além dos atos
relativos a filiais, alteracdo de outras clausulas contratuais cujos dados sejam
objeto de cadastramento

5.1.2.3 Dados obrigatorios

E obrigatéria, em relag3o a filial aberta, a indicagdo do enderego completo da filial
no exterior e, quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira
deverdo ser substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional.

5.1.2.4 Dados facultativos

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum
valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da
empresa.
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Quando houver mais de um estabelecimento, é facultativa a indicagcdo de objeto
para a sede ou para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos
do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

Nota 1: N3ao ha obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais
constarem das atividades que forem elencadas para o endereco da sede.

Nota 2: O empresario poderd indicar em seus atos constitutivos que serdao
exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) endereco(s) de
algum(ns) dos estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial.

Nota 3: Atividades de administracdo sdo aquelas de apoio ou relacionadas a
gestdo dos negdécios do empresario ou da sociedade empresaria, sem constituir a
realizacdo de alguma das atividades econdmicas contidas no objeto social." (NR)

Requerimento de protecdo, alteracdo ou cancelamento de prote¢do de nome
empresarial com assinatura do administrador ou procurador, com poderes
especificos.

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via uUnica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instru¢ao Normativa DREI
n2 03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagdo: a procuracdo podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do preco do servico
devido.

Prote¢dao de nome empresarial:

- Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede.
Alteragdo da protecdo:

- Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede;

- Uma via da alteragdo que modificou o nome empresarial, arquivada na
Junta da sede; ou

- Certiddo de Inteiro Teor ou cdpia autenticada desse documento.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Extincdo, assinada pelo empresario ou seu procurador;

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de
arguivamento, seguir as orientac¢des contidas na Instrucao Normativa DREI n2
03, de 2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
instrumento for assinado por procurador.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Observagdo: a procuracdo podera, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do preco do servico
devido.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletrénica.

- Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de
registro e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos
dados, fica dispensada a apresentacdo deste documento.

Se a extinc¢do for por falecimento do titular:

Copia autenticada da certiddo expedida pelo juizo competente." (NR)

"7.2 FORMA DA EXTINGAO

O ato de extincdo podera adotar a forma de escritura publica ou instrumento
particular, independentemente da forma de que se houver revestido o ato de
constitui¢ao. O arquivamento do ato de extingao do Empresario Individual implica
extingdo das filiais existentes.

7.2.1 ELEMENTOS DA EXTINCAO
O ato de extingdo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) Titulo (Extingdo);

b) Preambulo; e
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c) Fecho, seguido das assinaturas.

7.2.2 PREAMBULO DO ATO DE EXTINCAO
Devera constar do preambulo:
a) Qualificacdo completa do empresario;

b) Qualificacdo do empresario individual (citar nome empresarial, endereco e
CNPJ); e

c) A resolucdo de promover o encerramento da empresa." (NR)

Para a baixa da inscricdo na Junta Comercial é necessdrio o Instrumento de
Empresario, firmado por:

a) inventariante, caso o inventdrio ndo esteja concluido, anexando em cdpia
autenticada o termo de nomeagao juntamente com autorizagao do juiz para a
pratica do ato; ou

b) herdeiro(s), caso o inventario/partilha esteja concluido, com a apresentacdo de
copia autenticada da escritura publica de partilha de bens.

O arquivamento do Instrumento de Empresario de Extingdo implica extingdo das
filiais existentes." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Art. 22 O Manual de Registro de Sociedade Limitada, aprovado pela Instrucdo Normativa DREI
n2 38, de 2017, passara a vigorar com as seguintes alteracdes:
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

A Sociedade Limitada podera ser composta por uma ou mais pessoas.

Sem prejuizo do disposto neste Capitulo, a unipessoalidade permitida pelo § 12 do
art. 1.052 do Cédigo Civil poderd decorrer de constituicdo originaria, saida de
socios da sociedade por meio de alteragdo contratual, bem como de
transformacao, fusdo, cisdo, conversao, etc.

- Qualificacdo do administrador, contendo nome empresarial, endereco
completo e CNPJ; e
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Nota: A sociedade limitada constituida por um unico sécio pode ter nome
empresarial de tipo firma ou denominacao, valendo, para ambos os casos, as
regras gerais da sociedade limitada, observada a necessidade de mudanca de
nome, apenas se for do tipo firma, quando se torna unipessoal por retirada de
sécio cujo nome préoprio compunha o nome empresarial." (NR)

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa
(ME) e empresa de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob
as penas da lei, de que a sociedade se enquadra na situacdo de ME ou EPP, nos
termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, constante de:

| - cldusula especifica, inserida no contrato social, hipdétese em queo
instrumento dever3d ser assinado pela totalidade dos sdcios; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, 11, alinea "d", da Lei n2 8.934,
de 18 de novembro de 1994, assinada pela totalidade dos sdcios.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento
especifico, de que trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovacao do enquadramento/reenquadramento ou
desenquadramento como de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:
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- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Nota: As mudancas em dados pessoais dos sdcios, como mudangas de nome civil,
endereco (inclusive CEP) e estado civil, nos atos societarios levados a registro,
podem ser realizadas no predmbulo, sendo desnecessario que conste em cldusulas
especificas." (NR)
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O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa
(ME) e empresa de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob
as penas da lei, de que a sociedade se enquadra na situacdo de ME ou EPP, nos
termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida na alteracdo contratual, hipdétese em que o
instrumento devera ser assinado pela totalidade dos sdcios; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, 1I, alinea "d", da Lei n2 8.934,
de 18 de novembro de 1994, assinada pela totalidade dos sdcios.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento
especifico, de que trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovagao do enquadramento/reenquadramento ou
desenquadramento como de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial." (NR)

- DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.
(2)
b) ALTERACAO OU EXTINCAO

- DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.
(2)
(0]« TY=1 oV Tor- o OO PPPTPRT " (NR)

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo, transferéncia ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)
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- DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.
(2)
b) ALTERACAO OU EXTINCAO

- DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.
(2)
(0] TY=1 oV Tor- o OO PPRTPPT " (NR)

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos
de alteracdo, transferéncia ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)

a) ABERTURA

- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.
(2).
b) ALTERACAO OU EXTINCAO

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo ou extin¢do, também o seu CNPJ." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).
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Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Comprovante de pagamento:
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- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Aprovacdo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (1).

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil (3)" (NR)

b) Qualificacdo completa da sociedade (citar nome empresarial, endereco e
CNPJ); e

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica.
(2)" (NR)
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Original ou cépia autenticada de procuragao, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembleia ou o
instrumento firmado por todos os sodcios, que considerar encerrada a
liguidacdo for assinado por procurador.

Se o socio for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento
publico.

Observagdo: a procuracdo poder3, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do preco do servico
devido." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Art. 32 O Manual de Registro de Sociedade Anbnima, aprovado pela Instrucdo Normativa DREI
n2 38, de 2017, passara a vigorar com as seguintes alteracdes:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

<) IR UUPURN
- Patriménio liquido de até RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais) na data do
balanco.

......................................................................................................... "(NR)

B 0 SR
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

(4) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patrimoénio
liquido de até RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais) podera convocar
assembleia geral por anlncio entregue a todos os acionistas, contra recibo, com a
antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacdo e 5 (cinco) dias, em 22. Nessa
hipdtese, copias autenticadas dos recibos do anuncio convocatério deverdo ser
arquivadas juntas com a cépia da ata da assembleia.

Sempre que o estatuto consolidado for arquivado em ato separado, fazer constar
a exigéncia de apresentar CNPJ e a assinatura do presidente ou secretario da
assembleia que aprovou a consolidacao.

a) O CNPJ;
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

(4) A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patrimoénio
liqguido de até RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais) podera convocar
assembleia geral por anlncio entregue a todos os acionistas, contra recibo, com a
antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacdo e 5 (cinco) dias, em 22. Nessa
hipotese, copias autenticadas dos recibos do anuncio convocatério deverao ser
arquivadas juntas com a copia da ata da assembleia.

a) O CNPJ;
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

............................................................................................................ ” (NR)
1B.2.5 e e
a)OCNPJ' ...............................................................................................................
...................................................................................................................... " (NR)
R % PP PPTPTN

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).
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Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

............................................................................................................ ” (NR)
MT.02.2 e e
a)ON Om eE m presa ”aleCN PJ ..............................................................................
...................................................................................................................... " (NR)
8L e s s

a)ABERTURA ......................................................................................

- Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente
eletronica (fls. 1 e 2). (5)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)
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Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos

de alteracdo ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com

identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

" (NR)
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Requerimento (capa do processo) assinado pelo empresario, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Art. 42 O Manual de Registro de Cooperativa, aprovado pela Instrucdo Normativa DREI n2 38, de
2017, passard a vigorar com as seguintes alteracdes:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo presidente, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)
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Nesta hipdtese, o enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de
microempresa (ME) e empresa de pequeno porte (EPP) serd efetuado mediante
declaracao, sob as penas da lei, de que a cooperativa se enquadra na situacao de
ME ou EPP, nos termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida no estatuto ou em sua alteracdo, hipotese em
qgue o instrumento devera ser assinado pela totalidade dos cooperados; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, 1I, alinea "d", da Lei n2 8.934,
de 18 de novembro de 1994, assinada pela totalidade dos cooperados.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento
especifico.

Nota: A comprovacao do enquadramento/reenquadramento ou
desenquadramento como de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo presidente, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)




- Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que poderd ser exclusivamente
eletrdnica (fls. 1). (2)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo ou extingcdo, também o seu CNPJ.

- DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.

b) ALTERAGCAO OU EXTINGAO

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos
de alteracdo ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)



Requerimento (capa do processo) assinado pelo administrador, procurador,
com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo administrador, procurador,
com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Requerimento (capa do processo) assinado pelo presidente, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).
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Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Requerimento (capa do processo) assinado pelo presidente, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo presidente, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo presidente, procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente
identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Art. 52 O Manual de Registro de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada, aprovado pela
Instrucdo Normativa DREI n2 38, de 2017, passara a vigorar com as seguintes alteracdes:

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

............................................................................................................ ” (NR)
B Ty P U PP O PP PP PTOPPPPRPPR
B) e
e
...................................................................................................................... " (NR)

e) O servidor e o funcionario publico, com a administracdo a cargo de terceira
pessoa nao impedida.

- Em conformidade com o disposto no art. 117, inciso X, da Lei n28.112, de 11 de
dezembro de 1990, e com o art. 226, inciso VI, do Decreto n21.713, de 28 de
outubro de 1939.

O engquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa
(ME) e empresa de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaracdo, sob
as penas da lei, de que a empresa se enquadra na situacdo de ME ou EPP, nos
termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, constante de:

| - cldusula especifica, inserida no ato constitutivo, hipdétese em que o
instrumento devera ser assinado pelo titular; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, 1I, alinea "d", da Lei n2 8.934,
de 18 de novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento
especifico, de que trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovagao do enquadramento/reenquadramento ou
desenquadramento como de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial. " (NR)
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Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado pelo por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:
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- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Nota: As mudancas em dados pessoais do titular, como mudanga de nome civil,
endereco (inclusive CEP) e estado civil, nos atos levados a registro, podem ser
realizadas no predmbulo, sendo desnecessdrio que conste em cldusulas
especificas." (NR)

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa
(ME) e empresa de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragdo, sob
as penas da lei, de que a empresa se enquadra na situacdao de ME ou EPP, nos
termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida na alteracdo do ato constitutivo, hipdtese em
gue o instrumento devera ser assinado pelo titular; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, 11, alinea "d", da Lei n2 8.934,
de 18 de novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento
especifico, de que trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovacao do enquadramento/reenquadramento ou
desenquadramento como de microempresa ou empresa de pequeno porte sera
efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial. " (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos
de alteracdo ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)

- DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil.
(2)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)
(0]« TY=1 oV Tor- 1« HN OO RUPPTTTT " (NR)

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos
de alteracdo, transferéncia ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)

a) ABERTURA
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- Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.
(1)
b) ALTERAGCAO OU EXTINGAO

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos
de alteracdo ou extingdo, também o seu CNPJ." (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.
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Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.” (NR)

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

b) Qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, endereco e CNPJ); e
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Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Ficha de Cadastro Nacional - FCN, que podera ser exclusivamente eletrdnica.
(1)" (NR)

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Original ou cépia autenticada de procuracdo com poderes especiais, com firma
reconhecida, quando o requerimento ou a deliberacdo for assinada por
procurador (1).

Se o titular for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por instrumento
publico

Observagao: as procuracgdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir
o requerimento, devendo ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivadas em
processo separado. Nesta ultima hipdtese, com pagamento do prego do servigo
devido." (NR)




Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, titular,
procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagdo: No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

............................................................................................................ ” (NR)

Art. 62 A Instrucdo Normativa DREI n2 35, de 2017, passara a vigorar com as seguintes alteracoes:

§52Para efeito de arquivamento perante a Junta Comercial, a
transformacdo podera ser formalizada em instrumento Unico ou em separado."
(NR)

§ 32 A deliberacdo pela transformacdo podera ser seguida do instrumento de
inscricdo do empresario individual no mesmo instrumento." (NR)

"Art. 82 Podera o empresario individual transformar-se em sociedade
empresaria, mediante ato de transformacao.

Pardgrafo Unico. O ato de transformacdo do empresario podera ser seguido do ato
constitutivo da nova sociedade no mesmo instrumento." (NR)

"Art. 11. O registro de empresario individual podera transformar-se em registro
de empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, mediante ato
de transformacao.
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Pardgrafo Unico. O ato de transformacdo do empresario podera ser seguido do
ato constitutivo da EIRELI, respeitado o capital minimo previsto no caput do art.
980-A do Cédigo Civil." (NR)

"Art. 12. O registro de empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI poderd transformar-se em registro de empresario individual,
mediante ato de transformagao.

Paragrafo unico. O ato de transformacgdo de registro da EIRELI podera ser seguida
do instrumento de inscricdo do empresdrio individual no mesmo instrumento."
(NR)

§ 120 instrumento de conversdo, para arquivamento na Junta Comercial,
devera estar acompanhado da consolidagao do ato constitutivo do respectivo tipo
societdrio e, havendo filiais, estas devem ser relacionadas, com indicacdo dos
respectivos enderecos e CNPJ.

Requerimento (capa do processo) assinado por administrador, ou titular, ou
socio, ou acionista, ou procurador, com poderes gerais ou especificos, ou por
terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF, e-
mail e telefone).

Observagao: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse
requerimento, podendo o sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial
consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar a assinatura digital
do requerente.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial." (NR)

Art. 72 A Lista de Exigéncias de Empresario Individual, aprovada pela Instru¢do Normativa DREI n2 48, de
2018, passara a vigorar com as seguintes alteragdes:
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"Apresentar requerimento (capa do processo) assinado
pelo empresario, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF,

Cddigo Civil, art.

4.1 e-mail e telefone). 1.151
Nota: No caso de registro digital ndo é necessaria a | Decreto n?
utilizacdo desse requerimento, podendo o sistema | 1.800/96, art. 33
eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os
dados do ato levado a arquivamento e solicitar a
assinatura digital do requerente.
6 INSTRUMENTO DE INSCRICAO/ALTERACOES
6.1 Incluir ou corrigir clausula obrigatdria do instrumento. | .o,
6.3 Corrigir o instrumento, pois os dados informados
divergem dos documentos apresentados.
Corrigir o instrumento, pois, as informagdes do
6.4 documento ndao conferem com as constantes dos atos
arquivados anteriormente.
Nota 1: N3o se aplica aos documentos | IN/DREIn238/2017,
7.2 apresentados eletronicamente. Anexo |, item 1.1
Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a | IN/DREI n2 52/18,
autorizagao de residéncia mesmo em caso de processo | art. 52, Il
eletronico. |N/DRE| ne 34/17,
art. 1°
Juntar declaragdo ou declarar em clausula especifica o | IN/DREIn238/2017,
11.1 enquadramento, reenquadramento e | Anexol
desenquadramento de microempresa e empresa
de pequeno porte.
11,2 | e LC n2 123/2006, art.
39, § 40
Corrigir declaracado de enquadramento, | IN/DREIn238/2017,
11.3 reenquadramento e desenquadramento de | Anexol
microempresa e empresa de pequeno porte.
Corrigir o instrumento de extingao.
Nota: No instrumento deve constar os | IN/DREI n®
seguintes elementos: titulo; preambulo; clausulas | 38/2017, Anexo I"
15.2 | obrigatdrias e fecho. (NR)
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Art. 82 A Lista de Exigéncias de Sociedade Limitada, aprovada pela Instrucdo Normativa DREI n2 48,
de 2018, passara a vigorar com as seguintes alteragoes:

5.1

"Apresentar requerimento (capa do processo) assinado
pelo empresdrio, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF,
e-mail e telefone).

Nota: No caso de registro digital ndo é necessaria a
utilizacdo desse requerimento, podendo o sistema
eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os
dados do ato levado a arquivamento e solicitar a
assinatura digital do requerente.

8.1.3

Nota 1: Ndo se aplica aos
apresentados eletronicamente

documentos

Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a
autorizagao de residéncia mesmo em caso de processo
eletrénico.

IN/DREI  38/2017,
Anexo ll, item 1.1,
2.1

IN/DREI
art. 52, 1l

IN/DREI
art. 12

ne 52/18,

n? 34/17,

8.1.5

Nota: No caso de estrangeiro a procuragdo somente
poderd ser arquivada se for em processo autonomo.

IN/DREI n2 38/2017,
Anexo ll, item 1.1.
IN/DREI n® 34/17,
art. 22

8.2.1

Complementar a qualificagdao do sécio pessoa juridica
(nome empresarial;  qualificagdo do  titular ou
representante; nacionalidade, se a sede for no exterior;
endereco completo da sede; CNPJ), com sede no pais ou
no exterior.

8.2.2

Nota: No caso de estrangeiro a procuracao somente
poderd ser arquivada se for em processo autdonomo.

9.2

Nota 1: N3o se aplica aos
apresentados eletronicamente

documentos

IN/DREI n2 38/2017,
Anexo ll, item 1.1,
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Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a
autorizagao de residéncia mesmo em caso de processo
eletrénico.

2.1, 3.1, 5.21,7.1,
7.2.1.

IN/DREI n2 52/18,
art. 52, Il

IN/DREI n2 34/17,
art. 1¢

13.8

Incluir no contrato ou anexar autorizacdo do coOnjuge
para integralizacdo de capital com bens imdveis.

21.4

Apresentar cépia ou certiddo da ata, devendo conter:
titulo do documento, nome da empresa, preambulo,
composicao da mesa, disposicao expressa de que a
reunido ou assembleia atendeu todas as formalidades

legais (convocacdo), ordem do dia, deliberacbes e fecho
(com indicacdo do nome dos presentes) e assinatura do
presidente e secretario.

22.5

Informar ou corrigir o CNPJ nos casos de alteragao,
transferéncia ou extin¢do." (NR)

Art. 92 A Lista de Exigéncias de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada, aprovada pela
Instrucdo Normativa DREI n2 48, de 2018, passara a vigorar com as seguintes alteracdes:

5.1

"Apresentar requerimento (capa do processo) assinado
pelo empresdrio, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado
obrigatoriamente identificado (nome por extenso, CPF,
e-mail e telefone).

Nota: No caso de registro digital ndo é necessaria a
utilizacdo desse requerimento, podendo o sistema
eletrénico utilizado pela Junta Comercial consolidar os
dados do ato levado a arquivamento e solicitar a
assinatura digital do requerente.

8.1.2

Nota 1: Ndo se aplica
apresentados eletronicamente

aos documentos

IN/DREI  38/2017,
AnexoV, item 1.1
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Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a | IN/DREI n2 34/17,

autorizagao de residéncia mesmo em caso de processo | art. 12

eletronico. |N/DRE| ne 52/18,
art. 52, Il

8.1.6 | e IN/DREI  38/2017,
Nota: No caso de estrangeiro a procuracio somente | AnexoV,item1.1
podera ser arquivada se for em processo autdonomo. IN/DREI n? 34/17,

art. 1°

8.2.1 | Complementar a qualificagdo da titular pessoa juridica | .......cccceevvveennnnee.
(nome empresarial; qualificacdo do representante;
nacionalidade, se a sede for no exterior; endereco
completo da sede; CNPJ), comsede no pais ou no
exterior.

B.2.2 | e | s
Nota: No caso de estrangeiro a procuracao somente
poderd ser arquivada se for em processo autdonomo.

9.2 | et | e
Nota 1: N3do se aplica aos documentos apresentados IN/DRE _38/2017'
eletronicamente. AnexoV, item 1.1,

3.1e4.1
Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a | IN/DREI n2 52/18,
autorizacdo de residéncia mesmo em caso de processo | art. 59, lll
eletrdnico. IN/DREI ne 34/17,
art. 12

13.5 | Incluir no ato ou anexar autorizacdo do CONJUEE PAra | «eweeereereeserierienenne

integralizacdo de capital com bens imdveis." (NR)

Art. 10. O checklist do registro automatico, aprovado pela Instrucdo Normativa DREI n2 62, de 10
de maio de 2019, passard a vigorar com as seguintes alteracGes:

"Anexar guia de pagamento da Junta Comercial.

Nota: A prova do recolhimento do prego do servico da Junta Comercial sera
anexada ao processo ou terd seus dados informados na Capa do Processo ou
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Requerimento Eletrdnico, quando nao for possivel sua verificagdo por rotina
automatizada.

Integralizagao com bens imdveis de socio casado, salvo no regime de separagao
absoluta (art. 35, VII, "b" da Lei n2 8.934, de 1994):

Inserir clausula padronizada com a anuéncia do cénjuge - Outorga uxodria ou
marital." (NR)

Art. 11. A Instrucdo Normativa DREI n2 11, de 5 de dezembro de 2013, passard a vigorar com as

seguintes alteracgdes:

Il - em se tratando de livro digital, as assinaturas digitais das pessoas acima citadas,
nele langadas, serdo efetuadas utilizando-se qualquer certificado digital emitido
por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil e suprem as exigéncias do inciso anterior, e, ainda, quando couber
identificacdo de auditores independentes e o registro na CVM (art. 32 da Lei
Federal n2 11.638, de 2007);

b) adata do arquivamento dos atos constitutivos ou do ato de conversdo de
sociedade simples em sociedade empresaria pela Junta Comercial;

§ 52 Em se tratando de livro digital, esse deve ser assinado por contabilista
legalmente habilitado e pelo empresario individual, empresa individual de
responsabilidade Ltda - Eireli, sociedade empresaria, cooperativa, consorcio ou
grupo de sociedade, conforme LECD, com qualquer certificado digital emitido por
entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
antes de ser submetido a autenticacdo pelas Juntas Comerciais, sendo dispensada
a apresentacao de procuracdo arquivada na Junta Comercial." (NR)
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d) identificacdo da escrituracdo, composta por sigla da unidade da federacdo,
nome empresarial, CNPJ, forma da escrituracdo, data de inicio e data de término
da escrituracao, natureza e nimero de ordem do livro;

§ 22 No caso do inciso Il do caput, o Termo de Autentica¢do deve ser assinado por
servidor devidamente habilitado com qualquer certificado digital emitido por
entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil." (NR)

b) no caso do livro digital, tenham sido assinados pelo empresdrio ou sociedade
empresaria e contabilista com qualquer certificado digital emitido por entidade
credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, e
os hash obtidos ap6s assinaturas tenham sido integrados ao livro Didrio digital,
com escrituracao resumida, conforme LECD.

"Art. 38. Os instrumentos de escrituracdo, exceto os livros digitais,
apresentados na forma desta Instrucdo, ndo retirados no prazo de trinta dias,
contados da autenticacdo, exigéncia, ou indeferimento, poderdo ser eliminados,
apos publicacdo de Edital no Diario Oficial do Estado ou no Diario Oficial da Unido,
no caso da Junta Comercial do Distrito Federal, que conterd nome empresarial, a
finalidade a que se destinou o livro, o nimero de ordem e o periodo a que se
refere a escrituragao, com mengao a situagao em que se encontra:

Art. 12. Ficam revogados:

| - a observacdo (3) do item 1.1; ositens 1.3.4,1.3.7,1.3.10, 1.3.11, 1.3.12, 1.3.13, 1.3.16, 1.3.17; a
observacdo (2) do item 2.1; observacao (1) do item 3.1; observacdo (1) do item 5.1.3; observacdo (1) do
item 6.2.1; e todo o item 6.2.2 do Manual de Registro de Empresario Individual, aprovado pela Instrugao
Normativa DREI n2 38, de 2017;

Il - a observacdo (4) do item 1.1; alinea "g" do item 1.2.8; observacdo (3) do item 2.1; observacao
(4) do item 3.1; observacdo (3) do item 4.1; observacdo (3) do item 5.1.1; observacdo (2) do item 6.1.1;
observacdo (4) do item 7.1.1; observacdo (3) do item 7.2.1; observacdo (1) do item 8.2.1; observacdo (2)
do item 9.1.1; observacao (3) do item 9.3.1.1; observacdo (2) do item 9.3.2.1; e observacdo (1) do item
10.1 do Manual de Registro de Sociedade Limitada, aprovado pela Instrugao Normativa DREI n2 38, de
2017;

Il - a observacdo (7) do item 1.1; observacao (9) do item 2.1; letra "b" do item 2.2.3; observacao (6)
do item 3.1; observacdo (5) do item 5.1; observacdo (4) do item 6.1; observacdo (4) do item 7.1;
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observacdo (6) do item 8.1; observacao (6) do item 9.1.1; observacdo (4) do item 11.1.1; observacdo (4)
do item 11.2.1; observacdo (2) do item 12.2.1; observacdo (4) do item 13.1; observacdo (4) do item
14.1; observacdo (2) do item 15.1.1; observacdo (2) do item 15.2.1; e observacdo (1) do item 16.1 do
Manual de Registro de Sociedade Anbnima, aprovado pela Instru¢ao Normativa DREI n2 38, de 2017;

IV - a observacdo (5) do item 1.1; observacdo (6) do item 2.1; observacdo (3) do item 5.1; observacao
(3) do item 7.1.1; a observacdo (3) do item 7.2.1; observagdo (2) do item 8.2.1; observacdo (5) do item
10.1; observacdo (4) do item 11.1; e observacdo (1) do item 12.1 do Manual de Registro de Cooperativa,
aprovado pela Instrugao Normativa DREI n2 38, de 2017; e

V - a observacdo (4) do item 1.1; alinea "g" do item 1.2.7; observacdo (2) do item 2.1; observacdo
(4) do item 3.1; observacdo (4) do item 4.1; observacdo (3) do item 5.1.1; observacdo (2) do item 6.1.1;
observacdo (4) do item 7.1.1; observacdo (3) do item 7.2.1; observacdo (1) do item 8.2.1; observacdo (3)
do item 9.1.1; observacdo (2) do item 9.3.1.1; observacdo (2) do item 9.3.2.1; e observacdo (1) do item
10.1 do Manual de Registro de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada, aprovado pela Instrugao
Normativa DREI n2 38, de 2017;

VI -0 §22do art. 72; 0 § 22 do art. 92; e a observacdo (3) do Anexo da Instrucdo Normativa DREI
n2 35, de 2017;

VIl - os itens 1.5, 4.2, 5.2, 6.2 e 6.5 da Lista de Exigéncias de Empresario Individual, aprovada pela
Instrucao Normativa DREI n2 48, de 2018;

VIl - os itens 5.2, 6.2 e 7.6 da Lista de Exigéncias de Sociedade Limitada, aprovada pela Instrucdo
Normativa DREI n2 48, de 2018;

IX - os itens 5.2 e 6.2 da Lista de Exigéncias de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada,
aprovada pela Instrucdo Normativa DREI n2 48, de 2018;

X - oinciso Il do art. 42 da Instrucdao Normativa DREI n2 3, de 5 de dezembro de 2013;

Xl - oinciso Il do art. 35 da Instrucdo Normativa DREI n2 11, de 5 de dezembro de 2013;
Xl - o inciso V do art. 92 da Instrucdo Normativa DREI n2 52, de 9 de novembro de 2018;
XIII - a Instrucdo Normativa DREI n2 36, de 3 de marco de 2017,

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

ANDRE LUIZ SANTA CRUZ RAMOS

(Publicada no D.O.U., de 20/11/2019)
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