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APRESENTACAO

Este Manual estabelece normas que devem ser observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivos usuarios dos servicos prestados pelas mesmas na pratica de atos no Registro de Empresas

referentes a Empresarios Individuais.

Além de orientar as Juntas Comerciais visando a pratica uniforme dos servicos de registro
mercantil, no &mbito do Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis, a observancia do disposto
neste Manual facilitara a compreensao dos requisitos exigidos para o arquivamento de atos, reduzindo
assim o prazo de processamento dos servigos solicitados, e evitando exigéncias, diminuindo custos

decorrentes de retrabalho, tanto para o cidaddo quanto para as Juntas Comerciais.

PAULO CESAR ZUMPANO
Diretor do Departamento de Registro Empresarial e Integracdo
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1 - INSCRICAO

1.1 -DOCUMENTAGAO EXIGIDA

~ Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento). 1

¢ Requerimento de Empresério
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.
- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéao da
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

¢ COpia autenticada da identidade. (1)

e Comprovantes de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo
6621).

¢ Original do documento de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da consulta
de viabilidade. (3)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (4)

OBSERVACOES:

(1) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou carteira nacional de habilitacao (modelo
com base na Lei n2 9.503, de 23/9/97). Se o titular for estrangeiro, é exigida identidade com prova
de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo
Departamento de Policia Federal, com indicagdo do nimero de registro.

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartério, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,
no ato da apresentacdo da documentacao, a vista do documento original.

(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621. Numero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(3) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servigos da Junta
Comercial.

(4) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissao de CNPJ.
1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

1.2.1 - CAMPOS A PREENCHER
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto NIRE DA SEDE e NIRE DA
FILIAL e os reservados para uso da Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta
ou azul. Os campos nédo preenchidos deverdo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo
0 espacgo do campo. O Requerimento devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizac&o.

b) De forma eletrdnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, o0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizacéo.
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1.2.2 - QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO

1.2.2.1 - Nome do empresario
Indicar o nome completo, sem qualquer abreviatura.

1.2.2.2 - Nacionalidade
Indicar a nacionalidade.

1.2.2.3 - Estado civil
Declarar se é solteiro, casado, vilvo, separado judicialmente ou divorciado.

1.2.2.4 - Sexo
Indicar o sexo.

1.2.2.5 - Regime de bens do empresario

Se o empresario for casado, declarar o regime de bens (comunh&o parcial, comunhéao universal,
participacédo final nos aquestos, separagéo de bens).

1.2.2.6 - Filiagéo
Mencionar a filiagéo, por extenso.

1.2.2.7 - Nascido em
Indicar dia, més e ano de nascimento.

1.2.2.8 - Identidade

Indicar o nimero, a sigla do 6rgdo expedidor e a sigla da respectiva unidade da federagéo
mencionados no documento de identidade. No caso de identidade de estrangeiro, ndo indicar a UF. Sao
aceitos como documento de identidade: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou carteira nacional de habilitagio
(modelo com base na Lei n? 9.503, de 23/9/97). Se o titular for estrangeiro, é exigida identidade com
prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo
Departamento de Policia Federal, com indicagcao do nimero de registro.

1.2.2.9-CPF
Indicar o nimero do CPF.

1.2.2.10 - Emancipado por

Caso o titular seja menor de 18 (dezoito) e maior de 16 (dezesseis) anos, emancipado, devera
indicar a forma de emancipacgéo, e arquivar em separado a prova da emancipacdo, a qual devera ser
anteriormente averbada no Registro Civil.

Sao hipéteses de emancipacao: casamento; ato judicial; concessédo dos pais; colacdo de grau
em curso de ensino superior; exercicio de emprego publico efetivo; estabelecimento civil ou comercial, ou
pela existéncia de relacdo de emprego, desde que em funcéo deles, o menor com 16 (dezesseis) anos
completos tenha economia proépria.

1.2.2.11 - Endereco

Indicar o endereco completo do domicilio compreendendo o nome do logradouro, ndamero,
complemento, nome do bairro/distrito, nimero do CEP, nome do municipio e sigla da unidade da
federacao.

1.2.3 - DECLARACAO (de desimpedimento para exercer atividade empresaria e de que n&o possui
outra inscricdo de empreséario) E REQUERIMENTO

Complementar o nome da Junta Comercial.
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1.2.4 - ATO/EVENTO

1.2.4.1 - Codigo do Ato
Preencher com o cddigo 080.

1.2.4.2 - Descricao do Ato
Preencher com INSCRICAO.

1.2.4.3 - Cédigo do Evento
N&o preencher, no caso de inscricéo.

1.2.4.4 - Descrigdo do Evento
N&o descrever o Evento, no caso de inscri¢éo.

1.2.5 - NOME EMPRESARIAL (FIRMA)

Indicar o nome completo ou abreviado do empresério, aditando, se quiser designagdo mais
precisa de sua pessoa (apelido ou home como é mais conhecido) ou género de negdcio, que deve constar
do objeto.

Néo pode ser abreviado o Ultimo sobrenome, nem ser excluido qualquer dos componentes do
nome. N&o constituem sobrenome e ndo podem ser abreviados: FILHO, JUNIOR, NETO, SOBRINHO etc.,
que indicam uma ordem ou relacdo de parentesco.

Havendo nome igual j& registrado, o empresério devera aditar ao nome escolhido designacéo
mais precisa de sua pessoa ou género de atividade que o diferencie do outro ja existente.

Exemplos de nome empresarial (firma):

José Carlos da Silva Filho, ou
J. Carlos da Silva Filho, ou
José C. da Silva Filho, ou
José Carlos da Silva Filho Mercearia.
N&o é necesséria a indicacdo de pontos nas abreviaturas, o uso, entretanto, néo invalida a
informacéao.
Ex.: G L de Almeida
T. A. e Silva

1.2.5.1 - Microempresa (ME) / Empresa de Pequeno Porte (EPP)
A adicdo ao nome empresarial da expressdao ME ou MICROEMPRESA e EPP ou EMPRESA
DE PEQUENO PORTE nao pode ser efetuada no Requerimento de Inscricdo do Empresério.

Somente depois de procedida a inscricdo do Empresario e arquivada a declaracdo de
enquadramento como ME ou EPP, é que, nos atos posteriores, obrigatoriamente, deve ser feita a adigdo
de tais termos ao home empresarial.

1.2.6 - ENDERECO DA EMPRESA

Indicar o endereco completo da empresa compreendendo o nome do logradouro, ndimero,
complemento, nome do bairro/distrito, nimero do CEP, nome do municipio e sigla da unidade da
federagdo. O campo “Pais” somente sera de preenchimento obrigatério no caso de abertura de filial no
estrangeiro.

1.2.7 - CORREIO ELETRONICO (E-mail)
Indicar o endereco eletrbnico, se houver.

1.2.8 - CAPITAL

1.2.8.1 - Valor do Capital - R$
Declarar o valor do capital destacado do patriménio do empresario, expresso em moeda corrente.
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1.2.8.2 - Valor do Capital (por extenso)
Declarar o valor do capital, por extenso.

1.2.9 - CODIGO DE ATIVIDADE ECONOMICA (CNAE)

Preencher com os cédigos correspondentes as atividades descritas no objeto, conforme tabela
de Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE. Ordenar os cédigos das atividades indicando
a principal e as secundarias. A atividade principal corresponde aquela que proporcionar maior valor de
receita esperada (quando da inscri¢cdo) ou realizada (quando de alterac&o).

1.2.10 - DESCRIGCAO DO OBJETO

N&o podem ser inseridos termos estrangeiros na descri¢cdo do objeto, exceto quando ndo houver
termo correspondente em portugués ou quando ja estiver incorporado ao vernaculo nacional, bem como
a utilizagdo das expressdes: outros servicos, outras atividades ndo especificadas anteriormente e etc.

O objeto ndo podera ser ilicito, contrario aos bons costumes, a ordem publica ou a moral,
impossivel, indeterminado ou indeterminavel.

1.2.10.1 - Jornalismo e Radiodifusao

Sendo o objeto da empresa jornalismo ou radiodifusdo sonora e de sons e imagens, somente
pode ser empreséario ou seu preposto, brasileiro nato ou naturalizado hi mais de 10 (dez) anos.

1.2.11 - DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES

A informacédo da data de inicio de atividades é facultativa. Caso informado, esta devera
corresponder a data prevista para o inicio das atividades, a qual ndo podera ser anterior a data da
assinatura do Requerimento de Empresario. Se o Requerimento de Empresario for protocolado na Junta
Comercial ap6s 30 (trinta) dias da data da sua assinatura pelo empresario, a Inscricdo sera considerada
na data do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio de atividades
ndo podera ser anterior a essa.

1.2.12 - INSCRICAO NO CNPJ
N&o preencher, no caso de inscri¢éo.

1.2.13 - TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF
N&o preencher.

1.2.14 - ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO

Devera ser aposta a assinatura da firma profissional, reproduzindo o nome da empresa indicado
no campo nome empresarial, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificaco digital
ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art.
4° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

O uso da firma é privativo do empresario, exceto no caso de incapaz autorizado judicialmente a
continuar a empresa, quando a firma sera usada pelo representante ou assistente ou gerente (paragrafo
Unico do art. 976 do CC).

1.2.15 -DATA DA ASSINATURA
Indicar dia, més e ano em que o0 Requerimento foi assinado.

1.2.16 - ASSINATURA DO EMPRESARIO

A assinatura deve ser a que 0 empresario, ou no caso de incapaz autorizado judicialmente a
continuar a empresa, e seu assistente ou representante ou gerente usa normalmente para o0 nome civil,
podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificacdo digital ou meio equivalente que
comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006.

1.2.17 - CAMPOS A SEREM PREENCHIDOS PELA JUNTA COMERCIAL
e DEFERIMENTO E AUTENTICACAO.
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1.2.18 - FORMULARIO — CONTINUACAO
Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto e ou da indicagdo dos codigos da
CNAE for insuficiente, deverao ser adicionados tantos formularios quantos forem necessarios.

Nesse caso, cada formulario devera receber, no canto superior direito, a indicagdo do seu
namero de ordem dentro do conjunto de formularios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o conjunto for
composto por dois formularios).

Deverao ser preenchidos, pelo menos, em cada formulario posterior ao primeiro, 0s seguintes
campos:
- NIRE (da sede ou da filial, conforme o caso);
- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- DECLARACAO (de desimpedimento para exercer atividade empreséria e de que nio
possui outra inscricao de empresario) E REQUERIMENTO;

- CODIGO DO ATO;

- DESCRIC}AO DO ATO;
- CODIGO DO EVENTO (se houver);

- DESCRIGAO DO EVENTO (se houver);
- NOME EMPRESARIAL;

- CAMPOS CUJOS DADOS FOREM OBJETO DE COMPLEMENTAGCAO (Objeto ou
CNAE);

- DATA DA ASSINATURA; e
- ASSINATURA DO EMPRESARIO (conforme constante no item 1.2.14).

Os campos nao preenchidos deverédo ser eliminados pelo empreséario, apondo-se “xxxx” em todo
0 espacgo do campo.

1.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.3.1 - NAO PODEM SER EMPRESARIOS

a) as pessoas absolutamente incapazes (exceto quando autorizadas judicialmente para
continuacéo da empresa):

e 0s menores de 16 (dezesseis) anos;

e 0s que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem 0 necessario
discernimento para a pratica desses atos; e

e 0S que, mesmo por causa transitoria, ndo puderem exprimir sua vontade;
b) as pessoas relativamente incapazes (exceto quando autorizadas judicialmente para
continuagcdo da empresa):
e 0s maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos;

e 0s ébrios habituais, os viciados em toxicos, e 0s que, por deficiéncia mental, tenham
o discernimento reduzido;

e 0S excepcionais, sem desenvolvimento mental completo; e
e 0s prodigos;
c) os impedidos de ser empresario, tais como:
¢ 0s Chefes do Poder Executivo, nacional, estadual ou municipal;

e 0s membros do Poder Legislativo, como Senadores, Deputados Federais e Estaduais
e Vereadores, se a empresa “goze de favor decorrente de contrato com pessoa
juridica de direito publico, ou nela exercer fungao remunerada”;

e 0s Magistrados;
e 0s membros do Ministério Publico Federal;
¢ 0s empresarios falidos, enquanto ndo forem reabilitados;

e as pessoas condenadas a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a
cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagdo, peita ou suborno,
concussdo, peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro
nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra as relacbes de
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consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacéo;

e 0s leiloeiros;
e 0s consules, nos seus distritos, salvo os ndo remunerados;

e 0s meédicos, para 0 exercicio simultdneo da farmacia; os farmacéuticos, para o
exercicio simultaneo da medicina;

e 0s servidores publicos civis da ativa, federais (inclusive Ministros de Estado e
ocupantes de cargos publicos comissionados em geral). Em relacdo aos servidores
estaduais e municipais observar a legislacdo respectiva;

¢ 0s servidores militares da ativa das Forgcas Armadas e das Policias Militares;
e 0s estrangeiros (sem visto permanente);

e 0s estrangeiros naturais de paises limitrofes, domiciliados em cidade contigua ao
territdrio nacional;

e 0s estrangeiros (com visto permanente), para o exercicio das seguintes atividades:

= pesquisa ou lavra de recursos minerais ou de aproveitamento dos potenciais de
energia hidraulica;

= atividade jornalistica e de radiodifus@o sonora e de sons e imagens;

= serem proprietarios ou armadores de embarcacgdo nacional, inclusive nos servi¢cos
de navegacao fluvial e lacustre, exceto embarcacéo de pesca; e

= serem proprietarios ou exploradores de aeronave brasileira, ressalvado o disposto
na legislacao especifica;

Observacéo:

= portugueses, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no Estatuto da Igualdade,
comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, podem requerer inscricdo
como Empresarios, exceto na hipétese de atividade jornalistica e de radiodifusédo
sonora e de sons e imagens;

e 0s brasileiros naturalizados ha menos de dez anos, para o exercicio de atividade
jornalistica e de radiodifusdo de sons e de sons e imagens; e

e a capacidade dos indios sera regulada por lei especial.

1.3.2 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGCAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

1.3.3 - ABERTURA DE FILIAIS CONCOMITANTEMENTE COM A INSCRICAO DE EMPRESARIO

Havendo filiais, quando da efetivacdo da inscricdo, devera ser efetuada, simultaneamente, a
inscricdo de cada uma delas, mediante requerimentos especificos, observadas as instru¢gfes constantes
de itens proprios.

1.3.4 - CONTROLE DE ORGAO DE FISCALIZACAO PROFISSIONAL

A inscricdo de ato de empreséario sujeita a controle de 6rgdo de fiscalizacdo de exercicio
profissional ndo depende de aprovacédo prévia desse érgao.

1.3.5 - REPRESENTACAO DO EMPRESARIO

Podera o empresério ser representado por procurador com poderes especificos para a pratica
do ato. Em se tratando de empresério analfabeto, a procuracdo devera ser outorgada por instrumento
publico.

Na procuracao por instrumento particular deve constar o reconhecimento da firma do outorgante.

1.3.6 - COPIAS DE DOCUMENTOS
Apresentar cépia autenticada.

1.3.7 - INSCRICAO DE EMPRESARIO
O empresario individual somente podera ter uma Unica inscricdo no pais.
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1.3.8 - MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

1.3.8.1 - Enquadramento

O enquadramento de microempresa e empresa de pequeno porte pelas Juntas Comerciais sera
efetuado, conforme o caso, mediante arquivamento de declaragdo procedida pelo empresario em
instrumento especifico para essa finalidade.

A declaracdo a que se refere contera, obrigatoriamente:
| - Titulo da Declaragdo: DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME ou EPP.

Il - Requerimento do empresario, dirigido ao Presidente da Junta Comercial da Unidade da
Federacdo a que se destina, requerendo o arquivamento da declaracdo, da qual constardo
os dados e o teor da declaracdo em conformidade com as situacdes a seguir:

a)

b)

c)

d)

nome empresarial, endereco, Nimero de Identificagdo do Registro de Empresas — NIRE,
data de registro do ato constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ, quando enquadrada ap6s a sua inscri¢ao;

as empresas ja enquadrada na condi¢cdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte, antes do advento da Lei Complementar n°® 123, de 2006, permanecerdo nessa
condigcéo, caso néo incorram em alguma das situagfes impeditivas do § 4° do art. 3° da
referida lei. Quando presente uma das situagfes do mencionado dispositivo, a empresa
devera promover o seu desenquadramento;

as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da legislagdo civil,
acrescentardo a sua firma ou denominagao as expressoes “Microempresa” ou “Empresa
de Pequeno Porte”, ou suas respectivas abreviagdes “ME” ou “EPP”, conforme o caso,
sendo-lhes facultativa a inclusdo do objeto da sociedade na denominagdo social. A
inclusdo dessas abreviacdes ndo podera ser efetuada no ato de inscricdo do empresario;
e

a Junta Comercial, verificando que o empresario enquadrado na condi¢cdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte incorreu em alguma das situagles
impeditivas para enquadramento, previstas nos incisos do § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, promovera o seu desenquadramento.

1.4 - CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servico, devera atender os
seguintes requisitos:

a) o documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o produto
ou sobre o servigco, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o
interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servigo, emitido pelo Sindicato,
Federacéo ou Confederagéo Patronal pertinente a categoria;

b) pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c) o documento oriundo do exterior, além de atender os itens

“a

a” e “b” acima, devera também

conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da traducéo
feita por tradutor publico juramentado.
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2 - ALTERACAO — SEDE

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

x Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1

requerimento).

¢ Requerimento de Empresario

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacao de documentos até a adequacéo da

: ~ X o e 3
Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
e Documentacdo complementar, caso a alteracdo contenha:
a) mudanca de nome empresarial, em virtude de alteragdo do nome civil:
» por casamento: original ou cépia autenticada da certiddo de casamento ou cépia
autenticada da carteira de identidade (se ja estiver com o nome civil modificado); 1

» por separagdo judicial/divércio: original ou cOpia autenticada da certiddo de
casamento com averbagéo; e
= por deciséo judicial: original ou cépia autenticada da certiddo de nascimento com
averbacao.
¢ Comprovantes de pagamento: (1)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo
6621).

e Original do documento de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da
viabilidade. (2)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (3)

OBSERVACOES:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621. Numero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endere¢o) no portal de servigos da Junta
Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.
2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

2.2.1- CAMPOS A PREENCHER
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial n&o utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos néo preenchidos
deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espago do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.

b) De forma eletr6nica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizac&o.
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2.2.1.1 - N&o preencher
e NIRE DE FILIAL;
e TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF — NIRE Anterior e UF;
Os casos de preenchimento desses campos séo tratados em itens proprios deste Manual.

2.2.1.2 - Cédigos e descri¢cdes a utilizar

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracéo.
CODIGO DO EVENTO e DESCRICAO DO EVENTO:

(os eventos podem ser utilizados simultaneamente, quando cabiveis)
020 — Alteracéo de nome empresarial;

021 — Alteracdo de dados — exceto nome empresarial;022 — Alteracdo de dados e de
nome empresarial;

048 — Rerratificacéao;
052 — Reativacao; e
961 — Autorizagdo de transferéncia de titularidade por sucesséo.

2.2.1.3 - Sao de preenchimento facultativo ou obrigatério, conforme o caso
e DATA DE INICIO DE ATIVIDADE: a informagéo da data de inicio de atividade é facultativa; e

e ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO: a assinatura da firma é obrigatoria somente
guando essa for objeto de alteracdo ou de adicdo (vide item 2.3.10) ou supressédo da
expressdo ME, microempresa ou EPP, empresa de pequeno porte, podendo ser substituido
pela assinatura autenticada com certificacéo digital ou meio equivalente que comprove a sua
autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do 8 1° do art. 4° da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.2 - FORMULARIO - CONTINUACAO

Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto e ou da indicagdo dos cédigos da
CNAE for insuficiente, deverdo ser adicionados tantos formularios quantos forem necessarios.

Nesse caso, cada formulario deverd receber, no canto superior direito, a indicacdo do seu
namero de ordem dentro do conjunto de formularios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o conjunto for
composto por dois formulérios).

Deverdo ser preenchidos, pelo menos, em cada formulario posterior ao primeiro, 0s seguintes

campos:

NIRE (da sede ou da filial, conforme o caso);
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

DECLARACAO (de desimpedimento para exercer atividade empresaria e de que nio
possui outra inscricdo de empresario) E REQUERIMENTO;

CODIGO DO ATO;

DESCRICAO DO ATO;

CODIGO DO EVENTO (se houver);
DESCRICAO DO EVENTO (se houver);
NOME EMPRESARIAL;

CAMPOS CUJOS DADOS FOREM OBJETO DE COMPLEMENTACAO (Obijeto ou
CNAE);

DATA DA ASSINATURA,; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO (conforme item 2.2.1.3);

Os campos nao preenchidos deveréo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo
0 espaco do campo.
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2.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
2.3.1 - ADEQUAGAO DA ANTIGA FIRMA MERCANTIL INDIVIDUAL AO CODIGO CIVIL

2.3.1.1 - Firmas Mercantis Individuais registradas

As Firmas Mercantis Individuais passardo, automaticamente, a partir da vigéncia do novo Cédigo
Civil, a constar nos cadastros das Juntas Comerciais com a nomenclatura de EMPRESARIO. Esse ajuste,
entretanto, ndo dispensa o arquivamento.

2.3.1.2 - Cédigo de Natureza Juridica de Empresario

Todos os formularios em que € solicitado o codigo de Natureza Juridica de Empresario devera
ser informado: 213-5 - EMPRESARIO.

2.3.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

2.3.2.1 - Nome civil
A alteragcdo do nome civil do empresério enseja a modificagdo do nome empresarial.

2.3.2.2 - Designacéo Diferenciadora

A designacgdo adicionada ao nome do empresario, para diferencia-lo de outro j4 existente, é
passivel de inclusao, altera¢éo ou supressao de termo.

2.3.2.3 - Filiais no Estado - providéncias

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais no
Estado, sem necessidade de apresentacédo de novos Requerimentos.

2.3.2.4 - Filiais em outros Estados - providéncias

Ocorrendo o arquivamento de alteragcdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe ao empresério promover, nas Juntas Comerciais dos outros Estados em que estejam localizadas
suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial, a fim de que
0 nome da empresa também seja alterado em relacéo a essas filiais.

Sao documentos habeis para essa finalidade: uma via do Requerimento de Empresario de
alteragdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certidao de Inteiro Teor ou cOpia
autenticada daquele Requerimento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteracdo do nome
empresarial.

Quanto a documentacdo exigida para fins de arquivamento, vide item OUTROS
ARQUIVAMENTOS deste Manual.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS e 0 EVENTO 020 - Alteracdo de Nome Empresarial.

2.3.3 - ALTERACAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto, devera constar do Requerimento de Empresério o novo
objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

2.3.4 - FALECIMENTO DE EMPRESARIO

A morte do empresario acarreta a extingdo da empresa, ressalvada a hipétese de sua
continuidade por autorizagédo judicial ou sucesséao por escritura publica de partilha de bens.

2.3.4.1 - Sucessao "causa mortis" —sucessor capaz

A Junta Comercial arquivara a autorizac&o judicial recebida (ato: 901 - OFICIO; evento: 961 -
Autorizacéo de transferéncia de titularidade por sucessao).

Em seguida, devera ser arquivado Requerimento de Empresario, promovendo a mudanca da
titularidade.

Devera constar do Requerimento de Empresério: ato: 002 - ALTERACAO; eventos: 961 -
Autorizacdo de transferéncia de titularidade por sucesséo e 022 - Alteracdo de dados e de nome
empresarial. Sera mantido o NIRE e o CNPJ da empresa, incluir campo com o CPF do sucessor.
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2.3.4.2 - Sucessdao "causa mortis" - sucessor incapaz (vide item seguinte)

2.3.5 - CONTINUIDADE DA EMPRESA POR INCAPAZ

Podera o incapaz, por meio de representante ou devidamente assistido, continuar a empresa
antes exercida por ele enquanto capaz, por seus pais ou pelo autor de heranga. Nesses casos, precedera
autorizacdo judicial, a qual podera ser revogada pelo juiz, sem prejuizo dos direitos adquiridos por
terceiros.

Se o representante ou assistente do incapaz for pessoa que, por disposicao de lei, ndo puder
exercer atividade de empresario, nomeara, com a aprovacdo do juiz, um ou mais gerentes. Essa
nomeacao, devidamente autorizada, devera ser arquivada na Junta Comercial, caso ndo conste da
autorizacéo judicial para continuacao da empresa pelo incapaz. Do mesmo modo sera nomeado gerente
em todos 0s casos em que 0 juiz entender ser conveniente.

2.3.5.1 - Procedimentos no caso de autorizacdo do juiz para continuacdo da empresa pelo
empresario antes capaz e que passou aincapaz

A Junta Comercial arquivara a autorizacao judicial recebida (ato: 901 - OFICIO; eventos: 962 -
Autorizacéo de incapaz e 965 - Designacéo de representante ou assistente; e, se constar da autorizacao
judicial, 224 - Nomeacao de gerente por representante ou assistente).

A Junta Comercial cadastrard o representante ou o assistente com base na autorizagéo judicial,
bem como o(s) gerente(s), se dela constar.

Os requerimentos perante a Junta Comercial, quando houver, serdo assinados pelo
representante ou pelo assistente do incapaz juntamente com esse (se ndo for nomeado gerente). Mesmo
com a nomeacao de gerente, poderd o representante ou assistente assinar os atos que lhe séo préprios
(nomeacéo e destituicdo de gerente, com prévia homologacéo judicial).

Se 0 juiz determinar a nomeacao de gerente(s) devera ser arquivado o documento nomeando
um ou mais gerentes, o qual dNeveré conter a aprovacao do juiz. Ato a ser utilizado no requerimento de
arquivamento: 224 - NOMEACAO DE GERENTE POR REPRESENTANTE OU ASSISTENTE.

A Junta Comercial cadastrara o gerente com base no ato de nomeac¢&o. Havendo nomeacéo de
gerente, esse é quem usara da firma.

2.3.5.2 - Procedimentos no caso de autoriza¢éo do juiz para continuacdo da empresa por menor ou
interdito

A Junta Comercial arquivara a autorizacao judicial recebida (ato: 901 - OFICIO; eventos: 962 -
Autorizacéo de incapaz e 965 - Designacéo de representante ou assistente; e, se constar da autorizacao
judicial, 224 - Nomeacéao de gerente por representante ou assistente).

A Junta Comercial cadastrard o representante ou o assistente com base na autorizacdo judicial,
bem como o(s) gerente(s), se dela constar.

Se o juiz determinar a nomeacéo de gerente(s), antes do arquivamento do Requerimento de
Empreséario mencionado a seguir, devera ser arquivado o documento nomeando um ou mais gerentes, o
qual devera conter a aprovagcdo do juiz. Ato a ser utilizado no requerimento de arquivamento: 224 -
NOMEACAO DE GERENTE POR REPRESENTANTE OU ASSISTENTE.

A Junta Comercial cadastrara o gerente com base no ato de nomeac&o. Havendo nomeacéo de
gerente, esse é quem usara da firma.

Em funcdo da autorizacdo judicial, devera ser apresentado a Junta Comercial, para
arquivamento, Requerimento de Empreséario contendo: ato: 002 - ALTERACAO; eventos: 961 -
Autorizacéo de transferéncia de titularidade por sucesséo e 020 - Alteragdo de nome empresarial ou 022
- Alteracéo de dados e de nome empresarial.

O Requerimento de Empresario serd assinado pelo representante ou pelo assistente e o
assistido, conforme o caso ou pelo gerente, se houver nomeacdo desse. Mesmo com a nomeacao de
gerente, podera o representante assinar os atos que lhe séo proprios (nomeacéao e destituicdo de gerente).

2.3.5.3 - Procedimento no caso de autorizacéo judicial por cessacdo da incapacidade (a que se
refere o item 2.3.5.1)

A Junta Comercial arquivara a autorizacao judicial recebida (codigo do ato: 901 - OFICIO; cadigo
do evento: 964 - Cessacédo de incapacidade).
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A Junta registrard a data de término da autorizacdo no cadastro do representante ou do
assistente, conforme o caso e dos gerentes, se houverem.

A partir do arquivamento da autorizagdo judicial, 0 empresario retornara a usar da firma.

2.3.5.4 - Procedimento no caso de revogacado de autorizagdo judicial (concedida conforme itens
2.3.5.1e2.3.5.2)

A Junta Comercial arquivara a revogacao judicial recebida do juiz (codigo do ato: 901 - OFICIO;
cédigo do evento: 963 - Revogacéo de autorizacao de incapaz).

A Junta registrard a data de término da autorizacdo no cadastro do representante ou do
assistente, conforme o caso e dos gerentes, se houverem.

Outros procedimentos dependerdo de autorizacao judicial.

2.3.6 - EMANCIPACAO DE MENOR AUTORIZADO JUDICIALMENTE A CONTINUAR A EMPRESA

A prova (ato judicial) da emancipacéo de menor autorizado judicialmente a continuar a empresa
sera arquivada na Junta Comercial.

2.3.6.1 - Arquivamento da prova da emancipagao
No caso de arquivamento da prova da emancipacdo sdo necesséarios dois processos, cujos
requerimentos serdo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipacao sera apresentada a Junta Comercial em processo Qrc’)prio, devendo ser
informado no requerimento constante da Capa de Processo o ato 208 - EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, devera ser apresentado outro relativo ao Requerimento de Empresario
gue devera indicar como ato: 002 - ALTERACAO e evento: 021 - Alteracdo de dados (exceto nome
empresarial).

2.3.7 - MUDANCA DE ESTADO CIVIL

A mudanca de estado civil do empresério implica no arquivamento de Requerimento de
Empresario, o qual devera conter: ato: 002 - ALTERACAQ; evento: 021 - Alteragéo de dados (exceto nome
empresarial) ou 022 - Alteracdo de dados e de nome empresarial, se juntamente com a mudanca do estado
civil houver a alteragcdo do nome do empresario.

Quando a mudanca do estado civil decorrer de sentenca que decretar ou homologar o estado
civil do empreséario ou homologar o ato de reconciliacdo essa deve ser, apds, de averbada no Registro
Civil, arquivada na Junta Comercial em processo préprio.

2.3.8 - MUDANCA DE REGIME DE BENS

A mudanca do regime de bens do empreséNrio implica no arquivamento de Requerimento de
Empresério, o qual devera conter: ato: 002 - ALTERACAO; evento: 021 - Alteragcéo de dados (exceto nome
empresarial).

A alteracdo supracitada depende de autorizacdo judicial em pedido motivado de ambos os
cbnjuges, a qual devera instruir o processo.

2.3.9 - ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO

ApOs a empresa enquadrar-se na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
obrigatoriamente, o empresério devera assinar a firma acrescida da expressdao ME ou microempresa ou
EPP ou empresa de pequeno porte, conforme opc¢éo efetuada na declaracéo de enquadramento.

2.3.10 - RERRATIFICACAO
Esse procedimento somente sera aceitavel na ocorréncia de erro material.

2.3.11 - TRANSFORMAGCAO, INCORPORAGCAO, CISAO E FUSAO
N&o se aplicam aos empresérios 0s processos de incorporacgéo, cisdo e fusao de sociedades.

2.3.11.1 - Transformacdo de Empresario Individual em Sociedade Empreséria contratual ou em
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada e vice-versa

Transformacdo de registro € a operacdo pela qual o empresario individual, a sociedade
empresaria e a empresa individual de responsabilidade limitada altera o tipo juridico, sem sofrer dissolucéo
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ou liquidacdo, obedecidas as normas reguladoras da constituicdo e do registro da nova forma a ser
adotada.

A transformacéo de registro de empresario em sociedade empresaria ou em empresa individual
de responsabilidade limitada e vice-versa néo abrange as sociedades an6nimas, sociedades simples e as
cooperativas.

No ato de transformac&o de registro serdo aceitas alteracdes relativas ao home empresarial e
ao capital.

2.3.11.2 - Da transferéncia de sede e filiais

A transferéncia de sede para outra Unidade da Federacao e a reativacdo a que se refere o § 4°
do art. 60 da Lei n® 8.934, de 1994, deverdo ser promovidas em atos proprios, sendo a reativagdo
arquivada antes da transformacéao e a transferéncia de sede antes ou ap0s a transformacéo.

As filiais que ndo forem objeto de continuidade na transformacao de registro deveréo ser extintas
antes de efetivada a transformacéo.

As filiais mantidas terdo seus cadastros reproduzidos, automaticamente, para 0 novo tipo
juridico, devendo constar do ato de inscricdo ou de constitui¢ao.

2.3.11.3 - Numero de Inscricdo no Registro de Empresa — NIRE

O empresario individual, a sociedade ou a empresa individual de responsabilidade limitada
resultante da transformacao de registro recebera o Numero de Identificagdo do Registro de Empresa —
NIRE pertinente a sua natureza juridica, e as filiais que forem mantidas continuardo com os NIREs a elas
atribuidos.

2.3.12 - DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES

Sera considerada como data de inicio das atividades aquela constante na inscricdo ou na
constituicdo originaria.

2.3.13 - COBRANCA DE PRECOS

A transformacédo de registro de empresario individual em sociedade contratual ou em empresa
individual de responsabilidade limitada e vice-versa, devera ser formalizada em dois processos, sendo um
para a natureza juridica em transformacéo e outro para a natureza juridica transformada.

Nos processos de transformacao de registro de empresério individual em sociedade empresaria
ou em empresa individual de responsabilidade limitada e vice-versa a cobran¢a dos servigos incidira sobre
cada um dos instrumentos integrantes da transformacéo.

N&o é devido o valor do CNE em relagéo as informacdes sobre filiais mantidas, pertinentes ao
tipo juridico transformado.

2.3.14 - COMPETENCIA PARA DECISAO DE ARQUIVAMENTO DO ATO

Estéo sujeitos ao regime de decisédo singular os atos de transformacao de registro de empresario
individual em sociedade ou em empresa individual de responsabilidade limitada e vice-versa.

2.3.15 - INSTRUMENTOS A SEREM ARQUIVADOS NO ATO DE TRANSFORMACAO DE
EMPRESARIO INDIVIDUAL EM SOCIEDADE EMPRESARIA OU EM EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA

A transformacéo de registro de empresério individual em sociedade ou em empresa individual
de responsabilidade limitada sera processada pela Junta Comercial nos instrumentos proprios.

2.3.15.1 - Documentacéao exigida

e Capade Processo/Requerimento.
Cadigo e descrigdo do ato: 002 — Alteracao; e
Cadigo e descrigdo do evento: 046 — Transformacao.

e Requerimento de Empresério, no minimo em quatro vias;
Cddigo e descricao do ato: 002 — Alteracao; e
Cédigo e descricdo do evento: 046 — Transformacéo.

e Comprovantes de pagamento do pre¢o do servi¢co da Junta Comercial e do valor do CNE.
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2.3.15.2 - Procedimento de arquivamento

e As Juntas que mantém pasta de prontuario, deverd manter uma via do Requerimento de
Empresario, apos deferimento, arquivada no prontuario do Empresario, juntamente com uma
via original do contrato social, autenticado.

e As Juntas que utilizam arquivo digital com certificacédo, devera manter padrées de Certificacédo
Digital e Eletronica, Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil (MP 2200-2 de
24 de agosto de 2001).
2.3.16 - PROCESSO REFERENTE A SOCIEDADE EMPRESARIA (Ex.: Soc. Ltda.)

Documentacdo exigida

e Capade Processo / Requerimento.
Cadigo e descrigdo do ato: 090 - Contrato; e
Cadigo e descricdo do evento: 046 - Transformacao.

e Contrato Social por Transformacdo de Empresario, no minimo em trés vias. Elaborado
com observancia das disposi¢cdes contidas no Manual de Registro de Sociedade Limitada,
com as adequacdes constantes do modelo abaixo.

e Demais documentos exigidos para o arquivamento de contrato, conforme o caso; e

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE. Havendo filiais, estas
nao estao sujeitas a pagamento do valor do CNE.

Contrato social

Sugere-se, como segue, modelo de cabecalho, de preAmbulo e de clausula do capital para o
contrato social:

Cabecalho:
CONTRATO SOCIAL
POR TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO
Nome Empresarial (da Sociedade)
Predmbulo:

(Nome civil por extenso, do empresario), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se

solteiro), profisséo, identidade (n°, érgao expedidor e UF), CPF n° , residente e
domiciliado(a) na , Empresario(a), com sede na
, inscrito na Junta Comercial sob o NIRE

e no CNPJ sob n° , fazendo uso do que permite o § 3°

do art. 968 da Lei n°® 10.406/2002, com a redacdo alterada pelo art. 10 da Lei Complementar n® 128/2008,
ora transforma seu registro de EMPRESARIO(A) em SOCIEDADE EMPRESARIA, uma vez que admitiu
o(a) socio(a) (nome civil por extenso), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se solteiro),
profissdo, identidade (n°, 6rgdo expedidor e UF), CPF n° , residente e domiciliado(a) na
, passando a constituir o tipo juridico SOCIEDADE LIMITADA, a qual se regera,
doravante, pelo presente CONTRATO SOCIAL ao qual se obrigam mutuamente todos 0s socios.

Clausulas:

DO CAPITAL SOCIAL

CLAUSULA -

O capital social é de R$ (por extenso), dividido em (por extenso) quotas
de R$ (por extenso) cada uma, formado por R$ (por extenso) em moeda corrente
do Pais, R$ (por extenso) em bem(ns) mével(is), R$ (por extenso) em outros bens e
R$ (por extenso) em bem(ns) imdvel(is), sendo subscrito e com integralizacéo pelos socios
como segue:
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Fulano de Tal (s6cio ex-empresario) . quotas, no valor de R$ -
_____%do capital, que integraliza neste ato o valor de R$ , sendo R$ em moeda corrente
do Pais, R$ em bem(ns) mavel(is), R$ em outros bens e R$ em bem(ns)
imavel(is) abaixo descrito(s):

a) identificacéo, area, dados relativos a sua titulagdo e nimero de sua matricula no Registro Imobiliario;
b)

Beltrano de Tal , guotas, no valor de R$ - % do capital,

gue integraliza neste ato o valor de R$ , sendo R$ em moeda corrente do Pais, R$

em bem(ns) movel(is), R$ em outros bens e R$ em bem(ns) imdvel(is) abaixo
descrito(s):

a) identificacdo, area, dados relativos a sua titulacdo e niimero de sua matricula no Registro Imobiliario;
b) ;

ficando a integralizar R$

- em moeda corrente do Pais: R$ em / / , R$ em / / ,
- em bens moaveis: R$ em / / , R$ em / / ,
- bens imoveis: R$ em / / , R$ em / / ,
- em outros bens: R$ em / / , R$ em / /
Observacoes:

a) em relacao as clausulas do contrato social, 0 empresério deve, no minimo, incluir as clausulas
obrigatérias previstas no Manual de Atos de Registro de Sociedade Limitada, assim como
outras do seu interesse, desde que ndo contrariem a Lei; e

b) nos atos de transformacdo e empresario em sociedade contratual sera exigido o visto do
advogado, exceto se a sociedade for enquadrada como “ME” ou “EPP”.

2.3.16.1 - Procedimentos de arquivamento

e As Juntas que mantém pasta de prontuario, devera manter uma via do Requerimento de
Empreséario, apds deferimento, arquivada no prontuario do Empresério, juntamente com uma
via original do contrato social, autenticado.

e As Juntas que utilizam arquivo digital com certificacdo, devera manter padrbes de Certificacdo
Digital e Eletrbnica, Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil (MP 2200-2, de
24 de agosto de 2001).

2.3.16.2 - Procedimentos em relacdo a filiais existentes em outras UFs

o Deverdo ser descritos no ato constitutivo os enderecos completos das filiais existentes e
indicados os NIREs respectivos.

e A sociedade limitada deverda promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da
federacdo em que houver filiais mantidas, o arquivamento de documento que comprove a
transformagéo (via do ato constitutivo referente a transformacdo, arquivado na Junta
Comercial da sede; Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento; ou
Certiddo Simplificada que contenha a transformacéao).

¢ No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO e o EVENTO 030 -
ALTERACAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF, para alteracéo do NIRE da sede, nome
empresarial e natureza juridica.

2.3.17 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVACAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n2 14/2013.
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2.4 - MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE

2.4.1 - ENQUADRAMENTO / DESENQUADRAMENTO / REENQUADRAMENTO

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa e empresa de
pequeno porte pelas Juntas Comerciais sera efetuado, conforme o caso, mediante arquivamento de
declaracédo procedida pelo empresario ou sociedade em instrumento especifico para essa finalidade.

A declaracéo a que se refere este artigo conterd, obrigatoriamente:

| - Titulo da Declaracéo, conforme o caso:
a) DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO de ME ou EPP;

b) DECLARAGAO DE REENQUADRAMENTO de ME para EPP ou de EPP para ME; e
c) DECLARAGAO DE DESENQUADRAMENTO de ME ou EPP;

Il - Requerimento do empresario, dirigido ao Presidente da Junta Comercial da Unidade da
Federacdo a que se destina, requerendo o arquivamento da declaracdo, da qual constardo
os dados e o teor da declaracdo em conformidade com as situacdes a seguir:

a) enquadramento:

1.

nome empresarial, endereco, Niumero de Identificagdo do Registro de Empresas —
NIRE, data de registro do ato constitutivo e nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ, quando enquadrada apds a sua constituicdo; e

declaragdo, sob as penas da lei, do empreséario que se enquadra na situagdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006;

b) reenquadramento:

1.

nome empresarial, endere¢co, Nimero de Identificagdo do Registro de Empresas —
NIRE, data de registro do ato constitutivo e nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ; e

. a declaracdo, sob as penas da lei, do empresério que se reenquadra na condi¢do de

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006;

¢) desenquadramento

1.

nome empresarial, endereco, Nimero de ldentificagdo do Registro de Empresas —
NIRE, data de registro do ato constitutivo e nimero de inscri¢do no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica — CNPJ;

. adeclaracdo, sob as penas da lei, do empresario que se desenquadra da condi¢ao de

microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006;

. as empresas ja enquadradas na condicdo de microempresas ou empresas de pequeno

porte, antes do advento da Lei Complementar n° 123, de 2006, permanecerdo nessa
condi¢cdo, caso ndo incorram em alguma das situa¢des impeditivas do 8§ 4° do art. 3°
da referida lei. Quando presente uma das situagdes do mencionado dispositivo, a
empresa devera promover o seu desenquadramento;

. a Junta Comercial, verificando que o empreséario enquadrado na condi¢cdo de

microempresa ou empresa de pequeno porte incorreu em alguma das situacfes
previstas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, promovera o seu
desenquadramento; e

. mediante denuncia de 6rgdos ou entidades de fiscalizacao tributaria, conforme o art.

33 da Lei Complementar n® 123, de 2006, em que 0 empresario incorreu nas situacdes
previstas no § 4° do art. 3° da referida Lei Complementar, a Junta Comercial promovera
o0 arquivamento da comunicagéo e cadastrara o teor da denuncia no Cadastro Estadual
de Empresas Mercantis — CEE.
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3 - TRANSFERENCIA DE SEDE PARA

OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede de empresa para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federac&o de origem e na Junta Comercial da unidade da
Federacao para onde sera transferida.

3.1 - SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE
ESTA SE LOCALIZA

3.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

Ne DE
VIAS

e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1

ESPECIFICACAO

¢ Requerimento de Empresario
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo
da Junta Comercial que néo estiver apta a via Unica.

o Comprovantes de pagamento: (1)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo
6621).

e Original do documento de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome|
Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema da consulta
de viabilidade. (2)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (3)

e Se atransferéncia for para Faixa de Fronteira:

- aprovagdo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, guando for o caso.

OBSERVACOES:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o codigo 6621. Namero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endere¢o) no portal de servicos da Junta
Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.
3.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

3.1.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos nédo preenchidos
deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espago do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.

b) De forma eletrbnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfimagem e
digitalizac&o.
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Observar o seguinte em relacdo aos campos abaixo:
= CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;
= CODIGO DO EVENTO: 038 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de sede para
outra UF;

= ENDERECO DA EMPRESA: os campos referentes ao endereco devem ser
preenchidos com o NOVO ENDERECO da sede.

3.1.2.2 - Atividades cujo exercicio pelo empresario depende de aprovacio prévia por Orgéo
Governamental

Vide Instrugdo Normativa DREI n°14/2013.
3.1.3 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

3.1.3.1 - Busca prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada na documentagéo, € recomendavel requerer a consulta de viabilidade do
Nome Empresarial ou Pesquisa de Nome Empresarial a Junta Comercial da unidade da federagéo para
onde sera transferida a sede, para evitar sustacdo do registro naquela Junta Comercial por colidéncia com
nome empresarial ja protegido.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta da unidade da
federacdo onde se localiza a sede. Neste caso, seguir as instru¢cfes para composi¢cdo do nome empresarial
em “Inscrigao”.

Nao sendo feita a consulta de viabilidade ou a pesquisa de nome empresarial e havendo
colidéncia na Junta Comercial da outra unidade da federagéo, depois de deferido o ato de transferéncia
pela Junta Comercial da sede anterior, devera ser arquivado, concomitantemente com a Inscricdo de
transferéncia de sede, novo Requerimento com a mudanga do nome empresarial.

3.2 - SOLICITACAO DENINSCRIC}AO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA COMERCIAL DA
UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

3.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

- Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1

requerimento).

e Requerimento de Empresario
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao
da Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

e Uma via chancelada do Requerimento de Empresério arquivada, referente a transferéncia
da sede efetuada na Junta Comercial da Unidade da Federa¢éo de origem;
ou Certiddo de Inteiro Teor ou copia autenticada do documento acima;
ou Certiddo Simplificada indicando a transferéncia de sede como Ultimo ato arquivado e
indicando o0 novo endereco. 1
e Comprovantes de pagamento: (1)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo
6621).

e Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade. (2)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (3)

OBSERVACOES:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621. Numero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.
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(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servicos da Junta
Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.
3.2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

3.2.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢fes a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos
deverdo ser eliminados pelo empresério, apondo-se “xxxx” em todo o espaco do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizagao.

b) De forma eletrbnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizacéo.

Observar o seguinte em relagdo aos campos abaixo:

e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

e CODIGO DO EVENTO: 039 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscri¢do de transferéncia de
sede de outra UF;

e DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — se informada, devera corresponder a data de inicio
das atividades na UF onde foi efetuada a inscricdo do empresario; e

e TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF — informar o NIRE da sede
anterior e a respectiva UF.

3.2.2.1.1 - Ocorréncia de colidéncia de nome empresarial

N&o sendo feita a protecéo ou a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta
Comercial da outra unidade da federacdo, apés deferido o ato de transferéncia pela Junta Comercial da
sede anterior, devera ser arquivado, concomitantemente com a inscricdo da transferéncia da sede, outro
Requerimento de Empresério para mudanca do nome empresarial, cujo processo tramitara vinculado ao
da inscricdo de transferéncia da sede.

Deverdo constar do Requerimento de Empresario os seguintes codigos e descri¢cbes de ato e
eventos:
e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracio;

e CODIGO DO EVENTO: 039 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscrigéo de transferéncia de
sede de outra UF; e

e CODIGO DO EVENTO: 020 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteragéo de nome empresarial.
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4 - FILIAL NA UNIDADE DA FEDERACAO

4.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO

x Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1

requerimento).

e Requerimento de Empresério
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

o Comprovantes de pagamento: (1)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas, (codigo
6621).

e Se o endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco da sede ou de filial existente
ndo seja na Faixa de Fronteira): 1
- aprovagdo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, guando for o caso.

e Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade. (2)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (3)

OBSERVACOES:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cddigo 6621. Namero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de servigos da Junta
Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.
4.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO
4.2.1- ABERTURAE ALTERAQAO

4.2.1.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos
deverdo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espag¢o do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.

b) De forma eletrénica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizacéo.

4.2.1.1.1 - Abertura
¢ NIRE DA SEDE;
. QUALIFICA(;AO COMPLETA DO EMPRESARIO;
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e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alterac&o;

e CODIGO DO EVENTO: 023 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial na UF da sede;
o NOME EMPRESARIAL,;

o ENDERECO DA FILIAL,;

e VALOR DO CAPITAL: A indicacao de destaque de capital para a filial é facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital
da empresa;

e DESCRICAO DO OBJETO: A indicacdo de objeto é facultativa, porém, quando efetuada,
devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou parcialmente;

e CNAE: A indicacao de cddigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na sua
totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

e DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades ¢ facultativa. Caso
informada, devera corresponder a data prevista para o inicio das atividades, a qual nédo
podera ser anterior a data da assinatura do Requerimento de Empresario. Se o Requerimento
de Empresario for protocolado na Junta Comercial apés 30 dias da data da sua assinatura
pelo empresario, a data da Inscricdo sera considerada a data do deferimento do
Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio de atividades ndo podera
ser anterior a essa;

e CNPJ: Preencher com o nimero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O niamero de ordem
e o digito verificador seréo atribuidos pela RFB (CNPJ);

o DATA;e
e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.2.1.1.2 - Alteragao
e NIRE DA SEDE;
e NIRE DA FILIAL;
e QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragéo;
e CODIGO DO EVENTO: 024 e DESCRICAO DO EVENTO: Alterag&o de filial na UF da sede;
e NOME EMPRESARIAL;
e ENDERECO DA FILIAL;
e OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO;
e CNPJ DA FILIAL;
e DATAe
e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.2.1.1.2.1 - Alteracdo de Nome Empresarial

A alterag@o de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais situadas
na mesma unidade da federacdo, sem necessidade de apresentacdo de novos Requerimentos referentes
a essas filiais.

4.2.2 - EXTINCAO

4.2.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢cdes a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos
deverdo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espag¢o do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.

b) De forma eletrdnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizac&o.
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¢ NIRE DA SEDE;

e NIRE DA FILIAL;

e QUALIFICACAO COMPLETA DO TITULAR,;

e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alterag&o;

e CODIGO DO EVENTO: 025 e DESCRIGAO DO EVENTO: Extingéo de filial na UF da sede;
e NOME EMPRESARIAL;

o ENDERECO DA FILIAL;

e CNPJ DA FILIAL;

o DATA; e

e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.2.3 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

Vide Instrucdo Normativa DREI n°14/2013.
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5 - FILIAL EM OUTRA

UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outra unidade da federag&o, s&o
necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza a sede e na Junta
Comercial da unidade da federag&do onde se localizar a filial.

Para TRANSFERENCIA de filial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade
da federacdo onde se localiza a sede e nas Juntas Comerciais das unidades da federa¢c&o de origem e de
destino da filial.

5.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

5.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

~ N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1

reguerimento).

¢ Requerimento de Empresario
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Gnica de arquivamento, seguir 1
as orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacéo
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

e Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (1).

e Se o endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endere¢o da sede ou de filial existente
ndo seja na Faixa de Fronteira): 1
- aprovacdo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, guando for o caso.

e Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema
da viabilidade. (2)

e Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do
representante legal. (3)

OBSERVACOES:

(1) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endere¢o) no portal de servicos da Junta
Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.
5.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO
ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO

5.1.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial n&o utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos
deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espago do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.
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b) De forma eletronica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfimagem e
digitalizacao.

5.1.2.1.1 - Abertura de filial em outra UF

NIRE DA SEDE;
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio;

CODIGO DO EVENTO: 026 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial & facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital
da empresa;

DESCRICAO DO OBJETO: A indicagéo de objeto é facultativa, porém, quando efetuada,
devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou parcialmente;

CNAE: A indicacdo de codigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na sua
totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades, neste caso, somente
deve ser informada, se desejado, no Requerimento a ser arquivado na Junta Comercial onde
a filial sera aberta;

DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.2 - Alteracéo de filial em outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 027 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteracéo de filial em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDEREGCO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”,
item 5.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.3 - Transferéncia

5.1.2.1.3.1-

Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF
NIRE DA SEDE

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para outra
UF;

NOME EMPRESARIAL;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);
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5.1.2.1.3.2

5.1.2.1.33
)
[ ]

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

- Inscricado de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver sido localizada na UF da sede, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio;

CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscrigéo de transferéncia de filial
de outra UF;

NOME EMPRESARIAL,;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INIiCIO DE ATIVIDADES: a informag&o da data de inicio de atividades € facultativa,
entretanto, se informada, devera ser indicada a data de abertura da filial na UF de origem ou
em UF anterior, se for o caso;

» OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

- Transferéncia de filial de uma UF (que ndo a UF da sede) para outra UF
NIRE DA SEDE;
NIRE DA FILIAL;
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para outra
UF;

NOME EMPRESARIAL,;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.4 - Extingé&o de filial em outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 028 e DESCRICAO DO EVENTO: Extincéo de filial em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.
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5.1.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.1.3.1 - Providéncias nas Juntas Comerciais da sede, de origem e de destino

5.1.3.1.1 - Abertura, alteracéo e extingdo de filial em outra UF

A abertura, a alteragdo e a extin¢cdo de filial devem ser promovidas, primeiramente na Junta
Comercial da unidade da federacdo onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve ser complementado
com o arquivamento da documentacao prépria na Junta Comercial da outra unidade da federacao.

5.1.3.1.2 - Transferéncia de filial para outra UF, que n&o a da sede

Quando de se tratar de transferéncia de filial de uma para outra UF, que ndo a da sede, é
necessario promover os arquivamentos correspondentes, primeiramente, na Junta da sede, em seguida,
na Junta de origem da filial e, por dltimo, na Junta de destino da filial.

5.1.3.1.3 - Transferéncia de filial para a UF da sede

Se a transferéncia de filial for para a UF da sede, é necessario promover 0s arquivamentos
correspondentes, primeiramente, na Junta da sede e, em seguida, na Junta de origem da filial.

5.1.3.1.4 - Abertura ou inscri¢ao de transferéncia de primeira filial da empresa na UF

No caso de abertura ou de inscrigdo de transferéncia de filial que se constitua na primeira filial
da empresa na UF de destino, providenciar, perante a Junta Comercial da sede, a seguinte documentagéo
necessaria para arquivamento na Junta Comercial da UF onde a filial sera instalada (exceto no caso de
transferéncia para a UF da sede):

e Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco);

ou Certidao Simplificada, se dela ndo constar o endereco da filial aberta ou transferida
(novo endereco), juntamente com:

» uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial;

ou Certid&@o de Inteiro Teor ou cdpia autenticada do Requerimento acima.
5.1.3.2 - Abertura, alterac&o ou transferéncia

5.1.3.2.1 - Protecdo ou pesquisa prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da sede da empresa, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda ndo haja filial da empresa, é recomendéavel, preferencialmente,
promover a protecdo do nome empresarial ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade da
federacdo onde seréa aberta, alterada ou para onde sera transferida a filial, para evitar sustacéo do registro
naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta Comercial da unidade
da federacdo onde se localiza a sede.

N&o sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta Comercial da
outra unidade da federacao, apos deferido o ato de abertura ou de transferéncia pela Junta Comercial da
sede, sera exigido pela Junta de onde sera instalada a filial, além da documentacao propria para o caso,
documento que comprove a alteragdo do nome empresarial na Junta da sede. Sdo documentos habeis
para essa finalidade: uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado e referente a
alteragdo do nome empresarial ou Certidao de Inteiro Teor desse documento ou cépia autenticada do
mesmo.

5.1.3.3 - Atividades cujo exercicio pelo empresario depende de aprovagao prévia por 6rgao
governamental

Vide Instrucdo Normativa DREI n2 14/2013.

5.2 - SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO
a) de destino, nos casos de abertura, alteracao e extincdo de filial (com sede em outra UF);
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b) de destino, nos casos de inscricdo de transferéncia de filial (da UF da sede para outra UF)
(de uma UF - que ndo a da sede - para outra UF); e

c) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF)

5.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

- N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1

reguerimento).

e Requerimento de Empresério
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao

da Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica. 3
e Comprovantes de pagamento: (1)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cddigo 1
6621).
Documentagdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
guando se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:

- ABERTURA,; ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF; ou

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que ndo a da sede) para

outra UF
o Certiddo Simplificada em que conste o enderec¢o da filial aberta ou transferida 1

(novo endereco), expedida pela Junta Comercial da UF da sede;
ou Certiddo Simplificada, se dela ndo constar o endereco da filial aberta ou
transferida (novo endereco), juntamente com:

- uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente & abertura ou transferéncia da filial
para outra UF;
ou Certidao de Inteiro Teor ou cOpia autenticada do Requerimento acima.

Documentagdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
quando se tratar de outra filial da empresa, apds a primeira, na UF, nos casos de:
- ABERTURA;
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF;
e uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial;
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada do Requerimento acima;
ou Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida
(novo endereco), expedida pela Junta Comercial da UF da sede;
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que n&o a da sede) para
outra UF
e uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF de origem, referente a transferéncia da filial;
ou Certidao de Inteiro Teor ou coOpia autenticada do Requerimento acima.

Documentacao complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
nos casos de ALTERACAO ou EXTINCAO de filial:
e umavia chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta Comercial

da UF da sede, referente a alteracdo ou extingdo da filial;
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.

Documentagcdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de ORIGEM, no
caso de TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que n3o a da sede) para outra UF:
e uma via chancelada do Requerimento de Empreséario arquivado na Junta
Comercial da sede, referente a transferéncia da filial;
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

Documentagdo complementar, para arquivamento na Junta de ORIGEM, no caso de
TRANSFERENCIA de filial para a UF da sede:

e uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta

Comercial da UF da sede, referente a inscri¢do da filial transferida para aquela UF;
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ou Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.

Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a
utilizar o sistema da viabilidade. (2)

Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura
do representante legal. (3)

OBSERVACOES:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Gnico DARF sob o cédigo 6621. Numero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou enderec¢o) no portal de servicos da Junta
Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.

5.2.2 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO

5.2.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos n&o preenchidos
deverdo ser eliminados pelo empresério, apondo-se “xxxx” em todo o espago do campo. O Requerimento
deverd permitir a sua reprografia, microfilimagem e digitalizacao.

b) De forma eletrbnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfimagem e
digitalizacéo.

5.2.2.1.1 - Abertura de filial com sede em outra UF

NIRE DA SEDE;
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 310DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da empresa;

CODIGO DO EVENTO: 029 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial com sede em
outra UF;

NOME EMPRESARIAL,;
ENDERECO DA FILIAL;

VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital
da empresa;

DESCRICAO DO OBJETO: A indicacédo de objeto é facultativa, porém, quando efetuada,
deverd reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou parcialmente;

CNAE: A indicacdo de codigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na sua
totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A informacdo da data de inicio de atividades é
facultativa. Caso informada, esta deverd corresponder a data prevista para o inicio das
atividades, a qual ndo podera ser anterior a data da assinatura do Requerimento de
Empresério. Se o Requerimento de Empresério for protocolado na Junta Comercial apés 30
dias da data da sua assinatura pelo empresério, a data da abertura sera considerada a data
do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio de
atividades néo poderd ser anterior a essa;

CNPJ: Preencher com o nimero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O nimero de ordem
e o digito verificador seréo atribuidos pela RFB (CNPJ);

DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.
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5.2.2.1.2 - Alteracao de filial com sede em outra UF

NIRE DA SEDE;
NIRE DA FILIAL,;
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da
empresa;

CODIGO DO EVENTO: 030 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteracéo de filial com sede em
outra UF;

NOME EMPRESARIAL,;
ENDERECO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3 - Transferéncia

522131-

5.2.2.1.3.2
[ ]

Inscri¢cdo de Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF
NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial j& tiver sido localizada na UF de destino, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da
empresa;

CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscri¢éo de transferéncia de filial
de outra UF;

NOME EMPRESARIAL;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — a informacédo da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na UF de
origem ou em UF anterior, se for o caso;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede
NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver se localizado na UF da sede, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da
empresa;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para outra
UF;

NOME EMPRESARIAL;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);
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DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — a informacédo da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na UF de
origem ou em UF anterior, se for o caso;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3.3 - Transferéncia (que ndo da UF da sede) de uma UF para outra UF

5.2.2.1.3.3.1 - Na Junta Comercial de origem

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para outra
UF;

NOME EMPRESARIAL,;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: se informada, deve ser indicada a data de abertura da
filial na UF de origem ou anterior;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.1.3.3.2 - Inscricdo de Transferéncia de filial na Junta Comercial de destino (que ndo a UF da

sede)

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver se localizado na UF de destino, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da
empresa;

CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscri¢éo de transferéncia de filial
de outra UF;

NOME EMPRESARIAL,;
ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: a informacdo da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na UF de
origem ou em UF anterior, se for o caso;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”
item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2



5.2.2.1.4 - Extincao de filial com sede em outra UF
¢ NIRE DA SEDE;
e NIRE DA FILIAL;
e QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

e CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da
empresa;

e CODIGO DO EVENTO: 031 e DESCRICAO DO EVENTO: Extincéo de filial com sede em
outra UF;

e NOME EMPRESARIAL;

e ENDERECO DA FILIAL;

e CNPJ DA FILIAL,;

e DATA;e

e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.2 - Alterac&@o de nome empresarial

Ocorrendo o arquivamento de alteragcdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe ao empresério promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo em que estejam
localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial, a
fim de que o nome da empresa também seja alterado em relagéo a essas filiais.

Documentacgéo exigida:
e Capa de Processo (uma via);
¢ Documento que comprove a altera¢cdo do nome empresarial (uma via);
e Comprovante de pagamento do pre¢o do servigo:
= Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Sao documentos habeis para essa finalidade, uma via do Requerimento de Empresério de
alteracdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certiddo de Inteiro Teor ou cépia
autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteracdo do nome
empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 - OUTROS
DOCUMENTOS e 0 EVENTO 030 - Alteracdo de nome empresarial.

5.2.2.3 - Comunicacdo de NIRE a Junta Comercial do estado onde se localiza a sede

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a Junta
Comercial devera informar a Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da empresa
o NIRE atribuido.
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6 - FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacao onde se localiza a sede e no 6rgédo de registro
do outro pais, observada a legislagéo local.

6.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

6.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Ne DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no
requerimento).

e Requerimento de Empresario
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

- Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequacao

da Junta Comercial que nédo estiver apta a utilizar a via Unica. 3
Comprovantes de pagamento: (1)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo
6621).
e Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura do 1
representante legal. (2)
OBSERVACOES:

(1) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621. Nimero de vias
conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(2) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.

6.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO
ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO

6.1.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos néo preenchidos
deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espago do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizagdo.

b) De forma eletrdnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfimagem e
digitalizac&o.

6.1.2.1.1 - Abertura de filial em outro pais
¢ NIRE DA SEDE;
e NIRE DA FILIAL;
e QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alterag&o;
e CODIGO DO EVENTO: 032 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial em outro pais;
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NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endereco da filial no exterior e, quando for
0 caso, 0s caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital
da empresa;

DESCRICAO DO OBJETO: A indicagéo de objeto é facultativa, porém, quando efetuada,
devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou parcialmente;

CNAE: A indicacdo de codigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na sua
totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades, neste caso, ndo deve ser
informada;

CNPJ: Preencher com o nimero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O nimero de ordem
e o digito verificador serdo atribuidos pela RFB (CNPJ);

DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.2.1.2 - Alteracao de filial em outro pais

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 033 e DESCRICAO DO EVENTO: Alterac&o de filial em outro pais;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endereco da filial no exterior e, quando for
0 caso, 0s caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura’,
item 6.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.2.1.3 - Extincéo de filial em outro pais

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 034 e DESCRICAO DO EVENTO: Extincéo de filial em outro pais;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endereco da filial no exterior e, quando for
0 caso, 0s caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

CNPJ DA FILIAL;
DATA; e
ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2]



6.1.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
6.1.3.1 - Providéncias na Junta Comercial da sede

6.1.3.1.1 - Abertura, alteracgéo e extingao de filial em outro pais

A abertura, a alteragdo e a extin¢cdo de filial devem ser promovidas, primeiramente na Junta
Comercial da unidade da federacdo onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve ser complementado
com o arquivamento da documentacao prépria no érgao de registro do outro pais, observada a legislacédo
local.
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7.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

x Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1
reguerimento).
e Requerimento de Empresério
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir 1
as orientac¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.
- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacao 3
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
e Comprovante de pagamento: 1
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
Se a extingéo for por falecimento do titular: 1
e Copia autenticada da certiddo expedida pelo juizo competente.

7.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

7.2.1 - CAMPOS A PREENCHER
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢cdes a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos
deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espaco do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.

b) De forma eletrbnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfimagem e
digitalizac&o.

Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta ou azul, os seguintes campos do
Requerimento, exceto os reservados para uso da Junta Comercial, observadas as instru¢bes de
preenchimento em “Inscrigdo”, item 1.2 e as indicadas a seguir. Os campos nao preenchidos devem ser
inutilizados pelo empresario apondo-se “xxxxxx” em todo o espago do campo.

e NIRE DA SEDE;

e QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

e CODIGO DO ATO: 003 e DESCRICAO DO ATO: Extingao;
e NOME EMPRESARIAL,;

e CNPJ;

o DATA; e

e ASSINATURA DO EMPRESARIO, podendo ser substituido pela assinatura autenticada
com certificacdo digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade,
ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006.

7.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.3.1 - EXTINCAO POR FALECIMENTO DO EMPRESARIO

Para a baixa da inscricdo na Junta Comercial € necessario o Requerimento de Empresario,
firmado pelo inventariante, juntamente com autoriza¢do do juiz para a préatica do ato e/ou escritura publica
de partilha de bens, que devera ser arquivado em processo separado, concomitantemente com a Extin¢éo.

=1
1431



O arquivamento do Requerimento de Empresario de Extingdo, que contém filiais na unidade da
federacdo da sede e/ou fora da unidade da federacdo da sede, considerar-se-a extinta quando da
aprovacao do ato.

Devera constar do Requerimento de Empresario: ato: 003 — EXTINCAO.

7.3.2 - EXTINGAO PARA UTILIZACAO DE ACERVO NA FORMAGAO DE SOCIEDADE NOVA OU JA
EXISTENTE

Na utilizacdo do acervo de empresario para formacdo de capital de sociedade, devera ser
promovida a extingédo da Inscricdo de Empresario, pelo seu titular, concomitantemente com o processo de
arquivamento do ato da sociedade em constituicdo ou da alteracdo do contrato da sociedade.

7.3.3 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGAO PREVIA
POR ORGAO GOVERNAMENTAL

E dispensada autorizacdo do Conselho de Defesa Nacional no caso de extingdo da inscricdo de
Empresario que obteve o assentimento prévio para exercer atividade na Faixa de Fronteira.

Cabe a Junta Comercial informar tal ocorréncia ao Departamento de Registro Empresarial e
Integracdo para que este a comunigue ao Conselho de Defesa Nacional, para fins de controle.
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8 - PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Prote¢do de Nome Empresarial
sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza a sede e na
Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretenda proteger ou esteja protegido o nome
empresarial.

8.1 - SOLICITAGAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

8.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

x N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
o Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido a Junta Comercial 1
e Comprovante de pagamento do preco do servi¢o: 1
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.
8.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO
8.2.1- DOCUMENTA(;AO EXIGIDA
~ N2 DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no 1

reguerimento).
e Requerimento de Empresério. (1) 2

o Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da empresa, exceto no caso
de cancelamento de protecéo.

¢ Comprovantes de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo
6621).

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.

(2) No DF, o recolhimento deve ser efetuado em um Unico DARF sob o cédigo 6621.
8.2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

8.2.2.1 - Campos a preencher
a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial nao utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da
Junta Comercial, observadas as instru¢es a seguir. Usar tinta preta ou azul. Os campos ndo preenchidos
deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o espaco do campo. O Requerimento
devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e digitalizacao.

b) De forma eletrbnica:

Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha que ser
impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizac&o.

= NIRE DA SEDE;

= QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

= CODIGO DO ATO: 150, 151 ou 152 e DESCRICAO DO ATO: Prote¢io de Nome Empresarial,
Alteracdo de Protecdo de Nome Empresarial ou Cancelamento de Prote¢cdo de Nome
Empresarial;

=1
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* NOME EMPRESARIAL;

= CNPJ;

= DATA; e

= ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Nos casos dos atos 151 — Alteracéo de Protecdo de Nome Empresarial e 152 — Cancelamento

de Protecao de Nome Empresarial devera, também, ser informado, no campo destinado a NIRE DE FILIAL,
o NIRE atribuido a Protecdo de Nome Empresarial.

8.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.3.1 - COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial da
unidade da federacao onde se localiza a sede da empresa.
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O - OUTROS ARQUIVAMENTOS

9.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

. Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos). (1) 1
e Documento a ser arquivado. (2) 1
e Original ou coépia autenticada de procuracdo, com firma reconhecida e poderes
especificos, quando o requerimento constante da Capa de Processo for assinado por
procurador. 1
Obs: As procuracdes deverao ser arquivadas em processo, com pagamento do preco publico
devido.
e Comprovante de pagamento: 1
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial

OBSERVACOES:

(1) No requerimento constante da Capa de Processo o empresario devera assinar o seu home civil;
tratando-se de procurador, esse apora a sua assinatura.

(2) Vide Instrugdo Normativa DREI n° 03/2013.
9.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

9.2.1 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL — FILIAIS EM OUTRAS UNIDADES DA FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteragcdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe ao empresério promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo em que estejam
localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome empresarial, a
fim de que o nome da empresa também seja alterado em relagéo a essas filiais.

Sao documentos habeis para essa finalidade, uma via do Requerimento de Empresario de
alteragdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certidao de Inteiro Teor ou cOpia
autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteragdo do nome
empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS e 0 EVENTO 030 — Alteracdo de Nome Empresarial.

9.2.2 - DOCUMENTACAO OBJETO DE ARQUIVAMENTO — CODIGO CIVIL

O Cadigo Civil estabeleceu que devem, também, ser arquivados nas Juntas Comerciais 0s
seguintes documentos:

o Nomeacdo de Gerente por Representante ou Assistente.

¢ Emancipacao.

e Pacto Antenupcial.

o Declaracdo Antenupcial.

¢ Titulo de Doacgédo de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade.

e Titulo de Heranga de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade.
¢ Titulo de Legado de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade.

e Sentenca de decretacdo ou de homologacéo de separacgéo judicial.

e Sentenca de homologac¢do do ato de reconciliacéo.

e Contrato de alienacao, usufruto ou arrendamento de estabelecimento.
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Para fins de pagamento do prec¢o do servico, esses documentos sdo enquadrados na Tabela de
Precos das Juntas Comerciais como DOCUMENTOS DE ARQUIVAMENTO OBRIGATORIO OU DE
INTERESSE DA SOCIEDADE EMPRESARIA / EMPRESARIO / SOCIO / LEILOEIRO / TRADUTOR
PUBLICO / ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL.

9.2.2.1 - Nomeacéo de Gerente por Representante ou Assistente

Se o representante ou assistente de pessoa incapaz, autorizada a continuar empresa, for pessoa
que, por disposicdo de lei, estiver impedida de exercer atividade de empresario, nomeara, com a
aprovacao do juiz, um ou mais gerentes. Sera nomeado gerente, também, em todos os casos em que o
juiz entender ser conveniente.

9.2.2.2 - Emancipacéao

9.2.2.2.1 - Arquivamento de prova da emancipacao de incapaz autorizado judicialmente a continuar a
empresa

A prova da emancipacao do incapaz, autorizado judicialmente a continuar a empresa, por meio
de representante ou assistente, antes exercida por seus pais ou pelo autor de heranga, sera arquivada no
Registro Publico de Empresas Mercantis.

Sao necessérios dois processos, cujos requerimentos serdo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipacao sera apresentada a Junta Comercial em processo préprio, devendo ser
informado no requerimento constante da Capa de Processo o ato 208 — EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, devera ser apresentado outro relativo ao Requerimento de Empresario
gue devera indicar como ato: 002 — ALTERACAO e evento: 021 - Alteragdo de dados (exceto nome
empresarial).

9.2.2.2.2 - Arquivamento de Requerimento de Empresario Emancipado

No caso de arquivamento de requerimento de inscricdo de empresario emancipado sao
necessarios dois processos, cujos requerimentos serdo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipacao sera apresentada a Junta Comercial em processo proprio, devendo ser
informado no requerimento constante da Capa de Processo o ato 208 — EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, devera ser apresentado outro relativo a sua inscricdo, mediante
Requerimento de Empresario que devera indicar como ato: 080 - INSCRICAO.

9.2.2.3 - Pacto Antenupcial e outros

Declarac¢éo Antenupcial

Titulo de Doacao de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade

Titulo de Heranga de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade

Titulo de Legado de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade

Serdo arquivados nas Juntas Comerciais 0os pactos e declara¢gdes antenupciais do empresario,
o titulo de doacéo, heranca, ou legado, de bens clausulados de incomunicabilidade ou inalienabilidade.

Antes de arquivados nas Juntas Comerciais, esses documentos deverdo ser averbados no
Registro Civil.

No caso de empresario casado em regime de comunh&o universal ou de separacéo de bens, o
pacto ou declaracao antenupcial devera ser arquivado em separado, ndo sendo exigivel que o mesmo
seja efetuado simultaneamente com o Requerimento de Empresario referente a inscri¢cdo ou alteracao.

9.2.2.4 - Sentenca de decretacdo ou de homologacdo de separacdo judicial / Sentenca de
homologacé&o do ato de reconciliagéo
A sentenca que decretar ou homologar a separacdo judicial do empreséario e o ato de

reconciliagdo ndo podem ser opostos a terceiros, antes de arquivados no Registro Publico de Empresas
Mercantis.
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9.2.2.5 - Contrato de alienacé&o, usufruto ou arrendamento de estabelecimento

O contrato que tenha por objeto a alienagéo, o usufruto ou arrendamento do estabelecimento de
empresario, sé produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado,
pelo empresario, na imprensa oficial.

9.2.3 - CANCELAMENTO POR DECISAO ADMINISTRATIVA OU JUDICIAL

O cancelamento determinado por decisdo do Plenario ou do Ministro de Estado Chefe da
Secretaria da Micro e Pequena Empresa da Presidéncia da Republica, ou mediante sentenca judicial,
obedecera rigorosamente ao que na decisao estiver contido.
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10 - RECUPERACAO JUDICIAL E FALENCIA

10.1 - ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

10.1.1 - ACAO DA JUNTA COMERCIAL
A recuperacdo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicacéo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacao pertinente (prontuario e cadastro), ndo podendo a
empresa, apds a anotacdo, cancelar o seu registro.

10.1.2 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO
Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacéo pertinente (prontuério, cadastro e livro especial).

10.1.3 - PRECOS
N&o ha cobranca de precos de servicos com relagdo ao DARF.

10.1.4 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas Comerciais dos Estados onde a empresa
mantenha filial a respeito das comunicac¢@es referentes a faléncia e recuperacgéo judicial, cabendo a essas
Juntas proceder a atualizag&o do prontuéario e cadastro respectivos.

10.1.5 - RECUPERACAO JUDICIAL - ATOS PASSIVEIS DE ARQUIVAMENTO

Na recuperacao judicial, a Junta Comercial podera arquivar alteracdes contratuais, desde que
ndo importem em alienac¢éo de patriménio, extin¢do e transferéncia de sede para outro estado, salvo com
autorizacdo do Juiz competente.
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CAPA DE PROCESSO/REQUERIMENTO

Presidéncia da Republica

Secretaria da Micro e Pequena Empresa N2 OO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)
Secretaria de Racionalizagao e Simplificagao
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

HIRE (43 mede au dalilal quanda a sade faram avra UF) 0 KO DU, HATUREZS | He DE MATREE UL, DO WGENTE
JURIDECD AUKILIE D COWERC KD

{wide Tabek 1)

1 - REQUERIMENTO

ILM2 SR. PRESIDENTE DA JUNTA COMERGCIAL DO

MHOME:

(43 @m praza au da Agenie Muaili@ar da Caméncia)

requer a . S& o deferimento do seguinte ata:

N2 DE caDIGo caDIGo
WAS OO0 ATO 00 EVENTO  QTOE. DESCRIGAD DO ATO / EVENTO

(wide imLrugias de preenchimena e Tabel 2]

Representante Legal da Empresa f Agente Auxiliar do Comérsio:

Mome:
Laeal Aszsinatura:
£ I
e Telefone de contato:
[rata

2 -UsSO DA JUNTA COMERCIAL

[ ] cECISAD sINGULAR [ ] pECISAD cOLESIADA

Horme(s) Empresarial(zis)igual(mis) oo semelhante(s):

I:l =1 [¥] I:l S F'roce;so em”ordem.
A decis3o.

[ ] e ‘ ‘ [] ume ‘ ‘

Daa Rz pamsareal Daa Rz pamsareal Rz pamsareal

DECISAD SINGULAR
Processo em exigéncia. Enes Enes = Baiganem Enes
dde despacho em folha anexa)

I:l Proces=o deferido. Publiqua-ze & amuive-se.

I:l Processo indeferido. Publique-se. g g -
D2z Razpamsareal

DECISAD COLEGIADA
B P o= Exigéncia B Exigéncia 43 Exigancia S Bwigencia
rocesso em exigéncia.
*Ade despacho em folha anexa) I:l I:l I:l I:l
I:l Processo deferido. Publique-se e arquive-se.

I:l Processo indeferido. Publique-=e.

D= Wagal Wagal Wagal
Frazidania da Turma

OBSERVAGHAES:

[2]



%, Presidéncia da Republica
Secretaria da Micro e Pequena Empresa

224 Secretaria de Racionalizagéo e Simplificacéo
Departamento de Registro Empresarial e Integragéo

REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO NO VERSO

NUMERO DE IDENTIFICACAO DO REGISTRO DE EMPRESA - NIRE DA SEDE

NIRE DA FILIAL (preencher somente se ato referente a filial)

NOME DO EMPRESARIO (completo sem abreviaturas)

NACIONALIDADE ESTADO CIVIL
SEXO REGIME DE BENS (se casado)
FILHO DE (pai) (mée)

NASCIDO EM (data de nascimento) IDENTIDADE niimero Orgao emissor UF CPF (nimero)

EMANCIPADO POR (forma de emancipagéo — somente no caso de menor)

DOMICILIADO NA (LOGRADOURO - rua, av, etc.) NUMERO

COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)

MUNICIPIO UF

declara, sob as penas da lei, ndo estar impedido de exercer atividade empreséria, que ndo possui outro registro de
empresario e requer a Junta Comercial do

CODIGO DO ATO

DESCRIGAO DO ATO

CODIGO DO EVENTO

DESCRIGAO DO EVENTO

CODIGO DO EVENTO

DESCRIGAO DO EVENTO

CODIGO DO EVENTO

DESCRIGAO DO EVENTO

NOME EMPRESARIAL

NOME FANTASIA

LOGRADOURO (rua, av, etc.) NUMERO

COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)

MUNICIPIO UF PAIS CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)

VALOR DO CAPITAL - R$ VALOR DO CAPITAL (por extenso)

CODIGp DE ATIVIDADE DESCRIQAO DO OBJETO

ECONOMICA

(CNAE)

Atividade principal

Atividades secundérias

DATA DE INiCIO DAS ATIVIDADES NUMERO DE INSCRI(;AO NO CNPJ TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF UF USO DA JUNTA COMERCIAL

NIRE anterior DEPENDENTE DE

AUTORIZAGAO 1-SIM
GOVERNAMENTAL 3-NAO

ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO (ou pelo representante/assistente/gerente)

DATA DA ASSINATURA

ASSINATURA DO EMPRESARIO

PARA USO EXCLUSIVO DA JUNTA COMERCIAL

DEFERIDO.

PUBLIQUE-SE E ARQUIVE-SE.

AUTENTICAGAO
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INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

LEIA COM ATENGAO ESTAS INSTRUGOES, ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO.

1-
2-
3-
4-

8-
9-

10-

11-

12 -

13-

14 -

15 -
16 -

Preencher o formulario em quatro vias legiveis, a maquina ou a méo, com letra de forma, sem rasura.

N&o preencher os campos destinados a uso da Junta Comercial.

ESTADO CIVIL — Declarar se é solteiro, casado, vitvo, separado judicialmente ou divorciado.

REGIME DE BENS DO EMPRESARIO — Se o empresario for casado, declarar o regime de bens (comunh&o parcial, comunh&o universal,
participacao final nos aquestos, separagdo de bens). A alteracao do regime de bens depende de autorizagéo judicial em pedido motivado de ambos
os conjuges, a qual devera instruir o processo.

IDENTIDADE - Indicar o nimero, a sigla do 6rgdo expedidor e a sigla da respectiva unidade da federagdo mencionados no documento de
identidade. S&o aceitos como documento de identidade: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou carteira nacional de habilitacdo (modelo com base na Lei n°® 9.503, de 23/9/97). Se o titular for
estrangeiro, é exigida carteira de identidade de estrangeiro, com visto permanente.

EMANCIPADO POR - Caso o titular seja menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado, devera indicar a forma de emancipagdo e arquiva-la em
separado, a qual devera ser anteriormente averbada no Registro Civil. Sdo hipéteses de emancipagdo: casamento; ato judicial; concesséo dos pais;
colacéo de grau em curso de ensino superior; exercicio de emprego publico efetivo; estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de relagdo
de emprego, desde que em fungdo deles, o menor com 16 anos completos tenha economia proépria.

DECLARACAO (de desimpedimento para exercer atividade empresaria e de que n&o possui outra inscricio de empreséario) e REQUERIMENTO -
Complementar o nome da Junta Comercial.

CODIGO DO ATO E DESCRICAO DO ATO - Preencher com o cédigo e com a descricdo do ato que esta sendo praticado, conforme tabela abaixo.
CODIGO DO EVENTO E DESCRIGAO DO EVENTO - Preencher com o cédigo e com a descrigdo do evento que esté contido no ATO, conforme tabela
abaixo.

CODIGO DO DESCRICAO DO ATO
ATO / EVENTO DESCRICAO DO EVENTO
080 INSCRICAO
002 ALTERACAO
020 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL
021 ALTERAGCAO DE DADOS (EXCETO NOME EMPRESARIAL)
022 ALTERACAO DE DADOS E DE NOME EMPRESARIAL
023 ABERTURA DE FILIAL NA UF DA SEDE
024 ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
025 EXTINGAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
026 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF
027 ALTERACAO DE FILIAL EM OUTRA UF
028 EXTINGAO DE FILIAL EM OUTRA UF
029 ABERTURA DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
030 ALTERACAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
031 EXTINCAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
032 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS
033 ALTERAGAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS
034 EXTINCAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS
036 TRANSFERENCIA DE FILIAL PARA OUTRA UF
037 INSCRIGCAO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL DE OUTRA UF
038 TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF
039 INSCRIGCAO DE TRANSFERENCIA DE SEDE DE OUTRA UF
048 RERRATIFICACAO
052 REATIVACAO
961 AUTORIZAGAO DE TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE POR SUCESSAO
003 EXTINCAO
150 PROTEGAO DE NOME EMPRESARIAL
151 ALTERACAO DE PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL
152 CANCELAMENTO DA PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL
EXEMPLO:
CODIGO DO ATO DESCRICAO DO ATO CODIGO DO EVENTO DESCRICAO DO EVENTO
002 ALTERACAO 020 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

NOME EMPRESARIAL - Indicar o nome completo ou abreviado do empresério, aditando, se quiser, designagdo mais precisa de sua pessoa
(apelido ou nome como é mais conhecido) ou género de negécio, que deve constar do objeto. Ndo pode ser abreviado o Ultimo sobrenome, nem
ser excluido qualquer dos componentes do nome. N&o constituem sobrenome e ndo podem ser abreviados: FILHO, JUNIOR, NETO, SOBRINHO
etc., que indicam uma ordem ou rela¢&o de parentesco.

CODIGO DE ATIVIDADE ECONOMICA - Preencher com o cédigo correspondente a cada atividade descrita no OBJETO, conforme a tabela de
Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE. Ordenar os cédigos das atividades indicando a principal e as secundarias. A atividade
principal corresponde aquela que proporciona maior receita esperada (quando da inscri¢éo) ou realizada (quando da alteracéo).

DESCRICAO DO OBJETO - Descrever o objeto (atividades a serem exercidas), de forma precisa e detalhada, indicando o género e a espécie do
negécio. Ndo podem ser inseridos termos estrangeiros na descri¢éo das atividades, exceto quando nédo houver termo correspondente em portugueés.
O objeto ndo poderé ser ilicito, contrario aos bons costumes ou & ordem publica. No caso de filial, vide orientagdo no Manual de Atos de Registro
de Empresério.

DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES - Preencher com a data prevista para o inicio das atividades a qual ndo podera ser anterior a data da assinatura
do Requerimento de Empresario. Se o Requerimento de Empresario for protocolado na Junta Comercial apés 30 dias da data da sua assinatura
pelo empresario, a data da Inscricdo sera considerada a data do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio
de atividades ndo podera ser anterior a essa. No caso dos eventos 029, 037 e 039, vide orientagcdo no Manual de Atos de Registro de Empresario.
ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO — Deveré ser aposta a assinatura da firma de acordo com o nome da empresa indicado no campo
nome empresarial, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificac8o digital ou meio equivalente que comprove a sua
autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

DATA DA ASSINATURA — Indicar dia, més e ano em que o Requerimento foi assinado.

ASSINATURA DO EMPRESARIO — A assinatura deve ser a que o empresario, ou no caso de incapaz autorizado judicialmente a continuar a empresa, e seu
assistente ou representante ou gerente usa normalmente para 0 nome civil.
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