ANEXO I a Instrucdo Normativa DNRC n° 118/2011

PROCEDIMENTOS REFERENTES A TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO
EM SOCIEDADE E VICE-VERSA

1 — TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO EM SOCIEDADE EMPRESARIA

Deverdo ser protocolados na Junta Comercial dois processos, sendo um referente ao
empresario e outro a sociedade empresaria, 0s quais tramitardo vinculados entre si. Caso seja de
interesse da sociedade, observados os requisitos necessarios, essa podera protocolar processo de
seu enquadramento na condicdo de ME ou EPP, o qual ser4 vinculado ao processo de
arquivamento do contrato. Esta declaracédo sera assinada por todos o0s sécios.

1.1 — PROCESSO REFERENTE AO EMPRESARIO

Documentacao exigida

e Capa de Processo/Requerimento.
Cadigo e descricdo do ato: 002 — Alteragéo;
Cddigo e descricao do evento: 046 — Transformacao.

e Requerimento de Empresario, no minimo em quatro vias. Modelo anexo a Instrucéo
Normativa DNRC n° 95, de 22/12/2003, preenchido na forma das disposic¢des contidas
no Manual de Atos de Registro de Empresario, anexo a Instrucdo Normativa DNRC n°
97, de 23/12/2003, com as adequagdes introduzidas pela presente Instrucéo
Normativa;

Cddigo e descricao do ato: 002 — Alteragdo;
Cadigo e descricdo do evento: 046 — Transformacao.

e Caso 0 empresario ndo esteja enquadrado na condicdo de ME ou EPP, devem ser
exigidas certiddes negativas, conforme o disposto na Instrucdo Normativa DNRC n°
115, de 30/09/2011.

e Comprovantes de pagamento do preco do servico da Junta Comercial e do valor do
CNE.

1.1.1 - Regime de decisado

Os processos de transformacdo de registro estdo sujeitos ao regime de decisao singular.

1.1.2 - Procedimento de arguivamento

Juntas que mantém pasta de prontuario

Uma via do Requerimento de Empresario, apos deferimento, devera ser arquivada no
prontuario do Empresario, juntamente com uma via original do contrato social, autenticada.



Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam o0s
documentos em caixas, por ordem de digitalizacéo

Deverdo ser digitalizados, sequencialmente, 0 Requerimento de Empreséario e o
contrato social, na condicao de anexo do RE.

1.2 — PROCESSO REFERENTE A SOCIEDADE EMPRESARIA (Ex.: Soc. Ltda.)

1.2.1 - Documentacédo exigida

e Capa de Processo / Requerimento.
Cadigo e descrigdo do ato: 090 — Contrato;
Cddigo e descricao do evento: 046 - Transformacao.

e Contrato Social por Transformacdo de Empresario, no minimo em trés vias.
Elaborado com observancia das disposi¢fes contidas no Manual de Atos de Registro
de Sociedade Limitada, anexo a Instrucdo Normativa DNRC n° 98, de 23/12/2003, e
com as adequac0es constantes do modelo abaixo.

e Demais documentos exigidos para o arquivamento de contrato, conforme 0 caso;

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE. Havendo filiais,
estas ndo estdo sujeitas a pagamento do valor do CNE.

1.2.2 — Contrato social

Sugere-se, como segue, modelo de cabecalho e de predmbulo para o contrato social:

Cabecalho:
CONTRATO SOCIAL
POR TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO
Nome Empresarial (da Sociedade)
Predmbulo:

(Nome civil por extenso, do empresario), nacionalidade, estado civil, data de
nascimento (se solteiro), profissdo, identidade (n° oOrgdo expedidor e UF), CPF n°

, residente e domiciliado(a) na , Empreséario(a), com
sede na , inscrito na Junta Comercial
sob o NIRE e no CNPJ sob n° , fazendo uso do que

permite 0 § 3° do art. 968 da Lei n°® 10.406/2002, com a redagéo alterada pelo art. 10 da Lei
Complementar n°® 128/2008, ora transforma seu registro de EMPRESARIO(A) em
SOCIEDADE EMPRESARIA, uma vez que admitiu o(a) sécio(a) (nome civil por extenso),
nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se solteiro), profissdo, identidade (n°, o6rgéo
expedidor e UF), CPF n° , residente e domiciliado(a na
, passando a constituir o tipo juridico SOCIEDADE LIMITADA, a
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qual se regera, doravante, pelo presente CONTRATO SOCIAL ao qual se obrigam mutuamente
todos o0s socios:

Clausula do capital:

DO CAPITAL SOCIAL

CLAUSULA -

O capital social é de R$ (por extenso), dividido em (por extenso) quotas
de R$ (por extenso) cada uma, formado por R$ (por extenso) em moeda
corrente do Pais, R$ (por extenso) em bem(ns) movel(is), R$ (por extenso)
em outros bens e R$ (por extenso) em bem(ns) imdvel(is), sendo subscrito e com

integralizacdo pelos socios como segue:

Fulano de Tal (socio ex-empresario) : quotas, no valor de R$ -
% do capital, que integraliza neste ato o valor de R$ , sendo R$ em moeda
corrente do Pais, R$ em bem(ns) movel(is), R$ em outros bens e R$

em bem(ns) imdvel(is) abaixo descrito(s):

a) identificacdo, area, dados relativos a sua titulagdo e numero de sua matricula no Registro
Imobiliario;

b)

Beltrano de Tal : quotas, no valor de R$ - % do capital,
que integraliza neste ato o valor de R$ , sendo R$ em moeda corrente do Pais,
R$ em bem(ns) mdvel(is), R$ em outros bens e R$ em bem(ns)

imoével(is) abaixo descrito(s):

a) identificacdo, area, dados relativos a sua titulacdo e numero de sua matricula no Registro
Imobiliario;

b) ;

ficando a integralizar R$

- em moeda corrente do Pais: R$ em / / . R$ em / / ,

- em bens méveis: R$ em / / ,R$ em / / ,

- bens imoveis: R$ em / / . R$ em / / ,

- em outros bens: R$ em / / ,R$ em / /
Observagoes:

a) em relacdo as clausulas do contrato social, o empresario deve, no minimo, incluir as
clausulas obrigatorias previstas no Manual de Atos de Registro de Sociedade Limitada, apenso a
Instrucdo Normativa DNRC n° 98, de 23/12/2003, assim como outras do seu interesse, desde que
nao contrariem a Lei;

b) nos atos de transformacdo de empresario em sociedade contratual sera exigido o
visto do advogado, exceto se a sociedade for enquadrada como “ME” ou “EPP”’.



1.2.3 - Procedimento de arguivamento

Juntas que mantém pasta de prontuario

Uma via do contrato social, apds deferimento, devera ser arquivada no prontuario da
sociedade.

N&o € necessario arquivar uma via do Requerimento de Empresario no prontuério da

sociedade, uma vez que o preambulo do contrato contempla a qualificacdo do empresario,
endereco da sede, NIRE e CNPJ.

Juntas que utilizam digitalizagdo de documentos e arquivam os
documentos em caixas, por ordem de digitalizacéo

Devera ser digitalizado o contrato social.

1.2.4 - Procedimentos em relacao a filiais existentes em outras UFs

Deverdo ser descritos no ato constitutivo os enderecos completos das filiais existentes e
indicados os NIREs respectivos;

A sociedade limitada devera promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da
federacdo em que houver filiais mantidas, o arquivamento de documento que comprove a
transformacéo (via do ato constitutivo referente a transformacao, arquivado na Junta Comercial
da sede; Certiddo de Inteiro Teor ou coOpia autenticada desse documento; ou Certidao
Simplificada que contenha a transformacéo).

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 —
OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO e 0 EVENTO 030
— ALTERACAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF, para alteracio do NIRE da sede,
nome empresarial e natureza juridica.

2 - TRANSFORMACAO DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM EMPRESARIO

Deverdo ser protocolados na Junta Comercial dois processos, sendo um referente a
sociedade e outro ao empresario, 0s quais tramitardo vinculados entre si. Caso seja do interesse
do empresério, observados 0s requisitos necessarios, esse podera protocolar processo de seu
enguadramento na condi¢do de ME ou EPP, o qual sera vinculado ao processo de arquivamento
da sua inscrigéo.

2.1 - PROCESSO REFERENTE A SOCIEDADE EMPRESARIA (Ex.: Soc. Ltda.)

2.1.1 - Documentacao exigida

e Capa de Processo/Requerimento.
Caodigo e descrigdo do ato: 002 — Alteragéo;
Caodigo e descricdo do evento: 046 — Transformacao.
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e Alteracdo contratual de transformacéo em empresario, no minimo em trés vias,
conforme modelo abaixo.

e Caso a sociedade ndo esteja enquadrada na condigdo de ME ou EPP, devem ser
exigidas certiddes negativas, conforme o disposto na Instrucdo Normativa DNRC n°
88, de 02/08/2001.

e Demais documentos exigidos para o arquivamento de alteracdo contratual, conforme o
caso.

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE.

2.1.2 — Alteracao contratual

Sugere-se, como segue, modelo de alteracdo contratual:

ALTERAGAO CONTRATUALN°___ DE
TRANSFORMACAO EM EMPRESARIO
Nome Empresarial (da Sociedade):

(Nome civil por extenso, do sdcio), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se solteiro),

profissdo, identidade (n° Orgdo expedidor e UF), CPF n° , residente e
domiciliado(a) na , Unico s6cio da sociedade empreséria
limitada (nome empresarial completo), com sede na (endereco
completo), com contrato social arquivado na Junta Comercial sob o NIRE n°

, inscrita no CNPJ sob n°® , consoante a faculdade prevista no paragrafo

Unico do artigo 1.033, da Lei n°® 10.406/2002 (Codigo Civil), resolve:

CLAUSULA PRIMEIRA

Fica transformada esta Sociedade Limitada em Empresario, sob o nome empresarial de:
(nome completo), com sub-rogacdo de todos os direitos e

obrigac@es pertinentes.

CLAUSULA SEGUNDA
O acervo desta sociedade, no valor de R$ (por extenso), passa a constituir o capital
do Empresario mencionado na clausula anterior.

Para tanto, firma nesta mesma data, em documento separado, a solicitacdo de sua inscri¢do como
empresario, mediante formulario de Requerimento de Empresario.

Local e data

Assinatura



Observacéo:

Unico socio:

a)a sociedade em condi¢éo de unipessoalidade, independentemente do decurso do prazo
previsto no inciso V do art. 1.033, do CCB, assim como a sociedade cujo prazo de 180
dias, previsto no inciso V do art. 1.033 do CCB, tenha sido ultrapassado; ou

b)que tenha concentrado todas as quotas da sociedade sob sua titularidade, em alteracao
contratual anterior.

2.1.3 - Procedimento de arguivamento

Juntas que mantém pasta de prontudrio

Uma via da alteracdo contratual, apds deferimento, devera ser arquivada no
prontudrio da sociedade.

Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam os
documentos em caixas, por ordem de digitalizacéo

Deverd ser digitalizada a alteracdo contratual.

2.2 - PROCESSO REFERENTE AO EMPRESARIO

2.2.1 - Documentacao exigida

e Capa de Processo / Requerimento.
Caodigo e descricdo do ato: 080 — Inscricao;
Cadigo e descricdo do evento: 046 - Transformacdo.

e Requerimento de Empresario, minimo em quatro vias, modelo anexo a Instrucéo
Normativa DNRC n° 95, de 22/12/2003, preenchido na forma das disposi¢Ges contidas
no Manual de Atos de Registro de Empreséario, anexo a Instru¢do Normativa DNRC n°
97, de 23/12/2003, com as adequacgOes introduzidas pela presente Instrucdo
Normativa.

1. Havendo filiais abertas, para cada uma delas devera ser apresentado o respectivo
formulario Requerimento de Empresario, de modo a reproduzir os registros
vigentes na Junta Comercial da sede e pertinentes a sociedade transformada.

2. Esses formularios constardo como Anexos ao requerimento de inscricdo de
empresario, mantidos os NIREs e CNPJs proprios das filiais. Em cada um deles
deveréa constar o ato 080 — Inscricéo, o evento 046 — Transformacéo e o evento
que se refere a dltima situacao da filial mantida.

3. Os Anexos serdo autenticados com o mesmo nimero (NIRE) e data do ato de
inscricdo do empresario (8 2° do art. 2° da IN DNRC n° 55, 06/03/1996).

e Demais documentos exigidos para a Inscricdo de Empresario Individual.

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE.



2.2.2 - Regime de decisdo

Os processos de transformacao de registro estdo sujeitos ao regime de decisao singular.

2.2.3 - Procedimento de arguivamento

Juntas que mantém pasta de prontudrio
Uma via original do Requerimento de Empresario, apés deferimento, devera ser
arquivada no prontuario do Empresario, juntamente com uma via da alteracdo contratual,
autenticada.

Juntas que utilizam digitalizacdo de documentos e arquivam o0s
documentos em caixas, por ordem de digitalizacao

Deverdo ser digitalizados, sequencialmente, 0 Requerimento de Empresario e a
alteracgéo contratual, na condicdo de anexo.

2.2.4 - Procedimentos em relacdo a filiais existentes em outras UFs

Cabe ao empresario que resultou da transformacdo promover, nas Juntas Comerciais das
outras unidades da federacdo em que estejam localizadas as suas filiais, o arquivamento de
documento que comprove a transformacdo (via do Requerimento de Empresario referente a
transformacéo, arquivado na Junta Comercial da sede; ou Certiddo de Inteiro Teor ou copia
autenticada desse documento; ou Certidao Simplificada que contenha a transformacéo) para fins
de alteragéo dos dados das filiais.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser indicado o ATO 310 —
OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA/EMPRESARIO e 0 EVENTO 030
— ALTERACAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF, para alteracdo do NIRE da sede,
nome empresarial e natureza juridica.



