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CAPITULO |
INFORMACOES BASICAS PARA O REGISTRO

1. DOCUMENTACAO EXIGIDA
Nos termos do paragrafo uUnico do art. 37 da Lei n? 8.934, de 18 de novembro de 1994,

nenhum outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

1.1 DOCUMENTAGAO COMUM

Requerimento (capa do processo) assinado pelo administrador ou acionista ou procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado (nome por
extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagoes:

I. No caso de registro digital ndo é necessaria a utilizacdo desse requerimento, podendo o sistema
eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a arquivamento e solicitar
a assinatura digital do requerente.

Il. Considera-se terceiro interessado aqueles que tém direitos ou interesses que possam ser afetados
pelo registro. Deve ser observado o disposto no art. 1.151 do CC, bem como conter a justificativa do
interesse.

Instrumento ou ato a ser arquivado.

I. A certiddo ou cdpia da ata deve conter, no fecho, a indicacao que é cépia fiel do livro e folhas em
gue a ata foi lavrada e uma declara¢ao informando quantos cooperados estiveram presentes e que
suas assinaturas constam no Livro de Presencas dos Associados nas Assembleias Gerais, devendo ser
assinada pelo presidente ou secretario da assembleia ou administradores.

Original ou cépia autenticada de procuracdo, quando o requerimento ou o instrumento for
assinado por procurador:
a) com poderes especificos para a pratica dos atos de: constituicdo, alteracdo(*) ou
extingdo, e poderes gerais para os demais atos;
b) com firma reconhecida em cartério, se por instrumento particular;

(*) gquando envolver atos de transformacao e transferéncia de quotas, se for o caso.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observagoes:

I. a procuracdo poderd, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento, devendo ser
arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em processo separado. Nesta Ultima hipdtese, com
pagamento do preco do servico devido.




Il. No caso de instruir o processo, os dados da procuracdo deverdao constar da qualificacdo do
procurador.
lll. O arquivamento de procuragdo em ato préprio dispensa a sua juntada em atos posteriores, desde

gue citado no instrumento que se pretende registrar o nimero do arquivamento, sob o qual a
procuracdo foi devidamente registrada.

Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que podera ser exclusivamente eletronica.

Observagao: Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e
legalizagdo de empresas, que permita transmissdao eletronica dos dados, fica dispensada a
apresentag¢ao deste documento.

Original do documento de consulta de viabilidade deferida ou Pesquisa de Nome Empresarial (busca
prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema de viabilize a integracao.

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil.

Observagdo: Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os drgaos de registro e
legalizagdo de empresas, que permita transmissdao eletronica dos dados, fica dispensada a
apresentacdo deste documento.

Comprovante de pagamento (Guia de Recolhimento da Junta Comercial).

Observagao: A prova do recolhimento do preco do servigo da Junta Comercial serd anexada ao
processo ou tera seus dados informados na Capa do Processo ou Requerimento Eletronico, quando
ndo for possivel sua verificacdo por rotina automatizada

1.2 DOCUMENTACAO ESPECIFICA

CONSTITUICAO

Certiddo ou cépia da Ata da assembleia de constituicdo autenticada pelos administradores ou pelo
presidente e secretario da assembleia.

Observagdo: Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacdo
da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Documentagao complementar:
a) Estatuto social, salvo se transcrito na ata e prospecto, caso se trate de subscri¢cdo publica.
b) Relacdo completa dos subscritores do capital social (lista / boletins / cartas de subscri¢do).
c) Comprovante de depdsito bancario da parte do capital realizado em dinheiro. E exigido
depdsito de, no minimo, 10% do capital subscrito em dinheiro.




d) Certiddo ou cépia da Ata de eleicdo de peritos ou de empresa especializada, autenticada
pelos administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia, na hipdtese de
realizacdo do capital em bens, salvo se a nomeagdo for procedida na assembleia de
constituigao.

e) Certiddo ou copia da Ata de deliberagdo sobre laudo de avaliacdo dos bens, autenticada pelos
administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia, se ndo contida a deliberacao
na ata de constituicdo, acompanhada do laudo, salvo se transcrito na ata.

f) Certiddo ou cépia da Ata de assembleias gerais preliminares, autenticada pelos
administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia, se houver.

g) Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulacdo que publicaram o anuncio
convocatério da assembleia de constituicdo e das assembleias preliminares, se for o caso"

h) Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizacdo legislativa, se tiver participa¢do societaria de empresa publica, sociedade de
economia mista, autarquia ou fundacgao publica.

i) Copia autenticada da identidade dos diretores, quando houver ingresso.

Observagoes:
I. A Ata e o Estatuto deverdo conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome e nimero de
inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil.
Il. Caso se trate de subscri¢cdo publica, a relagdo completa dos subscritores do capital social (lista /
boletins / cartas de subscricdo) devera ser autenticada pela Instituicdo Financeira

lll. No caso de constitui¢do por instrumento publico, em substituicdo a Ata e ao estatuto:

- Certiddo de inteiro teor da escritura de constituicdo, contendo: a qualificacdo dos subscritores,
estatuto, relacdo das aces subscritas e entradas pagas, transcricdo do recibo de depdsito bancério
da parte de capital realizado em dinheiro, laudo de avaliacdo de bens, se for o caso, nomeacdo dos
administradores e, se for o caso, dos conselheiros fiscais, men¢do ao visto do advogado, indicando
nome e numero de inscricdo na OAB.

- A constituicdo por instrumento publico é obrigatéria no caso de subsidiaria integral.

- Os anexos a Ata poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser
arquivados em processo separado, exceto o estatuto quando nao transcrito na Ata, que devera
necessariamente ser arquivado em processo separado, com tramitagao vinculada.

IV. E dispensada a apresentacdo das folhas quando a ata consignar os nomes, respectivas datas e
folhas dos jornais onde foram efetuadas as publicacdes. A publicacdo sera dispensada quando
constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.

V. A certificacdo digital supre a exigéncia de apresentacdo de prova de identidade nos casos exigidos
pela legislacdo e normas do Registro Mercantil.

VI. Anexar cépia do documento de identidade do imigrante, emitido por autoridade brasileira, com
a comprovacdo da condicdo de residente ou documento comprobatdrio de sua solicitacdo a
autoridade competente, acompanhado de documento de viagem valido.




VII. E dispensada nova apresentacdo de prova de identidade no caso de ja constar anotada, em
processo anteriormente arquivado, e desde que indicado o niumero do registro daquele processo

ATA de AGO

Certidao ou cépia da ata da assembleia geral ordindria autenticada pelo presidente e secretdrio da
assembleia.

Documentagao complementar:

a) Copia autenticada da identidade dos diretores, quando houver ingresso.

b) Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagdo que publicaram o aviso de que o
relatério da administracdo, cépia das demonstragdes financeiras e, se houver, parecer dos auditores
independentes, se acham a disposicao dos acionistas.

E dispensada a apresentacdo de folhas de jornais, quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e n2de folhas onde foram feitas as publicacdes do aviso;
A publicacdo do aviso sera dispensada quando: os documentos indicados nos incisos |, Il e lll

do art. 133 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976 forem publicados, pelo menos, 30 (trinta)
dias antes da data marcada para a realizagdao da AGO; - a AGO reunir a presenca da totalidade dos
acionistas.

Mesmo presente a assembleia a totalidade dos acionistas, a publicacdo dos documentos
indicados nos incisos |, Il e lll do art. 133 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, é obrigatdria
antes da realizacdo da AGO (§ 42 do art. 133 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976), para as
companhias que nao se enquadrarem nas disposi¢des do art. 294, da lei supracitada.

c) Folhas do Didrio Oficial e do jornal de grande circulacdo que publicaram o edital de
convocacao da AGO;
A publicacdo da convocacédo é dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade dos
acionistas (§ 4° do art. 124 da Lei n° 6.404 de 15 de dezembro de 1976).

d) Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulacdo que publicaram o relatério da
administragdo, cépia das demonstragdes financeiras e o parecer dos auditores independentes, se
houver.

A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido inferior a RS
1.000.000,00 (um milhdo de reais) poderda (art. 294 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976 -
modificada pela Lei n2 10.303, de 31 de outubro de 2001):

- Convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos os acionistas, contra recibo, com a
antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacgao e 5 (cinco) dias, em 28;

- Deixar de publicar o anuncio de que o relatério da administracdo, copia das demonstracdes
financeiras e o parecer dos auditores independentes, se houver, se acham a disposi¢cdo dos acionistas,
bem como deixar de publicar tais documentos.

Nessa hipdtese, cdpias autenticadas dos recibos da correspondéncia e dos documentos citados

deverdo ser arquivadas junto com a cépia da ata da assembleia que deliberar sobre os documentos.
Essas disposicGes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela filiadas.




ATA de AGE

Certiddao ou cépia da ata da assembleia geral extraordindria autenticada pelo presidente e
secretdrio da assembleia.

Documentagao complementar:

a) Copia autenticada da identidade dos novos administradores, quando houver eleicado.

b) Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulagao que publicaram o edital de convocacgao
da AGE

Essa publicacdo sera dispensada quando constar da ata a presencga da totalidade dos acionistas.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas-datas e nimeros das folhas onde foram feitas as publicacdes da convocacao.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de AGE-

A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido de até RS
10.000.000,00 (dez milhdes de reais) podera convocar assembleia geral por anuncio entregue a todos
os acionistas, contra recibo, com a antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocacgao e 5 (cinco) dias,
em 22,

Nessa hipdtese, cdpias autenticadas dos recibos do anuncio convocatdrio deverdo ser arquivadas
juntas com a cépia da ata da assembleia.

Essas disposi¢cdes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiada
c) Relacdo completa dos subscritores, devidamente qualificados para participar do aumento do capital
social, lista/ boletins/cartas de subscri¢do (art. 95 da Lei n2 6.404 de 15 de dezembro de 1976).
d) Certiddo ou copia da Ata da eleicdo de peritos ou de empresa especializada, autenticada pelos

presidente e secretdrio da assembleia, se a nomea¢dao ndo ocorreu na AGE, quando houver
aumento de capital com realizagdo em bens. Facultada a assinatura dos demais acionistas
presentes.

e) Certiddo ou copia da Ata de deliberacdo sobre laudo de avaliacdo dos bens, autenticada pelos
presidente e secretdrio da assembleia, se ndao contida a deliberacdo na ata de AGE quando
houver aumento de capital com realizacao em bens, acompanhada do laudo, salvo se transcrito
na ata. Facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

ASSEMBLEIA ESPECIAL

Certidao ou copia da ata da assembleia especial, autenticada pelos presidente e secretario da
assembleia.

Documentagao complementar:

a) Folhas do Diario Oficial e do jornal de grande circulacdo que publicaram o edital de convocacdo
da assembleia.
Essa publicacdo serd dispensada quando constar da ata a presenca da totalidade dos acionistas.




E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais, quando a ata consignar os nomes dos
mesmos, respectivas datas e numeros de folhas onde foram feitas as publicacdes da convocacao.

E dispensada a apresentacdo das folhas dos jornais quando estas forem arquivadas em processo
em separado, anteriormente ao arquivamento da ata de assembleia geral extraordinaria.

A companhia fechada que tiver menos de vinte acionistas, com patriménio liquido de até RS
10.000.000,00 (dez milhdes de reais) podera convocar assembleia geral por anuncio entregue a
todos os acionistas, contra recibo, com a antecedéncia de 8 (oito) dias, se em 12 convocagao e 5
(cinco) dias, em 22. Nessa hipdtese, cépias autenticadas dos recibos do anuncio convocatdrio
deverdo ser arquivadas juntas com a cépia da ata da assembleia.

Essas disposicdes ndo se aplicam a companhia controladora de grupo de sociedades, ou a ela
filiadas.

Observagoes:
| - A cépia da ata deve conter, no fecho:

a) As assinaturas, de proéprio punho, dos acionistas que subscreveram o original lavrado no livro
préprio e as do presidente e secretdrio da assembleia; ou

b) Os nomes de todos os que assinaram, com a declara¢dao de que a mesma confere com o original e
a indicacdo do livro e folhas em que foi lavrada, devendo ser assinada pelo presidente ou secretario da
assembleia ou diretor.

Il - A referida assinatura poderd ser substituida pela assinatura autenticada com certificacdo digital
ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 12 do
art. 42 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Certiddao ou cdpia auténtica da ata da reunido, contendo a assinatura do presidente e, se assim
quiserem, dos conselheiros.

Observar documentacao exigida para os casos referidos nos atos ja especificados, quando contidos
na ata.

ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

Certiddao ou cdpia auténtica da ata da reunido, contendo no fecho a assinatura do presidente g, se
assim quiserem, dos diretores.

Observar documentacao exigida para os casos referidos nos atos ja especificados, quando contidos
na ata.




DISSOLUCAO E LIQUIDACAO

Certiddo ou coépia da ata da AGE que deliberou ou reconheceu a dissolugdo da companhia,
autenticada pelo presidente e secretdrio da assembleia, com a aprovagao prévia do o6rgao
governamental competente, quando for o caso;

ou

sentenca judicial, com indicacdo do liquidante, no caso de dissolucdo judicial;

ou

decisdo da autoridade administrativa competente, no caso de dissolugdao administrativa.

EXTINCAO

Certidao ou cépia da ata da AGE que deliberou aprovar o encerramento da liquidagao, e consequente
extincdo da companhia, autenticada pelo presidente e secretdrio da assembleia, com a aprovacgao
prévia do érgdo governamental competente, quando for o caso;

ou

certiddo de inteiro teor da decisao judicial, transitada em julgado.

2. RESTRICOES E IMPEDIMENTOS AOS ESTRANGEIROS

Observar a tabela abaixo para o arquivamento de atos de empresario individual de que conste
participacdo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas, brasileiras ou
estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior.

RESTRICOES E IMPEDIMENTOS BASE LEGAL

EMPRESAS DE CAPITAIS ESTRANGEIROS NA ASSISTENCIA A SAUDE

E permitida a participacdo direta ou indireta, inclusive controle, de
empresas ou de capital estrangeiro na assisténcia a salde nos seguintes
casos:

| - doagdes de organismos internacionais vinculados a Organizagao das
Nacdes Unidas, de entidades de cooperagdo técnica e de
financiamento e empréstimos;

Il - pessoas juridicas destinadas a instalar, operacionalizar ou explorar: | art. 199, § 32 da
a) hospital geral, inclusive filantrépico, hospital especializado, | Constituicdo Federal.
policlinica, clinica geral e clinica especializada; e art. 23 da Lein28.080, de
b) acdes e pesquisas de planejamento familiar; 19 de setembro de 1990.
Il - servicos de saude mantidos, sem finalidade lucrativa, por empresas,
para atendimento de seus empregados e dependentes, sem qualquer
onus para a seguridade social; e

IV - demais casos previstos em legislacao especifica.
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EMPRESA DE NAVEGAGAO DE CABOTAGEM

Somente brasileiro poderd ser titular de empresdrio individual de
navegacdao de cabotagem. Tratando-se de sociedade empresaria,
cinquenta por cento mais uma quota ou a¢ao, no minimo, deverdo
pertencer a brasileiros. Em qualquer caso, a administracdo devera ser
constituida com a maioria de brasileiros, ou a brasileiros deverdo ser
delegados todos os poderes de geréncia.

art. 178, Paragrafo Unico
da Constituicdo Federal;
ECn27/95.

art. 12, alineas "a" e "b" e
art. 22 do Decreto-lei n2
2.784, de 20/11/40.

EMPRESA JORNALISTICA E EMPRESAS DE RADIODIFUSAO SONORA E
DE SONS E IMAGENS

As empresas jornalisticas e as empresas de radiodifusdao sonora e de
sons e imagens deverdo ser de propriedade privativa de brasileiros
natos ou naturalizados hd mais de dez anos, aos quais cabera a
responsabilidade por sua administracdo e orienta¢do intelectual. E
vedada a participacdo de pessoa juridica no capital social, exceto a de
partido politico e de sociedade cujo capital pertenca exclusiva e
nominalmente a brasileiros. Tal participacdo sé se efetuara através de
capital sem direito a voto e ndo podera exceder a 30% do capital social.
Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade portuguesa, segundo o
Estatuto de Igualdade, sdo vedadas a responsabilidade e a orientacdo
intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas
de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

arts. 12, § 19, e 222 e §§
da Constituicdo Federal.
Lei n® 10.610, de
20/12/2002.

EMPRESAS DE MINERAGAO E DE ENERGIA HIDRAULICA

A pesquisa e a lavra de recursos minerais e o aproveitamento dos
potenciais de energia hidrdulica somente poderdo ser efetuados
mediante autoriza¢ao ou concessdo da Unido, no interesse nacional,
por brasileiros ou empresa constituida sob as leis brasileiras e que
tenha sua sede e administracdo no Pais.

art. 176, § 192 da
Constituicdo Federal; EC
ne 6/95.

SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL

N3do havendo autorizacdo especifica do governo brasileiro, é vedada a
instalagao, no pais, de novas agéncias de instituicdes financeiras
domiciliadas no exterior. E igualmente vedado o aumento do
percentual de participacdo de pessoas fisicas ou juridicas residentes ou
domiciliadas no exterior no capital de instituicdes financeiras com sede
no pais, sem a referida autorizacao. O governo brasileiro podera emitir
decreto autorizando, de forma especifica, as condutas descritas acima,
guando resultantes de acordos internacionais, de reciprocidade, ou
guando for de interesse do Governo brasileiro.

art. 192 da Constituicao
Federal e ADCT, artigo
52.

EMPRESA DE TRANSPORTES RODOVIARIOS DE CARGA
A Empresa de Transporte Rodoviario de Carga deverad ter sede no Brasil.

art. 29, § 29, inciso | da Lei
n2 11.442, de 5/1/07.
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SOCIEDADE ANONIMA - QUALQUER ATIVIDADE

O imigrante podera ser membro dos érgaos de administragdo, contudo,
somente podera ser diretor e membro de conselho fiscal se residir no
Brasil. A posse dos membros dos 6rgaos de administracdo residentes
ou domiciliados no exterior fica condicionada a constituicdo de
representante residente no Pais. A subsidiaria integral tera como Unico
acionista sociedade brasileira. Tratando-se de grupo de sociedades, a
sociedade controladora, ou de comando do grupo, devera ser
brasileira.

arts. 146, 162 e 251 da
Lei n? 6.404, de 1976.

EMPRESAS EM FAIXA DE FRONTEIRA

EMPRESA DE RADIODIFUSAO SONORA E DE SONS E IMAGENS

O capital da empresa de radiodifusdo sonora e de sons e imagens, na
faixa de fronteira, pertencera somente a pessoas fisicas brasileiras. A
responsabilidade e orientagdo intelectual e administrativa caberao
somente a brasileiros. As quotas ou ac¢des representativas do capital
social serdo inaliendveis e incauciondveis a estrangeiros ou a pessoas
juridicas.

EMPRESA DE MINERACAO

A sociedade empresdria de mineracdo deverd fazer constar
expressamente de seu estatuto ou contrato social que, pelo menos,
cinguenta e um por cento do seu capital pertencerd a brasileiros e que
a administracdo ou geréncia cabera sempre a maioria de brasileiros,
assegurados a estes poderes predominantes. No caso de empresario
individual, sé a brasileiro serd permitido o estabelecimento ou
exploracdo das atividades de mineracdo na faixa de fronteira. A
administracdao ou geréncia cabera sempre a brasileiros, sendo vedada
a delegacdo de poderes, direcdo ou geréncia a estrangeiros, ainda que
por procuracao outorgada pela sociedade ou empresario individual.

EMPRESA DE COLONIZAGAO E LOTEAMENTOS RURAIS

Salvo assentimento prévio do érgao competente, serd vedada, na Faixa
de Fronteira, a pratica dos atos referentes a: colonizagcao e loteamentos
rurais. Na Faixa de Fronteira, as empresas que se dedicarem as
atividades acima, deverdo obrigatoriamente ter pelo menos cinquenta
e um por cento pertencente a brasileiros e caber a administracdo ou
geréncia a maioria de brasileiros, assegurados a estes os poderes
predominantes.

art. 32, | e Ill da Lei n®
6.634, de 02/5/79

arts. 10, 15, 17, 18 e 23
do Decreto n? 85.064, de
26/8/80.

art. 32, | e Illl da Lei n®
6.634, de 02/5/79.

arts. 10, 15, 17, 18 e 23
do Decreto n? 85.064, de
26/8/80.

art. 32, | e lll da Lei n?
6.634, de 02/5/79.

arts. 10, 15, 17, 18 e 23
do Decreto n? 85.064, de
26/8/80.
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CAPITULO I
PROCEDIMENTOS DE REGISTRO

CONSTITUICAO

1. ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO
A ata da assembleia, lavrada em livro préprio, deve indicar:

a)
b)
<)

d)

Local, hora, dia, més e ano de sua realizacdo;
Composicao da mesa: nome completo do presidente e do secretdrio;
“Quorum” de instalacao;

As publicacdes do edital de convocacgao, salvo no caso de comparecimento de todos os

subscritores, que torna desnecessarias as publicacdes;

A indicacdo dos jornais (Didrio Oficial e o jornal de grande circulagdo) que publicaram o edital,

por trés vezes, mencionando, ainda, as datas e os nimeros das folhas/paginas tornam desnecessaria

a apresentacdo a Junta Comercial dos originais dos jornais para arquivamento/anotac3o.

e) Ordem do dia: registrar;

f)

As deliberagdes, entre elas, pelo menos:

- A avaliacdo dos bens, se for o caso, com a nomeacdo dos peritos ou de empresa
especializada e a deliberac¢do a respeito, desde que essas formalidades sejam tomadas
na propria assembleia de constituicao;

- Aprovacao do estatuto;

- Declaracgdo da constituicdo da sociedade;

- Eleicdo dos membros do Conselho de Administracao, se existente, ou dos diretores,
indicando a respectiva qualificagdo completa e o prazo de gestao;

Se existente o Conselho de Administracdo, depois de eleitos e empossados os seus
membros, eles elegerdo os diretores, em reunidao da qual serd lavrada ata propria, que
sera levada a arquivamento, em separado, concomitante ao arquivamento da ata de
constituicao:

- Eleicdo dos membros do Conselho Fiscal, se permanente ou se pedida a sua instalacdo,

indicando a respectiva qualificagdo completa;
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- Fixacdo dos honordrios dos administradores e dos conselheiros fiscais, estes se eleitos,
respeitada, neste caso, para cada membro em exercicio, a remuneragdao minima de 10%
da que, em média, for atribuida a cada diretor, ndo computada a participacdo nos lucros;

g) Fecho da ata, assinatura dos subscritores e o visto de advogado.

Observagdo: Para fins de registro, deverd ser apresentada copia/certiddao da ata autenticada pelo

presidente e pelo secretario da assembleia, facultada a assinatura dos demais acionistas presentes.

1.1. Assinatura dos subscritores

A ata deverd ser assinada por todos os subscritores ou por quantos bastem a validade das
deliberagdes.

Se da ata ndo constar a transcricdo do estatuto, este deverd ser assinado por todos os

subscritores.

1.2. Visto de advogado
A ata deverd conter o visto de advogado, com a indicacdo do nome e nimero de inscricdo na

Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

2. “QUORUM” DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA
A assembleia de constituicdo instalar-se-a, em primeira convocag¢do, com a presenca de
subscritores que representem, no minimo, metade do capital social e, em segunda convocacdo, com

gualquer nimero.

3. DECLARACAO DE CONSTITUICAO
Observadas as formalidades legais e ndo havendo oposicdo de subscritores que representem
mais da metade do capital social, o presidente da assembleia geral de constituicio declarard

constituida a companhia.

4. INTEGRALIZAGAO DO CAPITAL SOCIAL COM BENS
A ata da assembleia que aprovar a incorporacao deverd identificar o bem com precisdo, mas
poderd descrevé-lo sumariamente, desde que seja suplementada por declara¢do, assinada pelo

subscritor, contendo todos os elementos necessarios para a transcricdo no registro publico.
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No caso de imdvel, ou direitos a ele relativo, a ata devera conter sua descricdo, identificacao,
area, dados relativos a sua titulagao, bem como o nimero de sua matricula no registro imobiliario.

Na hipdtese de subscritor casado, devera haver a anuéncia do conjuge, salvo no regime de
separagdo de bens.

A integralizacdo de bens imdéveis de menor depende de autorizacdo judicial.

A integralizagdo do capital social com bens e direitos depende de apresentagao de laudo de
avaliacdo feita por 3 (trés) peritos ou por empresa especializada, nomeados em assembleia geral dos
subscritores,

Os peritos ou a empresa avaliadora deverao apresentar laudo fundamentado, com a indicagao
dos critérios de avaliacdo e dos elementos de comparacdo adotados e instruido com os documentos
relativos aos bens avaliados, e estardo presentes a assembleia que conhecer do laudo, a fim de
prestarem as informacgdes que Ihes forem solicitadas.

Os bens nao poderdo ser incorporados ao patrimoénio da companhia por valor acima do que

Ihes tiver dado o subscritor.

5. ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocagao, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sessdo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quérum”

legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

6. CAPACIDADE PARA SER ACIONISTA

Pode ser acionista de sociedade an6nima, desde que nao haja impedimento legal:

a) O maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiverem em pleno gozo da
capacidade civil;

b) O menor emancipado;

c) Os relativamente incapazes a certos atos ou a maneira de exercé-los, desde que assistidos;

d) Os menores de 16 (dezesseis) anos (absolutamente incapazes de exercer pessoalmente os
atos da vida civil), desde que representados; e

e) Pessoa juridica nacional ou estrangeira.
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Nota 1: prova da emancipagao do menor deverd ser comprovada através da apresentagdo da certidao
do registro civil, que deverad instruir o processo ou ser arquivada em separado.

Nota 2: A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio).

Nota 3: A sociedade, constituida apenas por pessoas fisicas residentes no exterior e ou por pessoas
juridicas estrangeiras, devera ser dirigida por administrador residente no Brasil.

Nota 4: Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro, com
exclusividade, representar os sécios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até
completarem a maioridade. Sendo desnecessdria, para fins do registro, esclarecimento quanto ao
motivo da falta.

Nota 5: A vedacdo da sociedade entre conjuges contida no art. 977 do Cédigo Civil ndo se aplica as

sociedades an6nimas.

7. IMPEDIMENTOS PARA SER MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGCAO, DIRETOR E MEMBRO
DO CONSELHO FISCAL

7.1 Membro do Conselho de Administracdo, Diretor ou membro do Conselho Fiscal

N3do pode ser membro do Conselho de Administracdo, Diretor ou membro do Conselho Fiscal
de sociedade anénima a pessoa:

a) Condenada por crime falimentar, enquanto ndo reabilitada, de prevaricacdo, peita ou
suborno, concussao, peculato, contra a economia popular, a fé publica ou a propriedade, ou a pena
criminal que vede, ainda que temporariamente, o acesso a fung¢des, empregos ou cargos publicos
(art. 147, § 12 da Lei 6.404, de 1976);

b) Impedida por lei especial;

b.1) os proibidos de administrar:

« O magistrado (art. 36, inciso |, Lei Complementar n2 35, de 1979);

« O membro do Ministério Publico da Unido (art. 36, inciso |, Lei Complementar n? 35,
de 1979),

« O membro do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;

« O falido, enquanto nado for legalmente reabilitado (art. 102, 181, Lei n2 11.101, de
2005);

« O corretor de mercadorias e o de navios;

« Trapicheiros;
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« O leiloeiro;

b.2) o impedido de comerciar:
« O consul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado (art. 22, Paragrafo unico, Decreto
n? 24.239, de 1934; art. 48 do Decreto n? 24.113, de 1934, e art. 42 Decreto n?
3.259, de 1899);
« O médico para o exercicio simultaneo da farmacia, o farmacéutico, para o exercicio
simultaneo da medicina;
. 0s servidores publicos civis da ativa, federais, inclusive Ministros de Estado e
ocupantes de cargos publicos comissionados em geral (art. 117, inciso X, Lei n®
8.112/90 e Portaria Normativa MPOG n2 6, de 2018, art. 52). Em relagdo aos
servidores estaduais e municipais observar a legislacdo respectiva;
« 0s servidores militares da ativa das Forcas Armadas e das Policias Militares (art. 29
da Lei n? 6.880, de 1980);
c) menor de 16 (dezesseis) anos e/ou relativamente incapaz (art. 974 do Cddigo Civil);
d) A pessoa juridica (art. 146 da Lei 6.404, de 1976); e
e) A pessoa natural ndo residente no Brasil, para os cargos de diretor e de membro do

Conselho Fiscal (art. 146 da Lei 6.404, de 1976).

Observagdo: A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do Indio);

8. MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Poderdo ser eleitas para membros dos drgdos de administracdo pessoas naturais, devendo os
diretores ser residentes no Pais (art. 146 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

A ata da assembleia geral ou da reunido do conselho de administracdo que eleger
administradores devera conter a qualificacdo e o prazo de gestdo de cada um dos eleitos, devendo
ser arquivada no registro do comércio e publicada.

A posse do conselheiro residente ou domiciliado no exterior fica condicionada a constituicao
de representante residente no Pais, com poderes para receber citacdo em a¢des contra ele propostas
com base na legislacdo societdria, mediante procuracdo com prazo de validade que deverd estender-

se por, no minimo, 3 (trés) anos apds o término do prazo de gestdo do conselheiro.
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9. MEMBRO DA DIRETORIA
Os diretores devem residir no Brasil (art. 146 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
Ndo pode ser diretor o brasileiro naturalizado hd menos de 10 (dez) anos, em empresa

jornalistica e de radiodifusao sonora e de sons e imagens.

10. MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Nao pode ser membro do Conselho Fiscal:

a) A pessoa que estiver incursa nos impedimentos ja mencionados;

b) Membro de 6rgao de administracdao da prépria companhia ou de sociedade controlada
ou do mesmo grupo;

c¢) Empregado da companhia ou de sociedade controlada ou do mesmo grupo; e

d) O cbnjuge ou parente, até terceiro grau, de administrador da companhia.

11. MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO E DIRETOR — COMPANHIA ABERTA
Nas companhias abertas a eleicdo dos administradores deverd ser homologada pela Comissdo

de Valores Mobilidrios — CVM.

12. COMPETENCIA PARA O EXAME DAS CONDICOES DE ELEGIBILIDADE DE MEMBRO DO CONSELHO
DE ADMINISTRAGAO, DIRETOR E MEMBRO DO CONSELHO FISCAL

Compete a assembleia geral de acionistas, quando a lei estabelecer certos requisitos para a
investidura do cargo, exigir a exibicdo dos comprovantes respectivos, dos quais se arquivara copia
auténtica na sede da companhia, bem como os comprovantes das demais condi¢des de elegibilidade

(inexisténcia de impedimentos).

13. PROSPECTO

O prospecto, necessario no caso de subscricdo publica, deverd mencionar, com precisdo e
clareza, as bases da companhia e os motivos que justifiguem a expectativa de bom éxito do
empreendimento, em especial (art. 84 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976):

a) O valor do capital social a ser subscrito, 0 modo de sua realizacao e a existéncia ou ndo
de autorizacdo para aumento futuro;

b) A parte do capital a ser formada com bens, a discriminacdo desses bens e o valor a eles

atribuido pelos fundadores;
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c) O numero, as espécies e classes de agdes, o valor nominal e o prego da emissao das
mesmas;

d) A importancia da entrada a ser realizada no ato da subscrigdo;

e) As obriga¢des assumidas pelos fundadores, os contratos assinados no interesse da futura
companhia e as quantias ja despendidas e por despender;

f)  As vantagens particulares a que terdo direito os fundadores ou terceiros, e o dispositivo
do projeto do estatuto que as regula;

g) A autorizagdo governamental para constituir-se a companhia, se necessaria;

h) As datas de inicio e do término do prazo da subscricdao e as instituicdes autorizadas a
receber as entradas;

i)  Asolucdo prevista para o caso de excesso de subscri¢ao;

i) O prazo dentro do qual deverad realizar-se a assembleia de constituicdo da companhia, ou
a assembleia preliminar para avaliagao dos bens, se for o caso;

k) O nome, nacionalidade, estado civil, profissdo e residéncia dos fundadores, ou, se pessoa
juridica, a firma ou denominacgao, nacionalidade e sede, bem como o nimero e espécie de agbes que
cada um houver subscrito; e

I)  Ainstituicdo financeira intermedidria do lancamento, em cujo poder ficardo depositados
os originais do prospecto e do projeto do estatuto, com os documentos a que fizerem mencao, para
exame de qualquer interessado (alinea “c” do § 12 do art. 82 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de

1976).

14. ESTATUTO SOCIAL

O estatuto social deverd conter, necessariamente, o seguinte:

a) Denominacdo social (art. 32 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e art. 1.160 do
Cédigo Civil);

b) Prazo de duracdo;

c) Sede: municipio;

Observagao: Quando no estatuto social constar apenas o municipio da sede, o enderego
completo da sede deverda constar no corpo de ata de constituicdo (alinea “e” do inciso lll do art. 53

do Decreto n2 1.800, de 30 de janeiro de 1996).
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d) Objeto social, definido de modo preciso e completo (§ 22 do art. 22 da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro de 1976);

e) Capital social, expresso em moeda nacional (art. 52 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976);

f)  AcBes: nimero em que se divide o capital, espécie (ordindria, preferencial, fruicdo), classe
das ag¢0es e se terdo valor nominal ou nao, conversibilidade, se houver, e forma nominativa (art. 11 e
seguintes da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

g) Diretores: nUmero minimo de dois, ou limites maximo e minimo permitidos; modo de sua
substituicdo; prazo de gestdo (ndo superior a trés anos); atribuicdes e poderes de cada diretor (art.
143 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

h) Conselho fiscal, estabelecendo se o seu funcionamento sera ou ndo permanente, com a
indicagdao do niumero de seus membros - minimo de trés e maximo de cinco membros efetivos e

suplentes em igual nimero. (Art. 161 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976); e

Observagao: O funcionamento do conselho fiscal serd permanente nas sociedades de economia mista
(art. 240 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

iy Término do exercicio social, fixando a data;

Sao necessarios dispositivos especificos, quando houver:

a) Acoes preferenciais: indicacao de suas vantagens e as restricdes a que ficardo sujeitas;

b) Aumento do “quorum” de deliberagdes: especificacdo, além do percentual, das matérias
a ele sujeitas; e

c¢) Conselho de administracdo: nimero de membros ou limites maximo ou minimo de sua
composicao, processo de escolha e substituicdo do presidente do Conselho, o modo de substituicao
dos conselheiros, o prazo de gestdo (ndo superior a trés anos) e normas sobre convocacao, instalacdo
e funcionamento (art. 140 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

Observagao: as companhias abertas, as de capital autorizado e as de economia mista terao,
obrigatoriamente, conselho de administracdo (arts. 138 e 239 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de

1976).

O estatuto ndao pode conter dispositivos que:

a) Sejam contrdrios a lei, a ordem publica e aos bons costumes;
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b) Privem o acionista dos direitos essenciais;
c) Atribuam voto plural a qualquer classe de agao; e
d) Deleguem a outro 6rgdo as atribuicdes e poderes conferidos pela lei aos érgaos de

administragao.

14.1 Denominagao
A sociedade sera designada por denomina¢dao acompanhada das expressdes “companhia” ou
“sociedade andnima”, expressas por extenso ou abreviadamente. Sendo vedada a utilizacdo da

primeira ao final.

14.2 Assinatura dos Subscritores - Subscri¢cao Particular
O estatuto devera ser assinado por todos os subscritores (inciso | do art. 95 da Lei 6.404, de

15 de dezembro de 1976).

14.3 Assinatura dos Fundadores - Subscrigao Publica
O estatuto e o prospecto deverdo ser assinados pelos fundadores (inciso | do art. 95 da Lei n2

6.404, de 15 de dezembro de 1976).

15. RELAGAO COMPLETA OU LISTA, BOLETIM OU CARTA DE SUBSCRICAO
A relacdo completa, a lista, boletim ou carta de subscricdo deverd conter (art. 85 da Lei n2
6.404, de 15 de dezembro de 1976, c/c alinea “d” do inciso Ill do art. 53 do Decreto n2 1.800, de 30
de janeiro de 1996):
a) Qualificacdo dos subscritores do capital, compreendendo:
- Pessoa fisica:
« Nome civil, por extenso;
« Nacionalidade;
« Regime de casamento;
« Estado civil (no caso de unido estavel, citar o estado civil);
« Profissao;
« Numero de identidade e érgdo expedidor;
« CPF; e

« Endereco residencial completo;
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- Pessoa juridica com sede no Pais:
« Nome empresarial;
« NUmero de inscri¢dao no Registro préprio;
« Nimero de inscricdo no CNPJ;
« Enderego da sede; e

« Nome civil do representante, por extenso, e a que titulo assina;

- Pessoa juridica com sede no exterior:
e Nome empresarial;
¢ Nacionalidade;
e Endereco da sede;
e Numero de inscricdo no CNPJ; e

e Nome civil do representante, por extenso, e a que titulo assina;

b) Numero de a¢les subscritas, a sua espécie e classe, se houver mais de uma e o total da
respectiva entrada (art. 9592 da Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976); e

c) Autenticacdo pela instituicdo financeira arrecadadora, pelo presidente da assembleia de
constituicdo ou diretor, no caso da relacdo de subscricdo, ou assinatura dos subscritores, no caso de

lista, boletim ou carta de subscricao.

16. PUBLICACOES ORDENADAS PELA LEI N2 6.404, DE 1976 (art. 289)

As publicagdes, nos termos do art. 289 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, serdo
feitas em orgdo oficial e em jornal de grande circulagdo, por 3 (trés) vezes em sua totalidade,
independente do jornal que seja publicada.

O jornal de grande circulacdo deve ser editado na localidade em que esta situada a sede da

companhia.

17. SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO — SPE
O fato de tratar-se da constituicdo de Sociedade de Propdsito Especifico ndo impde reflexo
sobre a andlise pela Junta Comercial para fins de registro. A andlise devera ficar adstrita aos aspectos

formais aplicaveis ao tipo societario.
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ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

1. “QUORUM” DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral ordindria instalar-se-a, em primeira convocag¢do, com a presencga de
acionistas que representem, no minimo, 1/4 do capital social com direito de voto e, em segunda
convocagao, com qualquer nimero (art. 125 da Lei n26.404, de 15 de dezembro de 1976), ressalvadas

as excecoes previstas em lei.

2. “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberagdes serdo tomadas pela maioria absoluta de votos dos presentes, nao
computados os votos em branco, podendo o estatuto da companhia fechada aumentar o “quérum”
exigido para certas deliberagdes, desde que especifique as matérias (art. 129 da Lei 6.404, de 15 de
dezembro de 1976).

Se o arquivamento for negado, por inobservancia de prescricdo ou exigéncia legal ou por
irregularidade verificada na constituicdo da companhia, os primeiros administradores deverao
convocar imediatamente a assembleia geral para sanar a falta ou irregularidade, ou autorizar as
providéncias que se fizerem necessarias. A instalacdo e funcionamento da assembleia obedecerdo as
regras atinentes a Assembleia de Constituicdo (vem item 1.2.6 deste manual), devendo a deliberacao
ser tomada por acionistas que representem, no minimo, metade do capital social. Se a falta for do
estatuto, poderd ser sanada na mesma assembleia, a qual deliberard, ainda, sobre se a companhia
deve promover a responsabilidade civil dos fundadores. (§ 12 do art. 97 da Lei 6.404, de 15 de

dezembro de 1976)

3. CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA
A certiddo ou cépia da ata deve conter:
a) Titulo do documento;
b) Numero do CNPJ;
c) Otextoda ata;
d) O nome dos acionistas presentes; e
e) As assinaturas do Presidente e do Secretdrio da Assembleia e dos acionistas que

desejarem assinar.
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4. ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

A ata da assembleia, lavrada em livro proéprio, deve indicar:

a) Denominagcdo completa e CNPJ;

b) Local, hora, dia, més e ano de sua realizagdo (sempre na localidade da sede - § 22 do art.

124 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976);

c) Composicdo da mesa: nome do presidente e do secretdrio;

d) “Quorum” de instalagdo;

e) Convocagdo:

- Se por edital, citar os jornais (Diadrio Oficial e jornal de grande circulagdo) em que foi
publicado. A mencdo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicacées dispensara a
apresentagdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja para
anotacao.

- Se por carta, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de companhia fechada,
informar essa circunstancia, declarando o preenchimento cumulativo das seguintes condicdes:

« Menos de 20 (vinte) acionistas; e

« Patriménio liquido de até RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais) na data do balanco.

f) indicar os jornais que publicaram:
- O aviso de que o relatdrio da administracdo, as demonstragées financeiras e o parecer
dos auditores independentes, quando houver, estdo a disposi¢cdao dos acionistas;
O relatdrio da administracdo, as demonstracées financeiras e o parecer dos auditores

independentes, quando houver.

A mencdo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publicacdes dispensara a
apresentacdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja para
anotacao.

A companhia deve fazer as publicacdes sempre no mesmo jornal, e qualguer mudanca devera
ser precedida de aviso aos acionistas no extrato da ata da Assembleia Geral Ordinaria (art. 289 da Lei
n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

A companhia fechada, que tiver menos de 20 (vinte) acionistas e cujo patrimonio liquido for
inferior a RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), na data do balanco, podera deixar de publicar o

anuncio, bem como os documentos a que ele se refere. Neste caso, copias autenticadas dos recibos
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da correspondéncia e dos documentos citados deverao ser arquivadas junto com a cdpia da ata da
AGO que deliberar sobre os documentos

g) ordem do dia: registrar;

h) fatos ocorridos e deliberagdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia transcrita,
os fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, as abstencdes legais nos casos de conflito de

interesse, e as deliberagdes da assembleia.

O registro dos fatos ocorridos, inclusive das dissidéncias ou dos protestos pode ser lavrado na

forma de sumario, devendo as deliberagdes tomadas serem transcritas.

A ordem do dia de uma assembleia geral ordindria compreende:
- A apreciagao das contas dos administradores;
- O exame e a votagdo das demonstragdes financeiras;
- A deliberacdo sobre a destinacdo de lucro liquido do exercicio e a distribuicdo de
dividendos, se houver;
- A eleicdo dos administradores e dos membros do Conselho Fiscal, se for o caso;
i) fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e aprovacao,
seguindo-se as assinaturas membros da mesa e acionistas presentes, sendo suficiente a assinatura

de quantos bastem para constituir a maioria necessdria para as delibera¢des tomadas na assembleia;

4.1 Eleicdao de Administradores ou Conselheiros

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais, os mesmos devem ser
qualificados, indicando:

a) Nome civil por extenso;

b) Nacionalidade;

c) Estado civil;

d) Profissao;

e) Numero de identidade e érgdo expedidor;

fy CPF;

g) Residéncia com endereco completo.
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A qualificagao completa dos administradores é necessaria mesmo no caso de reelei¢gdo, bem
como o prazo de gestao dos eleitos (§ 12 do art. 146 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976),

inclusive sua remuneracgdo (art. 152 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976).

5. AGO REALIZADA FORA DO PRAZO DE 4 MESES

E admissivel o arquivamento da ata de assembleia geral ordinaria realizada fora do prazo legal.

6. ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocacdo, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sessao e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum”

legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.
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ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

1. “QUORUM” DE INSTALAGCAO DA ASSEMBLEIA

A assembleia geral extraordinaria instalar-se-a, em primeira convocacao, com a presenca de
acionistas que representem, no minimo, 1/4 do capital social com direito a voto e, em segunda
convocacdo, com qualquer nimero, ressalvadas as excecdes previstas em lei. (art. 125 da Lein2 6.404,

de 15 de dezembro de 1976).

1.1 Reforma do Estatuto

A assembleia geral extraordindria para apreciar proposta de reforma do estatuto instalar-se-
a, em primeira convocag¢do, com a presenca de acionistas que representem, no minimo, 2/3 do capital
com direito a voto e, em segunda convocacdo, com qualquer nimero. A convocacao deverd indicar a
matéria estatutdria a ser alterada. (art. 135 da Lei n? 6.404, de dezembro de 1976)

Sempre que houver alteragdo estatutaria, recomenda-se o registro do estatuto consolidado.

Sempre que o estatuto consolidado for arquivado em ato separado, fazer constar a exigéncia
de apresentar CNPJ e a assinatura do presidente ou secretdrio da assembleia que aprovou
a consolidagao.

Nas companhias fechadas de capital fixo, a Assembleia Geral pode, a qualquer tempo,
deliberar modificacdo estatutaria para criar ou suprimir o Conselho de Administracdo, sem que caiba

ao acionista direito de retirada.

2. “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberagbes serdo tomadas pela maioria absoluta de votos dos presentes, nao
computados os votos em branco.

Contudo, é necessario “quorum” qualificado de metade, no minimo, das acdes com direito a
voto, se maior “quorum” nao for exigido pelo estatuto da companhia fechada, para deliberacdo sobre
a criacdo de acdes preferenciais ou aumento de classe existente sem guardar propor¢cao com as

demais, salvo se ja previstos ou autorizados pelo estatuto.

3. COPIA AUTENTICA DA ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA
A copia da ata deve conter:

a) OCNPJ;
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b) O texto da ata;
c) O nome dos acionistas presentes;
d) As assinaturas do presidente e do secretdrio da assembleia e dos acionistas que

desejarem assinar.

4. ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordinaria, lavrada em livro préprio, deve indicar:

a) Denominagdo completa e CNPJ;

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizagao;

b) Composicdao da mesa: nome do presidente e do secretario;

c) “Quorum” de instalacgdo;

d) Convocagao:
- Se por edital, citar os jornais (Diadrio Oficial e jornal local, de grande circulagdo) em
que foi publicado.
A mencdo, ainda, das datas e dos nimeros das folhas das publicagcdes dispensara
apresentacao das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando a ata, quer seja
para anotacgao;
- Se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de
companhia fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento
cumulativo das seguintes condi¢des:
« Menos de 20 (vinte) acionistas; e

« Patrimonio liquido de até RS 10.000.000,00 (dez milh&es de reais).

A companbhia fechada, que preencher as condi¢des previstas no art. 294, podera deixar de
publicar o edital de convocacdo. Neste caso, devem ser juntadas a ata, cdpias autenticadas dos
recibos da correspondéncia de convocacdo da AGE, que deverdo ser arquivadas juntamente com a

cOpia da ata da assembleia.

f) Ordem do dia: registrar;
g) Fatos ocorridos e deliberacdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia

transcrita, os fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos e as deliberagdes da assembleia; e o
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registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma de
sumario, devendo as delibera¢gGes tomadas serem transcritas.

h) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e
aprovacao, seguindo-se as assinaturas dos membros da mesa e acionistas presentes, sendo suficiente
a assinatura de quantos bastem para constituir a maioria necessaria para as delibera¢cées tomadas na

assembleia.

4.1 Eleicdao de Administradores ou Conselheiros

Havendo eleicdo de administradores ou conselheiros fiscais, os mesmos devem ser
gualificados indicando:

a) Nome civil por extenso;

b) Nacionalidade;

c) Estado civil;

d) Profissdo;

e) Numero de identidade e 6rgdo expedidor;

fy CPF, e

g) Endereco completo.

A qualificagdo completa dos administradores ou conselheiros fiscais é necessdria mesmo no
caso de reeleicdao. No caso de administradores, deve ser, também, indicado o prazo de gestao dos
eleitos (§ 12 do art. 146 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976), inclusive sua remuneracao (art.

152 da Lei n? 6.404, del15 de dezembro de 1976).

5. ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPGAO DOS TRABALHOS

A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem
necessidade de novos editais de convocacdo, desde que determinados o local, a data e a hora de
prosseguimento da sessdo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quorum”

legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.

6. ASSEMBLEIA GERAL DE RERRATIFICACAO
A assembleia geral extraordinaria pode rerratificar matéria de assembleia geral de

constituicdo, de assembleia geral ordindria ou de assembleia geral extraordinaria.
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Tratando-se de ratificacdo, é suficiente a referéncia aos assuntos ratificados, para sua
convalidagao, caso a ata ja tenha sido arquivada.
No caso de retificacdo, é necessdrio dar nova redacdo ao texto modificado, caso a ata ainda

esteja em tramitagao.

7. AUMENTO DE CAPITAL

7.1 Limite minimo de realiza¢dao para aumento do capital por subscricao
Somente depois de realizados 3/4 do capital social, a companhia pode aumenta-lo mediante

subscricao publica ou particular de a¢des.

7.2 Forma de realizagao
Havendo aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realizagdo, tais como: moeda

nacional, bens madveis, imoveis, titulos e reservas, com o devido valor de mercado.

7.3 Realizagdo com bens

Na realizacdo com bens, é indispensavel a avaliacdo por trés peritos ou por empresa
especializada, a escolha da assembleia geral.

A deliberacdo sobre a avaliacdo desses bens é sempre da assembleia, por tratar-se de
competéncia privativa.

Admite-se a suspensdo dos trabalhos da assembleia pelo tempo necessario a apresentacdo do
laudo de avaliagao.

A integralizacdo do capital social com bens e direitos depende de apresentacdo de laudo de
avaliacdo feita por 3 (trés) peritos ou por empresa especializada, nomeados em assembleia geral dos
subscritores.

Os peritos ou a empresa avaliadora deverdo apresentar laudo fundamentado, com a indicacdo
dos critérios de avaliacdo e dos elementos de comparagdo adotados e instruido com os documentos
relativos aos bens avaliados, e estardo presentes a assembleia que conhecer do laudo, a fim de
prestarem as informacgdes que Ihes forem solicitadas.

Os bens ndo poderdo ser incorporados ao patrimonio da companhia por valor acima do que

Ilhes tiver dado o subscritor.
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7.8 Deliberagdao em assembleia com suspensao dos trabalhos

O aumento de capital, mesmo com bens sujeitos a avaliacdao, pode ser proposto e deliberado
em uma Unica assembleia, ja que se poderd suspender os trabalhos para o cumprimento de
formalidades, e continua-los em outro dia, fixado na prépria assembleia, se nessa segunda parte

houver, também, o “quorum” legal, respeitada a ordem do dia prevista no edital.

7.9 Sociedade de capital autorizado

O aumento de capital na sociedade de capital autorizado podera ser decidido por assembleia
ou pelo Conselho de Administra¢ao, conforme Estatuto.
Recomenda-se que se consigne na ata tratar-se de sociedade de capital autorizado, bem como seu

limite.

7.10 Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricdo particular ou publica, observar-se-d o direito de
preferéncia para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na propor¢do de acdes que tiverem,
respeitado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio dessa preferéncia, contados da data da
publicacdo da ata ou do aviso préprio, ou da comunicacdo pessoal, contra recibo.

Na assembleia a que comparecer a totalidade dos acionistas, se todos se manifestarem pela
subscricdo ou pela renuncia do direito de preferéncia, sera dispensado o prazo de 30 (trinta) dias para

o exercicio desse direito.

7.11 Exclusao do direito de preferéncia

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas ndo depende do direito de preferéncia,
no caso de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de preferéncia para

subscricdo de a¢cbes nos termos de lei especial sobre incentivos fiscais.

7.12 Proposta de iniciativa dos administradores
A proposta de aumento do capital social, quando de iniciativa dos administradores, nao
poderd ser submetida a deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho Fiscal, se em

funcionamento.
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8. REDUGAO DO CAPITAL
A assembleia geral poderd deliberar a reducao do capital social se houver perda, até o

montante dos prejuizos acumulados, ou se julga-lo excessivo.

8.1 Proposta de iniciativa dos administradores
A proposta de reducdo do capital social, quando de iniciativa dos administradores, ndo podera
ser submetida a deliberacdo da assembleia geral sem o parecer do Conselho Fiscal, se em

funcionamento.

8.2 Oposicao de credores

A certiddo ou cépia da ata da assembleia que aprovar a reducao de capital com restitui¢ao aos
acionistas de parte do valor das a¢bes ou pela diminui¢do do valor destas, quando ndo integralizadas,
a importancia das entradas, somente podera ser arquivada se:

a) Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias de sua publicacdo, inexistir notificacdo a Junta
Comercial por parte de credores quirografarios contra a pretendida reducdo; e, se manifestada essa
oposicdo, comprovado o pagamento do crédito ou feito o seu depdsito em juizo;

b) Instruido o processo com as folhas do Didrio Oficial e do jornal de grande circulacdo

gue publicaram a ata da assembleia.

9. PRORROGAGAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUGCAO
No vencimento do prazo determinado de duracdo, a sociedade se dissolve salvo se, vencido
este prazo e sem oposicao de sdcio, ndo entrar a sociedade em liquidagao, caso em que se prorrogara

por tempo indeterminado (inciso | do art. 1.033 do Cdédigo Civil).

10. TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERAGAO

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federagcdo, sdo necessdrias
providéncias na Junta Comercial da UF, através de um ato consolidado, onde se localiza a sede e na
Junta Comercial da UF para onde sera transferida.

A ata da assembleia geral extraordindria ou AGOE, que deliberar sobre a mudanca da sede,

deverd consolidar o estatuto social.

10.1 Providéncias na Junta Comercial da sede
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Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da
unidade da federacdo para onde ela serd transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta
por colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, serd necessdrio mudar o nome da sociedade na Junta em que estd
registrada, podendo essa mudancga ser efetuada no préprio instrumento de alteragdo do ato
constitutivo para transferéncia da sede.

Ndo sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federagdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois
processos, sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteracdo do ato

constitutivo procedendo a mudang¢a do nome empresarial.

ou

Antes de dar entrada na documentacdo o interessado poderd promover o arquivamento da
Protecdo do Nome Empresarial (PNE) da sociedade na Junta Comercial da UF para onde serd
transferida a sede.

Caso ndo arquive a PNE, devera anexar ao processo protocolado na Junta Comercial da
unidade da federagdo para onde ela sera transferida a viabilidade deferida, para evitar sustacdo do
registro naquela Junta por colidéncia (por identidade ou semelhanca) com outro nome anteriormente
nela registrado.

Ao solicitar o arquivamento da PNE, havendo colidéncia, serd necessario mudar o nome da
cooperativa na Junta em que esta registrada, podendo essa mudancga ser efetuada no préprio

instrumento para transferéncia da sede.

10.2 Providéncias na Junta Comercial de destino

A sociedade deverad promover o arquivamento do documento referente a transferéncia da
sede (copia da ata de assembleia geral extraordindria, quando revestir a forma particular, ou certidao
de inteiro teor, com consolidacdo do estatuto, quando revestir a forma publica), quando revestir a
forma particular ou da certidao de inteiro teor da alteragdao, com consolidacdo, quando revestir a
forma publica, devidamente arquivado na Junta Comercial da unidade da federacdo onde essa se

localizava.
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10.3 Transferéncia de prontuario

O prontuario da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitacdo da Junta
Comercial de destino.

A Junta Comercial instruird a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotara

em seus registros cadastrais a destinacao dos documentos da empresa transferida.

10.4 Nao efetivagao do ato de transferéncia de sede

Ndo sendo efetivado o ato da transferéncia de sede para a outra UF, e havendo interesse de
retornar a cooperativa para a Junta de origem, a fim de regularizar a situacdo da cooperativa, o
interessado deverd juntar certiddo expedida pela Junta Comercial para onde a sociedade seria
transferida, onde constara a informacdo de que o ato de transferéncia ndo foi arquivado naquela UF,

e protocolar juntamente com a alteragao constando o novo enderego
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AGO/AGE

A assembleia geral ordindria e a assembleia geral extraordindria poderdo ser,
cumulativamente, convocadas e realizadas no mesmo local, data e hora e instrumentadas em ata
dnica.

A documentacdo a ser apresentada a Junta Comercial para arquivamento da ata obedecera a
especificacdo determinada nos capitulos deste Manual, préprios de cada assembleia. Os requisitos
de convocacdo, instalacdo, ordem do dia e “quorum” devem ser observados, de forma

individualizada, em relagdo a cada assembleia.
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ASSEMBLEIA ESPECIAL

1. “QUORUM” QUALIFICADO DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA
A assembleia especial instalar-se-4 com a presenca de acionistas que representem, no

minimo, mais de metade da classe de a¢des preferenciais interessadas.

2. “QUORUM” DE DELIBERAGAO

As deliberagdes serdao tomadas por titulares de mais de metade da classe de agdes
preferenciais interessadas, nos casos de:

a) Criacdo de agdes preferenciais ou aumento de classe existente sem guardar proporcao
com as demais, salvo se ja previstos ou autorizados pelo estatuto; e

b) Alteragdes nas preferéncias, vantagens e condi¢des de resgate ou amortizacdo de uma ou
mais classes de a¢des preferenciais, ou criacdo de nova classe mais favorecida.

A aprovacao prévia, ou a ratificacdo, em assembleia especial, por titulares de mais de metade
da classe de acOes preferenciais interessadas, é condicdo de eficacia da deliberacdo da assembleia
geral extraordindria de acionistas que aprovar as matérias supra indicadas.

A eficacia da deliberacdo depende de prévia aprovacdo ou ratificacdo dos titulares de mais da

metade da classe de ac¢Oes preferenciais reunidos em ASSEMBLEIA ESPECIAL.

3. PROCURAGAO

A procuracao de acionista ndo precisa instruir o processo.

4. CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DE ASSEMBLEIA ESPECIAL
A certiddo ou cépia da ata deve conter:
a) OCNPJ;
a) Otextodaata
b) O nome dos presentes; e
c) As assinaturas, do presidente e do secretdrio da assembleia e dos demais presentes que

desejarem assinar.

5. ATA DA ASSEMBLEIA ESPECIAL
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A ata da assembleia, lavrada em livro proprio, deve indicar:

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizagao;

b) Composicao da mesa: nome do presidente e do secretario;

c) “Quorum” de instalagdo;

d) Convocagao:

- Se por edital, citar os jornais (Didrio Oficial e jornal local de grande circulagdo) em
que foi publicado.
A mencdo, ainda, das datas e dos numeros das folhas das publica¢des dispensara a
apresentacdo das mesmas a Junta Comercial, quer seja acompanhando ata, quer
seja para anotacao;
- Se por correspondéncia, entregue a todos os acionistas, contra recibo, no caso de
companhia fechada, informar essa circunstancia, declarando o preenchimento
cumulativo das seguintes condi¢des:

« Menos de 20 (vinte) acionistas; e

« Patriménio liquido de até RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais).

A companhia fechada, que preencher as condi¢des previstas no art. 294 da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro del1976, podera deixar de publicar o edital de convocacdo. Neste caso devem ser
juntadas a ata cdpias autenticadas dos recibos da correspondéncia de convocag¢ao da AGE.

e) Ordem do dia: registrar;

f) Fatos ocorridos e deliberagdes: registrar, em conformidade com a ordem do dia
transcrita, os fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos e as deliberacGes da assembleia;

O registro dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma de
sumdrio, devendo as delibera¢des tomadas serem transcritas.

g) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e
aprovacdo, seguindo-se as assinaturas dos membros da mesa e dos presentes, sendo suficiente a
assinatura de quantos bastem para constituir a maioria necessaria para as deliberac6es tomadas na

assembleia.

6. ASSEMBLEIA GERAL COM INTERRUPCAO DOS TRABALHOS
A assembleia geral pode ser suspensa, admitindo-se a continuidade em data posterior, sem

necessidade de novos editais de convocacgao, desde que determinados o local, a data e a hora de
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prosseguimento da sessdo e que, tanto na ata da abertura quanto na do reinicio, conste o “quérum”

legal e seja respeitada a ordem do dia constante do edital.
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ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO

1. ELEICAO DE DIRETORES OU SUBSTITUTO DE MEMBRO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
Quando houver Conselho de Administra¢do, a eleicdo dos diretores é de sua competéncia.
Em caso de vacéncia do cargo de membro do Conselho de Administracdo, se o estatuto ndo

dispuser de forma contraria, os demais conselheiros indicam um substituto até a primeira assembleia

geral e, no caso de vaga na diretoria, esse Conselho elegerd um diretor que completard o prazo de

gestdo do substituto.

2. IMPEDIMENTOS E CONDICOES DE ELEGIBILIDADE DE DIRETOR E MEMBRO DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO
Os impedimentos e condicoes de elegibilidade de diretor e membro do Conselho de

Administracdo estdo referenciados nas orientacdes relativas a constituicao.
3. AUMENTO DE CAPITAL REALIZADO DE SOCIEDADE DE CAPITAL AUTORIZADO

3.1 Autorizagao estatutaria

O estatuto social pode conter autorizagdao para aumento de capital cuja deliberagao pode ser
atribuida ao Conselho de Administracao.

Recomenda-se que se consigne na ata tratar-se de sociedade de capital autorizado, bem como

o seu limite.

3.2 Forma de realizagao
No aumento de capital, a ata deve indicar a forma de sua realizacdo, tais como: moeda

corrente, bens moveis, imoveis, titulos, reservas de capital ou de lucro.

3.3 Realizagdo com bens
Na realizacdo com bens, é indispensavel a avaliacdo por 3 (trés) peritos ou por empresa

especializada, a escolha da assembleia geral.
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A deliberagao sobre a avaliagdo desses bens é sempre da assembleia, por tratar-se de

competéncia privativa.

3.4 Direito de preferéncia

No aumento de capital por subscricdo particular ou publica, observar-se-d o direito de
preferéncia para a subscricdo do aumento pelos acionistas, na propor¢dao de agdes que tiverem,
respeitado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para o exercicio dessa preferéncia, contados da data da

publicacdo da ata ou do aviso préprio, ou da comunicacdo pessoal contra recibo.

3.5 Exclusdo do direito de preferéncia

A subscricdo do aumento de capital pelos acionistas ndo depende do direito de preferéncia,
no caso de companhia aberta, quando o estatuto assim dispuser.

O estatuto da companhia, ainda que fechada, pode excluir o direito de preferéncia para

subscricdo de acbes nos termos de lei especial sobre incentivos fiscais.

3.6 Limite minimo de realiza¢cdao para aumento do capital social
Somente depois de realizados 3/4, no minimo, do capital social, a companhia pode aumenta-

lo mediante subscrigcdo publica ou particular de agdes.

4. CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
A certiddo ou cépia da ata deve conter:
a) OCNPJ;
b) Os nomes de todos os presentes, seguindo-se as assinaturas do presidente e dos demais

membros que desejem assinar.

5. ATA DE REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

A ata de reunido deve conter:

a) Local, hora, dia, més e ano de sua realizacdo;

b) Deliberagdes: registrar as decisdes tomadas na reuniao, indicando, se tratar de aumento
de capital no limite do autorizado, além do valor e as condicbes do aumento: prazo e forma de
integralizacao; niUmero e espécie das a¢des lancadas a subscricdo; classe, quando for o caso; prazo

para o exercicio de preferéncia ou a inexisténcia deste direito de preferéncia, nos casos do art. 172
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da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976; o montante do capital ja subscrito e realizado, como
também o limite da autorizagdo; o aumento de capital nas sociedades anénimas pelo Conselho de
Administracdo, s6 é possivel quando a companhia tiver “capital autorizado” (art. 168 da Lei n? 6.404
de 15 de dezembro de 1976); e

c¢) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e

aprovagao, seguindo-se as assinaturas dos conselheiros.

5.1 Substituicdo de membro do conselho ou eleigao de Diretor

Havendo a substituicdo de membro de conselho ou elei¢ao de diretor, o mesmo deve ser
gualificado, indicando:

a) Nome civil por extenso;

b) Nacionalidade;

c) Estado civil e regime de casamento, se unido estavel informar estado civil;

d) Profissdo;

e) Numero de identidade e 6rgdo expedidor;

f) CPF;e

g) Residéncia com enderego completo.

O prazo de gestdao, a qualificagdo completa do membro do conselho ou diretor, deverao
constar, mesmo que se encontre qualificado em outro ato arquivado na Junta Comercial (art. 146 da

Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976).
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ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA

1. CERTIDAO OU COPIA AUTENTICA DA ATA DE REUNIAO DA DIRETORIA
A certiddo ou copia da ata deve conter:
a) O Nome Empresarial, Numero de ldentificacdo do Registro de Empresas — NIRE e CNPJ;
a) O Nome Empresarial e CNPJ;
b) As assinaturas, de préprio punho, dos diretores que subscreveram o original lavrado no
livro proprio; e

c¢) Osnomes dos presentes, autenticada, com a indicacdo do nome e cargo do signatario.

2. ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA
A ata de reunido, lavrada em livro préprio, deve conter:
a) Local, hora, dia, més e ano de sua realiza¢do;
b) Deliberacgdes: registrar as decisdes tomadas na reunido; e
c¢) Fecho: mencionar o encerramento dos trabalhos, a lavratura da ata, sua leitura e

aprovacao, seguindo-se as assinaturas dos diretores.
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ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO DE
FILIAIS

A abertura de filial pode constar em ata da assembleia; ou em certidao de inteiro teor da ata
da assembleia, quando revestir a forma publica; ou em ata de reunido do Conselho de Administracdo

ou de Diretoria, ou em ato de diretor, observado o disposto no estatuto social.

Nota: Para cada ato de abertura, alteracao ou extingao de filial deverd ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteracdo do ato
constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras cldusulas cujos dados sejam

objeto de cadastramento.

1. DADOS OBRIGATORIOS
E obrigatdria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federagdo e CEP) e, nos

casos de alteracado, transferéncia ou extin¢ao, também o seu CNPJ.

2. DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

Quando houver mais de um estabelecimento?, é facultativa a indicacdo de objeto para o
estabelecimento sede ou para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto

do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

Nota 1: N3o hd obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades

gue forem elencadas para o endereco da sede.

1 Nos termos do art. 1.142 do Cédigo Civil, considera-se estabelecimento todo complexo de bens organizado, para
exercicio da empresa, por empresario, ou por sociedade empresaria.

Assim, temos que estabelecimento nada mais é do que o LOCAL onde se desenvolve atividade empresarial. Podendo esse
ser fisico ou ndo, bem como a somatdria dele. Dessa forma, tanto o “ponto comercial”, seus bens e produtos e seu website
integram o estabelecimento.
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Nota 2: O empresdrio ou a sociedade empresaria poderd indicar em seus atos constitutivos que serao
exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) enderego(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial.

Nota 3: Atividades de administracdo sao aquelas de apoio ou relacionadas a gestdao dos negdcios do
empresario ou da sociedade empresdria, sem constituir a realizacdo de alguma das atividades

econdmicas contidas no objeto social.

3. FILIAL EM OUTRA UNIDADE DA FEDERAGCAO

Quando se tratar de filial em outra unidade da federagao, o arquivamento do ato deve ser
promovido exclusivamente na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localizar a sede, uma
vez que apods o deferimento do ato, os dados relativos a filial serdo encaminhados eletronicamente
para Junta Comercial da outra Unidade da Federacao.

Contudo, antes de dar entrada da documentag¢ado na Junta Comercial da sede da empresa, nos
casos de ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteragcdo de nome empresarial,
para UF em que ainda ndo haja filial da empresa, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade da
federacdo onde sera aberta, alterada ou para onde serd transferida a filial, para evitar sustacdo do
registro naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta Comercial da
unidade da federagdo onde se localiza a sede.

Ndo sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta Comercial da
outra unidade da federacao, apds deferido o ato de abertura ou de transferéncia pela Junta Comercial
da sede, serd exigido pela Junta de onde serd instalada a filial, além da documentacdo propria para o
caso, documento que comprove a alteracao do nome empresarial na junta da sede. Sao documentos
habeis para essa finalidade: uma via chancelada da alteracdo do Instrumento de Empresario
arquivado e referente a alteracdo do nome empresarial ou Certiddo de Inteiro Teor desse documento

ou cépia autenticada do mesmo.

Nota: Cabe a Junta Comercial de onde estiver localizada a respectiva filial apenas a recepgdo dos

dados e o0 seu armazenamento.

4. FILIAL EM OUTRO PAIS
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A abertura, a alteragao e a extingao de filial devem ser promovidas, primeiramente na Junta
Comercial da unidade da federagdao onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve ser
complementado com o arquivamento da documentacdo prépria no 6rgao de registro do outro pais,

observada a legislagao local.

Nota: E obrigatdria, em relagdo a filial aberta, a indicacdo do enderego completo da filial no exterior
e, quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por

caracteres correspondentes no vocabulo nacional.
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DISSOLUCAO E LIQUIDACAO

1. DISSOLUGCAO (art. 206, da Lei n2 6.404 de 15 de dezembro de 1976)

Dissolve-se a companhia:

a) de pleno direito:

- Pelo término do prazo de duragao;

- Nos casos previstos no estatuto;

- Por deliberagdao da assembleia geral;

- Pelaexisténcia de um Unico acionista, exceto no caso de subsididria integral verificada em
assembleia geral ordinaria, se o minimo de dois ndo for reconstituido até a assembleia geral ordinaria
do ano seguinte; e

- Pela extingdo, na forma da lei, da autoriza¢ao para funcionar;

b) Por decisdo judicial:

- Quando anulada a sua constituicdo, em acdo proposta por qualquer acionista;

- Quando provado que nao pode preencher o seu fim, em a¢do proposta por acionistas que
representem cinco por cento ou mais do capital social;

- Em caso de faléncia, na forma prevista na respectiva lei;

c) Pordecisdo de autoridade administrativa competente, nos casos e na forma previstos em

lei especial.

2. LIQUIDAGAO PELA ASSEMBLEIA GERAL

Se o estatuto for omisso, compete a assembleia geral, nos casos de dissolucdao de pleno
direito:

a) determinar o modo de liquidagao; e

b) nomear o liquidante e o conselho fiscal que devem funcionar durante o periodo de

liguidagao.

2.1 Conselho de Administragao
A companhia que tiver conselho de administracdo poderd manté-lo, competindo-lhe nomear

o liquidante.
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2.2 Funcionamento do Conselho Fiscal

O funcionamento do conselho fiscal sera permanente ou a pedido de acionistas, conforme

dispuser o estatuto.

3. “QUORUM” QUALIFICADO
Para a instalacdo e deliberacdo sobre dissolucdo de sociedade anbnima, é necessario

“quorum”, minimo, de metade das a¢Ges com direito de voto.

4. ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata da assembleia geral extraordinaria que deliberar sobre a dissolucdo devera registrar as
decisdes tomadas e, especificamente:

a) A nomeacdo do liquidante, qualificando-o (nacionalidade, estado civil, profissdo, n? de
identidade-6rgao expedidor- UF, n2 do CPF e endereco completo);

b) Aeleicdodo conselho fiscal, se requerida a sua instalacdo ou funcionamento, qualificando

0OS seus membros; e

c¢) O acréscimo a denominacdo da expressao “Em liquidacdo”.
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EXTINCAO

As orientacbes e procedimentos gerais relativos a ata de assembleia geral extraordinaria
devem ser vistas no capitulo relativo a mesma e os especificos, no presente caso, nos tépicos proprios

deste capitulo.

1. “QUORUM” DE INSTALACAO DA ASSEMBLEIA

Na sociedade an6nima em liquidacao, todas as acdes gozam de igual direito de voto.

2. ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

A ata de assembleia geral extraordindria de extincdo da companhia deverd conter
deliberacdes sobre:
a) Prestacdo de contas do liquidante; e

b) Se aprovadas as contas, declaracao do encerramento da liquidacao e a da extin¢ao da sociedade.

O arquivamento que deliberou a extingao da sede, que contém filiais na unidade da federagao
da sede e/ou fora da unidade da federacdo da sede, considerar-se-a extinta quando da aprovagdo do

ato.

3. EXTINCAO DA SOCIEDADE POR SENTENGCA JUDICIAL
A extincdo de sociedade determinada por decisdo de autoridade judicial obedecerd ao nela

contido, devendo a sentenca ser arquivada na Junta Comercial.
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OUTROS ARQUIVAMENTOS

Poderdo, ainda, ser arquivados atos ou documentos que, por determinacdo legal, sejam
atribuidos ao Registro Publico de Empresas ou que possam interessar a sociedade andnima, tais como

os constantes dos subitens seguintes:

1. EMPRESAS JORNALISTICAS E DE RADIODIFUSAO - LEI n2 10.610, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2002

Os documentos das empresas jornalistica e as concessiondrias e permissiondrias de servigos
de radiodifusdo, apresentados para arquivamento na Junta Comercial em virtude do disposto nos
artigos 42 e 72 da Lein2 10.610, de 20 de dezembro de 2002, deverdo atender os seguintes requisitos,
cumulativamente:

a) O ato contendo a composi¢ao de seu capital social, incluindo a nomeacgao dos brasileiros
natos ou naturalizado ha mais de 10 (dez) anos titulares, direta ou indiretamente, de pelo menos 70
(setenta) por cento do capital votante, deverd ser formalmente instruido e protocolado na Junta
Comercial;

b) Estando as informa¢OGes em desacordo ou desatualizadas no Registro de Comércio,
relativamente ao capital social, os interessados deverdo arquivar documento habil para atualizacdo
desses dados; e

c) Pelo menos uma via devera ser original.

2. PREPOSTO - ARQUIVAMENTO DE PROCURAGCAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuracdo nomeando preposto quanto houver
limitacdes contidas na outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se provado serem
conhecidas da pessoa que tratou com o gerente (art. 1.174 do Cédigo Civil).

A modificacdo ou revogacao do mandato deve, também, ser arquivada, para o mesmo efeito

e com idéntica ressalva (Pardgrafo Unico do art. 1.174 do Cédigo Civil).

3. CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienacdo, o usufruto ou arrendamento de
estabelecimento, sé produzird efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e
de publicado, pela sociedade empresaria, na imprensa oficial. A publicacdo poderd ser em forma de

extrato, desde que expressamente autorizada no contrato.
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4. CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servico, deverd atender
0s seguintes requisitos:

a) O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servi¢co, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o
interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servico, emitido pelo Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal pertinente a categoria;

b) Pelo menos uma via do documento devera ser original; e

c¢) O documento oriundo do exterior, além atender os itens “a” e “b” acima, devera também
conter o visto do Consulado brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da traducao, feita por

tradutor publico juramentado.

5. RECUPERAGAO JUDICIAL E FALENCIA

A recuperacdo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicacdo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotacao pertinente (prontudrio e cadastro), ndo podendo
a empresa, apos a anotagdo, cancelar o seu registro.

Na recuperacado judicial, a Junta Comercial poderd arquivar atas, desde que ndo importem em
alienacdo de patrimdnio, transferéncia de a¢des, extin¢do e transferéncia de sede para outro estado,

salvo com autorizagdo do Juiz competente.

6. DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor anotado
nos cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisdo de natureza transitdria, como as liminares, antecipacao de tutela,
ou cautelar, esta sera arquivada, com anotacdo do seu teor nos cadastros da respectiva empresa,
acompanhado de informacdo de que se trata de decisdo revogavel, ndo definitiva.

As decisdes administrativas que, por forca de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial terdo seu
teor anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisdes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empresdrio deverdao ser

arquivadas como documentos de interesse, com recolhimento do preco devido.
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7. ESCRITURA DE DEBENTURES

Para emissdo de debéntures é necessario o registro da certiddao ou cdpia da ata da assembleia
geral ou da reunido do conselho de administragao, que deliberou sobre a emissao na Junta Comercial
da sede da companhia e arquivamento da escritura de emissdo (art. 64 da Lei n2. 6.404 de 15 de
dezembro de 1976).

Para arquivamento da escritura, faz-se necessaria a apresenta¢ao da certiddao ou cépia da ata
da assembleia geral ou reunido do conselho em conjunto, salvo se esta ja encontrar-se registrada.
A escritura poderd ser arquivada como anexo a certiddao ou copia da ata da assembleia geral ou

reunido do conselho em processo separado.



