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CAPITULO |
INFORMACOES BASICAS PARA O REGISTRO

1. DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Nos termos do paragrafo Unico do art. 37 da Lei n2 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum

outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

Requerimento (capa do processo) assinado pelo administrador ou sdcio ou procurador, com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado obrigatoriamente identificado
(nome por extenso, CPF, e-mail e telefone).

Observagoes:

I. No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo desse requerimento, podendo o
sistema eletronico utilizado pela Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a
arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente.

Il. Considera-se terceiro interessado aqueles que tém direitos ou interesses que possam ser
afetados pelo registro. Deve ser observado o disposto no art. 1.151 do CC, bem como conter
a justificativa do interesse.

Contrato social, documento que contiver a decisdo dos sécios, alteracdo contratual ou
distrato, assinado pelos sécios ou seus procuradores ou certiddo de inteiro teor do
instrumento, quando revestir a forma publica.

Observagoes:

I. Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a adequacgao da
Junta Comercial que nao estiver apta a utilizar a via Unica.

Il. Quando houver nomeacdo de administrador:

a) Cépia autenticada da identidade do administrador.

b) Declaracdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade
empresadria, assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa nao
constar em clausula propria (§ 12 do art. 1.011 do Cédigo Civil).

lll. Caso a alteracdo contenha mudanga de nome empresarial, em virtude de alteragdo do
nome civil, deve ser apresentado:
a) por casamento: original ou cépia autenticada da certiddo de casamento ou cdpia
autenticada da carteira de identidade (se ja estiver com o nome civil modificado);
b) por separagdo judicial/divorcio: original ou cépia autenticada da certiddo de
casamento com averbagdo; ou
c) por decisdo judicial: original ou cépia autenticada da certiddo de nascimento com
averbacdo.

IV. Quando a alteracao do instrumento de inscrigao tratar de transferéncia da sede para



outra unidade da federagao devera, obrigatoriamente, conter a consolidagao do instrumento
de inscrigao.

IV. Se a extincdo for por falecimento do titular, apresentar cépia da certiddo expedida pelo
juizo competente.

V. Na extingdo, se as fases de dissolucao e liquidacao forem praticadas em instrumentos
especificos, apresentar, em processos distintos:

a) Certiddo/copia da Ata de reunido ou de assembleia de sécios ou instrumento
assinado por todos os sécios, com a nomeacao do liquidante; e

b) Certiddo/cdpia da Ata de reunido ou de assembleia ou instrumento firmado por
todos os sécios, deliberando pela aprovacdo das contas do liquidante.

Declaragdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade empresaria,
assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa ndo constar de cldusula
propria (§12 do art. 1.011 do Cddigo Civil).

Original ou cépia autenticada de procuracdo, quando o requerimento ou o instrumento for
assinado por procurador:
a) com poderes especificos para a pratica dos atos de: constituicdo, alteracdo(*) ou
extin¢do, e poderes gerais para os demais atos;
b) com firma reconhecida em cartério, se por instrumento particular;

(*) quando envolver atos de transformacdo e transferéncia de quotas, se for o caso.

No caso de outorgante analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por instrumento
publico.

Observagoes:

l. a procuracgdo poderad, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento, devendo
ser arquivada junto com o ato, ou ser arquivada em processo separado. Nesta ultima
hipdtese, com pagamento do preco do servigo devido.

Il. No caso de instruir o processo, os dados da procuragdo deverado constar da qualificagdo do
procurador.

lll. O arquivamento de procuracdao em ato préprio dispensa a sua juntada em atos
posteriores, desde que citado no instrumento que se pretende registrar o numero do
arquivamento, sob o qual a procuracao foi devidamente registrada.

Folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que contiver o ato de
autorizacdo legislativa, se tiver participacdo societdria de empresa publica, sociedade de
economia mista, autarquia ou fundac¢do publica (art. 37, inciso XX da CF e art. 29, § 22 da Lei
n2 13.303, de 2016).

Ficha de Cadastro Nacional (FCN), que podera ser exclusivamente eletronica.

Observagao: Caso a Junta Comercial utilize sistema de integragdo entre os drgaos de registro
e legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletrénica dos dados, fica dispensada a
apresentacdo deste documento.




Copia da identidade do(s) administrador(es) (vide art. 22 da Lei n2 12.037, de 12 de outubro de
2009).

Observagoes:

I. A certificacdo digital supre a exigéncia de apresentacdo de prova de identidade nos casos
exigidos pela legislacdo e normas do Registro Empresarial.

Il. Anexar cépia do documento de identidade do imigrante, emitido por autoridade
brasileira, com a comprovacao da condicdo de residente ou documento comprobatdrio de
sua solicitacdo a autoridade competente, acompanhado de documento de viagem valido.
I1l. E dispensada nova apresentacdo de prova de identidade no caso de ja constar anotada,
em processo anteriormente arquivado, e desde que indicado o numero do registro daquele
processo.

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de
Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o sistema de
viabilize a integracao.

Documento Basico de Entrada (DBE) da Receita Federal do Brasil.

Observagao: Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro
e legalizagao de empresas, que permita transmissao eletronica dos dados, fica dispensada a
apresentacao deste documento.

Comprovante de pagamento (Guia de Recolhimento da Junta Comercial).

Observagao: A prova do recolhimento do preco do servico da Junta Comercial sera
anexada ao processo ou terd seus dados informados na Capa do Processo ou
Requerimento Eletrénico, quando ndo for possivel sua verificacdo por rotina automatizada

2. RESTRICC)ES E IMPEDIMENTOS AOS ESTRANGEIROS
Observar a tabela abaixo para o arquivamento de atos societarios de que conste
participacdo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil, pessoas fisicas, brasileiras ou

estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior.

RESTRICOES E IMPEDIMENTOS BASE LEGAL

EMPRESAS DE CAPITAIS ESTRANGEIROS NA ASSISTENCIA A SAUDE

E permitida a participacdo direta ou indireta, inclusive controle, de
empresas ou de capital estrangeiro na assisténcia a saude nos
seguintes casos:

| - doa¢des de organismos internacionais vinculados a Organizacao
das Nagbdes Unidas, de entidades de cooperacao técnica e de
financiamento e empréstimos;

Il - pessoas juridicas destinadas a instalar, operacionalizar ou | art. 199, § 32 da
explorar: Constituicdo Federal.




a) hospital geral, inclusive filantréopico, hospital especializado,
policlinica, clinica geral e clinica especializada; e

b) acGes e pesquisas de planejamento familiar;

[ll - servicos de saude mantidos, sem finalidade lucrativa, por
empresas, para atendimento de seus empregados e dependentes,
sem qualquer 6nus para a seguridade social; e

IV - demais casos previstos em legislacdo especifica.

art. 23 da Lei n? 8.080,
de 19 de setembro de
1990.

EMPRESA DE NAVEGAGAO DE CABOTAGEM

Somente brasileiro podera ser titular de empresario individual de
navegacdo de cabotagem. Tratando-se de sociedade empresaria,
cinquenta por cento mais uma quota ou agao, no minimo, deverao
pertencer a brasileiros. Em qualquer caso, a administracdo devera
ser constituida com a maioria de brasileiros, ou a brasileiros deverao
ser delegados todos os poderes de geréncia.

art. 178, Paragrafo Unico
da Constituicao Federal;
ECn27/95.

art. 19, alineas "a" e "b"
e art. 22 do Decreto-lei
n2 2.784, de 20/11/40.

EMPRESA JORNALISTICA E EMPRESAS DE RADIODIFUSAO SONORA
E DE SONS E IMAGENS

As empresas jornalisticas e as empresas de radiodifusdo sonora e de
sons e imagens deverdo ser de propriedade privativa de brasileiros
natos ou naturalizados ha mais de dez anos, aos quais cabera a
responsabilidade por sua administracdo e orientacdo intelectual. E
vedada a participacdo de pessoa juridica no capital social, exceto a
de partido politico e de sociedade cujo capital pertenca exclusiva e
nominalmente a brasileiros. Tal participacdo s6 se efetuara através
de capital sem direito a voto e ndo podera exceder a 30% do capital
social. Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade portuguesa,
segundo o Estatuto de Igualdade, sao vedadas a responsabilidade e
a orientacdo intelectual e administrativa, em empresas jornalisticas
e de empresas de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

arts. 12, § 19, e 222 e §§
da Constituicdo Federal.

EMPRESAS DE MINERAGAO E DE ENERGIA HIDRAULICA

A pesquisa e a lavra de recursos minerais e o aproveitamento dos
potenciais de energia hidraulica somente poderdao ser efetuados
mediante autorizacdo ou concessdo da Unido, no interesse nacional,
por brasileiros ou empresa constituida sob as leis brasileiras e que
tenha sua sede e administracdo no Pais.

Lei n? 10.610, de
20/12/2002.
art. 176, § 12 da

Constituicdo Federal; EC
n2 6/95.

SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL

N3o havendo autorizagdo especifica do governo brasileiro, é vedada
a instalacdo, no pais, de novas agéncias de instituicdes financeiras
domiciliadas no exterior. E igualmente vedado o aumento do
percentual de participacdo de pessoas fisicas ou juridicas residentes

art. 192 da Constituicdo




ou domiciliadas no exterior no capital de institui¢cdes financeiras
com sede no pais, sem a referida autorizacao. O governo brasileiro
poderd emitir decreto autorizando, de forma especifica, as condutas
descritas acima, quando resultantes de acordos internacionais, de
reciprocidade, ou quando for de interesse do Governo brasileiro.

Federal e ADCT, artigo
52.

EMPRESA DE TRANSPORTES RODOVIARIOS DE CARGA
A Empresa de Transporte Rodovidrio de Carga deverd ter sede no
Brasil.

art. 29, § 29, inciso | da
Lei n2 11.442, de 5/1/07.

SOCIEDADE ANONIMA - QUALQUER ATIVIDADE

O imigrante podera ser membro dos 6rgaos de administragao,
contudo, somente podera ser diretor e membro de conselho fiscal
se residir no Brasil. A posse dos membros dos érgios de
administracdo residentes ou domiciliados no exterior fica
condicionada a constituicdo de representante residente no Pais. A
subsididria integral terd como Unico acionista sociedade brasileira.
Tratando-se de grupo de sociedades, a sociedade controladora, ou
de comando do grupo, devera ser brasileira.

arts. 146, 162 e 251 da
Lei n? 6.404, de 1976.




EMPRESAS EM FAIXA DE FRONTEIRA

EMPRESA DE RADIODIFUSAO SONORA E DE SONS E IMAGENS

O capital da empresa de radiodifusdao sonora e de sons e imagens, na
faixa de fronteira, pertencerd somente a pessoas fisicas brasileiras.
A responsabilidade e orientagdo intelectual e administrativa caberao
somente a brasileiros. As quotas ou a¢les representativas do capital
social serdo inaliendveis e incaucionaveis a estrangeiros ou a
pessoas juridicas.

EMPRESA DE MINERACAO

A sociedade empresdria de mineracdo deverd fazer constar
expressamente de seu estatuto ou contrato social que, pelo menos,
cinquenta e um por cento do seu capital pertencerd a brasileiros e
que a administracdo ou geréncia caberd sempre a maioria de
brasileiros, assegurados a estes poderes predominantes. No caso de
empresdrio individual, sé a brasileiro sera permitido o
estabelecimento ou exploracdo das atividades de mineracdo na
faixa de fronteira. A administracdo ou geréncia caberd sempre a
brasileiros, sendo vedada a delega¢ao de poderes, direcio ou
geréncia a estrangeiros, ainda que por procuracdo outorgada pela
sociedade ou empresario individual.

EMPRESA DE COLONIZAGAO E LOTEAMENTOS RURAIS

Salvo assentimento prévio do 6rgdao competente, serd vedada, na
Faixa de Fronteira, a pratica dos atos referentes a: colonizagao e
loteamentos rurais. Na Faixa de Fronteira, as empresas que se
dedicarem as atividades acima, deverdo obrigatoriamente ter pelo
menos cinquenta e um por cento pertencente a brasileiros e caber a
administragdo ou geréncia a maioria de brasileiros, assegurados a
estes os poderes predominantes.

art. 32, | e lll da Lei n®
6.634, de 02/5/79

arts. 10, 15, 17, 18 e 23
do Decreto n2 85.064, de
26/8/80.

art. 32, | e lll da Lei n®
6.634, de 02/5/79.

arts. 10, 15, 17, 18 e 23
do Decreto n2 85.064, de
26/8/80.

art. 32, | e Ill da Lei n®
6.634, de 02/5/79.

arts. 10, 15, 17, 18 e 23
do Decreto n2 85.064, de
26/8/80.




CAPITULO I
PROCEDIMENTOS DE REGISTRO

CONSTITUICAO

A Sociedade Limitada poderd ser composta por uma ou mais pessoas.
A unipessoalidade permitida pelo § 12do art. 1.052 do Cddigo Civil poderda decorrer de
constituicao originaria, saida de sécios da sociedade por meio de alteragao contratual, bem como de

transformacao, fusao, cisdo, conversao, etc.

1. ELEMENTOS DO CONTRATO SOCIAL
O contrato social devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
| - titulo (contrato social);
Il - preambulo;
Il - corpo do contrato social:
a) cldusulas obrigatdrias; e

IV - fecho, com respectivas assinaturas.

2. PREAMBULO DO CONTRATO SOCIAL
Devera constar do preambulo do contrato social a qualificacdo dos sécios e de seus
representantes:
| - socio pessoa fisica (brasileiro ou estrangeiro) residente no Pais ou no exterior:

a) nome civil, por extenso;

b) nacionalidade;

c) estado civil (indicar, se for o caso, a unido estavel);

d) data de nascimento, se solteiro;

e) profissao;

f) Documento de identidade, nimero e érgdo expedidor/UF;

g) CPF;

h) endereco (tipo e nome do logradouro, n?, complemento, bairro/distrito, municipio,

unidade federativa e CEP, se no Pais).



Il - sécio pessoa juridica com sede no Pais:

a) nome empresarial;

b) qualificacdo do representante conforme item “1”;
c) endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n?, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP);

d) numero de inscrigdo no Cartério competente

e) CNPJ.

[l - sécio pessoa juridica com sede no exterior:

a) nome empresarial;

b) qualificacdo do representante conforme item “1”;
c¢) nacionalidade;
d) endereco da sede;

e) CNPJ.

IV - sécio Fundo de Investimento em Participacdes — FIP
a) denominacdo do Fundo;
b) nimero de inscricdo no Cartério competente;
¢) CNPJ do Fundo;
d) qualificacdo do administrador, contendo nome empresarial, endereco completo e CNPJ

e) qualificacdo Diretor ou sdcio-gerente responsavel pela administracdo conforme item

llIII.

2.1 CAPACIDADE PARA SER SOCIO
Pode ser sécio de sociedade limitada, desde que ndo haja impedimento legal:
| - o maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiverem em pleno gozo
da capacidade civil;
Il - o menor emancipado (a prova da emancipacdo do menor devera ser comprovada
exclusivamente mediante a apresentacdo da certiddo do registro civil, a qual devera instruir o
processo ou ser arquivada em separado).
No caso de instruir o processo, os dados da emancipacdo deverao constar da qualificacao

do emancipado.



Il - os relativamente incapazes a certos atos ou a maneira de exercé-los, desde que assistidos;
IV - os menores de 16 (dezesseis) anos (absolutamente incapazes de exercer pessoalmente os
atos da vida civil), desde que representados;

V - pessoa juridica nacional ou estrangeira;

VI - o Fundo de Investimento em Participacdes - FIP, desde que devidamente representado

por seu administrador.

Nota 1: A prova da emancipacdo do menor deverd ser comprovada exclusivamente mediante a
apresentacdo da certiddao do registro civil, a qual devera instruir o processo ou ser arquivada em
separado.

Nota 2: A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do indio).

Nota 3: Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro, com
exclusividade, representar os sdcios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até
completarem a maioridade. E desnecessério, para fins do registro, esclarecimento quanto ao motivo
da falta.

Nota 4: A representacdo do FIP deve se dar por meio da pessoa juridica que administra o fundo.

2.2 IMPEDIMENTOS PARA SER SOCIO
A pessoa impedida por norma constitucional ou por lei especial ndo pode ser sdcia de
sociedade limitada.
S3do exemplos de impedimentos:
| - o portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no Estatuto da
Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, ndo pode participar de
empresa jornalistica e de radiodifusao sonora e de sons e imagens;
Il - os conjuges casados em regime de comunhdo universal de bens ou de separacdo

obrigatéria, ndo podem contratar sociedade, entre si ou com terceiros.

2.3 IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR
N3do pode ser administrador de sociedade limitada a pessoa:
| - menor de 16 (dezesseis) anos e/ou relativamente incapaz (art. 974 do Cddigo Civil);
Il - pessoa Juridica (art. 997, inciso VI e art. 1.053 do Cédigo Civil);
Il - condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos

publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concussao,



peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as
normas de defesa da concorréncia, contra relagdes de consumo, a fé publica ou a
propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da condenacao (art. 1.011, § 12 do Cédigo
Civil);
IV - impedida por norma constitucional ou por lei especial, com destaque para:
a) brasileiro naturalizado hd menos de 10 (dez) anos, em empresa jornalistica e de
radiodifusdo sonora e radiodifusdo de sons e imagens;
b) imigrante:
1. em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusao sonora e de sons
e imagens (art. 222, § 12 da CF e art. 22 da Lei n2 10.610, de 2002);
2. em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imdével rural na Faixa de
Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres), salvo com
assentimento prévio do érgdo competente; e
3. portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no Estatuto da
Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica na hipétese de
empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.
V - os consules, nos seus distritos, salvo os ndo remunerados (art. 22, Paragrafo Unico,
Decreto n? 24.239, de 1934; art. 48 do Decreto n? 24.113, de 1934, e art. 42 Decreto n®
3.259, de 1899);
VI - os servidores publicos civis da ativa, federais, inclusive Ministros de Estado e
ocupantes de cargos publicos comissionados em geral (art. 117, inciso X, Lei n2 8.112/90
e Portaria Normativa MPOG n2 6, de 2018, art. 52). Em relacdo aos servidores estaduais
e municipais observar a legislacao respectiva;
VII - os servidores militares da ativa das Forcas Armadas e das Policias Militares (art. 29
da Lei n2 6.880, de 1980);
VIII - o magistrado (art. 36, inciso |, Lei Complementar n2 35, de 1979);
IX - os membros do Ministério Publico da Unido (art. 36, inciso |, Lei Complementar n2
35, de 1979).
X - os membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;
Xl - o falido, enquanto ndo for legalmente reabilitado (art. 102, 181, Lei n? 11.101, de
2005); e

XII - o leiloeiro.



2.4 REPRESENTACAO DOS SOCIOS - PROCURADOR

Poderdo os socios ser representado por procurador com poderes especificos para a pratica do
ato.

No caso de instruir o processo, os dados da procuragdao deverdo constar da qualificagcdao do
procurador.

Quando o sdcio for representado, devera ser indicada a condigao e qualificagdo do procurador,

em seguida a qualificacdo do sécio.

3. CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO CONTRATO SOCIAL
O corpo do contrato social devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte:

| - nome empresarial;
Il - capital da sociedade, expresso em moeda corrente, a quota de cada sdcio, a forma e
0 prazo de sua integralizacao;
Il - endereco da sede, (tipo e nome do logradouro, numero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem como o endereco das filiais,
guando houver;
IV - objeto social;
V - prazo de durac¢do da sociedade;
VI - data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil;
VII - a(s) pessoa(s) natural(is) incumbida(s) da administracdo da sociedade, e seus
poderes e atribuicdes;
VIII - qualificagdo do administrador, ndo sécio, designado no contrato;
IX - participacdo de cada sécio nos lucros e nas perdas; e

X - foro.

3.1 NOME EMPRESARIAL
A sociedade limitada podera fazer uso da firma ou da denominacdo como nome

empresarial.

3.2 CAPITAL
O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender

gualquer espécie de bens, suscetiveis de avaliagcdo pecuniaria.



3.2.1 Quotas de capital
As quotas de capital poderao ser:
| - de valor desigual, cabendo uma ou diversas a cada sécio; e

Il - de valor igual, cabendo uma ou diversas a cada sdcio.

3.2.2. Valor de quota inferior a centavo

N3do é cabivel a indicagdo de valor de quota social inferior a 1 (um) centavo.

3.2.3 Copropriedade de quotas
Embora indivisa, é possivel a co-propriedade de quotas (condominio de quotas).
No caso de condominio de quotas, devera ser qualificado o representante do condominio e

indicada a sua qualidade de representante dos condéminos.

3.2.4 S6cio menor de 18 anos, ndo emancipado
Participando da sociedade sécio menor, ndo emancipado, o capital social deverd estar

totalmente integralizado.

3.2.5. Utilizacdo de acervo do Empresario para formagao de capital de sociedade
Implica o cancelamento do registro do empresario, que devera ser feito concomitantemente

com o processo de arquivamento do ato da sociedade em constituicado.

3.2.6 Realizacao do capital com lucros futuros
N3o podera ser indicada como forma de integralizacdo do capital a sua realizagdo com lucros

futuros que o sécio venha a auferir na sociedade.

3.2.7 Integralizacdao com bens

Poderao ser utilizados para integralizacdo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis de
avaliacdo em dinheiro.

No caso de imdvel, ou direitos a ele relativo, o contrato social por instrumento publico ou
particular devera conter sua descricdo, identificacdo, area, dados relativos a sua titulacao, bem como o
ndimero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de sdcio casado, salvo no regime de separacdo absoluta, devera haver a anuéncia do

cOnjuge no contrato ou declaragao arquivada em separado.



A integralizagao de capital com bens imdveis de menor depende de autorizagao judicial.

Nota: Ndo é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para comprovacdo dos valores dos bens

declarados na integralizacdo de capital de limitada.

3.2.8 Integralizagao de capital com quotas de outra sociedade

A integralizacdo de capital com quotas de outra sociedade implicard a correspondente
alteracado contratual modificando o quadro societdrio da sociedade cujas quotas foram conferidas para
integralizar o capital social, consignando a saida do sécio e ingresso da sociedade que passa a ser
titular das quotas.

Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federagao, os
respectivos processos de constituicdo e de alteracdo tramitarao vinculados.

Caso as sociedades envolvidas estejam sediadas em unidades da federacao diferentes:

| - a sociedade que esta sendo constituida devera consignar em seu contrato social que o capital
serd integralizado com as quotas da outra sociedade; e

Il - a outra sociedade devera promover a alteracdo contratual modificando o quadro societdrio
da sociedade cujas quotas foram conferidas para integralizar o capital social, consignando a saida do
socio e ingresso da sociedade que passa a ser titular das quotas.

No caso alteracdo contratual com integralizacdo de capital com quotas de outra sociedade
deverd ser primeiramente, promovido o arquivamento da altera¢cdo contratual, para, em seguida,
promover o arquivamento do contrato social com o ingresso do sécio, juntando para comprovagao, a

alteracgao contratual ja arquivada.

3.2.9 Contribuigdao com prestagao de servigos

E vedada a contribui¢do ao capital que consista em prestacdo de servicos.

3.3 OBJETO SOCIAL

O objeto social ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indetermindvel, ou
contrario aos bons costumes, a ordem publica ou a moral.

O contrato social devera indicar com precisdo e clareza as atividades a serem desenvolvidas
pela sociedade.

O objeto social poderd ser descrito por meio de cdédigo integrante da estrutura da

Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE).



Nota: E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade cujo objeto inclua a atividade de

advocacia.

3.4 ADMINISTRAGAO

A administragdo da sociedade sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no contrato
ou em ato separado.

A administragao atribuida no contrato a todos os sécios ndo se estende de pleno direito aos
gue posteriormente adquiram essa qualidade.

N3o ha obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador nomeado no
contrato, que, ndo estando previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

N3o é exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeacgao.

As funcdes de administracdo ndo podem ser delegadas a representante ou terceiros.

A declaracdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da sociedade,

se ndo constar do contrato, deverd ser apresentada em ato separado, que instruira o processo.

3.4.1 Administrador sécio designado em ato separado

Ainda que o administrador seja nomeado em ato separado, este devera conter seus poderes e
atribuicdes.

O administrador sécio designado em ato separado investir-se-a no cargo mediante termo de
posse no livro de atas da administracao.

Se o termo de posse ndo for assinado nos 30 (trinta) dias seguintes a designacdo, esta se

tornara sem efeito.

3.4.2 Administrador nao sdcio

A designacdao de administrador ndao sécio dar-se-d no contrato ou em ato separado e
dependerad da aprovacdo da unanimidade dos sdcios, enquanto o capital ndo estiver totalmente
integralizado, e de dois tercos, no minimo, apds a integralizagao.

O administrador ndo sécio designado em ato separado investir-se-a no cargo mediante termo
de posse no livro de atas da administracao.

Se o termo de posse ndo for assinado nos 30 (trinta) dias seguintes a designacdo, esta se

tornara sem efeito.



Quando nomeado e devidamente qualificado no contrato, o administrador ndo sdcio

considerar-se-a investido no cargo mediante aposi¢do de sua assinatura no préprio instrumento.

3.4.3 Conselho de Administragao

Fica facultada a criacdo de Conselho de Administracdo na Sociedade Empresdria Limitada,
aplicando-se, por analogia, as regras previstas na Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

Quando adotado o conselho de administracdo, o administrador podera ser estrangeiro ou
residente no exterior, devendo, contudo, apresentar procuracdo outorgando poderes especificos a

residente no Brasil para receber citacdo judicial em seu nome (art. 146, § 22, da Lei n2 6.404, de 1976).

3.5 PARTICIPAGAO NOS RESULTADOS

N3o é permitida a exclusdo de sdcio na reparticdo de lucros ou prejuizos.

3.6 FORO
Deve ser indicado o foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigaces

resultantes do contrato.

4. CLAUSULAS FACULTATIVAS

4.1 DATA DE INICIO DA ATIVIDADE
N3o é obrigatdria a indicagdo da data de inicio da atividade da sociedade. Se nao indicada,
considerar-se-a a data do registro. Caso a data de inicio da atividade seja indicada:
| - ndo podera ser anterior a data da assinatura do contrato social;
Il - a data de inicio da atividade serd a data indicada, caso o instrumento seja protocolado em
até 30 (trinta) dias de sua assinatura; e
Il - se o requerimento for protocolado apds 30 (trinta) dias de sua assinatura e a data de inicio
da atividade indicada for:
a) anterior a data do deferimento, sera considerada como data de inicio da atividade a data
do deferimento; ou
b) posterior a data do deferimento, serd considerada como data de inicio da atividade a

data indicada.

4.2 DECLARAGAO DE MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE



O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa (ME) e empresa
de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragao, sob as penas da lei, de que a empresa se
enquadra na situacdo de ME ou EPP, nos termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida no contrato social, hipdtese em que o instrumento devera ser
assinado pela totalidade dos sécios; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, Il, alinea "d", da Lei n28.934, de 18 de

novembro de 1994, assinado pelo titular.

Nota: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento especifico, de
gue trata o inciso Il deste subitem.

Nota: A comprovacdo do enquadramento/reenquadramento ou desenquadramento como de
microempresa ou empresa de pequeno porte serd efetuada mediante certiddo expedida pela Junta

Comercial.

4.3 REGENCIA SUPLETIVA DA LEI N2 6.404, de 1976 (LEI DAS SOCIEDADES ANONIMAS)
O contrato social podera prever a regéncia supletiva da sociedade limitada pelas normas da
sociedade andnima, conforme art. 1.053, paragrafo unico do Cddigo Civil.
Para fins de registro na Junta Comercial, a regéncia supletiva:
| - podera ser prevista de forma expressa; ou
Il - presumir-se-a pela adocdo de qualquer instituto proprio das sociedades an6nimas, desde
gue compativel com a natureza da sociedade limitada, tais com:
a) quotas em tesouraria;
b) quotas preferenciais;
c¢) conselho de Administracdo; e

d) conselho Fiscal.

4.4 ABERTURA DE FILIAL
A abertura de filial pode ser efetuada por meio do ato de constituicdo, devendo ser indicado

o endereco completo da filial.

5. FECHO:

Do fecho do contrato social devera constar:



| - localidade e data do contrato;
Il - nome dos signatarios, por extenso; e

Il - assinatura.

Nota: Para fins do registro na Junta Comercial, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas,
salvo se houver indicagdo das mesmas, a qual devera estar devidamente identificada com a indicagdo

do nome do signatario, por extenso, e do nimero de identidade e 6rgdo expedidor.

5.1 ASSINATURA DO CONTRATO SOCIAL

Todos os sécios, ou seus representantes, deverao assinar o contrato.

As assinaturas serdo langadas com a indicacdo do nome do signatario, por extenso, de forma
legivel, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificacdo digital ou meio
equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 12 do art. 42 da

Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.1.1 Analfabeto
Se o sdcio for analfabeto, o contrato social, se por instrumento particular, devera ser assinado
por procurador, nomeado através de procuracdo passada por instrumento publico, contendo poderes

especificos para assinar o contrato social (§ 22 do art. 215 do Cddigo Civil).

6. VISTO DE ADVOGADO
O contrato social devera conter o visto de advogado, com a indicacdo do nome completo e

numero de inscrigao na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Nota: Fica dispensado o visto de advogado no contrato social da sociedade enquadrada como

microempresa ou empresa de pequeno porte.

7. SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO (SPE)
O fato de tratar-se de constituicdo de Sociedade de Propdsito Especifico ndo impde reflexo sobre
a analise pela Junta Comercial para fins de registro. A analise deverad ficar adstrita aos aspectos formais

aplicaveis ao tipo societdrio de que trata este Manual.



8. EMPRESA SIMPLES DE CREDITO (ESC)

Se a ESC adotar a forma de sociedade limitada, os sécios deverdo ser pessoas naturais e do
contrato social devera constar declaragdo de que nao participam de outra ESC, mesmo que seja sob a
forma de empresario individual ou como titulares de empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI.

O objeto social da ESC restringe-se a realizacdo de operacdes de empréstimo, de financiamento e
de desconto de titulos de crédito, exclusivamente com recursos préprios, tendo como contrapartes
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 (Lei do Simples Nacional).

O capital social da ESC devera ser integralizado em moeda corrente (§ 22 do art. 22 da Lei

Complementar n2 167, de 24 de abril de 2019).

Nota 1: N3o é permitida a abertura de filiais (§ 42 do art. 22 da Lei Complementar n2 167, de 2019).
Nota 2: Além das especificidades aplicaveis a ESC, deverdo ser observadas as demais regras aplicaveis
a sociedade limitada.

Nota 3: N3do ha obrigatoriedade de o capital da ESC ser integralizado totalmente no ato de sua
constituicdo ou no ato de seu aumento; ou mesmo de ser exigida a integralizacao de parte do capital

no momento de sua constituicdo.

9. PUBLICACOES DETERMINADAS EM LEI (art. 1.152 do Cédigo Civil)

Cabe a Junta Comercial verificar a regularidade das publicacdes determinadas em lei.

Salvo excecdo expressa, as publicacdes serdo feitas no orgdo oficial da Unido ou do Estado,
conforme o local da sede do empresario ou da sociedade, e em jornal de grande circulac¢ao.

Para a publicacdo no veiculo oficial, a sociedade poderd, de forma discricionaria, optar entre o
Diario Oficial da Unido (DOU) e o Diario Oficial do Estado onde se localize sua sede.

E dispensada a apresentac¢do das folhas quando o instrumento a ser arquivado consignar os

nomes, respectivas datas e folhas dos jornais em que foram efetuadas as publicacdes.



DOCUMENTO QUE CONTIVER A(s) DECISOES
DE TODOS OS SOCIOS, ATA DE REUNIAO OU
ATA DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS.

As sociedades limitadas com dois ou mais socios poderao fazer constar suas decisdes de ata de
Reunido ou de Assembleia de Sdcios ou de outro documento que contenha a(s) decisdo(des) de todos
0s socios.

Por sua vez, nas sociedades limitadas unipessoais as decisdes do sécio Unico serdo refletidas em
documento escrito (instrumento particular ou publico) subscrito pelo préprio sécio Unico ou por seu

procurador com poderes especificos.

Nota: N3o se aplica a sociedade limitada unipessoal o requisito aplicavel as sociedades limitadas em

geral previsto no § 12 no art. 1.074 do Cddigo Civil.

1. CONVOCACAO DA REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS

O anuncio de convocacdo da assembleia de sdcios sera publicado por trés vezes, ao menos,
devendo mediar, entre a data da primeira insercao e a da realizacdo da assembleia, o prazo minimo de
oito dias, para a primeira convocacao, e de cinco dias, para as posteriores.

Dispensam-se as formalidades de convocag¢do, quando todos os sdcios comparecerem ou se

declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia.

Nota 1: S30 necessarias apenas trés publicacdes (e ndo seis), desde que veiculadas em dorgdo oficial e
em jornal de grande circulacgao.

Nota 2: Somente precisam ser publicadas as decisdes do sdcio Unico da sociedade limitada unipessoal
no caso de reducdo de capital, quando considerado excessivo em relacdo ao objeto da sociedade (§

12 do art. 1.084 do Cédigo Civil).
2. DELIBERACAO DOS SOCIOS
2.1 Instrumentos de deliberagao

As deliberacdes dos sdcios, conforme previsto na lei ou no contrato, serdo formalizadas em:

| - ata de Reunido de Sécios ou Ata de Assembleia de Sdcios; e



Il - documento que contiver a(s) decisdo(des) de todos os sécios, caso em que a reunido ou

assembleia torna-se dispensavel.

Nota: Para fins de arquivamento no Registro Publico de Empresas, é irrelevante a distin¢do no uso dos

termos “Reunidao” ou “Assembleia”.

2.2 Matérias e respectivos quoéruns de deliberagao
Os sdcios deliberardo sobre as seguintes matérias, além de outras previstas na lei ou no

contrato, observados os respectivos quéruns:

MATERIAS QUORUNS

MATERIAS PREVISTAS

NO ART. 1.071 po CépiGo CiviL

Maioria de capital dos presentes, se o contrato nao
exigir maioria mais elevada (inciso Ill do art. 1.076 do
Codigo Civil).

Administrador nao socio: (art. 1.061 do Cdédigo Civil)

a) aprovacao das contas da
administracao;

¢ Unanimidade dos sécios, se o capital social ndo estiver
totalmente integralizado;

b) designagao dos| e Dois tergos do capital social, se o capital estiver

administradores, quando totalmente integralizado:

feita em ato separado;

Administrador sécio (inciso Il do art. 1.076 do Cddigo
Civil)
¢ Mais da metade do capital social.

Administrador, sécio ou ndo, designado em ato

separado
e Mais da metade do capital social (inciso Il do art. 1.076
c) destituicao dos do Cédigo Civil);
administradores; Administrador sécio, nomeado no contrato social

e Mais da metade do capital social, salvo disposicdo
contratual diversa (§ 12 do art. 1.063 do Cddigo Civil,
com redacao dada pela Lei n? 13.792, de 2019).)

d) o modo de remuneracdo
dos administradores, quando Mais da metade do capital social (inciso Il do art. 1.076
nao estabelecido no do Cddigo Civil).

contrato;

Trés quartos do capital social, salvo nas matérias sujeitas
a quérum diferente (inciso | do art. 1.076 do Cddigo
Civil).

e) modificacdo do contrato
social;




f) incorporagdo, fusdo e
dissolugao da sociedade, ou a
cessacdo do estado de
liguidagdo (Vide Instrugao
Normativa DREI n2 35/2017);

Trés quartos do capital social (inciso | do art. 1.076 do
Cddigo Civil).

g) nomeagdo e destituicdo

Maioria de capital dos presentes, se o contrato nao

dos liquidantes e o exigir maioria mais elevada (inciso Ill do art. 1.076 do
julgamento das suas contas; Cadigo Civil).

h) pedido de recuperagao Mais da metade do capital social (inciso Il do art. 1.076
judicial. do Cédigo Civil).

OUTRAS MATERIAS PREVISTAS
No CopiGo CiviL

Mais da metade do capital social, se permitida a
exclusdo por justa causa no contrato social (art. 1.085 do
Cadigo Civil).

Maioria do capital dos demais sécios (paragrafo Unico
do art. 1.004 do Cédigo Civil).

Totalidade dos sdcios, salvo se prevista no ato
constitutivo (art. 1.114 do Cdédigo Civil).

Exclusdo de sécio — justa
causa.

Exclusdo de sdcio remisso.

Transformacao.

Nota: As microempresas e as empresas de pequeno porte sao desobrigadas:
| - da publicacdo em qualquer das situacoes previstas na legislacdo civil; e
Il - da realizagdo de reunides e assembleias em qualquer das situagdes previstas na legislacao civil,
as quais serao substituidas por deliberacdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a
metade do capital social.
O disposto no item Il acima ndo se aplica caso haja disposicdo contratual em contrario, caso ocorra
hipdtese de justa causa que enseje a exclusdo de sécio ou caso um ou mais sécios ponham em risco a

continuidade da empresa em virtude de atos de inegavel gravidade.

3. ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS OU DOCUMENTO QUE CONTIVER A DECISAO DE
TODOS 0S SOCIOS
A ata deve conter:
| - titulo do documento;
Il - nome empresarial;
Il - predmbulo: hora, dia, més, ano e local da realizacdo;
IV - composicdao da mesa — presidente e secretario, escolhidos entre os sécios presentes

(art.1.075 do cédigo civil);



V - disposi¢ao expressa de que a assembleia ou reunido atendeu a todas as formalidades
legais;

VI - ordem do dia;

VIl - deliberagdes; e

VIl - fecho, com indicacdo do nome dos presentes.

Nota: Para fins de registro, deverd ser apresentada codpia/certiddo da ata autenticada pelos
administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia ou reunido, facultada a assinatura dos

demais sdcios presentes.

O documento de decisdao deve conter:
| - titulo do documento;
Il - nome, CNPJ e endereco
1l - identificacdo do(s) sécio(s) e/ou do(s) seu(s) procurador(es), se for o caso;
IV - decisoOes;
V - data; e

VI - assinatura(s).

4. OBRIGATORIEDADE DE ARQUIVAMENTO DE ALTERACAO CONTRATUAL

O arquivamento da certiddo/copia da Ata de Reunido ou de Assembleia de Sécios e o documento
gue contiver a(s) decisdo(6es) do(s) sécio(s), mesmo que contenha a aprovacdo e a transcricdo do
texto da alteragdo contratual, quando as decisGes implicarem em alteracao contratual, ndo dispensa o

arquivamento deste instrumento em separado.

Nota: Deverdo ser arquivados concomitantemente em processo separado.

5. REDUGAO DE CAPITAL
Pode a sociedade reduzir o capital:
| - depois de integralizado, se sofrer perdas irrepardveis (art. 1.082, | do Cddigo Civil); e

Il - se for excessivo em relacdo ao objeto da sociedade (art. 1.082, Il do Cédigo Civil).

Na hipdtese de reducdo de capital prevista no art. 1.082, I, do Cédigo Civil (capital excessivo em

relacdo ao objeto da sociedade), a respectiva ata de aprovacdo somente podera ser levada a registro



apos o transcurso do prazo de 90 (noventa) dias a contar da publicacdo do ato de reducdo, nos termos
do § 22 do art. 1.082 do Cddigo Civil.

Neste caso, o prazo de 30(trinta) dias para arquivamento do ato a registro para fins de retroacao
dos efeitos do registro a data da assinatura passard a contar a partir do transcurso do prazo de 90
(noventa) dias para impugnacdo da reducdo (art. 1.084 c/c 1.151 do Cédigo Civil e art. 36 da Lei ne.
8.934, de 18 de novembro de 1994).

6. EXCLUSAO DE SOCIO

6.1 Justa causa

Ressalvado o disposto no art. 1.030 do Cdédigo Civil, quando a maioria dos sdcios, representativa
de mais da metade do capital social, entender que um ou mais sécios estdo pondo em risco a
continuidade da empresa, em virtude de atos de inegdvel gravidade, podera exclui-los da sociedade,
mediante alteracdo do contrato social, desde que neste haja previsao de exclusdo por justa causa.

A exclusdo somente poderd ser determinada em reunido ou assembleia especialmente
convocada para esse fim, ciente o acusado em tempo hdbil para permitir seu comparecimento e o
exercicio do direito de defesa. A convocacdo deverd atender ao disposto no item 1 deste Capitulo, bem
como ao que dispuser o contrato.

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a certiddo/cdpia da ata da reunido ou
assembleia e a alteracdo contratual mencionada, proceder-se-a a reducdao do capital, se os demais

socios ndo suprirem o valor da quota (art. 1.086 e § 12 do art. 1.031 do Cédigo Civil).

6.2 Justa causa em sociedades compostas por apenas dois sdcios

Sem a necessidade de reunido ou assembleia, o sdcio que detiver mais da metade do capital
social poderd excluir o sdcio minoritario da sociedade, se entender que este esta pondo em risco a
continuidade da empresa, em virtude de atos de inegavel gravidade.

A efetivacdo da exclusdo do sécio minoritdrio se dard mediante arquivamento de alteracao do
contrato social:

| - desde que haja previsdao de exclusdo por justa causa no contrato social ou em alteracao

anterior devidamente arquivada; e

Il - que contenha expressamente os motivos que justificam a exclusdo por justa causa.



6.3 Sécio remisso

Verificada a mora pela ndo realizagdo, na forma e no prazo, da integralizacao da quota pelo
socio remisso, os demais socios poderdo preferir, a indenizacdo, a exclusdo do sécio remisso, ou
reduzir-lhe a quota ao montante ja realizado. Em ambos os casos, o capital social sofrerd a
correspondente reducdo, salvo se os demais sécios suprirem o valor da quota (paragrafo unico do art.
1.004, c/c paragrafo Unico do art. 1.031 do Cddigo Civil). Poderdo também os sdcios, excluindo o
titular, tomar a quota para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058 do Cddigo Civil). Serdo arquivados,
concomitantemente e em processos separados, a certiddo/cépia da ata da reunido ou assembleia e a

alteragao contratual mencionada.

6.4 Socio falido

O sécio declarado falido serd excluido de pleno direito da sociedade (paragrafo Unico do art.
1.030 do Cdédigo Civil). O capital social sera reduzido se os demais sdcios ndo suprirem o valor da quota
respectiva (§ 12 do art. 1.031 do Cddigo Civil). Serdo arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a certiddo/cépia da ata da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual
mencionada.

Embora a retirada do sécio falido da sociedade opere-se automaticamente (art. 1.030 do
Cddigo Civil), a alteracdo nos cadastros da empresa somente sera realizada mediante o arquivamento

de alteracdo contratual.

6.5 Socio que tenha sua quota liquidada

O sdcio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de credor sera excluido da sociedade,
procedendo-se a reducdo do capital se os sécios ndo suprirem o valor da quota (paragrafo 12 do art.
1.031 do Cddigo Civil). Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a certiddo/cdpia

da ata da reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada.



ALTERACAO CONTRATUAL

A decisdao do sécio Unico que contiver alteracdao do ato constitutivo podera ser efetivada por
instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver revestido o

respectivo ato de constituigdo.

Nota: As mudancas em dados pessoais dos sdcios, como mudancgas de nome civil, endereco (inclusive
CEP) e estado civil, nos atos societarios levados a registro, podem ser realizadas no preambulo, sendo

desnecessario que conste em cldusulas especificas.

1. DELIBERAGAO DOS SOCIOS

Para alteracdo contratual efetuada mediante deliberacdo dos sdcios em reunido ou assembleia,
deverd ser observado o disposto no item que trata das “decisGes dos sécios” deste Manual, inclusive
guanto ao quérum legal. Neste caso, deverdo ser arquivados concomitantemente em processo
separado:

| - a copia ou certiddo da ata da deliberacao; e

Il - a alteracdo contratual.

Caso a alteracdo contratual seja assinada por todos os sécios, é dispensada a realizacdo de

reunidao ou assembleia.

Nota: No caso das microempresas e empresas de pequeno porte, as alteragdes contratuais, mesmo
guando ndo assinadas por todos os sdcios, independem da realizacdo e da apresentacdo em processo
apartado da ata de reunido ou assembleia de sécios. Na alteracdo contratual, bastard assinatura de
socios que representem mais da metade do capital social. Fica ressalvada a hipétese de exclusao de

sdcio, caso haja disposicao diversa no contrato social.

2. ELEMENTOS DA ALTERACAO CONTRATUAL
A alteracdo contratual deverd conter, no minimo, os seguintes elementos:
| - titulo do documento (Alteracdo Contratual), recomendando-se indicar o n2 de sequéncia

da alteracao;

Il - preambulo:



a) nome e qualificacdo completa dos sécios que a assinam;
b) qualificagdo sociedade (nome empresarial, CNPJ e endereco);

c) a resolucdo de promover a alteragdo contratual.

Il - corpo da alteracao:
a) nova redacgao das clausulas alteradas, expressando as modificagGes introduzidas;
b) redacdo das cldusulas incluidas;
c) indicacdo das cldusulas suprimidas;
d) consolidacdo opcional, exceto em caso de transferéncia de sede para outra unidade
da federacdo ou da conversado de sociedade simples do cartdrio de registro de pessoas

juridicas para a junta comercial.

IV - fecho.

Nota: Para fins do registro na Junta Comercial, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas,
salvo se houver indicacdo das mesmas, a qual devera estar devidamente identificada com a indicacao

do nome do signatario, por extenso, e do niumero de identidade e érgao expedidor.

2.1 Representagao do sdcio.

Quando o sdcio for representado, devera ser indicada a condi¢ao e qualificacdo deste, em
seguida a qualificacdo do representante, no predmbulo e nas clausulas, conforme o caso.

Conforme art. 1.690 do Cédigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro, com
exclusividade, representar os socios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até
completarem a maioridade. Sendo desnecessario, para fins do registro, esclarecimento quanto ao

motivo da falta.

3. PRINCIPAIS ALTERAGOES

3.1 AUMENTO DE CAPITAL

O capital somente poderd ser aumentado, se totalmente integralizado (art.1.081 do Cddigo
Civil). Essa condicdo deve ser declarada na alteracdo contratual.

Quando da deliberagdo para aumento de capital da sociedade limitada, devem ser observadas

I”

as disposicdes constantes do item “capital” deste manual, que trata da constituicao.



3.2 AUMENTO DE CAPITAL DA EMPRESA SIMPLES DE CREDITO (ESC)
O capital social podera ser aumentado a qualqguer momento, contudo, deve ser integralizado

em moeda corrente (§ 22 do art. 22 da Lei Complementar n2 167, de 2019).

3.3 INGRESSO E RETIRADA DE SOCIO

3.3.1 Cessao e transferéncia de quotas

A transferéncia de quotas presume-se onerosa e somente serd considerada gratuita se
expressamente consignado no instrumento. Quando a transferéncia for gratuita, ndo sera exigida
comprovagao de quitagdo de qualquer tributo, nos termos do art. 92 da Lei Complementar n2 123, de
14 de dezembro de 2006, com a redacdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 07 de agosto de
2014.

Se o contrato social contiver clausula determinando a regéncia supletiva da Lei de Sociedades
por AcOes, a sociedade limitada pode adquirir suas préprias quotas, observadas as condi¢des
legalmente estabelecidas, fato que ndo lhe confere a condicdo de sdcia (Enunciado n? 391 da IV

Jornada de Direito Civil do Conselho da Justica Federal).

3.3.2 Retirada nos casos de prazo determinado ou indeterminado
Além dos casos previstos na lei ou no contrato, qualquer sécio pode retirar-se da sociedade:

| - se de prazo indeterminado, mediante notificacdo aos demais sécios, com antecedéncia

minima de 60 (sessenta) dias, a contar da notificacdo do ultimo sdécio. Nesta hipotese,

observar-se-a o seguinte:
a) passado o prazo, devera ser providenciado arquivamento da notificacdo, que podera
ser por qualquer forma que ateste a cientificacdo dos sdcios;
b) a junta anotara no prontuario a retirada do sécio;

c) a sociedade devera, na alteracdo contratual seguinte, regularizar o quadro societario; e

Il - se de prazo determinado, provando judicialmente justa causa.

3.4 FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de falecimento do sdcio Unico, pessoa natural, a sucessdo dar-se-a por alvara judicial ou

na partilha, por sentenca judicial ou escritura publica de partilha de bens.



Ja no caso de falecimento de algum dos sdcios, liquidar-se-a a sua quota salvo se:

| - o contrato dispuser diferentemente;

Il - os sdcios remanescentes optarem pela dissolucdo da sociedade; ou

lll - por acordo com os herdeiros, for regulada a substituicdo do sécio falecido (art.1.028 do

Cadigo Civil).

Enquanto nao houver homologacao da partilha, o espdlio é representado pelo inventariante,
devendo ser juntada a respectiva certiddo ou ato de nomeacao de inventariante ao documento a ser
arquivado.

No caso de alienagao, cessao, transferéncia, transformacao, incorporagao, fusao, cisdo parcial ou
total e extincdo, bem como nas demais hipdteses em que ha responsabilidade do espdlio, é
indispensavel a apresentacdo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens
especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, deverd ser juntado ao ato a ser arquivado cépia da
partilha homologada e certiddo de transito em julgado. Nessa hipdtese, os herdeiros serdo qualificados
e comparecerdo na condi¢cdo de sucessores do sécio falecido podendo, no mesmo instrumento, haver

o recebimento das suas quotas e a transferéncia a terceiros.

3.5 OBJETO DA SOCIEDADE
Quando houver alteracdo do objeto da sociedade, devera constar da alteracdo contratual o novo

objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

3.6 OBJETO DO ESTABELECIMENTO (SEDE OU FILIAL)
Quando houver alteracdo do objeto do estabelecimento sede ou filial, deverd constar da
alteracgdo contratual o novo objeto, no todo ou em parte, de acordo com o objeto da sociedade, e nao

somente as partes alteradas.

3.7 ADMINISTRADOR - DESIGNAGAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A designacdo e destituicio de administrador dependerdo da observancia do quérum de
deliberacao.

A renuncia de administrador torna-se eficaz, em relacdo a sociedade, desde o momento em
gue esta toma conhecimento da comunicacdo escrita do renunciante; e, em relacao a terceiros, apds o

registro.



Para o arquivamento da renuncia, é indispensdvel a comprovacado da ciéncia da sociedade, por
qgualquer meio admitido em direito.
A comunicacdo escrita podera ser recebida por qualquer pessoa (exceto o proprio

renunciante), no endereco da sede.

3.8 PRORROGACAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUCAO
No vencimento do prazo determinado de duracdo, a sociedade se dissolve salvo se, vencido
este prazo e sem oposi¢do de sécio, ndo entrar a sociedade em liquidacdo, caso em que se prorrogard

por tempo indeterminado (inciso | do art. 1.033 do Cdédigo Civil).

3.9 MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE
O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa (ME) e empresa

de pequeno porte (EPP) sera efetuado mediante declaragao, sob as penas da lei, de que a sociedade se
enquadra na situacdo de ME ou EPP, nos termos do art. 32, caput e paragrafos, da Lei Complementar
n2 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| - clausula especifica, inserida na alteracdo contratual, hipdtese em que o instrumento

deverad ser assinado pela totalidade dos sdcios; ou

Il - instrumento especifico a que se refere o art. 32, |l, alinea "d", da Lei n28.934, de 18 de

novembro de 1994, assinada pela totalidade dos sécios.

Nota 1: E vedada a cobranca de preco publico para o arquivamento de instrumento especifico, de que
trata o inciso Il deste subitem.

Nota 2:A comprovacdodo  enquadramento/reenquadramento  ou desenquadramento
como microempresa ou empresa de pequeno porte sera efetuada mediante certiddo expedida pela

Junta Comercial, com base no ato arquivado.

3.10 TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA FEDERAGAO
Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federac¢do de origem e na Junta Comercial da unidade

da federacdo para onde serd transferida.

3.10.1 Providéncias na Junta Comercial da sede



Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da
unidade da federacao para onde ela serd transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta
por colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, serd necessario mudar o nome da socieade na Junta em que esta registrada,
podendo essa mudanga ser efetuada no proprio instrumento de alteragao do ato constitutivo para
transferéncia da sede.

N3o sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta Comercial
da outra unidade da federagdo, deverdo ser apresentados para arquivamento dois processos, sendo
um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a alteracdo do ato constitutivo

procedendo a mudanc¢a do nome empresarial.

Antes de dar entrada na documentacdo o interessado poderd promover o arquivamento da
Protecdo do Nome Empresarial (PNE) do Empresario Individual na Junta Comercial da UF para onde
sera transferida a sede.

Caso ndo arquive a PNE, devera anexar ao processo protocolado na Junta Comercial da unidade
da federacdo para onde ela sera transferida a viabilidade deferida, para evitar sustacdo do registro
naquela Junta por colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro nome anteriormente nela
registrado.

Ao solicitar o arquivamento da PNE, havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome do
Empresério Individual na Junta em que estd registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no

préprio instrumento de alteracao do ato constitutivo para transferéncia da sede.

3.10.2 Providéncias na Junta Comercial de destino

A sociedade deverd promover o arquivamento da alteracdao do contrato social, com consolidacao
do instrumento, quando revestir a forma particular ou da certiddo de inteiro teor da alteracdo, com
consolidagdo, quando revestir a forma publica, devidamente arquivado na Junta Comercial da unidade

da federacdo onde essa se localizava.

3.10.3 Transferéncia de prontuario



O prontudrio da sociedade (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, serd remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitacdo da Junta
Comercial de destino.

A Junta Comercial instruird a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotard em

seus registros cadastrais a destinacdo dos documentos da empresa transferida.

3.10.4 Nao efetivagao do ato de transferéncia de sede

N3do sendo efetivado o ato da transferéncia de sede para a outra UF, e havendo interesse de
retornar a empresa para a Junta de origem, a fim de regularizar a situacdo da empresa, o interessado
deverd juntar certiddo expedida pela Junta Comercial para onde a sociedade seria transferida, onde
constara a informacdo de que o ato de transferéncia ndo foi arquivado naquela UF, e protocolar

juntamente com a alteracdo contratual constando o novo endereco.

3.11 ABERTURA, ALTERAGCAO OU EXTINGCAO DE FILIAL
A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteracdo contratual ou de

instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacdo contratual.

Nota: Para cada ato de abertura, alteragcdo ou extin¢cao de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como deverd ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteracdo do ato
constitutivo constar, além dos atos relativos a filiais, alteracao de outras cldusulas cujos dados sejam

objeto de cadastramento.

3.11.1 Dados obrigatorios
E obrigatdria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacdo e CEP) e, nos

casos de alteracao, transferéncia ou extin¢ao, também o seu CNPJ.

3.11.2 Dados facultativos
A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma

dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da empresa.



Quando houver mais de um estabelecimento?, é facultativa a indicacdo de objeto para o
estabelecimento sede ou para a filial, porém, quando efetuada, devera reproduzir os termos do texto

do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

Nota 1: N3o hd obrigatoriedade de as atividades elencadas para as filiais constarem das atividades que
forem elencadas para o endereco da sede.

Nota 2: O empresdrio ou a sociedade empresaria poderd indicar em seus atos constitutivos que serao
exercidas exclusivamente atividades de administracdo no(s) endereco(s) de algum(ns) dos
estabelecimentos, independentemente de ser sede ou filial.

Nota 3: Atividades de administracdo sdao aquelas de apoio ou relacionadas a gestdo dos negdcios do
empresdrio ou da sociedade empresdria, sem constituir a realizacdo de alguma das atividades

econdmicas contidas no objeto social.

3.11.3 Filial em outra Unidade da Federagao

Quando se tratar de filial em outra unidade da federa¢dao, o arquivamento do ato deve ser
promovido exclusivamente na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localizar a sede, uma
vez que apds o deferimento do ato, os dados relativos a sede e filial serdo encaminhados
eletronicamente para Junta Comercial da outra Unidade da Federacgao.

Contudo, antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da sede da empresa, nos
casos de ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de nome empresarial,
para UF em que ainda ndo haja filial da empresa, é recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade da
federacdo onde sera aberta, alterada ou para onde serd transferida a filial, para evitar sustacdo do
registro naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta Comercial da unidade
da federacdo onde se localiza a sede.

N3do sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta Comercial da
outra unidade da federacdo, apds deferido o ato de abertura ou de transferéncia pela Junta Comercial

da sede, sera exigido pela Junta de onde sera instalada a filial, além da documentacao prdépria para o

1 Nos termos do art. 1.142 do Cédigo Civil, considera-se estabelecimento todo complexo de bens organizado, para
exercicio da empresa, por empresario, ou por sociedade empresaria.

Assim, temos que estabelecimento nada mais é do que o LOCAL onde se desenvolve atividade empresarial. Podendo esse
ser fisico ou ndo, bem como a somatdria dele. Dessa forma, tanto o “ponto comercial”, seus bens e produtos e seu website
integram o estabelecimento.



caso, documento que comprove a alteracdo do nome empresarial na junta da sede. S3o documentos
habeis para essa finalidade: uma via chancelada da alteragao do Instrumento de Empresario arquivado
e referente a alteracdo do nome empresarial ou Certiddo de Inteiro Teor desse documento ou cépia

autenticada do mesmo.

Nota 1: Cabe a Junta Comercial de onde estiver localizada a respectiva filial apenas a recep¢ao dos
dados e o seu armazenamento.

Nota 2:A Junta Comercial onde estiver localizada a respectiva filial podera arquivar como documento
de interesse da empresa o ato arquivado na Junta da sede, contudo este ndo promovera qualquer
alteracao no cadastro da filial, serd utilizado apenas para emissao da certiddo de inteiro teor, se for o

Ccaso.

3.11.4 Filial em outro Pais

A abertura, a alteracdo e a extincao de filial devem ser promovidas, primeiramente na Junta
Comercial da unidade da federagdao onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve ser
complementado com o arquivamento da documentacdo prépria no érgao de registro do outro pais,

observada a legislacdo local.

Nota: E obrigatdria, em relac3o a filial aberta, a indicacdo do endereco completo da filial no exterior e,
guando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverao ser substituidos por

caracteres correspondentes no vocabulo nacional.



DISTRATO / DISSOLUCAO / LIQUIDACAO

1. EXTINCAO NO CASO EM QUE AS FASES DE DISSOLUCAO E LIQUIDACAO (COM SEU
ENCERRAMENTO) SEJAM PRATICADAS EM UM UNICO INSTRUMENTO

O distrato social podera ser efetivado por escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O arquivamento do

Distrato Social de uma sociedade empresdria limitada implica extingdo das filiais existentes.

Nota: O ato de extingdo de sociedade limitada unipessoal observara as disposi¢ées sobre o distrato do

contrato social.

1.1 ELEMENTOS DO DISTRATO SOCIAL
O distrato social devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
| - titulo (Distrato Social));
Il - preambulo;
a) qualificagdo completa de todos os sdcios e/ou representante legal;
b) qualificacdo completa da sociedade (citar nome empresarial, endereco e CNPJ); e

c) a resolucdo de promover o distrato social.
Il - fecho, seguido das assinaturas

1.2 CLAUSULAS OBRIGATORIAS SE DISSOLVIDA E LIQUIDADA A SOCIEDADE NO MESMO ATO
Deverdo constar do distrato:
| - a importancia repartida entre os sécio, se for o caso;
Il - referéncia a pessoa ou pessoas que assumirem o ativo e passivo remanescentes, se
houver; e
[l - indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (art. 53 do inciso X do Decreto n?

1.800/96).

1.3 ASSINATURA DO DISTRATO SOCIAL
O distrato deverd ser assinado por todos os sdcios, podendo ser substituido pela assinatura

autenticada com certificacdo digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade.



1.4 REPRESENTACAO LEGAL DE SOCIO

Quando o sdcio for representado, devera ser indicada a condi¢ao e qualificagdo deste, em
seguida a qualificacdo do representante, no predmbulo e no fecho, conforme o caso.

Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil compete aos pais, e na falta de um deles ao outro, com
exclusividade, representar os socios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até
completarem a maioridade. Sendo desnecessaria, para fins do registro, esclarecimento quanto ao

motivo da falta.

1.5 EXTINCAO POR FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de extincdo, bem como nas demais hipéteses em que ha responsabilidade do espdlio, é
indispensavel a apresentacdo do respectivo alvara judicial ou escritura publica de partilha de bens,
especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, deverd ser juntado ao ato a ser arquivado cépia da
partilha homologada e da certiddo de transito em julgado. Nessa hipdtese, os herdeiros serdo
qualificados e comparecerao na condi¢dao de sucessores do sécio falecido.

Os sucessores poderdo ingressar na sociedade e distratar no mesmo ato.

1.6 CLAUSULA OPCIONAL
Nos casos de extin¢do, se adotada firma como nome empresarial, quando houver alteracdo do
nome civil, podera ser mencionado, como clausula informativa, o novo nome civil adotado, bem como,

a adequacdo do novo nome empresarial da sociedade.

2. NO CASO DE EXTINGAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUCAO E LIQUIDAGAO FORAM PRATICADAS
EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS

Quando as fases de dissolucdo e liquidacdo sdo praticadas em instrumentos especificos, deve ser
apresentado, em processos distintos:

| - Certiddo/cépia da Ata de reunido ou de assembleia de sdcios ou instrumento assinado por
todos os sécios, com a nomeacdo do liquidante; e

Il - Certiddo/copia da Ata de reunido ou de assembleia ou instrumento firmado por todos os

socios, deliberando pela aprovacao das contas do liquidante.



Nota 1: Poderdo ser realizadas assembleias ou reunides intermedidrias, no decorrer do processo de
liguidagdo, cujas atas deverdo ser arquivadas observando-se os mesmos procedimentos aqui descritos,
no que for cabivel.

Nota 2: Quando a ata de reunido ou de assembleia de sdcios ou o instrumento assinado por todos os
sécios for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado (§ 12 do art. 1.074 do Cddigo
Civil).

Nota 3: As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacdo de
reunides e assembleias e publicacdes em qualquer das situacdes previstas na legislacao civil, as quais
serdo substituidas por deliberagdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do
capital social, ressalvado o disposto no 12 do art. 70 e 71 da Lei Complementar n? 123, de 14 de

dezembro de 2006.

2.1 ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS - DISSOLUGAO
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

| - Titulo do documento;
Il - Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAO”);
lIl - Predmbulo: indicacdo do dia, més, ano, hora e local da realizacao;
IV - Composicdao da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;
V - Disposicao expressa de que a assembleia ou reunido atendeu a todas as formalidades
legais;
VI - Ordem do dia, no caso: dissolu¢do da sociedade e nomeacdo de liquidante (que pode
ser pessoa estranha a sociedade), mencionando a qualificacdo completa: nome,
nacionalidade, estado civil, residéncia, profissdo, nimeros do CPF e da identidade, com a
indicacdo do 6rgao emissor e da Unidade Federativa onde foi expedida, caso o liquidante
ndo tenha sido anteriormente designado em instrumento contratual (art.1.038 do Cédigo
Civil);
VIl - Delibera¢des tomadas; e
VIl - Fecho: leitura e aprovacdo da ata lavrada no Livro de Atas de Assembleia (ou de
Reunido), colhidas as assinaturas do presidente e do secretdrio da mesa e de quantos

bastem a validade das deliberacdes tomadas (§ 12 do art. 1.075 do Cddigo Civil).



A certiddo/copia da ata autenticada pelos administradores, ou pelo presidente e secretério da
reunido ou assembleia devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos vinte dias
subsequentes a assembleia (§ 22 do art. 1.075 do Cddigo Civil).

A ata podera ser substituida por documento assinado por todos os sécios.

Nota: O cargo de liquidante pode ser ocupado tanto por pessoa natural, quanto por pessoa juridica,
sendo obrigatdria, neste ultimo caso, a indicacdo do nome do profissional responsdvel pela conducao
dos trabalhos, que deverd atender aos requisitos e impedimentos previstos em lei, e sobre o qual

recairdo os deveres e as responsabilidades legais.

2.2 ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA — LIQUIDAGAO/EXTINGAO
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

| -Titulo do documento;
Il - Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAQ”);
[Il -Preambulo: indica¢do do dia, més, ano, hora e local da realizagao;
IV -Composicdo da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;
V -Disposi¢ao expressa de que a assembleia ou reunido atendeu a todas as formalidades
legais;
VI -Ordem do dia: prestacdo final de contas da liquidacao;
VIl -Deliberacdo: - aprovacdo das contas e encerramento da liquidacdo (a extingdo da
sociedade dar-se-d3 com o arquivamento da ata desta assembleia); - indicacdo do
responsavel pela guarda dos livros (inciso X, art. 53, do Decreto n2 1.800 de 30 de janeiro
de 1996); e
VIl -Fecho: encerramento dos trabalhos, leitura e aprovacdo da ata, colhida a assinatura
do presidente e do secretdrio dos trabalhos e de quantos bastem a validade das

deliberagcdes tomadas.

A certiddo/cépia da ata autenticada pelos administradores, ou pelos presidentes e secretario da
reunidao ou assembleia devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos vinte dias
subsequentes a assembleia (§ 22 do art. 1.075 do Cddigo Civil).

A ata podera ser substituida por instrumento assinado por todos os sécios.



OUTROS ARQUIVAMENTOS

Poderdo, ainda, ser arquivados atos ou documentos que, por determinacdo legal, sejam

atribuidos ao Registro Publico de Empresas ou que possam interessar a sociedade limitada.

1. CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienagdo, o usufruto ou arrendamento de
estabelecimento, sé produzird efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de
publicado, pela sociedade empresdria, no Didrio Oficial da Unido ou no Diario Oficial do Estado em que

se localize sua sede.

2. CARTA DE EXCLUSIVIDADE
O documento apresentado para arquivamento na Junta Comercial e que tenha por finalidade
fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou servico, deverd atender
0s seguintes requisitos:
| - o documento deverd ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o produto
ou sobre o servico, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que ateste ser o
interessado o Unico fornecedor de determinado produto ou servico, emitido pelo Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal pertinente a categoria;
Il - pelo menos uma via do documento devera ser original; e
Il - o documento oriundo do exterior, além atender os itens “a e b” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no Pais de origem e ser acompanhado da traducao, feita

por tradutor publico juramentado.

3. ACORDO DE SOCIOS
O acordo de sécios podera ser arquivado na Junta Comercial por vontade dos sdcios para que
produza efeito perante terceiros como documento de interesse da empresa (art. 32, I, “e”, da Lei n?

8.934, de 18 de novembro de 1994).

4. RECUPERACAO JUDICIAL E FALENCIA
A recuperacao judicial e a faléncia serdao conhecidas pelo Registro Publico de Empresas Mercantis

e Atividades Afins, mediante comunicac¢do do Juizo competente.



Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagdo pertinente (prontudrio e cadastro), ndo podendo a
empresa, apos a anotag¢do, cancelar o seu registro.

Na recuperacdo judicial, a Junta Comercial podera arquivar alteracdes contratuais, desde que
nao importem em alienagao de patrimonio, extingcdo e transferéncia de sede para outro estado, salvo

com autorizagdo do Juiz competente.

5. DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor anotado nos
cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisdo de natureza transitéria, como as liminares, antecipacdo de tutela,
ou cautelar, esta serd arquivada, com anotagdo do seu teor nos cadastros da respectiva empresa,
acompanhado de informacdo de que se trata de decisdo revogdvel, ndo definitiva.

As decisdes administrativas que, por forca de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial terdo seu
teor anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisGes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empresdrio deverdao ser

arquivadas como documentos de interesse, com recolhimento do prego devido.



CAPITULO IlI
INSTRUMENTOS PADRONIZADOS

CONTRATO SOCIAL DE SOCIEDADE LIMITADA (UM OU MAIS SOCIOS)
NOME DA SOCIEDADE (EMPRESA SIMPLES DE CREDITO, SE FOR O CASO) LTDA

* No caso da ESC, somente poderd constar pessoas fisicas (art. 22, LC n2 167, de 2019).

SOCIO PESSOA FiSICA (nome), NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL (indicar o regime de bens se for
casado), data de nascimento (se solteiro), [emancipado (se o titular for emancipado)],
PROFISSAO, documento identidade (nimero e 6rgdo expedidor/UF), n2 do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP, [se for o
caso, representado, neste ato, porseu (PROCURADOR, CURADOR, DIRETOR, S()CIO,
ADMINISTRADOR, PAIS), (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL -
indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em (DD/MM/AAAA),
se solteiro, n? do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n2 do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP]

SOCIO PESSOA JURIDICA (nome empresarial), CNPJ, numero de inscricdo no Cartdrio
competente, com sede no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP,
representado, neste ato, por (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL -
indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em (DD/MM/AAAA),
se solteiro, n? do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n? do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP.

SOCIO PESSOA JURIDICA ESTRANGEIRA (nome empresarial), CNPJ, nacionalidade, com sede
no(a): ____, representada por (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL -
indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em (DD/MM/AAAA),
se solteiro, n? do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n® do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP.

* Caso haja mais sdcios, repetir a redacdo para cada um.

Resolve(m), em comum acordo (se for o caso), constituir uma sociedade limitada, mediante as
condicOes e clausulas seguintes:

DO NOME EMPRESARIAL (ART. 997, II, CC)

Clausula Primeira - A sociedade adotara o seguinte nome empresarial:
(EMPRESA SIMPLES DE CREDITO, se for o caso - art. 22, § 12 LC n2 167, de 2019) LTDA.




DA SEDE (ART. 997, Il, CC)

Clausula Segunda - A sociedade tera sua sede no seguinte endereco: (Logradouro), (NUmero),
(Bairro), (Cidade) - UF, CEP.

DO OBJETO SOCIAL (ART. 997, Il, CC)

Clausula Terceira - A sociedade tera por objeto o exercicio das seguintes atividades econdmicas:
(Descricdo precisa e detalhada do objeto social).

Paragrafo unico. Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) sera(do) exercida(s) a(s)
atividade(s) de (Descricdo precisa e detalhada do objeto social, conforme o objeto da empresa
de forma parcial ou integral).

ou

* No caso da ESC, necessariamente devem constar apenas as atividades acima elencadas.

Clausula Terceira - A sociedade tera por objeto a realizacdo de operagdes de empréstimo, de
financiamento e de desconto de titulos de crédito, exclusivamente com recursos préprios,
exclusivamente a microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno
porte, situadas no municipio sede e limitrofes, nos termos da Lei Complementar n? 167, de 24 de
abril de 2019. (art. 12 c/c art. 22, LC 167, de 2019)

DO INICIO DAS ATIVIDADES E DO PRAZO (ART. 53, llI, F, DECRETO N2 1.800/96)

Clausula Quarta - A sociedade iniciara suas atividades a partir de e seu prazo de
durac¢do indeterminado.

ou

Clausula Quarta - A sociedade iniciara suas atividades a partir de e terd o seguinte
prazo de duragdo:

DO CAPITAL SOCIAL (ART. 997, Ill E IV E ARTS. 1.052 E 1.055, CC)

Clausula Quinta - O capital é de RS (valor por extenso), divididos em (n2 de quotas),
no valor nominal de (valor da quota) cada uma, formado por RS (valor por extenso)
em moeda corrente do Pais, e/ou RS (por extenso) em bem(ns) movel(is), e/ou e RS

(por extenso) em bem(ns) imével(is) abaixo descrito(s):

a) Imoével situado no (Identificacao: , area: , dados relativos a
sua titulacdo: e numero de sua matricula no Registro Imobiliario: )
integralizado pelo valor contabil de RS ................. (valor por extenso). * Caso haja mais imoveis,

repetir a redacdo para cada um.

* Caso haja mais imodveis, repetir a redacdo para cada um.

Paragrafo unico. O capital encontra-se subscrito e integralizado pelo sécio unico.



Paragrafo unico. O capital encontra-se subscrito pelo sdcio Unico e serd integralizado até

/ __/ __,em moeda corrente do Pais, a partir de /] .

ou

Paragrafo unico. O capital encontra-se subscrito e integralizado pelos sécios da seguinte forma:

sOcIo N2 de Quotas Valor Percentual
Nome XXX RS XXX XX %
Nome XXX RS XXX XX %
Nome XXX RS XXX XX %
TOTAL XXX RS XXX 100 %
ou
Paragrafo unico. O capital encontra-se subscrito e sera integralizado até __ / / , em

moeda corrente do Pais, a partir de /__/ _ sendo distribuidas conforme segue:

socio
Nome
Nome
Nome
TOTAL

ou

N2 de Quotas
XXX
XXX
XXX
XXX

Valor

RS XXX
RS XXX
RS XXX
RS XXX

Percentual
XX %
XX %
XX %
100 %

* No caso da ESC, o capital necessariamente deve ser integralizado em moeda corrente.

Clausula Quinta - O capital é de RS
no valor nominal de (valor da quota) cada uma, formado por RS

(valor por extenso), divididos em (n2 de quotas),

(valor por extenso)

em moeda corrente do Pais. (art. 22, § 22, LC n2 167, de 2019)

Paragrafo unico. O capital encontra-se subscrito e integralizado pelos sécios da seguinte forma:

SOCIO
Nome
Nome
Nome
TOTAL

ou

N2 de Quotas
XXX
XXX
XXX
XXX

Valor

RS XXX
RS XXX
RS XXX
RS XXX

Percentual
XX %
XX %
XX %
100 %



Paragrafo Gnico. O capital encontra-se subscrito e sera integralizado até /[ / , em
moeda corrente do Pais, a partir de / __/ _ sendo distribuidas conforme segue:

socio N2 de Quotas Valor Percentual
Nome XXX RS XXX XX %
Nome XXX RS XXX XX %
Nome XXX RS XXX XX %
TOTAL XXX RS XXX 100 %

DA ADMINISTRAGAO (ARTS. 997, VI; 1.013; 1.015; 1.064 DO CC)

Clausula Sexta - A administracdo da sociedade serd exercida pelo(s) socio(s) (informar os sdcios
gue fardo parte da administracdo), que representard(ao) legalmente a sociedade e podera(ao)
praticar todo e qualquer ato de gestdo pertinente ao objeto social.

Paragrafo unico. N3o constituindo o objeto social, a alienacdo ou a oneracdo de bens imédveis
depende de autorizacdo da maioria.

ou

Clausula Sexta - A administragao da sociedade sera exercida pelo(s) (informar o NOME(S) E
QUALIFICACAO(OES) DO ADMINISTRADOR(ES) n3o sécio(s) que fara(3o) parte da administrac3o),
gue representara(do) legalmente a sociedade e podera(do) praticar todo e qualquer ato de
gestdo pertinente ao objeto social.

Paragrafo unico. N3o constituindo o objeto social, a alienacdo ou a oneracdo de bens imdveis
depende de autorizacdo da maioria.

DO BALANGCO PATRIMONIAL (ART. 1.065, CC)

Cldusula Sétima- Ao término de cada exercicio, em __/ /  (INDICAR DIA E MES), o
administrador prestara contas justificadas de sua administracdo, procedendo a elaborag¢dao do
inventdrio, do balanco patrimonial e do balango de resultado econémico, cabendo ao(s) sdcio(s),
os lucros ou perdas apuradas na proporgao de suas quotas (se for o caso).

DA DECLARAGAO DE DESIMPEDIMENTO DE ADMINISTRADOR (ART. 1.011, § 12 CC E ART. 37, II
DA LEI N2 8.934/94)

Clausula Oitava - O(s) administrador(es) da empresa declara(m), sob as penas da lei, que ndo
estd impedido de exercer a administracdo da empresa, por lei especial, ou em virtude de
condenacdo criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacao, peita ou
suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro
nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagées de consumo, fé publica,
ou a propriedade.

* No caso da ESC deve constar declaracao especifica de ndo participacdo em outra ESC.



DA DECLARAGAO DE NAO PARTICIPAGAO EM OUTRA ESC, SE FOR O CASO (ART. 22, § 42, LC N2
167, DE 2019)

Clausula- O(s) sdcio(s) declara(m), sob as penas da lei, que ndo participa(m) de outra Empresa
Simples de Crédito - ESC, mesmo que seja sob a forma de empresdrio individual ou empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI.

DO FORO

Clausula Nona - A(s) parte(s) elege(m) o foro da sede para dirimir quaisquer duvidas decorrentes
do presente instrumento contratual, bem como para o exercicio e cumprimento dos direitos e
obrigacdes resultantes deste contrato, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que
possa ser.

Clausula Nona - A(s) parte(s) elege(m) o foro (INDICAR O FORO) para dirimir
guaisquer duvidas decorrentes do presente instrumento contratual, bem como para o exercicio e
cumprimento dos direitos e obriga¢des resultantes deste contrato, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que possa ser.

Clausula Nona - A(s) parte(s) elege(m), nos termos dos art. 42, caput, § 12 e art. 52 da Lei n®
9.307, de 23 de setembro de 1996, o foro arbitral ____ para dirimir quaisquer dividas
decorrentes do presente instrumento contratual, bem como para o exercicio e cumprimento dos
direitos e obrigacGes resultantes deste contrato, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que possa ser.

E, por estar assim constituida, assina(m) o presente instrumento particular, em via Unica.

Local e data
Assinatura(s)

Nome(s)

(art. 36, Decreto n2 1.800/96)
Visto: (OAB/UF XXXX)

CLAUSULAS PADRONIZADAS OPCIONAIS

Clausula - Anuéncia do conjuge do titular (outorga uxdria ou marital):



Cicrano(a) de Tal, (qualificacdo completa), autoriza o sécio (nome) a incorporar ao capital da
empresa o(s) imével(is) especificado(s) na clausula deste instrumento.

* Deve constar a assinatura do conjuge ao final do instrumento.

DAS FILIAIS (ART. 1.000, CC)
Clausula - Sem prejuizo da possibilidade de abrir ou fechar filial, ou qualquer dependéncia,
mediante alteracdo deste ato constitutivo, na forma da lei, a sociedade atuara:
Paragrafo Primeiro. Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) situado na(o) (Logradouro),
(Numero), (Bairro), (Cidade) - UF, CEP, no qual sera(ao) exercida(s) a(s) atividade(s) de (Descricdo
precisa e detalhada do objeto social, conforme o objeto da empresa de forma parcial ou
integral).

Paragrafo Segundo. Em estabelecimento eleito como Filial situado na(o) (Logradouro),
(Numero), (Bairro), (Cidade) - UF, CEP, no qual sera(ao) exercida(s) a(s) atividade(s) de (Descri¢ao
precisa e detalhada do objeto social, conforme o objeto da empresa de forma parcial ou
integral).

* Caso haja mais de uma filial, repetir a redagdo do paragrafo segundo para cada uma.
* No caso da ESC, ndo podera ocorrer a abertura de filial (art. 12, § 42, LCn2 167, de 2019).

DO ENQUADRAMENTO (ME OU EPP)
Clausula - Os sécios declaram que a sociedade se enquadra como Microempresa - ME, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e que nao se enquadra em
qgualquer das hipdteses de exclusao relacionadas no § 42 do art. 32 da mencionada lei. (art. 39, |,
LC n2 123, de 2006)

ou

Clausula - Os sécios declaram que a sociedade se enquadra como Empresa de Pequeno Porte -
EPP, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se
enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo relacionadas no § 42 do art. 32 da mencionada
lei. (art. 32, I, LC n2 123, de 2006)

DO PRO LABORE
Clausula - Os sdcios poderdo, de comum acordo, fixar uma retirada mensal, a titulo de pro labore
para o(s) sdcio(s) administrador(es), observadas as disposicées regulamentares pertinentes.

DA EXCLUSAO EXTRAJUDICIAL DE SOCIO MINORITARIO POR JUSTA CAUSA (ART. 1.085, CC)
Clausula - O sécio podera ser excluido extrajudicialmente, quando a maioria dos sécios,
representativa de mais da metade do capital social, entender que ele estd pondo em risco a
continuidade da empresa, em virtude de atos de inegdvel gravidade, mediante alteracdo do
contrato social.

Paragrafo unico. A exclusdo somente poderd ser determinada em reunidao ou assembleia
especialmente convocada para esse fim, ciente o acusado em tempo habil para permitir seu
comparecimento e o exercicio do direito de defesa.

ou



DA EXCLUSAO EXTRAJUDICIAL DO SOCIO MINORITARIO POR JUSTA CAUSA (ART. 1.085, CC)
Clausula - Sem a necessidade de reunido ou assembleia, o sécio que detiver mais da metade do
capital social podera excluir o sécio minoritario da sociedade, se entender que este esta pondo
em risco a continuidade da empresa, em virtude de atos de inegavel gravidade, mediante
alteracdo do contrato social.

Paragrafo unico. A exclusdo somente podera ser determinada se na altera¢do contratual contiver
expressamente os motivos que justificam a exclusdo por justa causa.

DA REGENCIA SUPLETIVA (ART. 1.053, PARAGRAFO UNICO, CC)

Clausula - Por este ato determina-se a regéncia supletiva da sociedade pelo regramento da
sociedade anénima, conforme dispde o paragrafo Unico do art. 1.053 do Cédigo Civil.

DO CONSELHO FISCAL (ART. 1.066, CC)

Clausula - A sociedade terd um conselho fiscal composto por (trés ou mais membros)
membros e igual nimero de suplentes, eleitos na assembleia anual dos sdcios.

Paragrafo Primeiro. E assegurado aos sécios minoritarios, que representarem pelo menos um
quinto do capital social, o direito de eleger, separadamente, um dos membros do conselho fiscal
e o respectivo suplente.

Paragrafo Segundo. A mesma assembleia que eleger o conselho fiscal fixara sua remuneracao.

DISTRIBUICAO DE LUCROS

Clausula - A sociedade poderd levantar balancos intermedidrios ou intercalares e distribuir os
lucros evidenciados nos mesmos.



2 ALTERAGAO CONTRATUAL
(NOME DA SOCIEDADE) LTDA.

SOCIO PESSOA FiSICA (nome), NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL (indicar o regime de bens se for
casado), data de nascimento (se solteiro), [emancipado (se o titular for emancipado)],
PROFISSAO, documento identidade (nimero e 6rgdo expedidor/UF), n2 do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP; [se for o
caso, representado, neste ato, por seu (PROCURADOR, CURADOR, DIRETOR, SOCIO,
ADMINISTRADOR, PAIS), (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL -
indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em (DD/MM/AAAA),
se solteiro, n? do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n2 do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP]

SOCIO PESSOA JURIDICA (nome empresarial), CNPJ, nimero de inscricio no Cartdrio
competente, com sede no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP,
representado, neste ato, por seu procurador (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE),
(ESTADO CIVIL - indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em
(DD/MM/AAAA), se solteiro, n? do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n? do CPF,
RESIDENTE E DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP.

SOCIO PESSOA JURIDICA ESTRANGEIRA (nome empresarial), CNPJ, nacionalidade, com sede
no(a): ___, representada por seu procurador (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE),
(ESTADO CIVIL - indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em
(DD/MM/AAAA), se solteiro, n® do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n2 do CPF,
RESIDENTE E DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP.

* Caso haja mais sdcios, repetir a redacdo para cada um.

Sécios da sociedade limitada (nome empresarial LTDA.), sediada na (tipo e nome do logradouro,
n?, complemento, bairro, municipio/cidade, UF e CEP), com seu contrato social arquivado nessa
Junta Comercial, devidamente inscrita no CNPJ sob o n? , resolvem:

ALTERAGCAO DO NOME EMPRESARIAL (ART. 997, Ii, CC)

Cladusula Primeira- Alterar o nome empresarial da sociedade, que passa a ser

ALTERACAO DA SEDE (ART. 997, II, CC)

Clausula Segunda - Alterar o enderego da sociedade, que passa a localizar-se na (Logradouro),
(Ndmero), (Bairro), (Cidade) - UF, CEP).

ALTERAGCAO DO OBJETO SOCIAL (ART. 997, II, CC)



Clausula Terceira - A sociedade passa a ter por objeto, o exercicio das seguintes atividades
econdmicas: (Descricdo precisa e detalhada do objeto social).

Paragrafo unico. Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) serd(do) exercida(s) a(s)
atividade(s) de (Descricdo precisa e detalhada do objeto social, conforme o objeto da empresa
de forma parcial ou integral).

ALTERAGAO DO PRAZO (ART. 53, Ill, F, DECRETO N¢ 1.800/96)

Clausula Quarta - O prazo de duracdo da sociedade passa a ser

ALTERAGAO DO CAPITAL SOCIAL (ART. 997, Ill E IV E ARTS. 1.052 E 1.055, CC)

Clausula Quinta - O capital, totalmente integralizado, que era de RS (valor por
extenso), passa a ser de RS (valor por extenso), divididos em (n2 de quotas), no valor
nominal de (valor da quota) cada uma, formado por RS................. (valor por extenso) em moeda
corrente do Pais, ou RS (por extenso) em bem(ns) mével(is), ou e RS (por

extenso) em bem(ns) imovel(is).

a) Imovel situado no (Identificacao: , area: , dados relativos a sua
titulacao: e numero de sua matricula no Registro Imobiliario: )
integralizado pelo valor contabil de RS ................. (valor por extenso).

* Caso haja mais imodveis, repetir a redacao para cada um.

Pardgrafo Unico. O aumento de capital é totalmente subscrito e integralizado pelo sécio Unico.

ou

Pardgrafo Unico. O aumento de capital é totalmente subscrito e integralizado pelos sdcios, neste
ato, da seguinte forma:

sOCIO N2 de Quotas Valor Percentual
Nome XXX RS XXX XX %
Nome XXX RS XXX XX %
TOTAL XXX RS XXX 100 %

ou

Pardgrafo Unico. O aumento de capital estd totalmente subscrito e serad integralizado até

/___/ ,em moeda corrente do Pais, a partir de /[ ] .



ou

Pardgrafo Unico. O aumento de capital estd totalmente subscrito e serad integralizado até
/ __/___, em moeda corrente do Pais, a partir de /__/  sendo distribuidas conforme
segue:

socio N2 de Quotas Valor Percentual
Nome XXX RS XXX XX %
Nome XXX RS XXX XX %
TOTAL XXX RS XXX 100 %

ALTERAGAO DA ADMINISTRAGAO (ARTS. 997, VI; 1.013; 1.015; 1.064 DO CC)

Clausula Sexta - A administracdo serd exercida pelo(s) sdcio(s) (informar os sécios que fardo
parte da administracdo), que representard(ao) legalmente a sociedade e podera(ao) praticar
todo e qualquer ato de gestao pertinentes ao objeto.

Paragrafo unico. Ndo constituindo o objeto social, a alienacdo ou a onera¢do de bens imdveis
depende de autorizacdao da maioria.

ou

Cladusula Sexta - A administracdo da sociedade sera exercida pelo(s) (informar o NOME(S)
E QUALIFICACAO(OES) DO ADMINISTRADOR(ES) ndo sécio(s) que farad(3o) parte da
administracdo), que representara(do) legalmente a empresa e poderd(ao) praticar todo e
qgualquer ato de gestdo pertinente ao objeto social.

Paragrafo unico. N3o constituindo o objeto social, a alienacdo ou a oneracdo de bens imdveis
depende de autorizacdo da maioria.

DA DECLARAGAO DE DESIMPEDIMENTO DE ADMINISTRADOR (ART. 1.011, § 12 CC E ART. 37, lI
DA LEI N2 8.934/94)

Clausula Sétima - O(s) administrador(es) da empresa declara(m), sob as penas da lei, que ndo
estad(do) impedido(s) de exercer a administracdo da empresa, por lei especial, ou em virtude de
condenacdo criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacao, peita ou
suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro
nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagées de consumo, fé publica,
ou a propriedade.

ALTERAGAO DO FORO



Clausula Oitava - A(s) parte(s) elege(m) o foro para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes do presente instrumento contratual, bem como para o exercicio e cumprimento dos
direitos e obrigacGes resultantes deste contrato, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que possa ser.

ou

Clausula Oitava - A(s) parte(s) elege(m), nos termos dos art. 42, caput, § 12 e art. 52 da Lei n®
9.307, de 23 de setembro de 1996, o foro arbitral (INDICAR O FORO) para dirimir
qguaisquer duvidas decorrentes do presente instrumento contratual, bem como para o exercicio e
cumprimento dos direitos e obrigacdes resultantes deste contrato, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que possa ser.

Clausula Nona - Em consequéncia das alteracdes, resolve o(s) sdcio(s) consolidar o contrato
social o qual, ja refletindo as alteragGes acima, passa a ter a seguinte redacao:

CONSOLIDACAO

Clausula Nona — Permanecem inalteradas as demais clausulas.

E, por estarem assim justos e acertados, assina(m) a presente altera¢do do contrato social.

Local e data.
Assinatura(s)

Sdécio(s) /Representante(s)

CLAUSULAS PADRONIZADAS OPCIONAIS

Clausula - Anuéncia do conjuge do titular (outorga uxdria ou marital):

Cicrano(a) de Tal, (qualificacdo completa), autoriza o sdcio (nome) a incorporar ao capital da
empresa o(s) imavel(is) especificado(s) na cladusula ____ deste instrumento.

* Deve constar a assinatura do conjuge ao final do instrumento.



DAS FILIAIS (ART. 969 CC)

Clausula - Fica criada filial da sociedade, que serd estabelecida na(o) (Logradouro), (NUmero),
(Bairro), (Municipio/Cidade) - UF, CEP.

Paragrafo Primeiro— Por este estabelecimento sera(do) exercida(s) a(s) atividade(s) de
(Descricdo precisa e detalhada do objeto, conforme o objeto da empresa de forma parcial ou
integral).

Paragrafo Segundo—- O destaque do capital para a filial constituida sera no valor de RS.
(valor por extenso).

* Caso haja mais de uma filial, repetir a redacao das clausulas para cada uma.

ALTERAGAO DAS FILIAIS

Clausula - Fica alterado o endereco da filial, inscrita sob o CNPJ ,
que passa a localizar-se na(o) (Logradouro), (Numero), (Bairro), (Municipio/ Cidade) - UF, CEP).

*havendo alteracdo de mais de uma filial, descrever as demais conforme acima.

ALTERACAO DO OBJETO DA FILIAL

Clausula - Fica alterado o objeto da filial CNPJ , que passa a exercer
as atividades de (Descricdao precisa e detalhada do objeto, conforme o objeto da empresa de
forma parcial ou integral).

DO ENQUADRAMENTO (ME OU EPP)

Clausula — O(s) sécio(s) declara(m) que a sociedade se enquadra em Microempresa - ME, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se enquadra em
qgualquer das hipdteses de exclusao relacionadas no § 42 do art. 32 da mencionada lei. (art. 39, |,
LC 123/2006)

ou

Clausula - O(s) sécio(s) declara(m) que a sociedade se enquadra em Empresa de Pequeno Porte -
EPP, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se
enquadra em qualquer das hipdteses de exclusdo relacionadas no § 42 do art. 32 da mencionada
lei. (art. 32, II, LC 123/2006)

DA EXCLUSAO EXTRAJUDICIAL DE SOCIO MINORITARIO POR JUSTA CAUSA (ART. 1.085 DO CC)



Cladusula - O socio poderd ser excluido extrajudicialmente, quando a maioria dos sdcios,
representativa de mais da metade do capital social, entender que ele estda pondo em risco a
continuidade da empresa, em virtude de atos de inegdvel gravidade, mediante alteracdo do
contrato social.

Paragrafo unico. A exclusdo somente podera ser determinada em reunido ou assembleia
especialmente convocada para esse fim, ciente o acusado em tempo habil para permitir seu
comparecimento e o exercicio do direito de defesa.

ou

DA EXCLUSAO EXTRAJUDICIAL DO SOCIO MINORITARIO POR JUSTA CAUSA (ART. 1.085 DO CC)

Clausula - Sem a necessidade de reunido ou assembleia, o sécio que detiver mais da metade do
capital social poderd excluir o sécio minoritario da sociedade, se entender que este esta pondo
em risco a continuidade da empresa, em virtude de atos de inegdvel gravidade, mediante
alteragao do contrato social.

Paragrafo unico. A exclusdo somente poderd ser determinada se na alteracdo contratual
contiver expressamente os motivos que justificam a exclusdo por justa causa.

DA EXCLUSAO EXTRAJUDICIAL DO SOCIO MINORITARIO POR JUSTA CAUSA (ART. 1.085 DO CC)

Clausula - Sem a necessidade de reunido ou assembleia, TENDO A SOCIEDADE APENAS DOIS
SOCIOS, o sécio que detiver mais da metade do capital social podera excluir o sécio minoritario
da sociedade, se entender que este estd pondo em risco a continuidade da empresa, em virtude
de atos de inegavel gravidade, mediante alteracdo do contrato social.

Paragrafo unico. A exclusdo somente poderd ser determinada se na alteracdo contratual
contiver expressamente os motivos que justificam a exclusdo por justa causa.

DA REGENCIA SUPLETIVA (ART. 1.053, PARAGRAFO UNICO CC)

Clausula - Por este ato determina-se a regéncia supletiva da sociedade pelo regramento da
sociedade andnima, conforme dispGe o paragrafo Unico do art. 1.053 do Cédigo Civil.

DO CONSELHO FISCAL (ART. 1.066 CC)

Clausula - A sociedade terd um conselho fiscal composto por (trés ou mais) membros e
igual numero de suplentes, eleitos na assembleia anual dos sécios.



Paragrafo Primeiro. E assegurado aos sécios minoritarios, que representarem pelo menos um
quinto do capital social, o direito de eleger, separadamente, um dos membros do conselho fiscal

e o respectivo suplente.

Paragrafo Segundo. A mesma assembleia que eleger o conselho fiscal fixard sua remuneracao.



DISTRATO DE SOCIEDADE LIMITADA
(NOME DA SOCIEDADE) LTDA.

SOCIO PESSOA FiSICA (nome), NACIONALIDADE, ESTADO CIVIL (indicar o regime de bens se for
casado), data de nascimento (se solteiro), [emancipado (se o titular for emancipado)],
PROFISSAO, documento identidade (nimero e 6rgdo expedidor/UF), n2 do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP; [se for o
caso, representado, neste ato, por seu (PROCURADOR, CURADOR, DIRETOR, SOCIO,
ADMINISTRADOR, PAIS), (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL -
indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em (DD/MM/AAAA),
se solteiro, n? do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n2 do CPF, RESIDENTE E
DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP]

SOCIO PESSOA JURIDICA (nome empresarial), CNPJ, nimero de inscricio no Cartdrio
competente, com sede no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP, [se
for o caso, representado, neste ato, por seu procurador (NOME DO REPRESENTANTE),
(NACIONALIDADE), (ESTADO CIVIL - indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se
casado), nascido em (DD/MM/AAAA), se solteiro, n® do documento de identidade (Orgdo
Emissor e UF), n2 do CPF, RESIDENTE E DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro,
(Complemento), (Municipio) - (UF), CEP]

SOCIO PESSOA JURIDICA ESTRANGEIRA (nome empresarial), CNPJ, nacionalidade, com sede
no(a): ____, representada por seu procurador (NOME DO REPRESENTANTE), (NACIONALIDADE),
(ESTADO CIVIL - indicar unido estavel, se for o caso), (REGIME DE BENS - se casado), nascido em
(DD/MM/AAAA), se solteiro, n® do documento de identidade (Orgdo Emissor e UF), n2 do CPF,
RESIDENTE E DOMICILIADO no(a): (Logradouro), Bairro, (Complemento), (Municipio) - (UF), CEP.

* Caso haja mais sdcios, repetir a redacdo para cada um.

Unico(s) sécio(s) da sociedade limitada (nome empresarial LTDA.), sediada na (tipo e nome do
logradouro, n2, complemento, bairro, cidade, UF e CEP), com seu contrato social arquivado nessa
Junta Comercial, devidamente inscrita no CNPJ sob o n? , resolve(m), por nao
mais interessar a continuidade da sociedade, dissolvé-la e extingui-la, mediante as seguintes
cldusulas:

Clausula Primeira — A sociedade encerrou suas operacoes e atividades em

Clausula Segunda - Procedida a liquidacdo da sociedade, o(s) sécio(s) recebe(m), neste ato, por
saldo de seus haveres, respectivamente, a importancia de RS (valor por extenso),
correspondente ao valor de suas quotas.

ou



Clausula Segunda - Procedida a liquidacdo da sociedade, o(s) sécio(s) recebe(m), neste ato, por

saldo de seus haveres, respectivamente, a importancia de RS (valor por extenso),
relativo ao(s) bem(ns) movel(is), e/ou RS (por extenso) em bem(ns) imdvel(is) abaixo
descrito(s):

a) Imével situado no ___ (ldentificagdo: , area: , dados relativos a sua
titulacao: e numero de sua matricula no Registro Imobiliario: )
integralizado pelo valor contabil de RS ................. (valor por extenso ).

Clausula Terceira - Os sécios dao entre si e a sociedade plena, geral e irrevogavel quitagdo, para
nada mais reclamarem um do outro, seja a que titulo for, com fundamento no contrato social e
suas alteragoes, declarando, ainda, extinta, para todos efeitos a sociedade em referéncia, com o
arquivamento deste distrato na Junta Comercial do Estado.

Clausula Terceira - O sécio da a sociedade plena, geral e irrevogavel quitacdo, para nada mais
reclamar, seja a que titulo for, com fundamento no contrato social e suas alteragdes, declarando,
ainda, extinta, para todos efeitos a sociedade em referéncia, com o arquivamento deste distrato
na Junta Comercial do Estado.

Clausula Quarta - A responsabilidade pelo ativo e passivo porventura supervenientes, fica a
cargo do(s) ex-sdcio(s) , que se compromete, também, manter em boa
guarda os livros e documentos da sociedade ora distratada.

ou

Clausula Quarta - A responsabilidade pelo ativo e passivo porventura supervenientes, fica a
cargo do(s) ex-sécio(s)

Clausula Quinta - O(s) sécio(s) se compromete, também, manter em boa
guarda os livros e documentos da sociedade ora distratada.

E, por estarem assim justos e acertados, assina(m) o presente DISTRATO.

Local e data.
Assinatura(s)

Sécios(s)/ Representante(s)

Assinatura(s)

Sécios(s)/ Representante(s)



CAPITULO IV

LISTA DE EXIGENCIAS

DESCRICAO DA EXIGENCIA

FUNDAMENTO
LEGAL

FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

Apresentar os documentos impressos na cor preta, com papel
branco, fonte com tamanho minimo 12, no formato de
210mmx297mm (A4).

Nota: N3do se aplica aos documentos apresentados
eletronicamente.

Substituir instrumento fisico em virtude de erro material
(sequéncia de paginas, clausulas, alteragdes do contrato social,
etc.) ou por estar prejudicada, por deterioracdo, parcial ou
integralmente, a digitalizacdo ou leitura de seu teor.

Nota: Exigir apenas quando necessdrio para garantir a
integridade da informacao.

Substituir instrumento fisico, uma vez que ndo poderd conter
rasuras, emendas ou entrelinhas.

Decreto n? 1.800/96, art.
35.

No processo digital, os documentos devem ser assinados
digitalmente pelos seus signatarios, com qualquer certificado
digital emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira -ICP-Brasil ou utilizar qualquer outro
meio de comprovacao da autoria e integridade de documentos
em forma eletronica, nos termos do § 22do art. 10 da Medida
Provisdria n22.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Consularizar, apostilar ou traduzir documentos.

Deixar o verso das folhas em branco.

VIABILIDADE (Nome empresarial e Locacional)

Apresentar original do documento de consulta de viabilidade
deferida ou Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia).

Nota: Substituivel pela realizada eletronicamente via REDESIM.

Corrigir dados informados via REDESIM/internet ou documentos
protocolizados, pois, divergem.




DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA - DBE

Anexar DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal
do Brasil, devidamente assinado.

Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via REDESIM.

Corrigir DBE ou documentos protocolizados, pois, divergem.

FICHA DE CADASTRO NACIONAL - FCN

Anexar Ficha de Cadastro Nacional — FCN.

Nota: Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ser
apresentada a FCN correspondente

Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via REDESIM.

Lei n2 8.934, art. 37, lll

Decreto n? 1.800/96, art.
34, Il

Corrigir dados informados via REDESIM/internet ou documentos
protocolizados, pois, divergem.

REQUERIMENTO (CAPA DO PROCESSO)

Apresentar requerimento de arquivamento (capa de processo),
fisico ou eletrénico, devidamente preenchido e assinado pelo
administrador, sécio ou procurador com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado, devidamente
identificado com nome, identidade e CPF.

Nota: No caso de registro digital ndo é necessdria a utilizacdo
desse requerimento, podendo o sistema eletrénico utilizado pela
Junta Comercial consolidar os dados do ato levado a
arquivamento e solicitar a assinatura digital do requerente.

Cdédigo Civil art. 1.151 e
1.153

Decreto n? 1.800/96, art.
33

Corrigir o requerimento de arquivamento (capa de processo),
pois os dados informados divergem do ato apresentado ou dos
dados constantes da base cadastral da Junta Comercial.

COMPROVANTES DE PAGAMENTO

Anexar comprovante de pagamento do preco do servico da Junta
Comercial.

Nota: Ndo se aplica quando a confirmacdo do pagamento se der
por outro meio.

Lei n2 8.934/94, art. 37, IV

Decreto n? 1.800/96, art.
34, IV

Complementar
recolhidos.

e comprovar complementacdo dos valores

Lei n2 8.934/94, art. 37, IV

Decreto n? 1.800/96, art.
34, IV

Anexar comprovante de pagamento do preco devido - Processo
retornado apds o prazo para cumprimento de exigéncia é
considerado como novo processo e sujeito a pagamento de novo

Lei n2 8.934/94, art. 40, §
39,




preco.

Nota: Ndo se aplica quando a confirmacdo do pagamento se der
por outro meio.

Decreto n? 1.800/96, art.
57, § 49,

CONTRATO SOCIAL/ALTERAGOES

Apor no contrato social o visto do advogado com a indicagdao do
nome completo e nimero de inscrigdo da Seccional da OAB.

Nota: E dispensado o visto de advogado no contrato social da
sociedade enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte.

Nota: Ndo é obrigatério o visto de advogado nas alteracdes
contratuais.

Lei n2 8.906/94, art. 12, §
20
Decreto n? 1.800/96, art.
36

Incluir e/ou corrigir cldusula obrigatéria no instrumento.

Corrigir o instrumento, pois os dados informados divergem dos
documentos apresentados.

Corrigir o instrumento, pois, as informa¢des do documento nao
conferem com as constantes dos atos arquivados anteriormente.

Lei n2 8.934/94, art. 35.

Decreto n? 1800/96, art.
53, inciso I.

Solicitar reativacdo, empresa cancelada pelo art. 60 da Lei n?
8.934, de 1994.

Lei n? 8.934, de 1994, art.
60, § 42

sOCIOS

PESSOA FiSICA

Complementar a qualificacdo do sdcio, brasileiro ou estrangeiro,
ou de seus representantes (nome civil, por extenso;
nacionalidade; estado civil (indicar, se for o caso, a unido estavel);
data de nascimento, se solteiro; profissdo; documento de
identidade, numero e orgdo expedidor/UF; CPF; endereco
completo).

Cédigo Civil, art. 997, |;

Anexar copia da identidade do sécio e, se estrangeiro, apresentar
Carteira de Registro Nacional Migratdrio, documento fornecido
pela Policia Federal ou comprovante da autorizacdo de residéncia
no Brasil

Nota: N&do se aplica documentos apresentados

eletronicamente.

aos

Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a
autorizacdo de residéncia mesmo em caso de processo eletrénico

Lei n213.445/2017
Cédigo Civil, art. 1.153
Lei n© 8.934, art. 37,V

Decreto n? 1.800/96, art.
34,V

Anexar ou arquivar, em processo separado, da

emancipacdo de menor de 18 anos e maior de 16 anos.

prova




Anexar ou arquivar, em separado, procuracdo, original ou cdpia
autenticada, por instrumento publico ou particular (com firma
reconhecida), com poderes especificos para a pratica do ato.

Nota: No caso de estrangeiro a procuragdo somente podera ser
arquivada se for em processo autbnomo.

Cddigo Civil, art. 654, §§ 1¢
e 29

Decreto n? 1.800/96, art.
39

Anexar ou arquivar, em separado, procuracdo por instrumento
publico, se analfabeto.

Cédigo Civil, art. 215, VII, §
2% e art. 657

Os sdcios relativamente incapazes deverdo ser assistidos.

Cédigo Civil, art. 1.690

O sdécio menor de 16 anos deverad ser representado.

Cddigo Civil, art. 1.690

N3o podera ser sécio de sociedade limitada a pessoa impedida
por norma constitucional ou por lei especial.

Cédigo Civil, art. 977;

Indicar notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.

nas

Anexar certiddo ou ato de nomeagado do inventariante, no caso
de falecimento de sdcio.

Cddigo Civil, art. 1.797

Cédigo de Processo Civil,
arts. 617 a 620

Anexar alvard judicial ou escritura publica de partilha de bens
especifico para a pratica do ato, no caso de falecimento de sdcio.

Cédigo de Processo Civil,
arts. 617 a 620;

Anexar autorizacdo judicial, para saida, por justa causa, de sécio,
jd que a sociedade é de prazo determinado.

PESSOA JURIDICA

Complementar a qualificacdo do sécio pessoa juridica (nome
empresarial; qualificacdo do titular ou representante;
nacionalidade, se a sede for no exterior; endereco completo da
sede; CNPJ), com sede no pais ou no exterior.

Cédigo Civil, art. 997, |

Anexar ou arquivar, em separado, procuragao, por instrumento
publico ou particular (com firma reconhecida), com poderes
especificos para a pratica do ato.

Nota: No caso de estrangeiro a procuragdo somente podera ser
arquivada se for em processo autbnomo

Cédigo Civil, art. 654, §§ 1¢
e 29

Decreto n? 1.800/96, art.
39

Apresentar prova de sua existéncia legal e declaracdo de que foi
respeitada a legislacdo do pais de origem.

ADMINISTRADOR




Complementar a qualificagdo do administrador ndo sécio (nome
civil, por extenso; nacionalidade; estado civil (indicar, se for o
caso, a unido estavel) data de nascimento, se solteiro; profissao;
documento de identidade, nimero e érgdo expedidor/UF; CPF;
endereco).

Cédigo Civil, art. 997, VI

Anexar cépia autenticada da identidade do administrador e, se
estrangeiro, apresentar Carteira de Registro Nacional Migratério,
documento fornecido pela Policia Federal ou comprovante da
autorizagao de residéncia no Brasil.

Nota: Nao se documentos

eletronicamente.

aplica aos apresentados

Nota 2: O estrangeiro deve anexar o documento com a
autorizagdo de residéncia mesmo em caso de processo eletrénico

Lei n 13.445/2017
Cédigo Civil, art. 1.153;
Decreto n2 1.800/96, 34, V

Anexar, se essa ndo constar de cldusula prépria, declaracdo, sob
as penas da lei, de que ndo esta condenado por nenhum crime,
cuja pena vede o exercicio da administracdo de sociedade
empresaria.

Cédigo Civil, art. 1.011, §
12 Decreto n2 1800/96 art.
34, inciso |l

Corrigir instrumento, pois, as fun¢bes de administracdo nao
podem ser delegadas a representante ou terceiros.

Cddigo Civil, art. 1.018

Inserir os poderes e atribuicoes.

Cédigo Civil art. 997, VI

Corrigir instrumento, pois, a designacdao de administrador nao
socio dependerd da aprovacdo da unanimidade dos sdcios,
enquanto o capital ndao estiver totalmente integralizado, e de
dois tercos, no minimo, apds a integralizacao.

Existéncia de impedimento para ser administrador.

Cédigo Civil, art. 1011

Indicar notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.

nas

CONSELHO FISCAL

Corrigir composicdo do conselho.

Cédigo Civil, art. 1.066

Existéncia de impedimento para fazer parte do conselho.

Cédigo Civil, art. 1.066 e §
10

NOME EMPRESARIAL

Corrigir a formacdo do nome empresarial para corresponder ao
nome dos sdcios e/ou objeto social e ao tipo societario (principio
da veracidade).

Cédigo Civil, art. 1.158

Alterar o nome empresarial, pois ja se encontra registrado nome
empresarial idéntico ou semelhante.

Decreto n? 1.800/96 art.
53, VI,




Acrescentar ao nome empresarial a expressio “EM |Cédigo Civil, art. 1.103,
LIQUIDACAQ”. paragrafo Unico
Acrescentar ao nome empresarial a expressio “EM |[Lein211.101/05, art. 69

RECUPERAGAO JUDICIAL”.

Acrescentar em clausula proépria, a alteracio do nome
empresarial, mesmo que somente para a retirada da particula ME
ou EPP.

OBJETO/CNAE

Definir o objeto de forma clara e precisa, indicando género e
espécies das atividades a serem desenvolvidas.

Nota: O objeto social poderd ser descrito por meio de cddigo
integrante da estrutura da Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE.

Cddigo Civil, art. 997, 1l

Decreto n? 1.800/96 art.
53, lll, “b” e § 29;

Cédigo Civil, arts. 966 e
982

Excluir objeto, pois, ndo é passivel de registro empresarial. Decreto n?2 1800/96 art.
53, §2°
_ . . Decreto n? 1.800/96 art.
Transcrever o objeto na sua totalidade, em caso de alteragao do 45
objeto social.
Compatibilizar os cédigos de atividades informados (CNAE) com
as atividades descritas no objeto.
Atividade ndo passivel de ser exercida por estrangeiro, Indlc.ar . nas notas
. . o S explicativas qual a
diretamente ou por meio de participagdo em pessoa juridica. L L
legislagao aplicavel.
Atividade cuja participacdo de capital estrangeiro recebe ||ndicar nas notas
limitagdo legal. explicativas qual a

legislacdo aplicavel.

CAPITAL/QUOTAS

Declarar o capital, em moeda nacional, podendo compreender
qualquer espécie de bens, suscetiveis de avaliacdo pecunidria.

Nota: Qualificar os bens indicados.

Cédigo Civil, art. 997, 1lI

Indicar ou corrigir a forma, o modo e o prazo de integralizacdo do
capital social.

Cddigo Civil, art. 997, Il c/c
art. 1.004




Ndo é cabivel a indicacdo de valor de quota inferior a um
centavo.

Indicar e qualificar o representante dos condéminos, no caso de
copropriedade de quotas.

Cédigo Civil, art. 1.056

Corrigir a forma de integralizagao, pois ndo esta de acordo com
normas legais.

Cadigo Civil, art. 997, IV

Corrigir o valor do capital, o valor das quotas ou sua distribuicao.

Descrever e identificar o imoével, sua area, dados relativos a sua
titulagdo e seu numero de matricula no Registro Imobilidrio, no
caso de integralizacdo com imével, ou direitos a ele relativos.

Decreto n? 1.800/96, art.
53, VIII, “a”;

Incluir no contrato ou anexar autorizacdo do conjuge para
integralizagao de capital com bens iméveis

Anexar autorizacdo judicial para a integralizacdo de capital com
bens de menor.

E vedada contribuicdo ao capital social que consista em prestacdo |Cédigo Civil, art. 1.055,

de servicos. §2¢;

O capital social esta abaixo do minimo exigido para as atividades Inlear ) nas notas
explicativas qual a

nos termos da legislacdo especifica.

legislagdo aplicavel.

DECLARAGAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA

Juntar declaragdo ou declarar em clausula especifica o
enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de
microempresa e empresa de pequeno porte.

Corrigir declaracdo de enquadramento, reenquadramento e
desenquadramento de microempresa e empresa de pequeno
porte.

A empresa ndo poderd se beneficiar do tratamento juridico
diferenciado previsto na Lei Complementar n2 123, de 2016.

LC n2 123/2006, art. 39, §
49

ENDERECO DA EMPRESA E DAS FILIAIS

Declarar ou corrigir o endereco completo da sede.

Cédigo Civil, art. 997, 11;

Declarar ou corrigir endereco completo das filiais.

PRAZO DE DURAGAO DA EMPRESA

Declarar o prazo de duracao da sociedade.

Cédigo Civil, art. 997, 1l

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO SOCIAL

Declarar a data de encerramento do exercicio social, quando nao
coincidente com o ano civil.

Decreto n? 1.800/96, art.
53, inciso lll, “f”




PARTICIPAGAO DE SOCIO NOS LUCROS E PERDAS

Declarar a participa¢do dos sdcios nos lucros e perdas.

Cadigo Civil, art. 977, VI

Corrigir cldusula, pois, ndo é permitida a exclusdo de sécio na
reparticdo de lucros e prejuizos.

Cddigo Civil, art.1.008

FORO

Indicar ou corrigir o foro para o exercicio e o cumprimento dos |Decreto n2 1800/96, art.
direitos e obrigacdes resultantes do contrato. 5311, "e"

FECHO

Indicar a localidade e datar (dia, més e ano) o instrumento ou |Decreto n® 1.800/96, art.
declaracao. 33

Apor a assinatura de todos os sécios, ou seus representantes, no
contrato social, e rubricar as demais folhas.

Lei n2 8.934/94, art. 12, |

Decreto n? 1.800/96, art.
40

A rubrica aposta na folha
semelhanga.

diverge das outras, por

Nota: Exigivel Unica e exclusivamente quando nado for possivel
identificar ou atribuir seu autor.

Apor a assinatura das testemunhas, se estas forem indicadas no
instrumento.

Decreto n? 1.800/96, art.
34, |

Reconhecer firma.

Nota: exigivel Unica e exclusivamente quando ndo for possivel
identificar ou atribuir seu autor.

Lei n2 9.784/1999, art. 22,
§29

REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS / ALTERACAO CONTRATUAL

A convocacgdo para reunido/assembleia estd em desacordo com
os preceitos legais.

Nota: dispensam-se as formalidades de convocag¢do, quando
todos os sécios comparecerem ou se declararem, por escrito,
cientes do local, data, hora e ordem do dia.

Nota: E dispensada a publica¢do da sociedade enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

Cédigo Civil, art. 1.152, §2°

Corrigir o quérum de instalacdo, pois, ndo atende aos preceitos
legais.

Cédigo Civil, art. 1.074

Corrigir o quérum de deliberacdo, pois, ndo atende aos preceitos

Cédigo Civil, art. 1.076, 11




legais.

Apresentar cépia ou certiddo da ata, devendo conter: titulo do
documento, nome da empresa, predmbulo, composicdo da mesa,
disposicao expressa de que a reunido ou assembleia atendeu
todas as formalidades legais (convocacdo), ordem do dia,
deliberagbes e fecho (com indicacdo do nome dos presentes) e
assinatura do presidente e secretario.

Arquivar em processo separado a alteragdo contratual, quando as
decisdes tomadas em reunido ou assembleia de socios
implicarem em alteragdo contratual.

Corrigir alteracdao contratual, pois, deve conter os seguintes
elementos: Titulo (Alteracdo contratual); predmbulo; conteldo
da alteragdo (nova redacao das clausulas alteradas, expressando
as modificagbes introduzidas; redacdo das clausulas incluidas;
indicacdo das cldusulas suprimidas; consolidacdo opcional);
fecho.

Quando a ata de reunido ou de assembleia de socios ou o
instrumento assinado por todos os sdcios for assinado por
procurador, esse devera ser sécio ou advogado.

Nota: E dispensado essa formalidade quando houver disposi¢do
diversa no contrato social.

Cédigo Civil, art. 1.074, 1¢

Indicar cldusula permissiva.

Observar as regras legais para reducdo de capital.

Cédigo Civil, art. 1.082, |
c/cart. 1.083

A ata de aprovacdo da reducdo do capital, em caso de ser
excessivo ao objeto, somente poderd ser arquivada, apds o
transcurso do prazo de 90 (noventa dias).

Nota: E dispensada a apresentacdo da publicacdo quando o
instrumento a ser arquivado consignar os nomes, respectivas
datas e folhas dos jornais em que foram efetuadas as
publicacbes.

Nota: E dispensada a publicacdo da sociedade enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

Cédigo Civil, art. 1.082, II
c/cart. 1.084

Corrigir o capital social, pois, s6 podera ser aumentado se
estiverem totalmente integralizadas as quotas, devendo essa
situacdo ser declarada na alteracdo contratual.

Cédigo Civil, art. 1.081

Observar as disposicdes legais para a exclusdo de sdcios.

Cédigo Civil, art. 1.085




Apresentar as publicacdes determinadas em lei.

Nota: E dispensada a apresentacdo das folhas quando o
instrumento a ser arquivado consignar os nomes, respectivas
datas e folhas dos jornais em que foram efetuadas as
publicagdes.

Cédigo Civil, art. 1.152

FILIAIS

Corrigir o capital da filial pois, a soma dos destaques de capital
para filiais devera ser inferior ao capital da empresa (sede).

Compatibilizar atividades das filiais com as da empresa (sede).

Compatibilizar os cddigos CNAE da filial com os da empresa
(sede).

Informar corretamente o endereco da filial em consonancia com
demais atos da sede.

Informar ou corrigir CNPJ nos casos de alteracdo, transferéncia
ou extingao.

EXTINGAO/DISSOLUCAO/LIQUIDAGAO

Corrigir distrato social, pois devera conter os seguintes
elementos: Titulo (Distrato Social); Predambulo; Resolucdo do
distrato; Conteudo do distrato (importancia repartida entre os
socios, se for o caso; referéncia a pessoa ou pessoas que
assumirem o ativo e passivo remanescentes, se houver; e
indicacdo do responsavel pela guarda dos livros); e fecho.

Decreto n? 1800/96, art.
53, X;

Corrigir o distrato, pois, deve conter a assinatura de todos os
sdcios.

Observar as formalidades legais da dissolucdo, no caso em que as
fases de dissolucdao e liquidagdo forem praticadas em
instrumentos especificos.

Observar as formalidades legais da liquidacao, no caso em que as
fases de dissolucdo e liquidagdo forem praticadas em
instrumentos especificos.

FORMALIDADES ADICIONAIS

Observar as regras aplicaveis as sociedades an6nimas, tendo em |Cédigo Civil, art. 1.053,
vista a previsao de regéncia supletiva. par. Unico
Pendéncia ou incidéncia de questdo judicial. Indicar nas notas

explicativas a sentenca ou




decisdo judicial.

Indicar nas notas
Observar especificidades de lei estadual. explicativas qual a
legislagdo aplicavel.
Indicar nas notas
Observar especificidades de lei municipal. explicativas qual a
legislagdo aplicavel.
Indicar nas notas
Observar especificidades de lei distrital. explicativas qual a
legislacdo aplicavel.
Pendéncia de regularizagao de ato anterior. Indicar nas notas
explicativas qual a
pendéncia.
Pendéncia administrativa em processo que tramita vinculado. Indicar nas notas
explicativas qual a
pendéncia.

Notas explicativas:




