LISTA DE EXIGENCIAS

SOCIEDADE LIMITADA
(Instrucdo Normativa DREI n° 38/2017, Anexo 1)

DOCUMENTACAO EXIGIDA

Requerimento

1 Assinar o requerimento na capa de processo, identificando o nome completo, identidade e CPF do
signatario (art. 1.151 e 1.153 do Cddigo Civil; art.40, 81° do Decreto 1800/96 e IN 38/2017, Anexo
I, item 1.1).
2 Contrato social, assinado pelos socios ou seus procuradores ou Certiddo de inteiro teor do contrato
social, quando revestir a forma publica. (IN 38/2017, Anexo Ill, Item 1.1).
3 Anexar procuracdo, por instrumento publico ou particular (com firma reconhecida), com poderes
especificos para a pratica do ato (8 1° e 2°, art. 654, do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo II, Item 1.1)
4 Anexar procuracdo por instrumento publico - analfabeto (art. 215, V11 § 2° e art. 657, do CC/2002 e
IN 38/2017, Anexo I, Item 1.1 e 1.2.16.1)
Declaracdes
S Anexar ou inserir no instrumento declaracdo, sob as penas da lei, firmada pelo(s) administrador(es)
que ndo esta(ao) condenado(s) por nenhum crime, cuja pena vede o exercicio da administracdo de
sociedade empresaria (art. 1.011, § 10, do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.1)
6 Anexar declaracdo de enquadramento, desenquadramento ou reenquadramento de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, ou incluir clausula especifica no ato (art. 32, 11, b do Decreto n° 1.800/96
e IN 36/2017, art. 1°)
Identidade
7 Anexar cOpia autenticada da identidade do (s) administrador (es); se estrangeiro, apresentar Carteira
de Registro Nacional Migratério ou documento fornecido pela Policia Federal (arts 1.153, CC/2002;
34,V, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017, Anexo Il, ltem 1.1 (1)).
8 Anexar copia autenticada da identidade, no prazo de validade, com visto permanente, de estrangeiro
administrador (art. 99, da Lei n® 6.815/80 e IN 38/2017, Anexo II, Item 1.1 Obs (1)).
FCN e DBE
9 Anexar FCN preenchida (art. 34, 111, do Dec. n°® 1.800/96 e IN 38/2017, Anexo II, Item 1.1)
10 | Anexar DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil (IN/DREI n° 35/2017,
Anexo |, item 1.1)
Consulta Viabilidade
11 | Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou Pesquisa de Nome
Empresarial (busca prévia). (IN/DREI n° 38/2017, Anexo I, item 1.1)
Comprovantes de pagamento
12 | Anexar comprovante de pagamento do preco do servico - (art. 34, 1V, do Dec. n° 1.800/96 e IN
38/2017, Anexo I, item 1.1)
13 | Anexar comprovante (DARF) de pagamento do Cadastro Nacional de Empresas Mercantis - CNE

(art. 4° do Dec. Lei no 2.056/83, art. 37, IV, da Lei n® 8.934/94 e art.5° e IN 38/2017, Anexo Il, Item
1.1)




Aspectos formais da documentacio

14 | Instrumento ou declaragio com rasuras, emendas ou entrelinhas - Retificar em novo instrumento ou
declaracdo (art. 35, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017, Anexo I, Iltem 1.2.2)

15 | Substituir o instrumento por outro legivel, que permita sua reprografia, digitalizacio e
microfilmagem (IN 38/2017, Anexo II, item 1.2.2).

16 | Reconhecer firma na procuragao (§ 29, art. 654, CC/2002; art. 39, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017,
Anexo I, item 1.1)

17 | Apor assinatura dos sécios no instrumento ou declaracéo, e rubricar as demais folhas (art. 1°, inciso
I, da n° Lei 8.934/94 e art. 40, do Dec. n° 1.800/96 e IN/DREI 40, art. 4°)

PREAMBULO DO INSTRUMENTO
Qualificacdo dos sdcios e da sociedade

18 | Complementar a qualificacéo dos socios (pessoas fisicas), incluindo os dados abaixo indicados (art.
997 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, item 1.2.3).

19 | Complementar a qualificagdo dos socios (pessoas juridicas), incluindo os dados abaixo indicados
(art. 997 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, item 1.2.3).

20 | Complementar a qualificacio dos representantes dos sdcios, incluindo os dados abaixo indicados
(art. 997 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, item 1.2.3).

21 | Complementar a qualificagdo da sociedade (nome empresarial, NIRE e CNPJ) (art. 997 CC/2002 e
IN 38/2017, Anexo II, item 1.2.4).

22 | Socio emancipado — declarar na qualificagdo a hipGtese de emancipacdo (art. 997 CC/2002 e IN
38/2017, Anexo I, item 1.2.6).

23 | A prova da emancipagio de menor de 18 e maior de 16 anos, anteriormente averbada no Registro
Civil, deve instruir o processo ou ser arquivada em separado, simultaneamente com o contrato ou
alteracdo contratual (art. 976 do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.6 Obs. (1)).

24 | Anexar prova da existéncia legal da pessoa juridica estrangeira e comprovacio de que o signatario
do ato tem poderes para representar a socia/titular, ambos devidamente legalizados ( na lingua
original, traduzidos por tradutor juramentado e consularizados ou apostilados com registro em
cartorio (IN 38/2017, Anexo Il, Item 3.2.3.1, IN/DREI 34/2017, art.1°8 3° C/C art.6° e 7°).

Capacidade para ser socio

25 | Socio, maior de 16 anos e menor de 18 anos, deve ser assistido (art. 1.690, do CC/2002 e IN 38/2017,
Anexo I, Item 1.2.6 ""c")

26 | Socio, menor de 16 anos, deve ser representado (art. 1.690, do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo |,
Item 1.2.6 "d")

27 | Marido e mulher casados em regime de comunh&o universal de bens e de separagio obrigatdria ndo
podem ser sécios na mesma sociedade. (art. 977, do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, item 1.2.7).

CLAUSULAS OBRIGATORIAS
Nome empresarial

28 | Erro na composicdo do nome empresarial - Retificar e substituir o instrumento (art. 1.158, do
CC/2002, IN/DREI n° 15/2013).

29 | Colidencia de nome empresarial - Alterar o nome (art. 53, VI, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017,

Anexo I, Item 7.1.2.1)




30

Acrescentar ao nome empresarial a expressio “EM LIQUIDACAO” (§ tinico, art. 1.103, CC/2002 e
IN 38/2017, Anexo II, Item 9.4.1 "b™)

Endereco da empresa

31 | Declarar o endereco completo da sede (art. 997 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo Il, Item 1.2.4 "c")

32 | Declarar o endereco completo da(s) filial(ais) (art. 997 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo Il, Item 1.2.4
llCll)

Capital social

33 | Declarar o capital social, em moeda nacional (inciso 111, art. 997, CC/2002 e IN 38/2017, Anexo II,
Item 1.2.4)

34 | Declarar a participacio de cada socio no capital, bem como a forma e o prazo de sua integralizagéo
(inciso 1V, art. 997, CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.4)

35 | Imdvel, ou direitos a ele relativos, incorporados a sociedade - descrever e identificar o imdvel, sua
area, dados relativos a sua titulacdo e seu nimero de matricula no Registro Imobiliario (art. 53, VIII,
a, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.10.7)

36 | Paraa participagdo de menores na sociedade, o capital devera estar totalmente integralizado (art, 974
CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.10.4)

37 | O capital social somente pode ser aumentado se totalmente integralizadas as quotas, devendo essa
situacdo ser declarada na alteracdo contratual (art. 1.081, do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo Il, Item
3.2.5)

38 | E vedada contribuicio ao capital social que consista em prestacdo de servicos (art. 1.055, §2°, do
CC/2002 e IN 38/2017, Anexo II, Item 1.2.10.9)

39 | Na reducdo de capital, por perdas irreparaveis, o capital deve estar integralizado e a reducéo sera
realizada com a diminuicdo proporcional do valor das quotas (inciso I, art. 1.082, CC/2002 e IN
38/2017, Anexo I, Item 2.2.5)

40 | A reducdo do capital, por ser excessivo em relacio ao objeto da sociedade, sera efetuada, restituindo-
se parte do valor das quotas aos socios, ou dispensando-se as prestacfes ainda devidas, com
diminuicdo proporcional do valor nominal das quotas (art. 1.082, 11 e art. 1.083, do CC/2002 e IN
38/2017, Anexo I, item 2.2.5)

41 | N&o pode ser indicada como forma de integralizacéo do capital, a sua realizagdo com lucros futuros
que o sdcio venha a auferir na sociedade (art. 1009 do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo Il, Item
1.2.10.6)

Objeto social

42 | Definir o objeto, indicando género e espécies das atividades a serem desenvolvidas. Exemplo:
Comeércio(género) de veiculos automotores (espécie) (art. 53, 111, b, § 20, do Dec. n° 1.800/96 e IN
38/2017, Anexo I, Item 1.2.12)

43 | Transcrever o objeto na sua totalidade (art. 45, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017, Anexo II, Item
3.2.8)

44 | Compatibilizar atividades das filiais com as da sociedade. (IN 38/2017, Anexo Il, Iltem 4.2.5)

45 | O objeto social ndo pode ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrério aos
bons costumes, a ordem publica ou a moral (Decreto 1800/96 art. 53 § 2° e IN 38/2017, Anexo I,
Iltem 1.2.12)

46 | Na descrico do objeto social ndo pode estar inclusa a atividade de advocacia (Lei 8.906/94 art. 1°

Inciso Il e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.12 "obs")




Prazo de duragdo da empresa

47 | Declarar o prazo de duragdo da sociedade (inciso Il, art. 997, CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, itens

1.2.4¢3.2.10)
Encerramento do exercicio social

48 | Declarar a data de encerramento do exercicio social (art. 53, 111, f, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017,

Anexo I, Item 1.2.4)
Administracdo da sociedade

49 | Sécio pessoa juridica ndo pode ser administrador (art. 1011 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo 1, Item
1.2.8"b")

50 | Estrangeiro, sem visto permanente, ndo pode ser administradora (art. 99, da Lei n° 6.815/80 e IN
38/2017, Anexo I, Item 1.2.8 "d")

51 | Sécio, menor, ndo pode ser administrador, salvo se emancipado (Art. 1011 CC/2002 e IN 38/2017,
Anexo I, Item 1.2.8 "a")

52 | Servidor publico ndo pode ser administrador (art. 117, X, da Lei n® 8.112/90 e IN 38/2017, Anexo
I, Item 1.2.8 "f")

53 | Os administradores da sociedade devem ter seus poderes e atribuicdes expressos (art. 997, VI, do
CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.13.2)

54 | Inserir a qualificagdo do administrador ndo sécio, designado no contrato (art. 997 CC/2002 e IN
38/2017, Anexo Il, Item 1.2.4, h)

Participacdo dos socios na sociedade

S5 | Paraa participagdo de menores na sociedade, o capital devera estar totalmente integralizado (art, 974
CC/2002 e IN 38/2017, Anexo II, Item 1.2.10.4)

56 | Declarar a participacdo dos socios nos lucros e perdas (art. 997, VII, do CC/2002 e IN 38/2017,
Anexo I, Item 1.2.4)

57 | N&o é permitida a exclusio de socio na repartico de lucros e prejuizos (art. 1.008, do CC/2002 e IN
38/2017, Anexo Il Item 1.2.14)

Declaracéo do foro

58 | Declarar o foro ou clausula arbitral (Decreto 1800/96 Inciso 111 alinea "e" e IN 38/2017, Anexo |,

Item 1.2.15)
Fecho do instrumento

59 | Datar o instrumento ou declaracdo (art. 33, do Dec. n° 1.800/96 e IN 38/2017, Anexo II, ltem 1.2.5

llall)
Visto de advogado

60 | O ato constitutivo deve ser visado por advogado, com a indicagdo do nome, niimero e se¢do da OAB
(art. 36, do Dec. n® 1.800/96 e art. 1°, Inciso Il e IN 38/2017, Anexo Il, Item 1.2.17)

61 | E dispensado o visto de advogado no contrato social da sociedade enquadrada como microempresa
ou empresa de pequeno porte IN 38/2017, Anexo I, Item 1.2.17)

Assinatura
62 | Reconhecer firma no instrumento. (art. 22 §2° da Lei 9784/1999 e IN 38/2017, Anexo 11, Item 1.2.16)




AutorizagOes/Formal de Partilha

63 | Anexar certidio ou ato de nomeacio do inventariante (art. 1.797 do CC/2002 e art. 617 & 620 do
CPC Lei 13.105/2015 e IN 38/2017, Anexo I, Item 3.2.7 "'c")

64 | Anexar aprovagao prévia do 6rgio governamental competente (Decreto 1800/96 art.56 e IN 38/2017,
Anexo Il Item 1.1 - vide IN/DREI n°® 14/2013)

65 | Anexar escritura pablica de partilha de bens (art. 610, § 2° Lei 13.105/2015 e IN 38/2017, Anexo I,
Item 3.2.7 "c")

66 | Anexar autorizagdo do Juiz para o inventariante assinar alteracdes em nome do espélio (art. 617 a
620 do CPC Lei 13.105/2015 e IN 38/2017, Anexo 11, Item 3.2.7 "c")

67 | Anexar formal de partilha (art. 655 Lei n® 13.105/2015 CPC e IN 38/2017, Anexo 1, Item 3.2.7)

68 | Anexar Alvara Judicial especifico (art. 725 da Lei 13.105/2015 CPC e IN 38/2017, Anexo II, Item
3.2.7)

69 | Apresentar documento com tradugdo efetuada por tradutor Plblico Juramentado. (IN 38/2017,
Anexo I, Item 10.2.2 "c" e IN 34/2017)

Publicactes

70 | Anexar folhas do Diério Oficial da Unido, do Distrito Federal ou do Estado e de jornal de grande
circulacdo contendo o documento em que se deliberou pela reducéo do capital por ser excessivo em
relacdo ao objeto da sociedade (art. 1084 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo Il, item. 2.2.5)

Decisdo de todos os socios, atas de reunido ou assembleia dos socios e exclusdo de socio

71 | Dispensam-se as formalidades de convocagdo, quando todos os sdcios comparecerem ou se
declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia (IN 38/2017, Anexo Il, Item
2.2.1).

72| Quorum de ¥ do capital social para modificagdo do Contrato Social. (art. 1.076, 11 CC/2002 e IN
38/2017, Anexo Il, Item 2.2.2.2 ""e")

73 | Quérum para destituicio de administrador ndo s6cio, nomeando no contrato social/alteracéo, dois
tercos do capital social (§1° do art. 1063 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo Il, Item 2.2.2.2 "'c")

74 | Quérum de mais da metade do Capital Social, para destituicio de administrador, sdcio ou ndo sdcio
designado em ato separado (Inciso Il do art. 1076 do CC/2002 e IN 38/2017, Anexo 11, item 2.2.2.
2,C)

75 | Quérum de 51% do capital social, bem como deve constar clausula de permissibilidade no contrato
ou alteracdes contratuais para exclusdo de sécio ( art. 1085 CC/2002 e IN 38/2017, Anexo I, item
2.2.2.2)

Formalidades Adicionais

76 | InformagBes do instrumento nio conferem com as constantes dos atos arquivados (art. 53, I, do Dec.
n°® 1.800/96).

77 | Mencionar a(s) pessoa(s) que assume(m) o ativo e passivo da sociedade, porventura remanescente
(art. 57, da Lei n® 8.884/94 e art. 53, X, do Dec. n°® 1800/96 e IN 38/2017, Anexo Il, Item 9.2.4)

78 | Indicar o responsavel pela guarda dos livros (art. 53, X, do Dec. n° 1800/96 e IN 38/2017, Anexo |,
Item 9.2.4 "c")

79 | Anexar Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial da Sede. (IN 38/2017, Anexo I, Item
5.1.2.1.2)

80 | Ordem Judicial/ Blogueio Judicial/ Blogueio Administrativo




Detalhamento da(s) exigéncia(s):




