et

Ministério da Industria, Comércio Exterior e Servigos
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa

Departamento de Registro Empresarial e Integracdo

INSTRUGAO NORMATIVA DREI N¢ ,DE DE DE 2018.

Dispde sobre os procedimentos de Registro Digital
dos atos que competem ao Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins e dd outras
providéncias.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE REGISTRO EMPRESARIAL E INTEGRAGAO - DREI, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 42 da Lei n2 8.934, de 18 de novembro de 1994, o art. 42 do Decreto n?
1.800, de 30 de janeiro de 1996, e o artigo 33 do Decreto n29.260, de 29 de dezembro de 2017, e

Considerando as melhorias que o registro digital promove ao ambiente de negdcios no Brasil,
seja sob a perspectiva dos usuarios (comodidade e agilidade na tramitacdo de documentos, reducdo no
prazo para registro e facilidade de acesso aos documentos digitais registrados), seja sob a das Juntas
Comerciais (maior seguranga no armazenamento dos documentos, reducdo de custos e garantia de
autenticidade das assinaturas dos signatarios dos documentos);

Considerando o disposto no art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
gue institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP Brasil e confere presunc¢do de veracidade
em relagdao aos signatarios do documento produzido por meio eletronico certificado nos termos de tal
diploma normativo;

Considerando que quantidade significativa dos usuarios dos servicos de registro publico de
empresas ainda necessita se adaptar as formalidades e ter acesso aos meios necessarios para realizacao
do registro digital;

Considerando a necessidade de fomentar a redugao de custos do certificado digital, para
viabilizar sua aquisicao;

Considerando que os diplomas normativos atinentes ao registro de empresas se aplicam
integralmente ao registro digital, tratando esta Instrucdo Normativa, apenas das especificidades que
carecem de regulamentacao;

Considerando a necessidade de promover, de forma eletronica, a integracdao dos érgaos de
registro e de legalizacdo de empresas e pessoas juridicas, nos termos da Lei 11.598, de 3 de dezembro de
2007, que cria a REDESIM, e da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006; e

Considerando que, no que tange a integridade dos documentos, a certificacdo digital e a
tramitacdo de processos em meio exclusivamente digital torna desnecessdria a chancela da Junta
Comercial em todas as paginas dos instrumentos levados a registro e também do Termo de Autenticacao,
resolve:



Art. 12 Para fins desta Instrucdo Normativa, Registro Digital consiste na prestacdo dos servicos
de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins por meio da tecnologia digital.

§12 As Juntas Comerciais poderdao adotar exclusivamente o Registro Digital desde que
observados os procedimentos disciplinados nesta Instrucdao Normativa.

§22 A Junta Comercial dara, com o minimo de 90 (noventa) dias de antecedéncia, ampla
publicidade da data a partir da qual adotara exclusivamente o Registro Digital nos atos submetidos a
arquivamento, sendo observados cumulativamente os seguintes critérios:

| — Comunicacdo ao DREI, via Oficio, assinado pelo Presidente da Junta Comercial;

Il — Divulgacdo da implantacdo do Registro Digital em local de destaque em seu sitio
eletrénico;

IIl — Fixagcdo de comunicados nas respectivas sedes, delegacias, postos avancados e em todos
os locais onde sao recebidos documentos fisicos;

IV — Oficio dirigido ao Conselho Regional de Contabilidade da respectiva jurisdicdo;

V — Oficio dirigido ao Conselho Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil do respectivo
estado ou do Distrito Federal.

VI - Oficio dirigido ao Sindicato das Empresas de Servicos Contdbeis e das Empresas de
Assessoramento, Pericias, Informag¢des e Pesquisas — Sescon do respectivo estado ou do
Distrito Federal.

§32 A Junta Comercial disponibilizard, com no minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia da data
a partir da qual adotara exclusivamente o Registro Digital, capacitacdo aos seus usudrios para utilizacdo
deste registro que contemple, inclusive, requisitos minimos necessarios para acesso e utilizacdo do
servigo.

§49 A capacitacdo a qual se refere o paragrafo anterior, serd divulgada no sitio eletronico da Junta
Comercial, e serd promovida por uma das opg¢les abaixo, sem prejuizo de outras adotadas
cumulativamente:

| — por meio de treinamentos presenciais ou a distancia;
Il — por aulas gravadas ou ao vivo;

Il — mediante disponibilizagdo para download de materiais didaticos, tais como a cartilhas e
manuais.

§52 As Juntas Comerciais manterdo permanentemente em seus sitios manuais de utilizacdo de
seus sistemas voltados aos usudrios de seus servicos e a indicacdo dos requisitos minimos necessarios
para acesso a estes servigos.

§62 As Juntas Comerciais que ja se utilizam com exclusividade do Registro Digital quando da
publicacdo desta Instrucdao Normativa, observardo o disposto no paragrafo anterior.

Art. 22 Os documentos que instruirem obrigatoriamente os pedidos de arquivamento eletronico
nas Juntas Comerciais deverdo observar o seguinte:

| - os atos constitutivos, modificativos, extintivos ou outros documentos sujeitos a decisdo
singular ou colegiada, assim como procuragdes, protocolos de intenc¢ées, laudos de avaliacdo, balancos,
documento de interesse, declaragcGes, ou outros atos empresariais produzidos por meio eletronico,
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deverdo ser assinados digitalmente pelos seus signatarios, com certificado digital, de seguranca minima
tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Il - intervindo outras pessoas no ato, estas também deverdo assina-lo digitalmente, observado o
disposto no inciso anterior;

Il - a certificagdo digital aposta nos documentos mencionados no inciso | deste artigo e na forma
nele prevista supre a exigéncia de apresentacado de prova de identidade nos casos exigidos pela legislacdo
e normas do Registro Mercantil.

IV - os dados especificos de registro (Ficha de Cadastro Nacional) e os dados comuns (coletados
eletronicamente pelo Integrador Nacional/DBE) deverdo ser transmitidos na forma eletrénica para a Junta
Comercial;

V - a Capa de Processo/Requerimento eletrénico deverda ser assinada digitalmente pelo
requerente, na forma do inciso [;

VI - as provas dos recolhimentos do preco do servico da Junta Comercial e do valor relativo ao
Cadastro Nacional de Empresas - CNE serdo anexadas ao processo ou terdo seus dados informados na
Capa do Processo/Requerimento eletronico, quando ndo for possivel sua verificagdo eletronica;

VIl — quando se tratar de autorizagdo governamental prévia, alvarad ou autorizagdo judicial,
escritura publica de partilha de bens, nomeacdo de inventariante, assim como outros documentos
exigidos para o registro, deverao ser apresentados:

a) em arquivo eletronico, devidamente identificado e certificado digitalmente pelo érgao
emissor; ou

b)  pela via original em papel; ou

c) emarquivo que possibilite a verificagdo da autenticidade pela internet independentemente
de autenticacdo e sem a necessidade do pagamento de taxas.

VIl — os atos, instrumentos e declaragdes certificados digitalmente na forma do inciso | deverao
possuir carimbo de tempo ou outro mecanismo que ateste a data e hora que foram assinados.

Art. 32 Exclusivamente a pessoa natural, a fim de que possa ser representada em processo de
registro digital, é facultado arquivar na Junta Comercial procuragdo publica original onde conste
expressamente que os poderes concedidos ao outorgado poderdo ser exercidos mediante certificacao
digital.

Art. 42 No recebimento do documento digital devera ser registrada a data e hora.

Art. 52 O Registro Digital devera obedecer as normas atinentes ao Registro Publico de Empresas
Mercantil e Atividades Afins quanto a publicidade do registro, publicacdo dos atos, proibicdes de

arquivamento, autenticacdo, exame das formalidades, processo decisério e processo revisional, bem
como seus respectivos prazos.

§ 12 No exame das formalidades devem ser verificados os requisitos referentes aos certificados
digitais utilizados, especialmente no que diz respeito a sua validade.

§ 22 As exigéncias ou indeferimento do registro digital deverdo estar disponiveis eletronicamente
ao interessado observado o disposto na Instrucdo Normativa DREI 48, de 3 de agosto de 2018.



Art. 62 As assinaturas dos agentes publicos incumbidos do deferimento do ato empresarial no
registro digital serdo apostas mediante certificado digital de seguranga minima tipo A3, emitido por
entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

Pardgrafo Unico. As Juntas Comercias e o Secretario Geral, nas assinaturas a que se refere o artigo
11, podera utilizar certificado digital de seguranca minima tipo Al, emitido por entidade credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

Art. 72 Os documentos eletronicos certificados digitalmente por uma Junta Comercial tém fé
publica perante as demais, inclusive na hipétese do paragrafo primeiro do art. 82.

Art. 82 O arquivo eletrénico que contém o documento original produzido pelas partes devera ser
armazenado de forma a assegurar a integridade das certificacGes digitais nele contidas.

§ 12 A Junta Comercial, na eventualidade de suas rotinas internas comprometerem a integridade
da certificacdo a que se refere o caput declarard que os termos do documento correspondem
integralmente ao assinado digitalmente pelas partes e armazenara o documento original assinado.

§ 22 Se o documento receber exigéncia na andlise que ndo implique a alteracdo do arquivo
eletrénico que o contém, a Junta Comercial deverd assegurar a integridade das assinaturas nos termos do
caput ou realizar o procedimento previsto no § 12 deste artigo.

Art. 92 Apds o registro, a Junta Comercial devolvera o ato arquivado ao interessado.

§12 O documento ficard a disposi¢cdao do interessado no meio eletronico indicado pela Junta
Comercial por 30 (trinta) dias.

§292 A Junta Comercial disponibilizara pela internet meio de validagdo da autenticidade do
documento arquivado.

Art. 10 A Junta Comercial devera realizar a autenticacdo dos atos submetidos ao registro digital,
mediante a utilizacao de chancela digital ao final do documento que permita comprovar e certificar a
autenticidade e que contenha, no minimo:

| — identificacdo da Junta Comercial;

I - identificagdo do Processo (Protocolo de Registro ou REDESIM, nimero do arquivamento e as
respectivas datas);

Il - identificacdo da empresa (home empresarial, NIRE e CNPJ);

IV - assinatura do Secretario Geral, nos termos do artigo 28, V, do Decreto n. 2 1800, de 30 de
janeiro de 1996.

V - sequéncia alfa numérica e hash;

Paragrafo Unico. Os atos deferidos deverdo ser assinados com o certificado digital da respectiva
Junta Comercial e do agente publico que deferiu o ato (pessoa natural delegada do Presidente, vogal,
turma de vogais, Plenario, dentre outros).

Art. 11 Os sistemas eletronicos que forem adotados devem:



| - controlar o acesso e procedimentos de seguranca que garantam a confidencialidade, a
integridade, a disponibilidade e a autenticidade dos documentos;

Il — conter mecanismos de recuperacao nas hipdteses de perdas provocadas por sinistros, falhas
no sistema ou de seguranca ou degradacdo do suporte;

lIl — disponibilizar dispositivos de monitoramento e acompanhamento da realizacdo das copias
de seguranca (backup), com vistas a prevenir a perda de informacdes.

§12 Os procedimentos de backup devem ser feitos regularmente e, pelo menos, uma cépia deve
ser armazenada remotamente off-site.

§29 Os padrdes de seguranca eletronica relativos a processos, armazenamentos e acessos de
usudrios deverdo ser certificados anualmente por entidade ou érgao ndo subordinado a Junta Comercial.

Art. 12 Fica facultada, a critério de cada Junta Comercial, a recep¢ao e aceitacao de documento
certificado digitalmente por sistema de terceiros ou Portais de Assinaturas, que se submetam as regras
de recepcdo de cada Junta e as regulamentacdes da ICP Brasil.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do caput é obrigatdria a utilizagdo de carimbo de tempo.

Art. 13 Com vistas a fomentar a reducdo de custos por meio da livre concorréncia, sugere-se as
Juntas Comerciais divulgarem diariamente aos seus usuarios em seus portais eletronicos os 3 (trés)
menores valores praticados pelas entidades certificadoras que atendam aos requisitos constantes desta
Instru¢ao Normativa.

Art. 14 Revoga-se a Instrugao Normativa DREI n2 12, de 6 de dezembro de 2013.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor apds decorridos 30 (trinta) dias da data de sua
publicacao.
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