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1 CADEIA DE VALOR

S5 - Desenho da situagao futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos

Orgéo: Secretaria do Patriménio da Unigo (SPU).
Processo: Realizar venda direta

Etapa: Venda para drgéos publicos

Obijetive: Realizar venda direta de imaveis a 6rgéos pablicos

® TOTVS

1. Aforamento oneroso

Cadeia de valor

Interesse de wenda
compra de realizada
imovel 2. Wenda para érgdos
publicos
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Version: 1.0

Author: felipe.boaventura

1.1 CADEIA DE VALOR

1.1.1 PROCESS ELEMENTS
1.11.1 1. Aforamento oneroso
1.1.1.2 2. Venda para 6rgaos publicos

1.1.1.3 ‘_/Interesse de compra de imovel

1.1.14 OVenda realizada
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2 1. AFORAMENTO ONERQOSO
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Version: 1.0

Author: felipe.boaventura

2.1 AFORAMENTO ONEROSO

2.1.1 PROCESS ELEMENTS

2.1.1.1 |: : :lDataStore

_/' ™

2.1.1.2 ‘_/Recebimento do requerimento de aforamento oneroso

2.1.1.3 <>Gateway
Gates
Inscrito como ocupante

Nao inscrito como ocupante
2.1.14 "'*'-"1""Aguardar avaliacao

2.1.1.5 <>Gateway
Gates
Houve interesse no aforamento

N3ao houve interesse no aforamento
2.1.1.6 OAforamento cancelado
2.1.1.7 I""-":""Aguardar resposta do ocupante

2.1.1.8 @Gateway
Gates

Necessidade de consulta aos 6rgaos

04/10/2016



Nao ha necessidade de consulta

Necessidade de consulta de interesse

2.1.1.9 <>Gateway
Gates
Existéncia de débitos

Auséncia de débitos
2.1.1.10 Aguardar quitacao

2.1.1.11 <>Gateway
Gates
Ha interesse publico

N3o ha interesse publico

2.1.1.12 <>Gateway
Gates
Indeferido
Deferido

Necessidade de alteragao

2.1.1.13 <>Gateway
Gates
Pagamento a vista

Pagamento parcelado
2.1.1.14 @Gateway

2.1.1.15 Contrato assinado

04/10/2016
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2.1.1.16 ‘- Contrato registrado no cartério

2.1.1.17 IEji'Pagamento de DARF

2.1.1.18 01. VERIFICAR existéncia de inscricao de ocupacao
2.1.1.19 02. ENCAMINHAR processo para inscricao de ocupacao
2.1.1.20 03. ENCAMINHAR para avaliacao e verificacao de caracteristicas do imével
2.1.1.21 04. NOTIFICAR ocupante das informag¢oes necessarias
2.1.1.22 09. ARQUIVAR processo

2.1.1.23 10. SOLICITAR atualizacao do valor do imével

2.1.1.24 11. ENCAMINHAR aviso de aforamento para publicacao
2.1.1.25 05. JUSTIFICAR a desnecessidade

2.1.1.26 06. CONSULTAR condicoes do Art. 100

2.1.1.27 07. VERIFICAR interesse de outros orgaos

2.1.1.28 08. VERIFICAR ocorréncia de débitos patrimoniais

2.1.1.29 27.ENCAMINHAR para ciéncia do coordenador
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2.1.1.30 28.ENCAMINHAR para ciéncia do Superintendente
2.1.1.31 12. SOLICITAR quitacdo de débitos

2.1.1.32 13. PREENCHER formulario eletronico

2.1.1.33 20. CIENTIFICAR interessado do deferimento
2.1.1.34 23. SOLICITAR emissao DARF

2.1.1.35 22. ORIENTAR interessado para dirigir-se a Caixa
2.1.1.36 21.ENCAMINHAR documentacao a Caixa
2.1.1.37 25.SOLICITAR atualizacao de registro

2.1.1.38 26. ARQUIVAR processo

2.1.1.39 14.ENCAMINHAR ao Superintendente

2.1.1.40 15. ANALISAR documentacao

2.1.141 <>Gateway
Gates
Necessidade de parecer juridico

Parecer favoravel

Py

2.1.1.42 “-/Recebimento do parecer

04/10/2016
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2.1.143 16. SOLICITAR alteracao

2.1.1.44 19.ENCAMINHAR acJu

2.1.1.45 24.ENCAMINHAR para formalizacdao do contrato
2.1.1.46 29. ANALISAR processo

2.1.1.47 17. CIENTIFICAR o interessado do indeferimento
2.1.1.48 18. ARQUIVAR processo

2.1.1.49 30.ENCAMINHAR notificacdo de indeferimento

2.1.1.50 <>Gateway
Gates
Deferido

Indeferido
2.1.1.51 Avaliar pedido de cessdo onerosa
2.1.1.52 ©Aforamento realizado
2.1.1.53 @Aforamento cancelado
2.1.1.54 @Gateway

2.1.1.55 @Aforamento cancelado
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2.1.1.56 |:IEEISPU/ UF Destinacao - Técnico

2.1.1.57 |:EEISPU/ UF Destinacao - Coordenador

2.1.1.58 |:|ESPU/ UF Destinacao - Superintendente

2.2

INSCRICAO DE OCUPACAO

CARACTERIZACAO

SETOR DE CADASTRO

INSCRICAO DE OCUPACAO

ATOS E CONTRATOS

RECEITAS

CADASTRO

04/10/2016
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3 2. VENDA PARA ORGAOS PUBLICOS
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Version: 1.0

Author: felipe.boaventura

3.1 VENDA PARA ORGAOS PUBLICOS

3.1.1 PROCESS ELEMENTS
3.1.1.1 Minuta do contrato
3.1.1.2 | _ |DataStore

3.1.1.3 <>Gateway
Gates
Necessidade de cancelamento
Prosseguimento do processo

Necessidade de nova avaliagdao ou homologacao

3.1.14 <>Gateway
Gates
Requerente inscrito como ocupante

Requerente ndo inscrito como ocupante
3.1.1.5 01. PREENCHER requerimento

3.1.1.6 <>Gateway
Gates
Indeferido
Necessidade de ajustes

Deferido

04/10/2016
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3.1.1.7 ‘“/DARF paga

3.1.1.8 18. NOTIFICAR requerente das publicacoes
Implementation

WebService
3.1.1.9 10. ACEITAR avaliacdo e condigoes de venda

3.1.1.10 <>Gateway
Gates
Necessidade de ajustes

N&ao necessita de ajustes
3.1.1.11 12. PREENCHER formulario
3.1.1.12 02. DEFINIR imovel
3.1.1.13 08. SOLICITAR nova avaliacao ou encaminhar avaliacao propria
3.1.1.14 25. CANCELAR RIP do imével

3.1.1.15 06. ENCAMINHAR notificacdo de avaliacao disponivel
Implementation

WebService

3.1.1.16 15. ANALISAR processo

=

3.1.1.17 “/Contrato formalizado pela Caixa

04/10/2016
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3.1.1.18 21. ENCAMINHAR documentacao a Caixa
3.1.1.19 14. PREENCHER formulario

3.1.1.20 <>Gateway
Gates
Pagamento a vista

Pagamento parcelado
3.1.1.21 19. ESCOLHER forma de pagamento

3.1.1.22 17. ENCAMINHAR para publicacao do ato autorizativo
Implementation

WebService
3.1.1.23 13. ANALISAR processo
3.1.1.24 05. ATUALIZAR valor do imoével no sistema

=
3.1.1.25 16. NOTIFICAR requerente do indeferimento
Implementation

WebService
3.1.1.26 23. ENCAMINHAR para formalizacao do contrato
3.1.1.27 24. SOLICITAR registro do contrato ao requerente

3.1.1.28 22. ORIENTAR requerente a dirigir-se a Caixa

04/10/2016
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3.1.1.29 "IEE;'QE!Aguardar registro do contrato no cartério

3.1.1.30 11. ANALISAR processo

L N

3.1.1.31 I‘\-_a-"Requerimento de imoével
3.1.1.32 09. CANCELAR processo

)
3.1.1.33 03. VERIFICAR inscricdo do requerente
Implementation

WebService
3.1.1.34 Prover inscricao de ocupacao

3.1.1.35 <>Gateway
Gates
Necessidade de avaliagdo do imovel

Avaliagao dentro do prazo de validade

et

3.1.1.36 I:';*--f-;'Requerente inscrito como ocupante

3.1.1.37 07. AVALIAR valor do imével e condicoes de venda
3.1.1.38 04. AVALIAR ou HOMOLOGAR valor do imével
3.1.1.39 @Venda realizada

3.1.1.40 @Processo cancelado
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3.1.1.41 @Processo cancelado

3.1.1.42 20. GERAR DARF

Implementation

WebService

3.1.143

3.1.1.44

3.1.145

3.1.1.46

3.1.1.47

3.1.1.48

-|_SPU/UF - Caracterizacao

i Requerente

-|_SPU/ UF Destinacao - Técnico
-|_SPU/ UF Destinacao - Coordenador
-|_SPU/UF - Cadastro

-|_SPU/ UF - Superintendente

ATOS E CONTRATOS

3.2.1 PROCESS ELEMENTS

3.2.1.1 Atos e contratos

3.3

ATOS E CONTRATOS
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3.3.1 PROCESS ELEMENTS

3.3.1.1 Atos e contratos
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4o futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos
alise de Intervalo (Gap Analysis) ® TOTVS

PERIODO DE HORIZONTE DE TEMPO
ETAPA INDICADOR VARIAVEIS QUE IMPACTAM O INDICADOR DESE_?J:PHO REFERENCIA DO DE'S:lEijEgHO PARA O ALCANCE DO Dlég(éll\leP/ér\?HEo AGOES PREVISTAS COMENTARIOS
DESEMPENHO ATUAL DESEMPENHO FUTURO
Com a implementag&o do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuices de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Né&o é possivel identificar as
atividades e histérico das ac¢des, proximidade |questdes pontuadas nessa analise
Aforamento Oneroso N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area ndo possui
compartilhamento das informagdes entre os  |indicadores para medigéo e
membros da Secretaria e melhor monitoramento.
planejamento do tempo de elaboracéo das
documentacdes necessarias.
Com a implementag&o do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuicdes de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Nao é possivel identificar as
atividades e histérico das agdes, proximidade |questdes pontuadas nessa andlise
Venda para Orgdos Plblicos  |N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area ndo possui
compartilhamento das informacdes entre os  |indicadores para medigéo e
membros da Secretaria e melhor monitoramento.
planejamento do tempo de elaboracéo das
documentagdes necessérias.
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1. Introducéo

O objetivo deste documento € orientar os servidores participantes do processo “Realizar Venda
Direta” quanto a sua atuacao e atribuicdes no novo processo implementado na Secretaria.

Neste, serdo apresentados, desde a estrutura da Secretaria € do novo processo, até a descri¢ao
detalhada das atividades mapeadas e seus respectivos agentes executores.

Os fluxogramas de cada etapa mapeada representam a sequéncia logica de todas as atividades,
eventos e interfaces do processo. A partir desses diagramas e do detalhamento de todas atividades
contidos neste documento, serd possivel compreender a estrutura do processo e seu
relacionamento com as demais entidades externas que influenciam na execucao das atividades.

2. Secretaria — Contexto e principais atribuicoes

A Secretaria do Patrimdnio da Unido, ligada ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo € 6rgdo legalmente responsavel de identificar, fiscalizar, administrar e outorgar a utilizacao,
nos regimes e condicdes permitidos em lei, dos imoveis da Unido. As competéncias da SPU estdo
definidas no Decreto n° 8.578/2015, sendo estas:

e Proceder a incorporagdo de bens imoveis ao patrimonio da Unido;

e Administrar o patrimdnio imobilidrio da Unido e zelar por sua conservacao;

e Integrar a Politica Nacional de Gestdo do Patrimbnio da Unido com as demais politicas
publicas voltadas para o desenvolvimento sustentavel;

e Disciplinar a utilizacdo de bens de uso comum do povo, adotando as providéncias
necessarias a fiscalizacdo de seu uso;

e Adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial dos bens da Unido;

e Lavrar, com forca de escritura publica, os contratos de aquisicdo, alienacdo, locacao,
arrendamento, aforamento, cessdo e demais atos relativos a imdveis da Unido e
providenciar os registros e as averbacdes junto aos cartorios competentes;

e Promover o controle, fiscalizagdo e manutencdo dos imdveis da Unido utilizados em servigo
publico;

e Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos aos
bens imdveis do dominio e posse da Unido;

e Formular politica de cobranca administrativa e de arrecadacéo patrimonial, executando, na
forma permitida em lei, as a¢des necessarias a otimiza¢éo de sua arrecadacao;

e Formular, propor, acompanhar e avaliar a politica nacional de gestdo do patriménio da
Unido, e 0s instrumentos necessarios a sua implementacao; e

e Formular e propor a politica de gestdo do patrimonio das autarquias e das fundacfes
publicas federais.
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Dentro de sua estrutura organizacional, a Secretaria do Patrimbnio da Unido conta com uma
Unidade Central em Brasilia e 27 Superintendéncias Regionais do Patrimdnio da Unido, uma em

cada Estado e no Distrito Federal.

3. Etapas do processo Realizar Venda Direta

1

2 |

o)
'_ou 1. Aforamento oneroso
>
v
o
i
[T}
o
g
L
Interesse de E] Venda
compra de realizada
imave| 2. Venda para érgdos
plblicos
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Um dos processos realizados pela Secretaria de Patrimbnio da Unido € o de “Realizar Venda
Direta”. Ele é composto por duas etapas, determinadas como:

o Aforamento oneroso;
. Venda para 6rgéos publicos.
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4. Objetivo do processo “Realizar Venda Direta”
4.1 Objetivos do processo

O processo “Realizar Venda Direta” tem como objetivo realizar venda direta de imoveis a 6rgéos
publicos.

Cada etapa, possui como finalidade:

Etapa 1 — Aforamento oneroso: Realizar venda direta por meio de requerimento de aforamento
0Neroso.

Etapa 2 — Venda para 6rgéos publicos: Realizar venda direta de imoveis a érgdos publicos.
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4.2 Diagrama de Escopo e Interface do Processo — DEIP
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O fluxo do processo “Realizar venda direta” € detalhado abaixo:

Etapa: Aforamento Oneroso

N° Atividade UORG Cargo Entrada Saida S ge USRS
Informag&o Atividades
VERIFICAR Requerimento de Realizar a verificacdo da
existéncia de SPU/UF - - g Inscricdo de Sistema oA ricaga
1 e - Técnico aforamento AR o existéncia de inscri¢éo de
inscricdo de Destinacdo ocupagcdo verifica Unificado M A
ocupacio 0neroso ocupacéo do respectivo imdvel.
ENCAMINHAR Inscricio de Processo de
2 processo para SPU/UF - Técnico ocu agﬁo o inscricdo de Sistema Encaminhar processo para
inscricdo de Destinacdo eiisﬁente ocupagao Unificado realizar a inscri¢do de ocupacao.
ocupagdo encaminhado
ENCAMINHAR
, | Pmmiaior | souve- || enessose | TN | gens | St e e
A Destinacéo imével requerido P vallag Unificado que as Ci
caracteristicas do realizado imével
imével
NOTIFICAR
4 ocupante das SPU/UF - Técnico Avaliagdo Ocupante notificado Sistema Realizar notificacéo do ocupante
informagdes Destinacéo realizada p Unificado | sobre as informages necessarias
necessarias
5 JUSTIFICAR a SPU/UF - Técnico ggsrgzl(i:f;s;agz Desnecessidade de Sistema Justificar a motivacéo da dispensa
desnecessidade | Destinacdo consu?ta consulta justificada Unificado da consulta
CONSULTAR SPU/UF — Necessidade de Sistema Realizar consulta de acordo com
6 | condigdes do Art. Destinacio Técnico consulta aos Consulta realizada Unificado 0 artigo 100 do Decreto-Lei
100 ¢ 6rgaos 9.760/1946
Necessidade de
7 inteXaEslsqzlaFéngitros SPU/UF - Técnico consulta de Interesse de outros Sistema Verificagdo se outros 6rgdos tém
orados Destinac&o interesse de orgdos verificado Unificado interesse pelo imdvel
9 outros 6rgaos
VERIFICAR
8 ocorréncia de SPU/UF - Técnico Consultas Débitos patrimoniais Sistema Verificar a ocorréncia de débitos
débitos Destinac&o realizadas verificados Unificado patrimoniais
patrimoniais
Auséncia de Realizagéo do arquivamento do
ARQUIVAR SPU/UF - - . . Sistema processo apds 0 ocupante ndo
9 processo Destinacéo Tecnico 'Qggrsnsgn?g Processo arquivado Unificado | apresentar interesse na realizacéo
do aforamento
SOLICITAR Solicitacéo de . Realizar a solicitagdo do valor do
10 atualizacéo do SPU./ UF: Técnico Processo realizagéo do valor Sistema imdvel junto ao Setor de
Destinacdo arquivado Unificado

valor do imével

do imével realizado

Cadastro.
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
ENCAMINHAR
aviso de SPU/UF - - Interesse no Aviso de publicacdo Sistema Envio do aviso de aforamento
11 N Técnico . - o
aforamento para | Destinacéo aforamento encaminhado Unificado para publicacdo
publicacéo
SOLICITAR T . T o
12 quitacéo de SPU./UF: Técnico EX'St,e ncia de Solicitacéo realizada Sl_st_ema SO“C'ta,QaO de quitacao dos
L Destinacéo débitos Unificado débitos realizada
débitos
PREENQHER SPU/UF - - Auséncia de Formulario Sistema Fom.““'ai'o eletronico para
13 formulario L« Técnico o . e realizacdo de aforamento
. Destinacéo débitos preenchido Unificado !
eletrénico preenchido
ENCAMINHAR a0 | SPU/UF - Formulario Processo Sistema Er_1V|ar Processo para o
14 . L« Coordenador . . e Superintendente para analise e
Superintendente | Destinagéo preenchido encaminhado Unificado . ~
deliberagéo
ANALISAR SPU/UF - . Processo Documentagdo Sistema Analisar documentagao e tomar
15 x .~ ~_ | Superintendente ; : e X
documentacéo Destinacéo recebido analisada Unificado decisdo sobre 0 processo
SOLICITAR SPU/UF - Necessidades de Alteragdes Sistema _Sollcnar as alteragoes das
16 M - Coordenador x - . informagBes presentes no
alteracéo Destinacéo alteracdo solicitadas Unificado
processo
(.:lENTlFICAR 0 SPU/UF - . Processo Interessado Sistema C_|ent|f|cgr |nteressad(_) §obr~e °
17 interessado do .~ ~_ | Superintendente . . O . indeferimento da solicitagdo
. ! Destinacéo indeferido cientificado Unificado .
indeferimento realizada
18 ARQUIVAR SPU/UF - Superintendente Interessado Processo arauivado Sistema Arquivar processo apos o
processo Destinacéo P cientificado g Unificado indeferimento do Superintendente
ENCAMINHAR a | SPU/UF - ' Necessidade de Processo Sistema Encaminhar processo para que a
19 .~ ~ | Superintendente L . R o CJU elabora parecer juridico
CJU Destinacdo parecer juridico | encaminhado a CJU Unificado
sobre 0 processo
CIENTIFICAR . Avisar o interessado de que seu
20 interessado do SPU./ UF: Coordenador | Parecer favoravel In_tere_s_sado Sr_st_ema pedido foi deferido pelo
; Destinacdo cientificado Unificado .
deferimento superintendente
Posto que o interessado deseja
ENCAMINHAR _ A Documentagdo . pagar de forma parcelada,
21 | documentaco a SPU./ UFN Coordenador SO"C'@an encaminhada para a Sistema encaminhar documentagdo para a
. Destinacéo deferida . Unificado . s !
Caixa Caixa Caixa com objetivo de concretizar
a assinatura do contrato
ORIENTAR o . Comunicar o interessado para
22 | interessado para SPU./ UF: Coordenador SO"C'@an Interessado avisado Sr_st_ema dirigir-se a Caixa para proceder a
Destinacdo deferida Unificado

dirigir-se a Caixa

assinatura do contrato
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
No caso de pagamento a vista,
23 S_OLI~CITAR SPU_/UF: Coordenador Sollcnz_i(;ao DARF emitida Sl_st_ema solicitar aemissao da DARF para
emissdo DARF Destinacdo deferida Unificado que o interessado proceda ao
pagamento
Encaminhar o interessado para
ENCAMINHAR : .
24 | para formalizagdo SPU./ UFf Coordenador DARF emitida Encam|r_1hamento Sistema gue proced_a a0 pagamento da
Destinacdo realizado Unificado DARF e registre 0 documento no
do contrato g
cartorio
SO.LIGIAR SPU/UF - Qontrato Solicitacéo Sistema Solicitar que seja realizada a
25 atualizagdo de - Coordenador registrado no . o e .
; Destinacéo . atualizada Unificado atualizacdo do registro
registro cartorio
2% ARQUIVAR SPU]UF; Coordenador Reg.|stro Processo arquivado Sl;Fema Arquar processo apos a
processo Destinacéo atualizado Unificado concretizagdo do aforamento
ENCAMlNHAR SPU/UF - - Interesse plblico |  Encaminhamento Sistema Encaminhar o processo para que
27 para ciéncia do L« Técnico S . e o0 Coordenador tenha ciéncia
Destinacéo sobre 0 imovel realizado Unificado
coordenador sobre 0 processo
ENCAMlNHAR SPU/UF - Processo Encaminhamento Sistema Encamm_har O ProCesso para que
28 para ciéncia do - Coordenador ; . . 0 Superintendente tenha ciéncia
; Destinacéo recebido realizado Unificado
Superintendente sobre 0 processo
29 ANALISAR SPUIUF - Superintendente Processo Processo analisado Sistema dé?:?:gﬁzggrzrgcggfiﬁirl;eerrlr:glgu
processo Destinacéo P recebido Unificado ! :
indeferimento
ENC.:AMWHAR SPU/UF - ! Processo Aforamento Sistema N(_)tlflcar 0 interessado sobre o
30 notificacdo de .~ ~_ | Superintendente . . . indeferimento e cancelar a
. . Destinacéo indeferido Cancelado Unificado S ~
indeferimento inscricao de ocupagao
Etapa: Venda para 6rgaos publicos
. . Sistema de Descri¢do das
0
N Atividade UORG Cargo Entrada Saida Informagéio Atividades
PREENCHER Requerimento do Requerimento Sistema 0 requerente pree_nche 0
1 . N/A Requerente . . . requerimento no Sistema
requerimento Imovel preenchido Unificado "
Unificado
O requerente define o imével. E
2 DEFINIR imével N/A Requerente Requerlmg nto Imével definido Sl;Fema pos§|ve| INserir uma avaliagdo
preenchido Unificado realizada previamente durante
essa atividade
VERIFICAR Sistema O sistema verifica a inscri¢do do
3 inscri¢do do N/A Requerente Imével definido | Inscricdo verificada Unificado requerente, identificando se esta
requerente como ocupante ou ndo ocupante

10
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informacéo Atividades
AVALIAR ou SPU/UF - Necessidade de Avaliacio realizada Sistema Avaliar ou homologar o valor do
4 HOMOLOGAR | Caracterizag Técnico avaliagdo do ¢ o imdvel, caso ja exista avaliagdo
C ~ .y ou homologada Unificado
valor do imével &o imével externa
ATUALIZAR valor | SPU/UF - Avaliagdo - . O técnico atualiza no sistema o
" . A . Valor do imével Sistema o
5 do imével no Caracterizag Técnico realizada ou X - valor do imével com base em
. ~ atualizado Unificado R
sistema do homologada avaliacéo prévia
ENC.:AMWHAR SPU/UF - - s . O técnico notifica o requerente via
notificagdo de . . Valor do imdvel Avaliacao Sistema . .
6 s Caracterizag Técnico X . - e-mail ou sms sobre a avaliacdo
avaliacdo ~ atualizado encaminhada Unificado N
. A do disponivel
disponivel
AVALIAR valor do Avaliacio Sistema O requerente avalia o valor
7 | imével e condi¢des N/A Requerente ac Imével avaliado e definido pelo imével e as
encaminhada Unificado T
de venda condices de venda
SOUC.ITAiR nova Necessidade de I . O requerente solicita uma nova
avaliacéo ou o Solicitagéo de Sistema . x
8 . N/A Requerente nova avaliagdo o . . avaliagdo em relagéo a
encaminhar ou homologacio avaliacdo realizada Unificado reviamente realizada
avaliagdo propria 9ag p
CANCELAR Necessidade de Sistema O requerente solicita o
9 N/A Requerente Processo cancelado e
processo cancelamento Unificado cancelamento do processo
ACEITAR . -
o . O requerente aceita as condigdes
avaliacéo e . . - . Sistema L
10 . N/A Requerente Imével avaliado | Condi¢Bes aceitas . de venda e o valor do imével que
condicbes de Unificado .
constam na minuta do contrato
venda
ANALISAR SPU/UF - - Condices . Sistema Técnico analisa o processo de
11 o x Técnico : Processo analisado e
processo Destinacéo aceitas Unificado venda
PREENCHER | SPUIUF - - Processo Formulario Sistema | O {ecnico preenche o formulario
12 - . Técnico . ) " no sistema para que seja avaliado
formulario Destinacdo analisado preenchido Unificado
pelo coordenador
O coordenador analisa 0 processo
- . com base nas informagdes
13 ANALISAR SPWUF[ Coordenador Formula_no Processo analisado Slggema disponibilizadas, pontuando
processo Destinacdo preenchido Unificado . X
eventuais necessidades de
ajustes
Caso ndo haja necessidade de
PREENCHER SPU/UF - Processo Formulario Sistema ajustes, o coordenador preenche
14 - . Coordenador . . o ,. .
formulario Destinacdo analisado preenchido Unificado o formulario com as respectivas
informagdes
15 ANALISAR SPUIUF | Superintendente Formula_no Processo analisado Sistema 0 Superlntendente_anallsa 0
processo preenchido Unificado processo e delibera

11
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
NOTIFICAR PrOCESSO Sistema Caso o superintendente opte pelo
16 requerente do SPUIUF Superintendente . . Processo cancelado o indeferimento, o requerente é
. . indeferido Unificado o
indeferimento notificado e o processo cancelado
ENCAMINHAR PrOCESSO PrOCESSO Sistema O superintendente decide pelo
17 | para publicacdo do | SPU/UF Superintendente ; . o deferimento do processo e
A deferido encaminhado Unificado . o x
ato autorizativo encaminha para publicacéo
NOTIFICAR PrOCESSO Requerente Sistema O superintendente notifica 0
18 requerente das SPU/UF | Superintendente . aue . requerente sobre a publicacéo do
O encaminhado notificado Unificado s
publicacbes ato autorizativo
ESCOLHER forma Ato autorizativo | Forma de pagamento Sistema O requerente opta pelo
19 N/A Requerente . ) o o
de pagamento publicado escolhido Unificado pagamento & vista ou parcelado
20 | GERAR DARF N/A Requerente | agamentoa DARF gerado Sistema O requerente gera 0 DARF e
vista escolhido Unificado procede para 0 pagamento
x O Coordenador encaminha a
ENCAMlNHﬁ R\ SPU/UF - Pagamento a Doc_umentagao Sistema documentagdo para a Caixa para
21 | documentacdo a o x Coordenador . encaminhada para a e L A
. Destinacéo prazo escolhido . Unificado a realizacéo do tramite para o
Caixa Caixa .y,
parcelamento do imével
ORIENTAR SPUJUE - Documgntagao Contrato formalizado Sistema O Coordenador orlenta_\_q )
22 requerente a o x Coordenador encaminhada . e requerente para que se dirija a
e Destinacéo . pela Caixa Unificado . !
dirigir-se a Caixa para a Caixa Caixa para formalizar o contrato
ENCAMINHAR SPU/UF - Formalizagéo do Sistema O Coordenador encaminha o
23 | para formalizagdo o x Coordenador DARF pago e processo para formalizagdo do
d Destinacéo contrato Unificado
0 contrato contrato
SOLICITAR SPU/UF - Formalizagdo do | Registro do contrato Sistema 0 Coordenador solicita ao
24 | registro do contrato s Coordenador L o .
Destinacdo contrato solicitado Unificado requerente o registro do contrato
ao requerente
Contrato . O Técnico do Cadastro realiza o
25 CANCELAR RIP SPUIUF - Técnico registrado no RIP cancelado S'.St.ema cancelamento do RIP do imdvel
do imével Cadastro . Unificado . ~
cartorio apos a conclusao da venda

12
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4.3.1 Detalhamento do fluxo do processo

Etapa 1 - Aforamento Oneroso

i
il
i

H
H
H
i
b

{
i

13




[MANUAL DO PROCESSO: Realizar Venda Direta

Etapa 2 — Venda para 6rgaos publicos
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4.4 Glossario técnico e siglas

— SPU/UF - Superintendéncia do Patrimonio da Unido

4.5 Matriz de capacitacdo

Para executar a rotina de trabalho do processo é fundamental que os agentes participantes

estejam capacitados em operar o Sistema unificado e dominem a legislacdo pertinente ao
processo.

15
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4.6 Agentes executores

Das fungOes inerentes aos agentes abaixo relacionados, fazem parte as sequintes atribuigdes,
relativas ao processo “Realizar Venda Direta”:

Etapa 1 — Aforamento oneroso:

AGENTE ATRIBUICAO

01. VERIFICAR existéncia de inscri¢cdo de ocupacéo
02. ENCAMINHAR processo para inscricdo de ocupacao
03. ENCAMINHAR para avaliagdo e verificacdo de caracteristicas do imdvel
04. NOTIFICAR ocupante das informag6es necessarias
05. JUSTIFICAR a desnecessidade
06. CONSULTAR condic@es do Art. 100
SPU/ UF Destinagéo - 07. VERIFICAR interesse de outros 6rgdos

Técnico 08. VERIFICAR ocorréncia de débitos patrimoniais
09. ARQUIVAR processo
10. SOLICITAR atualizacao do valor do imével
11. ENCAMINHAR aviso de aforamento para publicacéo
12. SOLICITAR quitacao de débitos
13. PREENCHER formulério eletrénico
27.ENCAMINHAR para ciéncia do coordenador

14 ENCAMINHAR ao Superintendente

16. SOLICITAR alteracéo

20. CIENTIFICAR interessado do deferimento

21.ENCAMINHAR documentagdo a Caixa

SPU/ UF Destinagéo - 22. ORIENTAR interessado para dirigir-se a Caixa
Coordenador 23. SOLICITAR emissédo DARF

24 ENCAMINHAR para formalizag&o do contrato

25.SOLICITAR atualizacéo de registro

26. ARQUIVAR processo

28.ENCAMINHAR para ciéncia do Superintendente

15. ANALISAR documentacéo
17. CIENTIFICAR o interessado do indeferimento
SPU/ UF Destinagéo - 18. ARQUIVAR processo
Superintendente 19.ENCAMINHAR & CJU
29. ANALISAR processo
30.ENCAMINHAR notificagdo de indeferimento

Etapa 2 — Venda para 6rgéos publicos:

AGENTE ATRIBUICAO

04. AVALIAR ou HOMOLOGAR valor do imével
SPUJUF - Caracterizacdo | 05. ATUALIZAR valor do imével no sistema
06. ENCAMINHAR notificacdo de avaliagéo disponivel

16
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AGENTE ATRIBUICAO

01. PREENCHER requerimento

02. DEFINIR imdvel

03. VERIFICAR inscricao do requerente

07. AVALIAR valor no imével e condigdes de venda
Requerente 08. SOLICITAR nova avaliagdo ou encaminhar avalia¢do propria
09. CANCELAR processo

10. ACEITAR avaliagdo e condigBes de venda

19. ESCOLHER forma de pagamento

20. GERAR DARF

SPU/ UF Destinagéo - 11. ANALISAR processo
Técnico 12. PREENCHER formulario

13. ANALISAR processo

14. PREENCHER formulério

SPU/ UF Destinacdo - 21. ENCAMINHAR documentagdo a Caixa
Coordenador 22. ORIENTAR requerente a dirigir-se a Caixa

23. ENCAMINHAR para formalizagéo do contrato

24. SOLICITAR registro do contrato ao requerente

SPU/UF - Cadastro 25. CANCELAR RIP do imdvel

15. ANALISAR processo

16. NOTIFICAR requerente do indeferimento

17. ENCAMINHAR para publica¢do do ato autorizativo
18. NOTIFICAR requerente das publicagdes

SPU/ UF - Superintendente

4.7 Indicadores do processo

Para 0 novo processo definido neste servico, 0s seguintes indicadores de processos devem ser

medidos:
Responsavel

ID Etapa Atividades It(_afr_n de~ : Data de validacédo
VETIICacao Execucao Validac&o
NUmero de

1 |  Vendapara 14. PREENCHER |t 1 larios com SPUIUF - N/A N/A

orgéos publicos formulario A Destinacao

pendéncias
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