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1 CADEIA DE VALOR

§5 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos  # TOTVS

Orgao: Secretaria do Pafrimdnio da Unidio (SPU).
Processo: Realizar Transferéncia da Gestéio das Praias
Objetivo: realizar a fransferéncia da gestéo das praias aos Municipios que se interessarem e realizarem a adesdo, com base na Lein®

13.240, de 30 de dezembro de 2015

[+] [+] [+]

1. Adesdo 2. Monitgramento 4, Rescisdo

Cadeia de valor

[+]

3. Dendncia
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2 1. ADESAOQ

85 - Desenho da siivagdo futura os.

orando os resultados den(ficados durante a Anlise de Processos

& TOTVS

Orgio: Secretaria do Patrmnio da Unilo (SPU).
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3 2. MONITORAMENTO

S5 - Desenho da situago futura dos processos incorporandoos resultados identificados durante a Analise de Processos

® TOTVS

Orgiao: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU).

Processo: Realizar Transferéncia da Gestéo das Praias

Etapa: Monitoramento

Obijetive: Acompanhar e fiscalizar o Municipio no cumprimento das normas e clausulas descritas no Termo de Adeséo
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4 3. DENUNCIA

§5 - Desenho da situacdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos  # TOTVS

Orgéo: Secretaria do Patriménio da Unigio (SPU).

Processo: Realizar Transferéncia da Gestéo das Praias

Etapa: Dendncia

Objetivo: Possibilitar a realizacio de dentncias, a partir de uma ferramenta eletrdnica
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5 4. RESCISAO

85 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos  # TOTVS

Qrgio: Secretaria do Patimdnio da Unido (SPU).

Processo: Realizar Transferéncia da Gestéo das Praias

Etapa: Resciséo

Objetivo: Realizar a resciséo do termo de ades3o, por parie do Municipio ou da Uni
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1. Introducéo

O objetivo deste documento é orientar os servidores participantes do processo “Gestédo das Praias”
quanto a sua atuacao e atribuicdes no novo processo implementado na Secretaria.

Neste, serdo apresentados desde a estrutura da Secretaria e do novo processo até a descricdo
detalhada das atividades mapeadas e seus respectivos agentes executores.

Os fluxogramas de cada etapa mapeada representam a sequéncia logica de todas as atividades,
eventos e interfaces do processo. A partir desses diagramas e do detalhamento de todas atividades
contidos neste documento sera possivel compreender a estrutura do processo e Sseu
relacionamento com as demais entidades externas que influenciam na execucao das atividades.

2. Secretaria — Contexto e principais atribuicoes

A Secretaria do Patrimdnio da Unido, ligada ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestéo, é o d6rgdo legalmente imbuido de identificar, fiscalizar, administrar e outorgar a utilizagéo,
nos regimes e condicdes permitidos em lei, dos imoveis da Unido. As competéncias da SPU sé&o
definidas pelo Decreto n° 8.578/2015, sendo estas:

e Proceder a incorporagéo de bens imoveis ao patrimonio da Unido;

e Administrar o patriménio imobiliario da Uniéo e zelar por sua conservacao;

e Integrar a Politica Nacional de Gestdo do Patrimdnio da Unido com as demais politicas
publicas voltadas para o desenvolvimento sustentavel;

e Disciplinar a utilizacdo de bens de uso comum do povo, adotando as providéncias
necessarias a fiscalizacédo de seu uso;

e Adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial dos bens da Unido;

e Lavrar, com forca de escritura publica, os contratos de aquisicdo, alienacdo, locacao,
arrendamento, aforamento, cessdo e demais atos relativos a imdveis da Unido e
providenciar os registros e as averbagdes junto aos cartérios competentes;

e Promover o controle, fiscalizagdo e manutencdo dos imdveis da Unido utilizados em servigo
publico;

e Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos aos
bens imoveis do dominio e posse da Unido;

e Formular politica de cobranca administrativa e de arrecadacéo patrimonial, executando, na
forma permitida em lei, as a¢des necessarias a otimizagéo de sua arrecadacao;

e Formular, propor, acompanhar e avaliar a politica nacional de gestdo do patrimdnio da
Unido, e o0s instrumentos necessarios a sua implementacao; e

e Formular e propor a politica de gestdo do patrimonio das autarquias e das fundacfes
publicas federais.
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Dentro de sua estrutura organizacional, a Secretaria do Patrimbnio da Unido conta com uma
Unidade Central em Brasilia e 27 Superintendéncias Regionais do Patrimdnio da Unido, uma em
cada Estado e no Distrito Federal.

3. Cadeia do processo “Realizar Transferéncia da Gestéao das Praias”

51 - Mapeamento da situagdo atual dos processos
: - # # TOTVS

Fluxograma do processo atual

Orgao: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU).
Processo: Realizar Transferéncia da Gestéo das Praias
Objetive: realizar a transferéncia da gestéio das praias aos Municipios que se interessarem e realizarem a adeséo, com base na Lei n®

13.240, de 30 de dezembro de 2015

[+] [+] [+]

1, Adesdo 2. Maonitogramento 4, Rescisdo

Cadeia de valor

[+]

3. Dendncia

Este processo é constituido de quatro etapas:

Adesao;
Monitoramento;
Dendncia;
Rescisao.

4. Objetivo do processo “Realizar Transferéncia da Gestéao das Praias”

4.1 Objetivos do processo

O processo “Realizar Transferéncia da Gestdo das Praias” tem como objetivo realizar a
transferéncia da gestdo das praias aos Municipios que se interessarem e realizarem a adesao,
com base na Lei n°® 13.240, de 30 de dezembro de 2015. As etapas que compdem este processo:
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Etapa “Adesdo” — Realizar a adesdo ao termo de gestdo das praia, juntamente com o
levantamento das demais informacdes referentes as areas transferidas;

Etapa “Monitoramento” — Acompanhar e fiscalizar o Municipio no cumprimento das normas e
clausulas descritas no Termo de Adeséo;

Etapa “Denuncia” - Possibilitar a realizacdo de dendncias, a partir de uma ferramenta eletronica;

Etapa “Rescisdo” — Realizar a rescisdo do termo de adesdo, por parte do Municipio ou da Unido.



|
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4.2 Diagrama de Escopo e Interface do Processo — DEIP
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N/A

¢

Lei 13.240/2015

REGULACAO

Etapas

1. Adesao;

2. Monitoramento;

3. Denlncia;
Solicitag@o
E |4. Rescisao. ™ atendi(c;ia
Municipio —>.—> Adesio N S
T "A‘ ifg:lzri‘g:s _>.+> Den(incia tratada I
Denlincia R I
N/A : . ' recebida
A D
D A ¥ Termo Cancelado
s Interesse de
MITTE e s . cancelamento A S
S
FERRAMENTAS DE
APOQOIO
Sistema
Unificado
N/A

LEGENDA: ANALISE DA “SAUDE”
DAS INTERFACES
@ INTERFACE CONFORME

. INTERFACE COM o
OPORTUNIDADES DE MELHORIA
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4.3 Resumo do processo
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O fluxo de “Realizar Transferéncia da Gestéo das Praias” € apresentado a seguir:

Etapa: Adeséo

Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informacéo Atividades
Interesse em aderir . . .
1 CADAST.RAR N/A Prefeito/lUF ao termo da gestdo | Cadastro realizado S|§Fema O prefeito .r('eahza o cadasiro no
dados no sistema ; Unificado Sistema Unificado.
das praias
PREENCHER Formulario de Sistema O prefeito preenche o formulario
2 formulario N/A Prefeito/UF Cadastro realizado ~ . o de adesdo ao termo de gestdo
. adesao preenchido Unificado ;
eletrénico das praias.
3 GERAR termo NA Prefeito/UF F0~rmular|o de_ Termo de adesdo Sl_st_ema 0 slstgma gera 0 tgrmo de
adesao preenchido gerado Unificado adesdo a gestdo das praias.
ENCAMINHAR . Termo de adesdo Termo de adesédo Sistema O sistema encaminha o termo de
4 . . N/A Prefeito/UF ; - . . .
termo via e-mail gerado encaminhado Unificado adesdo por e-mail para o prefeito.
ASSINAR . Termo de adesédo Termo d.e adesdo Sistema O prefeito assina digitaimente o
5 L N/A Prefeito/UF ; assinado - > .
digitaimente encaminhado e Unificado | termo de ades&o preenchido.
digitalmente
ANALISAR B Termo d_e adesdo Documentagio Sistema A unidade centr~a| realiza a _arlallse
6 ~ SPU/UC Secretario assinado ) o da documentagdo para decisao do
documentacéo dia analisada Unificado .
igitalmente secretario.
x ~ . O secretario solicita informagoes

7 .SOLIClTiA R SPU/UC Secretario Documg ntagao Info'rnjagoes S|§§ema aos  Superintendentes/Diretores

informacdes analisada solicitadas Unificado A
para embasar sua decisao.

8 NOT":I.C AR SPU/UC Secretario Adesdo indeferida | Adesdo cancelada S|§§ema 0 secreyano nqtlflca 0s envolv!jos
envolvidos Unificado sobre o0 indeferimento da adesdo
PUBLICAR Sistema O secretario encaminha a portaria

9 ! SPU/UC Secretario Adesao deferida Portaria publicada o com a adesdo do municipio a

portaria Unificado ~ .
gestdo das praias.
O Secretario notifica 0s seguintes

10 NOTIHC.AR os SPU/UC Secretario Portaria publicada | Adeséo realizada Sl.st.ema envolwdos: CODES,
envolvidos Unificado | Superintendente e Gestor

municipal de praias.
O técnico abre o processo no SEI
SPU/UF - . X
ABRIR processo o - x . Processo aberto no para que seja realizado o

11 Destinaca Técnico Adesdo realizada SEl : ~

no SEI o SEI levantamento das informacdes

das areas transferidas.
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
LEVANTAR os SPU/UF - O técnico levanta os contratos e
L - Processo aberto no | Contratos e termos . . s 4
12 | contratos e termos | Destinaca Técnico X SEI termos vigentes relativos as areas
. SEl vigentes levantados ;
vigentes 0 transferidas.
O técnico levanta 0s recursos
LEVANTAR SPU/UF - Contratos e termos Recursos administrativos existentes
13 recursos Destinaca Técnico vigentes administrativos SEI relacionados aos contratos e
administrativos 0 levantados levantados termos  relativos as  areas
transferidas.
VERIFICAR SPU/UF - - Processo aberto no -~ - O técnico  verifica  débitos
14 oy : Técnico Débitos verificados SEI . . -
déhitos Receitas SEl existentes nas areas transferidas.
SPU/UF - ~ . v ~
VERIFICAR C - Processo aberto no Intervengdes O técnico verifica intervencbes
15 . ~ Fiscalizag Técnico . SEI A .
intervengdes %o SEI verificadas relativas as areas transferidas.
LEVANTAR SPUJUF — i RECUISOS O técnico realiza o Ievgr)tamgnto
C - Intervengdes NS de  recursos  administrativos
16 recursos Fiscalizag Técnico o administrativos SEI . R ~
administraivos %o verificadas levantados [elatlvos as intervencdes das
areas transferidas.
VERIFICAR SPU/UJ:_ O técnico verifica demandas
Gestdo - Processo aberto no Demandas . .
17 | demandas sobre a o Técnico o SEI existentes sobre a area a ser
i . Estratégic SEl verificadas )
&rea pretendida a transferida.
DISPONIBILIZAR Verificacdes Informacdes O Superintendente disponibiliza
18 informagdes ao SPU/UF | Superintendente lcag _niormag SEI as informagdes ao municipio
R realizadas disponibilizadas ;
Municipio interessado.
Etapa: Monitoramento
Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
NOTIFICAR SPUIUF - (o A . Superintendéncia Sistema O técnico da Fisc alizaggo r]otlflca
1 ' . | Fiscalizag Técnico Denlncia recebida o o a Superintendéncia apés 0
Superintendéncia x notificada Unificado ! g
do recebimento de uma dendncia.
SPUJUF — O técnico realiza 0 monitoramento
MONITORAR o - - . Situa¢&o monitorada Sistema constante das denincias até que
2 o Fiscalizag Técnico Dendincia recebida . o . ;
dendncias %o repetidamente Unificado | se verifique a necessidade de
intervencao.
O técnico faz o tratamento da
SPU/UF - . . C . .
. C - Necessidade de . Sistema dendncia realizada e da os
3 | TRATAR dendncia | Fiscalizag Técnico . x Denuncia tratada e . -
%o intervengéo Unificado encaminhamentos  necessarios
para sanar a situag&o.
NOTIFICAR SPU/U.C_ - . . Unidade central Sistema O tecnico - nofifica a Unidade
4 . Fiscalizag Técnico Denuncia recebida - e Central da SPU devido a uma
Unidade Central ~ notificada Unificado e .
ao denlincia recebida.
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
SPUIUC — O técnico realiza 0 monitoramento
MONITORAR o - - . Situa¢&o monitorada Sistema constante das denincias até que
5 o Fiscalizag Técnico Dendincia recebida . o . ;
denuncias %o repetidamente Unificado se verifique a necessidade de
intervencao.
O téenico solicita esclarecimentos
SOLICITAR SPU/UC_ . Necessidade de Esclarecimentos Sistema ao Setor de F|sc~al|zagao _da
6 . Fiscalizag Técnico . x . . Unidade da Federacdo respectiva
esclarecimentos ~ intervengéo solicitados Unificado < A
do para apuragdo da dendncia
recebida.
A O técnico da SPU/UF responde a
RESPONDER SPUA.JF_ - Esclarecimentos Sollcnagao de Sistema solicitacdo  das  informagdes
7 N Fiscalizag Técnico e esclarecimentos . ; .
solicitacdo %o solicitados respondida Unificado | realizada pela Unidade Central
P relativas a dentncia realizada.
VERIFICAR SPU/U.C_ . Sollcna_(;ao de - Sistema O técnico verifica a resposta
8 Fiscalizag Técnico esclarecimentos | Resposta verificada e .
resposta ~ . Unificado | recehida.
do respondida
O técnico, com as informacbes
SPU/UC - . .
i e - Esclarecimentos B Sistema coletadas, procede ao tratamento
9 | TRATAR dendncia | Fiscalizag Técnico . Dendncia tratada o .
%o recebidos Unificado | da dendncia, com 0s
encaminhamentos necessarios.
Etapa: Denuncia
Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informacéo Atividades
IMPLEMENTAR Necessidade de Ferramenta Sistema de ImpIementagaoA . de | uma
1 ferramenta N/A N/A . L . ferramenta eletronica que viabilize
N realizar a dendncia Implementada Dendncias . .
eletronica a realizacdo das denuncias.
Etapa: Rescisdao
Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informacéo Atividades
PREENCHER Interesse de Formulario de ' o] prefglto preenche 0 forrrlulano
e . cancelamento do Sistema respectivo com a solicitacdo de
1 formulério de N/A Prefeito/UF x Cancelamento e x
termo de gestdo . Unificado | cancelamento do termo de gestdo
cancelamento . preenchido .
das praias das praias.
INCLUIR contratos Formulario de Sollmtagaq com 0s ' O prefeito inclui na sua solicitacéo
. . contratos firmados Sistema 0s contratos firmados com
2 firmados com N/A Prefeito/UF Cancelamento . o . . R x
; . com terceiros Unificado | terceiros relativos a gestdo das
terceiros preenchido . .
inclusos praias.
O prefeito procede a notificagdo
A Notificagdo do do Superintendente da respectiva
3 NOTIFICAR o N/A Prefeito/UF Solicitagdo de superintendente SEI unidade da federagdo,
Superintendente cancelamento . .
realizada comunicando o cancelamento da

sua adesdo.
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Ne Atividade UORG Cargo Entrada Saida Sl ge DeS(_:r_lgao das
Informag&o Atividades
VERIFICAR SPUIUF - Solicitacdo de Sistema O técnico verifica 0s contratos
4 : Destinaca Técnico ¢ Contratos verificados " . ) S
contratos vigentes o cancelamento Unificado vigentes relativos ao municipio.
VERIFICAR SPUIUF - — Cadastro de . - o
5 cadastro de Caracteriz Técnico Solicitagdo de benfeitorias Sistema O tecnico verifica o cadastro de
L ~ cancelamento o Unificado benfeitorias.
benfeitorias acdo verificado
VERIFICAR
regularidade SPU/UF - .- Solicitacéo de Regularidade Sistema O técnico verifica a regularidade
6 . ) . Técnico ) . e o - .
financeira dos Receitas cancelamento financeira verificada Unificado | financeira dos contratos.
contratos
SPU/UF - o . A I o
PROVIDENCIAR Co - Solicitagdo de o . Sistema O técnico providencia a realizago
7 o Fiscalizag Tecnico Vistorias realizadas o e -
vistorias %o cancelamento Unificado | das vistorias necessarias.
SPUIUF - - . o
VERIFICAR Gestéo - Solicitacéo de Demandas judiciais Sistema O tecnico realiza a ver_|f|c_a<_;qo
8 | demandas judiciais L Técnico - e sobre demandas judiciais
. Estratégic cancelamento verificadas Unificado . . x £
sobre a area a existentes em relagéo a area.
CANCELAR termo . Verificacbes Termo de adeséo Sistema O prefeito realiza o cancelamento
9 x N/A Prefeito/UF . e ~
de adeséo realizadas cancelado Unificado | do termo de ades&o.
A prefeitura realiza a publicacéo
PUBLICAR ~ X o
10 portaria de N/A Prefeito/UF Termo de adesdo Portaria publicada N/A da portaria, dando publicidade ao
Cancelado cancelamento do termo de
cancelamento adesio
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4.3.1 Detalhamento do fluxo do processo

Etapa 1: Adeséao

£
E

T
Fiicalizagia.

[—E
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ATIVIDADE

3 - Analisar ato/contrato

VALOR (ENTREGA)

O Superintendente analisara o ato/contrato

REQUISITOS DA ENTREGA

Recebimento de ato/contrato

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de
infraestrutura (pessoas /
equipamentos / sistemas
/ etc.)

Ato/contrato

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

Lei 9636/98
Decreto lei 9760/46
Portaria 259/2014
Lei 8666/93

Lei 13240/15

Lei 13139/15

Lei 9636/98

EXECUTOR

Superintendente da SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
= Analisar ato/contrato

CUIDADOS ESPECIAIS:

= Verificar competéncia do ato/contrato (Superintendente, Secretério ou Ministro)

10




MANUAL DO PROCESSO: REALIZAR TRANSFERENCIA DA
GESTAO DAS PRAIAS
Etapa 2: Monitoramento

§5 - Desenho da situagio futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos

® TOTVS

Qrgéo: Secretaria do Patrimdnio da Uniio (SPU).

Processo: Realizar Transferéncia da Gestéio das Praias

Etapa: Monitoramento

Objetivo: Acompanhar e fiscalizar o Municipio no cumprimento das normas e clausulas descritas no Termo de Adesao

O© Tot1VS

3
§ = )
E 1. NOTIFICAR 2. MOMITORAR Mecessidade de 3, TRATAR 7. RESPONDER
&2 Superintendéncia denincias intervengdo deniincia —> Isclicita o
- . &
w Dendnda
- :.’ tratada -
£ = Mo ha necessidade de
5 . "
£ o intervencdo
e
£ ‘E- L4
5§ & & & &
= E 4. MOTIFICAR 5. MONITORAR Mecessidade de 6, SOLICITAR 8. VERIFICAR 9. TRATAR
if Unidade Central deniincias intervengdo esclarecimentos resposta denlncia
S
(%) Recebimento 0 Denlncia
=>
' cle clendincia Mo ha necessidade de tratada
2 intervengdo
ol

11
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ATIVIDADE

3 - Analisar ato/contrato

VALOR (ENTREGA)

O Superintendente analisara o ato/contrato

REQUISITOS DA ENTREGA

Recebimento de ato/contrato

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de
infraestrutura (pessoas /
equipamentos / sistemas
/ etc.)

Ato/contrato

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

Lei 9636/98
Decreto lei 9760/46
Portaria 259/2014
Lei 8666/93

Lei 13240/15

Lei 13139/15

Lei 9636/98

EXECUTOR

Superintendente da SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
= Analisar ato/contrato

CUIDADOS ESPECIAIS:

= Verificar competéncia do ato/contrato (Superintendente, Secretério ou Ministro)

12
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Etapa 3: Denlncia

§5 - Desenho da situacao futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos  # TOTVS

Orgao: Secretaria do Patrimdnio da Unido (SPU).

Procesao: Realizar Transferéncia da Gestio das Praias

Etapa: Denuncia

Objetive: Possibilitar a realizacio de denlncias, a partir de uma ferramenta eletrénica

Realizar Dentncia

3

(5 "E

L) 1. IMPLEMEMTAR 7]

u —

5 ferramenta ——____u__ -

L) . . m

5 Mecessidade il : . -'uc-;
o de realizar _Ferramenta £ [+

deniinci implementada =

enuncia g

o

LL

13
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ATIVIDADE

3 - Analisar ato/contrato

VALOR (ENTREGA)

O Superintendente analisara o ato/contrato

REQUISITOS DA ENTREGA

Recebimento de ato/contrato

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de
infraestrutura (pessoas /
equipamentos / sistemas
/ etc.)

Ato/contrato

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

Lei 9636/98
Decreto lei 9760/46
Portaria 259/2014
Lei 8666/93

Lei 13240/15

Lei 13139/15

Lei 9636/98

EXECUTOR

Superintendente da SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
= Analisar ato/contrato

CUIDADOS ESPECIAIS:

= Verificar competéncia do ato/contrato (Superintendente, Secretério ou Ministro)

14
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Etapa 4: Rescisdo

Orgle: Secretaria da Pairmédnia da Unifa (SPU)

Processo: Realizar Transferdncia da Gestdo das Praias

Etapa: Rescisio

Dbjetivo: Realizar a rescasdo do lerma de adesdo, por parke do Murncion ou da Unido

Unida

e
Recebimento
de pedido de
cancelamento
w v
2 1. PREENCHER 2 © © @:o PUBLICER
g O formalria de G s 3. HOTHICAR o 9. CAMCELAR s
firmadas com Superintendente terma de adesio
= cancelamento [ e cancelamento
Interesse de Terma
cancelamento do cancelado
termo de geitin
das praas
e y >
5 4, VERFICAR
v f——»  contratos —)\4-
4 ngentes i
]
| S
b &
e 5. VERFICAR
-3 ¥ ditode |t
3 4 benfeitonas
g L
e [
= D, vermican
=
= 7| financeira dos
B contratos
| S —
L (s ]
5 TPROVIGENCIAR
5 g
B
i
E L —
? » demandas
=3 Judhaas sobre 8
Ao drea
) | S
a
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ATIVIDADE

3 - Analisar ato/contrato

VALOR (ENTREGA)

O Superintendente analisara o ato/contrato

REQUISITOS DA ENTREGA

Recebimento de ato/contrato

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de
infraestrutura (pessoas /
equipamentos / sistemas
/ etc.)

Ato/contrato

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

Lei 9636/98
Decreto lei 9760/46
Portaria 259/2014
Lei 8666/93

Lei 13240/15

Lei 13139/15

Lei 9636/98

EXECUTOR

Superintendente da SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
= Analisar ato/contrato

CUIDADOS ESPECIAIS:

= Verificar competéncia do ato/contrato (Superintendente, Secretério ou Ministro)

16
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5. Anexos
5.1 Glossario técnico e siglas
- SEI: Sistema Eletronico de Informacdes

- SPU/UF: Superintendéncia do Patrimdnio da Unido — Unidade Federativa;
- SPU/UC: Secretaria do Patriménio da Unid&o — Unidade Central

17
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5.2 Matriz de capacitacao
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Para executar a rotina de trabalho do processo, os agentes deverdo estar capacitados, conforme
conhecimentos descritos na Matriz de Capacitagéo (conforme template S4) apresentado abaixo:

Cargo \ Unidade Organizacional

Sistema Unificado

Legislacdo Aplicada
ao Processo

Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI

Prefeito

X

Secretario

Superintendente

Técnico - Destinagdo — SPU/UF

Técnico - Fiscalizagdo — SPU/UF

Técnico - Fiscalizagdo — SPU/UC

Técnico - Gestdo Estratégica — SPU/UF

Técnico — Receita — SPU/UF

X | X | X [ X | X | X | X| X

X | X | X [ X | X | X | X| X

X | X | X [ X | X | X

5.3 Agentes executores

Das fungdes inerentes aos agentes abaixo relacionados, fazem parte as seguintes atribuicoes,
relativas ao processo “Atos e contratos”:

Etapa 1 — Adesdo

AGENTE

ATRIBUICAO

1. CADASTRAR dados no sistema

2. PREENCHER formulério eletrdnico
Prefeito — UF 3. GERAR termo

4, ENCAMINHAR termo via e-mail

5. ASSINAR digitalmente

6. ANALISAR documentacédo
7. SOLICITAR informagdes

Secretario - SPU - UC 8. NOTIFICAR envolvidos

9. PUBLICAR portaria
10. NOTIFICAR os envolvidos

Técnico - SPU - UF/
Destinacao

11. ABRIR processo no SEI
12. LEVANTAR os contratos e termos vigentes
13. LEVANTAR recursos administrativos

Técnico - SPU - UF/ Receitas | 14. VERIFICAR débitos

18
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AGENTE ATRIBUICAO
Técnico - SPU - UF/ 15. VERIFICAR intervencgdes

Fiscalizagdo

16. LEVANTAR recursos administrativos

Técnico - SPU - UF / Gestao
estratégica

17. VERIFICAR demandas sobre a area pretendida

Superintendente — SPU - UF

18. DISPONIBILIZAR informagBes ao Municipio

Etapa 2 — Monitoramento

AGENTE ATRIBUI(;AO
1. NOTIFICAR Superintendéncia
Técnico - SPU - UF/ 2. MONITORAR denlncias
Fiscalizacdo 3. TRATAR denuncia
7. RESPONDER solicitacao
4. NOTIFICAR Unidade Central
. 5. MONITORAR denuncias
Tecr;'izgéliszzuéouc / 6. SOLICITAR esclarecimentos
¢ 8. VERIFICAR resposta
9. TRATAR denlncia
Etapa 3 — Dendincia
AGENTE ATRIBUICAO
SPU 1. IIMPLEMENTAR ferramenta eletronica

Etapa 4 — Rescisao

AGENTE ATRIBUI(;AO
1. PREENCHER formulario de cancelamento
2. INCLUIR contratos firmados com terceiros

Prefeito — UF 3. NOTIFICAR o Superintendente

9. CANCELAR termo de adeséo
10. PUBLICAR portaria de cancelamento

Técnico - SPU - UF/
Destinacao

4. VERIFICAR contratos vigentes

Técnico - SPU - UF/
Caracterizacéo

5. VERIFICAR cadastro de benfeitorias

Técnico - SPU - UF/ Receitas

6. VERIFICAR regularidade financeira dos contratos

Técnico - SPU - UF /
Fiscalizacdo

7.PROVIDENCIAR vistorias
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MANUAL DO PROCESSO: REALIZAR TRANSFERENCIA DA 1
[ GESTAO DAS PRAIAS © ToTvs

AGENTE ATRIBUICAO

Técnico - SPU - UF / Gestdo

- 8. VERIFICAR demandas judiciais sobre a area
estratégica

5.4 Indicadores do processo

Para 0 novo processo definido neste servigo, sugere-se a medigéo dos seguintes indicadores
de processos:
e FEtapa: Monitoramento:
o Tempo de atendimento de dendncia recebida;
o Numero de denuncias tratadas em relagéo ao total recebido.
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S5 - Desenho da situacao futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos
Andlise de Intervalo (Ga?p Analysis) k 5 . TOTVS

Processo: Incorporar imével por meio de compra

< PERIODO DE HORIZONTE DE TEMPO PARA
ETAPA INDICADOR VARIA\gE:ZSlgiIIDI\éI)ZACTAM DES:]MUPAEII\I HO REFERENCIA DO DE'S:E’;{ISEEHO O ALCANCE DO LACUNA DE DESEMPENHO COMENTARIOS
DESEMPENHO ATUAL DESEMPENHO FUTURO

Com a implementag&o do modelo futuro, espera-se
evidenciar as atribuigdes de cada papel na etapa, maior
rastreabilidade das atividades e histérico das acdes,
Adesdo N/A N/A N/A N/A N/A N/A proximidade entre as instancias executoras, N/A
compartilhamento das informagdes entre os membros
da Secretaria e melhor planejamento do tempo de
elaboragéo das documentacdes necessérias.

Com a implementagao do modelo futuro, espera-se
evidenciar as atribuigdes de cada papel na etapa, maior
rastreabilidade das atividades e histérico das agoes,
Monitoramento N/A N/A N/A N/A N/A N/A proximidade entre as instancias executoras, N/A
compartilhamento das informagdes entre os membros
da Secretaria e melhor planejamento do tempo de
elaboragdo das documentagdes necessarias.




ETAPA

INDICADOR

VARIAVEIS QUE IMPACTAM
O INDICADOR

DESEMPENHO
ATUAL

PERIODO DE
REFERENCIA DO
DESEMPENHO ATUAL

DESEMPENHO
FUTURO

HORIZONTE DE TEMPO PARA
O ALCANCE DO
DESEMPENHO FUTURO

LACUNA DE DESEMPENHO

COMENTARIOS

Denlncia

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Com a implementagao do modelo futuro, espera-se
evidenciar as atribuigdes de cada papel na etapa, maior
rastreabilidade das atividades e histérico das agoes,
proximidade entre as instancias executoras,
compartilhamento das informagdes entre os membros
da Secretaria e melhor planejamento do tempo de
elaboragdo das documentagdes necessarias.

N/A

Rescisdo

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Com a implementagao do modelo futuro, espera-se
evidenciar as atribuigdes de cada papel na etapa, maior
rastreabilidade das atividades e histérico das agoes,
proximidade entre as instancias executoras,
compartilhamento das informagdes entre os membros
da Secretaria e melhor planejamento do tempo de
elaboragdo das documentagdes necessarias.

N/A
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