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I - Introdução

Este manual tem o objetivo de estabelecer os procedimentos operacionais a serem seguidos durante 
os trabalhos de validação de metadados geoespaciais na ferramenta destinada a este procedimento 
dentro do Módulo de Gestão da Geoinformação do Sistema Unificado de Gestão dos Imóveis 
Públicos Federais.
Neste contexto, este manual apresenta as orientações necessárias para que o usuário    “validador” 
execute a validação de um determinado produto cartográfico cadastrado ou sua devolução ao 
cadastrador para que o revise.

II - Objetivo

Descrever os procedimentos necessários à validação dos metadados geoespaciais referentes ao 
acervo cartográfico da SPU, por meio da ferramenta Catálogo de Metadados Geoespaciais da SPU.

III - Escopo

Manual contemplando as orientações para que determinado produto cartográfico cadastrado seja 
validado e devolvido para revisão.
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IV - Tela inicial de Validação no Catálogo de Metadados Geoespaciais

A Tela inicial  apresenta ao  Usuário Validador os metadados previamente cadastrados e
encaminhados pelo Usuário Cadastrador.

1. CONSULTA DE PRODUTOS CARTOGRÁFICOS

Nesta  tela  o  Usuário  Validador, após  seu  login,  terá  disponível  todos  os  produtos
cartográficos cadastrados pela sua Unidade Regional. Nela ele também poderá cadastrar um Novo
produto  cartográfico (destacado  em  vermelho)  onde  o  processo  é  o  mesmo  do  Usuário
Cadastrador ou realizar uma  consulta  (destacado em amarelo), onde posteriormente poderá dar
início a validação dos dados.

A seguir os passos descritos e ilustrados por imagens, conforme figura 1.

Secretaria de Patrimônio da União – SPU/MP
Manual de Validação no Catálogo de Metadados Geoespaciais da SPU 6 

Figura 1 – Tela Inicial
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2. FILTRO DE PESQUISA

No filtro de pesquisa,  o  Usuário Validador deverá escolher  os  dados pertinentes  para
filtrar a busca dos produtos a validar de acordo com o interesse da área, selecionando:  Tipo de
Produto, Região, UF, Município, Status, Data Inicial, Data Final e Cadastrador Responsável e logo
após clicando em aplicar filtros, conforme figura 2.

Após feita a pesquisa, destacada no quadro verde acima, o sistema mostrará a relação de
produtos cartográficos cadastrados que se enquadram no filtro pesquisado.
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Figura 2 - Filtro de Pesquisa
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3. INFORMAÇÕES E FERRAMENTAS DE AÇÃO

No quadro em verde, o validador tem à sua disposição, algumas informações relacionadas
ao filtro que utilizou para a sua pesquisa.

No  quadro  vermelho,  algumas  ações que  podem  ser  tomadas  em  relação  ao  produto
cartográfico, conforme figura 3.

3.1 INFORMAÇÕES DO PRODUTO

➢ Atribuir – Designa um cadastrador para as alterações no produto cartográfico, tais como 
correções por exemplo.

➢ Título – Nome do Produto Cartográfico.
➢ Processo demarcatório – Exibe o número do processo do produto cartográfico.
➢ Tipo de produto – Exibe o tipo de produto cadastrado, por exemplo: Planta, carta etc.
➢ Coleção – Indica ao usuário se este produto possui algum relacionamento ou produto 

agregado.
➢ Cadastrador – Indica o usuário responsável pelo cadastro e encaminhamento do produto 

cartográfico.
➢ Status – Indica a fase atual do produto cartográfico. Exemplo: Em andamento, em 

validação, em revisão, em atualização e validado.
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Figura 3 – Informações e ferramentas de ação
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3.2 FERRAMENTAS DE AÇÃO

As  ferramentas  de  ação,  permitem  que  o  usuário  validador  interaja  com  o  produto
cartográfico, conforme descrito abaixo e ilustrado na figura 4.

➢ Gerar template – Gera um template de determinado produto cartográfico a partir de outro já
cadastrado, mantendo campos fixos que caracterizam uma coleção.

➢ Visualizar – Mostra os dados preenchidos em cada aba do produto cartográfico.
➢ Editar – Habilita a edição dos campos previamente preenchidos no cadastro do produto 

cartográfico.
➢ Excluir – Exclui o produto cartográfico.
➢ Histórico – Disponibiliza ao usuário informações tais como: Data, Usuário, Ação e Status 

do produto cartográfico.

4. VALIDAÇÃO

Na validação, o Usuário Validador deverá percorrer todas as abas, fazendo uma verificação
minuciosa  em todo o seu conteúdo a partir da ferramenta de ação  editar, conforme ilustrado na
figura 5.
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4.1 ALTERAÇÕES E CORREÇÕES

Na verificação dos  dados,  o  Usuário  Validador ao encontrar  algum preenchimento não
adequado, poderá corrigir ou informar ao Usuário Cadastrador clicando no quadrado ao lado de
alterar, conforme figura 6.

O Usuário Validador poderá efetuar uma notificação ao Usuário Cadastrador detalhando
os motivos da sua solicitação. Figura 7.

O  Usuário  Validador deverá  assim,  percorrer  por  todas  as  abas,  e  ao  encontrar  erros
passíveis de revisão/correção repetir o procedimento descrito no item anterior.
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Figura 6 – Alterar

Figura 7 – Notificação
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4.2 FINALIZANDO A VALIDAÇÃO

Após  percorrer  todos  os  passos  descritos  anteriormente,  o  Usuário  Validador,  deverá
Validar o produto cartográfico caso não haja correções a fazer ou Rejeitar, conforme figura 8.

Ao validar, o produto cartográfico passa a ter o status “validado” na lista de consulta. Este
é o status mais completo do produto cartográfico neste sistema.

Caso o usuário validador rejeite o produto cartográfico deverá na tela seguinte atribuir a
função  de  revisão/correção a  um  dos  usuários  disponíveis  conforme Figura  9.  Após  esse
procedimento o status do produto será “em revisão”.
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Figura 8 – Finalizar

Figura 9 – Finalizar
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