SPU.S5.A.DemarcarTerrenosDaUniao L
PMeLMEO 20160311

Bizagi Modeler






Table of Contents

SPU.S5.A.DEMARCARTERRENOSDAUNIAO_LPMELMEO 20160311 ..iivuvienreeeeenneenneenns 1
53 74X B\ o] T = I = 2 R 1

1  CADEIA DE PROCESS OS ittt ittt ettt e r e st e e a e e aaneas 13
1.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEQ) ...ueiuiiiiiiiie e e e e e 14
1.1.1 Process ElemMENtS oo e 14
1.1.1.1 1. Direcionar Estrategicamente a Demarcacao............c.ccvvvenne. 14
1.1.1.2 2. Realizar Busca de Documentos Relevantes...........ccvevvvvinnnnn. 14
1.1.1.3 3. (DI=] g at=] ot=] gl =T =] o [0 1= 14
1.1.1.4 4. Cientificar 0os Interessados.....c.ccoviiiiiiiiiiiiii i e 14
1.1.1.5 5. ANAliSAr RECUISOS .ottt i e e aaee s 14
1.1.1.6 * GaAtEWAY it 14
1.1.1.7 GaAtEWAY ittt 14

2 1. DIRECIONARESTRATEGICAMENTEADEMARCAGAOD ...cvvvriieiieirieieieeserenesnnnnns 15
2.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEQO) ..viiviiiiiiii e e e 16
2.1.1 Process El&mMENES .o s 16
2.1.1.1 17 1= 0 9T =1 o T Lo 16
2.1.1.2 Minuta de Portaria....ccoviiiiii i 16
2.1.1.3 Boletim interno. .« 16
2.1.1.4 Elaborar memorando (motivacdo, comissdao, area e dizer

o [0 Yol U] 8 aT=T 01 = L= o ) 1 16
2.1.1.5 W7o I Tor=Tor=To T o Vo TN B 1K 2 U 16
2.1.1.6 (D=1 o= Lof a [o 1 PP 16
2.1.1.7 D F-) = 1) o] o/ =T 16
2.1.1.8 L= 11T | P 16
2.1.1.9 Comisséo designada e portaria publicada..............cooiiiiinn, 16
2.1.1.10 GaAEWAY 1ttt 17
2.1.1.11 L= 12T PP 17

29/03/2016 3



2.1.1.12

2.1.1.13

2.1.1.14

2.1.1.15

2.1.1.16

2.1.1.17

2.1.1.18

2.1.1.19

atividade.

2.1.1.20

2.

1.

1.

1.21

1.22

.1.23

.1.24

.1.25

.1.26

.1.27

.1.28

.1.29

.1.30

1.31

.1.32

.1.33

.1.34

&

Necessidade de demarcacgao de terrenos da Unido................... 17
L= 11T 17
GaAEWAY 1t e 17
inicio da contagem dos 6 meses para demarcagao................... 17
[CT= 11T | 17
I:|21. ENCAMINHAR nota téCniCa. ..o.vvuvvieiiiiiiiiieiieneeaeeenes 17

16. Inserir informagdes basicas sobre a regido a ser demarcada.
17

17. TRAMITAR processo, juntamente com o checklist de
18

1. DIRECIONAR estrategicamente a demarcagao de terrenos....18

6. ENCAMINHAR mMemorando. ....ccoovieiieieiniieiieieieeae e eeeeenens 18
7. ELABORAR despacho para DCIP com parecer. .......c.vvvvvinnnns 18
8. ELABORAR minuta de portaria. .......covvviiiiiiiiiiiiiinenennens 18
11. INFORMAR necessidade de ajustes. .......coovieiiiniieiiennannnn. 18
10. ENCAMINHAR para secretario assinar portaria. .................. 18
12. ASSINAR publicacdo da portaria. ......ccoovevviviiiiiiiiiieieenen 18
15. ANEXAR a publicagdo e tramitar CGIPA. .......cocovvviiiiennnn, 18
@2. REALIZAR levantamento de insumos da area. ...........cc.eeuene. 18
|E|3. DEFINIR drea a ser demarcada. ......coveveieneneneneneneneneenenanns 18
IE|4. ELABORAR cronograma de execugao das demarcacoes......... 18
5. DESIGNAR COMISSA0. +uvuviririeisierereseneneenenssnsnssnsnensnsnannnns 18
IE|9. ANALISAR despacho. .....ccoviiiiiiiiiiii it e e e 18
13. PUBLICAR em boletim interno. ........ccooviiiiiiiiiiiieeee 19
14. PUBLICAR NO D.O.U. .. e 19

29/03/2016 4



2.1.1.35 IEll& AVALIAR formas de obter cartografia com curva de nivel de

Y= o o =T o g T = o o F 19
2.1.1.36 IE|23. REALIZAR estudo de levantamento internamente .............. 19
2.1.1.37 IE|24. Y o = A Y of (] o J 19
2.1.1.38 IEllQ. ELABORAR minuta de termo de convénio........ccvvvevvvninennnn. 19
2.1.1.39 @25. ELABORAR minuta de acordo de cooperacgdo técnica........... 19
2.1.1.40 IE|26. ELABORAR termo de refer€ncia. «.vvvvevieviieiiiiiiiniiiieinennne, 19
2.1.1.41 20. ANALISAR e aprovar solicitagao. .....ccocvevviiiieiiiiiieieenenen 19
2.1.1.42 22. ENCAMINHAR nota técnica aprovando o processo. ............ 19
2.1.1.43 -'_SPU/UF - Superintendéncia - Superintendente ...............covvnns 19
2.1.1.44 1_SPU/UF - Superintendéncia - Coordenador Caracterizagao........ 19
2.1.1.45 '|_SPU/UC OGP A L 19
2.1.1.46 1_SPU/UC = D CIP e 19
2.1.1.47 1_SPU/UC =T <1 =1 (o 20
2.1.1.48 -|_SPU/UC - GabinNete (i 20

2.2 TERCEIRODS . utttttuuttesssntessauneessansessaanssessanneessasnnessesnneesesnneesssnneessannnessennnes 20
2.2.1 Process Elements oo e 20
2.2.1.1 25. [ geTol=tt o Mo [ o] 0 ] o] o= 1 20

2.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEOQ). t.iiiiiiiiiiii i 20
2.3.1 Process Elements oo e 20
2.3.1.1 27. Realizar Busca de Documentos Relevantes............coevvviuneen. 20

2.4  SOLICITAGAO DE DEMARCAGAQO EX-OFICIO OU A PEDIDO ..vvuvvvueensernerneennernesneerneeneens 20
2.5 ACORDO DE COOPERACAOD TECNICA ..t tuttuetnertenernertenssnernenssnernesssnernersssernernersennns 20
2.5.1 ProCESS ElEmMENES vttt i i e e e e e 20
2.5.1.1 26. Acordo de Cooperagao TECNICA v.uvuvuvrvnrnrnrnenrrnenenenannnnnnenes 21

3 2. REALIZARBUSCADEDOCUMENTOSRELEVANTES ... .cci ittt i i 22
3.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO LPM E LMEO. . cctiiiiiiiiiiiiiii it iiineessiianesenns 23
3.1.1 Process ElemMENtS .o e 23
3.1.1.1 12. Direcionar Estrategicamente a Demarcagdo...........c.cccven... 23
3.1.1.2 13. DT g at=] or=] gl =] o =T o Lo 1 23

29/03/2016 5



3.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO _LPM E LMEO .. ..iuiiitieiiniieiineieieneeneeneenenenens 23

3.2.1 ProCeSS ElEMENTS .uuei i e e 23
3.2.1.1 11.Demarcar TeITENOS 1t s aes 23

3.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEO) ..uviiiiiiiiii it eee s 23
3.3.1 Process ElemMentS ... e 23
3.3.1.1 DataStore . e 23
3.3.1.2 Comissao designada e portaria publicada...........ccooovvvviiiiinnnn.n. 23
3.3.1.3 Busca de documentos realizada..........cooeviiiiiiiiiii 24
3.3.1.4 Aguardar PUBHCAGA0 ... v 24
3.3.1.5 3. ENCAMINHAR para publicacao. ......cocvveviiiiiiiiiiiiiiiciceee, 24
3.3.1.6 4. ANEXAR publiCaga0. ....vviiiiiei i 24
3.3.1.7 * L= 11T P 24
3.3.1.8 * GaAtEWAY ittt 24
3.3.1.9 IEll. ELABORAR edital de audiéncia publica. ........c.coovvviiiiiinnnnnnen. 24
3.3.1.10 @2. OFICIAR 6érgaos interessados, solicitando documentos. ........ 24
3.3.1.11 IElS. REALIZAR audiéncia publica. ......cocvvvviiiiiniiniiiiineieieneeaen, 24
3.3.1.12 IElG. ANALISAR informag0es recebidas. .......cccoeviiiiiiiiiiiiinnnn, 24
3.3.1.13 7. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo. ......... 24
3.3.1.14 9. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo. ......... 24
3.3.1.15 IEl& REALIZAR vistorias para busca de documentos relevantes. ...24
3.3.1.16 @10. ELABORAR relatorio sobre a documentacdo levantada........ 24
3.3.1.17 Necessidade de iniciar os trabalhos de campo.........cocevviinennn. 25
3.3.1.18 "_SPU/UF - Comissao de Demarcagan......ocvevevererereneiennrnaneeens 25
3.3.1.19 'k_SPU/UC-CGIPA ................................................................. 25

T I = 2T = {2 25
3.4.1 ProCess ElE@mMENTS .. .t 25
3.4.1.1 14. Realizar publicag@o ......ccvvvviiiiiii 25

4 3. DEMARCARTERRENOS ...ttt e e e e st r e e e s s e aane e aneas 26

29/03/2016 6



4.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEO) iiiviiiiiii i e e ea 27

4.1.1 ProCeSS ElEMENTS .uuei i e e 27
4.1.1.1 judicial ou PNC. ... e 27
4.1.1.2 DESPACNO .t e 27
4.1.1.3 (0] 1o o R PP PTTPPRTR 27
4.1.1.4 DESPaChO ... 27
4.1.1.5 DataStore . e 27
4.1.1.6 DataStore .o 27
4.1.1.7 DataStore ..o 27
4.1.1.8 I:|8. DETERMINAR cota efetiva na planta altimétrica. .................. 27
4.1.1.9 L= LY 27
4.1.1.10 I:|20. REALIZAR pesquisa (de campo ou documentos) para justificar
a escolha da cota. ...oiiiiii 28
4.1.1.11 I:|25. DETERMINAR tragado de 15 metros a partir da LMEO.......... 28
4.1.1.12 |:|22. CALCULAR média das enchentes ordinarias. ..........cccvvuvnnnen. 28

4.1.1.13 I:|26. TRACAR a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a
partir da poligonal diretriz. .....ceiiiiii i e 28

4.1.1.14 I:|23. REALIZAR nivelamento geométrico da régua limnimétrica...28
4.1.1.15 |:|7. IR a campo no dia e hora da maior maré..............cceeeveneene. 28
4.1.1.16 I:|5. REALIZAR nivelamento geométrico da régua maregrafica. ....28

4.1.1.17 I:|12. ELABORAR relatorio final, em consonadncia com o Checklist
proposto. 28

4.1.1.18 I:|9. TRACAR a poligonal diretriz na linha da LPM. ................cc.eee. 28
4.1.1.19 GaAlEWAY it e 28
4,1.1.20 GaAEWAY c ittt e 28
4.1.1.21 I:|4. IDENTIFICAR RN IBGE mais proXimo. ...ccvevevieiiiniieieinenenens. 29
4.1.1.22 DG. OBTER no sitio do DHN os valores da maré de sizigia. ......... 29

29/03/2016 7



4.1.1.23 I:|21. REALIZAR levantamento das maiores enchentes anuais...... 29
4.1.1.24 Trabalho de Campo finalizado......c.coviiiiiiiiii 29
4,1.1.25 GaAEWAY 1t e 29

4.1.1.26 |:llo. TRACAR a LTM com 33 metros, para o lado do continente, a
partir da poligonal diretriz. ....ociiiiiiii i e 29

4.1.1.27 I:|3. SOLICITAR a DHN a tabua de marés do ano de 1831 e ficha
técnica. 29

4.1.1.28 I:|24. CRUZAR informacdes da cota bdsica com a altimetria da base

o= Y oo = | i or- TR PPN 29
4.1.1.29 I:|19. REALIZAR levantamento de informagoes. ........cccvvvvvnenenenn. 29
4.1.1.30 & Necessidade de iniciar os trabalhos de campo...........ccocvvvennen. 29
4.1.1.31 "“Necessidade de ajustes na LPM/LMEO..........ceevevveveeeerernennnn, 29
4.1.1.32 LT [ Y= | PP 29
4.1.1.33 1. RECEBER demanda. ....coviiiiiiiiiiiii i e sieanneeaeas 30
4.1.1.34 13. ENCAMINHAR processo para Superintendente. .................. 30
4.1.1.35 14. AVALIAR PrOCESSO0. tiiiitiiiiiiniesiiinaeesiinteesianseessanneessannnesens 30
4.1.1.36 16. ENCAMINHAR Par@Cer. cuvviviiriiiiiieie i iieeneesnesnesnnsnneenes 30
4.1.1.37 15. ENCAMINHAR para ajustes. ....ccoviviiiiiiiiiiiiiiene e 30
4.1.1.38 I:|2. VERIFICAR checklist de demarcagao. .......cocvvieiernnnienennnnnn. 30
4.1.1.39 11. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo. ....... 30
4.1.1.40 17. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo. ....... 30
4.1.1.41 * GaAEWAY c ittt 30
4.1.1.42 I:|18. LANCAR informacgdes sobre a demarcagdo na GIAPU. ......... 30
4.1.1.43 OMetas 1= g o= T = =P 30
4.1.1.44 I:|27. CADASTRAR linha demarcada no sistema ...........ccvevvvnvnnens 30
4.1.1.45 (= Busca de documentos realizada .........ccvviiiiiiiiiiiii e 30

29/03/2016 8



4.1.1.46 1_SPU/UF - Superintendéncia (COMISSA0) v.vvvrvvrrierererieriernenennes 31

4.1.1.47 1_SPU/UF - Superintendente ... 31
4.1.1.48 1_SPU/UC S CGIPA e 31
4.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAD 1uusternnseesrsnnneersnneeessanssessmnseessmsseesmasssermmnneens 31
4.2.1 0 TolS YT = 1] 1 1] 1= 31
4.2.1.1 28. Realizar Busca de Documentos Relevantes..........ccovvvvivvinnnn 31
4.2.1.2 29.Ana|isar oL B | 1= o S, 31
4.2.1.3 31. Cientificar 0S Interessados ..cvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee i, 31
4.2.1.4 30. Realizar Busca de Documentos Relevantes...........cceevvvennnn 32
5 4. CIENTIFICAROSINTERESSAD DS ...ttt it i i et siiasessasnessanneees 33
5.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO _LPM E LMEOD. .. uuviiiiiitiiiiiieteeiiineeeesineeessanneesennns 34
5.1.1 0 TolSTT I = 1] 1 1] 1 34
5.1.1.1 16. (DI g at=T g or=] =] 0 (=] 1 10 T, 34
5.2 GERIR CADASTRO DE IMOVELS .. 1usttussetaseernserneernsesassetasesssetsnsesassssrsesassssnersnes 34
5.2.1 0 TolSTT I = 1] 1 1] = 34
5.2.1.1 14. INClUir INFOrMAGA0 vvuviuie it e e 34
5.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEQO) .viiiiiiiiiiiii i 34
5.3.1 0 TolSTT I = 1] 1 1] 1 34
5.3.1.1 Edital do artigo 12-B.....ioiiiiiiiiiiiiii e 34
5.3.1.2 Edital de CONVOCAGA0 ...vvuieiiiiieie et e re e e e ees 34
5.3.1.3 Oficio para prefeitura € INCRA .....oviiiiviiiiri s vaeneeees 34
5.3.1.4 Edital da notificacdo do artigo 12-A .....cciiiiiiiiiiiiii e 35
5.3.1.5 = 1 or= ] 10 35
5.3.1.6 [ = Y or= 1) 10 o/ 35
5.3.1.7 |:|2. ELABORAR edital e notificagdo do artigo 12........c.cevvvuvnennne. 35
5.3.1.8 LPM/LMEO demarcada e homologada.........cccviiiiiiiiiiiiiieninnn, 35
5.3.1.9 I:ll. IDENTIFICAR afetados. .iovvviiiiiiiiiiiiiii i i aae e 35
5.3.1.10 \ Necessidade de dar ciéncia ao processo de demarcagao ........... 35

+
5.3.1.11 L= 1= = PP 35

29/03/2016 9



5.3.1.12 I:|4. AVALIAR publicacOes a serem realizadas. .........cccoevvvevnnennn. 35

5.3.1.13 LT [ Y= | PP 35
5.3.1.14 |:|12. ELABORAR edital de convocagdo dos interessados certos e
(= To T =T Teo ] | or= o [ 1= 35
5.3.1.15 Aguardar periodo de manifestacdo (60 dias corridos) apds a
publicacdo do edital dos N30 encontrados. ......cocviiiiiiiiiiii i 35
5.3.1.16 L= 1= P 36
5.3.1.17 ':l Edital com as informacdes da LPM/LMEO..........ccovevvivviiiinnnnnn. 36
5.3.1.18 Solicitacdo de iIMpPUgNACa0. . .vviriiii i i i eas 36
5.3.1.19 I:lll. ANALISAR relatorio encaminhado. ........coovvvviiviiininenenen. 36
5.3.1.20 DQ. GERAR arquivo de remessa para 0S COrreioS. ..ovvivvierinernenns. 36
5.3.1.21 I:|8. IDENTIFICAR destinatarios da notificacdo. ..............cceceeneeee. 36
5.3.1.22 |:|10. ENCAMINHAR arquivo para 0S COIreiOS. ..uvuvvriiiniiriiinneerannns 36
5.3.1.23 Aguardar relatdrio doS COrrEIOS .. .vvvviiiieiriiieieieiei i reieneeeenans 36
5.3.1.24 Linha HOmMOoIogada ......oeiiiie e 36
5.3.1.25 3 P 36
5.3.1.26 Aguardar publiCACA0. . .cvieiie i 36
5.3.1.27 L 36
5.3.1.28 13. CADASTRAR linha homologada. ........ccooiiiiiiiiiiiieens 36
5.3.1.29 3. ASSINAR e encaminhar a demanda para as areas
{00 0 1] 011 W= 1 =T S 37
5.3.1.30 5. DAR prosseguimento a0 ProCESSO...cuviirtiiireiireerinerieerinesanss 37
5.3.1.31 6. ENCAMINHAR para publicag@o. ......cccovviiiiiiiiiiiiiieieeens 37
5.3.1.32 7. ANEXAR publicaga0. .....ovieiiiiie e 37
5.3.1.33 1_SPU/UF - Comissao de DemarCagan.....cooevvueiierieirneiieennerennnans 37
5.3.1.34 -'_SPU/UC = OGP A 37

29/03/2016 10



5.3.

1.35

o I = 21§ 37
5.5 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO _LPM ELMEO ... iiiiiiiiiiiiiii i nne s 37
5.5.1 Process Elements .....ouiiiiiiiiiii i 37
5.5.1.1 15. ANAliSAr FECUISOS. «viiiiiiiiitiie i s e raeaaesrnens 37

oI T 102 2 = {0 1 37
6 5. ANALISARRECURSOS. ... ottt e et et e e e e e e e e e e e e e eeenens 38
6.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO (LPM ELMEQ) ..uviiiiiiiiiiieeie e e e 39
6.1.1 ProCess Ele@mMENntS .. ..o e 39
6.1.1.1 (@i ToiTol oF=T = e N o =Y [V 1=] /] ] o 39
6.1.1.2 DESPACRO . e 39
6.1.1.3 (D=1 o= Lof s [o 1 PP 39
6.1.1.4 |:|14. ELABORAR despacho. ....icuviviiiiiiiii i e enee e e 39
6.1.1.5 I:|03. COMUNICAR interessados sobre o deferimento do pedido...39
6.1.1.6 I:llo. ELABORAR despacho. ....cuviiiiiiiiiiiiiiie e 39
6.1.1.7 I:|04. OFICIAR O requerente. ....cviiiviiiii it ae e 39
6.1.1.8 I:|15. NOTIFICAR Superintendéncia ......c.coovveviiiiiiiiiiiiei e 39
6.1.1.9 Linha determinada ........oooiniiniiiiii s 39
6.1.1.10 GaAE WY it 39
6.1.1.11 GaA WY ittt 40
6.1.1.12 I:|09. SOLICITAR @JUSTES. +iuriiiiiiiiiiiiiiii i s an e 40
6.1.1.13 I:|08. AVALIAR solicitacdes de impugnagao. .......cvevveviviiiininennnns. 40
6.1.1.14 I:|01. ANALISAR informacdes recebidas. ........ccvvevviiiiiiiiinniinnnnn. 40
6.1.1.15 I:lll. ENCAMINHAR para validagdo do Secretario............c.cvuvuuns 40
6.1.1.16 I:|16. TOMAR CiéNncia dO ProCESS0. tuuvuvuiirieeiieeieeirieieeiaanenanns 40
6.1.1.17 I:|17. DAR ciéncia aos envolvidos sobre a homologacdo da linha. .40
6.1.1.18 I:|13. SOLICITAR @JUSEES. «.veieieieiiieie e eens 40
6.1.1.19 Necessidade de ajustes na LPM/LMEO.........ccocoviiiiiiiiiiieniennens 40

29/03/2016 11



6.1.1.20 GatEWAY .. 40

61021 VBVt oo 40
6.1.1.22 Aguardar prazo de 20 dias para reCUrSO. .....vvevvrviieiierinereninenns 41
6.1.1.23 |:|05. VERIFICAR se houve reCurso NO Prazo.......ceveevieernernessnennes 41
6.1.1.24 GaAEEWAY ettt 41
6.1.1.25 I:|06. OFICIAR o requerente sobre a solicitacdo de recurso fora do
prazo. 41

6.1.1.26 |:|07. ENCAMINHAR para CGIPA para analise..........cccocvvvinenenn. 41
6.1.1.27 I:|12. AVALIAR solicitacfes de impugnacao. .......ccveevvevvnvvinennnnnn. 41
6.1.1.28 LPM/LMEO demarcada e recursos avaliadoS.........covvviiiiiiiennnns 41

6.1.1.29 Doz. ANALISAR existéncia de processo judicial com o mesmo
objeto. 41

6.1.1.30 OEtapa finalizada. ..o 41
6.1.1.31 -'_SPU/UF - Comissao de DemarCagao....cuoeveiriiereinineriereinenennes 41
6.1.1.32 -'_SPU/UF- Superintendente ....ccooiiiii 41
6.1.1.33 1_SPU/UC S CGIPA 41
6.1.1.34 1_SPU/UC T =Yol =] =] Lo 41

6.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO LPM ELMEO. . .iiiiiiii ittt i iiiaee e sananeens 42
6.2.1 g0 Yol ST = 1] 1] 1 = 42
6.2.1.1 22. (DI g T T gor= ]l =T o = .10 1 42

6.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO LPM ELMEO. .. iiiiiiiiiiiiiiiiiiii i iinee e snnaneeas 42
6.3.1 g0 Yol ST = 1] 1] 1 = 42
6.3.1.1 20. Cientificar 0S iINtEressSadosS. ..vvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e, 42

6.4  GERIR CADASTRO DE IMOVEIS .t uttiirttinseisesisessnsssssesssesasessnsessssssssesssnssssessnes 42
6.4.1 g0 Yol ST = 1T 1] = 42
6.4.1.1 21. INCIUir INfOrmMaca0 .vvniieii i e e 42

5.5  REQUERENTE. ttttttuutttttuneeessunneessnseessasneessssnnessssneesssasnnesssnnesessnnessssnnnerennns 42
6.6 GABINETE DO MINISTRO ..t utututuuuuuuuaeeeeeeerrersennnnsnnnmmeereesmmmsnnnsssmmeeesrrmmmmrssnssneeeess 42

29/03/2016 12



1 CADEIA DE PROCESSOS

85 - Desenho da situagao futura dos processos incorporandoos resultados identificados durante a Analise de Processos  # TOTVS

Orgéo: Secretaria do Patiménio da Unido (SPU).
Processo: Demarcar terrenos da Unido (LPM e LMEQ).
Objetivo: Demarcar e reqgistrar terrenos da Unido.

2. Realizar Busca de
Docurmentos Relevantes

+
X/<

1. Direcionar
Estrategicamente a
Dernarcacdo

Demarcar Terrenos da Unido (LPM ¢ LMEQ)

h 4

3. Demarcar Terrenos

4, Cientificar os 5. Analisar Recursos
Interessados

29/03/2016
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Version: 1.0

Author: washington.fully

1.1 DEMARCAR TERRENOS DA
(LPM E LMEO)

UNIAO

1.1.1 PROCESS ELEMENTS
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1.1.1.2 2. Realizar Busca de Documentos Relevantes
1.1.1.3 3. Demarcar Terrenos

1.1.14 4. Cientificar os Interessados
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Version: 1.0

Author: washington.fully

2.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
(LPM E LMEO)

2.1.1 PROCESS ELEMENTS

2.1.1.1 |: Memorando

2.1.1.2 E Minuta de Portaria

2.1.1.3 E Boletim interno.

2.1.14 |: Elaborar memorando (motivacao, comissao, area e dizer documentacao)
2.1.15 |: Publicacao no D.O.U.

2.1.1.6 |: Despacho

2.1.1.7 | % E:iDataStore

2.1.1.8 <>Gateway
Gates
Documentagdao completa

Documentacgao incompleta

2.1.1.9 Comisséo designada e portaria publicada
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2.1.1.10 <>Gateway
Gates
Comissao apenas com servidores do MPOG.

Comissao mista, com servidores da SPU e de outros 6rgaos/Ministérios.

2.1.1.11 <>Gateway
Gates

inicio da contagem dos 6 meses para demarcacao.

f 2

2.1.1.12 I'-I;l"Necessidade de demarcacao de terrenos da Uniao

2.1.1.13 Gateway

Instantiate

True

2.1.1.14 <>Gateway
Gates
De acordo com comissao designada

Necessita de ajuste.
2.1.1.15 “inicio da contagem dos 6 meses para demarcacao.

2.1.1.16 <>Gateway
Gates

Nao
2.1.1.17 |:|21. ENCAMINHAR nota técnica.

2.1.1.18 16. Inserir informacoes basicas sobre a regiao a ser demarcada.
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2.1.1.19 17. TRAMITAR processo, juntamente com o checklist de atividade.
2.1.1.20 1. DIRECIONAR estrategicamente a demarcacao de terrenos.
2.1.1.21 6. ENCAMINHAR memorando.

2.1.1.22 7. ELABORAR despacho para DCIP com parecer.

2.1.1.23 8. ELABORAR minuta de portaria.

2.1.1.24 11. INFORMAR necessidade de ajustes.

2.1.1.25 10. ENCAMINHAR para secretario assinar portaria.

2.1.1.26 12. ASSINAR publicacdo da portaria.

2.1.1.27 15. ANEXAR a publicacao e tramitar CGIPA.

2.1.1.28 IEIZ. REALIZAR levantamento de insumos da area.

2.1.1.29 |EI& DEFINIR area a ser demarcada.

2.1.1.30 |EIA ELABORAR cronograma de execucao das demarcagoes.
2.1.1.31 5. DESIGNAR comissao.

2.1.1.32 |E|9. ANALISAR despacho.
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2.1.1.33 13

2.1.1.34 14

2.1.1.36 |E|23.

2.1.1.37 |E|24.

2.1.1.40 |ElZG.

2.1.1.41 20

2.1.1.42 22

. PUBLICAR em boletim interno.

. PUBLICAR no D.O.U.

. AVALIAR formas de obter cartografia com curva de nivel de metro em

REALIZAR estudo de levantamento internamente

MAPEAR territério.

. ELABORAR minuta de termo de convénio.

. ELABORAR minuta de acordo de cooperacao técnica

ELABORAR termo de referéncia.

. ANALISAR e aprovar solicitacao.

. ENCAMINHAR nota técnica aprovando o processo.

2.1.1.43 |:IEEISPU/UF - Superintendéncia - Superintendente

2.1.1.44 |:IEEISPU/UF - Superintendéncia - Coordenador Caracterizacao

2.1.1.45 |:IEISPU/UC - CGIPA

2.1.1.46 |:IEISPU/UC - DCIP
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2.1.1.47 -|_SPU/UC - Secretario

2.1.1.48 -|_SPU/UC - Gabinete

2.2 TERCEIROS

2.2.1 PROCESS ELEMENTS

2.2.1.1 25. Processo de Compra

2.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
(LPM E LMEO).

2.3.1 PROCESS ELEMENTS

2.3.1.1 27. Realizar Busca de Documentos Relevantes

2.4 SOLICITACAO DE DEMARCACAO
EX-OFICIO OU A PEDIDO

2.5 ACORDO DE COOPERACADO
TECNICA

2.5.1 PROCESS ELEMENTS
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2.5.1.1 26. Acordo de Cooperacao Técnica
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3 2. REALIZARBUSCADEDOCUMENTOSRELEVANTES

85 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporanda os resultados identificados durante a Analise de Processos

Orgao: Secretaria do Patrmdnio da Unido (SPU)
Proceaso: Derarcar termencs da Unido (LPM ¢ LMEC)
Etapa: Realizar busca de documentos relevantes
Objetivo: Esta

demarcacio

12, Dirgcionar
Estrategi¢amente 3

Demarcar terrenos da
uniéo LPM e LMEO.

13. Demarcar terrenos

| Comiss3o designada e
partaria publicada. PR

publicagio realizada uma
dnica vez, com antecedéndia
minima de 30 dias

acio

=)
1. ELABORAR €m cidades com populagie superior a
edital de 100 mil habitantes, seré necesséria a
audiéncia

realizagio de 2 audiéndias piblicas

e dblica.
Comissio pblice

designada ¢
portaria
oublicads

SPUJUE - Comissio de De mare:

¥ 2. OFICIAR

orgios 30 dias de
interessados,  fe e antecedéncia
solictando da realizagio

documentas.

Demarcar Terrenos da Uniio (LPM e LMEO)

(s}
5. REALZAR
audiénda

publica.

@

6. AMALISAR.

informagdes
recebidas.

G oan dtnea a
CGIPA sobre o

andsmentodo |
processo.

Necessidade
de iniciar o5

trabalhos de Museu, Casa de Cultura, arquivo

camao historico, instituto de terras, prefeitura
et
(5. REALIZAR. 3
vistorias para DAR ciéndia & 10. ELABORAR
b CGIPA sobre 0 relattrio sobre a
documentos '"“::':sf;dﬂ dﬂlﬂ!:r:::;fn
relevantes. P b

Dar ciéndia sobre o
cumprimento de um ftem =<
do checkiist

el

Busca de
documentos
realizada

&

3. ENCAMINHAR
para publicagio.

SPUJUC - CGIPA

Aguardar
publicagio

&

4, ANEXAR
publicago.

Terceiro

14, Realizar publicaio

29/03/2016

22

Demarcar teneos da uniso

LPM € LMEO..

11.0emarcar Terrenos




Version: 1.0

Author: ingrid.pereira

3.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
_LPM E LMEO.

3.1.1 PROCESS ELEMENTS
3.1.11 12. Direcionar Estrategicamente a Demarcacao

3.1.1.2 13. Demarcar terrenos

3.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
_LPM E LMEO..

3.2.1 PROCESS ELEMENTS

3.2.1.1 11.Demarcar Terrenos

3.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
(LPM E LMEO)

3.3.1 PROCESS ELEMENTS
3.3.1.1 |j:ff-lDataStore

3.3.1.2 I'i‘;is':"'Comissﬁo designada e portaria publicada

29/03/2016 23



3.3.1.3 Busca de documentos realizada

3.3.14 I:E‘{;Ejz’.'Aguardar publicacao

3.3.1.5 3. ENCAMINHAR para publicacao.

3.3.1.6 4. ANEXAR publicacao.

3.3.1.7 @Gateway

3.3.1.8 @Gateway

3.3.1.9 |Ell. ELABORAR edital de audiéncia publica.

3.3.1.10 |EIZ. OFICIAR orgaos interessados, solicitando documentos.
3.3.1.11 |EIS. REALIZAR audiéncia publica.

3.3.1.12 IEIG. ANALISAR informacoes recebidas.

3.3.1.13 7. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo.
3.3.1.14 9. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo.

3.3.1.15 |EI& REALIZAR vistorias para busca de documentos relevantes.

3.3.1.16 @10. ELABORAR relatério sobre a documentacao levantada
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3.3.1.17 @Necessidade de iniciar os trabalhos de campo
3.3.1.18 -'_SPU/UF - Comissao de Demarcacao

3.3.1.19 -'_SPU/UC - CGIPA

3.4 TERCEIRO

3.4.1 PROCESS ELEMENTS

34.11 14. Realizar publicacao
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4.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
(LPM E LMEO)

RuntimeProperties

{"processClassProperties":{"accessType":"Process","enableAlarms":false,"enableNotific
ations":false},"processProperties":{"globalFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","summaryFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","mobileAccess":true} }

4.1.1 PROCESS ELEMENTS

4.1.1.1 judicial ou PNC.
4.1.1.2 Despacho
4.1.1.3 Oficio

4.1.14 Despacho
4.1.1.5 | f %iDataStore
4.1.1.6 | f %iDataStore
4.1.1.7 | E %iDataStore

4.1.1.8 I:IS. DETERMINAR cota efetiva na planta altimétrica.

4.1.1.9 <>Gateway
Gates
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Necessidade de ajustes

N&ao necessita de ajustes

4.1.1.10 |:|20. REALIZAR pesquisa (de campo ou documentos) para justificar a escolha
da cota.

4.1.1.11 |:|25. DETERMINAR tracado de 15 metros a partir da LMEO.
4.1.1.12 |:|22. CALCULAR média das enchentes ordinarias.

4.1.1.13 |:|26. TRACAR a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da
poligonal diretriz.

4.1.1.14 |:|23. REALIZAR nivelamento geométrico da régua limnimétrica.

4.1.1.15 |:|7. IR a campo no dia e hora da maior maré.

4.1.1.16 |:IS. REALIZAR nivelamento geométrico da régua maregrafica.

4.1.1.17 |:|12. ELABORAR relatério final, em consonancia com o Checklist proposto.
4.1.1.18 |:|9. TRACAR a poligonal diretriz na linha da LPM.

4.1.1.19 <>Gateway
Gates
1. RECEBER demanda.

4.1.1.20 <>Gateway
Gates
Demarcacgdao de LPM
Demarcacao de LMEO
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4.1.1.21 |:|4. IDENTIFICAR RN IBGE mais proximo.

4.1.1.22 I:IG. OBTER no sitio do DHN os valores da maré de sizigia.
4.1.1.23 |:|21. REALIZAR levantamento das maiores enchentes anuais.
4.1.1.24 Trabalho de Campo finalizado

4.1.1.25 <>Gateway
Gates
Menos de 20 anos de medicao

Mais de 20 anos de medicao

4.1.1.26 |:|1o. TRACAR a LTM com 33 metros, para o lado do continente, a partir da
poligonal diretriz.

4.1.1.27 |:|3. SOLICITAR a DHN a tabua de marés do ano de 1831 e ficha técnica.

4.1.1.28 |:|24. CRUZAR informacoes da cota basica com a altimetria da base
cartografica.

4.1.1.29 |:|19. REALIZAR levantamento de informacgoées.
® . I
4.1.1.30 “—'Necessidade de iniciar os trabalhos de campo

4.1.1.31 I'~I§]-"Necessidade de ajustes na LPM/LMEO

4.1.1.32 <>Gateway

Gates
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11. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo.
4.1.1.33 1. RECEBER demanda.
4.1.1.34 13. ENCAMINHAR processo para Superintendente.
4.1.1.35 14. AVALIAR processo.
4.1.1.36 16. ENCAMINHAR parecer.
4.1.1.37 15. ENCAMINHAR para ajustes.

4.1.1.38 I:IZ. VERIFICAR checklist de demarcacao.

4.1.1.39 11. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo.

4.1.1.40 17. DAR ciéncia a CGIPA sobre o andamento do processo.

4.1.141 <+->Gateway

4.1.1.42 |:|18. LANCAR informacoes sobre a demarca¢ao na GIAPU.
4.1.1.43 OMetas lancadas

4.1.1.44 |:|27. CADASTRAR linha demarcada no sistema

i ¥

4.1.1.45 I'~I§]-"Busca de documentos realizada
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4.1.1.46 -'_SPU/UF - Superintendéncia (Comissao)
4.1.1.47 -'_SPU/UF - Superintendente

4.1.1.48 -'_SPU/UC - CGIPA

4.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO

RuntimeProperties

{"processClassProperties":{"accessType":"Process","enableAlarms":false,"enableNotific
ations":false},"processProperties":{"globalFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","summaryFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","mobileAccess":true}}

4.2.1 PROCESS ELEMENTS

4.2.1.1 28. Realizar Busca de Documentos Relevantes

RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType
":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multilnstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}

4.2.1.2 29.Ana|isar recurso.

RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType
":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multilnstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}

4.2.1.3 31. Cientificar os Interessados

RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType

":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multilnstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}
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4.2.1.4 30. Realizar Busca de Documentos Relevantes
RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType

":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multiInstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}
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5 4. CIENTIFICAROSINTERESSADOS

Orge: Secreana o Pabimin

g8l (SFU)
Processe: Demar brenos da Ueeko LPMe LIEO)
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5.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO

_LPM E LMEO.

5.1.1 PROCESS ELEMENTS

5.1.1.1 16. Demarcar Terrenos

5.2 GERIR CADASTRO DE IMOVEIS

5.2.1 PROCESS ELEMENTS

5.2.1.1 14. Incluir Informacao

5.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO

(LPM E LMEO)

5.3.1 PROCESS ELEMENTS
5.3.1.1 D Edital do artigo 12-B
5.3.1.2 D Edital de convocacao

5.3.1.3 D Oficio para prefeitura e INCRA
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5.3.1.4 & Edital da notificacao do artigo 12-A

5.3.1.5 |- _]DataStore

5.3.1.6 |- ﬁDataStore

5.3.1.7 I:IZ. ELABORAR edital e notificacdo do artigo 12.

5.3.1.8 LPM/LMEO demarcada e homologada

5.3.1.9 |:ll. IDENTIFICAR afetados.

5.3.1.10 L.\:}Necessidade de dar ciéncia ao processo de demarcacao
5.3.1.11 <+>Gateway

5.3.1.12 |:|4. AVALIAR publicagdes a serem realizadas.

5.3.1.13 <>Gateway
Gates
AR nao voltou
AR voltou

5.3.1.14 |:|12. ELABORAR edital de convocacdo dos interessados certos e nao
encontrados

=g
5.3.1.15 I'~‘€E=’-"Aguardar periodo de manifestacao (60 dias corridos) apos a publicacao do
edital dos nao encontrados.
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5.3.1.16 <>Gateway
Gates
Nao ha pedido de impugnacao

Ha impugnacao

5.3.1.17 I'~l§]f'EditaI com as informacées da LPM/LMEO

P

5.3.1.18 I"~‘~.""?f;"'Solicitagéio de impugnacao.

5.3.1.19 |:lll. ANALISAR relatério encaminhado.

5.3.1.20 |:|9. GERAR arquivo de remessa para os correios.

5.3.1.21 Ds. IDENTIFICAR destinatarios da notificacao.

5.3.1.22 |:llo. ENCAMINHAR arquivo para os correios.

=g
1E =41

5.3.1.23 *=="Aguardar relatorio dos correios

e
11

5.3.1.24 “Z'Linha Homologada
5.3.1.25 #)q

=)
ILE =41)

5.3.1.26 *“='Aguardar publicacao
g

5.3.1.27 '&Jp

5.3.1.28 13. CADASTRAR linha homologada.
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5.3.1.29 3. ASSINAR e encaminhar a demanda para as areas competentes.

5.3.1.30 5. DAR prosseguimento ao processo
5.3.1.31 6. ENCAMINHAR para publicacao.
5.3.1.32 7. ANEXAR publicacao.

5.3.1.33 -|_SPU/UF - Comissao de Demarcacao
5.3.1.34 -|_SPU/UC - CGIPA

5.3.1.35 -|_SPU/UF- Superintendente

5.4 TERCEIRO

5.5 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO

_LPM E LMEO..

5.5.1 PROCESS ELEMENTS

5.5.1.1 15. Analisar recursos.

5.6 CORREIOS
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6 5. ANALISARRECURSOS
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

6.1 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO

(LPM E LMEO)

6.1.1 PROCESS ELEMENTS
6.1.1.1 [ Oficio para o requerente
6.1.1.2 [ Despacho

6.1.1.3 [ Despacho

6.1.1.4 |:|14. ELABORAR despacho.

6.1.1.5 |:|03. COMUNICAR interessados sobre o deferimento do pedido.

6.1.1.6 |:|1o. ELABORAR despacho.
6.1.1.7 |:|04. OFICIAR o requerente.
6.1.1.8 |:|15. NOTIFICAR Superintendéncia

6.1.1.9 I:';‘--=:;':'Linha determinada

6.1.1.10 <>Gateway
Gates

Impugnacao ndo pertinente ou existéncia de processo judicial
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Impugnacao pertinente

6.1.1.11 <>Gateway
Gates
Impugnacgao pertinente

Impugnacao nao pertinente
6.1.1.12 |:|09. SOLICITAR ajustes.
6.1.1.13 |:|08. AVALIAR solicitacoes de impugnacao.
6.1.1.14 |:|01. ANALISAR informacoes recebidas.
6.1.1.15 |:lll. ENCAMINHAR para validacdo do Secretario.
6.1.1.16 |:|16. TOMAR ciéncia do processo.
6.1.1.17 |:|17. DAR ciéncia aos envolvidos sobre a homologacéao da linha.
6.1.1.18 |:|13. SOLICITAR ajustes.
6.1.1.19 Necessidade de ajustes na LPM/LMEO

6.1.1.20 <>Gateway
Gates
Impugnacgao pertinente

Impugnacao nao pertinente

6.1.1.21 'Event
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=g
6.1.1.22 "= Aguardar prazo de 20 dias para recurso.
6.1.1.23 |:|05. VERIFICAR se houve recurso no prazo.

6.1.1.24 <>Gateway
Gates
Recorreu fora do prazo

Recorreu dentro do prazo
6.1.1.25 |:|06. OFICIAR o requerente sobre a solicitacao de recurso fora do prazo.
6.1.1.26 |:|07. ENCAMINHAR para CGIPA para analise.
6.1.1.27 |:|12. AVALIAR solicitacoes de impugnacao.
6.1.1.28 LPM/LMEO demarcada e recursos avaliados
6.1.1.29 |:|02. ANALISAR existéncia de processo judicial com o mesmo objeto.
6.1.1.30 OEtapa finalizada.
6.1.1.31 -|_SPU/UF - Comissao de Demarcacao
6.1.1.32 -|_SPU/UF- Superintendente
6.1.1.33 -'_SPU/UC - CGIPA

6.1.1.34 -'_SPU/UC - Secretario
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6.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
_LPM E LMEO.

6.2.1 PROCESS ELEMENTS

6.2.1.1 22. Demarcar Terrenos

6.3 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
_LPM E LMEO..

6.3.1 PROCESS ELEMENTS

6.3.1.1 20. Cientificar os interessados.

6.4 GERIR CADASTRO DE IMOVEIS

6.4.1 PROCESS ELEMENTS

6.4.1.1 21. Incluir Informacao

6.5 REQUERENTE.

6.6 GABINETE DO MINISTRO
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2. Introducéo

O objetivo deste documento € orientar os servidores participantes do processo “Demarcar Terrenos
da Unido (LPM e LMEQ)" quanto a sua atuacao e atribuicbes no novo processo implementado na
Secretaria.

Neste manual, serdo apresentados; desde a estrutura da Secretaria e do novo processo até a
descricdo detalhada das atividades mapeadas e seus respectivos agentes executores.

Os fluxogramas de cada etapa mapeada representam a sequéncia ldgica de todas as atividades,
eventos e interfaces do processo. A partir desses diagramas e do detalhamento de todas atividades
contidos neste documento, serd possivel compreender a estrutura do processo e seu
relacionamento com as demais entidades externas que influenciam na execucao das atividades.

3. Secretaria — Contexto e principais atribuicoes

A Secretaria do Patrimonio da Unido, ligada ao Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo é
0 orgdo legalmente imbuido de identificar, fiscalizar, administrar e outorgar a utilizacdo, nos regimes
e condicdes permitidos em lei, dos iméveis da Unido. As competéncias da SPU sao definidas pelo
Decreto n° 8.578/2015, sendo estas:

e Proceder a incorporagdo de bens imoveis ao patriménio da Unido;

e Administrar o patriménio imobiliario da Unido e zelar por sua conservacao;

e Integrar a Politica Nacional de Gestdo do Patrimdnio da Unido com as demais politicas
publicas voltadas para o desenvolvimento sustentavel;

e Disciplinar a utilizacdo de bens de uso comum do povo, adotando as providéncias
necessarias a fiscalizacao de seu uso;

e Adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial dos bens da Uni&o;

e Lavrar, com forca de escritura publica, os contratos de aquisicdo, alienacdo, locacdo,
arrendamento, aforamento, cessdo e demais atos relativos a imdveis da Unido e
providenciar os registros e as averbacdes junto aos cartérios competentes;

e Promover o controle, fiscalizagdo e manutencdo dos imdveis da Unido utilizados em servigo
publico;

e Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos aos
bens imdveis do dominio e posse da Unido;

e Formular politica de cobranca administrativa e de arrecadacéo patrimonial, executando, na
forma permitida em lei, as a¢des necessarias a otimiza¢éo de sua arrecadacao;

e Formular, propor, acompanhar e avaliar a politica nacional de gestdo do patrimdnio da
Unido, e 0s instrumentos necessarios a sua implementacao; e

e Formular e propor a politica de gestdo do patriménio das autarquias e das fundacdes
publicas federalis.
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Dentro de sua estrutura organizacional, a Secretaria do Patriménio da Unido conta com um Orgao
Central em Brasilia e 27 Superintendéncias Regionais do Patrimonio da Unido, uma em cada
Estado e no Distrito Federal.

4. Cadeia do processo Demarcar Terrenos da Uniao

2. Realizar Busca de
Documentos Relevantes

Y

sl I P

1. Direcionar 3. Demarcar Terrenos 4, Cientificar os S. Analisar Recursos
Estrategicamente a Interessados
Demarcagio

Demarcar Terrenos da Unidao (LPM e LMEQ)

Um dos principais processos realizados pela Secretaria de Patriménio da Unido € o de “Demarcar
Terrenos da Unido”. Ele é composto por cinco etapas, determinadas como:

Direcionar Estrategicamente a Demarcacao;
Realizar Busca de Documentos Relevantes;
Demarcar Terrenos;

Cientificar os Interessados;

Analisar Recurso;
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5. Objetivo do processo “Demarcar Terrenos da Unido”
5.1 Objetivos do processo

O processo “Demarcar Terrenos da Unido” tem como objetivo realizar a demarcacao territorial dos
imoveis da Unido que ainda ndo tenham sido demarcados, gerando insumos para que sejam
destinados ou que tenham a ocupacéo regularizada.

Cada etapa, possui como finalidade:

Etapa 1 - Direcionar Estrategicamente a Demarcacdo: Esta etapa tem por objetivo definir quais
sdo as areas a serem demarcadas para posicionamento da LPM e da LMEO, bem como definir a
comisséo de demarcacao.

Etapa 2 — Realizar Busca de Documentos Relevantes: Esta etapa tem por objetivo dar publicidade
e realizar todo o levantamento de documentacéo necessaria para a realizacdo da demarcacao.

Etapa 3 — Demarcar Terrenos: Demarcar terrenos da Unido, definindo a op¢ao da LPM de 1831 ou
da LMEO de 1867.

Etapa 4 - Cientificar os Interessados: Este processo tem por objetivo dar publicidade a finalizacéo
do processo demarcatdrio, mostrando a posi¢do da linha e os iméveis abrangidos pelos terrenos
de dominio da Unido, objetivando a homologacdo da referida linha, bem como tratar possiveis
pedidos de impugnacéo.

Etapa 5 — Analisar Recurso: Analisar recursos oriundos da cientificacdo da demarcacdo de
terrenos da Unido.
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5.3 Resumo do processo

A SPU/UF recebe a solicitacdo de demarcacdo Ex-Oficio ou a pedido do interessado, é
realizado um esfor¢co de identificacdo de documentos que possam auxiliar no processo de
demarcacdo do terreno (base cartogréfica, marégrafo e réguas da ANA). Se ndo forem
identificados os insumos necessarios 0 Coordenador/Chefe de Divisdo de Caracterizacdo da
Superintendéncia devera avaliar a possibilidade de confeccionar internamente tais
documentaces, para trechos inferiores a 5 KM, ou, até mesmo, avaliar a possibilidade de que
terceiros sejam envolvidos para a confec¢do dos materiais basicos supracitados. A participacédo de
terceiros pode envolver a realizacdo de Convénios, Acordos de Cooperacdo Técnica ou até
mesmo a Contratacdo destes servi¢os, por meio de licitacdo. Se forem identificados os insumos
necessarios para a realizacdo do trabalho, o0 Superintendente em reunido com a equipe técnica
definird a area a ser demarcada e elaborara o cronograma de execu¢do das demarcacdes. Em
seguida é elaborado um memorando de designacdo da comissdo que € encaminhado para a
CGIPA, juntamente com o cronograma. A CGIPA encaminha a solicitagéo para o Diretor do DCIP
que encaminha para 0 Secretario. O secretario assina a portaria e determina sua publicagéo.
Quando comissdo apresenta apenas servidores do MP, a publicacdo é realizada em boletim
interno, quando tratar-se de comissdo mista com servidores da SPU e de outros ministérios, a
publicacdo € realizada no Diario Oficial da Unido. A partir da publicacdo, a comisséo possui 6
meses para realizar a demarcacdo da area, conforme portaria 140/SPU/2013, e neste momento a
CGIPA realiza o cadastro das informacOes basicas do trecho a ser demarcado no Sistema
Unificado.

Apo6s designacdo em portaria, a primeira atividade desempenhada pela Comisséo de
Demarcacdo € a elaboracdo do Edital de audiéncia publica, que deve ser publicado com
antecedéncia minima de 30 dias do evento a ser realizado. Em seguida, a Comissdo comisséo da
inicio aos trabalhos, cabe & Comissdo de Demarcac&o Oficiar os Orgéos interessados, solicitando
documentos relevantes que possam influenciar no processo demarcatorio. De posse do Edital de
Audiéncia Publica, a CGIPA realiza a publicacdo deste em jornal de grande circulagdo e anexa a
mesma no SEI. Em seguida, a Comisséo realiza a Audiéncia Publica, que deve ocorrer 2 vezes em
municipios que possuem populacdo superior a 100 mil habitantes, e consolida as informacdes
recebidas nestes eventos. Paralelamente da ciéncia a CGIPA do andamento do processo. Apds
a(s) audiéncia(s) publica(s), os trabalhos de campos podem ser iniciados e a comissdo de
demarcacdo vai a campo em busca de documentos relevantes, visitando diversos 6rgaos, entre
eles: Museu, Casa de Cultura, prefeituras, instituto de terras etc. Apds a concluséo destas visitas,
a Comissdo da ciéncia a CGIPA sobre 0 andamento do processo e gera o relatério de documentos
encontrados.
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Enquanto a pesquisa em campo € realizada, os trabalhos para demarcagdo da LPM ou da
LMEO sdo iniciados e a primeira atividade realizada é a conferéncia do checklist do processo
demarcatorio. Se a demarcagéo for de LPM, solicitam a DHN a tabua de marés do ano de 1831 e
ficha técnica, bem como identificam a RN IBGE mais proxima, realizam nivelamento geométrico da
regua e obtém os valores das marés de sizigia. Na data prevista para a maior maré do ano, vao a
campo e determinam a cota efetiva (cota basica acrescida do efeito onda), € tracada a poligonal
diretriz na linha da LPM. A partir da poligonal diretriz é tracada a LTM com 33 metros para o lado
do continente. Se a demarcacéo for de LMEO, realizam levantamento de informacfes das réguas
limnimétricas no sitio da ANA (hidroweb) - S&o passiveis de demarcacao os terrenos marginais aos
rios federais navegaveis e aos rios navegaveis situados na faixa de fronteira — se menos de 20
anos de medicdo, realizam pesquisa de campo para justificar a escolha da data, se mais de 20
anos, realizam levantamento das maiores enchentes anuais. E realizado o calculo das enchentes
ordinarias e o nivelamento geométrico das réguas limnimétricas. E feito o cruzamento das
informacGes da cota basica com a altimetria da base cartografica. E determinado o tracado de 15
metros a partir da LMEO. E tracada a LLTM com 15 metros para a parte da terra, a partir da
poligonal diretriz. Em seguida, a Comissdo de Demarcagdo da ciéncia a CGIPA sobre o
andamento dos trabalhos e inicia a construcdo do relatorio final do processo demarcatdrio,
juntando informacdes sobre a busca de documentacéo relevante. O processo € encaminhado para
aprovacdo do Superintendente, que pode devolver o processo para ajustes. Caso ndo tenha
ajustes no processo demarcatdrio, 0 Superintendente da ciéncia @ CGIPA sobre o andamento do
processo, onda a mesma computa o resultado da demarcacdo nas metas da GIAPU. Apds, 0
Superintendente devolve o processo para a Comissao que deve inserir as informagdes da linha
demarcada no Sistema Georeferenciado da SPU.

De posse das informagdes da linha demarcada, a Comissé@o de Demarcacao devera identificar
os afetados pela Linha, cabendo a esta, oficiar a prefeitura para identificar os moradores com
inscricdo no IPTU que estdo dentro da linha demarcada. Nos casos de areas rurais, a Comisséo
de Demarcacdo Oficia o Incra para saber os moradores que se encontram cadastrados no CNIR.
Em seguida, a comisséo elabora a notificacdo, referente ao artigo 12-A da DL 9760/46, e o Edital
de Notificacdo, referente ao artigo 12-B DL 9760/46, e encaminha 0s materiais para assinatura do
Superintendente. Apos, a Comissdo de Demarcacao encaminha as notificacdes para os Correios,
que sdo responsaveis por fazer o encaminhamento das notificagdes por AR, consolidando 0s
resultados da entrega em um relatério. J& o Edital € encaminhado para publicacdo em jornal de
grande circulacdo pela CGIPA. Apds a analise do relatorio encaminhado pelos Correios, a
Comissdo de Demarcacdo analisa quem s@o 0s interessados certos e ndo encontrados,
elaborando o Edital de convocacdo destes, encaminhando-o para Superintendente, para

8
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assinatura, para depois repassar 0 material para publicacdo pela CGIPA. A Comissdo de
Demarcacdo devera esperar, pelo prazo de 60 dias ap6s a publicacdo do edital dos néo
encontratos, para definir a homologacdo da linha, que sé ocorrera caso nenhum recurso seja
protocolado na Superintendéncia dentro do prazo, cabendo a Comissdo o cadastramento da linha
homologada no Sistema Unificado. Caso existam recursos apresentados dentro deste prazo, o
trecho cujo o recurso € relacionado nao estara homologado.

Assim que a solicitacdo de impugnacao for recebida, deve-se verificar a sua pertinéncia. Se
nao pertinente ou existéncia de processo judicial, deve-se oficiar 0 requerente a abrir prazo para
recurso. Casa tenha ocorrido solicitagdo de recurso fora do prazo, deve-se oficiar o requerente,
informando que a solicitagdo de recurso esta fora do prazo. Se o recurso tiver sido interpelado
dentro do prazo, o processo € encaminhado para a SPU/UF para que sejam avaliadas as
solicitagcfes de impugnagdo. Quando o pedido de impugnacdo for pertinente, séo solicitados
ajustes e o interessado € comunicado quanto ao deferimento do pedido. Nesse caso, 0 processo
retorna para a fase de demarcacéo de terrenos, para que 0s ajustes necessarios sejam realizados.
Se a solicitagdo de impugnacéo ndo for pertinente, deve-se elaborar um despacho a CGIPA para
que dé ciéncia aos interessados de que a linha foi homologada, dando inicio ao processo de
cadastro.
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5.3.1 Detalhamento do fluxo do processo

Etapa 1 — Direcionar Estrategicamente da Demarcacéo.
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ATIVIDADE 2 — Realizar levantamento de insumos da area

VALOR Realizacdo de levantamento dos insumos basicos para a realizacdo da demarcagao

REQUISITOS DA ENTREGA | Solicitagdo Ex-oficio

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

Portaria 140/2013

Plano Nacional de Caracterizacéo

REFERENCIAS (normas / | ON 02/2001

regulamentaces / etc.) ON 03/2001

Portaria de Audiéncia Publica

Minuta de Portaria de Procedimentos Administrativos

EXECUTOR Coordenador — SPU/UF — Caracteriza¢do

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e O superintendente recebe demanda e analisa oportunidade e conveniéncia da demanda;
e (Caso a demarcacdo seja julgada oportuna pelo superintendente, a demanda é encaminhada para a area de caracteriza¢do para inicio dos
trabalhos de demarcacéo.

CUIDADOS ESPECIAIS:

e  Pesquisar base cartografica

e  Pesquisar marégrafo

e  Pesquisar réguas da ANA

o \Verificar possibilidade de firmar parcerias

e Realizar busca na base Unica de cartografia da SPU
ATIVIDADE 4 - Elaborar cronograma de execucao das demarcagdes.
VALOR Cronograma contendo todo o detalhamento da demarcagao

REQUISITOS DA ENTREGA | Despacho do superintendente autorizando demarcacéo da area

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIAS (normas / | Portaria 140/2013
regulamentaces / etc.) Plano Nacional de Caracterizagao

EXECUTOR Coordenador — SPU/UF — Caracteriza¢do

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e O coordenador da area de caracterizagdo, de posse de toda a documentacdo e informagdes basicas para realizacdo da demarcacao,
elabora cronograma de execug¢do da demarcagao.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Utilizar como base o cronograma padrdo, contendo os marcos de audiéncia publica
e Este cronograma é o proprio checklist de controle do processo, cujo 0 cumprimento dos passos devem ser informados a CGIPA.

11
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ATIVIDADE 17 — Tramitar processo, juntamente com o checklist de atividade.

VALOR Processo tramitado, juntamente com o checklist preenchido

REQUISITOS DA ENTREGA | Processo no SEI

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Sistema Eletronico de Informacdes — SEI
e  Checklist preenchido

REFERENCIAS (normas / | Portaria 140/2013
regulamentacdes / etc.) Plano Nacional de Caracterizagao

EXECUTOR Coordenador — SPU/UC — Caracterizacdo

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Elaborar despacho
e Preencher checklist de atividades
e  Tramitar o processo no SEl, através do despacho, anexando o checklist preenchido

CUIDADOS ESPECIAIS:

e  Comissdo composta por: Minimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissao); Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;
Pode participar da comissao colaboradores de outros 6rgdos..

12
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Etapa 2 — Realizar Busca de Documentos Relevantes.
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ATIVIDADE 5 — Realizar audiéncia publica.

VALOR Maior publicidade ao processo como um todo

REQUISITOS DA ENTREGA | Publicagdo do edital da audiéncia piblica

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e  Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

Portaria 140/2013;
REFERENCIAS (normas / | ON GEAD 02/2003
regulamentaces / etc.) Plano Nacional de Caracterizagao
Lei 9760/46
EXECUTOR Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Realizar audiéncia publica (Apresentar a legislacdo patrimonial e as etapas do processo demarcatdrio)
e Coletar informacdes que subsidiem o processo demarcatdrio

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Em cidades com populacéo superior a 100 mil habitantes, serd necessaria a realizagéo de 2 audiéncias publicas.

ATIVIDADE 8 — Realizar vistorias para busca de documentos relevantes.

VALOR Relatério com o resultado das visitas técnicas

REQUISITOS DA ENTREGA | Despacho e Edital do artigo 11 publicados

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura o NA
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

Portaria 140/2013;
REFERENCIAS (normas / | ON GEAD 02/2003
regulamentaces / etc.) Plano Nacional de Caracterizagao
Lei 9760/46
EXECUTOR Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Realizar visitas técnicas
e Levantar documentos em instituicdes publicas e privadas que possam contribuir para 0 processo demarcatorio

CUIDADOS ESPECIAIS:

e E extremamente recomendado que as buscas sejam realizadas em Museus, Casas de Cultura, arquivos histéricos, instituto de terras,
prefeituras etc.
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ATIVIDADE 10 — Elaborar relatdrio sobre a documentacao levantada
VALOR Nota técnica e Despacho sobre o resultado do levantamento de documentos
REQUISITOS DA ENTREGA | Nota técnica

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;

ON GEAD 02/2003

Plano Nacional de Caracterizacao
Lei 9760/46

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Elaborar relatério com todas as informacdes dos documentos levantados
e  Anexar documentos relevantes no SEI

CUIDADOS ESPECIAIS:

e Relatorio minuncioso com todas as informagdes da busca de documentos relavantes.

15




MANUAL DO PROCESSO: Demarcar Terrenos da Unidao

3 O A 22 o TOTVS
Etapa 3 — Demarcar Terrenos.
!
i :
: il b e 28 o o T B
H Dizcumentos Relearts Interedsados

Demaicar Teanencs da Lnkbo (LPM & LMES)

SPUPIF - Superintenedinaia ifomisedol

SPINUT - Superintendente

Y
(55) mecussitae

d¢ siusnes v
LSMNED

judidal o
.

&
1, RECEBER
demanda.

2. VERIFICAR.
dhcdist de
demarcaglo.

pesquisa (de campa
ou dodumentos)
para pastificar &
excoba da cota.

Busca
2 SOLKCITAR § | | 5. REALIZAR 10 TRAGAR 3 LTM
4. IDEMTIFICAR | nivelamenta "mﬂ?ﬁ | 7.IR a campa no | | TM:.R | P TRAGAR & | {mnmm
R INGE mais gesmtricn & e, dis # hora da m"""“ pelganal dretriz 5 lsels o
préma. rigua ik maior maré. . na linha da LEM. cantinente, a partic
maregrifica. 3 polipanal diretriz.
Demarcagio : H H
e LM 1. Anaiaer i loge a vnagio de Cota bz . Conissio o
Mnn’m:a;l‘ Ao do 2. Empresa paiduio!
swnuu #feita onda. tragado porumatercei TG
ofica
Demarcagha
e LMED
s e 20 s . REEAR

de documentos l
realzacs
4. bR dtnia a oot EER
CalpA 5o o i ENCAMINHAR
andlamenta do coma BrORSIG pard
progessa, m" ezt supenntendente.,

1=

Car cbncia sohre o
CUMPTiIMents &8 um kem
do cheddizt

o

Despache

Deipachs

Sistemna
Grareferenciads
B necessa de & 4 bk dtnda a
avsitns CGIPA sphre &

anclamento do +
o processa.
H [
. Mecessidade Mimm;n o
D dle ajustes da checklist

f‘;ﬂ

Trabaho de
Campa
finalzada

PR

Metas
langadas

16
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ATIVIDADE 5 — Realizar nivelamento geométrico da régua maregrafica.
VALOR Régua nivelada para o local de realizagdo da Demarcagédo por LPM
REQUISITOS DA ENTREGA | Despacho contendo publicagdo de portaria ou do D.O.U
PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS e Nivel

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e Régua de nivelamento (Miras)
e Maquina fotografica

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

ON GEADE 02/2001.

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e Cota bésica:

ponto.

1. Se direcionar & RN mais préxima da régua maregrafica;

2. Posicionamento da "mira" sobre a RN (visada a ré);

3. Posicionar o nivel a uma distancia determinada;

4. Posicionamento da outra "mira" (visada vante);

4.1 A visada vante e a visada ré deverdo, preferencialmente, serem equidistantes;

5. Se nivel btico, realizar leituras na "mira", através do nivel, e anotar na prancheta;

5.1 Se nivel eletronico, equipamento coleta e armazena informagdes automaticamente;

6. Reposicionamento do nivel a frente da visada vante. Onde esta passara a ser a visada ré do segundo ponto.
7. Reposicionamento da visada ré, mantendo a equidistancia entre as duas visadas. Onde essa passara a ser a visada vante no segundo

8. Coletar informagBes conforme passos 5 e 5.1;

e 9. Repetir passos 5, 5.1, 6 e 7 até chegar ao marégrafo;

do preamar médio;

10. O (ltimo posicionamento da mira vante devera coincidir com a régua maregréfica e a leitura devera ser realizada na posi¢éo do valor

e 11. Consolidar informagGes da prancheta em planilha eletronica, se leitura realizada em nivel 6tico;
e 11.1 Descarregar dados do nivel eletrdnico e tratar informag8es, quando informagéo coletada em nivel eletronico;
e 12 Realizar contranivelamento do mesmo trecho, para confirmar o levantamento;
e 13. Determinar cota basica.

CUIDADOS ESPECIAIS:
o N/A

ATIVIDADE 6 — Obter no sitio do DHN os valores da maré de sizigia.

VALOR Informacdo sobre a maré de sizigia

REQUISITOS DA ENTREGA | Informagdo sobre o nivelamento

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Computador

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

ON GEADE 02/2001.

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Analisar in loco a variagdo das ondas, pra cruzar com as informacdes da cota basica;

e Dados do marégrafo.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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MANUAL DO PROCESSO: Demarcar Terrenos da Unido g';)U:::;:s:::,::u..m O TOTVS

ATIVIDADE 7 - Ir a campo no dia e hora da maior maré.
VALOR Informacdo sobre o comportamento das ondas
REQUISITOS DA ENTREGA | Informagéo sobre a maré de sizigia

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS : (NBIF\’/ Z

Recursos de infraestrutura ; . :
(Dessoas / equipamentos / e Régua de nivelamento (Miras)
sistemas / etc.) e  Maquina fotografica
REFERENCIAS (normas / ON GEADE 02/2001.

regulamentacdes / etc.)

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Dinamica de ondas de nivelamento:

e 1.Iracampo na data e hora identificada no sitio do DHN para verificagdo da maré. E recomendado observar a maré 2 dias antes e 2 dias
depois da data identificada;

e 2. Colocar piquetes sobre a linha da maior onda identificada;
e 3.Iraolocal daRN;
e 4. Posicionamento da "mira" sobre a RN (visada a ré);
e 5. Posicionar o nivel a uma distancia determinada;
e 6. Posicionamento da outra "mira" (visada vante);
e 6.1 Avisada vante e a visada ré deverdo, preferencialmente, serem equidistantes em relagdo ao nivel, geralmente 20 metros no maximo,
em local plano;
e 7. Se nivel 6tico, realizar leituras na "mira", através do nivel, e anotar na prancheta;
e 7.1 Se nivel eletrdnico, equipamento coleta e armazena informagdes automaticamente;
e 8. Reposicionamento do nivel a frente da visada vante. Onde esta passara a ser a visada ré do segundo ponto.
e 9. Reposicionamento da visada ré, mantendo a equidistancia entre as duas visadas. Onde essa passara a ser a visada vante no segundo
ponto.
o 10. Coletar informacdes conforme passos 5 e 5.1;
e 11. Repetir passos 5, 5.1, 6 e 7 até chegar ao local de alcance da maior maré;
e 12 Realizar contranivelamento do mesmo trecho, para confirmar o levantamento;
e 13. Consolidar informag@es da prancheta em planilha eletrénica, se leitura realizada em nivel dtico;
e 14, Realizar célculo e determinar a cota efetiva da LPM.
CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A.
ATIVIDADE 8 — Determinar cota efetiva na planta altimétrica.
VALOR Cota bésica acrescida do efeito onda.
REQUISITOS DA ENTREGA | Informagdes sobre a maré de sizigia e nivelamento da régua

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Computador

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

ON GEADE 02/2001.

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Determinar a cota efetiva na planta altimétrica

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A.
ATIVIDADE 9 — Tracar a poligonal diretriz na linha da LPM
VALOR Poligonal da LPM tracada
REQUISITOS DA ENTREGA | Despacho contendo publicagdo de portaria ou do D.O.U
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Demanda judicial
Plano Nacional de Caracterizagao

PRINCIPAIS
ENTRADAS
Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

INSUMOS /

e  Computador

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

ON GEADE 02/2001.

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Tracar a poligonal diretriz na linha da LPM

CUIDADOS ESPECIAIS:
o N/A
ATIVIDADE 10 — Tracar a LTM com 33 metros, para o lado do continente, a partir da poligonal diretriz.
VALOR Poligonal diretriz demarcada
Despacho contendo publicagdo de portaria ou do D.O.U
REQUISITOS DA ENTREGA | Demanda judicial
Plano Nacional de Caracterizagao
PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Computador

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

ON GEADE 02/2001.

EXECUTOR

Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e TRACAR a LTM com 33 metros, para o lado do continente, a partir da poligonal diretriz

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A

ATIVIDADE

12. ELABORAR relatério final, em consonancia com o Checklist proposto.

VALOR

Relatorio final elaborado

REQUISITOS DA ENTREGA

Pesquisa documental realizada e marcac¢do da LTM

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Sistema Eletrnico de Informacdes — SEI
e  Computador

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

ON GEADE 02/2001.

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Elaborar relatorio final descrevendo todo o processo de demarcagao;
e  Elaborar nota técnica resumindo todo o trabalho realizado pela comissao

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 21 - Realizar levantamento das maiores enchentes anuais.

VALOR Identificacdo das maiores enchentes realizada

REQUISITOS DA ENTREGA | Planilha com todos os registros de medicdo da referida régua.

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e N/A
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIA§ (normas / ON GEADE 03/2001.
regulamentacdes / etc.)

EXECUTOR Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e 1. Elaborar planilha contendo a série historica, em ordem cronoldgica, das maiores enchentes anuais, conforme item anterior;

e 2. Elaborar planilha contendo série histdrica, em ordem decrescente de leituras da régua;

e 3. Considerar-se-a, para efeito de calculo da média das enchentes ordinarias, as cotas

e maximas anuais referentes as enchentes com periodo de recorréncia igual a 3 anos (A= Quantidade de anos de registros das maiores
enchentes/3 , o resultado é sempre arredondado para mais), excluindo-se as enchentes com periodo de recorréncia igual ou superior a 20
anos (B= Quantidade de anos de registros das maiores enchentes/20, o resultado é sempre arredondado para mais);

e 4. Célculo do nimero de enchentes, excluidas as recorréncias, que determinardo a média serd A-B;

CUIDADOS ESPECIAIS:

e N/A
ATIVIDADE 22 — Calcular média das enchentes ordinarias.
VALOR Média das enchentes ordinarias calculada

REQUISITOS DA ENTREGA | Relacdo das maiores enchentes.

PRINCIPAIS  INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e  Computador
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIA§ (normas / ON GEADE 03/2001.
regulamentaces / etc.)

EXECUTOR Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Elaborar planilha das enchentes ordinarias , contendo apenas a relagao de enchentes calculadas na marcagéo 4 do item anterior;
e 2. Calcular média aritmética dos enchentes ordinarias do item 1;
e 3. Oresultado seré obtido em centimetros, geralmente é convertido em metros, para ficar compativel com unidade de medida utilizada na
RN (Referéncia de Nivel ) pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica);

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 23 — Realizar nivelamento geométrico da régua limnimétrica.
VALOR Régua limnimétrica nivelada

REQUISITOS DA ENTREGA | Relacdo da média das enchentes.

PRINCIPAIS INSUMOS / e GPS

ENTRADAS e Nivel

Recursos de infraestrutura . . .

(pessoas / equipamentos / e Régua de nivelamento (Miras)

sistemas / etc.) e  Maquina fotografica

REFERENCIAS (normas / ON GEADE 03/2001.

regulamentacdes / etc.)

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e Cota basica:

ponto.

1. Se direcionar & RN;

2. Posicionamento da "mira" sobre a RN (visada a ré);

3. Posicionar o nivel a uma distancia determinada;

4. Posicionamento da outra "mira" (visada vante);

4.1 A visada vante e a visada ré deverdo, preferencialmente, serem equidistantes;

5. Se nivel dtico, realizar leituras na "mira", através do nivel, e anotar na prancheta;

5.1 Se nivel eletrdnico, equipamento coleta e armazena informagdes automaticamente;

6. Reposicionamento do nivel a frente da visada vante. Onde esta passara a ser a visada ré do segundo ponto.

7. Reposicionamento da visada ré, mantendo a equidistancia entre as duas visadas. Onde essa passara a ser a visada vante no segundo

8. Coletar informacdes conforme passos 5 e 5.1;

e 9. Repetir passos 5, 5.1, 6 e 7 até chegar ao marégrafo;

10. O ultimo posicionamento da mira vante devera coincidir com a régua limnimétrica e a leitura devera ser realizada na posic¢do do valor

da média das enchentes ordinarias;

11. Consolidar informag@es da prancheta em planilha eletrdnica, se leitura realizada em nivel dtico;

11.1 Descarregar dados do nivel eletrénico e tratar informagdes, quando informacéo coletada em nivel eletronico;
12 Realizar contranivelamento do mesmo trecho, para confirmar o levantamento;

13. Determinar cota basica das enchentes ordindrias;

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A

ATIVIDADE

24 — Cruzar informac®es da cota basica com a altimetria da base cartogréfica.

VALOR

Curva que representa a cota basica plotada na planta

REQUISITOS DA ENTREGA

Definicdo da cota basica das enchentes ordindrias.

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Computador

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

ON GEADE 03/2001.

EXECUTOR

Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Obter a planta altimétrica, com relagéo ao nivel do mar, da area a ser demarcada;
e 2. ldentificar visualmente onde esta a curva de nivel correspondente a cota basica;
e 3. Se planta altimétrica for anal6gica, digitalizar documento.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 25 — Determinar tragado de 15 metros a partir da LMEO.

VALOR Linha previamente determinada

REQUISITOS DA ENTREGA | Arquivo digital da planta altimétrica da curva que representa cota basica.

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e  Computador
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIA§ (normas / ON GEADE 03/2001.
regulamentacdes / etc.)

EXECUTOR Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e 1. Lancar em definitivo as linhas nos mapas em programa apropriado, que depois de pronto deverdo conter tanto LMEO quanto LTM;
e 2. 0s 15 metros sdo lancados em direcdo oposta @ margem, a partir da cota basica (LMEQ).

CUIDADOS ESPECIAIS:
e  Pode ser realizada por empresa contratada ou pode ser realizada pela propria equipe;
e Quando a planta é fisica dara maior trabalho. Essa atividade poderia ser realizada antes.

ATIVIDADE 26 — Tracar a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da poligonal diretriz.

VALOR Linha tragada

REQUISITOS DA ENTREGA | Despacho contendo publicag8o de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o PNC.

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura e  Computador
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIA§ (normas / ON GEADE 03/2001.
regulamentaces / etc.)

EXECUTOR Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Tracara LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da poligonal diretriz.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 1 — Identificar afetados.
VALOR Afetados identificados
REQUISITOS DA ENTREGA | Nota técnica
PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Sistema Eletrnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Buscar no cadastro da prefeitura os impactados pelo processo demarcatorio
e 2. Analisar quais iméveis entdo parcial ou integralmente na linha

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A

ATIVIDADE

2 — Elaborar edital e notificagdo do artigo 12.

VALOR

Artefatos gerados

REQUISITOS DA ENTREGA

Relatério

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e Sistema Eletrnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Elaborar notificacdo do artigo 12-A
e 2. Elaborar edital do artigo 12-B
e 3. Encaminhar para assinatura do Superintendente

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 12 — Elaborar edital de convocacdo dos interessados certos e ndo encontrados
VALOR Artefato gerado
REQUISITOS DA ENTREGA | Relatério dos ARs que voltaram

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Sistema Eletronico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Elaborar edital de convocacdo
e 2. Elaborar e encaminhar despacho para o superintendente

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 1 — Analisar informacdes recebidas.
VALOR Informacdes analisadas
REQUISITOS DA ENTREGA | Processo no SEI

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Sistema Eletrnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
ON GEAD 03/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Analisar requerimento de pedido de impugnacdo
e 2. Elaborar nota técnica

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NA
ATIVIDADE 2 — Analisar existéncia de processo judicial com o mesmo objeto.
VALOR Analise realizada
REQUISITOS DA ENTREGA | Nota técnica
PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e  Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
ON GEAD 03/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Comissédo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o Analisar se existe processo judicial cujo 0 objeto € 0 mesmo do pedido realizado

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A

27

3 QA 22 o O TOTVS




MANUAL DO PROCESSO: Demarcar Terrenos da Unidao

ATIVIDADE 3 - Comunicar interessados sobre o deferimento do pedido.
VALOR Interessados comunicados

REQUISITOS DA ENTREGA | Nota técnica e analise de processo judicial

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
ON GEAD 03/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Comisséo de Demarcagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e 1. Elaborar oficio informando a aceita¢do do pedido
e 2. Oficiar CGIPA e requerente

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A

ATIVIDADE

8 — Avaliar solicitacdes de impugnacao.

VALOR

Solicitagdo de impugnacdo analisada

REQUISITOS DA ENTREGA

Processo no SEI

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
ON GEAD 03/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

CGIPA - SPUUC

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Analisar solicitagBes de impugnacao.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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ATIVIDADE 18 — Dar ciéncia aos envolvidos sobre a homologacéo da linha.
VALOR Envolvidos cientes do ocorrido
REQUISITOS DA ENTREGA | Informagdes técnicas

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

e Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI

REFERENCIAS (normas /
regulamentaces / etc.)

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
ON GEAD 03/2003
PNC.

Lei 9760/46

EXECUTOR

Superintendente — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Informar os envolvidos que a linha serd homologada.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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6. Anexos
6.1 Glossario técnico e siglas

- ASCOM: Assessoria de Comunicacao

- ANA: Agéncia Nacional de Aguas

- SPU: Secretaria do Patrimonio da Unido

- SEI: Sistema Eletronico de Informacdes

- UF: Unidade Federativa

- UC: Unidade Central

- CJU: Consultoria Juridica da Uniéo

- DECIP: Departamento de Caracterizagdo do Patriménio
- CGIPA: Coordenadoria Geral de Identificacdo do Patrimonio da Uniéo
- D.0O.U: Diério Oficial da Uni&o

- D.O.E: Diario Oficial do Estado

- LPM: Linha de Preamar Médio

- LMEO: Linha Média de Enchentes Ordinarias

- LLTM ou LTM: Linha limite de terrenos de marinha

- PNC: Plano Nacional de Caracterizagéo

- DHN: Diretoria Hidrogréfica e Navegacao

- IBGE: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

- MP: Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestéo
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6.2 Matriz de capacitacao

Para executar a rotina de trabalho do processo, os agentes deverdo estar capacitados, conforme
conhecimentos descritos na Matriz de Capacitagéo (conforme template S4) apresentado abaixo:

SPU/UF -

Unidade Organizacional / | ¢ efiﬁtgggé-ncia _ | Superintendéncia - SPU/UC - SPU/UC - SPU/UC - SPU/UC - cOSnI:iLsJ /S%';' de
Cargo SE erintendente Coordenador CGIPA DCAP Secretario Gabinete Demarcacio
P Caracterizagdo ¢
Capacna(;EaX)Dem Qgis - X X X X
Capacitagdo em Qgis e X X X X
SAGA GIS - Presencial
Capacitagdo em

AutoCAD 3D Map - X X X X

Presencial

Demarcagéo de Areas da
Uni&o (LPM e LMEOQ) X X X X
“Campo” - Presencial

Demarcagéo de Areas da
Unido (LPM e LMEO) X X X X
“Escritdrio” - Presencial

Capacita¢do no Modelo
de Identificagdo de areas
indubitaveis da Uniéo -
Presencial

Capacitagdo em
georreferenciamento de
imoveis rurais - INCRA -

Presencial

Capacita¢do nos
Sistemas da SPU - X X X X X X X
Presencial

Gestao e Fiscalizacdo de
Contratos X X X X X X
Administrativos - ENAP

(LOG) Gestéo e
Fiscalizacdo de
Contratos X X X X X X
Administrativos - nivel
intermediario - ENAP
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SPUIUF -
Unidade Organizacional / Supe?iitgr?clj:é-ncia _ | Superintendéncia - SPU/UC - SPU/UC - SPU/UC - SPU/UC - CoSnI:iL; ls%'; -de
Cargo . Coordenador CGIPA DCAP Secretario Gabinete =
Superintendente Caracterizacio Demarcagéo
Elaboracéo de Termos
de Referéncia e Projetos
Bésicos para X « X « « X X
Contratacéo de Bens e
Servicos no Setor
Publico - ENAP
Elaboracéo de Editais
para Aquisicoes no X X X X X
Setor Publico - ENAP
Analise e Melhoria de X X X X X
Processos - ENAP
Gestéo Integrada na
Administragdo Publica - X X X
ENAP
Gestédo do Orcamento X X X
Publico - ENAP
Gestdo Orcamentéria e X X X
Financeira - ENAP
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6.3 Agentes executores

Das funcOes inerentes aos agentes abaixo relacionados, fazem parte as seguintes atribuicoes,
relativas ao processo “Demarcar Terrenos da Uniéo (LPM e LMEO)”:

Etapa 1 — Direcionar Estrategicamente a Demarcacao:

AGENTE ATRIBUICAO

SPU/UF - Superintendéncia -

. Atividade 01: Direcionar estrategicamente a demarcacéo de terrenos.
Superintendente

Atividade 06: Encaminhar memorando.

Atividade 02: Realizar levantamento de insumos da area.

Atividade 03: Definir &rea a ser demarcada.

Atividade 04: Elaborar cronograma de execugéo das demarcagdes.

Atividade 05: Designar comissao.

SPU/UF - Superintendéncia - | Atividade 18: Avaliar formas de obter cartografia com curva de nivel de metro em metro.
Coordenador Caracterizacdo | Atividade 19: Elaborar minuta de termo de convénio.

Atividade 23: Realizar estudo de levantamento internamente

Atividade 24: Mapear territorio.

Atividade 25: Elaborar minuta de acordo de cooperacéo técnica

Atividade 26: Elaborar termo de referéncia.

Atividade 07: Elaborar despacho para DCIP com parecer.

Atividade 08: Elaborar minuta de portaria.

Atividade 16. Inserir informag0es basicas sobre a regido a ser demarcada.
SPU/UC - CGIPA Atividade 17: Tramitar processo, juntamente com o checklist de atividade.
Atividade 20: Analisar e aprovar solicitag&o.

Atividade 21: Encaminhar nota técnica.

Atividade 22: Encaminhar nota técnica aprovando o processo.

Atividade 09: Analisar despacho.
SPU/UC - DCAP Atividade 10: Encaminhar para secretario assinar portaria.
Atividade 11: Informar necessidade de ajustes.

SPUIUC - Secretério Atividade 12: Assinar publicacdo da portaria.
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AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 13: Publicar em boletim interno.
SPU/UC - Gabinete Atividade 14: Publicar no D.O.U.
Atividade 15: Anexar a publicacdo e tramitar CGIPA.

Etapa 2 — Realizar Busca de Documentos Relevantes:

AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 1: Elaborar edital de aaaudiéncia publica

Atividade 2: Oficiar 6rgdos interessados, solicitando documentos.
Atividade 5: Realizar audiéncia publica

SPU/UF - Comisséo de Atividade 6: Analisar informacdes recebidas.

Demarcagéo Atividade 7: Dar ciéncia a CGIPA sobre 0 andamento do processo.
Atividade 8: Realizar vistorias para busca de documentos relevantes.
Atividade 9: Dar ciéncia a CGIPA sobre 0 andamento do processo.
Atividade 10: Elaborar relatério sobre a documentacao levantada

Atividade 3: Encaminhar para publicacéo.

SPUIUC - CGIPA Atividade 4: Anexar publicago.
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Etapa 3 — Demarcar Terrenos:

AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 01: Receber demanda.

Atividade 02: Verificar checklist de demarcacao.

Atividade 03: Solicitar & DHN a tdbua de marés do ano de 1831 e ficha técnica.

Atividade 04: Identificar RN IBGE mais proximo.

Atividade 05: Realizar nivelamento geométrico da régua maregrafica.

Atividade 06: Obter no sitio do DHN os valores da maré de sizigia.

Atividade 07: Ir a campo no dia e hora da maior maré.

Atividade 08: Determinar cota efetiva na planta altimétrica.

Atividade 09: Tragar a poligonal diretriz na linha da LPM.

Atividade 10: Tracar a LTM com 33 metros, para o lado do continente, a partir da poligonal

diretriz.
SPUJUF - Superintendéncia | Atividade 11: Dar ciéncia a CGIPA sobre 0 andamento do processo
(Comisséo) Atividade 12: Elaborar relatério final.

Atividade 13: Encaminhar processo para Superintendente.

Atividade 10: Realizar levantamento de informages.

Atividade 20: Realizar pesquisa (de campo ou documentos) para justificar a escolha da cota.
Atividade 21: Realizar levantamento das maiores enchentes anuais.

Atividade 22: Calcular média das enchentes ordinarias.

Atividade 23: Realizar nivelamento geométrico da régua limnimétrica.

Atividade 24: Cruzar informac0es da cota basica com a altimetria da base cartografica.
Atividade 25: Determinar tragado de 15 metros a partir da LMEO.

Atividade 26: Tragar a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da poligonal
diretriz.

Atividade 27: Cadastrar linha demarcada no sistema

Atividade 14: Avaliar processo

Atividade 15: Encaminhar para ajustes

Atividade 16: Encaminhar parecer

Atividade 17: Dar ciéncia a CGIPA sobre 0 andamento do processo

SPU/UF - Superintendente

SPU/UC - CGIPA Atividade 18: Langar informagdes sobre a demarcagéo na GIAPU
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Etapa 4 - Cientificar os Interessados:

AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 1: Identificar afetados.
Atividade 2: Elaborar edital e notificagdo do artigo 12.
Atividade 4: Avaliar publicacdes a serem realizadas.
Atividade 7: Anexar publicacdo
SPU/UF - Comisséo de Atividade 8: Identificar destinatarios da notificacéo.
Demarcacéo Atividade 9: Gerar arquivo de remessa para 0s correios.
Atividade 10: Encaminhar arquivo para 0s correios.
Atividade 11: Analisar relatério encaminhado.
Atividade 12: Elaborar edital de convocacéo dos interessados certos e ndo encontrados
Atividade 13: Cadastrar linha homologada

Atividade 5: Dar prosseguimento ao processo

SPUILC - CGIPA Atividade 6: Encaminhar para publicacéo.

SPU/UF- Superintendente | Atividade 3: Assinar e encaminhar a demanda para as areas competentes.

Etapa 5 — Analisar Recursos:

AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 01: Analisar informac6es recebidas.

Atividade 02: Analisar existéncia de processo judicial com o mesmo objeto.
Atividade 03: Comunicar interessados sobre o deferimento do pedido.
Atividade 04: Oficiar o requerente.

Atividade 05: Verificar se houve recurso no prazo.

Atividade 06: Oficiar o requerente sobre a solicitacdo de recurso fora do prazo.
Atividade 07: Encaminhar para CGIPA para andlise.

SPUJUF - Comisséo de
Demarcacéo

Atividade 17: Tomar ciéncia do processo.

SPUIUF- Superintendente Atividade 18: Dar ciéncia aos envolvidos sobre a homologagao da linha.
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AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 08: Avaliar solicitacBes de impugnacao.
Atividade 09: Solicitar ajustes.

SPU/UC - CGIPA Atividade 10: Elaborar despacho.

Atividade 11: Encaminhar para validagéo da Secretario.
Atividade 16: Notificar Superintendéncia.

Atividade 12: Avaliar solicitagBes de impugnacao.
Atividade 13: Solicitar ajustes.

Atividade 14: Elaborar despacho.

Atividade 15: Notificar CGIPA.

SPU/UC - Secretario
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6.4 Modelos de documentos

Anexo | da Portaria n° 140

ANEXO |

A SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO, DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuigdes,
conferidas pelo inciso XIX, do Art. 1°, do anexo Xll, do Regimento Intemo da
SPU, aprovado pela PortariaMP n° 232, de 3 de agosto de 2005, em
conformidade com o dispositivo no Art. 9° do Decreto-Lei n® 9.760, de 5 de
Setembro de 1964, resolve:

Art.1° - Designar os servidores FULANO DE TAL, CREA n° 0000000, matricula
SIAPE N° 0000000, CICRANO DE TAL, CREA n® 000000, matricula SIAPE N®
000000 e BELTRANO DE TAL, CREA n° 000000, mafricula SIAPE N° 000000,
para sob a presidéncia do primeiro, que em caso de impedimento sera
substituido pelo segundo, constituirem a Comissao de Demarcacao da Linha
de Preamar Medio de 1831 (LPM/1831), no Municipio(s) , Estado do visando a
demarcagdo dos terrenos da Unido situadas na , por uma extensdo de Km/lin
no trecho comespondente as seguintes Coordenadas. PT 1 - PT 2 - Obs.
Sistema de projecdo UTM, Datum WGS Fuso

Art. 2° - A conclusdo dos trabalhos dar-se-a no prazo inicialmente proposto de
06 (seis)meses, a partir da data de publicacdo desta Portaria;

Art. 3° - Esta comissdo de Demarcag&o, tem por finalidade ..
Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

CASSANDRA MARONI NUNES
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Anexo |V da ONGEADE 002 e 003

ANEXO IV

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, QRCAMENTO E GESTAO
. SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
GERENCIA REGIONAL DE PATRIMONIO DA UNIAO NO ESTADO ..cccvviinisarens

EDITALN®._ /...

Pelo presente, afixado e publicado segundo o disposto no art. 12 do Decreto-lei n.®
9.760, de 5 de setembro de 1946, ficam convidados todos os interessados na
determinac3c da posicdo da Linha Media das Enchentes Ordinanas, no trecho
compreendido  enfre... no  Estado
................... para, no prazo ‘de sessenta [Eﬂ) dlas a contar da publlcagao deste,
conforme estabelece o art. 11 do Decreto- lein® 9. ?E[H-'-lﬁ oferacer a estudo, se assim
lhes convier, plantas, documentes e outros esclaecimentos concermnentes aocs terrenos
compreendidos no trecho acima indicado, a fim de possibilitar a melhor execucdo dos
trabalhos demarcatorios a cargo desta Geréncia Regional.

2. Os interessades serdc atendidos, para qualquer esclarecimento, nos dias teis das

....... as ... horas e das . ~@s ... horas, na sede da Geréncia Regional
localzadana.. . . .
Loeal,....... de ... de ...
Gerente Regional
Anexo V da ONGEADE 003
ANEXO V

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
B SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAC!
GERENCIA REGIONAL DE PATRIMONIO DA UNIAQ NO ESTADO ......ccceverneee

PROCESSO:-

ASSUNTO : Tragado da Linha Média das Enchentes Ordinanas - LMEO no trecho
compreendido entre .. ... b Y , no Municipio
de . s Estado . ... ... ..

Visto e examinado o contido nestes autos, e, de conformidade com o disposto no
artigo 13 do Decreto-Lei n.= 9760, de 5 de setembro de 1946, APROVO a posicdo
da Linha Media das Enchentes Ordinanias do ano de 1867 nos trechos refendos.

Local, .......de .....ode. ... ..

Gerente Regional
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Audiéncia publica...pegar na portaria 140

Aviso de notificagao pessoal - art. 16

SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
EDITAL N° 1/2013

Pelo presente, afixado e publicado segundo o disposto no art. 16 do Decreto-Lei
n® 9.760, de 5 de setembro de 1946, ficam convidados todos os interessados na
determinag3o dos limites da Fazenda Brejo ou Torte, no Distrito Federal, a
oferecerem a exame os titulos em que fundamentem seus direitos e quaisquer
outros documentos elucidatives, como plantas, memoriais, etc, referentes aos
trabalhos de demarcacdo determinados na Peortana n® 210, de 29 de julho de
2013, publicada no Diario Oficial da Unido de 31 de julho de 2013 e retificada no
Diane Oficial de Uniio de 9 de setembro de 2013, objeto do Processo
Administrativo n® 04905.003981/2013-37.

Esclarece que toda e qualquer contribuicdo que os interessados pretendam
apresentar devera ser entregue no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da
publicacdo deste Edital, nos dias uteis, das 9h as 17h, na sede da Secretaria do
Patriménio da Unido, localizada na Esplanada dos Ministérios, Bloco C, Sala T-07,
CEP 70.046-900, Brasilia/DF.

CASSANDRA MARONI NUNES
Secretana do Patrimonio da Unidio
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Aviso de Notificagdo Cadastramento / Recadastramento

AVISO DE NOTIFICACAO DE

CADASTEAMENTO/RECADASTRAMENTO N°1

A Superintendéncia do Patrimonio da Uniio em Minas Gerais, em face do disposto na
Lei n® 9636, de 15 de maio de 1998, NOTIFICA a todos os ocupantes de ferrenos
marginais de propriedade da Unifo ao longo do Rio Doce, nos termos do artigo 20,
mciso IT da Constituicio Federal, localizados no Municipio de Governador Valadares,
no Estado de Minas Gerais, a comparecerem no prazo de 180 (cento e oitenta) dias para
apresentarem  a  documentacio  pessoal e do respectivo imodvel, cujo
cadastramento/recadastramento - dos  referidos terrenos esta sendo realizado pela
Superintendéncia Regional © por meio da  empresa  contratada, denominada
AFROCARTA S5/A - Engenharia de Aerolevantamentos, conforme contrato
GFAMEMG N° 03/2010:

O prazo previsto nesta notificacdo sera contado a partir da data da publicacdo do Edital
de Nofificagdode Cadastramento/Recadastramento n® 1 no Diario Oficial da Umido n°
_ .de  de Agopsto de 2010, Segdo _ . e sua inobservancia implicara na aplicagio de
sangdes previstas na Lei 9.636/1998.

Outros esclarecimentos poderdo ser obtidos junto a Superintendéncia do Patrimdnio da

Unido em Minas Gerais, com sede na Avenida Afonso Pena, n° 1316, 11° andar, Centro,
Belo Horizonte MG ou pelo telefone (31) 3218-6013/6042 — fax (31) 3218-6048 — e-

mail: cad spumg@planejamento gov br.
ROGERIO VEIGA ARANHA

Superintendente do Patrimonio da Unidio em Minas Gerais
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Edital de Notificacdo Cadastramento / Recadastramento

EDITAL DE NOTIFICACAO
DE CADASTRAMENTO/RECADASTRAMENTO N° 4/2011

A Superintendénecia do Patriménio da Unifio em Santa Catarina, em face do disposto na Led
n® 9.636, de 15 de maio de 1998, NOTIFICA a todos o5 ocupantes de terrenos Marinha e
sens Acrescidos de Marinha propriedade da Unifo nos termos do artigo 20, inciso VII da
Constifmigio Federal, localizades no treche margem esquerda do rio Mampituba, municipio
de Passo de Torres a comparecerem no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a partir de 21 de
fevereiro de 2011, em atendimento ao § 2° do art. 128, do DL 9760/46 para apresentar a
documentacdo pesscal e do respectivo imawvel, cujo. cadastramento/recadastramento dos
referidos terrenos estd sendo realizado por meic da empresa contratada denominada
Hipparkhos Geotecnologia, Sistemas e Aerolevantamentos, conforme contrato
GEAME/RS n°. 172009, pregio n®. 242009, A mebservincia implicard na aplicagiio das
sangdes previstas na Let n® 9.636/1998. Outros esclarecimentos poderfo ser obtidos juate a
Superintendéncia do Patriménio da Unifo em Santa Catarina, com sede em Florianopolis,
na Praca XV de Novembro, 336, telefone 48 3224-5399 ou 48 3223-1279.

ISOLDE ESPINDOLA

Superintendente do Patrimonio da Unido em Santa Catarina
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6.5 Indicadores do processo

Para 0 novo processo definido neste servico, 0s seguintes indicadores de processos devem ser
medidos:
e FEtapa: Direcionar Estrategicamente a Demarcacao:
o Quantitativo de parcerias realizadas para obten¢do da documentagéo bésica de
demarcacédo (Convénios, Contratacdo e Acordo de Cooperacgéo Técnica)
e FEtapa: Realizar Busca de Documentos Relevantes
o Quantitativo de audiéncias pablicas por processo de demarcacao
0 Relacéo de documentos histéricos encontrados por processo de demarcacao
o FEtapa: Demarcar Terrenos
o Faixa territorial demarcada por LPM
o Faixa territorial demarcada por LMEO
0 Quantitativo de processos que nao cumpriram todos os passos do checklist
o Etapa: Cientificar os Interessados
o Quantitativo de pedidos de impugnacao por processo demarcatorio
o Etapa: Analisar Recursos
o Percentual de pedidos de impugnacdes da linha acatados, por tipo de
motivacdo
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S5 - Desenho da situacéo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos ;
Fluxograma do processo futuro ® TOTVS
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Realizar Busca de Documentos Relevantes
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Demarcar Terrenos
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Cientificar os Interessados
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Analisar Recursos
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S5 - Desenho da situacéo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Anélise de Processos
Checklist de controle do processo

Processo: Demarcar Terrenos (LPM e LMEO)
Indicador de resultado do processo: N/A
Desempenho atual do indicador (frente NIA
a uma meta atual, se existir):
. L Responsavel o
ID Etapas Atividades Item de verificagdo = Data de validagdo
Execucdo Validacao
Quantitativo de parcerias realizadas
Direcionar Estrategicamente a 18. AVALIAR formas de obter para obtencdo da documentagéo
1 g~ cartografia com curva de nivel de | bésica de demarcagéo (Convénios, SPU/UF CGIPA N/A
Demarcagéo ~
metro em metro. Contratac&o e Acordo de
Cooperacdo Técnica)
9 Realizar Busca de Documentos 5. REALIZAR audiéncia pblica. Quantitativo de audiéncias pulzhcas SPUIUF CGIPA NIA
Relevantes por processo de demarcagéo
Realizar Busca de Documentos | 10. ELABORAR relatério sobre a Relagdo de documentos istéricos
8 x encontrados por processo de SPUIUF CGIPA N/A
Relevantes documentacéo levantada =
demarcagéo
12. ELABORAR relatério final, em
4 Demarcar Terrenos consonancia com o Checklist | Faixa territorial demarcada por LPM SPU/UF CGIPA N/A
proposto.
12. ELABORAR relatério final, em Faixa territorial demarcada por
5 Demarcar Terrenos consonancia com o Checklist LMEO P SPUIUF CGIPA N/A
proposto.
. ~ Quantitativo de processos que nao
6 Demarcar Terrenos 18. LANCAR mtormagoes sobre 2 cumpriram todos 0s passos do CGIPA CGIPA N/A
demarcagao na GIAPU. h
checklist
. Quantitativo de pedidos de
7 Cientificar os Interessados 13. CADASTRAR linha impugnagéo por processo CGIPA CGIPA N/A
homologada. .
demarcatorio
_ ’ Percentual de pedidos de
8 Analisar Recursos 17. DAR ciéncia aos~enVO|\.’ld°S impugnagdes da linha acatados, por SPUIUF CGIPA N/A
sobre a homologacéo da linha. N o«
tipo de motivacao
Legenda:
Alta criticidade
Média criticidade
Baixa criticidade




S5 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Anélise de Processos

Andlise de Intervalo (Gap Analysis)

& TOTVS

Demarcar Terrenos da Unido (LPM e LMEO)
PERIODO DE HORIZONTE DE TEMPO
ETAPA INDICADOR VARIAVEIS QUE IMPACTAM O INDICADOR DES;MUPAEL’\‘HO REFERENCIA DO DESFE.IMSSgHO PARA O ALCANCE DO D'E’;Eu’;é,\?:o AGOES PREVISTAS COMENTARIOS
DESEMPENHO ATUAL DESEMPENHO FUTURO
Com a implementagdo do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuicoes de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Na&o é possivel identificar as
Direcionar Estrategicamente a Publicacéo da atividades e histérico das a¢des, proximidade |questdes pontuadas nessa anélise
- portaria de N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area nao possui
Demarcag&o s y p ~ - Cx
comissao. compartilhamento das informagdes entre os indicadores para medigéo e
membros da Secretaria e melhor planejamento| monitoramento.
do tempo de elaboracdo das documentacoes
necessarias.
Com a implementag&o do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuicées de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Na&o é possivel identificar as
Realizar Busca de Documentos atividadgs e hist.érico das agdes, proximidade |questbes pomua}das nessa ané!ise
Relevantes N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area nao possui
compartilhamento das informag@es entre os indicadores para medicéo e
membros da Secretaria e melhor planejamento| monitoramento.
do tempo de elaboracéo das documentagées
necessarias.
- Priorizacdo de outras atividades em
detrimento ao trabalho da comisséo
de demarcacao
- Centralizagdo do conhecimento em Entende-se que com As metas futuras propostas pelo
recursos chaves a implantagéo do . — . TCU, que constam no Plano
A - Disseminacéo do conhecimento do processo N o x ox
. - Falta de capacitacdo nos trabalhos a novo processo e . Nacional de Caracterizagéo, séo
Quantidade em serem executados pela comisséo com a disseminacao entre os interlocutores ousadas, pois prevé a demarcagéo
quildmetros lineares . N 101% (Meta 8587,6 7230,46 - Utilizag&o de novas tecnologias . L N i
Demarcar Terrenos de demarcacoes de »_Connngenmamento de recursos vs Demarcados 2015 Determinado pelo 2016 destle_emre 08 - Maior nivel de controle nos processos de todo ° territorio nat:lona[ ate
LPM e LMEO financeiros 8667,85) TCU usuarios que - Maior conscientizag&o dos Superintendentes 2020. A area entende que € uma
realizadas - De_fasagem d_os . . pammpam.das frente aos trabalhos da Comisséo de meta passivel d_e ser atingida,
equipamentos/insumos disponiveis demarcacdes as demarcaéio desde que consideradas as
- Medic&o atual da GIAPU aborda metas futuras seréo condicdes financeiras estabelecidas
demarcagdes que sdo feitas fora do alcancadas no inicio do planejamento.
rito tradicional do processo (ex:
identificagcdo de areas indubitaveis da
unido)
Com a implementagdo do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuicoes de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Na&o é possivel identificar as
atividades e histérico das a¢Ges, proximidade |questdes pontuadas nessa andlise
Cientificar os Interessados N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area nao possui
compartilhamento das informagdes entre os indicadores para medicéo e
membros da Secretaria e melhor planejamento| monitoramento.
do tempo de elaboracdo das documentacoes
necessarias.
Com a implementagéo do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuicbes de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Na&o é possivel identificar as
atividades e histérico das agGes, proximidade |questdes pontuadas nessa analise
Analisar Recursos N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area nao possui
compartilhamento das informag@es entre os indicadores para medicéo e
membros da Secretaria e melhor planejamento| monitoramento.
do tempo de elaboracéo das documentagées
necessarias.
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