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1 CADEIA DE VALOR

85 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporandoos resultados identificados durante a Analise de Processos  #8 TOTVUS

Orgéo: Secretaria do Patriménio da Unidio (SPU).

Proceaso: Regularizacdo Fundiaria (Coletiva e Individual)

Objetiveo: Pramaver a regularizacio fundiaria de forma direta, quando a propria SPU prover os titulo de direito de utilizacdo da terra para
familias carentes, e indireta, quando a SPU passa essa responsabilidade para terceiros.

1, Destinar Imovel da 2. Prover a Regularizagdo
Unido (Genérica) Fundiaria

Regularizagiio Fundiaria (Coletiva e Individual)
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Version: 1.0

Author: washington.fully

1.1 REGULARIZACAO FUNDIARIA
(COLETIVA E INDIVIDUAL)

1.1.1 PROCESS ELEMENTS
1.1.1.1 1. Destinar Imoével da Uniao (Genérico)

1.1.1.2 2. Prover a Regularizacao Fundiaria
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2 PROVER A REGULARIZACAO FUNDIARIA

§5 - Desenho da situacdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos

(Orgao: Secretaria do Patrimnio da Unido (SPU)

Processo: Regularizagdo Fundiaria (Coletiva e Individual)

Etapa: Prover a Regulanzagéo Fundiaria

Objetivo: Realizar andlises para prover a reqularizacdo fundiaria.

® TOTVS

Regularizagéio Fundiria (Coletiva e

Individual)

6. Destinar Imovel da
Unido

xpto

idria (Coletiva e

Regularizagiio F

Realizar
destinagdo.

SPU/UF - Destinagiio

1. AVALIAR
necessidade de

2. PREENCHER
formulirio da

Mecessita

elaboragdo de

Competéndia do
Superintendente

PDISP.

3. Avaliar
competéncia sob
o ato,

4. preencher
formulirio de
autorizagio.

Competénda do Secretirio
ou Ministro

S. Preencher
formulario de

elaboragio de
contrato,

Neste momento, a avaliagio do imével
deve estar atualizada (no minimo 6

meses)

Regularizagio
realizada

1
|
|
|
I
I
1
|
1
1
1
1
1
|
1
1
1
1
|
|
e Conttratos
|
T
1
1
1

Portaria
Autorizativa

L
|
|
T
1
I
|

Gestéio de Atos

Cunhlratos

7) Gestidide Atos|e
]
|

Portaria
autorizativa
assinada pelo
Secretirio

assinado
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Version: 1.0

Author: washington.fully

2.1 REGULARIZACAO FUNDIARIA
(COLETIVA E INDIVIDUAL). XPTO

2.1.1 PROCESS ELEMENTS

2.1.11 I:~-’.'Realizar destinacao.
2.1.1.2 |:Il. AVALIAR necessidade de elaboracao de PDISP.

2.1.1.3 <>Gateway
Gates
Necessita

Nao necessita
21.14 |:|2. PREENCHER formulario da PDISP.
2.1.15 |:|4. Preencher formulario de autorizacao.

2.1.1.6 <>Gateway
Gates

3. Avaliar competéncia sob o ato.
2.1.1.7 I:IS. Preencher formulario de elaboracao de contrato.

2.1.1.8 OReguIarizagéo realizada
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2.1.1.9 I:IB. Avaliar competéncia sob o ato.

2.1.1.10 <>Gateway
Gates
Competéncia do Secretario ou Ministro

Competéncia do Superintendente

2.1.1.11 -'_SPU/UF - Destinacao

2.2 REGULARIZACAO FUNDIARIA

(COLETIVA E INDIVIDUAL)

2.2.1 PROCESS ELEMENTS

2.2.1.1 6. Destinar Imével da Uniao

2.3 GESTAO DE ATOS E CONTRATOS

2.3.1 PROCESS ELEMENTS

2.3.1.1 7. Gestao de Atos e Contratos

05/07/2016
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3 DESTINAR IMOVEL DA UNIAO

F i
=
=

Oestinas imvel,

Regulaamts Fundiira (Colatn ¢ insigul),
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

3.1 REGULARIZACAO FUNDIARIA
(COLETIVA E INDIVIDUAL)

3.1.1 PROCESS ELEMENTS

3.1.1.1 17. Prover a Regularizacdao Fundiaria

3.2 DEMARCAR TERRENOS DA UNIAO
(LPM 3 LMEO) ou AREA DE
DESTINACAO

3.3 SPU.

3.3.1 PROCESS ELEMENTS

3.3.1.1 16. Outro instrumento de destinacao.

3.4 REQUERENTE CPF/CNPJ ou
REQUERENTE ESTADO E MUNICIPIO

3.5 SOLICITACAO DE DESTINACAO
EX-OFIcCIO.
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3.6 SPU

3.6.1 PROCESS ELEMENTS

3.6.1.1 19. Recorrer administrativamente.

3.6.1.2 18. REINTEGRAR Posse

3.7 REGULARIZACAO

3.8
3.9

DESTINAR IMOVEL.

FUNDIARIA
(COLETIVA E INDIVIDUAL).

3.9.1 PROCESS ELEMENTS

3.9.1.1

3.9.1.2

3.9.1.3

3.9.14

3.9.15

3.9.1.6

ﬁ Formulario de Analise Técnica

& Documentacao completa para destinacao.

D Formulario de Analise Técnica

i

_] DataStore
_] DataStore

_] DataStore

05/07/2016
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3.9.1.7 | _ |DataStore
3.9.1.8 | _ |DataStore

3.9.1.9 | _ |DataStore

3.9.1.10 |_Ipatastore
3.9.1.11 8. SOLICITAR informacoes.
3.9.1.12 @Realizar destinacao.

3.9.1.13 <>Gateway
Gates

Documentacdao enviada pela caracterizacdo e pelo requerente estdo
adequadas.

Documentacao pendente, de responsabilidade da Caracterizacao.

Documentacao pendente, de responsabilidade do requerente.

3.9.1.14 15. INSERIR informacées no SEIL
Implementation

WebService

3.9.1.15 3. GERAR notificagoes.
Implementation

WebService

3.9.1.16 @Gateway
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3.9.1.17 10. SOLICITAR informacoes

3.9.1.18 5. ANALISAR e sugerir instrumento de destinacao.

3.9.1.19 '-‘F=;-':'Documentag€|o escaneada e inserida no SEI
3.9.1.20 Etapa finalizada.

3.9.1.21 7. MANIFESTAR-SE sobre a analise do técnico.
3.9.1.22 9. ANALISAR oportunidade e conveniéncia.

3.9.1.23 <>Gateway
Gates
Complemento de documentos

Novo processo

3.9.1.24 4. INSERIR informacdes no SEI
Implementation

WebService
3.9.1.25 <-+>Gateway

3.9.1.26 <>Gateway
Gates
Encaminhar formulario para Superintendente

Necessidade de informagoes adicionais

3.9.1.27 14. GERAR notificacao de recusa.

Implementation

05/07/2016
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WebService
3.9.1.28 13. REPROVAR destinacao

3.9.1.29 12. INSERIR informacoes no SEI
Implementation

WebService
3.9.1.30 15.Ana|isar requerimentos

3.9.1.31 <>Gateway
Gates
Necessidade de informagoes adicionais
Acatar proposta.

Rejeitar proposta.
3.9.1.32 ONecessidade de complementacao de informacoes

3.9.1.33 16. Caracterizar imovel.

3.9.1.34 "““'Imével caracterizado e disponivel para destinacao.

3.9.1.35 I'~-"Necessidade de destinacao

3.9.1.36 2. PREENCHER formulario de destinacao.

3.9.1.37 6. INSERIR informacoes no SEI
Implementation

WebService

05/07/2016
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3.9.1.38 I:Il. RECEBER e analisar o pedido.
3.9.1.39 11. AUTORIZAR destinacao
3.9.1.40 I:@jSolicitaqz’ﬁo a pedido

3.9.141 |:EEISPU-UF - Regularizagao Fundiaria

3.9.1.42 |:IEEISPU-UF -Caracterizacao.

3.9.143 |:IEEISPU-UF -Coordenador - Destinacao.

3.9.1.44 |:IEEISPU-UF - Técnico - Destinacao.

3.9.1.45 |:IEEISPU-UF -Superintendente.

05/07/2016
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85 - Desenho da situacdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos  # TOTVS

Orgéo: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU).

Processo: Reqularizacio Fundiana (Coletiva e Individual)

Objetivo: Promover a regularizacéo fundiana de forma direta, quando a propria SPU prover os titulo de direito de utilizacéo da terra para
familias carentes, e indireta, quando a SPU passa essa responsabilidade para terceiros.

[+] . [+]

1. Destinar Iméavel da 2. Prover a Regularizacio
Unido (Genérico) Fundiaria

Regularizagio Fundiaria (Coletiva ¢ Individual)




Orgéo: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU).
Processo: Regularizacio Fundiana (Coletiva e Individual).
Etapa: Destinar imdvel da Unido.

85 - Desenho da situacdo futura dos processos Incorporando os resultados identificados durante a Anélise de Processos  # TOTVS

i Obijetiva: Realizar analise para destinar imdveis da Unido, definindo o instrumento a ser aplicado.
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85 - Desenho da situag3o futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos

Orgéo: Secretaria do Pafriménio da Unidio (SPU).

Processo: Regularizacio Fundiana (Coletiva e Individual).
Etapa: Prover a Regqularizacdo Fundiaria

Objetivo: Realizar analises para prover a regularizacio fundiaria.

® TOTVS

Regulariza¢io Fundiaria {(Coletiva ¢

Individual)

[+]

6. Destinar Imével da
Unido

1 AVALIAR
necessidade de
elaboragio de

PRISF.

Realizar

Z. FREEMCHER
formulario da

destinagdo.

Regularizagdo Fundiaria (Coletiva ¢ Individual). xpto
5PU/UF - Destinacio

2N Mecessita
/_r'

Ao
necessita

€.

3. Awaliar
competéncia sob
o ato.

!

AN

Competéncia do Secretirio
ou Ministro

4, Preencher
formulario de

Competéncia do autorizagdo,

PLISE: S I TR R T

Portaria
Autorizativa

Superintendente

5. Preencher
formulario de
elaboragio de

contrato.

S 11 0 ] I = o IR
assinado

Meste momento, a avaliagdo do imavel
deve estar atualizada (ho minimo &
meses)

Regularizagio
realizada

|
|

e Cc-nl‘tratos
|

Gestdo daBtos

?1| Gezténlde Atc:nS: ]
| Cnntlratns I

Partaria
autorizativa
assinada pelo
Secretario

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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[MANUAL DO PROCESSO: Regularizagdo Fundiaria @Umm _____ o TOTVS 1

SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO

MANUAL DO PROCESSO: REGULARIZACAO
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[MANUAL DO PROCESSO: Regularizacédo Fundiaria

SUMARIO
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1. Introducéo

O objetivo deste documento € orientar os servidores participantes do processo “Regularizacao
Fundiaria (Coletiva e Individual)” quanto a sua atuacdo e atribuicbes no novo processo
implementado na Secretaria.

Neste manual, serdo apresentados desde a estrutura da Secretaria e do novo processo até a
descricdo detalhada das atividades mapeadas e seus respectivos agentes executores.

Os fluxogramas de cada etapa mapeada representam a sequéncia ldgica de todas as atividades,
eventos e interfaces do processo. A partir desses diagramas e do detalhamento de todas atividades
contidos neste documento, serd possivel compreender a estrutura do processo e seu
relacionamento com as demais entidades externas que influenciam na execucao das atividades.

2. Secretaria — Contexto e principais atribuicoes

A Secretaria do Patrimonio da Unido, ligada ao Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo é
0 orgdo legalmente imbuido de identificar, fiscalizar, administrar e outorgar a utilizacdo, nos regimes
e condicdes permitidos em lei, dos iméveis da Unido. As competéncias da SPU sao definidas pelo
Decreto n° 8.578/2015, sendo estas:

e Proceder a incorporagdo de bens imoveis ao patriménio da Unido;

e Administrar o patriménio imobiliario da Unido e zelar por sua conservacao;

e Integrar a Politica Nacional de Gestdo do Patrimdnio da Unido com as demais politicas
publicas voltadas para o desenvolvimento sustentavel;

e Disciplinar a utilizacdo de bens de uso comum do povo, adotando as providéncias
necessarias a fiscalizacao de seu uso;

e Adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial dos bens da Uni&o;

e Lavrar, com forca de escritura publica, os contratos de aquisicdo, alienacdo, locacdo,
arrendamento, aforamento, cessdo e demais atos relativos a imdveis da Unido e
providenciar os registros e as averbacdes junto aos cartérios competentes;

e Promover o controle, fiscalizagdo e manutencdo dos imdveis da Unido utilizados em servigo
publico;

e Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos aos
bens imdveis do dominio e posse da Unido;

e Formular politica de cobranca administrativa e de arrecadacéo patrimonial, executando, na
forma permitida em lei, as a¢des necessarias a otimiza¢éo de sua arrecadacao;

e Formular, propor, acompanhar e avaliar a politica nacional de gestdo do patrimdnio da
Unido, e 0s instrumentos necessarios a sua implementacao; e

e Formular e propor a politica de gestdo do patriménio das autarquias e das fundacdes
publicas federais.
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Dentro de sua estrutura organizacional, a Secretaria do Patriménio da Unido conta com um Orgao
Central em Brasilia e 27 Superintendéncias Regionais do Patrimonio da Unido, uma em cada
Estado e no Distrito Federal.

3. Cadeia do processo Regularizacdo Fundiaria (Coletiva e Individual)

1. Destinar Imdvel da 2. Prover a Regularizagdo
Unido (Generico) Fundiaria

Regularizagio Fundiaria (Coletiva e Individual)

Um dos principais processos realizados pela Secretaria de Patrimbnio da Unido é o de
“Regularizacdo Fundiaria (Coletiva e Individual)”. Ele é composto por duas etapas, determinadas
como:

. Destinar Imovel da Unido;
o Prover a Regularizacdo Fundiéria.
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4. Objetivo do processo “Regularizagdo Fundiaria (Coletiva e Individual)”
4.1 Objetivos do processo

O processo “Regularizacdo Fundiaria (Coletiva e Individual)” tem como objetivo promover a
regularizacéo fundiaria de forma direta, quando a propria SPU prover os titulo de reconhecimento
de direito de moradia e utilizacdo da terra para familias carentes, e indireta, quando a SPU passa
essa responsabilidade para terceiros.

Cada etapa, possui como finalidade:

Etapa 1 — Destinar imovel da Unido: Realizar analise para destinar iméveis da Unido, definindo o
instrumento a ser aplicado.

Etapa 2 - Prover a Regularizacdo Fundiaria: Realizar analises para prover a regularizacdo
fundiaria, elaborando um dos seguintes instrumentos de destinacdo: TAUS, CDRU, CUEM,
Aforamento Gratuito e/ou Doagé&o.
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4.2 Diagrama de Escopo e Interface do Processo — DEIP
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4.3 Resumo do processo

Este processo se inicia de 3 maneiras distintas, a primeira delas é a partir de uma necessidade
de destinacdo Ex-Oficio, oriunda de um processo judicial, a segunda € a partir de uma demanda
Ex-Oficio oriunda de um processo demarcatério realizado pela area de Caracterizagdo ou até
mesmo diretamente pela area de destinacdo e, por ultimo, também pode ser iniciado de uma
solicitacdo do proprio ocupante ou grupo de ocupantes, organizados ou ndo em associacao, aqui
chamado de requerentes, ou através de municipios, estados ou orgaos federais (Ex.: INCRA). Nos
casos onde a solicitacdo € realizada por demanda externa da SPU, os requerentes deverdo
solicitar a regularizacdo atraves de formulario eletronico disponibilizado no sistema integrado da
SPU, acessado a partir do site patrimonio de todos. Tais solicitagbes serdo direcionadas
primeiramente para a area de Regularizacdo Fundiéria, para conhecimento e controle. Em
seguida, a documentacdo sera encaminhada para a area de Caracterizac@o que ird elaborar uma
“Nota de Caracterizacdo” com as informagdes do processo, que servird de insumo para a area de
Destinacdo, sendo o0 processo encaminhado para o Coordenador da respectiva area. O
Coordenador, de posse das informacOes da area de Caracterizacdo e dos documentos do
Requerente, designa um técnico de sua area para a avaliacdo da solicitagdo. Em seguida, o
Técnico de Destinacdo da SPU/UF preenche o formulario de destinagéo, incluindo neste momento
as informac0es referentes a dispensa de Licitacdo, dando encaminhamento ao processo. Caso
este identifiqgue no formulério que existem informacdes pendentes da &rea de Caracterizagéo, 0
formuldrio serd encaminhado para area, para que proceda com a inclusdo de informacdes
adicionais. Caso seja identificada a necessidade de informacGes complementares por parte do
Requerente, o Sistema ira gerar uma notificacdo para o Requerente solicitando tais informacdes,
encaminhando um e-mail para este, uma demanda de encaminhamento de AR e SMS para que
este proceda com o encaminhamento das informagOes, sendo o processo reiniciado. Caso ndo
tenha a necessidade de coletar informacdes adicionais, o Técnico de Destinacdo da SPU/UF
realiza a andlise e sugeri o instrumento de destinacdo a ser realizado, encaminhando essa
sugestdo para apreciacdo do Coordenador. Este se manifesta sobre a andlise do Técnico,
solicitando informacdes adicionais quando necessario, e encaminha o formulario para apreciagéo
do Superintendente, que pode solicitar informagdes adicionais, rejeitar a proposta de destinagéo,
sendo o sistema responsavel por gerar a notificacdo de recusa, encaminhando um e-mail e SMS
para o requerente, juntamente com a demanda para encaminhamento de AR. Caso concorde com
a proposta de destinacdo encaminhada pelo Coordenador da Area de Destinagdo, o
Superintendente ira autorizar a destinacdo no Sistema Unificado, que realizara o upload dos
arquivos no SEI.
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A sequir, apos a aprovacao pelo Superintendente do instrumento de destinagdo a ser utilizado
na Regularizacdo Fundiaria, podendo ser realizado uma CDRU, CUEM, TAUS, Aforamento ou até
mesmo Doacdo, o Técnico de Destinacdo da SPU/UF devera avaliar a necessidade de elaboracéo
de uma PDISP (Portaria de Declaracdo de Interesse do Servico Publico), que sera elaborada
quando houver uma eminéncia de conflito entre 0s ocupantes do imovel e outras pessoas, quando
houver conflito de interesses e/ou quando houver a necessidade de cancelamento de titulos
concedidos anteriormente pela Unido. Caso a PDISP seja necessaria, 0 Técnico de Destinacdo da
SPU/UF devera acessar 0 modulo de Atos e Contratos, preenchendo o respectivo formulario. Apés
a publicacdo da PDISP, ou ndo havendo a necessidade de sua elaboracdo, o Técnico de
Destinacdo da SPU/UF deverd avaliar a competéncia sobre o ato. Sendo de competéncia do
Ministro do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo (MP), que ocorre em casos muito
especificos, ou do Secretario da Secretaria do Patriménio da Unido (SPU), que ocorre quando as
areas envolvidas seguem os seguintes critérios:

a) superior a 30 ha (trinta hectares) em area urbana e 50 ha (cinquenta hectares) em area rural
na Regido Norte;

b) superior a 20 ha (vinte hectares) em area urbana e 40 ha (quarenta hectares) em area rural
nas Regides Nordeste e Centro Oeste; e

¢) superior a 15 ha (quinze hectares) em area urbana e 25 ha (vinte e cinco) em area rural nas
Regibes Sudeste e Sul.

Os casos inferiores aos limites apresentados séo de responsabilidade do Superintendente.

Vale ressaltar que as doagdes sdo de exclusiva competéncia do Secretario do Patriménio da
Unido.

Em seguida, caberd ao Técnico voltar ao modulo de Atos e Contratos do Sistema Unificado da
SPU e preencher o formulario da Portaria Autorizativa, nos casos onde a competéncia € do
Secretario ou Ministro. Ap6s a publicacdo da Portaria Autorizativa, 0 Técnico de Destinacdo da
SPU/UF devera retornar ao modulo de Atos e Contratos para preenchimento do formulario de
Contrato.

E de suma importancia a leitura do manual do processo de “Gestdo de Atos e Contratos” para
entendimento do processo de aprovacdo. L& constam todos os fluxos de aprovacéo de todos 0s
Atos e Contratos a serem assinados pelas trés instancias da SPU: Ministro, Secretario e
Superintendente.
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4.3.1 Detalhamento do fluxo do processo

Etapa 1 — Destinar Iméveis da Unido.
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ATIVIDADE 2. PREENCHER formulario de destinacdo

VALOR Formuldrio de destinacdo preenchido e encaminhamentos realizados

REQUISITOS DA ENTREGA | Nota de Caracterizagdo e Formulario preenchido com as informag@es do requerente

PRINCIPAIS INSUMOS [/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema Unificado
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIAS (normas / | Decreto Lei 9.760/1946, Decreto Lei 1.561/1977, Decreto Lei n° 2.398/1987, Lei 9.636/1988, Lei 13.139/2015 e
regulamentacdes / etc.) Portaria SPU n° 259/2014.

EXECUTOR Técnico de Destinagdo SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Preencher formulario eletronico com as informagdes sobre a destinagéo a ser realizada
e  Dar encaminhamento ao processo

CUIDADOS ESPECIAIS:
Documentacéo a ser analisada:
Documentacdo do requerente:
e  Requerimento de regularizacdo do imével constando a finalidade do uso (residencial, comercial, outros).
e  Pessoa Fisica; CPF, RG ou CNH
e  Pessoa Fisica Estrangeira: CPF, Passaporte, Registro Nacional de Estrangeiro, certiddo de casamento (Se for o caso. O conjuge devera
também apresentar a mesma documentacao do requerente).
e  Pessoa Juridica: CNPJ, Estatuto da Empresa, e documentos pessoais do representante legal.
e Planta do terreno (de situagdo ou locagdo com dimensoes lineares e angulares), nos casos onde a destinagdo sera realizada para
pessoas juridicas
e  Diagndstico geral da ocupacdo
e  QOutros documentos que justifiquem ou esclarecam o pedido

Documentos do imovel, apresentados pelo requerente
e Documentos que comprovem a consolidacdo da ocupacdo (ex.: tipo de material utilizado nas construcdes) e o tempo da ocupacao (ex..
notas fiscais em nome de ocupantes com endereco, contas de concessiondrias, documentos pessoais)
e Para mais informac@es sobre a documentagdo necessaria ao processo, consultar IN 02/2014 de Regulariza¢do Fundiaria.

Informacdes oriundas da rea de Caracterizacéo (Nota de Caracterizacéo)
e  Dominialidade/propriedade da Unido
Localizagdo (art. 100, DL 9760/46)
Existéncia de L.P.M ou LM.E.O
Constitui logradouro publico
Conceituacao do imével (marinha, acrescidos de marinha, marginal, etc.)
Natureza do imdvel (urbano/rural)
Memorial descritivo
Classificacdo das areas de acordo com art. 9° da Lei 9.636/98 (area protegidas ambientalmente, terras indigenas, quilombolas, etc.).

11
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ATIVIDADE

5. ANALISAR e sugerir instrumento de destinacao.

VALOR

Instrumento de destinagdo definido

REQUISITOS DA ENTREGA | Toda a documentacdo apresentada e nota de caracterizagdo analisadas em conformidade

PRINCIPAIS  INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema Unificado

(pessoas / equipamentos /

sistemas / etc.)

REFERENCIAS (normas / | Decreto Lei 9.760/1946, Decreto Lei 1.561/1977, Decreto Lei n° 2.398/1987, Lei 9.636/1988, Lei 13.139/2015 e
regulamentacdes / etc.) Portaria SPU n° 259/2014.

EXECUTOR

Técnico de Destinagdo SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Observar tipo do empreendimento (residencial, comercial para subsisténcia ou pequenos comércios etc.)
e Observar a conceituacéo e caracterizagdo do imével
e  Observar se o imével possui avaliagdo, caso ndo tenha, solicitar a area de Avaliagdo.
e  Preparar nota técnica, justificando a escolha do instrumento para regularizagéo/destinagdo. A nota técnica devera conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

(0]

O O0O0OO0Oo

OO0 o0oo0Oo

(0]

Identificacdo do interessado

Identificacdo do imdvel: localizagdo, conceituagéo

Avaliagéo do imovel conforme IN 01/2014

Diagnostico geral da ocupagéo

Utilizacdo para fins de moradia ou atividade de subsisténcia ou pequenos comércios
Devera fazer referéncia aos documentos/manifestacdes/audiéncias apresentados: Municipio, Estado, 6rgdos ambientais, outros
6rgdos aos quais se vinculem o assunto

Definir o instrumento juridico a ser aplicado (justificando a escolha do instrumento)
Previséo legal referente ao instrumento considerado adequado

Aplicabilidade da dispensa, inexigibilidade ou procedimento licitatério

Conveniéncia e oportunidade administrativa

Encaminhamento para analise juridica

Encaminhamento para proxima instancia

e Sendo imovel rural informar o INCRA sobre a intencdo da Unido no objeto do processo de destinagdo e consultar sobre a vocagéo para
fins de reforma agréria ou reconhecimento de direito de comunidades tradicionais, entre as quais, quilombolas.

o Imdvel com &rea superior a 2.500ha: obrigatoriedade de obtenc&o da autorizagdo do Congresso Nacional, salvo se for destinado a reforma
agréria (CF/88, art. 49, XVII, e art. 188, 1° e 29),

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Avaliar a situacdo do imovel e de seu entorno frente a possibilidade de atendimento de politica ptblica prioritaria.
e Avaliar situagdo de legislacdo incidente no territorio.

12
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ATIVIDADE 7. MANIFESTAR-SE sobre a analise do técnico.

VALOR Coordenador alinhado com a analise realizada pelo técnico

REQUISITOS DA ENTREGA | Instrumento de destinagéo definido pelo técnico

PRINCIPAIS INSUMOS [/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema Unificado
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIAS (normas / | Decreto Lei 9.760/1946, Decreto Lei 1.561/1977, Decreto Lei n° 2.398/1987, Lei 9.636/1988, Lei 13.139/2015 e
regulamentacdes / etc.) Portaria SPU n° 259/2014.

EXECUTOR Coordenado de Destinagdo SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Manifestar-se sobre a andlise realizada pelo Técnico de Destinagéo.
e  Esta analise pode envolver a complementacdo de informag@es por parte do Coordenador, ou até mesmo uma nova andlise de destinagao

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Avaliar a situacao do imovel e de seu entorno frente a possibilidade de atendimento de politica ptblica prioritaria

ATIVIDADE 9. ANALISAR oportunidade e conveniéncia.

VALOR Defini¢do do instrumento de destinagdo

REQUISITOS DA ENTREGA | Analise realizada pelo Coordenador de Destinagao

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema Unificado
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIAS (normas / | Decreto Lei 9.760/1946, Decreto Lei 1.561/1977, Decreto Lei n° 2.398/1987, Lei 9.636/1988, Lei 13.139/2015 e
regulamentaces / etc.) Portaria SPU n° 259/2014.

EXECUTOR Superintendente

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Analisar oportunidade e conveniéncia da destinacdo a ser concedida

e Neste momento, o Superintende podera solicitar informagBes adicionais, Reprovar o processo de destinacdo ou acatar a proposta
realizada pelo Coordenador de Destinac&o.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Avaliar a situacdo do imével e de seu entorno frente a possibilidade de atendimento de politica publica prioritaria

13
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ATIVIDADE 01. AVALIAR necessidade de elaboracdo de PDISP.
VALOR Avaliada a necessidade de elaboracdo ou ndo de um PDISP
REQUISITOS DA ENTREGA | Definigdo anterior sobre o instrumento a ser adotado
PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema Unificado

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

Decreto Lei 9.760/1946, Decreto Lei 1.561/1977, Decreto Lei n° 2.398/1987, Lei 9.636/1988, Lei 13.139/2015 e
Portaria SPU n° 259/2014.

EXECUTOR

Técnico de Destinagdo SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Avaliar documentacéo do processo como um todo
e Avaliar se existem instrumentos a serem cancelados
o Avaliar se existem conflitos entre 0s ocupantes dos iméveis ou eminéncia de conflito.

CUIDADOS ESPECIAIS:

e Devera ser elaborada quando houver uma eminéncia de conflito entre os ocupantes do imdvel e outras pessoas, quando houver conflito
de interesses e/ou quando houver a necessidade de cancelamento de titulos concedidos anteriormente pela Unido

ATIVIDADE 03. Avaliar competéncia sob 0 ato.

VALOR Competéncia analisada

REQUISITOS DA ENTREGA | Analise sobre a necessidade de elaboracao de PDISP
PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas / equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema Unificado

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

Decreto Lei 9.760/1946, Decreto Lei 1.561/1977, Decreto Lei n° 2.398/1987, Lei 9.636/1988, Lei 13.139/2015 e
Portaria SPU n° 259/2014.

EXECUTOR

Técnico de Destinacdo SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Avaliar competéncia sob o ato.
e E de competéncia do secretério quando os critérios s3o 0s seguintes:
o Area superior a 30 ha (trinta hectares) em &rea urbana e 50 ha (cinquenta hectares) em area rural na Regido Norte;
o Area superior a 20 ha (vinte hectares) em area urbana e 40 ha (quarenta hectares) em &rea rural nas Regies Nordeste e Centro

Oeste;

0 Area superior a 15 ha (quinze hectares) em area urbana e 25 ha (vinte e cinco) em area rural nas Regides Sudeste e Sul.

0 Doacdes.

e Os casos cuja area pretendida é inferior aos limites apresentados, a competéncia sob o ato é do Superintendente. Também é de
competéncia do Superintendente, as CUEM e TAUS.

e Os casos que envolve o Ministro do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MP) sdo muito especificos e devem ser
convalidados com o Superintendente e com o Secretario.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
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4.4 Glossario técnico e siglas

- AR: Aviso de Recebimento

- CDRU: Concesséo de Direito Real de Uso

- CUEM: Concessao de Usos Especial para Fins de Moradia

- NAP: NUcleo de Atendimento ao Publico

- PDISP: Portaria de Declaragéo de Interesse do Servico Publico

- RGI: Registro Geral de Imdveis

- SEI: Sistema Eletronico de Informagdes

- SMS: Mensagem de texto (da sigla em inglés Short Message Service)
- SPU: Secretaria do Patrimonio da Unido

- UF: Unidade Federativa

4.5 Matriz de capacitagdo

Para executar a rotina de trabalho do processo, os agentes deverdo estar capacitados, conforme
conhecimentos descritos na Matriz de Capacita¢cdo apresentado abaixo:

Unidade Organizacional / Dgst(i:r?:g%o ngsrﬂﬁggggr Superintendente Técnico | Coordenador Diretor
Cargo SPU/UE SPU/UE CGREF CGREF DEDES
SISTEMA UNIFICADO X X X X X X
REDACAO OFICIAL X X X X X X
LEGISLACAO APLICADA X x X x x X
AO PROCESSO
SISTEMA ELETBONICO DE X x X x x X
INFORMACAO - SEI
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4.6 Agentes executores

Das funcOes inerentes aos agentes abaixo relacionados, fazem parte as seguintes atribuicoes,
relativas ao processo “Regulariza¢do Fundiaria (Coletiva e Individual)™:

Etapa 1 — Destinar Imovel da Unido:

AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 1. RECEBER e analisar o pedido.
Atividade 7. MANIFESTAR-SE sobre a analise do técnico.
Atividade 8. SOLICITAR informacdes.

Coordenador Destinagéo
SPUIUF

Atividade 2. PREENCHER formulario de destinagéo.
Atividade 3. GERAR notificacOes.

Técnico Destinagdo SPU/UF | Atividade 4. INSERIR informaces no SEI.

Atividade 5. ANALISAR e sugerir instrumento de destinag&o.
Atividade 6. INSERIR informagdes no SEI

Atividade 9. ANALISAR oportunidade e conveniéncia.
Atividade 10. SOLICITAR informacdes

Atividade 11. AUTORIZAR destinacéo
Superintendente Atividade 12. INSERIR informagdes no SEI

Atividade 13. REPROVAR destinagdo

Atividade 14. GERAR notificacéo de recusa.
Atividade 15. INSERIR informagdes no SEI.

Etapa 2 — Prover a Regularizacdo Fundiaria:

AGENTE ATRIBUICAO

Atividade 1. AVALIAR necessidade de elaboracéo de PDISP.
Atividade 2. PREENCHER formulério da PDISP.

Atividade 3. Avaliar competéncia sob o ato.

Atividade 4. Preencher formulario de autorizag&o.

Atividade 5. Preencher formulério de elaboracdo de contrato.

Técnico de Destinagéo
SPU/UF

17
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4.7 Modelos de documentos
O unico modelo definido para este processo é a Nota de Caracterizacao a ser entregue pela area de Caracterizacao para
do processo de regularizacao fundiaria, retratado na 12 etapa deste processo. Tal nota devera conter, no minimo, as
informacdes abaixo:
1. Informagdes sobre dominio
a. Oimovel é da Uni&o?
b. Haregistro em RGI?
c. LPM Homologada? Qual o processo?
d. LMEO Homologada? Qual o processo?
2. Ha comunidades tradicionais nas proximidades
3. Ha utilizagdo por familias de baixa no local ou nas proximidades
4. Localizagao
Terreno de Marinha?
Terreno Marginal?
Esta localizado em érea indubitavelmente da Unido?
Esté na faixa de 100 metros da orla?
Esta na faixa de seguranga?
Esté na faixa de fronteira?
Esta na faixa de 1320 metros de instituicdes militares?
Esta em municipio com até 100 mil habitantes?
Utiliza espago fisico em guas publicas?
E logradouro puiblico no todo ou em parte?
Esta situado em ilha? Fluvial, costeira, maritima etc.
5. Caracteriza¢do

T T SQe o o0 o

a. E Urbano ou Rural?

b. E area urbana consolidada ou expansao?

c. Memorial descritivo do imovel

d. Qual aarea?

e. Qual o valor e o tipo e avalia¢do?

f.  E atendido por servico basicos (agua, luz esgoto etc)? Quais?
6. Uso

a. Hadestinacdo vigente?
b. O uso é adequado ao Plano Diretor? Alvara?
c. Imovel foi vistoriado?

18
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4.8 Indicadores do processo

Para 0 novo processo definido neste servico, os seguintes indicadores de processos devem ser medidos:

Responsavel
Etapa 01 Atividades Item de verificagao —

T total
Todos - empo total do Coordenador CGREF
processo

o 5. ANALISAR e Indice de 3ce|te de
Destinar imdvel da sugestao de

. sugerir instrumento . Coordenador CGREF
Uniao. . instrumento de
de destinacao. s
destinagao.
1. AVALIAR indice de PDISP
Prover a necessidade de publicadas por
Regularizagao N . Coordenador CGREF
Fundiaria elaboragao de motivo de
PDISP. publicacao
Prover a 3. Avaliar atc::/T::t(:aetos
Regularizagao competéncia sob o . Coordenado CGREF
o . assinados por
Fundiaria ato.

competéncia
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Metodologia de Modelagem de Processos :
S5 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos W TOTVS

S5-A S5-B

Checklist de controle do

S5-C
Andlise de intervalo

Fluxograma do processo

atual processo (Gap Analysis)




S5 - Desenho da situacgéo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a & TOTVS

Analise de Processos

Processo: Regularizacao Fundiaria (Coletiva e Individual)
Etapa: Destinar Imével da Unido
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Prover a Regularizacéo Fundiaria

©
2 .
§ 1. AVALIAR E
o o
2, PREENCHER -
=2 N ol necessidade de - Mecessita fermlEre g S
L elaboragdo de i PDISP R A
=5 I PDISP. ]
25 Realizar P
s M
Z 5 - - destinagio, F-o-1-——
o £ 6. Destinar Imével da } =
S Unigo | = 7 Gestidide Atos|e
8 ! ° | Contfates !
L5} i 1 1 i
5 K] | o 1 1 I
E3 & ! 1 1 !
g = i 1 | |
ol = ! 1 | |
B ! I ' I
5 i 1 1 i
= . ! 1 1 I
= 3. Mvaliar } 1 1 |
2 . competéndia sob | : : }
o o ato ! . ! 1 !
x !§ } Portaria 1 1 |
2 £ | Autorizativa \ H |
i = | 1 1 |
2 2 i 1 1 i
2 [=] ! 1 I |
=~ ] | 1 1 i
-2 [y ! Port: 1 I |
= =] | ortaria | H 1
b= = | autorizativa ! ! !
s o Competéncia do Secretirio 1 assinada pelo | ! |
i ou Ministro ! Secretario ! ! !
B ! 1 1 |
3. " 1 1 |
___________________________ 1 1 |
] 1 1 I
5 4. Preencher 1 | |
_g formulirio de : : }
M Competéncia do AULOMZACHD. k] m—m — — —m o o e - | |
Superintendente ! 1
5. Preencher A _ _ _ _ _ _ _ _ _ o ______ ,' |
formulario de Contrato }
elaboragio de ___cemtrato_ | )
contrato, assinado
Meste momento, a avaliagio do imbvel
deve estar atualizada (no minimo &
meses)
Regularizagio
realizada




S5 - Desenho da situacéo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos ® TOTVS

Checklist de controle do processo

Processo: Regularizacao Fundiaria (Coletiva e Individual)

Indicador de resultado do processo: N/A

Desempenho atual do indicador (frente a

uma meta atual, se existir): N/A
o o Responsavel L
ID Etapa 01 Atividades Item de verificagdo : Data de validacdo
Execucéo Validag&o
1 Todos - Tempo total do processo Coordenador CGREF N/H.
2 Destinar imovel da Unido. 5 ANALISAR € sggen[ instrumento Ingllce de aceite de sugesta~o de Coordenador CGREF N/H.
de destinacdo. instrumento de destinag&o.
3 Prover a Regulariza¢do Fundiaria L AVALIAR~HECESSIdade de Indice de. PDISP pupllcatilas por Coordenador CGREF N/H.
elaboracéo de PDISP. motivo de publicacdo
4 | Prover a Regularizagdo Fundiaria = 3. Avaliar competéncia sob o ato. In.d ice de atos/contraAtos' Coordenado CGREF N/H.
assinados por competéncia

Legenda:
Alta criticidade

Média criticidade

Baixa criticidade




S5 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos
Analise de Intervalo (Gap Analysis)

® TOTVS

Processo:

Regularizagdo Fundiaria (Coletiva e Individual)

compartilhamento das informacgdes entre os
membros da Secretaria e melhor
planejamento do tempo de elaboragdo das
documentacdes necessarias.

PERIODO DE HORIZONTE DE TEMPO
ETAPA INDICADOR VARIAVEIS QUE IMPACTAM O INDICADOR DESAE‘IMUTII\I HO REFERENCIA DO DEIS:E’\_IIJSESHO PARA O ALCANCE DO Dlég(én,:él\?ﬁ 0 A(;OES PREVISTAS COMENTARIOS
DESEMPENHO ATUAL DESEMPENHO FUTURO
Com a implementagdo do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuigdes de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das N&o é possivel identificar as
atividades e historico das acdes, proximidade questdes pontuadas nessa analise
Destinar Imoével da Unido N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area ndo possui
compartilhamento das informag6es entre os | indicadores para medicéo e
membros da Secretaria e melhor monitoramento.
planejamento do tempo de elaboracéo das
documentagdes necessarias.
Com a implementacédo do modelo futuro,
espera-se evidenciar as atribuicdes de cada
papel na etapa, maior rastreabilidade das Nao é possivel identificar as
atividades e historico das acdes, proximidade questdes pontuadas nessa analise
Prover Regularizacéo Fundiaria N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A entre as instancias executoras, uma vez que a area nao possui

indicadores para medigdo e
monitoramento.




	SPU.S5.B.RegularizaçãoFundiária(ColetivaEIndividual).pdf
	SUMÁRIO

	SPU.S5.CD.RegularizaçãoFundiária(ColetivaEIndividual.pdf
	Menu
	S5 - A
	S5 - B
	S5 - C


