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Fluxograma do processo futuro
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S5 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos
Checklist de controle do processo & TOTVS

Processo: Fiscalizar iméveis da Uni&o

Indicador de resultado do processo: N/A
Desempenho atual do indicador (frente a
- N/A
uma meta atual, se existir):
. . Responsavel o
ID Etapa 01 Atividades Item de verificagédo Data de validacéo
Execucéo Validagéo
6 Definir fiscal da superintendéncia | JULGAR a motivacdo apresentada Percent_u al ‘fe improcedéncia das . (zhefla de - Superintendente NH.
motivagdes apresentadas Fiscalizagao/Caracterizagao
Responsavel
ID Etapa 02 Atividades Item de verificagéo Data de validacéo
Execucédo Validagéo
4 | Cadastrar demanda de fiscalizagdo ANALISAR demanda Percentual de demgndas Agente de fiscalizagdo - C-hefla de - N/H.
procedentes recebidas Fiscalizagdo/Caracterizagdo
Responsavel
D Etapa 03 Atividades Item de verificagéo Data de validagéo
Execucéo Validacao
. ; Percentual de demandas recebidas )
1 | Analisar demanda de fiscalizagdo VERIFICAR se area possui Termo que possuem termo de adeséo para Agente de fiscalizagdo Chefia de N/H.

de Adeséo Fiscalizagdo/Caracterizagdo

a 4rea a ser fiscalizada

Percentual de ordem de fiscalizacéo Chefia de

10 | Analisar demanda de fiscalizagéo EMITIR ordem de fiscalizagdo emitida, frente a quantidade de Agente de fiscalizagdo o - N/H.
Fiscalizagdo/Caracterizagdo

demandas recebidas
Responsavel
D Etapa 05 Atividades Item de verificagéo Data de validagao
Execucéo Validacao
R - I o N Chefia de
4 Vistoriar imével da Unido - SPU SUSPENDER vistoria Percentual de vistorias frustradas Agente de fiscalizagdo N/H.

Fiscalizagdo/Caracterizacdo

Percentual de Autos de infragéo Chefia de

9 Vistoriar imével da Uni&o - SPU EMITIR Auto de infracdo emitidos, frente a quantidade de Agente de fiscalizagdo o« - NH.
o X Fiscalizagdo/Caracterizacdo
fiscalizacdes realizadas

Responsavel
D Etapa 06 Atividades Item de verificagéo Data de validagéo
Execucéo Validacao
Percentual de publicagdes
o PUBLICAR edital em jornal de realizadas em jornal de grande - . . Chefia de
4 Cientificar interessados . . . _ ! Técnico de nivel superior o - N/H.
grande circulagdo circulagdo, frente a quantidade total Fiscalizagdo/Caracterizagdo
de fiscalizagbes realizadas
Responsavel
ID Etapa 07 Atividades Item de verificagéo Data de validagao
Execucéo Validacao

Percentual de defesa prévia Chefia de

1 Analisar defesa prévia ANALISAR defesa apresentada, frente a quantidade Agente de fiscalizagdo e - N/H.
R " Fiscalizagdo/Caracterizagdo
total de fiscalizagGes realizadas

Percentual de defesa prévia
9 Analisar defesa prévia PROFERIR deciséo deferida, frente a quantidade total de Superintendente Superintendente N/H.
fiscalizagdes realizadas

Responséavel
ID Etapa 08 Atividades Item de verificagéo Data de validacdo
Execucédo Validagéo
Percentual de recurso em primeira
3 Analisar recurso daAsangao em PROFERIR decisio |ns._tan0|a deferldo_, frer_ne a o (Zhefla de o Superintendente NH.
primeira instancia quantidade total de fiscalizagdes Fiscalizagdo/Caracterizacdo
realizadas
12 Analisar recurso da sang&o em ENCAMINHAR processo para a Percentual de demandas Agente de fiscalizagio Chefia de NH.

primeira instancia érea de destinagdo encaminhadas para a destinaco Fiscalizagdo/Caracterizacdo
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Checklist de controle do processo

Processo: Fiscalizar iméveis da Uni&o
Indicador de resultado do processo: N/A
Desempenho atual do indicador (frente a
- N/A
uma meta atual, se existir):
Responsavel
ID Etapa 09 Atividades Item de verificagéo Data de validagao
Execucao Validacao
Percentual de recurso em segunda
12 Anglisar recursq daAsar‘u;ao em PROFERIR decisdo |n§tan0|a deferldq, fre'.“e a_ Secretario Secretario N/H.
segunda instancia quantidade total de fiscalizagdes
realizadas
- . Responsavel i
ID Etapa 10 Atividades Item de verificagéo Data de validacéo
Execucédo Validagéo
11 Executar sancéo ENCAMlNHAR Processo paraa Pe.r centual de demand_as " Agente de fiscalizagdo - C.hEﬂa de - N/H.
érea de destinagéo encaminhadas para a destinag&o Fiscalizagdo/Caracterizagdo
Legenda:
Alta criticidade
Média criticidade

Baixa criticidade




S5 - Desenho da situagdo

tura dos processos incorpo

Anélise de Intervalo (Gap Analysis)

do os resultados identificados durante a Anélise de Processos

Process

Fiscalizar iméveis da Unido

R DESEMPENHO PERIODO DE REFERENCIA DO HORIZONTE DE TEMPO PARA O LACUNA DE = R
ETAPA INDICADOR VARIAVEIS QUE IMPACTAM O INDICADOR ATUAL DESEMPENHO ATUAL DESEMPENHO FUTURO ALCANCE DO DESEMPENHO FUTURO DESEMPENHO ACOES PREVISTAS COMENTARIOS

Defini fiscal da N&o ha N&o ha N&o ha N&o ha N&o ha N&o hé N&o h&

superintendéncia
Com aimp 1tacéo do modelo futuro,
Cadastrar demanda de N&o ha Néo ha Néo ha Néio ha Néo ha Néo ha Néo ha espera-se evidenciar as atribuicdes de cada
fiscalizacao papel na etapa, maior rastreabilidade das O processo Fiscalizar iméveis da
Analisar demanda de - s I s - L - Vi istori imi
fiscalizacdo N&o ha N&o ha N&o ha N&o ha N&o ha N&o ha N&o ha atividades e historico das acdes, proximidade Unido ndo possui indicadores
entre as instancias executoras, definidos, impossibilitando a
Vistoriar imével da Uni&o - N A R, R, N U N i i g
Parcei Nao ha Nao ha Nao ha Nao ha Nao ha Nao ha Nao ha compartilhamento das informagdes entre os realizagao da Andlise de Intervalo.
arceiro membros da Secretaria e melhor
Vistoriar imével da Unido - SPU Nao ha Néo ha Néo ha Néo ha Nao ha Néo ha Nao ha planejamento do tempo de elaboracdo das
documentagdes necessarias.

Cientificar interessados Nao ha N&o ha N&o ha N&o ha Nao ha N&o ha Nao ha

Analisar defesa prévia Né&o ha Néo ha Néo ha Nao ha Né&o ha Néo ha Né&o ha

Analisar recurso da sancao em Néo ha Néio ha Néio ha Néio ha Néo ha Néio ha Néo ha
primeira instancia

Analisar recurso da sangéo em N&o h& N&o h& N&o h& N&o h& N&o h& N&o h& N&o h&
segunda instancia

Executar sangéo Né&o ha Néo ha Néo ha Néo ha Né&o ha Néo ha Né&o ha
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1. Introducao

O objetivo deste documento é orientar os servidores participantes do processo “Fiscalizar imdveis da
Unido”, quanto a sua atuagéo e atribuicdes no novo processo implementado na Secretaria.

Neste manual, serdo apresentados desde a estrutura da Secretaria e do novo processo, até a
descricdo detalhada das principais atividades mapeadas e seus respectivos agentes executores.

O principal direcionador para 0 novo processo é a implementagéo do sistema oficial da SPU1, modulo
de “Fiscalizagao”, que aportara todo o processo de fiscalizagdo, desde o recebimento da demanda a
execucao da Sancao aplicada. Agentes de fiscalizagdo externos poderéo ter acesso a alguns perfis
do sistema e seré possivel maior e melhor comunicagéo da SPU com os cidadaos.

Os fluxogramas de cada etapa mapeada representam a sequéncia légica de todas as atividades,
eventos e interfaces do processo. A partir desses diagramas e do detalhamento de todas as
atividades, contidas neste documento, sera possivel compreender a estrutura do processo e seu
relacionamento com as demais entidades externas que influenciam em sua execugéo.

1 Sistema integrado com os demais sistemas utilizados pela Secretaria e com o sistema dos Correios.
3
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2. Secretaria — Contexto e principais atribuigoes

A Secretaria do Patriménio da Uni&o, ligada ao Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo € o
drgéo legalmente imbuido de identificar, fiscalizar, administrar e outorgar a utilizacdo, nos regimes e
condi¢des permitidos em lei, dos imdveis da Unido. As competéncias da SPU séo definidas pelo
Decreto n° 8.578/2015, sendo estas:

Proceder a incorporacao de bens imdveis ao patriménio da Unido;

Administrar o patriménio imobiliario da Uni&o e zelar por sua conservagao;

Integrar a Politica Nacional de Gestdo do Patriménio da Uni&o com as demais politicas
publicas voltadas para o desenvolvimento sustentavel;

Disciplinar a utilizagao de bens de uso comum do povo, adotando as providéncias necessarias
a fiscalizacdo de seu uso;

Adotar as providéncias necessarias a regularidade dominial dos bens da Uniéo;

Lavrar, com forca de escritura publica, os contratos de aquisicdo, alienagao, locagéo,
arrendamento, aforamento, cessao e demais atos relativos a imdveis da Unido e providenciar
0s registros e as averbagdes junto aos cartorios competentes;

Promover o controle, fiscalizagdo e manutengéo dos iméveis da Unido utilizados em servigo
publico;

Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e processos relativos aos
bens imdveis do dominio e posse da Unio;

Formular politica de cobranga administrativa e de arrecadacao patrimonial, executando, na
forma permitida em lei, as agdes necessarias a otimiza¢ao de sua arrecadacao;

Formular, propor, acompanhar e avaliar a politica nacional de gest&o do patriménio da Uni&o,
e 0s instrumentos necessarios a sua implementacao; e

Formular e propor a politica de gestdo do patrimonio das autarquias e das fundagdes publicas
federais.

Dentro de sua estrutura organizacional, a Secretaria do Patriménio da Unido conta com uma
Unidade9 Central em Brasilia e 27 Superintendéncias Regionais do Patriménio da Unido, uma em
cada Estado e no Distrito Federal.
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3. Cadeia do processo Fiscalizar iméveis da Unido

o futusa dos processos incarporandoos resultados identiflcaros durants a Analiss de Processas

& TOTVS

Orgiio: Secretania do Patiménia da Unido (SPU)
Processo: Fiscaizar imavess da Unido

Figura 1 - Cadeia de Processo Fiscalizar Imoveis da Unido

Um dos principais processos realizados pela Secretaria de Patriménio da Unido € o de “Fiscalizar imoveis da Unido”. Ele € composto por dez etapas, determinadas como:

Definir fiscal da Superintendéncia;

Cadastrar demanda de fiscalizacao;

Analisar execucao da fiscalizagéo;

Vistoriar imével da Uni&o - Parceiro;

Vistoriar imével da Unido - SPU;

Cientificar interessados;

Analisar defesa prévia;

Analisar recurso de san¢do em primeira instéancia;
Analisar recurso de sangdo em segunda instancia;
Executar sancao.
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4. Objetivo do processo “Fiscalizar iméveis da Uniao”
4.1 Objetivos do processo

O processo “Fiscalizar imoveis da Unido”, tem como obijetivo realizar a fiscalizagdo de imdveis da
Unido a partir de demandas diversas da propria SPU, da sociedade e de diversos érgdos da
administracao publica e privada. A fiscalizagao de iméveis pode ser realizada pela SPU, por 6rgaos
parceiros (por meio do Acordo de parceria) € por Termo de Ades&o (nas areas de praias, maritimas,
urbanas, cuja gestéo € transferida aos municipios).

Cada etapa, possui como finalidade:

Etapa 1 - Definir fiscal da Superintendéncia: Esta etapa consiste em elencar e publicar a relagao de
fiscais de imdveis da Unido nas superintendéncias, por meio do sistema oficial da SPU.

Etapa 2 - Cadastrar demanda de fiscalizagao: Esta etapa consiste na triagem das demandas de
fiscalizagdo recebidas e anélise da necessidade de cadastra-la. As demandas cadastradas, apos
andlise, deverdo ser fiscalizadas. Para as ndo cadastradas, devera ser gerada resposta ao
interessado, informando o motivo de n&o ter acatado a demanda. Ou seja, aquelas que néo se
enquadram como acao de fiscalizagao.

Etapa 3 — Analisar execucao da fiscalizagdo: A anélise da demanda de fiscalizagdo, consiste em
verificar a forma de execucdo da mesma. Se sera realizada por 6rgao parceiro, se possui Termo de
adeséao de prefeituras e municipios para fiscalizacdo da area ou se a fiscalizagao sera realizada pela
SPU, enquadrando inclusive se havera a necessidade de realiza¢ao da vistoria “in loco” ou nao.

Etapa 4 - Vistoriar imovel da Unido — Parceiro: Uma vez identificada a necessidade de realiza¢do
de vistoria por 6rgéo parceiro, a demanda é entdo encaminhada para esse 6rgao para que realize a
vistoria do imével. Apds a vistoria a demanda retorna para a SPU/UF para que realize a analise
finalistica do processo.

Etapa 5 - Vistoriar imével da Unido - SPU: Agéo fiscalizagao do imdvel da Uni&o “in loco", visando
constatar a existéncia ou ndo de irregularidades cometidas.

Etapa 6 - Cientificar interessados: A cientificagdo do interessado, consiste em encaminhar autos e
eventuais notificagdes de infracdo e/ou DARF, quando identificada a irregularidade na ocupacéo do
imovel, ou a cientificacdo dos interessados para tomada de providéncias a respeito das demandas
cadastradas, quando da inexisténcia de irregularidades na ocupagéo do imdvel.

Etapa 7 - Analisar defesa prévia: Esta etapa consiste em analisar a defesa prévia apresentada pelo
infrator, quando da emiss&o do Auto de infragdo. Podendo ser deferida a defesa prévia ou nao.
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Etapa 8 — Analisar recurso de san¢ado em primeira instancia: Analise do recurso contra a decisdo do
indeferimento da defesa prévia proferida pelo superintendente. Havendo o indeferimento do recurso
em primeira instancia, o processo € encaminhado para anélise em segunda instancia. Caso o0
recurso seja acatado em primeira instancia, o Auto de infracdo e de embargo sao cancelados e 0
processo encaminhado para a area de destinagdo. Em ambos os casos o infrator é cientificado
quanto a decisdo do recurso em primeira instancia.

Etapa 9 - Analisar recurso de san¢do em segunda instancia: Quando o recurso apresentado pelo
infrator tiver sido negado em primeira instancia, o processo € encaminhado ao titular da SPU
(Secretario do Patriménio da Unido), para analise em segunda instancia pelo superintendente, ndo
cabendo recurso a decisdo de Secretario. Caso a negativa do recurso persistir, 0 processo sera
encaminhado para a execugdo da sangao.

Etapa 10 — Executar sangéo - Execucdo da sancdo, conforme infragdo constatada por meio da
fiscalizagdo de imdveis da Uni&o.
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4.2 Diagrama de Escopo e Interface do Processo — DEIP

PATRIMONIO DA UNIAO O T 0 T V S
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Figura 2 - Diagrama de Escopo e Interface do Processo Fiscalizar imoveis da
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4.3 Resumo do processo

A nomeacao de fiscais e a manutencéo da relagao de fiscais das superintendéncias é dada sob
demanda, sempre que houver a necessidade. A relagéo dos fiscais é publicada pelo superintendente
da SPU no sistema oficial. Os fiscais nomeados, podem também, a qualquer tempo e por meio de
solicitagdo motivada, solicitar a sua exclusao da relagao de fiscais.

Os bens publicos fiscalizados pela SPU sdo caracterizados como:

e Bens de Uso Comum do Povo: Aqueles destinados ao uso coletivo do povo. Ex.: Praias
maritimas, ruas, vias publicas, pragas publicas.

e Bens de Uso Especial: Bens utilizados pela administragéo publica, para realizagdo de
suas atividades. Ex.: Bens destinados as escolas publicas, centros esportivos e culturais.

e Bens Dominicais ou Dominiais: Bens publicos que ainda nao foram destinados. Ex.:
Terrenos que serdo destinados a programas de habitacdo social.

O processo de fiscalizagdo de iméveis da Unido ocorre conforme cronograma anual de
fiscalizagdes ou sob demanda, que pode ser tanto de diversas areas da propria SPU, 6rgdos
externos e da sociedade. Essas demandas podem ser recebidas pelo protocolo de atendimento
(NAP), por meio do sistema oficial, aplicativos ou por meio do sitio da SPU. Quando recebidas pelo
NAP, as demandas sao triadas e aquelas efetivas de fiscaliza¢ao, sendo elas:

e \Vistoria do imdvel para fins de constatagao da irregularidade ou nao;

o \Vistoria para elaboracdo de parecer técnico, com informagcdes complementares para
subsidiar decisdes;

o Vistoria para verificar cumprimento da san¢éo e

o Vistoria destinada a consolidagéo da reintegracéo de posse.

Apos triagem, as demandas de fiscalizacdo séo encaminhadas para a chefia de caracterizacdo
ou de fiscaliza¢do, a depender da superintendéncia. As demandas s&o entéo analisadas pelo agente
ou pela equipe de fiscalizagao, que verifica a sua procedéncia ou nao.

Uma vez que a demanda recebida € procedente, a agéo de fiscalizagao podera ser realizada de
forma direta (pela prépria SPU), ou indireta (por 6rgao parceiro ou por meio acordo, convénio,
parceria, contrato, Termo de Adeséo, por exemplo). O sistema oficial verifica se ha Termo de Adeséo
nos municipios, vigentes para fiscalizagdo da area, caso haja, a demanda é automaticamente
encaminhada para 0 municipio, para execucao da fiscalizacdo. Caso ndo exista Termo de adesao,
0 agente ou equipe verificam se ha necessidade de vistoria. Ndo havendo necessidade de vistoria,
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sera gerada notificagdo ao suposto infrator, solicitando esclarecimentos. Havendo necessidade de
vistoria, esta é recomendada ao chefe de fiscalizagdo/caracterizacdo, para que analise a melhor
forma de execucgdo. Caso seja identificada a necessidade de fiscalizagdo em parceria, € verificado
se ha acordo de parceria vigente ou se ha a necessidade de firmar acordo (processo fora do escopo
do mapeamento). Ap6s firmado o acordo, a solicitacao de vistoria é entdo emitida ao 6rgéo parceiro,
por meio de oficio, pelo sistema oficial. Caso seja identificado que a fiscalizagdo sera realizada pela
SPU e havendo a necessidade de liberacdo de diarias e passagens, é gerada a ordem prévia de
fiscalizagdo e o processo sera encaminhado a Unidade Central para liberagéo, por meio do sistema
oficial da SPU. Caso liberadas as diarias e passagens, é entdo emitida a ordem de fiscalizagéo e o
processo € encaminhado para 0 agente ou equipe responsavel, para que inicie os trabalhos de
fiscalizagdo. Caso as diarias e passagens nao sejam liberadas, devera ser analisada outra forma de
execucao da fiscalizacdo, ou a demanda de fiscalizagao ficara em espera até que seja possivel
liberar as diarias e passagens.

A vistoria de imdvel da Unido por 6rgao parceiro € realizada por meio do sistema oficial, a partir
do recebimento da solicitacao de vistoria. O érgéo devera realizar a agéo de vistoria do imével e se
identificado que a ocupagéo do imovel € irregular, devera notificar o suposto infrator. Posteriormente
devera encaminhar um relatério circunstanciado a SPU/UF, com as a¢des e constatagdes da vistoria,
via sistema.

Quando da execugéo pela propria SPU, apds emissdo da ordem de fiscalizagdo, o agente ou
equipe de fiscalizagéo, planejam a a¢do, montando cronograma da vistoria e atribuigdes de cada
integrante da equipe, quando for o caso. A fiscalizagdo “in loco” é entdo realizada conforme
planejado. A agéo podera ser cancelada quando for identificada a resisténcia do suposto infrator, no
que diz respeito ao risco a integridade fisica da equipe. Neste caso, devera ser gerado oficio a forga
policial, solicitando auxilio para execu¢do de nova vistoria. Apos a vistoria e com base nas
informagdes coletadas durante a vistoria, por meio do aplicativo ou sitio do sistema oficial da SPU,
é gerado, automaticamente, um relatdrio padréo da agéo.

A cientificacdo do infrator, por meio de notificagdo, ocorrera quando houver divida quanto a
regularidade da fiscalizagdo. O mesmo instrumento servira ainda para informar o infrator quanto a
execucdo da sangdo, bem como para informar aos interessados quanto ao encerramento do
processo de fiscalizacdo e sangdo. Em caso de duvida quanto a irregularidade da ocupagao, €
encaminhada uma notificacdo, por meio de carta ao suposto infrator, caso a carta ndo seja recebida,
é publicado em jornal de grande circulagdo um edital contendo a notificagdo. Apds essa notificacéo,
é aberto o0 prazo para que o suposto infrator apresente defesa prévia. Se a ocupagéo do imével for
comprovadamente irregular, o suposto infrator sera novamente cientificado, por meio de carta,
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contendo o Auto de infragdo com ou sem o0 DARF, quando cabivel. Caso a carta ndo seja recebida,
é publicado em jornal de grande circulagdo um edital contendo o Auto de Infragdo. Quando n&o for
comprovada a irregularidade de ocupacgéo do imovel, os interessados deverao ser cientificados por
meio de carta e 0 processo é entao encerrado e arquivado.

No decorrer de 30 dias apds a cientificacdo do suposto infrator quanto a irregularidade de
ocupacao do imdvel, este podera apresentar defesa prévia quanto a deciséo. A defesa prévia sera
analisada pela area de fiscalizagao/caracterizacdo e pela area de destinagdo. Apds a analise, das
areas, 0 processo € submetido a apreciagao do superintendente, para proferir deciséo quanto ao
deferimento da defesa prévia ou ndo. Se a defesa prévia for deferida, o suposto infrator € cientificado
e convocado a comparecer na SPU para regularizacdo do imdvel. Se defesa prévia for indeferida, o
suposto infrator é cientificado, devendo executar a sanc¢ao aplicada em até 30 dias apés a notificagdo
ou apresentar recurso motivado contra a deciséo do superintendente.

O sistema oficial da SPU controlara o ingresso de recurso contra a sang¢éo aplicada ao suposto
infrator, no decorrer dos 30 dias apos sua cientificacdo. Neste prazo, havendo recurso contra a
sangdo aplicada, o sistema oficial da SPU emitira, automaticamente, um alerta ao agente de
fiscalizagdo responsavel pela demanda. Uma vez que o alerta tenha sido emitido, o agente
responsavel pela demanda, ao analisar o recurso, devera verificar a necessidade de parecer juridico
sobre 0 recurso apresentado. Havendo essa necessidade, o processo devera ser cadastrado no SEI
para envio a CJU. Pode ser também identificada a necessidade de parecer técnico. Neste caso, o
agente de fiscalizagdo devera realizar nova vistoria, seguindo todo o rito descrito anteriormente,
verificando a forma de execugéo e necessidade de solicitagao de diarias e passagens. Apos analise
de todas as pecgas do recurso, 0 agente de fiscalizagao devera elaborar uma Nota técnica conclusiva.
Essa Nota técnica sera encaminhada ao superintendente, para subsidiar sua decisdo quanto ao
recurso apresentado. Caso o recurso seja deferido pelo superintendente, deverdo ser cancelados
todos os Auto de infracdo e Auto de embargo gerados anteriormente e o processo sera encaminhado
para a area de destinacéo, para que analise a melhor forma de destinacdo do imdvel. No caso de
indeferimento do recurso em primeira instancia pelo superintendente, 0 mesmo devera ser
encaminhado a SPU/UC para anélise em segunda instancia. Em todos os casos, o suposto infrator
devera ser cientificado quanto ao julgamento do recurso apresentado.

A CGCUP recebe o recurso contendo o parecer da analise em primeira instancia e inicia a analise
do recurso em segunda instancia. Informagdes complementares para subsidiar a decisdo poderéao
ser solicitadas a SPU/UF. O processo sera encaminhado a CONJUR, caso identificada a
necessidade de parecer juridico. Apos analise de todos os autos do processo, € elaborada uma Nota
técnica conclusiva para apreciacao do secretario da SPU, que emite deciséo favoravel ou contraria
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ao recurso apresentado anteriormente. Se a decisao do secretéario for pelo deferimento do processo,
os interessados deveréo ser cientificados, os Autos e DARF’s cancelados e o processo finalizado,
arquivado e retorna para a SPU/UF. Caso a deciso seja pelo indeferimento, o infrator sera notificado
para cumprir com a sanc¢ao estabelecida, lembrando que da decisdo emitida pelo secretario (a), ndo
cabera recurso.

Para as sangdes por posse ou ocupacao ilicita sem intervengéo no imdvel ou posse ou ocupacao
ilicita com multa por intervencao no imovel, devera ser realizada nova vistoria no imoével. Apos a
vistoria, € verificado se a indenizagéo foi paga. Caso a indenizagao tenha sido paga e o imdvel esteja
desocupado, a san¢éo € considerada cumprida e o processo sera finalizado e arquivado. Caso a
indenizagéo tenha sido paga ou ndo e o imével ndo foi desocupado, a SPU possui 60 dias para
elaborar minuta de oficio a AGU solicitando ajuizamento de reintegracédo de posse. Caso a deciséo
do juiz seja desfavoravel a SPU, o Auto de infragao € cancelado e o modulo de receitas devera ser
acionado para ressarcimento de valores, quando necessario. Neste caso, os interessados serdo
cientificados e o processo encaminhado para a area de destinacdo. Caso a deciséo seja favoravel
a SPU e o imovel ndo tenha sido desocupado, sera acionada a forga policial para realizar a agao
coercitiva de reintegracdo de posse. Apos a agao, caso o imovel esteja desocupado e a indenizagdo
e/ou multa foi paga, o processo sera arquivado. Se a indenizagao e/ou multa nao tiver sido paga
el/ou indenizag&o nao foi paga e imovel foi desocupado, é gerado DARF que sera encaminhado ao
infrator, para cientificacdo e quitacdo dos débitos. Para sangdes de posse ou ocupagéo ilicita com
multa por intervengdo no imovel e/ou intervengdo no imével atrelado a multa, é realizada nova
vistoria e verificado se a multa foi paga. Caso a situagéo do imével seja sanada e a indenizagdo e/ou
multa foi paga, a sangdo é considerada cumprida e o processo é arquivado. Caso a situagao do
imovel seja sanada e a indenizagdo e/ou multa ndo foi paga (com ou sem indenizagéo), € gerado o
DARF que sera encaminhado ao infrator, para cientificacdo e quitacdo dos débitos. Caso a multa
nao tenha sido paga e situagdo do imével ndo foi sanada ou multa foi paga e ha necessidade de
remocao/demolicdo e situacdo do imdvel ndo foi sanada, pode ser realizacdo a agédo de
remocao/demolicdo, se houver necessidade, sendo o valor da multa acumulado com as custas da
demoli¢do. Posteriormente € gerado o DARF que sera encaminhado ao infrator, para cientificagao e
quitacdo dos débitos. Para os casos que ndo houver necessidade de remocgdo/demolicédo e ha
necessidade de desocupacao, é elaborado oficio a AGU, solicitando ajuizamento de reintegragéo de
posse. Caso a decisdo do juiz seja desfavoravel a SPU, o Auto de infragdo é cancelado, valores
serdo ressarcidos, quando necessario, 0s interessados serdo cientificados e 0 processo
encaminhado para a area de destinacdo (mddulo de fiscalizagéo). Caso a deciséo seja favoravel a
SPU, e o imdvel néo tenha sido desocupado, sera acionada a forca policial para realizar a agao
coercitiva de reintegracéo de posse, apds a agao e o imdvel esteja desocupado e a indenizagéo e/ou
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multa foi paga, o processo sera arquivado. Se a indenizagdo e/ou multa ndo tiver sido paga e imével
foi desocupado, é gerado DARF que sera encaminhado ao infrator, para cientificacdo e quitagdo dos
débitos. Apos o vencimento, a divida sera inscrita no CADIN e posteriormente na DAU.
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4.4 Detalhamento do fluxo do processo
Etapa 1 - Definir fiscal da Superintendéncia

SECRETARIA

85 - Desenho da situagio futura dos processos incorporandoos resultados identificados durante a Analise de Processos
Fluxograma futuro do processo
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Figura 3 - Etapa Definir fiscal da Superintendéncia
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m PATRIMONIO DA UNIAO O T 0 T V S

ATIVIDADE 2. ANALISAR os pré-requisitos exigidos

VALOR Pré-requisitos técnicos e pessoais dos potenciais fiscais analisados
REQUISITOS DA ENTREGA | Relag&o contendo os potenciais fiscais das superintendéncias
PRINCIPAIS INSUMOS |/

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

N/H

REFERENCIAS (normas |/
regulamentacgdes / etc.)

IN 02/2010 e Manual de Fiscalizagdo -MF

EXECUTOR

Chefia de caracterizagao e/ou Chefia de Fiscalizagdo - SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o Realizar negociacéo prévia com os potenciais fiscais, visando identificar o interesse em ser fiscal de imdveis da Uni&o na superintendéncia
o Analisar perfil técnico e pessoal dos potenciais fiscais, conforme cheklist de analise de competéncias, constante no manual de fiscalizagao

CUIDADOS ESPECIAIS:

e Analisar se os potenciais fiscais atendem aos seguintes critérios:
Critérios de perfil: Integridade, disciplina, proatividade, presteza, lealdade, aberto a aprendizagem, humildade, visdo critica, educagéo e

firmeza.

Critérios de habilidades basicas: A) Manter-se atualizado dos conhecimentos sobre legislagdo, normas, procedimentos e tecnologias; B) ter
capacidade de elaborar documentos técnicos de forma clara e objetiva; C) saber interpretar as diversas situagdes que se deparar e todas
as devidas decisdes e D) ser capaz de negociar e mediar conflitos.

ATIVIDADE 4. APROVAR relagao de fiscais

VALOR Relag&o de fiscais da superintendéncia aprovada pelo superintendente da SPU/UF
REQUISITOS DA ENTREGA | Relagéo de fiscais analisada

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |/
regulamentagdes / etc.)

IN 02/2010 e Manual de Fiscalizagao -MF

EXECUTOR

Superintendente - SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Aprovar a relagéo/alteragéo de fiscais de imdveis da Uni&o, da superintendéncia, pelo sistema oficial da SPU
e Automaticamente apds a aprovagéo por parte do superintendente, as informagdes do fiscal estardo disponiveis no sistema oficial e sitio da
SPU para pesquisas. Neste momento ¢ liberado acesso do respectivo fiscal ao perfil de fiscal da SPU

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NA

ATIVIDADE

8. CANCELAR acesso do Agente de fiscalizagao

VALOR

Acesso ao perfil do agente de fiscalizagdo cancelado pelo superintendente

REQUISITOS DA ENTREGA

Solicitagdo motivando o cancelamento de acesso ao perfil de Agente de fiscaliza¢éo

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas /
regulamentagdes / etc.)

IN 02/2010

EXECUTOR

Chefia de caracterizagdo e/ou Chefia de Fiscalizagdo - SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o Automaticamente, apds analise do Superintendente da SPU/UF, o sistema oficial da SPU cancela o acesso do Agente de fiscalizagdo ao
modulo de fiscalizagdo. No ato, o sistema encaminha notificagdo ao agente informando o cancelamento do seu acesso.

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NA
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Etapa 2 - Cadastrar demanda de fiscalizagao

$5 - Desenho da situagdo futura dos processos Incorporandoos resultados identificados durante a Analise de Processos

Flusograma futuro doprocesso ® TOTVS
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Figura 4 - Etapa Cadastrar demanda de fiscalizagdo
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ATIVIDADE 1. TRIAR demanda

VALOR Demanda de fiscalizagao triada

REQUISITOS DA ENTREGA | Demandas de fiscalizagdo oriundas do Protocolo/Atendimento ao Publico

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | SEl
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

REFERENCIAS (normas / | IN 02/2010
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/1999 (Lei do processo administrativo)

EXECUTOR Assessor do gabinete — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o 0 Assessor do gabinete recebe o processo administrativo e encaminha para a area competente para analise, por despacho, via SE|

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NA
ATIVIDADE 3. GERAR demanda
VALOR Codigo da demanda gerada pelo sistema oficial da SPU

REQUISITOS DA ENTREGA | Demanda de fiscalizagéo cadastrada no sistema oficial da SPU

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
Lei 9784/1999 (Lei do processo administrativo)
Manual de Fiscalizagédo -MF

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

EXECUTOR Chefia de fiscalizagdo — SPU/UF (Automaticamente)

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Apés cadastro da demanda de fiscalizag&o no sistema oficial da SPU, é gerado um cddigo, que sera o referencial da demanda em todo o
processo

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NA
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Etapa 3 — Analisar execucao da fiscalizagao

0% durante a Analise de P

® TOTVS
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Figura 5 - Etapa Analisar execugéo da fiscalizagdo
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m PATRIMONIO DA UNIAO O T 0 T V S

ATIVIDADE 1. VERIFICAR se area possui Termo de Adesdo

VALOR Verificagdo automatica da existéncia de Termo de Ades&o o municipio
REQUISITOS DA ENTREGA | N/H

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Lei 9784/1999 (Lei do processo administrativo)
Manual de Fiscalizagdo -MF

Lei 13.240/2015

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Apods verificagdo de que a demanda de fiscalizagdo é procedente, o sistema oficial da SPU realiza busca automatica quanto a existéncia de
Termo e Adesdo do municipio ao Termo de Ades&o . Havendo Termo de Ades&o, a demanda de fiscalizagdo sera automaticamente
encaminhada para o perfil do municipio, para que realize a analise e apurago

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NA

ATIVIDADE

3. DEFINIR forma de execugao da agao de fiscalizagao "in loco"

VALOR

Definigdo da forma de execugao da fiscalizagao

REQUISITOS DA ENTREGA

Andlise da forma de execugao da fiscalizagdo

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteragbes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo -MF

EXECUTOR

Chefia de caracterizagdo e/ou Chefia de Fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o Achefia, apos receber a demanda de fiscalizagao, realiza a anélise da forma de execugéo. Verifica se sera realizada em parceria com outro
orgéo, se podera ser realizada por municipio, por Termo de Adesao recente, ou se sera realizada pela prépria SPU/UF.
e Inexistindo Acordo de cooperagao técnica ou Termo de adesao firmado com o municipio, a fiscalizagdo sera delegada aos fiscais da prépria

SPU/UF

CUIDADOS ESPECIAIS:

o N/A
ATIVIDADE 4. EMITIR ordem/solicitagao de vistoria
VALOR Ordem/solicitacéo de vistoria emitida ao érgéo parceiro
REQUISITOS DA ENTREGA | Decis&o quanto a possibilidade de realizag8o da vistoria por érgéo parceiro
PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010
Decreto lei 2398/87 e alteragbes
Lei 9636/98

EXECUTOR

Chefia de caracterizagdo e/ou Chefia de Fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
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e A chefia, emite uma ordem/solicitagdo de vistoria, delegando o érgao parceiro € Agente responsavel pela agao, elencando os imoéveis que
deverao ser fiscalizados.
o Aordem/solicitac8o de vistoria é assinada e encaminhada eletronicamente ao 6rgéo parceiro

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NA
ATIVIDADE 7. SOLICITAR diarias e passagens
VALOR Diérias e passagens solicitada a CGCUP

REQUISITOS DA ENTREGA | Identificagdo da necessidade de solicitagdo de diarias e passagens

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas |/ | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Chefia de caracterizagdo e/ou Chefia de Fiscalizagdo — SPU/UF (Automaticamente)

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Apods verificagdo da necessidade de deslocamento para realizar a a¢éo de fiscalizagdo, e apés geracdo da ordem de fiscalizagdo prévia,
onde sao preenchidos os valores de diarias, passagens estimadas para execugao da fiscalizagdo, o sistema emite automaticamente uma
solicitagdo de diarias e passagens ao Agente de fiscalizagdo da CGCUP, para que realize a andlise da solicitagdo e liberagdo das diarias e

passagens
CUIDADOS ESPECIAIS:
e N/A
ATIVIDADE 10. EMITIR ordem de fiscalizagio
VALOR Ordem de fiscalizagdo gerada e encaminhada ao agente de fiscalizagdo

REQUISITOS DA ENTREGA | Processo apto & fiscalizagdo contendo liberagéo de diérias e passagens, quando necessario

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas |/ | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentacdes / etc.) Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Chefia de caracterizagdo e/ou Chefia de Fiscalizagdo — SPU/UF (Automaticamente)

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

o Automaticamente, apés liberagéo de diérias e passagens, quando necessario, ou apos a emissdo da ordem de fiscalizagdo prévia, o Sistema
oficial da SPU emite uma ordem de fiscalizag&o ao agente de fiscalizag&o pré-selecionado pela chefia. A partir deste momento, o agente
sera responsavel pela execucéo da fiscalizagdo das demandas elencados na Ordem de fiscalizagao.

o Naordem de fiscalizagdo ¢ delegada a equipe e Agente responsavel pela agao e elencadas as demandas que deverdo ser fiscalizadas

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NA
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Etapa 4 - Vistoriar imével da Unido - Parceiro

® SECRETARIADO
PATRIMONIO DA UNIAO

Fluxograma futuro do processo

Orgéo: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU)
Processo: Fiscalizar iméveis da Unido
Etapa: Vistoriar imavel da Unidio - Parceiro

$5 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos
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ATIVIDADE 1. REALIZAR vistoria" in loco"

VALOR Vistoria de fiscalizagéo realizada

REQUISITOS DA ENTREGA | Processo contendo autorizagéo para realizagdo da vistoria

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

i IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragbes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Agente — Orgéo parceiro

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e O agente realiza anotagdes do imovel e do ocupante em formulario eletrénico disponibilizado via sistema oficial da SPU.

e As anotagdes podem ser realizadas “in loco”, por meio de aplicativos que utilizem rede de internet movel, ou posteriormente, no escritério,
por meio do aplicativo ou sistema oficial da SPU, disponivel no sitio da SPU, caso nao seja possivel “in loco”.

e O usuario devera informar os seus dados no aplicativo ou sistema oficial da SPU para validar o seu acesso.

o Durante a ag&o de vistoria “in loco”, caso seja possivel, 0 agente devera disponibilizar ao ocupante do imével o codigo de acesso a ocorréncia
por meio do sistema oficial da SPU, para que visualize dados da ocorréncia ou possa apresentar documentagao ou informagdes faltantes,
bem como apresentar defesa prévia, recurso ou ingressar com Termo de compromisso

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Pode ser cadastrada outra demanda de fiscalizagao vinculada a mesma ordem de vistoria, caso seja identificada a necessidade durante a
acéo de vistoria
e  Osistema oficial gera, automaticamente, um relatorio de vistoria/fiscalizagao apds preenchimento do formulario padréo da vistoria. O relatério
¢ assinado eletronicamente pelo agente responsavel

ATIVIDADE 3. EMITIR notificacéo

VALOR Emisséo de notificagdo ao suposto infrator

REQUISITOS DA ENTREGA | Para os casos em que a utilizagdo do imével for irregular ou houver divida quanto a sua regularidade

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentacdes / etc.) Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagao - MF
EXECUTOR Agente — Orgao parceiro

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e  Gerar e emitir notificagdo ao suposto infrator, via sistema oficial da SPU. Caso o suposto infrator tenha apresentado endereco de e-mail
valido, o sistema devera disparar automaticamente um e-mail com a notificagdo. Caso néo tenha sido informado um e-mail valido, o sistema
devera comandar o envio de uma carta ao suposto infrator, por meio de integrag&o com o sistema dos correios

o No ato da emissé&o da notificagdo, é gerado um cddigo para acesso eletronico do suposto infrator a algumas informagées da demanda

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NH
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Etapa 5 - Vistoriar imével da Uniao - SPU

& TOTVS

Orgio: Secretaria do Pairiménio da Unido (SPU)
Processo: Fiscalz imiveis da Uniio
Etapa: Visionar imdvel da Unido - SPU

Es £ £
i3 is H
5z ik :
S Y B h
tH - & & ) | i :
H b £ N . N Fr ! 6. Ciemifcar mteressanos
i meirs ratincn segunca netinca i
A i
| i |
i | 1
H ! |
i | 1
| ! |
H i
i 1 |
| H ! Nowavistarla '
! Beslizaranctagdez posstema okl ! | [ i ecessignoe e Pr——
H e M 50 st 58 SPU o e i | ! ticaraar o sl
1 e —— ; ' ! Cumoes kot
: = poribiisace b covtace i i | =
: inkrhc545 0410 MR PR | ' 1 H
1 o ciage snsupesto e i ! 3
! ossivel | Hecesrdase H 2
! e —'@
H recess o, Ocadastravertoo: | vstoria ) ~ R
: smandas pirapodent i o s o " §3
: aners o spacstes cu per mee e B vistora aestrags resicaa Ak d nkle oo b evcucio da H
! e e o i T et ae T Sistema cartroa detecapevta tasctar Lo 2
: B i gl o e et wior canars § e songsn £ T—
: i “areamentacmare ecienticaririresais suposto i sangho o esa e i
' } rto ds sancio. apresemma aeness
! ! a2 quers
H i
1 i [ ——
1 @ - Houve defess
i s N
: 5 2
= PR s ! / 4%
LEE T { & EMITR otitcagia
¢ s ock Ve e o s RpTI— [— H
e ae mento s reguanaoe notcacha ia oco f— H
o | s ssomitkozs
= aemaras T - PySe—
B B Ol ator apresentou O supests inkatarinsers romagies ’ d el
H : Fesitioca e s
7 [ ————
| a S ot 33 s
H s
H o
H Formueion — &
2|2 = ey btom 'S % Lascin % V=) Y - £
2 el A [re— = T e i H
Rl Ndispaaguee  Siemactal v recebids OMBOAR  ypguiariade i réo
ElH arse | e oe v compravce necemne comprorsda
® |2 UtiitzagBe do Imévelé jetesa previa ou de cientifcar interszados
£ R i ozt ren & e ez
i [
£ Manidestagia Sistera ki da
H o rectnian s Irepuaiine
H comproass
i
PR —

=

5 ELABORAR oficin
a3 wrgapota

Pode acomera

AcianarFarga polkad
qusiquer momento i resteral mitst

equine e hecaloagis

Cabinets o supenrrEdents

bizagi

Figura 7 - Etapa Vistoriar imével da Uniéo — SPU
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ATIVIDADE 2 REALIZAR vistoria “in loco”

VALOR Vistoria de fiscalizagéo realizada

REQUISITOS DA ENTREGA | Processo contendo autorizagéo para realizagdo da vistoria

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

i IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragbes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e O agente de fiscalizagao realiza anotagdes do imdvel e do ocupante em formulario eletrdnico disponibilizado via sistema oficial da SPU.
e As anotagdes podem ser realizadas “in loco”, por meio de aplicativos que utilizem rede de internet mével, ou posteriormente, no escritorio,
por meio do sistema oficial da SPU, quando necessario.
e Durante a agdo de vistoria “in loco”, caso seja possivel, o agente de fiscalizagao devera disponibilizar ao ocupante do imével, o cddigo de
acesso a ocorréncia por meio do sistema oficial da SPU, para que visualize dados da ocorréncia ou possa apresentar documentagéo ou
informagdes faltantes, bem como apresentar defesa prévia, recurso ou ingressar com Termo de compromisso

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Pode ser cadastrada outra demanda de fiscalizagao vinculada a mesma ordem de vistoria, caso seja identificada a necessidade durante a
acéo de vistoria
o O sistema oficial gera, automaticamente, um relatorio de fiscalizagdo apds preenchimento do formulério padrdo da vistoria. O relatério é
assinado eletronicamente pelo agente responsavel

ATIVIDADE 4. SUSPENDER vistoria
VALOR Agao de vistoria suspensa
REQUISITOS DA ENTREGA ?S(;Ca;izc;egé\gstona suspensa por existéncia de risco que comprometa a integridade fisica do agente/equipe de

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentacdes / etc.) Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagao - MF
EXECUTOR Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Durante a agéo de fiscalizagéo, quando identificada existéncia de risco que comprometa a integridade do Agente/Equipe de fiscalizag&o, a
acdo de fiscalizagdo devera ser suspensa, e retomada posteriormente, mediante presenga de forga policial

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 6. EMITIR notificagéo
VALOR Notificacdo emitida

REQUISITOS DA ENTREGA | Duvida quanto a regularidade do imével

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)
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REFERENCIAS (normas |
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteragdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Havendo duvidas quanto a regularidade do imével, o Agente de fiscalizagdo responsavel pela acdo, devera emitir notificagdo ao suposto
infrator, solicitando documentos ou informagdes complementares

CUIDADOS ESPECIAIS:
o O sistema oficial da SPU devera estar apto para receber informagdes e arquivos inseridos pelo suposto infrator, por meio do sistema oficial
(via sitio da SPU)
ATIVIDADE 9. EMITIR Auto de infragdo
VALOR Auto de infragdo emitido
REQUISITOS DA ENTREGA | Constatagdo de irregularidade na utilizagdo do imével da Unido
PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |/
regulamentagoes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteracdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagao - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo - SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Apds contatada a irregularidade na utilizagéo do imével da Unido, devera ser emitido o Auto de infragdo pelo Agente de fiscalizagao
e Junto ao Auto de infrag8o, deverd ser gerado o DARF atualizado, por meio de integragéo com o sistema de receitas
o No ato da emissé&o da notificagéo, é gerado um cédigo para acesso eletronico do suposto infrator a algumas informagdes da demanda

CUIDADOS ESPECIAIS:

e  Sempre que for gerado novo DARF, para a mesma ocorréncia, o anterior devera ser cancelado
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Etapa 6 - Cientificar interessados

85 - Desenho da situagdo futura dos processos incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos

Fluxograma futuro do processo

® TOTVS
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ATIVIDADE 1. ENVIAR Notificagio ou Auto(s) com DARF (quando necessario)
VALOR Envio de notificagdo ou Auto de infragdo ao suposto infrator
REQUISITOS DA ENTREGA | Duvida ou comprovag&o quanto a irregularidade da utilizagdo do imével
PRINCIPAIS INSUMOS |/

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |/
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteracdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e  Apds geracdo da notificagdo ou do Auto de infragdo contendo o DARF, o sistema oficial devera enviar o documento automaticamente ao e-
mail do suposto infrator (quando este estiver cadastrado corretamente) e enviar uma carta por meio de integragéo com o sistema dos correios

e Junto ao Auto de infragdo, deveréa ser gerado o0 DARF atualizado, por meio de integrac&o com o sistema de receitas

CUIDADOS ESPECIAIS:

e  Sempre que for gerado novo DARF, para a mesma ocorréncia, o anterior devera ser cancelado

ATIVIDADE 4. PUBLICAR edital em jornal de grande circulagdo

VALOR Notificagdo ou Auto de infragdo publicado em jornal de grande circulagao
REQUISITOS DA ENTREGA | Impossibilidade de cientificar o infrator ou suposto infrator por carta
PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |
regulamentacgdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteragbes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Realizar a publicacao do edital com notificacdo ou com Auto de infrac&o em jornal de grande circulagéo no Estado ou municipio

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 5. INFORMAR o interessado na dentincia/demanda
VALOR Interessado na denuncia/demanda cientificado
REQUISITOS DA ENTREGA | Irregularidade ndo comprovada ou deferimento de defesa prévia e recurso
PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteragdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
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e  Apods verificagdo de que a irregularidade néo foi comprovada ou apo6s deferimento de defesa prévia e recurso, o Agente de fiscalizagdo
deveré gerar oficio ou encaminhar e-mail ou ainda carta ao interessado na demanda, por meio do sistema oficial da SPU, informando quando
a improcedéncia da mesma, finalizag8o e arquivamento do processo

CUIDADOS ESPECIAIS:
e Aresposta ao interessado se daré da mesma forma como a demanda tiver sido recebida

ATIVIDADE 6. INFORMAR o denunciado por meio do sistema

VALOR Suposto infrator cientificado

REQUISITOS DA ENTREGA | Irregularidade ndo comprovada ou deferimento de defesa prévia e recurso

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas |/ | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o Apods verificagdo de que a irregularidade n&o foi comprovada ou ap6s deferimento de defesa prévia e recurso, o Agente de fiscalizagéo
devera encaminhar e-mail ou carta ao denunciado, por meio do sistema oficial da SPU, informando quando a improcedéncia da dendncia,
ou do deferimento da defesa prévia ou recurso, finalizando e arquivando o processo

CUIDADOS ESPECIAIS:
e NH
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Etapa 7 - Analisar defesa prévia

& TOTVS

Orgiio: Secretana do Patrimnio da Unedo (SPU)
Processo: Fiscalizar imbvess da Unido
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ATIVIDADE 1. ANALISAR defesa

VALOR Andlise da defesa prévia apresentada pelo suposto infrator
REQUISITOS DA ENTREGA | Defesa prévia apresentada pelo suposto infrator
PRINCIPAIS INSUMOS |/

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |/
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteracdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Analisar a defesa prévia apresentada pelo suposto infrator, no decorrer de até 30 dias apds sua cientificagdo quanto a sangao a ser aplicada

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH

ATIVIDADE

5. ENCAMINHAR para analise da Destinagao

VALOR

Nota técnica conclusiva encaminhada para apreciagao da area de destinagéo

REQUISITOS DA ENTREGA

Defesa prévia apresentada pelo suposto infrator

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |/
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteracdes
Lei 9636/98

Lei 9784/99

Manual de Fiscalizagao - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Encaminhar nota técnica, com o posicionamento da fiscalizagdo, a area de destinagdo para verificagdo da possibilidade/interesse na

regularizacéo

CUIDADOS ESPECIAIS:

e Anota técnica sera encaminhada via sistema oficial da SPU, do médulo de fiscalizagéo para 0 modulo de destinagdo

ATIVIDADE 6.ELABORAR nota técnica conclusiva

VALOR Nota técnica conclusiva quando a defesa prévia apresentada pelo suposto infrator
REQUISITOS DA ENTREGA | Analise dos argumentos da defesa prévia apresentada

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteragbes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagao - MF

EXECUTOR

Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
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e  Apods andlise do processo, acompanhado ou nao de novo relatério de vistoria ou de analise juridica, o Agente de fiscalizagao elabora a nota
técnica conclusiva quanto a solicitag&o de defesa prévia

CUIDADOS ESPECIAIS:
o A Nota técnica passara por aprovagao da chefia de fiscalizagdo ou de caracterizagdo para aprovagéo

ATIVIDADE 9. PROFERIR deciséo

VALOR Decisdo quanto ao acolhimento ou ndo dos argumentos da defesa prévia

REQUISITOS DA ENTREGA | Analise da defesa prévia frente o processo

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98

Lei 9784/99
EXECUTOR Superintendente — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
o O Superintendente analisa o posicionamento da fiscalizagéo e da destinagéo, emitindo sua deciséo pelo deferimento ou indeferimento da
defesa prévia apresentada pelo suposto infrator

CUIDADOS ESPECIAIS:

e Se a decisdo for pelo indeferimento o infrator & cientificado quanto a decis&o. E aberto o prazo de 30 dias (prazo controlado pelo sistema
oficial), para que ele cumpra com a san¢&o aplicada ou entre com recurso contra a decisdo, caso queira

ATIVIDADE 10. CANCELAR auto de infragdo e Auto de embargo (quando couber)

VALOR Termo de cancelamento de infragéo

REQUISITOS DA ENTREGA | Deciséo pelo deferimento da defesa prévia

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas |/ E;Cézt??6l/3|82398/87 e alteragdes
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99
Manual de Fiscalizagao - MF
EXECUTOR Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e (Com base na nota técnica conclusiva e na decisdo do superintendente, o Agente preenche e assina eletronicamente o termo de
cancelamento encaminhando-o a chefia para aprovagao eletronica

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 13. ENCAMINHAR processo para a area de destinagao
VALOR Despacho a area de destinagao

REQUISITOS DA ENTREGA | Ocupac&o passivel de regularizagéo

PRINCIPAIS INSUMOS /

ENTRADAS Sistema oficial da SPU
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Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010

REFERENCIAS (normas | Depreto lei 2398/87 e alteragdes
O Lei 9636/98
regulamentagdes / etc.) Lei 9784/99

Manual de Fiscalizagao - MF

EXECUTOR Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Com base na recomendagao contida na nota técnica de deferimento, o Agente e a chefia elaboram e assinam eletronicamente um despacho,
encaminhando o processo a area de destinagdo (mddulo de destinagdo), para procedimentos de eventual regularizagéo

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
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Etapa 8 - Analisar recurso da sang¢ao em primeira instancia

@ T0TVS

rgio: Seceetara do Parminio da Unido (SPU)
Process: Fiscalizar imdess da Ui
Etapa: Analsar ecurso
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ATIVIDADE 6.ELABORAR nota técnica conclusiva

VALOR Nota técnica conclusiva

REQUISITOS DA ENTREGA Analise popgluswa relativa a apresentagdo do recurso, juntamente com o parecer da CJU, quando houver efou
parecer juridico da CJU

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | E:icgrgg)6l/3|82398/87 e alteragbes
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99
Manual de Fiscalizagao - MF
EXECUTOR Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e Com base na defesa apresentada e em sua anélise conclusiva, o Agente de fiscalizagdo elabora uma nota técnica recomendando o
deferimento ou indeferimento, levando também em consideracédo eventual parecer juridico emitido pela CJU

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 8. PROFERIR decisao
VALOR Decisdo quanto ao acolhimento ou ndo dos argumentos do recurso

REQUISITOS DA ENTREGA | Analise do recurso apresentado

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas |/ | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentacdes / etc.) Lei 9636/98

Lei 9784/99
EXECUTOR Superintendente — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e O Superintendente analisa o posicionamento da fiscalizagao e da destinagdo, emitindo sua deciséo pelo deferimento ou indeferimento do
recurso apresentado pelo suposto infrator, em primeira instancia

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 9. CANCELAR Auto de infracdo e Auto de embargo (quando couber)
VALOR Decis&o de deferimento do recurso

REQUISITOS DA ENTREGA | Analise do recurso apresentado

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /

sistemas / etc.)
REFERENCIAS (normas / | IN 02/2010
regulamentagoes / etc.) Decreto lei 2398/87 e alteragdes
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Lei 9636/98
Manual de Fiscalizagao - MF
Lei 9784/99

EXECUTOR Agente de Fiscalizag@o/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e Apods deferimento do recurso pelo Superintendente, o Agente de fiscalizagdo gera o termo de cancelamento do Auto de infragdo ou Auto de
embargo, via sistema oficial

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 12. ENCAMINHAR processo para a area de destinagao
VALOR Despacho a area de destinagao

REQUISITOS DA ENTREGA | Ocupac&o passivel de regularizagéo

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | Depreto lei 2398/87 e alteragdes
~ Lei 9636/98
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99
Decis&o de indeferimento do recurso
EXECUTOR Agente de Fiscalizagao/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Com base na recomendagao contida na nota técnica de deferimento, o Agente e a chefia elaboram e assinam eletronicamente um despacho,
encaminhando o processo a &rea de destinagao (mddulo de destina¢éo), para procedimentos de eventual regularizagao

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 13. ENCAMINHAR processo para analise em segunda instancia
VALOR Analise do recurso apresentado

REQUISITOS DA ENTREGA | Decisdo de indeferimento do recurso

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | E;cgg?6llz|82398/87 e alteragdes
regulamentagoes / etc.) Lei 9784/99

Manual de Fiscalizacéo - MF
EXECUTOR Superintendente — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e  Apos indeferimento do recurso pelo Superintendente, o sistema encaminha o processo, automaticamente, para a CGCUP, para analise em
segunda instancia

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
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ATIVIDADE 17. CESSAR cobranga de multas

VALOR Cobranca de multa cessada

REQUISITOS DA ENTREGA | Termo de compromisso apresentado pelo infrator

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | E;cgggo6l/3|82398/87 e alteragbes
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99
Decis&o de indeferimento do recurso
EXECUTOR Agente de Fiscalizagdo/Equipe de fiscalizagdo — SPU/UF (Automaticamente)

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e (aso o infrator apresente Termo de compromisso fisico ou eletronico junto a SPU e o Termo seja acatado pelo superintendente, o sistema
oficial devera, automaticamente, cessar a cobranca de multas posterior a data de assinatura

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
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MANUAL DO PROCESSO: Fiscalizar iméveis da Unido s';'u o TOTVS

Etapa 9 - Analisar recurso da sangao em segunda instancia

it . TOTVS

Brgdo: Secretaria do Pakiminio da Unido (SPU)
Processo: Fiscalizar maveis da Unido .
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ATIVIDADE 3. SOLICITAR informagdes e/ou nova vistoria

VALOR Despacho solicitando informagées complementares ou nova vistoria

REQUISITOS DA ENTREGA | Necessidade de informagdes complementares

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | IIi)et'eicgre(a;taofsI/tz)|82398/87 e alteragbes
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99

Decisdo de indeferimento do recurso
EXECUTOR Superintendente - SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e O Superintendente encaminha um despacho solicitando informagdes complementares para a area de caracterizagdo/fiscalizagao, para
providéncias, por meio do sistema oficial

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 10. ELABORAR nota técnica conclusiva de segunda insténcia
VALOR Nota técnica conclusiva de segunda instancia

REQUISITOS DA ENTREGA | Analise do processo de recurso em segunda instancia

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | E;cg;ggo6llzl82398/87 e alteragbes
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99
Manual de Fiscalizagao - MF
EXECUTOR Agente de fiscalizagdo / Coordenador geral - SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e O Agente de fiscalizagdo da SPU/UC, apds obter todas as informagdes necessarias (técnicas e juridicas) e analisa-las, elabora, via sistema
oficial da SPU, uma nota técnica conclusiva de segunda instancia que é encaminhada para a DECIP, que é posteriormente aprovada pelo
diretor e encaminhada ao Secretario, para proferir a decisao

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
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ATIVIDADE 4. GERAR DARF

VALOR DARF gerado automaticamente pelo sistema oficial da SPU
REQUISITOS DA ENTREGA | Indenizag&o ndo foi paga e imovel foi desocupado
PRINCIPAIS INSUMOS |/

ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas /
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteracdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de fiscalizagdo / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):

e O Agente de fiscalizagéo, apos constatagio e que a indenizagao néo foi paga e imovel foi desocupado, aciona comando no sistema oficial
da SPU que gera, automaticamente, o DARF

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH

ATIVIDADE

5. ELABORAR minuta de oficio solicitando ajuizamento de reintegra¢ao de posse

VALOR

Minuta de oficio enviada para o superintendente

REQUISITOS DA ENTREGA

Indenizag&o paga ou néo e imdvel ndo foi desocupado

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema eletrdnico de informagao - SEI

REFERENCIAS (normas |/
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteracdes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagao - MF

EXECUTOR

Agente de fiscalizagéo / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e Constatando o descumprimento da desocupagao do imével, o Agente de fiscalizagao elabora minuta de oficio a AGU solicitando ajuizamento
da acao de reintegracdo de posse. A minuta é encaminhada ao superintendente para assinatura € encaminhamento

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 8. CANCELAR auto de infragédo
VALOR Termo de cancelamento de auto de infragdo emitido
REQUISITOS DA ENTREGA | Deciséo desfavoravel a SPU apresentada pelo Juiz
PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

Sistema oficial da SPU

REFERENCIAS (normas |
regulamentacdes / etc.)

IN 02/2010

Decreto lei 2398/87 e alteragbes
Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF

EXECUTOR

Agente de fiscalizagdo / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
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e  Apos decisdo juridica desfavoravel a SPU, o sistema oficial cancela, automaticamente, o Auto de infragdo

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 9. SOLICITAR ressarcimento de valores
VALOR Despacho solicitando ressarcimento financeiro

REQUISITOS DA ENTREGA | Necessidade de restituicdo de valores ao infrator

PRINCIPAIS INSUMOS |/
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas |/ | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Agente de fiscalizagéo / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e O Agente de fiscalizagao, ao constatar a necessidade de ressarcimento, devido a incorre¢do de eventual cobranga, solicita que a area de
receitas providencie o ressarcimento ao ocupante do imével, por meio de integragdo com o sistema de receitas

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 11. ENCAMINHAR processo para a area de destinagao
VALOR Despacho a area de destinagao

REQUISITOS DA ENTREGA | Ocupac&o passivel de regularizagéo

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas |/ equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas | E;Cégt?,o6|/3|82398/87 e alteragbes
regulamentacdes / etc.) Lei 9784/99

Manual de Fiscalizagao - MF
EXECUTOR Agente de fiscalizacéo / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Com base na recomendagao contida na nota técnica de deferimento, o Agente e a chefia elaboram e assinam eletronicamente um despacho,
encaminhando o processo a area de destinagdo (mddulo de destinagédo), para procedimentos de eventual regularizagéo

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 12. SOLICITAR forga policial para agdo coercitiva de desocupagio
VALOR Agao coercitiva de reintegracdo de posse

REQUISITOS DA ENTREGA | Constatagdo de que o imbvel ndo foi desocupado, apés decis&o judicial favoravel &8 SPU

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)
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IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragoes
regulamentagoes / etc.) Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Agente de fiscalizagéo / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e O Agente de fiscalizagao solicita forga policial para realizar a¢éo coercitiva de reintegragdo de posse, quando a agao judicial for favoravel a
SPU e o imdvel néo estiver desocupado

CUIDADOS ESPECIAIS:

e NH
ATIVIDADE 16. REALIZAR remogao/demoli¢ido
VALOR Remog&o/demolicdo realizada

REQUISITOS DA ENTREGA | Necessidade de remogao/demoli¢éo e situagdo do imdvel ndo foi sanada

PRINCIPAIS INSUMOS /
ENTRADAS

Recursos de infraestrutura | Sistema oficial da SPU
(pessoas | equipamentos /
sistemas / etc.)

IN 02/2010
REFERENCIAS (normas / | Decreto lei 2398/87 e alteragdes
regulamentacdes / etc.) Lei 9636/98

Manual de Fiscalizagéo - MF
EXECUTOR Agente de fiscalizagao / Caracterizagdo — SPU/UF

PROCEDIMENTO DE TRABALHO (TAREFAS):
e  Decorridos os 30 dias apds a ciéncia do auto de infragdo, pelo infrator e persistindo a infragdo, o Agente ou equipe de fiscalizagao, ou ainda
empresa contratada ou 6rgéo parceiro realizara a agdo de remogao/demoli¢do da intervengéo
¢ A agdo de remogao/demolicdo gera relatério no sistema oficial tal qual a vistoria do imével e suas custas deveréo ser encaminhadas ao

infrator
CUIDADOS ESPECIAIS:
e NH
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4.5 Glossario técnico e siglas

Acordo de parceria - Acordo firmado entre agentes da administragdo publica, visando estabelecer
direitos, deveres e responsabilidades das partes signatarias.

AGU: Advocacia Geral da Unido

CADIN: Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal

CGCUP: Coordenacao Geral de Controle de Utilizacdo do Patriménio

CJUIUF: Consultoria Juridica da Unido na respectiva unidade da federacao

CONJUR - MP: Consultoria Juridica do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

DARF: Documento de Arrecadagao de Receitas Federais

DAU: Divida Ativa da Uni&o

DECIP: Departamento de Caracterizagao e. Incorporagao do Patriménio

DEIP: Diagrama de Escopo e Interface do Processo

Fiscalizagao - “atividade desenvolvida pela Secretaria do Patriménio da Unido, no exercicio de seu
poder de policia, voltada a apuracao de infragcbes administrativas contra o patriménio da Uni&o. Ex.:

acao de carater preventivo ou deliberado por denuncia ou agao judicial para ocupagao irregular em

area da Uni@o.” (PORTARIA N° 149, DE 23 DE MAIO DE 2013, disponivel em:
https://gestao.patrimoniodetodos.gov.br/pastaarquivo.2009-07-09.3759851862/Portaria%20149-2013%20-
%20Avaliacoes%20e%20fiscalizacoes-vistorias%20de%20imovel%20da%20Uniao%200u%20de%20seu%20interesse.pdf.

Acessado em: 09/05/2016).

IN: Instru¢do Normativa

NAP: Nucleo de Atendimento ao Publico

Recurso e Defesa prévia - E a forma pela qual uma parte vencida em um processo obtém uma nova
analise sobre uma deciséo, dentro do mesmo processo, para reforma-la, modifica-la ou integra-la.
SEIl: Sistema Eletronico de Informagdes

SISREI: Sistema de Requerimento Eletronico de Imdveis

SPU: Secretaria do Patriménio da Unido

Termo de compromisso — Termo apresentado pelo infrator, apresentando seus compromissos para
0 cumprimento da san¢ao aplicada.

UC: Unidade Central

UF: Unidade Federativa

Vistoria — “atividade desenvolvida pela Secretaria do Patriménio da Uni&o para constatacéo local dos
fatos, mediante observagdes criteriosas em um bem imdvel e nos elementos e condi¢des que o
constituem ou influenciam. Ex.: verificacdo de uso/conservagao/habitabilidade de imovel para fins de
regularizagéo, incorporagao, destinacdo, caracterizacdo, locagao a Unido.” (PORTARIA N° 149, DE 23 DE

MAIO DE 2013, disponivel em: https://gestao.patrimoniodetodos.gov.br/pastaarquivo.2009-07-09.3759851862/Portaria%20149-
2013%20-%20Avaliacoes%20e%20fiscalizacoes-

vistorias%_20de%20imovel%20da%20Uniao%200u%20de%20seu’%20interesse.pdf. Acessado em: 09/05/2016).

43



[MANUAL DO PROCESSO: Fiscalizar iméveis da Unido @U::::m:::z:m TOTVS ]

4.6 Matriz de capacitagio

Para executar a rotina de trabalho do processo, os agentes deverdo estar capacitados, conforme conhecimentos descritos na Matriz de Capacitagdo (conforme template S4) apresentado abaixo:

Agente de
Agente de Chefia da Diretor de fiscalizacao
. . . fiscalizacao Técnico de . . caracterizagdo | Caracterizagao e . Assessordo | Técnico de Nivel Externo
LLE %rgrar:zacwnal ! SupeSanltjt/eSIc:iente (Equipe de Nivel Superior aﬁ?::tzsglgg;)UF ::er(‘:ifilt::? ;;’e; 13; ou Chefia de Incorporagao do s?;ﬁtﬂg secretario Superior - (Termo de
g fiscalizagao) - SPU/UF g fiscalizagao Patriménio - SPU/UC SPU/UC compromisso
SPU/UF SPU/UF SPU/UC e Acordo de
parceria
SISTEMA OFICIAL DA SPU X X X X X X X X X X X
LEGISLAGAO APLICADA AO
PROCESSO X X X X X X X X X X
GESTAO DE PROCESSOS E
INDICADORES X . X X . X
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4.7 Agentes executores

Das fungdes inerentes aos agentes abaixo relacionados, fazem parte as seguintes atribuigdes, relativas ao processo “Fiscalizar
imbveis da Unido”:

AGENTE ATRIBUICAO

Etapa: 4. Vistoriar imével da Unido — Parceiro
Atividade 1. REALIZAR vistoria" in loco"
Atividade 2. GERAR relatério de vistoria

Agente - Orgéo parceiro Atividade 3. EMITIR notificacao

Atividade 4. NOTIFICAR o suposto infrator
Atividade 5. ENCAMINHAR processo a SPU

Etapa: 3. Analisar execucgao da fiscalizagao
Atividade 8. ANALISAR solicitagao
Atividade 9. SOLICITAR ajuste

Agente de | Etapa: 9. Analisar recurso da san¢ao em segunda instancia
Fiscalizacaolequipe de | Atividade 1. ANALISAR recurso

fiscalizagdo ou Coordenador | Atividade 2. SOLICITAR informacdes

Geral - SPU/UC Atividade 6. VERIFICAR se ha necessidade de parecer da CONJUR
Atividade 7. INCLUIR recurso e processo completo no SEI

Atividade 8. ELABORAR minuta de memorando para assinatura do diretor
Atividade 10. ELABORAR nota técnica conclusiva de segunda instancia

Etapa: 2. Cadastrar demanda de fiscalizagao
Atividade 4. ANALISAR demanda
Atividade 6. ENCAMINHAR a denuncia

Etapa: 3. Analisar execugao da fiscalizagao
Atividade 1. VERIFICAR se area possui Termo de Ades&o
Atividade 2. VERIFICAR necessidade de vistoria

Agente de | Etapa: 5. Vistoriar imével da Unido - SPU
Fiscalizagao/Equipe de | Atividade 1. PLANEJAR a execucdo da agéo
fiscalizagao - SPU/UF Atividade 2 REALIZAR vistoria "in loco"

Atividade 3. GERAR relatério de vistoria

Atividade 4. SUSPENDER vistoria

Atividade 6. EMITIR notificagao

Atividade 7. NOTIFICAR/AUTUAR o suposto infrator
Atividade 8. ANALISAR manifestagdo

Atividade 9. EMITIR Auto de infragdo

Atividade 10. RECEBER relatério de vistoria
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AGENTE

ATRIBUICAO

Agente de
Fiscalizagao/Equipe de
fiscalizagao - SPU/UF

Etapa: 6. Cientificar interessados

Atividade 1. ENVIAR Notificagdo ou Auto(s) com DARF (quando necessario)
Atividade 2. GERAR edital de notificacdo

Atividade 5. INFORMAR o interessado na denuncia/demanda

Atividade 6. INFORMAR o denunciado por meio do sistema

Atividade 7. ENVIAR carta ao denunciado

Atividade 8. FINALIZAR processo

Etapa: 7. Analisar defesa prévia

Atividade 1. ANALISAR defesa

Atividade 2. SOLICITAR parecer juridico

Atividade 4. ANALISAR parecer juridico

Atividade 5. ENCAMINHAR para andlise da Destinagdo

Atividade 6. ELABORAR nota técnica conclusiva

Atividade 10. CANCELAR auto de infragdo e Auto de embargo (quando couber)
Atividade 13. ENCAMINHAR processo para a area de destinagéo

Etapa: 8. Analisar recurso da sangido em primeira instancia

Atividade 1. ANALISAR recurso

Atividade 2. INCLUIR recurso e processo completo no SEI

Atividade 3. SOLICITAR parecer juridico

Atividade 5. ANALISAR parecer juridico

Atividade 6.ELABORAR nota técnica conclusiva

Atividade 9. CANCELAR Auto de infracdo e Auto de embargo (quando couber)
Atividade 12. ENCAMINHAR processo para a area de destinagéo

Atividade 14. LIBERAR notificagao para acesso do suposto infrator

Atividade 17. CESSAR cobranca de multas

Etapa: 9. Analisar recurso da sangao em segunda instancia
Atividade 13. VERIFICAR deciséo
Atividade 14. LIBERAR notificagdo com DARF para acesso do suposto infrator

Etapa: 10. Executar sangao

Atividade 1. VERIFICAR sangéo aplicada

Atividade 2. VERIFICAR se indenizago foi paga

Atividade 3. ARQUIVAR processo

Atividade 4. GERAR DARF

Atividade 5. ELABORAR minuta de oficio solicitando ajuizamento de reintegragao de posse
Atividade 7. VERIFICAR decis&o do Juiz

Atividade 8. CANCELAR auto de infragéo

Atividade 9. SOLICITAR ressarcimento de valores

Atividade 10. LIBERAR notificagdo para acesso do interessado

Atividade 11. ENCAMINHAR processo para a area de destinagéo

Atividade 12. SOLICITAR forca policial para agao coercitiva de desocupagao
Atividade 13. ARQUIVAR processo

Atividade 14.GERAR DARF

Atividade 15. VERIFICAR se a multa foi paga

Atividade 16. REALIZAR remogao/demolicao
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AGENTE ATRIBUICAO

Etapa: 2. Cadastrar demanda de fiscalizagao

Assessor do gabinete -| ruiade 1 TRIAR demanda

SPU/UF

Etapa: 1. Definir fiscal da superintendéncia

Atividade 1. ELENCAR potenciais fiscais

Atividade 2. ANALISAR os pré-requisitos exigidos

Atividade 3. SELECIONAR fiscais que atendam aos pré-requisitos
Atividade 5. INFORMAR ao fiscal quanto a sua indicagao
Atividade 6. JULGAR a motivac&o apresentada

Atividade 7. COMUNICAR decisao ao potencial fiscal

Atividade 8. CANCELAR acesso do Agente de fiscalizagdo
Atividade 9: VERIFICAR necessidade de sele¢éo de novo fiscal

Etapa: 2. Cadastrar demanda de fiscalizagao
Atividade 3. GERAR demanda
Atividade 5. DEVOLVER demanda para a triagem

Etapa: 3. Analisar execucgao da fiscalizagao

Atividade 3. DEFINIR forma de execucéo da agéo de fiscalizagao "in loco"
Atividade 4. EMITIR ordem/solicitagdo de vistoria

Atividade 5. ENCAMINHAR demanda

Atividade 6. GERAR ordem de fiscalizagao prévia

Atividade 7. SOLICITAR diérias e passagens

Atividade 10. EMITIR ordem de fiscaliza¢&o

Chefia de caracterizagado e/ou
Chefia de Fiscalizagao -
SPU/UF

Etapa: 7. Analisar defesa prévia

Atividade 3. ASSINAR memorando

Atividade 7. APROVAR Nota técnica conclusiva

Atividade 9. LIBERAR notificagéo para acesso do suposto infrator
Atividade 11. AUTORIZAR Termo de Cancelamento eletronicamente
Atividade 12. LIBERAR notificagao para acesso do suposto infrator

Etapa: 8. Analisar recurso da sangao em primeira instancia
Atividade 4. ASSINAR memorando

Atividade 7. APROVAR Nota técnica conclusiva

Atividade 10. AUTORIZAR Termo de Cancelamento eletronicamente
Atividade 11. LIBERAR notificagao para acesso do suposto infrator

Etapa: 9. Analisar recurso da sangao em segunda insténcia
Atividade 4. CONSOLIDAR informagdes
Atividade 5. ENCAMINHAR relatério para a CGCUP

Etapa: 9. Analisar recurso da san¢dao em segunda instancia
Diretor da DECIP — SPU/UC | Atividade 9. ENCAMINHAR para a CONJUR
Atividade 11. APROVAR nota técnica conclusiva
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H
H

AGENTE

ATRIBUICAO

Secretario/Assessor do
Secretario - SPU/UF

Etapa: 9. Analisar recurso da sang¢do em segunda instancia
Atividade 12. PROFERIR deciséo

Servidor de diversas areas da
SPU - SPU/UF e SPU/UC

Etapa: 2. Cadastrar demanda de fiscalizagao
Atividade 2. CADASTRAR demanda

Superintendente - SPU/UF

Etapa: 1. Definir fiscal da superintendéncia
Atividade 4. APROVAR relag&o de fiscais

Etapa: 5. Vistoriar imével da Unido - SPU
Atividade 5. ELABORAR oficio para a forga policia

Etapa: 6. Cientificar interessados
Atividade 3 AUTORIZAR edital

Etapa: 7. Analisar defesa prévia
Atividade 8. PROFERIR deciséo

Etapa: 8. Analisar recurso da sang¢ao em primeira instancia

Atividade 8. PROFERIR decisao

Atividade 13. ENCAMINHAR processo para anélise em segunda
Atividade 15. ASSINAR termo de compromisso

Atividade 16. ASSINAR termo de compromisso eletronicamente

Etapa: 9. Analisar recurso da san¢ao em segunda instancia
Atividade 3. SOLICITAR informagdes e/ou nova vistoria
Atividade 5. ENCAMINHAR informagdes

Etapa: 10. Executar sangao
Atividade 6. ENCAMINHAR oficio assinado

instancia

Técnico de nivel superior —
SPU/UF

Etapa: 6. Cientificar interessados
Atividade 4. PUBLICAR edital em jornal de grande circulagéo

Etapa: 8. Analisar recurso da san¢ao em primeira instancia

Atividade: 15. CADASTRAR Termo de compromisso no sistema oficial

48



[MANUAL DO PROCESSO: Fiscalizar imoveis da Uniao g?umnm O TOTVS 1

4.8 Modelos de documentos

Né&o foi identificada a necessidade de criacdo ou alteracdo dos modelos de documentos para o
processo “Fiscalizar Imdveis da Uniéo”.
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4.9 Cheklist de controle do processo

Para 0 novo processo definido neste servigo, os seguintes indicadores de processos devem ser
medidos:

Responsavel
Execugao Validagao

Data de

Atividades o
validagao

Item de verificagao

1. Definir fiscal

Percentual de

fiscalizaghes
realizadas

da 6. JULGAR a improcedéncia das Chefia de
. ~ . | motivagéo o Fiscalizagdo/Caracte | Superintendente N/H.
superintendénci motivagoes A
apresentada rizagéo
a apresentadas
2. Cadastrar Percentual de Chefia de
demanda de LA demandas Ager]te d~e Fiscalizagao/Carac N/H.
SR demanda , fiscalizagéo A
fiscalizagdo procedentes recebidas terizagao
Percentual de
3. Analisar 1. VERIFICAR se | demandas recebidas Chefia de
~ . . Agente de o
execugao da area possui Termo | que possuem termo gy Fiscalizagao/Carac N/H.
Y N - . fiscalizacdo A
fiscalizagao de Adeséo de adeséo para a area terizacéo
a ser fiscalizada
Percentual de ordem
3. Analisar de fiscalizagao Chefia de
execucdo da e EMlTIR grdem emitida, frente a _Ager_1te d~e Fiscalizagao/Carac N/H.
L de fiscalizagdo . fiscalizacdo A
fiscalizagao quantidade de terizagao
demandas recebidas
.5' Y|stor|ar 4. SUSPENDER | Percentual de vistorias Agente de . Qheﬂg de
imével da e SO Fiscalizacao/Carac N/H.
- vistoria frustradas fiscalizacdo A
Uni&o - SPU terizacdo
Percentual de Autos
5. Vistoriar de infracdo emitidos, Chefia de
imovel da 9 EMJTIR A frente a quantidade de Agerjte d~e Fiscalizagao/Carac N/H.
" infragdo BT fiscalizagéo A
Uni&o - SPU fiscalizagbes terizacéo
realizadas
Percentual de
publicagdes realizadas
- 4. PUBLICAR em jornal de grande - . Chefia de
6. Cientificar . . . < Técnico de nivel L
. edital em jornal de | circulac&o, frente a . Fiscalizacao/Carac N/H.
interessados . x . superior A
grande circulagdo quantidade total de terizagao
fiscalizaghes
realizadas
Percentual de defesa
. prévia apresentada, Chefia de
(e Anahsa’r . 1. ANALISAR frente a quantidade Ager_ﬂe d~e Fiscalizagao/Carac N/H.
defesa prévia | defesa e fiscalizagéo A
total de fiscalizagbes terizagéo
realizadas
Percentual de defesa
. prévia deferida, frente
7. Anahsa’r . 8. PRO FERIR a quantidade total de Superintendente Superintendente N/H.
defesa prévia | decisdo
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Responsavel Data de

Execugao Validagéo validagao

. Percentual de recurso
8. Analisar RN
recurso da em primeira instancia Chefia de
N 8. PROFERIR deferido, frente a L .
sangdo em o . Fiscalizagdo/Caracte | Superintendente N/H.
.2 decisdo quantidade total de A
primeira fiscalizages rizagéo
insténcia :
realizadas
8. Anallsar Percentual de
recurso da 12. ENCAMINHAR Chefia de
~ demandas Agente de L
sangéo em processo para a . e Fiscalizacao/Carac N/H.
L5 . .~ | encaminhadas para a fiscalizacdo A
primeira area de destinagéo destinacs terizagéo
T estinagéo
instancia
. Percentual de recurso
9. Analisar Y
reCurso da em segynda instancia
N 12. PROFERIR deferido, frente a iy .
sangdo em o . Secretario Secretario N/H.
decisdo quantidade total de
segunda fiscalizacs
oS iscalizacdes
instancia .
realizadas
Percentual de ,
10. Executar 11. ENCAMINHAR demandas Agente de . C.heﬂ?de
~ processo para a . I Fiscalizagao/Carac N/H.
sancao . .~ . | encaminhadas para a fiscalizacdo A
area de destinacao destinaca terizacéo
estinagdo
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L SECRETARIA DO

PATRIMONIO DA UNIAO

APENDICE | - LEGENDA DOS ELEMENTOS BPMN

© Tot1Vs

0 TOTVS
L moesesmeoo

ELEMENTOS BPMN — f: ELEMENTOS BPMN — Eventos de Término
E usado para terminar o processo. Um processo
POOL OU . 3 pode ter um ou mais eventos de fim. Este tipo
Representa um processo ou uma entidade H TIPO NENHUM X L
PISCINAS H de evento sé pode ter fluxo de sequéncia
chegando nele.
Representa que o processo, quande chegar no
i evento de fim, enviard uma mensagem
LANE OU RAIAS E uma sub-particio dentro das piscinas. SHo E i TIPO (documento, e-mail, telefonema, etc) e
usadas para categorizar as piscinas - MENSAGEM  iterminard o processo. Neste tipo de evento de
fim pode se ter um fluxo de mensagem ligado a
um objeto de dados ou & uma piscina.
ELEMENTOS BPMN - C ELEMENTOS BPMN — Eventos idri
Utilizado no meio do processo. Este tipo de
FLUXO DE E usado para mostrar a ordem em que as . i evento pode ter fluxo de sequéncia chegando ou ©
SEQUENCIA atividades serfo executadas. Cada fluxo tem s6 TIPO NENHUM isaindo dele. Ele é raramente usado, pois
uma origem e sé um destino. P gue ocorre algo fora do
organizacional.
¢ 4 " A 4 Utilizado para representar gue em determinado
FLUXO DE t”“ :_pa'aﬂ'_"f’s ral' © Txe e m:"“jem TIPO ponto do uma d to, @ @
MENSAGEM |- CO's participantes, ou sejs, enire duas MENSAGEM  |e-mail, telefonema, etc.) serd recebida ou
piscinas. enviada
Utilizado para representar que o fluxo do
= E usado para associar informagBes com objetos TIPO processo, ao chegar ao evento, aguardara as ©
ASSOCIACAO
oA do fluxo e mostrar o fluxo dos dados na etapa. AL digd i definid, serem
cumpridas.
Utilizado para representar que o fluxo do
ELEMENTOS BPMN — Eventos de Inicio TIPO TIMER  ip ao chegar ao evento, aguardard o
tempo previamente definido ocorrer.
E usado para iniciar o processo. Cada processo
s6 pode ter um inicio deste tipo. Este tipo de O
TIPO NENHUM :evento sé pode ter fluxo de sequéncia saindo ELEMENTOS BPMN - Atividades
dele. Nunca tera fluxo de sequéncia chegando a
ele.
TFo £ usado para representar que o processo serd
iniciado quando receber alguma mensagem TIPO NENHUM Utilizado para descrever atividades simples
MENSAGEM .
(documento, e-mail, telefonema, etc.}.
E usad t a
© Usado para Tepreseniar que o processo sera < Utilizado para descrever atividades realizadas
TIPO TIMER  iiniciado quando o tempo (data ou cicla), TIPO USUARIO or um por intermédio de um sistema
previamente definido, ocorrer. porump :
E usado para representar gue o processo serd
TIPO iniciado puando [;mem cumq ridaspas condicies @ Anotac8o: Utilizada para fornecer informagtes
CONDICIONAL i o0 4 P “ adicionais que facilitem a leitura do diagrama.
estipuladas.
- - - OBJETOS I
Utilizado para descrever atividades que s8o & Fornece um mecanismo visual para agrupar f |
TIPO MANUAL realizadas manualmente, sem intervengio de elementos que facilitem a laitura dz dia rfm: |
sistemas. 9 grama. .
ELEMENTOS BPMN - Gateways
Utilizado quando se tem uma decisdo e s6 pode
GATEWAY .
ser tomada uma das saidas propostas.
EXCLUSIVO .
tem que haver uma atividade
BASEADO EM .
antes do gateway, que fornecera dados para ser
DADOS o
tomada a decis3o.
Utilizado quando se tem ramificagies gue
imultar Todas as saidas
GATEWAY ideste tipo de gateway acontecem ao mesmo
PARALELO  itempo. Quando hé a necessidade de sincronizar
novamente as ramificaces, usa-se o mesmo
tipo de gateway.
GATEWAY  {Utilizado quando se tem uma decisfo e pode ser
INCLUSIVO  itomada uma ou mais das saidas propostas.
ELEMENTOS BPMN — f: e Objetos
Objeto de Dados: N&o tem efeito direto sobre o ~
fluxo de sequéncia ou fluxo de mensagem, as
podem fornecer informagSes necessarias a
realizagdo da atividade
ARTEFATOS E—

Oferece as atividades um mecanismo para
resgatar ou atualizar informacdes armazenadas
que irdo persistir além do escopo do processa.

Figura 13 - Legenda dos elementos BPMN
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1 1. DEFINIR FISCAL DA SUPERINTENDENCIA
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

4, Vistoriar imovel da Unido - Parceiro - Processo principal

3.6 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA

UNIAO (SPU)

3.7

3.7.1 PROCESS ELEMENTS

3.7.1.1

3.7.1.2

3.7.13

3.7.14

3.7.15

3.7.1.6

3.7.1.7

3.7.1.8

3.7.1.9

i-%:iiDataStore
ii:%f—iDataStore
E%ﬁDataStore
if:%%iDataStore
i—%:fiDataStore
i—?%:fiDataStore

ri -l DataStore

Solicitagéo de vistoria emitida para equipe de fiscalizacao da SPU

3.7.1.10 10. EMITIR ordem de fiscalizacao

Implementation
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4. Vistoriar im�vel da Uni�o - Parceiro - Processo principal
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4. Vistoriar im�vel da Uni�o - Parceiro - Processo principal
4. Vistoriar im�vel da Uni�o - Parceiro - Processo principal

WebService

3.7.1.11 7. SOLICITAR diarias e passagens
Implementation

WebService
3.7.1.12 2. VERIFICAR necessidade de vistoria

3.7.1.13 <>Gateway
Gates
Nao ha necessidade de vistoria

Ha necessidade de vistoria

3.7.1.14 “ZA

3.7.1.15 “Z'A

3.7.1.16 ‘- Solicitacio nio acatada

3.7.1.17 <>Gateway
Gates
Falta de recursos financeiros
Necessidade de ajuste

Aprovar solicitacao

3.7.1.18 <>Gateway
Gates
5. ENCAMINHAR demanda

3.7.1.19 3. DEFINIR forma de execucao da acao de fiscalizacao "in loco™

21/06/2016

43



3.7.1.20 <>Gateway
Gates

3. DEFINIR forma de execucgao da acao de fiscalizacao "in loco"
3.7.1.21 Solicitagéo de vistoria emitida para parceiro

3.7.1.22 5. ENCAMINHAR demanda
Implementation

WebService

() . - . - -
3.7.1.23 “="Necessidade de definir acordo de parceria, cooperacao, convénio, contrato,
ou ajuste com outros érgaos

3.7.1.24 <>Gateway
Gates
10. EMITIR ordem de fiscalizacao

3.7.1.25 <>Gateway
Gates
N3do ha necessidade de diarias e passagens
Necessidade de diarias e passagens

3.7.1.26 I'--"Demanda de fiscalizacao cadastrada

3.7.1.27 * -:'Solicitagéo aprovada

3.7.1.28 1. VERIFICAR se area possui Termo de Adesao
Implementation

WebService
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3.7.1.29 4. EMITIR ordem/solicitacao de vistoria

3.7.1.30 |ElQ. SOLICITAR ajuste
Implementation

WebService

3.7.1.31 Demanda de fiscalizacao encaminhada para prefeitura/municipio

37.1.32 ®g

3.7.1.33 <>Gateway
Gates
Demandas nao pertencentes ao termo de adesao

Demandas pertencentes ao termo de adesao
3.7.1.34 @Processo apto a cientificacdao do interessado

3.7.1.35 <>Gateway
Gates

Ha interesse em realizar fiscalizacdo em parceria com outro 6rgdao e possui
acordo de parceria

Fiscalizacdao devera ser executada por prefeitura/municipio (Termo de
adesao)

Ha interesse em realizar fiscalizacdo em parceria com outro O6rgdao e
necessidade de firmar parceria

Fiscalizacdo sera realizada pela SPU

3.7.1.36 <>Gateway
Gates
4. EMITIR ordem/solicitacao de vistoria
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3.7.1.37 8. ANALISAR solicitacao
3.7.1.38 I'@iﬂ:"'Acordo definido ou ajuste realizado
3.7.1.39 6. GERAR ordem de fiscalizacao prévia

3.7.1.40 -'_Area de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF
3.7.1.41 Agente de Fiscalizacao/Equipe de fiscalizacao

3.7.1.42 -|_Gabinete do superintendente- SPU/UF
3.7.1.43 Assessor do gabinete

3.7.1.44 -|_Area de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF

3.7.1.45 Chefia de caracterizacao e/ou Chefia de Fiscalizacao

3.7.1.46 -|_CGCUP - Coordenacdao Geral de Controle de Utilizacdo do Patrimonio -
SPU/UC

3.7.1.47 Agente de Fiscalizacao

3.8 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
3.9

3.9.1 PROCESS ELEMENTS

3.9.1.1 5. Vistoriar imovel da Unidao - SPU
Process

5. Vistoriar imdével da Unido - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

3.10 PREFEITURA/MUNICIPIO

3.10.1 PROCESS ELEMENTS

3.10.1.1 Fiscalizar imével da Uniao - Prefeitura/municipio

3.11 SECRETARIA DO
DA UNIAO (SPU)
3.12

PATRIMONIO

3.12.1 PROCESS ELEMENTS

3.12.1.1 2. Cadastrar demanda
Process
2. Cadastrar demanda de fiscalizacdo - Processo principal
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2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
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2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal

4 4. VISTORIAR IMOVEL DA UNIAO - PARCEIRO

5 - Desenho da situagdo futura dos processos Incorporando os resultados identificados durante a Analise de Processos

Orgiio: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU)
Processo: Fiscalizar imoveis da Unido
Etapa: Vistoriar imdvel da Unido - Parceiro
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

4.1 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
4.2

4.2.1 PROCESS ELEMENTS

4.2.1.1 3. Analisar execucao da fiscalizacao
Process

3. Analisar execucdo da fiscalizacdo - Processo principal

4.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
4.4

4.4.1 PROCESS ELEMENTS

44.1.1 |- :lDataStore

4.4.1.2 |-ileataStore
4413 |_patastore

4.4.1.4 <>Gateway
Gates
Utilizacdo do Imovel ndo é irregular

Utilizacdao do imoével é irregular ou ha davida quanto a sua regularidade
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3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
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3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
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3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal

P

4.4.1.5 I'~-"Solicita¢;50 de vistoria

4.4.1.6 <>Gateway
Gates
5. ENCAMINHAR processo a SPU

4.4.1.7 1. REALIZAR vistoria" in loco"

4418 5. ENCAMINHAR processo a SPU
Implementation

WebService

44.1.9 2. GERAR relatorio de vistoria
Implementation

WebService
4.4.1.10 |E|4. NOTIFICAR o suposto infrator
44.1.11 3. EMITIR notificacao
44.1.12 @Gateway
44.1.13 @Vistoria realizada e relatério encaminhado para a SPU UF

4.4.1.14 <>Gateway
Gates
Gate
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4.4.1.15 -|_Agente
4.4.1.16 Orgao parceiro

4.5 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA

UNIAO (SPU)
4.6

4.6.1 PROCESS ELEMENTS

46.1.1 5. Vistoriar imovel da Uniao - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

5 5. VISTORIAR IMOVEL DA UNIAO - SPU
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

5.1 ORGAO PARCEIRO

5.1.1 PROCESS ELEMENTS

5.1.1.1 4. Vistoriar imovel da Unido - Parceiro
Process

4. Vistoriar imovel da Unido - Parceiro - Processo principal

Process

5.2 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)

5.3

5.3.1 PROCESS ELEMENTS

5.3.1.1 3. Analisar execucao da fiscalizacao

3. Analisar execucao da fiscalizacdo - Processo principal

5.4 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)

5.5

5.5.1 PROCESS ELEMENTS
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4. Vistoriar im�vel da Uni�o - Parceiro - Processo principal
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4. Vistoriar im�vel da Uni�o - Parceiro - Processo principal
4. Vistoriar im�vel da Uni�o - Parceiro - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
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3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal

5.5.1.1 Oficio

5.5.1.2 Relatdrio de vistoria
5.5.1.3 Formularios impressos
5.5.1.4 | % %iDataStore

5.5.1.5 | % %iDataStore

5.5.1.6 | % %iDataStore

5.5.1.7 | % %iDataStore

5.5.1.8 3. GERAR relatério de vistoria

Implementation

WebService

5.5.1.9 <>Gateway
Gates
Nao houve defesa prévia

Houve defesa prévia

5.5.1.10 <>Gateway
Gates
Gate

5.5.1.11 |Ell. PLANEJAR a execucao da acao
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5.5.1.12 8. ANALISAR manifestacao
5.5.1.13 10. RECEBER relatério de vistoria

5.5.1.14 9. EMITIR Auto de infracdo

5.5.1.15 ‘=230 dias para que o infrator cumpra a sanc¢do ou apresente defesa prévia,
caso queira

5.5.1.16 <>Gateway
Gates
Auto de infracao

Notificacao

5.5.1.17 '’sistema controla prazo para para defesa prévia

5.5.1.18 <>Gateway
Gates
Manifestacdao nao recebida

Manifestacao recebida

P
{

5.5.1.19 ‘= Acionar Forca policial (Policia Federal, militar, equipe de fiscalizacao do
municipio)

5.5.1.20 =30 dias para que o infrator se manifeste

5.5.1.21 P

5.5.1.22 <>Gateway
Gates

Ha davida quanto a sua regularidade
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Utilizacdo do Imovel é irregular

Utilizagdao do Imével é regular
5.5.1.23 4. SUSPENDER vistoria

5.5.1.24 <>Gateway
Gates
Irregularidade nao comprovada
Irregularidade comprovada

5.5.1.25 I:-I:IEOrdem de fiscalizacdo

5.5.1.26 '-Sistema oficial emite alerta de existéncia de defesa prévia ou
manifestacao, quando houver.

5.5.1.27 Gateway

Gates

O infrator apresentou resisténcia que caracterizou riscos a integridade fisica
da equipe

Vistoria realizada com sucesso

Vistoria destinada a defesa prévia, recurso ou verificagdio do
saneamento/cumprimento da sancao

5.5.1.28 I'-I:I"Vistoria realizada por 6rgao parceiro

5.5.1.29 5. ELABORAR oficio para a forca policia

5.5.1.30 YA

5.5.1.31 <>Gateway
Gates
2 REALIZAR vistoria "in loco"
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5.5.1.32 6. EMITIR notificacao

5.5.1.33 |:|7. NOTIFICAR/AUTUAR o suposto infrator

)

5.5.1.34 I":k'--"'?f;"'Recebimento automatico da demanda

5.5.1.35 <>Gateway
Gates
9. EMITIR Auto de infracao

5.5.1.36 2 REALIZAR vistoria "in loco"

5.5.1.37 @Gateway
Gates
Gate
Possibilidade de notificagdao "in loco"

5.5.1.38 ‘=% Emissdo de notificacao ao suposto infrator

i

A

[./'l%\

5.5.1.39 ' Event

5.5.1.40 Irregularidade ndao comprovada, necessidade de cientificar interessados

P
1l 1l

5.5.1.41 *“-='Nova vistoria realizada

)]

5.5.1.42 Executar sancao

5.5.1.43 Analisar defesa prévia
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5.5.1.44 Irregularidade nao comprovada, necessidade de cientificar interessados

5.5.1.45 <>Gateway
Gates
Emissao de notificagdao ao suposto infrator

5.5.1.46 -|_I'\rea de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF
5.5.1.47 Agente de Fiscalizacao/Equipe de fiscalizacao

5.5.1.48 -|_Gabinete do superintendente
5.5.1.49 Superintendente SPU/UF

5.6 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO

5.6.1 PROCESS ELEMENTS

5.6.1.1 10. Executar sancao
Process

10. Executar sancdo - Processo principal

5.7 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO

5.7.1 PROCESS ELEMENTS

5.7.1.1 6. Cientificar interessados

Process
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10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal

6. Cientificar interessados - Processo principal

Process

Process

Process

5.8 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO
5.8.1 PROCESS ELEMENTS
5.8.1.1 6. Cientificar interessados
6. Cientificar interessados - Processo principal
5.9 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
5.10
5.10.1 PROCESS ELEMENTS
5.10.1.1 7. Analisar defesa prévia
7. Analisar defesa prévia - Processo principal
5.10.1.2 8. Analisar recurso da sangao em primeira instancia
8. Analisar recurso da sancdo em primeira instancia - Processo principal
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7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
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8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal

5.10.1.3 10. Executar sancao
Process

10. Executar sancdo - Processo principal

5.10.1.4 9. Analisar recurso da sancao em segunda instancia
Process

9. Analisar recurso da sancdo em segunda instancia - Processo principal

5.11 SECRETARIA DO PATRIMONIO
DA UNIAO

5.11.1 PROCESS ELEMENTS

5.11.1.1 7. Analisar defesa prévia
Process

7. Analisar defesa prévia - Processo principal
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7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

6.1 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
6.2

6.2.1 PROCESS ELEMENTS
6.2.1.1 D Despacho ou oficio
6.2.1.2 |-%:fiDataStore
6.2.1.3 |%:fiDataStore
6.2.14 |-%:fiDataStore
6.2.1.5 |-?%:fiDataStore
6.2.1.6 |-?%:fiDataStore
6.2.1.7 |-%:fiDataStore
6.2.1.8 |-%:fiDataStore
6.2.1.9 |f:%%iDataStore

6.2.1.10 ri -l DataStore
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62111 _Ipatastore

6.2.1.12 6. INFORMAR o denunciado por meio do sistema
6.2.1.13 OFiscaIizaqéo realizada e utilizacdo do imével é regular
6.2.1.14 5. INFORMAR o interessado na dentiincia/demanda

6.2.1.15 |E|4. PUBLICAR edital em jornal de grande circulacao

-

6.2.1.16 '-Sistema controla o recebimento da carta

6.2.1.17 <>Gateway
Gates
8. FINALIZAR processo

6.2.1.18 2. GERAR edital de notificacao
Implementation

WebService

6.2.1.19 <>Gateway
Gates
Carta recebida

Carta nao recebida
6.2.1.20 8. FINALIZAR processo

6.2.1.21 7. ENVIAR carta ao denunciado
Implementation

WebService
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6.2.1.22 "“Event

6.2.1.23 <+->Gateway

6.2.1.24 "“Eyent

6.2.1.25 1. ENVIAR Notificacao ou Auto(s) com DARF (quando necessario)
Implementation

WebService

P,

6.2.1.26 I'--"Cientificagéo ao interessado

6.2.1.27 <>Gateway
Gates
2. Notificagdao ou Auto de infragdo

1. Irregularidade ou demanda nao comprovada ou 3. Deferimento de defesa
prévia e recurso

6.2.1.28 <>Gateway
Gates

Notificacdao e/ou Auto de infragao enviado e suposto infrator cientificado

6.2.1.29 3 AUTORIZAR edital
6.2.1.30 Notificagéo e/ou Auto de infracdo enviado e suposto infrator cientificado

6.2.1.31 -|_Area de caracterizacao/fiscalizacito - SPU/UF - (Agente de
fiscalizaca)equipe de fiscalizacao )
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6.2.1.32 -|_Area de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF

6.2.1.33 Técnico de nivel superior

6.2.1.34 -|_Gabinete do Superintendente - SPU/UF -(Superintendente SPU/UF)

6.3 OCUPANTE DO IMOVEL (SUPOSTO
INFRATOR)

6.4 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO

6.4.1 PROCESS ELEMENTS

6.4.1.1 5. Vistoriar imovel da Unidao - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal

6.4.1.2 7. Analisar defesa prévia
Process

7. Analisar defesa prévia - Processo principal

*] . - e . A .
6.4.1.3 8. Analisar recurso da sang¢ao em primeira instancia
Process

8. Analisar recurso da sancdo em primeira instancia - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
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8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
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8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal

6.4.1.4 10. Executar sancao
Process

10. Executar sancdo - Processo principal

6.4.1.5 3. Analisar execucao da fiscalizacao
Process

3. Analisar execucdo da fiscalizacdo - Processo principal

6.4.1.6 2. Cadastrar demanda de fiscalizacao

6.5 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA

UNIAO

6.5.1 PROCESS ELEMENTS

6.5.1.1 3. Analisar execucao da fiscalizacao
Process

3. Analisar execucdo da fiscalizacdo - Processo principal

6.6 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA

UNIAO

6.6.1 PROCESS ELEMENTS

6.6.1.1 5. Vistoriar imovel da Unidao - SPU

Process
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10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
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10. Executar san��o - Processo principal
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10. Executar san��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
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3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal

5. Vistoriar imdével da Unido - SPU - Processo principal

6.6.1.2 7. Analisar defesa prévia
Process

7. Analisar defesa prévia - Processo principal

=] . - e e e a .

6.6.1.3 8. Analisar recurso da sangao em primeira instancia
Process

8. Analisar recurso da sancdo em primeira instancia - Processo principal

+] . - e A .

6.6.1.4 9. Analisar recurso da sancao em segunda instancia
Process

9. Analisar recurso da sancdo em segunda instancia - Processo principal

6.6.1.5 10. Executar sancao
Process

10. Executar sancado - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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7 7. ANALISAR DEFESA PREVIA
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

7.1 SECRETARIA DO PATRIMONIO
UNIAO (SPU)
7.2

DA

7.2.1 PROCESS ELEMENTS

7.2.1.1 5. Vistoriar imével da Unido - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal

7.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO
UNIAO (SPU)
7.4

DA

7.4.1 PROCESS ELEMENTS
74.1.1 E/ Oficio

7.4.1.2 G Despacho

7.4.1.3 | % | DataStore

7.4.1.4 |: i .-lDataStore
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

7.4.1.5 |- :lDataStore

7.4.1.6 [ % fiDataStore
7.4.1.7 | % %iDataStore
7.4.1.8 | % %iDataStore
7.4.1.9 | % %iDataStore
7.4.1.10 | % %iDataStore
74.1.11 | % %iDataStore
7.4.1.12 | % %iDataStore

7.4.1.13 1. ANALISAR defesa

7.4.1.14 I'~-"Defesa prévia apresentada

7.4.1.15 2. .SOLICITAR parecer juridico

7.4.1.16 <>Gateway
Gates
Necessidade de manifestacao da area de destinagao

N3do ha necessidade de manifestacao da area de destinacgdo

7.4.1.17 6.ELABORAR nota técnica conclusiva
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7.4.1.18 4. ANALISAR parecer juridico

o

7.4.1.19 I:'~‘~.%-‘hf?:'Recebimento de parecer juridico da CJU

Py

7.4.1.20 "[‘zh?f:"'Solicitagﬁo do parecer juridico

Py

7.4.1.21 I"~‘==-*:"'Aguardando parecer juridico
7.4.1.22 3. ASSINAR memorando

7.4.1.23 7. APROVAR Nota técnica conclusiva
7.4.1.24 8. PROFERIR decisao

7.4.1.25 <>Gateway
Gates
Indeferimento da defesa prévia

Deferimento da defesa prévia

=

7.4.1.26 I"~‘~-"?f;"'Cientificar interessado

A,
1

7.4.1.27 "©Event

P
7.4.1.28 "= Até 30 dias apos cientificacao do indeferimento da defesa prévia o suposto
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9.5 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO
9.5.1 PROCESS ELEMENTS
9.5.1.1 8. Analisar recurso da sancao em primeira instancia
8. Analisar recurso da sancdo em primeira instancia - Processo principal
9.6 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO
9.6.1 PROCESS ELEMENTS
9.6.1.1 8. Analisar recurso da sancdo em primeira instancia
8. Analisar recurso da san¢do em primeira instancia - Processo principal
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10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
10. Executar san��o - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
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8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal
8. Analisar recurso da san��o em primeira inst�ncia - Processo principal

Process

Process

9.7 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
9.8
9.8.1 PROCESS ELEMENTS
9.8.1.1 5. Vistoriar imovel da Unidao - SPU
5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal
9.9 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
9.10
9.10.1 PROCESS ELEMENTS
9.10.1.1 6. Cientificar interessados
6. Cientificar interessados - Secretaria do Patrimoénio da Unido (SPU) O
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

10 10. EXECUTAR SANCAO
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

10.1 AGU

10.2 SECRETARIA DO PATRIMONIO
DA UNIAO

10.2.1 PROCESS ELEMENTS

10.2.1.1 9. Analisar recurso da san¢dao em segunda instancia
Process

9. Analisar recurso da sancdo em segunda instancia - Processo principal

10.2.1.2 5. Vistoriar imével da Unido - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal

10.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO
DA UNIAO (SPU)
10.4

10.4.1 PROCESS ELEMENTS

10.4.1.1 |: f .-lDataStore
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9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
9. Analisar recurso da san��o em segunda inst�ncia - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

10.4.1.2 r%j DataStore
10.4.1.3 r%ﬂ DataStore
104.14 r%j DataStore
10.4.1.5 r%j DataStore
104.1.6 r%j DataStore
10.4.1.7 r%j DataStore
10.4.1.8 r%j DataStore
10.4.1.9 r%j DataStore
10.4.1.10 r%j DataStore
10.4.1.11 r%j DataStore
10.4.1.12 r%ﬂ DataStore
10.4.1.13 r%ﬂ DataStore
10.4.1.14 r%j DataStore

10.4.1.15 rfﬁ DataStore
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10.4.1.16i iDataStore
10.4.1.17i iDataStore
10.4.1.18i iDataStore
10.4.1.19 OSangéo aplicada e processo arquivado

10.4.1.20<>Gateway
Gates
Gate

10.4.1.21<>Gateway
Gates
Imovel ndo foi desocupado

Imovel desocupado

10.4.1.22<>Gateway
Gates
Multa nao foi paga e situacdo do imodvel nao foi sanada
Multa nao foi paga e situacao do imdével foi sanada
Multa foi paga

10.4.1.23<>Gateway
Gates
Gate

10.4.1.24<>Gateway
Gates
Indenizacao e/ou multa foi paga

Indenizacdao e/ou multa nao foi paga
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10.4.1.2512. SOLICITAR forca policial para acao coercitiva de desocupacao

10.4.1.26<>Gateway
Gates
N3do ha necessidade de restituicao de valores ao infrator

Necessidade de restituicdo de valores ao infrator

10.4.1.27<>Gateway
Gates

Necessidade de nova vistoria

10.4.1.28<>Gateway
Gates
Gate

10.4.1.29'%/a

10.4.1.301. VERIFICAR sancéo aplicada

10.4.1.31"-'-:1"San¢;50 aplicada apta para execucao

10.4.1.32<>Gateway
Gates
Gate

10.4.1.33@Gateway
Gates
Acumular multa até que o infrator sane a situacao do imoével
Condition Type
Default
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16. REALIZAR remocao/demolicao
10.4.1.346. ENCAMINHAR oficio assinado
10.4.1.35<'->Gateway

10.4.1.36<>Gateway
Gates
14.GERAR DARF

10.4.1.37<>Gateway
Gates
Ha necessidade de remocao/demolicao e situacdo do imodvel nao foi sanada
N3do ha necessidade de remocao/demolicdo e ha necessidade de desocupacao

10.4.1.38'%)p

10.4.1.395. ELABORAR minuta de oficio solicitando ajuizamento de reintegracao de
posse

10.4.1.40<>Gateway
Gates

Inserir as informacoes no SEI, por meio de integracao

10.4.1.41<>Gateway
Gates
Juiz apresentou decisdo favoravel a SPU

Juiz apresentou decisdao desfavoravel a SPU

10.4.1.42 =" SPU possui 60 dias ap6s vistoria para ajuizar acio junto a AGU
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10.4.1.437. VERIFICAR decisao do Juiz

10.4.1.44<>Gateway
Gates
Necessidade de nova vistoria

10.4.1.4516. REALIZAR remocao/demolicao

10.4.1.46 - Acumular multa até que o infrator sane a situacao do imével
10.4.1.479. SOLICITAR ressarcimento de valores

10.4.1.48<>Gateway
Gates
Intervencdo no imovel atrelado a multa
Posse ou ocupacao ilicita sem intervencdo no imovel

Posse ou ocupacao ilicita com multa por intervencao no imével

10.4.1.49'2/A

10.4.1.50 I"-‘-----:"Aguardando ajuizamento

10.4.1.51"'-E:"Deciséo judicial proferida

10.4.1.52 =='Processo encaminhado para ajuizamento

10.4.1.53'-/30 dias apés a ciéncia do auto de infracdo/indeferimento de
defesa/recurso
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10.4.1.542. VERIFICAR se indenizagao foi paga
Implementation

WebService

10.4.1.554. GERAR DARF
Implementation

WebService

10.4.1.563. ARQUIVAR processo
Implementation

WebService

10.4.1.578. CANCELAR auto de infracao
Implementation

WebService

10.4.1.5815. VERIFICAR se a multa foi paga
Implementation

WebService

10.4.1.5914.GERAR DARF
Implementation

WebService

10.4.1.6010. LIBERAR notificacdo para acesso do interessado
Implementation

WebService

10.4.1.6113. ARQUIVAR processo
Implementation

WebService
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10.4.1.62 OSangéo executada e processo arquivado

10.4.1.63<>Gateway
Gates
Indenizacdo nao foi paga e imovel foi desocupado
Indenizagdo paga ou ndo e imével nao foi desocupado

Indenizacgdo foi paga e imovel desocupado

10.4.1.64"'::@:"Vistoria realizada

10.4.1.65 "= Necessidade de nova vistoria

)

10.4.1.66 "= Cientificar interessado

0)

T,

10.4.1.67"'1@:"Infrator cientificado

10.4.1.68'%p

)

1\

10.4.1.69 == Necessidade de nova vistoria

T,

10.4.1.70 I:'@:'Vistoria realizada

10.4.1.71 ““Inserir as informacgoes no SEI, por meio de integracao
10.4.1.72Defesa acatada e processo encaminhado para a area de destinacao

10.4.1.7311. ENCAMINHAR processo para a area de destinacao
Implementation

WebService
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10.4.1.74®Gateway

L

10.4.1.75 =

[~ . . .
= Necessidade de nova vistoria

10.4.1.76"';E;"'Vistoria realizada

10.4.1.77<>Gateway
Gates

Cientificar interessado

10.4.1.79<>Gateway
Gates

Defesa acatada e processo encaminhado para a area de destinacao

10.4.1.80 I";‘-=:;"'Registro da acao no sistema oficial da SPU
10.4.1.81 -|_Gabinete do Superintendente (Superintendente SPU/UF)

10.4.1.82 -|_Area de caracterizacao/fiscalizacato - SPU/UF - (Agente de
caracterizacao/fiscalizacao)

10.5 SECRETARIA DO PATRIMONIO
DA UNIAO (SPU)
10.6
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10.6.1 PROCESS ELEMENTS

10.6.1.1 5. Vistoriar imével da Unido - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal

10.7 SECRETARIA DO
DA UNIAO (SPU)
10.8

PATRIMONIO

10.8.1 PROCESS ELEMENTS

10.8.1.1 6. Cientificar interessados
Process

6. Cientificar interessados - Processo principal

10.9 SECRETARIA DO
DA UNIAO (SPU)
10.10

PATRIMONIO

10.10.1 PROCESS ELEMENTS

10.10.1.15. Vistoriar imével da Uniao - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

10.11 COORDENACAO DE
DESTINACAO

10.12 SECRETARIA DO PATRIMONIO
DA UNIAO (SPU)
10.13

10.13.1 PROCESS ELEMENTS

10.13.1.15. Vistoriar imovel da Unidao - SPU
Process

5. Vistoriar imével da Unido - SPU - Processo principal
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5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal
5. Vistoriar im�vel da Uni�o - SPU - Processo principal

11 MACRO_FISCALIZAR IMOVEIS DA UNIAO

Grpao: eqrtana o Patmin ca g (S9U)

Praceass:  cxaiie s a ks
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

11.1 MACRO - FISCALIZAR IMOVEIS
DA UNIAO

11.1.1 PROCESS ELEMENTS

11.1.1.1 I'~-"Necessidade de fiscalizacao do imével

11.1.1.2 <>Gateway
Gates

Sancao aplicada apta para execucgao

A,

11.1.1.3 "';~.-=c;"Sang50 aplicada apta para execucao

11.1.14 <>Gateway
Gates
Gate

7. Analisar defesa prévia

s

11.1.15 I";*--f-;"Fiscalizat;ifio realizada
11.1.1.6 OSangéo Executada
11.1.1.7 OFiscaI da superintendéncia definido

11.1.1.8 '/Necessidade de definicdo de fiscais em portaria, conforme IN 02/2010
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11.1.1.9 Definir acordo de parceria

) - T
11.1.1.10 =" Processo contendo parecer da analise em primeira instancia

11.1.1.11<>Gateway
Gates
Solicitacdo de vistoria emitida para a SPU

Solicitacao de vistoria emitida para parceiro

11.1.1.12"I-‘---:"Solicitagéo de vistoria emitida para parceiro

11.1.1.13"'-‘---:"Solicitagéo de vistoria emitida para a SPU

11.1.1.14"'-*---:"Vistoria realizada

11.1.1.15<>Gateway
Gates

5. Vistoriar imovel da Uniao - SPU

11.1.1.16 '/ Processo apto a execucao da sancdo

11.1.1.171. Definir fiscal da superintendéncia
Process

1. Definir fiscal da superintendéncia - Processo principal

11.1.1.182. Cadastrar demanda de fiscalizacao
Process

2. Cadastrar demanda de fiscalizacdo - Processo principal
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1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
1. Definir fiscal da superintend�ncia - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal
2. Cadastrar demanda de fiscaliza��o - Processo principal

11.1.1.194. Vistoriar imoével da Uniao - Parceiro
Process

4. Vistoriar imovel da Unido - Parceiro - Processo principal

11.1.1.205. Vistoriar imével da Uniao - SPU
Process

5. Vistoriar imovel da Unido - SPU - Processo principal

11.1.1.218. Analisar recurso da sangao em primeira instancia
Process

8. Analisar recurso da sancdo em primeira instancia - Processo principal

11.1.1.229. Analisar recurso da san¢ao em segunda instancia
Process

9. Analisar recurso da sancdo em segunda instancia - Processo principal

11.1.1.2310. Executar sangao
Process

10. Executar sancao - Processo principal

11.1.1.243. Analisar execucao da fiscalizacao
Process

3. Analisar execucdo da fiscalizacdo - Processo principal
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3. Analisar execu��o da fiscaliza��o - Processo principal
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Gate

8. Analisar recurso da sangcdao em primeira instancia

Gate

Gate

11.1.1.25 -/ Defesa prévia analisada

11.1.1.26<>Gateway
S

11.1.1.27"'E;"Necessidade de cientificar interessado

o

11.1.1.28':';v"-f'c::llnteressado cientificado

11.1.1.29"';E;"Necessidade de cientificar interessado

11.1.1.30"'E;"Necessidade de cientificar interessado

11.1.1.31"'E;"Necessidade de cientificar interessado

11.1.1.32"';‘-=<:"Necessidade de cientificar interessado

0)

11.1.1.33<>Gateway

S

6. Cientificar interessados

11.1.1.346. Cientificar interessados

Process

6. Cientificar interessados - Processo principal

11.1.1.357. Analisar defesa prévia

Process
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6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
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6. Cientificar interessados - Processo principal
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6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal
6. Cientificar interessados - Processo principal

7. Analisar defesa prévia - Processo principal

11.1.1.36 Gateway
Gates
Necessidade de cientificar interessado
Necessidade de cientificar interessado
Necessidade de cientificar interessado
Necessidade de cientificar interessado

Necessidade de cientificar interessado

11.1.1.37 -|_Sob demanda
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7. Analisar defesa pr�via - Processo principal
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