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1 EXECUTAR SANGCAO
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

1.1 SECRETARIA DO
UNIAO (SPU)
1.2

PATRIMONIO

DA

1.2.1 PROCESS ELEMENTS

1.2.1.1 <>Gateway
Gates

Intervencao no imovel atrelado a multa

Posse ou ocupacao ilicita sem intervencao no imovel

Posse ou ocupacao ilicita com multa por intervengdo no imovel

1.2.1.2 =30 dias para que o infrator pague a indenizacio e/ou multa

1.2.1.3 <>Gateway
Gates
Indenizagdao e/ou multa ndao paga

Indenizacao e/ou multa paga

1.2.14 <>Gateway
Gates
22. ARQUIVAR processo

1.2.1.5 <>Gateway
Gates
Juiz apresentou decisao favoravel a SPU

Juiz apresentou decisdao desfavoravel a SPU
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i\

1.2.1.6 = Processo encaminhado para ajuizamento

1.2.1.7 ""-E"Deciséo judicial proferida
1.2.1.8 ‘- Aguardando ajuizamento
1219 ‘“spy possui 60 dias apos vistoria para ajuizar a¢do junto a AGU

1.2.1.10 <>Gateway
Gates
23. VERIFICAR se a multa foi paga

1.2.1.11 <>Gateway
Gates
Indenizacao e/ou multa nao foi paga

Indenizacdao e/ou multa foi paga

1.2.1.12 <>Gateway
Gates
Multa foi paga

Multa nao foi paga

1.2.1.13 <>Gateway
Gates
Situacdo do imovel foi sanada

Situacao do imoével nao foi sanada

1.2.1.14 OSangéo executada e processo arquivado
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1.2.1.15 Gateway

Gates

Gate
Condition Type
Default

28. REALIZAR vistoria

1.2.1.16 <>Gateway
Gates
Situacdo do imovel foi sanada

Situacdo do imovel nao foi sanada
1.2.1.17 OSangéo aplicada e processo arquivado

1.2.1.18 <>Gateway
Gates
Indenizagdao nao foi paga

Indenizacgao foi paga

1.2.1.19 <>Gateway
Gates
Imovel ndo foi desocupado

Imovel desocupado

1.2.1.20 <>Gateway
Gates
N3do ha necessidade de restituicao de valores ao infrator

Necessidade de restituicao de valores ao infrator

1.2.1.21 "“@Eyent
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1.2.1.22 OSangéo executada e processo arquivado

1.2.1.23 <>Gateway
Gates
12. NOTIFICAR o interessado

1.2.1.24 <>Gateway
Gates
13. ARQUIVAR processo

1.2.1.25 <>Gateway
Gates
Imovel foi desocupado

Imovel ndo foi desocupado

1.2.1.26 <>Gateway
Gates

SPU possui 60 dias apos vistoria para ajuizar acdo junto a AGU

1.2.1.27 <>Gateway
Gates
Ha necessidade de remocao/demolicao
N&o ha necessidade de remocdo/demolicdo
»

1.2.1.28 A

1.2.1.29 ‘=YA

1.2.1.30 Gateway

Gates

Acumular multa até que o infrator sane a situacdao do imovel
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Condition Type
Default
25. REALIZAR remocgao/demolicdao

1.2.1.31 <>Gateway
Gates
29. ARQUIVAR processo

1.2.1.32 <>Gateway
Gates
DARF nao pago

1.2.1.33 <>Gateway
Gates
DARF pago

1.2.1.34 OSangéo executada e processo arquivado

1.2.1.35 <>Gateway
Gates
Gate

1.2.1.36 <>Gateway
Gates
Gate

1.2.1.37 <>Gateway
Gates

2. VERIFICAR se indenizagao foi paga
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1.2.1.38 <-+>Gateway

1.2.1.39 =gyent

1.2.1.40 "“Eyent

1.2.1.41 ‘< Acumular multa até que o infrator sane a situacao do imével

1.2.1.42 <>Gateway
Gates
Gate

1.2.1.43 <>Gateway
Gates
Imovel ndo foi desocupado

Imovel desocupado

1.2.1.44 <>Gateway
Gates
Gate

1.2.1.45 <>Gateway
Gates
Nao ha necessidade de desocupacao

Ha necessidade de desocupacgdo

-

1.2.1.46 I'--"Sangﬁo aplicada apta para execucao

1.2.1.47 '©/p
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1.2.1.48 &)

1.2.1.49 '&¢

=,

1.2.1.50 '“'30 dias para que o infrator pague a multa

S,
(=t

1.2.1.51 ‘==Event

=,
-1

1.2.1.52 "“=Event

1.2.1.53 @Gateway
Gates
32. NOTIFICAR e encaminhar DARF ao infrator
31. NOTIFICAR e encaminhar DARF ao infrator

1.2.1.54 @Gateway
Gates
Gate

1.2.1.55 <30 dias para que o infrator pague a multa
1.2.1.56 1. VERIFICAR sancéo aplicada
1.2.1.57 2. VERIFICAR se indenizagao foi paga

1.2.1.58 3. REALIZAR vistoria

1.2.1.59 33. REALIZAR vistoria
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1.2.1.60 4. ARQUIVAR processo

1.2.1.61 5. ELABORAR minuta de oficio solicitando ajuizamento de reintegracao de
posse

1.2.1.62 6. ENCAMINHAR oficio assinado

1.2.1.63 7. ENCAMINHAR processo para analise
1.2.1.64 8. VERIFICAR decisao do Juiz

1.2.1.65 9. SOLICITAR cancelamento do auto de infracao
1.2.1.66 10. CANCELAR auto de infracao

1.2.1.67 11. SOLICITAR ressarcimento de valores
1.2.1.68 12. NOTIFICAR o interessado

1.2.1.69 13. ARQUIVAR processo

1.2.1.70 14. REALIZAR acéao coercitiva de reintegracao de posse
1.2.1.71 15. ELABORAR relatério

1.2.1.72 16. SOLICITAR inscricao do infrator no CADIN

121.73 17. REGISTRAR infrator no CADIN
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1.2.1.74 18
1.2.1.75 19

1.2.1.76 20

1.2.1.80 27
121.81 34
1.2.1.82 35
1.2.1.83 30
1.2.1.84 31

1.2.1.85 32

1.2.1.86 28.

1.2.1.87 25

1.2.1.88 24.

. NOTIFICAR o infrator da insercao do débito no CADIN

. SOLICITAR inscricao do infrator na Divida ativa da Uniao

. INSCREVER infrator na Divida ativa da Uniao

. NOTIFICAR o infrator da insercdao do débito na Divida Ativa da Uniao

. ARQUIVAR processo

. SOLICITAR DARF

. ATUALIZAR o valor da indenizacao

. SOLICITAR DARF

. GERAR DARF

. NOTIFICAR e encaminhar DARF ao infrator

. NOTIFICAR e encaminhar DARF ao infrator

REALIZAR vistoria

. REALIZAR remocao/demolicao

REALIZAR vistoria
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1.2.1.89 26. ATUALIZAR o valor da multa/indenizacdo e calculo das custas da
remocao/demolicao (quando necessario)

1.2.1.90 29. ARQUIVAR processo
1.2.1.91 23. VERIFICAR se a multa foi paga

1.2.1.92 <>Gateway
Gates

26. ATUALIZAR o valor da multa/indenizacdo e calculo das custas da
remocao/demolicdo (quando necessario)

1.2.1.93 <>Gateway
Gates
30. GERAR DARF

1.2.1.94 -'_Area de receitas
1.2.1.95 -'_Gabinete do Superintendente (Superintendente SPU/UF)

1.2.1.96 -'_I'\rea de caracterizacao/fiscalizacao - SPU/UF - (Chefia de
caracterizacao/fiscalizacao)

1.2.1.97 -|_Area de caracterizacao/fiscalizacato - SPU/UF - (Agente de
caracterizacao/fiscalizacao)

1.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO
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1.3.1 PROCESS ELEMENTS
1.3.1.1 ANALISAR recurso da sancao

1.3.1.2 Fiscalizar imoével da Unidao

1.4 AGU

1.5 INFRATOR/INTERESSADO

1.6 INFRATOR
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2 DEFINIR FISCAL DA SUPERINTENDENCIA
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

2.1 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
2.2

2.2.1 PROCESS ELEMENTS

2211 ‘_/Necessidade de definicido de fiscais em portaria, conforme manual de
fiscalizacao do patriménio da Uniao

2.2.1.2 <>Gateway
Gates
Manifestacdo contraria a sua indicacdo para fiscal

Manifestacdo favoravel a sua indicagao para fiscal

2.2.1.3 <>Gateway
Gates
1. ELENCAR potenciais fiscais

2214 ""'-:';':'Event
2.2.1.5 OFiscaI da superintendéncia definido

2.2.1.6 <>Gateway

Gates

08. ELABORAR portaria para publicacao da equipe de fiscalizacao da SPU

2.2.1.7 <>Gateway
Gates
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Motivacdo valida e a quantidade de fiscais for inferior a demanda local

Motivacdao ndao é valida ou motivacao valida mas a quantidade de fiscais
atende a demanda local

2.2.1.8 @Gateway
Gates
11. ENCAMINHAR para publicacao
Gate
Condition Type
Default

2.2.1.9 <>Gateway
Gates
Portaria deve ser enviada para publicacdo até 31 de janeiro de cada ano

2.2.1.10 ""-ﬁ:'Event

22111 ':'.E-::;':.'fiscal possui até 5 dias para analise

2.2.1.12 ':'.E:::;-':.'Portaria deve ser enviada para publicacdo até 31 de janeiro de cada ano
2.2.1.13 |Ell. ELENCAR potenciais fiscais

2.2.1.14 |EIZ. ANALISAR os pré-requisitos exigidos

2.2.1.15 |EI& ENQUADRAR fiscais que atendam aos pré-requisitos

2.2.1.16 4. INFORMAR ao fiscal quanto a sua indicacao e solicitar manifestacao

2.2.1.17 5. MANIFESTAR quanto a indicacao
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2.2.1.18 6. JULGAR a motivacdo apresentada

2.2.1.19 7. COMUNICAR decisao ao potencial fiscal

2.2.1.20 08. ELABORAR portaria para publicacao da equipe de fiscalizacdo da SPU
2.2.1.21 09. ENCAMINHAR para assinatura do Superintendente

2.2.1.22 10. ASSINAR portaria de nomeacao da equipe de fiscalizacao da SPU/UF
2.2.1.23 11. ENCAMINHAR para publicacao

2.2.1.24 12. PUBLICAR portaria no Boletim interno

2.2.1.25 |:IEEII'\rea de Caracterizacao - SPU/UF

2.2.1.26 Coordenador de caracterizacdo

2.2.1.27 |:|EQuanuer area da SPU/UF

2.2.1.28 Potenciais fiscais
2.2.1.29 |:IEEIGabinete do Superintendente Superintendente SPU/UF

2.2.1.30 |:IEEICGCUP/DECIP - Coordenacao Geral de Controle de Utilizacido do
Patrimoénio - SPU/UC

2.2.1.31
2.2.1.32 Técnico de Nivel Superior
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2.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
2.4

2.4.1 PROCESS ELEMENTS

24.1.1 Atualizar relacao de fiscais em portaria
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3 ANALISAR SOLICITACAO DE FISCALIZACAO

Processo: Frscaizor imaveis da Unido

Qrgdo: Secretana o Parmanio da Uniso (SPU)
Etapa: Analisse solictacdo de fscalizacio
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

3.1 CIDADAO

3.2 SPU - DIVERSAS AREAS

Gates

Gates

3.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
3.4
3.4.1 PROCESS ELEMENTS
34.1.1 <>Gateway
2. ENCAMINHAR demanda para analise
3.4.1.2 1. TRIAR demanda
3.4.1.3 4. RECOMENDAR fiscalizagao
3.4.14 2. ENCAMINHAR demanda para analise
3415 O oficio, carta(Denncia formal/informal)
3.4.1.6 <>Gateway
Solicitagao acatada
Solicitacao nao acatada
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3.4.1.7 @Oficio (Demanda judicial - Acérdao, diligéncia)

_/' l|
3.4.1.8 I'k@fProcesso (PAF - Plano anual de fiscalizacao
3.4.1.9 .PTA - Plano tatico e Acoes de rotina)

3.4.1.10 Envio de oficio/memorando informando que solicitacdo ndo sera acatada
34.1.11 5. INFORMAR que a fiscalizacdo nao sera realizada

3.4.1.12 3. ANALISAR solicitacao

3.4.1.13 Solicitagéo de fiscalizacdo acatada

3.4.1.14 Atendimento ao publico

3.4.1.15 |:IEEIProtocoIo NAP - SPU/UF
3.4.1.16 Apoio administrativo

3.4.1.17 |:IEEIGabinete do superintendente- SPU/UF
3.4.1.18 Assessor do gabinete

3.4.1.19 |:IEEIIf\rea de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF

3.4.1.20 Chefia de caracterizacao e/ou Chefia de Fiscalizacao

3.4.1.21 |:IEEII'\rea de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF
3.4.1.22 Agente de Fiscalizacao/Equipe de fiscalizacao

10/05/2016
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3.5 ORGAOS EXTERNOS

3.6 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
3.7

3.7.1 PROCESS ELEMENTS

3.7.1.1 Fiscalizar imovel da Uniao
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4 ANALISAR RECURSO DA SANCAO

]
3
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

4.1 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA

UNIAO (SPU)
4.2

4.2.1 PROCESS ELEMENTS

4.2.1.1 I'~~-"Fiscaliza<;€\o realizada e infrator cientificado

4.2.1.2 <>Gateway
Gates
Infrator apresentou defesa

Infrator nao apresentou defesa
4.2.1.3 @Gateway

4.2.1.4 ODefesa acatada e processo encaminhado para a area de destinacao

4.2.15 “=Processo encaminhado para analise da destinacdo

4.2.1.6 I"::I---:'-t"Despacho enviado pela area de destinacao

4.2.1.7 <>Gateway
Gates
Deferimento da defesa

Indeferimento da defesa

10/05/2016
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4218 "Envio de carta com AR
4.2.1.9 "':E-]:'Prazo final para recebimento de manifestacao

4.2.1.10 <>Gateway
Gates
Nao houve manifestacao

Houve manifestacao
4.2.1.11 Manifestagéo nao recebida e processo apto para execucdo de Sancao

4.2.1.12 <>Gateway
Gates
Recurso deferido/ indeferido

Recurso parcialmente deferido

4.2.1.13 <>Gateway
Gates
9. NOTIFICAR o infrator

4.2.1.14 <>Gateway
Gates
Recurso acatado
Recurso nao acatado

4.2.1.15 D

4.2.1.16 Processo apto a execucao da sancao
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4.2.1.17 <>Gateway
Gates
Infrator compareceu a SPU com Termo de compromisso

Infrator ndo compareceu a SPU com Termo de compromisso

4.2.1.18 <>Gateway
Gates

Sangao apta para execugao

4.2.1.19 <>Gateway
Gates
Necessidade de parecer técnico
Analise conclusiva

Necessidade de parecer juridico

4.2.1.20 <>Gateway
Gates
19. CANCELAR auto de infracao

4.2.1.21 <>Gateway
Gates
Notificacdao recebida

Notificagcdao nao recebida

4.2.1.22 D

4.2.1.23 '“Yp

4.2.1.24 <>Gateway
Gates

N3o ha necessidade de parecer
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Ha necessidade de parecer
42125 = Solicitacao de parecer

4.2.1.26 <>Gateway
Gates

37. ELABORAR nota técnica conclusiva de segunda instancia

4.2.1.27 <>Gateway
Gates
N3do ha necessidade de informagoes complementares

Ha necessidade de informagcdes complementares

4.2.1.28 <>Gateway
Gates
34. VERIFICAR se ha necessidade de parecer da CONJUR

4.2.1.29 Sangﬁo apta para execucao

4.2.1.30 ':;‘:::;'.Aguardando retorno do processo
4.2.1.31 ':'.‘;::;'.10 dias ap6s recebimento da notificacao
22132 ©10 dias apés a publicacio do edital
4.2.1.33 ':'E;l.Recebimento do AR

4.2.1.34 “-/Fim de analise em primeira instancia
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Pl
4.2.1.35 =10 dias apos cientificacao do auto de infracao

=

4.2.1.36 =30 dias apos a ciéncia do auto de infracao

)

4.2.1.37 I"*E'-"'Solicitagz’:io do parecer juridico
I'i?=ﬁ':'|
4.2.1.38 *='Aguardando parecer juridico

4.2.1.39 I'lg"'Recebimento de parecer juridico da CJU

4.2.1.40 <>Gateway
Gates
2. ANALISAR a defesa

i
[

4.2.1.41 '*-="-"'Aguardando recebimento do AR

P
4.2.1.42 I'*e:*f-’Aguardando parecer da CONJUR
4.2.1.43 I'@is':"'Recebimento do parecer
4.2.1.44 |EllS. REALIZAR vistoria (in loco)
4.2.1.45 14. ASSINAR termo de compromisso

4.2.1.46 1. VERIFICAR se infrator apresentou defesa

4.2.1.47 2. ANALISAR a defesa
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4.2.1.48 16. ELABORAR relatoério

4.2.1.49 3. ELABORAR nota técnica conclusiva
4.2.1.50 4. ASSINAR nota técnica conclusiva

4.2.1.51 5. ASSINAR nota técnica conclusiva

4.2.1.52 6. ENCAMINHAR para a area de destinacao
4.2.1.53 7. VERIFICAR posicionamento da destinacao
4.2.1.54 8. PROFERIR decisao

4.2.1.55 19. CANCELAR auto de infracao

4.2.1.56 20. ASSINAR Termo de Cancelamento
4.2.1.57 21. NOTIFICAR os interessados

4.2.1.58 22. ENCAMINHAR processo a area de destinacdo
4.2.1.59 9. NOTIFICAR o infrator

4.2.1.60 23. ELABORAR edital de notificacao

4.2.1.61 24. ASSINAR edital
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4.2.1.62 25. PUBLICAR edital

4.2.1.63 10. VERIFICAR se houve manifestacao

4.2.1.64 11. ANALISAR recurso

4.2.1.65 26. SOLICITAR esclarecimentos

4.2.1.66 12.PROFERIR decisao

4.2.1.67 13. ENCAMINHAR processo para analise em segunda instancia
4.2.1.68 28. ANALISAR recurso

4.2.1.69 29. SOLICITAR informacgoes

4.2.1.70 30. SOLICITAR informag6es/nova vistoria

4.2.1.71 31. REALIZAR vistoria "in loco" e/ou coletar informa¢oes complementares
4.2.1.72 32. ELABORAR relatério

4.2.1.73 33. ENCAMINHAR processo para a CGCUP

4.2.1.74 34. VERIFICAR se ha necessidade de parecer da CONJUR

4.2.1.75 35. ELABORAR minuta de memorando para assinatura do diretor
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4.2.1.76

4.2.1.77

4.2.1.78

4.2.1.79

4.2.1.80

4.2.1.81

4.2.1.82

4.2.1.83

4.2.1.84

. ENCAMINHAR para a CONJUR

. ELABORAR nota técnica conclusiva de segunda instancia

. ASSINAR nota técnica conclusiva

. EMITIR decisao

. ENCAMINHAR processo para providéncias

. VERIFICAR decisao

. NOTIFICAR o infrator

. ELABORAR memorando solicitando parecer juridico

. ASSINAR memorando

4.2.1.85 <>Gateway

Gates

3. ELABORAR nota técnica conclusiva

42186 =

4.2.1.87 <>Gateway

Gates

Recurso deferido

Recurso indeferido

10/05/2016
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P
L) - . . .
“="Informacao disponivel para pesquisa do suposto infrator

4.2.1.88
4.2.1.89 |ElINSERIR Nota técnica no sistema oficial

4.2.1.90 |:|EI'\rea de caracterizacao/fiscalizacao - SPU/UC - (Agente de fiscalizacao)

4.2.1.91 |:EEII'\rea de caracterizacao/fiscalizacao - SPU/UF - (Chefia de
caracterizacao/fiscalizacao)

4.2.1.92 |:IEEIIf\rea de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF
4.2.1.93 Técnico

4.2.1.94 |:IEEIGabinete do Superintendente - SPU/UF -(Superintendente SPU/UF)
4.2.1.95 |:IEEIGabinete do Secretario - SPU/UC -(Secretario/Assessor do Secretario)

4.2.1.96 |:IEEICGCUP - Coordenacdao Geral de Controle de Utilizacdo do Patrimonio -
SPU/UC - (Agente de fiscalizacdo ou Coordenador-Geral)

4.2.1.97 |:EEIDECIP - Departamento de Caracterizacdo e Incorporacao do Patrimonio -
SPU/UC

4.2.1.98 (Diretor)
4.2.1.99

4.3 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO

4.4 COORDENACAO DE DESTINACADO
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4.5 INFRATOR

4.6 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA

UNIAO

4.6.1 PROCESS ELEMENTS

4.6.1.1 Executar sancao

4.7 INFRATOR

4.8 FISCALIZACAO

4.8.1 PROCESS ELEMENTS

48.1.1 Executar sancao

4.9 CJU

4.10 CONJUR

10/05/2016
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5 MACRO - FISCALIZAR IMOVEIS

$1- Mapsamento da situagioatual dos processos
& TOTVS

Fluxograma do processo atual

Orgio: Secretaria do Palrimdnio da Unido (SPU)
Processo: Fiscalizar imdveis da Unifio

MACRO - Fiscalizar Imdweis da Unido

Até 31 de janeiro de cada ano

Necessidade de Fiscal da_

definigio de facs superintendén

&m portaria, 1. Definirfiscalda ga definido
confarme IN 02/2010 Superintendénda

Sob demanda

Definiracordo de parcetia

Mecessidade
de acordo de
parceria

)
() >

sancio
Exerutada

Sangio
aplicada apta
para execugio

Processo apta
& execucho da
sangio

Necessidade Solicitagdo de Fiscalizagio
de fiscalizagio fiscalizacio realizads & Infrator

do imdwel o aratada . rientificado -
2. &nalisar solicitagio de 3. Fiscalizar o imével 4, &nalisar recurso de sangio

fiscalizagio

5. Executar sangio
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

5.1 MACRO - FISCALIZAR IMOVEIS DA
UNIAO

5.1.1 PROCESS ELEMENTS

5.1.1.1 ‘_/Necessidade de definicao de fiscais em portaria, conforme IN 02/2010
5.1.1.2 1. Definir fiscal da Superintendéncia

5.1.1.3 3. Fiscalizar o imovel

5.1.1.4 5. Executar sancao

5.1.1.5 4. Analisar recurso de sancao

P

5.1.1.6 I"-‘--=f:"'Fiscalizac;if\o realizada e infrator cientificado

P

51.1.7 ‘““Processo apto a execucao da sancao

5.1.1.8 <>Gateway
Gates

Sancgao aplicada apta para execugao

/('- =,

5.1.1.9 "'-‘af?"Sangéo aplicada apta para execucao
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5

5.1.1.10 "'-‘af?"SoIicitagéo de fiscalizacao acatada
5.1.1.11 2. Analisar solicitacao de fiscalizacao

5.1.1.12 <>Gateway
Gates
4. Analisar recurso de sancgao
Gate

5.1.1.13 OSangéo Executada

5.1.1.14 OFiscaI da superintendéncia definido
5.1.1.15 Definir acordo de parceria

5.1.1.16 I:~I§]-’I'Necessidade de fiscalizacdo do imoével

5.1.1.17 -|_Até 31 de janeiro de cada ano

5.1.1.18 -|_Sob demanda

10/05/2016
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6 FISCALIZAR IMOVEL DA UNIAO

1]

] f
D] fL i
P
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

6.1 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
6.2

6.2.1 PROCESS ELEMENTS

6.2.1.1 <>Gateway
Gates
Fiscalizacao sera realizada por equipe prépria

Ha interesse em realizar fiscalizacdo em parceria com outro 6rgao e
necessidade de firmar parceria

Ha interesse em realizar fiscalizacdo em parceria com outro 6rgdao e possui
acordo de parceria

6.2.1.2 <>Gateway
Gates
Utilizagdao do Imével é regular
Ha davida quanto a regularidade da utilizacdo do imoével

Utilizacdo do Imovel é irregular

(Y

6.2.1.3 ==Event

6.2.1.4 OUtiIizagéo do imovel é regular

(Y

6.2.1.5 == Notificacido encaminhada/emitida para o suposto infrator

6.2.1.6 <>Gateway
Gates

Manifestacao recebida

10/05/2016 56



Manifestacao nao recebida

6.2.1.7 <>Gateway
Gates
Irregularidade nao comprovada

Irregularidade comprovada

6.2.1.8 <>Gateway
Gates
20. ELABORAR auto de infracdo e auto de embargo (quando couber)

6.2.1.9 <>Gateway
Gates
Infrator se recusou a assinar
Infrator assinou o auto de infracdao e auto de embargo (quando couber)

Impossibilidade de emissao do auto (in loco)

-

6.2.1.10 "= Acionar Forca policial (Policia Federal, militar, equipe de fiscalizacao do
municipio)

6.2.1.11 Fiscalizagéo realizada e infrator cientificado

6.2.1.12 <>Gateway
Gates
28. EMITIR solicitacao de vistoria

6.2.1.13 <>Gateway
Gates
Vistoria realizada com sucesso

O infrator apresentou resisténcia que caracterizou riscos a integridade fisica
da equipe
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6.2.1.14 <>Gateway
Gates
4. REALIZAR vistoria

6.2.1.15 <>Gateway
Gates
Nao ha certeza sobre a situacdao do imével - Necessario nova vistoria
Situacdo do imoével é irregular
Situacao do imoével é regular

Nao ha certeza sobre a situacdao do imével - Necessario nova notificacao

6.2.1.16 <>Gateway
Gates
Carta recebida

Carta nao recebida

6.2.1.17 A
6.2.1.18
6.2.1.19
6.2.1.20

6.2.1.21

6.2.1.22 '“*'Necessidade de definir acordo de parceria, cooperacao, convénio, contrato,
ou ajuste com outros drgaos

6.2.1.23 & Acordo definido ou ajuste realizado
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6.2.1.24 <>Gateway
Gates
Gate

6.2.1.25 <>Gateway
Gates

31. ELABORAR e encaminhar relatério circunstanciado
6.2.1.26 & Notificacdo encaminhada para o ocupante

6.2.1.27 <>Gateway
Gates
Utilizacdo do Imovel ndo é irregular

Utilizacdao do imoével é irregular ou ha davida quanto a sua regularidade
6.2.1.28 A

6.2.1.29 <>Gateway
Gates
2. EMITIR ordem de fiscalizacao

6.2.1.30 <>Gateway
Gates
Gate

6.2.1.31 <>Gateway
Gates
Gate

(\

6.2.1.32 '“2Event

10/05/2016
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6.2.1.33 <>Gateway
Gates
22. ELABORAR relatorio de fiscalizacao

6.2.1.34 =0 oérgao parceiro possui 5 dias a partir da notificacdo para envio do
relatério com as respectivas notificacoes

6.2.1.35 “Eyent

6.2.1.36 <>Gateway
Gates
Carta recebida

Carta nao recebida

6.2.1.37 <>Gateway
Gates
Gate

6.2.1.38 <>Gateway
Gates

Prazo final para envio da manifestagao

6.2.1.39 <>Gateway
Gates
14. ELABORAR relatorio de fiscalizacao

6.2.1.40 <>Gateway
Gates
Impossibilidade de emissao de notificacao (in loco)
Infrator assinou a notificacao

Infrator se recusou a assinar a notificacao
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P
6.2.1.41 "@prazo final para envio da manifestacao

6.2.1.42 <+>Gateway

Fr=
(1)

6.2.1.43 *="10 dias

62144 @

6.2.1.45 ®:

6.2.1.46 1. ANALISAR forma de execucao da fiscalizacao

6.2.1.47 2. EMITIR ordem de fiscalizacao

6.2.1.48 5. ELABORAR relatério de fiscalizacao

6.2.1.49 6. CANCELAR vistoria

6.2.1.50 7. ACIONAR a forca policial para realizacao da fiscalizacao
6.2.1.51 9. ELABORAR relatério de fiscalizacao

6.2.1.52 14. ELABORAR relatério de fiscalizacao

6.2.1.53 22. ELABORAR relatério de fiscalizacao

6.2.1.54 10. ENVIAR carta com aviso de recebimento

10/05/2016 61



6.2.1.55 11

6.2.1.56 25.

6.2.1.57 26
6.2.1.58 27
6.2.1.59 21
6.2.1.60 15
6.2.1.61 13
6.2.1.62 12
6.2.1.63 16
6.2.1.64 17
6.2.1.65 18
6.2.1.66 19
6.2.1.67 20

6.2.1.68 32

. ELABORAR edital de notificacao

ENVIAR notificacdao por carta com aviso de recebimento

. ELABORAR edital de notificacdo

. PUBLICAR edital em jornal de grande circulacao

. COLHER assinatura de duas testemunhas

. VERIFICAR se houve manifestacido

. COLHER assinatura de duas testemunhas

. PUBLICAR edital em jornal de grande circulacido

. ANALISAR manifestacao

. INFORMAR o interessado na dentncia/demanda

. INFORMAR o denunciado

. FINALIZAR processo

. ELABORAR auto de infracdo e auto de embargo (quando couber)

10/05/2016

. ENCAMINHAR relatorio para a chefia de caracterizacido ou fiscalizacao
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6.2.1.69 33. ANALISAR relatoério circunstanciado
6.2.1.70 |Ell PLANEJAR a execucao da acao
6.2.1.71 @4. REALIZAR vistoria

6.2.1.72 |El& NOTIFICAR o suposto infrator
6.2.1.73 |E|29. REALIZAR vistoria" in loco™

6.2.1.74 @30. NOTIFICAR o suposto infrator

6.2.1.75 |ElSl. ELABORAR e encaminhar relatorio circunstanciado

6.2.1.76 I'~-"Solicita<;€lo de fiscalizacdo acatada

6.2.1.77 28. EMITIR solicitacao de vistoria

6.2.1.78 <>Gateway
Gates

Fiscalizacao realizada e infrator cientificado

6.2.1.79 <>Gateway
Gates
9. ELABORAR relatorio de fiscalizacao

6.2.1.80 <>Gateway
Gates
19. FINALIZAR processo

10/05/2016
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6.2.1.81 "“Eyent

6.2.1.82 <>Gateway
Gates
Fiscalizacao realizada por 6rgao parceiro

Fiscalizacao realizada pela SPU e ndo ha davida quanto a irregularidade do
imovel

6.2.1.83 <>Gateway
Gates
23. SOLICITAR DARF (multa e/ou indenizagao)

6.2.1.84 24. GERAR DARF
6.2.1.85 23. SOLICITAR DARF (multa e/ou indenizacao)

6.2.1.86 -'_Gabinete do superintendente
6.2.1.87 Superintendente SPU/UF

6.2.1.88 -|_Agente externo
6.2.1.89 Orgao parceiro

6.2.1.90 -|_Area de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF

6.2.1.91 Chefia de caracterizacao e/ou Chefia de Fiscalizacao

6.2.1.92 -|_Area de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF

6.2.1.93 Técnico de nivel superior

6.2.1.94 -|_Area de caracterizacao e/ou fiscalizacao SPU/UF

6.2.1.95 Agente de Fiscalizacao/Equipe de fiscalizacao
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6.2.1.96 -|_Area de receitas ou servidor que possua perfil para gerar DARF no SIAPA

6.3 OCUPANTE DO IMOVEL (SUPOSTO
INFRATOR)

6.4 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO

6.4.1 PROCESS ELEMENTS

6.4.1.1 ANALISAR recurso da sancao

6.5 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO

6.5.1 PROCESS ELEMENTS

6.5.1.1 Definir acordo de parceria

6.6 OCUPANTE DO IMOVEL (SUPOSTO
INFRATOR)

6.7 OCUPANTE DO IMOVEL (SUPOSTO
INFRATOR)
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6.8 SECRETARIA DO PATRIMONIO DA
UNIAO (SPU)
6.9

6.9.1 PROCESS ELEMENTS

6.9.1.1 Analisar solicitacdo de fiscalizacao
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Metodologia de Modelagem de Processos
S1 - Mapeamento da situacao atual dos processos

& TOTVS

Informagoes Cadeia de Valor

S1-A - Fiscalizar imoveis da Unido

$1-B - 1.Definir fiscal da superintendéncia

$1-B - 2. Analisar solicitagao de

fiscalizagao $1-B - 3.Fiscalizar imével da Uniao

S$1-C
Checklist de controle do processo

$1-B - 4.Analisar recurso da sangao

$1-B - 5.Executar sangédo




S1 - Mapeamento da situagao atual dos processos

Informagdes & TOTVS

Processo: Fiscalizar iméveis da Unido
Objetivo: Realizar a fiscalizagao de iméveis da Unido, a pedido da sociedade, de drgaos externos e intemos da SPU

Glossario:

AGU - Advocacia Geral da Unido

CADIN - Cadastro Informativo de créditos néo quitados do setor pblico federal
CGCUP - Coordenagao Geral de Controle e Utilizagdo do Patriménio

CJU - Consultoria Juridica da Unigo

CONJUR - Consultoria Juridica

DARF - Documento de Arrecadacéo para Receitas Federais

SEI - Sistema Eletronico de Informagdes

SPU/UC - Secretaria do Patriménio da Unidade Central

SPUIUF - Secretaria do Patrimdnio da Unido na Unidade da Federagao

Legenda Fluxograma:

O Inicio do Proceszo
Task 1 Afividades Interface com processe fora do escopo
o Fim do Processo =
Reprezenta que o processo 2213 iniciado
quando receber alguma mensagem Interface com outra etapa Gateways excluzivos
(documenta, e-mail, etc.). do processc mapeada ® (Representa ponto de decis&o no fluxo,
no gual apenas um dos caminhos pode ser seguida).
= Evento de Tempo - utiizado para representar
@ que o fluxo do processo, a0 chegar 8o evenio,
aguardara o tempo definide ocorrer. Gateways paralelos Gateways inclusivos
(Reprezentam atividades {Representa ponto de decisdo
@ Link - Conecior entre as atividades realizadas em paralelo durants no fluxs, ne gual um cu mais
o processo) caminhos podem ser seguidos)

Utllizado para mostrar 8 crdem em gue T
—» & atividades serdo executadas Observagies l Representa um documento gerado
o durants o processo
Utilizade para mosirar o fluo de
mensagem entre dois participantes

Representa um processo ou

Processa |

Utilizado para categarizar o processo

Lone? | Lewel

Peocestn |

uma entidade

ou areas e depar da
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Flurograma do processoaual

Orgio: Secretaria do Patriménio da Unido (SPU)
Processo: Fiscalizar imveis da Uniéio
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Processo:
Etap:

Fiscalizar méveis da Uniao

Definr fiscal
N Atividade ‘Atividade Unidade Cargo Informagbes de Entrada Sistema de Legislagio Descrigao das Estimativa de duragao e pessoal 5
Memorando informando deciséo aos 1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial Elaborar memorando, contendo a relagao de todos os senvidores selecionados, Aquantidade de pessoas a assinar 0
INFORMAR 2o fiscal quanto a sua Area de caracterizagao - . ) SEI - Sistema Eletronico de a 99 _ para tal e soltando indicagao. | CGCUP - Coordenagao Geral de
4 ! y Chefia da Jecionad ! IN 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; 1 horas fou2pessoas | memorando, depende da estrutura da
indicagdo e solstar manifestagao SPUIUF o Informagao 0 memorando é assinado pela chefia da caraclerizagao elou pela chefiada | Controle de Utiizagao do Patiménio
manifestagio 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL SPUIUF
fiscallzagao. O documento & encaminhado aos selecionados, por meio do SEI
Vemoranco informando dec 1 r hecinento quanto a gisacéo patimonil 0 senvidor selecionado analisa e elabora um despacho fundamentando a sua
N 3 Servidor ou prestador de morando informando decisao | ooy, fundamentado, favoravel | SEI - Sistema Eletronico de ‘osstlir conhecmento quanto a legisiagao patnmonial e deciso quanto  indicagao. CGCUP - Coordenagao Geral de. Aatividade pode ser realizada em até 5
5 MANIFESTAR quanto a ndicagio Qualquer drea da SPUIUF a0s selecionados e solstando ? ! IN 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; 5dias 1 pessoa
senvigos da SPUIUF : ou contrério a indicagao Informagao 0 despacho é encaminhado via SEI ao solitante, no prazo de § dias apés o | Controle de Utlizagdo do Patrimério dias, conforme manual de fiscalizagdo
manifestagdo 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL
recebimento do memorando
) .| Despacho, fundamentaco, Julgamerloa respefo da | g, sistema Eletronieo de 1. Possuir conhecimento quanio a egisagao patfnonale | o, g aracterizagao, aps receber a maniestagdo contrria  indicagdo para | CGCUP - Coordenagdo Geralde ) Quando a manifestagdo for favordvel &
6 JULGARa Chefia da aindicagao do ! IN 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; 45 das 1ou2 pessoas ;
SPUIUF ] aindicagdo Informagao fiscal jugars, a seu critéio, os argumentos apresentados Controle de Utlizagdo do Patrimério indicagdo, nao havers jugamento
servidor 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL
. Juigamento a respeto da Despacho informando a decsdo | <., 1. Possuir conhecimento quanto a legisiagéo patimonial e . Quando a manffestago for favoravel &
7 COMUNICAR decisdo ao potencial fiscal | Y68 de caracterizagao Chefia da caracterizagéo | manifestagéo contréria a indicago quanto aos argumentos SEI - Sstema Eletronico de IN02/2010 ‘manual de fiscalizagéo o patrimonio da Unido; A chefi de caracterizagio, por meio de despacho, infoma a decisio so senvdor | CCCLT - Coordenaggo Geral de 4horas 1 pessoa indicacéo, no havers necessidade de
SPUIUF Informagao Controle de Utlizagdo do Patrimério ¢
do servidor apresentados 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL execular essa atiidade
A chefa de caracterzagao elabora e assina uma minuta de portara, para
ELABORAR portaria para publicagio da | Area de caracterizagdo - Relagao de senidores Minuta de portaria de nomeagao dos | SEI - Sistema Eletronico de 1. Possuir conhecimento quanto a legislago patrmonial e publicagéo da equipe de fiscalizagao da SPUIUF. CGCUP - Coordenagao Geral de Aquantidade de pessoas a assinar o
8 2 Chefiada drac ! ! IN 0212010 manual de fiscaizagdo do patrimério da Unido; ¢ h " ¢ 1hora Tou2pessoas | memorando, depende da estruura da
equipe de fiscaizagao da SPU. SPUIUF Agentes de SPUILF Informado Aminuta de portara é assinada pela chefiada caraclerizago elou pela chefia da | Contrle de Uiizagao do Patriménio
como Agentes de fiscalizagao 2. Possuir conhecimento referente a0 SEI ° ‘ SPUIUF
fiscaizago. O documento é encaminhado aos selecionados, por melo do SEI
i " Minuta de portaria de nomeagao Envio da minuta de portaria de - 1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial e . " . " A quantidade de pessoas a assinar o
9 ENCRHINAR par ssonatura do reade Saaneriacio: | Crefga dos Agentes de a entese | SF1Sena Betni do IN 0212010 manual de fiscaizagdo do patrimério da Unido; o | o gy oorsenacho Seraldo | medeamente s aaiidade fou2pessoas | memorando, depende da estruura da
P SPUIUF fiscalizagao da SPUIUF e 2. Possuir conhecimento referente ao SEI P a SPUI
Resebinentods mivia do IT—————— vt e
ASSINAR portaria de nomeagdo da equipe . ) portara de Poraria de Agentes. | SEI - Sistema Eltronico de mod cgsaca pery calzacao da S CBCUP - Coordenagao Geralde
10 Gabinete do Superintendente | Superintendente ° IN 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; Em algumas superintendéncis, a poraria é devolvida para a chefia de 4horas 1 pessoa NA
de fiscaizagao da SPUIUF Agentes de fiscazagao da | de fiscalizagao da SPUILF assinada Informagao o . g ! " P Controle de Utlzagao do Patrimdnio
SPUILF . Possuir a0 SEl Na maiora das portariaj é encaminhada pelo
Superintendente para a CGCUPIDECIP
. Portaria de nomeagdo dos | Porlaria de nomeagéo dos Agentes |-, 1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patimonial & 0 chefe d izagao recebe a portaria de 50 dos Agenes d .
1 ENCAMINHAR para publicagéo Areade ;’jﬁ"m‘é“ Chefia da a Agentes de a lzagao da SPUIF | °F' sma;g?m de IN02/2010 ‘manual de fiscalizagéo o patrimonio da Unido; SPUIUF assinada pelo & a encaminha para a Cocf"i:i:eﬁﬂii;f: :frl‘g:‘o 1 hora 1 pessoa NA
SPUIUF assnada encaminhada para publcagdo 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL CGCUPIDECIP
CGCUP - Coordenagéo Geral
de Controle de Utiizagao do Portaria de nomeacéo dos SEI - Sistema Eletronico de Receber a portara de nomeagio dos Agentes de fiscaizacdo da SPUIUF pelo SEI Pode ocorrer de ser necessério solictar
§ Patimoniol DECIP - ' Agentes de fiscalzagoda | Criania de nomeacdo dos Agentes Informagéo 1. Possiir conhecimento referente 20s sistemas uiizados; CGCUP - Coordenagao Geral de incluséo de dados do Superintendente
12 PUBLICAR portaria no Bolefim intemo Tecnico de Nivel Superior - de fiscaizagao da SPUIUF publcada |, IN02:2010 (o eferente a para | Preencher i €8PS com as nfo disponi e o 2horas 1 pessoa ;
Departamento de SPUIUF encaminhada para ‘eBPS - Boletim de Pessoal Controle de Utlizagéo do Patrimdnio o siserma, nesse caso, a atividade leva
" . y em boletim nterno publcagdes ofcias na portaria ¢ publicar as informagoes no Bolelm especial, onde a publicagao & -
Caracterizagdo e Incorporagio publcacio e Senigo um tempo maior para publcagao
do Patriménio
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Lista de Atividades e Regras de Negécio do Processo

# T07VS

Processo: Fiscalizar movels da Unido
Etapa: Analisar solcagao de fiscalizagao
e - Unidade - - ; Sistema de I Conhecimento Descrigao das - . -
N Atvidade Atividade sl cargo Informagaes de Entrada Informagaes de Saida R Legislagdo omnecimen it Estimativa de durago ¢ pessoal Observagdes
Aalmente encaminham
demandas que nao sao de
responsabildade da érea
i IN022010 1. Conhecera legislagdo pertnente; ) ) .| cacup- Coordenagao de fiscalizagao, para
! Despacho de encaminhamento do | SEI - Sistema Eletronico de ) d 2.Possur q 0 Assessor do gabinete recebe o processo administralivo ¢ encaminha para a érea "
1 TRIAR demanda Gabinete do superintendente |  Assessor do gabinele Processo recebido v SEI Lei 9784/1999 (Lei do processo Geral de Controle do Thora 1 pessoa execugdo da vistoria.
processo Informagao abertura de processo no ambito da SPU; competente para analise, por despacho, via SEI
administrativo) ! . . Utlizagao do Patriménio Apenas s vistorias com
3. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial "
finalidade de ficalizacdo
devem ser tratadas pelas
dreas de fiscalizacdo
Dependendo da
Area de fiscalizagdo - SPUIUF ) N 02010 1. Possuir quanto a legislaga jale | A chefiade caracterizacio recebe o processo administrativo e encaminha para | oo coorenagao quantidade de demanda na
Chefia da caracterizagéo ou Despacho de encaminhamento o | SEI- Sistema Eletronicode|  Decretolei 2398/87 o altragdes andlise. N p de fiscalizagdo, 0 p
2 ENCAMINHAR demanda para analise | ou Avea de caracterizagdo - Processo recebido v SEI manualde fiscalizagao do patiménio da Unido; Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa drea, o tempo para
Chefiade fiscalizagao processo Informacéo Lei 9636/98 ) encaminhado para a chefa. Nas que no possui,  processo é encaminhado | | G2/ ¢ ‘
SPUUF 2.Possui conhecimentos quanto ao sstema SEI. " Utiizagdo do Patriménio encaminhamento do
dietamente ao agente de fiscalizagao °
processo sera maior
1. Possui conhecimento quano  legisagéo ptrmonial e Dependendo da
N _ IN 0212010 manual de fiscalizago do patriménio da Unido; " "
Area de fisalizagdo - SPUIUF ! ) ] g o - ) . CGCUP - Coordenagdo quantidade de demanda na
i A v ) ) SEI- Sistema Elelionico de|  Decrelo e 2398187 e ateragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; 0 Agente de fiscalizaga recebe o processao, via SEI, analsa o contetdo da !
3 ANALISAR solictagéo ouArea de caracterizagio - |  Agente de fscaizagdo | Processo recebido via SEI Andlise do processo " ° " 2153 0 cor Geral de Controle do 35 horas 1 pessoa érea, otempo para
Informagéo Lei 9636/98 3. Saber interpretar s diversas siuagdes que se deparar ¢ demanda e verfica se a apuragdo se faz necesséria ou ndo Ceral
SPULF e Utiizagdo do Patriménio encaminhamento do
adotar as devidas decisdes; °
processo sera maior
4.Ser capaz de negociar ¢ mediar confitos
1. Possuir conhecimento quanto alegislagao patrimonial o
Area de fiscalizagao - SPUUF X No22010 manual de fiscalizagdo do paiménio da Unido; | » o e o fiscalizagao, apos verfcar que a demanda é procedente, encaminha | CGCUP - Coordenagdo
i v - . Despacho recomendandoa | SEI-Sistema Eletenicods|  Decreto i 2308/87 ¢ alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; apds veifcar que °
4 RECOMENDAR fiscalizagao ouArea de caraclerizagao - | Agente de fiscaizagdo Andlise do processo ° , ! A ° despacho a chefia e a Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
execugdo da ficalizacdo Informacéo Lei 9636/98 3. Saber iterpretar s diversas siuagdes que se deparar e a ° ¢ ¢
SPUILF ° execugdo da fiscalizagdo Utiizagao do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4.Ser capaz de negociar e mediar confitos
1. Possui conhecimento quanto a legisiagao patimonial
Area de fiscalizagao - SPUUF Despacho recomendando a N 0212010 analde iscalzagdo do patrménio da Unizo; Apts andlise da demanda e veriicado que néo ha dade d a0da | CGCUP - Coorden
INFORMAR que a fiscalzago no serd | "% Gd0- SPU ) ) " 3 |SEI- Sistema Elettnicode|  Decreo lei 2398187 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; v 3 deap
5 ouArea de caracterizagdo - | Agente de fiscaizagdo Andlise do processo desnecessidade de fiscalzagao do " ° demanda, o Agente de fiscaizagao elabora um despacho & chefia de Geral de Controle do 30 minutos 1 pessoa NA
realzada cessidad 12 Informagéo Lei 9636/98 3. Saber interpretar s diversas siuagdes que se deparar ¢ gents a0 . Ceral
SPULF imoveliarea da Unizo e fiscalizagdolcaracterizagdo, nformando a decisdo Utiizagdo do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4.Ser capaz de negociar ¢ mediar confitos
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Processo: Fiscalizar imoveis da Unido
Etapa: Fiscalizar imovel da Unido
Unidade Sistema de Conhecimento Descrigao das
o a o de Said
N Atividade Atividade Cargo Entrada o Legislagio e e Estimativa de durago e pessoal Observagdes
A chefia, apbs receber o despacho fecomendando fiscalizagdo, realiza a andiise
N . IN 02120 . || daforma de execugao da fiscalizagéo. Verifica se seré realizada em parceria com "
ANALISAR forma de execuggo da | 762 g€ fiscalizagdo - SPUILF | - oy o e Despach Definigao da forma d SEI - Sistema Eletrnico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 1. Possur 0 oulro érgo ou se ser realizada pela prépria SPUIUF. CGOUP - Coordenaglo
1 adec ou Area de caracterizagao - o ° b o ! de fiscalizagao do patriménio da Unizo; i caliz Geralde Controle de 4hores Tpessoa NA
fiscalizagdo chefia de caracterizagéo execugao da fiscalizagao fiscalizagao Informagéo Lei 9636198 Caso no possua acordo de cooperago técnica, a vistoria pode ser delegadaaos | | Coa ¢ d
SPUIUF 2. Possuir conhecimento referente ao SEI. Utilizagao do Patriménio
ficais da propia SPUIUF ou pode serrealizado contato com o 6o parafimar o
acordo
rea de fiscalizagao - SPUIUF . Definigdo de execugao da N IN022010 1. Possuir i j| A chefia, elabora uma ordem de fiscalizagao, delegando a equipe e Agente CGCUP - Coordenagio
X Chefia da fiscalizagdo ou SEI - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398187 e alterages responsavel pela agao, elencando os imoveis que deverao ser fiscalizados.
2 EMITIR ordem de fiscalizagéo ou Area de caracterizagao - fiscalizagao por equipe propria da | Emissso da ordem de fiscalizagao de fiscalizagao do patiménio da Unizo Geralde Controle de 30minutos Tpessoa NA
chefiade caracterizagdo nformagéo 9636198 Aordem de fiscalzagdo 6 assinada pelachefia e pelo|  SerEl 0 ¢
UIUF 2. Possuir conhecimento referente ao SEI. . " Uil do Patr
Agente responsével pela agio
1. Possuir A I
Jrea o fclzagho- SPULE i ) Noi0 e fcalzagdo dopatimério da nio; e de fscalzagho malerliza om ltro de cazagioa omastes | o oorocss )
i . ¢ v Agente de fiscalizagio N I i N SEI - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; coletadas, inclusive ficad: : A depender da quantidade de imoveis fiscalizados, o
5 ELABORAR relatorio de fiscalizagao ou Area de caracterizagdo - Informagdes coletadas "in loco' Relatorio de fiscalizagao Ny Geral de Controle de 1dia 10U mais pessoas y
(Equipe de fiscalizagao) nformagéo Lei 9636/98 3. Saber interpretar as iversas situagoes que s deparar e adofar | £ elaborado um elalro por imvel fiscalizado. Ao fnal of) relatorios) élsdo | | C fempo efeivo poderé ser maior
SPUILF ° o Uilizagao do Patriménio
as devidas decisoes; assinado(s) pelo(s) inegrantes) da equipe de fiscalizagao
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
Area de fiscalizagao - SPUIUF Relatério de fiscalizagdo Despacho informando o ) - IN02200 1.Pos I 1| Achefia informand CGCUP - Coordenagio
¢ V SEI - Sistema Eletrénico de Decreto lei 2398/87 e alteragoes w °gis mo 0 n i
6 CCANCELAR vistoria ou Area de caracterizago - caracterizagaoffscalizagio Informacio Lei 9636198 de fiscalizagdo do patrimdnio da Unido; durante a agéo de vistoria, cancelando a mesma e solicitando auxilio de forga Geral de Controle de 1 hora 1 pessoa NA
SPUILF aio solsando auxiio de forga polica ¢ 2.Possuir conhecimento referente a0 SEI. polcial para execugdo da fiscalizagdo no mével especifico Uilzagao do Patriménio
Despacho informando o N 022010 ] . ] ) i}
ACIONAR a forga policial para d o " daforga | SEI - Sistema Eletrénico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 1. Possuir 0 ¢ encaminha oficio solictando | CGCUP - Coordenagéo
7 P " I o ! ? de fiscalizagao do patimdnio da Unido; ! " ° ade p Geral de Controle de. 30 minutos 1 pessoa NA
fiscalizagao e solicitandc lio de for policial Informagéo Lei 9636/98 . auxilio para execugdo da agao de fiscalizagéo - N
polcia 2. Possui conhecimento referente ao SEI Utiizago do Patimonio
1. Possuir [ 1
N - IN 0212010 de fiscalizagdo do patrimdnio da Unio; A equipe de fiscalizagéo materializa em relatdrio de fiscalizagdo as informagoes . "
Area de fiscalizagao - SPUUF |y o e fscalizagio . SEI - Sistema Eletrrico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; coletadas, inclusive ficad fiscalizados; CBCUP - Coordenagio A depender da quantidade de iméveis fiscalizados, o
9 ELABORAR relatério de fiscalizagio | ou Area de caracterizagdo - lzaga Informagdes coletadas *in loco' Relatério de fiscalizagao ! ? ¢ A $ @ ¢ scalizados; Geral de Controle de. 1 dia 1 ou mais pessoas N "
SPOr (Equipe de fiscalizagao) Informagao Lei 9636/98 . Saber intrpretar as diversas sitagoes que se deparar e adoar | laborado u relatro por imvl fiscaiizado. Ao fnal ofs relatros) isdo | e S8 ST tempo efetivo podera ser maior
as devidas decisdes; assinado(s) pelo(s) integrante(s) da equipe de fiscalizagéo ¢
4. Ser capaz de negociar e mediar confitcs
1. Possuir 4 i 1
N e22010 de fiscalizagao do patimdnio da Unido;
rea de fiscalizagdo - SPUUF i 2. Capacidade de elaboragao de documenlos técnicas; Quando howver impossiiidade de emiss3o da notfcagao “inoco", 0 Agente de |  CGCUP - Coordenagdo
10 ENVIAR carta com aviso de recebimento | ou A Agente de fiscalizagdo | - Impossibildade de emisszo da Cataemviadasoinfator | o~ Sistema Eletrinico de Decreto lei 2398/87 ¢ alteragdes 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar ¢ adotar | fiscalizagio elabora carta ao infator, com aviso de recebimento, contendo o referido | Geral de Controle de 2horas 1 pessoa NA
(Equipe de fiscalizagao) notificagao (in loco) Informagao Lei 9636/98 ¢ ‘ d
SPUIUF as devidas decisdes; Auto Utilizagao do Patriménio
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
5. Conhecimento efeente ao sstema SEI
1. Possuir |
N0zt de fiscalizagdo do patriménio da Unido;
e de fiscalizagho - SPUUF | o oooeooce SE1- Sistema Eletrrico de Decrelo e 239811 & aleracées 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; Quando a carta néo for recebida pelo infrator, o Agente de fiscalizagao elabora um |  CGCUP - Coordenagdo
" ELABORAR edial de noliicagdo | ou Area de caracteizagdo- o Carta o recebida Editalde notfcagao e 3. Saber interpretar as dversas situagaes que s deparar  adotar | eital de notficagdo, para publicagdo em jomal de grande cireiagao, para centfcar| Geral do Conirole de horas Tpessoa NA
(Equipe de fiscalizagéo) Informagao Lei 9636198
UIUF as devidas decisdes; o infrator quanto & ocorréncia Utilizagao do Patriménio
4.Ser capaz de negociar e mediar conflcs
5. Conhecimento referente ao sistema SEI.
Area de fiscalizagdo - SPUUF SEI - Sistema Eleronico de ’ CGOUP - Coordenagdo
12 PUBLICAR edtal em jomal de grande | *0 /s 2 e coracterizagdo- | Técnico de Nivel Superior Edital de notficagéo Edital de noificaéo publicado | Informagéo e sistema de IN 0212010 Conhecimento eferente a legislagao especifica para publicagbes | O Técnico da caracterizagao ou da iscalizagdo, encaminha o edtal de nofficagdo | " o/ Conirle de 2horas 1 pessoa NA
circulagao . ofiiis para publcagao om omal de grande ciculagdo da regido ou Dirio Oficial local ¢ d
SPUIUF publicagao ofial da UF Utlizagao do Patriménio
1. Possuir |
N0zt de fiscalizagdo do patriménio da Unido;
Jvea de fiscalizagao - SPUIUF ) ) - ~ 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; Quando o infrator se recusar a assinar o Auto de infrado e o Auto de embargo | CGCUP - Coordenagao
v Agente de fiscalizagao Recusa da assinatura da Notfcagao assinadapelas | SEI - Sistema Eleronco de Decrelo e 239887 ¢ alteragdes ¢ ¢ s oA g
13 COLHER assinatura do duas estemunhas | ou Area do caracterizagao - 3. Saber intepretaras d parar e adotar | (quando couber), o Agente de fsclizagdo doverd colher no documento aassinatura | Geral do Conirole de 15 minutos 3pessoas NA
(Equipe de fiscalizagéo) notificaéo testemunhas Informagao Lei 9636/98
UIUF as devidas decisdes; de duas testemunhas, servidor ou néo Utilizagao do Patriménio
4.Ser capaz de negociar e mediar confllcs
5. Conhecimento referente ao sistema SEI.
1. Possuir 4 i ]
i IN0212010 de fiscalizagao do patimdnio da Unido; A equipe de fiscalizagdo materializa em relatorio de fiscalizagao as informagdes
M ELABORAR it ce caliacdo ":‘: :,Z:Zfzﬁz”zs:“;w Agerte dofscalzagio | | s oo Relatio e icaliacgo | EI-Sisema Eletnicoce Decreto lei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; coletadas, inclusive 8 i imovel lizados; cg;:lm‘ﬁfg:“ . Joumaispossoss | Adepenerda quanidade de mveis fscaizados, o
¢ A (Equipe de fiscalizagao) 50e: a Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar e adotar | E elaborado um relatrio por imével fiscalizado. Ao final ofs) relatoriols) é/sao pe: tempo efetivo podera ser maior
UIUF o . . Utilizagao do Patriménio
as devidas decisdes; assinadols) plo(s) nlegrants) da equie de fiscalzagdo
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
1. Possuir A Il
N0t de fiscalizagao do patriménio da Unizo;
rea de fiscalizagho - SPUUF | o ecee | ogtaca . . N simentoda | SE! - Sisema Eletnico de Decrelo el 239861 & aleracces 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; CGCUP - Coordenagao
15 VERIFICAR s houve manifestagdo | ou Area do caracterizago - o a ! e 3. Saber intepretar as iversas situagoes que se deparar ¢ adotar | O Agente de fiscalizagdo verica se a manifestagao do supost nfator fo ecebida | Geral de Conirole de 30minutos Tpessoa NA
(Equipe de fiscalizagéo) para o suposto infrator manifestagao do suposto nfrator Informagéo Lei 9636198 s ¢ d
UIUF as devidas decisoes; Utilizagao do Patriménio
4. Ser capaz de negocir e mediar conftcs
5. Conhecimento referente ao sistema SEI.
1. Possuir 4 i ]
Ne22010 de fiscalizagéo do patriménio da Unido;
N hrea do calaagio-SPULE |y | Consiatagto do cebinentoda ) ) SE1. Stoma Eletonico o Decso i 24607  alracses 2. Capacidade de daboraqao d documento técricos; | 0 Ageie de a a p emcorjunto | CGCUP -Coordenagdo
16 ANALISAR manifestago ou Area de caracterizagao - izaga itatagac ! Andlise da manifestagéo o . 3. Saber interpretar s d q parar e adotar | com as d ' coletadas. A parr d lise tem-se a Geral de Controle de. 1dia 1 pessoa NA
(Equipe de fiscalizagao) | manifeslagao do suposto nfralor nformagéo Lei 9636/98 e o e Geralde Con
SPUILF as devidas decisdes; u
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
5. Conhecimento eferente ao sstema SEI




$1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos

Lista de Atividades e Regras de Negdcio do Processo

Processo: Fiscalizar mveis da Unido
Etapa: Fiscalizar imovel da Unido
1. Possir ]
de fscalizago do patiménio da Unido; . ; ;
Area de fiscalizagao - SPUIUF ) ) ) ) IN022010 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; | /PSS COnClr aue ndo i iregulardade no imovel, o Agente de fiscalizagéo elabora | o oprenagao
INFORMAR o interessado na h ! Agente de fiscalizagdo e . ) Oficio ou noificagao ao iferessado. | SEI - Sistema Elelranico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes - e encaminha um oficio ou nofficagao ao ineressado na denincialdemanda (érgéos
17 ) ou rea de caracterizagao - Andlise da manifestagdo ) 3. Saber inferpretar a diversas situagbes que se deparar e adolar Geral de Controle de 2horas 1 pessoa NA
denincialdemanda Superintendente na denincialdemanda Informagao Lei 9636198 extemos, SPU ou cidaddo). 5
SPULF as devidas decisdes; : Utiizagao do Patriménio
Quando ofiio,este 6 assinado pelo Supeintendente
4. Ser capaz de negociar ¢ mediar confics
5. Conhecimento eferente o sstema SEI.
1. Possuir a ]
No22010 de fiscalizagao do patiménio da Urido;
rea de fiscalizagdo - SPUIUF . 2. Capacidade de elaboragao de documentos tcnicos; . ; ; CGCUP - Coordenagio
18 INFORMAR o d d Agente de fiscalizacdo e Anélise da manifestagao Notficagao ao denunciado | o - Sistema Eletrinico de Decreto lei 2398/87 ¢ alteragdes 3. Saber nferpretar a diversas situagdes que se deparar e adotar | A4S G0Nl Que néo hd iregularidade no imével, o Agente de fiscalizagdo elabora | e 4o conirole de 2horas 1 pessoa NA
Superintendente Informagéo Lei 9636198 e & encaminha uma nofficagao ao denunciado Geral ¢
SPUUF as devidas decisdes; Utiizagéo do Palrimanio
4. Ser capaz de negociar e mediar confitcs.
5. Conhecimento eferente ao sistema SEI
1. Possir ]
de fscalizago do patiménio da Unido; ’
e de iscalzagdo - SPUUF ) 1. Anlise da manifestagdo X INo220t0 2 Capacitade de Satoranin e documentos tricos, | A998 PUTCaroineressado a demanda e odenuncido, o Agent de fscalizacao | ¢ o genceso
0 ENALZAR oo e s | Agentede fisclizagho 2.Oficioou Despacho solctands SEI- Sistema Eletionco de: Decreto lei 2398/87 e alteragdes B S B e e o tar elabora um despacho, solctando o arquivamento do process. oo o 0 mino I A
processo U Area de caracteizagao (Equipe de fiscalizagao) interessado na dentincia do processo Informagao € 9636/98 aber interpretar as diversas situaoes que se deparar  a 0 despacho é assinado pelo Agente de fiscalizagao e pela chefia de eral e s pess:
SPULF rossad ! as devidas decisdes; . : Utlizagao do Palriménio
3. Nolifcagao ao denunciado ) ) caracterzagoffiscalizagéo
4. Ser capaz de negociar @ mediar conflos.
5. Conhecimento eferente o sstema SEI.
1. Possuir a i ]
. de fscalizagao do patriménio da Urido; . .
. Informages coletadas i loco” IN022010 : A - Durante ou apss a vistoria, quando identficada a egularidade do imével, o Agente i .
ELABORAR auto denfagBoe aulode | AT2208 fScaizaggo- SPULF | oo i oeacsr | aiouino Adode auode | SEI-Sistema Eletinicode|  Decrelolei 2398167 ¢ alteragdes 2 Capacidade de alaboragéo de dooumenlos técnicos; defscalizago emite o Auto d inffagao com ou sem embargo. CSOUP - Coardensgio
2 ou Area de caracterizagao - 12263 = ° ; 3. Saber inferpretar a diversas situagdes que se deparar e adotar o nemoarso. Geral de Conlrole de 30 minutos 1 pessoa NA
embargo (quando couber) (Equipe de fiscalizagdo) infator(maniestagao da e Informagao Lei 9636/98 0 Quando a nragao for constatada durante a vstora,  Auto de infragd & emitido, no : ¢
SPUILF as devidas decisdes; Utiizagao do Palrimanio
nolficagdo) ato, ¢ entregue ao infrator.
4. Ser capaz de negociar ¢ mediar confitos.
5. Conhecimento eferente ao sistema SEI
1. Possur I ]
022010 do fscalzagao do palrmério da Uniao;
rea de fiscalizagao - SPUIUF .| Recusa daassinatura do Autode | Auto de infragdo e do Auto de ) - . 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; Quando o infraor se recusar a assinar o Auto de infragao e 0 Aulo de embargo |  CBCUP - Coordenagdo .
) . Agente de fiscalizagdo 2 % | SEI- Sistema Eleronico de Decreto i 2398/87 e aleragoes e < andoo aroAulo g Imediatamente apos a
2 COLHER assinaura de uas estemuntas | ou Area e caraderizaggo- | (0GP 0, | infagdo @ o Autodo embargo | embargo (quando coube), assinado P 41563656 3. Saber interpretar a d que se deparar e adotar | (q 0 Agente de fiscalizagao deverd colher no documento a assinatura | Geral de Conlrle de g 3 pessoas NA
SPUIUF quipe g (quando couber) pelas testemunhas < as devidas decisoes; de duas testemunhas, servidor ou ndo da SPU Utizagao do Patriménio
4. Ser capaz de negociar @ mediar conflos.
5. Conhecimento eferente o sstema SEI.
1. Possuir a i ] . . . i
) N o22010 s focalzagso do e Unor Quando no houver divida quanto a infragao, a equipe de fiscalizagao materializa
rea de fiscalizagao - SPUIUF . ) - . . _ - em relatério de f coletadas, inclusive CGCUP - Coordenagao .
2 ELABORAR reatorio de fiscalizagdo | ou Avea de caracterizagao - | 96N e ISCAIZA0R0 | yoep e cotetadas fin loco® Relatério de fiscalizagao SEI - Sistema Eletrénico de Decrelo i 239617 ¢ aleragdes 2 Capacidade de elaboragdo de documenos técnicos; veificadas no(s) imdvelis) fiscalizados; Geral de Controle de. 1 dia 1 ou mais pessoas A depender da quantidade de imveis fiscalizados, o
(Equipe de fiscalizagao) Informagao Lei 9636198 3. Saber inferpretar a diversas situagdes que se deparar e adotar g tempo efetvo poderd ser maior
SPULF e o e & elaborado um relat6rio por imvel fiscalizado. Ao final ofs) relaterio(s) ésdo | Utizagao do Patriménio
4. Sex capaz de ogoetar o medlar confits, assinadols) pelo(s) integrante(s) da equipe de fiscalizagéo
1. Possui ]
. de fiscalizagao do patimbnio da Unizo; .
Area do fiscalizagdo - SPUIUF ; IN 0212010 CGCUP - Coordenagéo
5 SOLIGITAR DARF (nule clouindenizagdo) | ou e decamtormnggo . | A0ene e fscalzagdo Reltoodefcalzagzo | DESPaER0 solctando DARF & drea o SEI-istema ltieicode| Decel o 230687 & leracses 2. Capacidade de eaboragao e cocumentos técricos; 0 Agente de fiscaizacéo labora um despacho a drea de recetas,solstandoa | ounl o 0 minuos Toesson A
(Equipe de fiscalizagao) receitas Inormagao 3. Saber interpretar a diversas situagdes que se deparar e adotar emisséo do DARF no valor calculado da mula elou indenizagéo. ¢ ¢
SPUUF Lei 9636198 Utiizagao do Patrimanio
as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
Obs. Qualquer pessoa que tenha acesso a0 SIAPA &
Desoacho solitando DARF 3 | DARF geadbeencaminhiadoparao oo oL IN 0212010 + Possu N ) Adrea de receitas recebe o "es‘::f:::"’o"'fr‘l'::g" ageragdo do DARF, corforme | b cogrgenagio possua i para emitir DARF pode emiti-o. Seria
2% GERAR DARF Area de receitas Chefia da érea de receitas. P superintendente ou para a 4rea de Decreto lei 2398/87 e alteragdes rossar g Geral de Controle de 1 hora 1 pessoa interessante que a 4rea de fiscalizago realizasse essa
érea de receltas x " Informagao 2. Conhecimento eferente os sistemas uliizados pela drea | O DARF 6 gerado e encaminhado ao superinendente ou devolvido para o Agente ¢ ¢ s ]
fiscalizagio ou caracterizagao Lei 9636198 s e foacio o o ez Utiizagao do Patrimanio emissdo, no entanto, a érea de receitas deve ter controle
dos DARF's gerados
1. Possuir a i ]
de fscalizagao do patriménio da Urido; A . ;
. IN 0212010 _ - Apos emissdo do DARF pela drea de receitas e quando howver impossibiidade de .
ENVIAR notificagio por carta com aviso de Area de fiscalizagdo - SPUUF Agente de fiscalizagio | Impossibilidade de emissao do SEI - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e alteragoes 2 Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; emissio do Auto de infragao ' loco", 0 Agente de fiscalizagao elabora uma CGCUP - Coordenagdo
2 ou Area de caracterizagao - 12263 Carta enviada ao infator ° 3. Saber inferpretar a diversas situagdes que se deparar e adolar s ; ° bora Ut Geral de Conlrole de 2horas 1 pessoa NA
recetimento (Equipe de fiscalizagao) auto (inloco) Informagao Lei 9636198 0 nolficagdo ao infator, com aviso de recebimento, contendo o Auto de inffagao com ¢ ¢
SPUUF as devidas decisdes; Utiizagao do Patrimanio
o referido DARF
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
5. Conhecimento referente ao sistema SEI
1. Possui ]
022010 de fiscalizagao do patimbnio da Unizo;
rea de fscalizagao - SPUIUF . ’ - . 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; _ . CGCUP - Coordenagao
. 27| Agente de fiscalizagao . ’ - SEI - Sistema Eletinico de Decreto lei 239/87 e alteragtes e < Quando a carta no for ecebida peloinfrator, 0 Agente de fiscalizagdo elabora um
2% ELABORAR el do noficagho | ou rea do caracterzagéo- | 0ol 2 (00 Carta 3o recebida Edital de nofficagdo oo Lo 563658 3. Saber interpretar a diversas situagdes que se deparar e adotar et o oificagao porscenifar s nfalr uanko & oo Geral de Controle de 1 horas 1 pessoa NA
SPUILF as devidas decisdes; Utiizagao do Palriménio
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
5. Conhecimento eferente o sistema SEI.
Area de fiscalizagdo - SPUIUF SEI - Sistema Eletionico de e oo . , ) ) .| cecup - coordenagao
27 PUBLICAR edital em jomal de grande | "4 e de caracterizagio - | Técnico de Nivel Superior Edital de notficagao Edital de notficago publicado | Informagao e sistema de IN 02/2010 Conhecimento eferente a legislagao especifica para publicagbes | O Teécrico da caracterizagéo ou da iscalzagdo, encaminha o edital de notficagdo | -~ o/ conirje de 2horas 1 pessoa NA
cirulagdo i ofciais para publicagao em jomal de grande circulagao da regiao elou Didro Oficallocal ¢
SPUILF publicagao oficial da UF Utiizagéo do Patiménio
A chefi, labora uma solicitagéo de vistoria, delegando 6rgdo parceiro indicado para
IN0220 1 Possir . ) avistora, lencando os imGveis que deverdo ser fiscalizados. 060U - Coordenagto
) iigao da a - s -si i 5 - nlo qu 580 patrm licitaga Ja chefia de fiscalzagdolcaracterizagdo e pel .
» TR . Defniho daoma de xecus80 | s oo icioesndevisora | )~ Slema Eltricnce Decreto lei 2398/87 e alteragtes o feclzagio do pamta i Uit Asalictagao d vistora  assinada pela chefia de ficalzagdolcaracteizagdo o pelo| oo SHEGH 0 minuts Tpesson A
dafiscalizagio Informagéo Lei 9636198 superintendente. ¢ ¢
2. Possuir conhecimento referente ao SEI. R . , . .- | Utiizagdo do Patiménio
A vistora é e vias. Uma ficara com o diigente d
e a outa via fcard com a SPUIUF




$1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos . TOTVS

Lista de Atividades e Regras de Negdcio do Processo

Processo: Fiscalizar imoveis da Unido ‘
Etapa: Fiscalizar imovel da Unido |
IN 022010 | 0 super tecebe um oficio com
ENCAMINHAR relatério para a chefia de . X Oficio com reatério Despacho com relatéro. | gy gictoma Eletrnico de Decretolei 2398/87 e alteragdes 1. Possuir u " m eventuais nofficagdes anexas. CGCUP - Coordenagdo
2 / m eventuzis de fiscalizagéo do paltimonio da Unido . ) o Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoas NA
caracterizagao ou fiscalizagao Informagao €1 9636/98 O relatério para andiise pela chefia fiscalizagao, | oo
notfcagdes anexas nolficagdes anexas 2. Possuir conhecimento referente ao SEI. u
quandofor o caso
1. Possuir a ]
IN 022010 de fiscalizagao do patiménio da Urido;
i Area defscalzagdo - SPUIUF Agente de fiscalizagao Despacho com relatério i SEI - Sistema Eletronico de Decretolei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragéo de documentos técnicos; 0 Agente de fiscalizago, realiza a analise o relatorio Gircunstanciado, para CGCUP - Coordenagdo
3 ANALISAR rel circunstanciado, com eventuais Nota técnica s Geral de Conlrole de 1da 1 pessoas NA
(Equipe de fscalizagao) Informagao Lei 9636198 3. Saber interpretar a d eadotar | verficar a siuagao do imével. Ao finalda andlise & elaborado uma Nota tcnica |
SPULF notfcagdes anexas " Utiizagao do Patriménio
as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitcs.




$1 - Mapeamento da situagao atual dos processos
Lista de Atividades e Regras de Negdcio do Processo

® TOTVS

Processo: Fiscalzar imévefs da Unio
Etapa: Analisar recurso da sangdo
A ” Unidade - - Sistema de o Conhecimento Descrigao das )
N° Atividade Atividade ldade Cargo Informagaes de Entrada Informagaes de Saida G Legislagio ook e Estimativa de duragéo e pessoal
1. Possuir conhiecimento quanto a legislagao patrmorial e
3 S N 0212010 manual de fiscalzagao do palriménio da Unizo; 3
Area de ficalizagao - SPUIUR N Finalzagho do prazo de 10dias | ¢ciacas 4a apresentaéo da | SEI - Sistema Eletionico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes X elaboracéo técnicos; prazo d 30 da defesa, o Agente de fiscaizaggo | COCUP - Coordenagdo
1 VERIFICAR s infator apresentou defesa | ou Avea de caracterizagio- | Agente do fiscalzacdo | - apbs centiicago do aulo de ! 0 © A 0/ Geral e Controle de 30min 1 pessoa NA
pha prae defesa Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar se deparar e processo verifcando se esta ouno p Ui do Pt
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legisiagdo patimonial &
] ) N 0212010 manual de fiscalzagdo do palriménio da Unizo;
Area de fiscalizagao - SPUIUR Apresentagio dadefesae | o concsiva ou incondlusiva, |'SEI - Sistema Eltrénico de Decreto lei 2398/87 e alteragoes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; Realiza a veriicagao e anise da d e CGCUP - Coordenagao A duragao da afhidade varia de acordo com o
2 ANALISAR a defesa ouAvea de caraclerizagio- |  Agente de fiscalizagio |  possivel reladrio técnico de . ! ! ° Geralde Controle de 35horas 1 pessoa conledido da defesa e da quaniidade de documentos
relativa & apresentagao da defesa Informagao /98 3. Saber interpretar as diversas stuagdes que se deparar ¢ apresentados ,
SPUILF vistoria 28 s agde Utiizagao do Patrimdnio apresentados
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis.
1. Possuir coniecimento quanto a legislagao patrmorial e
- . N 0212010 manual de fiscalzagao do patriménio da Unizo; Com base na defesa apresentada e em sua analise concusiva, 0 Agente de . 3
§ Area de fscalizagdo - SPUIUF B Andlise condlusiva elaiia & . SE - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboracéo de documentos técnicos; fiscalizago elabora uma nota técnica recomendando o deferimento ou GGCUP - Coordenagao
3 ELABORAR nota técnica conclusia | ou Area do caracterizagdo - |  Agente de fiscalzagio |  apresentagao da defesa elou Nota técnica condlusiva ! © 0 ‘ Geralde Controle de 35horas 1 pessoa NA
pha ater e Gl Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagoes que se deparare | indeferimento, parecer Ui do Pt
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes; pela CJU
4. Ser capat de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial ¢
] . N 0212010 manua de fiscaizagdo do patriménio da Unizo; .
i Area de fiscalizagao - SPUIUF N i i SE - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; Finalzada a nota técnica o Agente de fiscaizagdo assina e encaminha a chefia e | CCCUP - Coordenacdo
4 ASSINAR nota técnica conclusiva | ou Area de caraclerizagdo - |  Agente de fiscalizagio Nota técnica conclusiva Nota técica conclusiva assinada Geralde Controle de 30min 1 pessoa NA
Informagao Lei 9636198 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar ¢ caracterizagaolfiscaizagdo . :
SPUIUF ° Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar @ mediar confios.
Area de ficalizagéo - SPUIUF N 0212010 1.P hecimento quanto a legislagéo patimonial CGCUP - Coordenaga
. a de fiscalizagdo - SPU Chefia de Nota lusiva assinada | Nota lusiva assinada  |'SE| - Sistema Eletrdnico de Decreto lei 2398/67 e alteragdes ossulr conhecmento quanto a legisiacao pammonale |y ey recebe a nota técnica assinada pelo Agente e assina dando o de acordo - Coordenacio
5 ASSINAR nota técnica conclusiva | ou Area de caraclerizagdo - ! manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; Geralde Contrle de 30min 1 pessoa NA
caracterizagaoffiscalizagao pelo Agente pela chefia Informagao Lei 9636198 enviando, a sequir, & drea de destnagdo : ¢
SPUIUF et 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL Utiizagao do Palrimdnio
1. Possuir conhecimento quanto a legsiagdo patrimanial &
N 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo;
| Areade fiscalzagao - SPULF i X 'SEI - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e atteragdes 2. Capacidade de elaboraco de documentos técnicos; Encaminhar nota técnica, com o posicionamento da fiscalizagao, 4 area de GGOUP - Coordenagao
6 para a 4rea de dest vea - | Agente de fiscalizagio | Notatécrica de indeferimento |  Despacho & 4rea de destinagao ! ° a . drea Geral de Controle de 30min 1 pessoa NiA
Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagoes que se deparar ¢ destinagao para veriicagao da possiiidadelinteresse na regularizagao
SPUILF ° Utiizagao do Patrimdrio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capat de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial ¢
] . N 0212010 manua de fiscaizagdo do patriménio da Unizo; .
| Area de fiscalizagao - SPUIUF N . N Anélise do posicionamento da | 'SEI - Sistema Eletrénico de Decreto lei 2398/67 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragéo de documentos técnicos; 0 Agente de fiscalizagao recebe a nota técnica da drea de destinagdo verificando o |  CCCUT - Coordenagéo
7 VERIFICAR posiconamento da destagéo | ou Area de caracterzagéo - | Agente de fiscaizagdo Nota técrica da destinagdo " Geralde Contrle de 1hora 1 pessoa NA
P destinagao Informagao Lei 9636198 3. Saber interpretar as i se deparare desta quant e e
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes; Hizagao do patrmonio
4. Ser capaz de negociar @ mediar confios.
N 0212010 1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patimonial & CGCUP - Coordenagio
8 PROFERIR deciséo Gabinete do Superintendente | Superintendente SPUIUF Despacho Deciso do Supeintendente | 0~ S‘s‘:zf“:blf“m de Decreto leﬁ?gi/g;;;‘te'avées ‘manual de fiscalizagéo o patrimonio da Unido; O Superintendente analia o posiconamento éa fiscalzagao e da dd:[::a@éo, Geral de Controle de 4horas 1 pessoa NA
a 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL Utiizagéo do Palrimdnio
Lei 9784/99
1. Possuir conhecimento quanto a legsiagéo patrimonial &
. N 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; 0 Agente elabora a noffcago, via carta com AR, para que o infrator cumpra a .
. rea de fisclizagao - SPUIUF Decisso de indeferimento do 'SE - Sistema Eletronico de Decreto i 2398187 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técicos; | sangdono prazo de 30 dias e, caso queia,apresents recurso no prazo de 10 dis. | Cocr - CoPrdenagio
9 NOTIFICAR o nfator ou Area de caraclerizagdo - |  Agente de fiscaizagao N o Notfcagdo gk (o 55 > o d ‘ ORRAa H Geralde Controle de 30min 1 pessoa NA
SPUIUF uperintendente. Informagéo 6 aber interpretar se deparar e valaes de mula elou inderizagdo e encaminha notficaggo como | e’y o s
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes; DARF para pagameno
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis.
1. Possuif conhecimento quanto a legisiagdo patimanial e
3 N 0212010 manual de fiscaizagao do patriménio da Unizo; 3
| Area defiscalizagio - SPUILF ) Finalizagao do prazo de Constatagao da apresentagéo do | 'SEI - Sistema Eltrénico de Decreto i 2398187 e ateragdes 2.0 de elaborago técnicos; de apresentagdo do recurso, o Agente de fiscalzaggo | COCUP - Coordenacio
10 VERIFICAR se houve manifestagio | ou Area de caracterizagio - | Agente de fiscaizagdo Geral e Contrle de 30min 1 pessoa NA
recebimento de maniestagao recurso Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas iluagoes que se deparar & consulta o processo verficando se este ol apresentado ou ndo . &
SPUIUF " Utiizagéo do Palrimdnio
Lei 9784/99 adoar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar coflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legsiagéo patrimonial &
ivea de fiscalizagdio - SPUIUF N 0212010 manual de iscaizagao do patrimério da Unido; 0 Agente analisa o recurso e eventuais documentos apresentados. Com base na |  CGCUP - Coordenagao
'SEI- Sstema Eetionico e Decreto e 2398187 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragéo de documentos técnicos;
1 ANALISAR recurso ou Area de caracerizagdo - | Agente de fiscaizagao Recurso apresentado Nota técrica g (o 5o " o d lise ¢ elaborado uma nota técica Geralde Controle de 7 horas 1 pessoa NA
SPUILF nformagao ° aber ntrpretar as diersas siuaghes aue se deparar e indeferimento, tota ou parcial Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199 dolar as devidas decisdes: -
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis.
N 0212010 1. Possuirconhecimento quanto a legisagao patimonial e CGCUP - Coordenagéo
12 PROFERR decisio Gabinele do Superintendente | Superiniendente SPULUF Nota técnica Noticagéo assinada pelo - \'SEI-Sistema Elrbricode | Decretoei 239657 o alteragoes manualde fiscalzagao do patimdnio da Unizo; Com base na nala (éoica emilda pla &rea de caracterzagaofiscalzao, 0 | "Gy gy Contole de 30min pessoa NA
Superintondente Informagao Lei 9636/98 ' Supeintendente profere sua decisio pelo indeferimento do recurso apresentado
o 2. Possulf conhecimento eferente ao SEI Utiizagao do Patrimdnio
N 0212010 1. Possuirconhecimento quanto a legisago patimonial CGCUP - Coordenagao
13 ENCAMINHAR processo para andlise em | .o cic 4o Superintendente | Superintendente SPUUF |  Decisdo de indeferimentodo | ooy cocretario da spuiuc | SE! - Sistema Ellronico de Decretoi 2398187 e alteragoes ‘manual e fiscalizagdo o palrimonio da Unido; Apds envio de infrator " on P Geral de Controle de 30min 1 pessoa NA
segunda nstania Superintendente Informagao Lei 9636/98 andlise em segunda insténcia
! 2. Possuif conhecimento eferente 2o SEL Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199
Para o modelo furo do processo, h necessidade
. - . N 0212010 1. Possui conhicimento quanto a legislagao patrimonial Apds a ciéncia do aulo de ifragdo,  facuitado ao infrto fimr termo de CGCUP - Coordenagao do veriicar uma maneira do aumentar a quantidade
) do pelo|'SEI - Sistema Eletionico de|  Decreto e 239B/87 e ateragtes noa . i compromissa junto a SPUIUF. Com a apresentagdo do termo a SPUIUF analisaré o "
14 ASSINAR temo de compromisso | Gabinele do Superiniendente | Superntendente SPUIUF manual de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; Geral e Contrle de 4horas 1 pessoa de termo de compromisso, pois aluaimente poucos
apresentado pel infrtor Superintendente Informagao Lei 9636/98 conteddo, faé os ajustes necessérios findando com a assinatura do : % e mente
2. Possuirconhecimento eferente ao SEL Utiizagéo do Palrimdnio séo solictados. Uma allematia seria induido como
Lei 9784/99 Superintendente
requerimento no it da SPU




$1 - Mapeamento da situagao atual dos processos
Lista de Atividades e Regras de Negdcio do Processo

Processo:

Etapa:

Fiscalizar imoveis da Unizo

Analisar recurso da sangao

® TOTVS

1. Posstir conhecimento quanto a legislagéo patrimonial e

ivea do fsalzaco - SPULE N 0212010 manua de fiscalzagao do patriménio da Unizo; C6CUP - Coordenaczo
; 580 SPU . . - 'SEI- Sstema Eetionicode|  Decreto e 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; Com base nas inloco, 0 Agente de a oA
16 ELABORAR relatorio ou rea de caraclerizagdo- |  Agente de fiscalzagio | I Jotadas "in loco' Rel ! © ? Geral e Controle de 4horas 1 pessoa NA
pha Informagao Lei 9636/98 . Saber nferpretar a dversas siaes que e deparare | consoldard om elaor técnico que subsdard a anis concsivada defesa | o B BERA R
Lei 9784/99 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capatz de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legisiagdo patimonial &
] N 0212010 manual de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; Quando houer necessidade de parecer uicico para fundamentar deciso, este
ELABORAR memorando solictando | /162 ¢ fiscalizagdo - SPUIUR i 'SE - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; seré solicitado a CJUIUF por meio de memorando, sendo obrigatéria tal consuta, | Cour - Coordenagéo
17 A ou Avea de caraclerizagdo- |  Agente de fiscalizagao Andlse da defesa Memorando ! ° ‘ " " Geralde Controle de 30min 1 pessoa NA
parecer uridco Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas stuagoes que se deparare | quando aplicar em anulagao otaldo processo ou quando houver controvérsia ,
SPUILF 28 s agde ° o Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes; eminentemente uridica
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis.
Area de fiscalizagao - SPUIUF N 022010 1. Possuirconhecimento quanto a legisiagéo patimonil e CGCUP - Coordenagao
138 ASSINAR memorando ou Avea de caracterizagio - Chefade Memorando Memorando assinado ‘SEI - Sistema Eelronico de Decreto i 2398187 e alteragoes ‘manual de fiscalizagéo do patrimonio da Unido; Achefia recebe a minuta do memorando, assina e encaminha 4 CJU Geral de Controle de 30min 1 pessoa NA
caraclerizacholfiscalzagio Informagao ) :
SPUILF 2. Possuir conhecimento eferente 2o SEL Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199
1. Possuir coniecimento quanto a legislagao patrmorial e
N 0212010 manual de fiscalzagao do patriménio da Unizo;
Area de fiscalizagdo - SPUIUF } . . : ; . CGCUP - Coordenagao
0 CANCELAR autodo nfacio ou e do cortoronio | Agent do icalzacdo | Nota ténica de dfeimerto | Termo de cancelamentode nfiago | SE1- SSema Eetnicode | Decrlole 233617 e aferagoes 2 Capacidade de elaboragéo de documentostécnicos; | Com base na nota ténica de deerment, 0 Agente preenche  assina otermo de | o P 00T ISHE Thos 1 pesson "
Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagoes que se deparar ¢ cancelamento encaminhando-o & chefia para assinatura
e Utiizagao do Patrimonio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capat de negocar e mediar onflts.
Area de fiscalizagdo - SPUIUF Chefnd oo de cancelamento de. | Termo de cancelamento de nfacéo |'SEI - S Eletonio Do o erac 1. Possuf conhecimento quanto a legisagdo patinoriale |, ¢ oo de Cancelamento do Autode nfacéo &  devol CGCUP - Coordenagao
2 ASSINAR Termo de Cancelamento | ou Avea de caracterizagao - e emo de cancelamento de | Tefmo de cancelamento de nfiagdo | ‘SEI - Sstema Sleronico de ecretoler S alleragoes manual de fiscaizagdo do patrimério da Unido; efa assina o Temo de Gancelamento do Auto de inffagéo e 0 devokie a0 |~ gerg) o Controle de 30min 1 pessoa NiA
caraclerizagoffiscalzagio infragao assinado Informagao Lei 9636/98 Agente de iscalizagao
SPUIUF o 2. Possuir conhecimento referente a0 SEI Utiizagao do Patrimonio
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial ¢
. 3 , N 0212010 manual de fiscaizagao do patrimério da Unido; ) . 3
e de fiscalzagéo - SPUIUF i Nota térica de deferimento e i SE1- Setama Etricode|  Decelo ol 230087 o lraghes 2 Conaidade s slnearhs e doomonto tencos: Com base nas normagdes da nota ténica de deermento @ dotemode | CGCUP - Coordenagdo
2 NOTIFICAR os nteressados ou Avea de caracerizagdo- |  Agente de fiscalizagio termo de Notifc cancelamento do auto de infragéo, o Agente e a chefia elaboram ¢ assinam Geralde Contrle de 1hora 2pessoas NA
_ Informagao Lei 9636198 3. Saber interpretar as diversas stuagdes que se deparar e > . :
SPUIUF infragao ° noficagdo informando aos nfressados o defeimento da defesa Utiizagao do Palrimdnio
Lei 9784199 adotar as devidas decisoes;
4. Ser capaz de negociar @ mediar confios.
1. Possuir conhecimento quanto a legsiagdo patrimanial &
Area de fiscalizagao - SPUIUF N 0212010 manal de fiscalzagao do patrimério da Unido; Com base na recomendagao contida na nota técnica de deferimento, o Agente e a |  CGCUP - Coordenagdo
ENCAVINHAR processo & érea de \ , 'SEI- Sstema Eetionico e Decreto e 2398187 e ateragdes 2. Capacidade de elaboragéo de documentos técnicos; -0
2 > ou Avea de caracterizagio - |  Agente de fiscaizacdo | Nota técnica de deferimento | Despacho 4 drea de destinagdo ! ° chefa elaboram e assinam o despacho encaminhando o processo & reade | Geral de Controle de 1hora 1 pessoa NiA
destinagio Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagoes que se deparar ¢ Gosinacin s mocssentos e vl voutragan Ul do Pt
Lei 9784199 adotar as devidas decisbes; parap 9
4. Ser capat de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial ¢
] . N 0212010 manual de fiscaizagao do patrimério da Unido; (Caso a notifcagdo por meio de carta no tenfia sido possivel, o Agente elabora a 3
N Area de fiscalizagao - SPUIUF N N Edital de notificacéo assinado pelo | 'SEI - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/67 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragéo de documentos técnicos; ‘minuta do edital de notficagéo baseado nas informades da nota técnica de GGCUP - Coordenagéo
% ELABORAR ecital de nofficagdo ou Area de caraclerizagdo- |  Agente de iscaizagio | Recebimento do AR no assinado Geralde Contrle de 2horas 2pessoas NA
Agente Informagao Lei 9636198 3. Saber interpretar as diversas stuagdes que se deparare | ndeferimento, encaminhando posteriormente ao Superintendente para anslise & : ¢
SPUIUF " Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784/99 adoar as devidas decisdes; assinatura
4. Ser capaz de negocar e mediar coflts.
N 0212010 1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patimonial & CGCUP - Coordenagio
u ASSINAR il Gabinete do Superiendents | Superntendente SpUIUF | Gt @ olficagho assinado plo| - Edialdo nolfcago assinado pelo|'SEI-Stema Erbicode|  Decrlo el 23987 o afrages e s fraioneae o pani s U, O Superintendente assina o edial e devolve & drea de fiscaizagao elou ol o oo 0 minios T pesson i
Superintendente Informagao Lei 9636/98 caracterzagao . &
2. Possuir conhecimento eferente ao SEL Utiizagéo do Palrimdnio
Lei 9784199
N 0212010
Area de ficalizagao - SPUIUF ’ ) } . ) - R tura do edial & publicagdo, |  CGCUP - Coordenagao
2 PUBLICAR edital ou Avea de caracterizagao - Tecnico el de potfagho ssenado pelo Edital publicado SE1-Sitema Bt nico de Decreloler 20587 < aterecoes Conhecimentorefeent a lgiSagho espeiica para PUOICA00%S | o e,  nfornado 2o nfator uento a fagao cometca, nmano que Geral de Controle de 30 min 1 pessoa NA
SPUIUF per A oot compareca 4 SPU para retirada do Auto de infragao emitido e seu respectivo DARF | Utiizagao do Patimnio
1. Possuif conhecimento quanto a legisiagdo patimanial e
) N 0212010 manual de fiscaizagao do patriménio da Unizo; 3
Area de fiscalizagao - SPUIUF ) . ) ) 'SE - Sistema Eletronico de Decreto i 2398187 e ateragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técricos; Com base na nota térica de deferimento parcia, 0 Agente elabora minutade | CCCU" - Coordenagéo
2% SOLICITAR esdlrecimentos ou Area de caraclerizagdo - |  Agente de iscalizagéo Nota ténica Minuta de nofficagdo g (o) y ; Geral e Contrle de 30min 1 pessoa NA
P nformagao 19636198 3. Saber interpretar as diversas iluagoes que se deparar & noticagao solictando malores esclarecimentos Ul do Pt
Lei 0784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar coflts.
N 0212010 1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patimonial & CGCUP - Coordenagio
27 ENCAMINHAR & CGCUP Gabinete do Secretério Assessor do secretério Despacho do processo Despacho 4 CGCUP 'SEI - Sistema Elelronico de Decreto i 2398/87 e alteragdes manual de fiscalizagao do patriménio da Unido O assessor do secretéro recebe o processo vindo da superintendéncia e por melo | " 4o Conirole do 30min 1 pessoa NA
Informagao Lei 9636/98 de despacho encaminha 2 CGCUP para andiise do recurso . &
2. Possuir conhecimento eferente ao SEL Utiizagéo do Palrimdnio
Lei 9784199
1. Possuir conhecimento quanto a legisiagéo patiimonial e | O Agente de fiscalzagao ou Coordenador-Geral analisa 0 processo ¢ evenuais
. N 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; documentos apresentados. Com base na andise & elaborado uma nota técnica .
COOUP.- Coordeniagao Geral | o, e iscaizagao ou 'SE - Sistema Eletronico de Decreto i 2398187 e alteragdes elaboragio técnicos; i indefermento ot u parcal. Caso a analise o | Cocur - CoXdenagie 0 tempo efetvo da anéife varia de acordo coma
2 ANALISAR recurso de Controle de Utiizagdo do Despacho 3 CGOUP Andlise do processo ° ; o 2 " 2 Geralde Controle de 8horas 1 pessoa
Coordenador-Geral Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas iluagdes que se deparar ¢ seja conclusiva & havendo a necessidade de coleta de informagbes complexidade do processo
Patimonio - SPUILC ! oo .. | Utlizagao do Patriménio
Lei 9784199 adotar ! deve ser elaborado um despacho, sollando essas nformagdes
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis. ou nova vistoria, se or 0 caso
1. Possulr conhecimento quanto a legisiagdo patimanial e
. N 0212010 manua de fiscalzagao do patriménio da Unizo; . -
. CGCUP - Coordenagso Geral |y . y. 4o ficaiizagdo ou N Despacho solctando informagdes | 'SE! - Sistema Eltrénico de Decreto i 2398187 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; O Agente de or:Ge ‘ cecup
2 SOLICITAR informagdes de Contrle de Uliizagho do Anslise do processo i visoria e elaboraim) um despachy Geral o Contrle de 30 minutos 1ou2 pessoas NA
. Coordenador-Geral complementares Informagao Lei 9636/98 3. Saber iterpretar as diversas situagoes que se deparar & 5 A ’ : %
Patimnio - SPUIUC solstando as n Utiizagéo do Palrimdnio
Lei 9784/99 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar coflts.
informages | Despacho solstando informagdes | 'SEI - Sistema Eleionico de|  Decreto le\‘?Sgéllflgf aleragdes 1- Possuir conhecimento quant a legislagao pafimorial o CGOUP - Coordenagio
) SOLICITAR informagsesinova vistoria | Gabinete do Superintendente | Superintendente SPUIUF Compmentes o ementres oo pritas (iAot manual de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; it v 5 e de scrsaaascloacio s i Gerald Contrle de 30 minutos 1 pessoa NA

Lei 9784199

2. Possuir conhecimento referente ao SEI

Utiizagzo do Patrimanio




$1 - Mapeamento da situagao atual dos processos
Lista de Atividades e Regras de Negdcio do Processo

® TOTVS

Processo: Fiscalzar imévefs da Unio
Etapa: Analisar recurso da sangdo
1. Possuir conhiecimento quanto a legislagao patrimorial e
3 N 0212010 manua de fiscalzagao do patriménio da Unizo; . . . " . 3 . .
REALIZAR visora i oco" el coetar | A762 e fisclzago - SPUILF i iomacges| SE1 - Sisema Eitonin Decrelo 25900 & aeraghes 2 Comncins ds danenvi b documentes temcos; | O Agent d cazagi verica uais séoas nomagbes soiadas e dentfica | CGCUP - Coordenagho O tempoefetio depende da agdo adotada, para
31 " ouArea de caracleizagdo - |  Agente de fiscalizagio ! necessidade de realizagdo de nova visoria, sendo necesséia, 0 Agente se dige | Geral de Controle de 2¢ias 1 pessoa realizagéo de visoria, o tempo efeivo pode ser maior
informagdes complementares complementares ou nova vistoia | coletadas ou vistoria realzada Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagbes que se deparar & ° A ° g ‘ ’
SPUIUF até o local o imovel paa coletar as informagdes necessérias Utiizagao do Patrimdnio que o relaado
Lei 9784/99 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capatz de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legisiagdo patimonial &
] N 0212010 manual de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; -
rea de fiscalizagao - SPUIUF P SE1- Setoma Etricode|  Decel ol 230687 o alraghes 2 Copaidade s st o doomontos tencos: 0 Agente de fiscalzagao, aps coletar s nformages necessérias,eabora um | CGCUP - Coordenagio
2 ELABORAR relattrio ou Avea de caraclerizagdo- |  Agente de fiscalizagao Relat ! ’ ° relatbrio técnico v ltac Geralde Controle de 35horas 1 pessoa NA
coleladas ou visoria realzada Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas stuagdes que se deparar ¢ ,
SPUILF ! 28 s agde documentos Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis.
Area de fiscalizagao - SPUIUF N 022010 1. Possuirconhecimento quanto a legisiagéo patimonil e CGCUP - Coordenagao
33 ENCAMINHAR refatério para a CGCUP | ou Area de caracterizagdo - Chefade Relatério técnio elaborado | 229PAch0 encaminhando o Relatério | SE - Sistema Eletronico de Decreto i 2398187 e alteragoes ‘manual de fiscalizagéo do patrimonio da Unido; O Chefe de caracterizagaoffiscalzagao, recebe o relatéro técnico e o encaminha d | "1 e Contrle e 30min 1 pessoa NA
caraclerizacholfiscalzagio t6cnico 8 CGCUP Informagao Lei 9636/98 CGCUP por meio de despacho ,
SPUILF o 2. Possuir conhecimento eferente 2o SEL Utiizagao do Patrimdnio
1. Possuir coniecimento quanto a legislagao patrmorial e
\ ) N 0212010 manual de fiscalzagao do patriménio da Unizo; i
VERIFICAR se hé necessidade de parecer | CCCUP - Coordenagao Geral | oo o 6 aizacgo oy | ANAlse do processo ou despacho | Andiise condlusiva do processo U | ey giera Fretronico de Decreto lei 2398/87 e atteragdes 2. Capacidade de elaboraco de documentos técnicos; O Agente de fiscalizagdo da UC realiza a analise conclusiva do processo, caso | CGCUP - Coordenagdo
u de Controle de Utiizagdo do encaminhando o Relatrio técnico | Nota técnica de andiise do processo ° > ° dentficada a necessidade de parecer uridico, & elaborada uma nota técnica | Geral de Controle de 7horas 1 pessoa NiA
da CONJUR Coordenador-Geral ‘ Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagoes que se deparar ¢
Patimonio - SPUILC acecup para envio 3 CONJUR ° solstando parecer da CONJUR Utiizagao do Patrimdrio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capat de negocar e mediar onflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial ¢
) N 0212010 manual de fiscaizagao do patrimério da Unido; ) , 3
ELABORAR minuta de memorando para | CCCUP - Coordenagdo Geral |y oo 4o heizacaoon | Notatécnica deandisedo | Minuta de memorando soictando | SE - Sistema Eletronico de Decreto o 2398187 e alteragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; | O Agente de fiscaizagdo da UC, elabora uma minuta de memorando 8 CONJUR, | CGCUP - Coordenagao
3 ! de Controle de Utiizagdo do A > solsando a andlie uridica do processo. A minuta é encarinhada ao Direor de | Geralde Conlrole de 30 minutos 1 pessoa NA
assinalura do Diretor e Coordenador-Geral processo andlise da CONJUR Informagao Lei 9636198 3. Saber iterpretar as diversas situagoes que se deparar & " ° A . :
Patimonio - SPUILC ° caracterizagao e incorporago para assinatura ¢ posteror envioa CONJUR | - Uizago do Patiimanio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar @ mediar confios.
DECIP - Departamento d N 0212010 1.P hecimento quanto a legislagéo patimonial CGCUP - Coordenaga
- DSPaament9 98 | piretor de Caracterizagdo e | Minuta de memorando soliitando | Memorando solc i 'SEI - Sistema € Decreto lei 2398/87 e alterages ossur comeamento duanto @ iegilacao patmonial e O Diretor do DECIP assina o memorando e providencia encaninhamento & - boordenagao
3 paraaCONJR | C: e Incorporagao c A manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; Geralde Contrle de 30 minutos 1 pessoa NA
" Incorporagao do Patriménio andlise da CONJUR CONJUR Informagao Lei 9636198 CONJUR - MP ¢ ¢
doPatrimério 2. Possuir conhecimento eferente ao SEL Utiizagao do Patrimdnio
Lei 9784199
1. Possuir conhecimento quanto a legsiagdo patrimanial &
. N 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; o _— )
ELABORAR nota técrica conclusiva de | CCCU~ Coordenaggo Geral | o 4 Jusiva do processo ou| Nota té de segunda |'SE - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e atteragdes 2. Capacidade de elaboraco de documentos técnicos; O Agente de fiscalzagdo, apds obter cecup
4 " de Controle de Utiizagdo do " ° > o Ias, labora uma nota de segunda nstancia g hada | Geral de Controle de 7horas 1 pessoa NiA
sequnda nsténdia Coordenador-Geral parecer da CONJURP instancia Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagoes que se deparar ¢
Patrinénio - SPUUC ° para a DECIP, para assinatura Utiizagao do Patrimonio
Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capat de negocar e mediar onflts.
DECIP - Departamento de N 022010 1. Possuir conhecimento quanto a legisagao patrimonial CGCUP - Coordenagao
" ASSINARnolaeica condusva | Carctnagan s emporacao | DFeor 0o Coracerzagioe | Nota ténica condsiade | Nota tonca concusiv desegunda |'SE - Stema Efrico o Dereo i 239887 o aleraghes i fratoaeae o paoni s U, 0 Dirtor o DECIP assina anota ténia concusia ¢ prové encarinhamento o | ool Ceorieree 0minsos 1 pesson "
Incorporago do Patriménio segunda instancia insténcia assinada Informagao Lei 9636/98 secretério, paa decisio
do Patiménio o 2. Possuir conhecimento referente a0 SEI Utiizagao do Patrimonio
N 0212010 1. Possuirconhecimento quanto a legislagao patimonial e CGCUP - Coordenagéo
0 EMITR decisio Gatinets o Secreéio Sectiio Notatécrica conclusiv de | Nota ténicaconclusiva de segunda ['SEI - Stema Elerricode|  Decreo i 209867 ateragdes pesiuienisfansshimstpionin 0 Sectesrio recebe ¢ assina a Noa técnica concusiva emiindo decisio Ml | a4 oumuce 0minsos 1 pesson A
sequnda instancia assinada | instanci assinada pelo secrelario Informagao Lei 9636/98 quanto ao deferimento ou indeferimento do recurso
o 2. Possuif conhecimento eferente ao SEI Utiizagao do Patrimdrio
N 0212010
Nola e ConS e | g0 0 processo | 'SE - Sistema Eletoncode|  Deceto i 230987 e aeracoes 1. Possuirconhecimento quanto a legislagao patimonial e 0 Superintendente recebe o processo contendo a Nota técnica conclusivade | CGCUP - Coordenagao
% ENCAMINHAR processo para providéncis | Gabinete do SPUIUF | sequnda int da pelo | 5P lo o process ° ’ 5 manua de fiscaizagao do patriménio da Unizo; anélise em segunda instancia, assinada pelo secretério e a encarminha por meio de | Geralde Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
a drea de caracterizagAolfiscalzagio Informagao Lei 9636/98 !
secretdrio o 2. Possuif conhecimento eferente ao SEI despacho para a érea de Caracterzagaofficalizagao, para providéncias Utiizagao do Patrimdnio
1. Possuif conhecimento quanto a legisiagdo patimanial o
. N 0212010 manual de fiscaizagao do patriménio da Unizo; - . 3
. Area de fiscalizagao - SPUIUF ) Verficagao da decisdo em segunda |'SE - Sistema Eletronico de Decreto i 2398/87 e ateragdes 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; | © \gente de fiscalizagéo recebe processo e verfica a decisdo de deferimento ou | CGCUP - Coordenagdo
@ VERIFICAR decisio ouArea de caraclerizagdo- |  Agente de fiscaizagio | Despacho do Superintendente g . > indeferimento do recurso em segunda insténcia. Caso o recurso fenha sido Geral e Contrle de 35 horas 1 pessoa NA
SPUIUF insténcia nformagao €1 9636/98 3. Saber interpretar as diversas stuagdes que se deparar & acatado, segue para o procedimento do cancelamento do auto de infragao Utiizagéo do Patriménio
Lei 9784/99 adotar as devidas decisdes; g
4. Ser capaz de negocar e mediar coflts.
1. Possuir conhecimento quanto a legsiagéo patrimonial &
. Noifcagéo ao infraor quanto a0 N 0212010 manua de fiscalzagdo do palriménio da Unizo; .
. Area de fscalizagso - SPUIUF Verificagao da deciséo em indeferimento do recursoe | 'SEI - Sistema Eletronico de Decreto lei 2398/87 e ateragdes elaboracéo técnicos; Uma vez g o tenha sido acatado, o nfrator é nofficado da decisdo | CCCUT~ Coordenagéo
@ NOTIFICAR o nfator ou Area de caraclerizagdo - |  Agente de fiscaizagao 2 dec e ° ’ > o i : Geralde Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
segunda instancia informando que a sangao serd Informagao Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas ituagoes que se deparar ¢ (por carta ou edta) o processo segue para execugdo da Sangdo
SPUILF . ! 2 stuagoes o Utiizagao do Patrimdrio
apicada Lei 9784199 adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negocar e mediar onflis.




§1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos

Lista de Atividades e Regras de Negécio do Processo

Processo: Fiscalizar iméveis da Unido
Etapa: Execular sango
Estimativa de duragao e pessoal
. . Unidade . Sistema de X Conhecimento Descrigao das _ _
N Atividade Atividade Orgam Cargo Informagdes de Entrada Informagaes de Saida ema do Legislagio e e X Unidade de referéncia - Observagses
g C Tempo efetivo de duragdo
(Unidade utiizada para vo Quantidade Pessoal
da atividade
mapear a duracéo e
1. Possuir quanto alegisiagéo patrimonial e
Area de fiscalizagao - SPUIUF Sancio aplcad apta para Genticacdo do o de sancio IN0212010 ) C':a::::: Zi“::z;‘u‘f: :z g:‘;‘;“i""‘“’e:;::‘e‘::ms Uma vez indeferidas todas as agdes de defesa e recurso, o Agente de fiscalizagéo | CGCUP - Coordenagao
1 VERIFICAR sanco aplicada ou Area de caracterizagao - | Agente de fiscalizagio 620 ap Pla p: a0 do tip 980 | sistema Eletronico de Inforr Decreto lel 2398/87 e alteracdes P ¢ g analisa o processo a fim de verificar no auto de infragao qual(is) foi(foram) as Geral de Controle de. 1 hora 1 pessoa NA
execugdo - Auto de infragao aplicada ° 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar arnoau 5 e ce.
SPUF Lei 9636198 ; o sangoes aplicadas Uilizagao do Pafriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial e
manual de fiscalizagdo do patriménio da Unido; Verifcado que a sango aplicada foi a de desocupagdo sem infervengao no imével
. Area defiscalzagao - SPULF . dentficagdo do tipo de sangdo |  Verificagéo do pagamento da SEI IN022010 2. Capacidade de elaby ou com multa por infervengao no imdvel, o Agente de fiscalizagao | Covor - Coordenacdo
2 VERIFICAR se indenizagdo foipaga | ou Area de caraclerizagdo- |  Agente de fiscalizagdo 2 Sistema da érea de Decreto li 2398187 e alferagoes ; ° P . Geral de Conrole de 2horas 1 pessoa NA
aplicada indenizagao 3. Saber nterpretar as diversas situagdes que se deparar e enira em contato com a érea de receitas e solcta verificagao quanto ao
SPUF receitas Lei 9636198 Utiizago do Patriménio
adotar as devidas decisdes; pagamento da indenizagéo
4. Ser capaz de negociar e mediar conilos.
1. Possuir quanto alegisiagéo palrimonial ¢
i gsiagas pairhol Otempo e a quantidade de
Avea de fiscalizagdo - SPUIUF denticacso do oo de sancéo SE1- Sisema Eletionico IN 0212010 ) C’:a:;:'ﬁ‘;: 22“2:::;;: :o" g:';x’:“’;;ggz:m De posse das informagdes da drea de receitas, quanto a0 pagamento, o Agente de | CGCUP - Coordenagéo pessoas para realizacdo da
3 REALIZAR vistoria ou Area de caracterizagao - | Agente de fiscalizagio 20 do 9 Relatorio de vistoria ° Decreto lei 2398/87 e alterages P < ° " | iscalizacéo realiza a vistoria 'in loco", para verifcar se o imovel foi desocupado. Ao | Geral de Controle de 2dias 10u2 pessoas vistoria depende da
aplcada de Informagao ; 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar o eal " © fo desoa. ‘ e de
SPUF Lei 9636198 ; o q finalda vstoria, é elaborado um relatrio descrevendo a stuagdo doimével | Utizagéo do Paiménio complexidade, porte &
adotar as devidas decisdes; o
4. Ser capaz de negodiar e mediar confitos. gisica a
Agente de fiscalizagao elabora um o d
1. Situagao do imvel estiver processo, apos verifcar que:
sanada (regularizada) 1. Possuir quantoa 4 1. aind multa foi paga e situagdo do imdvel sanada (conforme
- 2. Mula elou indenizagéo paga manual de fiscalizagdo do palrimério da Unido; relaterio d vistoria)ou; . )
Area de fiscalizagéo - SPUF . 3. Situacao do imével estiver | Despacho solicitando arquivamento | 'SEI - Sistema Eletronico IN022010 2. Capacidade d 4 é 2 o do auto de infragao e a siuagdo for considerada | CCCLT- Coordenacéo
4 ARQUIVAR processo ou Avea de caracterizagao - | Agente de fiscalzagao ! | ° Decreto li 2398187 e alteragoes ; © A e Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
sanada e multa elou indenizagao do processo de Informagao ; 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar e eqular em virude de processo judicia; ‘ e de
SPUF Lei 9636198 © gular em " . Uilizagao do Patriménio
paga adotar as devidas decisdes; 3. quando a situagao do imével for passivel de regularizagio por meio de
4. Inscrigao do infrator na Divida 4. Ser capaz de negociar e mediar conilos. procedimentos administativos do selor de destinagao €;
Ativa da Unido 4. quando o infrator for inscrito na Divida Ativa da Unido
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial e
. ) ) manual de fiscalizagdo do palrimério da Unido; c o o imovel, o Agente de )
ELABORAR minuta de ofcio solctando | 162,08 fscalzagéo - SPUIUF , | Refatoriode vistoria constatando | . 12 g6 ofiio enviada parao | 'SEI- Sistema Eletronico IN022010 2. Capacidade 4 6 fiscllzagao elabora minuta de ofico & AGU soliciando ajuizamento da agéo de | CCCUF~ Coordenagdo
5 ) A ou Area de caracterizagao - | Agenle de fiscalizagio o descumprimento da ° ° Decreto li 2398187 e alferagdes ; © " ofclo Geral de Conrole de 30 minutos 1 pessoa NA
ajuizamento de reinegragdo de posse primento superintendente de Informagao 3. Saber interpretar as diversas sit Se deparar e e de posse. A a para ¢ ¢
SPUIUF desocupagéo do imével . Utilizagéo do Patriménio
adotar as devidas decisdes; assinalura e encaminhamento
4. Ser capaz de negociar e mediar conilos.
Minuta de oficio enviada parao | Oficio assinado e encaminhado | 'SEl - Sistema Eletrdnico IN022010 - Posstir conhecimento quanto a legislagso patimoniale | o g oo b ooficioe pr 4 AGU, para | CGOUP - Coordenagio
6 fi o Gabinete do SPUUF O oo 4o nfomatio Decreto li 2398187 ¢ alferagoes manual de fiscalizagdo do p Unido; isamento da g0 g raincoracin do posssdo Mol Geral de Conrole de 30 minutos 1 pessoa NA
P €1 9636/98 2. Possuir referente o SEI. g o P Utilzagéo do Patrimonio
Despacho processocontendo | oo L IN 0212010 1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimorial o so1udicia o N CGOUP - Coordenagio
7 ENCAMINHAR processo para andlise | Gabinete do Superintendente | Superintendente SPUIUF Decisgo jucicial deciso judicial encaminhando para Decreto li 2398187 ¢ alferagoes manual de fiscalizagdo do patriménio da Unidos a 20 udicial gene Geral de Conrole de 30 minutos 1 pessoa NA
de Informagao ; processo para anise do Agente de fiscalizacdo : e de
andlise Lei 9636198 2. Possuir referente ao SE. Utlizagao do Patriménio
1. Possuir quanto alegisiagéo patrimonial ¢
manual de fiscalizagdo do patriménio da Unido; )
) Area de fiscalizagéo - SPUF . Despacho processo contendo | yai3c54 e degiszo udicial | 'SEI - Sistema Eltronico IN022010 2. Capacidade de elaboragdo de documentos técnicos; | O Agente de fiscalzagao verifica se a decisdo udicial fo favorével ou desfavorével | CCCUP - Coordenagdo
8 VERIFICAR decisio do Juiz ou Area de caracterizagao- | Agente de fiscalizagio | decisao judicial encaminhando : ol . Decreto li 2398187 e alferagoes o : Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
¢ favorével ou desfavoravel a SPU de Informagao ; 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar o asPU : e de
SPUF para andlise Lei 9636198 ; ! Utiizagao do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
1. Possui conhecimento quanto a legislagao patrimonial e
) ) manual de fiscalizagdo do palrimério da Unido; - sls .
SOLICITAR cancelamento do autodg | 162 de fiscalizacdo - SPUIUF ) Constatagdo de decisao judicial | Formulrio de cancelamento de auto | 'SEI - Sistema Eletranico IN02/2010 2. Capacidade de elaboragdo de documentos técnicos; Uma vez identficado que a decisdo judicial fo desfavoravel 4 SPU, o Agente de | CGCUP - Coordenagdo
9 " ou Area de caracterizagéo - |  Agente de fiscalizagio ° ° Decreto li 2398187 e alferages ; lizacéo preenche o formulrio do termo de do auto de infagioe | Geral de Controle de 2horas 1 pessoa NA
infracdo desfavoravel 4 SPU de infragdo preenchido de Informagao 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar e > u . e d
SPUF Lei 9636198 o 0 encaminhia para assinatura da chefia de fiscalizago Utlizagao do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar conilos.
Area de fiscalizagao - SPUIUF ) . N 0212010 1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimorial o . . CGOUP - Coordenagio
10 CANCELAR auto de infragao ou Area de caracterizagao - cammz‘:;ﬂ"; st | ot cncaente Termo dem camerc autode | 'SEI dsewjm'a" :;zﬂ"‘w Decreto lei 2398/87 e alteracoes manual de fiscalizagdo do patrimonio da Uniao; A Chefia d:::ﬁ:ﬁiﬂ:ﬂ?:‘:;‘z“:;eof“e'::: d?ﬂ"s“;“";:'n‘”'ame"‘“ Geral de Controle de. 15 minutos 1 pessoa NA
SPUIUF P ¢ Lei 9636/98 2. Possuir referente ao SEI. paraoAg Utilzagéo do Patrimonio
1. Possuir quanto alegisiagéo patrimonial ¢
Termo de cancelamento de auto manual de fiscalizagdo do palriménio da Unido; ) ) . )
Jvea de fcalzagéo - SPULF | o ifacaw amitdo & neossaade | Despacho soicando essarcinento | 'SEI- Sistema Eleinico Nozoto 2 Copacdads ds dbarit b dommantos hnios; | © AGent defcalzago, a0 consiatar anecessdade de resarcimentc, devido | COCUP - oordenaggo
1 SOLICITAR ressarcimento de valores | ou Area de caraclerizagdo- | Agente de fiscalizagdo o ° Decreto li 2398187 ¢ alferagoes ; ° incorregao de eventual cobranga, solicita que @ érea de receitas providencie o | Geral de Conlrole de 1hora 1 pessoa NA
de resiiigao de valores financeiro de Informagao 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar e !
SPUF Lei 9636198 essarcimento ao ocupante do imbvel Utiizagao do Patriménio
financeiros adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
1. Possuir patri
i _ ‘manual de fiscalizagao do patriménio da Unido; N
Area de fscalizagao - SPUIUF Termo de cancelamento de auto | Notificagdo do cancelamento do auto | 'SEI - Sistema Eletronico IN02/2010 2. Capacidade de elaborago de documentos técnicos; 0 Agente de fiscalizagéo elab ha uma notificagdo pantedo | CGCUP- Coordenagio
12 NOTIFICAR o nteressado ou Area de caracterizaggo- |  Agente de fiscalizagéo ! Decreto ll 2398187 e alterages Geral de Conrole de 1hora 1 pessoa NA
de infragdo emitdo de infragio de Informagao ; 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar & imével, informando que o auto de infragéo foicancelado ¢ le de
SPUUF Lei 9636198 ; o Uilizagao do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar & mediar conitos.




§1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos

Lista de Atividades e Regras de Negécio do Processo

Processo: Fiscalizar iméveis da Unido
Etapa: Executar sancao
Agente de fiscal labora um doo d
1. Siuagdo do imovel estiver processo, apos verfica que:
sanada (regularizada) 1. Possuir quantoa le 1. aind multa foi paga e situagao do imdvel sanada (conforme
; . 2. Multa elou indenizado paga manual de fiscalizagao do patriménio da Unidos relatbrio de vistoria)ou; . i
Area de fscalizagao - SPUIUF 3. Situagdo do imovel estiver | Despacho solictando arquivamento | 'SEI - Sistema Eletrdnico IN022010 2. Capacidade de elab 2.q o do auto de Infragao & a siuaglo for conslderada | CCCoF - Coordenacdo
13 ARQUIVAR processo ou Avea de caracterizagio - |  Agente de fiscaizagio ! ! e Decreto lel 2398/87 e alteragdes 2 © A e Geral de Conrole de 30 minutos 1 pessoa NA
sanada e multa eou indenizagao doprocesso de Informagao s 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar e eqular em virude de processo judicia; . e de
SPULF Lei 9636/98 " Utlizagéo do Patiménio
paga adotar s devidas decisoes; 3. quando a situacao do imével for passivel de regularizagao por meio de
4. Iscrigéo do nfrator na Divida 4. Ser capaz de negociar € media conflios. procedimentos adminisirativos do selor de destinago e;
Ativa da Unigo 4. quando o infrator for inscrito na Divida Ativa da Unido
. Otempo e a quantidade de
1. Possuir quanto a legisiagao p e pessoas para realizagao da
manual de fiscalizagao do patriménio da Uniao;
REALIZAR agio coerctiva de reintegragdo Area de fisclizagéo - SPUIUF .| Constatagao de decisio judicial | Agdo coercitva de reintegragao de | 'SEI- Sistema Eletrdnico IN022010 2. Capacidade e elaboragdo de documentos técnicos; | O Agente de fiscalizagao solicita agao coerciva de reintegragao de posse, quando | CCCU" - Coordenacio agao coerciliva de
14 ou Area de caracterizagio- | Agente de fiscalizagio Decreto el 2398/87 e aleragoes Geralde Contole de 2dias Tou2pessoas reintogragdo de posse
de posse favordvel 4 SPU posse d 3. Sabernterpretar as diversas situagdes que se deparar e a agao udicalfor favoravel 4 SPU e o imével ndo estiver desocupado
SPUF Lei 9636198 ; © Utiizago do Patriménio depende da complexidade,
adotar as devidas decisdes; e bt a0
4. Ser capaz de negodiar e mediar confitos. P 9
imovel
. ) manual de fiscalizagéo do patimério da Unido; Apts realizar a ago coerciiva de reintegragdo de posse, o Agente de isalizagdo i N
5 ELABORAR relatrio A;";::Zj‘c‘:::;r;";’;l{F gente de fiscalzacdo | 680 coerciva de eintegragdo | Relalio descrevendo a agéo | “SEI-Sistema Eltronico Decreto Ie"g‘agza’;gfam ses 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; elabora um relatorio, descrevendo a agao e situaio do imdvel, certicando que o Cg;:ne%“:’:(‘:;’:g:" horas 1002 pessoas re;‘i:"r:“;f:‘:a ::se
¢ 9 ¢ de posse coercitva de reintegragao de posse de Informagao 4 3. Saber interpretar as diversas situages que se deparar e imovel foi desocupado ¢ b P gragao de p
SPUF Lei 9636/98 ; ° i . Utiizago do Patriménio depende da complexidade,
adotar as devidas decisdes; Todos os senvidores da SPU envohidos na I e
4. Ser capatz de negociar € mediar conflos porte e log
imovel
1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patrimonial &
. ) manual de fiscalizagao do da Unido; Umavez dentifcado que o nfator nao realzou o pagamento da indenizaao elou )
) Area de fiscalizagao - SPUIUF .| Multa ou indenizagao ndo pagas | Despacho solitando inscriggo do | 'SEI - Sistema Eletronico IN022010 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; mults, 0 Agente de fscalizagio elabora um despacho solisiando ainscriggodo | CoCLr, Coordenagéo
16 SOLICITAR inscrigéo do infratorno CADIN | ou Avea de caracterizagao - | Agenle de fiscalizagao ! Decreto el 2398/87 e aleragoes 2 o , Geralde Controle de 30 minutos 2pessoas NA
pelo nrator Infator no CADIN de Informagao 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparare |  infrator no CADIN. O despacho é assinado pelo Agente de fiscalzagao ¢ sua ¢ ¢
SPUF Lei 9636/98 © ] . Utiizago do Patriménio
adotar as devidas decisdes; chefia. Posteriormente é encaminhado para a e de receitas
4. Ser capaz de negociar € media conflios.
. ) . IN 0212010 . , CGCUP - Coordenagao
17 REGISTRAR infrator no CADIN Area de receitas Chefa dadrea de recetas | DoP20 SOCando nscrcaodo | g 4o natorno capiy | SE1- Sisema Eleténico Decreto lef 2398187 e aleragoes 1. Possuirconhecimento quanlo a legislagdo patimonia; | A drea de receftasreafza o egisro doinfiator o CADIN e devolle 0 rocesso |~y g conirle e 30 minutos 1pessoa NA
Infator no CADIN de Informagao s 2. Conhecimento referente aos sistemas ullizados pela irea para o Agente de ficalizacdo ¢ e do
Lei 9636/98 Uilizagéo do Patiménio
1.Possuit quanto alegisiagéo patrimonial ¢
. o ‘manual de fiscalizagao do patriménio da Unido; .
NOTIFICAR o infrator da insergéio do debito | Ae2 4 fiscalizagdo - SPUIUF . Notficagdo ao infator informando | g _giema Eletranico IN022010 2. Capacidade de elaboragdo de documentos técnicos; | O Agente de fiscalzado, apos receber  informagao de que o infratorfo incluso | 00" - Coordenagio
18 ou/Area de caracterizagdo- |  Agente de fiscalizagio | Registro donfrator no CADIN | que seus dados foram cadastrados o Decreto lef 2398187 e aleragoes o o i Geralde Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
ADIN de Informagao ; 3. Saber inferpretar as diversas situagdes que se deparar e 1o CADIN, elabora uma nofifcagao ao infrator, informando sua stuagao ¢ e do
SPULF 10 CADIN Lei 9636/98 ; ! Uilizagéo do Patiménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capatz de negociar € mediar conflos
1. Possuir patr Una vez identificado que o infrator no realizou o pagamento da indenizagao efou
. ) Constatagdo do no pagamento manual de fiscalizagdo do palrimério da Unido; ’ mento )
SOLICITAR inscrigao do infrator na Divida | 7162 8¢ fiscaizacéo - SPUIUF .| damulta elou indenizagao 30 dias| Despacho solictando inscrigo do | 'SEI - Sistema Eletronico IN 0272010 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; mult2, constante no CADIN, 30 dias apds sua cienificagdo, o Agente de | GGOUP - Coordenagdo
19 ou Area de caracterizagio- |  Agente de fiscalizagso ! > ltando . Decrelo e 2398187 e aleragoes 2 fiscalizagao elabora um despacho solctando a inscrigdo do nfralor na Divida Ativa | Geral de Controle de 30 minutos 1pesso NA
ativa da Unido apbs a ciéncia do nfalor, quanto |  infraor na Divida Atva da Unigo de Informagao 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar e 0 | 2 ¢ e d
SPUF o Lei 9636/98 e da Unido. O despacho 6 assinado pelo Agente de fiscalzagao e sua chefia. | Ulizagao do Patrimnio
asua inscrigdo no CADIN adotar as devidas decisdes; P
0 Posteriormene é encaminhado para a drea de receitas
4. Ser capaz de negociar € media conflios.
» INSCREVER infrator na Divida ativa da ivea de rceies Cheiaca area e recetas | D6SPACho olctando inscrigdo do | Regisrodo frator na Divida Al | 'SEI- Sisema Eletrnico Decreto IE";‘;;%‘;‘SGM ses 1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patimonial; | A area de receitas realiza o registro do infrator na Divida Ativa da Unizo e devolve Cg::&g%ﬁ'ﬁ:fg:" 30 minutos 1 sesson A
Unigo infraor na Divida Ativa da Unido da Unido de Informagao s ¥ 2. Conhecimento referente aos sistemas ullizados pela irea 0 processo para o Agente de fiscalizagao ¢ e do P
9636198 Uilizagéo do Patiménio
1.Possuir quanto alegisiagéo patrimonial ¢
] o manual de fiscalizagao do patriménio da Unido; ) I ; )
NOTIFIGAR o nfiator danserga do i | 168G fsclzagdo - SPULE _ Regisio donfaornaDiviga | NOUICRGE0 sOTIalorinomando | o (e wozot 2 Coptolinde i ot b docamenis hnios, | O Agene de caizacio, apts receber  nomagéo d que o nfatr ncuso | CGCUP- Coordenagio
2 infrator " ou Area de caracterizagdo- | Agente de fiscalizagio i que seus dados foram cadastiados o Decreto lef 2398187 e aleragoes 3 na Divida Ativa da Unido, elabora uma nofficagao ao ifrator, informando sua |~ Geral de Controle de 30 minutos 1pessoa NA
na Divida Afva da Unido Ava da Unido ‘ de Informagao s 3. Saber inferpretar as diversas situagdes que se deparar e ¢ e do
SPULF na Divida Alva da Urido 9636198 ; ! situagao Uilizagéo do Patiménio
adotar as devidas decisses;
4. Ser capatz de negociar € mediar conflos
Agente de icalizago elabora um desp 0 d
1. Siuagdo do imovel estiver processo, apos verfcar que
sanada (requiarizada) 1.Possuir quanto a legisiagdo pat 1. aind multa foi paga e siuagdo do imovel sanada (corforme
2. Mulla elou indenizago paga manual de fiscalizagao do patriménio da Unidos; relatbrio de vistora)ou; §
Area de fiscalizagéo - SPUF L 3. Situagdo do imovel estiver | Despacho solictando arquivamento | 'SEI - Sistema Eletrdnico IN022010 2. Capacidade d 4 éonicos; | 2. quando houver o do auto de infragao e a siuagdo for considerada | CoCUr.~ Coordenagéo
2 ARQUIVAR processo ou Area de caracterizagdo- | Agente de fiscalizagio " Decreto lef 2398187 e aleragoes 2 5 e Geralde Contole de 30 minutos 1pessoa NA
sanada e multa elou indenizaao do processo de Informagao 3. Sabernterpretar as diversas situagdes que se deparar e regular em virtude de processo judcial; !
SPUF ¢i9636/98 2 © Pgular em " ) ) Utiizagao do Patriménio
paga adotar as devidas decisdes; 3. quando a siuagdo do imovelfor passivel de regularizagdo por meio de
4. Inscrigéo do nfrator na Divida 4. Ser capaz de negociar € media conflios. procedimentos administrativos do setor de destinago e;
‘Atva da Unido 4. quando o ifralor forinscrito na Divida Atva da Unido
1. Possui 30 pai
. ) manual de fiscalizaao do patriménio da Unidos §
A’ea’fe fiscalizagéo - SPUIUF Transcorrer de e 30 dias apos a | Constatagao do pagamento ou ndo | 'SEI - Sistema Eletronico IN02/2010 2, Capacidade de elaboragio de documentos técnicos; | Apés 30 dias da cientiicagdo do inrator, 0 Agente de fiscaizagdo enlra em contato | CCCUP - Coordenagéo
2 VERIFICAR s a multa foi paga ou Area de caracterizagio- |  Agente de fiscalizagso Decreto lei 2398187 e aleragdes Geralde Controle de 2horas 1pessoa NA
notificagao damulta de Informagao J 3. Saber interpretar s diversas situagoes que se deparar ¢ com a drea de receitas e solicita verificacao quanto o pagamento da multa . le de
SPUF Lei 9636/98 ; b Utlizagéo do Patiménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar € media conflios.




§1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos

Lista de Atividades e Regras de Negécio do Processo

Processo:

Etapa:

Fiscalizar imoveis da Unido

Executar sangao

Area de fiscalizagéo - SPUIUF

Constatagdo do ndo pagamento
da multa ou multa paga com

'SEI - Sistema Eletrnico

IN02/2010

1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patrimonial e

D das informacdes da r

manual de fiscalizagéo do patrimnio da Unido;
2. Capacidade de laboragdo de documentos tcnicos;

de receitas, quanto ao pagamento, o Agente de
ﬁscahzagéc realiza a vistoria ‘i loco", para verificar a situagéo do imével quanto a

CGCUP - Coordenagao

Otempo e a quantidade de
pessoas para realizagao da

2% REALIZAR vistoria ou Area de caracterizagao - | Agenle de fiscalizagio Relatbrio de vitoria ° Decreto li 2398/87 e alferagoes : Geral de Conrole de 2dias 1 ou2 pessoas vistoria depende da
necessidade de realizar de Informago 3. Saber interpretar as d deparare da. Ao finalda vstora,  elaborado um relafsrio descrevendo a
SPUF ¢i9636/98 Utiizago do Patriménio complexidade, porte &
remogaoldemoligéo adotar as devidas decisdes; situagao do imével ! o por
° logistica alé o imovel
4. Ser capaz de negociar e mediar conilos.
Agente de fiscalizagio 1. Possuir quanto alegisiaga ial e Otempo e a quantidade de
Avea de fscalzagao - SPUIUF (Eauipe "ff“"”"“"‘m Consataco da ndo execucio de SE1- Sisema oo IN 0212010 ) C’:a:::'a:: ;i“:::;ui“ :2 Z:(:;“ci'r‘v‘\‘::lan:g::ms Decorridos os 30 dias apos a ciéncia do auto de infragao, pelo infrator e persistindo | CGCUP - Coordenagdo pessons pare J::\‘;fi“ da
25 REALIZAR remoga iga ou Area d ¢ < Remogoldemoligéo realizada Decreto lei 2398/87 e alteracoes P ¢ g ainfragéo, o Agente ou equipe de fiscalizagdo, ou ainda empresa contratada ou | Geral de Controle de 1 dia 1 ou mais pessoas G «
pr tratad: solicitada d 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar depende da complexidade,
SPUIUF Lei 9636/98 2 " 6rgéo parceiro realizard a agdo de remogaoldemoligao da intervengao Utilzagéo do Patriménio ¢ °
ou adotar as devidas decisdes; porte ¢ logistica até o
parceria 4. Ser capaz de negociar e mediar conflios. imével
b il de ﬂsmllza;unag;o oo ) Unidos ¢ 0 Agente de fscal ual
ATUALIZAR o valor da multa ¢ célclo das | Area de fscalizagao - SPUIUF SE1- Sistema Elsinico IN 0212010 st b oo honicos, | |valor da mula de oris com o ilos ssabelecdos 1o il do fiscalizagdo,| CGCUP - Coordenagéo
2 custas da remogaoldemoligio (quando | ou Area de caracterizago - |  Agente de fiscalizagdo | Remogaoldemoligio realizada Valor da multa atualizado Decreto lei 2398/87 e alteragdes P ¢ g considerando as custas para realizagéo da agio Geral de Controle de 1,5 horas 1 pessoa NIA
¢ de Informagao ° 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar X X 5 e ce
necessario) SPUF Lei 9636198 ; b Caso o nfator tenha pago algum valor referente  multa, este devera ser | Utiizagéo do Pairimanio
adotar as devidas decisdes; :
descontado nesta atualizagio
4. Ser capaz de negodiar e mediar confitos.
1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial e
. ) manual de fiscalizagdo do palrimério da Unido; )
7 Area de fiscaizagao - SPUIUF .| Valor da indenizagao elou multa | Despacho solictando DARF & area | 'SEI - Sistema Eletronico IN022010 2. Capacidade de elaboragao de documentos técnicos; 0 Agents de fiscalizagao elabora um despacho & drea de receias, soiciandoa | COCUF - Coordenaco
SOLICITAR DARF ou Area de caracterizagao - | Agenle de fiscalizagio ° Decreto li 2398187 e alferages ; © do h ! Geral de Conrole de 30 minutos 1pessoa NA
atualizado de receitas de Informagao 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar e emisséo do DARF no valor calculado da multa elou indenizagéo. ¢ ¢
PUIUF 36/98 " Utilizagéo do Patriménio
adotar as devidas decises;
4. Ser capaz de negociar e mediar conilos.
1. Possur Quanto a leislagao patrimonial e Otempo e a quantidade de
Avea de fiscalizacso - SPULF Constatagao do o pagamento 022010 manual de fiscalizagéo do patrimnio da Unido; D s da érea deroceias, quanto ao pagamento, 0 Agente de | o oo sons e relzano do
A a0 - SPU ) da multa ou multa paga com X 'SEI - Sistema Eletrénico . 2. Capacidade de olaboragao de documenlos tcnicos; ﬁscahza;ao realiza a vistoria "in loco", para verificar  situagao do imével quanto a ¢ P P G
2 REALIZAR vistoria ou Area de caraclerizago- |  Agente de fiscalizago Relatbrio de visoria ° Decreto li 2398187 e alteragoes 2 Geral de Conrole de 2dias 1 ou2 pessoas vistoria depende da
necessidade de realizar de Informagao ; 3. Saber interpretar as d que se deparar e Ao finalda vistoria, é elaborado um relatbrio descrevendo a ‘ e de.
SPUF . ! Lei 9636198 ; o d Uilizagéo do Patriménio complexidade, porte &
remogaoldemoligio adotar as devidas decisdes; situagao do imbvel ge. por
logistica até o imovel
4. Ser capaz de negodiar e mediar confitos.
Agente de fiscalizagao elabora um o d
1. Situagao do imovel estiver processo, apos verifcar que:
sanada (regularizada) 1. Possuir 1. aind mula foi paga e situagdo do imovel sanada (conforme
- 2. Mula elou indenizagéo paga manual d fiscazagdo do patimonio da Unizo; relaterio e vistoria)ou; . )
Area de fiscalizagéo - SPUUF ) 3. Situagdo do imovel estiver | Despacho solictando arquivamento | 'SEI - Sistema Eletrdnico IN022010 2, Capacidade d 2 o do auto de infragao e a siuagdo for considerada | CCCLT Coordenacéo
2 ARQUIVAR processo ou Avea de caracterizagao - | Agente de fiscalizagao ! | ° Decreto li 2398187 e alteragoes © A e Geral de Conrole de 30 minutos 1 pessoa NA
sanada e multa elou indenizagao do processo de Informagao ; 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar e eqular em virtude de processo judicia; ‘ e de
SPUF Lei 9636198 © gular em " . Uilizagéo do Patriménio
paga adotar as devidas decisdes; 3. quando a situagao do imdvel for passivel de regularizagao por meio de
4. Inscrigao do infrator na Divida 4. Ser capaz de negociar e mediar conilos. procedimentos adminisiativos do selor de destinagao €;
Ativa da Unido 4. quando o infrator for inscrito na Divida Ativa da Unido
Obs. Qualquer pessoa que
tenha acesso a0 SIAPA &
possua perfi para emi
A rea de receitas recebe o despacho solistando a geragao do DAR, conforme ) DARF pode emiilo. Seria
. i . Despacho solictando DARF 3 | DART gerado e encaminhado para o | ugp, _gioma Eletranico IN02/2010 1. Possuir conhecimento quanto a legislagao patrimonial; valor informado. GGOUP - Coordenagdo interessante que a drea de
E GERAR DARF Area de receitas Chefia da érea de receitas ! ! superintendente ou para a érea de Decreto li 2398187 e alferages ! ‘ ¢ Geral de Conrole de 1hora 1 pessoa ° ¢
érea de receitas ) 2 de Informagao 2 Conhecimento reerent aos sisemas ulizados pela drea | O DARF 6 gerado ¢ encaminhado ao superintendents u devolido para o Agente ¢ e d fiscalizagao realizasse essal
fiscalizagao ou caracterizagio Lei 9636198 3 Utlizagao do Patriménio y
dasreade emissao, no entanto, a
area de receitas deve for
controle dos DARF's
gerados
1. Possuir quanto alegisiagéo patrimonial ¢
; A manual de fiscalizagdo do palriménio da Unido; ) U ; )
NOTIFICAR o nfiator dainsero do dabi| 102 e ficazacio - SPULE _ Rogistodo nfaornaDivida | NG00 Mormormando | oo e o Nozoto 2 Copacdads do sabarts b ommantos hios; | © Agerte d fiscalzacao, apbs recaber anfornao de que o nfitor i ncluso | CGCUP - Coordensggo
3 rators ) ou Area de caracterizagao - | Agente de fiscalizagao : que seus dados foram cadastiados . Decreto li 2398187 ¢ alferagoes o na Divida Afiva da Unido, elabora uma noificagao ao infrator, informando'sua | Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
na Divida Afva da Unido Aiiva da Unido ‘ de Informagao ; 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar o : e de
SPUF a Divida Afiva da Unido Lei 9636198 ; ! situagio Utlizagao do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.
1. Possui conhecimento quanto a legislagao patrimonial e
; . . ; manual de fiscalizagdo do palrimério da Unido; - P .
NOTIFICAR o nfator dainsero do dépio| 102 0@ cazagio - SPULE Rogistodo nftorna Diigg | MO0 0 nfatormomando | ooy e IN 0212010 2 Copadaad do sabarBo e dovumantos hos; | © Agerte d fiscalzagdo, apts recaber anfornago e que o nfitor i ncluso | CGCUP - oordenagao
2 nfator ou Area de caracterizaggo- | Agente de fiscalizagéo que seus dados foram cadastiados Decreto li 2398187 e alterages na Divida Atva da Unido, elabora uma notficaco ao infrator, informando'sua | Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
na Divida Atva da Unido Atva da Unido ‘ s de Informagao ; 3. Saber nterpretar as dversas situagdes que se deparar & o ¢ le de
SPUF na Divida Afiva da Unido Lei 9636198 ; oo situagio Utlizagao do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar & mediar contifos.
" " el de fclza “~“f§l° o oo, Otempo & 2 quantidade de
Area de fiscalizagao - SPUIUF entfcagho do oo de sancgo SE1- Sistema Eletionico IN 0212010 2 opacdads do dbarit b dosumantos hnios; | 08 PoSS@ s nformagbes dadreaderecias, quanto 2 pagamento, Agent de | CGCUP - Coordenaego pessoas para realizago da
3 REALIZAR vistoria ou Area de caracterizagao - | Agente de fiscalzagio e Relatbrio de vitoria oo Decreto li 2398187 ¢ alferagoes 3 St et e e Suacges coe s doparar o | Ec8lZ8680 realza a isoria " lco”, pra veifcar se o movel o desocupado. Ao | Geral de Controle de 2dias 1 ou2 pessoas vistoria depende da
SPUIUF P 2 Lei 9636/98 e 9068 P final da vistoria, & elaborado um relatério descrevendo a situagao do imével | Utiizagao do Patrimnio complexidade, porte &

adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar confitos.

logistica até o imovel




$1 - Mapeamento da situagao atual dos processos

Lista de Atividades e Regras de Negdcio do Processo

Processo:

Etapa:

Fiscalizar imoveis da Unido

Executar sangao

Area de fiscalizagéo - SPUIUF

Relatorio de vistoria constatando

IN02/2010

1. Possuir conhecimento quanto a legislagéo patrimonial e
manual de fiscalizagéo do patrimnio da Unido;

SE1. Sistema Eltinico e Uma vez constatado que o infrator ndo pagou a indenizago, mas desocupou o | CGCUP - Coordenagéo
4 ATUALIZAR o valor da indenizagéo | ou Area de caracterizagdo- |  Agente de fiscalizago | ondo pagamento da indenizagdo |~ Valor da indenizagdo atualizado ° Decreto li 2398/87 e alferagoes P ° ° : imbvel, conforme relatsrio de vistora, 0 Agente de fiscalizagdo realiza a Geral de Controle de 1hora 1 pessoa NA
de Informago 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar e
SPUILF & a desocupagdo do imével €i9636/98 atualizagio dos valores da indenizagao, com base no manual de fiscalizagio | Utiizagéo do Patriménio
adotar as devidas decisdes;
4. Ser capaz de negociar e mediar conilos.
1. Possuir quanto alegisiagéo patrimonial e
N . manual de fiscalizagao do patriménio da Uniao; "
Area de fiscalizago - SPULR Valor da indenizagao elou multa | Despacho solictando DARF & érea | 'SEI - Sistema Eletronico IN 0222010 2. Capacidade de elaboragdo de documentos técnicos; 0 Agente de fiscalizagio elabora um despacho & drea de recetas, solictandoa | CCCoF - Coordenagdo
3 SOLICITAR DARF ou Avea de caracterizagio- |  Agente de fiscaizagio Decreto lel 2398/87 e alteragdes Geral de Controle de 30 minutos 1 pessoa NA
SPUIUF atualizado ceitas de Lei 9636/98 3. Saber interpretar as diversas situagdes que se deparar e emissao do DARF no valor calculado da multa e/ou indenizagao.

adotar as devidas decisdes;
4.Ser capaz de negociar e mediar confios.

Utilizagao do Patriménio




S1 - Mapeamento da situagao atual dos processos
Checklist de controle do processo

Processo: Fiscalizar imoveis da Unigo
Indicador de resultado do processo: N/A
Desempenho atual do indicador (frente a uma meta N/A
atual, se existir):
Responsavel
ID Etapa 01 Atividades Item de verificagdo Data de validagdo
Execugio Validagdo
NH NH NH NH NH NH
Responsavel L
ID Etapa 02 Atividades Item de verificagdo Data de validagdo
Execugio Validagao
NH NH NH NH NH NH
Responsavel L
ID Etapa 03 Atividades Item de verificagdo Data de validagdo
Execugio Validagao
NH NH NH NH NH NH
Responsavel L
ID Etapa 04 Atividades Item de verificagdo Data de validagdo
Execugio Validagao
NH NH NH NH NH NH
Responsavel L
ID Etapa 05 Atividades Item de verificagdo Data de validagao
Execugio Validagdo
NH NH NH NH NH NH
Legenda:
Alta criticidade - Impacta diretamente e compromete o resultado do processo. Se o item de verificagdo néo for feito, o produto final é diretamente comprometido e n&o aceito pelo cliente
Média criticidade - Médio impacto no resultado do processo. Se o item de verificagdo néo for feito, o produto final pode ser comprometido e ndo aceito pelo cliente
Baixa criticidade - Baixo impacto no resultado do processo. Se o item de verificagdo néo for feito, o produto final € comprometido mas aceito pelo cliente.




