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Etapa: Cancelamento do RIP no SIAPA
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Version: 1.0

Author: ricardo.miorin

1.1

SPU - SUPERINTENDENCIA

1.1.1 PROCESS ELEMENTS

11.1.1

1.1.1.2

1113

1114

1115

1.1.1.6

1.1.1.7

11.1.8

11.1.9

11.1.10

11.1.11

|j__j-lDataStore

|:ll - PROTOCOLAR a certidao emitida pelo cartério

|:IZ - CONFERIR documentagao submetida pelo requerente

I:IS - CANCELAR o RIP no Sistema

I:J%URecebimento de certidao emitida pelo cartoério

©Processo de remicao de foro concluido

|:|4 - DEFERIR o cancelamento do RIP no sistema

|:|3 - ELABORAR Nota Técnica atestando a conformidade do processo
TNUCLEO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - NAP

T AREA TECNICA - DESTINACAO

"_I'\REA TECNICA - CADASTRO
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11.1.12 -|_SUPERINTENDENTE

1.1.1.13 -|_AREA TECNICA - CADASTRO

1.2 EMISSAO DE CRA

1.2.1 PROCESS ELEMENTS

1.21.1 Emisséo de certidao de remicao de aforamento

1.3 EMISSAO DE CERTIDAO

1.3.1 PROCESS ELEMENTS

1.3.1.1 Emissﬁo de certidao de transferéncia
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2 DIAGRAMA 1

REMICED DE AFORAMENTO
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2.1 REMICAO DE AFORAMENTO

2.1.1 PROCESS ELEMENTS

e Y

2.1.11 I'~I§lf'Decisiio de se realizar remicao de foros
(=) -
2.1.1.2 “—'Requisicao de Remicdo de Aforamento
2.1.13 Emisséo de Certificado de Remicao de Aforamento

2.1.14 Cancelamento do RIP no SIAPA

2.1.15 ®Remigéo de foro realizada

2.2 EMISSAO DE CERTIDAO

2.2.1 PROCESS ELEMENTS

2.2.1.1 Emisséo de certiddo de transferéncia
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Version: 1.0
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3.1

SPU - SUPERINTENDENCIA

3.1.1 PROCESS ELEMENTS

3.11.1

3.1.1.2

3.1.13

3.1.14

3.1.15

3.1.1.6

3.1.1.7

3.1.1.8

3.1.1.9

3.1.1.10

|:|02 - ELABORAR portaria identificando as areas de aforamento

|:|03 - ENCAMINHAR portaria para publicacao

|:|01 - LEVANTAR areas de aforamento que sao elegiveis para a remicao
|:|04 - NOTIFICAR foreiros sobre a possibilidade de remicao

|:|05 - PROTOCOLAR requisicao

|:|06 - ANALISAR o processo

|:|07 - AVALIAR imével

|:|08 - DETERMINAR valor a ser pago pelo requerente

|:|09 - INFORMAR ao requerente o valor a ser pago e a forma de pagamento
da remicao

|:|12 - DELIBERAR sobre o pedido de remicao
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3.1.1.11 |:|14 - ELABORAR minuta do certificado de remicao e do contrato
3.1.1.12 |:|15 - ANALISAR minutas

3.1.1.13 <>Gateway
Gates
Minuta aprovada

S3do necessarias alteracoes
3.1.1.14 |:|18 - GERAR DARF
3.1.1.15 |:|16 - SOLICITAR alteracoes

3.1.1.16 |:|17 - REALIZAR alteracoes

3.1.1.17 I";:!%!;"Ac_guardar pagamento

3.1.1.18 <>Gateway
Gates
Recurso nao aceito

Recurso aceito
3.1.1.19 |:|10 - ANALISAR recurso

3.1.1.20 |:|13 - ATUALIZAR valores

3.1.1.21 I";‘--.%;"Ag:‘;uardar Requerente apresentar documentacao

3.1.1.22 <>Gateway
Gates
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Requerente recusou as condicoes

Requerente aprovou as condicdes
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3.1.1.31

3.1.1.32

3.1.1.33

3.1.1.34

3.1.1.35

|:|20 - EMITIR certificado de remicao
Certificado de remicao emitido
(=) . -
“—'Decisdo de se realizar remicao de foros
|:|19 - ASSINAR contrato e certificado de remicao

@Processo encerrado

|:lll - ELABORAR nota conclusiva

I:'*a:f;':'Aguardar manifestacdao do requerente
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-'_Nl:lCLEO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO - NAP
-|_CONSU LTORIA JURIDICA

T AREA TECNICA - DESTINACAO

1_A'\REA TECNICA - RECEITA

"_I:\REA TECNICA - CADASTRO

12/05/2016

14



3.1.1.36 -'_SUPERINTENDENTE

3.2 REQUERENTE

3.3 AVALIAR IMOVEL

3.3.1 PROCESS ELEMENTS

3.3.1.1 AVALIAR IMOVEL

3.4 REQUERENTE -AVALIACAO

3.5 REMICAO
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Metodologia de Modelagem de Processos
S1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos ® TOTVS

S1-C
S1- B - Emissao de CRA Checklist de controle do
processo

S1- A-Emissédo de

Informacoes CRA

S1 - A - Cancelamento do S1 - B - Cancelamento do
RIP no SIAPA RIP no SIAPA




S1 - Mapeamento da situagao atual dos processos

Informagbes & TOTVS

Processo: Remicéo de Aforamento
Objetivo: Efetuar a remig&o de foro

Etapa: Emissdo de Certificado de Remicéo de Aforamento em processo iniciado pela SPU

Objetivo: Emitir certificado de remicéo de aforamento

Etapa: Emissdo de Certificado de Remicéo de Aforamento em processo iniciado pelo foreiro

Objetivo: Emitir certificado de remicéo de aforamento

Etapa: Cancelamento do RIP no SIAPA
Objetivo: Efetuar o cancelamento do RIP no SIAPA

Glossério:

CJU - Consultoria Juridica da Unido

CRA - Certificado de Remicéo de Aforamento

CGADL - Coordenagéo-Geral de Apoio ao Desenvolvimento Local
DARF - Documento de Arrecadacéo de Receitas Federais

EBC - Empresa Brasil de Comunicag&o

SEl - Sistema Eletrnico de Informagdes

SIAPA - Sistema Integrado de Administrac&o Patrimonial

Legenda Fluxograma:

O Inicio do Processo

Cotes dades e com processo fora do escopo
o Fim do Processo =
Representa que 0 processo serd iniciado
quando receber alguma mensagem rface com outra etapa ®Nays exclusivos
(documento, e-mail, etc.). processo mapeada esenta ponto de decisdo no fluxo,
no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).
= Evento de Tempo - utilizado para representar
que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,
aguardara o tempo definido ocorrer. @ tteways paralelos @ wvays inclusivos
presentam atividades +*, esenta ponto de deciséo
@ Link - Conector entre as atividades realizadas em paralelo durante no fluxo, no qual um ou mais

0 processo) caminhos podem ser seguidos)

—» Utilizado para mostrar a ordem em que

as atividades seréo executadas servacoes :nta um documento gerado
2 processo

PR & Utilizado para mostrar o fluxo de
mensagem entre dois participantes

Lane 1

Representa Um processo ou
ma entidade

) para categorizar o processo
»sentar areas e departamentos da entidade

Processo 1

[
Lane 2

Laned




S1 - Mapeamento da situagéo atual dos processos
Fluxograma do processo atual ® TOTVS

Processo: Realizar Remicéo de Aforamento
Etapa: Emiss@o de CRA em processo iniciado pela SPU

| =
] = [ | )
= e

o e e e = - . =T B i | - |




S1 - Mapeamento da situacao atual dos processos

Lista de Atividades
Processo: Realizar Remicao de Aforamento
SENER Emissdo de CRA em processo iniciado pela SPU
Estimativa de durac&o e pessoal
. : : . - . . ;
} N Atividade Un!dad_e cargo Documento de Documfento de Sistema Eie Legislagio Conhemn?e_nto Dest_:r!gao das gmdade de referéncia (Umda.de Duracio ) Observagbes
Atividade Organizacional Entrada Saida Informacéo Necessario Atividades utilizada para mapear a duragéo e h Quantidade Pessoal
quantidade de pessoal) (i)
Decreto-Lei 0 superintendente  faz um
LEVANTAR éreas de aforamento - Lista dos iméveis Llste} dgs areas Decreto-Lei 9760/46 97,60/46 levantamento das &reas passiveis de N A quantl.d.ade de horasgde
1 5 .. X p 1déncia p dente . Lo elegiveis para a SIAPA N Lei 9636/98 L . = CGADL 30 dias N/A pessoal utilizado pode variar de
que sdo elegiveis para a remicéo disponiveis o Lei 9636/98 : remicdo, levando em consideracdo o N .
remicao Conhecimentos |- acordo com a superintendéncia.
interesse da SPU.
do SIAPA
Lista das areas Portaria (de
2 ELABORAR portaria identificando b déncia b dente legiveis para a Portaria NA deIega@fwv de NA Confecr:lorvmarva pqngna com a lista CGADL 8 horas 1 NA
as éreas de aforamento remicio competéncias) dos imveis disponiveis
¢ Decreto-Lei 9760/46
3 |ENCAMINHAR poraria  para\g oivendencia | Superintendente Portaria Portaria INCom  |NIA INCom ~ Cncaminhamento da portaria pelo CGADL 30 1 NIA
publicagéo publicada Sistema da Imprensa Nacional. minutos
Lista das areas Encaminhamento da notificacéo para Anotificagao é feita por edital
NOTIFICAR foreiros sobre a|Superintendéncia -|_, . o Edital de Decreto-Lei 9760/46 ok . G20 P 30 publicado na impresa oficial por
4 - L o Técnico elegiveis para a I INCom . INCom publicagdo por meio da Imprensa CGADL . 1 X )
possibilidade de remicéo Destinacao o notificagéo Lei 9636/98 . minutos trés vezes durante o periodo de
remicao Nacional e da EBC. = X
convocacao (180 dias).
Decreto-Lei
. . Requerimento por — . 9760/46 Oi do entrega o requeri )
5 |PROTOCOLAR requisigio Superintendencia -\ ey parte do Requisi¢do SEI Decreto-Lei 9760146 | /63610 com a documentagio e o técnico CGADL 30 1 NIA
NAP . protocolada Lei 9636/98 . . minutos
interessado Conhecimentos | protocola o recebimento.
do SEI
Decreto-Lei - . L
9760/46 O técnico  vai verficar ~a Podem ser necessérias
6 ANALISAR o processo Supe.nme~ndenma "I Técnico Procegs? de Nota Técnica SEI Depreto-Lel 9760146 Lei 9636/98 documemggao, a fAunQamentagao legal CGADL 2 dias 1 informacdes de outras areas para
Destinacao remicao Lei 9636/98 N e eventuais pendéncias em nome do ™
Conhecimentos L complementar a andlise.
requerente e do imével.
do SEI
N Decreto-Lei
Superintendéncia - Processo de Laudo de FSOILIS)na e 9760146 O técnico vai realizar a avaliacéo de Aavaliagao pode ser realizada
7 AVALIAR imével P Técnico s o SEI . Lei 9636/98 valag CGADL 10 dias 2 internamente ou através de um
Cadastro remicao Avaliagéo Decreto-Lei 9760/46 . acordo com as normas pertinentes. .
. Conhecimentos agente externo parceiro da SPU.
Lei 9636/98
do SEI
N Decreto-Lei
Portaria  01/2014 . s .
. . 9760/46 A partir da avaliagdo sera calculado o
8 DETERMINAR valor a ser pago|Superintendéncia - Técnico Lau@ c~le Valor a ser pago SEl (SPU) ) Lei 9636/98 valor dos 17% a ser pago pelo CGADL v30 1 NA
pelo requerente Cadastro Avaliagéo pelo requerente Decreto-Lei 9760/46 . minutos
X Conhecimentos | requerente.
Lei 9636/98
do SEI
INFORMAR ao requerente 0 valor Superintendéncia -|_, . Valor a ser pago | Notificagéo feita Decreto-Lei 9760/46 Decreto-Lei O técnico elabora a notificagdo e O foreiro é nofificado pela SPU
9 a ser pago e a forma de y Técnico SEI : 9760/46 . N CGADL 4 horas 1 sobre o valor e as formas de
- Receita pelo requerente | ao requerente Lei 9636/98 X encaminha para o interessado. s
pagamento da remicdo Lei 9636/98 pagamento para a Remicao.




Estimativa de duracéo e pessoal

. § ’ . . N . ;
} N Atividade Un!dad_e Cargo Documento de Documgnto de Sistema Eie Legislagio Conhecm]e_nto Dest_:r!t;ao das U_’_“dade de referéncia (Unlda-de Duragio ) Observacdes
Atividade Organizacional Entrada Saida Informacéo Necessario Atividades utilizada para mapear a duracéo e - Quantidade Pessoal
quantidade de pessoal) (i)
Pottaia 01/2014 Portaria  01/2014
Superintendéncia - Recurso (SPU) (SPY) O técnico analisa o recurso e verifica a.
10 ANALISAR recurso o Técnico apresentado pelo | Nota técnica SEI . Decreto-Lei A PN - CGADL 1 dia 1 N/A
Cadastro Decreto-Lei 9760/46 pertinéncia em relagéo a avaliagdo.
requerente Lei 9636198 9760/46
Lei 9636/98
Decreto-Lei O técnico analisa o processo e
11 |ELABORAR notaconclusiva | uperintendéncia -|ze o Processode |\ vz teenica SEI Decreto-Lei 9760146 | g76146 elabora uma nota técnica conclusiva CGADL 1dia 1 NIA
Destinacdo remicéo Lei 9636/98 X para ser encaminhada para o0
Lei 9636/98 .
Superintendente.
Nota técnica Decreto-Lei O superintendente delibera sobre a
12 DEL.IEEERAR sobre o pedido de p déncia p dente Nota técnica as s~|nada € SEI Dgcreto-Lel 9760046 9760/46 remicdo com base na nota técnica CGADL 4 horas 1 N/A
remicao deciséo sobre a Lei 9636/98 X . P
. Lei 9636/98 conclusiva elaborada pelo técnico.
remicéo
Poaria  01/2014| "0 0112014 , . .
Superintendéncia - Recurso (sPU) (SPU) A partir da andlise do recurso é
13 ATUALIZAR valores . |Técnico apresentado pelo | Nota técnica | SEI . Decreto-Lei confeccionada uma nota técnica com CGADL 2 horas 1 N/A
Cadastro e Receita Decreto-Lei 9760/46 -
requerente Lei 9636/98 9760/46 os valores atualizados.
Lei 9636/98
Decreto-Lei O técnico confecciona a minuta de Foi detectado que a Paraiba ndo
1 ELABQRNAR minuta do certificado Supe_nnt(indenua " Téenico Proce;s? de Minuta de SEl Dgcreto-Lel 9760/46 9760/46 contrato e a minuta do Certificado de CGADL 2 horas 1 UlI|IZaf) ct_)ptrat({enquamo que 0
de remigéo e do contrato Destinacdo remicao Contrato Lei 9636/98 X s Parané utiliza, ndo havendo uma
Lei 9636/98 Remicéo P B
padronizagéo para isso.
. . . Decreto-Lei . . . O prazo maximo é de 15 dias,
15 |ANALISAR minutas cu Servidor da CJU ":':'Q:Ifaf'; MIS:;? a;’r's;’:rda SEI Eeicgr:?e/fsl 9760146 | o7601a6 Smsig‘“gg;? CJU analisa a minuta & CGADL 15 dias 1 podendo variar, a depender do
s Lei 9636/98 P ! volume de trabalho da CJU.
Minuta de Minuta aprovada Decreto-Lei 9760146 Decreto-Lei O servidor da CJU, através de O prazo dessa atividade corre
16 SOLICITAR alteragbes cu Servidor da CJU e parecer com as | SEI : 9760/46 parecer, solicita a realizagdo de CGADL NA 1 dentro do prazo de andlise da
Contrato Lei 9636/98 X . . .
ressalvas Lei 9636/98 alteragdes nas minutas apresentadas. minuta.
. . Minuta aprovada | Minuta com as . Decreto-Lei - - -
17 |REALIZAR alteragdes Superintendéncia -/ g e, e parecer comas|  alteragoes | SEI Decreto-Lei 9760146 | g76146 O técnico da SPU ird realizar as CGADL 3 dias 1 NIA
Destinacdo . Lei 9636/98 X alteragdes solicitadas pela CJU.
ressalvas realizadas Lei 9636/98
Decreto-Lei O DARF néo fica disponivel no
18 GERAR DARF Superlntenden0|a " Téenico Proce;s? de DARF SIAPA Dgcreto-Lel 9760/46 9760/46 O técnico ird gerar o DARF no SIAPA CGADL 1 hora 1 sistema, devendo ser Ob!ld() pelo
Receita remicéo Lei 9636/98 X para ser pago pelo requerente. requerente junto a
Lei 9636/98 . .
superintendéncia
Decreto-Lei O superintendente iré assinar o S&0 necessarias duas
19 ASS_II\fAR contrato e certificado de p déncia p dente Contrato Comrato SEl Dgcreto-Lel 9760/46 9760/46 _contrato e o certificado de remicéo CGADL »30 3 {estemunhas para a assinatura do
remicao assinado Lei 9636/98 X juntamente  com 0  requerente, minutos
Lei 9636/98 ) - contrato.
formalizando a Remigéo.
Contrato Certificado de Decreto-Lei 9760/46 Decreto-Lei O superintendente emite o Certificado 30
20 EMITIR certificado de remicéo p déncia p dente X - SEI : 9760/46 per . CGADL . 1 N/A
assinado Remicéo Lei 9636/98 Lei 9636/98 de Remicéo. minutos




S1 - Mapeamento da situacéo atual dos processos
Fluxograma do processo atual ® TOTVS

Processo: Realizar Remicéo de Aforamento
SETER Cancelamento do RIP no SIAPA

& TOTVS

Grglo: Secretaria de Patiminio da Unido (SPU)
Processo: Remiclo de Aloramenio

Etapa: Cancelamento do RIP no SIAPA

Objetivo: Eletuar o cancelamento do RIP no SIAPA
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S1 - Mapeamento da situagdo atual dos processos

Lista de Atividades & TOTVS

Processo: Realizar Remic&o de Aforamento |
Etapi Cancelamento do RIP no SIAPA |
Estimativa de duragéo e pessoal
0 f i i ioh . : .
) N Atividade Un!dac{e Cargo Documento de Documgnto de | Sistema ge Legislagio Conheurr]e_nto Dest_:rf(;ao das U_r_udade de referéncia (Unidade Duragao , Observagdes
Atividade Organizacional Entrada Saida Informagéo Necessario Atividades utilizada para mapear a durago e h Quantidade Pessoal
quantidade de pessoal) ()
1 PROTOQQLAR a certiddo emitida| NAP ) " eécnico Certiddo EY!]I.IIda Protocolo SEl NA Conhecimentos |O técnico receberd a certidao, CGADM _30 1 NA
pelo cartério Superintendéncia pelo cartério do SEI dando entrada no SEI. minutos
Decreto-Lei
< |k P, Decreto-Lei | 9760/46 . - .
2 |CONFERR documentagio Area tEcnica - g Processo Processo SEI 976046  |Leige3pigg | O \Conico verifica a conformidade CGADM 1hora 1 N/A
submetida pelo requerente Gestédo conferido X Ny da certiddo emitida pelo cartdrio.
Lei 9636/98 | Conhecimentos
do SEI
. |Decreto-Lei - .
ELABORAR No  Técnica Area  técnica - gig;l%—'—ﬂ 9760/46 lcgc::&leiesclzwsgcr :2n?;?r:idnf$:
3 atestando a conformidade do Técnico Processo Nota técnica SEl . Lei 9636/98 . CGADM 4 horas 1 N/A
Cadastro Lei 9636/98 . do processo de remicdo de foro,
processo Conhecimentos
propondo o cancelamento do RIP.
do SEI
Decreto-Lei
- Decreto-Lei | 9760/46 O superintendente  autoriza o
4 DEF.ERIR 0 cancelamento do RIP Gabinete Superintendente Nota técnica Autorizagéo do SEl 9760/46 Lei 9636/98 cancelamento com base na Nota CGADM 1hora 1 N/A
no sistema cancelamento ) - )
Lei 9636/98 | Conhecimentos | Técnica apresentada.
do SEI
Decreto-Lei giggigl‘e'
5 REALIZAR o cancelamento do Area  técnica - Técnico Autorizagdo do | Cancelamento SEI 9760/46 Lei 9636/98 O Técnico realiza, no SIAPA, o CGADM 30 1 NA
imével no SIAPA Cadastro cancelamento realizado SIAPA |Lei 9636/98 . cancelamento do RIP do imével. minutos
Conhecimentos
do SEI




S1 - Mapeamento da situacao atual

Checklist de controle do processo

dos processos

® TOTVS

Processo:

Remicdo de Aforamento

Indicador de resultado do processo:

N&o h& indicador de resultado para o processo.

Desempenho atual do indicador (frente a uma
meta atual, se existir):

N&o h& indicador de resultado para o processo.

. L Responsavel L
D Etapa 01 Atividades Item de verificagdo = Data de validagdo
Execucéo Validagdo
1 N/H N/H N/H N/H N/H N/H
i I Responsavel L
D Etapa 02 Atividades Item de verificagéo = Data de validagdo
Execugéo Validacéo
1 N/H N/H NH N/H N/H N/H
. » Responsavel L
D Etapa 03 Atividades Item de verificagdo Data de validagdo
Execucéo Validagdo
1 N/H N/H N/H N/H N/H N/H
Legenda:
Alta criticidade
Média criticidade

Baixa criticidade
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