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1 CADEIA DE VALOR

Fluxograma do processo atual

Proces=zo: Atos e contratos.
Etapa: Gestdo de atos e confratos

81 - Mapeamento da situagdo atual dos processos

Orgéo: Secretaria do Pafriménio da Unido (SPU).

® TOTVS

Cadeia de valor

Instrumento IEI AtofContrato
definido ou ato concluido
publicado 1. Gestio de atos e
contratos
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Version: 1.0

Author: felipe.boaventura

1.1 CADEIA DE VALOR

1.1.1 PROCESS ELEMENTS
1.1.1.1 1. Gestao de atos e contratos

1.1.1.2 ‘_/Instrumento definido ou ato publicado

1.1.1.3 OAto/Contrato concluido
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2 1. GESTAO DE ATOS E CONTRATOS
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Version: 1.0

Author: felipe.boaventura

2.1 GESTAO DE ATOS

E CONTRATOS

2.1.1 PROCESS ELEMENTS
2.1.1.1 Oficio
2.1.1.2 16. ASSINAR ato

2.1.1.3 <>Gateway
Gates
N&ao necessita de ajustes

Necessita de ajustes

2.1.14 <>Gateway
Gates
Necessita de ajustes

N&ao necessita de ajustes
2.1.15 4. ENCAMINHAR para CJU

2.1.1.6 <>Gateway
Gates
N3ao necessita de ajustes

Necessita de ajustes

2.1.1.7 13.ANALISAR documentos
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2.1.1.8 9. ENVIAR para publicacao

2.1.1.9 12. ANALISAR documentos
2.1.1.10 1. ELABORAR documentos

2.1.1.11 7. ASSINAR ato/contrato

2.1.1.12 <>Gateway
Gates
Necessita de ajustes

N&ao necessita de ajustes
2.1.1.13 6. REALIZAR ajustes
21.1.14 10.ENCAMINHAR documentos

2.1.1.15 <>Gateway
Gates
Contrato
Ato

2.1.1.16 14. ANALISAR ato

2.1.1.17 <>Gateway
Gates
Competéncia do Secretario ou Ministro

Competéncia do Superintendente

11/05/2016
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2.1.1.18 <>Gateway
Gates
Nao necessita ajustes

Necessita de ajuste
2.1.1.19 OAto publicado
2.1.1.20 OAto/Contrato concluido
2.1.1.21 3. ANALISAR documentos

2.1.1.22 <>Gateway
Gates
Necessita de ajuste

Nao necessita de ajuste
2.1.1.23 11. ANALISAR documentos
2.1.1.24 8. ASSINAR oficio de notificacao

2.1.1.25 <>Gateway
Gates
Necessita de parecer da CJU

Nao necessita de parecer da CJU
2.1.1.26 17.ENCAMINHAR para publicacao

2.1.1.27 "'-5-;';':"Aguardar assinatura

11/05/2016
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2.1.1.28 ' Aguardar parecer
2.1.1.29 2. ANALISAR documentos

2.1.1.30 5. ANALISAR parecer

."'._ -\'.

2.1.1.31 ‘_/Instrumento definido ou ato publicado

2.1.1.32 20. ASSINAR ato

2.1.1.33 <>Gateway
Gates
N3ao necessita de ajustes

Necessita de ajustes
2.1.1.34 OAto publicado
2.1.1.35 21.ENCAMINHAR para publicacdo
2.1.1.36 18. ANALISAR ato
2.1.1.37 |:|15.ENCAMINHAR a CONJUR

2.1.1.38 <>Gateway
Gates
Competéncia do Ministro

Competéncia do Secretario

2.1.1.39 'Y Aguardar recebimento de parecer

11/05/2016
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2.1.1.40 |:|19.ENCAMINHAR a CONJUR

2.1.141 <>Gateway

Gates

Parecer favoravel

Necessidade de parecer da CONJUR

2.1.1.42 <>Gateway

Gates

Necessita parecer da CONJUR

Parecer favoravel

2.1.1.43

2.1.1.44

2.1.1.45

2.1.1.46

2.1.1.47

2.1.1.48

2.1.1.49

2.1.1.50

2.1.1.51

P

"'15.55"».""Aguardar recebimento de parecer

-'_SPU - UF / Técnico

-'_SPU - UF / Coordenador
-|_SPU - UF / Superintendente
-|_SPU - UC/ Coordenador-Geral
-|_SPU - UC/ Técnico

-|_SPU - UC / Diretor

-|_SPU - UC/ Secretario

-|_SPU - UC / Ministro
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Metodologia de Modelagem de Processos
S1 - Mapeamento da situagdo atual dos processos ® TOTVS

S1-A S1-B S1-C
Informacoes Fluxograma do processo Checklist de controle do

atual Lista de Atividades DI0CEsSO




S1 - Mapeamento da situagdo atual dos processos

Informagbes ® TOTVS

Processo: Atos e contratos

Objetivo: Criar e gerir atos e contratos

Etapa: Gestéo de atos e contratos

Objetivo: Realizar a gestéo de atos e contratos de iméveis

Glossério:

CJU - Consultoria Juridica

CGADL - Coordenagéo-Geral de Apoio ao Desenvolvimento Local
CONJUR - Consultoria Juridica

SEI - Sistema Eletronico de Informagéo

SPU - Secretaria de Patrimdnio da Unido

UC - Unidade Central

UF - Unidade da Federagéo

Legenda Fluxograma:

O Inicio do Processo
LA, Atividades 1ce com processo fora do escopo

O Fim do Processo h =

Representa que 0 processo serd iniciado
quando receber alguma mensagem loutra etapa Gateways ex
(documento, e-mail, etc.). )cesso mapeada (Represen le decisdo no fluxo,

no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).

(—. Evento de Tempo - utilizado para representar
@ que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,

aguardaré o tempo definido ocorrer. G <|'> saralelos Gateways
Representam atividades ( ta ponto de deciséo
@ Link - Conector entre as atividades realizadas em paralelo durante no fluxo, no yuar uin vu Mais
0 processo) caminhos podem ser seguidos)

—» Utilizado para mostrar a ordem em que

as atividades serdo executadas bservages Repre: cumento gerado
\nte 0 processo

P . Utilizado para mostrar o fluxo de
mensagem entre dois participantes

Lana 1

Representa um processo ou
uma entidade

tegorizar 0 processo
ntar areas e departamentos da entidade

Frocasso 1

Processo |
Lone 2

Lane 3




S1 - Mapeamento da situacdo atual dos processos '
Fluxograma do processo atual & TOTVS

Processo: Atos e contratos
Etapa: Gestéo de atos e contratos
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peamento da situagao atual dos processos
s

3
Lista de Atividadk

P ]
fo g |
Estimativ
Unidade de referéncia
Unidade Documento de Documento de Sistema de Conhecimento Descrigdo das.
e Atividade Atvidade Organizacional cargo ‘Saids. Informaco Legislaao Necosshrio (Unidade utilizada para Duragio Quantidade Observagdes
‘mapear a duragio e (horas) Pessoal
quantidade de pessoal)
e ssanen 1 Connecimentos refeentes ao sistema SEL;
Portaria 259/2014: " 3. Conhecimento em redagZo oficial.
1 ELABORAR documentos. SPU-UF Técnico Portaria ou Despacho Sl Lei 8666/93; 4 Elaborar  sefor o caso, e CGADLISPU 4horas 1
ou de inexigibilidade d lictagao e oo 5
Lei 1313§/15‘ 6. Conhecimento referente a politicas piblicas
e st (naesvutatransporehabiacio. ec)  poetos
' prioritérios ao governo.
A 1 Connecimentos refeentes ao sistema SEL;
o 2.
o shote. |3 Conhecimento em recagdo ofcal,
2 | ANALISAR documentos SPU-UF Coodenador | Minutado contato e declragdo de dispensa ou de Despacho - it 4. Conhecimento dagislagdo patrnorial aplicada; sugei cotegtes, se for W CGADLISPU Lhora 1
inesighiicade d icacio e s 5 Conhecimento em processo admiisaio;
Lei 1313§/15‘ 6. Conhecimento referente a politicas piblicas
e st (naesvutatransporehabiacio. ec)  pojetos
' prioritérios ao governo.
O 1 Connecimentos refeentes ao sistema SEL;
o 2.
" 3. Conhecimento em redagZo oficial.
Portaria 259/2014;
3 [ANALISAR documentos SPU-UF Superinendente Despacho Despacho el Lei 3666/93; & Corheciments ds kplaghn petiman) eplcats: sugeir cotegges, se for 0 caso. CGADLISPU thoa 1
freemd & Conhecimento referente & policas pibicas
e LaLs01s (nfaesvutatransporehabiacio. ec)  poetos
' prioritérios ao governo.
O 1 Connecimentos refeentes ao sistema SEL;
o shote. |3 Conhecimento em recagdo ofcal,
N ,
E a6661 Encaninar w
4 |encaunmaRpma clu SPU-UF Supeiintendente Despacto Despacho s e, & Comesient da el pamoni coroUSPY thora 1
Lei |3|3g/|5‘ 6. Conhecimento referente a politicas piblicas
e st (naesvutatransporehabiacio.. ec)  poetos
' prioritérios ao governo.
O 1 Connecimentos refeentes ao sistema SEL;
o 2.
" |3 Conhecimento em redagdo ofcial
Portaria 259/2014;
5 ANALISAR parecer SPU-UF Coordenador Despacho e parecer Despacho e parecer sl Lei 8666/93; 4 Conhecimento da egislagdo patrimonial aplicada; A"”""‘::' parecerda QU CGADLISPU 2horas 1
e & Conhecimento referente & policas pibicas
e st (nfaesyutatransporehabiacio. ec)  poetos
' prioritérios ao governo.
e ssanen 1 Connecimentos refeentes ao sistema SEL;
o 2.
o shote. |3 Conhecimento em recagdo ofcal,
6 |REALZARajustes SPU-UF Técnico Despacho e parecer Despacho e parecer sl Lei 8666/93; o Realzar CGADLISPU Lhora 1
Lei 13240/15; 5 p - . seforo caso,
Lei 1313§/15‘ 6. Conhecimento referente a politicas piblicas
e st (nfaesyutatransporehabiacio. ec)  poetos
' prioritérios ao governo.




Unidade de referéncia

Unidade Documento de Documento de Sistema de Conhecimento Descricdo das
W Alidade Atiidade Organizacional cargo Entrada Safda Informagdo Legislagdo Necessirio Alvidades (Unidade uiizada para Duragio Quantidade Observages
mapear a duragio (toras) Pessoal
quanicade de pessosl)
e scss 1. Connecimertos rferentes a0 sistema SEI
e oros |3 Conhecimento em redagdo ofcil
o
7 |AssaRaticontato SPU-UE Supernendente Despacho e parecer Despacho e parecer sl e s e e CoADLISPY 1hoa 1
Lo s Conheciment efeente & policas piblcas
i (nifaestuturalransporahabiagdo...ec) projelos
g protrios a0 govero,
e sass 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
: : ;
" |3 Contecimento em edsgao ofcil
Poraria 2597201,
’ i " |4 Connecimento da egsiagao patimonial aplad
8 |ASSINARoficoce rificagio SPU-UE Supernendente NA Notfcagio sl e s e e e o CoADLISPY 10min 1
Lo s 5. Connecimento reerene a policas pibicas
o etc) e poetos
g protrio a0 govero,
e scss 1. Conhecimertos rferentes a0 sistema SEI
e oros |3 Conhecimento e redagdo ofcil
o
o |ENVIAR para publcacio SPU-UE Supernendente NA Extrato do atocontato sl e s e o e " |Encanitar CoADLISPY 10min 1
L s 5. Connecimento reerene a policas pibicas
i (niaestuturaransporahabiagdo...ec) € pojelos
g protrios a0 govero,
e sasos 1. Connecimentos rferentes ao sistema SEI
e oros |3 Conhecimento e redagdo ofcil
. " |4 Connecimento da egsiagao patimonial aplads
10 |ENCAMINHAR documerios SPU-UC Coordenador-Gera Despacho Despacho sl e i e o e |Encaninarcocumentac eceida o tonco esponsvel CoADLISPY 10min 1
L s neciment eferente & polfcas piblcas
i (niraestuturalransporahabiagdo...ec)  pojelos
d protrios a0 govero,
e oas 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
: : ;
potara2soz0te; |3 , laborar ,esefor
1 |ANALSAR documentos SPU-UC Técnico Despacho Despacho e minutas sl Lei 8666193 e e e CoADLISPY 2horas 1
Lei 13240115; extto
o 5. Conhecimento reerene a policas pibicas
fpsoos etc) e poetos
g protrios a0 govero,
e oas 1. Conhecimertos referentes a0 sistema SEI
e oros |3 Conhecimento e redagdo ofcil
o
12 |ANALISAR documentos SPU-UC Coordenador-Gera Despacho e minuas Despacho ¢ minuas sl e s e e s . CoADLISPY 1hoa 1
L s 5. Connecimento reerene a policas pibicas
e (niaestuturaransporahabiagdo...ec) e projelos
g protrios a0 govero,
e oas 1. Conhecimertos referentes a0 sistema SEI
e oros |3 Conhecimento e redagdo ofcil
o
13 |ANALISAR documentos SPU-UC Dietor Despacho e minuas Despacho ¢ minuas sl e s e e e . CoADLISPY 1hoa 1
L s Conheciment efeente & policas piblcas
g (niraestuturalransporehabiagdo...ec) e pojelos
protrios a0 govero,




Unidade de referéncia

Unicade Documento de Documento de Sistema de Conhecimento Descrigao das
° Atividade Alvidade Organizacional cargo Entrada saida Informagao Legislagéo Necessério ‘Aividades (Unidade utiizada para Duragio Quantidade Observagses
mapeara duragio (horas) Pessoal
quantidade de pessoa)
e sass 1. Connecimertos rferentes a0 sistema SEI
Decteto e S804 5 Conhecimento em redagao ofcil
o
1 |ANALSAR a0 spU-uc Secretio se ot & Comecment e et pemone coRDLISPY Tho 1
e 520 Conhecimento efrent & policas piblcas
i (nifaestuturalransporahabiagdo...ec) projelos
d protiros 3 goven
e sass 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
: : :
|3 Conhecimentoem redagho ofcil
Potaa 25912014
15 |ENCAMINHAR A CONILR SPU-UC Secretério Despacho e minutas Despacho e minuas sel Lei 8666193, - Conhecimeno da eqislagdo patimonial aplcads; | ey CoADLISPY mn 1
et |3 G
Lei 963698, ’ €poieos
d protiros 3 goven
e scss 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
: : :
|3 Conhecimento em redagho ofcil
Poraa 25972014
. |4 Conhecimento daegislagdo parinorial aplcads:
5 |AsshARa spU-uc Secretio Despacho e minuas Minutade exrato sl e s e o e e |sssinar o coRDLISPY 10min 1
e sz . Connec rente & policas piblcas
i (niaestuturaransporahabiagdo...ec) € pojelos
d protiros 3 goven,
e sasos 1. Connecimentos rferentes ao sistema SEI
Decteto e S804 5 Conhecimento em recagao ofcl
o
17 |ENCAMINHAR paa publcagio SPU-UC Secretiro Minuta de exato Minutade exrato sl e i e o e e " |Encaniar coRDLISPY 10min 1
e sz Conhecimento efrent & policas piblcas
i (niraestuturalransporahabiagdo...ec)  pojelos
d protiros 3 goven,
e sass 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
: : :
Decteto e S804 5 Conhecimento em edagao ofcil
o
B |ANAUSIRaD spU-uc Ministo se o & Comecment e e pemone coRDLISPY shoas 1
e sz . Conhecimento refeente & policaspibicas
Ll 1S etc) e poetos
d protiros 3 goven
e sass 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
: : :
|3 Conhecimentoem redagho ofcil
Poraa 25972014
. |4 Conhecimento daegislagdo parinorial aplcads:
19 |ENCAMINHAR 3 CONILR spU-uc Minsto se o & Comecment e e pemone o coRDLISPY Lho 1
e sz . Connec rente & policas piblcas
i (niaestuturaransporahabiagdo...ec) e projelos
d protiros 3 goven
e sasos 1. Conhecimertos referentes a0 sistema SEI
|3 Conhecimentoem redagho ofcil
Poraa 25972014
. |1 Conhecimento daegislagdo parinorial aplcads:
n|assharan spU-uc Ministo Despacho e minua de poraria Portara sl ot & Comecimentods et parmone sbEA6. |0 i ecebe o processo  assa 0.t CoADLISPY Lho 1
e 520 hecimentoreferent & policas piblcas
Ipeng (niraestuturalransporehabiagdo...ec) e pojelos
protiros 3 goven,




Unidade de referéncia

Unicade Documento de Documento de Sistema de Conhecimento Descrigao das
° Atividade Alvidade Organizacional cargo Entrada saida Informagao Legislagéo Necessério ‘Aividades (Unidade utiizada para Duragio Quantidade Observagses
mapeara duragio (horas) Pessoal
quantidade de pessoa)
e sass 1. Contecimentos referenes a0 isema SEF:
Decteto e S804 5 Conhecimento em redagao ofcil
o
20 |ENCAMINHAR paa publeagio SPU-UC Ministo Potara Portara sl e s e e coRDLISPY Tho 1
e sz Conhecimento efrent & policas piblcas
e (nifaestuturalransporahabiagdo...ec) projelos
protiros 3 goven




S1 - Mapeamento da situacdo atual dos processos

Checklist de controle do processo

® TOTVS

Processo: Atos e contratos

Indicador de resultado do processo: Néo se aplica

Desempenho atual do indicador (frente a uma

e N&o se aplica
meta atual, se existir): p

. L Responsavel L
ID Etapa 01 Atividades Item de verificagdo = Data de validagéo
Execucdo Validacéo
1 Gestéo de atos e contratos N&o se aplica Néo se aplica Néo se aplica Nao se aplica N&o se aplica
Legenda:
I At criticidade
Média criticidade

Baixa criticidade
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