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Processo:  Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).
Objetivo: Demarcar e registrar terrenos da União.

Etapa: Direcionar estrategicamente a demarcação.
Objetivo:   Esta etapa tem por objetivo definir quais são as áreas a serem demarcadas através da LPM e da LMEO, bem como definir a comissão de demarcação.

Glossário:
LPM: Linha de Preamar Médio do ano de 1831
LMEO: Linha Média das Enchentes Ordinárias 

Legenda Fluxograma:

                   Início do Processo
                                                                                                                                                               Atividades                                                             Interface com processo fora do escopo
                  
                   Fim do Processo
                 
                   Representa que o processo será iniciado
                   quando receber alguma mensagem                                                                                   Interface com outra  etapa                                    Gateways exclusivos   
                  (documento, e-mail, etc.).                                                                                                      do processo mapeada                                        (Representa ponto de decisão  no fluxo,
                                                                                                                                                                                                                                           no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).
                   Evento de Tempo - utilizado para representar      
                   que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,
                   aguardará o tempo definido ocorrer.                                                                          Gateways paralelos                                                       Gateways inclusivos
                                                                                                                                                     (Representam atividades                                                (Representa ponto de decisão
                    Link - Conector entre as atividades                                                                           realizadas em paralelo durante                                       no fluxo, no qual um ou mais 
                                                                                                                                                      o processo)                                                                    caminhos podem ser seguidos)
                                                                                                                                                                               
                        Utilizado para mostrar a ordem em que   
                        as atividades serão executadas                                                                              Observações                                                                Representa um documento gerado
                                                                                                                                                                                                                                             durante o processo
                                Utilizado para mostrar o fluxo de                                                                                               
                               mensagem entre dois participantes

                                                                                                                                  
                                                                                         
                                                                                         Representa um processo ou                                                                                                Utilizado para categorizar o processo
                                                                                         uma entidade                                                                                                                        ou representar áreas e departamentos da entidade

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  



Processo: Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Etapa: Direcionar estrategicamente a demarcação.

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Fluxograma do processo atual 



Unidade de referência (Unidade 
utilizada para mapear a duração e 

quantidade de pessoal)

Duração 
(horas) Quantidade Pessoal

1 DIRECIONAR estrategicamente a demarcação de terrenos. SPU/UF - Superintendência . Superintendente. Ex ofício ou Formulário de solicitação. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;

PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo.

1. O superintendente recebe demanda e analisa oportunidade e conveniência da demanda;
2. Caso a demarcação seja julgada oportuna pelo superintendente, a demanda é encaminhada para a área de caracterização para início dos trabalhos de
demarcação.

Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

2 REALIZAR levantamento de insumos da área. SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. N/H. Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;

PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

Buscar documentos, tais como base cartográfica, marégrafo, réguas da ANA e possibilidade de firmar parcerias, que subsidiem o trabalho. Homem/dia. 1 dia. 1 N/H.

3 DEFINIR área a ser demarcada. SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. N/H. Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;

PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

De posse da documentação completa, o coordenador define a área a ser demarcada. Homem/dia. 1 dia. 1 N/H.

4 ELABORAR cronograma de execução das demarcações. SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. Cronograma de execução das demarcações. Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;

PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. O coordenador da área de caracterização, de posse de toda a documentação e informações básicas para realização da demarcação, elabora
cronograma  de execução da demarcação. Homem/hora. 4 horas 1 N/H.

5 DESIGNAR comissão. SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Cronograma de execução das demarcações.
Comissão designada  pelo coordenador.
Memorando
Se envolver atores externos, Ofício

Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Caso os participantes da comissão sejam do próprio órgão, o coordenador solicita publicação da comissão em boletim interno, caso tenham membros de
outros órgãos na comissão, o coordenador solicita publicação no D.O.U. Nesse caso, antes da publicação da portaria, é encaminhado ofício ao órgão
externo a que pertence, solicitando a participação do servidor na comissão.

Homem/hora. 4 horas 1 N/H.

6 ENCAMINHAR memorando SPU/UF - Superintendência . Superintendente.
Comissão designada  pelo coordenador.
Memorando
Se envolver atores externos, Ofício

Memorando Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Encaminhar memorando à CGIPA solicitando a designação da comissão, mediante justificativas apresentadas no cronograma e no memorando Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

7 ELABORAR despacho para DCAP com parecer SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Memorando Despacho Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Elaborar despacho com parecer
2. Disponibilizar processo para DCAP Homem/hora. 2 horas 1 N/H.

8 ELABORAR minuta de portaria SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Memorando Despacho Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Elaborar minuta de portaria
2. Elaborar texto para publicação
3. Disponibilizar processo para DCAP

Homem/hora. 2 horas 1

1. Se os integrantes da comissão forem da própria SPU, é solicitada publicação da comissão em boletim interno;
2. Se a comissão for composta por equipe mista, de integrantes da SPU e de outros órgãos, é solicitada publicação da 

comissão no Diário Oficial do Estado;
3. A comissão deve ser composta por 3 pessoas, sendo no mínimo um da SPU e no mínimo 2 servidores com formação 

técnica.

9 ANALISAR despacho. SPU/UC - DCAP. Diretora Despacho N/H. Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Analisar despacho da CGIPA Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

10 ENCAMINHAR para secretária assinar portaria. SPU/UC - DCAP. Diretora Despacho Despacho solicitando aprovação da secretária. Sistema Eletrônico de Informações - SEI Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Elaborar despacho para secretária
2. Encaminhar o processo Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

11 ASSINAR publicação da portaria. SPU/UC - Gabinete. Secretária. Despacho solicitando aprovação da secretária. Portaria Assinada SEI - Sistema Eletrônico de Informação. Portaria 140/2013;
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo.

1. Assinar portaria
2. Disponibiliza processo para Gabinete, para publicação Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

12 PUBLICAR em boletim interno. SPU/UC - Gabinete. Assistente Portaria Assinada Publicação da comissão de demarcação em boletim
interno. Intranet Portaria 268/09 1. Conhecimento em microinformática;

2. Conhecimento em redação oficial.

1. Acessar ambiente de publicação
2. Preencher campos do BPS
3. Realizar publicação

Homem/hora. 30 min 1 N/H.

13 PUBLICAR no D.O.U. SPU/UC - Gabinete. Assistente Portaria Assinada Publicação da comissão de demarcação no D.O.U. INCOM Portaria 268/09 1. Conhecimento em microinformática;
2. Conhecimento em redação oficial.

1. Realizar tratamento do arquivo
2. Acessar o sistema
3. Definir parâmetros de publicação
4. Realizar publicação

Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

14 ANEXAR a publicação e tramitar CGIPA SPU/UC - Gabinete. Assistente Publicação da comissão de demarcação no D.O.U. Processo SEI SEI - Sistema Eletrônico de Informação. Portaria 268/09 1. Conhecimento em microinformática;
2. Conhecimento em redação oficial.

1. Anexar publicação no SEI
2. Tramitar processo pra CGIPA Homem/hora. 10 min 1 N/H.

15 TRAMITAR processo para Superintendente SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Processo SEI Processo SEI SEI - Sistema Eletrônico de Informação. N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão.

1. Elaborar despacho
2. Tramitar processo para superintendente Homem/hora. 1 hora. 1 N/H.

16 AVALIAR formas de obter cartografia com curva de nível de metro em
metro. SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 

área.
N/H. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.

1. Contatar órgãos (prefeitura, exército, governo do estado, Instituto de terras estaduais, Institutos de geoprocessamento estaduais e federais, IBGE etc.) que
podem possuir elementos técnicos que aparem a definição do traçado da LPM ou LMEO (Cartografia, arquivos geoespaciais, topografia etc.).
2. Quando for necessário a realização de convênio e/ou contratação de empresa, o coordenador da área de caracterização da superintendência deverá
solicitar a aprovação do coordenador da CGIPA

Homem/hora. 40 horas. 1 N/H.

17 ELABORAR minuta de termo de convênio. SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. Memorando SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Convênios e Contratos
Lei 8.666/96

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.
6. Conhecimento da legislação de convênios

1. Elaborar minuta do Termo de convênio 
2. Elaborar memorando solicitando a realização do convênio
3. Encaminhar memorando CGIPA solicitando aprovação

Homem/hora. 40 horas. 1 N/H.

18 ELABORAR termo de referência SPU/UF - Caracterização. Coordenador. Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. Memorando SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Convênios e Contratos
Lei 8.666/96

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.
6. Conhecimento da legislação de convênios

1. Elaborar Termo de referência
2. Elaborar memorando solicitando a realização da compra
3. Encaminhar memorando CGIPA solicitando aprovação

Homem/hora. 40 horas. 1 N/H.

19 ANALISAR e aprovar solicitação SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Memorando N/H. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Convênios e Contratos
Lei 8.666/96

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.
6. Conhecimento da legislação de convênios

1. Analisar documentação apresentada Homem/hora. 4 horas. 1 N/H.

20 ENCAMINHAR nota técnica. SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Memorando Nota técnica SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Convênios e Contratos
Lei 8.666/96

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.
6. Conhecimento da legislação de convênios

1. Elaborar nota técnica justificando a solicitando de ajustes Homem/hora. 4 horas 1 N/H.

Processo: Demarcar terrenos de marinha e acrescidos – LPM e LMEO.
Etapa: Direcionar estrategicamente a demarcação.

Nº Atividade Atividade Unidade 
Organizacional Cargo Documento de 

Entrada
Documento de

Saída
Sistema de 
Informação Legislação Conhecimento 

Necessário
Descrição das

Atividades

Estimativa de duração e pessoal

Observações

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 



21 ENCAMINHAR nota técnica aprovando o processo SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Memorando Nota técnica SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Convênios e Contratos
Lei 8.666/96

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.
5. Experiência na área de gestão.
6. Conhecimento da legislação de convênios

1. Elaborar nota técnica justificando a solicitação de realização de convênio e/ou contratação de terceiro Homem/hora. 4 horas 1 N/H.

22 REALIZAR estudo de levantamento internamente SPU/UF - Caracterização. Técnico Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. N/H. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo.

1. Obter informações junto ministério da defesa sobre aerolevantamentos já realizados na região
2. Buscar informações junto aos municípios e outros órgãos que subsidiem o trabalho de cadastramentos Homem/hora. 4 horas 1 N/H.

23 MAPEAR território. SPU/UF - Caracterização. Técnico Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área.

Relatório de Vistoria
Cartografia em escala compatível SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo.
6. Conhecimento de topografia e utilização de equipamentos de medição

1. Realizar vistoria técnica, para levantamento de dados técnicos para criação da cartografia Homem/hora. 80 horas 1 N/H.

24 ELABORAR minuta de acordo de cooperação técnica SPU/UF - Caracterização. Técnico Despacho do superintendente autorizando demarcação da 
área. Minuta de Termo de cooperação técnica SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Convênios e Contratos
Lei 8.666/96

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
4. Conhecimento em redação oficial.

1. Elaborar termo de cooperação técnica Homem/hora. 16 horas 1 N/H.

25 Subprocesso aberto "Processo de Compra".
26 Subprocesso aberto "Acordo de Cooperação Técnica".

27 Subprocesso aberto "Realizar Busca de Documentos Relevantes".

28 Subprocesso aberto "Demarcar Terrenos".

Entrada e saída de informação para "Processo de Compra"
Entrada e saída de informação para "Acordo de Cooperação Técnica"

Saída para a Etapa "Realizar Busca de Documentos Relevantes"

Saída para a Etapa "Demarcar Terrenos"



Execução Validação

1 Direcionar estrategicamente a demarcação 12. PUBLICAR em boletim interno.
13. PUBLICAR no D.O.U. Publicação da portaria de comissão. Gabinete da Secretária DECAP N/H.

Legenda:
Alta criticidade

Média criticidade

Baixa criticidade

Data de validação

Processo:

Indicador de resultado do processo:

Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Atingimento de meta de demarcação anual de terrenos da União.

Desempenho atual do indicador (frente a uma 
meta atual, se existir): Para o ano de 2014 a meta estabelecida para demarcação foi atingida.

Etapa 01 Atividades Item de verificação
Responsável

ID

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 



Metodologia de Modelagem de Processos 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 

S1 - B 
Lista de Atividades 

S1 - C 
Checklist de controle do 

processo 

S1 - A 
Fluxograma do processo 

atual 
Informações 



Processo:  Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).
Objetivo: Demarcar e registrar terrenos da União.

Etapa: Realizar busca de documentos relevantes.
Objetivo:   Esta etapa tem por objetivo dar publicidade e realizar todo o levantamento de documentação necessária para a realização da demarcação

Glossário:
LPM: Linha de Preamar Médio do ano de 1831
LMEO: Linha Média das Enchentes Ordinárias 

Legenda Fluxograma:

                   Início do Processo
                                                                                                                                                               Atividades                                                             Interface com processo fora do escopo
                  
                   Fim do Processo
                 
                   Representa que o processo será iniciado
                   quando receber alguma mensagem                                                                                   Interface com outra  etapa                                    Gateways exclusivos   
                  (documento, e-mail, etc).                                                                                                      do processo mapeada                                        (Representa ponto de decisão  no fluxo,
                                                                                                                                                                                                                                           no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).
                   Evento de Tempo - utilizado para representar      
                   que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,
                   aguardará o tempo definido ocorrer.                                                                          Gateways paralelos                                                       Gateways inclusivos
                                                                                                                                                     (Representam atividades                                                (Representa ponto de decisão
                    Link - Conector entre as atividades                                                                           realizadas em paralelo durante                                       no fluxo, no qual um ou mais 
                                                                                                                                                      o processo)                                                                    caminhos podem ser seguidos)
                                                                                                                                                                               
                        Utilizado para mostrar a ordem em que   
                        as atividades serão executadas                                                                              Observações                                                                Representa um documento gerado
                                                                                                                                                                                                                                             durante o processo
                                Utilizado para mostrar o fluxo de                                                                                               
                               mensagem entre dois participantes

                                                                                                                                  
                                                                                         
                                                                                         Representa um processo ou                                                                                                Utilizado para categorizar o processo
                                                                                         uma entidade                                                                                                                        ou representar áreas e departamentos da entidade

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  



Processo: Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Etapa: Realizar busca de documentos relevantes.

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Fluxograma do processo atual 



Unidade de referência (Unidade 
utilizada para mapear a duração e 

quantidade de pessoal)

Duração 
(horas) Quantidade Pessoal

1 REALIZAR procedimentos para publicação do art. 11. Comissão de Demarcação Comissão Processo no SEI Despacho
Edital publicado SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Elaborar edital dando ciência pra todos (artigo 11), Minuta do Edital e Minuta da Publicação.
2. Encaminhar para Superintendente para proceder com os trâmites. SPU/UC 2 horas 3 N/H.

2 AVALIAR publicações a serem realizadas Comissão de Demarcação Comissão Processo no SEI Despacho
Edital publicado SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

AVALIAR publicações a serem realizadas SPU/UC 2 horas 3 N/H.

3 ENCAMINHAR edital para publicação no DOE pela SAMF. Comissão de Demarcação Comissão Despacho
Edital publicado

Ofício
Edital do artigo 11 N/H.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Encaminhar edital para publicação no DOE pela SAMF SPU/UC 2 horas 1 N/H.

4 DAR prosseguimento ao processo. SPU/UF Superintendente Despacho
Edital publicado Despacho SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Assina edital
2. Encaminha para CGIPA um despacho solicitando a publicação do edital SPU/UC 1 hora 1 N/H.

5 ENCAMINHAR para publicação SPU/UF Coordenador Despacho Arquivo para publicação digital SEI - Sistema Eletrônico de Informação.
Sistema do Terceiro N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Realizar tratamento do arquivo
2. Acessar o sistema
3. Definir parâmetros de publicação
4. Realizar publicação

SPU/UC 1 hora 1 N/H.

6 ANEXAR publicação SPU/UF Coordenador Publicação realizada Processo no SEI SEI - Sistema Eletrônico de Informação. N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Anexar publicação no SEI SPU/UC 15 min 1 N/H.

7 ELABORAR edital de audiência pública. SPU/UF Comissão Processo no SEI Arquivo para publicação digital SEI - Sistema Eletrônico de Informação.
Sistema do Terceiro N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Realizar tratamento do arquivo
2. Acessar o sistema
3. Definir parâmetros de publicação
4. Realizar publicação

SPU/UC 1 hora 1 N/H.

8 REALIZAR audiência pública. SPU/UF Comissão Arquivo publicado

Ata da reunião, com assinatura dos presentes
Arquivo Mídia Digital da gravação da audiência
Apresentação utilizada
Documentos recebidos na audiência

SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Realizar audiência pública (Apresentar a legislação patrimonial e as etapas do processo demarcatório)
2. Coletar informações que subsidiem o processo demarcatório SPU/UC 8 horas 1 N/H.

9 ANALISAR informações recebidas SPU/UF Comissão Documentos recebidos Nota Técnica SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Analisar os documentos colhidos nas etapas anteriores
2. Elaborar nota técnica com a analise da documentação recebida SPU/UC 40 horas 1 N/H.

10 VERIFICAR cadastro de imóveis. SPU/UF Comissão Despacho
Edital publicado Relatório (Extrato) SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

SIAPA

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Conhecimentos no sistema SIAPA
7. Conhecimentos no sistema DW

1. Extrair relatório do SIAPA com os CPF dos responsáveis pelos imóveis da região
2. Realizar batimento do cadastro do ocupante com dados da receita federal.
3. Quem não for encontrado, realizamos a notificação por edital

SPU/UC 2 horas 1 N/H.

11 ELABORAR notificação SPU/UF Comissão Relatório (Extrato) Notificação N/H.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo.

1. Elaborar notificação
2. Solicitar assinatura do superintendente
3. Anexar notificação ao processo no SEI

SPU/UC 2 horas 1 N/H.

12 ENCAMINHAR notificação. SPU/UF Comissão Notificação Arquivo para publicação digital SEI - Sistema Eletrônico de Informação.
Sistema do Terceiro N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Avaliar quantitativo de notificações a serem encaminhadas
2. Tomada de decisão
2.1 SERPRO & Correio ==> Utiliza-se quando a demanda é superior a minha capacidade de entrega in-loco. Como é feito: Solicitar ao órgão central da
SPU, via portal colaborativo, notificação por mala direta pelo contrato do SERPRO/CORREIOS
2.2 Correios no local ==> Utiliza-se quando  a demanda é superior a minha capacidade de entrega in-loco e tenho urgência na entrega
2.2 In-loco ==> Utiliza-se quando a demanda é inferior a minha capacidade de entrega

SPU/UC 1 hora 1 N/H.

13 ELABORAR relatório dos ARs que voltaram. SPU/UF Comissão Arquivo para publicação digital Relatório dos ARs que voltaram N/H. N/H. 1. Conhecimento em microinformática 1. Consolidar, em um relatório, a relação dos ARs que voltaram SPU/UC 8 horas 1 N/H.

14 ELABORAR edital de convocação dos não encontrados. SPU/UF Comissão Relatório dos ARs que voltaram Edital de Convocação
Despacho para Superintendente SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Elaborar edital de convocação
2. Elaborar e encaminhar despacho para o superintendente SPU/UC 2 horas 1 N/H.

15 ASSINAR e encaminhar a demanda para as áreas competentes. SPU/UF Superintendente Edital de Convocação
Despacho para Superintendente Despacho SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Assinar edital
2. Encaminhar processo para as áreas competentes para publicação SPU/UC 1 hora 1 N/H.

16 REALIZAR vistoria para busca de documentos relevantes. SPU/UF Comissão Despacho
Edital publicado N/H. N/H.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Conhecimento em cartografia
7. Conhecimento da história de ocupação do território brasileiro

1. Realizar visitas técnicas
2. Levantar documentos em instituições publicas e privadas que possam contribuir para o processo demarcatório SPU/UC 80 horas 1 N/H.

17 ELABORAR relatório sobre a documentação levantada SPU/UF Comissão Nota Técnica Relatório SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Conhecimento em cartografia
7. Conhecimento da história de ocupação do território brasileiro

1. Elaborar relatório com todas as informações dos documentos levantados
2. Anexar documentos relevantes no SEI SPU/UC 40 horas 1 N/H.

18 Subprocesso Direcionar Estrategicamente a Demarcação

19 Subprocesso REALIZAR publicação.

20 Subprocesso REALIZAR publicação.

21 Subprocesso Demarcar Terrenos

Demarcar terrenos da união _LPM e LMEO.

Jornal de Grande Circulação

Publicação SAMF.

Demarcar terrenos da união _LPM e LMEO..

Sistema de 
Informação Legislação Conhecimento 

Necessário
Descrição das

Atividades

Estimativa de duração e pessoal

Observações

Processo: Demarcar terrenos de marinha e acrescidos – LPM e LMEO.
Etapa: Realizar busca de documentação relevante

Nº Atividade Atividade Unidade 
Organizacional Cargo Documento de 

Entrada
Documento de

Saída

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 



Execução Validação

1 N/H. N/H. N/H. N/H. N/H. N/H.

Legenda:
Alta criticidade

Média criticidade

Baixa criticidade

Data de validação

Processo:

Indicador de resultado do processo:

Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Não há indicador de resultado para o processo.

Desempenho atual do indicador (frente a uma 
meta atual, se existir): Não há indicador de resultado para o processo.

Etapa 01 Atividades Item de verificação
Responsável

ID

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 



Metodologia de Modelagem de Processos 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 

S1 - B 
Lista de Atividades 

S1 - C 
Checklist de controle do 

processo 

S1 - A 
Fluxograma do processo 

atual 
Informações 



Processo:  Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).
Objetivo: Demarcar e registrar terrenos da União.

Etapa: Demarcar Terrenos.
Objetivo:  Demarcar terrenos da União.

Glossário:
LPM: Linha de Preamar Médio do ano de 1831
LMEO: Linha Média das Enchentes Ordinárias 
DHN: Diretoria de Hidrografia e Navegação
RN: Referência de Nível

Legenda Fluxograma:

                   Início do Processo
                                                                                                                                                               Atividades                                                             Interface com processo fora do escopo
                  
                   Fim do Processo
                 
                   Representa que o processo será iniciado
                   quando receber alguma mensagem                                                                                   Interface com outra  etapa                                    Gateways exclusivos   
                  (documento, e-mail, etc).                                                                                                      do processo mapeada                                        (Representa ponto de decisão  no fluxo,
                                                                                                                                                                                                                                           no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).
                   Evento de Tempo - utilizado para representar      
                   que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,
                   aguardará o tempo definido ocorrer.                                                                          Gateways paralelos                                                       Gateways inclusivos
                                                                                                                                                     (Representam atividades                                                (Representa ponto de decisão
                    Link - Conector entre as atividades                                                                           realizadas em paralelo durante                                       no fluxo, no qual um ou mais 
                                                                                                                                                      o processo)                                                                    caminhos podem ser seguidos)
                                                                                                                                                                               
                        Utilizado para mostrar a ordem em que   
                        as atividades serão executadas                                                                              Observações                                                                Representa um documento gerado
                                                                                                                                                                                                                                             durante o processo
                                Utilizado para mostrar o fluxo de                                                                                               
                               mensagem entre dois participantes

                                                                                                                                  
                                                                                         
                                                                                         Representa um processo ou                                                                                                Utilizado para categorizar o processo
                                                                                         uma entidade                                                                                                                        ou representar áreas e departamentos da entidade

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  



 

Processo: Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Etapa: Demarcar Terrenos.

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Fluxograma do processo atual 



Unidade de referência (Unidade 
utilizada para mapear a duração e 

quantidade de pessoal)

Duração 
(horas) Quantidade Pessoal

1 RECEBER demanda. SPU/UF - Comissão Presidente da
comissão.

Despacho contendo publicação de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o
PNC. Informação técnica. E-mail. ON GEADE 002 e 003/2001. 1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos

em cartografia e topografia;

1. O recebimento da demanda pode ser presencial, sob forma de reunião, ou pode ser via e-mail ou telefone;
2. Os membros da comissão definem a logística e a forma como será realizado o trabalho de demarcação;
3. É recomendado que os membros da comissão leiam previamente a ON 02 e 03/2001, para nortear a forma como o trabalho será realizado.
Documentação e pesquisa em campo é realizada paralelamente.

SPU/UC Em média uma semana de comunicação 
antes do início das atividades. Mínimo 3.

1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);
2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;

3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

(Obs.: Todos são presidentes da comissão?
Busca histórica e demarcação ocorre em paralelo.

Não há legislação que diga qual conhecimento específico devem ter os membros da comissão;
Não fazem cronograma da comissão, mas deveriam fazer;

Não há checklist para nortear equipe da demarcação - a ON possui passo a passo de como executar o trabalho ( 
não pegam legislação para aplicar no trabalho, pois sabem como fazer na prática);

1. O padrão da SPU deveria ser solicitar as documentações em todos os órgãos, antes de instituir a comissão, para 
que a comissão realize a demarcação com documentação em mãos.)

2 SOLICITAR à DHN a tábua de marés do ano de  1831 e ficha técnica. SPU/UF - Comissão Comissão Informação técnica. Ofício Sitio do DHN. ON GEADE 002/2001.
1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em redação oficial.

1. Identificar o marégrafo mais próximo à área de demarcação no sitio do DHN;
2. Elaborar ofício ao DHN, solicitando as tábuas de maré do marégrafo do ano de 1831;
3. Determinar valor do preamar médio de 1831 a partir das maiores médias das marés de cada mês.

SPU/UC 30 min. Mínimo 3.

1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);
2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;

3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.
(obs.: Não há média de quanto tempo a DHN leva para encaminhar solicitação.)

3 IDENTIFICAR RN IBGE mais próximo. SPU/UF - Comissão Comissão Informação técnica. Informação técnica. Sitio IBGE. ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em microinformática;
2. Conhecimento em redação oficial. Realizar pesquisa para identificar a RN IBGE mais próxima. SPU/UC 2 dias. Mínimo 3. N/H.

4 REALIZAR nivelamento geométrico da régua maregráfica. SPU/UF - Comissão Comissão Despacho contendo publicação de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o
PNC. Informação técnica. N/H. ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em levantamento topográfico.

Cota básica:
1. Direcionar ao RN;
2. Posicionamento da "mira" sobre a RN (visada à ré);
3. Posicionar o nível a uma distância determinada;
4. Posicionamento da outra "mira" (visada vante);
4.1 A visada vante e a visada ré deverão, preferencialmente, serem equidistantes;
5. Se nível ótico, realizar leituras na "mira", através do nível, e anotar na prancheta;
5.1 Se nível eletrônico, equipamento coleta e armazena informações automaticamente;
6. Reposicionamento do nível à frente da  visada vante. Onde esta passará a ser a visada ré do segundo ponto.
7. Reposicionamento da visada ré, mantendo a equidistância entre as duas visadas. Onde essa passará a ser a visada vante no segundo ponto.
8. Coletar informações conforme passos 5 e 5.1;
9. Repetir passos 5, 5.1, 6 e 7 até chegar ao marégrafo;
10. O último posicionamento da mira vante deverá coincidir com a régua maregráfica e a leitura deverá ser realizada na posição do valor do preamar médio;
11. Consolidar informações da prancheta em planilha eletrônica, se leitura realizada em nível ótico;
11.1 Descarregar dados do nível eletrônico e tratar informações, quando informação coletada em nível eletrônico;
12 Realizar contranivelamento do mesmo trecho, para confirmar o levantamento;
13. Determinar cota básica.

SPU/UC 30 min. Mínimo 3. N/H.

5 OBTER no sitio do  DHN os valores da maré de sizígia. SPU/UF - Comissão Comissão Informação técnica. Informação técnica. Sitio DHN. ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em microinformática 1. Analisar in loco a variação das ondas, pra cruzar com as informações da cota básica;
2. Dados do marégrafo. SPU/UC 20 min 1 Qualquer integrante da comissão realiza a atividade.

6 IR a campo no  dia e hora da maior maré. SPU/UF - Comissão Comissão Informação técnica. Informação técnica. N/H ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em levantamento topográfico.

Dinâmica de ondas de nivelamento:
1. Ir a campo na data e hora identificada no sitio do DHN para verificação da maré. É recomendado observar a maré 2 dias antes e 2 dias depois da data
identificada;
2. Colocar piquetes sobre a linha da maior onda identificada;
3. Ir ao local da RN;
4. Posicionamento da "mira" sobre a RN (visada à ré);
5. Posicionar o nível a uma distância determinada;
6. Posicionamento da outra "mira" (visada vante);
6.1 A visada vante e a visada ré deverão, preferencialmente, serem equidistantes em relação ao nível, geralmente 20 metros no máximo, em local plano;
7. Se nível ótico, realizar leituras na "mira", através do nível, e anotar na prancheta;
7.1 Se nível eletrônico, equipamento coleta e armazena informações automaticamente;
8. Reposicionamento do nível à frente da  visada vante. Onde esta passará a ser a visada ré do segundo ponto.
9. Reposicionamento da visada ré, mantendo a equidistância entre as duas visadas. Onde essa passará a ser a visada vante no segundo ponto.
10. Coletar informações conforme passos 5 e 5.1;
11. Repetir passos 5, 5.1, 6 e 7 até chegar ao local de alcance da maior maré;
12 Realizar contranivelamento do mesmo trecho, para confirmar o levantamento;
13. Consolidar informações da prancheta em planilha eletrônica, se leitura realizada em nível ótico;
14. Realizar cálculo e determinar a cota efetiva da LPM.

SPU/UC Depende da distância e do nivelamento do 
terreno ( no mínimo 1 km por dia). Mínimo 3.

1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);
2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;

3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

7 TRAÇAR a poligonal diretriz na linha da LPM SPU/UF - Comissão Comissão Despacho contendo publicação de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o
PNC. Informações técnicas. N/H ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em microinformática;

2. Conhecimento em redação oficial. Empresa ou comissão!. Validação do traçado por uma terceirizada SPU/UC 2 dias Mínimo 3. N/H.

8 TRAÇAR a LTM com 33 metros, para o lado do continente, a partir da
poligonal diretriz SPU/UF - Comissão Comissão Despacho contendo publicação de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o

PNC. Informações técnicas. Ferramenta própria para realização do
traçado. ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em microinformática;

2. Conhecimento em redação oficial. TRAÇAR a LTM com 33 metros, para o lado do  continente, a partir da poligonal diretriz SPU/UC 2 dias. 1 N/H.

9 ELABORAR relatório final. SPU/UF - Comissão Comissão Base cartográfica validada Relatório final da demarcação de LPM. Sistema de edição de textos. ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em microinformática;
2. Conhecimento em redação oficial.

1. Elaborar relatório final  descrevendo todo o processo de demarcação;
2. Elaborar nota técnica resumindo todo o trabalho realizado pela comissão; SPU/UC 2 dias 1

1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);
2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;

3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

10 ENCAMINHAR processo para Superintendente. SPU/UF - Comissão Comissão Relatório final da demarcação de LPM. Despacho SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEADE 002/2001. 1. Conhecimento em microinformática;
2. Conhecimento em redação oficial. ENCAMINHAR processo para Superintendente. SPU/UC 30 min. 1 N/H.

11 SUBMETER processo para validação DECAP. SPU/UF - Superintendência. Superintendente Relatório Final
Nota Técnica

Memorando
Relatório Final
Nota Técnica

SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEADE 002/2001.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo;
8. Conhecimentos  sobre ON GEAD 002 e 003/2001;

1-Encaminhar documentação para CGIPA SPU/UC 30 min. 1 N/H.

12 ENCAMINHAR para CEGIPA. SPU/UF - DECAP. Diretor. Relatório Final
Nota Técnica Despacho para CEGIPA para análise. SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEAD 002 e 003/2001 Conhecimento em processo de caracterização. A DECAP - Departamento de caracterização do patrimônio. SPU/UC 2 horas. 1 N/H.

13 AVALIAR documentação. SPU - CGIPA. Técnico.
Memorando
Relatório Final e 
Processo.

Nota técnica SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEAD 002 e 003/2001
ON GEAD 002 e 003/2001;
Legislação patrimonial;
Processo administrativo;

1-Rito da ON foi seguido no processo
Criar bloco de reunião no SEI, encaminhar Minuta da Nota técnica à diretora. Diretora pode solicitar ajustes por meio do bloco de reunião ou aprovar
previamente a nota técnica.
2.1-Caso necessidade de ajustes no documento, monta Nota Técnica com as observações e solicita ajustes;
2.2-Encaminha  para o superintendente que manda pra comissão;
3.1- Caso não necessite de ajustes, monta nota técnica dando conformidade ao processo.;
3.2 - Encaminha para  o superintendente.

SPU/UC
Avaliar o processo = 5 dias

4 dias analisado e 1 dia montando nota 
técnica

1 N/H.

14 ENCAMINHAR parecer. SPU/UC - CGIPA. Coordenador
Memorando
Relatório Final e 
Processo.

Nota técnica aprovando relatório final e despacho. SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEAD 002 e 003/2001

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo;
8. Conhecimentos  sobre ON GEAD 002 e 003/2001;
9. Conhecimento em processo de caracterização.

Encaminhar parecer com Nota técnica para o DECAP. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

15 ASSINAR Nota técnica. SPU/UF - DECAP. Diretora. Nota Técnica  dando conformidade ao processo. Nota técnica assinada. SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEAD 002 e 003/2001
ON GEAD 002 e 003/2001;
Legislação patrimonial;
Processo administrativo;

1. Assinar digitalmente a nota técnica;
2. Encaminhar Nota técnica assinada ao superintendente. SPU/UC 30 min. 1 A DECAP - Departamento de caracterização do patrimônio.

16 ENCAMINHAR nota técnica. SPU/UF - Superintendência. Superintendente. Nota técnica assinada. Despacho para elaboração do edital. SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEAD 002 e 003/2001

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo;
8. Conhecimentos  sobre ON GEAD 002 e 003/2001;

1. Superintendente encaminha para providências, para  a Comissão elaborar o edital. SPU/UC 30 min. 1 * Falta de pessoal na SPU e na CGIPA.

17 REALIZAR levantamento de informações. SPU/UF - Comissão. Comissão. Portaria que instituiu a comissão. Planilha com todos os registros de medição da referida
régua. Sitio da ANA. ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

1. Acessar o sitio da ANA;
2. Realizar pesquisa da régua mais próxima ao local a se demarcado;
3. Baixar relação de todos os dados de cota, registrados para a referida régua.

SPU/UC 30 min. 1
1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);

2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;
3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

ObservaçõesSistema de 
Informação Legislação Conhecimento 

Necessário
Descrição das

Atividades

Estimativa de duração e pessoal

Processo: Demarcar terrenos de marinha e acrescidos – LPM e LMEO.
Etapa: Demarcar Terrenos da União.

Nº Atividade Atividade Unidade 
Organizacional Cargo Documento de 

Entrada
Documento de

Saída

S1  Mapeamento da situação atual dos processos 

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 



18 REALIZAR levantamento das maiores enchentes anuais. SPU/UF - Comissão. Comissão. Planilha com todos os registros de medição da referida régua. Relação das maiores enchentes. N/H. ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

1. Elaborar planilha contendo a série histórica, em ordem cronológica,  das maiores enchentes anuais, conforme item anterior;
2. Elaborar planilha contendo série histórica, em ordem decrescente de leituras da régua;
3. Considerar-se-á, para efeito de cálculo da média das enchentes ordinárias, as cotas
máximas anuais referentes às enchentes com período de recorrência igual a 3 anos (A= Quantidade de anos de registros das maiores enchentes/3 , o
resultado é sempre arredondado para mais), excluindo-se as enchentes com período de recorrência igual ou superior a 20 anos (B= Quantidade de anos de
registros das maiores enchentes/20, o resultado é sempre arredondado para mais);
4. Cálculo do número de enchentes, excluídas as recorrências, que determinarão a média será  A-B;

SPU/UC 2 dia em média 1
1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);

2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;
3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

19 CALCULAR média das enchentes ordinárias. SPU/UF - Comissão. Comissão. Relação das maiores enchentes. Relação da média das enchentes. N/H. ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

1. Elaborar planilha das enchentes ordinárias , contendo apenas a relação de enchentes calculadas na marcação 4 do item anterior;
2. Calcular média aritmética dos enchentes ordinárias do item 1;
3. O resultado será obtido em centímetros, geralmente é convertido em metros, para ficar compatível com unidade de medida utilizada na RN (Referência
de Nível ) pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística);

SPU/UC 1 dia em média 1
1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);

2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;
3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

20 REALIZAR nivelamento geométrico da régua limnimétrica. SPU/UF - Comissão. Comissão. Relação da média das enchentes. Definição da cota básica das enchentes ordinárias. N/H. ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

Cota básica:
1. Direcionar ao RN;
2. Posicionamento da "mira" sobre a RN (visada à ré);
3. Posicionar o nível a uma distância determinada;
4. Posicionamento da outra "mira" (visada vante);
4.1 A visada vante e a visada ré deverão, preferencialmente, serem equidistantes;
5. Se nível ótico, realizar leituras na "mira", através do nível, e anotar na prancheta;
5.1 Se nível eletrônico, equipamento coleta e armazena informações automaticamente;
6. Reposicionamento do nível à frente da  visada vante. Onde esta passará a ser a visada ré do segundo ponto.
7. Reposicionamento da visada ré, mantendo a equidistância entre as duas visadas. Onde essa passará a ser a visada vante no segundo ponto.
8. Coletar informações conforme passos 5 e 5.1;
9. Repetir passos 5, 5.1, 6 e 7 até chegar ao marégrafo;
10. O último posicionamento da mira vante deverá coincidir com a régua limnimétrica e a leitura deverá ser realizada na posição do valor da média das
enchentes ordinárias;
11. Consolidar informações da prancheta em planilha eletrônica, se leitura realizada em nível ótico;
11.1 Descarregar dados do nível eletrônico e tratar informações, quando informação coletada em nível eletrônico;
12 Realizar contranivelamento do mesmo trecho, para confirmar o levantamento;
13. Determinar cota básica das enchentes ordinárias;

SPU/UC Depende da distância e do nivelamento do 
terreno ( no mínimo 1 km por dia). Mínimo 3.

1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);
2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;

3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

21 CRUZAR informações da cota básica com a altimetria da base
cartográfica.. SPU/UF - Comissão. Comissão. Definição da cota básica das enchentes ordinárias. Lançamento na planta altimétrica da curva que representa

cota básica.
Programa de geoprocessamento (Ex:
AUTOCAD). ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

1. Obter a planta altimétrica, com relação ao nível do mar, da área a ser demarcada;
2. Identificar visualmente  onde está a curva de nível correspondente à cota básica;
3. Se planta altimétrica for analógica, digitalizar documento.

SPU/UC 30 min. 1
1 . Mínimo 1 da SPU com CREA (presidente da comissão);

2 -  Os outros 2 podem ser qualquer servidores da SPU;
3 -  Pode participar da comissão colaboradores de outros órgãos.

22 DETERMINAR traçado de 15 metros a partir da LMEO. SPU/UF - Comissão. Comissão. Arquivo digital da planta altimétrica da curva que representa cota básica. Base cartográfica com a linha previamente determinada
pela SPU.

Programa de geoprocessamento (Ex:
AUTOCAD). ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

1. Lançar em definitivo as linhas nos mapas em programa apropriado, que depois de pronto deverão conter tanto LMEO quanto LTM;
2. Os 15 metros são lançados em direção oposta à margem, a partir da cota básica (LMEO). SPU/UC 10 minutos 1 Pode ser realizada por empresa contratada ou pode ser realizada pela própria equipe;

Quando a planta é física dará maior trabalho. Essa atividade poderia ser realizada antes.

23 TRAÇAR a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da
poligonal diretriz SPU/UF - Comissão. Comissão. Despacho contendo publicação de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o

PNC. Informações técnicas. Ferramenta própria para realização do
traçado. ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

Traçar a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da poligonal diretriz. SPU/UC 2 dias. 1 N/H.

24 REALIZAR pesquisa (de campo ou documentos) para justificar a escolha
da cota SPU/UF - Comissão. Comissão. Despacho contendo publicação de portaria ou do D.O.U. Pode ser demanda judicial o

PNC. Informações técnicas. N/H. ON GEADE 003/2001.

1. Ao menos um membro da comissão deve possuir conhecimentos
em cartografia e topografia;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

Realizar pesquisa (de campo ou documentos) para justificar a escolha da cota. SPU/UC 2 dias. Mínimo 3. N/H.

25 SOLICITAR ajustes. SPU/UC - CGIPA. Coordenador. Informações técnicas. Nota técnica solicitando ajustes ao relatório final e
despacho. SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEADE 003/2001.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo;
8. Conhecimentos  sobre ON GEAD 002 e 003/2001;
9. Conhecimento em processo de caracterização.

Encaminhar solicitação de ajuste para o superintendente. SPU/UC 30 min. 1 N/H.

26 ENCAMINHAR para ajustes. SPU/UF - Superintendência. Superintendente Nota técnica solicitando ajustes ao relatório final e despacho. Nota técnica solicitando ajustes ao relatório final e
despacho. SEI - Sistema eletrônico de informações. ON GEADE 003/2001.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial;
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;
6. Experiência na área de gestão;
7. Conhecimento em política pública e projetos prioritários do governo;
8. Conhecimentos  sobre ON GEAD 002 e 003/2001;

Encaminhar solicitação de ajuste para a comissão. SPU/UC 30 min. 1 N/H.

28 Subprocesso Direcionar estrategicamente a demarcação.
29 Subprocesso analisar recurso.
30  Subprocesso Realizar busca histórica.
31 Subprocesso Cientificar os interessados.

Demarcar terrenos da união _LPM e LMEO.
Demarcar terrenos da união _LPM e LMEO.
Demarcar terrenos da união _LPM e LMEO
Demarcar terrenos da união _LPM e LMEO.



Execução Validação

1 Demarcar Terrenos ELABORAR relatório final Km de demarcação em processo demarcatório Superintendente Comissão N/H.

Legenda:
Alta criticidade

Média criticidade

Baixa criticidade

Data de validação

Processo:

Indicador de resultado do processo:

Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Atingimento de meta de demarcação anual de terrenos da União.

Desempenho atual do indicador (frente a uma 
meta atual, se existir): Para o ano de 2014 a meta estabelecida para demarcação foi atingida.

Etapa 01 Atividades Item de verificação
Responsável

ID

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 



Metodologia de Modelagem de Processos 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 

S1 - B 
Lista de Atividades 

S1 - C 
Checklist de controle do 

processo 

S1 - A 
Fluxograma do processo 

atual 
Informações 



Processo:  Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).
Objetivo: Demarcar e registrar terrenos da União.

Etapa: Cientificar os interessados.
Objetivo: Este processo tem por objetivo dar publicidade à finalização processo demarcatório, através da homologação da linha, bem como tratar possíveis pedidos de impugnação.

Glossário:
LPM: Linha de Preamar Médio do ano de 1831
LMEO: Linha Média das Enchentes Ordinárias 

Legenda Fluxograma:

                   Início do Processo
                                                                                                                                                               Atividades                                                             Interface com processo fora do escopo
                  
                   Fim do Processo
                 
                   Representa que o processo será iniciado
                   quando receber alguma mensagem                                                                                   Interface com outra  etapa                                    Gateways exclusivos   
                  (documento, e-mail, etc).                                                                                                      do processo mapeada                                        (Representa ponto de decisão  no fluxo,
                                                                                                                                                                                                                                           no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).
                   Evento de Tempo - utilizado para representar      
                   que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,
                   aguardará o tempo definido ocorrer.                                                                          Gateways paralelos                                                       Gateways inclusivos
                                                                                                                                                     (Representam atividades                                                (Representa ponto de decisão
                    Link - Conector entre as atividades                                                                           realizadas em paralelo durante                                       no fluxo, no qual um ou mais 
                                                                                                                                                      o processo)                                                                    caminhos podem ser seguidos)
                                                                                                                                                                               
                        Utilizado para mostrar a ordem em que   
                        as atividades serão executadas                                                                              Observações                                                                Representa um documento gerado
                                                                                                                                                                                                                                             durante o processo
                                Utilizado para mostrar o fluxo de                                                                                               
                               mensagem entre dois participantes

                                                                                                                                  
                                                                                         
                                                                                         Representa um processo ou                                                                                                Utilizado para categorizar o processo
                                                                                         uma entidade                                                                                                                        ou representar áreas e departamentos da entidade

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  



Processo: Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Etapa: Cientificar os interessados.

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Fluxograma do processo atual 



Unidade de referência (Unidade 
utilizada para mapear a duração e 

quantidade de pessoal)

Duração 
(horas) Quantidade Pessoal

1 IDENTIFICAR os afetados SPU/UF Comissão Nota Técnica Relatório SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Buscar no cadastro da prefeitura os impactados pelo processo demarcatório
2. Analisar quais imóveis então parcial ou integralmente na linha SPU/UC 80 horas 1 N/H.

2 ELABORAR edital e notificação do artigo 13 SPU/UF Comissão Relatório Edital do Artigo 13
Notificação do artigo 13 SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Elaborar edital do artigo 13
2. Elaborar notificação do artigo 13
3. Encaminhar para assinatura do Superintendente

SPU/UC 2 horas 1 N/H.

3 ASSINAR e encaminhar a demanda para as áreas competentes. SPU/UF Superintendente Edital do Artigo 13
Notificação do artigo 13 Despacho SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Assinar edital
2. Encaminhar processo para as áreas competentes para publicação SPU/UC 1 hora 1 N/H.

4 AVALIAR publicações a serem realizadas SPU/UF Comissão Despacho N/H. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Avaliar quais são os meios de atendimento da demanda SPU/UC 1 hora 1 N/H.

5 ENCAMINHAR edital para publicação no DOE pela SAMF. Comissão de Demarcação Comissão Despacho
Edital publicado

Ofício
Edital do artigo 11 N/H.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Encaminhar edital para publicação no DOE pela SAMF SPU/UC 2 horas 1 N/H.

6 DAR prosseguimento ao processo. SPU/UF Superintendente Despacho
Edital publicado Despacho SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Assina edital
2. Encaminha para CGIPA um despacho solicitando a publicação do edital SPU/UC 1 hora 1 N/H.

7 ENCAMINHAR para publicação SPU/UF Coordenador Despacho Arquivo para publicação digital SEI - Sistema Eletrônico de Informação.
Sistema do Terceiro N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Realizar tratamento do arquivo
2. Acessar o sistema
3. Definir parâmetros de publicação
4. Realizar publicação

SPU/UC 1 hora 1 N/H.

8 ANEXAR publicação SPU/UF Coordenador Publicação realizada Processo no SEI SEI - Sistema Eletrônico de Informação. N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Anexar publicação no SEI SPU/UC 15 min 1 N/H.

9 ENCAMINHAR notificação. SPU/UF Comissão Notificação Arquivo para publicação digital SEI - Sistema Eletrônico de Informação.
Sistema do Terceiro N/H.

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento em processo administrativo;
5. Conhecimento sobre a ferramenta de publicação.

1. Avaliar quantitativo de notificações a serem encaminhadas
2. Tomada de decisão
2.1 SERPRO & Correio ==> Utiliza-se quando a demanda é superior a minha capacidade de entrega in-loco. Como é feito: Solicitar ao órgão central
da SPU, via portal colaborativo, notificação por mala direta pelo contrato do SERPRO/CORREIOS (2 horas)
2.2 Correios no local ==> Utiliza-se quando  a demanda é superior a minha capacidade de entrega in-loco e tenho urgência na entrega (4 horas)
2.2 In-loco ==> Utiliza-se quando a demanda é inferior a minha capacidade de entrega (16 horas)

SPU/UC 1 hora 1 N/H.

10 ELABORAR relatório dos ARs que voltaram. SPU/UF Comissão Arquivo para publicação digital Relatório dos ARs que voltaram N/H. N/H. 1. Conhecimento em microinformática 1. Consolidar, em um relatório, a relação dos ARs que voltaram SPU/UC 8 horas 1 N/H.

11 ELABORAR edital de convocação dos afetados (não encontrados). SPU/UF Comissão Relatório dos ARs que voltaram Edital de Convocação
Despacho para Superintendente SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Elaborar edital de convocação
2. Elaborar e encaminhar despacho para o superintendente SPU/UC 2 horas 1 N/H.

12 Subprocesso "Demarcar terrenos".
13 Subprocesso "Analisar recursos".
14 Subprocesso "Incluir informação".

Estimativa de duração e pessoal

Demarcar terrenos.
Analisar recursos.
Processo de cadastro, onde as informações são cadastradas.

ObservaçõesSistema de 
Informação Legislação Conhecimento 

Necessário
Descrição das

Atividades

Processo: Demarcar terrenos de marinha e acrescidos – LPM e LMEO.
Etapa: Cientificar os interessados.

Nº Atividade Atividade Unidade 
Organizacional Cargo Documento de 

Entrada
Documento de

Saída

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 



Execução Validação

1 N/H. N/H. N/H. N/H. N/H. N/H.

Legenda:
Alta criticidade

Média criticidade

Baixa criticidade

Data de validação

Processo:

Indicador de resultado do processo:

Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Atingimento de meta de demarcação anual de terrenos da União.

Desempenho atual do indicador (frente a uma 
meta atual, se existir): Para o ano de 2014 a meta estabelecida para demarcação de XXX há. foi atingida.

Etapa 01 Atividades Item de verificação
Responsável

ID

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 



Metodologia de Modelagem de Processos 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 

S1 - B 
Lista de Atividades 

S1 - C 
Checklist de controle do 

processo 

S1 - A 
Fluxograma do processo 

atual 
Informações 



Processo:  Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).
Objetivo: Demarcar e registrar terrenos da União.

Etapa: Analisar recursos.
Objetivo:  Analisar recursos oriundos da cientificação da demarcação de terrenos da União.

Glossário:
LPM: Linha de Preamar Médio do ano de 1831
LMEO: Linha Média das Enchentes Ordinárias 

Legenda Fluxograma:

                   Início do Processo
                                                                                                                                                               Atividades                                                             Interface com processo fora do escopo
                  
                   Fim do Processo
                 
                   Representa que o processo será iniciado
                   quando receber alguma mensagem                                                                                   Interface com outra  etapa                                    Gateways exclusivos   
                  (documento, e-mail, etc).                                                                                                      do processo mapeada                                        (Representa ponto de decisão  no fluxo,
                                                                                                                                                                                                                                           no qual apenas um dos caminhos pode ser seguido).
                   Evento de Tempo - utilizado para representar      
                   que o fluxo do processo, ao chegar ao evento,
                   aguardará o tempo definido ocorrer.                                                                          Gateways paralelos                                                       Gateways inclusivos
                                                                                                                                                     (Representam atividades                                                (Representa ponto de decisão
                    Link - Conector entre as atividades                                                                           realizadas em paralelo durante                                       no fluxo, no qual um ou mais 
                                                                                                                                                      o processo)                                                                    caminhos podem ser seguidos)
                                                                                                                                                                               
                        Utilizado para mostrar a ordem em que   
                        as atividades serão executadas                                                                              Observações                                                                Representa um documento gerado
                                                                                                                                                                                                                                             durante o processo
                                Utilizado para mostrar o fluxo de                                                                                               
                               mensagem entre dois participantes

                                                                                                                                  
                                                                                         
                                                                                         Representa um processo ou                                                                                                Utilizado para categorizar o processo
                                                                                         uma entidade                                                                                                                        ou representar áreas e departamentos da entidade

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Informações  



Processo: Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Etapa: Analisar recursos.

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Fluxograma do processo atual 



Unidade de referência (Unidade 
utilizada para mapear a duração e 

quantidade de pessoal)

Duração 
(horas) Quantidade Pessoal

1 ANALISAR informações recebidas SPU/UF - Caracterização Analista Processo no SEI Nota Técnica SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Analisar requerimento de pedido de impugnação
2. Elaborar nota técnica SPU/UC 8 horas 1 N/H.

2 COMUNICAR  interessados sobre o deferimento do pedido. SPU/UF - Caracterização Analista Nota Técnica Ofício SEI - Sistema Eletrônico de Informação.
Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3  C h i t   d ã  fi i l

1. Elaborar ofício informando a aceitação do pedido
2. Oficiar CGIPA e requerente SPU/UC 2 horas 1 N/H.

3 OFICIAR o requerente SPU/UF - Caracterização Analista Nota Técnica Ofício SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

1. Oficiar o requerente, informando sobre a decisão de não acatar o pedido de impugnação e dizendo que pode recorrer em uma segunda instância em até
20 dias. SPU/UC 2 horas 1 N/H.

4 VERIFICAR se houve recurso no prazo. SPU/UF - Caracterização Analista Nota Técnica Informação técnica. N/H.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Verificar se houve solicitação de recurso no prazo de 20 dias. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

5 OFICIAR o requerente sobre a solicitação de recurso fora do prazo. SPU/UF - Caracterização Analista Requisição Ofício SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Recorreu fora do prazo:
1. Oficiar o requerente, informando sobre a decisão de não acatar o pedido de impugnação, dizendo que este foi apresentado fora do prazo SPU/UC 2 horas 1 N/H.

6 ENCAMINHAR para CGIPA para análise. Gabinete da SPU Analista Processo no SEI Despacho SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.

Recorreu dentro do prazo:
1. Elaborar e encaminhar despacho para CGIPA, solicitando a análise do pedido SPU/UC 1 hora 1 N/H.

7  AVALIAR solicitações de impugnação SPU/UC - 
CGIPA Analista. Processo no SEI Informação técnica. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Analisar solicitações de impugnação. SPU/UC 2 horas. 1 N/H.

8  SOLICITAR ajustes. SPU/UC - 
CGIPA Analista. Informação técnica. Despacho solicitando ajustes da linha. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Quando impugnação pertinente, solicitar ajustes para que interessado seja notificado quanto ao deferimento do pedido. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

9  ELABORAR despacho. SPU/UC - 
CGIPA Analista. Informação técnica. Despacho informando não pertinência da solicitação de

impugnação.
SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Elaborar despacho, quando impugnação não for pertinente. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

10  ENCAMINHAR para validação da Secretária. SPU/UC - 
CGIPA Analista. Despacho informando não pertinência da

solicitação de impugnação.
Despacho informando não pertinência da solicitação de
impugnação.

SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Encaminhar despacho informando não pertinência da impugnação para apreciação da Secretária. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

11 AVALIAR solicitações de impugnação . SPU/UC - 
Secretária Secretária Despacho informando não pertinência da

solicitação de impugnação. Informação técnica. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Analisar solicitações de impugnação. SPU/UC 1 dia. 1 N/H.

12 SOLICITAR ajustes. SPU/UC - 
Secretária Secretária Informação técnica. Despacho solicitando ajustes da linha. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Quando impugnação pertinente, solicitar ajustes para que interessado seja notificado quanto ao deferimento do pedido. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

13  ELABORAR despacho. SPU/UC - 
Secretária. Secretária. Informação técnica. Despacho à CGIPA determinando registro da linha. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Elaborar despacho, quando impugnação não for pertinente. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

14  NOTIFICAR CGIPA. SPU/UC - 
Secretária. Secretária. Informação técnica. Despacho à CGIPA determinando registro da linha. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Notificar a CGIPA de que solicitação de impugnação não é pertinente, para que possa proceder com a homologação da linha. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

15  NOTIFICAR Superintendência. SPU/UC - 
CGIPA. Analista. Despacho à CGIPA determinando registro da

linha. Notificação à superintendência. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Atestar ciência de que a linha será homologada e encaminhar processo para a superintendência. SPU/UC 1 hora. 1 N/H.

16 TOMAR ciência do processo.
SPU/UF- 
Superintendência. Superintendente. Notificação à superintendência. Informação técnica. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Analisar o processo. SPU/UC 2 horas. 1 N/H.

17  DAR ciência aos envolvidos sobre a homologação da linha.
SPU/UF- 
Superintendência. Superintendente. Informação técnica. Notificação. SEI - Sistema Eletrônico de Informação.

Portaria 140/2013;
ON GEAD 02/2003
PNC.
Lei 9760/46

1. Conhecimentos referentes ao sistema SEI;
2. Conhecimento em microinformática;
3. Conhecimento em redação oficial.
4. Conhecimento da legislação patrimonial aplicada;
5. Conhecimento em processo administrativo;

Informar os envolvidos que a linha será homologada. SPU/UC 2 horas. 1 N/H.

20 Subprocesso "Cientificar os interessados".
21 Subprocesso "Incluir informação".
22 Subprocesso "Demarcar terrenos".

Estimativa de duração e pessoal

Cientificar os interessados.
Processo de cadastro, para incluir informações.
Demarcar terrenos.

ObservaçõesSistema de 
Informação Legislação Conhecimento 

Necessário
Descrição das

Atividades

Processo: Demarcar terrenos de marinha e acrescidos – LPM e LMEO.
Etapa: Analisar recursos.

Nº Atividade Atividade Unidade 
Organizacional Cargo Documento de 

Entrada
Documento de

Saída

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Lista de Atividades 



Execução Validação

1 N/H. N/H. N/H. N/H. N/H. N/H.

Legenda:
Alta criticidade

Média criticidade

Baixa criticidade

Data de validação

Processo:

Indicador de resultado do processo:

Demarcar terrenos da União (LPM e LMEO).

Desempenho atual do indicador (frente a uma 
meta atual, se existir):

Etapa 01 Atividades Item de verificação
Responsável

ID

S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 
S1 - Mapeamento da situação atual dos processos 
Checklist de controle do processo 
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Version: 1.0

Author: ingrid.pereira

1 . 1 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
( L P M  E  L M E O )

RuntimeProperties

{"processClassProperties":{"accessType":"Process","enableAlarms":false,"enableNotific
ations":false},"processProperties":{"globalFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","summaryFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","mobileAccess":true}}

1.1.1 PROCESS ELEMENTS

1.1.1.1 judicial ou  PNC.

1.1.1.2 Nota técnica.

1.1.1.3 Despacho

1.1.1.4 Ofício

1.1.1.5 Nota técnica solicitando ajustes ao relatório final e despacho.

1.1.1.6 Nota técnica aprovando relatório final e despacho.

1.1.1.7 Despacho

1.1.1.8 12. ENCAMINHAR para CGIPA.

1.1.1.9 13. AVALIAR documentação.
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1.1.1.10 7. DETERMINAR cota efetiva na planta altimétrica.

1.1.1.11 10. ENCAMINHAR processo para Superintendente.

1.1.1.12 Gateway

Gates

Necessidade de ajustes

Não necessita de ajustes

1.1.1.13 24. REALIZAR pesquisa (de campo ou documentos) para justificar a escolha 
da cota.

1.1.1.14 26. ENCAMINHAR para ajustes.

1.1.1.15 25. SOLICITAR ajustes.

1.1.1.16 11. SUBMETER processo para validação DCAP.

1.1.1.17 22. DETERMINAR traçado de 15 metros a partir da LMEO.

1.1.1.18 15. ASSINAR Nota técnica.

1.1.1.19 19. CALCULAR média das enchentes ordinárias.

1.1.1.20 23. TRAÇAR a LLTM com 15 metros, para a parte da terra, a partir da 
poligonal diretriz.

1.1.1.21 20. REALIZAR nivelamento geométrico da régua limnimétrica.
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1.1.1.22 16. ENCAMINHAR nota técnica.

1.1.1.23 6. IR a campo no  dia e hora da maior maré.

1.1.1.24 4. REALIZAR nivelamento geométrico da régua maregráfica.

1.1.1.25 9. ELABORAR relatório final.

1.1.1.26 7. TRAÇAR a poligonal diretriz na linha da LPM.

1.1.1.27 Gateway

Gates

1. RECEBER demanda.

1.1.1.28 1. RECEBER demanda.

1.1.1.29 Gateway

Gates

Demarcação de LPM

Demarcação de LMEO

1.1.1.30 3. IDENTIFICAR RN IBGE mais próximo.

1.1.1.31 5. OBTER no sitio do  DHN os valores da maré de sizígia.

1.1.1.32 18. REALIZAR levantamento das maiores enchentes anuais.

1.1.1.33 Etapa finalizada.
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1.1.1.34 Gateway

Gates

Menos de 20 anos de medição

Mais de 20 anos de medição

1.1.1.35 8. TRAÇAR a LTM com 33 metros, para o lado do  continente, a partir da 
poligonal diretriz.

1.1.1.36 2. SOLICITAR à DHN a tábua de marés do ano de  1831 e ficha técnica.

1.1.1.37 14. ENCAMINHAR parecer.

1.1.1.38 21. CRUZAR informações da cota básica com a altimetria da base 
cartográfica.

1.1.1.39 17. REALIZAR levantamento de informações.

1.1.1.40 Comissão designada e portaria publicada.

1.1.1.41 Necessidade de ajustes na LPM/LMEO

1.1.1.42 Gateway

Gates

Trabalho validado

1.1.1.43 SPU/UF - Superintendência (Comissão)

1.1.1.44 SPU/UF - Superintendente
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1.1.1.45 SPU/UC - DECAP

1.1.1.46 SPU/UC - CGIPA

1 . 2 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O

RuntimeProperties

{"processClassProperties":{"accessType":"Process","enableAlarms":false,"enableNotific
ations":false},"processProperties":{"globalFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","summaryFormId":"00000000-0000-0000-0000-
000000000000","mobileAccess":true}}

1.2.1 PROCESS ELEMENTS

1.2.1.1 28. Direcionar estrategicamente a demarcação.

RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType
":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multiInstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}

1.2.1.2 29.Analisar recurso.

RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType
":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multiInstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}

1.2.1.3 31. Cientificar os Interessados

RuntimeProperties

{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType
":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multiInstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}

1.2.1.4 30. Realizar Busca de Documentos Relevantes

RuntimeProperties
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{"priority":0,"asynchronousBehavior":{},"subProcessType":"None","inputMappingType
":"None","outputMappingType":"None","exitMode":"AllTokens","multiInstanceProperty
Guid":"00000000-0000-0000-0000-000000000000","groupByAttributesXPath":""}



 

29/09/2015 20

22 CC II EE NN TT II FF II CC AA RR OO SS II NN TT EE RR EE SS SS AA DD OO SS



 

29/09/2015 21

Version: 1.0

Author: ingrid.pereira

2 . 1 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
_ L P M  E  L M E O .

2.1.1 PROCESS ELEMENTS

2.1.1.1 12. Demarcar Terrenos

2 . 2 G E R I R  C A D A S T R O  D E  I M Ó V E I S

2.2.1 PROCESS ELEMENTS

2.2.1.1 14. Incluir Informação

2 . 3 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
( L P M  E  L M E O )

2.3.1 PROCESS ELEMENTS

2.3.1.1 Edital do artigo 13

2.3.1.2 Edital de convocação

2.3.1.3 2. ELABORAR edital e notificação do artigo 13.
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2.3.1.4 LPM/LMEO demarcada e homologada

2.3.1.5 9. ENCAMINHAR notificação.

2.3.1.6 1. IDENTIFICAR afetados.

2.3.1.7 Necessidade de dar ciência ao processo de demarcação

2.3.1.8 Gateway

2.3.1.9 4. AVALIAR publicações a serem realizadas.

2.3.1.10 3.  ASSINAR e encaminhar a demanda para as áreas competentes.

2.3.1.11 Gateway

Gates

Publicação no DOE

Jornal de Grande Circulação

2.3.1.12 5. ENCAMINHAR edital para publicação no DOE pela SAMF.

2.3.1.13 8. ANEXAR publicação.

2.3.1.14 6. DAR prosseguimento ao processo

2.3.1.15 7. ENCAMINHAR para publicação.

2.3.1.16 Gateway

Gates
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AR não voltou

AR voltou

2.3.1.17 10. ELABORAR relatório dos ARs que voltaram.

2.3.1.18 11. ELABORAR edital de convocação dos afetados (não encontrados).

2.3.1.19 Linha Homologada

2.3.1.20 Aguardar período de manifestação (10 dias corridos) após a publicação do 
edital dos não encontrados.

2.3.1.21 Gateway

Gates

Não há pedido de impugnação

Há impugnação

2.3.1.22 Edital com as informações da LPM/LMEO

2.3.1.23 Solicitação de impugnação.

2.3.1.24 SPU/UF - Comissão de Demarcação

2.3.1.25 SPU/UF- Superintendente

2.3.1.26 SPU/UC - CGIPA

2 . 4 T E R C E I R O
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2 . 5 S A M F

2 . 6 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
_ L P M  E  L M E O . .

2.6.1 PROCESS ELEMENTS

2.6.1.1 13. Analisar recursos.
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Version: 1.0

Author: maria.rocha

3 . 1 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
( L P M  E  L M E O )

3.1.1 PROCESS ELEMENTS

3.1.1.1 Despacho

3.1.1.2 Despacho

3.1.1.3 Despacho

3.1.1.4 13. ELABORAR despacho.

3.1.1.5 2. COMUNICAR  interessados sobre o deferimento do pedido.

3.1.1.6 09. ELABORAR despacho.

3.1.1.7 14. NOTIFICAR CGIPA.

3.1.1.8 3. OFICIAR o requerente.

3.1.1.9 15. NOTIFICAR Superintendência.

3.1.1.10 Linha determinada
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3.1.1.11 Gateway

Gates

Impugnação não pertinente

Impugnação pertinente

3.1.1.12 Gateway

Gates

Impugnação pertinente

Impugnação não pertinente

3.1.1.13 8. SOLICITAR ajustes.

3.1.1.14 7. AVALIAR solicitações de impugnação .

3.1.1.15 1. ANALISAR informações recebidas.

3.1.1.16 10. ENCAMINHAR para validação da Secretária.

3.1.1.17 16. TOMAR ciência do processo.

3.1.1.18 17. DAR ciência aos envolvidos sobre a homologação da linha.

3.1.1.19 12. SOLICITAR ajustes.

3.1.1.20 Necessidade de ajustes na LPM/LMEO

3.1.1.21 Gateway

Gates

Impugnação pertinente

Impugnação não pertinente
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3.1.1.22 Event

3.1.1.23 Aguardar prazo de 20 dias para recurso.

3.1.1.24 4. VERIFICAR se houve recurso no prazo.

3.1.1.25 Gateway

Gates

Recorreu fora do prazo

Recorreu dentro do prazo

3.1.1.26 5. OFICIAR o requerente sobre a solicitação de recurso fora do prazo.

3.1.1.27 6. ENCAMINHAR para CGIPA para análise.

3.1.1.28 Etapa finalizada.

3.1.1.29 11. AVALIAR solicitações de impugnação .

3.1.1.30 LPM/LMEO demarcada e recursos avaliados

3.1.1.31 SPU/UF - Comissão de Demarcação

3.1.1.32 SPU/UF- Superintendente

3.1.1.33 SPU/UC - CGIPA
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3.1.1.34 SPU/UC - Secretária

3 . 2 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
_ L P M  E  L M E O .

3.2.1 PROCESS ELEMENTS

3.2.1.1 22. Demarcar Terrenos

3 . 3 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
_ L P M  E  L M E O . .

3.3.1 PROCESS ELEMENTS

3.3.1.1 20. Cientificar os interessados.

3 . 4 G E R I R  C A D A S T R O  D E  I M Ó V E I S

3.4.1 PROCESS ELEMENTS

3.4.1.1 21. Incluir Informação

3 . 5 R E Q U E R E N T E .
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Version: 1.0

Author: washington.fully

4 . 1 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
( L P M  E  L M E O )

4.1.1 PROCESS ELEMENTS

4.1.1.1 Memorando

4.1.1.2 Minuta de Portaria

4.1.1.3 Boletim interno.

4.1.1.4 Elaborar memorando (motivação, comissão, área e dizer documentação)

4.1.1.5 Publicação no D.O.U.

4.1.1.6 Despacho

4.1.1.7 1. DIRECIONAR estrategicamente a demarcação de terrenos.

4.1.1.8 4. ELABORAR cronograma de execução das demarcações.

4.1.1.9 3. DEFINIR área a ser demarcada.

4.1.1.10 2. REALIZAR levantamento de insumos da área.
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4.1.1.11 Gateway

Gates

Documentação completa

Documentação incompleta

4.1.1.12 12. PUBLICAR em boletim interno.

4.1.1.13 17. ELABORAR minuta de termo de convênio.

4.1.1.14 18. ELABORAR termo de referência.

4.1.1.15 7. ELABORAR despacho para DCAP com parecer

4.1.1.16 8. ELABORAR minuta de portaria

4.1.1.17 Comissão designada e portaria publicada

4.1.1.18 22. REALIZAR estudo de levantamento internamente

4.1.1.19 5. DESIGNAR comissão.

4.1.1.20 Gateway

Gates

Comissão apenas com servidores do MPOG.

Comissão mista, com servidores da SPU e de outros órgãos/Ministérios.

4.1.1.21 13. PUBLICAR no D.O.U.

4.1.1.22 Gateway

Gates
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início da contagem dos 6 meses para demarcação.

4.1.1.23 23. MAPEAR território.

4.1.1.24 Necessidade de demarcação de terrenos da União

4.1.1.25 16. AVALIAR formas de obter cartografia com curva de nível de metro em 
metro.

4.1.1.26 24. ELABORAR minuta de acordo de cooperação técnica

4.1.1.27 Gateway

Instantiate

True

4.1.1.28 9. ANALISAR despacho.

4.1.1.29 Gateway

Gates

De acordo com comissão designada

Necessita de ajuste.

4.1.1.30 21. INFORMAR necessidade de ajustes.

4.1.1.31 10. ENCAMINHAR para secretária assinar portaria.

4.1.1.32 11. ASSINAR publicação da portaria.

4.1.1.33 6. ENCAMINHAR memorando.
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4.1.1.34 14. ANEXAR a publicação e tramitar CGIPA

Gates

15. TRAMITAR processo para Superintendente

4.1.1.35 15. TRAMITAR processo para Superintendente

4.1.1.36 início da contagem dos 6 meses para demarcação.

4.1.1.37 19. Analisar aprovar solicitação

4.1.1.38 Gateway

Gates

Sim

Não

4.1.1.39 21. ENCAMINHAR nota técnica aprovando  o processo.

4.1.1.40 20. ENCAMINHAR nota técnica

Gates

Não

4.1.1.41 SPU/UF - Superintendência - Superintendente

4.1.1.42 SPU/UF - Superintendência - Coordenador Caracterização

4.1.1.43 SPU/UC - CGIPA

4.1.1.44 SPU/UC - DCAP
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4.1.1.45 SPU/UC - Secretária

4.1.1.46 SPU/UC - Gabinete

4 . 2 T E R C E I R O S

4.2.1 PROCESS ELEMENTS

4.2.1.1 25. Processo de Compra

4 . 3 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
( L P M  E  L M E O ) .

4.3.1 PROCESS ELEMENTS

4.3.1.1 27. Realizar Busca de Documentos Relevantes

4.3.1.2 28. Demarcar Terrenos

4 . 4 S O L I C I T A Ç Ã O  D E  D E M A R C A Ç Ã O  
E X - O F Í C I O  O U  À  P E D I D O

4 . 5 A C O R D O  D E  C O O P E R A Ç Ã O  
T É C N I C A
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4.5.1 PROCESS ELEMENTS

4.5.1.1 26. Acordo de Cooperação Técnica
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Version: 1.0

Author: ingrid.pereira

5 . 1 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
_ L P M  E  L M E O .

5.1.1 PROCESS ELEMENTS

5.1.1.1 18. Direcionar Estrategicamente a Demarcação

5 . 2 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
_ L P M  E  L M E O . .

5.2.1 PROCESS ELEMENTS

5.2.1.1 21.Demarcar Terrenos

5 . 3 D E M A R C A R  T E R R E N O S  D A  U N I Ã O  
( L P M  E  L M E O )

5.3.1 PROCESS ELEMENTS

5.3.1.1 Edital de convocação

5.3.1.2 12. ENCAMINHAR notificação.

5.3.1.3 8. REALIZAR audiência pública.
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5.3.1.4 13. ELABORAR relatório dos ARs que voltaram.

5.3.1.5 9. ANALISAR informações recebidas.

5.3.1.6 Aguardar documentação. até 2 meses após o edital dos certos que não 
responderam

5.3.1.7 Comissão designada e portaria publicada

5.3.1.8 Etapa finalizada.

5.3.1.9 1. REALIZAR procedimentos para publicação do art. 11.

5.3.1.10 14. ELABORAR edital de convocação dos afetados (não encontrados).

5.3.1.11 10. VERIFICAR cadastro de imóveis.

5.3.1.12 17. ELABORAR relatório sobre a documentação levantada

5.3.1.13 11. ELABORAR notificação.

5.3.1.14 Gateway

Gates

AR voltou.

Documentação recebida.

5.3.1.15 4. DAR prosseguimento ao processo.
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5.3.1.16 5. ENCAMINHAR para publicação.

5.3.1.17 6. ANEXAR publicação.

5.3.1.18 7. ELABORAR edital de audiência pública.

5.3.1.19 Gateway

5.3.1.20 15. ASSINAR e encaminhar a demanda para as áreas competentes.

5.3.1.21 3. ENCAMINHAR edital para publicação no DOE pela SAMF.

5.3.1.22 Gateway

Gates

Edital de audiência publica já publicado

Edital de audiência publica não publicado

Audiência pública já realizada neste processo

5.3.1.23 16. REALIZAR vistorias para busca de documentos relevantes.

5.3.1.24 2. AVALIAR publicações a serem realizadas. 

5.3.1.25 Gateway

Gates

Publicação em jornal de grande circulação

Publicação no DOE

5.3.1.26 Necessidade de Publicação
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5.3.1.27 Necessidade de Publicação

5.3.1.28 SPU/UF - Comissão de Demarcação

5.3.1.29 Superintendente

5.3.1.30 SPU/UC - CGIPA

5 . 4 T E R C E I R O

5.4.1 PROCESS ELEMENTS

5.4.1.1 19. Realizar publicação

5 . 5 S A M F

5.5.1 PROCESS ELEMENTS

5.5.1.1 20. Realizar publicação
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