
Orientações para preenchimento do requerimento 
LEVANTAR DADOS FÍSICOS-CADASTRAIS – CONTRATO Nº 73/2018 

- Seção Dados do Interessado: informar o CNPJ da empresa contratada. 

- Seção Dados do representante legal: preencher com os dados de quem está  
prestando as informações pela empresa (dados do cadastrante). 

- Seção Dados Complementares: observar a seguinte regra para a máscara do 
Documento de Cadastro - DC: Campo de preenchimento obrigatório com 19 
posições alfanuméricas: 

Formatação: UUMMMMSSQQQLLLLUUUU, onde 
 
UU – sigla da UF, conforme IBGE 
MMMM – código do município, conforme IBGE  
SS: código do setor de cadastramento criado pela empresa 
QQQ: código da quadra de cadastramento criado pela empresa 
LLLL: código do lote de cadastramento criado pela empresa 
UUUU: código sequencial de representação da unidade pertencente ao lote 

Exemplo: AL27850500800010000  

- Seção Documentos: observar o seguinte em relação às extensões dos 

arquivos: 

Documentos Obrigatórios – Dossiê do imóvel Tipo de arquivo 

Documento de Cadastro (.pdf) pdf 

Documento de Cadastro em planilha do excel .xls 

Cópia da publicação no D.O.U do edital de notificação de 

cadastramento (.pdf)  
pdf 

Planta do imóvel e da benfeitoria edificação (formato shp 

compactado .zip) 

shp 

compactado(ZIP) 

Planta do imóvel e das benfeitorias, com planta de 

situação (.pdf) 
pdf 

Memorial Descritivo do imóvel (.pdf) pdf 

Memorial Descritivo da benfeitoria edificação (.pdf) pdf 

Fotos do imóvel (cinco fotos) (.pdf) jpg 

Documento Cartorial (.pdf) pdf 

 

Documentos Complementares – Dossiê do imóvel Tipo de arquivo 

Título de propriedade ou outro instrumento que assegure o 

direito de uso e fruição do terreno (.pdf) 
pdf 

Ocupante atual - Documento de Identificação (RG, CPF, CNH, 

Carteira de Trabalho, Carteira de Identidade de Estrangeiro, 

Cartão de Cidadão etc.) (.pdf) 

pdf 

IPTU com número de inscrição municipal (.pdf) pdf 

 


