MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria de Gestdo Corporativa
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia em Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS, COM MAO DE OBRA COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA,
DE LIMPEZA, ASSEIO, CONSERVAGCAO E HIGIENIZAGAO DE IMOVEIS PARA A
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA NO ESTADO DE MINAS
GERAIS E OUTROS ORGAOS ATENDIDOS.

1. DO OBJETO:

1.1 Sintese do Objeto da Prestacdo de Servigos: Contratacdo de empresa especializada para
prestacé@o dos servigos de limpeza, asseio, conservacédo e higienizacdo de imoveis, com méo de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, com fornecimento de equipamentos, material de limpeza e
domissanitarios, para atendimento as necessidades materiais acessoérias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia da Superintendéncia Regional de
Administra¢do do Ministério da Economia no Estado de Minas Gerais (Edificio Sede, Casa dos Contos
de Ouro Preto e imdveis que abrigam o Arquivo Geral e Arquivo), da Procuradoria Regional da Fazenda
Nacional na 62 Regiéo e das Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Minas Gerais
(Edificio Sede, Edificio Banlavoura e imdveis que abrigam as respectivas Procuradorias Seccionais),
da Controladoria Regional da Unido no Estado de Minas Gerais (Edificio Sede) e da Superintendéncia
do Patriménio da Unido em Minas Gerais (iméveis “devolvidos” ao patrimbnio da Uni&o), conforme
enderec¢os indicados no subitem 1.1.1, objetivando a limpeza, asseio e conservagdo de imoéveis e
respectivos mobiliarios, equipamentos e instalagfes, doravante denominado simplesmente “servigos”
ou “prestagao de servigos” e 6rgao o” e/ou “demandante”, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias
e rotinas estabelecidas nos “Estudos Técnicos Preliminares” e neste Termo de Referéncia e seus

anexos ou adendos.

1.1.1. O ndmero de postos de servicos, tipos, escalas e o valor maximo unitario por posto de servigo

aceito pela Administragdo, nos termos do artigo 40, inciso X, da Lei n° 8.666/1993, e suas alteracdes,

constituindo item Gnico s@os o0s seguintes:
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ITEM UNICO

SUPERINTENDENCIA REGIONAL ADMINISTRACAO MIN. ECONOMIA EM MINAS GERAIS
Avenida Afonso Pena, n° 1.316 — 7° e 8° Andar — Centro Belo Horizonte — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO

VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO

01 posto de Servente — “Encarregado” — 44 horas semanais. R$5.657,64
20 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.871,95
2 postos de Servente com “Insalubridade-40%” — 44 horas semanais. R$6.015,44
1 posto de Servente — “Lavador de Veiculos” — 44 horas semanais. R$5.445,06
Subtotal de Postos 24

Observagbes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 16.500 m2
— Produtividade: 800 m2; Area Externa: 2.200 m2 — Produtividade: 1.800 m2; Area
Hospitalar: 300 m2 — Produtividade: 360 m2; Esquadrias Externas (face interna e
externa): 9.200 m2 — Produtividade: 300 m2; Fachada Externa: 7.210 m2 -
Produtividade: 130 m2.

ARQUIVO GERAL-SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO ME EM MINAS GERAIS
Rua Dr. José Américo Cangado Bahia, n° 595 — Cidade Industrial - Contagem — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
03 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.844,79
Subtotal de Postos 3

Observagbes com relacdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 4.525 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 4.395 m2 - Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 235 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 80 m2 — Produtividade: 130 m2.

CASA DOS CONTOS - SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO ME EM MINAS GERAIS
Rua Séao José, n° 12 — Centro — Ouro Preto — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
04 postos de Servente com “Insalubridade-40%” — 44 horas semanais. R$5.807,07
Subtotal de Postos 4

Observagbes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 1.990 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 1.100 m2 - Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 240 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 220 m2 — Produtividade: 130 m2.
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CONTROLADORIA REGIONAL DA UNIAO NO ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua dos Timbiras, n° 1.778 — Bairro Funcionarios — Belo Horizonte — Minas Gerais
QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
01 posto de Servente — “Encarregado” — 44 horas semanais. R$5.657,64
05 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.871,95
Subtotal de Postos 6

Observagbes com relagao ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 4.367 m2
— Produtividade: 800 m2; Area Externa: 780 m2 — Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 2.504 m2 — Produtividade: 300 m2;

Fachada Externa: 1.100 m2 — Produtividade: 130 m2.

“IMOVEIS DEVOLVIDOS” - SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAO EM MINAS
GERAIS

Rodizio entre os edificios abaixo:

Edificio Chagas Déria: Rua Sapucai, n°® 571 — Floresta — Belo Horizonte — Minas Gerais
Edificio devolvido do DNIT: Avenida Prudente De Morais, n°® 1641 — Santo Antonio — Belo
Horizonte — Minas Gerais

Edificio da Rua dos Tamadios, n® 596 — Centro Belo Horizonte — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
01 posto de Servente — 44 horas semanais. R$4.871,95
Subtotal de Postos 1

Observagbes com relagdo ao edificio da Rua Tamoios: Area consideradas: Area
Interna: 4.593,83 m2 - Produtividade: 800 m2; Area Externa: 604,80 m2 -
Produtividade: 1.800 m2; Esquadrias Externas (face interna e externa): 786 m2 —

Produtividade: 300 m2.

PROCURADORIA REGIONAL DA FAZENDA NACIONAL NA 6° REGIAO — PRFN/6
Rua Carvalho de Almeida, n® 13 — 1° Andar — Bairro Cidade Jardim — Belo Horizonte — MG
QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
01 postos de Servente — “Encarregado” — 44 horas semanais. R$5.657,64
10 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.871,95
Subtotal de Postos 11

Observagdes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 9.088 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 4.235 m2 - Produtividade: 1.800 mz2;
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Esquadrias Externas (face interna e externa): 2.780 m2 — Produtividade: 300 m2;

Fachada Externa: 2.735 m2 — Produtividade: 130 m2.

EDIFICIO BANLAVOURA — ARQUIVO PRFN/6 — SEDE

Avenida Afonso Pena, n°® 1,500 — 5° e 6° Andares — Centro — Belo Horizonte — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS

VALOR MAXIMO

VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.871,95
Subtotal de Postos 2

Observagdes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 1.027 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 1.282 m2 — Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 345 m2 — Produtividade: 300 m2;

Fachada Externa: 797 m2 — Produtividade: 130 m2.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM GOVERNADOR VALADARES
Avenida Minas Gerais, n° 264 — Bairro Centro — Governador Valadares — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS

VALOR MAXIMO

VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.786,86
Subtotal de Postos 2

Observagbes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 590 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 300 m2 - Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 400 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 150 m2 — Produtividade: 130 m2. Em razao da metragem do
imdvel a quantidade de serventes para a execucao do servigo seria 1 servente, mas
em razao da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle
sobre a execucao das tarefas e circulagdo de servidores e publico no interior do
imovel, a quantidade necessaria sdo 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM IPATINGA
Rua Juiz Fora, n® 18 — Térreo — Centro — Ipatinga — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.738,32
Subtotal de Postos 2

Observagbes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 480 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 0 m2 — Produtividade: 0 m2; Esquadrias

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagéo Exclusiva de Mao de Obra
Atualizagdo: Julho/2021



MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria de Gestdo Corporativa
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia em Minas Gerais

Externas (face interna e externa): 150 m2 — Produtividade: 220 m2; Fachada
Externa: 0 m2 — Produtividade: 0 m2. Em razdao da metragem do imodvel a
quantidade de serventes para a execugao do servico seria 1 servente, mas em razao
da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle sobre a
execucao das tarefas e circulagao de servidores e publico no interior do imdvel, a
quantidade necessaria sao 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM JUIZ DE FORA
Avenida Bardo Rio Branco, n® 3.428 — Bairro Centro — Juiz de Fora — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.513,93
Subtotal de Postos 2

Observagbes com relacdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 2.170 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 230 m2 — Produtividade: 1.800 m2; Esquadrias
Externas (face interna e externa): 600 m2 — Produtividade: 300 m2; Fachada Externa:
300 m2 — Produtividade: 130 m2.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM MONTES CLAROS
Rua Deputado Esteves Rodrigues, n° 852 — Centro — Montes Claros — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.805,67
Subtotal de Postos 2

Observagdes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 750 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 100 m2 - Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 300 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 150 m2 — Produtividade: 130 m2. Em razao da metragem do
imdvel a quantidade de serventes para a execugao do servigo seria 1 servente, mas
em razao da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle
sobre a execucao das tarefas e circulagdo de servidores e publico no interior do
imovel, a quantidade necessaria sdo 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM PATOS DE MINAS
Avenida Getulio Vargas, n° 616 — Centro — Patos de Minas — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

02 postos de Servente — 44 horas semanais.

VALOR MAXIMO
ACEITO

R$4.625,07
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| subtotal de Postos | 2 |

Observagbes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 623 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 200 m2 - Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 250 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 0 m2 — Produtividade: 130 m2. Em razao da metragem do imdvel
a quantidade de serventes para a execucao do servico seria 1 servente, mas em
razao da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle sobre
a execucao das tarefas e circulacdo de servidores e publico no interior do imdvel, a
quantidade necessaria sao 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM POUSO ALEGRE
Rua Pedro, n°® Marcondes Duarte n. 110 — Bairro Jardim Santa Elisa — Pouso Alegre — Minas

Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.637,51
Subtotal de Postos 2

Observagdes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 967 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 0 m2 — Produtividade: 0 m2; Esquadrias
Externas (face interna e externa): 200 m2 — Produtividade: 220 m2; Fachada
Externa: 0 m2 — Produtividade: 0 m2. Em razdo da metragem do imovel a
quantidade de serventes para a execugao do servigo seria 1 servente, mas em razao
da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle sobre a
execucao das tarefas e circulacao de servidores e publico no interior do imoével, a
quantidade necessaria sao 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM SETE LAGOAS
Avenida Renato Azeredo, n° 601 — Bairro Canaan — Sete Lagoas — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.773,88
Subtotal de Postos 2

Observagdes com relagao ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 712 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 300 m2 - Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 300 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 150 m2 — Produtividade: 130 m2. Em razao da metragem do
imdvel a quantidade de serventes para a execucao do servigo seria 1 servente, mas
em razao da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle
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sobre a execucao das tarefas e circulacdo de servidores e publico no interior do
imdvel, a quantidade necessaria sao 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM UBERABA
Rua Aloisio de Melo Teixeira, n° 378 — Bairro Fabricio — Uberaba — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais R$4.662,85
Subtotal de Postos 2

Observagbes com relagdo ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 680 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 460 m2 — Produtividade: 1.800 m2;
Esquadrias Externas (face interna e externa): 180 m2 — Produtividade: 300 m2;
Fachada Externa: 100 m2 — Produtividade: 130 m2. Em razao da metragem do
imodvel a quantidade de serventes para a execugao do servico seria 1 servente, mas
em razao da frequéncia da limpeza que a Contratante devera manter o controle
sobre a execucao das tarefas e circulagdo de servidores e publico no interior do
imovel, a quantidade necessaria sdo 2 serventes.

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM UBERLANDIA
Avenida Nicomendes Alves dos Santos, n°® 1613 — Bairro Morada da Colina — Uberlandia — Minas
Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS VALOR MAXIMO
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7 ACEITO
02 postos de Servente — 44 horas semanais. R$4.768,50
Subtotal de Postos 2

Observagdes com relagép ao edificio: Area consideradas: Area Interna: 1.200 m2 —
Produtividade: 800 m2; Area Externa: 24 m2 — Produtividade: 1.800 m2;

VALORES ESTIMADOS:

e Valor Total Mensal Estimado: R$341.970,75 (Trezentos e Quarenta e um Mil

novecentos e setenta e setenta e cinco Centavos).

e Valor Total Estimado para 12 Meses: R$4.103.679,00 (Quatro Milh6es Cento e trés

mil seiscentos e setenta e nove reais).

1.1.2. A adocdo de item unico decorre dos seguintes aspectos administrativos, operacionais e
outros de interesse e conveniéncia da Administragdo, aqui nao explicitados posto ja indicados nos

“Estudos Técnicos Preliminares”, adendo deste Termo de Referéncia.
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Locais da Prestacao Servicos:
1.1.3. Os servicos serdo prestados nos locais/iméveis indicados no subitem 1.1.1 deste Termo de

Referéncia.

Condicéo da Contratagdo:
1.1.4. Entre outras constantes deste Termo de Referéncia — dada a peculiaridade e/ou atipicidade,

como ja indicado nos “Estudos Técnicos Preliminares” as condi¢des para a prestacao dos servicos.

Precos Unitarios Maximos Aceitos:

1.15. Os pregos unitérios maximos aceitos por posto de servigco sdo os indicados no subitem 1.1.1

deste Termo de Referéncia.

1.1.6. Os valores unitarios dos postos de servico indicados no subitem 1.1.1 sdo 0s maximos aceitos

pela Administrag&o nos termos do artigo 40, inciso X, da Lei n® 8.666/193, e suas alteracdes.

Dos “Salarios-Base” a serem observados:
1.1.7. A estimativa das despesas mensais e por 12 (doze) meses de contrato — considerando a
previsdo estimada de postos é a indicada no subitem 1.1.1 acima. Por outro lado, a fim de atender
recomendacdo do Ministério Publico Federal do Trabalho (Procuradoria Regional do MPFT em
Minas Gerais), com base no Sindicato e na Convencgao Coletiva de Trabalho entendidos adequados a

prestacdo dos servigos, os “saldrios-base” ou pisos salariais minimos a serem observados sdo os

abaixo indicados:

Salarios Base — Pisos a Serem Observados
Funcéo Localidade Salario Insalubridade Valor valor Total
Base insalubridade*
Encarregado Belo
R$ 2.020,21 - - R$ 2.020,21
44 h/semanais Horizonte
Servente Belo
R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais Horizonte
Servente Belo
R$ 1.352,49 40% R$ 484,80 R$ 1.837,29
44 h/semanais Horizonte
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- Banheiro
Lavador de
Belo
Veiculos 44 ) R$ 1.352,49 20% R$ 242,40 R$ 1.594,89
. Horizonte
h/semanais
Servente
Contagem R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais
Servente
44 h/semanais Ouro Preto R$ 1.309,15 40% R$ 484,80 R$ 1.793,95
- Banheiro
Servente Governador
R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais Valadares
Servente )
. Ipatinga R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais
Servente
) Juiz de Fora | R$ 1.302,56 - - R$ 1.302,56
44 h/semanais
Servente Montes
R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais Claros
Servente Patos de
) ) R$ 1.309,15 - - R$ 1.309,15
44 h/semanais Minas
Servente Pouso
) R$ 1.309,15 - - R$ 1.309,15
44 h/semanais Alegre
Servente
) Sete Lagoas | R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais
Servente
Uberaba R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais
Servente
Uberlandia R$ 1.352,49 - - R$ 1.352,49
44 h/semanais
Servente )
Varginha R$ 1.309,15 - - R$ 1.309,15
44 h/semanais

*insalubridade calculada sobre o valor do salario minimo vigente

1.1.7.1. Os sindicatos pesquisados em face a prestacéo de servi¢os a ser contratada — considerando
a natureza continua e, conforme cada caso, a respectiva base territorial sindical — para a indicacdo

acima _dos “saldrios-base” ou pisos salariais minimos a serem observados pelas Licitantes na

formulacdo das Propostas de Precos e das Planilhas de Custo e de Formacéo de Precos s&o os que
se seguem: SEAC - Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado de Minas Gerais
(SEAC-MG), Sindicato dos Empregados em Edificios e Condominios, em Empresas de Prestacdo de

Servigos de Asseio, Conservacdo, Higienizagdo, Portaria, Vigia e dos Cabineiros de Belo Horizonte
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(SINDEAC), Sindicado dos Trabalhadores em Empresas de Asseio e Conservacéo de Juiz de Fora;

Sindicato dos Empregados em Turismo, Hospitalidade de Ouro Preto e Regido; Sindicato das

Empresas de Conservacdo do Estado de Minas Gerais; Sindicato dos Empregados em Turismo,

Hospitalidade, Asseio e Conservacdo de Governador Valadares; Sindicato das Empresas de Turismo,

Venda, Compra e Locacao; Sindicato dos Empregados no Comércio de Uberaba; Sindicato dos

Empregados em Empresas de Asseio e Conservacao de Pouso Alegre; Sindicato dos Empregados de

Asseio e Conservacao de Sete Lagoas; Sindicato dos Empregados no Comércio de Uberaba.

1.1.8.

Do Atestado ou Atestados Apresentados:

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Comprovagéo de aptidéo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades

e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, mediante a apresentacédo de atestados

ou de atestados — admite-se o somatério de atestados — fornecidos por pessoas juridicas
de Direito Publico ou de Direito Privado;
Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o atestado ou atestados deverao

dizer respeito a servicos executados com as sequintes caracteristicas minimas, como se

segue;
Considerar-se-a pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades com o objeto

da licitacdo, a comprovacdo da prestacdo de servicos de natureza continua, com
disponibilizacdo de m&o de obra em regime de dedicacdo exclusiva, cujo somatorio

corresponda a 50% do correspondente quantitativo do item Unico dos postos de servico a

serem contratados, observados os quantitativos indicados neste Termo de Referéncia;
O atestado ou os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua

atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente da

Licitante;
Somente serd aceito o atestado ou serdo aceitos atestados expedidos apds a concluséo
do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se

firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8, Anexo VII-A, da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017,
Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de guantitativo minimo dos postos de

servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacéo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9, Anexo VII-A, da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017,

Devera haver a comprovacgéo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagéo dos
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servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 3 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1, Anexo VII-
A, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017,

h) O Licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade do atestado ou dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
Contratante e local em que foram prestados 0s servicos, consoante o disposto no item
10.10, Anexo VII-A, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

Observacoes:

e Quando for o caso, na contratacdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta)

postos, o Licitante dever4 comprovar que tenha executado contrato com um minimo de

50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados.

e Quando for o caso, quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou

inferior a 40 (quarenta) postos, o Licitante devera comprovar que tenha executado

contratos em numero de postos equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na
alinea c.2, item 10.6, do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

e Para a comprovagdo do nimero minimo de postos exigido, serd aceito 0 somatério de

atestados que comprovem que o Licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacao
compativeis com o objeto licitado, nos termos do item 10.7, Anexo VII-A, da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

Instalac&o de Escritério:

1.1.9. Declarac@o de que instalard escritério na cidade de Belo Horizonte ou na sua Regido

Metropolitana, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia
do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘@’, Anexo VII, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017, conforme modelo que constitui o Anexo XlII do Edital. Caso a Licitante ja
disponha de matriz, filial ou escritdrio no local definido, devera declarar a instalagdo/manutencéo do
escritorio.

1.2. O objeto da licitagdo tem natureza de servicos comum com mao de obra em regime de
dedicacéo exclusiva.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados acima.

1.4. A presente contratagdo adotara o regime de execucao de preco por empreitada integral.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de meses indicado no item pertinente deste Termo de
Referéncia, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com
base no artigo 57, inciso Il, da Lei n® 8.666, de 1993.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:
2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em topico especifico

dos “Estudos Técnicos Preliminares”, que constitui adendo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos “Estudos Técnicos
Preliminares” deste Termo de Referéncia, abrange a prestacéo dos servi¢cos indicados, com mao de
obra em regime de dedicacdo exclusiva, com fornecimento de uniformes, equipamentos e outros,

visando atender as necessidades do demandante.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR:

4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo
exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagédo entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAQAO:

5.1. Conforme os “Estudos Técnicos Preliminares”, os requisitos da contratacdo abrangem a
forma que se segue.

5.1.1. A contratacédo de pessoa juridica que envolve fornecimento de méo de obra terceirizada, com
dedicacdo exclusiva, deve atender os requisitos previstos na legislacdo de regéncia, na Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 5/2017, e outras disposic6es normativas aplicaveis, em face do objeto da
prestacédo dos servicos.

5.1.2. Portanto, para que o objeto da contratacdo seja desenvolvido corretamente € necessario o
atendimento dos requisitos minimos descritos, buscando assim no mercado uma empresa em
condi¢cBes de executar os servigos, a qual detenha profissionais devidamente capacitados.

5.1.3. Importante informar que tal procedimento licitatério compreende além da méao de obra, o
fornecimento de uniformes e de equipamentos adequados a satisfatoria execucdo da prestacdo dos
servigos pretendidos

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracao de que tem pleno
conhecimento das condi¢cdes necesséarias para a prestacdo dos servicos como requisito para a

celebracdo do contrato.
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5.4. Os servigos prestados de forma continua séo aqueles que, pela sua essencialidade, visam a
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patriménio piblico ou o funcionamento das atividades finalisticas do
orgdo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o
cumprimento da misséo institucional.

5.5. A contratagdo dos servicos em tela tem natureza continuada por serem necessarios a
Contratante para garantir a integridade do patrimdnio publico.

5.6. Além de ser prestado de forma continua, a natureza do objeto a ser contratado € comum, nos
termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, pois os padrfes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no
mercado.

5.7. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
2018, constituindo-se em atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

5.8. Ressalta-se que prestagdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

6. Critérios e praticas de sustentabilidade:
6.1. Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou das
obrigacdes da Contratada e/ou do Edital como requisito previsto em lei especial.
6.2. O objetivo é a efetiva aplicacéo de boas préaticas sustentaveis nas licitagbes promovidas pela
Administracdo Publica, em atendimento ao art. 170 da Constituicdo Federal, ao art. 3° da Lei n°
8.666/93 alterado pela Lei n® 12.349 de 2010, a Lei n® 12.187/2009 e art. 6° da Instru¢do Normativa n°
1/2010 da SLTI/MP, Decreto n°® 7746/2012.
Constituicdo Federal/1988: Art. 170. A ordem econdmica, fundada na valoriza¢éo do trabalho
humano e na livre iniciativa, tem por fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os
ditames da justica social, observados os seguintes principios: VI - defesa do meio ambiente,
inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos produtos e
servicos e de seus processos de elaboracdo e prestacdo” (Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n° 42, de 19.12.2003).
Lei n° 8.666/93: Art. 3° A licitagcdo destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, a selecéo da proposta mais vantajosa para a administracdo e a
promocédo do desenvolvimento nacional sustentavel e sera processada e julgada em estrita

conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
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igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhes s&o correlatos”. (Redagéo dada pela Lei
n°® 12.349, de 2010).

Lei n® 12.187/2009: Art. 6° Séo instrumentos da Politica Nacional sobre Mudanca do Clima:
Xl — as medidas existentes, ou a serem criadas, que estimulem o desenvolvimento de
processos e tecnologias, que contribuam para a reducdo de emissdes e remoc¢des de gases
de efeito estufa, bem como para a adaptacéo, dentre as quais o estabelecimento de critérios
de preferéncia nas licitacbes e concorréncias publicas, compreendidas ai as parcerias
publico-privadas e a autorizagdo, permissdo, outorga e concessdo para exploracdo de
servicos publicos e recursos naturais, para as propostas que propiciem maior economia de
energia, agua e outros recursos naturais e reducdo da emisséo de gases de efeito estufa e
de residuos.

Instrugdo Normativa n° 1/2010 da SLTI/MP: Art. 6° Os editais para a contratagcdo de servigos
deverdo prever que as empresas Contratadas adotardo as seguintes praticas de
sustentabilidade na execucéo dos servigos, quando couber: a) — Use produtos de limpeza e
conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificacdes e
especificacdes determinadas pela ANVISA; b) — Adote medidas para evitar o desperdicio de
agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003; c) — Observe
a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento; d) — Forne¢a aos empregados o0s
equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucao de servigos; e) -
Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execuc¢do contratual, para reducéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua
e reducao de producgéo de residuos solidos, observadas as hormas ambientais vigentes; f) -
Realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinacdo as associa¢cfes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;
g) — Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos; e h) — Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas
e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de
junho de 1999. Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo impede que o0s 6rgdos ou
entidades contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de

outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.
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Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012:Art. 4° Sao diretrizes de sustentabilidade, entre
outras: | - Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; Il -
Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local; Ill - Maior eficiéncia
na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia; IV - Maior geracao de empregos,
preferencialmente com mao de obra local; V - Maior vida util e menor custo de manutencao
do bem e da obra; VI - Uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e
VII — Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e
obras.

6.3. Na presente contratacdo serdo adotadas as boas praticas sustentaveis previstas no Caderno

de Logistica do entdo Ministério do Planejamento, hoje incorporado pelo Ministério da Economia, as

guais serdo descritas neste Termo de Referéncia.

7. VISTORIA PARA A LICITA(;AO:

7.1. Na&o se exige a vistoria do imével ou iméveis, ressalvado o que se segue.

7.2. A vistoria é facultativa e caso ndo executado pela Licitante, ndo pode embasar quaisquer
alegacdes futuras, a qualquer titulo ou fundamento, de desconhecimento das condi¢des para a
prestacéo de servicos pretendida.

7.3. Por ocasido da vistoria — caso pretenda realizi-la — ao Licitante, ou seu representante legal,
podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproduc¢éo, contendo
informacdes relativas ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condicdes de bem
elaborar a proposta.

7.4. A ndo realizagao da vistoria — posto ser facultativa — ndo poderd embasar posteriores alegacdes
de desconhecimento das instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos, devendo a Licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

7.5. A Licitante dever& declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes

locais para o cumprimento das obriga¢@es da licitacao.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
8.1. A execucao do objeto seguird a dindmica que se segue.
8.2. A execucdo dos servigos serd iniciada quando da assinatura do Termo de Contrato, nas

condig¢des indicadas nos “Estudos Técnicos Preliminares” e neste Termo de Referéncia.

8.3. Por interesse da Administracdo a prestacdo dos servicos ocorrera em qualquer imoével da
Administracdo Contratante.

8.4. A prestacao dos servicos, nos postos fixados pela Administracdo, envolve a alocacao, pela

Contratada, de mao de obra capacitada para comunicar imediatamente a Administragcao, bem como ao
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responsavel pelo posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias.

8.5. A programacédo dos servigos sera feita periodicamente pela Administracdo e esse deverdo
ser cumpridos, pela Contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condicGes
de seguranca das instalac@es, dos servidores e das pessoas em geral.

8.6. O rol de atividades operacionais apresentado no item 13 é meramente exemplificativo,

podendo abranger outros deveres desde que facam parte das atribuicbes da Contratada em
atendimento ao instrumento contratual.

8.7. Na assungdo dos servicos, a Contratada devera informar a Contratante o nome do supervisor
dos servicos contratados e os meios de comunicagéo a serem utilizados para o pronto atendimento as
solicitagbes da Contratante, devendo estar munido de meios de comunicagdo que permitam ser

acionados a qualquer momento.

Duracdo inicial do contrato de prestacéo de servi¢os:
8.8. A vigéncia inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ter a sua duragdo prorrogada
por sucessivos e iguais periodos de 12 (doze) meses, nos termos do artigo 57, Il, da Lei n°® 8.666/1993,
e suas alteracdes, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtencdo de precos e

condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao.

Quanto a necessidade de a Contratada promover a transicdo contratual:
(Com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregada).

8.9. Nao sera necessaria a transi¢do contratual diante do objeto da prestagao do servico.

Identificac&o das solu¢cBes de mercado:
(Produtos, fornecedores, fabricantes, etc., que atendem aos requisitos especificados).
8.10. A contratacao de prestagéo de servico € orientada por meio do citado Caderno de Logistica,
encontrado no site do Comprasnet.
8.11. Ainda, por for¢a da Instrucdo Normativa SEGES/MG n° 5/2017, especificamente seu art. 29,
a Administracdo deve utilizar os Cadernos de Logistica, como abaixo transcrito:
Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia
e Projetos Bésicos da Advocacia-Geral Unido, observadas as diretrizes dispostas no Anexo
V, bem como os Cadernos de Logistica, ho que couber.
8.12. Quanto a possiveis fornecedores, em pesquisa no “Painel de Precos”, foram identificados
diversos fornecedores, cujos precos praticados foram considerados para a obtencdo de média de

precos. Evidentemente sendo consideradas as peculiaridades, caso a caso, como, por exemplo, a base
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territorial sindical. Esses levantamentos encontram-se nos “Estudos Técnicos Preliminares”, adendo
deste Termo de Referéncia.

8.13. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servi¢co, dentro da
Classificacado Brasileira de Ocupacfes (CBO) é o indicado no item 13 deste Termo de Referéncia.
8.14. As obrigacdes da Contratada e Contratante estédo previstas nos itens pertinentes deste Termo

de Referéncia.

Dos Horarios de Prestacdo dos Servigos:
8.15. Os servicos serdo executados todos os dias, com as escalas indicadas no item 13.
8.16. Os horarios e turnos de prestagéo dos servicos poderdo sofrer alteragdo a qualquer tempo,

de acordo com a conveniéncia e necessidade da Contratante.

Sistema de Controle de Jornada de Trabalho:
8.17. De acordo com o 82° do art. 74 da Consolidacdo das Leis de Trabalho (CLT), para os
estabelecimentos de mais de dez trabalhadores sera obrigatéria a anotacdo da hora de entrada e de
saida, em registro manual, mecanico ou eletrdnico:
Art. 74 - O horario do trabalho constard de quadro, organizado conforme modelo expedido
pelo Ministro do Trabalho, Industria e Comércio, e afixado em lugar bem visivel. Esse quadro
sera discriminativo no caso de ndo ser o horério Unico para todos os empregados de uma
mesma secao ou turma. § 1° - O horario de trabalho ser4 anotado em registro de empregados
com a indicacdo de acordos ou contratos coletivos porventura celebrados. § 2° - Para os
estabelecimentos de mais de dez trabalhadores serd obrigatéria a anotacdo da hora de
entrada e de saida, em registro manual, mecanico ou eletrénico, conforme instrucdes a serem
expedidas pelo Ministério do Trabalho, devendo haver pré-assinalacdo do periodo de
repouso.
8.18. Conforme previsto na Portaria n® 373, do entdo Ministério do Trabalho e Emprego, de 25 de
fevereiro de 2011, os empregadores poderdo adotar sistemas alternativos de controle de jornada de
trabalho, desde que autorizados por Convencéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, contanto o uso da
faculdade implica a presuncdo de cumprimento integral pelo empregado da jornada de trabalho
contratual, convencionada ou acordada vigente no estabelecimento.
8.19. Nao sera admitida a possibilidade de subcontratacéo do objeto licitatorio, bem como nédo ha
exigéncia de subcontratacédo de parte do objeto por microempresa ou empresa de pequeno porte.
8.20. N&o poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consoércio, e que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao.
Tal vedacdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que

impossibilite a participacéo de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo sendo
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necessdria a juncao de empresas para sua perfeita execucao, ampliando sobremodo a competitividade
do certame.

8.21. N&o poderéo participar desta licitagdo as Cooperativas de Trabalho considerando que no
objeto ora licitado ndo ha possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo
a ndo demandar relacdo de subordinacdo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem entre a
Administracdo e o cooperados.

8.23. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, seguem

abaixo algumas definicdes para fins de gestdo do contrato e critérios de medicdo e pagamento.

Definicdo da Gestédo do Contrato de Prestacdo de Servicos:
8.24. O contrato sera gerido pela Divisdo de Recursos Logisticos da Superintendéncia Regional de
Administracdo do Ministerio da Economia m Minas Gerais, em face das suas atribuicBes regimentais,
com a indicagbes de servidores para gestor e para a fiscalizacdo prevista na sobrecitada Instrugcéo

Normativa.

Mecanismos de Comunicacado Estabelecidos entre as Partes:
8.25. Os meios de comunicacgdo serdo telefone (WhatsApp e ligagdo telefénica), e-mail ou ainda

oficio que poderéa ser enviado via Sistema Eletrdnico de Informacdes (SEI).

Afericdo e Medicdo dos Servigos para Efeito de Pagamento:
8.26. A definicdo da forma de afericdo e medicdo para efeito de pagamento é feita com base nos
indicadores do Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR), parte integrante, como adendo, deste

Termo de Referéncia.

Definicdo dos Demais Mecanismos de Controle Utilizados:

(Para fiscalizar a prestagdo dos servigos).
8.27. A fiscalizagdo sera rotineira, com a verificag@o de relatérios e dos indicadores do Instrumento
de Medicdo do Resultado (IMR).

Definicao do Método de Avaliacdo da Conformidade dos Servicos:
(Com relagao as especificagdes técnicas e com a proposta da Contratada, com vistas ao
recebimento provisério).
8.28. O método de avaliacdo da conformidade sera realizado de acordo com o determinado neste
Termo de Referéncia, ou seja, aplicacdo do Instrumento de Medicdo dos Resultados (IMR) a partir da

fiscalizacdo dos servicos prestados e os relatérios gerados a partir dessa.
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Definicdo do Procedimento de Verificacdo das Obrigacdes:
(Da Contratada de manter todas as condi¢cdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o
seu periodo de execucgéo).

8.29. Geracdo de relatorios ap0s a realizagao da fiscalizagédo dos servigos prestados conforme as

periodicidades informadas e atendimento das demandas e obrigacdes nos prazos estabelecidos.

Definicao de Lista de Verificacdo para os Aceite dos Servicos:

(A ser usada durante a Fiscalizacdo do Contrato, se 0 caso).
8.30. Os aceites provisorios e definitivos serdo realizados com base na verificagéo do atendimento
guando da realizacdo do servi¢o; sendo que 0s procedimentos para 0S aceites constam nos itens

pertinentes deste Termo de Referéncia.

Definicdo das Sancdes, Glosas e Condi¢cdes para Rescisdo Contratual:
(Devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como
referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatérios e contratos da
Advocacia-Geral da Uniéo).

8.31. As sancgoes, glosas e condi¢des para a rescisdo contratual estdo indicadas no item “Sancdes

Administrativas” deste Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

9.1. Para a feita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario, conforme tabela intitulada
“Uniformes, como indicado no Item 13 deste Termo de Referéncia.

Dos equipamentos de Protecéo Individual e outros:

9.2. A Contratada deverd fornecer aos seus empregados, sempre que necessario, todo o
equipamento de prote¢do individual (EPI) e acessorios que proteja a salde e integridade fisica do
trabalhador.

9.3. Cabera a Contratada orientar seus empregados quanto ao uso correto dos equipamentos de
protecdo individual, bem como tornar seu uso obrigatério.

9.4. Todo e qualquer empregado que se recuse a utilizar os EPIs nos servi¢os objeto deste Termo
de Referéncia, devera ser substituido no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sendo considerada a sua

atitude como inconveniente, imprudente e perigosa.
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9.5. Os equipamentos de protegdo individual deverdo ser substituidos, sem 6nus para a
Contratante, sempre que necessario, seja por desgaste natural ou defeito, que impossibilite sua perfeita
utilizacéo, por extravio e por perda da validade, ficando a Contratada responséavel pela sua guarda.
9.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.7. A Contratada deverd instalar relégio de ponto com leitura biométrica, nos Edificios-Sedes da

Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia em Minas Gerais e da
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 62 Regiéo. Os enderecos de prestacdo do servico estdo
indicados no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

9.8. Os custos referentes aos materiais, equipamentos e utensilios constardo como item
especifico da “Planilha de Composicdo dos Custos e Formacgdo de Precos”, devendo ser elaborada
relagdo, contendo as especifica¢des descritas, que compora o valor total para 12 meses de contrato da
“Proposta de Pregos” da Contratada.

9.9. Os equipamentos e/ou materiais permanentes serdo de propriedade da Contratada e deveréo
ser disponibilizados para a prestagéo dos servigos, sendo os custos expressados na referida planilha,
por meio do valor de depreciacao.

9.10. O custo desses equipamentos e materiais a ser incorporado na citada planilha, deve
considerar que esses insumos sdo de propriedade da empresa Contratada e que, apds o encerramento
do contrato serdo retirados. Desse modo, para o célculo desse custo deve ser considerado o periodo
de vida util dos equipamentos e o valor percentual residual.

9.11. Portanto, a Administracdo ndo paga o preco integral de eventual equipamento a empresa
Contratada, mas somente o custo da depreciagéo desse bem durante a vigéncia do contrato.

9.12. Para o célculo da depreciagdo de equipamentos, serd adotado a vida util de 5 anos e valor

residual de 20%. Assim, Depreciacdo Mensal = [Valor total dos equipamentos x (1,00-0,20)/(12x 5).

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:
10.1. A demanda estimada dos postos de servicos, escala e jornada de trabalho para
dimensionamento da proposta de precos € a ja indicada, afora outras exigéncias e fornecimentos por

parte da Contratada constantes deste Termo de Referéncia.

11. UNIFORMES:

11.1. Os uniformes, como indicado exemplificativamente no item 13, a serem fornecidos pela
Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada nas
dependéncias do Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem

gualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagéo Exclusiva de Mao de Obra
Atualizagdo: Julho/2021



MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria de Gestdo Corporativa
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia em Minas Gerais

11.2. O uniforme devera compreender as pecas do vestuario e os quantitativos indicados no item
13 deste Termo de Referéncia, serd adequado as condi¢des climaticas do lugar em que ocorrer a
prestacao dos servigos, de modo a ndo prejudicar o perfeito exercicio de suas atividades profissionais
inerentes a cada posto de servico.

11.3. As pecas de uniforme devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os parametros minimos indicados no item 13 deste Termo de Referéncia.

11.4. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.
11.5. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma: 2 (dois) conjuntos
completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 1 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas, apds comunicacdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cBes
minimas de apresentacao.

11.6. No caso de empregada gestante, os uniformes dever&o ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

11.7. Apbs a entrega dos primeiros uniformes, a Contratada devera substitui-los por novos, para
cada posto de servigo, independentemente do estado em que se encontrem.

11.8. A Contratada também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes
independentemente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para a Contratante ou
mesmo para os empregados, de acordo com o prazo acima definido.

11.9. Em hip6tese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverdo
ser repassados aos seus empregados.

11.10. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

11.11.  Aos empregados que sejam obrigados ao uso de uniforme, serdo fornecidos mediante recibo
em 2 (duas) vias, sendo uma entregue ao empregado, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacao contratual.
11.12. Sempre que possivel a fiscalizagdo contratual deve presenciar as entregas dos uniformes,
com o intuito de verificar se foram entregues em conformidade com o estabelecido contratualmente,
em termos de quantidade e qualidade.

11.13. Uniformes fora do padrdo definido ndo serdo admitidos, tendo a Contratada a possibilidade
de realizar a confecgdo de um novo condizente com os pardmetros estabelecidos contratualmente em
até 15 (quinze) dias apdés a data definida como a primeira tentativa de fornecimento aos seus

empregados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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Obrigagdes Gerais:

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua Proposta de Precos.

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas.

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
5/2017.

12.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

e Exercer o0 poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos supervisores ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacéo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usudrio.

e Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas.

e Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relagdo a funcédo especifica para a qual o trabalhador foi contratado.

e Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio

orgao responséavel pela contratacéo, especialmente para efeito de concessédo de diarias e

passagens.
12.7. Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto
do contrato.
12.8. Realizar avalia¢des periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.
12.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.
12.10. Arquivar, se for o caso, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas apos o

recebimento do servico e notificacdes expedidas.
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12.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a Contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12.13. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

e A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de
auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-satde, quando for devido.

e O recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execuc¢éo dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade.

¢ O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extin¢cdo do contrato.

12.14. Analisar os termos de rescis@o dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacao
dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogével por igual periodo, apés a extingéo ou resciséo do
contrato.

12.15. Fornecer por escrito as informagfes necessérias para o desenvolvimento dos servi¢cos objeto
do contrato.

12.16. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

12.17.  Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢c@es pela Contratada.

12.18. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o qual o

trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislac&o trabalhista.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Obrigagdes Gerais:
13.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua Proposta
de Precos, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua

proposta.
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13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.
13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Contratante, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.
13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.
13.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.
13.6. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF), a empresa Contratada cujos empregados vinculados ao servi¢co sejam regidos
pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

e Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.

e Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido.

e Certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do

domicilio ou sede do contratado.
e Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF.
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacBes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante. Nao serdo incluidas nas
planilhas de custos e formacdo de pregcos as disposi¢cBes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencgdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa Contratada, de matéria néo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracao Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em
lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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13.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do
Servigo.

13.10. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

13.11. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

13.12. Promover a organizacédo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.13.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislac¢éo pertinente, cumprindo
as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina.

13.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, qualquer
mudanca no método de execuc¢éo do servigo que fuja das especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

13.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitac&o.

13.17.  Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

13.19.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
13.20.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Contratante.
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13.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

13.22. Assegurar a Contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo
VIl - F, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

e Quando for o caso, o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo
ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes.

e Quando for o caso, os direitos autorais da solucéo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagéo sem que exista autorizagéo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc8es civis e penais cabiveis.

13.23. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o
caso.

13.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste

Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

13.25. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o
vale transporte.

13.26. N&o serdo incluidas nas planilhas de custo de formacao de precgos as disposi¢cdes contidas
em acordos, dissidios ou convencdes coletivas que tratem de pagamentos de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigacdes e direitos que somente de aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais
ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.
13.27. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante deposito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade
ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicéo,
a Contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracéo analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizacdo do pagamento.

13.28.  Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o

desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
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aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado
0 cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacéo, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis.

e Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao (ex.:
por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes
sociais e FGTS decorrentes.

13.29. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente.

13.30. Atender as solicitac6es da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execucao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

13.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao.

13.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar & Contratante toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo.

13.33. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto & obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos Orgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

e Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuicbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissédo do empregado.

e Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da presta¢édo dos
servicos ou da admissé@o do empregado.

e Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos
de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando
disponivel.

13.34. Nao beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as exce¢bes previstas
no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.
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13.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de servigos
mediante cessdo de mado de obra, salvo as excecdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacédo, conforme previsédo do art.17, XIl, art.30, 81°, 1l e
do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

e Para efeito de comprovagdo da comunicacéo, a Contratada devera apresentar cépia do
Oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de méo
de obra, até o ultimo dia Util do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedacéo.

13.36. Manter a execucao do servigo nos horarios fixados pela Administracéo.

13.37. A Contratada, conforme Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) devera apresentar a
seguinte documentagdo no primeiro més de prestacao dos servigos, conforme alinea "g" do item 10.1
do Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5/2017:

¢ Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, salério, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso.

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
devidamente assinada pela Contratada.

¢ Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo 0s servigos.

e Declaracéo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

e Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestagdo do contrato; e de igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente
comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato.

13.38.  Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato.

13.39. Periodicamente enviar Supervisor ou representante da empresa nos locais de prestacéo de
servico, aceito pela Administracado, para representa-la no acompanhamento da execucédo do contrato.
13.40. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos

Servigos.
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13.41. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das

obrigac6es previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), e do pagamento dos

salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicdo da Contratante.

A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacao, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo poderd efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da Contratada que tenham
participado da execucd@o dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais
sancdes cabiveis.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela

Contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

13.42. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada devera

encaminhar termo de quitacdo anual das obrigag6es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou

comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados

alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

Para fins de comprovacgédo da adogéo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéao, declaracao negativa
de negociacgéo, ata de negociacdo, dentre outros.

N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao do cumprimento

das obrigacdes previstas neste item.

Horérios e Escalas de Servigo:

13.43. Ajornada de trabalho, sera de 44 (quarenta e quatro) horas semanais conforme indicado no

item 1.1 deste Termo de Referéncia.

13.43.1. A prestacdo dos servigos podera ser feita em periodos compreendidos entre 07:00 e

19:00 horas, conforme interesse e conveniéncia da Contratante.

13.43.2. O horério normal de trabalho — em compatibilidade com o horario de expediente desta

Superintendéncia Regional de Administracdo e demais Orgdos atendidos — devera

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagéo Exclusiva de Mao de Obra
Atualizagdo: Julho/2021



MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria de Gestdo Corporativa
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia em Minas Gerais

13.44.

ocorrer em horarios compreendidos entre 07:00 e 19:00 horas, entretanto podendo haver
a possibilidade de compensagdo para até as 22:00 horas, conforme interesse da

Contratante.

Obrigagdes Operacionais e Outras:

As obrigacBes operacionais e outras, exemplificativamente, sdo as seguintes:

Exercer as atribuigbes previstas no “Codigo Brasileiro de Ocupacgoes” (CBO) e as rotinas
e procedimentos indicados neste Termo de Referéncia.

Desenvolver atividades decorrentes da contratagdo nos locais ou érgéos indicados neste
Termo de Referéncia.

Comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias.
Desenvolver atividades de limpeza, conservacéo e higienizagdo nas dependéncias dos
imoveis indicados neste Termo de Referéncia, conforme as obrigacdes, rotinas, tarefas e
outros procedimentos operacionais estabelecidos.

Fornecer & méo de obra destacada para os postos de servico os equipamentos para
limpeza, conservacao e higienizacao, tais como: enceradeiras industriais, aspiradores de
pd; escadas, carrinhos para transporte de lixo e para transporte de materiais, em
guantitativo adequado & prestagéo dos servicos.

Efetuar a reposi¢cdo de méo de obra em carater imediato e de eventuais auséncias, ndo
sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (“dobra”).

Prever toda a méo de obra necessaria para garantir a operagdo dos postos nos regimes
contratados e obedecer as disposicfes da legislacéo trabalhista vigente.

Ressalvada a execucao das tarefas exemplificadas na Instrugdo Normativa SEGES/MP n°

5, de 2017, executar as atividades que se seguem.

Procedimentos Basicos de Limpeza e Higienizagéo:

Nas areas internas, diariamente, uma vez, quando nao explicitado:

v" Remover, com pano Umido em produto apropriado, o p6 de mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos e eletrdnicos, extintores de incéndio, etc.

v' Abastecer as copas, onde ndo houver servico de copeiragem, com papel toalha,
detergente e esponja de limpeza dupla face.

v Lavar os cinzeiros situados nas areas de uso comum.

v" Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé.
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v

Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado.

Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia, devendo os vasos sanitario serem
lacrados com a tarja educativa “limpo e higienizado”.

Proceder a limpeza de geladeiras e de micro-ondas.

Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira.

Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorize e emborrachados.

Varrer 0s pisos de cimento.

Limpar com saneantes domissanitarios o piso dos sanitarios, copas e outras &reas
molhadas, duas vezes ao dia.

Abastecer com papel toalha “extra luxo” ou “superluxo” de dupla face (cor branca), forro
para assento sanitario biodegradavel, papel higiénico dupla face (cor branca), sabonete
cremoso e desodorante bactericida para todos os ambientes sanitarios, com
fornecimento a expensas da Contratada.

Fornecer todos os dispensadores de 1° uso (porta-papel higiénico, porta-papel tolha,
saboneteiras, suporte para assento de vaso, etc.), bem como substitui-los sempre que
necessario.

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados.

Limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool.

Limpar os elevadores com produtos adequados.

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos de refeitérios antes
e apos as refeigcdes.

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros
(com fornecimento a expensas da Contratada), removendo-os para o local indicado
pela Contratante; quando o caso, lixo infectado devera ser recolhido de forma e na
embalagem apropriada, até o local de coleta para seu destino especial.

Proceder a coleta seletiva de todo o material reciclavel.

Limpar os corrimaos e escadas.

Suprir os bebedouros em garrafées de agua mineral (estes adquiridos pela
Contratante).

Limpar manchas de qualquer natureza que surjam nas 4reas internas.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diéria.

e Executar nas areas internas, semanalmente, uma vez, quando nédo explicitado:

v" Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos.

v" Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica.
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v Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético.

v" Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados.

v Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.

v~ Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar.

v~ Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones.

v" Retirar o p6 e residuos, com pano Uumido, dos quadros em geral.

v~ Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

e Executar nas areas internas, mensalmente, uma vez:

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora.

Limpar forros, paredes e rodapés.

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados.
Limpar persianas com produtos adequados.

Remover manchas das paredes.

AN N NN

Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de

malha, enrolar, pantogréfica, correr), etc.

(\

Proceder a uma revisédo minuciosa de todos os servi¢os prestados durante 0 més.

(\

Executar, bimestralmente, uma vez, quando nao explicitado:
v Efetuar limpeza geral de quadros, placas, flamulas, bandeiras, painéis, estatuas e
similares com produtos adequados.

v' Executar nas areas internas, anualmente, uma vez, quando nao explicitado:

v Lavar as partes acarpetadas com produtos e equipamentos proprios adequados.

e [Executar os servicos abaixo especificados, na seguinte frequéncia:

v' Quinzenalmente, uma vez, limpar todos os vidros das esquadrias externas (face interna
e externa), aplicando-lhes produtos antiembacantes.

v/ Semestralmente, uma vez, no minimo, lavar as paredes externas revestidas com
pastilhas, granito, marmore, concreto aparente ou pintura e elementos decorativos das
fachadas, em conformidade com as normas de seguranca do trabalho.

v' Lavar, no maximo de 180 em 180 dias (6 meses), as caixas d’agua e caixas de gorduras
dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las;

e Executar 0s servigos nas areas externas, diariamente, uma vez, quando ndo explicitado:

v" Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza.
v' Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de

marmorite e emborrachados.
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v Varrer e lavar as areas pavimentadas.

v' Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros
(com fornecimento a expensas da Contratada), removendo-os para local indicado pela
Contratante.

v Retirar, com produto préprio e adequado, pichacgées.

Executar os servicos nas areas externas, semanalmente, uma vez:

v/ Limpar e polir todos os metais tais como torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras.

v Lavar pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com

detergente, encerar e lustrar.

Retirar os papéis, detritos e folhagens das areas verdes.

Cuidar dos jardins e das partes ajardinadas e molhar as plantas.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Lavar as areas cobertas destinadas a garagens e estacionamentos;

Limpar manchas de qualquer natureza que surjam nas areas pintadas, fachadas, etc.

SN NN NN

Quando necessario, remanejar internamente mobiliarios, equipamentos, bens moveis,

bem assim papéis, caixas, documentos, processos, etc., de um setor para o outro,
utilizando-se de meios de transporte fornecidos pela Contratante (sob a supervisédo de
servidor para a necessaria escolta ou acompanhamento que se fizer necessario), tarefa
a ser compatibilizada de forma a que ndo sofram solugéo de continuidade as demais

rotinas e tarefas de limpeza, conservacéo e higienizacao.

Para definicdo de saneantes domissanitarios e das substancias destinadas a higienizacao e

desinfeccao domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no

tratamento da agua, compreende-se:

Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, micro-organismos,
guando aplicados em objetos inanimados ou ambientes.

Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a
aplicacdo de uso doméstico.

Material de higiene: papel toalha, papel higiénico, forro para assento e sabonete liquido

cremoso.

Para todos os fins e efeitos, sdo equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e

desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em

ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢des no concernente ao registro, a

industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizacéo.
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Além do fornecimento da mao de obra, dos saneantes domissanitarios, dos materiais de

limpeza e higiene, dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita

execucao dos servigcos de limpeza e demais atividades correlatas, a Contratada obriga-se a:

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacéo
vigente.

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que ir8o prestar oS servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias,
tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas apés notificagao, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente para
a Contratante.

Manter pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia recente,
e provendo-os dos equipamentos de protecdo individuais adequados para as atividades
desenvolvidas;

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos em
perfeitas condi¢bes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e
guatro) horas, sendo que os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de
protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica.

Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como:
aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo,
escadas, de forma anao serem confundidos com similares de propriedade da Contratante.
Fornecer, além dos materiais de higiene e limpeza necessarios a prestagdo dos servicos,
sacos plasticos para acondicionamento de detritos e lixo.

Fornecer equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacéo.

Fornecer os seguintes materiais de consumo e de higiene pessoal por sua exclusiva conta
(sem 6nus para a Contratante):

v Papel higiénico de dupla face, de primeira qualidade, cor branca.

Forro para assento sanitario biodegradavel.

Sacos plasticos, capacidade para 100 litros, para acondicionamento de lixo.

Sabonete liquido cremoso.

Papel toalha extra luxo ou superluxo, dupla face.

AN NN

Desodorante bactericida para todos os ambientes sanitarios (vasos e mictorios).
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v

Os materiais acima exemplificados deverdo ser de boa qualidade, aferida mediante
amostra apresentada pela Contratada, e em quantidade necessaria ou compativel com
o consumo de cada local, devendo ser mantido estoque estratégico para consumo de,
no minimo, 30 (trinta) dias.

Suprir, permanentemente, todos os ambientes de sanitarios do edificio, de forro para
assento sanitario biodegradavel, com o respectivo suporte de plastico injetado,
conforme amostras apresentadas pela Contratada e aprovadas pela Contratante.
Quando indicadas, as marcas de produtos ou materiais servem como referéncia,

podendo ser fornecidos produtos similares, equivalentes ou de melhor qualidade.

Disponibilizar, para cada pavimento dos edificios constantes deste Termo de Referéncia,

carrinho que contenha kit completo com: papel toalha, papel higiénico, forro para assento

sanitério biodegradavel, sabonete liquido, luvas, panos de limpeza, saco plastico para

acondicionamento de detritos e outros materiais de limpeza.

Além do exigido nos itens anteriores, é de 6nus exclusivo da Contratada o fornecimento dos

materiais de consumo minimo e necessario abaixo indicados (considerando as areas internas

e externas e demais partes do imdvel a serem limpas, conservadas e higienizadas),

ressalvado o fornecimento de outros materiais necessérios a boa prestacao dos servi¢os:

v

SN NN NN

<]

v
v

Pilha para radiocomunicacdo entre o encarregado operacional e a Administracdo da
Contratante na execucao das tarefas.

Lacre para vasos sanitérios.

Alcool 96°.

Aromatizante de ambiente aerossol (tipo “bom ar”).

Esponja de |4 de aco.

Polidor inox a ser usado em pias.

Detergente neutro (produto concentrado, a ser diluido) com perfume floral, a ser usado
em piso em geral e nos banheiros.

Lustra-moveis, a ser usado em marcos de madeira e portas de madeira.

Papel higiénico, de textura fina, folha dupla, e de primeira qualidade, cor branca, para
colocagéo e reposicao na frequéncia necesséria.

Papel toalha extra luxo ou superluxo, de textura fina e de boa qualidade, dupla face,
para colocacao e reposi¢do na frequéncia necessaria.

Sabonete liquido cremoso, de boa qualidade, para colocacgéo e reposicao na frequéncia
necessaria.

Detergente multiuso, a ser usado em férmicas em geral, paredes e divisorias.

Sab&o em p6 multiagéo.

Saponaceo em barra.
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Jato detergente removedor de ceras e impermeabilizantes.
Desinfetante para banheiros e sanitarios, aroma pinho ou floral.
Creolina.

Flanelas.

Saco de pano para limpeza.

Saco de lixo especial para lixo infectado.

Luva de borracha, prépria para atividade insalubre.

Saco de lixo, em plasticos, com capacidade para 100(cem) litros.
Agua sanitéaria.

Sapdlio.

Rodo para limpeza de vidros.

Rodo para agua.

Vassoura de pelo.

Vassoura de piagava.

Baldes.

Mangueiras de borracha.

NS N N N N N S N N N N N N N MR

Outros materiais de limpeza e domissanitarios necessarios a boa execucgéo das tarefas

de limpeza, conservacao e higienizacao;

Observacoes:

1.

Para a elaboracdo da “Planilha de Custos e Formacao de Precos” devera basear-se na

planilha constante de Termo de Referéncia, com as ressalvas que se seguem.

2. Arelacdo de materiais € estimativa e podera ser alterada pela Licitante.

Os materiais de consumo acima exemplificados serdo entregues pela Contratada
diretamente nos edificios relacionados neste Termo de Referéncia.

Sempre que solicitado, a Contratada devera apresentar, obrigatoriamente, amostras dos
produtos de limpeza utilizados nos servi¢os de limpeza, conservagao, higienizacéo.

N&o serd admitida, sob qualquer pretexto, a reutilizacdo de embalagens de produtos de
limpeza.

Os produtos utilizados deverdo estar acondicionados em embalagens originais, sendo
estas descartadas tdo logo utilizado o seu contelido (vazias).

As fragcbes de produtos utilizados deverdo estar nas proprias embalagens originais, de
forma a sua identificacdo e procedéncia.

Os produtos e materiais de limpeza deverdo estar devidamente acondicionados e
guardados (ou armazenados) de forma adequada e por tipo de destinacgéo.

Quando indicadas, as marcas de produtos ou materiais servem como referéncia, podendo

ser fornecidos produtos similares, equivalentes ou de melhor qualidade
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e Manter supervisor, do quadro empresarial, com capacidade e competéncia para tomar
decisGes compativeis com 0s compromissos assumidos, e provido de radiocomunicador e
aparelhos celular para contato com encarregados, serventes e outras pessoas envolvidas
nas tarefas de limpeza, conservacao, asseio e higienizacao.

e Nomear encarregados com a missdo de garantir o bom andamento dos servigos,
permanecendo no local de trabalho em tempo integral, fiscalizando e ministrando a
orientagao necessdria aos executantes dos servigos.

e Os encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao
responsavel pelo acompanhamento dos servicos da Administracdo e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

e Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Contratante.

e Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca.

¢ Instruir os seus empregados quanto a prevencao de incéndios.

e Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas.

e Observar a conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execu¢éo dos servigos.

e Disponibilizar armario ou guarda-volumes para guarda de uniformes, equipamentos e
outros acessorios necessarios a prestacdo dos servicos.

e Executar, preferencialmente, os servicos em horarios que ndo interfiram no bom
andamento da rotina de funcionamento dos 6rgaos.

e Adotar boas préticas objetivando a otimizag&o de recursos e reducéo de desperdicios, tais
como:

v" Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente téxicas e poluentes.

v’ Substituicdo de substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade.

v Racionalizagdo e economia no consumo de energia elétrica e agua.

v Treinamento e capacitagdo perioddicos dos empregados sobre boas praticas de reducéo
de desperdicios e poluigdo.

v" Reciclagem e destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza,
asseio e conservagao;

v’ Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de
chuva, pocos cuja dgua seja certificada de ndo contaminag&o por metais pesados ou

agentes bacteriolégicos, minas e outros).
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v' Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como: pilhas e baterias que contenham em suas
composigdes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que
as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
indUstrias, para repasse aos fabricantes ou importadores.

v/ Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral.

v' Os produtos, quando descartados, deverdo ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinacédo especifica.

e Zelar pela conservacao do patrimdnio da Contratante.
e Manter apoio logistico, disponibilizado para os encarregados telefone mével para contatos

destinados ao atendimento de chamadas para normalizagéo inadiavel.

ESCOLARIDADE MINIMA
A mao de obra disponibilizada para os postos de servico devera possuir a escolaridade e com o0s
requisitos minimos que se seguem:
e Escolaridade: 1° grau completo. Conhecimento das atividades operacionais: conforme as
atribuicbes contidas na “Classificagdo Brasileira de Ocupagdes” (CBO) e rotinas
operacionais indicadas neste Termo de Referéncia. Idade minima: 18 anos. Outras

exigéncias: boa dic¢do, desembaraco, urbanidade no trato e boa apresentacao.

UNIFORMES

Os uniformes exigidos para os empregados destacados para 0s postos de servico sdo os que se

seguem, afora os equipamentos de protecdo individual (EPI) devidos, caso a caso.
Posto de Servente de Limpeza, servente area hospitalar, servente banheiros publicos,
limpador de vidros e limpador de veiculos: 4 (quatro) jalecos profissionais, material
“unileve” ou sarja leve, 100% algodao, género unissex, botdes de pressdo, manga curta,
tamanho a conferir. 1 (uma) calca de brim. 1 (uma) camisa (material 100% algod&o). 1 (um)
calcado tipo “conga”. 1 (um) par de bota antiderrapante. 1 (uma) jaqueta de frio ou japona. 1
(uma) capa de chuva para execucéo de servicos de limpeza externa. Cracha de identificacao.
Para o Encarregado — Masculino: 1 (uma) calca comprida (jeans). 1 (um) puldver de 13, de
Otima qualidade, compativel com o clima da cidade onde serdo prestados os servi¢os. 1 (uma)
camisa de manga curta, com pala dupla em tecido 100% algod&o. 1 (uma) camisa de manga
curta em malha 100% algod&o. 1 (um) par de calgado na cor preta, anatémico, com palmilha
amortecedora e solado antiderrapante. 1 (uma) botina de seguranca.

Para o Encarregado — Feminino: 1 (uma) calca comprida (jeans). 1 (um) pulbver de 14, de
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6tima qualidade, compativel com o clima da cidade onde serdo prestados os servi¢os. 1 (uma)
camisa de manga curta, decote canoa, em tecido 100% algoddo. 1 (uma) camisa de manga
curta em malha 100% algod&do. 1 (um) par de calcado anatdmico, com gaspea em material
poroso, com amortecimento, com salto até 2,5 cm, solado antiderrapante. 1 (uma) botina de

seguranca.

FORNECIMENTO DE MATERIAIS
Ressalvando tratar-se de estimativa de consumo mensal englobando os iméveis indicados neste Termo
de Referéncia — portanto sem qualquer compromisso da Contratante quanto a razoavel variagdo do

consumo — a Contratada é a Unica e _exclusiva responsavel pelos fornecimentos dos materiais de

limpeza e domissanitarios, ndo cabendo justificativa de que a quantidade estimada seja inferior ao real
consumo durante a vigéncia do contrato.

Sempre que solicitado pela fiscalizagdo da Contratante, a Contratada deverd apresentar,
obrigatoriamente, amostras dos produtos e materiais de limpeza e domissanitarios utilizados na
prestacéo dos servicos.

A Relacdo dos Materiais de Limpeza e Domissanitarios é estimativa e serve para subsidiar na

elaboragao da “Planilha de Custos e Formacgao de Precos” da Instrugcdo Normativa SEGE/MP n° 5, de
2017.

Os guantitativos estimados dos materiais indicados na referida relacdo ndo estéo vinculados ao nimero

de postos servicos em cada imével. Portanto cabera a Contratada prover esses materiais nos
guantitativos necessarios independentemente de eventual decréscimo do nimero de postos, nos

termos do artigo 65, Lei n° 8.666/1993, e alteracdes.

RELACAO ESTIMATIVA DE MATERIAIS
AS ENTREGAS SAO MENSAIS E EM CADA EDIFICIO INDICADO

Abreviaturas adotadas:

BH = Belo Horizonte; CT = Contagem; GV = Governador Valadares; IP = Ipatinga: JF = Juiz de Fora;
MC = Montes Claros; CC = Casa dos Contos de Ouro Preto; PM = Patos de Minas; PA = Pouso Alegre;
SL = Sete Lagoas; UR = Uberaba; UL = Uberlandia.

BH
PRODUTOS or GV |IP JF MC |CC |PM |PA |SL |UR |UL

Alcool 96° - Litro 100 30 30 25 03 06 10 10 30 05 03
Alcool Gel - Litro 80 10 10 10 10 04 10 04 27 10 10
Areia Para Cinzeiro - KG 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
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BH
PRODUTOS - GV |IP JF MC |CC |(PM |PA |SL UR |UL
Plus (similar, equivalente
ou de melhor qualidade)
Cera Lustravel
Vero Plus (similar,
40 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05
equivalente ou de melhor
qualidade) - Litro
Cera W & W Resistente
Plus (similar, equivalente
) 40 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05
ou de melhor qualidade)
Litro
Cloro Liquido
15 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
Galdo de 5 Litro
Desinfetante Conc.
) 80 30 25 25 03 15 10 06 17 10 10
Eucalipto ou Floral — L
Sabdo Liquido Neutro
) 60 15 15 15 15 15 15 15 15 15 15
Galao 5 Litros
Detergente Liquido
Neutro Concentrado, 10 03 03 01 01 01 02 03 01 01 03
galdo 5 litros
Fibra “ LIT.”
70 15 10 10 10 10 10 15 15 10 15
Unidade
Cabo LIT. unidade 30 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02
Disco Scotch Limpador
350 (verde) - Plus
o i 15 03 03 03 03 03 03 03 03 03 03
(similar, equivalente ou
de melhor qualidade)
Esséncia Eucalipto
) 30 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
Litro
Disco Scotch polidor 400
15 03 03 03 03 03 03 03 03 03 03
(verde)
Escova
) 40 02 04 02 02 02 02 02 02 02 02
Lavadeira
Esponja Limpeza Dupla
100 30 30 10 10 30 10 20 10 20 10
Face
Estopa Pacote 15 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
Sapdlio 300 G 50 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
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BH
PRODUTOS - GV |IP JF MC |[CC |PM |PA |SL UR | UL
Flanela
150 30 10 10 10 20 10 10 10 10 10
Branca
Flanela Laranja
50 10 05 05 05 10 10 05 05 05 05
Grande
Hipoclorito Sédio
40 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02
10% a 12% - galdo 5 L
L& de Ago
100 10 10 10 10 03 03 03 10 10 02
Pacote
Limpa
) 10 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
Carpetes litro
Limpa Pneus
20 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
Solubex Lever
Limpa
) 08 01 01 01 01 02 01 01 01 01 01
Pedras galéo 5 litros
Limpador Multiuso
60 30 10 15 05 05 10 15 15 10 10
500 ml
Lustra Metais brilho inox
10 05 05 05 05 05 05 05 05 05 05
500 ml
Lustra Méveis
30 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
Lever 200 ml
Luva Latex P/IM/G
] 240 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
Laranja — Pacote
Mangueira
03 01 01 01 01 02 01 01 01 01 01
para lavagdo 100 m
Mascaras para po
10 02 02 02 02 03 02 02 02 02 02
Pacote
P&
05 03 03 03 03 03 03 03 03 03 03
de lixo cabo grande
Pano de chéo
100 30 20 20 20 20 15 12 10 10 15
60 X 80
Papel higiénico
1200 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160
folha dupla (rolos)
Papel higiénico folha
800 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
dupla 250 m (rolos)
Papel toalha
2.000 | 60 60 60 60 60 60 60 60 60 60
entrefolhado, folha
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PRODUTOS

BH
CT

GV

JF

MC

CcC

PM

PA

SL

UR

UL

branco, 100%
fibras virgens, pacote.

dupla,

Ref.: “Kleenex
Profissional”. Plus
(similar, equivalente ou

de melhor qualidade)

Pasta para limpeza a
seco Kinner 250 g Plus -
(similar, equivalente ou

de melhor qualidade)

25

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

Pneu Black (pretinho),
galdo c/5 litros.

03

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

Protetor descartavel
para assento sanitario

Caixa ¢/86 unidades

100

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

Purificador de ar

Bom ar - Plus (similar,
equivalente ou de melhor
qualidade)

60

30

10

10

06

05

04

05

05

15

15

RSD PU
marca Office galdo 5 L-

Removedor

Plus (similar, equivalente

ou de melhor qualidade)

08

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

Rodo
60 cm

20

02

02

05

02

02

03

02

03

03

03

Rodo
45 cm

20

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

Rodo 15cm

limpeza de vidro

10

05

02

03

02

02

02

01

01

01

01

Sabé&o em barra
Ypé Plus (similar,
equivalente ou de melhor

qualidade)

50

05

20

05

08

05

03

03

03

03

10

Sabao de coco
200 g

20

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

Sabéo em poé
(caixa 1kg)

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10
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de vaso sanitéario

BH
PRODUTOS - GV |IP JF MC |[CC |PM |PA |SL UR | UL
Sabonete liquido
) 30 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02
erva doce galdo 5 litros
Saco de lixo branco 100L
30 03 03 03 03 03 03 03 03 03 03
(cento)
Saco de lixo preto
30 04 03 03 03 03 03 03 03 03 03
100 L (cento)
Saco de lixo preto
30 03 03 02 03 02 03 03 03 03 03
60 L (cento)
Balde
] 20 03 03 03 03 03 03 03 03 03 03
Médio
Balde grande 15 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02
Balde
20 03 03 03 03 03 03 03 03 03 03
Pequeno
Saco lixo cor azul
10 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
100 L (cento)
Saco lixo cor amarela
5 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
100L (cento)
Saco lixo cor vermelha
5 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
100L(cento)
Saco lixo cor verde
5 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
100L (cento)
Saco lixo cor cinza
5 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
100L (cento)
Saco lixo cor marrom
5 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
100L (cento)
Silicone liquido limpeza
) ) 05 01 01 01 01 01 01 01 01 01 01
painel de veiculos — litro
Thiner para retirada de
05 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00
pichagéo - Galédo
Vassoura
20 01 01 01 01 03 03 01 01 01 01
de pelo
Vassoura
) 50 05 04 04 02 05 02 02 02 02 02
de piacava
Vassoura
30 05 08 04 02 02 02 04 02 03 03
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BH
PRODUTOS cT GV |IP JF MC |CC |PM |PA |SL UR |UL

Xampu Limpeza de
carpetes Multilimp litro -
o ) 05 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02
Plus (similar, equivalente

ou de melhor qualidade)

Xampu para limpeza
] 30 02 02 02 02 02 02 02 02 02 02
de veiculos (litro)

Observacoes:

1. Os materiais serdo fornecidos nas quantidades indicadas ou quando necesséria a
substitui¢&o.

2. Quando indicadas, as marcas de produtos ou materiais servem como referéncia, podendo
ser fornecidos produtos similares, equivalentes ou de melhor qualidade.

14. DA SUBCONTRATAGCAO:

14.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

15. ALTERACAO SUBJETIVA:

15.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacéo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a

execucdao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

16.1. A Contratada designara formalmente o supervisor, do quadro da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do
objeto contratado.

16.2. A Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do
supervisor da empresa, na hipétese em que a Contratada designara outro o exercicio da atividade.
16.3. A comunicagdo entre a Contratante e a Contratada sera realizada por escrito, através de

carta, e-mail ou fax), observando-se, afora outras disposi¢c6es contratuais:
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e O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

e As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes
gue tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo
para o servico contratado, verificar a regularidade das obriga¢des previdenciarias, fiscais
e trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢gdo processual e o0 encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sancbes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avencadas e a solucédo de problemas relativos ao objeto.

e O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuério, de acordo com as disposi¢des que se seguem.

e Gestdo da Execucdo do Contrato: E a coordenacio das atividades relacionadas a

fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacgéao pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de

sanc¢des, extingdo do contrato, dentre outros.

e Fiscalizacdo Técnica: E o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucéo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo
e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliada pela fiscalizagdo do publico usuério.

e Fiscalizacdo Administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos da

execucao dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem

como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

e Fiscalizacdo Setorial: E o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacao dos servi¢cos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade.

e Fiscalizacdo pelo Publico Usuéario: E o acompanhamento da execucdo contratual por

pesquisa de satisfacdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da
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prestacdo dos servicos, 0S recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
Contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

e Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, 0 6rgdo ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

e As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, n&o
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a gestéo do contrato.

16.4. A Contratante podera convocar o Supervisor da Contratada para adog¢do das providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. A Contratada ndo estd obrigada a manter preposto no local de execucdo do objeto do
contrato.
16.6. A fiscaliza¢do administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-

se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
16.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacdes (0os documentos poderao ser originais ou cépias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):
a) no primeiro més da prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacéo:
a.l) Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execug¢édo dos
servi¢os, quando for o caso;
a.2) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responséveis técnicos pela execuc¢do dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela Contratada; e
a.3) Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os
Servigos.
b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢cdo dos servicos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a

verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):
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b.1) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uni&do (CND);
b.2) certidGes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;
b.3) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
¢) entrega, quando solicitado pela Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1l) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Contratante;
c.2) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos,
em que conste como tomador Contratante;
c¢.3) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;
c.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacgéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
gualquer empregado; e
c.5) comprovantes de realizacéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.
d) entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao
do contrato, apés o Ultimo més de prestacéo dos servigos, no prazo definido no contrato:
d.1) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
d.2) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
d.3) extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e
d.4) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
16.8. A Contratante devera analisar a documentagao solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30
(trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.
16.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverdo ser apresentados.
16.10. A Contratante devera analisar a documenta¢éo solicitada nos subitens acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,

justificadamente.
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16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores do contrato deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho e Previdéncia.

16.13. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de
habilitacéo pela Contratada podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.
16.14. A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacfes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de resciséo contratual, quando nédo identificar
ma-fé ou a incapacidade de correcao.

16.15. Além das disposi¢cbes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

¢ Fiscalizacao Inicial, no momento em que a prestagéo de servi¢os € iniciada:

a) sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informac6es
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais,
gratificacBes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte,
auxilio-alimentacéo), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas;

b) todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informagfes nelas inseridas coincidem com as informacdes
fornecidas pela Contratada e pelo empregado;

c) o numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
Contratada;

f) sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecéo
Individual (EPI);

g) no primeiro més da prestacéo dos servigos, a Contratada devera apresentar a seguinte
documentacdo: g.1) Relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungéo,
horério do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicacédo dos responsaveis técnicos pela execucao
dos servicos, quando for o caso; g.2) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis

técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela
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Contratada; g.3) Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que
prestardo os servicos; e g.4) Declaracdo de responsabilidade exclusiva da Contratada
sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

e Fiscalizacdo Mensal, a ser feita antes do pagamento da fatura:

a) deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacéo do servico;

b) deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF;

d) deverda ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme
disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

e Fiscalizacao Diaria:

a) devem ser evitadas ordens diretas da Contratante aos terceirizados. As solicitagbes de
servicos devem ser dirigidas ao Supervisor do quadro da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacdes ou cobrancgas relacionadas aos empregados terceirizados devem
ser dirigidas ao Supervisor;
b) toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociacdo de
folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é
exclusiva da Contratada;
¢) devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que
estdo prestando servigcos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.
16.16. Cabe, ainda, a fiscalizacéo do contrato, verificar se a Contratada observa a legislacéo relativa
a concessdo de férias e licengcas aos empregados, respeita a estabilidade provisoria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a
repactuagdo do contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da Contratada.
16.17. A Contratante devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta do
FGTS e que verifiguem se as contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus
nomes. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.
16.18. A Contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
Contratante quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Contratante;
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b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em
gue conste como tomador a Contratante;
c) cépia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigcos ou, ainda, quando necessdrio, cOpia de recibos de depdsitos
bancérios; e
d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacgéo,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo
de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado.
16.19. Afiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e utilizara
o Instrumento de Medi¢éo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto — adendo a este Termo de
Referéncia — ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a Contratada:
a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades Contratadas; ou
b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada. A utilizacdo do IMR néo
impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo
dos servicos.
16.20. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer & Contratada a
correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
16.21. O fiscal técnico devera apresentar ao Supervisor ou representante da Contratada a avaliacéo
da execucdo do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.
16.22. Em hip6tese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.
16.23. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
16.24. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo & qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a Contratada de acordo

com as regras previstas no ato convocatorio.
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16.25. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo
dos servigos.
16.26. O representante da Contratante devera ter a qualificagédo necessaria para 0 acompanhamento
e controle da execucao dos servicos e do contrato.
16.27. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.
16.28. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
16.29. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relagédo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
16.30. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
16.31. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagBes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicBes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencédo das condi¢bes de
habilitacdo, ensejard a aplicacao de san¢8es administrativas, previstas no instrumento convocatorio e
na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
Contratante, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.
16.32. Caso ndo seja apresentada a documentacao comprobatéria do cumprimento das obrigagfes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Contratante comunicara o fato a Contratada e retera
0 pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.
e Na&o havendo quitacdo das obrigac8es por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagfes diretamente aos empregados da
Contratada que tenham participado da execucao dos servigos objeto do contrato.
¢ O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
e Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a contratante e os

empregados da Contratada.
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16.33. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigac6es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o
FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.
16.34.  Afiscalizagéo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.35.  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl

da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 5, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo.

17. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO:
17.1. A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR)
gue constitui apéndice deste Termo de Referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:
a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ndo executar com a qualidade exigida as
atividades contratadas;
b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servi¢co, ou

utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITA(;AO DO OBJETO:
18.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

e No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera

entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacéo contratual.

18.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela
equipe de fiscalizacao ap0s a entrega da documentagéo acima, por meio de relatério circunstanciado,
nas condi¢cdes a seguir indicadas. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigcos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigcos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
18.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢éo do objeto e, se for 0 caso, a anélise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

Contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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18.4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a UGltima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

18.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis. Da mesma forma, ao final de cada
periodo de faturamento mensal, o fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratagéo,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

18.6. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da Contratada,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizag&o devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato. Quando a fiscalizagao for exercida por um
Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

18.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo. Na hip6tese de a
verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como
realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

18.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o0
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

¢ Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagédo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
correcoes.

e Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados,
com base nos relatérios e documenta¢des apresentadas.

e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

18.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
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concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor
(Lei n° 10.406, de 2002).

18.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos, refeitos
ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidades.

19. DO PAGAMENTO:
19.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

¢ Quando houver glosa parcial dos servigos, a Contratante devera comunicar a empesa para
gque emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

¢ Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

19.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

e A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentag¢@o mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e O prazo de validade.

e A data da emisséo.

e Os dados do contrato e do 6rgéo contratante.

e O periodo de prestacéo dos servicos.

e O valor a pagar.

e Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
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saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacdo da

regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

19.6. Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital.

19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera

providenciada sua naotificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua

situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da contratante.

19.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante

dever4d comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados 0s meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla

defesa.

19.10. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada néo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

e Sera rescindido o contrato em execug¢do com a Contratada inadimplente no SICAF, salvo

por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da
Contratante.

19.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera

realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporéria de participacéo em licitacdo,

no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de

2018.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que

tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo contratante, com fundamento na Lei

de Diretrizes Orgamentarias vigente.

19.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributéria prevista na legislagdo aplicavel,

em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da

Instrucéo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, quando couber.

19.14. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha

concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira
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devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP e sendo: EM = Encargos moratérios; N = Namero de dias entre a data prevista
para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga. | = indice de
compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX); | = (6 /100)/365; | =
0,00016438. TX = Percentual da taxa anual = 6%.
19.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abiril
de 2018.
19.17. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017,
sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢0fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
e N&o produziu os resultados acordados.
e Deixou de executar as atividades Contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida.
e Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
19.18. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera,
no primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.
19.19. N&ao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacdo contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo equivalente a
3(trés) dias a mais por ano de servic¢o, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.
19.20. A adequacado de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo
aditivo.
19.21. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado e/ou
indenizado no primeiro ano de contratacéo, tais rubricas deverdo ser mantidas na planilha de forma
complementar/proporcional, devendo o 6rgao contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.
19.22. A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de
vale-transporte em relacdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por ndo
receber o beneficio previsto na Lei n°® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto
n°® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA:
20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, as
regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da referida instrugdo normativa

sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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20.2. A futura Contratada deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigGes previdenciarias e do FGTS,
guando nédo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagfes, até 0 momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.
¢ Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.:
por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes
sociais e FGTS decorrentes.
20.3. A Contratada autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da Contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servi¢os, bloqueada para movimentacéo, conforme
disposto no Anexo Xl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢ces estabelecidas no
item 1.5 do Anexo VII-B da referida norma.
20.4. A Contratada provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° salario e verbas
rescisorias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela Conta-Corrente Vinculada,
em nome do prestador dos servi¢os, bloqueada para movimentacéo e utilizada exclusivamente para
crédito das rubricas retidas.
20.5. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da referida
instrugdo normativa sera igual ao somatorio dos valores das provisbes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracao, cuja movimenta¢cdo dependera de autorizacdo da Contratante e sera
feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:
e 13° (décimo terceiro) salario.
e Férias e um terco constitucional de férias.
e Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa.

e Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

20.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017.
20.7. O saldo da conta-depdésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata

die, conforme definido em Termo de Cooperacao Técnica firmado pela Contratante e o Banco do Brasil
SIA.
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20.8. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacdo
Técnica.
20.9. Os valores referentes as provisbes mencionadas que sejam regidos por meio da conta-

depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
Sservicos.

20.10. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta
depdsito, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.11. A Contratada podera solicitar a autorizacao da Contratante para utilizar os valores da conta-
depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indeniza¢Bes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situa¢gfes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

e Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar 0s documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento.

e Somente apos a confirmacgéo da ocorréncia da situacao pela Administracdo, seré expedida
a autorizacdo para a movimentacao dos recursos creditados na conta-deposito vinculada,
gue sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data da apresentac¢do dos documentos comprobatérios pela empresa.

e A autorizacdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

e A Contratada devera apresentar a Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacao, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para
a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

20.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, ha presenca do sindicato da categoria correspondente
aos servigos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servi¢o contratado, conforme item 15 da Instrucdo Normativa
n° 5, de 2017.

21. DO REAJUSTAMENTO PRECOS SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO):

21.1. Visando a adequagédo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
Contratada e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem
gue se seguird, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a Contratada

justificar e comprovar a variacao dos custos, apresentando memaria de calculo e planilhas apropriadas
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para analise e posterior aprovacdo da Contratante, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018,
e nas disposic¢des aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

21.2. ApOs o interregno de um ano, mediante solicitagdo da Contratada, os precos iniciais poderédo
se repactuados.

21.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacéo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos
insumos necessarios a execucgédo do servico.

21.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente
desses instrumentos.

21.5. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

e Para os custos relativos & méo de obra, vinculados & data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencéo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato.

e Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacé&o de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de prec¢o publico (tarifa): do dltimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacgéo legal ou normativa.

e Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital.

21.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagédo, independentemente daquela em que celebrada ou
apostilada.

21.7. As repactuacgfes a que a Contratada fizer jus e que néo forem solicitadas durante a vigéncia
do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o
encerramento do contrato.

21.8. Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacéo podera
ser pleiteada, ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

e Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencédo coletiva anterior, em relacdo aos custos

decorrentes de mao de obra.
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e Do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagéo
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacéo de
precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa).

e Do dia em que se completou um ou mais anos da apresenta¢cdo da proposta, em relacéo
aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado.

21.9. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencgédo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou a
Contratada proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no Termo Aditivo de
prorrogagdo para resguardar o direito futuro a repactuacgao, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

21.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacéo.

21.11. E vedada a incluséo, por ocasi&o da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢ca de instrumento legal, sentenca normativa,
Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

21.12. A Contratante ndo se vincula as disposi¢cfes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes
Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa Contratada, de matéria n&o trabalhista, de obrigagées e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administra¢do Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21.13. Quando a repactuagdo se referir aos custos da méo de obra, a Contratada efetuara a
comprovacao da variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

21.14. Quando arepactuacédo solicitada pela Contratada se referir aos custos sujeitos a variagéo dos
precos de mercado (insumos nédo decorrentes da méo de obra), o respectivo aumento sera apurado
mediante a aplicacdo do indice de reajustamento pelo INPC, com base na seguinte formula prevista no
art. 5° do Decreto n° 1.054, de 1994:

R=V (I-1°/1°e onde: R = Valor do reajuste procurado. V = Valor contratual correspondente
a parcela dos insumos a ser reajustada. I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou
de precos correspondente a data fixada para entrega da proposta da licitagdo. | = indice
relativo ao més do reajustamento.

¢ No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a

Contratada a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a diferenca
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correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada
apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

e Nas afericBes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

e Caso o indice estabelecido para a repactuacdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legisla¢éo entdo em vigor.

e Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

e Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifigue o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo
dos valores correspondentes da planilha contratual.

21.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagfes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

e A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao.

e Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concesséo das proximas repactuacgdes futuras.

e Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencgdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuac¢des futuras.

21.16. Os efeitos financeiros da repactuagéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

21.17. A deciséo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

21.18. O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela Contratante para a comprovacgéo da variacao dos
custos.

21.19. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem

com a prorrogacgéo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.
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21.20. A Contratada devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporcéo de 5% (cinco por cento) em relacéo ao valor contratado, como condi¢édo
para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrucdo Normativa
SEGES/MP © 5, de 2017.

22. DA GARANTIA DA EXECUCAO:

22.1. O adjudicatario prestara garantia de execucédo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execucao do contrato e por 90 (noventa) dias ap6s o término
da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
22.2. No prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da assinatura do contrato, a Contratada devera apresentar comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro
garantia ou fianca bancaria.

e Ainobservancia do prazo fixado para apresentacéo da garantia acarretara a aplicagcéo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

e O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a promover a rescisédo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666, de 1993.

22.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias ap6s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

22.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

e Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas.

e Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato.

e Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a Contratada.

e Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nado
adimplidas pela Contratada, quando couber.

22.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislacéo que rege a matéria.
22.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na

Caixa Econ6mica Federal, com corre¢cdo monetéria.
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22.7. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Economia.

22.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa rendncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

22.9. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacéo.

22.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo méaximo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

22.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcao que rege a matéria.
22.12. Sera considerada extinta a garantia:

e Com a devolugdo da apdlice, carta fiangca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo
da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato.

e No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

22.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a Contratada.

22.14. A Contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

22.15. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovacao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisdrias decorrentes da contratacao, e que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apéds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussfes previdenciarias e relativas ao
FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislacao que
rege a matéria.

e Também poderéa haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a

interrupcdo do contrato de trabalho.
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22.16. Por ocasidao do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracéo

Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores

vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas

rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacédo de servigos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

23.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacéo.

Ensejar o retardamento da execucédo do objeto.

Falhar ou fraudar na execucao do contrato.

Comportar-se de modo inidéneo.

Cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

Contratada as seguintes sancoes:

1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes

contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam

prejuizos significativos para o servigo contratado.

2. Multa de 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso

na execug¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto
dia e a critério da Administracao, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo total da obrigacéao
assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca.

e Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucéo parcial da obrigacéo assumida.

e Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecu¢ao
total da obrigacao assumida.

e Multa de 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das TABELAS 1 e 2, abaixo.

e Multa de 0,7% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias autorizara a Administracdo Contratante a promover a rescisao do contrato.
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e As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo (SRA/MG), entidade ou

unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
23.3. Asancéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem 23.2 também é aplicavel em
quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 23.1 deste Termo de
Referéncia.
23.4. As sangOes previstas nos subitens 23.2.1, 23.2.3, 23.2.4 e 23.2.5 poderé&o ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
23.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
TABELAS 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar dano fisico,

les&o corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso
fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de

atendimento.

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos

contratados, por empregado e por dia.

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagéo,

por servico e por dia.

Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por

empregado e por dia.

Para os itens a sequir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia.

Cumprir determinagcédo formal ou instrugcdo complementar do

6rgao fiscalizador, por ocorréncia.

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e

por dia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por

ocorréncia.

10

Indicar e manter durante a execucdo do contrato o0s

Supervisores previstos no Edital/contrato.

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme

previsto na relacao de obrigacfes da Contratada.
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23.6. O atraso ou 0 ndo pagamento dos encargos trabalhistas serdo considerados faltas graves,
passivel da multa e demais san¢des previstas no item 23.2, podendo, ainda, a Administracéo realizar
a rescisdo unilateral da avenca.
23.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

e Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

e Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo.

e Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

23.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

23.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Uniéo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

e Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 5 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

23.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

23.11. A autoridade competente, na aplicacéo das sanc¢des, levara em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

23.12. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de préatica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remelldas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

23.13. A apuracéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragcao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto

de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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23.14. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo PuUblica Federal
resultantes de ato lesivo comelldo por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

23.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

24, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
24.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as usuais para

a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

24.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
Edital.
24.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos para habilitacédo (atestado ou atestados

de capacidade técnica-operacional) e a exigéncia de instalacdo de escritério em Belo Horizonte ou na

Regido Metropolitana de Belo Horizonte estéo indicados no item 1 deste Termo de Referéncia.

24.4., O critério de aceitabilidade de precos serd o valor global indicado no item 1.1.1 deste Termo
de Referéncia.

24.5. O critério de julgamento da proposta é o menor pre¢o global do item Unico, sendo que os
precos unitarios maximos aceitos pela Administracdo, nos termos do artigo 40, inciso X, da Lei n°®

8.666/1993, e suas alteracgdes, séo os indicados no item 1.1.1 deste Termo.

24.6. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no Edital.

25. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS:

25.1. O custo estimado da contratacdo é o indicado neste Termo de Referéncia.

25.2. O valor foi obtido a partir de composicao de custos, considerando a média dos percentuais

praticados em contratacBes similares da Administragdo Publica, Convencao Coletiva de Trabalho,

pesquisas de mercado (orgcamentos coletados) e outros indicadores.

25.3. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, bem como para a contagem da

anualidade prevista no art. 3°, 81° da Lei n® 10.192/2001, que foram utilizadas, no entendido cabivel,

as convencfes coletivas de trabalho e os sindicatos indicados no subitem 1.1.7.1 deste Termo de
Referéncia.

25.4. O sindicato indicado néo é de utilizagao obrigatoria pelos licitantes — conforme o Ac6rddo TCU
n°®369/2012 — mas sempre se exigird o cumprimento da convencado adotadas por cada licitante (e futuro

contratante).

26. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
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26.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta dos recursos consignados
no Or¢camento Geral da Unido, conforme programas de trabalho e elementos de despesas pertinentes
a contratagdo pretendida, e constardo da respectiva nota de empenho.

ADENDOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Constituem adendos deste Termo de Referéncia, os seguintes atos e modelos: Proposta de
Precos (modelo); Planilha de Custos e Formacdo de Precos (modelo); Termo de Vistoria
Facultativa (modelo); Declaracdo de Contratos Firmados (modelo); Declaracdo de Instalacdo
de Escritério em Belo Horizonte ou na sua Regido Metropolitana (modelo); indice de Medi¢io

de Resultados (IMR) e Estudos Técnicos Preliminares.

Belo Horizonte, / 12022.

CASSIO PORFIRIO
SIAPE N° 0123045

RODOLFO DE MATOS ANDRADE
SIAPE N° 2239202
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TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS, COM MAO DE OBRA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA,
DE LIMPEZA, ASSEIO, CONSERVAGCAO E HIGIENIZAGAO DE IMOVEIS PARA A
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA NO ESTADO DE MINAS
GERAIS E OUTROS ORGAOS ATENDIDOS.

De acordo com o presente Termo de Referéncia, elaborado pelo setor competente desta Divisdo de
Recursos Logisticos, com 0s ajustes e/ou adequagdes em face do objeto da contratacdo pretendida,

propondo a aprovagao superior.

Belo Horizonte, / 12022.

SONIA LUCIA DIAS
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos

DESPACHO:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, no uso de minhas atribuigdes legais, em face da elaboracdo
pelo setor competente e manifestacdo da Chefia da Divisdo de Recursos Logisticos no sentido do
atendimento a contratacao pretendida, com os ajustes e/ou adequacdes em face da prestacdo de
servigos continuos de limpeza, asseio, conservacao e higienizacdo dos iméveis indicados (subitem
1.1), com méo de obra em regime de dedicacéo exclusiva e fornecimento de equipamentos, material

de limpeza e domissanitéarios.

Belo Horizonte, / /de 2022.

ACACIO CANDIDO DA SILVEIRA SANTOS
Superintendente
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ADENDO 1

MODELO
PROPOSTA DE PRECOS

IDENTIFICAGAO:

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COMPLETO:
VALIDADE DA PROPOSTA:

ITEM UNICO

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO MIN. ECONOMIA EM MINAS GERAIS

Avenida Afonso Pena, n°® 1.316 — 7° e 8° Andar — Centro Belo Horizonte — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

1 posto de Servente — “Encarregado” — 44 horas semanais.

20 postos de Servente — 44 horas semanais.

2 postos de Servente com “Insalubridade-40%” — 44 horas semanais.

1 posto de Servente — “Lavador de Veiculos” — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

24

ARQUIVO GERAL/SUPERINTENDENCIA REGIONAL ME EM MINAS GERAIS

Rua Dr. José Américo Cancado Bahia, n°® 595 — Cidade Industrial - Contagem — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

3 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos
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Rua Séao José, n° 12 — Centro — Ouro Preto — Minas Gerais

CASA DOS CONTOS/SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO ME EM MINAS GERAIS

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

4 postos de Servente com “Insalubridade-40%” — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

Rodizio entre os edificios abaixo:

Minas Gerais

Edificio da Rua dos Tamobios, n°® 596 — Centro Belo Horizonte — Minas Gerais

“IMOVEIS DEVOLVIDOS” - SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAO EM MINAS GERAIS

Edificio Chagas Déria: Rua Sapucai, n°® 571 — Floresta — Belo Horizonte — Minas Gerais

Edificio devolvido do DNIT: Avenida Prudente De Morais, n® 1641 — Santo Antonio — Belo Horizonte —

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

1 posto de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO NO ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua dos Timbiras, n° 1.778 — Bairro Funcionarios — Belo Horizonte — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

1 posto de Servente — “Encarregado” — 44 horas semanais.

5 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

PROCURADORIA REGIONAL DA FAZENDA NACIONAL NA 62 REGIAO — PRFN/6

Rua Carvalho de Almeida, n°® 13 — 1° Andar — Bairro Cidade Jardim — Belo Horizonte — MG

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

1 posto de Servente — “Encarregado” — 44 horas semanais.

10 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

11
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ARQUIVO JURIDICO/ PROCURADORIA REGIONAL DA FAZENDA NACIONAL NA 62 REGIAO

Avenida Afonso Pena, n® 1,500 — 5° e 6° Andares — Centro — Belo Horizonte — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM GOVERNADOR VALADARES

Avenida Minas Gerais, n° 264 — Bairro Centro — Governador Valadares — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

Rua Juiz Fora, n® 18 — Térreo — Centro — Ipatinga — Minas Gerais

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM IPATINGA

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM JUIZ DE FORA

Avenida Bardo Rio Branco, n° 3.428 — Bairro Centro — Juiz de Fora — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos
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PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM MONTES CLAROS

Rua Deputado Esteves Rodrigues, n° 852 — Centro — Montes Claros — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM PATOS DE MINAS

Avenida Getulio Vargas, n° 616 — Centro — Patos de Minas — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM POUSO ALEGRE

Rua Jodo Basilio, n® 420 — Centro — Pouso Alegre — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM SETE LAGOAS

Avenida Renato Azeredo, n° 601 — Bairro Canaan — Sete Lagoas — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos
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PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM UBERABA

Rua Aloisio de Melo Teixeira, n® 378 — Bairro Fabricio — Uberaba — Minas Gerais

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

Praca Tubal Vilela, n® 41 — Centro — Uberlandia — Minas Gerais

PROCURADORIA SECCIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM UBERLANDIA

QUANTITATIVO E TIPO DE POSTOS DE SERVICOS
VIDE SALARIO BASE OU PISO SALARIAL INDICADO NO SUBITEM 1.1.7.

VALOR COTADO
UNITARIO DO POSTO

2 postos de Servente — 44 horas semanais.

Subtotal de Postos

Valor Total Mensal: R$ (

Valor Total Global (12 Meses): R$ (

Data

Nome/Assinatura
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ADENDO 2
MODELO

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

OBSERVACOES

CABE EXCLUSIVAMENTE A LICITANTE NA ELABORAGCAO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE
PRECOS OBSERVAR AS DISPOSIGCOES DA IN SEGES/MP N° 5/2017, E SUAS ALTERACOES.

O LICITANTE DEVE APRESENTAR UMA PLANILHA PARA CADA TIPO DE POSTO E LOCALIDADE

DISCRIMINACAO DOS SERVIGOS
DADOS REFERENTE A CONTRATACAO

A- Data da apresentacdo da

proposta (dia/més/ano):
B- Municipio/UF

C- Ano do Acordo, conservagao

coletiva ou Dissidio coletivo:

D- Nimero de meses de execugdo | 12 meses
contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO CONTINUO
Unidade
Tipo de Servico de Quantidade de Postos
Medida

Posto

Servico

1. MODULOS

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

Dados para composicdo de custos referentes a mao-de-obra

1- Tipo de servico (mesmo servico

com caracteristicas distintas)
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2- Classificacdo Brasileira de
Ocupacéo (CBO)

3- Salario Normativo da Categoria

Profissional

4- Categoria profissional (vinculada

a execucgdao contratual

5- Data base da categoria

(dia/més/ano)

MODULO 1
COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

Composicédo da Remuneracgao Valor -
R$

Salario-Base

Adicional de Insalubridade (indicar, quando o caso).

Adicional Noturno -

Horista: i

Periculosidade: -

Adicional Noturno: -

Descanso Semanal Remunerado

Descanso Semanal Remunerado:

TOTAL MODULO 1

MODULO 2
ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submoédulo 2.1:

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

21 | 13° (décimo terceiro) Percentual Valor —
Salario, Férias e Adicional R$

de Férias

A 13° (décimo terceiro) 8,33%

Salério

B Férias e Adicional de Férias 12,10%

SUBTOTAL 2.1 20,43%

Submaddulo 2.2:
Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS) e

outras contribuicdes
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- GPS, FGTS e Outras Percentual Valor - R$
contribuicdes
A INSS 20%
B Salério 2 50%
Educacao
C SAT 1,50%
D SESC 1,50%
SESI
E SENA 1,00%
SENAC
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
SUBTOTAL 2.2 35,30%
Submddulo 2.3
Beneficios Mensais e Diarios
2.3 | Beneficios Mensais e Diéarios Unitério Valor - R$
A Transporte
B Cesta Basica
C | Assisténcia Médica e Familiar
D Seguro desemprego
E Combate a Vigilancia - -
Clandestina
F Ticket Refeicéo:
G Ticket Refeicéo:
H Assisténcia Odontolégica
Subtotal 2.3
QUADRO-RESUMO DO MODULO
ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS E DIARIOS
2 Encargos e Beneficios Anuais, Percentual Valor (R$)
Mensais e Diarios
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2.1 | 13° (décimo terceiro) Salario e 20,43%
Adicional de Férias
2.2 | GPS, FGTS e Outras 35,30%
Contribuicdes
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios
TOTAL MODULO 2
MODULO 3
PROVISAO PARA RESCISAO
Provisdo para Rescisdo Percentual Valor R$
Aviso Prévio Indenizado 0,42%
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio 0,03%
Indenizado
Multa do FGTS e contribuicdo Social
C ) o i 0,53%
sobre o Aviso Prévio Indenizado
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94%
Incidéncia dos Encargos do Submadulo
E _ ) 0,68%
2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado
Multa do FGTS e contribuicdo social sobre
F . . 3,74%
0 Aviso Prévio Trabalhado
TOTAL MODULO 3 7,08%
MODULO 4

CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submaodulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

Maternidade

4.1 | Substituto na Cobertura nas Auséncias | Percentual Valor -R$
legais
Substituto na Cobertura de Férias 1,01%
B Substituto na Cobertura nas Auséncias 0,15%
Legais
C Substituto na Cobertura de Licenca 0,02%
Paternidade
D Substituto na Cobertura na Auséncia por 0,03%
Acidente de Trabalho
E Substituto na Cobertura de Afastamento 0,02%
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F Substituto na Cobertura de Outros 0,00%
(especificar)
Subtotal 4.1 1,23%
Submédulo 4.2 — Intrajornada
4.2 | Intrajornada Valor - R$
A Intervalo para repouso ou alimentacdo -
Subtotal 4.2
QUADRO - RESUMO DO MODULO 4
CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
4 Custo de Reposicdo do Percentual Valor - R$
Profissional Ausente
4.1 | Substituto na Cobertura 1,23%
nas Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada - -
TOTAL MODULO 4 1,23%
MODULO 5
INSUMOS DIVERSOS
5 Insumos Diversos Valor - R$
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros
TOTAL MODULOS 5
MODULO 6
CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 Custos Indireto, Tributos e Lucro Percentual Valor - R$
A Custos Indiretos 1,42%
B Lucro 1,00%
C | Tributos 3,65%
C.1. Tributos Federais (PIS = 0,65% e 3,65%
COFINS = 3,00%)
C.2. Tributos Estaduais (especificar)
C.3. Tributos Municipais : INSS 5,00%
TOTAL MODULO 6 8,65%
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2. QUADRO
RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao-de-obra vinculada a execucéao Percentual Valor - R$
contratual: Valor por empregado
A Médulo 1 Composicéo da
Remuneracéo
B Médulo 2: Encargos e Beneficios
Anuais, Mensais e Diarios
C Médulo 3: Provisdo para Rescisao
D Médulo 4: Custo de Reposicdo do
Profissional Ausente
E Médulo 5: Insumos Diversos
Subtotal A+B +C+ D +E)
F Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e
Lucro
Valor Total por Empregado
3. QUADRO
RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Valor Valor
Tipo Valor Por Quant. Empregados Proposto Total
) Quant. Postos
Servico | Empregado Posto por Posto © (F) =
(A) (B) © (D) = (B x (D x
C) E)

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

4. QUADRO
DEMONSTRATIVO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Descricédo

Valor R$

A | VALOR PROPOSTO POR UNIDADE DE MEDIDA

B | VALOR MENSAL DO SERVICO

mu

Itiplicado 12 meses do contrato).

C | VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (valor mensal do servico

Nota: Informar o valor da unidade por tipo de servi¢co
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INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO
PLANILHA DE CUSTOS E DE FORMACAO DE PRECOS

Independentemente de o critério da adjudicacdo ser o menor preco global do item Unico, o Licitante

deve apresentar as planilhas disponibilizadas, conforme especificado no Termo de Referéncia,

observando ainda, no que couber:

v

O valor total da “Proposta de Precos” apresentada devera ser o anual, ou seja, a soma
dos valores mensais de cada tipo de posto e respectivo quantitativo, multiplicado por 12

(doze) meses.

No caso desta contratacdo, a Licitante devera utilizar a “Planilha de Custos e Formagao
de Pregos” disponibilizada, para este certame, no sitio www.comprasnet.gov.br.

A planilha disponibilizada podera ser adaptada as caracteristicas da prestacao de servico
contratada, inclusive adaptar rubricas e suas respectivas provisées e ou estimativas,

desde que devidamente justificado.

A disponibilizacdo da planilha ndo desobriga a Licitante de encargos, tributos e outras

obrigacbes legais que porventura ndo estejam contemplados no documento
disponibilizado ou esteja com percentuais equivocados, uma vez que a exatiddo da

formulagdo da planilha cabe exclusivamente a Licitante.

Os custos dos insumos_diversos deverdo estar discriminados nos cargos aos quais

guardem relacéo.

Quando for o caso, com a reducdo de postos de servico os valores dos insumos, em

nenhuma hip6tese, poderdo ser remanejados. Ou seja: ndo serdo excluidos com a

reducédo do posto.

Nos pregos propostos deverdo estar inclusas todas as despesas com salérios,

contribuigBes sociais e trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribui¢des, transporte,
alimentacdo, despesas administrativas, lucro e demais insumos necessarios a sua
composicao.

Os pisos salariais dos profissionais do objeto da contratacdo deverao ser os fixados para
as respectivas categorias, tomando-se por parametro aqueles dispostos na convencao

coletiva em vigor.
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v A “Proposta de Pregos” devera conter indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos,

convencdes coletivas, sentencas normativas ou leis que regem as categorias profissionais

gue executardo 0s servicos e as respectivas datas-base e vigéncias.

4 Os custos de vale-refeicdo deverdo ter como base as condicdes estabelecidas nas
Convencdes Coletivas de Trabalho celebradas pelos Sindicatos das respectivas
categorias.

4 O vale-transporte devera ser concedido pela Licitante vencedora aos empregados de

acordo com o Decreto n°® 95.247/1987, no valor referente ao itinerario de cada empregado.

v O tipo de assisténcia médica e odontolégica ofertado aos profissionais serda aquele
previsto em leis, normativos ou Convencgdo Coletiva de Trabalho, sendo esses custos
inseridos como parte dos custos da prestacdo dos servigos (“Insumos de Mao de Obra”);
e na hipétese em que a lei, 0 normativo ou a Convencao Coletiva de Trabalho for silente
a respeito do assunto, ou mesmo nos casos em que inexistir lei, norma ou Convencao
Coletiva especifica, e havendo inser¢cdo na “Proposta de Precos” de valor referente a
assisténcia médica e odontolégica, a Licitante deverd apresentar os documentos

comprobatdrios que serviram de base para a definicdo desses valores.

4 Deverao ser observados, quando do preenchimento das “Planilhas de Custos e de
Formacdo de Pregos” os valores estabelecidos na legislacdo vigente relativos ao
recolhimento dos encargos sociais tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC,
INCRA, Salario Educagdo, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE,
Férias, 13° Salério e outros.

4 Quando da definicdo do percentual do seguro acidente de trabalho (SAT), as Licitantes

deverdo observar as disposi¢cdes do Decreto n® 6.957/2009 e outras, que porventura
tenham sido editadas até o momento da formulacdo de sua Proposta de Precos, devendo
aplicar, de acordo com o seu CNPJ, o fator acidentario de prevencéo (FAP) definido pelo
Ministério do Trabalho e Previdéncia.

v' A SRA/MG podera realizar diligéncias junto a Licitante vencedora, a fim de dirimir davidas
acerca dos valores e/ou percentuais informados nas citadas planilhas apresentadas para
cada categoria profissional (postos de trabalho), sendo que a identificacdo da incluséo de
informacdes ou valores em desconformidade com as normas gerais ou especificas
aplicaveis a empresa — ndo comprovados documentalmente — podera acarretar a

desclassificacdo da “Proposta de Pregos”.
4 Na formulagdo de sua “Proposta de Pregos”, a Licitante devera observar o regime de

tributacdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante & incidéncia das aliquotas de ISS,
PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme a Leis n° 10.637/2002 e Lei n°
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10.833/2003, bem assim no Acérdao TCU- Plenario n° 2.647/2009, do Egrégio Tribunal de

Contas da Uniéo.

4 Seguindo orientacao jurisprudencial do Tribunal de Contas da Unido, ndo sera admitida a

inclusdo de custos com tributos diretos, como IRPJ e CSLL.

4 De acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido, as despesas relativas a
reserva técnica, reciclagem, capacitagdo, qualificagdo, marketing, etc., devem estar
embutidas no percentual “despesas operacionais e administrativas”, ndo sendo aceita a

sua cotagcdo como item a parte.

v A planilha de custo e formacdo de preco com agrupamento de posto/localidade
disponibilizada no Comprasnet é para utilizacdo apenas na “Proposta de Pregos”. Nos
pedidos de repactuacdo, cada posto e cada localidade devera estar em uma aba da

planilha.

4 Outra formalidade é a que o pedido de repactuacdo deverd ter o valor vigente em uma
coluna e o valor pleiteado em outra. Dessa forma, durante a vigéncia contratual, cada
posto/localidade tera historico de seus valores vigentes, os pedidos de repactuacdo e os

concedidos, caso a caso.
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MATERIAIS DIVERSOS

DESCRICAO

QT.

VALORES
UNITARIOS

VALOR
TOTAL — R$

VALOR
MENSAL - R$
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EQUIPAMENTOS

VIDA | INSUM
VALOR .
QT. VALOR UTIL O
- TOTAL VALOR
ITEM ESPECIFICACAO ESTIMADA UNIT. EM MENS
(G= RESIDUAL
(E)/POSTO (F) — | MESE|AL (K=
ExF)
S |G-11)
% (H) R$ (1)
R$
R$
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ADENDO 3

MODELO

DECLARACAO DE VISTORIA

FACULTATIVA
Para fins de comprovacédo e conforme exigéncia do Edital, esta empresa , CNPJ
n° , por meio do senhor , ldentidade n° , em face da vistoria
facultativa dos iméveis indicados no Pregao Eletrénico SRA/MG /2022, objeto dos servigos

continuos de limpeza e conservacgéo, declara que:

( ) vistoriou, nos dias , as dependéncias dos imoveis indicados no Termo

de Referéncia, verificando as situacdes existentes e inerentes a prestagcdo dos servigos objeto do
pregdo eletrénico epigrafado, portanto com plena ciéncia das condi¢cdes e do grau de dificuldade

existente. (Obs.: neste caso juntar as comprovacgdes da visita feita)

( ) ndo vistoriou as dependéncias dos iméveis indicados no Termo de Referéncia, entretanto, neste

caso, estando plenamente ciente de todas as responsabilidades que serdo de 6nus da Contratada, nao

podendo ser alegado futuramente — a qualquer titulo ou fundamento — desconhecimento do grau de

dificuldade e outros aspectos decorrentes da prestagéo dos servicos.

Data/Assinatura
Representante Legal
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ADENDO 4
MODELO

DECLARACAO DE INSTALACAO DE ESCRITORIO EM
BELO HORIZONTE OU NA REGIAO METROPOLITANA

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu

representante legal que esta subscreve, senhor , portador da Carteira de

Identidade n° e do CPF n° , declara, sob as penas da Lei, que por

ocasido da contratacao decorrente do Pregé&o Eletr6nico SRA/MG n° 12022,

(__ ) que j& possui (escritorio, sede ou filial) em Belo Horizonte (ou na Regido

Metropolitana de Belo Horizonte) com capacidade operacional para receber e solucionar qualquer

demanda da Administracdo, instalado na , n° , Bairro , ha
cidade de , Estado de Minas Gerais.
(__ ) que instalara (escritorio, sede ou filial) em Belo Horizonte ou ha Regiéo

Metropolitana de Belo Horizonte, com capacidade operacional para receber e solucionar qualquer

demanda da Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a

partir da vigéncia do contrato.

Data/Assinatura

Representante Legal
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ADENDO 5
INDICE DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADOR 1
Item:

» Cumprimento Integral das Obriga¢des Contratuais.

Finalidade:
» Definir os indicadores de acompanhamento da qualidade dos servicos prestados durante a

contratacao.

Instrumento de Medig&o: Célculo de indice de Desempenho Mensal:
1 - Insuficiente — Acima de:

» 10 (dez) ocorréncias Grau 3 no més, ou

» 10 (dez) ocorréncias Grau 2 no més, ou

» 15 (quinze) ocorréncias Grau 1 no més, ou

» 30 (trinta) ocorréncias de qualquer grau.

2 — Regular — Entre:

» 5 (cinco) e 9 (nove) ocorréncias Grau 3 no més, ou
» 5 (cinco) e 9 (nove) ocorréncias Grau 2 no més, ou
» 10 (dez) e 14 (catorze) ocorréncias Grau 1 no, ou
» 15 (quinze) ocorréncias de qualquer grau.

3 -Bom - Até:

» 5 (cinco) ocorréncias Grau 3 no més, ou

» 5 (cinco) ocorréncias Grau 2 no més, ou

» 10 (dez) ocorréncias Grau 1 no més, ou

» 10 (dez) ocorréncias de qualquer grau.
Formato de registro de ocorréncia:

Forma de Acompanhamento:

» Grau 3 — grave
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> Grau 2 — média

> Grau 1 —-leve

Periodicidade:

> Mensal.

Mecanismo de Calculo:
> Apuracdo mensal da quantidade de ocorréncias por grau para determinac&o do indice de

Desempenho.

Calculo de Fator de Conversao conforme indice de desempenho:
» Se indice de desempenho for “Bom”, Fator de Converséo =1
» Se indice de desempenho for “Regular”, Fator de Conversao = 0,99

» Se indice de desempenho for “Insuficiente”, Fator de Converséo = 0,98

O valor a ser pago serd o resultado da multiplicacdo do valor da nota fiscal pelo fator de
conversao:

» Valor a ser pago (R$) = Valor da nota fiscal x Fator de Conversao

» Limites:

» 0,98 < Fator de Conversao < 1

Inicio de Vigéncia:

» Data de inicio de vigéncia do Contrato

Faixa de Ajuste no Pagamento:

» Valor a ser pago (R$) = Valor da nota fiscal x Fator de Converséo

» Todas as ocorréncias deverao ser registradas e serdo comunicadas pela Fiscaliza¢do, por meio de
Notificac@o formal a Contratada, que terd 5 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento da Notificagao,
para contestar.

» A Contratada podera apresentar justificativa que sera analisada pela Fiscalizagdo.

» Caso ndo seja aceita a justificativa, a Fiscalizacao realizard a glosa correspondente nas faturas
futuras.

» Caso ndo haja faturas com vencimento futuro para a efetivacdo da glosa, os valores respectivos
poderao ser descontados de valores pendentes de pagamento pela Contratante.

» A cada glosa, os valores do somatério serdo zerados, de forma a ndo haver duplicidade.

» Cada ocorréncia sera classificada por grau de acordo com a Tabela abaixo.
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» Todas as ocorréncias deverdo ser datadas no momento do fato constatado.

> Para apuracéo do indice de Desempenho Mensal, sera considerado um periodo de 30 (trinta) dias
consecutivos.

» Ao final de cada periodo de 30 (trinta) dias, iniciara novo periodo para apuragao de Desempenho

daquele més.

DISCRIMINACAO E GRAU DE OCORRENCIAS:

Item 1:

o Manter empregado sem a qualificacdo e habilitacdo exigida.

e Deixar de cumprir as exigéncias relativas a seguranca do trabalho, dos programas de salde
ocupacional e riscos de acidente.

o Afericdo: Condicionada a verificacdo pela Fiscalizagdo ou a comunicacéo formalizada a ela,
efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia. Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro
de vérias ocorréncias na mesma data.

e Grau: 3

Item 2:

e Permitir a presenca de empregado sem uniforme e/ou crachd, com uniforme sujo, manchado, mal
apresentado ou alocados na mesma funcdo com uniformes despadronizados, ou seja, com modelo,
cor e etc. diferentes.

o Afericdo: A quantidade de ocorréncia registrada correspondera ao nimero de funcionéarios que
nela incorrerem um mesmo dia.

e Grau:l

Item 3:

o Deixar de fornecer os materiais, ferramentas, utensilios, equipamentos e EPl em quantidade e
definidos em proposta, ou aprovados pelo Fiscal, indispenséveis na prestacdo dos servicos e de
impor penalidades aqueles que se negarem a usa-los.

o Afericdo: A falta e inadequacao (em desacordo com a proposta) de cada material e/ou especifico,
sera considerada ocorréncia individual, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma
data.

e Grau:3
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ltem 4:

e Descumprir as tarefas previstas no item 4 deste Termo de Referéncia.

e Afericdo: Condicionada a verificacdo pela Fiscalizacdo ou a comunicacao formalizada a ela,
efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia, considerando-se os locais e serem limpos,
e as periodicidades previstas.

e Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato verificado correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

e Grau:3

Item 5:

o Deixar de fornecer uniformes e EPIs e armamento definidos e indispensaveis na prestacao dos
servicos e de impor penalidades aqueles que se negarem a usa-los.

o Afericdo: A quantidade de ocorréncia registrada correspondera ao numero de funcionéarios que
nela incorrerem um mesmo dia.

e Grau: 3

Item 6:

o Deixar de pagar e recolher no prazo legal salarios, seguros, vales-transportes e refei¢éo,
contribuicBes sociais e fiscais, bem como ndo arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execuc¢do do Contrato nas datas estipuladas

o Afericdo: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
corresponderd ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias ha mesma data.

e Grau:3

Item 7:

e Recusar-se a executar servicos previstos no Contrato ou determinado pela Fiscalizagdo sem
motivo justificado ou determinacéo formal.

o Aferigcbes: A empresa devera justificar imediatamente a razdo da inexecugéo parcial.

o Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido corresponderd uma
ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

e Grau:3

Item 8:

e Destruir ou danificar documentos ou bens patrimoniais por culpa ou dolo de seus empregados.
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¢ Condicionada a verificagcdo pela Fiscalizagcdo ou a comunicagéo formalizada a ela efetuada por
servidor que tenha verificado sua ocorréncia.

o Afericbes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

e Grau: 2

Item 9:

e Deixar de reparar, corrigir e substituir, as suas expensas, no total ou em partes, 0s servicos
efetuados em que se verificarem vicios, danos, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucgao.
o Afericbes: Condicionada a verificacdo pela Fiscaliza¢do ou a comunicacdo formalizada a ela
efetuada por servidor que a tiver verificado.

e Grau: 2

ltem 10:

o Deixar de substituir, apds notificacdo, o empregado que impec¢a, embarace ou dificulte a
Fiscalizag8o ou que apresentar, a critério da Contratante, conduta inconveniente ou baixa
produtividade, ou permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou cause dano fisico, lesdo
corporal ou consequéncias letais.

o AferigBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
corresponderd uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.
Empresa devera substituir o empregado no prazo de 24 horas.

e Grau: 2

Iltem 11:

o Deixar de apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura os documentos necessarios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato.

o AfericBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

e Grau:l

Item 12:

o Deixar de cumprir a solicitagéo formal da Fiscalizagao e de apresentar os relatérios indispensaveis
a fiscalizacdo do Contrato ou fornecer informag8es nédo condizentes com a realidade.

o AferigBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido

corresponderd uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.
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e Grau: 2

Item 13:

¢ Deixar de manter em servico, caso a caso, o efetivo minimo de postos de servigo contratados,
conforme o caso, bem como a ocorréncia de faltas dos empregados da Contratada, sem a imediata
substitui¢&o.

e Nos casos acima ocorrerdo, também, as deducdes, em fatura, dos atrasos e faltas de
empregados.

o AferigBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja: a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

e Grau: 3

Iltem 14:

¢ Deixar de cumprir demais itens do Termo de Referéncia e no Contrato ndo previstos nesta tabela.
o AferigBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja: a cada fato ocorrido
corresponderd ocorréncia, podendo ocorrer o registro de vérias ocorréncias na mesma data.

e Grau:l

Iltem 15:

o Deixar de realizar a substituicdo dos equipamentos, materiais ou deixar de observar as
especificagdes minimas exigidas.

o AfericBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja: a cada fato ocorrido
correspondera ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

e Grau:3

ltem 16:

o Deixar de cumprir e se adequar as solicitacdes da fiscalizacdo advindas das pesquisas de
satisfacdo com os usuarios dos servigos.

o AferigBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais.

e Grau:3

Iltem 17:
e Quando for o caso, deixar de apresentar documentacao, dentro do prazo de validade, quando
houver a mudanca de lotacao de postos de servigos.

o Afericbes: Os registros das ocorréncias serdo individuais.
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e Grau: 3

Item 18:

e Quando for o caso, deixar de manter as autorizacdes para a prestacéo dos servigos devidamente
vdalidas, encaminhando a Contratante sempre que houver alteracao e/ou atualizagéo.

o AfericBes: Os registros das ocorréncias serdo individuais.

e Grau:3
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ADENDO 6

ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES
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ADENDO 7

MODELO

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS

COM INICIATIVA PRIVADA E/OU ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ n° , inscri¢éo
estadual n® , estabelecida em , cidade de
, Estado , POSsui 0s seguintes contratos firmados

com a iniciativa privada e/ou a Administragdo Publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato

Valor Total dos Contratos R$

Data/Assinatura

Representante Legal
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