
Receber e-mail com 
"Requisição Digital de 

Movimentação de Bens 
Móveis"

Encaminhar e-mail com 
"Relação de Movimentação 

de Bens Móveis" aos 
setores envolvidos

Realizar a 
movimentação física 

dos bens

Movimentar os bens no sistema de 
controle patrimonial (APOENA)

REQUISIÇÃO DIGITAL DE 
MATERIAL PERMANENTE
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Conferir se o requerente 
consta no cadastro de 

servidores/colaboradores 
autorizados


