
Elaborar 
Calendário de 
Atividades do 

Patrimônio

Publicar a 
portaria de 
inventário

Recebeu 
recursos?

SIM

Realizar 
vistoria in loco 

de todos os 
bens

NÃO

Realizar o 
inventário da sede 
e disponibilizar por 

e-mail os 
inventários para os 

responsáveis

Todos os bens 
localizados?

SIM Recolhimento 
de assinaturas

NÃO

Informar ao 
responsável para a 

recuperação do bem

Bem 
recuperado?

SIM

Elaborar o 
Relatório de 

Inventátio

NÃO

Informar 
ausência dos 

bens não 
localizados 

Submeter o relatório ao 
DA e os Coordenadores

INVENTÁRIO DE BENS PERMANENTES
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