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ENTRADA DE MATERIAIS DE CONSUMO E PERMANENTE

Início

Receber o 
material

Material é 
consumo ou 
permanente?

Consumo

Não
Permanente

Não Proceder com a 
incorporação/ 
liquidação da 
despesa dos 

materiais

Encaminhar 
Processo ao 

Setor de 
Patrimônio

Proceder 
com a 

incorporação/ 
liquidação da 
despesa dos 

materiais

Incluir o 
produto nas 

planilhas 
gerenciais

Proceder 
com o 

tombamento 
patrimonial 
dos bens.

Armazenar 
materiais

Instruir 
Processo 

Pagamento 
Nota Fiscal

Encaminhar 
Processo à 

DRL/MP

Despachar 
Processo ao 

Setor 
Financeiro

Encaminhar 
Processo à 

DRL/MP

Fim

Almoxarifado 
Virtual?

SIM

NÃO

Sim

Não
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