
Levantar as 
necessidades dos bens 
conforme Plano Anual 
de Contratação (PAC)

Liquidar a nota de 
empenho no SIAFI

Afixar as 
plaquetas nos 

bens

Receber os 
bens

Incorporar os bens no 
sistema de controle 

patrimonial (APOENA)

Distribuir os 
bens

Encaminhar 
e-mail/processo com 

"Relação de Incorporação 
de Bens Móveis" para o 

depósito patrimonial

Adquirir os 
bens através 
de licitação 
(PREGÃO)

Informar ao 
solicitante 
sobre a 

existência do 
bem

Tipo de 
bem

PERMANENTE

CONSUMO

Estoque do 
almoxarifado

(1) AQUISIÇÃO, (2) LIQUIDAÇÃO, (3) TOMBAMENTO, (4) ARMAZENAMENTO 
E (5) DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE
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