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MINISTERIO DOS TRANSPORTES, PORTOS E AVIACAO CIVIL

DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO DE SERVICO N° 11/DNIT SEDE, DE 06 DE AGOSTO DE 2018

A DIRETORIA COLEGIADA DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢cdes que lhe conferem o artigo 12,
do Regimento Interno aprovado pela Resolugdo n°® 26, de 05 de maio de 2016, publicado no DOU, de 12 de
maio de 2016, ¢

CONSIDERANDO a inadimpléncia reincidente no ambito desse Departamento no que tange
ao uso da faixa de dominio pelas permissionarias ¢ consoante ao disposto na Clausula nona dos Contratos de
Permissdo Especial de Uso, resolve disciplinar, por meio deste instrumento normativo, a forma de cobranga
dos débitos de que trata;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 50600.018188/2016-27;
RESOLVE:

Art. 1° FIXAR no ambito do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT,
os procedimentos para cobranga dos débitos decorrentes dos contratos de permissao especial de uso, referente
a parcelas ndo quitadas do uso da faixa de dominio sob administragdo desta autarquia, e da outras
providéncias.

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para efeito desta Instrugdo Normativa ficam estabelecidas as seguintes denominagoes:

I. Aviso de Recebimento (AR): formulario proprio dos Correios, encaminhado junto ao objeto
postado, que permite comprovar, junto ao remetente, a entrega.

II. CADIN: Cadastro informativo de créditos ndao quitados do setor publico federal.

III. Contrato de Permissdo Especial de Uso (CPEU): documento firmado entre o DNIT e
terceiro, por meio do qual é facultada ao particular a ocupacdo da faixa de dominio de rodovias federais ou
outros bens publicos, mediante remuneragao.

I'V. Divida Ativa: € o crédito da Fazenda Publica inscrito, em registro proprio, apos apurada a
sua liquidez e certeza.

V. Faixa de Dominio: Superficies lindeiras as rodovias ou ferrovias federais, delimitadas por lei
especifica e sob responsabilidade do DNIT.

VI. Guia de Recolhimento da Unido (GRU): Documento instituido e regulamentado pela
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda para recolhimento das receitas realizados pelos
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orgdos, fundos, autarquias, fundacdes e demais entidades integrantes dos orgamentos fiscal e da seguridade
social, bem como de demais ingressos a conta tnica do Tesouro Nacional.

VII. Permissiondria: pessoa, fisica ou juridica, que assinou CPEU com o DNIT.
VIII. Permissor: Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT).

IX. Ordenador de Despesa: Toda e qualquer autoridade cujos atos resultem na emissdo de
empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou de entidade publica
federal.

CAPITULO I1
DA ORDEM DE SERVICO

Art. 3° Apos a assinatura e publicacdo no Didrio Oficial da Unido - D.O.U do Contrato de
Permissao Especial de Uso — CPEU, e pagamento da GRU referente a ocupacdo na faixa de dominio pela
permissiondria, serda emitida pelo Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT,
representado pela Superintendéncia Regional, a Ordem de Inicio de Servico.

Paragrafo unico. A Superintendéncia Regional do DNIT, responsavel pelo Contrato de
Permissdo Especial de Uso — CPEU, deverd nomear, por meio de Portaria, fiscal de contrato para
acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes.

Art. 4° A Ordem de Inicio de Servigo para as obras de implantacdo da ocupagdo ou travessia
sera emitida em até 20 (vinte) dias do pagamento da GRU referente a anuidade ou a primeira parcela de
ocupagdo da faixa de dominio de rodovias federais ou outros bens publicos.

Paragrafo tinico. Para os Contratos de Permissdo Especial de Uso — CPEU que exigirem
caugdo, a Ordem de Inicio de Servigo sera emitida em até 20 (vinte) dias da apresentacdo da mesma.

CAPITULO 111 ’
DO LANCAMENTO DO CREDITO

Secao I
Da Instauracao do Processo Administrativo

Art. 5° O descumprimento, por parte da permissionaria, das obrigagdes financeiras assumidas
no contrato importara em langamento dos créditos decorrentes da contraprestagdo ndo adimplida.

Art. 6° Constatada a inadimpléncia, a Superintendéncia Regional do DNIT dara inicio ao
procedimento administrativo com vistas a constituicdo, mediante lancamento, do crédito oriundo do Contrato
de Permissao Especial de Uso — CPEU, o que se dara por meio de processo autuado com numeragao Unica,
devendo conter necessariamente:

I. Descrigao dos fatos, local e demais elementos que caracterizem o descumprimento da
obrigagdo da permissionaria;

II. Valor devido;

III. Qualificagdo da permissionaria;

I'V. Copia integral do contrato, incluindo termos aditivos, se for o caso;

V. Data de inicio de contagem do prazo de atraso para contagem de multa;
VI. Indicagao de eventual pena cabivel;

VII. Outros documentos entendidos como de interesse a elucidacdo dos fatos.
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§1° Verificada a inadimpléncia durante o periodo de implantacdo da obra na faixa de dominio,
cabera ao DNIT, representado pela Superintendéncia Regional, emitir o aviso de paralisacdo da obra de
implantagdo, até a quitagdo dos créditos devidos;

§2° A apuracao dos créditos referentes aos contratos de CPEU observara os prazos de
prescricdo e decadéncia previstos na Orientacdo Normativa Interna n® 005/2017 da Procuradoria Federal
Especializada do DNIT.

Art. 7° Apds o lancamento, a Superintendéncia Regional do DNIT expedird notificagdo a
permissiondria, concedendo-lhe prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento, para impugna¢do dos
valores ou exercicio de qualquer outro meio de defesa, incluindo prova do pagamento do débito imputado.

Art. 8° A notificagdo sera realizada pessoalmente ou por meio postal, com Aviso de
Recebimento (AR).

§1° Quando frustrada a notificagdo conforme o disposto no caput, esta sera feita por edital,
publicado no Diério Oficial da Unido.

§2° Constitui 6nus da permissionaria manter seu domicilio atualizado junto ao Gestor do
CPEU.

Art. 9° As manifestagdes do interessado nao serdo conhecidas quando interpostas:
I. Fora do prazo;

II. Por quem nao seja legitimado;

III. Preclusas;

I'V. Apds exaurida a esfera administrativa.

Art. 10. Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas
apresentadas pelos interessados quando forem ilicitas, inconsistentes, impertinentes ou protelatorias.

Secao 11
Da Instrucio

Art. 11. O responsavel pelo processo administrativo fard constar nos autos os elementos
necessarios a decisdo, tendo o dever de elaborar nota técnica contendo analise dos fatos, dos argumentos e das
provas apresentadas em sede da defesa e opinando sobre materializagdo ou ndo do descumprimento
contratual.

Art. 12. Todos os atos que necessitem de informagdes adicionais ou apresentagdo de provas
pelos interessados ou terceiros, serdao realizados mediante expedi¢ao de intimagdes para esse fim, contendo
data, prazo, forma e condi¢des de atendimento.

Secao 111
Da Decisao

Art. 13. A Superintendéncia Regional do DNIT analisara o processo e proferird sua decisdo
fundamentada, podendo:

I. Acolher integralmente a impugnacdo e/ou defesa, determinando o respectivo arquivamento
dos autos;

II. Acolher parcialmente a impugnacao e/ou defesa, adequando os valores devidos; ou

II1. Rejeitar a impugnagdo e/ou defesa, mantendo a cobranga dos valores apurados.
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Art. 14. O interessado serd informado, pessoalmente ou por AR, do teor da decisdo, nos moldes
do Art. 8°, e dispora do prazo de 30 (trinta) dias para apresentar recurso administrativo.

Secao IV
Do Recurso Administrativo

Art. 15. O recurso administrativo sera interposto perante a autoridade que proferiu a decisao
recorrida, a qual poderd, no prazo de 5 (cinco) dias, exercer juizo de retratacdo, decretar eventual
intempestividade do recurso, determinando o arquivamento dos autos, ou receber o recurso € encaminha-lo
para julgamento da autoridade superior.

§1° A tempestividade recursal deve ser aferida pela data em que foi protocolado o recurso.

§2° Em qualquer hipotese, a autoridade recorrida dara ciéncia a parte interessada, conforme
Art. 8° desta Portaria.

Art. 16. Recebido o recurso, a autoridade competente proferird decisdo definitiva, podendo
confirmar a decisdo de primeira instancia ou reforma-la, sempre de forma fundamentada.

Art. 17. Mantida a cobranca, a Superintendéncia Regional do DNIT notificara o interessado da
decisdo final do processo administrativo, encaminhando GRU para pagamento, gerada até o 5° (quinto) dia
util do més, contendo adverténcia quanto a inscricdo no CADIN e na divida ativa, em caso de inadimplemento
da obrigagao.

§1° O valor devido sera acrescido de juros equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial
de Liquidacao e de Custddia — SELIC para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do
meés subsequente ao da consolidacdo at¢é o més anterior ao do pagamento, ¢ de 1% (um por cento)
relativamente ao més em que o pagamento estiver sendo efetuado.

§2° Sofrerd também a incidéncia de multa de mora de 0,33% por dia de atraso, limitado ao
percentual de 20%, tudo com fundamento legal no artigo 37-A da Lei n® 10.522/2002, incluido pela Medida
Provisoria 449/2008, convertida na Lei n® 11.941/2009, cumulado com os artigos 61 e 5°, §3° da Lei n°
9.430/1996.

§3° Decorridos 10 (dez) dias do vencimento da GRU e sem o registro de pagamento, serdo
encaminhados os autos para inscricdo no CADIN pela autoridade competente, bem como para Procuradoria
Federal Especializada do DNIT para analise e eventual inscricao em Divida Ativa.

§4° As disposigdes deste artigo também se aplicam aos processos administrativos encerrados
em primeira instancia.

CAPITULO IV
DA INSCRICAO NO CADIN

Art. 18. O inadimplemento das parcelas contratuais, referente a ocupagao das faixas de dominio
ensejara na inscrigdo da Permissionaria no CADIN, conforme a Lei n® 10.522/2002, observados os seguintes
procedimentos:

I. O intersticio minimo de 75 (setenta e cinco) dias entre a notificacdo da inadimpléncia e a
inser¢do do inadimplente no CADIN;

II. As disposi¢des previstas em Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional quanto aos valores
que serdo, respectivamente, vedados, facultados e obrigados ao registro naquele cadastro;

III. Apds a notificacdo da Permissionaria, a Superintendéncia Regional autuard a inscrigdo no
CADIN, dando inicio a abertura de processo administrativo o qual devera constar:

a) O memorando de motivagao;
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b) Copia da notificacdo do Permissor; e
¢) Aviso de Recebimento/Termo de Recebimento de Notificagao/Edital de Notificacao;

IV. Apds autuagdo, o processo administrativo devera ser enviado a Coordenacdo de
Contabilidade da Diretoria de Administracao de Finangas — DNIT Sede, que o encaminhara, por conseguinte,
ao Ordenador de Despesas, para autorizagdo de inscri¢do da Permissionéaria no CADIN;

V. Autorizada a inscri¢do pelo Ordenador de Despesas, os autos retornarao a Coordenagdo de
Contabilidade para inscri¢do do crédito ndo adimplido da permissionaria;

VI. Feita a inscricdo no CADIN, os autos serdo remetidos a Coordenagao-Geral de Operacdes
Rodoviarias para posterior encaminhamento ao Servico de Operagdes da Superintendéncia Regional para
acompanhamento do crédito nao quitado.

CAPiTULO’V
DA INSCRICAO EM DIiVIDA ATIVA

Art. 19. Apoés a constitui¢do definitiva, o crédito ndo adimplido, independentemente de haver
ou ndo registro no CADIN em razao do valor, devera ser encaminhado a Procuradoria Federal Especializada
do DNIT - PFE/DNIT, no prazo definido no artigo 4° do Decreto n°® 9.194/2017, para analise e procedimentos
de inscricao em Divida Ativa, se for o caso.

Art. 20. O encaminhamento a PFE/DNIT se dard mediante a remessa de copia integral dos
autos, na qual devera constar, necessariamente:

I. Nome do devedor e de seus corresponsaveis, com os respectivos CNPJ e CPF;

II. Endereco atualizado das pessoas fisicas e juridicas indicadas no item anterior;

II1. Valor original do crédito ndo quitado;

I'V. Valor dos juros;

V. Valor da multa;

VI. Valor corrigido do crédito nao quitado;

VII. Memoria de calculo dos juros, mora e demais encargos previstos em lei ou no CPEU;
VIII. Nimero do processo de inscricdo no CADIN, se for o caso;

IX. Memorando com todas as informagdes pertinentes, justificando a constitui¢ao definitiva do
crédito.

) CAPITULO VI
DA QUITACAO DOS CREDITOS INSERIDOS NO CADIN

Art. 21. Apds regularizacdo do crédito ndo quitado, deverd ser retirado o nome da
Permissionaria nos registros de inscrigado no CADIN, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, que observara
os seguintes procedimentos:

I. A Superintendéncia Regional do DNIT devera encaminhar a Coordenagdao-Geral de
Operacgdes Rodovidrias os processos de inscricdo no CADIN, contendo o comprovante de quitacdao do crédito;

II. A Coordenacdo-Geral de Operagdes Rodovidrias, devera encaminhar o processo
administrativo a Coordenacao de Contabilidade da Diretoria de Administracao e Financas — DNIT Sede, para
retirada da inscri¢ao da permissionaria do CADIN.
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CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS

Art. 22. Compete ao Servigo de Operacdes da Superintendéncia Regional do DNIT:

I. Efetuar o cadastramento, recadastramento e acompanhamento dos Contratos no Sistema de
Gestao das Faixas de Dominio (GFD);

II. Informar a Coordenag¢do de Operagdes, subordinada a Coordenacdo-Geral de Operagdes
Rodoviarias - CGPERT, por meio de correio eletronico, da assinatura, alteracdo e aditivo dos Contratos de
Permissao Especial de Uso — CPEUs;

ITI. Autuar os processos para inscrigdo de Permissionarias no CADIN;

I'V. Emitir a GRU atualizada para a notificagdo e novos pagamentos decorrentes dos CPEU's.
§1° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador-Geral de Operagdes Rodoviarias.
Art. 23. Compete a Superintendéncia Regional do DNIT:

I. Julgar os recursos das permissiondrias, conforme disposto nos artigos 15 e 16 desta Portaria;

II. Receber os processos encerrados em primeira instancia, ja fundamentados, para controle e
encaminhamento & PFE/DNIT para inscricdo em Divida Ativa.

Art. 24. Compete a Coordenagdo-Geral de Operagdes Rodovidrias:

I. Promover meios para capacitar os Servidores e Colaboradores lotados nas Superintendéncias
Regionais do DNIT para utilizagdo do Sistema de Gestdo das Faixas de Dominio (GFD);

II. Coordenar e Orientar as Superintendéncias Regionais do DNIT quanto a fiscalizagcao da
utilizacdo da faixa de dominio em rodovias federais, bem como quanto ao procedimento de controle e
cobranga pela sua utilizagao.

Art. 25. Compete a Coordenacao de Contabilidade da Diretoria de Administracdo e Finangas —
DNIT Sede:

I. Receber os processos autuados nas Superintendéncias Regionais para realizar a inscri¢do no
CADIN da permissionaria inadimplente ou para retira-la apds quitacdo dos débitos constituidos;

II. Apos as atividades de cadastro ou exclusdo do CADIN das permissionarias, encaminhar os
respectivos processos a Coordenacao-Geral de Operacdes Rodoviarias.

Art. 26. Os casos omissos nesta Instrugdo de Servigo serdo resolvidos pelo Coordenador-Geral
de Operagoes Rodoviarias.

Art. 27. Esta Instrugdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

(assinado eletronicamente)
JOSE DA SILVA TIAGO
Diretor-Geral

eil _ Documento assinado eletronicamente por José da Silva Tiago, Diretor-Geral, em 20/08/2018, as 15:16,
ﬁm;“u; L__,T_ly conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

| eletrdnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.dnit.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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