MINISTERIO DOS TRANSPORTES, PORTOS E AVIACAO CIVIL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO DE SERVICO/DGN® |5 DE 2| DE wovem ¢ DE 2017.

Disciplina os procedimentos inerentes a
organizagio, divulgagdo e execugfo da sistematica
de pagamentos no 4mbito do DNIT.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES — DNIT, no uso das atribui¢des que lhe conferem
o art. 24 da Estrutura Regimental da Autarquia, aprovada pelo Decreto n°® 8.489, de 10 de julho de
2015, publicado no D.O.U. de 13 de julho de 2015, e tendo em vista o constante no processo n’
00784. 001052/2017-80;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos procedimentos
administrativos e operacionais relacionados a sistematica de pagamentos no dmbito do DNIT,
observando-se também o principio da publicidade dos atos da Administragdo Publica,
consubstanciado pelos dispositivos insertos na Lei n® 12.527/2011 (Lei de acesso & informagao);

CONSIDERANDO a necessidade de organizar sistemicamente a ordem
cronolégica do rito destinado 4 quitagiio das obrigagdes contraidas pelo DNIT, decorrentes de
contratos administrativos e outros instrumentos, em estrita observéncia ao que preconizam a Lei
n° 8.666/93, artigo 5°, caput, artigo 24, inciso IV, a Lei n° 4.320/64, Lei n° 10.180/2001, a Lei
Complementar n° 101/2000, artigos 8° e 9°, bem como o paragrafo 3°, do artigo 2° da Instrugdo
Normativa n® 02/2016/SGMPDG,

CONSIDERANDO a aprovagio constante no Relato n° 091/2017-DAF, incluido
na Ata n° 47" da Diretoria Colegiada, realizada no dia 21 de novembro de 2017.

RESOLVE:

EXPEDIR a presente Instrugio de Servigo, a fim disciplinar os procedimentos
relativos a execucio da Sistematica de Pagamento no dmbito das Unidades Gestoras do DNIT.

CAPITULO I
DA SISTEMATICA DE PAGAMENTOS

Art. 1° A sistemética para habilitagdo de pagamento de obras e servigos de
engenharia relacionados a infraestrutura de transportes, assim como das despesas decorrentes da
manutengo das atividades desta Administragéio Central e repasse a Orgfos Descentralizados, ¢ a
da ordem numérica, linear, absoluta, nacional, por numeragdo de registro (Oficio de Pagamento)
e/ou numeracio da Instrucdo de Pagamento — IPG, gerada automaticamente pelo sistema
informatizado.
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§ 1°. As obrigagdes contratuais relacionadas as agoes acessorias as atividades fins
da Administragfo, previstas no paragrafo 3° do artigo 39 da Instrugdo de Servigo DG n® 07/2015,
4 manutencdo da Administragdo, além de repasses aos Orgéos Descentralizados, transferéncias de
recursos financeiros decorrentes de convénios, termos de compromisso, termos de execugao
descentralizada e congéneres, como também processos de pagamento de obras e servigos, cujos
dados e instrucdes ndo sejam admitidos no Sistema Integrado de Acompanhamento de Contratos
_ SIAC, serfio processados por meio de Instrugio de Pagamento — IPG, desde que devidamente
autorizados pela Diretoria responsavel pela gestdo do instrumento.

§ 2°. Denominam-se obras e servigos emergenciais as obrigag0es contratuais
firmadas com respaldo no artigo 24, inciso IV, da Lei n° 8.666/93, devidamente precedidas do
regular procedimento administrativo.

Art. 2° Para fins de elaboragdio, operacionalizagio e divulgagdo da ordem
cronolégica de pagamentos das obrigages contratuais, repasses aos Orgos Descentralizados,
transferéncias decorrentes de convénios, termos de compromisso, termos de execugdo
descentralizada e congéneres, os processos serdio dispostos em observéncia a ordem numérica de
emissdo do Oficio de Pagamento (registro) como também da Instrugdo de Pagamento — IPG, de
acordo com as seguintes classificagdes de agdes, fontes e respectivas vinculagdes de recursos:

§ 1°. DEMAIS ACOES:

I- Oficio de pagamento (registro) de obras e servigos;

1I- Oficio de pagamento (registro) de obras e servigos de emendas;

111- Instrugdo de pagamento (IPG) de obras e servigos;

IV-  Instrugiio de pagamento (IPG) de atividades acessorias;

V- Instrugio de pagamento de transferéncias relativas a convénios e
congéneres;

VI-  Instrugiio de pagamento de manutenco da administragdo.

§ 2°. PROGRAMAS ESTRATEGICOS:

I- Oficio de pagamento (registro) de obras e servigos;

II- Oficio de pagamento (registro) de obras e servigos emergenciais;
[II- Oficio de pagamento (registro) de obras e servi¢os de emendas;
IV-  Instrucdo de pagamento (IPG) de obras e servigos;

V- Instruciio de pagamento (IPG) de atividades acessérias;
VI-  Instrugio de pagamento (IPG) de transferéncias relativas a convénios e
congéneres;

VII- Instrugio de pagamento (IPG) de manutencio da administragdo.
§ 3°. CREDITOS EXTRAORDINARIOS/ESPECIAIS:

I- Oficio de pagamento (registro) de obras e servigos;

II- Oficio de pagamento (registro) de obras e servigos emergenciais;
[II-  Oficio de pagamento (registro) de obras e servi¢os de emendas;
IV-  Instrucio de pagamento (IPG) de obras e servigos;

V- Instrucdio de pagamento (IPG) de atividades acessorias;
VI-  Instrugdo de pagamento (IPG) de transferéncias relativas a convénios e
congeéneres;

VII-  Instrucdo de pagamento (IPG) de manutengéo da administrag&o.
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_CAPITULO 1L
DA ORGANIZACAO DA ORDEM CRONOLOGICA
DE PAGAMENTOS, TRANSFERENCIAS E OUTROS REPASSES

Art. 3° Integrario a ordem cronoldgica de Demais AgBes 0s processos de
pagamento de obras e servigos de engenharia, de obras ¢ servicos de emendas, de atividades
acessorias, de repasses 403 Orgos Descentralizados, de transferéncias decorrentes de conveénios,
termos de compromisso e congéneres e de manuten¢o da administragdo, cujos empenhos sejam
oriundos de programas de trabalho relativos a Demais Agdes, com vinculagdo de pagamento
especifica, possuindo sistematica propria de liberagdo de recursos em conformidade com os limites
estabelecidos para a Autarquia.

Art. 4°. Integrariio a ordem cronologica correspondente aos Programas Estratégicos
os processos de pagamento de obras e servigos de engenharia, obras e servi¢os emergenciais, obras
e servicos de emendas, de atividades acessérias, de repasses aos Orgfos Descentralizados, de
transferéncias decorrentes de convénios, termos de compromisso e congéneres e de manutencio
da administracdo, cujos empenhos sejam oriundos de programas de trabalho relativos aos
Programas Estratégicos, com vinculago de pagamento especifica, possuindo sistemdtica propria
de liberagfio de recursos em conformidade com os limites estabelecidos para a Autarquia.

Art. 5° Integrardo a ordem cronolégica de Créditos Extraordinarios/Especiais os
processos de pagamento de obras e servigos de engenharia, obras e servigos emergenciais, obras e
servios de emendas, atividades acessorias, de repasse aos Orgéios Descentralizados, de
transferéncias decorrentes de convénios, termos de compromisso e congéneres e de manutengao
da administragéo, cujos empenhos sejam oriundos de programas de trabalho relativos a Créditos
Extraordindrios/Especiais, com vinculagio de pagamento especifica, possuindo sistemadtica
propria de liberagéo de recursos em conformidade com os limites estabelecidos para a Autarquia.

CAPITULO 111 ]
DOS PAGAMENTOS RELATIVOS A
MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO (CUSTEIO)

Art. 6° Os processos autuados para pagamento das despesas decorrentes da
manutencdo das atividades desta Administragio Central serdo remetidos a Diretoria de
Administragfio e Finangas, precedidos da documentagéo obrigatoria prevista na [S/DG n° 07/2015,
artigo 53, naquilo que couber, além da correspondente Instrugdo de Pagamento — IPG,
devidamente instruida pela Setorial responséavel pela gestéo do instrumento.

Paragrafo tinico. Para o pagamento das despesas descritas no caput deste artigo, 0s
Orgdos Descentralizados remeterdo 4 Coordenagdo-Geral de Orgamento e Finangas a relagdo dos
empenhos liquidados para fins de repasse dos recursos financeiros.

CAPITULO IV
DAS OBRAS VEDADAS

Art. 7° Cabe & Auditoria Interna do DNIT atualizar a situagdio dos contratos,
convénios e instrumentos congéneres, cujas execucdes fisico-financeiras estejam vedadas pelo
Tribunal de Contas da Uniio — TCU, mediante langamentos no Sistema Integrado de
Acompanhamento de Contratos — SIAC como também em outros sistemas informatizados em
operagio, cientificando todas as Diretorias da Autarquia.
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Art. 8° Caso o processo de pagamento esteja em tramite, e o programa de trabalho
ou o contrato se enquadre nas hipéteses descritas no artigo anterior, 0 feito sera restituido a
Unidade Gestora responsével e o nimero do registro (oficio de pagamento) sera cancelado e
suprimido da ordem cronologica de pagamentos. Sanadas as irregularidades apontadas e mediante
manifestacdo superior autorizando a execugdo fisica orcamentdria e financeira do contrato, novo
oficio de pagamento (registro) ou Instrucdo de Pagamento — IPG serd emitido.

CAPITULO V
DOS PAGAMENTOS E DAS TRANSFERENCIAS

Art. 9° A Diretoria de Administragdo e Finangas — DAF, por intermédio da
Coordenagdo-Geral de Orgamento e Finangas, incumbe a andlise e adequagdo dos documentos e
demais informacdes constantes nos processos de pagamento para fins de liquidacdio da despesa,
retengfio na fonte dos tributos, conforme previsao legal, além da elaboragdo da programagéo de
pagamentos em estrita observancia ao disposto nesta Instrugdio de Servigo, submetendo-a a
apreciagdo e autorizagdo superior.

Art. 10 Identificando-se inconsisténcias na instrugfio processual impeditivas do
pagamento, 0 processo serd restituido ao Setor responsavel objetivando os devidos ajustes, de
modo que os respectivos recursos financeiros serao assegurados pelo prazo maximo de 5 (cinco)
dias, findo o qual serdo utilizados para pagamento dos processos constantes na proxima
programagdo, segundo a ordem de numeragdo dos oficios de pagamento e das Instruces de
Pagamento - [PG.

§ 1°. Quaisquer medidas que ensejem o cancelamento ¢ emissdo de novo oficio de
pagamento (registro) como também da Instrugao de Pagamento — IPG, tanto no dmbito do Sistema
Integrado de Acompanhamento de Contratos — SIAC quanto no Sistema de Gestfio Financeira —
SGF, so de responsabilidade exclusiva das Unidades Gestoras do instrumento contratual.

§ 2°. Havendo o cancelamento e emisséo de novo oficio de pagamento (registro) e
nova Instrugdo de Pagamento — IPG, a numeragéo atribuida pelo sistema informatizado sera
considerada para fins de incluséo, organizago e controle da ordem cronologica dos pagamentos.

Art. 11 As transferéncias otiundas de convénios, termos de compromisso, termos
de execucdio descentralizada e congéneres ocorrerdo em estrita observédncia ao avengado nos
Planos de Trabalho (IN STN-MF n° 01/97 e respectivas atualizagdes, Lei n® 1 1.578/2007 - dispde
sobre as transferéncias obrigatérias — PAC, bem como as legislages que regulamentam a matéria),
em conformidade com o cronograma de desembolso e a programagéo de pagamentos do DNIT.

Paragrafo tnico. Os processos de que tratam o artigo anterior serdo precedidos da
analise e manifestagio da Coordenagéo de Contabilidade quanto ao cumprimento das imposi¢des
insertas no instrumento celebrado com esta Autarquia, na Instrugéo Normativa STN n°01/97, além
de outros dispositivos norteadores da matéria.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 A Diretoria de Administragio e Finangas — DAF adotara as medidas
necessérias 4 efetiva implementagdio da sistemética de pagamentos descrita nesta Instrucdo de
Servigo, padronizando os procedimentos administrativos e operacionais a serem executados pelas
Unidades envolvidas, além da atualizagfo dos sistemas de informadtica inerentes ao processamento,
acompanhamento e gestdo orgamentario-financeira dos processos de pagamento, repasses aos
Orgdos Descentralizados e transferéncias decorrentes de convénios, termos de compromisso,
termos de execucio descentralizada e congéneres.

Art. 13 A Diretoria de Administragiio ¢ Finangas incumbe, por intermédio da
Coordenagio-Geral de Tecnologia da Informagao:

§ 1° Atualizar periodicamente nos sistemas em operacio na Autarquia as
informacdes inerentes & execugdo orcamentéria e financeira extraidas do Sistema Integrado de
Administracio Financeira — SIAFI;

§ 2°. Promover a divulgagio e atualizagdo das informacdes relativas & ordem
cronolégica de pagamentos no sitio eletrénico do DNIT.

Art. 14 O adimplemento das obrigagdes contraidas pelo DNIT sera efetuado de
acordo com a programagcio de pagamentos previamente aprovada pela autoridade superior, em
funcdo dos limites financeiros disponibilizados pelo Ministério dos Transportes, Portos e Aviagéo
Civil.

Art. 15 Os casos omissos serfio encaminhados ao Diretor-Geral pelo Diretor
Setorial competente, com proposta de solugéo para deliberagfo e aprovagéo.

Art. 16 Ficam revogadas a Instrugéo de Servigo DG n° 03, de 04/05/2007, publicada
no BA n° 018 de 30/04 a 04/05/2007, além da Instrugdo de Servigo DG n® 09, de 12/11/2015,
publicada no BA n® 052 de 16/11/2015.

Art. 17 Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.
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