MINISTERIO DOS TRANSPORTES
DEPARTAMENTO NACIONAL DE INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES

INSTRUCAO DE SERVICO/DG/DNITN° O3 ,DE /6 DE WM& (0 DE 2014

Dispoe sobre a regulamentacdo dos mérodos,
rotinas e  procedimentos  relativos  a
administra¢do patrimonial e gestdo de risco dos
bens imoveis da Unido e locados de terceiros sob
a responsabilidade do Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes - DNIT em todo o
territorio nacional.

O DIRETOR GERAL DC DEPARTAMENTO NACIONAL DE
INFRAESTRUTURA DE TRANSPORTES - DNIT, no uso das atribui¢Bes que lhe conferem
a Lei 10.233, de 05 de junho de 2001, o Art. 124, do Regimento Interno da Autarquia, aprovado
pela Resolugdo n° 10, de 31 de janeiro de 2007, publicado no D.O.U. de 26/02/2007 ¢;

CONSIDERANDO aos requisitos legais ¢ normativos estabelecidos para tanto,
em especial os constantes do Decreto-Lei n° 9.760, de 05 de setembro de 1946, Lei n° 9.636, de
15 de maio de 1998, Decreto n° 980, de 11 de novembro de 1993, Decreto n°® 3.725, de 10 de
janeiro de 2001, Portaria SPU n° 05, de 31 de Janeiro de 2001, Portaria SPU n°® 241, de 20 de
novembro de 2009, e, tendo em vista o constante do processo n° 50600.093238/2013-11,
resolve:

DA COMPETENCIA DA ADMINISTRACAO CENTRAL

Art. 1° A Sede do DNIT, em Brasilia, com fulcro no art. 12, inciso VII, art. 38,
inciso 111, art. 39, inciso II, art. 42, inciso I, VI, VIII e XIII, art. 97, inciso I e art. 98, inciso II, do
Regimento Interno do DNIT, é responsdvel pela administragio do patriménio imobilidrio do
DNIT em sua drea de atuaclo, sendo esta relativa & caracterizagfo, incorporacio, regularizagio
cartorial, destinagdo, controle, avaliacio, fiscalizagfio e conservacio dos respectivos bens,
sujeitando-se & orientagdio normativa da SPU para a pratica das seguintes atividades:

I — A Coordenacdo Geral de Administragdo Geral, subordinada a Diretoria de
Administragio e Finangas compete:

a) plangjar, coordenar e orientar a execugdo das atividades de administragdo
dos bens imoveis das Superintendéncias Regionais em conjunto com o Orgdo Central da
Secretaria de Patrimdnio da Unido, envidando todos os esforgos necessarios para conclusio dos
processos de regularizagio dominial e gestdo de riscos dos bens necessérios e imprescindiveis ao
desempenho das missfo institucional do DNIT no territorio nacional;

I1 — A Coordenagio de Administragio Patrimonial, subordinada & Coordenagéo
Geral de Administracdo Geral/DAF compete:

/
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a) manter banco de dados atualizado com informagdes gerenciais atinentes 4
administracdo dos bens imdveis do DNIT na Sede e Superintendéncias Regionais e dos imdveis
locados de terceiros, de maneira a prestar todas as informagdes requeridas pelos Orgios de
Controle no que tange a gestdo do patrimdnio imobilidrio da Unifio sob responsabilidade da
Autarquia.

DA COMPETENCIA DAS SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS

Art. 2° As Superintendéncias Regionais do DNIT nos Estados, com fulcro no art.
116 — inciso II, art. 119 — inciso IV, art. 123 — inciso XIX e no art. 119 - inciso IV, do
Regimento Interno do DNIT, sdo responsaveis pela administragdo do patrimdnio imobilidrio do
DNIT em sua area de atuagfio, sendo esta relativa a caracterizagfo, incorporagio, regularizacio
cartorial, destinacdio, controle, avaliagfo, fiscalizagdo e conservagdo dos respectivos bens,
sujeitando-se a orientaciio normativa da SPU para a pratica das seguintes atividades:

[ — Ao Servigo de Administracdo e Financas, subordinado ao Superintendente
Regional compete:

a) promover, em conjunto com as representacOes regionais da Secretaria de
Patriménio da Unido, todos os esforcos necessdrios a conclusdo dos processos de cessio/doacio
dos iméveis considerados necessarios e imprescindiveis ao desempenho da missdo institucional
do DNIT nos respectivos Estados, exercendo a supervisdo e o acompanhamento das acdes de
competéncia deste Departamento, até a conclusfio dos processos e efetivagio dos competentes
registros no Sistema de Gerenciamento de Imé6veis de Uso Especial da Unido - SPIUnet;

b} proceder ao levantamento fisico-cadastral, avaliagdo ¢ demais registros
cartoriais ¢ documentos necessarios a conclusio dos processos de regulariza¢io junto aos 6rgfos
do Executivo Municipal, Estadual ou Federal, em colaboracio constante com as acdes de
competéncia da representagdo local da SPU;

II - A Segiio de Administracio Geral, subordinada ao Servigo de Administracio e
Financ¢as compete:

a) elaborar, quando necessario, projeto basico para contratacfo de servigo
especializado em concepgiio de memoriais descritivos, levantamentos topograficos, plantas de
situacdo e georreferenciadas dos bens iméveis de interesse do DNIT na respectiva unidade da
Federaglio, em atendimento aos normativos processuais de incorporagdo emanados pela SPU;

b) solicitar, mediante oficio & SPU, o acesso ao Sistema de Gerenciamento de
Imoveis de Uso Especial da Uniio — SPIUnet dos respectivos Registros Imobilidrios
Patrimoniais — RIP’s de todos os imdveis de interesse da Autarquia no respectivo Estado, de
maneira a possibilitar inclusdes, alteracSes e atualizagdes dos dados cadastrais dos préprios
nacionais ou locados de terceiros com o fim de facilitar 0 monitoramento das informacdes pelos
orgéos de controle da Unifo;

§ 1° As Superintendéncias Regionais devero exercer a representacio do DNIT
junto aos orgdos publicos no nivel municipal, estadual e federal, cartorios de registro de imoveis
¢ afins, de maneira a resolver as questes formais em carater definitivo.
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§ 2° Apds a destinagio de cada imével, os gestores de patriménio da Sede e das
Superintendéncias Regionais deverdo atuar em conjunto com a SPU a fim de admimnistrar
adequadamente os Contratos de Cessdo/Doaclo e Termos de Entrega, promover a atualizagiio
cadastral dos imoveis e adotar providéncias, quando necessario, quanto a reintegra¢io de posse
(desocupacgdo) e fiscalizacdo dos imdveis.

§ 3° As Superintendéncias Regionais do DNIT deverdo apresentar & SPU nos
Estados a relagdo dos imoveis residenciais destinados aos Superintendentes Regionais, a
Residéncia Obrigatéria dos Supervisores das Unidades Locais e Reserva Técnica por
necessidade de servico dos servidores ativos da Autarquia lotados nas Sedes Regionais ou
Unidades Locais do DNIT no territorio nacional, mediante Nota Técnica justificativa que
comprove o atendimento ao disposto nos artigos 80 a 85 — Capitulo H - Secfio III (Residéncia
Obrigatéria) ¢ artigos 92 ¢ 93 - Capitulo III — Se¢fo II (Reserva Técnica) do Decreto 9.760, de
5/9/1946.

DOS IMOVEIS RESIDENCIAIS

Art. 3° Os imdveis destinados a residéncia de servidores ativos do DNIT - seja na
condi¢do de Residéncia Obrigatoria ou Reserva Técnica da Autarquia, observado o disposto no §
3° do art. 2° desta Instrucfo, obedecerio aos seguintes critérios de ocupagdo:

I — imoveis residenciais destinados a residéncia do Superintendente Regional
somente serdo ocupados pelo titular do cargo ou, na recusa deste, o seu substituto;

I — imoveis residenciais destinados a residéncia do Supervisor da Unidade Local
somente serdo ocupados pelo titular ou, na recusa deste, o seu substituto;

§ 1° - Cessadas as condi¢les previstas no caput deste artigo, os agentes publicos
ocupantes de imoveis residenciais deverfio disponibilizar os bens para vistoria e recebimento
pelo setor administrativo da unidade regional, em conformidade com o disposto no instrumento
de destinagfo e demais orientagdes normativas da Secretaria de Patimdnio da Unido.

METODOS E ESTRATEGIAS PARA GESTAO DE RISCOS

Art. 4° A gestdo de riscos concernentes 4 gestdo imobiliaria do DNIT compete &
Coordenagio Geral de Administracdo Geral, na Sede, ¢ s Chefias de Servi¢o de Administracéo e
Finangas, nas Superintendéncias, observados os seguintes procedimentos de controle:

I - realizar vistorias periédicas semestrais nos imoéveis utilizados pela Autarquia
produzindo os necessdrios registros cadastrais, relatorios fotograficos e laudos técnicos
claborados por técnicos especializados, de modo a assegurar a regularidade das ocupagdes, as
condigdes de seguranca ¢ de infraestrutura das edificagdes, tanto em relagio aos préprios da
Uniflo quanto nos procedimentos de contrataciio de locagfio e manuten¢do de imoveis de
terceiros;

II — providenciar as pertinentes notificacdes apds verificadas irregularidades nas
ocupagdes de imdveis sob responsabilidade do DNIT, comunicando os procedimentos aos 6rgios
de controle da Unido e as representacdes locais da SPU,
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1T — manter, sempre que possivel, servi¢o de vigilancia nas edificacSes, placas de
identificagfo do ocupante ¢ cercamento nos terrenos vazios com necessédria sinalizagio visual
com informag8o de propriedade ou destinacio;

IV ~ manter atualizado banco de dados com todas as informagGes atinentes a
regularidade dominial, fiscal e tributria dos iméveis sob sua responsabilidade ¢ dirimir todas as
questoes suscitadas pelos drgdos de fiscalizagdo e de controle no ambito federal, estadual e
municipal;

V — elaborar check-list e rotinas de fiscalizagfo dos servigos especializados em
manutencdo predial, abrangendo todos os itens de manutengio corretiva, preventiva ou preditiva
das instalagGes, de modo que se possa detectar periodicamente a necessidade de eventuais
intervengdes e facilitar o planejamento das agdes de maneira econdmica e eficaz;

VI — promover a contratagdo de servios especializados de manutengiio predial,
vigiléncia patrimonial, seguro predial, limpeza e conservagio, atuando para nio permitir a
descontinuidade dos servigos ¢ consequente impacto na economicidade da execucio dos
investimentos necessarios a conservagdo e valorizagio do patriménio imobilidrio da Unido;

VII — propor a implantagio de solugbes tecnolégicas, métodos de trabalho e
sistemas informatizados que permitam um diagnostico célere das condicSes estruturais,
promovam a redugdo de danos ambientais e prevengfo de sinistros que possam implicar danos ao
patrimdnio imobilidrio da Unifio sob a guarda e propriedade desta Autarquia.

§ 1° Os prazos para manifestagio/defesa dos responsdveis por ocupacdes
irregulares constatadas na forma do inciso II deste artigo nfo excederiio de 30 (trinta) dias,
sujeitando a parte requerida ao pagamento de multa na forma da legislagio aplicavel, sem
prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

Art, 5° Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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